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Zarządu Województwa Lubuskiego 










z dnia .....…………………..  2019 r.
Informacja uzupełniająca o projekcie
pt. …..[tytuł projektu]

w ramach Działania [numer i nazwa Działania]

 [numer typu projektu] …… Typ ……[nazwa typu projektu]

Oś Priorytetowa 1 Gospodarka i innowacje RPO – Lubuskie 2020
Poszczególne punkty należy wypełnić odpowiednią treścią, zgodnie z podaną instrukcją. Nie należy usuwać jakichkolwiek pól czy tabel w wypełnianych częściach. Dopuszczalne jest natomiast uzupełnienie dokumentu o dodatkowe informacje, mające znaczenie dla kompleksowego i rzetelnego opisu stanu faktycznego i/lub planowanego projektu.
SPIS TREŚCI:
1. Informacje o Wnioskodawcy i/lub Partnerze oraz prowadzonej przez niego działalności.
· Historia oraz opis działalności Wnioskodawcy i/lub Partnera (w tym: oferowane dla MŚP produkty/usługi, doświadczenie w realizacji projektów związanych z udziałem w targach/misjach gospodarczych/wystawach, doświadczenie w realizacji projektów dotyczących wsparcia doradczego/finansowego/z zakresu inkubowania MŚP/wzmacniania konkurencyjności MŚP/ transferu technologii z nauki do gospodarki/ wdrażania wyników prac B+R, doświadczenie w prowadzeniu badań, doświadczenie w realizacji działań dotyczących promocji gospodarczej regionu, efekty tych działań itd.). 
· Obszar/zasięg/lokalizacja działalności.
· Potencjał kadrowy, organizacyjny, finansowy, techniczny, prawny Wnioskodawcy i Partnera. 

Należy krótko opisać najważniejsze posiadane (ewentualnie planowane do pozyskania) zasoby ludzkie. Ponadto należy scharakteryzować posiadany potencjał techniczny, organizacyjny, i prawny, który pozwoli zrealizować projekt, osiągnąć jego cele oraz utrzymać efekty i rezultaty. Konieczne jest udokumentowanie i udowodnienie zdolności instytucjonalnej do realizacji projektu.
· Posiadane certyfikaty, zaświadczenia, atesty, deklaracje zgodności, otrzymane nagrody, itp. 
· Standardy świadczenia usług (jeśli dotyczy – zgodnie z kryteriami wyboru projektów)– dokumenty potwierdzające świadczenie usług na rzecz przedsiębiorstw wg standardów na poziomie co najmniej krajowym (np. akredytacja Ośrodków Innowacji prowadzona przez Ministerstwo Przedsiębiorczości i Technologii, akredytacja KSU / KSI w zakresie usług prorozwojowych, certyfikat standardów ISO) lub zobowiązanie Wnioskodawcy do uzyskania i przedłożenia do IZ RPO –L2020 takich dokumentów do dnia zakończenia okresu utrzymania wskaźników/okresu realizacji projektu (obowiązuje termin późniejszy).. 
2. Analiza rynku i otoczenia.
· Analiza zapotrzebowania MŚP, na podstawie danych nie starszych niż 12 miesięcy liczonych od dnia złożenia wniosku na konkurs:

· na produkty/usługi (w tym usługi inkubowania i prorozwojowe), 
· na udział w targach/misjach gospodarczych/wystawach (dotyczy Działania 1.4), 
· na promocję gospodarczą regionu w odniesieniu do oferty MŚP (dotyczy Działania 1.4),
· na transfer technologii z nauki do gospodarki,
· na wdrażanie wyników prac B+R, prowadzenie badań,
· na wsparcie doradczo/finansowe.
· Klienci (MŚP) i prognoza w odniesieniu do klientów np. analiza popytu na: bony, udział w targach/misji gospodarczej/wystawach, doradztwo, usługi inkubowania oraz inne usługi prorozwojowe; grupa docelowa, rodzaje grantobiorców - przedsiębiorstw korzystających z oferty Wnioskodawcy,

· Promocja i prognoza w odniesieniu do promocji i upowszechniania prowadzonych działań/oferowanych produktów/usług.
· Konkurencja i prognoza w odniesieniu do konkurencji na rynku.
3. Analiza SWOT.
Należy dokonać analizy silnych i słabych stron (czynniki wewnętrzne) oraz szans i zagrożeń (czynniki zewnętrzne) w odniesieniu do Wnioskodawcy oraz planowanego przedsięwzięcia.
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4. Analiza ryzyka

Należy przedstawić i opisać poszczególne czynniki ryzyka związane z realizacją projektu (możliwe do przewidzenia negatywne sytuacje / zdarzenia leżące poza bezpośrednim wpływem osób zarządzających). Dla każdego czynnika należy podać stopień ryzyka (minimalny, niski, średni, wysoki), czyli określić stopień prawdopodobieństwa jego wystąpienia oraz wdrożone lub przewidywane do wdrożenia (w przypadku urzeczywistnienia się danego czynnika ryzyka) działania zapobiegawcze / korygujące. 

Prezentowane czynniki ryzyka dotyczą w szczególności elementów wymienionych w kryteriach merytorycznych: „Potencjał kadrowy, techniczny, organizacyjny i prawny Wnioskodawcy/Partnera” i mogą mieć charakter m. in. prawny (np. niestabilność prawna branży), administracyjny (np. brak uzyskania koncesji, pozwoleń lub certyfikatów), finansowy (np. niekorzystne zmiany w zakresie źródeł finansowania projektu), rynkowy (pojawienie się nowych, konkurencyjnych technologii/usług, zmiana wymagań odbiorców końcowych), kadrowy (np. problemy z pozyskaniem odpowiednich pracowników), organizacyjny (np. czy przewidziano problemy w zarządzaniu, które mogą doprowadzić do niezrealizowania przedsięwzięcia, czy podano potencjalne sposoby ich rozwiązania). 
W analizie ryzyka należy zaprezentować ograniczoną liczbę istotnych (uzasadnionych, przewidywanych, najbardziej prawdopodobnych) czynników ryzyka.
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5. Efektywność kosztowa projektu. 

Należy krótko scharakteryzować sposób osiągniecia optymalnej i efektywnej realizacji projektu. Opis powinien zawierać cele oraz korzyści zaplanowane do osiągnięcia w wyniku realizacji projektu a także potwierdzające efektywność kosztową  elementy uproszczonej analizy ekonomicznej i finansowej projektu (w tym: przychody ze sprzedaży planowane do uzyskania w wyniku realizacji projektu, przychody ze sprzedaży niezależne od realizacji projektu, rachunek zysków i strat, uproszczony bilans przedsiębiorstwa, źródła finansowania projektu). 
Do Informacji uzupełniającej o projekcie należy zatem dołączyć aneks obliczeniowy w formie elektronicznej (arkusz kalkulacyjny). W treści Informacji uzupełniającej o projekcie należy wówczas zaprezentow\ać tylko podstawowe dane dotyczące projektu (np. zestawienie nakładów, zestawienie źródeł finansowania projektu). W pozostałych przypadkach należy odwołać się do tabel umieszczonych w aneksie obliczeniowym (arkuszu kalkulacyjnym).
· Arkusz powinien umożliwiać sprawdzenie poprawności dokonanych wyliczeń, tj. posiadać odblokowane formuły oraz zawierać wydzielone części:

· część zawierającą założenia będące podstawą obliczeń,

· część zawierającą obliczenia (nie należy w niej umieszczać żadnych wartości liczbowych, a jedynie formuły przeliczające wartości pochodzące z części zawierającej założenia oraz z innych obliczeń),

· część prezentującą wyniki, która powinna zawierać informacje poukładane w jednoznacznie identyfikowalne tabele (np. za pomocą numeru), do których treści można odwołać się w Informacji uzupełniającej o projekcie.

6. Opis przedsięwzięcia. 
Należy krótko scharakteryzować sposób realizacji projektu, czyli w przypadku realizacji projektów:

1. w ramach Działania 1.2 Rozwój przedsiębiorczości Typ I i II (projekt o charakterze nieinfrastrukturalnym) – np. odzwierciedlenie potrzeby realizacji projektu w Planie Inwestycyjnym i Promocji Gospodarczej Województwa Lubuskiego, stopień urynkowienia działalności (opis działalności wskazujący na jej konkurencyjny charakter, wskazanie różnego rodzaju źródeł przychodów i potwierdzenie zdolności do działania w warunkach rynkowych oraz prowadzenia działalności samodzielnej finansowo), plan wsparcia inkubowanych przedsiębiorstw wskazujący działania zmierzające do osiągnięcia dojrzałości i zdolności do samodzielnego funkcjonowania MŚP na rynku, charakterystyka planowanych do wprowadzenia nowych/ulepszonych prorozwojowych usług (w tym zapewnienie kompleksowości usług), planowane do wprowadzenia mechanizmy ukierunkowane na wspieranie przedsiębiorstw w początkowej fazie rozwoju, planowany do stosowania system monitorowania i ewaluacji, strategia promocji usług (założenia dot. działalności informacyjno - promocyjnej w ofercie Wnioskodawcy skierowanej do potencjalnych MŚP).
2. w ramach Działania 1.2 Rozwój przedsiębiorczości Typ III Regionalny bon na innowacje – projekt grantowy, np. sposób wyboru grantobiorców – MŚP, sposób analizy przedstawianych przez MŚP pomysłów,  sposób poszukiwania wykonawcy usługi badawczej/doradczej, tryb wypłacania bonów, sposób rozliczenia bonów, oceny rezultatów projektu, pomiaru/monitorowania rezultatów realizacji prac finansowanych bonem oraz odzyskiwania bonów w przypadku ich wykorzystania niezgodnie z celami projektu, zasady udzielania bonów (najważniejsze kwestie dla MŚP, które znajdą się również w regulaminie/procedurach udzielania bonów opracowanych przez beneficjenta projektu grantowego, w tym kwestia praw własności intelektualnej. Generalnie wszystkie prawa własności intelektualnej/przemysłowej o charakterze majątkowym, w tym majątkowe prawa autorskie oraz ewentualne prawa własności przemysłowej, powstałe w wyniku realizacji usługi finansowanej bonem, powinny stać się wyłączną własnością grantobiorców - MŚP. MŚP i podmiot wykonujący prace B+R mogą jednak, w drodze umowy, przyjąć odmienne postanowienia). Należy wskazać czy przewidziano kontynuację efektów projektów dofinansowanych bonem w ramach innych/większych przedsięwzięć dofinansowanych z innych funduszy/programów/działań/środków prywatnych.
3. w ramach Działania 1.4 Promocja regionu i umiędzynarodowienie sektora MŚP np. nazwa, miejsce i okres trwania targów/misji gospodarczej/wystaw, opis specyfiki targów/misji gospodarczej/wystaw (m.in. procedura i kryteria wyboru MŚP aplikujących do otrzymania wsparcia w ramach ekspansji gospodarczej, zasięg, cel, charakter, informacje o skuteczności i atrakcyjności targów/misji gospodarczych/wystaw, charakterystyka planowanych działań związanych z udziałem w targach/misji gospodarczej/wystawach), opis kompleksowej kampanii promocyjnej regionu (m.in. zasięg, przedstawienie konkretnych narzędzi zapewniających realizację celów projektu, charakterystyka odbiorców działań promocyjnych (czy precyzyjne określono grupę odbiorców/grupę docelową), opis przeprowadzonego rozeznania rynku w zakresie zapotrzebowania na rezultaty projektu oraz doboru/dopasowania wybranych narzędzi promocyjnych do celów projektu, w tym ich skuteczność, kompleksowe zastosowanie (zastosowanie więcej niż 1 narzędzia), nowatorskie i niestandardowe podejście, zgodność z Planem Inwestycyjnym i Promocji Gospodarczej Województwa Lubuskiego), zakres usług doradczych (m.in. nazwa, cel, charakter, informacje o skuteczności i atrakcyjności doradztwa, szczegółowy zakres usługi doradczej), zastosowanie TIK. 

7. Efekty projektu.
Należy przedstawić wpływ projektu na (odpowiednio do rodzaju projektu): pobudzanie działań rozwojowych i innowacyjnych w MŚP, wprowadzenie innowacji procesowych, produktowych, nowych lub ulepszonych produktów/usług, zgłoszeń patentowych, wzoru użytkowego, przemysłowego, wzrost działań eksportowych i zanotowany w związku z tym wzrost przychodów z eksportu, zwiększenie atrakcyjności gospodarczej/inwestycyjnej regionu, budowanie powiązań gospodarczych, zwiększenie aktywności gospodarczej innych podmiotów (zwiększenia skali prowadzonej przez nich działalności, do wzrostu produkcji, tworzenia miejsc pracy), zwiększenia potencjału rynkowego województwa, podjęcie działań inwestycyjnych w wyniku udziału w tragach/misji gospodarczej/wystawach, internacjonalizację działalności gospodarczej przedsiębiorstw, rozwój potencjału Wnioskodawcy oraz poprawę jakości jego usług, wpływ realizacji projektu na otoczenie, wpływ na współpracę z sektorem naukowo-badawczym i/lub przedsiębiorstwami itp.
8. Broker innowacji. 

Należy wskazać czy w ramach projektu przewidziano wsparcie MŚP w postaci usług brokera innowacji. Jeśli tak – należy przedstawić sposób i warunki jego wyłonienia, metody zarządzania ich pracą i relacjami z MŚP, zakres pracy i sposób rozliczania z efektów pracy na rzecz MŚP.
.............................. 





……........................................ 

Data






 
podpis osoby/osób uprawnionej/ych lub 
upoważnionej/ych do reprezentowania 
Wnioskodawcy oraz pieczęć firmowa
� Ddotyczy tylko Działania 1.2 Rozwój przedsiębiorczości Typ I i II (projekt o charakterze nieinfrastrukturalnym).


� Dotyczy tylko projektów realizowanych w ramach Działania 1.2 Rozwój przedsiębiorczości Typ III Regionalny bon na innowacje – projekt grantowy
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