INSTRUKCJA

wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
w ramach IV osi priorytetowej POMOC TECHNICZNA
PROGRAMU OPERACYJNEGO POLSKA CYFROWA na lata 2014-2020

SPIS SKROTOW

e DRC - Departament Rozwoju Cyfrowego;

e |Z POPC — Instytucja Zarzadzajgca Programem Operacyjnym Polska Cyfrowa na lata 2014-
2020;

e POPC - Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020;
e RPD - Roczny plan dziatan informacyjno-promocyjnych

e SL2014-PT — aplikacja centralnego systemu teleinformatycznego wspierajgca obstuge
projektéw pomocy technicznej;

e SZOOP POPC — Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa
na lata 2014-2020;

e Ustawa wdrozeniowa — Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

e whniosek — wniosek o dofinansowanie.



INFORMACIJE OGOLNE

W celu zapewnienia przejrzystosci wydatkéw ponoszonych w ramach projektéw dotyczacych
finansowania wynagrodzen, wnioski w ramach kategorii wydatkéw Zatrudnienie nalezy sktadac
odrebnie w stosunku do pozostatych kategorii wydatkéw planowanych do wspdétfinansowania
w poddziataniu 4.1.1. Wsparcie instytucji zaangazowanych we wdrazanie Programu.

Projekty majg co do zasady charakter roczny (beneficjent moze jednak przed ztozeniem wniosku
lub w trakcie jego realizacji wystgpi¢ do IZ POPC o wyrazenie zgody na wydtuzenie okresu
realizacji projektu). Powinny rozpoczynac¢ sie 1 stycznia ikonczy¢ 31 grudnia danego roku
budzetowego. Wyjatek stanowig projekty na zatrudnienie, realizowane w ramach poddziatania
4.1.1, w ktérych grudniowe pochodne od wynagrodzen mogg byé optacane w styczniu roku
nastepnego. W takim przypadku, datg koricowg projektu moze by¢ 31 stycznia roku nastepnego.

W przypadku realizacji projektéw w ramach dziatania 4.2, kwoty wskazane we wniosku musza
by¢ spdjne z zaakceptowanym przez wtasciwy Departament do spraw informacji i promocji w
Ministerstwie Funduszy i Polityki Regionalnej Rocznym planem dziatari informacyjnych
i promocyjnych.

Whniosek nalezy sktadaé¢ w formie elektronicznej, korzystajac z aplikacji SL2014-PT, stanowigcej
modut centralnego systemu teleinformatycznego:

https://www.lessi.gov.pl/Lessi2014/POPT/Login.aspx

Informacje szczegdtowe na temat korzystania z aplikacji SL2014-PT znajdujg sie na portalu Baza
Wiedzy o Funduszach Europejskich, w dokumentach dotyczacych SL2014-PT, udostepnionych
przez Zespot Centralnego Systemu Teleinformatycznego.

Whiosek wraz z zatgcznikami sktada osoba upowazniona do podejmowania czynnosci wigzacych
po stronie Wnioskodawcy, sktadajgc podpis kwalifikowany w aplikacji SL2014-PT. Do wniosku
nalezy dofaczyé upowaznienie / petnomocnictwo do reprezentowania Beneficjenta we wskazanym
zakresie.

Komunikacja w zakresie wypetniania wniosku, w tym zgtaszanie uwag i przekazywanie wyjasnien
co do zasady odbywa sie za pomocg aplikacji SL2014-PT. W przypadku wystgpienia probleméw
technicznych, komunikacja odbywa sie w formie wskazanej przez 1Z POPC.

W uzasadnionych sytuacjach (np. dtugotrwata awaria aplikacji), 1Z POPC moze podjgé decyzje
o koniecznosci sktadania wniosku w innej formie (np. papierowej), zgodnie ze wzorem
dostepnym w Bazie Wiedzy o Funduszach Europejskich oraz na stronie internetowej POPC:
www.polskacyfrowa.gov.pl. (zatgcznik do instrukcji).

Podczas przygotowywania wniosku Wnioskodawca zobowigzany jest do stosowania:

—  Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020;

—  Wytycznych w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020;

—  Wytycznych w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki spéjnosci na
lata 2014-2020;

—  Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla 0s6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020


https://www.lessi.gov.pl/Lessi2014/POPT/Login.aspx
http://www.polskacyfrowa.gov.pl/

— Szczegéfowego opisu osi priorytetowych Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata
2014-2020;

— Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych;
— pozostatych regulacji wydanych zgodnie z art. 5 ust. 1 Ustawy wdrozeniowej.
e Whniosek musi zawieraé wszystkie wymagane zatgczniki.

e Whniosek i zatgczniki powinny byé wypetnione w jezyku polskim.
SZCZEGOLOWY SPOSOB WYPELNIANIA POSZCZEGOLNYCH POL WNIOSKU

e W celu sprawdzenia poprawnosci uzupetnienia pdl nalezy uzy¢ przycisku ,Zapisz”, co spowoduje,
ze wniosek wyswietlony zostanie w trybie podgladu wraz z listg ewentualnych btedéw.

UWAGA! Dane finansowe powinny by¢ wyrazone w PLN, z zaokragleniem do petnych groszy.
Kwoty finansowane ze srodkéw unijnych nalezy zaokragli¢ ,,w dét”, natomiast kwoty finansowane
ze srodkéw budzetu panistwa ,w gore”.

UWAGA! Po uptywie 30 minut braku aktywnosci w SL2014-PT nastepuje automatyczne
wylogowanie uzytkownika bez wczesniejszego zapisania zmian.



Fundusze Unia Europejska R
Eu I'OPEjSkle Europejski Fundusz AT
Polska Cyfrowa Rozwoju Regionalnego o ol

Whiosek o dofinansowanie projektu pomocy technicznej

Pole uzupetniane przez IZ Pole uzupetniane przez aplikacje Pole uzupetniane przez aplikacje
SL2014-PT SL2014-PT

Pole uzupetniane przez aplikacje Pole uzupetniane przez aplikacje Pole uzupetniane przez aplikacje
SL2014-PT SL2014-PT SL2014-PT

SEKCJA 1- INFORMACIE O WNIOSKODAWCY

Nalezy wybra¢ odpowiednig instytucje z listy rozwijanej | Pole uzupetniane przez aplikacje SL2014-PT

Pole uzupetniane przez
aplikacje SL2014-PT

Pole uzupetniane przez
aplikacje SL2014-PT

Pole uzupetniane przez
aplikacje SL2014-PT

Pole uzupetniane przez aplikacje SL2014-PT Pole uzupetniane przez aplikacje SL2014-PT

Pole uzupetniane przez
aplikacje SL2014-PT

Pole uzupetniane przez
aplikacje SL2014-PT

Pole uzupetniane przez
aplikacje SL2014-PT

Pole uzupetniane przez
aplikacje SL2014-PT

Pole uzupetniane przez
aplikacje SL2014-PT

Pole uzupetniane przez
aplikacje SL2014-PT

Pole uzupetniane przez
aplikacje SL2014-PT

Pole uzupetniane przez
aplikacje SL2014-PT

Pole uzupetniane przez
aplikacje SL2014-PT

Pole uzupetniane przez aplikacje SL2014-PT




Osoba wyznaczona przez Wnioskodawce do kontaktéw roboczych powinna posiadaé petng wiedze

na temat sktadanego wniosku o dofinansowanie.

Nalezy wpisac imie
osoby
upowaznionej do
dysponowania
Srodkami budzetu
panstwa i budzetu
Srodkéw
europejskich w
Instytucji

Nalezy podad imie
osoby, z ktérg
kontaktowac sie
bedzie wtasciwa
instytucja.

Nalezy wpisaé
nazwisko osoby
upowaznionej do
dysponowania
Srodkami budzetu
panstwa i budzetu
Srodkéw
europejskich w
Instytucji

Nalezy poda¢
nazwisko osoby, z
ktdéra kontaktowac
sie bedzie wtasciwa
instytucja.

Nalezy wpisac
stanowisko osoby
upowaznionej do
dysponowania
srodkami budzetu
panstwa i budzetu
Srodkéw
europejskich w
Instytucji

Nalezy poda¢
stanowisko osoby, z
ktdérg kontaktowac
sie bedzie wtasciwa
instytucja.

Nalezy poda¢
bezposredni numer
telefonu do osoby
upowaznionej do
podpisywania
whniosku

Nalezy poda¢
bezposredni numer
telefonu do osoby
wyznaczonej do
kontaktéw
roboczych

Nalezy poda¢
bezposredni adres e-
mail do osoby
upowaznionej do
podpisywania wniosku

Nalezy poda¢
bezposredni adres e-
mail do osoby
wyznaczonej do
kontaktow roboczych.

SEKCJA 2 - INFORMACIE O PROJEKCIE

Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020

_ Pole uzupetniane przez aplikacje SL2014-PT

Nalezy wybra¢ z
rozwijanej listy nr
dziatania

Nalezy wybrac z
rozwijanej listy nr
poddziatania

(mozliwe tylko przy

dziataniu 4.1)

Pole uzupetniane przez aplikacje SL2014-PT

Pole uzupetniane przez aplikacje SL2014-PT




Pole opisowe.

Nalezy wpisac tytut projektu okreslony przez Wnioskodawce. Nalezy pamietac, aby tytut byt niepowtarzalny
i pozwalat na jednoznaczne okreslenie projektu. Dla lepszej identyfikacji, tytut powinien zawiera¢ przynajmniej
skrét instytucji bedgcej Beneficjentem oraz okres realizacji projektu.

Przyktad:

Wsparcie funkcjonowania instytucji X w roku 2017.

Zatrudnienie w instytucji Y w roku 2016.

2.6 Cel oraz krotki opis projektu

Pole opisowe (2000 znakdéw).
Nalezy wskaza¢ gtowny cel projektu i opisa¢ w jaki sposdb przyczyni sie on do realizacji dziatania, wskazanego
w punkcie 2.3 niniejszego wniosku.

Cel gtéwny projektu powinien:

* by¢ spdjny z wtasciwym celem szczegétowym POPC, SZOOP POPC oraz ewentualnie z celami sformutowanymi
w innych dokumentach o charakterze strategicznym;

* zwiezle opisywac stan docelowy (stanowi¢ odzwierciedlenie sytuacji pozagdanej w przysztosci, ktora zostanie
osiggnieta poprzez realizacje projektu).

Przedstawiony opis projektu powinien wskazywaé¢ w sposdb ogdlny zadania planowane do realizacji. Bardziej
szczegotowy opis zadan powinien zostac zawarty w Sekcji 5 w pkt 5.1.

UWAGA! We wnioskach na zatrudnienie nalezy w tym miejscu wskaza¢ podziat na poszczegdlne zadania (np.
wynagrodzenia na umowe o prace, dodatkowe wynagrodzenie roczne, dodatki zadaniowe) wraz ze wskazaniem
planowanych do poniesienia kwot.

2.7 Planowany termin realizacji projektu

2.7.1 Planowana data rozpoczecia realizacji 2.7.2 Planowana data zakonczenia realizacji

Date nalezy wybra¢ z kalendarza. Date nalezy wybrac z kalendarza.

2.8 Wartos¢ projektu

2.8.1 Wartosc ogotem 2.8.2 Wydatki kwalifikowalne

Pole numeryczne. Pole numeryczne.

Nalezy wskaza¢ catkowitg wartos¢ projektu, Nalezy wpisa¢ warto$¢ wydatkéw kwalifikowanych.
obejmujaca wydatki kwalifikowalne Wydatki kwalifikowalne nie moga by¢ wyzsze od

i niekwalifikowalne. wydatkéw ogétem.

Wydatki ogdétem nie moga by¢ nizsze od wydatkéw
kwalifikowalnych.

2.83% 2.8.4 Dofinansowanie 2.85% 2.8.6 Dofinansowanie
dofinansowania ze | ze srodkéw publicznych | dofinansowania ze ze srodkow UE
srodkéw publicznych srodkéw UE
Pole procentowe. Pole numeryczne. Nalezy | Pole procentowe. Nalezy | Pole numeryczne. Nalezy
Co do zasady projekt jest wpisa¢ kwote o wartosci | wpisaé: dla dziatania 4.1, | wpisaé kwote o wartosci
dofinansowywany ze wynikajacej z iloczynu 4.2 —,84,63"; dla wynikajacej z iloczynu
érodkéw publicznych w pola 2.8.2 oraz 2.8.3. Pole | dziafania 4.3 —,84,62". pola 2.8.2 oraz 2.8.5. Pole
100%. Nalezy wpisaé wypetniane wypetniane
,100”. automatycznie po uzyciu automatycznie po uzyciu
,Przelicz” ,Przelicz”

2.9 Klasyfikacja projektu

Zakres interwencji Pole uzupetniane przez aplikacje SL2014-PT. Nie podlega edycji.

Forma finansowania Pole uzupetniane przez aplikacje SL2014-PT. Nie podlega edycji.




Typ obszaru realizacji

Pole uzupetniane przez aplikacje SL2014-PT. Nie podlega edycji.

Rodzaj dziatalnosci

gospodarczej

Pole uzupetniane przez aplikacje SL2014-PT, po uprzednim wybraniu odpowiedniej
instytucji w polu 1.1 niniejszego wniosku. Nie podlega edycji.

W przypadku Whnioskodawcéw realizujgcych projekty w ramach dziatania 4.3 Wzmocnione
kompetencje beneficientow w procesie przygotowania i realizacji projektow, niezbedne jest
monitorowanie wskaznika rezultatu Ocena przydatnosci form szkoleniowych dla beneficjentow
poprzez badanie ankietowe.

SEKCJA 3 — WSKAZNIKI

Wybierz wskaznik PT

Przy uzyciu przycisku Wybierz wskaznik PT, nalezy wybra¢ wszystkie adekwatne do specyfiki
projektu wskazniki zgodnie z listg. Wskazniki powinny by¢ zgodne z zatacznikiem nr 2 do SZOOP —
Tabela wskaznikow rezultatu bezposredniego i produktu dla dziatan i poddziatan.

Nazwa
wskaznika

Typ wskaznika

Jednostka
miary

Wartos¢
bazowa

Wartosc docelowa

Pole uzupetniane
przez aplikacje
SL2014-PT

Pole uzupetniane
przez aplikacje
SL2014-PT

Pole uzupetniane
przez aplikacje
SL2014-PT

Pole uzupetniane
przez aplikacje
SL2014-PT.
Wartosc bazowa
wskaznika zawsze
wynosi ,,0”.

Wartos¢ docelowa
wskaznika to wartos¢
planowana do
zrealizowania w ramach
projektu.

W przypadku wnioskéw na
zatrudnienie, wartosc¢ ta
musi by¢ spdjna z wartoscig
wyliczang automatycznie,
wskazang w polu ,,SUMA
ETATOMS.”

w Indykatywnym
harmonogramie
finansowania wynagrodzen.

SEKCJA 4 - ZASADY HORYZONTALNE UE

Projekt finansowany w ramach IV osi POPC na lata 2014-2020 powinien mie¢ co najmniej
neutralny lub pozytywny wptyw na zasady horyzontalne UE.

Wptyw projektu na zasade partnerstwa i wielopoziomowego sprawowania rzgdow

POZYTYWNY

NEUTRALNY

UZASADNIENIE




Pole opisowe.

Pole pojawia sie przy zaznaczeniu pozytywnego wptywu projektu na zasade horyzontalna.

UWAGA!

W przypadku gdy projekt wspiera zasade partnerstwa i wielopoziomowego sprawowania rzgdéw opisana w art.
5 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 nalezy zaznaczy¢ wptyw pozytywny. Za
pozytywnie wptywajgce na powyzszg zasade mogg by¢ w szczegdlnosci uznane projekty umozliwiajgce
wtgczenie reprezentantéw wtasciwych partneréow w proces wdrazania i monitorowania polityki spéjnosci, w
tym w szczegdlnosci poprzez zapewnienie ich udziatu w pracach komitetéw monitorujgcych, komitetéw
sterujacych, grup roboczych itp.

Pozytywny wptyw projektu na zasade niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami

UZASADNIENIE

Pole opisowe.
Projekty w ramach osi IV POPC majg pozytywny wptyw na zasade rownosci szans i niedyskryminacji , w tym

dostepnosci dla 0sdb z niepetnosprawnosciami.

e W przypadku projektdw na zatrudnienie nalezy zadeklarowacé, ze w Instytucji istniejg przejrzyste zasady
naboru pracownikéw, ktére gwarantujg niedyskryminacje i rownosé szans wszystkim kandydatom
spetniajgcym okreslone kryteria bez wzgledu na rase, wiek, niepetnosprawnos¢, orientacje seksualng,
pochodzenie etniczne, religie czy $wiatopoglad. Przejrzyste reguty powinny takze dotyczy¢ zasad
wynagradzania pracownikow.

e W przypadku pozostatych projektéw nalezy zweryfikowac czy dziatania przewidziane w projekcie wpisuja
sie w Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci 2014 - 2020, stanowigce zatgcznik do Wytycznych w
zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014 —
2020:

1.Standard szkoleniowy

2.Standard edukacyjny

3.Standard informacyjno-promocyjny
4.Standard transportowy

5.Standard cyfrowy

6.Standard architektoniczny

W przypadku, gdy planowane dziatania wpisujg sie w przynajmniej jeden z powyiszych obszaréw
whnioskodawca powinien zobowigza¢ sie do mozliwie najszerszego stosowania okreslonych standarddéw oraz, o
ile jest to mozliwe na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie, poda¢ przyktady dziatan wyznaczonych przez
standardy, ktore planuje podjg¢ podczas realizacji projektu. W przypadku, gdy planowane dziatania nie wpisujg
sie w zaden z powyzszych 6 standarddéw nalezy rozwazy¢ czy zasada niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s6b z niepetnosprawnosciami nie moze by¢ zastosowana w planowanych do realizacji dziataniach. Co do
zasady, zawsze nalezy staraé sie uwzgledni¢ ww. zasade w planowanych dziataniach.

UWAGA!
Proponowane uzasadnienie:

,Wszystkie produkty projektu beda dostepne zgodnie z Wytycznymi rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn. Doktada sie
wszelkich staran aby zapewnic jak najlepsze warunki pracy dla kobiet w cigzy, rodzicow wychowujgcych dzieci
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oraz 0sob z niepetnosprawnosciami.

Zaréwno w siedzibie Beneficjenta jak i przy organizowaniu spotkan informacyjnych dla potencjalnych
beneficjentow brana jest pod uwage dostepnosc architektoniczna budynkdéw. Serwis internetowy jest
przystosowywany do obstugi przez osoby stabowidzgce i niewidome. Doktada sie staran by spetnia¢ standard
cyfrowy, w zakresie wskazanym ww. Wytycznych m.in. poprzez udostepnienie wersji strony o wysokim
kontrascie, umieszczanie aktywnych linkdw, opatrzenie grafik znacznikami opisowymi, filméw — transkrypcjami,
publikacje plikéw PDF o charakterze tekstowym. W celu podniesienia swiadomosci i wrazliwosci pracownikow
na niepetnosprawnosé planuje sie przeprowadzenie szkolen z zakresu zasady réwnosci szans i
niedyskryminacji.”

Wpltyw projektu na zasade réownosci szans kobiet i mezczyzn

POZYTYWNY NEUTRALNY

UZASADNIENIE

Pole opisowe.
Projekty w ramach osi IV POPC co do zasady majg pozytywny wptyw na zasade réwnosci szans kobiet i

mezczyzn.

e W przypadku projektdw dotyczgcych zatrudnienia projekt powinien mieé zawsze pozytywny wptyw na
zasade rownosci szans kobiet i mezczyzn.

UWAGA!
Proponowane uzasadnienie:

Zatrudnienie pracownikéw odbywa sie zgodnie z zasadg réwnych szans. W Instytucji obowigzujg jednolite
zasady wynagradzania bez wzgledu na ptec.

Ponadto, na stronach instytucji udostepniane sg materiaty na tematy dotyczgce réwnosci szans kobiet i
mezczyzn. W ramach projektu jest stosowany niestereotypowy i zréznicowany przekaz m.in. w materiatach
informacyjnych oraz tzw. réwnosciowy jezyk (unika sie sformutowan nacechowanych stereotypowym
podejsciem).

e W przypadku pozostatych projektéw dopuszczalne jest uznanie neutralnosci wptywu projektu na zasade
réwnosci szans kobiet i mezczyzn.

O neutralnosci mozna méwic jednak tylko wtedy, kiedy w ramach projektu wnioskodawca wskaze szczegdétowe
uzasadnienie, dlaczego dany projekt nie jest w stanie zrealizowac jakichkolwiek dziatah w zakresie spetnienia
ww. zasady, a uzasadnienie to zostanie uznane przez instytucje oceniajgcg projekt za trafne i poprawne.

Wplyw projektu na zasade zrbwnowazonego rozwoju

POZYTYWNY ] NEUTRALNY

UZASADNIENIE

Pole opisowe.

Pole pojawia sie przy zaznaczeniu pozytywnego wptywu projektu na zasade horyzontalna.

Dofinansowanie projektu stanowi pomoc publiczng

TAK ] NIE

UZASADNIENIE




UWAGA! Projekty w ramach pomocy technicznej nie kwalifikujg sie do wsparcia z pomocy publicznej.

Zgodnosc projektu z zasadami zamoéwien publicznych

Nalezy wpisac:

»Wydatki w projekcie ponoszone beda zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamdwiern publicznych oraz
Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 (w szczegdlnosci w odniesieniu

do zasady konkurencyjnosci).”.
W przypadku wnioskéw na zatrudnienie, nalezy wpisac:

,Wydatki w projekcie ponoszone bedg zgodnie z art. 4 pkt 4 ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz

Wytycznymi w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020.”
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SEKCJA 5. PLAN RZECZOWO - FINANSOWY

Kategorie wydatkéw powinny zostaé¢ wybrane zgodnie z zakresem dziatania lub poddziatania okreslonym w SZOOP POPC na lata 2014-2020. Nalezy
ogodlnie scharakteryzowac planowane dziatania w ramach poszczegdlnych kategorii oraz przedstawic, jakie wydatki bedg ponoszone w zwigzku z

realizacjg projektu.
Co do zasady kwota wydatkéw ogdtem jest réwna kwocie wydatkéw kwalifikowalnych.

5.1

Zadania opisane w Sekcji 5.1 muszg by¢ spdjne z zadaniami opisanymi w Sekcji 2.6.

W przypadku odstgpienia od realizacji zadania w czasie trwania projektu, nie nalezy usuwac opisu zadania a jedynie zerowac przeznaczone na jego
realizacje kwoty.

UWAGA! We wnioskach na zatrudnienie nalezy wpisa¢ jedno zadanie, obejmujgce wszystkie wydatki planowane do poniesienia w projekcie (podziat na
poszczegdlne zadania oraz kwoty nalezy opisa¢ w sekcji 2.6 wniosku).

. . Zakres . . Kwota wydatkow Kwota wydatkow
Lp. | Kategoria wydatkéw .. Opis zadania . ipe
Interwencji ogétem kwalifikowalnych
1. Nalezy wybrac Pole Nalezy wpisa¢ zadania, ktore bedg wykonywane w ramach danej Nalezy poda¢ Nalezy podaé kwote

kategorie wydatkéw
(mozliwos¢ wyboru
wiecej niz jednej
kategorii)

uzupetniane
przez aplikacje
SL2014-PT

kategorii wydatkéw. Zadania powinny byé spdjne oraz powigzane ze
sobg, a takze wykonalne w ramach dostepnych zasobdéw
Whioskodawcy w trakcie realizacji projektu. Opis zadania powinien
by¢ ogdlny jednak zawierac informacje, umozliwiajgce ocene
kwalifikowalnosci planowanych wydatkéw zgodnie z zapisami
Wytycznych w zakresie wykorzystania Srodkéw pomocy technicznej na
lata 2014-2020.

W przypadku zadan bardzo rozbudowanych zawierajgcych wiele

elementéw sktadowych przy ich opisywaniu mozina sie postuzyc
pojeciem ,w szczegdlnosci” lub ,m.in.”.

catkowitg kwote
wydatkow (wydatki
kwalifikowalne i
niekwalifikowalne)
w ramach danej
kategorii.

wydatkow
kwalifikowalnych.

RAZEM

Pole uzupetniane

Pole uzupetniane przez
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przez aplikacje
SL2014-PT po
uzyciu ,Przelicz”

aplikacje SL2014-PT po
uzyciu ,Przelicz”
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Przyktadowe rodzaje kosztéw w ramach poszczegdlnych kategorii wydatkow

Zakres
Lp. | Kategoria wydatkow . . Opis kategorii
P & y interwencji P &

1. Zatrudnienie 121 - Koszty zwigzane z wyptatg wynagrodzen (umowy
Przygotowanie, | o prace), dodatkowych wynagrodzer rocznych (DWR),
wdrazanie, dodatkdw, premii, nagrod itd.
monitorowanie i
kontrola

2. Podnoszenie kwalifikacji | 121 — - koszty organizacji i przeprowadzenia szkolen, wizyt
pracownikow Przygotowanie, studyjnych, warsztatow itp.;

wdra'Zanie, |- optaty wpisowe, koszty diet, przejazdéw oraz

monitorowanie i | zakwaterowania w zwigzku z udziatem w szkoleniach;

kontrola . — . . .
- studia podyplomowe, aplikacje radcowskie, studia I, Il i
Il stopnia.

3. Wsparcie eksperckie i 121 - Opracowanie ekspertyz, analiz, studidow, koncepcji,
prawne (analizy, Przygotowanie, doradztwo specjalistyczne i wsparcie eksperckie (np.
ekspertyzy/doradztwo, wdrazanie, doradztwo prawne, wsparcie procesu udzielania
wynagrodzenie monitorowanie i | zamdwien publicznych) itp.
ekspertéw w oparciu o kontrola
umowy cywilno-prawne)

4. Kontrola 121 - Wszystkie wydatki zwigzane z organizacjg i realizacja

Przygotowanie, procesu kontroli i audytu.
wdrazanie,

monitorowanie i

kontrola

5. Wsparcie procesu 121 - Pozostate wydatki, ktdre nie sg ujete w kategoriach:

realizacji Przygotowanie, - zatrudnienie;

wdra.zanle, .. | - podnoszenie kwalifikacji pracownikéw;

monitorowanie i

kontrola - wsparcie eksperckie i prawne;
- kontrola;
Np. kompleksowa organizacja spotkan, grup roboczych,
posiedzen  Komitetdw Monitorujgcych, delegacje
niezwigzane z udziatem w szkoleniach i prowadzeniem
kontroli, organizacja procesu naboru i oceny wnioskow
o dofinansowanie, w tym wynagrodzenia ekspertéw
oceniajgcych  wnioski, ttumaczenia, zakup prasy
i publikacji, zakup zbiorow i baz danych, koszty oraz
prowizje bankowe, systemy informatyczne itd.

6. Koszty organizacyjne, 121 - Wszelkie  wydatki  zwigzane z  zapewnieniem
technicznei Przygotowanie, i utrzymaniem powierzchni biurowej instytucji oraz
administracyjne wdrazanie, stanowisk pracy np. najem pomieszczen biurowych;

monitorowanie i | koszty eksploatacji (energia elektryczna, cieplna, woda,
kontrola sprzatanie); ustugi  telefoniczne i internetowe;

amortyzacja pomieszczen; adaptacja i modernizacja
pomieszczenn konferencyjnych i szkoleniowych; zakup
wyposazenia; meble; materiaty biurowe; sprzet
komputerowy; oprogramowanie i zakup licencji; sprzet
elektroniczny, drukarki, urzadzenia wielofunkcyjne,
niszczarki i inne; konserwacja, utrzymanie oraz naprawa
sprzetu i wyposazenia; leasing i wynajem srodkow
transportu;  archiwizacja  dokumentéw; przesytki
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pocztowe i kurierskie; ubezpieczenie sprzetu; zakup
podpiséw elektronicznych; koszty badan wstepnych,
okresowych oraz kontrolnych; $wiadczenia zwigzane
z zapewnieniem przez pracodawce okularow do pracy
przy monitorze.

7. Wsparcie beneficjentéow | 121 — Wydatki wspierajgce wnioskodawcdéw, beneficjentéw
Programu Przygotowanie, lub potencjalnych beneficjentéw, w tym:

wdrazanie, - konferencje i szkolenia;

monitorowanie i - .
- spotkania informacyjne;

kontrola
- przygotowanie dokumentacji projektowej;
- dobre praktyki.

8. Inne 121 - Inne wydatki kwalifikowalne, zgodne z Wytycznymi
Przygotowanie, w zakresie wykorzystania srodkow pomocy technicznej
wdrazanie, na lata 2014-2020, ktérych nie mozna przypisa¢ do
monitorowanie i | zadnej z powyzszych kategorii wydatkéw. W przypadku
kontrola zadan bardzo rozbudowanych zawierajacych wiele

elementéw sktadowych lub zadan niezidentyfikowanych
przy opisywaniu zadan w tej kategorii mozna sie
postuzy¢ zwrotami ,w szczegdlnosci”, ,m.in.” lub ": ...i
inne nieprzewidziane wydatki" .
9. Ewaluacja 122 — Ewaluacja | Koszty badan ewaluacyjnych.
i badania

10. | Informacja i promocja 123 - Wszelkie wydatki zwigzane z dziataniami o charakterze
Informacja i informacyjno-promocyjnym  zgodne z RPD np.
promocja ogtoszenia oraz publikacje w mediach; przygotowanie

i modyfikowanie strategii komunikacji; organizacja
i obstuga wydarzen promocyjnych; zakup wyposazenia
pomocniczego do prowadzenia akcji promocyjnych;
zakup, opracowanie, druk, powielanie idystrybucja
publikacji i materiatow informacyjnych i promocyjnych;
badania opinii publicznej; budowa, rozwdj oraz
utrzymanie portali i stron internetowych; zakup domen.
5.2

Zrédta finansowania

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego — pole uzupetniane przez aplikacje SL2014-PT

Kwota wydatkéw ogétem

Kwota wydatkow
kwalifikowalnych

Srodki wspélnotowe

Pole uzupetniane przez aplikacje
SL2014-PT na podstawie pola 2.8.6.

Pole uzupetniane przez aplikacje
SL2014-PT

Krajowe Srodki publiczne, w

tym:

Pole uzupetniane przez aplikacje
SL2014-PT po wprowadzeniu danych
w ponizszych polach.

Pole uzupetniane przez aplikacje
SL2014-PT po wprowadzeniu
danych w ponizszych polach.

- budzet panstwa

Nalezy wpisa¢ wartos¢
dofinansowania z budzetu panstwa.
Kwota stanowi rdznice wartosci
ogoétem i srodkow wspdlnotowych.

Nalezy wpisa¢ kwote wydatkéw
kwalifikowalnych w zakresie
dofinansowania z budzetu
panstwa.

- budzet jst

Nalezy wpisa¢ ,,0”

Nalezy wpisa¢ ,,0”
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- inne krajowe srodki

Nalezy wpisa¢ ,,0”

Nalezy wpisac ,,0”

publiczne

Prywatne Pole uzupetniane przez aplikacje Pole uzupetniane przez aplikacje
SL2014-PT. Nie podlega edyc;ji. SL2014-PT. Nie podlega edycji.

Suma Pole uzupetniane przez aplikacje Pole uzupetniane przez aplikacje
SL2014-PT po wprowadzeniu danych | SL2014-PT po wprowadzeniu
w niniejszej tabeli. danych w niniejszej tabeli.

w tym Pole uzupetniane przez aplikacje Pole uzupetniane przez aplikacje
SL2014-PT. Nie podlega edycji. SL2014-PT. Nie podlega edycji.

EBI Pole uzupetniane przez aplikacje Pole uzupetniane przez aplikacje
SL2014-PT. Nie podlega edycji. SL2014-PT. Nie podlega edycji.

UWAGA! W Harmonogramie ptatnosci nalezy wpisa¢ planowane wydatki przewidziane

do poniesienia w ramach projektu.

W przypadku gdy Wnioskodawca zmodyfikuje okres realizacji projektu, Harmonogram ptatnosci
wymaga aktualizacji z uwagi na mozliwg utrate czesci danych. Sytuacja taka wystgpi, gdy
zmieniona zostanie data rozpoczecia realizacji projektu na pdzniejszg lub data zakoriczenia
realizacji projektu na wczesniejsza.

W przypadku zmiany wartosci projektu w trakcie jego realizacji w Harmonogramie ptatnosci
nalezy uwzgledni¢ faktyczng wartos¢ wydatkéw poniesionych w poszczegdlnych kwartatach w
oparciu o ztozone wnioski o ptatnosc.

5.3

Harmonogram ptatnosci

Rok

Kwartat

Kwota wydatkéw ogétem

Kwota wydatkow
kwalifikowalnych

Pole uzupetniane
przez aplikacje
SL2014-PT na
podstawie terminu
realizacji projektu,
okreslonego w polu
2.7

Pole uzupetniane
przez aplikacje
SL2014-PT na
podstawie terminu
realizacji projektu,
okreslonego w polu
2.7

Pole numeryczne.

Nalezy wskazac catkowitg
kwote planowanych
wydatkow w danym kwartale,
obejmujgca wydatki
kwalifikowalne i
niekwalifikowalne.

Pole numeryczne.

Nalezy wpisa¢ kwote
planowanych wydatkéw
kwalifikowalnych w danym
kwartale.
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Indykatywny harmonogram finansowania wynagrodzen [nie jest obligatoryjny]

Ponizszy harmonogram jest obligatoryjny w przypadku wystgpienia kategorii wynagrodzenia w poddziataniu 4.1.1

I:I wg kart czasu pracy

I:I wg opisOw stanowisk pracy / zakreséw obowigzkow

Czy w ramach wniosku beda finansowane wynagrodzenia pracownikéw IP lub IW dla wiecej niz jednego programu operacyjnego? TAK I:I NIE I:I

Indykatywny harmonogram finansowania wynagrodzen jest automatycznie synchronizowany przez SL2014-PT z terminem realizacji projektu
w podziale na lata.

W kolumnach Poziom kwalifikowalnosci wynagrodzenia (1=100%) nalezy poda¢ poziom kwalifikowalnosci etatu dla stanowiska o danym kodzie
w poszczegdlnych miesigcach (np. 0,5; 0,75, 1 itp.). Jezeli wynagrodzenie w danym miesigcu nie stanowi wydatku kwalifikowalnego nalezy wpisac
»,0”. W przypadku zmiany poziomu kwalifikowalnosci w trakcie trwania miesigca, nalezy dla catego miesigca wpisa¢ poziom obowigzujgcy
w ostatnim dniu tego miesigca. Poziom kwalifikowalnosci powinien by¢ tozsamy z poziomem wskazanym w oswiadczeniu o kwalifikowalnosci
stanowiska pracy.

Jeden wiersz jest co do zasady uzupetniany dla jednego opisu/zakresu dotgczonego do wniosku o dofinansowanie oznaczonego jednym kodem.
Kodu nie nalezy powtarza¢ w innych wierszach za wyjatkiem sytuacji kiedy na danym stanowisku zmienit sie wymiar czasu pracy lub jest to
wieloosobowe stanowisko pracy.
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Nalezy wpisa¢ kod
umieszczony na
opisie stanowiska
pracy.

Gdy nie sporzadzono
jeszcze opisu, nalezy
whpisac stowo
,wakat”

Nalezy wpisac
wymiar czasu pracy
stanowiska
niezaleznie od
stopnia jego
kwalifikowalnosci.
Zmiana wymiaru
etatu w ciggu roku
powoduje
konieczno$¢ ujecia
stanowiska w nowym
wierszu.

Data powinna by¢
tozsamazta,
wpisang w pkt. 4
o$wiadczenia o
kwalifikowalnosci
stanowiska pracy.

Data powinna by¢ Pole
tozsama z ta, przeliczane
wpisang w pkt. 4 przez
oswiadczenia o aplikacje
kwalifikowalnosci SL2014-PT

stanowiska pracy.
Jezeli data nie
zostata
sprecyzowana,
niniejsze pole nalezy
zostawic puste.

2(2)* [(3)*14

Pole
przeliczane
przez
aplikacje
SL2014-PT

4 | X5)* | X614 | 3(7)* | (8)*

Pole przeliczane przez aplikacje SL2014-PT.
UWAGA!

3(9)*

3(10)*1
4

3(11)*1
4

3(12)*
14

5(13)*14

Nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage aby w zadnym miesigcu liczba etatéw nie przekraczata limitu

przyznanemu Whnioskodawcy przez IZ.

Pole
przeliczane
przez
aplikacje
SL2014-PT

Pole przeliczane przez aplikacje SL2014-PT.
UWAGA!

Nalezy zwrdci¢ szczegélng uwage aby w zadnym miesigcu liczba etatéw nie przekraczata limitu

przyznanemu Whnioskodawcy przez IZ.

Pole
przeliczane
przez
aplikacje
SL2014-PT

Pole przeliczane
przez aplikacje
SL2014-PT

Pole przeliczane
przez aplikacje
SL2014-PT Wartos¢
nalezy przenies¢
do Sekcji 3
Wskazniki
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SEKCJA 6. ZAtACZNIKI

Informacje ogdlne

Nalezy wyszczegdlni¢ wszystkie dokumenty zatagczone do wniosku.

Zatgczniki nalezy sktada¢ w formatach mozliwych do odtworzenia na standardowym komputerze
biurowym, takich jak: rtf, docx, doc, xls, xlsx, pdf, tif, jpg.

Podczas zatgczania zeskanowanych dokumentdw papierowych nalezy zadba¢ o odpowiednia
czytelnosé plikéw.

Nalezy zatgczy¢é upowaznienie/petnomocnictwo dla osoby upowaznionej do podpisywania
wniosku aplikacyjnego oraz osoby, ktéra w imieniu Beneficjenta bedzie podpisywad
Porozumienie/Decyzje dla przedmiotowego projektu.

Wynagrodzenia

W przypadku realizacji projektéw wynagrodzeniowych w ramach poddziatania 4.1.1 Wsparcie
instytucji zaangazowanych we wdrazanie Programu, nalezy obowigzkowo zatgczy¢é opisy
stanowisk pracy wraz z Oswiadczeniem o kwalifikowalnosci stanowiska pracy (zatacznik do
instrukcji). Ponadto, w_celu poprawnej weryfikacji, kod stanowiska wskazany w _opisie
stanowiska pracy powinien by¢ identyczny z kodem wskazanym w_Indykatywnym
harmonogramie finansowania wynagrodzeri w sekcji 5 wniosku oraz w sktadanych wnioskach o
ptatnosé.

W przypadku oséb finansowanych z kilku programéw operacyjnych nalezy dotgczy¢
Oswiadczenie o kwalifikowalnosci uwzgledniajgce podziat etatu na poszczegdlne programy
(zatacznik do instrukcji).

Wzér opisu musi by¢ zgodny z Zarzgdzeniem Nr 1 Prezesa Rady Ministréw z dnia 7 stycznia 2011
r. w sprawie zasad dokonywania opisow i wartosciowania stanowisk pracy w stuzbie cywilnej
wraz z pdzniejszymi zarzgdzeniami zmieniajgcymi.

Gdy na etapie sktadania wniosku nie zostali zatrudnieni pracownicy (na podstawie umowy
o prace), do wniosku nalezy zatgczyé opisy stanowisk pracy wraz z OsSwiadczeniem
o kwalifikowalnosci stanowiska pracy, ktére beda spdjne z Indykatywnym harmonogramem
finansowania wynagrodzeri. Jednoczesnie nalezy zafaczyé pisemng deklaracje, w ktorej
Whnioskodawca informuje, ze aktualizacja ww. zatgcznikdw zostanie przestana do IZ POPC nie
poZniej niz z pierwszym wnioskiem o ptatno$¢, w ktérym bedga one rozliczane.

Wszelkie zmiany zachodzgce w samym Oswiadczeniu (opis pozostaje bez zmian) czyli np. zmiana
wymiaru czasu pracy lub zmiana stopnia kwalifikowalnosci s3 nanoszone na juz istniejace
Oswiadczenie. Nie nalezy sporzadzaé nowego Oswiadczenia, a jedynie informacje o zmianie
etatu lub stopnia kwalifikowalnos$ci odnotowaé na juz istniejgcym dokumencie oraz wskazaé
date od ktérej zmiana obowigzuje. Wprowadzane zmiany moga przyja¢ forme dodatkowej tabeli
umieszczonej na Oswiadczeniu. Takie rozwigzanie pozwoli nie tylko na oszczednos¢ papieru ale
takze zapobiegnie sytuacji, w ktérej do jednego opisu dotgczane jest wiele Oswiadczen co
wplywa negatywnie na czytelnos¢ catego dokumentu.

Stopien Wymiar  czasu | Zmiana obowigzuje | Zmiana obowigzuje | Podpis
kwalifikowalnosci® pracy’ od: do:

2 . I . . .7 J
i* W zalezno$ci od charakteru zmiany nalezy uzupelnié¢ wlasciwe pole.
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Niezbedne jest uzyskanie zgody IZ POPC, ktdrg nalezy zataczyé do wniosku przed jego ztozeniem,
celem sfinansowania wyptat z funduszu nagréd, nagrdd i premii przyznanych pracownikom,
ktérych wynagrodzenie zasadnicze nie jest rozliczane w danym okresie ze srodkéw pomocy
technicznej.

Nie nalezy powtdrnie dotgczaé opisdw stanowisk pracy, przestanych do 1Z POPC, ktére zostaty
przestane na poziomie wnioskdw o dofinansowanie w ramach wczesniej realizowanych
projektéw, jesli zmianie nie ulegt kod stanowiska, zakres zadan, poziom kwalifikowalnosci.
Nalezy dotgczy¢ jedynie oswiadczenie w tym zakresie.

Dodatki zadaniowe

W przypadku projektu obejmujgcego dodatki zadaniowe, nalezy do wniosku zatgczy¢
Harmonogram przyznawania dodatkéw zadaniowych (zatacznik do instrukcji) oraz decyzje, na
podstawie ktérych przyznawane sg dodatki zadaniowe wraz z wyszczegdlnieniem zadan i okresu
na ktory zostaty przyznane. IZ POPC moze zwrdcié sie do Wnioskodawcy o zatgczenie rowniez
opisow stanowisk pracownikdw, ktérym planuje sie przyznanie dodatkéw. Jednoczesnie IZ POPC
zastrzega sobie prawo limitowania ich wysokosci i ilosci.

Harmonogram przyznawania dodatkéw zadaniowych nalezy uzupetni¢ zgodnie z kodami
stanowisk pracy poszczegdlnych pracownikéw. Informacje powinny sie zgadza¢ z danymi
przedstawionymi w decyzji o przyznaniu dodatku zadaniowego.

Przed ztozeniem wniosku obejmujgcego sfinansowanie wydatkéw zwigzanych z dodatkami
zadaniowymi przyznanymi pracownikom, ktdrych wynagrodzenie zasadnicze nie jest rozliczane
w danym okresie ze Srodkéw pomocy technicznej, niezbedne jest uprzednie uzyskanie zgody
IZ POPC, ktéra nalezy zatgczy¢ do wniosku.

Gdy na etapie sktadania wniosku, dodatki zadaniowe nie zostaty jeszcze przyznane, ale
planowane jest ich przyznanie w trakcie realizacji projektu, nalezy zatgczy¢ Harmonogram
przyznawania dodatkéw zadaniowych, natomiast w miejscu imienia i nazwiska pracownika,
nalezy wpisa¢ dodatek dla pracownika nr ... (numer zalezny od liczby przyznanych dodatkéw
zadaniowych). Jednoczesnie nalezy zataczy¢é pisemng deklaracje, w ktdrej Wnioskodawca
informuje, ze zaktualizowany zatacznik oraz decyzje przyznajgce dodatek zadaniowy przypisany
do poszczegdélnych pracownikéw zostang przestane do 1Z POPC nie pdzniej niz z pierwszym
whioskiem o ptatnosé, w ktérym bedg one rozliczane.

Przed przyznaniem dodatkéw zadaniowych I1Z POPC rekomenduje zapoznanie sie z dokumentem
pt. Analiza wybranych zasad przyznawania dodatkdw zadaniowych cztonkom korpusu stuzby
cywilnej oraz dobre praktyki rekomendowane przez Szefa Stuzby Cywilnej, ktéry jest dostepny na
stronach internetowych KPRM.

Sprzet, oprogramowanie i wyposazenie

Zgodnie z podrozdziatem 7.3 Wytycznych w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy technicznej
na lata 2014-2020, dla wydatkéw niezbednych do sprawnego funkcjonowania instytucji, ktérych
nie mozna jednostkowo przypisa¢ do stanowiska pracy, nalezy zataczyé metodologie rozliczania
tego typu wydatkow.

Metodologia dotyczgca zakupu sprzetu, oprogramowania i wyposazenia

W przypadku projektdw dotyczacych zakupu sprzetu, oprogramowania i wyposazenia, ktérego
nie mozna bezposrednio powigzac z pracownikiem, a ktéry jest nabywany na potrzeby realizacji
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projektu, Whnioskodawca przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie na zakup ww. sprzetu
zwraca sie do 1Z POPC z prosbg o udzielenie zgody na zastosowanie innej metodologii niz
wskazana w podrozdziale 7.3 pkt. 2 Wytycznych w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy
technicznej na lata 2014-2020. Wnioskodawca powinien o taka zgode wystgpi¢ jednorazowo na
caty okres programowania lub kazdorazowo przed ztozeniem wniosku, ktéry zawiera ww.
wydatki oraz zatgczy¢ jg do wniosku.

e  Metodologia dotyczqca zakupu sprzetu, oprogramowania i wyposazenia, ktérego nie mozna
bezposrednio powigza¢ z pracownikiem, a ktéry jest nabywany na potrzeby jednostki
organizacyjnej stanowi obligatoryjny zatgcznik do wniosku.

— W przypadku projektédw dotyczacych sprzetu o standardowych parametrach np. komputery
stacjonarne, monitory, laptopy itp., w metodologii nalezy ujg¢:
= podstawe prawng do zastosowania metodologii (zapis z Wytycznych w zakresie
wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020) wraz z argumentacjg
dotyczacg koniecznosci jej zastosowania;
=  zasadno$¢ zakupu na podstawie zadan powierzonych do realizacji w dokumentach
programowych lub porozumieniach w zakresie systemu wdrazania POPC;

=  zasady na jakich oszacowano kwote wskazang w metodologii;

=  kwote planowanych wydatkéw ogdtem w rozbiciu na poszczegdlne rodzaje wydatkdéw
(np. typ kupowanego sprzetu) wraz z liczbg sprzetu danego rodzaju, przy czym
szacowanie planowanych do poniesienia wydatkdw wraz z rozbiciem ich
na poszczegdlne podkategorie moze by¢ oparte na danych historycznych, w przypadku
gdy Wnioskodawca kupowat podobny sprzet;

=  okres i poziom wykorzystania sprzetu (procentowo) na rzecz wdrazania POPC w oparciu
o ilo$¢ planowanych do realizacji zadania i ich czasochtonnos¢;
— W przypadku projektow dotyczacych zakupu specjalistycznego sprzetu, wyposazenia,
oprogramowania w metodologii nalezy ujgé:

= wszystkie elementy wskazane w przypadku projektdw dotyczacych sprzetu
o standardowych parametrach;

=  kamienie milowe dotyczace realizacji zadania.

Informacja i Promocja

e W przypadku projektdw w ramach dziatania 4.2 nalezy zataczy¢ zaakceptowany przez wtasciwy
departament w Ministerstwie Funduszy i Polityki Regionalnej Roczny plan dziatan
informacyjnych i promocyjnych.

Inne

e Do whnioskow sktadanych we wszystkich dziataniach przez Wnioskodawcéw, znajdujgcych sie
w Ministerstwie Funduszy i Polityki Regionalnej, nalezy dotaczy¢ skan parafowanego wniosku lub
pisma akceptujgcego przedmiotowy wniosek przez Gtéwng Ksiegowg Resortu i Gtdwng Ksiegowg
Ministerstwa.

e Dodatkowo do wszystkich sktadanych wnioskéw mozna dotgczy¢ wyjasnienia lub dodatkowe
dokumenty, jezeli w ocenie Wnioskodawcy sg one niezbedne do przeprowadzenia oceny wniosku
lub te ocene utatwia.

SEKCJA 7 OSWIADCZENIA | KLAUZULE
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Nalezy zaakceptowac wszystkie oswiadczenia i klauzule.

Q | Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym dokumencie oraz w dotgczonych jako
zatgczniki dokumentach sg zgodne z prawda.

O | Oswiadczam, ze posiadam kadre i zaplecze techniczne gwarantujgce wykonalnos¢ projektu
pod wzgledem technicznym i finansowym.
Oswiadczam, ze jestem s$wiadom praw i obowigzkéw zwigzanych z realizacjg projektu

Q | wramach POPC 2014-2020 finansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
a w przypadku akceptacji niniejszego wniosku zobowigzuje sie do osiggniecia i utrzymania
planowanych efektow.
Oswiadczam, ze mimo rozpoczecia realizacji operacji przed dniem ztozenia wniosku

Q o dofinansowanie przy ich realizacji przestrzegano obowigzujgcych przepisow prawa
dotyczacych danej operacji.

O | Oswiadczam, Ze realizujgc powyzszy projekt nie moge odzyska¢ w zaden spos6b poniesionego
kosztu podatku VAT, ktérego wysokos$¢ zostata zawarta w budzecie Projektu.

O | Oswiadczam, ze nie korzystam z pomocy pochodzacej z innych programéw operacyjnych
w odniesieniu do tych samych wydatkéw kwalifikowalnych ujetych w projekcie.

O | Oswiadczam, ze projekt nie jest projektem zakoriczonym, zgodnie z brzmieniem art. 65 ust. 6
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013.

O | jestem Swiadoma/-y odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych oswiadczen.

O | Jestem Swiadoma/-y, ze ponizszy dokument wraz z zatgcznikami moze zosta¢ udostepniony
podmiotom dokonujgcym ewaluacji programow operacyjnych.
W razie przyznania dofinansowania w ramach POPC 2014-2020 wyrazam zgode na

O | umieszczenie nazwy beneficjenta, tytutu projektu i przyznanej kwoty dofinansowania
w wykazie opublikowanym na stronie internetowej programu.

O | Jestem Swiadoma/-y skutkéw niezachowania wtasciwej formy komunikacji wskazanej w
wezwaniu do ztozenia wnioskéw o dofinansowanie.

Data: Imie i nazwisko:

Data w wersji elektronicznej wniosku Whniosek powinien zostaé podpisany przez osobe

uzupetniana jest podczas procesu zatwierdzania wskazang w Sekcji 1 pkt 1.6.
whniosku w aplikacji SL2014-PT. Zatgczniki powinny zostaé podpisane przez te

samg osobe, ktdra podpisata wniosek.

ZALACZNIKI DO INSTRUKCJI:

wz0Or wniosku o dofinansowanie;
wzory formularzy zatgcznikéw do wniosku:
— oswiadczenie o kwalifikowalnosci stanowiska pracy;

— harmonogram przyznawania dodatkow zadaniowych.
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W?zory zatgcznikow do wniosku sg umieszczone wraz z niniejszg instrukcjg w formie elektronicznej na
stronie internetowej www.polskacyfrowa.gov.pl oraz w Bazie Wiedzy o Funduszach Europejskich
w dokumentach zespotu Program Operacyjny Polska Cyfrowa.

W przypadku watpliwosci odnoszacych sie do informacji zawartych w instrukcji, nalezy skontaktowac
sie z pracownikami Instytucji Zarzgdzajgcej: Panig Agnieszka Sosin agnieszka.sosin@mfipr.gov.pl lub
Panig Kingg Drozdzal kinga.drozdzal@mfipr.gov.pl.
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