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Warsztat z prostego jezyka

»Pisz prosciej, zaprezentuj sie, przekonaj innych”

miejsce szkolenia: Centrum Szkoleniowo-Konferencyjne BusinessRoom,

Godziny

8.30-10.00

10.00-10.10

10.10-11.40

11.40-12.25

12.25-14.05

14.05-14.15

14.15-16.30

ul. T. Chatubinskiego 8, pietro 10, Warszawa

Trener: Pawet Nowak

AGENDA

Blok tematyczny

Wstep wszystkich wstepow.

1.

Wprowadzenie do prostego jezyka: dlaczego nie warto tesknic¢ za tym, co
byto? Czyli krétka rozprawa o obronie schematéw, nieprzystajgcych do
wspotczesnej rzeczywistosci.

Sezamie, otworz sie — czyli o zasobach polszczyzny.

Po pierwsze: poznaj odbiorce — czyli jak skutecznie oceni¢ tych, ktérzy
beda stuchaé Twoich komunikatéw.

Przerwa kawowa

Krotka rzecz o poprawnosci jezykowe;j.
1. O réznych rodzajach betkotu.
2. O gtéwnych grzechach jezyka urzedowego.

Przerwa obiadowa

Kilka stéw o dobrym stylu, czyli jak prosto i skutecznie poprawi¢ swojg
komunikacje?

1.
2.
3.
4.

Jak edytowac i redagowac teksty urzedowe?

Jak wtasciwie konstruowac zdania?

Jakie formy czasownikéw stosowac?

Dobre i zte konstrukcje i stowa — ktore wybieraé?

Przerwa kawowa

Pisz tak, jakbys$ pisat do cztowieka, a nie do instytucji. Czyli zasady, ktore
zmienia Twoje pisma raz na zawsze.

Projekt finansowany ze srodkow Funduszu Spdjnosci z Programu Pomoc Techniczna



