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SLOWNIK SKROTOW | POJEC

beneficjent — podmiot bedacy organizacja pozarzadowg, odpowiedzialny za udzielenie wsparcia
uczestnikom projektu na mocy umowy o dofinansowanie zawartej z IZ PO WER

dokument dotyczacy planowania przestrzennego (dokument planistyczny) — miejscowy plan
zagospodarowania przestrzennego lub studium uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania
przestrzennego gminy

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny

grant — $rodki finansowe programu operacyjnego, ktére beneficjent projektu grantowego powierza
gminie na realizacje zadan stuzgcych osiggnieciu celu projektu

10K — Instytucja Organizujgca Konkurs

IPK — indywidualny plan konsultacji

I1Z PO WER - Instytucja Zarzadzajgca Programem Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwdj
KM PO WER — Komitet Monitorujgcy Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj

konsultacje — konsultacje spoteczne dokumentéw planistycznych wykraczajgce poza wymogi
naktadane na gminy na mocy przepisow ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz.U. z 2015 r. poz. 199)

KOP — Komisja Oceny Projektéw
MIiR — Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju
PO WER - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj

partner — podmiot w rozumieniu art. 33 wust. 1 ustawy, ktéry jest wymieniony
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu, realizujgcy wspdlnie z beneficjentem
(i innymi partnerami - o ile dotyczy) projekt na warunkach okreslonych w umowie
o dofinansowanie i porozumieniu albo umowie o partnerstwie, wnoszacy do projektu zasoby ludzkie,
organizacyjne, techniczne lub finansowe

portal - portal internetowy, o ktéorym mowa w art. 115 ust. 1 lit. b rozporzadzenia ogdlnego,
www.funduszeeuropejskie.gov.pl

rozporzadzenie ogolne — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotfecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego



i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
2 20.12.2013, str. 320)

SL 2014 - aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w rozdziale 16
ustawy

SOWA — System Obstugi Wnioskdw Aplikacyjnych

SZOOP — Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwdj
2014 - 2020

uczestnik projektu — grantobiorca; gmina wiejska, miejsko-wiejska lub miejska, wybrana do udziatu
w projekcie w procesie otwartego naboru, zgodnie z przedstawiong przez beneficjenta we wniosku
o dofinansowanie metodologig, z zachowaniem zasady bezstronnosci i przejrzystosci;

umowa o dofinansowanie — umowa o dofinansowanie projektu grantowego, zawarta pomiedzy 1Z
PO WER a beneficjentem

umowa o powierzenie grantu — umowa regulujgca stosunki pomiedzy beneficjentem
a gming wybrang przez beneficjenta do wspodtpracy przy realizacji zadan stuzgcych osiggnieciu celu
projektu

ustawa - ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146)

whniosek — wniosek o dofinansowanie projektu

whnioskodawca — podmiot ubiegajgcy sie o dofinansowanie projektu poprzez udziat w niniejszym
konkursie

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw — Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020



I. INFORMACJE OGOLNE

1. Regulamin konkursu

Celem regulaminu konkursu jest dostarczenie wnioskodawcom informacji przydatnych na etapie
przygotowywania wniosku o dofinansowanie projektu, a nastepnie jego ztozenia do oceny w ramach
konkursu ogtoszonego przez MIiR.

MIiR zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszym regulaminie w trakcie trwania
konkursu, z wyjatkiem zmian skutkujgcych nierdwnym traktowaniem wnioskodawcéw, chyba ze
koniecznosé wprowadzenia tych zmian wyniknie z przepiséw powszechnie obowigzujagcego prawa.
W zwigzku z tym zaleca sie, aby osoby zainteresowane aplikowaniem o srodki w ramach niniejszego
konkursu na biezgco zapoznawaty sie z informacjami zamieszczanymi na stronach internetowych
www.power.gov.pl oraz www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Niniejszy regulamin zostat opracowany na podstawie wytycznych, ktére stanowig zataczniki do
regulaminu. W przypadku aktualizacji wytycznych i zatwierdzenia ich przez Ministra Infrastruktury
i Rozwoju, wersje zatgczone do regulaminu stajg sie nieaktualne, a wnioskodawcy powinni stosowac
zapisy nowych, zatwierdzonych wytycznych. 10K zaleca wnioskodawcom zainteresowanym
aplikowaniem o s$rodki regularne monitorowanie strony www.power.gov.pl, gdzie sg publikowane

zatwierdzone wersje wytycznych (a takze ich ewentualne pdzniejsze zmiany).
2. Podstawy prawne
Konkurs jest organizowany w oparciu o nastepujgce akty prawne i dokumenty:

* Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

* Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce
Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006;

e Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

¢ Programowanie perspektywy finansowej 2014-2020. Umowa Partnerstwa, podpisana przez
Komisje Europejska 23 maja 2014 r.



e Program Operacyjny Wiedza, Edukacja i Rozwéj na lata 2014-2020, przyjety decyzjg Komisji
Europejskiej z dnia 17 grudnia 2014 r.;

e Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj 2014-
2020.

3. Podstawowe informacje na temat konkursu

Minister Infrastruktury i Rozwoju, petnigcy role 1Z PO WER, ogtasza konkurs numer POWR.02.19.00-
12.00-00-004/15 na projekty grantowe ukierunkowane na wzmocnienie procesu konsultacji
spotecznych i monitoringu spotecznego w zakresie dziatan prowadzonych przez jednostki samorzadu
terytorialnego w obszarze planowania i zagospodarowania przestrzennego w ramach Osi
Priorytetowej Il Efektywne polityki publiczne na rynku pracy, gospodarki i edukacji , Dziatania 2.19
Usprawnienie procesdw inwestycyjno-budowlanych i planowania przestrzennego. Projekty te
powinny przyczyniac sie do realizacji celéw PO WER, w szczegdlnosci muszg wpisywac sie w realizacje
celu szczegétowego Osi ll: ,Zwiekszenie potencjatu instytucjonalnego administracji publicznej
w zakresie planowania i zagospodarowania przestrzennego oraz usprawnienie procesow
inwestycyjno-budowlanych”.

Instytucjg Organizujgcg Konkurs jest Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju.

Projekty sktadane w odpowiedzi na konkurs sg projektami grantowymi w rozumieniu art. 35 ustawy
i polegajg na udzieleniu grantéw przez beneficjentéw wytonionych w konkursie na realizacje zadan
stuzacych osiggnieciu celu projektu przez grantobiorce.

Grantobiorcami w niniejszym konkursie sg wybrane w drodze otwartego naboru gminy, z ktérymi
beneficjenci podpiszg umowy o powierzenie grantu na realizacje konsultacji dokumentéw
planistycznych.

Kazdy z projektéw zaktada przeprowadzenie konsultacji spotecznych w co najmniej 25 gminach.
Whnioskodawca opracuje i przedstawi we wniosku metodologie doboru gmin do projektu przy
podstawowym zatozeniu, ze gminy posiadajg uchwate o przystgpieniu do sporzadzania
dokumentdw planistycznych (lub ich zmian) badz zobowigza sie do przyjecia takiej uchwaty w ciggu 3
miesiecy od ztozenia deklaracji uczestniczenia w projekcie. Projekty sg kompozycjg dziatan
realizowanych przez gminy w ramach powierzonych grantéw oraz bezposrednich i posrednich dziatan
beneficjenta, polegajacych na wspieraniu proceséw konsultacyjnych w wybranych do projektu
gminach. Wnioskodawcg bedzie organizacja pozarzgdowa.

Whioski w ramach konkursu bedg przyjmowane od 31 sierpnia do 30 wrzesnia 2015 r. na warunkach
opisanych w rozdziale IV pkt 1 i 2 niniejszego regulaminu. Whnioski ztozone przed dniem
uruchomienia naboru i po terminie zamkniecia konkursu bedg odrzucane na etapie oceny formalnej.

Ocena whnioskow o dofinansowanie w ramach konkursu sktada sie z nastepujgcych etapow:
1. ocenaformalna;

2. ocena merytoryczna;



3. ocena strategiczna.

Konkurs przeprowadzany jest jawnie z zapewnieniem publicznego dostepu do informacji o zasadach
jego przeprowadzania oraz do list projektow ocenionych w poszczegdlnych etapach oceny i listy
projektéw wybranych do dofinansowania.

Wszelkie terminy realizacji okreslonych czynnosci wskazane w regulaminie konkursu, jesli nie
zastrzezono inaczej, wyrazone sg w dniach kalendarzowych. Jezeli ostatni dzien terminu przypada na
dzied ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzied terminu uwaza sie nastepny dzien po dniu lub
dniach wolnych od pracy.

Wyijasnien w kwestiach dotyczgcych konkursu udziela IOK w odpowiedzi na pytania kierowane na
adres poczty elektronicznej: konkurs.partycypacja@mir.gov.pl

Woyjasnienia o charakterze ogdlnym publikowane sg na stronie internetowej IOK: www.power.gov.pl

4. Przedmiot konkursu

W ramach niniejszego konkursu ogtoszony jest nabdr na nastepujacy typ operacji: wzmocnienie
procesu konsultacji spotecznych i monitoringu spotecznego w zakresie dziatan prowadzonych przez
jednostki samorzadu terytorialnego w obszarze planowania i zagospodarowania przestrzennego.

Zakres zadan i ramowa struktura projektu dofinansowanego w ramach konkursu zostaty
uszczegétowione w dalszej czesci niniejszego regulaminu.

5. Cel konkursu i uzasadnienie realizacji wsparcia

Celem konkursu jest wybor do dofinansowania projektow grantowych spetniajgcych kryteria
okreslone w rozdziale V niniejszego regulaminu, ktdre uzyskaty wymagang liczbe punktéw w trakcie
oceny formalnej i merytorycznej oraz najwyzsze pozycje w rankingu w trakcie oceny strategiczne;.

Projekty wybrane do dofinansowania w wyniku konkursu bedg, m.in. poprzez udzielenie grantdw,
realizowaé¢ wsparcie procesu pogtebionych konsultacji spotecznych dokumentéw dotyczacych
planowania przestrzennego w 150 gminach. Przez pogtebione konsultacje rozumie sie konsultacje
wykraczajgce poza wymogi naktadane na gminy na mocy przepiséw ustawy z dnia 27 marca 2003 r.
o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2015 r. poz. 199, z pdin. zm.). Zatozeniem
jest przeprowadzenie konsultacji dokumentéw dotyczacych planowania przestrzennego na
wczesnym etapie ich powstawania, gdy spotecznos¢ lokalna ma szanse zapoznaé sie z celami
i kierunkami  zmian, a takie w najwiekszym stopniu wptywaé na ostateczny ksztatt studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy i miejscowych plandw
zagospodarowania przestrzennego. Poprzez wczesny etap konsultacji, obowigzkowy dla wszystkich
gmin uczestniczagcych w wybranym do dofinansowania projekcie, rozumie sie etap pierwszy,
wymieniony w Ramowym Planie Konsultacji (Zatacznik nr 6), obejmujacy okres pomiedzy
uchwaleniem przez gmine uchwaty o przystgpieniu do sporzadzania dokumentu planistycznego lub
jego zmiany a sporzadzeniem projektu tego dokumentu i wystgpieniem o opinie do gminnej komisji
urbanistyczno-architektonicznej. Jednoczesnie niniejszy konkurs zaktada, ze w kazidym
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z realizowanych projektéw minimum 20% gmin przeprowadzi réwniez drugi etap konsultacji,
obejmujacy zgodnie z Ramowym Planem Konsultacji okres od wytozenia projektu dokumentu
planistycznego do publicznego wgladu do momentu jego przedtozenia radzie gminy do uchwalenia.
Powyzszy warunek stanowi kryterium dostepu do konkursu.

Taka konstrukcja projektu pozwoli na powigzanie wskaznika produktu i wskaznika rezultatu, ktdrych
osiggniecie jest jednym z celdw niniejszego konkursu. Kazdy z wnioskodawcdéw, ktérego projekt
zostanie wybrany do dofinansowania, bedzie bowiem zobowigzany osiggng¢ wskaznik produktu, czyli
przeprowadzi¢ peten pierwszy etap konsultacji dokumentéw dotyczacych planowania przestrzennego
we wskazanej we wniosku o dofinansowanie liczbie gmin, nie mniejszej niz 25. Jednoczesnie,
zrealizowanie dwdch etapéw konsultacji w minimum 20% gmin objetych wsparciem projektu utatwi
osiggniecie wskaznika rezultatu, czyli przediozenia do zatwierdzenia dokumentéw dotyczacych
planowania przestrzennego wypracowanych wspadlnie z NGO, juz w okresie realizacji projektu.

Kolejnym zatozeniem konkursu jest zapewnienie wsparcia gminom na terenie catego kraju
(zapobieganie kumulacji dziatan projektowych w jednym lub wytgcznie kilku regionach) oraz
uzyskanie réznorodnosci podejs¢ w zakresie zardwno tematyki, jak i technik prowadzenia konsultacji.
Ponadto, konkurs ma na celu wybér projektéw, ktére zapewnia udziat gmin o najnizszym stopniu
pokrycia dokumentami planistycznymi oraz uwzglednienie w projektach obszaréw objetych
przedtuzajgcymi sie procedurami planistycznymi przy jednoczesnej intensywnej dziatalnosci
inwestycyjnej w ich granicach.

Celem konkursu jest réowniez wybdr do dofinansowania takich projektow, ktére zapewnia
roznorodno$¢ tematyczng proceséw konsultacyjnych oraz wypracowanie i upowszechnienie
stosowania innowacyjnych metod i narzedzi prowadzenia konsultacji spotecznych w szerszej formie,
niz wynikajgca z obowigzku ustawowego. Wsparcie ze srodkéw EFS ma na celu wypracowanie
skutecznych sposobéw angazowania mieszkanicOw w procesy zwigzane z planowaniem
i zagospodarowaniem przestrzennym. Zwiekszony udziat spoteczny w procesie opracowywania
dokumentdw planistycznych, zwtaszcza na poczatkowym etapie procedury planistycznej, ma na celu
poprawe efektywnosci rozwigzywania konfliktdw w procesach planowania. Konsultacje spoteczne
przeprowadzone przed przygotowaniem projektu planu umozliwig lepsze poznanie oczekiwan
i potrzeb mieszkancow oraz dostosowanie do nich propozycji planistycznych, co zmniejszy ryzyko
konfliktdw na kolejnych etapach proceséw inwestycyjnych.

Konkurs jest pierwszym sposréd planowanych do ogtoszenia w Dziataniu 2.19, odnoszacych sie do
prowadzonych we wspotpracy z NGO konsultacji dokumentéw dotyczacych planowania
przestrzennego. Konkurs ma charakter pilotazowy, a wnioski z jego przeprowadzenia postuzg do
projektowania kolejnej edycji. Przetestowanie wsparcia dla organizacji konsultacji o zréznicowanej
problematyce z uzyciem szerokiego wachlarza technik partycypacyjnych w ramach pierwszego
konkursu pozwoli lepiej okresli¢ wymagania wobec wnioskodawcéw i zakres merytoryczny
planowanej drugiej edycji konkursu.

6. Kwota przeznaczona na konkurs

Planowana alokacja na niniejszy konkurs wynosi 13 500 000 zt. Liczba jednostek samorzadu
terytorialnego, ktérym udzielone zostang granty, a takze wsparcie beneficjenta, wynosi 150. Poziom
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dofinansowania projektu wynosi 100%. Aby umozliwi¢ objecie wsparciem zaktadanej liczby gmin przy
alokacji na konkurs w w/w wysokosci i zatozeniu, ze kazdy z beneficjentow przekaze granty minimum
25 gminom, przyjeto maksymalng wartos¢ projektu w wysokosci 2 250 000 zt.

Il. WYMAGANIA KONKURSOWE

1. Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie projektu

1. Zgodnie z zapisami SZOOP PO WER oraz szczegdétowymi kryteriami wyboru projektéw w ramach
niniejszego konkursu o dofinansowanie projektu mogg ubiega¢ sie podmioty bedace
organizacjami pozarzagdowymi w rozumieniu art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. 2003 nr 96 poz. 873 z pdzn. zm.), tj.
niebedace jednostkami sektora finanséw publicznych, w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych oraz niedziatajgce w celu osiggniecia zysku osoby prawne lub jednostki organizacyjne
nieposiadajgce osobowosci prawnej, ktérym odrebna ustawa przyznaje zdolnosé prawng, w tym
fundacje i stowarzyszenia, z zastrzezeniem art. 3 ust. 4 w/w ustawy.

UWAGA! Projekt niespetniajgcy tego kryterium zostanie odrzucony na etapie oceny formalnej.

2. Whnioskodawca moze zrealizowac¢ projekt w partnerstwie. Decydujac sie na realizacje projektu
w partnerstwie, wnioskodawca musi spetnia¢ wymogi dotyczace:
e braku powigzan, o ktérych mowa w art. 33 ust. 6 ustawy oraz w SZOOP PO WER, pomiedzy
podmiotami tworzgcymi partnerstwo oraz
e utworzenia albo zainicjowania partnerstwa w terminie zgodnym z SZOOP PO WER t;j. przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie albo przed rozpoczeciem realizacji projektu, o ile
data ta jest wczesniejsza od daty ztozenia wniosku o dofinansowanie.

UWAGA! Wnioskodawca jest zobowigzany do zfoienia w tresci wniosku oswiadczenia, e
pomiedzy podmiotami tworzgcymi partnerstwo nie ma powigzan, o ktérych mowa w art. 33
ust. 6 ustawy oraz w SZOOP PO WER, tj:

e jeden z podmiotéw posiada samodzielnie lub tacznie z jednym lub wiecej podmiotami,
z ktérymi jest powigzany w rozumieniu niniejszego akapitu powyzej 50% kapitatu drugiego
podmiotu (dotyczy podmiotow prowadzacych dziatalno$é gospodarczg), przy czym wszyscy
partnerzy projektu traktowani sg tgcznie jako strona partnerstwa, ktéra facznie nie moze
posiadac powyzej 50% kapitatu drugiej strony partnerstwa, czyli lidera projektu;

e jeden z podmiotéw ma wiekszo$¢é praw gtosu w drugim podmiocie;

e jeden z podmiotéw, ktéry jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem drugiego podmiotu,
kontroluje samodzielnie, na mocy umowy z innymi akcjonariuszami lub wspélnikami drugiego
podmiotu, wiekszo$¢ praw gtosu akcjonariuszy lub wspolnikéw w drugim podmiocie;

e jeden z podmiotéw ma prawo powotywac lub odwotywaé wiekszos¢ cztonkéw organu

administracyjnego, zarzadzajgcego lub nadzorczego drugiego podmiotu;
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jeden z podmiotéw ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na drugi podmiot na mocy
umowy zawartej z tym podmiotem lub postanowien w akcie zatozycielskim lub umowie
spotki lub statucie drugiego podmiotu (dotyczy to réwniez prawa wywierania wptywu
poprzez powigzania osobowe istniejgce miedzy podmiotami majgcymi wejs¢ w sktad
partnerstwa).

O dofinansowanie nie mogg ubiegac sie podmioty, ktore podlegajg wykluczeniu z ubiegania sie
o dofinansowanie na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. 2009 Nr 157 poz. 1240 z pdzn. zm.). Powyzsze kryterium formalne ma réwniez
zastosowanie wobec partnerdw, o ile podmiot ubiegajacy sie o dofinasowanie realizuje projekt
w partnerstwie.

UWAGA! Projekt niespetniajacy tego kryterium zostanie odrzucony na etapie oceny formalnej.

Whnioskodawca oraz partnerzy (o ile dotyczy), ponoszacy wydatki w danym projekcie
z EFS, posiadaja taczny obrét' za ostatni zatwierdzony rok obrotowy zgodnie z ustawa z dnia 29
wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z p6zA. zm.) (jesli dotyczy) lub za
ostatni zamkniety i zatwierdzony rok kalendarzowy réwny lub wyzszy od tgcznych rocznych
wydatkéw w ocenianym projekcie i innych projektach realizowanych w ramach EFS, ktérych
strong umowy o dofinansowanie jest instytucja, w ktérej dokonywana jest ocena formalna albo
formalno-merytoryczna wniosku w roku kalendarzowym, w ktérym wydatki sg najwyzsze.’
UWAGA! Projekt niespetniajacy tego kryterium zostanie odrzucony na etapie oceny formalnej.

Whnioskodawca i/lub partner/partnerzy musi obowigzkowo posiada¢ doswiadczenie
w przeprowadzeniu przynajmniej czterech procesow konsultacji spotecznych lub partycypacji
publicznej, z zastosowaniem w kazdym z proceséw co najmniej trzech technik wymienionych
w katalogu stanowigcym zatgcznik nr 7 do dokumentacji konkursowej. Wnioskodawca wskaze
réwniez dane kontaktowe instytucji sektora publicznego biorgcych udziat we wspominanych
procesach, ktére mogg potwierdzi¢ jego doswiadczenie. UWAGA! Projekt niespetniajacy tego
kryterium dostepu zostanie odrzucony na etapie oceny formalnej. Zaleca sie, aby informacja
w zakresie spetniania tego kryterium zostata zawarta w pkt 4.4 wniosku o dofinansowanie,
a takze w zataczniku do wniosku (max 1800 znakéw dla kazdego opisanego procesu). 10K
zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie ze wskazanymi przez wnioskodawce instytucjami,
w celu weryfikacji doswiadczenia wnioskodawcy.

tw przypadku podmiotéw niebedacych jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumie¢ wartos¢ przychoddéw

(w tym przychoddw osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektow) osiggnietych w poprzednim roku przez

danego wnioskodawce/partnera (o ile dotyczy). Kryterium nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych. W przypadku realizacji

projektéw w partnerstwie pomiedzy podmiotem niebedacym jednostka sektora finanséw publicznych oraz jednostka sektora finanséw
publicznych poréwnywane s3 tylko te wydatki i obrét, ktére dotycza podmiotu niebedacego jednostkg sektora finanséw publicznych.

W przypadku projektéw, w ktérych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci pozyczek lub poreczen jako obrét nalezy rozumiec¢ kwote

kapitatu pozyczkowego i poreczeniowego, jakim dysponowali wnioskodawca/partnerzy (o ile dotyczy) w poprzednim zamknietym roku

obrotowym

2
W przypadku gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy nalezy wartos¢ obrotéw odnies¢ do roku realizacji projektu, w ktérym

wartos¢ planowanych wydatkéw jest najwyisza.
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Na etapie oceny strategicznej ocenie bedzie podlegat stopien doswiadczenia i potencjat
whnioskodawcy w zakresie prowadzenia proceséw konsultacji spotecznych zwigzanych
z planowaniem przestrzennym.

Whioskodawca sktada nie wiecej niz 1 wniosek o dofinansowanie projektu.

UWAGA! W przypadku ztozenia wiecej niz jednego wniosku przez jednego wnioskodawce 10K
odrzuca wszystkie wnioski ztozone przez tego wnioskodawce w odpowiedzi na konkurs,
w zwigzku z niespetnieniem szczegdtowego kryterium dostepu.

Nalezy zaznaczy¢, ze kryterium odnosi sie wytgcznie do wystepowania danego podmiotu
w charakterze wnioskodawcy, a nie partnera. Oznacza to, ze wnioskodawca moze wystepowac
w innych wnioskach ztozonych w tym samym konkursie w charakterze partnera. Dodatkowo,
w przypadku wycofania przed terminem zamkniecia konkursu ztozonego wczesniej wniosku
o dofinansowanie, wnioskodawca ma prawo ztozy¢ kolejny wniosek.

2. Uczestnicy projektu/grantobiorcy

. Zgodnie ze szczegétowymi kryteriami wyboru projektéw uczestnikami projektu/grantobiorcami sg
gminy wiejskie, miejsko-wiejskie i miejskie, ktére:

e posiadajg uchwate rady gminy o przystgpieniu do sporzadzania dokumentow
planistycznych (lub ich zmian)

lub

* zobowiazg sie, ze wyzej wspomniana uchwata zostanie przyjeta w ciggu trzech miesiecy od
czasu ztozenia przez wtadze gminy deklaracji uczestnictwa w projekcie.

. Minimalna liczba gmin, ktérym udzielone zostang granty oraz wsparcie w projekcie (wskazana we
whniosku o dofinansowanie) wynosi 25. UWAGA! Whniosek niespetniajacy tego kryterium dostepu
zostanie odrzucony na etapie oceny formalnej.

. Zgodnie z instrukcjg wypetniania wniosku, informacje dotyczace gmin uczestniczacych w projekcie
nalezy przedstawi¢ w pkt 3.2 wniosku o dofinansowanie. Szczegétowe informacje nt. sposobu
doboru gmin do projektu powinny byé zawarte w opracowanej przez wnioskodawce metodologii,
stanowigcej zatacznik do wniosku o dofinansowanie (z uzyciem max 10 000 znakow). UWAGA!
Projekty niespetniajgce wymogdw dotyczacych minimalnego zakresu informacji, jakie powinna
uwzglednia¢ wspomniana metodologia, zostang odrzucone na etapie oceny merytorycznej
whniosku o dofinansowanie.

. Beneficjent weryfikuje przed podpisaniem umowy z gming/grantobiorcg spetnianie przez nig
wymogoéw okreslonych w przedstawionej we wniosku o dofinansowanie metodologii.

. Beneficjent jest odpowiedzialny za dotozenie wszelkich staran w celu potwierdzenia, ze dana
gmina/grantobiorca spetnia warunki udziatu w projekcie. W szczegdlnosci beneficjent uzyska
deklaracje od witadz gminy, ktérej udzielony zostanie grant, ze gmina ta nie bedzie ubiega¢ sie
oinny grant w ramach niniejszego konkursu. Zaleca sie, aby zobowigzanie beneficjenta do
uzyskania ww. deklaracji od gmin uczestniczgcych w projekcie zostato zawarte w pkt 3.2 wniosku
o dofinansowanie.
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6. Warunkiem kwalifikowania gminy do projektu jest uzyskanie danych wskazanych w Wytycznych
w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-
2020 oraz w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020 (zatacznik nr12 i 13), tj. m.in. danych podmiotéw, na rzecz
ktérych udzielone zostato wsparcie w ramach EFS wraz z informacjami dotyczgcymi tego wsparcia,
potrzebnymi do monitorowania wskaznikow produktu i rezultatu dla Dziatania 2.19 w ramach PO
WER oraz przeprowadzenia ewaluacji przez uprawnione podmioty (np. IZ PO WER).

3. Okres realizacji projektu

1. Wnioskodawca zrealizuje projekt w terminie do 31 grudnia 2018 r. UWAGA! Projekt
niespetniajacy tego kryterium dostepu bedzie odrzucony na etapie oceny formalne;j.

2. Whnioskodawca moze przewidzie¢ we wniosku krdtszy okres realizacji projektu, pamietajgc jednak
o koniecznosci osiggniecia zaréwno wskaznika produktu, jak i w szerszej perspektywie czasowej -
wskaznika rezultatu. Informacje nt. planowanego okresu realizacji projektu nalezy umiesci¢ w pkt
1.7 wniosku o dofinansowanie.

3. Mozliwe jest ponoszenie wydatkdbw w ramach projektu przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie, jednak nie wczesniej niz wskazuje data rozpoczecia realizacji projektu
uwzgledniona we wniosku o dofinansowanie. Wydatki ponoszone przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie ponoszone sg na wtasne ryzyko wnioskodawcy.

4. Przy okreslaniu daty rozpoczecia realizacji projektu nalezy uwzgledni¢ czas trwania procedury
konkursowej — IOK szacuje, ze $redni czas uptywajacy od daty zakorczenia naboru wnioskéw do
podpisania umowy o dofinansowanie projektu wyniesie okoto 6 miesiecy.

5. W ciggu 10 dni od zakoriczenia naboru wnioskédw IOK zamiesci na stronie www.power.gov.pl

informacje o planowanym harmonogramie oceny wnioskow.
4. Minimalne wymagania w zakresie struktury projektu

1. W ramach projektu obowigzkowo realizowane bedg co najmniej nastepujgce etapy:

1) Przeprowadzenie procesu naboru gmin do udziatu w projekcie i podpisanie umédw
grantowych;

2) Opracowanie indywidualnych plandw konsultacji dla gmin i dobér/przekazanie narzedzi;

3) Udzielanie wsparcia gminom w realizacji plandw konsultacji (w tym przekazanie grantow
i wsparcie merytoryczne oraz techniczne);

4) Monitorowanie realizacji plandw konsultacji w gminach;

5) Prowadzenie biezgcej ewaluacji dziatan konsultacyjnych w projekcie i udostepnianie jej
wynikéw Instytucji Organizujgcej Konkurs.

Whioskodawca moze zaplanowacd i opisa¢ we wniosku o dofinansowanie rowniez inne, dodatkowe
etapy realizacji projektu.

13



UWAGA! Obowiazek zrealizowania powyiszych pieciu etapow wynika bezposrednio z kryterium
dostepu, co oznacza, ze w sytuacji gdy wnioskodawca we wniosku o dofinansowanie nie zaplanuje
realizacji ktéregos z obowigzkowych etapow, wniosek zostanie odrzucony na etapie oceny
merytorycznej jako niespetniajgcy kryterium dostepu.

Wszystkie wymienione etapy projektu sg wzajemnie powigzane i istotne dla powodzenia realizacji
wsparcia kazdej z gmin objetych projektem. Sposdb przeprowadzenia poszczegdlnych etapéw
uzalezniony jest od profilu gminy oraz stopnia jej zaawansowania w prowadzeniu konsultacji
spotecznych dotyczgcych tematyki planowania przestrzennego. Whnioskodawca zapewnia, ze
wsparcie gmin w ramach poszczegélnych faz ma charakter zindywidualizowany w zaleznosci od
potrzeb i stopnia doswiadczenia w prowadzeniu konsultacji spotecznych dokumentéw planistycznych
w danej gminie. Konieczne jest zapewnienie ptynnego przejscia pomiedzy poszczegdlnymi etapami
wsparcia tak, aby byto ono kompleksowe i spdjne, a dzieki temu jak najbardziej efektywne dla
osiggniecia postepu rzeczowego projektu.

2. Zakres i sposéb realizacji poszczegdlnych etapdw moze sie rézni¢ w ramach projektu w zaleznosci
od specyfiki gminy, niemniej musi on spetnia¢ minimalne wymagania przedstawione ponizej:

1) Przeprowadzenie procesu naboru gmin do udziatu w projekcie i podpisanie umoéw
grantowych

Jest to faza majgca na celu przygotowanie stabilnej podstawy do realizacji catego projektu.

W procesie otwartego naboru gmin z zachowaniem zasady bezstronnosci i przejrzystosci,
realizowane s3 mechanizmy, ktére:

e umozliwig dotarcie do gmin przystepujacych do sporzadzania dokumentéw planistycznych
lub ich zmian;

e zachecg i zmotywujg wtadze gmin do uczestniczenia w projekcie;

e zapoznajg wiadze gmin z mozliwosSciami oraz wymaganiami, jakie wigzg sie z udziatem
w projekcie;

e zapewnig obiektywng i rzetelng ocene mozliwosci uczestniczenia w projekcie przez wtadze
kazdej z gmin;

e umozliwig realizacje zatozen dotyczgcych dystrybucji przestrzennej i tematycznej wsparcia,
opisanych we wniosku o dofinansowanie.

Do pozyskania informacji na temat potencjalnych uczestnikéw projektu beneficjent wykorzysta m.in.
wilasne doswiadczenia w realizacji projektdéw na rzecz grupy docelowej, partnerstwo z innym
podmiotem/innymi podmiotami (np. stowarzyszeniem planistéw/urbanistéw) i/lub dostepne rejestry
oraz zbiory danych dotyczace aktywnosci planistycznej gmin. Beneficjent zapewni potencjalnym
uczestnikom rzetelng i petng informacje w zakresie przedmiotu oraz planowanego przebiegu
projektu.
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Celem procesu naboru jest wybdr do projektu gmin/grantobiorcéw, ktore spetniajg wymogi
okreslone przez wnioskodawce w metodologii, o ktérej mowa w pkt. 1.2.3 Regulaminu. Minimalny
zakres metodologii zostat okreslony w szczegdétowym kryterium dostepu i obejmuje:

e stan przygotowania zatozern zmian w dokumentach planistycznych lub zatozern nowych
dokumentdéw planistycznych, oceniany na podstawie podjetej uchwaty o przystgpieniu do
sporzadzania dokumentow planistycznych (lub ich zmian) badz zobowigzania, ze projekty
uchwaty zostang przedtozone radzie gminy do uchwalenia w ciggu 3 miesiecy od czasu
ztozenia przez wtadze gminy deklaracji uczestnictwa w projekcie;

e stopien pokrycia obszaru gmin miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego,
z uwzglednieniem prowadzonej dziatalnosci inwestycyjnej, wyrazonej w liczbie wydanych
pozwolen na budowe;

» odsetek/liczbe/powierzchnie projektéw planéw, ktdrych czas sporzadzania jest dtuzszy niz 3
lata;

e oparty na podziale administracyjnym Polski planowany rozktad terytorialny gmin, dla ktérych
przewiduje sie wsparcie w ramach projektu;

* tematyke/przedmiot konsultacji, w tym planowane przeznaczenie obszaréw objetych
dokumentami planistycznymi, zakres objecia tych obszaréw lokalnymi planami rewitalizacji;

e typy gmin biorgcych udziat w projekcie (wiejskie, miejsko-wiejskie i miejskie);
e sposob réznicowania wartosSci grantéw udzielanych w projekcie.

W ramach procesu naboru beneficjent zweryfikuje, ktére gminy majg realne szanse, m.in. poprzez
wspierane w projekcie konsultacje, na opracowanie projektéw dokumentéw planistycznych oraz
przekazanie ich do zaopiniowania gminnej komisji urbanistyczno-architektonicznej nie pdzniej niz do
31 grudnia 2018 r., a tym samym na osiggniecie zaktadanego wskaznika produktu. Dla wielu gmin
kwalifikujgcych sie do udziatu w projekcie przeprowadzenie dwéch etapdw konsultacji przed
zakonczeniem projektu moze okazac sie zbyt duzym wyzwaniem ze wzgledu na skomplikowane
uwarunkowania lokalne, przedtuzajgce sie uzgodnienia planu z organami wskazanymi w ustawie
o planowaniu przestrzennym lub inne kwestie. Dlatego tez beneficjent zobowigzany jest do
zaprojektowania procesu naboru w taki sposdb, aby maksymalnie zwiekszyé prawdopodobienstwo,
Ze co najmniej 20 % gmin objetych wsparciem w projekcie przeprowadzi oba etapy konsultacji do 31
grudnia 2018 r.

Po przeprowadzeniu procesu naboru, beneficjent podpisze z kazdg z wybranych gmin umowe
0 powierzenie grantu, okreslajgcg obowigzki stron umowy w zakresie realizacji celéw projektu, w tym
realizacji wskaznika produktu do 2018 r., i na jej podstawie przekaze gminom granty na
przeprowadzenie procesu jedno- lub dwuetapowych konsultacji, objetych wsparciem projektu.

UWAGA! Beneficjent odpowiada za osiggniecie na koniec 2018 roku wskaznika produktu, do czego
zobowigzat sie w punkcie 3.1.1 wniosku o dofinansowanie. W zwigzku z powyzszym wnioskodawca
jest zobligowany do przeprowadzenia analizy ryzyka dotyczacego nieosiggniecia zatozen projektu,
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czyli ryzyka nieukoniczenia jednego lub w 20 % gmin dwdch etapdw procesu konsultacji, o ktérych
mowa w zatgczniku nr 6 do regulaminu konkursu oraz zaplanowania dziatai zaradczych. Informacja
ta powinna by¢ zawarta w punkcie 3.3 wniosku o dofinasowanie. Wnioskodawca powinien zatem
opracowac plan osiggniecia wskaznika produktu w sytuacji, gdy podpisana umowa o powierzenie
grantu nie zostanie zrealizowana.

2) Opracowanie indywidualnych planéw konsultacji dla gmin i dobér/przekazanie narzedzi

Beneficjent opracuje we wspdtpracy z kazdg gming indywidualny plan konsultacji dla tej
gminy/grantobiorcy. Zapewnienie uczestnikom rzetelnego IPK jest kluczowe z punktu widzenia
powodzenia realizacji projektu. IPK bedzie zatgcznikiem do umowy z gming na przekazanie grantu.
Postuzy on stronom umowy do oszacowania wielkoSci grantu, a takze harmonogramu dziatan. Utatwi
gminom przeprowadzenie konsultacji, a beneficjentowi monitoring projektu oraz ocene osiggniecia
celéw (jakosé projektu, skutecznos¢ dziatan gminy i wsparcia ze strony beneficjenta).

Beneficjent opracuje IPK w oparciu o ramowy plan konsultacji, stanowigcy zatgcznik nr 6 do
dokumentacji konkursowej, oraz wykorzystujagc dostepne publikacje dotyczgce konsultacji
spotecznych, w tym Kanon Lokalnych Konsultacji Spotecznych. IPK muszg obejmowac pierwszy etap
konsultacji, a 20 % IPK w skali projektu - réwniez drugi etap konsultacji, o ktérych mowa w zatgczniku
nr 6.

Czas trwania oraz rodzaj dziatan konsultacyjnych uzaleznione sg od indywidualnych potrzeb kazdej
gminy.

Opracowanie i realizacja IPK odbywa sie we wspétpracy beneficjenta i gminy — IPK przewiduje
dziatania, ktére bedg realizowane przez samg gmine oraz wsparcie, ktére zostanie zapewnione
gminie bezposrednio przez beneficjenta. Moze réowniez wskazywaé zaangazowanie lokalnych
organizacji pozarzgdowych w organizacje procesu konsultacji, przy czym organizacje te nie sg strong
umowy o udzielenie grantu. IPK jest punktem wyjsciowym dla udziatu danej gminy w projekcie, ktéry
wyznacza kierunki dziatann koniecznych do podjecia w celu przeprowadzenia udanego procesu
konsultacji.

Decyzja w zakresie narzedzi/technik wykorzystanych do konsultacji w poszczegdlnych gminach bedzie
podejmowana indywidualnie na etapie tworzenia kazdego IPK, gdyz jest uzalezniona od specyfiki
i potrzeb konkretnej gminy. Jednakze, zgodnie ze szczegdétowym kryterium dostepu, wymagane jest,
aby wnioskodawca przedstawit w zatgczniku do wniosku (max 10 000 znakdéw) zestaw narzedzi
(technik) prowadzenia konsultacji spotecznych dotyczgcych planowania przestrzennego, z ktérych
w kazdej gminie zostang wykorzystane obowigzkowo przynajmniej trzy narzedzia. Co najmniej jedno
z nich bedzie narzedziem internetowym i co najmniej jedno bedzie narzedziem interaktywnym.
Whioskodawca moze wzbogaci¢ IPK o dodatkowe narzedzia (techniki) dopasowane do charakteru
gminy i tematu konsultacji. Tworzac zestaw narzedzi, wnioskodawca wykorzysta katalog technik
prowadzenia konsultacji spotecznych, ktéry stanowi zatacznik nr 7 do dokumentacji konkursowe;.
Ponadto moze wykorzystaé¢ réwniez inne dostepne zrédta wiedzy, m.in. www.decydujmyrazem.pl,

www.partycypacjaobywatelska.pl , www.konsultacje.um.warszawa.pl

UWAGA! Zaréwno wymaganie dotyczace IPK, jak i zestawu narzedzi (technik) s3g kryteriami
dostepu. Whnioski o dofinansowanie niezawierajgce informacji o opracowaniu IPK dla kazdej
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gminy/grantobiorcy, jak i zestawu narzedzi (technik) prowadzenia konsultacji spotecznych
dotyczacych planowania przestrzennego, zostang odrzucone.

Na etapie oceny strategicznej ocenie bedzie podlegat stopien doswiadczenia i potencjatu
whnioskodawcy w zakresie zastosowania i udostepnienia gminom biorgcym udziat w projekcie
interaktywnego iinternetowego narzedzia typu GIS, dedykowanego partycypacyjnemu planowaniu
przestrzennemu.

3) Udzielanie wsparcia gminom w realizacji planéw konsultacji (w tym przekazanie grantéow
i wsparcie merytoryczne oraz techniczne)

Beneficjent zapewni gminom przez caty okres realizacji projektu wsparcie merytoryczne i techniczne
w zakresie prowadzenia konsultacji projektéw dokumentéw planistycznych. Beneficjent przedstawi
zakres proponowanego wsparcia i sposéb udzielania wsparcia w pkt 4.1 wniosku o dofinansowanie.
Ze wzgledu na rdiny poziom doswiadczenia gmin w prowadzeniu konsultacji poswieconych
planowaniu przestrzennemu, potrzebne jest wsparcie, m.in. doradcze i szkoleniowe, na réznych
etapach realizacji projektu w gminach, np. poprzez udziat planisty-dw/urbanisty-6w w realizacji
projektu, wnoszgcych do zespotu znajomos¢ procesu planistycznego, a takze wiedza ekspercka
i umiejetnosci specjalistow w zakresie partycypacji spotecznej. Doswiadczenie planistow/urbanistow
bedzie weryfikowane na podstawie oswiadczenia o doswiadczeniu zawodowym zwigzanym
z procedurg planistyczng wg zatagczonego wzoru (zatgcznik nr 5 do regulaminu konkursu).
Planista/urbanista moze m.in. wzig¢ udziat w dziataniach edukacyjnych skierowanych do uczestnikéw
konsultacji, dotyczacych planowania przestrzennego i samego planu, pomdéc w zastosowaniu
narzedzi/technik partycypacyjnych/konsultacyjnych, utatwi¢ komunikacje z pracownig urbanistyczng,
ktorej zostato zlecone wykonanie planu.

Oprodcz tego wskazane jest udzielenie przez beneficjenta wsparcia w zakresie prowadzenia procesu
konsultacyjnego, polegajgcego m.in. na przygotowaniu urzedu gminy do konsultacji, zaznajomieniu
pracownikéw z zasadami zawartymi w Kanonie Lokalnych Konsultacji Spotecznych, wyksztatceniu
umiejetnosci stosowania wybranych w IPK technik konsultacyjnych.

4) Monitorowanie realizacji planéw konsultacji w gminach

Poprzez monitorowanie postepu dziatan rozumie sie przede wszystkim sprawdzanie, na jakim etapie
indywidualnego planu konsultacji znajduje sie dana gmina oraz okreslenie ewentualnych barier
i Srodkow zaradczych dla skutecznego prowadzenia procesu konsultacji.

Warunkiem rozliczenia projektu jest doprowadzenie jednego, a w 20 % gmin dwoéch etapow
konsultacji (zgodnie z ramowym planem konsultacji zataczonym do regulaminu) do konca.
W zwigzku z tym beneficjent musi dotozy¢ staran, aby w wyniku prowadzonego monitoringu dziatan
byt w stanie jak najwczesniej wykry¢ ryzyko nieukonczenia konsultacji i tym samym niezrealizowania
projektu. Wnioskodawca wskaze we wniosku o dofinansowanie, w jaki sposéb bedzie prowadzit
monitorowanie realizacji planéw konsultacji w gminach.

5) Prowadzenie biezgcej ewaluacji dziatan konsultacyjnych w projekcie i udostepnianie ich 10K
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Na beneficjencie spoczywa odpowiedzialnos¢ za jakosc realizowanych w ramach projektu dziatan
konsultacyjnych w gminach. Poniewaz projekt ma wymiar pilotazowy i stuzy przetestowaniu réznych
form wsparcia dla gmin konsultujgcych dokumenty dotyczace planowania przestrzennego, niezwykle
wazne jest, aby beneficjent prowadzit biezgcg ocene (samoocene) realizowanych dziatan i analizowat
ich skutecznos$¢. Wnioskodawca przedstawi we wniosku o dofinansowanie, w jaki sposdb bedzie
dokonywat oceny prowadzonych przez siebie dziatan wykorzystujgc do tego zespot projektowy (np.
jakie narzedzia oceny i pozyskiwania informacji zwrotnej od uczestnikdéw procesu konsultacji
zastosuje) oraz w jaki sposdb zdobyta wiedza zostanie wykorzystana w ramach projektu. Ten etap
pracy wigze sie rowniez z koniecznoscig wspodtpracy z pozostatymi beneficjentami wytonionymi
w konkursie w zakresie wymiany doswiadczen i sformutowania zalecen do przeprowadzenia nastepnej
edycji konkursu. Zgodnie ze szczegétowym kryterium dostepu, wspdtpraca ta bedzie organizowana
przez 10K, a beneficjent bedzie zobowigzany bra¢ udziat w spotkaniach w ramach tej wspdtpracy
i dzieli¢ sie swoim doswiadczeniem.

5. Wymagania w zakresie wskaznikéw w projekcie

1. Whnioskodawca zobowigzany jest do monitorowania w projekcie nastepujgcych wskaznikéw
okreslonych w PO WER, co musi zosta¢ uwzglednione w zapisach wniosku o dofinansowanie
(w pkt 3.1.1):

e wskaznik produktu: liczba przeprowadzonych we wspodtpracy z NGO konsultacji dokumentéw
dotyczacych planowania przestrzennego;

e wskaznik rezultatu: liczba jednostek samorzadu terytorialnego, ktére przedtozyty do
zatwierdzenia dokumenty dotyczace planowania przestrzennego wypracowane wspdlnie
z NGO.

UWAGA! Poprzez osiggniecie wskaznika produktu rozumie sie zrealizowanie petnego pierwszego
etapu konsultacji, wskazanego w Ramowym Planie Konsultacji (Zatagcznik nr 6).

2. W zwigzku ze szczegétowym kryterium dostepu, wymagajgcym od wnioskodawcy
przeprowadzenia dwéch petnych etapdw konsultacji w co najmniej 20% gmin objetych
projektem, wnioskodawca jest zobowigzany do wprowadzenia we wniosku o dofinansowanie
wskaznika projektowego (w pkt. 3.1.1), np. liczba gmin, ktére przeprowadzity we wspdtpracy
z NGO dwa petne etapy konsultacji.

3. W celu wtasciwego monitorowania wskaznika rezultatu wskazanego w pkt 1, wnioskodawca
przedstawia we wniosku o dofinansowanie w pkt. 3.1.1 opis tego, w jaki sposdb zapewni
weryfikacje tego wskaznika réwniez w okresie po zakonczeniu realizacji projektu, nie diuzej
jednak niz do 2023 roku.

4. Wnioskodawca moze réwniez wskazaé¢ inne wskazniki, dodatkowe w stosunku do tych
wskazanych w pkt 1, ktdre bedzie monitorowat w projekcie.

5. Wszystkie wskazniki w projekcie muszg podlegaé monitorowaniu zgodnie z zatozeniami
okreslonymi we wniosku o dofinansowanie.
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6. Wymagania w zakresie realizacji projektu z innymi podmiotami

Projekt moze by¢ realizowany samodzielnie lub w partnerstwie. Kryteria nie podajg ograniczen co do
liczby partnerdéw.

Zgodnie ze szczegdétowymi kryteriami dostepu, wnioskodawca jest zobowigzany zapewnic¢ udziat
planisty/urbanisty w projekcie (mozliwe jest zaangazowanie do projektu wiecej niz jednego
planisty/urbanisty) lub ma mozliwosé realizacji projektu w partnerstwie z organizacjg zrzeszajaca
planistéw/urbanistéw.

W zakresie wymagan dotyczacych partnerstwa oraz realizacji projektu z innymi podmiotami
whnioskodawca zobowigzany jest stosowac w szczegdlnosci przepisy ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146), Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow oraz
SZOOP PO WER. W zwigzku z tym, ponizej przedstawione sg jedynie najwazniejsze informacje dot.
partnerstwa.

6.1 Partnerstwo

1. Utworzenie Ilub zainicjowanie partnerstwa musi nastgpi¢ przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie. Oznacza to, ze partnerstwo musi zosta¢ utworzone albo zainicjowane przed
rozpoczeciem realizacji projektu i wnioskodawca sktada wniosek o dofinansowanie projektu
partnerskiego. Nie jest to jednak réwnoznaczne z wymogiem zawarcia porozumienia albo umowy
o partnerstwie miedzy wnioskodawcg a partnerami przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie.
Wszyscy partnerzy muszg by¢ jednak wskazani we wniosku.

2. Postanowienia w pkt 1 nie majg zastosowania do sytuacji, kiedy w trakcie realizacji projektu
wprowadzany jest dodatkowy partner (kolejny lub w miejsce dotychczasowego partnera, ktéry
np. zrezygnowat).

3. Beneficjent projektu, bedacy strong umowy o dofinansowanie, petni role partnera wiodgcego.

4. Partner jest zaangazowany w realizacje catego projektu, co oznacza, ze uczestniczy rowniez
w przygotowaniu wniosku o dofinansowanie i zarzgdzaniu projektem, przy czym partner moze
uczestniczy¢ w realizacji tylko czesci zadan w projekcie.

5. Udziat partnerédw (wniesienie zasobdw ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub finansowych)
musi by¢ adekwatny do celéw projektu.

6. Zgodnie z art. 33 ustawy, pomiedzy wnioskodawcg a partnerem zawarta zostaje pisemna umowa
o partnerstwie lub porozumienie, okreslajgce w szczegélnosci:

e przedmiot porozumienia albo umowy,
e prawa i obowigzki stron,

e zakres i forme udziatu poszczegdlnych partneréw w projekcie,
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10.

11.

12.

13.

partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partnerdéw projektu,

sposéb przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych przez
poszczegdlnych partneréw projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty dofinansowania
udzielonego kazdemu z partnerdw,

sposob postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzywania sie stron z porozumienia
lub umowy,

sposéb egzekwowania przez wnioskodawce od partneréw projektu srodkéw finansowych
przekazanych w ramach dofinansowania z powodu nieosiggniecia zatozen projektu z winy
partnera, z zastosowaniem reguty proporcjonalnosci.

Wydatki poniesione w ramach projektu przez partnera wybranego niezgodnie z wymaganiami
zostang uznane za niekwalifikowalne przez I0K.

Nie jest dopuszczalne angazowanie jako personelu projektu pracownikédw partneréow przez
whioskodawce i odwrotnie.

Nie jest dopuszczalne wzajemne zlecanie przez wnioskodawce zakupu towardw lub ustug
partnerowi i odwrotnie.

Beneficjent (partner wiodacy) moze przekazywac¢ s$rodki partnerom na finansowanie
ponoszonych przez nich kosztéw. Koszty te wynikajg z wykonania zadan okreslonych we
whniosku. Realizacja ww. zadan nie oznacza $wiadczenia ustug na rzecz beneficjenta.

W przypadku rezygnacji partnera z udziatu w projekcie lub wypowiedzenia partnerstwa przez
dotychczasowego partnera beneficjent moze wprowadzi¢ do projektu nowego partnera,
spetniajgcego warunki wyboru. Przy czym zmiana dotyczgca wprowadzenia do realizowanego
projektu partnera nieprzewidzianego we wniosku o dofinansowanie traktowana jest jako
zmiana w projekcie i wymaga zgtoszenia oraz uzyskania pisemnej zgody I0OK na zasadach
okreslonych w umowie o dofinansowanie. Beneficjent moze réwniez realizowaé projekt
samodzielnie pod warunkiem spetnienia wszystkich kryteriow dostepu niniejszego konkursu.

Niezaleznie od podziatu zadan i obowigzkdw w ramach partnerstwa, odpowiedzialnos¢ za
prawidtowg realizacje projektu ponosi beneficjent (partner wiodacy) jako strona umowy
o dofinansowanie.

Informacja o udziale partnera powinna znalezé sie we wniosku o dofinansowanie projektu,
zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach PO WER 2014-2020 —
wersja 1.1 z dnia 1 kwietnia 2015 r.
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6.2. Zlecanie ustug merytorycznych innym podmiotom

1. Wydatki zwigzane ze zleceniem ustugi merytorycznej innemu podmiotowi w ramach projektu
moga stanowi¢ wydatki kwalifikowalne pod warunkiem, ze sg wskazane w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie.

2. Co do zasady, warto$¢ wydatkdw zwigzanych ze zlecaniem ustug merytorycznych w ramach
projektu nie moze przekroczy¢ 30% wartosci projektu.

3. Realizacje zleconej ustugi nalezy udokumentowaé zgodnie z umowg zawartg z wykonawcg, np.
poprzez pisemny protokét odbioru zadania, przyjecia wykonanych prac itp.

4. Nie jest kwalifikowalne zlecenie ustugi merytorycznej przez beneficjenta partnerom projektu
i odwrotnie oraz zlecanie ustug pomiedzy partnerami.

5. Przy zlecaniu ustugi merytorycznej nalezy stosowac zasade konkurencyjnosci lub Prawo zamdwien
publicznych. W przypadku zaméwien publicznych beneficjent stosuje Zalecenia i rekomendacje
dotyczace przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwien publicznych na dostawy i ustugi,
stanowigce zatacznik nr 1 do Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

6. We wzorze umowy o dofinansowanie, zataczonym do regulaminu, okreslono rodzaje zamdwien,
przy ktérych beneficjent jest zobowigzany zastosowac zasade spotecznie odpowiedzialnych
zamoéwien publicznych.

l1Il. PODSTAWOWE ZASADY UDZIELANIA DOFINANSOWANIA

1. Informacje ogdlne

Zasady finansowania projektu okresla umowa o dofinansowanie projektu, SZOOP PO WER, oraz
Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw.

Poziom dofinansowania projektu (ze sSrodkéw UE lub srodkéw budzetu panstwa) wynosi 100 %.

W zwigzku z zatozeniem, ze w ramach konkursu wsparciem objetych zostanie 150 gmin (zostanie
przekazanych 150 grantéw) przy planowanej alokacji 13 500 000 PLN, a minimalna liczba gmin
objetych wsparciem w projekcie to 25, maksymalna wartos¢ projektu wynosi 2 250 000 PLN.

Po rozstrzygnieciu konkursu 10K moze zwiekszy¢ kwote przeznaczong na dofinansowanie projektow
w konkursie.

W ramach konkursu dofinansowanie otrzymajg projekty grantowe. UWAGA! Kryterium to bedzie
weryfikowane na etapie oceny merytorycznej. Projekty nie spetniajgce kryterium zostang odrzucone.

Whnioskodawca przedstawia w budzecie planowane koszty projektu z podziatem na koszty
bezposrednie oraz koszty posrednie.
2. Koszty bezposrednie

1. W ramach kosztédw bezposrednich beneficjent bedzie ponosit nastepujgce wydatki:
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a) granty przekazywane gminom uczestniczagcym w projekcie zgodnie z umowg
0 powierzenie grantu oraz procedurami dotyczacymi realizacji projektu grantowego
zatwierdzonymi przez 10K.

b) koszty innych zadarnn merytorycznych, realizowanych przez beneficjenta/partneréw
zgodnie z celami projektu i wykazanych we Whniosku (np. wsparcie proceséw
konsultacji w gminach, ktérym powierzono granty).

2. Grant moze zostac uznany za kwalifikowalny, o ile zostang spetnione tgcznie ponizsze warunki:
1) grantobiorcy zostali wybrani w drodze otwartego naboru;

2) kwota wydatkéw zostata ustalona w oparciu o IPK i zweryfikowana przez beneficjenta
pod katem efektywnosci finansowej przed zawarciem umowy o powierzenie grantu;

3) wydatki ponoszone przez grantobiorcéw zostaty faktycznie poniesione w okresie
kwalifikowalnosci projektu;

4) wydatki ponoszone przez grantobiorcdw sg zgodne z obowigzujgcymi przepisami
prawa krajowego i unijnego;

5) wydatki ponoszone przez grantobiorcow zostaty dokonane w sposdb oszczedny, tzn.
niezawyzony w stosunku do srednich cen oraz stawek rynkowych i spetniajgcy wymogi
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow;

6) beneficjent zweryfikowat i potwierdzit realizacje zadan przewidzianych w IPK.

UWAGA! Odpowiedzialnos¢ za spetnienie powyzszych wymogdéw spoczywa na beneficjencie
projektu grantowego i powinien on zabezpieczyé sie przed ryzykiem wystgpienia
nieprawidtowosci odpowiednimi zapisami w umowie o powierzenie grantu. W razie wykrycia,
ze Srodki projektu zostaty niewfasciwie wydatkowane, beneficjent ponosi petna
odpowiedzialnosé finansowa.

3. Procedury dotyczace realizacji projektu grantowego, o ktérych mowa w punkcie 1a), wraz ze
wzorem umowy O powierzenie grantu sg przygotowywane przez beneficjenta i przekazywane
IOK w terminie 10 dni roboczych od dnia podpisania umowy o dofinansowanie. Zawierajg one
€O najmnie;:

a) informacje nt. sposobu wyboru grantobiorcow;

b) informacje nt. sposobu szacowania wielkoSci grantow;
c) informacje o przeznaczeniu grantu;

d) informacje o trybie wyptacania grantu;

e) informacje o zabezpieczeniu grantéw;

f) procedury dotyczace zmian przeznaczenia grantdw oraz umowy O powierzenie
grantu;

g) procedury dotyczace rozliczania grantow;

h) procedury dotyczgce monitorowania i kontroli grantow;
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4.

i) procedury dotyczace odzyskiwania grantow w przypadku ich wykorzystania
niezgodnie z celami projektu.

Zgodnie z art. 35 ust. 6 ustawy umowa o powierzenie grantu powinna okresli¢
w szczegolnosci:

a) zadania grantobiorcy objete grantem;
b) kwote grantu;
c) warunki przekazania i rozliczenia grantu;

d) zobowigzanie do zwrotu grantu w przypadku wykorzystania go niezgodnie z celami
projektu grantowego;

e) zobowigzanie do poddania sie kontroli przeprowadzanej przez grantodawce lub
uprawnione podmioty.

Wysokos$¢ powierzonego grantu, zgodnie z jednym ze szczegdtowych kryteriéw dostepu, wynika
z opracowanej przez wnioskodawce metodologii doboru gmin, ktéra powinna prezentowad
m.in. sposdb réznicowania warto$ci grantdw udzielanych w projekcie. Granty powinny by¢
przekazywane poszczegdlnym gminom bezposrednio przed rozpoczeciem faktycznego
wdrazania planu konsultacji (punkt 1 d Ramowego Planu Konsultacji) ze wzgledu na fakt, ze
dopiero na tym etapie realizacji planu konsultacji gmina bedzie ponosita koszty zwigzane
z wykorzystywaniem poszczegdlnych narzedzi (technik) prowadzenia konsultacji spotecznych.

Granty mogg by¢ przekazywane gminom jednorazowg ptatnoscia lub w transzach. W przypadku
przekazywania grantu w czesciach, poszczegdlne transze powinny byé przekazywane gminom
zgodnie z harmonogramem rzeczowo—finansowym, stanowigcym zatgcznik do umowy
o powierzenie grantu. Ww. zafgcznik powinien jasno okresla¢ powigzanie pomiedzy
poszczegdlnymi czesciami realizowanego przez gmine planu konsultacji (osigganymi efektami
czgstkowymi) a transzami grantu niezbednymi do realizacji danej czesci planu konsultacji.
Wskazanie wtasciwego powigzania pomiedzy ponoszonymi wydatkami a konkretnymi
czgstkowymi efektami podejmowanych dziatan jest bardzo istotne ze wzgledu na fakt, ze ani
beneficjent projektu grantowego, ani IOK nie beda sprawdzaly dowodéw ksiegowych
dokumentujacych wydatki poniesione przez grantobiorce. Niezaleznie od przyjetego przez
beneficjenta trybu wyptacania grantéw (jedna ptatnos$¢ badz podziat na transze), nalezy mie¢
na uwadze, ze we wniosku o ptatnos¢ sktadanym do instytucji bedacej strong umowy (tj. do
Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju) bedg mogty by¢ wykazane tylko granty/czesci grantow
rozliczone uprzednio przez beneficjenta. Informacje nt. sposobu rozliczania grantu/czesci
grantu powinny zosta¢ zawarte w procedurach dotyczgcych realizacji projektu grantowego,
opracowanych przez beneficjenta (rozliczenie moze nastgpi¢ np. poprzez ztozenie oswiadczenia
o wydatkowaniu $rodkéw zgodnie z Indywidualnym Planem Konsultacji lub poprzez protokét
odbioru raportu z przeprowadzonych konsultacji/etapu konsultacji).

W przypadku rezygnacji gminy z udziatu w projekcie przed zrealizowaniem petnego etapu
konsultacji zgodnie z IPK , grant przekazany gminie bedzie uznany za niekwalifikowalny.
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8. Wydatki, o ktérych mowa w punkcie 1b) s3 rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych

kosztéw. Szacujgc ich wysoko$é, wnioskodawca jest zobowigzany wzig¢ pod uwage ponizsze

zestawienie standardu i cen rynkowych:

Tab. Zestawienie standardu i maksymalnych cen rynkowych wybranych wydatkéw beneficjenta:

Ip. towar/ustuga standard — warunki maksymalna cena dodatkowe
kwalifikowania wydatku na rynkowa zalecenia 10K
etapie oceny projektow

1. planista/urbanista - wydatek kwalifikowalny, o ile | 100 PLN/godzina Cena rynkowa
planista/urbanista posiada powinna by¢
doswiadczenie zawodowe uzalezniona od
polegajace na zakresu oferowane;j
tworzeniu/wspéttworzeniu ustugi i charakteru
konkretnych dokumentéw wsparcia, np.
planistycznych, wsparcie doradcze,
udokumentowane na podstawie szkoleniowe, udziat
oswiadczenia o doswiadczeniu planisty/urbanisty
zawodowym zwigzanym w wizualizacji
z procedurqg planistyczng osoby danych
zatrudnionej w projekcie lub przestrzennych
partnera instytucjonalnego zawartych
(Zatacznik nr 5), przy czym w dokumentach
oswiadczenie to powinno planistycznych lub
zawiera¢ informacje o petnionej ich zatozeniach
funkcji i zakresie zadan w ramach wypracowywanych
opracowywania kazdego w ramach
z wymienionych dokumentow konsultacji (np.
planistycznych. w postaci makiety,

etc.).

2. zwrot kosztow - wydatek kwalifikowalny | cena uzalezniona od

dojazdu w zwigzku z uzasadniong | cennikow
potrzeba zapewnienia | operatoréw
bezposredniego wsparcia | komunikacji
gminom, biorgcym udziat | publicznej

w projekcie oraz realizacji innych
dziatan projektowych

wymagajacych od beneficjenta

wyjazddw poza miejscowosc,
w ktorej miesci sie  jego
siedziba/oddziat, z wytaczeniem
kosztéw dojazdu w ramach
wspotpracy z pozostatymi
wytonionymi w konkursie

beneficjentami

- wydatek kwalifikowalny do
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srodki

publicznego

wysokosci  opfat  za
transportu
szynowego lub kotowego zgodnie
z cennikiem biletéw Il klasy

obowigzujgcym na danym

obszarze, takie w przypadku
korzystania ze srodkéw
transportu prywatnego
(w szczegdlnosci  samochodem

lub taksowka) jako refundacja
wydatku faktycznie poniesionego
do wyzej wymienionej wysokosci

- wydatek kwalifikowalny, o ile

podréz zostata zaplanowana

najprostszg i najbardziej

efektywng ekonomicznie trasa.

nocleg w kraju

- wydatek kwalifikowalny o ile
jest uzasadniony specyfika
realizowanego projektu

- mozliwo$¢ zagwarantowania
noclegu dotyczy tych oséb
zaangazowanych do realizacji

projektu  przez beneficjenta,

ktére posiadajg miejsce

zamieszkania w  miejscowosci
innej niz miejscowosé¢, w ktoérej
odbywaja sie dziatania
projektowe  nakierowane na

wsparcie gmin

- wydatek kwalifikowalny o ile
wsparcie dla tej samej gminy
trwa co najmniej dwa dni;
w przypadku wsparcia trwajgcego
dzien

nie dfuzej niz jeden

wydatek kwalifikowalny
w sytuacji, gdy miejsce

prowadzenia spotkania/realizacji

dziatan projektowych jest
oddalone od miejsca
zamieszkania osoby
wydelegowanej na spotkanie

przez beneficjenta o wiecej niz 50
km (drogg publiczng, nie w linii
prostej), a jednoczesnie dziatania

projektowe rozpoczynajg sie

hotel o
maksymalnym
standardzie ***:

- 360 PLN/1 nocleg
za 2 osoby w pokoju
dwuosobowym

- 250 PLN/ 1 nocleg
za 1 osobe w pokoju
jednoosobowym

hotel o standardzie
ponizej *** oraz
pensjonat, motel,
etc

- 260 PLN/1 nocleg
za 2 osoby w pokoju
dwuosobowym;

- 120 PLN/ 1 nocleg
za 1 osobe w pokoju
jednoosobowym

Cena powinna by¢

uzalezniona od
standardu
oferowanej ustugi

i by¢ nizsza jesli
finansowany  jest
nocleg o nizszym
standardzie (np.
nocleg w pokoju 3
osobowym).
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przed godz. 9:00 lub konczag sie
po godz. 17:00 i nie ma
mozliwosci dojazdu publicznymi
srodkami transportu

- wydatek obejmuje nocleg
W miejscu noclegowym
o standardzie maksymalnie
hotelu *** wraz ze $niadaniem,
przy czym istnieje mozliwos¢
rozszerzenia celu ustugi, o ile
miesci sie ona w maksymalnej
cenie rynkowej i jest uzasadniona
realizacja celéw projektu;
kwalifikowalny, co do zasady, jest
nocleg w pokojach 2-osobowych

(nocleg w pokojach
jednoosobowych jest
kwalifikowalny tylko

w uzasadnionych przypadkach)

przerwa kawowa

- wydatek kwalifikowalny o ile
jest uzasadniony specyfika
realizowanego projektu

- wydatek kwalifikowalny, o ile
forma wsparcia dla tej samej
gminy/gmin, w ramach ktérej
organizowana bedzie przerwa
kawowa w danym dniu trwa co
najmniej 3 godziny zegarowe

- wydatek obejmuje kawe,
herbate, wode, mleko, cukier,
cytryne, drobne przekaski typu
paluszki/kruche ciastka/owoce,
przy czym istnieje mozliwos¢
szerszego okreslenia  zakresu
ustugi, o ile miesci sie ona
w maksymalnej cenie rynkowej

15 PLN/osobe/
dzien

lunch/obiad/kolacja

- wydatek kwalifikowalny, o ile
jest uzasadniony specyfika
realizowanego projektu

- wydatek obejmuje dwa dania
(zupa i drugie danie) oraz napdj,
przy czym istnieje mozliwos¢
szerszego  okreSlenia  zakresu
ustugi, o ile miesci sie ona

35 PLN/osobe
/dzien

Cena rynkowa
powinna by¢
proporcjonalna do
zakresu oferowane;j
ustugi, np. nizsza
w przypadku
positku
sktadajgcego sie
wytgcznie

26




w maksymalnej cenie rynkowej z drugiego dania
i napoju.

Limit kosztédw bezposrednich w ramach budzetu zadaniowego na etapie wnioskowania o srodki
powinien wynika¢ ze szczegétowej kalkulacji kosztéw jednostkowych, wykazanej we wniosku
o dofinansowanie, w szczegétowym budzecie projektu. Koszty bezposrednie w ramach projektu
powinny zosta¢ oszacowane nalezycie, z zastosowaniem warunkéw i procedur
kwalifikowalnosci okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw.

3. Koszty posrednie

1. Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu, w szczegdlnosci:

a)

b)

d)

e)

f)

8)

h)

j)

k)

koszty koordynatora Ilub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio
zaangazowanego w zarzadzanie projektem i jego rozliczanie, o ile jego zatrudnienie jest
niezbedne dla realizacji projektu, w tym w szczegdlnosci koszty wynagrodzenia tych osdb, ich
delegacji stuzbowych i szkole oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki réwnych szans
przez te osoby,

koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania jednostki,
ktorych zakresy czynnosci nie sg przypisane wytacznie do projektu, np. kierownik jednostki),

koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat,
kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki,

koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia osdb ksiegujgcych wydatki w projekcie,
w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru rachunkowemu),

koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne) zwigzanych
z obstugg administracyjng projektu,

wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu
subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatdw promocyjnych
i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych),

amortyzacja, najem lub zakup aktywdéw (srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych) uzywanych na potrzeby personelu, o ktérym mowa w lit. a - d,

opfaty za energie elektryczng, cieplng, gazowg i wode, optaty przesytowe, optaty za
odprowadzanie Sciekdéw w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu,

koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych z obstugg
administracyjng projektu,

koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

koszty materiatdow biurowych i artykutdéw piSmienniczych zwigzanych z obstugg
administracyjng projektu,
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m) koszty ubezpieczen majgtkowych,
n) koszty ochrony,

o) koszty sprzgtania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu, w tym Srodki
do utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych pomieszczen,

p) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktdrej koszty posrednie zostang wykazane w ramach kosztow
bezposrednich. IOK na etapie wyboru projektu weryfikuje, czy w ramach zadan okreslonych
w budzecie projektu (w kosztach bezposrednich) nie zostaty wykazane koszty, ktére stanowig
koszty posrednie. Dodatkowo, na etapie realizacji projektu 10K weryfikuje, czy w zestawieniu
poniesionych wydatkéw bezposrednich zatgczonym do wniosku o ptatnosc nie zostaty wykazane
wydatki posrednie.

Koszty posrednie rozliczane sg wytgcznie z wykorzystaniem nastepujgcych stawek ryczattowych:
a) 25% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci do 1 min PLN wtgcznie,

b) 20% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéow o wartosci powyzej 1 min PLN do 2
min PLN wtacznie,

c) 15% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci powyzej 2 min PLN do 5
mIin PLN wtgcznie.

Pozostate zasady dotyczace rozliczenia kosztdw sg uregulowane w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow.

Szczegétowy budzet projektu

Koszty projektu sg przedstawiane we wniosku o dofinansowanie w formie budzetu zadaniowego.
Dodatkowo we wniosku o dofinansowanie wykazywany jest szczegétowy budzet ze wskazaniem
kosztéw jednostkowych, ktory jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci wydatkdw projektu na
etapie oceny wniosku o dofinansowanie.

Budzet zadaniowy oznacza przedstawienie kosztéw kwalifikowalnych projektu w podziale na
zadania merytoryczne oraz koszty posrednie.

W budzecie projektu wnioskodawca wskazuje i uzasadnia Zrddta finansowania, wykazujac
racjonalnosé i efektywnos¢ wydatkédw oraz brak podwdjnego finansowania.

We whniosku o dofinansowanie wnioskodawca wskazuje forme zaangazowania i szacunkowy
wymiar czasu pracy personelu projektu niezbednego do realizacji zadan merytorycznych
(etat/liczba godzin), co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkdw personelu
projektu na etapie wyboru projektu oraz w trakcie jego realizacji.

Whioskodawca wykazuje we wniosku o dofinansowanie swoj potencjat kadrowy, o ile go posiada,
przy czym jako potencjat kadrowy rozumie sie powigzane z beneficjentem osoby, ktére zostang
zaangazowane w realizacje projektu, w szczegdlnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku
pracy, ktore wnioskodawca oddeleguje do realizacji projektu.
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6. Przy rozliczaniu poniesionych wydatkow nie jest mozliwe przekroczenie tagcznej kwoty wydatkow
kwalifikowalnych w ramach projektu, wynikajacej z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie
projektu. Ponadto wnioskodawce obowigzujg limity wydatkéw wskazane w odniesieniu do
kazdego zadania w budzecie projektu w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, przy czym
poniesione wydatki nie muszg by¢ zgodne ze szczegdétowym budzetem projektu zawartym
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie. 10K rozlicza wnioskodawce ze zrealizowanych
zadan w ramach projektu.

7. Dopuszczalne jest dokonywanie przesunie¢ w budzecie projektu okreslonym w zatwierdzonym
whniosku o dofinansowanie, w oparciu o zasady okreslone w umowie o dofinansowanie projektu.

5. Podatek od towardw i ustug (VAT)

1. Wydatki w ramach projektu mogg obejmowac koszt podatku od towardw i ustug (VAT). Wydatki te
zostang uznane za kwalifikowalne tylko wtedy, gdy wnioskodawca nie ma prawnej mozliwosci ich
odzyskania.

2. Zapis w pkt 1 oznacza, ze zaptacony VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny wytgcznie
woéwczas, gdy wnioskodawcy, zgodnie z obowigzujgcym ustawodawstwem krajowym, nie
przystuguje prawo (czyli wnioskodawca nie ma prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie o zwrot VAT. Posiadanie wyzej
wymienionego prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za
kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na niepodjecie przez
whioskodawce czynnosci zmierzajgcych do realizacji tego prawa.

3. Whnioskodawca, ktéry uzna VAT za wydatek kwalifikowalny, jest zobowigzany do przedstawienia
w tresci wniosku o dofinansowanie szczegdétowego uzasadnienia, zawierajgcego podstawe prawng
wskazujagcg na brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony, zarébwno na dzien
sporzadzania wniosku o dofinansowanie, jak i majgc na uwadze planowany sposéb wykorzystania
w przysztosci (w okresie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu) majatku
wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu.

4. Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu wnioskodawca (oraz kazdy
z partnerdw) sktada oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT w ramach realizowanego
projektu oraz zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej czesci poniesionego podatku VAT, jezeli
zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku przez wnioskodawce.

6. Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy

1. Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy jest sktadany przez beneficjenta, nie pdzniej niz
w terminie 15 dni roboczych od daty podpisania umowy o dofinansowanie, weksel in blanco wraz
z wypetniong deklaracjg wystawcy weksla in blanco.

2. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na wniosek beneficjenta po
ostatecznym rozliczeniu umowy, tj. po zatwierdzeniu korncowego wniosku o ptatnosé w projekcie
oraz — jesli dotyczy — po zwrocie srodkéw niewykorzystanych przez beneficjenta .

3. W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
Srodkow na podstawie przepisébw o finansach publicznych Iub postepowania sgdowo-
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administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, lub w przypadku prowadzenia egzekucji
administracyjnej zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy moze nastgpi¢ po
zakonczeniu postepowania i, jesli takie byto jego ustalenie, odzyskaniu srodkow.

Koszt zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy jako koszt posredni stanowi wydatek
kwalifikowalny w projekcie.

7. Rozliczanie wydatkéw w projekcie

7.1 Wyodrebniona ewidencja wydatkéw

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw projektu
w sposOb przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych
z projektem, z wytgczeniem kosztéw posrednich.

Obowigzek ten dotyczy kazdego z Partneréw w zakresie tej czesci Projektu, za ktérej realizacje
odpowiada dany Partner.

7.2 Harmonogram ptatnosci

Dofinansowanie projektu jest wyptacane w formie zaliczki w wysokosci okreslonej
w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatgcznik do umowy o dofinansowanie. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢ wyptacane w formie refundacji kosztéw
poniesionych przez wnioskodawce lub partneréw.

Beneficjent sporzgdza harmonogram ptatnosci w porozumieniu z IOK i przekazuje za
posrednictwem systemu teleinformatycznego SL2014.

Harmonogram ptatnosci moze podlega¢ aktualizacji. Aktualizacja ta jest skuteczna, pod
warunkiem akceptacji przez I0K i nie wymaga formy aneksu do umowy. I0K akceptuje lub odrzuca
zmiane harmonogramu ptatnosci w SL2014 w terminie 10 dni roboczych od jej otrzymania.

7.3 Przekazywanie dofinansowania

Transze dofinansowania sg przekazywane na wyodrebniony dla projektu rachunek bankowy
Beneficjenta, wskazany w umowie o dofinansowanie projektu.

Beneficjent oraz Partnerzy nie mogg przeznacza¢ otrzymanych transz dofinansowania na cele inne
niz zwigzane z Projektem, w szczegdlnosci na finansowanie swojej podstawowej, pozaprojektowej
dziatalnosci.

Beneficjent przekazuje odpowiednig cze$é¢ dofinansowania na pokrycie wydatkéw Partneréw,
zgodnie z umowg o partnerstwie. Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg
niniejszej umowy, pomiedzy wnioskodawcg a partnerem badz pomiedzy Partnerami, powinny by¢
dokonywane za posrednictwem rachunku bankowego wyodrebnionego na potrzeby realizacji
projektu.

Pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci i terminie okreslonym
w pierwszym wniosku o ptatnos¢, pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia prawidtowej
realizacji umowy. Kolejne transze dofinansowania sg przekazywane po:
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a) ztozeniu i zweryfikowaniu wniosku o pfatnos$¢ rozliczajgcego ostatnig transze
dofinansowania (n) przez I0OK w terminach okreslonych w umowie o dofinansowanie,
w ktérym wykazano wydatki kwalifikowalne rozliczajagce co najmniej 70% tacznej kwoty
otrzymanych transz dofinansowania, z zastrzezeniem, ze nie stwierdzono nieprawidtowosci
finansowych

oraz

b) zatwierdzeniu przez 10K wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego przedostatnig transze
dofinansowania.

5. Transze dofinansowania sg przekazywane:

a) w zakresie srodkédw stanowigcych dofinansowanie z EFS w terminie ptatnosci, o ktérym
mowa w § 2 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie
ptatnosci w ramach programoéw finansowanych z udziatem $rodkow europejskich oraz
przekazywania informacji dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. poz. 1539, z pdzn. zm.), przy
czym |OK zobowigzuje sie do przekazania Bankowi Gospodarstwa Krajowego zlecenia
ptatnosci w terminie do 5 dni roboczych od dnia zweryfikowania przez nig wniosku
o ptatnos¢ rozliczajgcego ostatnig transze dofinansowania;

b) w zakresie srodkéw stanowigcych dofinansowanie ze srodkéw krajowych w terminie
ptatnosci, o ktérym mowa w pkt a.

6. IOK moze zawiesi¢ wyptate transzy dofinansowania, w przypadku gdy zachodzi uzasadnione
podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjg projektu doszto do powstania powaznych nieprawidtowosci,
w szczegolnosci oszustwa.

7. 10K informuje beneficjenta, z wykorzystaniem SL2014 Ilub pisemnie, jezeli z powoddéw
technicznych nie bedzie to mozliwe za posrednictwem SL2014, o zawieszeniu biegu terminu
wyptaty transzy dofinansowania i jego przyczynach.

8. 10K, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢, przekazuje Beneficjentowi informacje
o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnosc ze wskazaniem kwoty wydatkéw, ktére zostaty uznane za
niekwalifikowalne wraz z wuzasadnieniem oraz zatwierdzonej kwoty rozliczenia kwoty
dofinansowania oraz wktadu wtasnego wynikajgcg z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych
we wniosku o pfatno$¢ o ewentualnie stwierdzone wydatki niekwalifikowalne i dochody
osiggniete w ramach realizacji projektu.

9. Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania w koricowym
whiosku o ptatno$é. W przypadku, gdy z rozliczenia wynika, ze dofinansowanie nie zostato
w catosci wykorzystane na wydatki kwalifikowalne, Beneficjent zwraca te cze$¢ dofinansowania
w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji projektu.

7.4 Dochéd wygenerowany podczas realizacji projektu (do czasu jego
ukonczenia)

Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochodow, ktére powstajg w zwigzku z realizacjg
projektu. W przypadku gdy projekt generuje na etapie realizacji dochody, beneficjent wykazuje we
whnioskach o ptatnos¢ wartos¢ uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu do dnia 10 stycznia roku
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nastepnego po roku, w ktérym powstat. IOK moze wezwac¢ beneficjenta do zwrotu dochodu w innym

terminie.

3.

IV. SKEADANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

Termin ztozenia wniosku o dofinansowanie

Wybor projektow do dofinansowania nastepuje w trybie konkursowym w oparciu o informacje
zawarte we wniosku o dofinansowanie, ktdrego wzér stanowi zatgcznik nr 8.

. Whnioskodawca wypetnia wniosek o dofinansowanie za posrednictwem SOWA zgodnie

z Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach PO WER 2014-2020 — wersja 1.1
z dnia 1 kwietnia 2015 r., dostepng w SOWA - www.sowa.efs.gov.pl

. Whnioski w ramach niniejszego konkursu przyjmowane bedg od 31 sierpnia do 30 wrzesnia 2015

r. (od poniedziatku do pigtku, w godzinach pracy 10K, tj. od 8:15 do 16:15, z wytgczeniem dnia 30
wrzesnia 2015 r., kiedy wnioski mogg by¢ sktadane do godziny 12.00).

. Za date wptywu wniosku o dofinansowanie nalezy uznac:

a) w przypadku wersji elektronicznej: date i godzine wptywu opatrzonej podpisem osoby
uprawnionej/podpisami osdb uprawnionych do ztozenia elektronicznej wersji wniosku na
elektroniczng skrzynke podawczg MIiR (adres: /MIR/SkrytkaESP),

b) w przypadku wersji papierowej: date wptywu wniosku opatrzonego podpisem osoby
uprawnionej/podpisami o0s6b uprawnionych do ztozenia tego wniosku do Kancelarii Ogdlnej
MIiR.

Warunki techniczne - tryb i miejsce sktadania

Whioski sktadane sg w terminie wskazanym w punkcie 1V.1.3na obowigzujgcym formularzu:

a) w formie elektronicznej za posrednictwem SOWA - www.sowa.efs.gov.pl oraz

b) w formie papierowej wydrukowanej z systemu SOWA, opatrzonej podpisem osoby
uprawnionej/osob uprawionych do ztozenia wniosku albo w formie elektronicznej opatrzone;j
podpisem osoby uprawnionej/osdb uprawionych do ztozenia wniosku za posrednictwem
elektronicznej skrzynki podawczej MIiR (adres: /MIR/SkrytkaESP).

Whioski w formie papierowej mozna dostarczac:

a) osobiscie (od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy 10K, tj. od 8:15 do 16:15,
z wytgczeniem dnia 30 wrzesnia 2015 r., kiedy wnioski mogg by¢ sktadane do godziny 12.00)
w siedzibie 10K, tj. w Kancelarii Ogdlnej MIiR, ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa;

b) przesytka kurierskg;

c) poczta.

Whiosek sktadany w formie papierowej musi by¢:
a)  opatrzony pieczecig wnioskodawcy umieszczong na pierwszej stronie wniosku oraz
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b) podpisany i opieczetowany pieczecia w wyznaczonym miejscu (czes¢ VIII wniosku ) przez
osobe/y uprawniong/e do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu wnioskodawcy,
wskazang/e w punkcie 2.7 wniosku.

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie wymagane jest dodatkowo w czesci VIl
wniosku o dofinansowanie podpisanie os$wiadczenia partnera/ow projektu i opatrzenie go
pieczecig przez osobe/y uprawniong/e do podejmowania decyzji w imieniu partnera/ow projektu,
wskazang/e w pkt 2.9.7 wniosku.

. Strony wniosku powinny by¢ trwale spiete z zatgcznikami. Kompletny wniosek nalezy ztozy¢

w zamknietej kopercie, opatrzonej:

a) sformutowaniem:, Wniosek o dofinansowanie projektu w ramach konkursu nr ...”;
b) petng nazwa wnioskodawcy i jego adres;

c) nazwa IOK: ,Departament EFS, Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju”.

Kazdemu wnioskodawcy przystuguje prawo wystgpienia do I0OK o wycofanie ztozonego przez
siebie wniosku o dofinansowanie z uczestnictwa w procedurze wyboru projektu do
dofinansowania. Aby wycofa¢ wniosek, nalezy dostarczy¢ do 10K pismo z prosbg o wycofanie
whniosku podpisane przez osobe/y uprawniong/e do reprezentowania wnioskodawcy, wskazang/e
w pkt 2.7 wniosku. Powyzsze wystgpienie jest skuteczne w kazdym momencie przeprowadzania
procedury wyboru projektu do dofinansowania.

Dane teleadresowe wnioskodawcy podawane we wniosku muszg by¢ aktualne. Korespondencja
pisemna bedzie przesytana przez MIiR na adres siedziby wnioskodawcy.

Uzupetnianie lub poprawianie wniosku o dofinansowanie

Zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy w razie stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie brakéw
formalnych lub oczywistych omytek (np. brak pieczatki/podpisu lub strony w wydruku
papierowej wersji wniosku, niewypetnienie w formularzu wniosku o dofinasowanie pkt. 3.4. 10K
wzywa wnioskodawce do uzupetnienia lub korekty pod warunkiem, ze korekta nie bedzie
prowadzita do istotnej modyfikacji wniosku o dofinansowanie®.

Weryfikacji, czy we wniosku sg braki formalne lub oczywiste omytki dokonuje pracownik 10K
przy pomocy karty weryfikacji poprawnosci wniosku zgodnie z wzorem okreslonym w zatgczniku
nr 1. Za termin dokonania weryfikacji uznaje sie date podpisania karty weryfikacji poprawnosci
whiosku przez pracownika 10K dokonujgcego weryfikacji.

Wezwanie do korekty lub uzupetnienia odbywa sie poprzez kontakt pracownika IOK droga
telefoniczng lub elektroniczng z wnioskodawcg, w terminie nie pdzniejszym niz 14 dni od daty
ztozenia wniosku i przed rozpoczeciem oceny spetniania przez dany projekt ogdlnych kryteriéw
formalnych oraz kryteriéw dostepu weryfikowanych na etapie oceny formalnej.

Od momentu poinformowania o mozliwosci dokonania korekty/uzupetnienia wniosku
i w zakresie okresSlonym przez pracownika 10K, wnioskodawca ma 7 dni na dokonanie

3 Dopuszczalna jest jedynie taka modyfikacja, ktéra nie spowoduje zmiany sumy kontrolnej wzgledem wersji wniosku zarejestrowanego
w systemie SOWA.
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korekty/uzupetnienia i ztozenie skorygowanego lub uzupetnionego wniosku o dofinansowanie
w formie, w ktérej ztozona zostata pierwotna wersja tego wniosku.

Po uzupetnieniu/korekcie wniosku, pracownik 10K przy pomocy karty weryfikacji poprawnosci
whniosku zgodnie z wzorem okreslonym w zatgczniku nr 1 dokonuje ponownej weryfikacji
whiosku w terminie nie pdzniejszym niz 7 dni od daty jego ztozenia.

Brak terminowego uzupetnienia/korekty wniosku lub uzupetnienie/poprawienie wniosku
w zakresie niezgodnym z zakresem okreslonym przez pracownika IOK skutkuje pozostawieniem
whniosku bez rozpatrzenia.

Poprawnie uzupetniony Ilub skorygowany wniosek jest kierowany do oceny formalnej
dokonywanej w ramach KOP.

V. WYBOR PROJEKTOW

Komisja Oceny Projektow

Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy oceny spetniania kryteriow wyboru projektow przez projekty
uczestniczgce w konkursie dokonuje KOP.

MIiR powotuje KOP oraz zatwierdza regulamin jej pracy.

W sktad KOP z prawem dokonywania oceny projektéw mogg wchodzié: pracownicy 10K
i eksperci, o ktédrych mowa w art. 49 ustawy.

Liczba cztonkéw KOP z prawem dokonywania oceny projektdw wynosi dla tego konkursu nie
mniej niz pie¢ osob.
Przewodniczgcym KOP i zastepca przewodniczgcego KOP sg pracownicy I10K.

W pracach KOP w charakterze obserwatoréow (bez prawa dokonywania oceny projektéw) moga

uczestniczyc:

e przedstawiciele ministra (ministrow) wtasciwego (wtasciwych) ds. zwigzanych tematycznie
z zakresem konkursu (o ile zostali zgtoszeni przez ministra bgdz ministrow);

e przedstawiciele partneréw, o ktérych mowa w art. 5 rozporzadzenia ogdlnego, w tym
w szczegolnosci partneréw wchodzgcych w sktad KM (przy zachowaniu zasady bezstronnosci).

Przed udziatem w pracach KOP obserwator podpisuje deklaracje poufnosci zgodnie z wzorem

okreslonym w zatgczniku do regulaminu pracy KOP.

Projekty podlegajace ocenie w ramach KOP i kwalifikujace sie do zarejestrowania w SL 2014 sg

rejestrowane w SL 2014 zgodnie z procedurami wewnetrznymi IOK.
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2. Ocena formalna

2.1 Procedura oceny formalnej

1. Ocenie formalnej podlega kazdy ztozony w trakcie trwania naboru wniosek o dofinansowanie
(o ile nie zostat wycofany przez wnioskodawce albo pozostawiony bez rozpatrzenia zgodnie
z art. 43 ust. 1 ustawy).

2. Ocena formalna jest oceng ,0-1".

3. Ocena formalna wniosku obejmuje sprawdzenie, czy wniosek spetnia: ogdlne kryteria
formalne oraz kryteria dostepu wskazane w pkt 2.3 Regulaminu. Ocena formalna jest
dokonywana przy pomocy karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego, ktora stanowi zatgcznik nr 2.

4. Oceniajacy dokonuje sprawdzenia spetniania przez projekt kryterium formalnego: wniosek
ztoZono w terminie wskazanym w regulaminie konkursu. Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt nie
spetnia tego kryterium odnotowuje ten fakt w karcie oceny formalnej, uzasadnia decyzje
0 uznaniu tego kryterium za niespetnione i wskazuje, ze projekt powinien zostaé¢ odrzucony
i nie podlegad dalszej ocenie.

5. lJezeli oceniajgcy uzna, ze projekt spetnia kryterium formalne: wniosek ztoZono w terminie
wskazanym w regulaminie konkursu, dokonuje sprawdzenia spetfniania przez projekt
pozostatych kryteriéw formalnych oraz kryteriéw dostepu wskazanych w podrozdziale 2.2.
i2.3.

6. Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt jest niezgodny z ktérymkolwiek z pozostatych kryteriow
formalnych lub kryteriow dostepu wskazanych w podrozdziale 2.2. i 2.3. odpowiednio
odnotowuje ten fakt w karcie oceny formalnej, uzasadnia decyzje o uznaniu danego kryterium
formalnego lub dostepu za niespetnione i wskazuje, ze projekt powinien zosta¢ odrzucony
i nie podlegad dalszej ocenie.

7. W przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie formalnej przewodniczagcy KOP rozstrzyga je
lub podejmuje decyzje o innym sposobie ich rozstrzygniecia. Decyzja przewodniczacego jest
dokumentowana w protokole z prac KOP.

8. W przypadku dokonywania w ramach KOP oceny formalnej nie wiecej niz 200 wnioskdéw, 10K
jest zobowigzana do dokonania oceny formalnej w terminie nie pdzniejszym niz 21 dni od dnia
zakonczenia naboru wnioskow, z zastrzezeniem pkt 9 . Termin ten moze zosta¢ wydtuzony do
nie wiecej niz 30 dni w przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie formalnej, o ktérych
mowa w pkt 7, z zastrzezeniem pkt 9 oraz gdy w ramach danego konkursu ocenie formalnej
podlega wiecej niz 200 wnioskéw.

Przy kazdym kolejnym wzroscie liczby wnioské4w maksymalnie o 200, termin dokonania oceny
formalnej moze zosta¢ wydtuzony maksymalnie o 7 dni, z zastrzezeniem przypadku
wystgpienia rozbieznosci w ocenie formalnej, o ktérym mowa w pkt 7 , w ktérym termin ten
moze zosta¢ wydtuzony dodatkowo o nie wiecej niz 7 dni oraz z zastrzezeniem pkt 9 (np. jezeli
w ramach KOP ocenianych jest od 201 do 400 wnioskéw, termin dokonania oceny
merytorycznej wynosi nie wiecej niz 28 dni od dnia zakonczenia naboru wnioskow,
z zastrzezeniem przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie formalnej, o ktérym mowa
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10.

11.

12.

13.

14,

wpkt 7 , w ktérym termin ten moze zosta¢ wydtuzony do nie wiecej niz 37 dni oraz
z zastrzezeniem pkt 9 ).

Termin dokonania oceny formalnej nie moze jednak przekroczy¢ 35 dni, niezaleznie od liczby
whioskéw ocenianych w ramach KOP, z zastrzezeniem przypadku wystgpienia rozbieznosci
w ocenie formalnej, o ktérym mowa w pkt 7 , w ktérym termin ten moze zostaé wydtuzony do
nie wiecej niz 44 dni oraz z zastrzezeniem pkt 9.

Ocena formalna wnioskéw, ktére podlegaty uzupetnieniu lub poprawie zgodnie z pkt 3
rozdziatu IV Regulaminu jest dokonywana w terminie nie pdzniejszym niz 21 dni od dnia
ztozenia przez wnioskodawce poprawnie uzupetnionego lub poprawionego wniosku
o dofinansowanie. Termin ten moze zosta¢ wydtuzony do nie wiecej niz 30 dni w przypadku
wystgpienia rozbieznosci w ocenie formalnej, o ktérym mowa w pkt 7.

W terminie nie pdzniejszym niz 7 dni od dokonania oceny formalnej wniosku spetniajgcego
wszystkie ogdlne kryteria formalne oraz wszystkie kryteria dostepu wskazane
w podrozdziatach 2.2 i 2.3 Regulaminu, wniosek jest przekazywany do oceny merytorycznej
w sposob zgodny z procedurami wewnetrznymi IOK.

W przypadku odrzucenia wniosku z powodu niespetniania co najmniej jednego z ogdlnych
kryteriow formalnych lub kryteridw dostepu wskazanych w podrozdziatach 2.2 i 2.3
Regulaminu, 10K przekazuje niezwtocznie wnioskodawcy pisemng informacje o zakorczeniu
oceny jego projektu oraz negatywnej ocenie projektu wraz ze zgodnym z art. 46 ust. 5 ustawy
pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, o ktérym mowa w art. 53 ust. 1 ustawy.

Pisemna informacja, o ktorej mowa w pkt 11 zawiera catg tres¢ wypetnionych kart oceny
formalnej albo kopie wypetnionych kart oceny w postaci zatgcznikdw, z zastrzezeniem, ze 10K,
przekazujgc wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowosci o0sdéb
dokonujacych oceny.

Zgodnie z art. 45 ust. 2 ustawy, po etapie oceny formalnej IOK zamieszcza na swojej stronie

internetowej www.power.gov.pl liste projektéw zakwalifikowanych do etapu oceny
merytoryczne;j.

W przypadku zidentyfikowania w trakcie weryfikacji formalnej lub na poszczegdélnych etapach
oceny wnioskdw o dofinansowanie o tozsamej tresci lub istotnych czesci wnioskéw
o tozsamej tresci, I0K:

e przeprowadzi losowanie wnioskdw do oceny w sposdb umozliwiajgcy ocene
tozsamych wnioskéw lub tozsamych czesci wnioskdw przez tych samych oceniajgcych
cztonkdw KOP;

e ustali sposéb oceny tozsamych wnioskdw lub tozsamych czesci wnioskéw polegajacy

na nieprzyznaniu zadnemu z wnioskow w trakcie oceny merytorycznej punktow (tj.
ocenie ,,0”) za kazdg z tozsamych czesci wnioskow.

2.2 Kryteria formalne
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Kryteria formalne
Lp. | Brzmienie kryterium Opis znaczenia
1 Whiosek ztozono w terminie wskazanym | Projekty niespetniajgce kryterium sg
w regulaminie konkursu. odrzucane.
2 Whniosek  opatrzony podpisem  osoby | Projekty niespetniajgce kryterium sg
uprawnionej/podpisami oséb uprawnionych odrzucane.
do ztozenia wniosku ztozono we wtasciwej
instytucji.
3 Whiosek wypetniono w jezyku polskim. Projekty niespetniajace kryterium sg
odrzucane.
4 Whniosek zfozono w formie wskazanej | Projekty niespetniajgce kryterium sg
w regulaminie konkursu. odrzucane.
5 Wydatki ~w  projekcie o  wartosci | Projekty niespetniajace kryterium sg
nieprzekraczajgcej wyrazonej w  PLN odrzucane.
réwnowartoéci kwoty 100 000 EUR* wktadu
publicznego® sg rozliczane uproszczonymi
metodami, o ktédrych mowa w Wytycznych
w zakresie  kwalifikowalnosci  wydatkow
w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego,  Europejskiego  Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020.
6 Whioskodawca oraz partnerzy (o ile dotyczy) | Projekty niespetniajgce kryterium sg
nie podlegajg wykluczeniu z mozliwosci | y4rzucane.
otrzymania  dofinansowania, w  tym
wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 ust.
4 wustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych
7 Whioskodawca zgodnie ze Szczegdtowym | Projekty niespetniajace kryterium sg
Opisem Osi Priorytetowych PO WER jest odrzucane.
podmiotem uprawnionym do ubiegania sie
o dofinansowanie w ramach wtasciwego
Dziatania/Poddziatania PO WER.
8 Czy w przypadku projektu partnerskiego | Projekty niespetniajgce kryterium sg
spetnione zostaty wymogi dotyczace

* Powyisza kwota jest przeliczana na PLN z wykorzystaniem miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany stosowanego przez Komisje
Europejska aktualnego na dzier ogtoszenia konkursu w przypadku projektéw konkursowych albo na dzieh wystosowania wezwania do
ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego w przypadku projektéw pozakonkursowych. Kurs jest publikowany na
stronie internetowej: http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm?fuseaction=home&Language=en

5 Zgodnie z art. 67 ust. 1 lit. c rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego
wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 10832006 (Dz. Urz.
UE 2 20.12.2013, str. 320 L 347, z p6in. zm.).
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1) wyboru partneréw spoza sektora | odrzucane.
finanséw publicznych, o ktérych mowa
w art. 33 ust. 2-4 ustawy z dnia 11 lipca
2014 r. o zasadach realizacji programoéw
w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie 2014-
2020 (o ile dotyczy);

2) braku powigzan, o ktérych mowa w art.
33 ust. 6 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
o0 zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie 2014-
2020 oraz w Szczegdtowym Opisie Osi
Priorytetowych PO WER, pomiedzy
podmiotami tworzacymi partnerstwo
oraz

utworzenia albo zainicjowania partnerstwa

w terminie zgodnym ze Szczegdtowym

Opisem Osi Priorytetowych PO WER tj. przed

ztozeniem wniosku o dofinansowanie albo

przed rozpoczeciem realizacji projektu, o ile

data ta jest wczesniejsza od daty ztozenia

whniosku o dofinansowanie.

9 Czy wnioskodawca oraz partnerzy krajowi® Projekty niespetniajace kryterium sg
(o ile dotyczy), ponoszacy wydatki w danym
projekcie z EFS, posiadajg taczny obrét za
ostatni zatwierdzony rok obrotowy zgodnie
zustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330,
zp6zi. zm.) (jesli dotyczy) lub za ostatni
zamkniety i zatwierdzony rok kalendarzowy
rowny lub wyzszy od fgcznych rocznych
wydatkéw w ocenianym projekcie i innych
projektach realizowanych w ramach EFS,
ktorych strong umowy o dofinansowanie jest
instytucja, w ktorej dokonywana jest ocena
formalna albo  formalno-merytoryczna
whniosku w roku kalendarzowym, w ktérym
wydatki sg najwyzsze’?

odrzucane.

6 W przypadku podmiotédw niebedacych jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumie¢ wartosé przychodéw
(w tym przychoddw osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektéw) osiggnietych w ostatnim zatwierdzonym
roku przez danego wnioskodawce/ partnera (o ile dotyczy) na dzier sktadania wniosku o dofinansowanie. Kryterium nie dotyczy jednostek
sektora finanséw publicznych. W przypadku realizacji projektéw w partnerstwie pomiedzy podmiotem niebedacym jednostka sektora
finanséw publicznych oraz jednostka sektora finanséw publicznych poréwnywane s tylko te wydatki i obrét, ktére dotycza podmiotu
niebedacego jednostka sektora finanséw publicznych. W przypadku projektdéw, w ktérych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci
pozyczek lub poreczer jako obrét nalezy rozumieé¢ kwote kapitatu pozyczkowego i poreczeniowego, jakim dysponowali wnioskodawca/
partnerzy (o ile dotyczy) w poprzednim zamknigtym i zatwierdzonym roku obrotowym.

7
W przypadku gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy nalezy wartos¢ obrotéw odnies¢ do roku realizacji projektu, w ktérym
wartos¢ planowanych wydatkéw jest najwyisza.
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23 Kryteria dostepu weryfikowane na etapie oceny formalne;j

SZCZEGOLOWE KRYTERIA
DOSTEPU

Lp.

Brzmienie kryterium

Uzasadnienie

Opis znaczenia

Projekt zaktada wsparcie procesu

pogtebionych konsultacji
spotecznych dokumentdéw
dotyczacych planowania

przestrzennego w co najmniej 25
gminach. Jeden wnioskodawca
moze ztozy¢ jeden  wniosek
o dofinansowanie.

Przez pogtebione konsultacje rozumie
sie konsultacje wykraczajgce poza
wymogi naktadane na gminy na mocy
przepiséw ustawy z dnia 27 marca
2003 r. o planowaniu
i zagospodarowaniu  przestrzennym
(Dz.U.z 2015 r. poz. 199).

Celem projektu jest wypracowanie
i upowszechnienie stosowania
innowacyjnych metod i narzedzi
prowadzenia konsultacji spotecznych
w szerszej formie niz wynikajgca
z obowigzku ustawowego. Dzieki

zwiekszonemu udziatowi
spotecznemu w procesie
opracowywania dokumentow

planistycznych, nastgpi podniesienie
ich jakosci.

Kryterium ma na celu zapewnienie
udziatu takiej liczby gmin w projekcie,
ktéora pozwoli wnioskodawcy na
efektywng wspotprace z kazdg gming
w celu przeprowadzenia konsultacji
oraz zapewnienie wsparcia dla gminy
w ramach bezposrednich kontaktow
przy jednoczesnym zatozeniu, ze
wsparcie obejmie mozliwie najwieksza
liczbe gmin.

Kryterium weryfikowane na podstawie
zapisOw we wniosku.

Projekty
niespetniajace
kryterium sg
odrzucane.
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Maksymalna wartos¢ projektu to
2 250 000 PLN.

Zatozenia konkursu przewiduja
wsparcie proceséw konsultacji w 150
gminach w ramach wszystkich
przewidzianych do dofinansowania
projektéw. Wartos¢ indywidualnego
projektu wynika z faktu, ze kazdy z
whnioskodawcéw bedzie zobowigzany
osiggngc¢ wskaznik produktu, czyli
przeprowadzi¢ skutecznie konsultacje
dotyczagce dokumentéw planowania
przestrzennego W co najmniej 25
gminach uwzgledniajgc podstawowe
etapy konsultacji wskazane w
merytorycznym kryterium dostepu.

Kryterium weryfikowane na podstawie
zapisdw we wniosku.

Projekty
niespetniajace
kryterium sg
odrzucane.

Whnioskodawca jest organizacjg
pozarzagdowg W rozumieniu art. 3
ust. 2 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i wolontariacie (Dz.U.
22014 r. poz. 1118).

Kryterium ma na celu zapewnienie
gminom wsparcia organizacji
pozarzagdowych w przeprowadzeniu
procesdw pogtebionych konsultacji
dokumentéw planowania
przestrzennego. Organizacje
pozarzagdowe byty gtéwnym
inicjatorem pogtebienia
i ustandaryzowania procesow
konsultacji spotecznych
w poprzedniej perspektywie
finansowej 2007-2013 i najczestszym
beneficjentem projektéw
dotyczacych partycypacji
obywatelskiej i konsultacji
spotecznych. Nabyty zatem
kompetencje w tym obszarze i sg
w stanie koordynowacé dziatania gmin
i doradza¢ im w procesie konsultacji.

Kryterium weryfikowane na podstawie
zapiséw we whniosku.

Projekty
niespetniajgce
kryterium sa
odrzucane.

Whioskodawca posiada
doswiadczenie w  prowadzeniu
konsultacji, na potwierdzenie czego
przedstawi opis czterech
przeprowadzonych przez siebie
proceséw konsultacji spotecznych

Kryterium ma weryfikowaé potencjat
merytoryczny wnioskodawcy tak, aby
zapewni¢ jak najwyiszg jakosc
oferowanego wsparcia oraz
osiggniecie wskaznikow.

Projekty
niespetniajgce
kryterium sg
odrzucane.
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lub partycypacji publicznej, przy
czym bedg to procesy, z ktérych
w kazdym zastosowat co najmniej
trzy techniki wymienione
w katalogu zataczonym do fiszki
konkursu i dokumentacji
konkursowej. Przedmiotowy opis
musi zawiera¢ dane kontaktowe
instytucji  sektora  publicznego
biorgcych udziat w opisywanych
procesach, ktore moga
potwierdzi¢ podane informacje.

Whioskodawca powinien by¢
w stanie zaoferowaé¢ gminom
biorgcym udziat w projekcie wysokiej
jakosci wsparcie merytoryczne
W procesie przeprowadzenia
konsultacji. W tym celu powinien
mieé¢ doswiadczenie we wspdtpracy
z interesariuszami z sektora
publicznego.

Kryterium weryfikowane na podstawie
zatgcznika do wniosku (max 1800
znakéw dla kazdego opisanego
procesu). Instytucja Organizujgca
Konkurs zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie ze wskazanymi
przez wnioskodawce instytucjami
wcelu  weryfikacji  doswiadczenia
whnioskodawcy.

Projektodawca zrealizuje projekt
w terminie do 31 grudnia 2018
roku

Niniejszy konkurs jest pierwszym
konkursem sposrod dwadch
planowanych do ogtoszenia
w Dziataniu 2.19 PO WER
odnoszacych sie do prowadzonych we
wspotpracy z NGO  konsultacji
dokumentéw dotyczacych
planowania przestrzennego.
Zakonczenie realizacji projektu do
31.12.2018 r. pozwoli na
przedstawienie efektow pierwszego
etapu dziatania i  wyciagniecie
whioskow przy projektowaniu
kolejnej edycji. Ograniczony czas
realizacji projektu pozwoli
whnioskodawcy precyzyjnie
zaplanowa¢  przedsiewziecia, co
wptynie na zwiekszenie efektywnosci
oraz sprawne rozliczanie finansowe
wdrazanego projektu. Jednoczesnie
proponowany okres realizacji
projektu jest wystarczajgcy, aby
zrealizowaé wszystkie wymagane
etapy projektu, a takze podjac
odpowiednie  dziatania  zaradcze

Projekty
niespetniajace
kryterium sg
odrzucane.
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w przypadku trudnosci w realizacji
projektu.

Kryterium weryfikowane na podstawie
zapisOw we wniosku.

3. Ocena merytoryczna
3.1 Ogdlne zasady oceny merytorycznej

1. Ocenie merytorycznej podlega kazdy projekt oceniony pozytywnie na etapie oceny
formalne;j.

2. Ocena merytoryczna projektu obejmuje sprawdzenie, czy projekt spetnia:
e wybrane kryteria dostepu,
e ogodlne kryteria horyzontalne,
e o0godlne kryteria merytoryczne.

3. W przypadku dokonywania w ramach KOP oceny merytorycznej nie wiecej niz 200 projektow,
ocena merytoryczna, rozumiana jako podpisanie przez oceniajagcych kart oceny
merytorycznej wszystkich projektéw ocenianych w ramach KOP, jest dokonywana w terminie
nie dtuiszym niz 60 dni od daty zakonczenia oceny formalnej wszystkich projektow
w ramach danego konkursu.

4. Przy kazdym kolejnym wzroscie liczby projektéw maksymalnie o 200, termin dokonania oceny
merytorycznej moze zosta¢ wydtuzony maksymalnie o 30 dni (np. jezeli w ramach KOP
ocenianych jest od 201 do 400 projektéw, termin dokonania oceny merytorycznej wynosi nie
wiecej niz 90 dni od daty zakoriczenia oceny formalnej wszystkich projektéw w ramach
danego konkursu).

5. Termin dokonania oceny merytorycznej nie moze przekroczy¢ 120 dni, niezaleznie od liczby
projektéw ocenianych w ramach KOP.

6. Dodatkowe zatgczniki dotgczone do wniosku o dofinansowanie (poza zatgcznikami
wymaganymi obligatoryjnie zgodnie z wtasciwym kryterium dostepu) nie bedy brane pod
uwage w trakcie oceny.

3.2 Procedura dokonywania oceny merytorycznej

Oceny merytorycznej dokonuje sie przy pomocy karty oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach PO WER (zatacznik nr 3).

3.2.1 Uchybienia formalne niedostrzezone na etapie oceny formalnej

1. Ocena merytoryczna dokonywana jest wytgcznie w odniesieniu do projektéw pozytywnie

ocenionych formalnie.
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2. W przypadku, gdy oceniajgcy stwierdzi, ze wniosek nie spetnia ogdlnych kryteridw
formalnych badZz kryteriow dostepu, ktérych ocena dokonywana byta na etapie oceny
formalnej, i uchybienia te nie zostaty dostrzezone na etapie oceny formalnej, wniosek, jako
niepodlegajacy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do oceny formalnej.

Oceniajgcy odnotowuje ten fakt w karcie oceny merytorycznej.

Ponowna weryfikacja
ogolnych kryteriow

formalnych i
wybranych kryteriéw
dostepu

Stwierdzenie uchybien Brak uchybien

Whiosek, wraca do
oceny formalnej.

Informacja w karcie
oceny merytorycznej

Kontynuacja oceny

3.2.2 Kryteria dostepu weryfikowane na etapie oceny merytoryczne;j

Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt nie spetnia ktdregokolwiek z kryteriéw dostepu, ktérych ocena
spetniania odbywa sie na etapie oceny merytorycznej, odpowiednio odnotowuje ten fakt w karcie
oceny merytorycznej, uzasadnia decyzje o uznaniu danego kryterium dostepu za niespetnione
i wskazuje, ze projekt powinien zosta¢ odrzucony i nie podlegad dalszej ocenie.

Tab. Kryteria dostepu, ktérych spetnianie oceniane jest na etapie oceny merytorycznej (ocena polega
na przypisaniu im wartosci logicznych ,tak” albo ,nie”)

o ) Opis kryterium
Lp. | Brzmienie kryterium

1.

W ramach projektu wnioskodawca przydzieli
granty w otwartym naborze, z zachowaniem
zasady bezstronnosci i przejrzystosci, co
najmniej 25 gminom zgodnie z opracowana
przez siebie metodologia wyboru gmin.
Whnioskodawca uzyska deklaracje od wiadz
gminy, ktorej przydzielony zostanie grant, ze
gmina nie bedzie ubiegac sie o inny grant
w ramach przedmiotowego konkursu.

Whnioskodawca podpisze umowy z wybranymi
w otwarty sposéb gminami na realizacje
konsultacji aktéw  planistycznych  oraz
przekaze na podstawie tej umowy granty na

wsparcie procesu konsultacji.

Przekazanie gminom grantdow na wsparcie
procesu konsultacji zapewni, ze bedg one
uczestnikami

aktywnymi realizowanych

dziatan. Kryterium ma na celu zapewnienie
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jak najwiekszej liczby gmin uczestniczacych
w projekcie.

Projekty
odrzucane

niespetniajgce  kryterium  sq

Whnioskodawca zapewni gminom przez caty

okres realizacji projektu wsparcie
merytoryczne i techniczne w zakresie
prowadzonych konsultacji projektéw
dokumentow planistycznych. W tym celu
whnioskodawca zobowigze sie do
zapewnienia  udziatu  planisty/urbanisty

lub
partnerstwie

wspotpracujgcego z projektodawcy
zrealizuje projekt w
Z organizacjg zrzeszajaca
planistéw/urbanistow. Whnioskodawca
przedstawi zakres proponowanego wsparcia

i sposéb udzielania wsparcia.

Ze wzgledu na rdiny poziom doswiadczenia
lub
konsultacji

stanu wiedzy gmin w prowadzeniu
w planowaniu przestrzennym

potrzebne jest wsparcie m.in. doradcze
i szkoleniowe na rdéinych etapach realizacji

projektu w gminach.

Ze wzgledu na specjalistyczng  tematyke

prowadzonych w  projekcie  konsultacji
konieczne jest zapewnienie udziatu w zespole
lub

partnerstwie

whnioskodawcy planisty/urbanisty

realizacji projektu w
Z organizacjg Zrzeszajacy
planistéw/urbanistéw wnoszacych do zespotu

znajomos¢ procesu planistycznego.

Kryterium  weryfikowane na podstawie

zapisbw we wniosku oraz na podstawie
oswiadczenia o doswiadczeniu zawodowym
zwigzanym z procedurg planistyczng osoby
zatrudnionej

w projekcie lub partnera

instytucjonalnego wg zataczonego wzoru

(zatacznik nr 5).

Projekty
odrzucane

niespetniajgce  kryterium  sq

Whnioskodawca udzieli grantéw gminom wg
opracowanej metodologii doboru gmin do
Przedmiotowa

projektu. metodologia

uwzgledni co najmniej:

e stan przygotowania zatozen
zmian w dokumentach
planistycznych lub zatozen
nowych dokumentéw

planistycznych  oceniany na

podstawie podjetej uchwaty
0 przystgpieniu do sporzgdzania
dokumentdéw planistycznych (lub
ich zmian) badz zobowigzania, ze
uchwaty

projekty zostang

Whnioskodawca musi przedstawi¢ we wniosku
propozycje kryteriéw wyboru grantobiorcéw
w celu zapewnienia przejrzystosci procedury,

jak  rowniez  réinorodnosci  proceséw
konsultacyjnych, co pozwoli na
wypracowanie skutecznych sposobow
angazowania mieszkancéw w  procesy

zagospodarowania przestrzennego.

Zatozeniem projektu jest przeprowadzenie

konsultacji dokumentow dotyczacych
planowania przestrzennego, w szczegdlnosci
na wczesnym etapie ich powstawania, wtedy
kiedy

zapoznac sie z celami i kierunkami

spotecznos¢ lokalna ma szanse

zmian,
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przedtozone radzie gminy do
uchwalenia w ciggu 3 miesiecy
od czasu ztozenia przez witadze
gminy deklaracji uczestniczenia
w projekcie;

e stopien pokrycia obszaru gmin
miejscowymi planami

zagospodarowania

przestrzennego

z uwzglednieniem prowadzonej

dziatalnosci inwestycyjnej

wyrazonej w liczbie wydanych

pozwolen na budowe;

* odsetek/liczbe/powierzchnie
projektow planow, ktérych czas
sporzadzania jest dtuzszy niz 3

lata;
e oparty na podziale
administracyjnym Polski

planowany rozktad terytorialny
gmin, dla ktérych przewiduje sie
wsparcie w ramach projektu;

* tematyke/przedmiot konsultacji,
w tym planowane przeznaczenie
obszaréw objetych

dokumentami  planistycznymi,

zakres objecia tych obszaréow

lokalnymi planami rewitalizacji;

e typy gmin biorgcych udziat

w projekcie (wiejskie, miejsko-

wiejskie i miejskie);

a takze w najwiekszym stopniu wptywac na

ostateczny  ksztatt studidw i planéw
zagospodarowania przestrzennego.
Kryterium weryfikowane na podstawie

zatgcznika do wniosku (max 10 000 znakdw).

Projekty kryterium sq

odrzucane

niespetniajgce

e sposdéb rdinicowania wartosci
grantéw udzielanych
w projekcie.
Projektodawca opracuje we wspotpracy Przygotowanie  indywidualnego planu

zgming na podstawie Ramowego Planu
Konsultacji, stanowigcego zatgcznik nr 6 do
regulaminu oraz dostepnych publikacji
dotyczacych konsultacji spotecznych w tym
Kanonu Lokalnych Konsultacji Spotecznych,

indywidualny plan konsultacji dla kazdej

konsultacji utatwi gminom przeprowadzenie
konsultacji, a wnioskodawcy monitoring
projektu  (w szczegélnosci pod wzgledem
jakosci projektu, skutecznosci dziatan gminy
i wsparcia ze strony beneficjenta) oraz ocene

osiggniecia celéw.
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gminy realizujgcej projekt, obejmujacy jeden
lub dwa etapy konsultacji wymienione
w zatgczniku. Etap pierwszy, obowigzkowy
dla wszystkich konsultacji, obejmuje okres
pomiedzy przyjeciem przez gmine uchwaty
o przystgpieniu do sporzadzenia/zmiany

planu miejscowego lub studium

a przekazaniem  sporzadzonego projektu
dokumentu planistycznego do opinii komisji

urbanistyczno-architektonicznej. Etap drugi

konsultacji obejmuje okres pomiedzy
wytozeniem planu  lub  studium do
publicznego  wglgdu a  przekazaniem

uzgodnionego projektu planu lub studium
radzie gminy do uchwalenia. Minimum 20%
indywidualnych planéw konsultacji bedzie
obligatoryjnie dwa

obejmowato etapy

konsultacji.

Konsultacje wszystkich dokumentéw

dotyczacych  planowania  przestrzennego
zostang przeprowadzone na wczesnym etapie
ich powstawania. Jednoczesnie 20% sposrod
ww. dokumentéw zostanie skonsultowanych
rowniez na etapie wylozenia projektu planu
miejscowego lub studium do publicznego
wgladu, co zminimalizuje ryzyko
nieosiggniecia wskaznika rezultatu na koniec
okresu programowania, czyli przedtozenia do
zatwierdzenia dokumentéw  dotyczacych
planowania przestrzennego wypracowanych

wspodlnie z NGO.

Kryterium  weryfikowane na podstawie

zapiséw we whniosku.

Whnioskodawca przedstawi zestaw narzedzi
(technik)
spotecznych

prowadzenia konsultacji

dotyczacych planowania
przestrzennego, z ktérych w kazdej gminie
zostang wykorzystane obowigzkowo
przynajmniej 3 narzedzia. Co najmniej jedno
z nich bedzie narzedziem internetowym i co
najmniej jedno

bedzie narzedziem

interaktywnym.

Projekty  niespetniajgce  kryterium sq
odrzucane

Kryterium ma na celu ujednolicenie
i ustandaryzowanie procesu konsultacji,
a takze zapewnienie minimalnego
obowigzkowego zestawu technik
umozliwiajgcych wiaczenie obywateli

w proces konsultacyjny. Wnioskodawca moze
indywidualne plany konsultacji
(techniki)
dopasowane do charakteru gminy i tematu

wzbogacié
o dodatkowe narzedzia
konsultacji. Wnioskodawca wykorzysta w tym
celu katalog technik dotgczony do regulaminu
konkursu (Zatgcznik nr 7) oraz inne dostepne

zrédta wiedzy, m.in. portal:
www.decydujmyrazem.pl,
www.partycyapcjaobywatelska.pl,
www.konsultacje.um.warszawa.pl.
Kryterium  weryfikowane na podstawie

zatgcznika do wniosku (max 10 000 znakdw).

Projekty  niespetniajgce  kryterium sq

odrzucane
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Whnioskodawca zobowigze sie (réwniez
w okresie po zakonczeniu realizacji projektu)
do monitorowania w gminach
uczestniczagcych w projekcie przedktadania
radzie gminy do zatwierdzenia dokumentéw
planistycznych, wypracowanych w ramach
konsultacji. Wnioskodawca jest zobowigzany
do informowania Instytucji Ogtaszajacej
Konkurs o przedtozonych dokumentach
planistycznych na koniec kazdego roku
kalendarzowego, nie dtuzej jednak niz do
2023 roku.

Kryterium pozwoli na skuteczny pomiar
wskaznika rezultatu na koniec okresu
programowania.

Kryterium  weryfikowane na podstawie
zapiséw we wniosku.

Projekty  niespetniajgce  kryterium sq
odrzucane.

Whioskodawca uwzgledni we wniosku
o dofinansowanie i opisze co najmniej
nastepujgce etapy realizacji projektu:

1) Przeprowadzenie procesu nhaboru
gmin do udzialtu w projekcie
i podpisanie umow grantowych;

2) Opracowanie indywidualnych
planéw konsultacji dla gmin oraz dobor
i przekazanie narzedzi;

3) Udzielanie wsparcia gminom
w realizacji planéw konsultacji (w tym
przekazanie grantéw i  wsparcie

merytoryczne oraz techniczne);

4) Monitorowanie realizacji  planéw
konsultacji w gminach;

5) Prowadzenie  biezgcej ewaluacji
dziatan konsultacyjnych w projekcie
i udostepnianie jej wynikow Instytucji
Organizujgcej Konkurs.

Wskazane etapy realizacji projektu sg wspdlne
dla wszystkich objetych projektem gmin
i konieczne do osiggniecia celdw projektu
grantowego wspierajacego konsultacje
spoteczne.

Whnioskodawca musi doktadnie przemyslec¢
i precyzyjnie zaplanowaé zadania wynikajgce
z zaprezentowanej powyzej logiki projektu juz
na etapie wniosku o dofinansowanie.

Kryterium weryfikowane na podstawie
zapiséw we wniosku.

Projekty  niespetniajgce  kryterium sq
odrzucane.

Whnioskodawca zobowigze sie do wspdtpracy
z pozostatymi wnioskodawcami wytonionymi
w ramach konkursu oraz Instytucja
Organizujgcg Konkurs w ramach sieci
wspotpracy w  zakresie  wymiany
doswiadczen, ktérg stworzy Instytucja
Organizujgca Konkurs w celu wspdlnej
ewaluacji podejmowanych dziatan
i formutowania zalecen do przeprowadzenia
nastepnej edycji konkursu. Wnioskodawca
bedzie brat udziat w  spotkaniach

Kryterium wynika z koniecznosci zebrania
doswiadczen wnioskodawcdéw, ich analizy
i sformutowania rekomendacji dla realizacji
nastepnej tury projektu konkursowego.

Instytucja Organizujgca Konkurs zastrzega, ze
koszt organizacji spotkan wynikajgcych ze
wspotpracy lezy po stronie  Instytucji
Organizujacej Konkurs i w budzecie projektu
nie przewiduje sie mozliwosci uwzgledniania
kosztow wspotpracy pomiedzy
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organizowanych przez Instytucje

Organizujgcg Konkurs.

whnioskodawcami.

Kryterium  weryfikowane na podstawie

zapiséw we wniosku.

Projekty kryterium sqg

odrzucane.

niespetniajgce

Whnioskodawca zaplanowat realizacje dziatan
ukierunkowanych na zapewnienie udziatu
w konsultacjach grup mieszkancow ze
szczegllnymi potrzebami (m.in. senioréw,

0s6b z réznymi niepetnosprawnosciami,

rodzin z matymi dzieémi). Dziatania

informacyjne towarzyszace procesowi

konsultacji bedg w formie i tresci

dostosowane do zgtoszonych potrzeb grup
spotecznych o szczegdlnych potrzebach

funkcjonalnych.

W celu zapewnienia jak najszerszego udziatu
mieszkancow w procesach konsultacyjnych
konieczne jest podjecie dziatan majacych na
celu uwzglednienie specyficznych potrzeb
ktére z

0s0b, réoznych powoddéw bez

dodatkowego  wsparcia, nie mogtyby

uczestniczy¢ w konsultacjach. Dziatania te
powinny polegac na przygotowaniu
dokumentéw jak i samych spotkan w formach
zgodnych  ze  zgtoszonymi  potrzebami
mieszkancow np. w salach umozliwiajgcych
oséb  z

udziat niepetnosprawnosciami,

opracowaniu tresci informacyjnych w wersji

dla oséb niewidomych i niestyszacych.
Wspomniane dziatania powinny by¢
prowadzone w oparciu o mechanizm
racjonalnych usprawnien zaktadajacy
konieczne i odpowiednie zmiany oraz
dostosowania dla 0s6b
z niepetnosprawnosciami, nie obcigzajgce

nadmiernie wnioskodawcy i rozpatrywane

osobno dla kazdego przypadku zgodnie
z Wytycznymi w  zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami
oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014 —

2020.

Kryterium  weryfikowane na podstawie

zapiséw we wniosku.

Projekty kryterium  sqg

odrzucane.

niespetniajgce
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3.2.3 Kryteria horyzontalne

Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt spetnia wszystkie kryteria dostepu, dokonuje oceny
spetniania przez projekt wszystkich kryteriow horyzontalnych i stwierdza, czy poszczegdlne
kryteria sg spetnione, warunkowo spetnione albo niespetnione.

Ocena spetniania kryteriow horyzontalnych polega na przypisaniu im wartosci logicznych
,tak” albo ,,nie”.

Spetnienie kazdego z kryteridw horyzontalnych jest konieczne do przyznania dofinansowania.

Tab. Kryteria horyzontalne.

Lp. | Brzmienie kryterium
1 Zgodnos¢ projektu z prawodawstwem unijnym oraz z wtasciwymi zasadami unijnymi, w tym:
e zasadg réwnosci szans kobiet i mezczyzn w oparciu o standard minimum,
e zasadg rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla o0séb
z niepetnosprawnosciami,
e zasadg zrGwnowazZonego rozwoju.
2 Zgodnosc¢ z prawodawstwem krajowym w zakresie odnoszgcym sie do sposobu realizacji
i zakresu projektu.
3 Zgodnos¢ projektu ze Szczegétowym Opisem Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj
4 Zgodnos¢ z wtasciwym celem szczegétowym Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj

Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt warunkowo spetnia ktérekolwiek z kryteriow
horyzontalnych, uzasadnienie oceny warunkowej — o ile projekt moze zgodnie
z podrozdziatem 3.2.4 pkt 6 zosta¢ skierowany przez oceniajgcego do negocjacji — jest
zawierane w dalszej czesci karty oceny merytorycznej, zawierajgcej zakres negocjacji.

Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt nie spetnia ktéregokolwiek z kryteridw horyzontalnych,
odpowiednio odnotowuje ten fakt w karcie oceny merytorycznej, uzasadnia decyzje
o uznaniu danego kryterium horyzontalnego za niespetnione i wskazuje, ze projekt powinien
zostac¢ odrzucony i nie podlega¢ dalszej ocenie.

Ocena zgodnosci projektu z zasadg réwnosci szans kobiet i meiczyzn odbywa sie na
podstawie standardu minimum. Polega na przyznaniu punktéw za kazde z 5 kryteriow
czastkowych standardu minimum, weryfikowanych w oparciu o przedstawione ponizej
pytania, wedtug skali 0-1 lub 0-2 punkty, w zaleznosci od pytania. Brak jest mozliwosci
przyznawania czesci utamkowych punktdw za poszczegdlne kryteria. Minimalna liczba
wszystkich punktéw, jakg musi uzyska¢ projekt wybrany do dofinasowania, aby spetnic¢
standard minimum, wynosi 3. Nieuzyskanie co najmniej 3 punktéw w standardzie minimum
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10.

skutkuje odrzuceniem wniosku o dofinansowanie projektu lub skierowaniem go do
negocjacji.

Pytania weryfikujgce spetnianie standardu minimum:

a) We wniosku o dofinansowanie projektu zawarte zostaty informacje, ktore
potwierdzajg istnienie (albo brak istniejgcych) barier rownosciowych w obszarze
tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu (maksymalna liczba
przyznanych punktéw: 1);

b) Wniosek o dofinansowanie projektu zawiera dziatania odpowiadajgce na
zidentyfikowane bariery rownosciowe w obszarze tematycznym interwencji i/lub
zasiegu oddziatywania projektu, (maksymailna liczba przyznanych punktéw: 2);

¢) W przypadku stwierdzenia braku barier rdwnosciowych, wniosek o dofinansowanie
projektu zawiera dziatania, zapewniajgce przestrzeganie zasady réwnosci szans
kobiet i mezczyzn, tak aby na zadnym etapie realizacji projektu tego typu bariery nie
wystapity, (maksymalna liczba przyznanych punktow: 2);

d) Wskazniki realizacji projektu zostaty podane w podziale na pteé¢ i/lub zostat
umieszczony opis tego, w jaki sposdb rezultaty przyczynia sie do zmniejszenia barier
réwnosciowych, istniejagcych w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu
oddziatywania projektu, (maksymalna liczba przyznanych punktow: 2);

e) We wniosku o dofinansowanie projektu wskazano jakie dziatania zostang podjete
w celu zapewnienia réwnos$ciowego zarzadzania projektem, (maksymalna liczba
przyznanych punktow: 1).

UWAGA! Zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn nie polega na automatycznym objeciu
wsparciem 50% kobiet i 50% mezczyzn w projekcie, ale na odwzorowaniu istniejgcych
proporcji ptci w danym obszarze lub zwiekszaniu we wsparciu udziatu grupy
niedoreprezentowanej. Mozliwe sg jednak przypadki, w ktorych proporcja 50/50 wynika
z sytuacji kobiet i mezczyzn i stanowi proporcje prawidtowg z perspektywy réwnosci szans
kobiet i mezczyzn.

Instrukcja do standardu minimum stanowi czesé Zatgcznika nr 1 do Wytycznych w zakresie
realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020 (Zatacznik nr 11).

Punkty Czy projekt jest zgodny z zasadq réwnosci szans kobiet i mezczyzn (na podstawie
standardu minimum)? oraz Czy projekt jest zgodny z pozostatymi wtasciwymi zasadami
unijnymi (w tym zasadq réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
Z niepetnosprawnosciami i zasadq zrownowazonego rozwoju) oraz z prawodawstwem
unijnym? zawarte w karcie oceny merytorycznej oceniajacy jest zobowigzany traktowac
roztacznie.

W zwigzku z powyzszym, jezeli projekt nie jest zgodny ze standardem minimum, nie oznacza
to automatycznie zaznaczenia przez oceniajgcego odpowiedzi ,NIE” w dwodch wyzej
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wymienionych punktach, a jedynie w tym dotyczacym zgodnosci projektu z zasadg réwnosci
szans kobiet i mezczyzn.

11. Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt spetnia albo warunkowo spetnia wszystkie kryteria
horyzontalne, dokonuje sprawdzenia spetniania przez projekt wszystkich ogdlnych kryteriow
merytorycznych, bezwarunkowo przyznajgc punkty w poszczegdlnych kategoriach oceny.

12. W przypadku odrzucenia wniosku z powodu niespetniania co najmniej jednego z: kryteriéw
dostepu albo kryteriow horyzontalnych, IOK przekazuje niezwtocznie wnioskodawcy pisemng
informacje o zakonczeniu oceny jego projektu oraz negatywnej ocenie projektu wraz ze
zgodnym z art. 46 ust. 5 ustawy pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, o ktérym
mowa w art. 53 ust. 1 ustawy.

13. Pisemna informacja, o ktérej mowa w pkt 9, zawiera catg tres¢ wypetnionych kart oceny
merytorycznej albo kopie wypetnionych kart oceny w postaci zatgcznikéw, z zastrzezeniem,
ze 10K, przekazujgc wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowosci osdb
dokonujacych oceny.

Kryteria horyzontalne

Spetnionelub spetnione

Niespefnione
warunkowo

Kontynuowanie oceny. W
przypadku warunkowego
spetnienia kryteridw
skierowanie do negocjacji

Odrzucenie wniosku -
przerwanie oceny

Kontynuowanie oceny

3.2.4 Kryteria merytoryczne

1. Ocena spetniania kryteriéw merytorycznych dokonywana jest w ramach skali punktowej od
0 do 100 punktéw, niezaleznie przez dwdch cztonkdw Komisji Oceny Projektéw wybranych
w drodze losowania.

2. Spetnienie przez projekt kryteribw merytorycznych w minimalnym zakresie oznacza
uzyskanie od kazdego z obydwu oceniajgcych co najmniej 60% punktdw za spetnianie
poszczegdblnych kryteridw.

3. Za spetnienie wszystkich ogdlnych kryteriow merytorycznych, oceniajgcy moze
bezwarunkowo przyzna¢ maksymalnie 100 punktéw. Ocena w kazdej czeSci wniosku
o dofinansowanie jest przedstawiana w postaci liczb catkowitych (bez czesci utamkowych).
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Tab.

Kryteria merytoryczne oceniane w ramach skali punktowej od 0 do 100

Brzmienie kryterium

waga kryterium max/min

oraz trafnos¢ doboru i opisu tych zadan w tym opis:

e uzasadnienia potrzeby realizacji zadan;

60%
Lp.
1 Adekwatno$¢ doboru i opisu wskaznikdw realizacji projektu 10/6
(w tym wskaznikéw dotyczgcych wtasciwego celu szczegétowego albo
PO WER) oraz sposobu ich pomiaru
5/3 (dotyczy wytacznie
projektéw, ktdrych
whnioskowana kwota
dofinansowania jest
rowna albo przekracza 2
min zt).
2 Adekwatno$¢ doboru grupy docelowej do wiasciwego celu
szczegdtowego PO WER oraz jakos¢ diagnozy specyfiki tej grupy,
w tym opis:
e istotnych cech uczestnikow (osdb lub podmiotéw), ktorzy
zostang objeci wsparciem;
e potrzeb i oczekiwan uczestnikow projektu 15/9.
w kontekscie wsparcia, ktdre ma by¢ udzielane w ramach
projektu;
e barier, na ktore napotykajg uczestnicy projektu;
e sposobu rekrutacji uczestnikdw projektu, w tym
kryteridw rekrutacji i kwestii zapewnienia dostepnosci
dla 0séb z niepetnosprawnosciami.
3 Trafnos¢ opisanej analizy ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu, 0/0
w tym opisu:
) albo
e sytuacji, ktérych wystgpienie utrudni lub uniemozliwi
osiggnigcie wartosci docelowej wskaznikéw rezultatu; 5/3 (dotyczy wytacznie
e sposobu identyfikacji wystgpienia takich sytuacji (zajscia projektow, ktorych
ryzyka); wnioskowana kwota
e dziatan, ktére zostang podjete, aby zapobiec wystgpieniu dofinansowania jest
S , . réwna albo przekracza 2
ryzyka i jakie beda moglty =zosta¢ podjete, aby
S ; . - min zt).
zminimalizowad skutki wystgpienia ryzyka.
4 Spdjnosc zadan przewidzianych do realizacji w ramach projektu 20/12
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¢ planowanego sposobu realizacji zadan;

e sposobu realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla o0sdéb
z niepetnosprawnosciami;

e wartosci wskaznikow  realizacji wtasciwego celu
szczegdtowego PO  WER lub innych wskaznikow
okreslonych we whiosku
o] dofinansowanie, ktore zostang osiggniete
w ramach zadan;

e sposobu, w jaki zostanie zachowana trwatos¢ rezultatéw
projektu (o ile dotyczy);

e uzasadnienia  wyboru partneréw do  realizacji
poszczegdblnych zadan (o ile dotyczy)

oraz trafnos¢ doboru wskaznikéw dla rozliczenia kwot
ryczattowych i dokumentéw potwierdzajgcych ich wykonanie
(o ile dotyczy).

Zaangazowanie potencjatu wnioskodawcy i partneréw (o ile
dotyczy), w tym w szczegdlnosci:

e potencjatu kadrowego wnioskodawcy i partneréw (o ile
dotyczy) i sposobu jego wykorzystania w ramach projektu
(kluczowych o0séb, ktére zostang zaangazowane do

realizacji projektu oraz ich planowanej funkcji 15/9.
w projekcie);
e potencjatu  technicznego, w tym  sprzetowego
i warunkow lokalowych wnioskodawecy i partneréw (o ile
dotyczy) i sposobu jego wykorzystania w ramach
projektu;
e zasobow finansowych, jakie wniesie do projektu
whnioskodawca i partnerzy (o ile dotyczy).
Adekwatno$¢ opisu potencjatu spotecznego wnioskodawcy
i partneréow (o ile dotyczy) do zakresu realizacji projektu,
w tym uzasadnienie dlaczego doswiadczenie wnioskodawcy
i partneréw (o ile dotyczy) jest adekwatne do zakresu realizacji
projektu, z uwzglednieniem dotychczasowe] dziatalnosci 15/9

whioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy), prowadzonej:
1) w obszarze wsparcia projektu,

2) na rzecz grupy docelowej, do ktdrej skierowany bedzie
projekt oraz

3) na okreSlonym terytorium, ktérego bedzie dotyczyc
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realizacja projektu

oraz wskazanie instytucji, ktére mogg potwierdzi¢ potencjat
spoteczny wnioskodawecy i partneréw (o ile dotyczy).

Adekwatnos¢ sposobu zarzadzania projektem do zakresu zadan 5/3.
w projekcie.

Prawidtowos$¢ sporzgdzenia budzetu projektu, w tym:
¢ kwalifikowalnos$¢ wydatkow,
* niezbednos¢ wydatkdw do realizacji projektu i osiggania
jego celow,
* racjonalnosc¢ i efektywnos¢ wydatkow projektu, 20/12

e poprawnos¢ uzasadnienia wydatkéw w ramach kwot
ryczattowych (o ile dotyczy),

e zgodnos¢ ze standardem i cenami rynkowymi
okreslonymi w regulaminie konkursu.

4.

5.

3

Oceniajgcy moze réwniez warunkowo przyzna¢ okreSlong liczbe punktéw za spetnienie
danego kryterium merytorycznego. W takim przypadku uzasadnienie oceny warunkowej —
o ile projekt moze zgodnie z podrozdziatem 3.2.4 pkt 6 zostac¢ skierowany przez oceniajgcego
do negocjacji — zawierane jest w dalszej czesci karty oceny merytorycznej zawierajgcej zakres
negocjacji.

W przypadku bezwarunkowego przyznania za spetnianie danego kryterium merytorycznego
mniejszej niz maksymalna liczby punktéw, oceniajgcy uzasadnia ocene.

.2.5. Negocjacje

Istnieje mozliwos¢ dokonania warunkowej oceny spetniania kryteriow merytorycznych
i skierowania projektu do negocjacji we wskazanym w karcie oceny zakresie, dotyczagcym
warunkowo dokonanej oceny. W przypadku, gdy wniosek uzyskat od oceniajacego
bezwarunkowo co najmniej 60% punktéw w poszczegdlnych kategoriach oceny spetniania
ogoélnych kryteriow merytorycznych oraz oceniajacy uprzednio stwierdzit, ze wniosek
warunkowo spetnia dane kryterium badz kryteria horyzontalne lub warunkowo przyznat
okreslong liczbe punktdw za spetnianie danego kryterium merytorycznego badz danych
kryteridw merytorycznych, oceniajacy kieruje projekt do negocjacji, odpowiednio
odnotowujac ten fakt w karcie oceny merytorycznej.

Kierujgc projekt do negocjacji, oceniajacy podaje w karcie oceny merytorycznej zakres
negocjacji wraz z uzasadnieniem, poprzez zaproponowanie:

a) zmniejszenia wartosci projektu w zwigzku ze zidentyfikowaniem wydatkéw
niekwalifikowalnych lub zbednych z punktu widzenia realizacji projektu;

b) zmian dotyczacych zakresu merytorycznego projektu.
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Negocjacje s3 prowadzone do wyczerpania kwoty przeznaczonej na dofinansowanie
projektéw w konkursie — poczynajac od projektu, ktéry uzyskatby najlepszg ocene, gdyby
spetnianie przez niego kryteridow nie zostato zweryfikowane warunkowo.

IOK wysyta do wnioskodawcow, ktérych projekty skierowane zostaty do negocjacji oraz —
zgodnie z pkt 3 — umozliwia maksymalne wykorzystanie kwoty przeznaczonej na
dofinansowanie projektéw w konkursie, pismo informujgce o mozliwosci podjecia negocjacji.

Pismo, o ktérym mowa w pkt 4, zawiera catg tres¢ wypetnionych kart oceny albo kopie
wypetnionych kart oceny w postaci zatgcznikow, z zastrzezeniem, ze IOK, przekazujac
whioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujgcych oceny.

Negocjacje obejmujg wszystkie kwestie wskazane przez oceniajacych w wypetnionych przez
nich kartach oceny.

Negocjacje projektdw sg prowadzone przez pracownikdw MIiR, bedacych cztonkami KOP,
wskazanych przez Przewodniczgcego.

Negocjacje projektow sg prowadzone w formie pisemnej (w tym z wykorzystaniem
elektronicznych kanatéw komunikacji) lub ustnej (spotkanie obu stron negocjacji).

Z przeprowadzonych negocjacji ustnych i pisemnych sporzadza sie podpisywany przez obie
strony protokot ustalen. Protokdt zawiera opis przebiegu negocjacji, umozliwiajacy jego
pdzniejsze odtworzenie.

10.Jezeli w trakcie negocjacji do wniosku nie zostang wprowadzone wskazane przez

oceniajgcych w kartach oceny projektu korekty lub KOP nie uzyska od wnioskodawcy
uzasadnien dotyczacych okreslonych zapiséw we wniosku, wskazanych przez oceniajgcych
w kartach oceny projektu, wéwczas negocjacje konczg sie z wynikiem negatywnym, co
oznacza uznanie warunkowo uznanych za spetnione kryteridow za niespetnione lub przyznanie
mniejszej, wskazanej przez oceniajacych w kartach oceny liczby punktéw.

11.Przebieg negocjacji opisywany jest w protokole z prac KOP.

1.

2.

3.

3.2.6 Zakonczenie oceny merytorycznej

Po przeprowadzeniu analizy kart oceny i obliczeniu liczby przyznanych projektom punktéw,
KOP przygotowuje liste wszystkich projektdw, ktére podlegaty ocenie w ramach konkursu,
uszeregowanych w kolejnosci malejgcej liczby uzyskanych punktow.

O kolejnosci projektow na liscie, o ktérej mowa w pkt 1, decyduje liczba punktow przyznana
danemu projektowi bezwarunkowo albo liczba punktéw przyznana danemu projektowi
w wyniku negocjacji.

Lista projektow, o ktérej mowa w pkt 1, wskazuje, ktére projekty:
e zostaty ocenione pozytywnie, ale nie przechodzg do etapu oceny strategicznej;

e uzyskaty 70 % punktow i zostaty skierowane do oceny strategicznej;
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e zostaty ocenione negatywnie w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy i nie zostaty wybrane
do dofinansowania.

4. Po zakoniczeniu oceny merytorycznej projektéw, 10K przekazuje niezwtocznie wnioskodawcy
pisemng informacje o zakoriczeniu oceny merytorycznej projektu oraz

e pozytywnej ocenie projektu, ale niezakwalifikowaniu go do etapu oceny strategicznej,
e uzyskaniu 70 % punktéw i skierowaniu go do oceny strategicznej

albo

e negatywnej ocenie projektu i niewybraniu go do dofinansowania wraz ze zgodnym
z art. 46 ust. 5 ustawy pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, o ktérym mowa
w art. 53 ust. 1 ustawy.

5. Pisemna informacja, o ktérej mowa w pkt 4, zawiera catg tres¢ wypetnionych kart oceny albo
kopie wypetnionych kart oceny, z zastrzezeniem, ze 10K, przekazujgc wnioskodawcy te
informacje, zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujgcych oceny.

Ocena strategiczna

Ocena strategiczna jest dokonywana w odniesieniu do wszystkich projektow, ktére na etapie
oceny merytorycznej uzyskaty minimum 70 % punktéw w kazdej czesci oceny oraz spetniajg
wszystkie kryteria dostepu oraz kryteria horyzontalne.

. Jezeli w ramach konkursu:

a) alokacja przeznaczona na dany konkurs wystarczy na dofinansowanie wszystkich projektéw
ocenionych pozytywnie na etapie oceny merytorycznej albo

b) liczba projektéw kwalifikujgcych sie do etapu oceny strategicznej wynosi co najmniej 20, co
uniemozliwia efektywne przeprowadzenie oceny strategicznej

IOK — po przeprowadzeniu etapu oceny merytorycznej — moze podjg¢ decyzje o odstgpieniu od

przeprowadzania etapu oceny strategicznej w ramach konkursu, ktéra podawana jest

niezwtocznie do wiadomosci publicznej, w szczegdlnosci na stronie internetowej IOK.

W przypadku odstgpienia przez IOK od przeprowadzenia oceny strategicznej w ramach danego
konkursu, KOP przygotowuje liste, o ktérej mowa w art. 44 ust. 4 ustawy, na podstawie wynikéw
oceny merytorycznej.

Etap oceny strategicznej obejmuje analize elementéw wskazanych we wtasciwych kryteriach
strategicznych w oparciu o zapisy wnioskéw o dofinansowanie i uszeregowanie projektéw
w kolejnosci wskazujgcej na zasadnosc ich dofinansowania w kontekscie celu konkursu.

Ocena spetniania kryteriéw strategicznych polega na przyznaniu za kazde kryterium strategiczne
wartosci logicznej (od wartosci ,1” do wartosci ,,n”, gdzie n to liczba projektéw podlegajacych
ocenie strategicznej), wyznaczajgcej stopien spetniania poszczegdlnych kryteriéw strategicznych
oraz warunkujgcej mozliwos¢ uzyskania dofinansowania w ramach alokacji dostepnej na
konkurs.
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10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

Projekt albo projekty, ktére uzyskajg najnizszg wartos¢ logiczna, spetniajg kryteria strategiczne
w najwiekszym stopniu, a projekt albo projekty, ktére uzyskajg najwyzszg warto$é logiczng,
spetniajg kryteria strategiczne w najmniejszym stopniu. Instytucja Organizujgca Konkurs
zastrzega sobie mozliwosé przyznania réwnej liczby punktéw w trakcie oceny poréwnawczej w
oparciu o wybrane kryteria strategiczne.

Oceny strategicznej dokonuje panel cztonkdw KOP, powofany w ramach KOP przez
Przewodniczacego.

Ocena strategiczna jest dokonywana przy pomocy karty oceny strategicznej wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach PO WER (patrz: zatgcznik 4).

Panel cztonkéw KOP funkcjonuje na podstawie regulaminu pracy KOP.
W ramach jednego posiedzenia panelu cztonkéw KOP moze by¢ zorganizowanych kilka spotkan.
Pracami panelu cztonkéw KOP kieruje przewodniczacy, ktéry moze wyznaczy¢ swojego zastepce.

Funkcje przewodniczgcego panelu cztonkéw KOP petni pracownik IOK. Moze to by¢ ta sama
osoba, ktdra jest przewodniczgcym KOP w ramach danego konkursu.

Panel cztonkéw KOP sktada sie z co najmniej 5 cztonkédw oraz przewodniczgcego, przy czym jezeli
cztonkdéw jest wiecej niz 5, to ich liczba musi by¢ nieparzysta.

minimalny poziom procentowy udziatu ekspertow w skfadzie panelu cztonkéw KOP, wynosi
50%.

Posiedzenie panelu cztonkéw KOP zwotywane jest nie pdzniej niz 14 dni od zakonczenia oceny
merytorycznej wszystkich projektdw biorgcych udziat w konkursie.

Prace panelu cztonkéw KOP powinny zakornczy¢ sie w ciggu 30 dni od dnia jego powotania. Za
date zakonczenia prac panelu cztonkéw KOP nalezy uznaé date zatwierdzenia kart oceny
strategicznej wszystkich projektéw podlegajacych ocenie na etapie oceny strategiczne;j.

Panel cztonkéw KOP podejmuje decyzje zwyktg wiekszoscig gtoséw. W gtosowaniu biorg udziat
cztonkowie panelu cztonkdéw KOP oraz jego przewodniczacy w obecnosci co najmniej 4/5 sktadu
panelu cztonkéw KOP.

W przypadku, gdy wynik gtosowania nie pozwala na podjecie decyzji panelu cztonkéw KOP,
ostateczng decyzje podejmuje jego przewodniczacy.

W szczegdlnosci do panelu cztonkéw KOP jako eksperci mogg zosta¢ powotani partnerzy,
o ktorych mowa w art. 5 rozporzadzenia ogdlnego, zaangazowani we wdrazanie PO WER,
wskazani przez cztonkéw KM. Partnerzy powotani do sktadu panelu cztonkéw KOP jako eksperci
muszg spetni¢ warunki okreslone w art. 49 ustawy.

IOK, na wniosek panelu cztonkéw KOP, moze zdecydowac o zorganizowaniu spotkan panelu
cztonkéw KOP, odbywajgcych sie na posiedzeniu panelu cztonkéw KOP z wnioskodawcami, na
ktdérych panel cztonkéw KOP moze uzyska¢ dodatkowe wyjasnienia wnioskodawcéw, dotyczace
ich projektéw.
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19.

20.

21.

22.
23.

24,

25.

26.

Jesli I0K zdecyduje o organizacji spotkan, o ktdorych mowa w pkt 18 , spotkania muszg zostac
przeprowadzone indywidualnie ze wszystkimi wyrazajagcymi wole uczestnictwa w takim
spotkaniu wnioskodawcami, ktérych projekty podlegajg ocenie strategicznej.

Ocena strategiczna dokonana przez panel cztonkéw KOP podlega uzasadnieniu. Uzasadnienie
jest sporzadzane na karcie oceny strategiczne;.

Po zakonczeniu oceny strategicznej, KOP przygotowuje liste, o ktorej mowa w art. 44 ust. 4
ustawy.

IOK rozstrzyga konkurs, zatwierdzajgc liste, o ktérej mowa w pkt 21.

Zatwierdzenie listy, o ktorej mowa w pkt 21 konczy ocene strategiczng poszczegdlnych
projektéw.

Po zakonczeniu oceny strategicznej projektu, IOK przekazuje niezwtocznie wnioskodawcy
pisemng informacje o zakonczeniu oceny jego projektu oraz

a) pozytywnej ocenie projektu i wybraniu go do dofinansowania albo

b) negatywnej ocenie projektu i niewybraniu go do dofinansowania, wraz ze zgodnym z art. 46
ust. 5 ustawy pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, o ktdrym mowa w art. 53 ust. 1
ustawy.

Pisemna informacja, o ktérej mowa w pkt 24 lit. a i b, zawiera catg tresé¢ wypetnionej karty oceny
strategicznej albo kopie wypetnionej karty oceny w postaci zatacznika, z zastrzezeniem, ze I0K,
przekazujgc wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujgcych
oceny.

Zgodnie z art. 46 ust. 4 ustawy po rozstrzygnieciu konkursu IOK zamieszcza na swojej stronie
internetowej oraz na portalu liste projektéw wybranych do dofinansowania na podstawie
spetnienia kryteridow strategicznych.

Tab. Kryteria strategiczne

Lp. Brzmienie kryterium Definicja kryterium /Opis znaczenia W
aga
kryterium &
1 Stopiert doswiadczenia i potencjatu | W celu efektywnej realizacji projektu 0,15

wnioskodawcy w zakresie: wnioskodawca powinien posiadaé
rowniez doswiadczenie w prowadzeniu

* prowadze.ljna procesow konsultacji  spotecznych  dotyczacych
konsultacji spotecznych . . .

. . planowania i zagospodarowania
zwigzanych z planowaniem - ' '

przestrzennym przestrzennego. Doswiadczenie takie

o . | pozwoli  trafniej dobra¢ narzedzia
e zastosowania i udostepnienia

gminom biorgcym udziat w

projekcie interaktywnego
i internetowego narzedzia | 8miny w konsultacjach. Zastosowanie

konsultacji oraz lepiej zaplanowaé 0.10
i przeprowadzi¢ dziatania wspierajace

typu GIS, dedykowanego | interaktywnego narzedzia dostepnego

partycypacyjnemu poprzez Internet uatrakcyjni proces
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planowaniu przestrzennemu

konsultacyjny, zwiekszy mozliwosé
zaangazowania mieszkancow i przyczyni
sie do upowszechnienia innowacyjnych
technik

gming a mieszkaricami.

komunikacyjnych  pomiedzy

Kryterium weryfikowane na podstawie
zapiséw we wniosku.

bedzie
informacje
whnioskach. o

W ramach oceny, panel ekspertéw

rozpatrywat tacznie
przedstawione we

dofinansowanie

i zatgcznikach, pod katem:

stopnia, w jakim projekt
przyczynia sie do zapewnienia
rownomiernego rozktadu
wsparcia EFS w ramach
konkursu na obszarze catego
kraju (réwniez w odniesieniu

do pozostatych projektow
ocenianych w ramach
konkursu);

stopnia, w jakim projekt

przyczynia sie do
zrdéznicowania tematycznego
przedmiotu konsultacji
w ramach konkursu tj.

zrdéznicowania przeznaczenia
obszarow objetych
dokumentami planistycznymi,

w tym obejmujacych
zagadnienia trudne ze
wzgledu na ryzyko
wystepowania konfliktow

przestrzennych oraz stopnia,
w jakim projekt uwzglednia
zmiany w  dokumentach
planistycznych  lub  nowe
dokumenty planistyczne
dotyczace obszaréw objetych
lokalnymi planami
rewitalizacji;

stopnia, w jakim projekt
przyczynia sie do zapewnienia
reprezentatywnego  udziatu
poszczegblnych typow gmin
(wiejskie, miejsko-wiejskie,

Kryterium nr 2 gwarantuje zapewnienie
wsparcia EFS gminom na terenie catego
kraju (zapobiega kumulacji dziatan
projektowych w jednym lub wytgcznie w
kilku regionach) oraz zapewnia uzyskanie
zakresie
technik

prowadzenia konsultacji. Udziat réznych

réoznorodnosci  podejs¢  w

zarébwno  tematyki, jak i
typéw gmin (wiejskie, miejsko-wiejskie,
miejskie) pomoze w osiggnieciu jak
najbardziej  uniwersalnych  wynikéw
w ramach catego konkursu i zapobiegnie
udzieleniu wsparcia wytgcznie gminom
wybieranym
Udziat

w projekcie gmin o najnizszym stopniu

o okreslonym, najczesciej

przez wnioskodawcow profilu.
dokumentami

pokrycia planistycznymi

przyczyni sie do zmniejszenia
dysproporcji w tym obszarze pomiedzy
poszczegblnymi gminami. Uwzglednienie
w projekcie obszaréw, dla ktorych

procedura planistyczna dotad nie byta

finalizowana, mimo prowadzonej
dziatalnosci inwestycyjnej, wptynie na
zwiekszenie tadu przestrzennego

w gminach. Przetestowanie wsparcia dla
organizacji konsultacji o zréinicowanej
problematyce z uzyciem
technik  partycypacyjnych
w ramach pierwszego konkursu pozwoli

szerokiego
wachlarza
lepiej  okresli¢  wymagania  wobec
whnioskodawcéw i zakres merytoryczny

planowanej drugiej edycji konkursu.

Kryterium weryfikowane na podstawie

0,15

0,10

0,20
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miejskie) w ramach konkursu; | zapiséw we wniosku oraz zatgcznikéw do

« stopnia, w jakim projekt whniosku o dofinansowanie.

przyczynia sie do konsultacji
i przyjecia dokumentéw
planistycznych, w gminach
0 najnizszym stopniu pokrycia | rownej liczby punktéw w trakcie oceny
dokumentami planistycznymi | poréwnawczej w oparciu o wybrane
z uwzglednieniem | kryteria strategiczne.

prowadzonej dziatalnosci
inwestycyjnej;

Instytucja Organizujaca Konkurs | 0:05

zastrzega sobie mozliwos¢é przyznania

e stopnia, w jakim projekt
przyczynia sie do konsultacji 0,10
i przyjecia dokumentéw
planistycznych dla obszaréw,
dla ktérych przedtuzajgca sie
procedura planistyczna dotad
nie byta finalizowana;

e adekwatnosci zakresu
wsparcia do grup docelowych 0,15
(grup spotecznych, do ktérych
kierowane sg konsultacje)
oraz do tematu konsultacji
(przeznaczenia terenéw
objetych planem), a takze
adekwatnosci  planowanych
naktadow  finansowych do
zakresu wsparcia udzielanego
gminom.

VI. PROCEDURA ODWOLAWCZA

1. Zakres podmiotowy i przedmiotowy procedury odwotawczej

1. W kwestii procedury odwotawczej przystugujgcej wnioskodawcom zastosowanie majg przepisy
rozdziatu 15 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki
spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014.
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2. Whnioskodawcy, ktorego wniosek uzyskat ocene negatywnga, przystuguje prawo do ztozenia
srodka odwotawczego - protestu.

3. Zgodnie z art. 53 ust. 2 ustawy negatywng oceng jest ocena w zakresie spetniania przez projekt
kryteriéw wyboru projektéow, w ramach ktdre;j:

a) projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktow lub nie spetnit kryteriow wyboru
projektéw, na skutek czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania albo
skierowany do kolejnego etapu oceny;

b) projekt uzyskat wymagang liczbe punktéow lub spetnit kryteria wyboru projektow,
jednak kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w konkursie nie wystarcza
na wybranie go do dofinansowania.

2. Protest

1. Zgodnie z art. 53 ust. 1 ustawy celem wniesienia protestu jest ponowne sprawdzenie ztozonego
whiosku w zakresie spetniania kryteriéw wyboru projektow.

2. Protest moze dotyczy¢ kazdego etapu oceny projektu, a wiec zaréwno oceny formalnej,
merytorycznej, jak i strategicznej, a takze sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualnych
naruszen proceduralnych).

3. Na podstawie art. 53 ust. 3 ustawy w przypadku, gdy kwota przeznaczona na dofinansowanie
projektéw w konkursie nie wystarcza na wybranie projektu do dofinansowania, okolicznos¢ ta
nie moze stanowi¢ wytgcznej przestanki wniesienia protestu.

3. Sposob ztozenia protestu

1. IZ PO WER pisemnie informuje wnioskodawce o negatywnym wyniku oceny projektu,
w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy. Pismo informujgce zawiera pouczenie o mozliwosci
whiesienia protestu.

2. Whnioskodawca moze wnie$¢ protest w terminie 14 dni® od dnia doreczenia pisma
informujgcego o wyniku oceny projektu.

3. Instytucjg, do ktérej wnoszony jest protest jest IZ PO WER - Ministerstwo Infrastruktury
i Rozwoiju, petnigce funkcje I0K.

4. Protest nalezy wnies¢ w formie pisemnej do 1Z na adres siedziby: Ministerstwo Infrastruktury
i Rozwoju, Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego, ul. Wspdlna 2/4, 00 — 926,
Warszawa:

a) osobiscie w Kancelarii Gtéwnej IZ PO WER (parter siedziby MIiR), albo

b) nadaé w placowce pocztowej lub przez kuriera.

8
Zgodnie z art. 67 ustawy do obliczania terminéw w ramach procedury odwotawczej stosuje sie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
— Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2013 poz. 267)
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5. Zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy protest jest wnoszony w formie pisemnej i w takiej formie
prowadzone jest dalsze postepowanie w sprawie.

6. W zakresie doreczen i ustalania termindw w procedurze odwotawczej zgodnie z art. 67
ustawy zastosowanie majg rozdziaty 8 i 10 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2013 poz. 267, dalej: kpa).

4. Zakres protestu

1. Protest, zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy, zawiera nastepujgce informacje (wymogi formalne):

a) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu;

b) oznaczenie wnioskodawcy;

¢) numer wniosku o dofinansowanie projektu;

d) wskazanie kryteriéw wyboru projektéw, z ktdrych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, wraz
z uzasadnieniem;

e) wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

f) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania wnioskodawcy.

2. Zgodnie z art. 54 ust 3 i 4 ustawy, w przypadku wniesienia protestu niespetniajagcego wymogoéw
formalnych wymienionych w ww. podpunktach a-c i f lub zawierajgcego oczywiste omytki, IZ PO
WER wzywa wnioskodawce do jego uzupetnienia lub poprawienia, w terminie 7 dni, liczac od
dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

3. 1Z PO WER ponownie weryfikuje uzupetniony protest. W przypadku stwierdzenia, ze uzupetniony
protest wptyngt po terminie lub nie zostat wifasciwie skorygowany nalezy uznaé, iz jest to
rownoznaczne ze spetnieniem przestanki pozostawienia go bez rozpatrzenia, o ktérej mowa w
pkt. 5 niniejszego rozdziatu.

4. Wezwanie do uzupetfnienia protestu, wstrzymuje bieg terminu, o ktérym mowa w pkt. 6
niniejszego rozdziatu o czym wnioskodawca jest informowany pisemnie (zgodnie z art. 54 ust. 5
ustawy).

5. Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia

Protest nie podlega rozpatrzeniu, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, zostat wniesiony:
a) po terminie

- zgodnie z art. 67 ustawy do obliczania terminéw w ramach procedury odwotawczej stosuje
sie przepisy kpa;

b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania, o ktérym mowa w art.
207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013, poz. 885 z pdzn.
zm.);
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6.

c) bez spetnienia wymogow okreslonych w art. 54 ust.2 pkt.4 ustawy, tj. protest, ktéry nie
zawiera wskazania kryteriow wyboru projektéw, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem;

d) w przypadku wyczerpania kwoty na dofinasowanie projektu w ramach dziatania o ktoérej
mowa w art. 66 ust. 2 ustawy.

Rozpatrzenie protestu

Protest, zgodnie z art. 57 ustawy, jest rozpatrywany przez IZ PO WER w terminie nie dtuzszym niz
30 dni od dnia jego otrzymania (data wptywu do 1Z PO WER).
W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy w trakcie rozpatrywania protestu konieczne
jest skorzystanie z pomocy ekspertéw, termin rozpatrzenia protestu moze by¢ przedtuzony,
o czym witasciwa instytucja informuje na piSmie wnioskodawce. Termin rozpatrzenia protestu
nie moze przekroczy¢ tacznie 60 dni od dnia jego otrzymania (zgodnie z art. 57 ustawy).
Pisma dotyczgce procedury odwotawczej nadawane sg na adres korespondencyjny zawarty
w pkt. 2.6 wniosku o dofinansowanie projektu. W przypadku zmiany niniejszego adresu,
whioskodawca powinien poinformowac o tym fakcie 1Z PO WER - zastosowanie ma art. 41 kpa.
W zakresie doreczen stosowane sg przepisy rozdziatu 8 kpa.
Podczas rozpatrywania protestu sprawdzana jest zgodnos$¢ ztozonego wniosku o dofinansowanie
projektu tylko z tym kryterium lub kryteriami oceny, ktére zostaty wskazane w protescie
lub/oraz w zakresie zarzutéw dotyczacych sposobu dokonania oceny, podniesionych przez
whioskodawce.
IZ PO WER informuje wnioskodawce na piSmie o wyniku rozpatrzenia jego protestu. Informacja
ta zawiera w szczegdlnosci:

a) tresc rozstrzygniecia polegajacego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu, wraz

z uzasadnieniem;

b) w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do
sadu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy. W przypadku
uwzglednienia protestu IZ kieruje projekt do wtasciwego etapu oceny albo umieszcza go
na liscie projektéw wybranych do dofinansowania.

Skarga do sadu administracyjnego

Prawo do wniesienia skargi do sadu administracyjnego przystuguje wnioskodawcy
w przypadkach okreslonych w art. 61 ustawy. Skarga wnoszona jest w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania odpowiedniej informacji o nieuwzglednieniu protestu lub
pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia Do skargi nalezy dotaczyé kompletng dokumentacje
w sprawie, obejmujgca: wniosek o dofinansowanie projektu, informacje o wynikach oceny
projektu, kopie wniesionych srodkédw odwotawczych oraz informacje o wyniku procedury
odwotawczej. Skarga podlega wpisowi statemu.

Sad rozstrzyga sprawe w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia wniesienia skargi.
Nie podlega rozpatrzeniu skarga:
a) wniesiona po terminie;
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b) niekompletna;
c) wniesiona bez uiszczenia wpisu statego w terminie.
4. W wyniku rozpoznania skargi sad moze:
a) uwzglednic skarge, stwierdzajac, ze:

e ocena projektu zostata przeprowadzona w sposéb naruszajgcy prawo, przekazujgc
jednoczesnie sprawe do ponownego rozpatrzenia przez IZ PO WER,;

e pozostawienie protestu bez rozpatrzenia byto nieuzasadnione, przekazujgc sprawe do
ponownego rozpatrzenia przez IZ PO WER;

b) oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia;
c) umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli jest ono bezprzedmiotowe.

5. 12 PO WER w terminie 30 dni kalendarzowych od daty wptywu informacji o uwzglednieniu skargi
przez sad administracyjny przeprowadza proces ponownego rozpatrzenia sprawy i informuje
Whnioskodawce o jego wynikach.

6. Od wyroku sadu administracyjnego zgodnie z art. 62 ustawy przystuguje mozliwos¢ wniesienia
skargi kasacyjnej (wraz z kompletng dokumentacjg) do Naczelnego Sadu Administracyjnego przez:

a) whnioskodawce,
b) 1Z PO WER,

w terminie 14 dni od dnia doreczenia rozstrzygniecia wojewddzkiego sgdu administracyjnego.
Skarga jest rozpatrywana w terminie 30 dni od dnia jej wniesienia.

7. Prawomocne rozstrzygniecie sgdu administracyjnego polegajace na oddaleniu skargi, odrzuceniu
skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy procedure odwotawczg oraz procedure
wyboru projektu.

8. Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania umow z wnioskodawcami, ktérych projekty
zostaty wybrane do dofinansowania.

9. W przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury odwotawczej
wyczerpana zostanie kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w ramach dziatania:

a) wtasciwa instytucja, do ktérej wptynat protest, pozostawia go bez rozpatrzenia, informujac
o tym na pismie wnioskodawce, pouczajac jednoczesnie o mozliwosci wniesienia skargi do
sadu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy;

b) sad, uwzgledniajgc skarge, stwierdza tylko, ze ocena projektu zostata przeprowadzona
w spos6b naruszajgcy prawo i nie przekazuje sprawy do ponownego rozpatrzenia.

10. Do procedury odwotawczej nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
postepowania administracyjnego, z wyjatkiem przepisdw dotyczacych wytgczenia pracownikéw
organu, doreczen i sposobu obliczania termindw.

11. W zakresie nieuregulowanym do postepowania przed sgdami administracyjnymi stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sgdami
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10.

11.

administracyjnymi okreslone dla aktéw lub czynnosci, o ktorych mowa w art. 3 § 2 pkt 4,
z wyfaczeniem art. 52-55, art. 61 § 3—6, art. 115-122, art. 146, art. 150 i art. 152 ustawy.

VII POSTANOWIENIA KONCOWE

Regulamin konkursu moze ulega¢ zmianom w trakcie trwania konkursu. Do czasu rozstrzygniecia
konkursu regulamin nie moze by¢ zmieniany w sposdb skutkujgcy nieréwnym traktowaniem
whnioskodawcow, chyba, ze koniecznos¢ jego zmiany wyniknie z przepisdw prawa powszechnie
obowigzujgcego.

W przypadku zmiany regulaminu, 10K zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na portalu
informacje o zmianie regulaminu, aktualng tres¢ regulaminu, uzasadnienie oraz termin, od ktérego
zmiana obowigzuje.

Konkurs moze zostac¢ anulowany w nastepujgcych przypadkach:
¢ niewytonienie kandydatow na ekspertow lub ekspertéw niezbednych do oceny wnioskdw,

¢ ogtoszenie aktéw prawnych lub wytycznych horyzontalnych w istotny sposéb sprzecznych
z postanowieniami niniejszego regulaminu.

VIII SPIS ZALACZNIKOW

Wz6r karty weryfikacji poprawnosci wniosku w ramach PO WER
W?zér karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach
PO WER

Wz6r karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach PO
WER

W?z6r karty oceny strategicznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach PO
WER

Wzdér oswiadczenia o doswiadczeniu zawodowym zwigzanym z procedurg planistyczng osoby
zatrudnionej w projekcie lub partnera instytucjonalnego

Ramowy Plan Konsultacji

Katalog technik prowadzenia konsultacji spotecznych
W?z6r wniosku o dofinansowanie projektu

Wzdér umowy o dofinansowanie projektu

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020

Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla
0s0b z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020
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12. Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programdéw operacyjnych na
lata 2014-2020

13. Wytyczne w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na
lata 2014-2020

14. Fiszka konkursu przyjeta do Rocznego Planu Dziatania 2015 przez Komitet Monitorujgcy PO WER
na posiedzeniu w dn. 30 czerwca 2015 r.
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