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Zafacznik nr 6 do SzOOP POIiS 2014-2020

I. Podstawa prawna

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego objetych
zakresem wspdlnych ram strategicznych oraz ustanawiajgce przepisy ogodlne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego i Funduszu
Spdjnosci oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (zwane dalej: rozporzgdzeniem
ogdblnym),

Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgce
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspdlne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy
ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (zwane dalej:
rozporzadzeniem delegowanym),

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programdéw operacyjnych polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. poz. 1460 i 1475),
zwana dalej: ustawa,

Proces naboru i oceny projektéw regulujg Wytyczne w zakresie trybéw wyboru projektéw na lata
2014-2020 z dnia 13 lutego 2018 r. oraz Wytyczne w zakresie korzystania z ustug ekspertéw
w ramach programow operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 22 marca 2018 r.

Il. Postanowienia ogdlne

W ramach POIi$ moga by¢ dofinansowane projekty:
— wybierane zgodnie z konkursowym trybem wyboru;
— wybierane zgodnie z pozakonkursowym trybem wyboru,
o ktorych mowa w art. 38 ust. 1 ustawy.
Kryteria wyboru projektéw

Zgodnie z art. 37 ust. 2 ustawy projekt podlega ocenie pod wzgledem spetnienia kryteriéw wyboru
projektéw, zatwierdzonych przez komitet monitorujgcy, zgodnych z warunkami okreslonymi
w art. 125 ust. 3 lit. a rozporzadzenia ogdlnego. Kryteria wyboru projektéw po ich zatwierdzeniu
przez Komitet Monitorujacy Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko (KM) stanowig
zatgcznik 3 do dokumentu Szczegdétowy opis osi priorytetowych Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko (dalej SzOOP).

Terminy

Zgodnie z art. 50 ustawy, do postepowania w zakresie ubiegania sie o dofinansowanie oraz
udzielania dofinansowania na podstawie ustawy nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257 z pdin.
zm.), z wyjgtkiem przepisow dotyczacych sposobdw obliczania terminéw (art. 57 kpa) - chyba,
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ze ustawa stanowi inaczej (vide: art. 43 ust. 3 i 4 ustawy). Dni w niniejszym dokumencie oznaczajg
dni kalendarzowe. Ponadto, jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za
ostatni dzien terminu uwaza sie najblizszy nastepny dziern powszedni. Sobota traktowana jest jako
dzien réwnorzedny z dniem ustawowo wolnym od pracy.

Doreczenia

Do postepowania w zakresie ubiegania sie o dofinansowanie oraz udzielania dofinansowania na
podstawie ustawy w zakresie doreczen stosuje sie przepisy ustawy (vide: art. 43 ust. 4 oraz art. 45
ust. 4).

Wytaczenie pracownikéw organu®

Zgodnie z art. 50 ustawy, do postepowania w zakresie ubiegania sie o dofinansowanie oraz
udzielania dofinansowania na podstawie ustawy nie stosuje sie przepiséw ustawy - Kodeks
postepowania administracyjnego, z wyjatkiem przepiséw dotyczgcych wytaczenia pracownikéw
organu (od art. 24 kpa do art. 27 kpa) - chyba, ze ustawa stanowi inaczej.

Eksperci®

Do kandydatow na ekspertéw oraz ekspertdw stosuje sie rozdziat 15a ustawy oraz postanowienia
Wytycznych w zakresie korzystania z ustug ekspertéw w ramach programdéw operacyjnych na lata
2014-2020.

W procesie oceny projektéw (zaréwno konkursowych, jak i pozakonkursowych) mogg bra¢ udziat
eksperci. Instytucja prowadzgca ocene projektéw moze korzystaé z opinii ekspertdw na kazdym
etapie oceny projektéow (w tym takze w toku procedury odwotawczej) oraz przy wykonywaniu
swoich zadan, zwiazanych z realizacjg projektéw’. Niemniej, ekspert, ktéry brat udziat w wyborze
konkretnego projektu do dofinansowana, nie moze podejmowaé zadnych czynnosci zwigzanych
z realizacjg praw i obowigzkdw instytucji, wynikajgcych z zawartej umowy o dofinansowanie.

Kandydatem na eksperta w ramach POIi$ moze zostac osoba, ktéra:
1) korzysta z petni praw publicznych;
2) ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

3) nie zostata skazana prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine lub za umysine
przestepstwo skarbowe;

' Na gruncie POIi$ pod pojeciem organu rozumie sie wtaéciwa instytucje.

2 Niniejszy rozdziat - zgodnie z nazwa samego zatacznika nr 6 do SzOOP PO Ii$ 2014-2020 - reguluje kwestie zwigzane z ustugami

Swiadczonymi przez ekspertdw na etapie, o ktérym mowa w art. 68a ust. 1 pkt 1 ustawy, tj. ich udziatu w wyborze projektow
do dofinansowania.

® W kontekécie mozliwosci korzystania z ustug ekspertéw w procesie opiniowania projektéw na réznych etapach ich zycia nalezy

podkresli¢, ze rozdziat 15a ustawy dotyczy zaréwno wyboru projektéw do dofinansowania, do ktérego zaliczyé mozna
te czynnosci, ktére objete sg postanowieniami rozdziatu 13 i ewentualnie rozdziatu 15 ustawy, oraz wykonywania zadan
zwigzanych z realizacja praw i obowigzkéw wiasciwej instytucji, wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu albo
decyzji o dofinansowaniu projektu. Niemniej dopuszcza sie mozliwos¢, aby kandydaci na ekspertdw byli angazowani takze do
dziatan stuzgcych przygotowywaniu projektow - z zastrzezeniem, ze w takiej sytuacji podstawe uznania ich za ekspertédw nie
moze stanowic rozdziat 15a ustawy.
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4) posiada wiedze, umiejetnosci, doswiadczenie lub wymagane uprawnienia w dziedzinie
objetej POIiS, w ramach ktérej jest dokonywany wybér projektu - stosownie do
przypisanej ekspertowi roli, o ktdrej mowa w art. 68a ust. 2 ustawy oraz w pkt 29-30.

Ekspertem uczestniczagcym w wyborze projektéw w ramach w ramach danego postepowania nie
moze by¢ pracownik podmiotu prowadzgcego to postepowanie.

Nabér kandydatéw na ekspertéw POIiS prowadza IP, ktdre zidentyfikuja potrzebe wykorzystania
wiedzy ekspertéw w procesie wyboru projektéw. IP ogfasza na swej stronie internetowej
informacje o naborze kandydatéw na ekspertdw z podaniem terminu naboru, informacji
o kryteriach, jakie musi spetni¢ kandydat na eksperta (z uwzglednieniem przepiséw art. 68a ust. 3
ustawy), sposobu zgtoszenia kandydatury, zakresu dokumentow podlegajgcych ztozeniu oraz
czasem rozpatrzenia wnioskow®”.

W toku naboru oraz - kazdorazowo - po wyznaczeniu kandydata na eksperta, ale przed zawarciem
z nim umowy, sktada on oswiadczenie, o ktérym jest mowa w art. 68a ust. 4 ustawy, dotyczgce
spetniania przez niego przestanek wskazanych w pkt 12 (zatacznik A1l). Przed podpisaniem
oswiadczenia nalezy poinformowad kandydata na eksperta o rygorze odpowiedzialnosci karnej za
sktadanie fatszywych zeznan. Ponadto, kandydat na eksperta jest zobowigzany poinformowac
wiasciwg instytucje o wystgpieniu okolicznosci, w wyniku ktérych przestanie on spetniac
niezbedne warunki.

IZ - w celu zagwarantowania spdjnosci iprzejrzystosci, a takze kompletnosci informacji
o kandydatach na ekspertdw dla wszystkich podmiotéw zainteresowanych - prowadzi wykaz
kandydatéw na ekspertéw POIiS oraz odpowiada za ocene dziatalnosci ekspertéw, o ktérej mowa
w pkt 24-25. Dlatego tez po dokonaniu wyboru kandydatéw na ekspertéw I[P niezwtocznie
przekazujg do IZ liste wytonionych oséb w celu opublikowania ich wykazu na stronie internetowej
IZ, zgodnie z art. 68a ust. 11 ustawy. Zakres danych odnoszacych sie do poszczegdlnych
kandydatéw na ekspertéw jest okreslony w art. 68a ust. 12 ustawy i obejmuje imie i nazwisko
kandydata na eksperta, adres poczty elektronicznej oraz wskazanie dziedziny w ramach POIiS,
w ktérej kandydat na eksperta posiada wiedze, umiejetnosci, doswiadczenie lub wymagane
uprawnienia’. Z tego wzgledu przekazane przez IP informacje do zamieszczenia w wykazie
kandydatéw na ekspertdw majg przyjgé format wynikajgcy z ustawy.

Dane osobowe kandydatéw na ekspertéw, a nastepnie ekspertdw, sg przetwarzane na podstawie
przepiséw prawa (art. 68a ust. 3 i ust. 11-12 ustawy wdrozeniowej) oraz zawartych z ekspertami
umoéw®. Dane osobowe kandydatéw na ekspertéw sg przechowywane ichronione zgodnie

* Nie jest praktyka kazdorazowe konsultowanie przez 1Z dokumentacji do naboru kandydatéw na ekspertéw, organizowanego

przez poszczegdlne IP. IZ odpowiada jedynie za prowadzenie wykazu kandydatow na ekspertéw oraz za ocene ich dziatalnosci.
Natomiast pozostate czynnosci, zwigzane z procesami zaréwno naboru kandydatéw na ekspertow, jak i pdzniejszego wyboru
ekspertéw, znajduja sie w kompetencji IP, ktére ponoszg faktyczng odpowiedzialno$¢ za prawidtowos¢ oraz za zgodnosé
z przepisami prawa przebiegu catej procedury.

Sposéb rozumienia ustawowego pojecia ,,dziedzina w ramach danego programu operacyjnego” nalezy do wtasciwej instytucji
- przy czym dokonana systematyka nie powinna budzi¢ watpliwosci.

Przepis prawa, nakfadajgcy na administratora danych osobowych obowigzek prawny, jest samodzielng i wystarczajaca
przestanka legalnosci przetwarzania danych osobowych kandydatéw na ekspertéw oraz ekspertéw. Niemniej, wyrazenie
przez eksperta ewentualnej zgody na przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z naborem kandydatéw na ekspertow
(proces rekrutacji) oraz wyznaczaniem ekspertow (w odniesieniu do przechowywania dokumentacji aplikacyjnej na potrzeby
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z przepisami rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (tzw. RODO) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000) - oraz przetwarzane na potrzeby
udziatu w wyborze projektéw przez uprawnionych pracownikéw wtasciwej instytucji.

Zaangazowanie kandydata na eksperta w wybdr projektéow (podjecie czynnosci w zakresie oceny
projektéw) jest konsekwencjg zawarcia z nim umowy na $wiadczenie ustug eksperckich - dopiero
woéwczas nastepuje uzyskanie przez kandydata statusu eksperta (przy czym dotyczy to wytgcznie
0s6b znajdujacych sie na oficjalnym wykazie kandydatéw na ekspertéw). Umowa z ekspertem
musi spetniaé wymogi okreslone w art. 68a ust. 6 ustawy oraz w rozdziale 6 Wytycznych
w zakresie korzystania z ustug ekspertéw w ramach programéw operacyjnych na lata 2014-2020.
Umowa ma w szczegdlnosci okresla¢ takze role eksperta, o ktérej mowa w pkt 12 ppkt 4 i pkt 29-
30 oraz w art. 68a ust. 2 ustawy, warunki oceny (w tym negatywnej) wykonywanych przez niego
obowigzkéw oraz inne niz okreslone w ustawie i w pkt 25 przestanki powodujgce jego wykreslenie
z wykazu kandydatéw na ekspertow.

W przypadku, gdy umowa z ekspertem ma charakter odptfatny - ustugi ekspertéw mogg by¢
finansowane ze $rodkéw pomocy technicznej POIiS.

Z uwagi na fakt, ze kazdy kandydat na eksperta zostanie poddany odpowiedniej procedurze
weryfikacyjnej w ramach POIiS (poprzez wybér kandydatéw przez IP / IW w oparciu o przepisy
i kryteria ustawowe), to wszystkie instytucje w Programie, ktére prowadzg ocene projektéw, bedg
mogty korzystac z catego kregu osdb ujetych w wykazie - a nie tylko z tych, ktérych same wybraty
w toku procedury naboru kandydatéw na ekspertéw. Zatem bedg dopuszczalne m. in. sytuacje,
gdy:

1) instytucje wytaniajg kandydatow na ekspertéw w toku swoich naboréw oraz korzystajg
z kandydatéw wybranych przez inne instytucje w systemie realizacji POIiS,

2) instytucje nie prowadzg we wtasnym zakresie naboru kandydatow na ekspertéw, tylko
korzystajg ze wsparcia oséb z wykazu, wybranych przez inne instytucje.

Niemniej, w powyzej opisanych przypadkach, to witasciwa instytucja bierze na siebie ryzyko
zaangazowania kandydatéw na ekspertéw, wybranych w toku naboru przez inng instytucje, ktére
wigze sie zarowno z brakiem dostepu do materiatéw Zrédtowych, dotyczacych poszczegélnych
kandydatéw (tj. m. in. Zzyciorysu, dokumentdéw potwierdzajacych posiadane umiejetnosci,
doswiadczenie i wyksztatcenie, referenciji itp.) - jak i z brakiem mozliwosci petnej oceny, czy dany
kandydat na eksperta / ekspert bedzie spetniat swa role réwniez w odniesieniu do innego
niz wybrany sektora.

tego procesu), o ktorej jest mowa w Wytycznych w zakresie korzystania z ustug ekspertéw w ramach programdw
operacyjnych na lata 2014-2020 - jesli rozpatruje sie sprawe pod tym katem - przyjmuje forme dziatania (a nie oswiadczenia),
ktére w sposob jednoznaczny, wyrazny, konkretny iswiadomy potwierdza okazang przez kandydata na eksperta wole,
stanowigca przyzwolenie na przetwarzanie jego danych osobowych.
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Ekspertéw do udziatu w ocenie projektéw wyznacza witasciwa instytucja - sposéb wyznaczenia
ekspertéw jest pozostawiony do jej wytacznej decyzji’. Powierzenie ekspertowi oceny danego
projektu, o ile pozwala na to liczba ekspertdw i nie spowoduje to utrudnien w realizacji konkursu
lub ocenie projektu pozakonkursowego, moze zosta¢ dokonane w sposéb losowy. Mozliwe jest
takze wyznaczenie wszystkich ekspertéw z danej dziedziny, znajdujacych sie w wykazie
kandydatéw na ekspertéw - albo zastosowanie innego, dowolnie wybranego sposobu®.

Instytucja prowadzaca ocene projektow okresla (w przypadku konkurséw w regulaminie konkursu
lub w regulaminie pracy komisji oceny projektéw) zasady rozstrzygania rozbieznosci w sytuacji,
gdy w trakcie oceny wystgpity réznice pomiedzy ocenami tego samego kryterium dokonanymi
przez réznych ekspertéw. Rozstrzyganie rozbieznosci pomiedzy opiniami ekspertéw oceniajgcymi
projekt moze polega¢ na powotywaniu dodatkowego eksperta lub dodatkowych ekspertéw
do wydania decydujgcej opinii.

Oceny pracy ekspertow dokonuje - zgodnie z postanowieniami rozdziatu 8 Wytycznych w zakresie
korzystania z ustug ekspertéw w ramach programdw operacyjnych na lata 2014-2020 -instytucja
korzystajaca z jego ustug. Zasady oceny pracy eksperta znajdujg sie w zawartej z nim umowie,
niemniej dotycza co najmnie;j:

1) oceny stuzacej potwierdzeniu spetniania przez eksperta warunku, o ktérym mowa w art. 68a
ust. 3 pkt 4 ustawy, tj. posiadania wiedzy, umiejetnosci, doswiadczenia lub wymaganych
uprawniers w dziedzinie objetej POIiS, w ramach ktérej dokonywany jest wybdr projektéw,

2) oceny sposobu wykonywania przez eksperta obowigzkéw okreslonych w umowie
- wowczas weryfikacja efektow jego pracy powinna objgé co najmniej dwa aspekty, tj.:

7 Procedury naboru kandydatéw na ekspertéw oraz wyznaczania ekspertéw nie muszg uwzgledniaé specyficznych dziatan

stuzgcych zastosowaniu zasady konkurencyjnosci na etapie wyboru kandydatéw na ekspertéw, jak i angazowania ekspertow
do oceny projektow.

8 Wprawdzie w przypadku wyboru oséb, ktére majg wzig¢ udziat w ocenie projektéw jako eksperci, ustawodawca w art. 68a

ust. 3 ustawy uzywa stowa ,wyznacza”, co poniekad przesadza o uznaniowosci wiasciwej instytucji w tym zakresie, to jednak
w toku tego procesu nalezy mieé¢ na wzgledzie koniecznos¢ dochowania horyzontalnych zasad, o ktérych mowa w ustawie

37 i inne), wtym zwfaszcza przejrzystosci, transparentnosci, rzetelnosci ibezstronnosci wyboru projektéow

do dofinansowania.
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— techniczny, rozumiany np. jako kryterium sprawnego przebiegu wspodtpracy,
rzetelnosci i terminowosci realizacji zadan przez eksperta,

— merytoryczny, rozumiany np. jako kryterium jakosci (w tym przejrzystosci,
zrozumiatosci i wyczerpania tematu) oraz jednoznacznosci dokonanej oceny (wydanej
opinii czy rekomendacji) w zakresie spetnienia kryteridw wyboru przez projekty
uczestniczagce w konkursie czy tez w naborze wnioskéw o dofinansowanie w trybie
pozakonkursowym - albo stanowiska zajetego wzgledem zagadnieh merytorycznych,
atakze ewentualnego ztozenia przez wnioskodawce protestu w odniesieniu
do dokonanej przez eksperta oceny oraz - o ile bedzie to mozliwe - jego pdzniejszego
rozstrzygnieciag.

Instytucja korzystajaca z ustug ekspertéw (ktdra podpisata z nimi umowy o Swiadczenie ustug
eksperckich) przedstawia 1Z do konca pierwszego kwartatu kazdego nastepnego roku
kalendarzowego szczegétowe informacje dotyczgce wykorzystania ustug ekspertéw w ramach
oceny projektéw w poprzednim roku - wraz z oceng ich pracy. Przekazane informacje powinny
dotyczy¢ oceny pracy kazdego eksperta z osobna.

Na podstawie informacji, o ktérych mowa w pkt 24, IZ dokonuje weryfikacji wykazu kandydatéw
na ekspertow. Zgodnie z horyzontalng zasadg rzetelnosci wyboru projektédw, wynikajacg z art. 37
ustawy, jesli chociaz raz dany ekspert zostanie oceniony negatywnie, pomimo ewentualnych
innych pozytywnych ocen, zostaje on wykreslony z wykazu kandydatéw na ekspertéw?™.
Wykreslenie kandydata na eksperta z wykazu, o ktérym mowa w pkt 16, nastepuje w przypadku:

1) zaprzestania spetniania przestanek, o ktérych mowa w pkt 12 ppkt 1-3 oraz w art. 68a ust. 3
pkt 1-3 ustawy,

2) utraty wymaganych uprawniert w dziedzinie objetej POIiS, stosownie do jego roli, okre$lonej
w zawartej umowie,

3) wystgpienia innych niz powyzsze przestanek, ktére zostaty wskazane w zawartej umowie,
4) ztozenia pisemnego wniosku o wykreslenie z wykazu.

W przypadku wykres$lenia kandydata na eksperta z wykazu, jego ponowny wpis jest mozliwy nie
wczesniej niz po uptywie roku od dnia wykreslenia (obowigzujg wdwczas wszystkie przyjete
W niniejszym rozdziale zasady).

° Elementem procedury oceny pracy ekspertow sg takze odpowiednie listy sprawdzajgce, bedgce zatgcznikami do instrukcji

wykonawczych witasciwych instytucji (jak réwniez wszelkie inne dokumenty, np. oswiadczenia, deklaracje, formularze
wnioskéw, wykorzystywane podczas proceséw: naboru kandydatéow na ekspertéw, wyboru ekspertéw i weryfikacji efektow
ich pracy).

10 Otrzymanie przez eksperta negatywnej oceny od jednej instytucji (w jednym sektorze / dziataniu) spowoduje jego

wykreslenie z catego wykazu kandydatow na ekspertdw, tj. w ramach wszystkich dziedzin (sektoréw / dziatar), w jakich zostat
on zgtoszony do wykazu, a w konsekwencji - majgc na uwadze mozliwos¢, o ktérej mowa w pkt 20 - zadna z instytucji
w systemie realizacji POIi$ nie bedzie mogta skorzysta¢ z jego ustug. Ponadto, oceniony negatywnie ekspert traci mozliwosé
podejmowania nieobarczonych wadg czynnosci zwigzanych z oceng projektéw. Od okreslonego momentu nie figuruje on
w wykazie kandydatéw na ekspertéw, nie moze by¢ z nim zawarta umowa o $wiadczenie ustug eksperckich (w przypadku
umowy odnoszacej sie do konkretnego postepowania konkursowego lub pozakonkursowego, na podstawie kazdorazowego
zlecenia wykonania oceny projektéw) albo nie moze on zosta¢ wyznaczony do oceny projektow (w przypadku umowy
zawartej na czas okreslony lub umowy ramowej, ktéra ponadto nalezy wéwczas rozwigzad).
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Komisja oceny projektow

Oceny projektéw (konkursowych oraz pozakonkursowych innych niz pomoc techniczna), dokonuje
komisja oceny projektéw (KOP).

Instytucja organizujgca konkurs lub instytucja prowadzaca ocene projektéw pozakonkursowych
powotuje KOP, okresla regulamin jej pracy oraz sprawuje nadzér nad jej pracami, co najmniej
w zakresie zgodnosci przeprowadzenia naboru z przepisami ustawy i regulaminem konkursu oraz
rzetelnosci prowadzonej oceny.

KOP sktada sie z przewodniczacego, sekretarza oraz cztonkéw. Cztonkami KOP sg pracownicy
instytucji organizujacej konkurs lub instytucji prowadzacej ocene projektéw pozakonkursowych
(sposréd ktorych wytaniany jest przewodniczacy i sekretarz KOP). Cztonkami KOP mogg by¢ takze
eksperci oraz pracownicy tymczasowi, o ktérych mowa w odpowiednich przepisach™. Pracownicy
(zaréwno stali, jak i tymczasowi) muszg posiada¢ wymagang wiedze, umiejetnosci, doswiadczenie
lub uprawnienia w dziedzinie objetej POIiS, w ramach ktérej dokonywany jest wybér projektow.

W przypadku, gdy ekspert dokonuje oceny w zakresie spetnienia kryteriow wyboru projektéw
przez projekty uczestniczgce w konkursie (np. poprzez wydanie opinii czy rekomendacji), musi
wchodzi¢ w sktad KOP, zgodnie z art. 44 ust. 1 i ust. 3 pkt 2 ustawy™*.

W sytuacjach innych niz ocena spetniania kryteridw wyboru projektdw w trybie konkursowym,
ekspert nie musi by¢ cztonkiem KOP, np. gdy zostanie mu powierzona dokumentacja projektu w
celu zajecia stanowiska wzgledem zagadnien merytorycznych (np. w przedmiocie oceny
oddziatywania na Srodowisko, analizy finansowe]j, pomocy publicznej itp.). Regulamin konkursu
ma w sposéb wyczerpujgcy i nie budzgcy watpliwosci okresla¢ zasady wykorzystania pracy
ekspertéw, w tym kwestie ich udziatu w KOP oraz petnionej z tego tytutu roli®.

W kontekscie udziatu eksperta w pracach KOP, jego rola moze mie¢ charakter wigzacy
albo opiniodawczo - doradczy™ - jednak z zastrzezeniem, ze wynik oceny projektu oraz jego
uzasadnienie sg formutowane na wylaczng odpowiedzialnos¢ wtasciwej instytucji i s3 jej
stanowiskiem. Przed przystgpieniem do prac KOP albo przed zajeciem stanowiska co do zagadnien
merytorycznych ekspert podpisuje oswiadczenie, o ktorym jest mowa w art. 68a ust. 9 ustawy
- w zakresie braku okolicznosci powodujgcych jego wytgczenie, ustalonych zgodnie z art. 24 kpa,
sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan (zatacznik A2),
a takze deklaracje poufnosci (zatgcznik A3).

1 Tj. w art. 2 pkt 2 ustawy z dnia 9 lipca 2003 r. o zatrudnianiu pracownikéw tymczasowych (Dz. U z 2016 r. poz. 360 z pdzn.

2 Na podstawie brzmienia przepisu ustawy eksperci mogg znajdowac sie poza KOP jedynie w procedurze pozakonkursowej

- niezaleznie od ich udziatu w pracach komisji.

13 Dopuszczalne sg rowniez sytuacje, gdy instytucja prowadzaca ocene projektéw korzysta zaréwno z ekspertéw bedacych,

14

jakinie bedacych cztonkami KOP. Przy tym jednak z regulaminu konkursu (czy - ewentualnie - regulaminu naboru i oceny
whnioskdow w trybie pozakonkursowym), regulaminu pracy KOP oraz z dokumentacji dotyczgcej naboru kandydatéw
na ekspertdow - powinny jednoznacznie wynika¢ zadania eksperta w ramach ewentualnej oceny projektéw w zakresie
spetniania przez nie kryteriow wyboru lub w procesie merytorycznego wsparcia KOP w zakresie analizy dokumentacji
projektowe;j.

Oznacza to, ze gdy ekspert wchodzi w sktad KOP, to jego rola (gtos, opinia, rekomendacja) moze mie¢ charakter albo wigzacy,
albo pomocniczy, tj. opiniodawczo - doradczy. Natomiast w przypadku, gdy ekspert znajduje sie poza strukturg KOP, to z
natury rzeczy przyjmuje on wéweczas role pomocnicza.
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Po rozstrzygnieciu konkursu, instytucja organizujgca konkurs zamieszcza na swojej stronie
internetowej informacje o sktadzie KOP™. W informacji tej nalezy zawrze¢ wyrdznienie funkgji
cztonka KOP jako pracownika instytucji organizujgcej konkurs albo eksperta'® - oraz wskaza¢
przewodniczacego i sekretarza KOP. Uczestnictwo w wyborze projektdw do dofinansowania jako
cztonek KOP jest rownoznaczne z wyrazeniem zgody przez pracownikéw instytucji oceniajgcej
wniosek oraz ekspertéw'’ na upublicznienie danych osobowych - w zakresie, o jakim mowa
w art. 46 ust. 4 ustawy.

Przed przystgpieniem do oceny cztonek KOP, niebedgcy ekspertem, podpisuje deklaracje
bezstronnosci i poufnosci. Wzdr deklaracji stanowi zatgcznik B do niniejszego dokumentu.

W przypadkach okreslonych przez wtasciwg instytucje, w posiedzeniach KOP mogg uczestniczyc
w charakterze obserwatoréw pracownicy instytucji nadrzednej'® nad instytucjg organizujaca
konkurs lub instytucjg prowadzacg ocene projektéw pozakonkursowych - przy czym nie dokonujg
oni oceny projektow. Przed udziatem w posiedzeniu komisji oceny projektéw osoby te podpisujg
deklaracje poufnosci. Wzor deklaracji stanowi zatacznik A3 do niniejszego dokumentu.

Zatgczniki, o ktérych mowa w rozdziatach dotyczacych ekspertéow oraz KOP, obejmuja:

1) zat. Al - oswiadczenie kandydata na eksperta, o ktérym mowa w art. 68a ust. 4 ustawy,
o spetnianiu przestanek z art. 68a ust. 3 ustawy (tj. petnia praw publicznych, petna
zdolnos¢ do czynnosci prawnych i brak skazania oraz posiadana wiedza, umiejetnosci,
doéwiadczenie lub wymagane uprawnienia w dziedzinie objetej POIiS, stosownie do
okreslonej roli),

2) zat. A2 - oswiadczenie eksperta o braku okolicznosci, o ktérych mowa w art. 68a ust. 9
ustawy, powodujacych jego wytaczenie, ustalonych zgodnie z art. 24 kpa®,

3) zat A3 - deklaracja poufnosci eksperta i obserwatora,

4) zat. B - deklaracja bezstronnosci i poufnosci cztonka KOP nie bedacego ekspertem.

Duze projekty

1. Zgodnie z art. 100 rozporzadzenia ogdlnego duzymi projektami sg zadania, ktérych catkowite
koszty kwalifikowalne przekraczajg kwote 50 min EUR. Wyjatek stanowig projekty wskazane w art.
9 pkt 7) rozporzadzenia nr 1303/2013, tj. objete celem tematycznym nr 7 Promowanie
zrownowazonego transportu i usuwanie niedoboréw przepustowosci w dziataniu najwazniejszej
infrastruktury sieciowej, w ich przypadku préog kwotowy wynosi 75 min EUR catkowitych kosztéw

15

16

17

18

19

Przedmiotowy obowigzek nie ma zastosowania w odniesieniu do procedury pozakonkursowe;j.

Jesli dotyczy (tj. gdy ekspert dokonywat oceny spetnienia kryteriow wyboru projektéw przez projekty uczestniczace
w konkursie i wchodzit w sktad KOP).

Instytucja nadrzedna oznacza Instytucje Posredniczgca - w przypadku, gdy instytucjg organizujaca konkurs i przeprowadzajaca
ocene wniosku jest Instytucja Wdrazajaca albo Instytucje Zarzadzajaca - w przypadku, gdy instytucjg organizujacg konkurs
i przeprowadzajacg ocene wniosku jest Instytucja Posredniczaca.

Wymagania przewidziane w art. 24 § 1i 2 kpa nalezy odnosi¢ do relacji eksperta z wnioskodawcami i ewentualnie partnerami.
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kwalifikowalnych. Dla projektéw generujgcych dochdd nalezy stosowaé skorygowane catkowite
koszty kwalifikowalne projektu/inwestycji®.

2. W celu ustalenia, czy projekt przekracza prég duzego projektu, nalezy zastosowac kurs
wymiany EUR/PLN stanowigcy $rednig arytmetyczng kurséw miesiecznych sredniowazonych
Narodowego Banku Polskiego®!, z ostatnich szeiciu miesiecy poprzedzajacych miesiac ztozenia
whniosku o dofinansowanie (zwany dalej ,kursem identyfikacji duzego projektu”). Ustalony w
momencie ztozenia wniosku kurs wymiany EUR/PLN jest stosowany réwniez w celu identyfikacji,
czy dany projekt nie uzyskatby statusu duzego projektu w przypadku zmiany catkowitego kosztu
kwalifikowalnego na pdziniejszym etapie. W przypadku duzych projektéw wdrazanych w kilku
etapach w oparciu o art. 103 rozporzadzenia ogdlnego, progi kwotowe, o ktérych mowa powyzej,
odnoszg sie do sumy catkowitych kosztéw kwalifikowalnych faz przypadajacych zaréwno na
perspektywe finansowg 2007-2013, jak i 2014-2020.

3. Duzy projekt na poziomie krajowym oceniany jest zgodnie z zasadami przyjetymi dla trybu
oceny, w ramach ktérego projekt zostat ztozony?.

4. Przed ostatecznym zatwierdzeniem projektu do dofinansowania IP w porozumieniu z
wnioskodawcy przygotowuje zatgcznik®®> do wniosku o dofinansowanie uwzgledniajacy tabele
finansowe przeliczone na EUR. Do przeliczenia wartosci na EUR stosuje sie kurs identyfikacji
duzego projektu, o ktdrym mowa w pkt 35.2.

5. IP w ciggu 7 dni od ostatecznego zatwierdzenia projektu do dofinansowania przekazuje do 1Z
whniosek o dofinansowanie wraz zatgcznikami, ktére majg zostaé wystane do KE (w tym z
zatgcznikiem, o ktérym mowa w pkt 35.4).

6. W przypadku, gdy wnioskodawca w procesie przygotowania projektu pozakonkursowego
korzysta z pomocy doradczej w ramach Inicjatywy JASPERS (o ktdrej mowa w pkt 131), termin
wskazany w pkt 35.5 moze zosta¢ wydtuzony przez 1Z na wniosek IP z uwagi na koniecznos¢
wydania opinii przez Inicjatywe JASPERS (Action Completion Note).

7. Dofinansowanie duzego projektu wymaga zatwierdzenia przez Komisje Europejskg po
spetnieniu wymogow opisanych w art. 100-103 rozporzadzenia ogdlnego.

8. Zgodnie z art. 101 rozporzadzenia ogdlnego przed przekazaniem duzego projektu do
zatwierdzenia KE, projekt ten moze podlegac¢ ocenie jakosci zgodnie z art. 23 rozporzadzenia
delegowanego wedtug kryteriéw opisanych w zatgczniku nr Il do ww. rozporzadzenia.

9. 1Z po weryfikacji oraz akceptacji duzego projektu przekazuje go do zatwierdzenia KE lub do
oceny jakosci przez niezaleznych ekspertéw KE.

10.W przypadku oceny projektu przez niezaleznych ekspertéow KE, zgodnie z art. 102 ust. 1
rozporzadzenia ogdlnego, po pozytywnej ocenie i wydaniu raportu niezaleznych ekspertéow 1Z

0 por. Wytyczne w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow generujqgcych
dochdd i projektéow hybrydowych na lata 2014-2020

2! ursy dostepne s na portalu NBP http://www.nbp.pl/home.aspx?f=/kursy/arch_a.html

2 Nie dotyczy projektow, ktore zaplanowane sg do tzw. fazowania, czyli podziatu inwestycji na etapy (fazy) oraz przesuniecia

realizacji i finansowania ich drugiego - lub kolejnego - etapu do okresu programowania 2014-2020 (w odniesieniu do takich
projektow nie ma koniecznosci dokonywania ponownej oceny wnioskéw o dofinansowanie).

23 . . . . . .
Zgodnie ze wzorem oraz instrukcjg wniosku o dofinansowanie.
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powiadamia KE o wybranym duzym projekcie przekazujac skrécony opis projektu wraz
z przedmiotowg ocena.

11.W sektorze srodowiska w przypadku duzych projektéw, wnioskodawca moze skorzystac z
pomocy doradczej w ramach inicjatywy JASPERS w procesie przygotowania projektu
konkursowego. Typowany projekt do wsparcia powinien by¢ uwzgledniony w odpowiednim dla
sektora dokumencie strategicznym. Formalne przekazanie projektu inicjatywie JASPERS
(z zachowaniem wtasciwej procedury) do wsparcia nastepuje po jego weryfikacji przez IP.

Dostep do informacji

36. 1. Zgodnie z art. 37 ust. 6 ustawy, dokumenty i informacje przedstawiane przez wnioskodawcow
nie podlegajg udostepnieniu przez wiasciwg instytucje w trybie przepisow ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764 z pdzn. zm.).

2. Zgodnie z art. 37 ust. 7 ustawy, dokumenty i informacje wytworzone lub przygotowane przez
wiasciwe instytucje w zwigzku z oceng dokumentéw iinformacji przedstawianych przez
whnioskodawcow nie podlegajg, do czasu rozstrzygniecia konkursu albo zamieszczenia informacji,
o ktorej mowa w art. 48 ust. 6, udostepnieniu w trybie przepisdw ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o dostepie do informacji publicznej .

Czas trwania oceny projektu

37. 1. Instytucje odpowiedzialne za ocene projektéow dokonujg jej w najkrétszym mozliwym terminie,
przy czym catkowity czas oceny nie powinien przekroczy¢ tacznie 120 dni*. Termin ten
w uzasadnionych przypadkach moze byé wydtuzony przez instytucje nadrzedna'® o 60 dni. Czas
oczekiwania na decyzje instytucji nadrzednej'® w sprawie wydtuzenia terminu nie jest wliczany
do catkowitego czasu trwania oceny projektu. W przypadku zidentyfikowanych opdinien we
wdrazaniu, 1Z zastrzega sobie mozliwo$é skrocenia maksymalnego catkowitego czasu oceny dla
poszczegdlnych dziatan/poddziatan/typow projektu.

2. Do terminu oceny” okreslonego w pkt 37.1 nie wlicza sie czasu zwigzanego z udzielaniem przez
whnioskodawce wyjasnien lub z uzupetnianiem brakéw w zakresie warunkéw formalnych wniosku i
poprawg oczywistych omytek, o ktérym mowa w pkt 40.

38. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach za zgodg 1Z ocena projektu moze zosta¢ wstrzymana na
czas nie dtuzszy niz 120 dni. W trybie pozakonkursowym termin ten moze zosta¢ wydtuzony, za
zgodg I1Z, w przypadku koniecznosci uzyskania przez wnioskodawce decyzji lub innego dokumentu
wydawanego przez wihasciwy w sprawie organ, w przypadku gdy w trakcie oceny dokumentacji
aplikacyjnej instytucja oceniajaca zidentyfikuje taka konieczno$¢ w celu ostatecznej oceny danego
kryterium.

%W przypadku naboru wnioskéw w trybie konkursowym termin na ocene projektdw co do zasady ma by¢ liczony od daty
zakonczenia naboru - niemniej jednak (w celu zachowania ciggtosci pracy instytucji organizujacej konkurs) mozliwe jest
rozpoczecie oceny projektu niezwtocznie po wptynieciu dokumentacji do instytucji organizujgcej konkurs. W przypadku
naboru wnioskéw w trybie pozakonkursowym termin ten powinien by¢ liczony od dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie
projektu.

25 . . . . . . . . . e s e . . .
Czas oceny liczy sie do dnia wystania do wnioskodawcy pisma w sprawie udzielenia wyjasnien lub uzupetnienia wniosku oraz -
ponownie, tacznie - od dnia otrzymania od wnioskodawcy wyjasnien lub uzupetnionego wniosku.
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Instytucja organizujgca konkurs wraz z ogtoszeniem o konkursie umieszcza na swojej stronie
internetowej szczegdétowy harmonogram poszczegdlnych stadidéw konkursu i na biezgco go
aktualizuje, wskazujgc przyczyny ewentualnych zmian/opdznien.

Czas na udzielanie wyjasnien lub uzupetnienie brakéw w zakresie warunkéw formalnych wniosku i
poprawe oczywistych omytek przez wnioskodawce na poszczegdlnych etapach oceny okreslany
jest przez instytucje oceniajgcy tak, aby catkowity czas na wszystkich etapach nie przekroczyt 60
dni. W przypadku wyznaczenia przez instytucje oceniajacg czasu dtuzszego niz 60 dni, dni
wykraczajgce poza ten okres wliczajg sie do catkowitego czasu oceny projektu okreslonego w pkt
37.1. W trybie konkursowym, w przypadku, gdy przewiduje sie w | etapie oceny dokonywanie jej
w oparciu o niepetng dokumentacje (zgodnie z pkt 49), do termindéw tych nie wlicza sie czasu
zwigzanego z przedtozeniem petnej dokumentacji do oceny merytorycznej Il stopnia.

1. Umowa o dofinansowanie podpisywana jest po zakonczeniu oceny projektu, nie pdzniej niz 60
dni od poinformowania wnioskodawcy przez witasciwg instytucje o jej pozytywnym wyniku.
W przypadku, w ktérym wnioskodawca, z przyczyn lezgcych po jego stronie, nie podpisat umowy o
dofinansowanie w ciggu 60 dni od dnia otrzymania informacji, o ktérej mowa w pkt 96 lub 104,
projekt nie uzyskuje dofinansowania. W uzasadnionych przypadkach ww. termin moze zostac:

— skrécony do 30 dni na wniosek instytucji nadrzednej™ lub 1Z, albo
— przedtuzony przez instytucje nadrzedna'® o maksymalnie 90 dni.

W przypadku gdy zgoda na wydtuzenie terminu udzielana jest przez IP, informacja o tym fakcie
wraz z uzasadnieniem przekazywana jest do IZ.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach termin zawarcia umowy o dofinansowanie, moze
- decyzjg IZ - zosta¢ wydtuzony ponad ujete w nim obecnie tacznie 150 dni (tj. 60 dni + 90 dni),
w szczegodlnosci, jesli brak mozliwosci podpisania umowy w tym terminie bedzie wynikat
z przyczyn obiektywnych, niezaleznych i niezawinionych przez wnioskodawce oraz takich, ktore
nie mogty by¢ przewidziane na etapie pierwotnego ustalania terminu, np. zmian w przepisach
powszechnie obowiazujacych®

2. W przypadku, gdy projekt podlega notyfikacji zgodnie z art. 108 ust. 3 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej, bieg terminu o ktérym mowa w pkt 41.1 zostaje wstrzymany do
czasu uzyskania decyzji Komisji w odniesieniu do danego projektu.

Standardy dotyczgce aspektéw techniczno-organizacyjnych

Do momentu zakoriczenia oceny wtasciwa instytucja przechowuje wnioski w warunkach
zapewniajgcych poufnos$é¢ danych i informacji w nich zawartych. Dostep do wnioskéw
konkursowych mogg mie¢ jedynie osoby uczestniczgce w organizacji konkursu i ocenie projektéw,
z zastrzezeniem postanowien art. 140 rozporzadzenia ogdélnego.

Wszystkie osoby uczestniczgce w organizacji konkursu, naboru i ocenie projektow (konkursowych
i pozakonkursowych) sg zobowigzane do zachowania poufnosci danych i informacji zawartych we

% Powyzsze od dnia 1 lipca 2017 r. obejmuje takze sytuacje, gdy - wskutek wejscia w zycie przepiséw zmieniajacych ustawe
o Prokuratorii Generalnej RP - projekty uméw planowanych do zawarcia z wnioskodawcami na realizacje przedsiewzie¢
o wartosci ponad 100 min zt muszg zosta¢ zaopiniowane wtasnie przez Prokuratorie, ktdra na wydanie przedmiotowej opinii
bedzie miata 14 dni od dnia otrzymania wniosku (ktory to termin bedzie modgt uptynagé¢ w dniu poprzedzajacym dzien
podpisania umowy).
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whnioskach. Zasada poufnosci obejmuje co najmniej: odpowiednie zabezpieczenie bazy danych
whnioskow, w przypadku przeprowadzania oceny projektu na komputerze, przesytanie danych za
pomocg np. internetu — odpowiednie zabezpieczenie systemu informatycznego, zakaz
przekazywania jakichkolwiek informacji czy dokumentdw osobom nieupowaznionym.

lll. Tryb konkursowy

Postanowienia ogdlne

Tryb konkursowy ma zastosowanie do wyboru projektdw w ramach dziatan, dla ktérych tryb ten
zostat przewidziany w SzOOP.

1. W ramach POIi$ konkursy majg charakter zamkniety z okreélong datg rozpoczecia i zakoriczenia
naboru.

2. Zgodnie z art. 39 ust. 3 ustawy konkurs moze byé réwniez podzielony na rundy. Runda konkursu
obejmuje nabdr projektéw, ocene spetniania kryteridw wyboru projektéw i rozstrzygniecie
wiasciwej instytucji w zakresie wyboru projektéw do dofinansowania.

Whnioskodawcy nie moga ubiegac sie w ramach postepowania konkursowego o dofinansowanie
projektéw, ktdre w momencie ogtoszenia naboru konkursowego sg wpisane w obowigzujgcym
wykazie projektéw zidentyfikowanych POIiS.

Konkurs sktada sie z nastepujgcych stadidw:

I Ogtoszenie o konkursie ;

1. Nabdr wnioskow o dofinansowanie;

1. Weryfikacja warunkéow formalnych (tzw. pre-ocena);
V. Ocena projektow;

V. Rozstrzygniecie i ogtoszenie wynikédw konkursu;

VI.  Podpisanie uméw o dofinansowanie.

Ocena projektdw moze zosta¢ podzielona na 2 etapy:
Etap | — PRESELEKCIJA

Ocena projektéw w oparciu o niepetng dokumentacje aplikacyjng pod katem kryteriow
formalnych oraz kryteriéw merytorycznych (kryteria merytoryczne | stopnia oraz w uzasadnionych
przypadkach wybrane kryteria merytoryczne Il stopnia).

Etap Il — OCENA OSTATECZNA

Ocena projektéw z listy rankingowej po ocenie formalnej i merytorycznej | stopnia w oparciu o
petna dokumentacje aplikacyjng pod katem kryteriéw merytorycznych Il stopnia.

Zastosowanie etapowania oceny polegajgcej na stworzeniu listy rankingowej po ocenie formalnej
i merytorycznej | stopnia oraz w uzasadnionych przypadkach wybrane kryteria merytoryczne |l
stopnia, a nastepnie poddaniu projektow, ktdre znalazty sie na liscie rankingowej ocenie
ostatecznej kryteriami merytorycznymi Il stopnia, jest mozliwe réwniez w przypadku, gdy
regulamin konkursu przewiduje wymog sktadania petnej dokumentacji niezbednej do oceny
projektu wraz z wnioskiem o dofinansowanie.
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W przypadku, gdy tak stanowi regulamin konkursu, instytucja organizujgca konkurs moze potgczyc
oba etapy, o ktéorych mowa w pkt 48, i wymagaé od wnioskodawcy ztozenia wraz z wnioskiem
o dofinansowanie petnej dokumentacji niezbednej do oceny projektu.

Regulamin konkursu moze przewidywa¢ inne zasady przeprowadzania oceny projektéw
niz przedstawiony powyzej wariant podstawowy, zasadniczy (instytucja organizujgca konkurs w
uzgodnieniu z instytucja nadrzedna'® ma mozliwos¢ jego zmiany i modyfikacji w zaleznosci
od zidentyfikowanych w tym zakresie potrzeb).

Regulamin konkursu

Podstawg przeprowadzenia naboru i oceny projektow jest regulamin konkursu, ktéry jest
przygotowywany przez instytucje organizujgcg konkurs oraz uzgadniany z instytucjg nadrzednqls,
a na wniosek IZ - réwniez uzgadniany z 1Z. W przypadku kolejnych naboréw w ramach tego
samego dziatania/poddziatania/typu projektu, uzgodnieniu podlegajg tylko te czesci regulaminu,
ktdre ulegty zmianie w stosunku do poprzedniego konkursu. W kazdym przypadku uzgodnieniu z
instytucjg nadrzedng (do wiadomosci 1Z) podlega harmonogram konkursu. IZ zastrzega sobie
mozliwos$¢ wptywu na ostateczny ksztatt harmonogramu konkursu.

1. Regulamin konkursu powinien zawieraé elementy okreslone w art. 41 ust. 2 ustawy. Ponadto w
regulaminie konkursu powinny zosta¢ zawarte elementy, o ktorych jest mowa w pkt 7,29, 39, 41,
49, 50, 51, 57, 61, 62, 65, 68, 70, 71, 72, 77, 80-87, 174, 175 niniejszego dokumentu. W
regulaminie konkursu wfasciwa instytucja okresla, na jakim etapie i w jakim zakresie w ocene
beda zaangazowani eksperci (jaka bedzie ich rola).

2. Instytucja organizujgca konkurs okresli w regulaminie konkursu braki odnoszace sie do
warunkéw formalnych w zakresie okreslonym ustawg (tj. co do kompletnosci, formy i terminu
ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu) oraz przyktady oczywistych omytek (o ktérych mowa
w pkt 67.3). W regulaminie konkursu okreslone zostanie, w jaki sposéb we wnioskach o
dofinansowanie nalezy uzupetniaé braki w zakresie warunkéw formalnych, poprawia¢ w nich
oczywiste omytki lub dokonywaé wymaganych przez KOP wyjasnien.

Instytucja organizujgca konkurs moze dokonac¢ zmian regulaminu konkursu w trakcie trwania
konkursu. Przy dokonywaniu zmian regulaminu konkursu nalezy przestrzega¢ przepiséw
okreslonych w art. 41 ust. 3-5 ustawy. Wszelkie zmiany regulaminu nalezy uzgodnic¢ z instytucja
nadrzedng, wskazang w pkt 52, a na wniosek IZ - réwniez uzgodnic z I1Z.

Instytucja organizujgca konkurs w regulaminie wskazuje, ze zgodnie z art. 45 ust. 2 ustawy po
kazdym etapie konkursu zamieszcza na swojej stronie internetowej liste projektéw
zakwalifikowanych do kolejnego etapu albo liste, o ktérej mowa w art. 46 ust. 3 ustawy.

W regulaminie konkursu nalezy okredli¢, ze wnioskodawca moze w kazdym czasie trwania
konkursu wycofaé zgtoszony projekt. Informacja o wycofaniu wniosku musi zosta¢ przekazana na
pismie do instytucji oceniajgcej projekt, ktéra niezwtocznie na piSmie potwierdza wycofanie
projektu.

1. W regulaminie konkursu nalezy okresli¢ postanowienie dotyczgce mozliwosci zwiekszenia
kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektow w konkursie, na podstawie z art. 46 ust. 2 (po
rozstrzygnieciu konkursu). Przy zwiekszeniu kwoty musi zosta¢ zachowana zasada réwnego
traktowania, co moze polegac na objeciu dofinansowaniem wszystkich projektéw, ktore uzyskaty
wymagang liczbe punktéw albo objeciu dofinansowaniem kolejno wszystkich projektéw, ktére
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uzyskaty wymagang liczbe punktéw oraz takg samg ocene (tj. wszystkich projektéw, ktore
otrzymaty takg samag liczbe punktéw).

2. Istnieje ponadto mozliwos¢ zwiekszenia alokacji konkursu przed jego rozstrzygnieciem, tj. przed
zatwierdzeniem listy KOP, o ktérej mowa w art. 45 ust. 6 ustawy. Umozliwiajg to przepisy art. 41
ustawy - poprzez wskazanie w ust. 3-5 zasad, jakie muszg byé zachowane przy zmianie regulaminu
konkursu, ktérego jednym z elementéw jest wskazana w ust. 2 pkt 8 ustawy kwota przeznaczona
na dofinansowanie projektéw w konkursie.

Decyzja o zwiekszeniu alokacji przed rozstrzygnieciem konkursu wigze sie kazdorazowo z
koniecznoscig dokonania zmiany regulaminu konkursu. Ponadto woéwczas I0OK - w informacji do
wnioskodawcy o negatywnym wyniku oceny®”’ zamieszcza zastrzezenie, ze w przypadku
zwiekszenia alokacji dokona zmiany podjetego przez siebie rozstrzygniecia, skutkujacej
skierowaniem projektu do wtasciwego etapu oceny albo wyborem projektu do dofinansowania.

Wszelkie zmiany regulaminu konkursu powinny odbywa¢ sie co do zasady jedynie wyjatkowo, np.
w nastepstwie dziatania sity wyzszej lub przestanek uznanych powszechnie za obiektywne.

Harmonogram naboréw wnioskéw o dofinansowanie

IZ do dnia 30 listopada kazdego roku zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na portalu,
o ktérym mowa w art. 2 pkt 16 ustawy (dla potrzeb niniejszego dokumentu dalej nazywanym:
,portalem”), harmonogram naboréw wnioskdw o dofinansowanie projektu w trybie
konkursowym, ktérych przeprowadzenie jest planowane na kolejny rok kalendarzowy. Planowane
terminy rozpoczecia nabordw okreslane sg datg dzienng albo miesigcem.

IP przedstawiajg najpdzniej do dnia 31 pazdziernika kazdego roku propozycje harmonogramu
naboréw jakie zamierzajg przeprowadzi¢ w roku nastepnym. Aktualizacji harmonogramu oraz jego
ogtoszenia dokonuje sie zgodnie z art. 47 ust. 2-3 ustawy, tj. co najmniej 3 miesigce przed
planowanym naborem.

Ogtoszenie o konkursie

Ogtoszenie o konkursie jest podawane do publicznej wiadomosci, zgodnie z art. 40 ust. 1 ustawy
przez instytucje organizujacg konkurs, w szczegdlnosci na jej stronie internetowej oraz na portalu,
co najmniej 30 dni przed planowanym rozpoczeciem naboru wnioskéw o dofinansowanie
projektu.

Ogtoszenie o konkursie musi zawiera¢ elementy okreslone w art. 40 ust. 2 ustawy.

1. W ogtoszeniu o konkursie, jako czes¢ regulaminu konkursu lub w zatgczniku do niego, powinna
znalez¢ sie informacja o zatgcznikach do wniosku o dofinansowanie wymaganych na
poszczegdlnych etapach oceny projektu. Termin sktadania wnioskéw o dofinansowanie, okreslony
w ogtoszeniu o konkursie, nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia rozpoczecia naboru wnioskéw
o dofinansowanie, ani dtuzszy niz 60 dni, z wyjatkiem szczegdlnie uzasadnionych przypadkdéw
wymagajacych zgody IZ.

2. W przypadku zmian w wymaganych zatgcznikach instytucja organizujgca konkurs ogtasza je
niezwtocznie na stronie internetowej i podaje termin sktadania wnioskow biorgc pod uwage czas

27 dotyczy to tylko tych projektow, ktére zostaty ocenione negatywnie w wyniku braku alokacji (przy spetnieniu wszystkich
wymagan przewidzianych kryteriami).
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niezbedny na przygotowanie dodatkowych dokumentéw przez wnioskodawce. Zmiana
wymaganych zatgcznikdw nie moze prowadzi¢ do nieréwnego traktowania wnioskodawcéw, o
ktédrym mowa w art. 41 ust. 3 ustawy. Informacja o ogtoszeniu konkursu przekazywana jest przez
wiasciwg IP niezwtocznie do IZ.

W przypadku zmian dotyczacych termindw poszczegdlnych etapdw konkursu, instytucja
organizujgca konkurs podaje na biezgco na stronie internetowej informacje o zmianach wraz
z uzasadnieniem.

Nabér wnioskéw o dofinansowanie

Nabdr wnioskéow w konkursie moze by¢ organizowany cyklicznie. W przypadku niewykorzystania
alokacji przewidzianej na procedure konkursowg w ramach rundy | ogtaszana jest runda nastepna,
az do wyczerpania srodkdw. Projekty ocenione negatywnie mogg aplikowa¢ w kolejnych
konkursach, o ile instytucja organizujgca konkurs taki ogtosi.

Przyjmowanie wnioskéw o dofinansowanie nastepuje w terminie i trybie okreslonym w ogtoszeniu
0 naborze wnioskow.

Regulamin konkursu powinien okreslaé, ze ztozone wnioski sg rejestrowane w systemie
kancelaryjnym zgodnie z procedurg przyjeta w instytucji organizujgcej konkurs i jest im nadawany
indywidualny numer. W toku oceny w korespondencji z wnioskodawcg instytucje majg obowigzek
postugiwania sie numerem wniosku o dofinansowanie.

Weryfikacja spetnienia warunkéw formalnych (tzw. ,,pre-ocena”)

1. 10K dokonuje weryfikacji ztozonej przez wnioskodawcdw dokumentacji aplikacyjnej z punktu
widzenia spetnienia warunkéw formalnych.

Do warunkéw formalnych zalicza sie:

— ztozenie wniosku w terminie (z zastrzezeniem, ze wniosek o dofinansowanie ztozony
po terminie wskazanym w ogtoszeniu o konkursie pozostawia sie bez rozparzenia),

— sporzadzenie wniosku na obowigzujgcym formularzu,

— wypetnienie wniosku w jezyku polskim,

— kompletnos¢ dokumentacji aplikacyjnej: wniosku i zatagcznikéw,
— podpisanie / parafowanie wniosku przez wnioskodawce.

2. Zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy, w razie stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie brakéw
w zakresie warunkéw formalnych, odnoszacych sie do kompletnosci i formy ztozenia wniosku o
dofinansowanie, wtasciwa instytucja wzywa wnioskodawce®® do uzupetnienia wniosku w

28 . . I . . . . . .
Wezwanie wnioskodawcy do uzupetnienia brakdw w zakresie warunkéw formalnych i poprawy oczywistych omytek moze,

ale nie musi, odbywac sie jednoczesnie z jego wezwaniem do dokonania korekt w wyniku oceny projektu kryteriami - jest to
zalezne od momentu identyfikacji brakéw w zakresie warunkéw formalnych lub oczywistych omytek oraz od sposobu

organizacji samego procesu oceny projektow (etapy).

Jednak niezaleznie, czy bedzie to nastepowato w ramach jednego wezwania czy tez kilku, nalezy w wezwaniu wyraznie
rozgraniczy¢ konsekwencje niedopetnienia przez wnioskodawce uzupetnienia lub poprawy wniosku / projektu:

= w przypadku warunkéw formalnych i oczywistych omytek: pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia i bez mozliwosci
whniesienia Srodka odwotawczego (protestu),
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wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 7 dni i nie diuiszym niz 21 dni, pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

3. Zgodnie z art. 43 ust. 2 ustawy, w razie stwierdzenia oczywistej omytki (np. btagd rachunkowy,
btad pisarski) we wniosku o dofinansowanie projektu, wtasciwa instytucja poprawia te omytke
z urzedu, informujgc o tym wnioskodawce, albo wzywa wnioskodawce do jej poprawienia w
wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 7 dni i nie dtuiszym niz 21 dni, pod rygorem
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

4. W przypadku braku uzupetnienia brakéw w zakresie warunkéw formalnych i poprawy
oczywistych omytek w wyznaczonym terminie, 10K informuje wnioskodawce projektu o
pozostawieniu wniosku o dofinansowanie bez rozpatrzenia ze wskazaniem przyczyn (bez
mozliwosci wniesienia protestu).

5. Stwierdzanie przez IOK wystepowania w dokumentacji aplikacyjnej wnioskodawcow brakéw
w zakresie warunkéw formalnych lub oczywistych omytek, kwalifikujgcych sie - odpowiednio -
do uzupetnienia albo poprawy, dokonywane jest co do zasady podczas weryfikacji formalnej
whniosku o dofinansowanie (tzw. ,pre-oceny”, ktéra nie jest czescig ani etapem oceny projektéow
kryteriami wyboru). Niemniej, w zaleznosci od rodzaju braku lub omytki - ich uzupetnienie albo
poprawa moze mie¢ miejsce rowniez w trakcie poszczegdlnych etapdw oceny projektu, przy czym
jednak - docelowo - taka identyfikacja powinna nastepowac¢ mozliwie najwczesniej podczas catego
procesu analizy ztozonej dokumentacji aplikacyjnej. Ponadto, IOK musi wowczas podjgé wszelkie
dziatania niezbedne do zachowania zasady rownego traktowania wnioskodawcéw.

6. Czas przyznany wnioskodawcy na uzupetnienie brakdw w zakresie warunkéw formalnych lub na
dokonanie poprawy oczywistych omytek w dokumentacji projektowej nie jest wliczany do czasu
przeprowadzenia oceny projektu, o ktérym mowa w pkt 37.1.

7. Weryfikacja dokonywana jest pod katem spetnienia albo niespetnienia danego warunku.
Wymogiem pozytywnej weryfikacji jest spetnienie przez projekt wszystkich warunkéw formalnych.

8. Weryfikacji warunkéw formalnych projektu pozakonkursowego dokonuje sie poprzez
wypetnienie listy sprawdzajgcej projektu. Wzor listy sprawdzajgcej stanowi zatgcznik C do
niniejszego dokumentu.

Ocena projektow

Regulamin konkursu moze przewidywac podziat oceny na 2 etapy: preselekcje i ocene ostateczng
zgodnie z pkt 48. Celem preselekcji jest wytonienie projektéw najbardziej efektywnych z punktu
widzenia realizacji celdow osi priorytetowej/dziatania. Preselekcji dokonuje sie na podstawie
whiosku o dofinansowanie oraz zatgcznikdw wymaganych na | etapie oceny.

Ostateczna ocena projektéw przeprowadzana jest na podstawie petnej dokumentacji projektu,
a jej celem jest weryfikacja stopnia gotowosci projektu do realizacji i wybdr projektéw do
dofinansowania. Instytucja organizujaca konkurs moze, za zgodg instytucji nadrzednej'®, dokona¢

® w przypadku oceny kryteriami: ocena projektu w oparciu o dotychczasowg jego tres¢ i zawartos¢ merytoryczna,
mogaca skutkowac negatywng oceng, od ktdrej wnioskodawcy przystuguje srodek odwotawczy (protest).
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zmiany kolejnosci przeprowadzania oceny spetnienia kryteriow merytorycznych | stopnia
i kryteriow merytorycznych Il stopnia.

Regulamin konkursu okresla obowigzujgce w momencie ogtoszenia konkursu kryteria wyboru
projektéw, stanowigce zatgcznik nr 3 do SzOOP, przyjete przez KM. Dokumentacja konkursowa (w
tym listy sprawdzajace wykorzystywane przy ocenie projektow i regulaminy konkurséw) nie moze
prowadzi¢ do oceny projektéw w sposdb rozszerzajgcy lub zawezajacy w stosunku do ww.
kryteriéw wyboru projektow.

Ocena projektu jest dokonywana wedtug wzoru listy sprawdzajgcej odpowiedniej dla kazdego
etapu oceny projektu. Wzér listy sprawdzajgcej stanowi zatgcznik C do niniejszego dokumentu.
Instytucja oceniajgca projekt moze zastosowaé wiasne listy sprawdzajgce, pod warunkiem
zawarcia w nich wszystkich elementéw list stanowigcych zatgcznik C do niniejszego dokumentu.
Wzory list sprawdzajgcych powinny stanowié zatacznik do regulaminu konkursu.

W trakcie oceny spetnienia kryteriéw wyboru projektéw, na wezwanie instytucji®>, wnioskodawca
moze ztozy¢é na pismie wyjasnienia co do tresci i ztozonego wniosku o dofinansowanie lub
modyfikowaé projekt w czesci dotyczacej spetnienia kryteriow wyboru w zakresie okreslonym
w regulaminie konkursu - o ile zostato to przewidziane w przypadku danego kryterium. Korekta
dokumentacji aplikacyjnej, dokonana zgodnie z powyiszym trybem, nie moze prowadzi¢ do
istotnej modyfikacji projektu, ktdrej skutkiem bedzie zmiana celdw lub znaczaca zmiana
wskaznikdw projektu - dopuszczalne sg natomiast zmiany majgce na celu optymalizacje kosztéw i
zakresu projektu, zgodnie z zasadami okreslonymi w regulaminie konkursu. Zakres dopuszczalnych
zmian w projekcie okresla instytucja organizujgca konkurs w odniesieniu do celéw dziatania
opisanego w SzOOP, kosztéw kwalifikowalnych i wskaznikdw planowanych do osiggniecia w
ramach projektu. Wnioskodawca moze zosta¢ wezwany do ztozenia wyjasnienl, uzupetnienia lub
poprawy dokumentacji aplikacyjnej jednokrotnie na kazdym etapie oceny dang grupa kryteridéw
(tj. kryteridw formalnych, merytorycznych | stopnia, merytorycznych Il stopnia). Ponadto,
uzupetnienia lub poprawy projektu moze dokona¢ KOP - za zgodg wnioskodawcy®™. Ww. dziatania
(obejmujgce oba ww. przypadki) majg by¢ realizowane w sposdb gwarantujacy réwne traktowanie
whnioskodawcow.

Zakres zmian dokonanych przez wnioskodawce we wniosku oraz zatacznikach nie moze wykraczac
poza wezwanie IOK. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie korekty w innych niz wskazane
miejscach wniosku, pod warunkiem, ze:

e dotyczg oczywistych omytek i btedéw rachunkowych i jezykowych;

e wynikajg z uwzglednienia zgtoszonych przez IOK uwag i sg konieczne celem zachowania
spojnosci informacji zawartych w dokumentacji;

e wynikajg one posrednio ze zgtoszonych przez 10K uwag i nie prowadzg do istotnej
modyfikacji projektu.

Preselekcja projektow

29Zasady uzupetniania lub poprawy projektu przez KOP (za zgoda wnioskodawcy) majg by¢ precyzyjnie uregulowane na gruncie
regulaminow poszczegdlnych konkurséw, wedtug decyzji IOK.
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Preselekcja projektéw, jesli zostata przewidziana w regulaminie konkursu, sktada sie z:

— oceny projektéw w oparciu o kryteria formalne,
— oceny projektéow w oparciu o kryteria merytoryczne | stopnia oraz w uzasadnionych
przypadkach wybrane kryteria merytoryczne Il stopnia.

O ile regulamin konkursu nie stanowi inaczej, w pierwszej kolejnosci projekty oceniane sg
w oparciu o kryteria formalne. W przypadku uzyskania pozytywnej oceny formalnej, projekt
podlega ocenie pod katem kryteriow merytorycznych. Instytucja organizujgca konkurs moze
w regulaminie konkursu okredli¢, ze ocena formalna dokonywana jest razem z oceng
merytoryczng | stopnia lub merytoryczng Il stopnia.

Ocena w oparciu o kryteria formalne

Ocena formalna jest oceng 0/1, co oznacza, ze weryfikacja dokonywana bedzie pod katem
spetnienia badz niespetnienia danego kryterium.

Warunkiem pozytywnej oceny w oparciu o kryteria formalne jest spetnienie przez projekt
wszystkich kryteriow formalnych lub wskazanie, ze kryterium danego projektu nie dotyczy
(zgodnie z przyjetymi kryteriami)®. Jezel