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WPROWADZENIE

Niniejsza instrukcja ma na celu utatwienie wypetniania wniosku o dofinansowanie
projektu konkursowego w konkursie na wypracowanie polskiego modelu wdrazania
obligacji spotecznych Obligacje Spoteczne PL (Konkurs nr POWR.04.01.00-1Z.00-00-
008/16) — Sciezka B. Wniosek wypetniany jest w Systemie Obstugi Wnioskdéw
Aplikacyjnych (SOWA). SOWA jest narzedziem informatycznym przeznaczonym do
obstugi procesu ubiegania sie o $rodki pochodzgce z EFS w perspektywie finansowej
2014-2020 w ramach PO WER. Aplikacja zostata udostepniona przez Ministerstwo
Infrastrukfury i Rozwoju petnigce funkcje Instytucji Zarzgdzajgcej PO WER i stuzy do
przygotowania oraz ztozenia do wtasciwej instytucji formularza wniosku o
dofinansowanie projektu. Aby skorzystac z aplikaciji nalezy zatozy¢ konto uzytkownika
na sfronie internetowej www.sowa.efs.gov.pl. Przed skorzystaniem z SOWA nalezy
zaakceptowaé, a nastepnie stosowac postanowienia Regulaminu korzystania z
Systemu Obstugi Wnioskow Aplikacyjnych PO WER.

Poszczegdine rozdziaty instrukcji odpowiadajg kolejnym sekcjom formularza wniosku
o dofinansowanie projektu w SOWA.

WAINE!

W zatgczniku nr 1 do niniejszej instrukciji zamieszczono liste sprawdzajgcqg w zakresie
obowigzujgcych w ramach PO WER ogdlnych kryteriow formalnych.

Instytucja Zarzgdzajgca PO WER zaleca wnioskodawcom sprawdzenie, czy zgodne
ze stanem faktycznym zapisy zawarte w opracowanym wniosku o dofinansowanie
pozwolg ocenigjgcym na uznanie poszczegdlnych kryteridw formalnych za
spetnione. Umozliwi to unikniecie sytuaciji, w ktdrej wniosek o dofinansowanie bedzie
odrzucany na etapie oceny formalno-merytorycznej z powodu  braku
wystarczajgeych informacji uwzglednionych w jego tresci.

WAINE!

Postanowienia:

1) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw;

2) Wytycznych w  zakresie monitorowania postepu rzeczowego programow,
operacyjnych na lata 2014-2020 oraz

3) Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminaciji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet
imezczyzn w ramach funduszy uniinych na lata 2014-2020

obowiqgzujg nie tylko podczas wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu, ale w

szczegdlnosci w trakcie realizacii projektu.

WAZNE!

Pola opisowe we wniosku o dofinansowanie powinny by¢ wypetniane poprzez

stosowanie  catych  wyrazéw albo  ewentualnie  skrétdw  powszechnie

obowigzujgcych w jezyku polskim, co umozliwi wtasciwe zrozumienie zapisdw

zawartych we wniosku przez osoby dokonujgce oceny.




\ SLOWNIK POJEC | WYKAZ SKROTOW

Uzyte w dokumencie pojecia i skroty oznaczajqg:

Q)
b)

c)

g

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny;
KE — Komisja Europejska;

Obligacje spoteczne (SIB) - inaczej obligacje wptywu spotecznego, nowy
mechanizm finansowania ustug spotecznych uwzgledniojgcy dodatkowy
zysk/bonus dla inwestora - podmiofu zapewniajgcego finansowanie danej ustugi,
jezeli w wyniku jej redlizacji zostang osiggniete zaktadane wczesniej pozytywne
skutki spoteczne;

PO WER - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020;

projekt partnerski — projekt, o ktérymm mowa w art. 33 ust. 1 ustawy;

Roczny Plan Dziatania — roczny dokument planistyczno-operacyjny stanowigcy
doprecyzowanie — w roku jego obowigzywania — zapisdw PO WER i stanowigcy
zatgcznik do SZOOP; Roczny Plan Dziatania ma na celu przedstawienie zatozen IP
adlbo 1Z co do planowanego frybu wyboru projektéw  (konkursowy,
pozakonkursowy), preferowanych form wsparcia (typdw projektdw), podziatu
srodkéw finansowych na wybrane typy projektdw, planowanych do osiggniecia
efektéw wyrazonych wskaznikami, szczegdtowych kryteridow wyboru projektéw,
ktére bedqg stosowane w roku obowigzywania Rocznego Planu Dziatania oraz
elementéw konkursdw (preselekcja, weryfikacja fiszek projektowych, ocena
formalna, ocena merytoryczna, ocena formalno-merytoryczna, ocena
strategicznal);

rozporzgdzenie ogdlne — rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawidjgce wspdlne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszardw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE 2 20.12.2013, str. 320 L 347, z pdzn. zm.);

SL 2014 - aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérym
mowa w rozdziale 16 ustawy;

SOWA - System Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych;
SZOOP - Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych PO WER;

Umowa Partnerstwa - umowa partnerstwa, o ktére] mowa w art. 2 pkt 20
rozporzgdzenia ogdlnego, zatwierdzona przez Komisje Europejskg w dniu 23 maja
2014r.;




)

ustawa - ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach readlizacji programéw w
zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U. poz. 1146, z pbdin. zm.);

m) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw - Wytyczne w zakresie

kwalifikowalnosci  wydatkdw w  zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na

lata 2014-2020.

‘ I. INFORMACIJE O PROJEKCIE

na

WAINE!

Wiekszo$¢ pdl w czesci | wniosku o dofinansowanie wypetniana jest automatycznie

podstawie informacji o naborze wprowadzonych do systemu przez wtasciwg

instytucje.

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

1.6

1.7

Numer i nazwa Osi priorytetowej — informacja podawana jest automatycznie na
podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje.

Numer i nazwa Dziatania - informacja podawana jest automatycznie na
podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje.

Numer i nazwa Poddziatania - informacja podawana jest automatycznie na
podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje
(iezeli dotyczy).

Instytucja, w kidrej wniosek zostanie zlozony - informacja podawana jest
automatycznie na podstawie informaciji wprowadzonych do systemu przez
wtasciwg instytucje.

Numer naboru - informacja podawana jest automatycznie na podstawie

informacji wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje.

Tytut projektu — nalezy podac tytut projektu, ktéry nie moze byé tozsamy z nazwg
PO WER, ani nazwami Osi priorytetowych, Dziatan i Poddziatah PO WER. Tytut nie
moze liczy¢ wiecej niz 1000 znakdw i powinien zaczynac sie od litery albo cyfry
arabskiej — nie powinno sie stosowac jako pierwszego znaku w tytule projektu
innych znakdw takich jaok cudzystdw, myslinik, nawias, itp., ani znakdéw
specjalnych takich jak #, &, $. <, itp.

Tytut projektu powinien by¢ sformutowany w sposdb zwiezty i nawigzywacé do
typu projektu, realizowanych zadan i grupy docelowej, ktéra zostanie objeta
wsparciem (jesli dotyczy).

Okres redlizacji projektu — nalezy wpisac¢ okres realizacji projektu poprzez wybdr
odpowiednich dat z kalendarza. Okres realizacji projektu jest okresem realizaciji
zardwno rzeczowym, jak i finansowym i moze trwaé¢ maksymalnie 9 miesiecy.
Rekomendowane jest, aby rozpoczecie realizacji projekiu nastgpito w marcu

2017 r. Kohcowa data realizacji projektu nie musi uwzgledniac¢ czasu na ztozenie
kohcowego wniosku o ptatnosc¢ i finalne rozliczenie projektu.




WAINE!

Wypetnienie okresu realizacji projekiu jest warunkiem niezbednym do dalszej
edycji wniosku — na podstawie dat wpisanych jako okres redlizacji projektu,
automatycznie tworzone i opisywane sg kolumny w ramach Budzetu i
Szczegdtowego budzetu projektu (odpowiednia liczba kolumn okreslajgcych
rok) oraz kolumny w ramach Harmonogramu realizacji projektu (odpowiednia
liczba, zakres i oznaczenie kolumn dla pierwszych dwunastu miesiecy realizacji

projektu i kolejnych kwartatdw realizacii projektu).

WAINE!

W przypadku edycji wczesniej zapisanego wniosku, przy zmianie okresu realizacji
projektu cze$¢ danych w Szczegdétowym budzecie, Budzecie oraz
Harmonogramie realizacji projektu moze zosta¢ utracona. Sytuacja taka
wystepuje, gdy zmieniona zostanie data rozpoczecia redlizacji projektu na
pozniejszg lub data zakonczenia redlizacji projektu zostanie zmieniona na
wczesniejszq.

1.8 Obszar realizacji projektu — nalezy wskaza¢ obszar realizacji projektu poprzez
zaznaczenie pola ,Cata Polska” albo wybranie opcji ,,Dodaj obszar redlizaciji
projektu” i wybranie z list rozwijanych kolejno: wojewddztwa, powiatu i gminy.
Opcije ,,Dodaj obszar realizacii projektu™ mozna wybierac wielokrotnie. W sytuacji
gdy obszar realizacji projektu obejmuje obszar catego wojewddztwa albo
catego powiatu, wskazywanie odpowiednio poszczegdlnych powiatdéw albo

gmin sktadajgcych sie na obszar realizacii projektu nie jest wymagane.
1.9 Projekt grantowy — punkt ten nie dotyczy przedmiotowego konkursu.

1.10 Projekt w ramach Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia Ludzi Mtodych - punkt ten
nie dotyczy przedmiotowego konkursu.

1.11 Projekt w ramach inzynierii finansowej — punkt ten nie dotyczy przedmiotowego
konkursu.



Il. WNIOSKODAWCA (BENEFICJENT)

WAINE!

Dane dotyczgce wnioskodawcy (potencjalnego beneficienta) nalezy uzupetnic w
Menu gtéwnym w zaktadce ,Beneficient”. Dane z tej zaktadki przenoszg sie
automatycznie do czesci Il kazdego wniosku o dofinansowanie opracowywanego
przez danego wnioskodawce. Niezwykle wazne jest, aby wpisane w tej zaktadce
dane byty aktualne i zapewniaty mozliwos$¢ szybkiego nawigzania przez wtasciwg
instytucje kontaktu z wnioskodawca.

2.1 Nazwa wnioskodawcy — nalezy wpisa¢ petng nazwe wnioskodawcy (zgodnie z
wpisem do rejestru albo ewidencji wtasciwych dla formy organizacyjnej
whnioskodawcy). Pole posiada ograniczenie do 250 znakdw.

Wnioskodawcq w konkursie moze byé podmiot publiczny lub niepubliczny, ktéry
w opracowywanym w ramach projekiu modelu wdrazania obligacji spotecznych
bedzie pehnit jednq z ponizszych funkciji:

« zarzgdca obligaciji (instytucja publiczna szczebla krajowego, regionalnego lub
lokalnego odpowiedzialna za rozwigzanie zdefiniowanego we wniosku
problemu lub problemdw);

« ustugodawca (instytucja publiczna lub prywatna posiadajgca doswiadczenie
w obszarze okreslonych problemdw spotecznych, ktéra udziela wsparcia w
ramach zdefiniowanego we wniosku problemu lub problemdw na rzecz grupy
docelowej, ktérej dotyczy dany problem:;

« operator (instytucja publiczna lub prywatna, ktéra bedzie koordynowac
wdrazanie obligacji spotecznych zgodnie z wypracowanym w ramach
projektu modelem).

UWAGA!

W przypadku jezeli wnioskodawcqg bedzie ustugodawca lub operator, konieczne jest
ztozenie wniosku w partnerstwie z instytucjg publiczng (planowanym zarzgdcq
obligaciji).

Wiecej informaciji nt. wymogoéw odnosnie do kazdej z trzech mozliwych do petnienia
przez wnioskodawce funkcji zawiera regulamin konkursu, pkit. 4.

WAINE!

W  przypadku jednostek  organizacyjnych  samorzqdu  terytorialnego
nieposiadajgcych osobowosci prawnej (np. osrodek pomocy spotecznej) w polu
2.1 nalezy wpisac¢ zaréwno nazwe wtasciwej jednostki samorzgdu terytorialnego
(JST) posiadajgcej osobowos¢ prawng (np. gminy), jok i nazwe jednostki
organizacyjnej (np. OPS) (w formacie ,nazwa JST/nazwa jednostki
organizacyjnej”). Natomiast w polach 2.2 i 2.3 nalezy wybrac z listy rozwijanej, a
w polach 2.4, 2.5, 2.6 nalezy wpisa¢ odpowiednie dane dotyczgce jednostki
organizacyjnej, jezeli ta jednostka bedzie strong umowy o dofinansowanie na




podstawie petnomocnictwa, upowaznienia lub innego réwnowaznego
dokumentu albo odpowiednie dane dotyczgce wtasciwej JST posiadajgcej
osobowos¢ prawng (np. gminy), jezeli strong umowy o dofinansowanie bedzie ta
JST. Dane adresowe jednostki organizacyjne] samorzgdu tferytorialnego
nieposiadajgcej osobowosci prawnej nalezy podaé¢ w polu 2.8.4 Adres. W
szczegdlnych przypadkach w polu 2.8.4 do kontaktéw roboczych moze bycé
podany inny adres.

22

23

24

Forma prawna - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme prawng
whnioskodawcy.

Forma witasnosci - z listy rozwijanej nalezy wybraé odpowiednig forme wiasnosci
wnioskodawcy.

NIP - nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej wnioskodawcy w formacie
10 cyfrowym, nie stosujgc myslnikdw, spacii i innych znakdw pomiedzy cyframi. W
przypadku gdy wnioskodawca nie posiada polskiego numeru NIP nalezy wpisac
odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, wtasciwy dla wnioskodawcy, nie
wybieragjgc jednoczes$nie opciji ,,Polski numer NIP”. JeZeli odznaczona zostata
opcja ,,Polski numer NIP" maksymalny limit znakéw dla tego pola wynosi 25.

25

2.6

27

WAINE!

Dla polskiego NIP wystepuje walidacja pola 2.4 i nr NIP musi zostaé prawidtowo
wpisany.

REGON - nalezy wpisa¢ numer REGON wnioskodawcy, nie stosujgc mysinikéw,

spacii, ani innych znakdéw pomiedzy cyframi.

Adres siedziby — nalezy wpisac¢ ulice, nr budynku i nr lokalu, kod pocztowy oraz
miejscowosé wiasciwe dla siedziby wnioskodawcy oraz nr telefonu, nr faxu,
adres e-mail i adres strony intfernetowej wnioskodawcy. Przy wybranych polach
istnieje mozliwos¢ zaznaczenia opcji ,Nie dotyczy”, a w przypadku kodu

pocztowego opcja ,,PL-Inny”.

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigigcych w imieniu
whnioskodawcy - nalezy wpisa¢ imie (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do
podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy (np. zgodnie z
wpisem do rejestru albo ewidencji wiasciwych dla formy organizacyjnej
whnioskodawcy albo aktualnym upowaznieniem lub petnomocnictwem).

Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi okredlajgcymi  funkcjonowanie
whioskodawcy (np. statut, wpis do KRS, umowa spdiki), do reprezentowania
whioskodawcy konieczny jest podpis wiecej niz jednej osoby, fo wszystkie
uprawnione osoby powinny by¢ wskazane w punkcie 2.7.

Jezeli osoba opatrujgca wniosek podpisem dziala na podstawie
petnomocnictwa lub upowaznienia, to osoba ta powinna zostaé wskazana w
punkcie 2.7. Upowaznienie do reprezentowania wnioskodawcy moze byé
dostarczone witasciwej instytucji juz po dokonaniu oceny, przy czym zgodno$é




podpisu z upowaznieniem oraz aktualno$¢ upowaznienia sprawdzana jest przez
te instytucje przed podpisaniem umowy o dofinansowanie. Zgodnie z art. 52 ust.
2 ustawy w przypadku stwierdzenia, ze petnomocnictwo lub upowaznienie nie
jest skuteczne, wtasciwa instytucja odstepuje od podpisania umowy o
dofinansowanie ze wzgledu na niespetnienie przez wniosek kryteridw, na
podstawie ktdérych zostat wybrany do dofinansowania.

Nie ma koniecznosci parafowania poszczegdlnych stron wniosku. Osoba/y
wskazana/e w punkcie 2.7 wniosku sg to osoby, ktdre opatrujg wniosek
podpisem.

Pole posiada ograniczenie do 200 znakdw.

2.8 Osoba do kontakiéw roboczych — nalezy wpisa¢ imie i nazwisko osoby do
kontaktdéw roboczych, z ktérg kontaktowad sie bedzie wtasciwa instytucja. Musi
to by¢ osoba majgca mozliwie petng wiedze na temat sktadanego wniosku o
dofinansowanie.

2.8.1 Numer telefonu - nalezy podaé bezposredni numer telefonu do osoby
wyznaczonej do kontaktéw roboczych.

2.8.2 Adres e-mail — nalezy poda¢ adres e-mail do osoby wyznaczone] do
kontaktdw roboczych.

2.8.3 Numer faksu — nalezy poda¢ numer faksu do osoby wyznaczonej do
kontaktoéw roboczych (jezeli jest taka mozliwos¢) albo wpisaé ,nie
dotyczy".

2.8.4 Adres — w tym polu nalezy poda¢ adres do kontaktdéw roboczych z
wnioskodawcq, tak aby kierowana do niego korespondencja mogta
doftrze¢ bez zbednej zwtoki. Jezeli adres do kontaktdw roboczych jest inny
niz adres wskazany w polu 2.6 nalezy wpisac ulice, numer budynku, numer
lokalu (jedli dotyczy), kod pocztowy i miejscowosé. W przypadku gdy adres
jest identyczny jak w polu 2.6 — nalezy wpisac ,,nie dotyczy”.

WAINE!

Dane dotyczgce kazdego partnera nalezy uzupetnic w Menu gtéwnym w zaktadce
»Beneficjent”, wybierajgc opcje ,,Partnerzy” i klikajgc w przycisk ,,Dodaj Partnera”.
Kolejnych partneréw doddaije sie rowniez poprzez klikniecie w ten przycisk. Dane z tej
zaktadki przenoszone sg automatycznie do czesci Il kazdego wniosku ©
dofinansowanie opracowywanego przez danego beneficjenta.

2.9 Partnerzy - w przypadku gdy projekt bedzie realizowany w partnerstwie z
partnerem krajowym lub ponadnarodowym nalezy zaznaczy¢ pole 2.9 Partnerzy
i wybra¢ opcje “Edytuj partnerédw wniosku”. Nastepnie nalezy wybracé
witasciwego partnera z listy rozwijanej oraz opcje ,Dodaj partnera”. Informacje
zawarte na liscie rozwijanej oraz w polach 2.9.1 = 2.9.6 i w polu 2.9.8 wypetniane
sg automatycznie na podstawie danych wprowadzonych wczesniej przez

whnioskodawce w Menu gtdbwnym w zaktadce ,Beneficient”. W zwigzku z




powyzszym wnioskodawca wypetnia tylko pkt 2.9.7 Osoba/y uprawniona/e do
podejmowania decyzji wigzqcych w imieniu partnera.

2.9.1 Nazwa organizacji/instytucji — nalezy wpisaé petng nazwe partnera
krajowego lub ponadnarodowego. Pole posiada ograniczenie do 250
znakow.

2.9.2 Forma prawna - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedniq forme
prawng partnera krajowego lub ponadnarodowego.

2.9.3 Forma wtasnosci - z listy rozwijane] nalezy wybra¢ odpowiedniqg forme
wtasnosci partnera.

2.9.4 NIP - nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej partnera w formacie
10 cyfrowym, nie stosujgc myslnikdéw, spacji i innych znakdw pomiedzy
cyframi. W przypadku gdy partner nie posiada polskiego numeru NIP nalezy
wpisa¢ odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, wtasciwy dla
partnera, nie wybierajgc jednocze$nie opcji “Polski numer NIP". Jezeli
odznaczona zostata opcja “Polski numer NIP" maksymalny limit znakdéw dla
tego pola wynosi 25.

WAINE!

Dla polskiego NIP wystepuje walidacja pola 2.9.4 i nr NIP musi zostac
prawidtowo wpisany.

2.9.5 REGON - nalezy wpisa¢ numer REGON partnera, nie stosujgc mysinikéw,
spacji, ani innych znakdw pomiedzy cyframi.

2.9.6 Adres siedziby — nalezy wpisa¢ ulice, nr budynku i nr lokalu, kod pocztowy
oraz miejscowos¢ wtasciwe dla siedziby partnera oraz nr telefonu, nr faxu,
adres e-mail i adres strony internetowej partnera. Przy wybranych polach
istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia opcji ,Nie dotyczy”, a w przypadku kodu
pocztowego opcja ,PL-Inny”.

2.9.7 Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
partnera — nalezy wpisac imie (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do
podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu partnera zgodnie z wpisem do
rejestru albo ewidencji wtasciwych dla formy organizacyjnej partnera albo
upowaznieniem lub petnomocnictwem. Mozna réwniez wskazac sposdb
reprezentacji (np. w przypadku gdy dwie osoby muszq dziata¢ tgcznie).
Pole nalezy wypetnia¢ na zasadach analogicznych do zasad okreslonych
powyzej dla pkt 2.7 wniosku. W przypadku konieczno$ci wpisania danych

wiecej niz jednej osoby nalezy skorzystac z opcji ,,Doda;j”.

2.9.8 Symbol partnera — w tym polu nalezy okreslic symbol partnera, ktéry bedzie
przenoszony automatycznie do ostatniej kolumny Partner realizujgcy
zadanie w tabeli w pkt 4.1 wniosku Zadania oraz do Szczegdtowego
budzetu projektu. Przenoszenie do pkt 4.1 wniosku jedynie symbolu
partnera, a nie catej jego nazwy pozwoli na zachowanie przejrzystego
uktadu tabeli generowanej przez aplikacje SOWA na podstawie zapisdw
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zawartych przez wnioskodawce w tym punkcie wniosku. Pole posiada
ograniczenie do 4 znakdw. Symbol powinien by¢ tworzony w sposdb, ktéry
pozwoli na zachowanie  przejrzystosci  zapisdbw  generowanych
automatycznie w odpowiednich czes$ciach wniosku (np. ,,PAR1", 4 pierwsze
litery nazwy partnera albo pierwsze litery poszczegdlnych cztondw nazwy
partnera do wyczerpania limitu liczby znakdw). Nie powinno sie stosowac w
nim znakdw takich jak cudzystdw, mysinik, nawias, itp.

Po wprowadzeniu w pkt 2.9 Partnerzy wszystkich wymaganych danych nalezy
wybrac¢ opcje ,,Zapisz”. Po wybraniu tej opcji w czesci Il wniosku pojawia sie lista
przypisanych partneréw zawierajgca pozycje ,,Nazwa partnera” oraz ,Symbol”.



1. OPIS PROJEKTU W KONTEKSCIE WLASCIWEGO CELU SZCZEGOLOWEGO PO WER

Limity liczby znakéw we wniosku o dofinansowanie

Sposdb wypetniania wniosku zalezy od rodzaju projektu albo wnioskowanej kwoty
dofinansowania. SOWA dezaktywuje odpowiednie pola we wniosku o
dofinansowanie (patrz ponizej) w zalezno$ci od sposobu wypetnienia pkt 2.9
Partnerzy oraz czesci V wniosku Budzet projektu.

W przypadku projektéw nierealizowanych w partnerstwie wnioskodawca ma do
wykorzystania 25 000 znakdw (w tym 10000 na cze$¢ Il oraz 15000 na czesc V) i
powinien wypetni¢ wszystkie punkty wniosku oprécz punktu 3.3 Ryzyko nieosiggniecia
zatozen projektu.

W przypadku projektéw przewidzianych do realizacji w_partnerstwie wnioskodawca
ma do wykorzystania 35 000 znakdéw (w tym 15000 na czes¢ Il oraz 20 000 na czese
IV) i powinien wypetni¢ wszystkie punkty wniosku oprécz punktu 3.3 Ryzyko
nieosiggniecia zatozen projektu.

WAINE!

Sposdb opisu zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn we wniosku o dofinansowanie
znajduje sie w oddzielnej czesci niniejszego dokumentu pt. Instrukcja do standardu
minimum realizacji zasady rdwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach PO WER.

3.1 Zgodnosé projektu z wlasciwym celem szczegétowym PO WER

Pkt 3.1 sktada sie z dwdch podpunktdw, ktdre wypetnia wnioskodawca: podpunkiu
3.1.1 przedstawianego w uktadzie tabelarycznym oraz opisowego podpunkiu 3.1.2.
Na podstawie informacji zawartych przez wnioskodawce w punkcie 3.1 wniosku
oceniana jest zgodnos¢ projektu z wtasciwym celem szczegdtowym PO WER.

3.1.1 Wskazniki realizacji celu

Podpunkt 3.1.1 jest przedstawiany w uktadzie tabelarycznym i jest punktem wyjscia
do opisu projektu. W tabeli w pierwszej kolejnosci nalezy wybraé¢ - z tworzonej
automatycznie w zaleznosci od wczesniej dokonanego wyboru osi priorytetowej PO
WER listy rozwijanej — cel szczegdtowy PO WER, do ktérego osiggniecia przyczyni sie
redlizacja projektu (cele szczegdtowe okreslone w PO WER przypisane sg do
wtasciwych priorytetédw inwestycyjnych, ktére sqg realizowane w ramach Programu).

W niniejszym konkursie cel szczegdtowy to: Iwiekszenie wykorzystania innowacji
spotecznych na rzecz poprawy skutecznosci wybranych aspektéw polityk
publicznych w obszarze oddziatywania EFS.

Nastepnie w pierwszej kolumnie podpunktu 3.1.1 wniosku nalezy okresli¢c, w jaki
sposéb mierzona bedzie realizacja celu projektu poprzez ustalenie wskaznikdw
pomiaru celu. Wskazniki powinny w sposéb precyzyjny i mierzalny umozliwic¢
weryfikacje stopnia realizacji fego celu.

Wskazniki pomiaru celu mozna wybrac z listy rozwijanej wyswietlajgcej sie w SOWA.
Dla kazdego Dziatania w ramach Priorytetdw Inwestycyjnych PO WER wybrany zostat
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zestaw wskaznikdw, ktéry monitorowany jest na poziomie krajowym, wobec czego
réwniez beneficjenci w ramach realizowanych projektdéw powinni wzigé je pod
uwage juz na etapie planowania projektu. W przypadku niniejszego konkursu nalezy
wybraé tylko jeden wskaznik produktiu: liczba innowacji przyjetych do
dofinansowania w skali makro”. Wskaznik rezultatu ,liczba przetestowanych
innowacji spotecznych w skali makro” nie dotyczy niniejszego konkursu. Nie nalezy
zatem wybieraé tego wskaznika.

WSKAZNIKI PRODUKTU

W niniejszym konkursie nalezy wskazaé tylko jeden wskaznik produktu: ,liczba
innowacji przyjetych do dofinansowania w skali makro”. Nie nalezy wskazywac
zadnych innych wskaznikdw. Jest to obligatoryjny wskaznik w Dziataniu 4.1 PO WER,
w ramach ktérego ogtaszany jest konkurs. Jako jednostke pomiaru nalezy w tym
przypadku wskazac: ,,1 szt.", warto$¢ docelowq okreslic na poziomie ,,1”, natomiast
w  zZrédtach pomiaru i sposobie pomiaru wskaza¢ odpowiednio: ,umowad ©
dofinansowanie projektu”, ,przyjecie projektu do dofinansowania weryfikowane na
podstawie zawartej umowy o dofinansowanie projektu™.

WSKAZNIKI REZULTATU (czyli oczekiwane efekty wsparcia ze srodkéw EFS)

Jako rezultaty uzyskane w niniejszym konkursie nalezy wpisac:

+ doprecyzowany wzgledem wniosku o dofinansowanie model wdrazania
obligacji spotecznych, w ktérym wskazuje sie m.in. ostateczny problem/
problemy do rozwigzania, zaktadane efekty, termin ich osiggniecia, sposéb
ich pomiaru i wyceny;

* zawiqgzane partnerstwo co najmniej zarzqdcy i ustugodawcy (w przypadku
angazowania posrednika lub innego podmiotu - jego udzial w partnerstwie
jest obowiqgzkowy) oraz pozyskanie inwestora; zadaniem zawigzanego
partnerstwa bedzie przetestowanie modelu w konkursie drugiego etapu.

Okreslajgc wskazniki i ich wartosci docelowe nalezy mie¢ na uwadze ich definicje i
sposdb pomiaru okreslone w zatgczniku do SZOOP oraz zasady okreslone w
Wytycznych —w  zakresie _monitorowania postepu rzeczowego  programow
operacyjnych na lata 2014-2020.

W podpunkcie 3.1.1 w polach posiadajgcych ograniczenie liczby znakdw
automatycznie pojawia sie licznik znakdw pokazujgcey liczbe znakdéw mozliwg do
wykorzystania.

UWAGA:

W przypadku projekidow o wartosci wktadu publicznego ponizej 442 610 PLN, co
stanowi rownowarto$¢ kwoty 100 000 EUR wyrazonej w PLN: w ktérych koszty
bezposrednie nalezy obowigzkowo rozlicza¢ z zastosowaniem uproszczonych metod,

! Przeliczenie na PLN wedlug kursu 4,4261.



co w przypadku tego konkursu oznacza jedng kwote ryczattowq, wskazniki rezultatu
opisane w pkt 3.1.1, ktére bedq stuzy¢ do rozliczenia tej kwoty powinny znalezé sie
rowniez w opisie wskaznikdw w punkcie 4.2. Sposéb wypetnienia wniosku w
przypadku projektdw rozliczanych kwotqg ryczattowq zawarto w zatgczniku 1a do
regulaminu.

3.1.2 Wskaz cel gtéwny projektu i opisz, w jaki sposdb projekt przyczyni sie do
osiggniecia celu szczegétowego PO WER

Podpunkt 3.1.2 wniosku jest podpunktem opisowym. Nalezy w nim wskazac cel
gtéwny projektu i opisac, w jaki sposdb projekt przyczyni sie do osiggniecia
wtasciwego celu szczegdtowego PO WER, wskazanego w podpunkcie 3.1.1 whiosku.

W przypadku projektéw innowacyjnych wiodgcym celem jest poprawa jakosci
dziatan w danym obszarze poprzez wypracowanie nowego
rozwiqgzania/podejscia/metody dziatania i jego wigczenie do polityki.

Cel gtdwny projektu powinien zatem:

> wynika¢ bezposrednio ze zdiagnozowanego/ych w PO WER, w regulaminie
konkursu (w pkt. 3.2) oraz opisie modelu problemu/dw, jaki/e wnioskodawca
chce rozwigzaé lub ztagodzi¢ poprzez redlizacje projektu;

> by¢ spojny z wtasciwym celem szczegdtowym PO WER oraz ewentualnie z
celami sformutowanymi w innych dokumentach o charakterze strategicznym
w danym sektorze i/lub w danym regionie - jezeli wystepujqg. Spdjnosc celdw
projektu z innymi odpowiednimi celami powinna by¢ dostosowana do
obszaru realizacji projektu (cata Polska - wojewddztwo/a — powiat/y -
gmina/y) wskazanego w pkt. 1.8 wniosku;

> opisywac stan docelowy (stanowi¢ odzwierciedlenie sytuacji pozgdanej w
przysztosci, ktéra zostanie osiggnieta poprzez realizacje projektu), a nie
zadania do redlizacji (celem projektu nie powinien by¢ Srodek do jego
osiggniecia, np. przeszkolenie..., objecie wsparciem..., pomoc...);

> bezposrednio przektadac sie na zadania wskazane w punkcie 4.1 wniosku.

W przypadku projektdw wspdtpracy ponadnarodowej cel gtéwny powinien odnosi¢
sie do korzysci ptyngcych ze wspdtpracy ponadnarodowej i przedstawiac jej warto$é
dodang.



IV. GRUPY DOCELOWE | OPIS PROJEKTU

3.2 Grupy docelowe

Punkt 3.2 sktada sie z trzech pdl opisowych oraz dwdch pdl liczbowych. Na
podstawie opisu zawartego przez wnioskodawce w fym polu oceniane sqg:

. adekwatnos¢ doboru grupy docelowej, w tym jej istotnych cech, jej potrzeb i
oczekiwan, barier, na ktére napotykajg - w kontekscie trafnosci problemu /
probleméw do rozwiqzania w ramach mechanizmu obligacji spotecznych oraz
zatozenh modelu;

. sposdb  zaangazowania i trafno$¢ doboru interesariuszy w proces
doprecyzowania modelu.

W pierwszym polu opisowym nalezy wskazaé, odbiorcéw, czyli osoby, ktérych
problemy bedq rozwigzywane w sposéb bezposredni poprzez opracowanie modelu
(osoby, ktére bedq korzystaé z uslugi spolecznej lub ustug spotecznych
finansowanych z wykorzystaniem instrumentu obligacji spotecznych).

Oprécz  wskazania  odbiorcdéw  konieczne jest réwniez przedstawienie ich
charakterystyki. Nalezy wskazaé - w oparciu o ogdlnodostepne dane oraz
ewentualnie wtasne dane bedgce w posiadaniu wnioskodawcy - istotne cechy
odbiorcéw. W tym polu wnioskodawca uzasadnia wybdr konkretne] grupy
docelowej, uwzgledniajgc specyfike tej grupy docelowej oraz cel gtdwny projektu
okreslony w podpunkcie 3.1.1 wniosku.

Ponadto, nalezy réwniez wskazac¢, jakich interesariuszy (poza cztonkami
interdyscyplinarnego zespotu ekspertéw, ktérego powotanie wynika z regulaminu
konkursu) wnioskodawca planuje zaangazowaé do prac nad modelem.

W drugim oddzielnym polu opisowym nalezy wskazaé, jakie sg potrzeby i
oczekiwania odbiorcéw oraz bariery, na ktére napotykajg. W sposdb szczegdiny
wnioskodawca powinien tutaj zwrdci¢é uwage na bariery, na ktére napotykajg
kobiety i mezczyzni (patrz Instrukcja do standardu minimum...), gdyz jest to podstawq
oceny spetniania kryterium horyzontalnego nr 2.

Przyktadowe bariery:

« niewidoczno$¢ kwestii ptci w ramach organizacji i $wiadczenia ustug
spotecznych zwigzanych z rynkiem pracy, pomocq spoteczng, ochrong
zdrowia czy edukacjg;

» stereotypy na temat ptci;
» brak elastycznych form zatrudnienia;
» brak mozliwosci zapewnienia opieki zastepczej nad osobami zaleznymi.

W trzecim oddzielnym polu opisowym nalezy przedstawié, w jaki sposob w
przygotowanie i realizacje projektu zostang wiqczeni interesariusze.




Przede wszystkim nalezy uwzglednic wszystkie podmioty odpowiedzialne za
zaprojektowanie i wdrozenie modelu obligacji spotecznych w praktyce zgodnie z
przypisang im w tym modelu funkcjq.

W przypadku interesariuszy opis ich zaangazowania powinien zawiera¢ informacje o
charakterze tego udziatu, sposobie doboru przedstawicieli gwarantujgcych
pozyskanie oséb autentycznie reprezentatywnych dia danych srodowisk i majgcych
wiedze oraz doswiadczenie przydatne do petnienia roli reprezentanta Srodowiska.
Niezbedne jest opisanie, w jaki sposéb osoby te bedg miaty zapewniony wspdtudziat
w nadawaniu ksztattu modelowi.

Wskazujgc opis, nalezy pamietac rowniez o zasadzie rdwnych szans i niedyskryminacii
(W tym zasadzie dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami), a takze zasadzie
réwnosci szans kobiet i mezczyzn (patrz Instrukcja do standardu minimum...).

Informacje te stuzg zweryfikowaniu, w jaki sposéb zapewniono reprezentatywnosé
wszystkich stron, ktérych dotyczy model i ktére mogg mieé wptyw na jego
wykorzystanie w  przysztoSci oraz jak zapewniono partycypacyjno$¢ przy jego
budowaniu.

W pola liczbowe dotyczgce przewidywanej liczby oséb objetych wsparciem w
ramach projektu oraz przewidywanej liczby podmiotéw objetych wsparciem nalezy
wpisaé ‘0’2,

3.4 Krotki opis projektu

WAINE!

W przypadku projektdw konkursowych punkt 3.4 wniosku nie jest brany pod uwage w
ramach oceny projektu, a brak wypetnienia tego punktu we wniosku zgodnie z
wymogami okreslonymi w niniejszym dokumencie traktowany jest jako brak formalny,
o ktérym mowa w art. 43 ustawy i wnioskodawca wzywany jest do uzupetnienia
whiosku w wyznaczonym przez witasciwg instytucje terminie nie krotszym niz 7 dni
kalendarzowych, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

W punkcie 3.4 nalezy podac krétki i przejrzysty opis projektu, ktéry zawarty zostanie w
SL 2014 i pozwoli uprawnionym do tego podmiotom zorientowac¢ sie, czego dotyczy
dany projekt jedynie na podstawie danych dostepnych w SL 2014.

Pole opisowe zawarte w pkt 3.4 wniosku posiada odrebny od pozostatych punktdw
whniosku limit 2000 znakdw, a wiec wnioskodawca, opisujgc projekt, powinien
uwzgledni¢ tylko jego najwazniejsze elementy, czyli:

» cel ogdiny projektu,

« gtdwne rezultaty, ktére zostang osiggniete dzieki realizacji projektu, grupe
docelowq projektu oraz

« gtéwne zadania, ktdére zostang zrealizowane w ramach projektu.

2 Uczestnicy projektu w ramach niniejszego konkursu nie sq uczestnikami projektu w rozumieniu Wytycznych
Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych
na lata 2014-2020)
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Opis projektu zawarty w pkt 3.4 wniosku powinien by¢ zgodny z informacjami
zawartymi przez wnioskodawce w punktach 3.1, 3.2 oraz 4.1 wniosku.



V. SPOSOB REALIZACJI PROJEKTU ORAZ POTENCJAL | DOSWIADCIZENIE
WNIOSKODAWCY | PARTNEROW

4.1 Zadania

Pkt 4.1 wniosku sktada sie z dwdch czesci: czesci tabelarycznej oraz czesci opisowe;.

Czes¢ tabelaryczna pkt. 4.1 tworzona jest na podstawie informacji wpisywanych
przez wnioskodawce w nastepujgcej kolejnosci:

1. Nazwa zadania
W punkcie tym nalezy uwzglednic:

« wszystkie zadania przewidziane do realizacji w projektach, w ktérych koszty
bezposrednie bedqg rozliczane na podstawie faktycznie poniesionych
wydatkéw, fji. w sytuacii, kiedy warto$¢ wktadu publicznego w ramach
projektu przekracza wyrazong PLN rownowartosé kwoty 100 000 EUR, czyli 442
610 PLN3;

¢ jedno zadanie dotyczqce doprecyzowania modelu wdrazania obligacii
spotecznych wzgledem zapisdw wniosku o dofinansowanie oraz zawigzanie
partnerstwa spetnicjgcego wymogi opisane w regulaminie konkursu co
najmniej pomiedzy zarzgdcqg obligacji i ustugodawcqg oraz pozyskanie
inwestora — tylko w przypadku gdy caty projekt rozliczany jest na podstawie
jednej kwoty ryczaltowej. Jest to konieczne w sytuacii, gdy wartosé projektu
nie przekracza 442 610 PLN, tj. wyrazonej w PLN rownowarto$ci kwoty 100 000
EURA.

Szczegdétowy opis zadan/zadania, w tym planowany sposdb oraz uzasadnienie
potrzeby jego/ich realizacji.

W tej czesci nalezy w sposdb szczegdlowy opisaé poszczegdlne etapy
zadania/zadan, jezeli zostaly przewidziane w projekcie.

Ponadto, nalezy wskazaé m.in.:

» jakiego typu dziatania bedqg prowadzone w celu doprecyzowania modelu
opisanego we wniosku (np. zastosowanie rdznych form wspdtpracy
miedzyinstytucjonalnej i miedzysektorowej typu grupy robocze, warsztaty,
konsultacje, zogniskowane wywiady grupowe, itp.);

» jak interesariusze zostang zaangazowani w budowanie modelu;

» jak dojdzie do zawigzywania parfnerstwa planowanego do utworzenia w
ramach projektu i z kim zostanie ono zawigzane;

> wjaki sposdb przebiegac bedzie pozyskanie inwestora.

jw.




WAINE!

Partnerstwo zawigzane jako rezultat projektu musi zawsze uwzgledniac przynajmniej
przysztego zarzqadce obligacji spotecznych (instytucja publiczna szczebla krajowego,
regionalnego lub lokalnego) oraz wykonawce planowanych w modelu ustug.

W przypadku, kiedy model przewiduje funkcjonowanie posrednika (organizatora
catego procesu), partnerstwo poza ww. podmiotami obligatoryjnie obejmuje
réwniez tego posrednika.

UWAGA!

Nalezy podkreslié, ze w przypadku projektdéw, w ktérych koszty bezposrednie
rozliczane bedq kwotqg ryczaltowq, projekt moze zawieraé tylko jedno zadanie.
Koszty dzialan/czynnosci podejmowanych w ramach tego zadania stanowiq
podstawe do wyceny kwoty ryczattowej.

2. Przyporzqdkowanie zadan/zadania do odpowiednich wskaznikéw okreslonych w
podpunkcie 3.1.1 wniosku oraz wskazanie wartosci wskaznikéw), ktére zostang
osiggniete w ramach jednego, okre$lonego zadania (poprzez wybranie opciji
sDodaj nowy” i wybdr wskaznika z listy rozwijanej utworzonej ze wskaznikdw
okreslonych w podpunkcie 3.1.1 wniosku oraz podanie wartosci liczobowej ogdtem

wskaznika dla zadania).

W przypadku projektdow rozliczanych kwotq ryczaltowqg w tej czesci nalezy
wybraé jeden wskaznik produkiu okreslony w podpunkcie 3.1.1 oraz oba
wskazniki rezultatu.

3. Przypisanie partneréw do zadan/zadania, za ktérych wykonanie bedg oni
odpowiedzialni w ramach projektu oraz uzasadnienie wyboru partneréw do
redlizacji poszczegdlnych zadan (o ile dotyczy) poprzez wybranie opcji ,,Dodd;j
nowego” i wybdr partnera realizujgcego dane zadanie z listy rozwijanej
utworzonej z partneréw wymienionych w pkt 2.9.1 wniosku oraz wypetnienie pola

opisowego. Domysinie partnerzy (o ile dotyczy) nie sq wskazani w pkt 4.1.

W przypadku projektéw partnerskich (w tym partnerstw ponadnarodowych) w pkt
4.1 wniosku nalezy wskazac¢ i opisaé réwniez zadania, za ktérych realizacje
odpowiedzialny/i bedzie/oedqg w catosci lub czesciowo partner/partnerzy,
uwzglednigjgc rodzaje dziatan kwalifikowalnych mozliwych do realizacji zgodnie z
regulaminem konkursu. Do zadan opisanych w pkt 4.1 wniosku wnioskodawca
powinien odnosi¢ sie w pkt 4.5 wniosku opisujgc role partnerdw, w tym podziat
obowiqgzkdéw, uprawnien i odpowiedzialnosci wnioskodawcy i partneréw w
realizacji projektu.

Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani bedq partnerzy nalezy wskazac,
za redlizacje ktérych zadan (lub ich czesci) bedqg oni odpowiedzialni z
uwzglednieniem klarownego opisu podziatu obowiqzkdw, uprawnien i
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odpowiedzialnosci wnioskodawcy i partnerdw w realizacji projektu. Zamieszczony
opis powinien by¢ oparty o prezentacje planowanych do readlizacji zadan
przedstawiong w punkcie 4.1, jak réwniez zgodny z harmonogramem realizacji
projektu oraz postanowieniami porozumienia albo umowy o partnerstwie, ktére/a
dostarczane/a jest zazwyczaj na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie

projektu.

W przypadku projektdw wspdtpracy ponadnarodowej, beneficjent wskazuje
wszystkie zadania w projekcie, nawet jedli nie sg one finansowane z budzetu
projektu PO WER. Przy zadaniu, ktére nie jest finansowane z budzetu projektu
nalezy wpisac ,,0".

Poszczegdline etapy zadania, ktére bedq realizowane w ramach projektu, nalezy
wskaza¢ zgodnie z przewidywang kolejnoscig ich realizacji. W przypadku gdy
okredlone zadania redlizowane sg w ramach projektu rownolegle porzgdek ich
wskazywania w pkt 4.1 jest nieistotny. Bez wpisania poszczegdinych zadanh/zadania
w ramach pkt 4.1 wniosku nie jest mozZliwe wypetnienie Szczegdtowego budzetu,
Budzetu i Harmonogramu realizacji projektu. Wpisana przez wnioskodawce nazwa
zadania nie jest liczona w ramach limitu liczby znakdw, ale nie moze przekraczac 600
znakow.

Kazde zadanie wymienione przez wnioskodawce w tej sekcji, przenoszone jest
automatycznie do szczegdtowego budzetu  projektu. Edycja  zadania
zdefiniowanego dla projektu odbywa sie zatem z poziomu tej sekcji. Na podstawie
punktfu 4.1 wniosku oceniany jest sposdb osiggania wskaznikdw realizacji celu
gtdwnego projektu. Wnioskodawca przedstawia, jakie etapy zadania zrealizuje, aby
osiggna¢ zatozone wczesdniej wskazniki. Wnioskodawca powinien pamietaé o
logicznym powigzaniu okreslonego w podpunkcie 3.1.2 wniosku celu gtdwnego
projektu z etapami zadania, ktérych realizacja doprowadzi do jego osiggniecia.
Ocena tego punktu uwzglednia adekwatnose, spdjnosc i skuteczno$¢ doboru
instrumentdw i planowanych zadah w odniesieniu do opracowania modelu, jego
konsultacji oraz nawigzania partnerstwa.

Opis planowanych zadahn / zadania powinien by¢é mozliwie szczegdtowy, z
uwzglednieniem poszczegdlnych etapdw wypracowywania modelu, jego konsultacii
oraz zawigzywania partnerstwa, terminéw i oséb odpowiedzialnych za ich realizacje.

Planowane zadania/zadanie iich / jego etapy powinny by¢ efektywne, 1. zaktadadé
mozliwie najkorzystniejsze efekty ich readlizacji przy okreSlonych naktadach
finansowych i racjonalnie ulokowane w czasie, tak by nie podnosi¢ kosztéw statych
projektu np. poprzez jego nieuzasadnione wydtuzanie. Informacje dotyczgce
zaangazowanej kadry powinny uwzglednia¢ kompetencje / do$wiadczenie /

wyksztatcenie tej kadry adekwatne do przewidzianego wsparcia.

Wnioskodawca, przygotowujgc zatozenia projekiu jeszcze przed rozpoczeciem
opracowywania wniosku o dofinansowanie w aplikacji SOWA, powinien dgzyé do
jaok najbardziej precyzyjnego okreslenia zadan / zadania i ich / jego wszystkich
etapdw, ktdére muszqg zostaé wykonane w trakcie realizacji. Moze wykorzystaé w tym
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celu technike stosowang w ramach zarzgdzania projektami pomagajgcqg zapewnic
optymalng organizacje procesu realizacji przedsiewziecia — Strukture Podziatu Pracy
(ang. Work Breakdown Structure). W przypadku projektdw partnerskich w proces
okredlania zadan i ich podziatu miedzy podmioty, ktére bedg wchodzity w sktad
partnerstwa, wnioskodawca powinien zaangazowadé rowniez partnerédw projektu.

Uzupetnienie opisu zadah w punkcie 4.1 wniosku stanowi Harmonogram realizacji
projektu prezentujgcy planowany przebieg projektu.

WAINE!

Zadania i ich etapy okres$lane w punkcie 4.1 wniosku o dofinansowanie powinny by¢
spdjne i logicznie powigzane miedzy sobq oraz z innymi elementami wniosku oraz
wykonalne (mozliwe do zrealizowania) w ramach zasoboéw, ktére bedg dostepne w
trakcie realizacji projektu.

Opisujgc zadania, nalezy tez wskazac, w jaki sposdb w trakcie realizowanych dziatah
uwzgledniona zastanie zasada rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasada zrbwnowazonego rozwoju.

Przyktadowe dziatania fo:

W zakresie zasady rdéwnosci szans kobiet i mezczyzn

« w przypadku przeprowadzania badan/ analiz, uwzgledniona zostanie w nich

perspektywa kobiet i mezczyzn, a narzedzia badawcze zostang
zaprojektowane tak, aby np. osoby z frudnoscig widzenia mogty z nich
skorzystac,

« zapewnienie opieki nad osobami zaleznymi w frakcie np. warsztatéw
konsultacyjnych,

« uwzglednienie w trakcie podejmowanych dziatan (np. w materiatach
szkoleniowych) komunikatéw i jezyka wrazliwego na pteé (unikanie
stereotypowych zachowan i wzorcdw) jako odpowiedz na bariere dotyczgcq
stereotypowego postrzegania danej ptci.

W zakresie dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami:

« dostepnos¢ cyfrowa (m.in. strona internetowa dostepna dia czytnikdw
ekrandéw),

« dostepnos¢  architektoniczna  (dostepne  windy/podjazdy,  wyrazne
oznakowanie, pomieszczenia  sanitarne  dostepne  dla  oséb  z
niepetnosprawnosciq, ,fradycyjne” przyciski w windzie, odpowiednia
szeroko$¢ drzwi dla osdb na wdzku, powierzchnie antypodlizgowe, $ciezki
dotykowe, systemy wspomagajgce styszenie takie jak petle indukcyjne,
systemy FM - w przypadku zgtoszenia udziatu w spotkaniu oséb z dysfunkcjami
stuchu, itp.),

* zapewnienie tatwego jezyka w komunikacji ustnej i pisemnej, dostep do
ftumacza jezyka migowego, komunikacji audiowizualnej, audiodeskrypcii,




» zapewnienie dostepnosci produktdéw projektu w drodze uniwersalnego
projektowania,

« konsultowanie modelu ze srodowiskiem oséb z niepetnosprawnosciami,

W zakresie zasady zréwnowazonego rozwoju

« wybieranie takich miejsc spotkan, do ktérych mozna dotrze¢ Srodkami
komunikacji zbiorowej oraz informowanie o takiej mozliwosci dojazdu w
zaproszeniu,

« wybieranie obiektdw dbajgcych o ochrone $rodowiska, realizujgcych
strategie spoteczne] odpowiedzialnosci biznesu (CSR) i zrdbwnowazonego
rozwoju (posiadajgce stosowne certyfikaty), w tym obiekty:

v zapewnidjgce dostepnosc dia osdéb z niepetnosprawnosciami,
v w ktérych prowadzona jest segregacja $mieci,

v' energooszczedne (takie, w ktérych zuzycie energii, potwierdzone
Swiadectwem) jest mnigjsze niz 80 kWh/m2/rok,

v’ zapewniajgce wyposazenie i sprzet energooszczedny (certyfikat
EnergyStar, TCO lub réwnowazne),

« minimalizowanie ilosci drukowanych materiatdw (a jesli juz to w opcji druku
dwustronnego, oszczednosci tonera, na papierze z odzysku), preferowanie
formy elektronicznej,

« preferowanie cateringu z wykorzystaniem produktdw lokalnych, sezonowych,
ekologicznych, fair trade, przygotowanego przez podmioty ekonomii
spotecznej.

W czesci opisowej w polu ,,Trwatosé i wplyw rezultatéw projektu” nalezy wpisaé: ,nie
dotyczy”.

4.2 Kwoty ryczattowe
UWAGA!

Punkt 4.2 nalezy obowigzkowo wypetni¢ w przypadku projektdw, w ktdrych koszty
bezposrednie sq rozliczane z zastosowaniem kwoty ryczattowej, tzn. projektéw o
wartodci wktadu publicznego ponizej 442 610 PLN, co stanowi rownowartos¢ kwoty
100 000 EUR wyrazonej w PLNS,

Wypetnienie punktu 4.2 nie dotyczy projektdw, w ktdrych koszty bezposrednie sq
rozliczane na podstawie faktycznie poniesionych wydatkdw.

Szczegdtowe zasady stosowania uproszczonych metod rozliczania wydatkdw w
projektach znajdujg sie w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw.
Wypetnienie punktu 4.2 Kwoty ryczaltowe moizliwe jest po zaznaczeniuv pola ,,Kwoty
ryczaltowe” znajdujgcego sie pod polem opisowym, dotyczacym trwatosci

5 jw.
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rezultatéw projektu.

Po wybraniu opcji ,Dodaj nowe zadanie” uaktywnia sie pole 4.2 ,Kwoty ryczatiowe
dla zadania”. Po wybraniv opcji ,Dodaj nowq” pojawia sie pole, w ktérym
wnioskodawca wskazuje nazwe i wartosé wskaznikéw dla rozliczenia kwoty
ryczattowej dla danego zadania oraz w polu opisowym dokumenty potwierdzajgce
realizacje wskaznikéw.

Doktadny sposéb wypelnienia tego punkiu wskazano w zatqczniku 1a do
regulaminu konkursu.

Whnioskodawca musi wskaza¢ nazwe jedynego zadania w ramach projektu
objetego kwotqg ryczattowaq.

Okreslajgc wskazniki dla rozliczenia kwoty ryczattowej, stosuje sie zasady dotyczqce
definiowania wskaznikéw okreslone dla wskaznikdw wskazywanych w podpunkcie
3.1.1, w szczegdlnosci zasade CREAM. W tym przypadku, nie okredla sie jednak
wartodci bazowej wskaznikéw. Zaleca sie, o ile to mozliwe z uwagi na specyfike
danego projektu, wykorzystanie wskaznikéw okreslonych w podpunkcie 3.1.1.

Co wazne, kwoty ryczattowe sq rozliczane na podstawie wskaznikdw opisanych w
punkcie 4.2. Stgd wszystkie wskazniki stanowigce podstawe rozliczenia powinny sie
tam znalezé&, w tym wskazniki opisane w podpunkcie 3.1.1 (jedli dotyczy).

Zawarte w polu opisowym informacje dotyczg m.in. sposobu, w jaki wnioskodawca
zamierza udokumentowad/potwierdzi¢ realizacje zadan okreslonych we wniosku —
tzn. ujety jest tu wykaz dokumentdw potwierdzajgcych wykonanie kazdego z zadan.
Jednoczes$nie wymienione w tej czesci wniosku o dofinansowanie dokumenty bedq
w frakcie rozliczania projektu stanowi¢ podstawe oceny, czy wskazniki okrelone dla
rozliczenia kwoty ryczattowej zostaty osiggniete na poziomie stanowigcym minimalny
prég, ktéry uprawnia do kwalifikowania wydatkdw objetych dang kwotqg ryczattowq.

Dokumenty, bedqgce podstawqg oceny redlizacji zadah to co najmniej:

« doprecyzowany wzgledem zapisdbw wniosku o dofinansowanie model
wdrazania obligacji spotecznych (opis modelu przekazany w  wersji
papierowej i elektronicznej);

e pisemna umowa lub porozumienie o partnerstwie;

« dokument potwierdzajgcy zaangazowanie inwestora (okre$lony samodzielnie
przez wnioskodawce).

Dokumenty te muszg spetniaé¢ wymogi okreslone w regulaminie konkursu.
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VI. POTENCJAL WNIOSKODAWCY | PARTNEROW

Potencjat wnioskodawcy i partnerdw wykazywany jest przez wnioskodawce w
konteksicie oceny zdolnosci do efektywnej realizacji projektu jako opis zasobdw
jakimi dysponuje i jakie zaangazuje w readlizacje projektu (pkt 4.3) oraz opis
doswiadczenia (pkt 4.4). Wnioskodawca powinien w tym zakresie opisac
ewentualne partnerstwo nawigzane w celu readlizacji projektu i mozliwose
korzystania z doswiadczenia i zasobdw wszystkich podmiotdw tworzgcych dane
partnerstwo.

4.3 Potencjatl wnioskodawcy i partneréw

Na podstawie informacji zamieszczonych w pkt 4.3 dokonywana jest ocena
spetnienia kryterium formalnego w zakresie wykazania zdolnos$ci do ptynnej
obstugi finansowej projektu.

Pkt 4.3 sktada sie z trzech pdl opisowych:

1) potencjat finansowy wnioskodawcy/partneréw,
2) potencjat kadrowy/merytoryczny wnioskodawcy/partneréw,
3) potencjat techniczny wnioskodawcy/partneréw

Informacje dotyczgce partnerdw projektu nalezy podawacd wytgcznie w przypadku
gdy projekt przewidziany jest do realizacji w partnerstwie.

1) potencjat finansowy wnioskodawcy/partneréw

W pierwszym polu opisowym nalezy wskazaé, czy wnioskodawca i partnerzy
sq zdolni do zapewnienia ptynnej obstugi finansowej projektu.

MozZliwo$¢ zapewnienia ptynnej obstugi finansowej weryfikowana jest w
oparciu o formalne kryterium wyboru projektéw obowigzujgce w ramach PO
WER, ktére weryfikuje, czy wnioskodawca oraz partnerzy krajowi (o ile
dotyczy), ponoszgcy wydatki w danym projekcie z EFS, posiadajg tgczny
obrét za ostatni zatwierdzony rok obrotowy zgodnie z ustawg z dnia 29
wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z pdzn. zm.) (jesli
dotyczy) lub za ostatni zamkniety i zatwierdzony rok kalendarzowy réwny lub
wyzszy od tqcznych rocznych wydatkdw w ocenianym projekcie i innych
projektach realizowanych w ramach EFS, ktérych strong umowy o
dofinansowanie jest instytucja, w ktérej dokonywana jest ocena formalno-
merytoryczna wniosku w roku kalendarzowym, w ktérym wydatki sg najwyzsze.
Spetnienie kryterium jest weryfikowane na podstawie przedstawionych przez
whnioskodawce informacji potwierdzajgcych potencjat finansowy jego i
ewentualnych partneréw oraz w zakresie wydatkéw wnioskodawcdw — na
podstawie danych posiadanych przez IZ, w tym dotyczgcych innych
realizowanych przez wnioskodawce projektéw — do realizacji projektu.
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Wymodg spetniania powyzszego kryterium dotyczy wszystkich wnioskodawcdw za
wyjatkiem jednostek sektora finanséw publicznych. Niemniej  jednak w
przypadku readlizacji projektéw w  partnerstwie  pomiedzy podmiotem
niebedgcym jednostkg sektora finanséw publicznych oraz jednostkg sektora
finanséw publicznych ocenie potencjatu finansowego podlega tylko obrét
podmiotu niebedgcego jednostkq sektora finanséw publicznych. Oznacza to, ze
ocena polegac¢ bedzie na pordwnaniu tylko obrotu i wydatkdédw ponoszonych
przez podmiot niebedqcy jednostkg sektora finansdw publicznych.

Ocena potencjatu finansowego dokonywana jest w kontekscie planowanych
rocznych wydatkéw w projekcie (zgodnie z budietem projektu). Polega ona na
poréwnaniu rocznego poziomu wydatkoéw z rocznymi obrotami wnioskodawcy
albo - w przypadku projektéw partnerskich — z rocznymi tgcznymi obrotami
whnioskodawcy i partneréow za poprzedni zamkniety rok obrotowy. W sytuacji,
gdy podmiot ubiegajgcy sie o dofinansowanie (lub jego partner) funkcjonuje
kroécej niz rok, jako obrét powinien on wskazaé wartos¢ witasciwg dla typu
podmiotu (jednq z trzech opisanych ponizej) odnoszgcq sie do okresu liczonego
od rozpoczecia przez niego dziatalnosci do momentu zamkniecia roku
obrotowego, w ktérym te dziatalnos¢ rozpoczqt. Oznacza to, ze podczas oceny
potencjatu finansowego nie mozna poming¢ obrotu podmiotu, ktdéry, mimo ze
funkcjonuje krécej niz rok, wykazat dane za zamkniety rok obrotowy i ktérego
wydatki ujeto w budzecie. Nie jest bowiem konieczne, aby okres, ktérego te
dane dotyczqg frwat petnych 12 miesiecy. Istotne jest natomiast, aby konczyt sie
on w momencie zamkniecia roku obrotowego podmiotu. Ponadto, podczas
weryfikacji spetnienia kryterium finansowego nie jest mozliwe stosowanie
proporciji — tzn. w przypadku, gdy beneficjent wykazuje obrét za okres krdtszy niz
rok, nalezy go odnie$¢ zawsze do petnej wartosci wydatkdw w roku, gdy sg one
najwyzsze. Analogicznie nalezy postgpi¢ w sytuacii, w ktérej najwyzsza wartosé
wydatkdw pojawia sie w roku, w ktérym projekt realizowany jest krécej niz 12
miesiecy. W tym przypadku, do wartosci wydatkéw odnosi sie wykazany przez
uprawnione do tego podmioty (tzn. te, ktérych wydatki ujeto w budzecie) obrdt
W petnej wysokosci.

Jednoczeinie, za obrét nalezy przyjgé sume przychoddw uzyskanych przez
podmiot na poziomie ustalania wyniku na dziatalnosci gospodarczej — tzn. jest to
suma przychoddw ze sprzedazy netto, pozostatych przychoddw operacyjnych
oraz przychoddw finansowych.

W  przypadku podmiotdw nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej i
jednoczes$nie niebedgcych jednostkami sektora finanséw publicznych jako
obroty nalezy rozumiec warto$¢ przychoddw (w tym przychoddw osiggnietych z
tytutu ofrzymanego dofinansowania na realizacje projektéw)_osiggnietych w
poprzednim roku przez danego wnioskodawce/partnera (o ile dotyczy).

W przypadku projektdw, w ktdérych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci
pozyczek lub poreczenijako obrdt nalezy rozumie¢ joko kwote kapitatu
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pozyczkowego i poreczeniowego, jakim dysponowali wnioskodawca/partnerzy
(o ile dotyczy) w poprzednim zamknietym roku obrotowym.

Na fej podstawie sprawdzane bedzie, czy wnioskodawca/partnerzy
posiada/posiadajg potencjat pozwalajgcy redlizowaé projekt w  ramach
zatozonego budzetu oraz bezproblemowe rozliczanie projektu. Potencjat
finansowy mierzony wielkoscig obrotdw w stosunku do wydatkéw projektu /
projektobw ma réwniez na celu wykazanie mozliwosci ewentualnego
dochodzenia zwrotu tych srodkdw dofinansowania, w przypadku wykorzystania
ich niezgodnie z przeznaczeniem. Dlatego tez brak potencjatu finansowego
bedzie miat wptyw na ogding ocene wniosku o dofinansowanie.

Z uwagi na fakt, iz podczas oceny potencjatu finansowego partnerstwa bierze
sie pod uwage obroty jedynie tych podmiotdw, ktdrych wktad w projekt ma
charakter finansowy, niezbedne jest szczegdtowe wskazanie ponoszonych przez
te podmioty wydatkédw. Punkt ten weryfikowany jest podczas oceny spetniania
kryterium formalnego nr 9 dotyczgcego obrotu.

W przypadku projektéw wspdtpracy ponadnarodowej budzet projektu PO WER
nie uwzglednia srodkdw wnoszonych przez partneréw ponadnarodowych. Jesli
wydatki partneréw ponadnarodowych sg finansowane przez lidera z PO WER na
zasadzie refundaciji, to na liderze spoczywa ostateczny ciezar ich poniesienia. W
zwigzku z tym w przypadku projektdw wspdtpracy ponadnarodowej nie ocenia
sie potencjatu finansowego partneréw ponadnarodowych (mimo wskazania w
Szczegdtowym  budzecie projektu ich  wydatkéw), zatem partnerow
ponadnarodowych nie dotyczy wymdg wskazania w punkcie 4.3 wniosku
wysoko$ci rocznego obrotu oraz wydatkdw. Z uwagi na powyzsze, na potrzeby
oceny potencjatu finansowego w projektach wspdtpracy ponadnarodowej
nalezy wykazaé wytgcznie obroty lidera projektu (i ewentualnie partnerdw
krajowych —jesli dotyczy).

Poza ww. informacjg niezbedng do weryfikacji spetnienia przez wnioskodawce
kryterium formalnego dotyczgcego obrotu, o ile dotyczy, nalezy wskazad, jakie
zasoby finansowe wniosq do projektu wnioskodawca i partnerzy. Istotnym jest
to, aby wnioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie
przeanalizowat, czy posiadany potencjat finansowy bedzie mdégt byé
wykorzystywany do realizacji projektu. Wnioskodawca ma mozliwos¢ wykazania
srodkéw finansowych bedgcych w dyspozycji zardbwno wnioskodawcy, jok i
partnerébw oraz takich, ktére wnioskodawca potrafi zmobilizowaé w
spotecznosci lokalnej w zwiqzku z planowanq realizacjg projektu. Oznacza to,
ze poza wtasnymi Srodkami finansowymi wnioskodawcy/partneréw réwnie
istotne jest wykazanie S$rodkdéw finansowych podmiotéw zewnetrznych
(niebedgcych partnerem w projekcie), a udostepniajgcych wtasny potencjat
finansowy do redlizacji okreSlonego projektu. W  przypadku, gdy
whnioskodawca nie posiada potencjatu w tym zakresie, ale dopiero zamierza
go naby¢, woéwczas w polu opisowym wpisuje ,,BRAK". Opis finansowy w tym
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2)

zakresie powinien znalez¢ jasne odzwierciedlenie w szczegdtowym budzecie
projektu. Podlega to ocenie merytorycznej, a nie formalnej.

potencjat kadrowy wnioskodawcy/partneréw

W drugim polu opisowym nalezy opisa¢ potencjat kadrowy wnioskodawcy i
partnerdw i wskazaé¢ sposéb  jego wykorzystania w ramach redlizacji
merytorycznego zakresu projektu (tzn. wskazaé kluczowe osoby, ktére zostang
zaangazowane do redlizacji projekiu oraz ich planowanqg funkcje w projekcie
wraz z syntetycznym opisem doswiadczenia i wskazaniem tych oséb z imienia i
nazwiska - o ile to moizliwe). Istotnym jest to, aby wnioskodawca juz na etapie
tworzenia wniosku o dofinansowanie przeanalizowat, czy posiadany juz
potencjat kadrowy bedzie mdgt byé wykorzystywany do realizacji projektu.
Nalezy wskazaé tylko posiadany potencjatl kadrowy, a wiec w szczegdlnosci
osoby na state wspélpracujgce i planowane do oddelegowania do projektu.
Dotyczy to w szczegdlnosci osdb zatrudnionych na umowe o prace oraz trwale
wspolpracujgcych z wnioskodawcg np. w przypadku wolontariusza - na
podstawie umowy o wspélpracy, a nie tych kitére wnioskodawca dopiero
chciatby zaangaiowaé (np. na umowe zlecenie), poniewaz w takich
przypadkach moze bowiem obowigzywacé konkurencyjna procedura wyboru
(zasada konkurencyjnosci lub prawo zamdwien publicznych). Nalezy opisac
odrebnie dla kazdej z oséb sposdb zaangazowania/oddelegowania danej
osoby do realizacji projektu oraz zakres zadan, jokie dana osoba realizowadé
bedzie na rzecz projektu w kontekscie posiadanej przez nig wiedzy i umiejetnosci,
przy czym o ile dana osoba wykonywaé bedzie zadania zwigzone z
zarzqdzaniem projektem — szczegdtowy opis zadan i doswiadczenia opisuje sie w
pkt 4.5 Sposdb zarzqdzania projektem.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie posiada potencjatu w tym zakresie, ale
dopiero zamierza go naby¢, wéwczas w polu opisowym wpisuje ,,BRAK". Jezeli
do readlizacji przedsiewziecia zaangazowani bedqg partnerzy w tym punkcie
whnioskodawca wskazuje takze, jakie zasoby ludzkie zostang wniesione przez
poszczegdinych partnerédw na potrzeby realizacji zadan wskazanych w pkt 4.1 (o
ile partnerzy wnoszqg do projektu takie zasoby).

W tym konkursie przy opisie potencjatu kadrowego nalezy zaznaczyé, ktére
osoby bedq cztonkami interdyscyplinarnego zespotu 0séb o minimum 3-letnim
doswiadczeniu w nastepujgcych dziedzinach:

» zarzqdzanie lub wdrazanie instrumentdw finansowych lub innych formy
pomocy finansowej podlegajgce zwrotowi,

* pozyskiwanie funduszy od inwestorow,
* problem/problemy wskazany/wskazane do rozwigzania we wniosku,

» okreSlanie efektéw dziatan spotecznych, ich miernikdw, analiza danych i
wycena ustug,

« finanse publiczne.
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WAIZNE!

Powotanie ww. zespotu jest warunkiem obligatoryjnym udziatu w konkursie.
Brak informaciji w tym zakresie spowoduje odrzucenie projektu na etapie
oceny formalno-merytoryczne;.

Ponadto, przy opisie kompetencji oséb, ktére wejdg w sktad
interdyscyplinarnego zespotu ekspertdw, nalezy uwzglednié informacje czy dana
osoba posiada doswiadczenie w redlizacji dziatlan typu ,ptatnosé za rezultaty”
(-pay for success”). Posiadanie takiego doswiadczenia przez przynajmniej
jednego z cztonkdw zespolu nie jest obligatoryjne, ale dodatkowo premiowane.

3) potencjat techniczny wnioskodawcy/partnerow

W trzecim polu opisowym nalezy opisac potencjat techniczny, w tym sprzetowy i
warunki lokalowe wnioskodawcy i partneréw oraz wskazac¢ sposdb jego
wykorzystania w ramach projektu.

W tym polu opisowym nalezy opisac, jakie posiadane przez wnioskodawce /
partneréw zaplecze techniczne (w tym sprzet i lokale uzytkowe, o ile istnieje
konieczno$¢ ich wykorzystywania w ramach projektu) zaangazowane bedzie w
readlizacje projektu. Nie dotyczy to potencjatu technicznego, jakiego
wnioskodawca / partnerzy nie posiadajg, ale dopiero planujg zakupié¢ ze
srodkdédw projektu, ani potencjatu, ktéry nie bedzie wykorzystywany do celdéw
realizacji projektu. Istotnym jest to, aby wnioskodawca / partnerzy juz na etapie
tworzenia wniosku o dofinansowanie przeanalizowali, czy dotychczas posiadany
przez nich sprzet, ale takze inne zaplecze techniczne bedzie mogto byc¢
wykorzystywane do realizacji projektu. Zakres i sposdb zaangazowania zasobdw
technicznych nalezy opisa¢ oddzielnie dla kazdego zadania okreslonego w
projekcie.

Posiadany potencjat techniczny, moze by¢ wykazany joko wktad wtasny w
projekcie i spetnione sqg warunki kwadlifikowania wydatkéw okreslone w
Wytycznych w_ zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw. W takiej sytuacii
wnioskodawca / partnerzy dokonujg rzetelnej (w oparciu o stawki rynkowe)
wyceny posiadanych i angazowanych w projekcie zasobdéw technicznych a
okreslong w ten sposéb kwote wykazujg w budzecie projektu jako wktad wtasny.
W przypadku gdy wnioskodawca nie posiada potencjatu w tym zakresie, ale
dopiero zamierza go nabyé, woéwczas w polu opisowym wpisuje ,,BRAK".

4.4 Doswiadczenie wnioskodawcy i partneréw

W pkt. 4.4 wniosku nalezy wskazaé, ze wnioskodawca jest podmiotem publicznym
lub niepublicznym, ktéry w ramach opracowywanego w projekcie modelu
wdrazania obligacji spotecznych bedzie petnit jednqg z rél wymienionych w pkt. 2.1
Instrukciji.

Nalezy takze opisac potencjat spoteczny wnioskodawcy i partnerdw (jedli dotyczy)
oraz uzasadni¢, dlaczego doswiadczenie wnioskodawcey i partneréw (o ile dotyczy)
jest adekwatne do zakresu redlizacji projektu, z uwzglednieniem dotychczasowej
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dziatalnosci wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy) prowadzone] w obszarze
problemu spotecznego/problemdw spotecznych ktérego / ktdérych dotyczy
proponowany model wdrazania obligaciji oraz na rzecz grupy docelowej, do ktorej
skierowany bedzie model. Nalezy réwniez wskazaé instytucje, ktére mogg
potwierdzi¢ potencjat spoteczny wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy).

Istotnym elementem opisu potencjatu spotecznego powinno by¢ wykazanie
obecnoici wnioskodawcy i partnerdw (jedli dotyczy) na danym terytorium i
»Zakorzenienia" dziatah podejmowanych przez niego i przez partnerdw (jesli
dotyczy) w przesztos$ci (w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym
sktadany jest wniosek o dofinansowanie, fj. np. jezeli wniosek sktadany jest w 2016
roku opis dziatanh moze dotyczyé okresu 2013-2016), réwniez w sytuacji gdy nie
realizowat on dotgd projektow wspdtfinansowanych ze $Srodkdw  funduszy

europejskich.

Opis potencjatu spotecznego zawarty w pkt 4.4 powinien dawa¢ mozliwos¢ oceny
zdolnosci spotecznych wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy) do podijecia i
efektywnej realizacji okreslonego przedsiewziecia. Zdolnosci spoteczne opisywane
powinny by¢ w kontekicie szeroko rozumianego kapitatu spotecznego
wnioskodawcy i partnerdw  (jedli dotyczy) wyrazonego poprzez umiejetno$é
wspdtpracy oraz zaangazowania w  poprawe sytuacji  spotecznosci  (grupy
docelowej) na rzecz ktdrej podejmowane bedqg dziatania w ramach projektu.
Whnioskodawca powinien przedstawi¢ kapitat spoteczny swdj i partnerdw (jesli
dotyczy) poprzez opis efektdw dotychczas zrealizowanych przez siebie i partneréw
(iesli dotyczy) projektéw / dziatah / akcji na rzecz spotecznosci, czy podjetej
wspotpracy z innymi instytucjami publicznymi lub niepublicznymi dziatajgcymi w
obszarze tematycznym zwigzanym z problemem / problemami na ktére odpowiada
proponowany model wdrazania obligacji spotecznych. Opis zawarty w pkt 4.4
powinien bowiem umozZiwi¢ ocene umiejscowienia planowanego do realizacii
projektu w kontekicie szerszych dziatah podejmowanych przez wnioskodawce i
partneréw (jesli dotyczy) w ramach prowadzonej dziatalnosci. Na podstawie
informacji zawartych w pkt 4.4 ocenigjgcy powinni mie¢ mozliwos¢ szerszego
spojrzenia na dziatalno$¢ wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy) prowadzong w
okresie ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym sktadany jest wniosek o
dofinansowanie oraz okredlenia poziomu doswiadczenia merytorycznego i
skuteczno$ci wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy).

Opisujgc potencjat spoteczny swdj i partneréw (jedli dotyczy) wnioskodawca
powinien przede wszystkim uzasadni¢, dlaczego doswiadczenie jego i partneréw
(iedli dotyczy) jest adekwatne do realizacji projektu. Adekwatnos¢ doswiadczenia
powinna by¢ rozpatrywana w  szczegdlnosci w kontekécie dotychczasowej
dziatalnoéci (i mozliwosci weryfikacji jej rezultatéw) danego wnioskodawcy i
partneréw (jesli dotyczy) prowadzonej w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do
roku, w ktérym sktadany jest wniosek o dofinansowanie:

a) w obszarze, w ktérym udzielane bedzie wsparcie przewidziane w ramach
projektu;

29



b) na rzecz grupy docelowej, do ktérej kierowane bedzie wsparcie przewidziane
w ramach projektu;

c) na okreslonym terytorium, ktérego dotyczy¢ bedzie realizacja projektu.

Na podstawie opisu zawartego w pkt 4.4 wniosku sprawdzana jest wiarygodnosé
whnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy), w tym przede wszystkim mozliwosé
skutecznej redlizacji projektu, ktdrej najwainiejszqg rekojmiq jest doswiadczenie
odpowiadajgce specyfice danego projektu. W pkt 4.4 nalezy wiec wskazac
instytucje, ktére mogqg potwierdzi¢ opisany potencjat spoteczny wnioskodawcy i
partneréw (jesli dotyczy). Prawdziwos¢ informacji podanych w tym zakresie
potwierdza oswiadczenie ztozone przez wnioskodawce w czesci Vill. Oswiadczenia
whiosku. Jednoczesnie instytucja, w ktérej dokonywana jest ocena wniosku moze w
ramach procedury wyboru projektu do dofinansowania zweryfikowaé prawdziwos$é
podanych informacji np. poprzez kontakt ze wskazang przez wnioskodawce

instytucjqg.

4.5 Sposdb zarzqdzania projektem

W punkcie 4.5 wniosku nalezy opisaé, jok bedzie wygladata struktura zarzgdzania
projektem, ze szczegdinym uwzglednieniem roli partnerdw, w tym partnerdéw
ponadnarodowych (jesli dotyczy) i wykonawcow (jezeli wystepuijq).

Przy opisie sposobu zarzgdzania projektem nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na:

« fo, czy proponowany sposéb zarzgdzania projektem jest adekwatny do jego
zakresu i zapewni jego sprawng, efektywnqg i terminowq realizacje;

e Opis, W jaki sposdb w zarzgdzaniu projektem uwzgledniona zostanie zasada
réwnosci szans kobiet i mezczyzn, np. poprzez zastosowanie elastycznego
czasu pracy, przeszkolenie personelu z zasady rownosci szans, zréznicowanie
zespotu projektowego pod wzgledem ptci (patrz Instrukcja do standardu
minimum...);

» podziat réli zadah w zespole zarzgdzajgcym;

* wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie (pozwalajgce na
ocene szybkosci procesu decyzyjnego w ramach projektu oraz sposobu
uwzglednienia w tym procesie kluczowych podmiotéw biorgcych udziat w

realizacji projektu m.in. poprzez wykorzystanie odpowiednich mechanizmdow
komunikaciji);

« aspekt zarzqgdzania projektem w $wietle struktury zarzgdzania podmiotem
realizujgcym projekt (tj. np. czy na potrzeby i na czas realizacji projektu w
strukturze organizacyjnej wnioskodawcy utworzona zostanie dodatkowa
jednostka organizacyjna, czy tez zadania zwigzane z redlizacjg projekiu
bedzie wykonywad juz istniejgca jednostka organizacyjna lub jednostki
organizacyjne, czy tez wiedza i doswiadczenie poszczegdlnych osdb w
strukturze zarzgdzania jest adekwatna i zapewnia osiggniecie zaktadanych w
projekcie celéw);
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» wskazanie kadry zarzgdzajgce;.

Opisujgc joka kadra zaangazowana bedzie w redlizacje projektu w szczegdlnosci
nalezy przedstawi¢ kluczowe stanowiska i ich role (zakres zadah wykonywanych
przez poszczegdlnych cztonkdéw personelu wraz z uzasadnieniem odnosnie
racjonalnosci jego zaangazowania) w projekcie oraz wzajemne powigzania
personelu projektu (podlegto$c, nadrzednosc).

Elementem oceny jest rowniez doswiadczenie personelu. Przy czym przy opisie
do$wiadczenia kadry zaangazowanej w redlizacje projektu wnioskodawca nie moze
postugiwac sie ogdlnymi stwierdzeniami. O ile to mozZliwe nalezy podacd syntetyczng
informacje o do$wiadczeniu zawodowym istotnym z punktu widzenia projektu, z
uwzglednieniem planowanych na danym stanowisku zadan, uprawnieh i
odpowiedzialnosci. Nalezy wskazaé najwazniejsze kwalifikacje wymagane na danym
stanowisku pracy. W sytuaciji, gdy jest to mozliwe nalezy wskaza¢ konkretne osoby (z
imienia i nazwiska), ktére bedqg odpowiedzialne za zarzgdzanie projektem. W tym
zakresie nalezy wskazacé tylko posiadany potencjat kadrowy, a wiec w szczegdlnosci
osoby na state wspdtpracujgce i planowane do oddelegowania do projektu, a nie
te ktére wnioskodawca dopiero chciatby zaangazowad.

Koszty w ramach zarzqgdzania projektem stanowiqg koszty posrednie, ktérych katalog
znajduje sie w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw. Dodatkowo w
tym dokumencie okreslone sq obowigzujgce stawki kosztéw posrednich.




VII. SZCZEGOLOWE WYDATKI

UWAGA!

Szczegotowy budzet projektu nalezy wypetnié¢ zgodnie ze wskazéwkami zawartymi
we wzorze wniosku o dofinansowanie odpowiednim do sposobu rozliczania kosztéw
bezposrednich w projekcie:

a)

b)

koszty bezposrednie rozliczane na podstawie faktycznie poniesionych
wydatkéw - jezeli warto$¢ wktadu publicznego w ramach projektu przekracza
wyrazong w PLN réwnowartos¢ kwoty 100 000 EUR, tj. 442 610 PLN  6-
(obowiqzuje zatgcznik 1b do regulaminu konkursu).

W szczegdtowym budzecie wnioskodawca rozpisuje wydatki, ktdre sqg
niezbedne do wykonania zaplanowanych w projekcie zadah, ponoszone w
zwigzku  z  wykonaniem  pewnych  dziatah/czynnosci  w  ramach
poszczegdlnych zadan.

koszty bezposrednie rozliczane uproszczonymi metodami, w tym konkursie
jednqg kwota ryczattowq — obowigzkowo jezeli warto§¢ wktadu publicznego w
ramach projektu nie przekracza wyrazonej w PLN rownowartosci kwoty 100
000 EUR, 1j. 442 610 PLN 7- (obowiqzuje zatgcznik 1a do regulaminu konkursu).
W tym przypadku, w szczegdtowym budzecie projektu wnioskodawca wpisuje
jednqg kwote przypisanqg do jednego zadania, ktérym bedzie doprecyzowanie
wzgledem zapisdw wniosku o dofinansowanie modelu wdrazania obligacii
spotecznych  oraz zawigzanie partnerstwa  spetnigjgcego  warunki
przedstawione w regulaminie konkursu, a takze pozyskanie inwestora. Kwota
ryczattowa, ktérq bedq rozliczane wszystkie koszty bezposrednie w ramach
projektu, powinna zosta¢ oszacowana jako suma niezbednych wydatkéw do
realizaciji ww. zadania.

Ponadto, w uzasadnieniu do wydatkow wnioskodawca powinien przedstawié
aktualny na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie sposéb oszacowania
kosztéw, ktére skiadajg sie na kwote ryczaltowq przyjetq do rozliczenia
projektu. Oszacowanie oznacza np. wskazanie wyniku przeprowadzenia
rozeznania rynku w zakresie danego kosztu. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw, wnioskodawca na etapie sktadania wniosku o
dofinansowanie musi pokazaé sprawiedliwg, rzetelng i moizliwg do
zweryfikowania kalkulacje dokonang na podstawie:

* danych statystycznych lub innych obiektywnych danych,
» zweryfikowanych danych historycznych,
« praktyki ksiegowej stosowanej standardowo przez beneficjenta,

(szerzej na ten temat - podrozdziat 6.6.1 pkt 5 Wytycznych).

jw.
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Oznacza to, ze niewystarczajgce bedzie podejscie, w ktérym wnioskodawca
zapewni jedynie o rozeznaniu rynku, konieczne bedzie pokazanie jego
wyniku.

Oprécz powyzszych, specyficznych dla tego konkursu wymogdw dotyczgceych
wypetniania czesci VII Szczegdtowe wydatki, zastosowanie i majg standardowe
informacije i wskazéwki przedstawione ponize;.

Szczegdtowy budzet projektu ma charakter zadaniowy. Jest on podstawqg do oceny
kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztdw ponoszonych w projekcie i powinien
bezposrednio wynika¢ z opisanych wczesniej zadan i ich etapdw. W szczegdtowym
budzecie projektu ujimowane sq jedynie wydatki kwalifikowalne spetniajgce warunki
okreslone w Wytycznych w zakresie kwadlifikowalnosci wydatkéw. Tworzgc budzet
projektu nalezy pamieta¢ o jednej z podstawowych zasad kwalifikowalnosci, 1j.
racjonalnosci i efektywnosci, ktéra odnosi sie do zapewnienia zgodnosci ze stawkami
rynkowymi  nie tylko pojedynczych wydatkdéw wykazanych w  szczegdtowym
budzecie projektu, ale rowniez do tgcznej wartosci ustug realizowanych w ramach
projektu.

Szczegdtowy budzet projektu nalezy wypetnia¢ przed przejiciem do czesci
dotyczgcej Budzetu projektu oraz Harmonogramu realizacji projektu, poniewaz dane
te sg przenoszone automatycznie do czedci dotyczgcej Budzetu projektu. W
szczegdtowym budzecie projektu automatycznie utworzone zostang kolumny
odzwierciedlajgce kolejne lata realizacji projektu - zgodnie z zakresem dat
okreslonym w punkcie 1.7 Okres realizacji projektu.

Wszystkie kwoty w szczegdtowym budzecie wyrazone sg w polskich ztotych (do
dwdch miejsc po przecinku) i w zaleznosci od tego, czy podatek VAT jest wydatkiem
kwalifikowalnym, kwoty podawane sq z podatkiem VAT lub bez - zgodnie z
o$wiadczeniem (sekcja Xl deklaracja VAT).

UWAGA!

W przypadku, gdy wnioskodawca ma mozliwos¢ odliczenia podatku VAT od czesci
kosztéw, w zwigzku z czym podatek VAT jest niekwalifikowalny, nalezy:

= zaznaczy¢ w sekcja IX deklaracja VAT- ze kwoty wskazane w BudZzecie sq
kwotami czesciowo zawierajgcymi podatek VAT;

= w szczegdtowym budzecie wpisa¢ kwoty brutto lub netto w odniesieniu do
poszczegdlnych pozycji budzetu (poszczegdinych kosztdw), w zaleznosci od tego
czy wnioskodawca kwalifikuje VAT czy nie;

* w polu Uzasadnienie w szczegdtowym budzecie wpisac¢ te pozycje (numer
odpowiedniej pozycji w szczegdtowym budzecie) dla kitérych VAT jest
niekwalifikowalny i ktére nie zawierajg VAT.

Zgodnie z Wytycznymi w_zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw podatek VAT w
stosunku do wydatkdéw, dla ktérych beneficjent odlicza ten podatek czeSciowo wg
proporcji ustalonej zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy o VAT, jest kwalifikowalny.
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Budzet projekiu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza
wskazanie kosztow bezposrednich (tj. kosztdw kwalifikowalnych poszczegdinych
zadan realizowanych przez wnioskodawce w ramach projektu) i kosztéw posrednich
(tj. kosztéw administracyjnych zwigzanych z obstugq projektu, ktérych katalog zostat
wskazany w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw). Jednoczesnie,
whnioskodawca nie ma mozliwosci wykazania zadnej z kategorii kosztdw posrednich
vjetych w ww. katalogu w kosztach bezposrednich projektu, w szczegdlnosci w
kwestiach dotyczgcych zarzgdzania projektem, ktdre stanowiqg koszty posrednie.

Wprowadzanie poszczegdlnych wydatkdw odbywa sie w sekcji ,,Szczegdtowe
wydatki” na zaktadce ,,Dodaj nowy wydatek” (zaktadka dostepna jest po wybraniu
przycisku ,Edytuj zadanie” pod nazwg zadania). Przy kazdym wydatku w
poszczegdlnych latach planowanego do poniesienia w ramach konkrethego
zadania nalezy wprowadzi¢ nazwe wydatku, a takze wpisaé cene jednostkowq oraz
liczbe jednostek. tgczna kwota wyliczona zostanie automatycznie po wpisaniu
powyzszych danych. Nalezy réwniez podacé nazwe stosowanej jednostki miary, np.
jednostki czasu (godzina / dzieh / tydzieh / miesiqgc), etat, czesci etatu dla
wynagrodzen, jednostki ilosciowe (np. egzemplarz — dla publikacii), itp.

W projekcie partnerskim przy kazdym wydatku nalezy z listy rozwijanej wybrac¢ nazwe
partnera, ktéry bedzie dany wydatek ponosi¢ (partnerzy przypisywani sq do zadah
zgodnie z opisem w sekcji VIl Zadania). W sytuaciji, w ktérej ciezar finansowy realizacji
catego zadania lezy po stronie jednego partnera, wnioskodawca przy nazwie
zadania wskazuje nazwe (petng lub skrécong) partnera odpowiedzialnego za jego
sfinansowanie. Jesli dane zadanie budzetowe zawiera wydatki partnera jedynie w
czesci lub tez jego finansowanie jest podzielone pomiedzy podmioty realizujgce
projekt, kazda pozycja budzetowa powinna zostaé przypisana do konkretnego
podmiotu, odpowiedzialnego za poniesienie wskazanego w niej wydatku, poprzez
ujecie nazwy (petnej lub skréconej) tego podmiotu. Obowigzek ten nie dotyczy
lidera projektu, gdyz przyjmuje sie, iz niewskazanie w budzecie podmiotu
odpowiedzialnego za poniesienie wydatku z danej pozycji budzetowej lub catego
zadania, jest rbwnoznaczne z uznaniem, iz koszt ten ponosi¢ bedzie lider.

Ponadto nalezy pamietal, ze przez warto$¢ projektu nalezy rozumie¢ tgcznie
warto$¢ dofinansowania oraz wktad wtasny, stgd wykazujgc poszczegdine wydatki
nie nalezy zapominac o wktadzie wiasnym.

UWAGA!

W projektach, w ktérych koszty bezposrednie rozliczane sqg uproszczonymi
metodami, co w tym konkursie oznacza jedng kwota ryczattowq, (obowigzkowo,
gdy wartos¢ wktadu publicznego w ramach projektu nie przekracza wyrazonej w
PLN réwnowartosci kwoty 100 000 EUR, fj. 442 610 PLN® w danym roku /
poszczegdlnych latach redlizacii projektu po wyborze przycisku ,,Edytuj zadanie” pod
nazwg jedynego zadania planowanego do zreadlizowania w  projekcie
polegajgcego na wypracowaniu modelu wdrazania obligacji spotecznych oraz
zawigzania partnerstwa i pozyskaniu inwestora nalezy wprowadzi¢ nazwy

8 jw.
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poszczegdlnych wydatkdw, na podstawie ktérych oszacowano kwote ryczattowq.
Analogicznie tak jak w przypadku projektdw, w ktdrych koszty bezposrednie bedq
rozliczane na podstawie faktycznie poniesionych wydatkéw nalezy wpisaé cene
jednostkowqg wydatku oraz liczbe jednostek. tgczna kwota wyliczona zostanie
automatycznie po wpisaniu powyzszych danych. Nalezy réwniez podaé nazwe
stosowanej jednostki miary.

Szczegdtowy budzet projektu sktada sie z nastepujgcych pozycii:

6.1. Koszty ogdtem

UWAGA!

Te cze$¢ system wylicza sam na podstawie uzupetnianych wprowadzonych danych
odnoszgcych sie do kosztow bezposrednich i kosztow posrednich projektu.

6.1.1 Koszty bezposrednie

W ramach kosztéw bezposrednich wnioskodawca nie moze ujgc kosztdw z katalogu
kosztodw posrednich, o ktdérym mowa w kolejnej czesci instrukcji — ,,Koszty posrednie™.

Pozycje w czesci suma kosztdw, tj. suma kosztéw i suma kosztéw kwalifikowalnych
wyliczane sg automatycznie.

Dla podniesienia wydajno$ci mechanizmu dodawania poszczegdlnych kategorii
wydatkdw kategorie te mozna wyswietli¢ w postaci jednego zadania.

WAINE!

W przypadku projektéw, w ktérych koszty bezposrednie rozliczane sq kwotami
ryczaltowymi, wypelnienie szczegétlowego budzetu projektu odbywa sie
analogicznie jak w przypadku kosztéw bezposrednich rozliczanych na zasadach
ogodinych.

Jednoczesnie, rozliczanie przez Wnioskodawce projektu w oparciu o kwoty
ryczaltowe trzeba uzasadnié w polu Uzasadnienie poszczegdlnych wydatkéw
wykazanych w Szczegétowym budzecie projektu.

Ponadto przy okreslaniu kosztdéw bezposrednich mamy mozliwos¢ zaznaczenia pdl
wyboru (tzw. ,check-box"), ktére dotyczqg:

« personel projektu

We wniosku o dofinansowanie nalezy wskazaé forme zaangazowania i szacunkowy
wymiar czasu pracy personelu projektu niezbednego do readlizacji zadan
merytorycznych (etat / liczba godzin) niezbedny do realizacji zadania/zadan, co
stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkdw personelu projektu na
etapie wyboru projektu oraz w trakcie jego realizacji. W szczegdlnosci nalezy zwrdcic
uwage na konieczno$¢ wyraznego wskazania we wniosku, o ile wnioskodawca
planuje zaangazowadé personel na podstawie umowy o dzieto lub planuje rozliczac
w projekcie koszty osoby samozatrudnionej. Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem
personelu sq ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegdlnosci zgodnie z
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ustawqg z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z
pdzn. zm.) oraz z Kodeksem Cywilnym (Dz. U. z 2014 r. poz. 121, z pdzn. zm.).

Szczegdtowe zasady dotyczgce formy zaangazowania, kwadalifikowalnych i
niekwalifikowalnych kosztéw dotyczgcych zaangazowania pracownikdédw oraz
wymiaru czasu pracy personelu projektu zostaty okresSlone w rozdziale 6.16 Koszty
zwigzane z angazowaniem personelu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkdw.

» zadania zlecone

W przypadku planowania zlecania realizacji ustug merytorycznych (w rozumieniu
podrozdziatu 8.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw) wykonawcom
konieczne jest odznaczenie tych ustug, ktére zostang zlecone w ramach projektu—z

wartosci—projekiy. Konieczno$¢ zlecenia ustugi merytorycznej uzasadniana i
opisywana jest w pkt. 4.1 wniosku o dofinansowanie oraz w uzasadnieniu kosztéw w
budzecie.

WAINE!

W przypadku realizacji projektu rozliczanego jedng kwotg ryczattowqg nie ma
mozliwosci zZlecenia wykonawcom zewnetrznym catosci zadania, tj. opracowania
modelu wdrazania obligacji spotecznych oraz zawigzania zgodnego z regulaminem
partnerstwa dla przetestowania tego modelu. Dopuszczalne jest natomiast zlecanie
pojedynczych towardw, tj. ustugi cateringowe, hotelowe, wydawnicze, etc. Wiecej
na ten temat w rozdziale 6.6 pkt 3—2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020.

» cross-financing

W przypadku kosztéw jednostkowych, ktére podlegajg regule cross-financingu,
nalezy oznaczy¢ te wydatki w polu wyboru (tzw. ,check-box”). Kategorie kosztdw
zaliczanych do cross-financingu okresla szczegdtowo podrozdziat 8.7—6 Cross-
financing w projektach finansowanych ze $rodkdéw EFS Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw. Poziom ten nie moze przekroczy¢ limitu okreslonego dla
danego Dziatania / Poddziatania w SZOOP. Wydatki objete cross-financingiem w
projekcie nie sg wykazywane w ramach kosztéw posrednich.

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu uzasadniane i
opisywane sg w uzasadnieniu znajdujgcym sie pod szczegdtowym budzetem
projektu.

« srodki trwate

Igodnie z Wyiyczayeh—Wytycznymi  w  zakresie  kwalifikowalnosci  wydatkéw
(podrozdziat 6.12.1) wartos¢ wydatkdw poniesionych na zakup $rodkdéw trwatych o

wartosci jednostkowej réwnej i pewyzeiwyzszej niz 3500 PLN netto w ramach kosztéw

przez 1Z PO w PO lub w SZOOP, pod warunkiem zachowania zgodnosci z zapisami PO
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i rozporzgdzenia ogdlnego oraz zosodnosm DrZVIeCIO okresloneqo poziomu w donvm

typie projektéw.nie-moze
hw#—v@eeieﬁe—de—eleﬁege—typ&gefe@ew—wé%@@ Wydo’rkl ponoszone na zokup

srodkéw trwatych oraz cross-financing powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w
whniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne. Koszty pozyskania srodkdw
trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji projektu
mogqg zosta¢ uznane za kwalifikowalne, o ile we wniosku o dofinansowanie zostanie
uzasadniona koniecznos$¢ pozyskania srodkdw trwatych lub warto$ci niematerialnych
i prawnych niezbednych do readlizacji projektu z zastosowaniem najbardziej
efekTywnej dla donego przypodku me‘rody (zakup, omor’ryzocjo, Ieosing iTp ).

dotyczy wytgcznie Srodkdw frwatych i WCIFTOSCI niematerialnych i prawnych o

wor’rosu poczq’rkowe| rownej lub szsze| niz 3 500 PLN ne‘r’roar—z—yuez-ym—eﬂed&e

« wydatki ponoszone poza terytorium UE

Wszystkie wydatki poniesione poza terytorium UE uzasadniane i opisywane sq w
uzasadnieniu znajdujgcym sie pod szczegdtowym budzetem projektu. Wydatki
poniesione poza terytorium UE nie mogq przekraczac¢ wartosci okreslonej we wniosku
o dofinansowanie projektu i muszg dotyczy¢ jednego z celdéw tematycznych
okreslonych w rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z
dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i
uchylajgcym rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12 2013,
str. 470) - patrz podrozdziat 8.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw.

* pomoc publiczna i pomoc de minimis

Pomoc publiczna i pomoc de minimis opisywane sq w uzasadnieniu znajdujgcym sie
pod szczegdtowym budzetem projektu.

+ stawka jednostkowa

Whnioskodawca wskazuje w Szczegdtowym budzecie projektu te ustugi, ktdre bedzie
rozliczat za pomocg stawek jednostkowych poprzez zaznaczenie pola wyboru (tzw.
».check-box") ,Stawka jednostkowa”. W niniejszym konkursie stawki jednostkowe nie
zostaty przewidziane.

* wktad rzeczowy

Wydatki w ramach wktadu rzeczowego opisywane sg w uzasadnieniu znajdujgcym
sie pod szczegdtowym budzetem projektu i dotyczgcq przewidzianego w projekcie
wktadu wtasnego, a takze tego, w jaki sposdb, wnioskodawca dokonat jego
wyceny.

6.1.2 Koszty posrednie

Koszty posrednie to koszty administracyjne zwigzane z obstugqg projektu, ktdrych
katalog zostat wskazany w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw
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(podrozdziat 8.4). Jednoczesnie, wnioskodawca nie ma mozliwosci wykazania
zadnej z kategorii kosztdw posrednich ujetych w ww. katalogu w kosztach
bezposrednich projektu.

W tej czesci wskazujemy za pomocq listy rozwijanej % kosztéw posrednich w ramach
projektu. Co wiecej system sam wyliczy nam na podstawie okre$lonej wartosci
procentowej, warto§¢ w ztotych w projekcie joka bedzie przeznaczana na koszty
posrednie.

Koszty posrednie sq rozliczane tylko i wytqcznie ryczattem. Zgodnie z rozdziatem 8.4
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w projektach finansowanych z
EFS koszty posrednie rozliczane sg nastepujgcymi stawkami ryczattowymi:

wigcznie,
b) 20 % kosztdw bezposrednich — w przypadku projektdéw o wartosci powyzej 830 tys.
PLN do 1 740 tys. PLN wtgcznie,

c) 15 % kosztéw bezposrednich — w przypadku projektdw o wartosci powyzej 1 740
tys. PLN do 4 550 tys. PLN wtgcznie,

d) 10 % kosztoéw bezposrednich — w przypadku projektdw o wartosci przekraczajgcej
4 550 tys. PLN.

W  ramach kosztdw posrednich nie sg wskazywane wydatki  partnerdow
ponadnarodowych.

Koszty poérednie rozliczane ryczattem sq traktowane jako wydatki poniesione.

Koszty posrednie sg niekwalifikowalne w ramach projektéw finansowanych z EFS, jesli
tak stanowig wytyczne horyzontalne lub wytyczne programowe lub SZOOP.

UWAGA!

Przypominamy, ze dla projektéw, w ktorych koszty bezposrednie rozliczane sq
uproszczonymi metodami, tj. w przypadku tego konkursu jednag kwota ryczaltowq
(obowiazkowy sposdb rozliczenia, jezeli wartos¢ wktadu publicznego w ramach
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projektu nie przekracza wyrazonej w PLN réwnowartosci kwoty 100 000 EUR, fj.
442 610 PLN?) rozpisane w szczegdtowym budzecie wydatki stuzg jedynie do
oszacowania wartosci  kwoty ryczattowej na etapie tworzenia wniosku o
dofinansowanie. Wskazane koszty nie bedq brane pod uwage na etapie rozliczenia
projektu. Ideg kwoty ryczattowej jest bowiem ptatnos¢ za rezultaty, ktére bedq
weryfikowane poprzez uzyskanie minimalnej wartosci przyjetych dla rozliczenia kwoty
ryczattowej wskaznikbw. W toku redlizacji projektu oraz po jego zakohczeniu nie
bedqg sprawdzane faktycznie poniesione koszty wykazywane na podstawie
dokumentéw ksiegowych.

W przypadku projektéw rozliczanych w oparciu o kwote ryczattowg w szczegdtowy
budzecie nalezy zatem uwzgledni¢ tylko JEDNO zadanie. Przyktadowo wypetniony
whniosek o dofinansowanie stanowi zatgcznik nr 1a do regulaminu konkursu.
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VIil. PODSUMOWANIE WYDATKOW

W tej czesci nalezy okreslic warto$¢ w ztotych wktadu wtasnego, jaki planowany jest
do wniesienia w ramach projektu. Wktad niekoniecznie musi by¢ wnoszony przez
beneficjenta, lecz takze przez partnera, , jak réwniez uczestnikdbw projektu, o ile
przedmiotowe $rodki zostaty uwzglednione we wniosku o dofinansowanie projektu
jako wktad wtasny.

Wymagana wartos¢ wktadu wtasnego wynosi 3,00% wartosci projektu.

W przypadku gdy projekt jest objety regutami pomocy publicznej i/lub pomocy de
minimis, w sekcji X Podsumowanie wydatkéw nalezy wpisac w punkcie 6.1.3 w czesci
W tym wktad wtasny wymagany przepisami pomocy publicznej” warto$¢ wyrazong
w ztotych oraz wskazaé wartos¢ wydatkdw objetych pomocqg publiczng i/lub
pomocg de minimis.

Nalezy tez wskazaé caty wktad wtasny, takze ten nie objety regutami pomocy
publiczneji/lub pomocy de minimis.

Uzasadnienie dla przewidzionego wktadu wtasnego oraz Metodologia wyliczenia
wartosci dofinansowania i wktadu wtasnego w ramach wydatkédw objetych
pomocq publiczng (w tym wnoszonego wktadu wtasnego) oraz pomocqg de minimis
znajdujg sie pod szczegdtowym budzetem projektu.

W tej cze$ci musimy okresli¢ dochdd, z zastrzezeniem, ze te cze$¢ uzupetnidjq
whioskodawcy, ktérzy planujg w ramach realizowanego projektu osiggngé¢ dochdd
(dotyczy tylko i wytgcznie dochodu, o ktérym mowa w art. é1 rozporzgdzenia
0gdinego).

Dodatkowo nalezy wskazac takze: wydatki bez pomocy publicznej / de minimis,
wydatki objete pomocqg publiczng oraz wydatki objete pomocq de minimis, z
zastrzezeniem, ze dotyczy to tylko tych projektdw, w ktdérych wydatki majg zostac
objete ww. pomocqg. W przypadku, gdy projekty nie majg ww. wydatkdw, wodwczas
whioskodawca nic nie wpisuje w tych polach.

W tej czesci nalezy takze okresli¢ dochdd, z zastrzezeniem, ze te cze$é uzupetniajg
whioskodawcy, ktérzy planujg w ramach realizowanego projektu osiggngé¢ dochdd
(dotyczy tylko i wytgcznie dochodu, o ktérym mowa w art. 61 rozporzgdzenia
ogdlnego).

W Szczegdtowym budzecie projektu na kohcu znajdujg sie dwie kolumny, ktére

system sam wylicza, na podstawie powyzej uzupetnionych danych, sq to:

— Razem (sq to sumowane wszystkie kwoty okreSlone w Szczegdtowym budzecie
projektu);

— Wydatki kwalifikowalne (sg to sumowane wszystkie kwoty uznane za
kwalifkowalne na podstawie danych zawartych w Szczegdtowym budzecie
projektu).
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Przy czym nalezy pamietac, ze te dwie kolumny bedq zawieraty takie same wartosci,
woweczas, gdy planowany projekt nie bedzie generowac dochodu.

IX. DEKLARACJA VAT

Po uzupetnieniu powyzszych pdl odnoszgcych sie do Szczegdtowego budzetu
projektu, wnioskodawca przechodzi do sekciji IX Deklaracja VAT, w ktérej oswiadcza
czy kwoty wskazane w szczegdtowym budzecie zawierajg/ nie zawierajg VAT/
czesciowo zawierajq VAT.

W przypadku projektdw realizowanych w partnerstwie, kazdy z partneréw réwniez
musi ztozy¢ takie o$wiadczenie.

X. UZASADNIENIE WYDATKOW

W sekcji nalezy uzupetnic tylko te wydatki, ktére mamy zamiar ponie§¢ w ramach
projektu, natomiast w przypadku tych wydatkdw, ktérych nie ponosimy nalezy
zaznaczy¢ pole nie dotyczy.

Uzasadnienie wydatkdw dotyczy nastepujgcych elementdw:
+ uzasadnienie zlecania zadan w projekcie

w tym miejscu w sposdb wyczerpujacy powinny zostaé opisane przyczyny zlecania
czesci projektu (ustug merytorycznych) do redlizacji przez wykonawcéw. Nalezy
podkredli¢, ze wnioskodawca musi uzasadnic¢, dlaczego dang ustuge merytoryczng
chce zleci¢ wykonawcy i dlaczego nie jest w stanie sam jej zrealizowaé, okresli¢
powody takiej decyzji (np. moze to wynika¢ z braku odpowiedniego potencjatu).
Przy zlecaniu wykonania czeici realizacji projektu nalezy pamietaé przede wszystkim
0 przestrzeganiu przepisdw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamodwien
publicznych oraz zasady konkurencyjnosci (zastosowanie moze mieé réwniez ustawa
z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie) — w
zakresie, w jakim majg one zastosowanie do wnioskodawcy lub jego partnerdw.
Dodatkowo wnioskodawca musi pamietaé, ze faktyczng realizacje zZleconej ustugi
merytorycznej nalezy udokumentowad zgodnie z umowqg zawartg z wykonawcg.
Ponadto, nie jest kwalifikowalne zlecenie ustugi merytorycznej przez beneficjenta
partnerom projektfu i odwrotnie;

UWAGA!

W przypadku redlizacji projektu rozliczanego kwotq ryczattowqg nie ma mozliwosci
zZlecenia wykonawcom zewnetrznym cato$ci zadania, tj. opracowania modelu
wdrazania obligacji spotecznych oraz zawigzania zgodnego z regulaminem
partnerstwa dla przetestowania tego modelu. Dopuszczalne jest natomiast zlecanie
pojedynczych towardw, tj. ustugi cateringowe, hotelowe, wydawnicze, etc. Wiecej
na ten temat w rozdziale 6.6 pkt 3 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020.



« uzasadnienie przyjetych sposobéw pozyskania srodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych:

nalezy szczegdtowo uzasadni¢ konieczno$¢ zakupu / wynajmu / leasingu/
amortyzacji lub innej metody pozyskania do projektu srodkdw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych o wartosci jednostkowej powyzej 3 500 PLN netto, w tym
nalezy wykazac ze proponowana metoda jest najbardziej efektywna;

» vuzasadnienie dla cross-financingu:

wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu powinny
zosta¢ uzasadnione w kontekicie niezbednosci ich poniesienia dla realizacji
konkretnych zadah w ramach projektu, a takze uzasadnieniu, dlaczego projekt nie
mogtby by¢ realizowany bez ponoszenia wydatkdw w ramach cross-financingu.
Nalezy zwrdci¢é uwage na definicje cross-financingu wskazang w Wytycznych w
zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw;

« uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wkiadu wtasnego, w tym
infformacja o wktadzie rzeczowym i wszelkich optatach pobieranych od
uczestnikow:

w tej czesci uzasadniamy jaki wktad wtasny, w tym wktad rzeczowy jest/bedzie
wnoszony do projektu. Ponadto nalezy podkresli¢, ze wktad niekoniecznie musi by¢
wnoszony przez beneficienta, lecz takze przez partnera, jak réwniez uczestnikdw
projektu, o ile przedmiotowe $rodki zostaty uwzglednione we wniosku o
dofinansowanie projektu jako wktad wtasny. Opis w tym punkcie powinien by¢ scisle
powigzany z opisem w punkcie 4.3 Potencjat wnioskodawcy i partnerdw i
Szczegdtowym budzetem projektu;

» uzasadnienie dla sposobu wyliczania dochodu:

te cze$¢ uzasadniajg tylko wnioskodawcy, ktérzy planujg w ramach realizowanego
projektu osiggna¢ dochdd (dotyczy tylko i wytgcznie dochodu, o ktérym mowa w
art. 61 rozporzadzenia ogdlnego. Powyzsze uzasadnienie nie  dotyczy
whioskodawcdw, ktérzy mogqg w ramach realizowanego projektu osiggngé dochdd
wystepujgcy w ramach redlizacji projektu, zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw.

« uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium kraju lub programu
operacyjnego:

te cze$¢ uzasadniajq tylko wnioskodawecy, ktérzy planujg ponosi¢ wydatki w ramach
projektu poza terytorium kraju lub programu operacyjnego w rozumieniu
podrozdziatu 8.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw:;

« uzasadnienie dla wydatkéw ponoszonych poza terytorium UE:

te cze$¢ uzasadnienia wydatkédw uzupetniajg tylko wnioskodawcy, ktérzy bedq
ponosi¢ wydatki w ramach projektu poza terytorium UE w rozumieniu podrozdziatu
8.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw;
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« vzasadnienie dla zrodet finansowania przedsiewziecia (dotyczy projekidw,
ktére wpisujg sie w wieksze przedsiewziecie finansowane lub planowane do
finansowania z kilku zrédet):

whioskodawca, ktéry planuje przedsiewziecia finansowane z  kilku  Zrédet
finansowania, w tym publicznego i / lub prywatnego, z funduszy strukturalnych i
Funduszu Spdjnosci oraz zinnych zrédet, uzasadnia zrédta finansowania wykazujgc
racjonalnos¢ i efektywnos$¢ wydatkdw oraz brak podwdjnego finansowania;

« uzasadnienie dla czesciowej kwalifikowalnosci VAT:

whioskodawca, ktéry w ramach projektu planuje tylko czesciowq kwalifikowalno$é
VAT-u uzasadnia i wskazuje jakie to bedqg wydatki i do czego bedq sie odnosic.
Whnioskodawca, ktéry kwdlifikuje VAT przedstawia w tej czesci wniosku uzasadnienie
zawierajgce podstawe prawng wskazujgcqg na brak mozliwosci obnizenia VAT
naleznego o VAT naliczony zardbwno na dzien sporzgdzania wniosku o
dofinansowanie, jak rébwniez majgc na uwadze planowany sposéb wykorzystania w
przysztosci (w okresie realizaciji projektu oraz w okresie trwatosci projektu) majgtku
wytworzonego w zwigzku z realizacjq projektu.

XI. UZASADNIENIE WYDATKOW CZ. 2 | METODOLOGIA WYLICZENIA DOFINASOWANIA

UWAGA!

Przypominamy, ze dla projektéw, w ktorych koszty bezposrednie rozliczane sq
uproszczonymi metodami, tj. w przypadku tego konkursu jedng kwota ryczaltowq
(obowigzkowy sposdb rozliczania projektu, jezeli wartos¢ wktadu publicznego w
ramach projektu nie przekracza wyrazonej w PLN rownowartosci kwoty 100 000 EUR,
fi. 442 610 PLN1) wypetnienie pola Uzasadnienie poszczegdlnych wydatkéw
wykazanych w szczegdtowym budzecie jest obligatoryjne. W innych przypadkach
pole jest nieobowigzkowe.

Wnioskodawca, ktéry rozlicza koszty bezposrednie w projekcie z wykorzystaniem
jednej kwoty ryczattowej obowigzkowo wskazuje sposéb przeprowadzenia kalkulacii,
w oparciu o ktérg oszacowat wartos¢ poszczegdlnych wydatkdw w ramach
jedynego zadania w projekcie obejmujgcego zardwno doprecyzowanie modelu
wdrazania obligacji spotecznych, jak i zawigzanie partnerstwa i pozyskanie
inwestora.

Pozostali wnioskodawcy, rozliczajgcy koszty bezposrednie w projekcie w oparciu o
rzeczywiscie poniesione wydatki opcjonalnie opisujg te koszty wskazane w
szczegdtowym budzecie, w przypadku ktérych chcg przedstawi¢ dodatkowe
informacije.

W polu ,Metodologia wyliczenia warto$ci dofinansowania i wktadu wtasnego w
ramach wydatkdw objetych pomocg publiczng (w tym wnoszonego wktadu
wtasnego) oraz pomocg de minimis”:

10;
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Whnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia w ramach pola Metodologia
wyliczenia wartosci wydatkdw objetych pomocq publiczng (w tym wnoszonego
wktadu wtasnego) oraz pomocg de minimis, sposobu wyliczenia intensywnosci
pomocy oraz wymaganego wktadu wtasnego w  odniesieniu do wszystkich
wydatkdw objetych pomocqg publiczng i/lub pomocq de minimis, w zaleznosci od
typu pomocy oraz podmiotu, na rzecz ktdérego zostanie udzielona pomoc, w tym
zwtaszcza informacji na femat:

« rodzaju wydatkdw objetych pomocg publiczng / pomocqg de minimis (np.
pomoc na szkolenia, pomoc na ustugi doradcze, pomoc na subsydiowanie
zatrudnienia, inne wydatki objete pomocq);

« sposobu wyliczenia szacunkowej wartosci wydatkdw objetych pomocq
publiczng, w tym poziomu wnoszonego wktadu prywatnego (zgodnie z
intensywnosciq pomocy okreslong

w rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uzngjgcym
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107
i 108 Traktatu) oraz szacunkowej warto$ci wydatkdw objetych pomocqg de minimis
(zgodnie z limitami okreslonymi w rozporzqdzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18
grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis).

W tym polu nalezy wskazac réwniez wszelkie dodatkowe informacje, ktére majq
wptyw na okreslenie wysokosci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis w
projekcie, np. czy pomoc bedzie kierowana do pracownikdw w szczegdlnie
niekorzystnej sytuacii lub pracownikéw niepetnosprawnych, czy odbiorcami pomocy
bedqg mikro, mate czy Srednie przedsiebiorstwa, itp.

W przypadku, gdy wnioskodawca jest réwnoczesnie podmiotem udzielajgcym
pomocy oraz odbiorcg (beneficientem pomocy), wdwczas powinien dokonac
stosownego wyliczania warto$ci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis, w
podziale na pomoc ofrzymang i pomoc udzielanq.

XIl. RYZYKA

3.3 Ryzyko nieosiqgniecia zatozen projektu

W niniejszym konkursie nie nalezy wypetniaé punktu 3.3.
Punkt 3.3 jest:

- nieaktywny w przypadku projektéw ponizej 2 min zt;

- aktywny w przypadku projektéw, w ktérych kwota dofinansowania jest rowna albo
przekracza 2 min zt — w takim przypadku w niniejszym konkursie w aplikacji nalezy
wskazac¢ ,nie dotyczy” i zatwierdzi¢ przyjety wybdr. Nalezy jednoczesnie mie¢ na
uwadze, ze cho¢ w konkursie nie wskazano kryterium w odniesieniu do maksymalnej
wartosci projektu, to alokacja na konkurs wynosi 1,5 min ztotych.
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XIll. BUDZET

Przed przejsciem do czesci dot. Budzetu projektu oraz Harmonogramu redlizacii
projektu nalezy w pierwszej kolejnosci wypetni¢ Szczegdtowy budzet projektu,
poniewaz dane te sg przenoszone automatycznie do czesci dot. Budzetu projektu.
Na Budzet projektu sktadajqg sie nastepujgce pozycje kategorii wydatkdw:

— koszty ogdtem;

— koszty bezposrednie;

— koszty posrednie (ryczatt);

— kwoty ryczattowe;

— stawki jednostkowe;

— personel projektu w kosztach ogdtem:;
— zadania zZlecone w kosztach ogdtem;
— $rodki trwate w kosztach ogdtem;

— cross-financing w kosztach ogdtem;

— wydatki poniesione poza terytorium UE;
— wktad wtasny;

— dochéd;

— whnioskowane dofinansowanie;

— koszt przypadajgcy na jednego uczestnika (system automatycznie wylicza ten
koszt na podstawie kosztu ogdtem podzielonego przez przewidywang liczbe osdb
objetych wsparciem, ktérg Wnioskodawca okre$la w punkcie 3.2 Grupy
docelowe)-(nie dotyczy);

— koszt przypadajgcy na jeden podmiot objety wsparciem (podobnie jak w
przypadku kosztu przypadajgcego na jednego uczestnika, system automatycznie
wylicza ten koszt na podstawie kosztu ogdtem podzielonego przez przewidywang
liczbe podmiotéw objetych wsparciem, ktérg Wnioskodawca okresla w punkcie
3.2 Grupy docelowe) (nie dotyczy);

Dodatkowo w Budzecie projektu znajdujg sie kolumny o nazwie Ogdtem i
Kwalifikowalne. Kolumna Ogdtem zlicza wszystkie kategorie wydatkdw, w tym takze
dochdéd. Natomiast Kolumna Kwalifikowalne wskazuje wydatki pomniejszone o
dochdd i odnosi sie do wydatkdw moggcych zosta¢ uznane za kwalifikowalne.
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XIV. HARMONOGRAM REALIZACJI PROJEKTU

Harmonogram redlizacii projektu stanowi integralng cze$¢ wniosku o dofinansowanie
wygenerowanego przez aplikacje SOWA i ma forme wykresu Gantta, obejmujgcego
pierwsze dwanascie miesiecy redlizacji w ujeciu miesiecznym. Harmonogram
umozliwia wnioskodawcy pokazanie w przejrzysty sposdb  rozktadu redlizacii
poszczegdlnych zadan projektowych iich etapdw w czasie.

Kolumny okredlajgce poszczegdline miesigce, kwartaty i lata realizacji projektu
tworzone sq automatycznie na podstawie punktu 1.7 Okres realizacji projektu. W
przypadku dokonania zmiany danych w punkcie 1.7 lub w punkcie 4.1 wniosku w
harmonogramie realizacji projektu automatycznie pojawia sie opcja ,Odswiez
dane”, ktérg nalezy wybraé, aby w harmonogramie pojawity sie aktualne
informacije.

Do harmonogramu redlizacji projektu automatycznie przenoszone sg zadania
zdefiniowane w pkt 4.1 wniosku. W ramach kazdego z zadah — poprzez zaznaczenie
odpowiednich pdl — nalezy okreslic poszczegdlne etapy oraz okres ich redlizacji w
podziale na poszczegdlne miesigce w pierwszych 12 miesigcach realizacji projektu.

Dodawanie lub usuwanie etapdw mozliwe jest poprzez wybranie odpowiedniej opcji
,Doddaj etap” lub ,,Usun etap™.

Opcja ,,Rozwih wszystkie zadania™ pozwala wnioskodawcy na wyswietlenie etapdw
wszystkich zaplanowanych do realizacji w projekcie zadan. Wnioskodawca ma
réwniez mozliwos¢ wyswietlania etapdw tylko wybranych zadah poprzez wybranie
opcji ,Rozwih zadanie".

W przypadku gdy realizacja danego etapu zadania trwa przez caty okres realizacji
tego zadania mozna zaznaczy¢ pole , Zaznacz wszystko™.
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XV. OSWIADCZENIA

W polu ,,Data wypetnienia” nalezy wybra¢ date z kalendarza.

WAINE!

Obowigzek opatrzenia wniosku podpisem osoby (oséb) wskazanej (wskazanych) w
punkcie 2.7 lub podpisem osoby (oséb) uprawnionej (uprawnionych) do
podejmowania decyzji wigzgcych w stosunku do partnera projekiu nie dotyczy
whnioskéw sktadanych za posrednictwem aplikacji SOWA.

Przekazanie podpisanego wniosku w wersji papierowej bedzie wymagane przez IOK
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

Whniosek powinna/y podpisaé osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji
wigzgcych w imieniu wnioskodawcy, wskazane/a w punkcie 2.7 wniosku.

W przypadku projektéw partnerskich (krajowych) w czesci VIII wniosku dodatkowo
podpisujg sie osoby reprezentujgce poszczegdinych partnerdw. W przypadku
projektéw  wspdtpracy ponadnarodowej wniosku  nie  podpisujg  partnerzy
ponadnarodowi.

Co do zasady, w przypadku projektéw readlizowanych w partnerstwie
ponadnarodowym wymagany jest list infencyjny kazdego partnera jako zatgcznik do
whniosku. Kazdorazowo rodzaj dokumentéw koniecznych do potwierdzenia
nawigzania partnerstwa okreslony bedzie w kryteriach dostepu lub w regulaminie
konkursu.

Oswiadczenie  stanowi  integralng cze$¢  wniosku o  dofinansowanie
wygenerowanego przez aplikacje SOWA.

Na podstawie art. 37 ust. 4 ustawy oswiadczenia oraz dane zawarte we wniosku o
dofinansowanie projektu sq sktadane przez wnioskodawce oraz — w przypadku
projektéw partnerskich (krajowych) — partneréw pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za sktadanie fatszywych zeznan. Wzdr wniosku o dofinansowanie projektu w
ramach stosownych os$wiadczeh zawiera klauzule nastepujgcej tresci: ,,Jestem
Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie fatszywych danych lub ztozenie

fatszywych o$wiadczen.”. Klauzule te zastepujg pouczenie wtasciwej instytucji o
odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznah.

Zgodnie z pkt 7 rozdziatu 4 Wytycznych w zakresie trybdw wyboru projektéw na lata
2014-2020 cze$¢ VI Oswiadczenia zawiera klauzule, ktdéra zagwarantuje ochrone
przez wiasciwgq instytucje oznaczonych informaciji i tajemnic w nim zawartych, o ile
whnioskodawca ze wzgledu na swdj status moze je chroni¢ na podstawie
powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.

Wnioskodawca wskazuje, czy wnioskuje o zagwarantowanie przez wtasciwg
instytucje ochrony okreslonych informaciji i tajemnic zawartych w niniejszym wniosku.
Jezeli wnioskodawca wnioskuje o zagwarantowanie ochrony, to w polu opisowym z
limitem 3000 znakdw wskazuje, ktdére informacje i tajemnice zawarte we wniosku
powinny by¢ objete ochrong.
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W drugim polu opisowym z limitem 1000 znakdéw wnioskodawca podaje podstawe
prawng ochrony wskazanych informaciji i tajemnic ze wzgledu na swdj status.
Podstawqg takg moze by¢ np. ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503, z pdin. zm.), w ktorej
okres$lono tajemnice przedsiebiorstwa.

Pytanie nr 1 ,,0 naborze wnioskéw dowiedziatem/am sie z/w:"

Nalezy udzieli¢ odpowiedzi na pytanie dotyczgce zrédta informacji o naborze
whioskéw poprzez wybranie (oraz ewentualnie uzupetnienie) jednej ze wskazanych
opciji.

Podanie tej informacji pozwoli instytucjom zaangazowanym we wdrazanie PO WER
na skuteczniejsze zaplanowanie dziatan informacyjnych zwigzanych z procesem
ogtaszania naboréw dla potencjalnych wnioskodawcdw.

Pytanie nr 2 ,W przygotowaniu wniosku korzystatem/am z:"

Nalezy udzieli¢ odpowiedzi na pytanie dotyczgce wsparcia i pomocy z jakigj
korzystat wnioskodawca w przygotowywaniu projektu/wypetnianiu wniosku poprzez

wybranie (oraz ewentualnie uzupetnienie) jednej ze wskazanych opcji.

Podanie tych informaciji pozwoli instytucjom zaangazowanym we wdrazanie PO WER
na skuteczniejsze zaplanowanie dziatah zwigzanych ze wsparciem dla
potencjalinych wnioskodawcédw w  przygotowywaniu projektdw i wypetnianiu
whnioskéw o dofinansowanie.
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XVI. ZALACINIKI

W tej czesci wniosku nalezy wskazac wszystkie zatgcezniki, ktére dotgczane sqg przez
wnioskodawce do sktadanego wniosku o dofinansowanie zgodnie z wymogami
okreslonymi w regulaminie konkursu, 1j.:

« opis zatozen modelu (zalgcznik 3 do regulaminu),

« w przypadku partnerstwa ponadnarodowego list  intencyjny  (wzdr
minimalnego zakresu listu infencyjnego zawiera zatgcznik 4 do regulaminu).

WAINE!

W przypadku projektéw konkursowych fakt, czy wraz z wnioskiem o dofinansowanie
ztozono zatgcezniki wymagane i sporzgdzone zgodnie z regulaminem konkursu nie jest
brany pod uwage w ramach oceny projektu (o ile szczegdtowe kryteria wyboru
projektéw okreslone we wtasciwym Rocznym Planie Dziatania nie stanowig inaczej),
a brak spetnienia wymogdw w tym zakresie jest traktowany joko brak formalny, o
ktérym mowa w art. 43 ustawy i wnioskodawca wzywany jest do uzupetnienia
whiosku w wyznaczonym przez witasciwg instytucje terminie nie kréotszym niz 7 dni
kalendarzowych, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.
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INSTRUKCJA DO STANDARDU MINIMUM REALIZACJI ZASADY ROWNOSCI SZANS KOBIET
| MEZCZYZIN W RAMACH PO WER

Ocena zgodnosci projektéw wspodtfinansowanych z EFS, realizowanych w frybie
konkursowym i pozakonkursowym, z zasadg rownosci szans kobiet i mezczyzn
odbywa sie na podstawie niniejszego standardu minimum.

We wniosku o dofinansowanie projekiu istnieje obowigzek wskazania informacji
niezbednych do oceny, czy spetniony zostat standard minimum zasady réwnosci
szans kobiet i mezczyzn. Ocenie pod kgtem spetniania zasady rownosci szans kobiet i
mezczyzn podlega cata tre$¢ wniosku o dofinansowanie, aczkolwiek Instytucja
Zarzgdzajgca PO WER wskazata w niniejszej insfrukcji sugerowane miejsca we
whiosku o dofinansowanie, w ramach ktérych mozna umiesci¢ informacije niezbedne
do oceny spetniania standardu minimum.

Standard minimum sktada sie z 5 kryteribw oceny, dotyczgcych charakterystyki
projektu. Maksymalna liczba punktdéw do uzyskania wynosi 6 poniewaz kryterium nr 2
i 3 sg alternatywne!!.

Whniosek o dofinansowanie projektu nie musi uzyska¢ maksymalnej liczby punktéw za
kazde kryterium standardu minimum (wymagane sq co najmniej 3 punkty). Brak
vzyskania co najmniej 3 punktéw w standardzie minimum jest rownoznaczny z
odrzuceniem wniosku lub skierowaniem go do negocjaciji'2 (w przypadku projektéw
konkursowych) lub zwréceniem go do uzupetnienia (w przypadku projektdow
pozakonkursowych). Nie ma mozliwosci przyznawania czesci utamkowych punktdw
za poszczegdlne kryteria w standardzie minimum.

Kazde kryterium oceny w standardzie minimum jest oceniane niezaleznie od innych
kryteridw oceny. Nie zwalnia to jednak od wymogu zachowania logiki konstruowania
wniosku o dofinansowanie. Jezeli we wniosku o dofinansowanie zostanie wykazane
np. ze zdiagnozowane bariery réwnosciowe w danym obszarze tematycznym
interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu dotyczg kobief, natomiast we
wskaznikach zostanie zapisany podziat na pteé ze wskazaniem na zdecydowanie
wiekszy udziat mezczyzn we wsparciu, to osoba ocenigjgca moze taki projekt
skierowac¢ do uzupetnienia (tylko w przypadku projektdéw pozakonkursowych) albo
negocjacji lub obnizy¢ punktacje w standardzie minimum za dane kryterium oceny —
w  zwigzku z brakiem logiki pomiedzy poszczegdinymi elementami  wniosku
o dofinansowanie projekiu.

11 Alternatywnos$¢ tg nalezy rozumie¢ w sposdb nastepujgcy: w przypadku stwierdzenia wystepowania barier
réwnoséciowych oceniajgcy bierze pod uwage kryterium nr 2 w dalszej ocenie wniosku o dofinansowanie projektu
(wybierajgc jednoczesnie w kryterium nr 3 wartos¢ ,,0"), zas w przypadku braku wystepowania ww. barier — bierze
pod uwage kryterium nr 3 (analogicznie wybierajgc jednoczesnie w kryterium nr 2 wartos¢ ,,0").

12 7godnie z zapisami Wytycznych w_ zakresie trybéw wyboru projektdow na lata 2014-2020 oraz regulaminem
wiasciwego konkursu.
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UWAGA!

Tam gdzie mozliwos¢ zastosowania standardu minimum jest znaczqgco ograniczona
(lub nieuzasadniona) ze wzgledu na charokterystyke udzielonego wsparcia,
dopuszcza sie mozliwos¢ zastosowania przez instytucje zarzgdzajgcq (za zgodag
komitetu monitorujgcego wyrazong w uchwale) ograniczenia liczby wymaganych
punktéw standardu minimum do minimum 1 punktu. Istnieje réwniez mozliwos¢ (za
zgodg komitetu monitorujgcego program operacyjny wyrazong w uchwale)
zwiekszenia wymaganej minimalnej liczby punktéw jakg musi uzyska¢ wniosek o
dofinansowanie projektu za standard minimum lub okreslenia, ktére kryteria oceny w
standardzie minimum muszqg zosta¢ obligatoryjnie spetnione. Kazdorazowo instytucija
zarzqgdzajgca, wystepujgc do komitetu monitorujgcego z propozycjg zmian w ww.
zakresie, powinna przedstawic¢ stosowne uzasadnienie.

Wyjatki:

Decyzja o zakwadlifikowaniu danego projektu do wyjatku nalezy do instytuciji
ocenigjgcej wniosek o dofinansowanie projektu. W przypadku uznania przez
ocenigjgcego, ze projekt nalezy do wyjgtku, ocenigjgcy nie musi wypetniac
wszystkich pytan w ramach standardu minimum. Powinien w takiej sytuacji
zaznaczy¢ pozytywng odpowiedz dotyczgcq przynaleznosci projektu do wyjatku, jak
réwniez zaznaczy¢ odpowiedz TAK w punkcie ogdlnym Czy projekt jest zgodny z
zasadq réwnosci szans kobiet i mezczyzn (na podstawie standardu minimum) 2.

Wyjatki stanowig projekty, w ktdrych niestosowanie standardu minimum wynika z:

1. profilu dziatalnosci wnioskodawcdéw ze wzgledu na ograniczenia statutowe
(np. Stowarzyszenie Samotnych Ojcdw lub teren zaktadu karnego)

Profil dziatalno$ci wnioskodawcdéw oznacza, iz w ramach statutu (lub innego
robwnowaznego dokumentu) istnieje jednoznaczny zapis, iz wnioskodawca
przewiduje w ramach swojej dziatalno$ci wsparcie skierowane tylko do jednej z ptci.
W przypadku tego wyjgtku statut moze by¢ zweryfikowany przed podpisaniem
umowy o dofinansowanie projektu. Natomiast na etapie przygotowania wniosku o
dofinansowanie projektu, musi zosta¢ podana w tresci wniosku informacja, ze ten
projekt nalezy do tego wyjgtku od standardu minimum - ze wzgledu na ograniczenia
wynikajgce z profilu dziatalnosci.

2. zamknietej rekrutaciji

Przez zamknietq rekrutacje nalezy rozumiec sytuacje, gdy projekt obejmuje - ze
wzgledu na swoj zasieg oddziatywania - wsparciem wszystkich
pracownikdw/personel konkrethego podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie czesci
danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotdw wskazanych we wniosku o
dofinansowanie. Przyktadem moze by¢ skierowanie projekiu tylko i wytgcznie do
pracownikdw dziatu projektowania w firmie produkujgcej odziez, pod warunkiem ze
wsparciem zostang objete wszystkie osoby pracujgce w tym dziale lub skierowanie
wsparcia do pracownikdw catego przedsiebiorstwa — pod warunkiem ze wszystkie
osoby z tego przedsiebiorstwa zostang objete wsparciem. W fresSci wniosku o
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dofinansowanie projektu musi zosta¢ podana informacja, ze ten projekt nalezy do
wyjagtku od standardu minimum ze wzgledu na zamknietg rekrutacje - wraz z
uzasadnieniem. W celu potwierdzenia, ze dany projekt nalezy do wyjgtku, powinno
sie wymieni¢ z indywidualnej nazwy podmiot lub podmioty, do ktdérych jest
skierowane wsparcie w ramach projektu.

UWAGA!

Zaleca sie aby w przypadku projektéw, ktére nalezg do wyjatkdw, réwniez
zaplanowad¢ dziatania zapewniajgce przestrzeganie zasady rownosci szans kobiet i
mezczyzn — pomimo iz nie bedg one przedmiotem oceny za pomocq kryteridw
oceny ze standardu minimum.

Poszczegdlne kryteria standardu minimum:

UWAGA!

Zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn nie polega na automatycznym objeciu
wsparciem 50% kobiet i 50% mezczyzn w projekcie, ale na odwzorowaniu
istniejgcych proporcji ptci w danym obszarze lub zwiekszaniu we wsparciu udziatu
grupy niedoreprezentowanej. Mozliwe sg jednak przypadki, w ktérych proporcija
50/50 wynika z sytuacji kobiet i mezczyzn i stanowi proporcje prawidtowq z
perspektywy réwnosci szans kobiet i mezczyzn.

Ocena wnioskéw o dofinansowanie projektdw zgodnie ze standardem minimum
stanowi zawsze indywidualng ocene osoby jej dokonujgcej. Ocena prowadzona jest
na podstawie zapisdw wniosku o dofinansowanie projektu oraz wiedzy i
do$wiadczenia osoby ocenigjgce]. Jednoczednie przy dokonywaniu oceny
konkretnych kryteriow w standardzie minimum nalezy mie¢ na uwadze nastepujgcy
sposdb oceny:

0 punktéw — we wniosku o dofinansowanie projektu nie ma wskazanych zadnych
informacji pozwalajgcych na przyznanie 1 lub wiecej punktéw w danym kryterium
oceny lub informacje wskazujg, ze projekt bedzie prowadzi¢ do dyskryminacji ze
wzgledu na pted.

1 punkt — kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium w standardzie minimum
zostaty uwzglednione przynajmniej czeSciowo lub nie sg w petni trafnie dobrane w
zakresie kryterium 2, 3 i 4. W przypadku kryterium 1 i 5 przyznanie 1 punkiu oznacza,
ze kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium w standardzie minimum zostaty
uwzglednione wyczerpujgco, trafnie lub w sposdb mozliwie petny, biorgc pod
uwage charakterystyke danego projektu.

2 punkty (nie dotyczy kryterium 1 i 5) — kwestie zwigzane z zakresem danego
kryterium w standardzie minimum zostaty uwzglednione wyczerpujgco, frafnie lub w
sposdb mozliwie petny, biorgc pod uwage charakterystyke danego projektu.

W  przypadku negatywne] oceny projektu konkursowego wynikajgcego z
niespetnienia kryteriow horyzontalnych (w tym zgodnosci z zasadqg rownosci szans
kobiet i mezczyzn) oceniajgcy jest zobowigzany do wskazania uzasadnienia dla tej
oceny w ramach karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie.
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Rekomendowane jest rdwniez wskazanie przez osobe oceniajgcqg uzasadnienia dla
przyznania punktdw za poszczegdine kryteria oceny standardu minimum.

Jako rozbieznos¢ w ocenie standardu minimum nalezy uznaé¢ pozytywng ocene
whniosku pod kgtem spetniania standardu minimum przez jednego z oceniajgcych,
przy jednoczesnej negatywnej ocenie przed drugiego oceniajgcego. Rozbieznosciq
nie jest natomiast réznica w ocenie poszczegdlnych kryteridw standardu minimum.

1. WE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU PODANO INFORMACJE, KTORE
POTWIERDZAJA ISTNIENIE (ALBO BRAK ISTNIENIA) BARIER ROWNOSCIOWYCH W
OBSZARZE TEMATYCINYM INTERWENCJI I/LUB ZASIEGU ODDIIALYWANIA
PROJEKTU

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego
kryterium - 1)

Sugerowany punkt 3.2 we wniosku o dofinansowanie

Do przedstawienia informacji wskazujgcych na istnienie barier!3 réwnosciowych lub
ich braku nalezy uzyé danych jakosciowych i/lub ilosciowych w podziale na pteé w
obszarze tematycznym interwenciji I/lub zasiegu oddziatywania projektu.

Poprzez obszar tematyczny interwencji nalezy rozumiec obszary objete wsparciem w
ramach programu np. zatrudnienie, integracje spoteczng, edukacje,
adaptacyjnosé, natomiast zasieg oddziatywania projektu odnosi sie do przestrzeni,
ktérej on dotyczy np. regionu, powiatu, kraju, instytucji, przedsiebiorstwa,
konkretnego dziatu w danej instytucii.

Bariery rbwnosciowe to przede wszystkim:

* segregacja pozioma i pionowa rynku pracy,

« rdznice w ptacach kobiet i mezczyzn zatrudnionych na réwnowaznych
stanowiskach, wykonujgcych tozsame obowiqgzki,

* mata dostepnose elastycznych rozwigzan czasu pracy,

» niski udziat mezczyzn w wypetnianiu obowigzkdw rodzinnych,
* niski udziat kobiet w procesach podejmowania decyzji,

* przemoc ze wzgledu na ptec,

* niewidocznos¢ kwestii ptci w ochronie zdrowia'4,

13 Bariery rownosciowe to systemowe nierbwnosci i ograniczenia jednej z pfci, najczesciej kobiet, ktére sq
reprodukowane i utrwalane spotecznie i kulturowo. Przetamanie ich sprzyja osiggnieciu rzeczywistej, faktycznej
rownosci szans kobiet i mezczyzn. Wymienione ponizej bariery réwnosci zostaty sformutowane przez Komisje
Europejskg w dokumencie Plan Dziatan na rzecz Rownosci Kobiet i Mezczyzn na lata 2006-2010, przy czym nalezy
pamietad, ze jest to katalog otwarty (definicja pochodszi z portalu www.rownosc.info).

14 Niewidocznos¢ polega na niewystarczajacym uwzglednianiu w dziataniach zdrowotnych perspektywy ptci. Kultura
dbania o zdrowie wérdd kobiet i mezczyzn jest zupetnie inna. W efekcie mezczyzni rzadziej korzystajg z pomocy
lekarzy, trafiajg do nich takze w pdiniejszej fazie choroby. Widoczne réznice widac takze w obszarze profilaktyki,
ktéra znacznie czesciej jest adresowana do kobiet, i sg to akcje zaréwno organizowane na poziomie panstwa, jak i
organizacji pozarzgdowych czy firm (opracowane na podstawie definicji podanej w na stronie www.rownosc.info).
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* niewystarczajgcy system opieki przedszkolnej lub opieki instytfucjonalnej nad
dzie¢mi do lat 3,

» stereotypy ptci we wszystkich obszarach,

« dyskryminacja wielokrotna (krzyzowa) czyli ze wzgledu na dwie lub wiecej
przestanek (np. w odniesieniu do kobiet w wieku powyzej 50 lat, oséb z
niepetnosprawnosciami, nalezgcych do mniejszosci etnicznych).

Przy diagnozowaniu barier rownosciowych nalezy wzigé pod uwage, w jakim
potozeniu znajdujg sie kobiety i mezczyzni wchodzgcy w sktad grupy docelowej
projektu. Dlatego tez istotne jest podanie nie tylko liczby kobiet i mezczyzn, ale takie
odpowiedz m.in. na pytania: Czy ktéras z tych grup znajduje sie w gorszym
potozeniu? Jakie sq tego przyczyny? Czy ktdéras z tych grup ma trudniejszy dostep
do edukacii, zatrudnienia, szkolen itp.?

Zadaniem osoby oceniajgcej projekt jest ocena na podstawie przedstawionych we
whiosku o dofinansowanie informaciji faktycznego wystepowania lub nie podanych
barier rbwnosciowych.

Uzyte we wniosku o dofinansowanie projektu dane mogq wykazad, iz w obszarze
tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projekiu nie wystepujg
nierbwnosci ze wzgledu na pte¢. Dane te muszg by¢ bezposrednio powigzane z
obszarem tematycznym interwenciji i/lub zasiegiem oddziatywania projektu, np. jezeli
wsparcie jest kierowane do pracownikdw stuzby zdrowia z terenu wojewddztwa to
dane powinny dotyczy¢ sektora stuzby zdrowia i/lub obszaru tego wojewddztwa. We
wniosku o dofinansowanie projektu powinno sie wskazaé¢ na nierdwnosci (lub ich
brak) na podstawie danych mozliwych do oceny dla oséb oceniajgcych projekt.
Jezeli nie istniejg doktadne dane (jako$ciowe Ilub ilosciowe), ktére mozna
wykorzystaé, nalezy skorzystaé z informacji, ktére sq jak najbardziej zblizone do
obszaru tematyki inferwencji i zasiegu oddziatywania projektu. We wniosku o
dofinansowanie projektu jest dopuszczalne takie wykorzystanie danych
pochodzqcych z badahn wtasnych. Wymagane jest jednak w takim przypadku
wskazanie w miare doktadnych informacji na temat tego badania (np. daty jego

realizacji, wielkosci préby, metodologii pozyskiwania danych itd.).

2. WNIOSEK O  DOFINANSOWANIE PROJEKTU  ZAWIERA  DIIALANIA,
ODPOWIADAJACE NA  ZIDENTYFIKOWANE  BARIERY ROWNOSCIOWE
W OBSZARZE TEMATYCINYM INTERWENCIJI I/LUB ZASIEGU ODDIIALYWANIA
PROJEKTU.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego

kryterium - 2)

Sugerowany punkt 4.1 we wniosku o dofinansowanie oraz zatqcznik Opis
zatozen modelu

We wniosku o dofinansowanie projektu powinno sie wskaza¢ jakiego rodzaju
dziatania zostang zrealizowane w projekcie na rzecz ostabiania lub niwelowania
zdiagnozowanych barier réwnosciowych. Zaplanowane dziatania powinny
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odpowiadaé na te bariery. Szczegding uwage przy opisie dziatan nalezy zwrdcié w
przypadku rekrutacji do projektu i dopasowania odpowiednich form wsparcia dla
uczestnikdw/uczestniczek projektu wobec zdiagnozowanych nieréwnosci.

UWAGA!

W tym przypadku nie zaliczamy dziatah na rzecz zespotu projektowego, ktére sq
oceniane w ramach kryterium 5.

3. W PRZYPADKU STWIERDZENIA BRAKU BARIER ROWNOSCIOWYCH, WNIOSEK O
DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA  DZIAtANIA, ZAPEWNIAJACE
PRZESTRZEGANIE ZASADY ROWNOSCI SZANS KOBIET | MEZCZYZN, TAK ABY NA
ZADNYM ETAPIE REALIZACJI PROJEKTU NIE WYSTAPILY BARIERY ROWNOSCIOWE.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego
kryterium - 2)

Sugerowany punkt 4.1 we wniosku o dofinansowanie oraz zatgcznik Opis zatozen
modelu

W przypadku kiedy we wniosku o dofinansowanie projekiu nie zdiagnozowano
zadnych barier réwnosciowych, we wniosku o dofinansowanie projektu nalezy
przewidzie¢ dziatania, zmierzajgce do przestrzegania zasady réwnosci kobiet i
mezczyzn, tak aby na zadnym etapie realizacji projektu te bariery sie nie pojawity.

UWAGA!

W tym przypadku nie zaliczamy dziatah na rzecz zespotu projektowego, ktére sg
oceniane w ramach kryterium 5.

4, WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU ZOSTALY PODANE W PODZIALE NA PLEC I/LUB
ZOSTAL UMIESZCZONY OPIS TEGO, W JAKI SPOSOB REZULTATY PROJEKTU
PRZYCZYNIA SIE DO ZMNIEJSZENIA BARIER ROWNOSCIOWYCH ISTNIEJACYCH W
OBSZARZE TEMATYCINYM INTERWENCIJI I/LUB ZASIEGU ODDIIALYWANIA
PROJEKTU'S.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego
kryterium - 2)

Sugerowany punkt 4.1 we wniosku o dofinansowanie oraz zatgcznik Opis zatozen
modelu

Wartos$ci docelowe wskaznikdw w postaci liczby oséb nalezy podawaé w podziale
na pte¢. We wniosku o dofinansowanie projektu powinna réwniez znalezé sie
informacja, w jaki sposéb rezultaty przyczyniajg sie do zmniejszenia barier
rownosciowych istniejgcych w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu
oddziatywania projektu (dotyczy to zardwno projektdw skierowanych do oséb, jak i

instytucii).

15 W przypadku niniejszego konkursu ze wzgledu na jego charakter ocenie nie bedzie podlegac¢ podziat wskaznikow
na ptec.
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5. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU WSKAZUJE JAKIE DZIALANIA
ZOSTANA PODJETE W CELU ZAPEWNIENIA ROWNOSCIOWEGO ZARZADZANIA
PROJEKTEM.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego
kryterium - 1)

Sugerowany punkt 4.5 wniosku o dofinansowanie

We wniosku o dofinansowanie projektu powinna znalezé sie informacja, w jaki
sposéb planuje sie zapewni¢ redlizacje zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w
ramach procesu zarzgdzania projektem Informacja ta powinna zawierac propozycje
konkretnych dziatan, jokie zostang podjete w projekcie w ww. obszarze.
Réwnosciowe zarzgdzanie projektem polega przede wszystkim na zapewnieniu, ze
osoby zaangazowane w redlizacje projektu (np. personel odpowiedzialny za
zarzqdzanie, personel merytoryczny, personel wykonawcy/partneralé) posiadajg
odpowiednig wiedze w zakresie obowigzku przestrzegania zasady réwnosci szans
kobiet i mezczyzn i potrafig stosowacé te zasade w codziennej pracy przy projekcie.
Zdobycie niniejsze] wiedzy moze sie odby¢ poprzez poinformowanie o0sdb
zaangazowanych w  redlizacje projektu na temat mozliwosci i sposobdw
zastosowania zasady rownosci kobiet i mezczyzn w odniesieniu do problematyki tego
konkretnego projektu, a takze do wykonywanych przez zespdt projektowy
obowigzkéw zwigzanych z prowadzeniem projektu. Dopuszcza sie mozliwose
poinformowania oséb w formie szkolenia, ale tylko i wytgcznie w przypadku, jezeli
wyrazi na to zgode instytucja dokonujgca oceny projektu, w oparciu o wskazang we
whniosku o dofinansowanie projektu uzasadniong potrzebe, ktéra nie bedzie
jednoczesnie sprzeczna z zasadami udzielania pomocy publicznej i postanowieniami
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw. Dziataniem podjetym na rzecz
réwnosciowego zarzgdzania moze by¢ réwniez np.:

« wigczenie do projektu (np. jako konsultantdéw, doradcdédw) oséb lub
organizacji posiadajgcych udokumentowang wiedze i doswiadczenie w
prowadzeniu dziatan z zachowaniem zasady rdwnosci szans kobiet i
mezczyzn;

« zapewnienie takiej organizacji pracy zespotu projektowego, ktéra umozliwia
godzenie zycia zawodowego z prywatnym (np. organizacja pracy
uwzgledniajgca elastyczne formy zatrudnienia lub godziny pracy — o ile jest to
uzasadnione potrzebami w ramach projektu). Nalezy jednak tutaj zwrdcic
uwage, ze zawieranie umdw na zlecenie lub o dzieto nie zawsze oznacza
stosowanie rozwiqzan z zakresu godzenia zycia zawodowego z prywatnym.
Jezeli we wniosku o dofinansowanie pojawia sie sformutowanie, ze zespotowi

16 Nalezy jednak pamietac, ze dobdr konkretnych dziatan, majgcych na celu réwnoéciowe zarzgdzanie projektem,
w stosunku do poszczegdlnych grup personelu projektu, uzalezniony jest od wystepowania faktycznych potrzeb w
tym zakresie.

56



projektowemu zostang zagwarantowane elastyczne formy pracy, nalezy
wskazac¢ doktadnie jakie dziatania zostang podjete w tym zakresie.

Rownosciowe zarzgdzanie projektem nie polega jednak na zatrudnieniu do obstugi
projektu 50% mezczyzn i 50% kobiet, ani na zwyktej deklaraciji, iz projekt bedzie
zarzgdzany réwnosciowo. Stosowanie kryterium ptci w  procesie rekrutacii
pracownikdéw jest niezgodne z prawem pracy, a stosowanie polityki réwnych
wynagrodzen dla kobiet i mezczyzn za jednakowq prace lub prace o jednakowej
wartosci jest obowigzkiem wynikajgcym z prawa pracy, nie zas zasady horyzontalnej.
Dlatego tez zréznicowanie zespotu projektowego ze wzgledu na pte¢ zalecane jest
tam, gdzie tworzqg sie zespoty (partnerstwa, komitety, rady, komisje itp.) podejmujgce
decyzje w projekcie lub majgce wptyw na jego przebieg. Warto wtedy dopilnowac
(o ile pozwala na to wiedza i doswiadczenie poszczegdlnych kandydatdéw oraz
obowigzujgce uregulowania prawne), aby nie powstawaty wytqcznie zespoty
jednorodne ptciowo.
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‘ ZALACINIK NR 1 - LISTA SPRAWDZAJACA DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE (ogdine kryteria formalne)

LISTA SPRAWDZAJACA DO WNIOSKU O DOFINANSOWANIE - OGOLNE KRYTERIA FORMALNE

Lp. | Brzmienie ogdlnego kryterium formalnego

Zasady oceny spetniania kryterium
i wymogi wobec wnioskodawcy

CZY MOJ WNIOSEK POZWOLI
OCENIAJACYM UZINAC
KRYTERIUM ZA SPELNIONE?

TAK

NIE

NIE

DOTYCZY

1. | Wniosek ztozono w terminie wskazanym w
regulaminie konkursu.

Oceniajgcy dokonuje oceny na
podstawie informaciji, czy wniosek o
dofinansowanie zostat ztozony w
terminie wskazanym w regulaminie
konkursu, podanej na formularzu
whniosku przez IOK albo przekazanej
przez IOK w inny sposob.

Whnioskodawca powinien sprawdzi¢
termin wskazany w regulaminie
konkursu i zachowaé go sktadajgc
whiosek w wymaganej
regulaminem formie.

2. | Wniosek ztozono we wtasciwej instytucii.

Oceniajgcy dokonuje oceny na
podstawie informaciji, czy wniosek o
dofinansowanie zostat ztozony we

wtasciwej instytucji, przekazanej mu
przez IOK.

Whniosek ztozony w SOWA zawsze )

sktadany jest we wtasciwej instytucii
w odpowiedzi na konkretny nabor.

Whniosek musi zostac ztozony we

wtasciwej instytucii.
Whnioskodawca powinien sprawdzi¢

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach PO WER 2014-2020 wersja 1.2
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w regulaminie konkursu, ktora
instytucja ogtasza dany konkurs i
ztozy¢é w niej wniosek we wlasciwej
formie.

Whniosek wypetniono w jezyku polskim.

Oceniajgcy sprawdza, czy wniosek
nie zostat wypetniony w jezyku
obcym.

Whnioskodawca powinien wypetnié
whniosek w jezyku polskim, majgc
na uwadze fakt, iz zgodnie z
wprowadzeniem do niniejszej
instrukcji pola opisowe we wniosku o
dofinansowanie powinny by¢
wypetniane poprzez stosowanie
catych wyrazéw albo ewentualnie
skrotow powszechnie
obowigzujgcych w jezyku polskim,
co umozliwi wtasciwe zrozumienie
zapiséw zawartych we wniosku
przez osoby dokonujgce oceny.

Whniosek ztozono w formie wskazanej w
regulaminie konkursu.

Oceniajgcy dokonuje oceny na
podstawie informaciji, czy wniosek
ztozono w formie wskazanej w
regulaminie konkursu, przekazanej
mu przez IOK.

Whnioskodawca powinien sprawdzié,
jakie wymogi w zakresie formy
zlozenia wniosku okreslono w
regulaminie konkursu i ztozy¢
whniosek we wtasciwej formie.

Wydatki w  projekcie o  wartosci

Oceniajgcy sprawdza, czy budzet
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nieprzekraczajgcej wyrazonej w  PLN
rownowartoéci kwoty 100 000 EUR'” wktadu
publicznego'® sqg rozliczane uproszczonymi
metodami, o ktérych mowa w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020.

projektu opracowany zostat z
wykorzystaniem uproszczonych
metod rozliczania, tj. kwot
ryczattowych oraz stawek
jednostkowych — o ile to wynika z
wytycznych programowych lub
regulaminu konkursu lub
dokumentacji dotyczgcej wyboru
projektéw w trybie
pozakonkursowym.
Wnioskodawca, w ktérego
projekcie wartosé srodkow
publicznych nie przekracza
réwnowartosci kwoty 100 000 EUR,
zobowigzany jest do rozliczania
wydatkéw uproszczonymi

metodami.
(patrz réwniez: opis pkt 4.2 Kwoty
ryczattowe wniosku
o dofinansowanie na s. 22 niniejszej
instrukcii)

Wnioskodawca oraz partnerzy (o ile
dotyczy) nie podlegajg wykluczeniu z
mozliwosci ofrzymania dofinansowania, w
tym wykluczeniu, o ktérym mowa w art.
207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych.

Oceniajgcy dokonuje oceny na
podstawie:

1. O$wiadczenia ztozonego przez
whnioskodawce w czesci VIII.
Oswiadczenia wniosku o
dofinansowanie.

2. oraz—w przypadku projekiu

17 Powyzsza kwota jest przeliczana na PLN z wykorzystaniem miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany stosowanego przez Komisje Europejskg aktualnego na dzien ogtoszenia
konkursu w przypadku projektéw konkursowych albo na dzien wystosowania wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego w przypadku projektow
pozakonkursowych. Kurs jest publikowany na stronie internetowej: http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfm2fuseaction=home&Language=en.

18 Zgodnie z art. 67 ust. 1 lit. ¢ rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdine przepisy dotyczqce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdine dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE z 20.12.2013, str. 320 L 347,
z pdin. zm.).
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partnerskiego (krajowego) -
dodatkowego oé$wiadczenia,
ztozonego przez poszczegdlnych
partneréw w czesci VIIl.
Oswiadczenia wniosku o
dofinansowanie. W przypadku
partnera ponadnarodowego -
o$wiadczenie w liscie
infencyjnym.

Przed podpisaniem umowy |IOK
weryfikuje prawdziwo$¢ oswiadczen
wobec wszystkich podmiotow
(wnioskodawcy
i partnerow) tzn. weryfikuje na
podstawie informaciji z rejestru MF
oraz Krajowego rejestru karnego
albo zaswiadczenia z KRK
przedstawionego/zaswiadczen z
KRK przedstawionych przez

whioskodawce, czy wnioskodawcy i
partnerzy nie sg wykluczeni z
mozliwosci otrzymania
dofinansowania.

Whnioskodawca zgodnie ze Szczegdtowym
Opisem Osi Priorytetowych PO WER jest
podmiotem uprawnionym do ubiegania
sie o dofinansowanie w  ramach
witaéciwego Dziatania/Poddziatania PO
WER.

Oceniajgcy dokonuje oceny
poréwnujgc tre$¢ czesci Il wniosku
Whnioskodawca (beneficjent) oraz
zapisy SZOOP PO WER dotyczgce

danego Dziatania/Poddziatania
(pole Typ beneficjenta).

Whnioskodawca powinien upewnié
sie, czy jest podmiotem wskazanym
w SZOOP PO WER dla danego
Dziatania/Poddziatania (w polu Typ
beneficjenta).

W przypadku projektu  partnerskiego

Oceniajgcy sprawdza spetnianie




spetnione zostaty wymogi dotyczgce kryterium na podstawie

1) wyboru  partneréow  spoza  sektora oswiadczenia dotyczqcego
finanséw publicznych, o ktérych mowa parfnerow, w tym parfnerow
w art. 33 ust. 2-4 ustawy z dnia 11 lipca ponadnarodowych, ztozonego
2014 r. o zasadach  realizaci przez wnioskodawce w czesci
programéw w zakresie polityki spdjnosci Vill. Oswiadczenia wniosku o
finansowanych w perspektywie 2014- dofinansowanie oraz
2020 (o ile dotyczy); dpdo’rkoweqo oswmdczgnlo,

2) braku powigzan, o ktérych mowa w art zQJrozonego PrrGr DOSTEICEEnyEn
33 ust. 6 ustawy z dn_i.c 11 lipca 2@14 r.o %ﬁrlﬁ%r?xgIggig\r/j\/’_écvk\ll)qi\gsiaegc|
zasadach  realizacji  programdéw  w dofinansowanie. W przypadku
zakresie polityki spOjnosci partnera ponadnarodowego —
finansowanych w perspektywie 2014- oéwiadczenie w liscie
2020 oraz w Szczegdtowym Opisie Osi intencyjnym.
Priorytetowych PO WER, pomiedzy
podmiotami tworzgcymi partnerstwo
oraz Przed podpisaniem umowy |IOK

3) utworzenia albo zainicjowania | Weryfikuje prawdziwosc oswiadczen
partnerstwa w terminie zgodnym ze whnioskodawcy i parfnerow fzn..
Szczegétowym Opisem Osi | spPrawdza prawidtowosc spetnienia
Prioryfetowych PO WER 1. przed wymogow dotyczqcych
ztozeniem wniosku o dofinansowanie parfnerstwa.

albo przed rozpoczeciem redlizacji
projektu, o ile data ta jest wczesdniejsza
od daty ztozenia whiosku
o dofinansowanie.

9. | Wnioskodawca oraz partnerzy krajowi'? Oceniajgcy sprawdza spetnianie
(o ile dotyczy), ponoszacy wydatki w kryterium na podstawie
danym projekcie z EFS, posiadajg tgczny przedstawionych przez

19 W przypadku podmiotéw niebedqgcych jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumiec warto$¢ przychoddw (w tym przychoddw osiggnietych z tytutu
otrzymanego dofinansowania na realizacje projektdw) osiggnietych w ostatnim zatwierdzonym roku przez danego wnioskodawce/ partnera (o ile dotyczy) na dzien sktadania
wniosku o dofinansowanie. Kryterium nie dotyczy jednostek sektora finanséw publicznych. W przypadku realizacji projektéw w partnerstwie pomiedzy podmiotem niebedgcym
jednostkg sektora finanséw publicznych oraz jednostkg sektora finanséw publicznych poréwnywane sq tylko te wydatki i obrdt, ktére dotyczg podmiotu niebedqgcego jednostkg
sektora finanséw publicznych. W przypadku projektdw, w ktdrych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci pozyczek lub poreczen joko obrdt nalezy rozumiec kwote kapitatu
pozyczkowego i poreczeniowego, jakim dysponowali wnioskodawca/ partnerzy (o ile dotyczy) w poprzednim zamknietym i zatwierdzonym roku obrotowym.
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obrét  za ostatni  zatwierdzony  rok
obrotowy zgodnie z ustawq z dnia 29
wrzednia 1994 r. (Dz. U. 1994 nr 121 poz.
591 z pdzh. zm.) (jesli dotyczy) lub za
ostatni zamkniety i zatwierdzony rok
kalendarzowy réwny lub  wyzszy od
tgcznych rocznych wydatkdw W
ocenianym projekcie i innych projektach
realizowanych w ramach EFS, ktorych
sfrong umowy o dofinansowanie jest
instytucja, w ktérej dokonywana jest
ocenda formalna albo formalno-
merytoryczna whiosku W roku
kalendarzowym, w ktérym wydatki sqg
najwyzsze?,

whnioskodawce informacii
potwierdzajgcych potencjat
finansowy jego i ewentualnych
partneréw (o ile budzet projektu
uwzglednia wydatki partnera)
odnoszgc go do wydatkdw
whioskodawcy — na podstawie
danych posiadanych przez IP -
dotyczqgcych innych realizowanych
przez wnioskodawce projektow (z
uwzglednieniem projektéw
zakontraktowanych rowniez w
ramach przedmiotowego konkursu).

W przypadku, gdy projekt frwa
dtuzej niz jeden rok kalendarzowy
(12 miesiecy) nalezy wartos¢
obrotéw odnie$¢ do roku realizacii
projektu, w ktérym wartosé
planowanych wydatkow jest
najwyzsza.

Whnioskodawca powinien sprawdzié,
czy w czesci 4.3 wniosku o
dofinansowanie Potencjat

wnioskodawcy i partneréw zawarto
infformacje potwierdzajgce
potencjatl finansowy jego i

ewentualnych partneréw (o ile
budzet projektu uwzglednia wydatki
partnera).

(patrz réwniez: opis pkt 4.3 Potencjat
whioskodawcy i partnerdw
whniosku o dofinansowanie na s. 24-
28 niniejszej instrukcii)

20 W przypadku gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy nalezy warto$¢ obrotéw odnies¢ do roku realizacji projektu, w ktérym warto$¢ planowanych wydatkdw jest
najwyzsza.
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