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WPROWADZENIE

Niniejsza instrukcja ma na celu utatwienie wypetniania wniosku o dofinansowanie
projektu konkursowego w konkursie na wypracowanie polskiego modelu wdrazania
obligacji spotecznych Obligacje Spoteczne PL (Konkurs nr POWR.04.01.00-1Z.00-00-
008/16) — Ssciezka B. Wniosek wypetniany jest w Systemie Obstugi Wnioskow
Aplikacyjnych (SOWA). SOWA jest narzedziem informatycznym przeznaczonym do
obstugi procesu ubiegania sie o srodki pochodzgce z EFS w perspektywie finansowej
2014-2020 w ramach PO WER. Aplikacja zostata udostepniona przez Ministerstwo
Infrastruktury i Rozwoju petnigce funkcje Instytucji Zarzgdzajgcej PO WER i stuzy do
przygotowania oraz ztozenia do wtasciwe] instytucji formularza wniosku ©
dofinansowanie projektu. Aby skorzystac¢ z aplikacji nalezy zatozy< konto uzytkownika
na stronie internetowe] www.sowa.efs.gov.pl. Przed skorzystaniem z SOWA nalezy
zaakceptowad, a nastepnie stosowac postanowienia Regulaminu korzystania z
Systemu Obstugi Wnioskdw Aplikacyjnych PO WER.

Poszczegdlne rozdziaty instrukcji odpowiadajg kolejnym sekcjom formularza wniosku
o dofinansowanie projektu w SOWA.

WAIZNE!

W zatgczniku nr 1 do niniejszej instrukcji zamieszczono liste sprawdzajgcqg w zakresie
obowigzujgcych w ramach PO WER ogdlnych kryteriow formalnych.

Instytucja Zarzgdzajgca PO WER zaleca wnioskodawcom sprawdzenie, czy zgodne
ze stanem faktycznym zapisy zawarte w opracowanym wniosku o dofinansowanie
pozwolg ocenigjgcym na uznanie poszczegolnych kryteriow formalnych za
spetnione. Umozliwi to unikniecie sytuaciji, w ktérej wniosek o dofinansowanie bedzie
odrzucany na etapie oceny formalno-merytorycznej z powodu braku
wystarczajgcych informacji uwzglednionych w jego tfresci.

WAIZNE!

Postanowienia:

1) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw;

2) Wytycznych w  zakresie monitorowania postepu rzeczowego programow
operacyjnych na lata 2014-2020 oraz

3) Wytycznych w zakresie readlizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020

obowiqgzujg nie tylko podczas wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu, ale w

szczegolnosci w trakcie realizacii projektu.

WAINE!

Pola opisowe we wniosku o dofinansowanie powinny byC¢ wypetniane poprzez

stosowanie  catych  wyrazdw albo  ewentualnie  skrotdw  powszechnie

obowigzujgcych w jezyku polskim, co umozliwi wtasciwe zrozumienie zapisdw

zawartych we wniosku przez osoby dokonujgce oceny.



http://www.sowa.efs.gov.pl/
http://www.mir.gov.pl/media/2155/Wytyczne_kwalifikowalnosc_wydatkow_EFFR_EFS_FS_2014_20.pdf
http://www.mir.gov.pl/media/2273/wytyczne_nr_13_220415.pdf
http://www.mir.gov.pl/media/2273/wytyczne_nr_13_220415.pdf
http://www.mir.gov.pl/media/2470/Wytyczne_zasady_rownosci_szans12052015.pdf
http://www.mir.gov.pl/media/2470/Wytyczne_zasady_rownosci_szans12052015.pdf
http://www.mir.gov.pl/media/2470/Wytyczne_zasady_rownosci_szans12052015.pdf

\ SLOWNIK POJEC | WYKAZ SKROTOW

Uzyte w dokumencie pojecia i skroty oznaczajq:

a)
b)

c)

d)

f)

g

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny;
KE — Komisja Europejska;

Obligacje spoteczne (SIB) - inaczej obligacje wptywu spotecznego, nowy
mechanizm finansowania ustug spotecznych uwzgledniojgcy dodatkowy
zysk/bonus dla inwestora - podmiotu zapewniajgcego finansowanie danej ustugi,
jezeli w wyniku jej realizacji zostang osiggniete zaktadane wczesniej pozytywne
skutki spoteczne;

PO WER - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020;

projekt partnerski — projekt, o ktérym mowa w art. 33 ust. 1 ustawy;

Roczny Plan Dziatania — roczny dokument planistyczno-operacyjny stanowigcy
doprecyzowanie — w roku jego obowigzywania — zapisow PO WER i stanowigcy
zatgcznik do SZOOP; Roczny Plan Dziatania ma na celu przedstawienie zatozen IP
albo 1Z co do planowanego trybu wyboru projektéw  (konkursowy,
pozakonkursowy), preferowanych form wsparcia (typdw projektéw), podziatu
srodkéw finansowych na wybrane typy projektdw, planowanych do osiggniecia
efektow wyrazonych wskaznikami, szczegdtowych kryteribw wyboru projektow,
ktére bedqg stosowane w roku obowigzywania Rocznego Planu Dziatania oraz
elementéw konkursow (preselekcja, weryfikacja fiszek projektowych, ocena
formalna, ocena merytoryczna, ocena formalno-merytoryczna, ocena
strategiczna);

rozporzqgdzenie ogdlne - rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdine przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE 2 20.12.2013, str. 320 L 347, z pdzn. zm.);

SL 2014 - aplikacja gtdwna centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérym
mowa w rozdziale 16 ustawy;

SOWA - System Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych;
SZOOP - Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych PO WER;

Umowa Partnerstwa - umowa partnerstwa, o ktdérej mowa w art. 2 pkt 20
rozporzgdzenia ogdlnego, zatwierdzona przez Komisjie Europejska w dniu 23 maja
2014r.;



http://www.power.gov.pl/media/943/POWER_zatwierdzony_przez_KE_171214.pdf
http://www.power.gov.pl/media/881/Umowa_Partnerstwa_pl.pdf
http://www.power.gov.pl/media/881/Umowa_Partnerstwa_pl.pdf
http://www.power.gov.pl/media/881/Umowa_Partnerstwa_pl.pdf

[) ustawa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach readlizacji programoéw w
zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U. poz. 1146, z pdzn. zm.);

m) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow - Wytyczne w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw w  zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020.

I. INFORMACIJE O PROJEKCIE

WAIZNE!

Wiekszo$¢ pdl w czesci | wniosku o dofinansowanie wypetniana jest automatycznie
na podstawie informacji o naborze wprowadzonych do systemu przez wtasciwg
instytucje.

1.1 Numer i nazwa Osi priorytetowej — informacja podawana jest automatycznie na
podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje.

1.2 Numer i nazwa Dziatania - informacja podawana jest automatycznie na
podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje.

1.3 Numer i nazwa Poddziatania - informacja podawana jest automatycznie na
podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje
(jezeli dotyczy).

1.4 Instytucja, w ktérej wniosek zostanie ztozony - informacja podawana jest
automatycznie na podstawie informacji wprowadzonych do systemu przez
wtasciwq instytucije.

1.5 Numer naboru - informacja podawana jest automatycznie na podstawie

informaciji wprowadzonych do systemu przez wtasciwg instytucje.

1.6 Tytut projektu — nalezy podac tytut projektu, ktory nie moze byc¢ tozsamy z nazwg
PO WER, ani nazwami Osi priorytetowych, Dziatan i Poddziatan PO WER. Tytut nie
moze liczy¢ wiecej niz 1000 znakdw i powinien zaczynac sie od litery albo cyfry
arabskiej — nie powinno sie stosowac jako pierwszego znaku w tytule projektu
innych znakdéw takich jak cudzystow, myslnik, nawias, itp., ani znakdéw
specjalnych takich jak #, &, $, <, itp.

Tytut projektu powinien by¢ sformutowany w sposdéb zwiezty i nawigzywac do
typu projektu, realizowanych zadan i grupy docelowej, ktéra zostanie objeta
wsparciem (jesli dotyczy).

1.7 Okres realizacji projektu — nalezy wpisac¢ okres realizacji projektu poprzez wybor
odpowiednich dat z kalendarza. Okres realizacji projektu jest okresem realizaciji
zarbwno rzeczowym, jak i finansowym i moze trwa¢ maksymalnie 9 miesiecy.
Rekomendowane jest, aby rozpoczecie realizacji projektu nastgpito w marcu

2017 r. Konhcowa data realizacji projektu nie musi uwzglednia¢ czasu na ztozenie
koncowego whniosku o ptatnosc i finalne rozliczenie projektu.



http://www.mir.gov.pl/media/7190/aa_20150729_wytyczne_do_kons_zew31072015.pdf
http://www.mir.gov.pl/media/7190/aa_20150729_wytyczne_do_kons_zew31072015.pdf
http://www.mir.gov.pl/media/7190/aa_20150729_wytyczne_do_kons_zew31072015.pdf
http://www.mir.gov.pl/media/7190/aa_20150729_wytyczne_do_kons_zew31072015.pdf

WAINE!

Wypetnienie okresu realizacji projektu jest warunkiem niezbednym do dalszej
edycji wniosku — na podstawie dat wpisanych jako okres realizacji projektu,
automatycznie tworzone i opisywane sg kolumny w ramach Budzetu i
Szczegdtowego budzetu projektu (odpowiednia liczba kolumn okreslajgcych
rok) oraz kolumny w ramach Harmonogramu realizacji projektu (odpowiednia
liczba, zakres i oznaczenie kolumn dla pierwszych dwunastu miesiecy realizacji
projektu i kolejnych kwartatéw realizacii projektu).

WAINE!

W przypadku edycji wczesniej zapisanego wniosku, przy zmianie okresu realizacii
projektu czes¢ danych w Szczegdotowym budzecie, Budzecie oraz
Harmonogramie readlizacji projektu moze zostac¢ utracona. Sytuacja taka
wystepuje, gdy zmieniona zostanie data rozpoczecia realizacji projektu na
pdzniejszg lub data zakonczenia realizacji projektu zostanie zmieniona na

wczesniejszq.

1.8 Obszar redlizacji projektu — nalezy wskaza¢ obszar realizacji projektu poprzez
zaznaczenie pola ,,Cata Polska” albo wybranie opcji ,,Dodaj obszar realizacji
projektu” i wybranie z list rozwijanych kolejno: wojewddztwa, powiatu i gminy.
Opcije ,,Dodaj obszar realizacji projektu” mozna wybierac wielokrotnie. W sytuacii
gdy obszar realizacji projektu obejmuje obszar catego wojewddztwa albo
catego powiatu, wskazywanie odpowiednio poszczegdinych powiatéw albo
gmin sktadajgcych sie na obszar realizacji projektu nie jest wymagane.

1.9 Projekt grantowy — punkt ten nie dotyczy przedmiotowego konkursu.

1.10 Projekt w ramach Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia Ludzi Mlodych — punkt ten
nie dotyczy przedmiotowego konkursu.

1.11 Projekt w ramach inzynierii finansowej — punkt ten nie dotyczy przedmiotowego
konkursu.



Il. WNIOSKODAWCA (BENEFICJENT)

WAINE!

Dane dotyczgce wnioskodawcy (potencjalnego beneficjenta) nalezy uzupetnic w
Menu gtdbwnym w zaktadce ,Beneficient”. Dane z tej zaktadki przenoszg sie
automatycznie do czesci Il kazdego wniosku o dofinansowanie opracowywanego
przez danego wnioskodawce. Niezwykle wazne jest, aby wpisane w tej zaktadce
dane byty aktualne i zapewniaty mozliwos¢ szybkiego nawigzania przez wtasciwg
instytucje kontaktu z wnioskodawca.

2.1 Nazwa wnioskodawcy — nalezy wpisac petng nazwe wnioskodawcy (zgodnie z
wpisem do rejestru albo ewidencji wtasciwych dla formy organizacyjnej
whioskodawcy). Pole posiada ograniczenie do 250 znakdw.

Wnioskodawcq w konkursie moze byé podmiot publiczny lub niepubliczny, ktéry
w opracowywanym w ramach projektiu modelu wdrazania obligacji spotecznych
bedzie petnit jednqg z ponizszych funkciji:

e zarzqdca obligaciji (instytucja publiczna szczebla krajowego, regionalnego lub
lokalnego odpowiedzialna za rozwigzanie zdefiniowanego we wniosku
problemu lub problemoéw);

e ustugodawca (instytucja publiczna lub prywatna posiadajgca doswiadczenie
w obszarze okre$lonych problemdw spotecznych, ktéra udziela wsparcia w
ramach zdefiniowanego we wniosku problemu lub problemdw na rzecz grupy
docelowej, ktérej dotyczy dany problem;

e operator (instytucja publiczna lub prywatna, ktéra bedzie koordynowac
wdrazanie obligacji spotecznych zgodnie z wypracowanym w ramach
projektu modelem).

UWAGA!

W przypadku jezeli wnioskodawcq bedzie ustugodawca lub operator, konieczne jest
zlozenie wniosku w partnerstwie z instytucjg publiczng (planowanym zarzgdcg
obligaciji).

Wiecej informacji nt. wymogéw odnosnie do kazdej z trzech mozliwych do petnienia
przez wnioskodawce funkcji zawiera regulamin konkursu, pkt. 4.

WAIZNE!

W  przypadku jednostek  organizacyjnych  samorzgdu  terytorialnego
nieposiadajgcych osobowosci prawnej (np. osrodek pomocy spotecznej) w polu
2.1 nalezy wpisac zaréwno nazwe wtasciwej jednostki samorzgdu terytorialnego
(JST) posiadajgcej osobowos$¢ prawng (np. gminy), jak i nazwe jednostki
organizacyjnej (np. OPS) (w formacie ,nazwa JST/nazwa  jednostki
organizacyjnej”). Natomiast w polach 2.2 i 2.3 nalezy wybrac z listy rozwijanej,
w polach 2.4, 2.5, 2.6 nalezy wpisa¢ odpowiednie dane dotyczqgce jednostki
organizacyjnej, jezeli ta jednostka bedzie strong umowy o dofinansowanie na




podstawie petnomocnictwa, upowaznienia lub innego réwnowaznego
dokumentu albo odpowiednie dane dotyczgce wtasciwe] JST posiadajgcej
osobowos¢ prawng (np. gminy), jezeli strong umowy o dofinansowanie bedzie ta
JST. Dane adresowe jednostki organizacyjnej samorzgdu terytorialnego
nieposiadajgcej osobowosci prawnej nalezy podac w polu 2.8.4 Adres. W
szczegolnych przypadkach w polu 2.8.4 do kontaktdw roboczych moze byc
podany inny adres.

2.2

23

24

Forma prawna - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme prawng
whioskodawcy.

Forma wiasnosci - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedniq forme wtasnosci
whioskodawcy.

NIP — nalezy wpisa¢ Numer |dentyfikacji Podatkowej wnioskodawcy w formacie
10 cyfrowym, nie stosujgc mysinikdw, spaciji i innych znakéw pomiedzy cyframi. W
przypadku gdy wnioskodawca nie posiada polskiego numeru NIP nalezy wpisac
odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, wtasciwy dla wnioskodawcy, nie
wybierajgc jednoczesnie opcji ,,Polski numer NIP”. Jezeli odznaczona zostata
opcja ,,Polski numer NIP" maksymalny limit znakdéw dla tego pola wynosi 25.

WAINE!

Dla polskiego NIP wystepuje walidacja pola 2.4 i nr NIP musi zosta¢ prawidtowo
wpisany.

25

2.6

2.7

REGON - nalezy wpisa¢ numer REGON wnioskodawcy, nie stosujgc mysinikéw,
spaciji, ani innych znakdw pomiedzy cyframi.

Adres siedziby - nalezy wpisac¢ ulice, nr budynku i nr lokalu, kod pocztowy oraz
miejscowos¢ wiasciwe dla siedziby wnioskodawcy oraz nr telefonu, nr faxu,
adres e-mail i adres strony internetowej wnioskodawcy. Przy wybranych polach
istnieje  mozliwo$¢ zaznaczenia opcji ,Nie dotyczy”, a w przypadku kodu
pocztowego opcja ,,PL-Inny”.

Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wiqgzgcych w imieniu
whnioskodawcy — nalezy wpisac imie (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do
podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy (np. zgodnie z
wpisem do rejestru albo ewidencji wtasciwych dla formy organizacyjnej
whnioskodawcy albo aktualnym upowaznieniem lub petnomocnictwem).

Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajgcymi funkcjonowanie
whioskodawcy (np. statut, wpis do KRS, umowa spdtki), do reprezentowania
wnioskodawcy konieczny jest podpis wiecej niz jednej osoby, to wszystkie
uprawnione osoby powinny by¢ wskazane w punkcie 2.7.

Jezeli osoba opatrujgca wniosek podpisem dziala na podstawie
petnomocnictwa lub upowaznienia, to osoba ta powinna zostaé wskazana w
punkcie 2.7. Upowaznienie do reprezentowania wnioskodawcy moze byc
dostarczone wtasciwej instytucji juz po dokonaniu oceny, przy czym zgodnosc




podpisu z upowaznieniem oraz aktualno$¢ upowaznienia sprawdzana jest przez
te instytucje przed podpisaniem umowy o dofinansowanie. Zgodnie z art. 52 ust.
2 ustawy w przypadku stwierdzenia, ze petnomocnictwo lub upowaznienie nie
jest skuteczne, witasciwa instytucja odstepuje od podpisania umowy o
dofinansowanie ze wzgledu na niespetnienie przez wniosek kryteridw, na
podstawie ktdrych zostat wybrany do dofinansowania.

Nie ma koniecznosci parafowania poszczegdlnych stron wniosku. Osoba/y
wskazana/e w punkcie 2.7 wniosku sg to osoby, ktére opatrujg wniosek
podpisem.

Pole posiada ograniczenie do 200 znakow.

2.8 Osoba do kontaktéw roboczych - nalezy wpisac imie i nazwisko osoby do
kontaktdw roboczych, z ktérg kontaktowac sie bedzie wtasciwa instytucja. Musi
to by¢ osoba majgca mozliwie petng wiedze na temat sktadanego wniosku o
dofinansowanie.

2.8.1 Numer telefonu - nalezy podac¢ bezposredni numer telefonu do osoby
wyznaczonej do kontaktdéw roboczych.

2.8.2 Adres e-mail - nalezy podac¢ adres e-mail do osoby wyznaczonej do
kontaktdw roboczych.

2.8.3 Numer faksu - nalezy poda¢ numer faksu do osoby wyznaczonej do
kontaktdw roboczych (jezeli jest taka mozliwos¢) albo wpisac ,nie
dotyczy"”.

2.8.4 Adres — w tym polu nalezy podac¢ adres do kontaktéw roboczych z
wnioskodawcg, tak aby kierowana do niego korespondencja mogta
dotrze¢ bez zbednej zwtoki. Jezeli adres do kontaktéw roboczych jest inny
niz adres wskazany w polu 2.6 nalezy wpisac¢ ulice, numer budynku, numer
lokalu (jesli dotyczy), kod pocztowy i miejscowosc. W przypadku gdy adres
jest identyczny jak w polu 2.6 — nalezy wpisac ,,nie dotyczy”.

WAIZNE!

Dane dotyczgce kazdego partnera nalezy uzupetnic w Menu gtownym w zaktadce
,Beneficjent”, wybierajgc opcje ,Partnerzy” i klikajgc w przycisk ,Dodaj Partnera”.
Kolejnych partneréw dodaije sie rowniez poprzez klikniecie w ten przycisk. Dane z tej
zaktadki przenoszone sg automatycznie do czesci Il kazdego wniosku ©
dofinansowanie opracowywanego przez danego beneficjenta.

2.9 Partnerzy - w przypadku gdy projekt bedzie realizowany w partnerstwie z
partnerem krajowym lub ponadnarodowym nalezy zaznaczy¢ pole 2.9 Partnerzy
i wybra¢ opcje "“Edytuj partnerdw wniosku”. Nastepnie nalezy wybrac
wtasciwego partnera z listy rozwijanej oraz opcje ,,Dodaj partnera”. Informacje
zawarte na liscie rozwijanej oraz w polach 2.9.1 = 2.9.6 i w polu 2.9.8 wypetniane
sg automatycznie na podstawie danych wprowadzonych wczesnie] przez
whnioskodawce w Menu gtownym w zaktadce ,Beneficjent”. W zwigzku z




powyzszym whnioskodawca wypetnia tylko pkt 2.9.7 Osoba/y uprawniona/e do
podejmowania decyzji wiqzgcych w imieniu partnera.

2.9.1 Nazwa organizacji/instytucji — nalezy wpisa¢ petng nazwe partnera
krajowego lub ponadnarodowego. Pole posiada ograniczenie do 250
znakow.

2.9.2 Forma prawna - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme
prawng partnera krajowego lub ponadnarodowego.

2.9.3 Forma wtasnosci - z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme
wtasnosci partnera.

2.9.4 NIP - nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej partnera w formacie
10 cyfrowym, nie stosujgc myslnikdw, spacji i innych znakdw pomiedzy
cyframi. W przypadku gdy partner nie posiada polskiego numeru NIP nalezy
wpisa¢ odpowiedni numer identyfikacji podatkowej, wtasciwy dla
partnera, nie wybierajgc jednocze$nie opcji “Polski numer NIP". Jezeli
odznaczona zostata opcja “Polski numer NIP” maksymalny limit znakéw dla

tego pola wynosi 25.

WAINE!

Dla polskiego NIP wystepuje walidacja pola 2.9.4 i nr NIP musi zostac
prawidtowo wpisany.

2.9.5 REGON - nalezy wpisa¢ numer REGON partnera, nie stosujgc mysinikdw,
spaciji, ani innych znakdw pomiedzy cyframi.

2.9.6 Adres siedziby — nalezy wpisac ulice, nr budynku i nr lokalu, kod pocztowy
oraz miejscowos¢ wtasciwe dla siedziby partnera oraz nr telefonu, nr faxu,
adres e-mail i adres strony internetowej partnera. Przy wybranych polach
istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia opcji ,,Nie dotyczy”, a w przypadku kodu
pocztowego opcja ,,PL-Inny”.

2.9.7 Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
partnera — nalezy wpisa¢ imie (imiona) i nazwisko osoby uprawnionej do
podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu partnera zgodnie z wpisem do
rejestru albo ewidencji wtasciwych dla formy organizacyjnej partnera albo
upowaznieniem lub petnomocnictwem. Mozna réwniez wskazaé sposdb
reprezentaciji (np. w przypadku gdy dwie osoby muszg dziata¢ tgcznie).
Pole nalezy wypetnia¢ na zasadach analogicznych do zasad okreslonych
powyzej dla pkt 2.7 wniosku. W przypadku koniecznosci wpisania danych
wiecej niz jednej osoby nalezy skorzystac¢ z opcji ,,Dodaq;j”.

2.9.8 Symbol partnera — w tym polu nalezy okresli¢ symbol partnera, ktéry bedzie
przenoszony automatycznie do ostatniej kolumny Partner realizujgcy
zadanie w tabeli w pkt 4.1 wniosku Zadania oraz do Szczegdtowego
budzetu projektu. Przenoszenie do pkt 4.1 wniosku jedynie symbolu
partnera, a nie catej jego nazwy pozwoli na zachowanie przejrzystego
uktadu tabeli generowanej przez aplikacje SOWA na podstawie zapisow

10



zawartych przez wnioskodawce w tym punkcie wniosku. Pole posiada
ograniczenie do 4 znakdéw. Symbol powinien by¢ tworzony w sposob, ktory
pozwoli na zachowanie  przejrzystosci  zapisbw  generowanych
automatycznie w odpowiednich czesciach wniosku (np. ,,PAR1"”, 4 pierwsze
litery nazwy partnera albo pierwsze litery poszczegdlnych cztondw nazwy
partnera do wyczerpania limitu liczby znakdw). Nie powinno sie stosowac w
nim znakdw takich jak cudzystow, mysinik, nawias, itp.

Po wprowadzeniu w pkt 2.9 Partnerzy wszystkich wymaganych danych nalezy
wybrac¢ opcje ,,Zapisz”. Po wybraniu tej opcji w czesci Il wniosku pojawia sie lista
przypisanych partneréw zawierajgca pozycje ,,Nazwa partnera” oraz ,,Symbol”.



1. OPIS PROJEKTU W KONTEKSCIE WLASCIWEGO CELU SICZEGOLOWEGO PO WER

Limity liczby znakéw we wniosku o dofinansowanie

Sposdéb wypetniania wniosku zalezy od rodzaju projektu albo wnioskowanej kwoty
dofinansowania. SOWA dezaktywuje odpowiednie pola we wniosku ©
dofinansowanie (patfrz ponizej) w zaleznosci od sposobu wypetnienia pkt 2.9
Partnerzy oraz czesci V wniosku Budzet projektu.

W przypadku projektéw nierealizowanych w partnerstwie wnioskodawca ma do
wykorzystania 25 000 znakdw (w tym 10000 na czes¢ Il oraz 15000 na czesc 1V) i
powinien wypetni¢ wszystkie punkty wniosku oprécz punktu 3.3 Ryzyko nieosiggniecia
zatozen projektu.

W przypadku projektéw przewidzianych do realizacji w_partnerstwie wnioskodawca
ma do wykorzystania 35 000 znakdw (w tym 15000 na czesc Il oraz 20 000 na czesc
IV) i powinien wypetni¢c wszystkie punkty wniosku oprécz punktu 3.3 Ryzyko
nieosiggniecia zatozen projektu.

WAINE!

Sposéb opisu zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn we wniosku o dofinansowanie
znajduje sie w oddzielnej czesci niniejszego dokumentu pt. Insfrukcja do standardu
minimum realizacji zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach PO WER.

3.1 Zgodnos¢ projektu z wlasciwym celem szczegétowym PO WER

Pkt 3.1 sktada sie z dwdch podpunktdw, ktdre wypetnia wnioskodawca: podpunktu
3.1.1 przedstawianego w uktadzie tabelarycznym oraz opisowego podpunkiu 3.1.2.
Na podstawie informacji zawartych przez wnioskodawce w punkcie 3.1 wniosku
oceniana jest zgodnos¢ projektu z wtasciwym celem szczegdtowym PO WER.

3.1.1 Wskazniki realizacji celu

Podpunkt 3.1.1 jest przedstawiany w uktadzie tabelarycznym i jest punktem wyijscia
do opisu projektu. W tabeli w pierwszej kolejnosci nalezy wybra¢ - z tworzonej
automatycznie w zaleznosci od wczesniej dokonanego wyboru osi priorytetowej PO
WER listy rozwijanej — cel szczegotowy PO WER, do ktdrego osiggniecia przyczyni sie
realizacja projektu (cele szczegdtowe okreSlone w PO WER przypisane sg do
wtasciwych priorytetdw inwestycyjnych, ktére sq realizowane w ramach Programu).

W niniejszym konkursie cel szczegdtowy to: Zwiekszenie wykorzystania innowacji
spotecznych na rzecz poprawy skutecznosci wybranych aspektow polityk
publicznych w obszarze oddziatywania EFS.

Nastepnie w pierwszej kolumnie podpunktu 3.1.1 wniosku nalezy okresli¢, w jaki
sposdb mierzona bedzie realizacja celu projektu poprzez ustalenie wskaznikow
pomiaru celu. Wskazniki powinny w sposdb precyzyjny i mierzalny umozliwi¢
weryfikacje stopnia realizacji tego celu.

Wskazniki pomiaru celu mozna wybrac z listy rozwijanej wyswietlajgcej sie w SOWA.
Dla kazdego Dziatania w ramach Priorytetow Inwestycyjnych PO WER wybrany zostat
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zestaw wskaznikdw, ktéry monitorowany jest na poziomie krajowym, wobec czego
rowniez beneficjenci w ramach realizowanych projektéw powinni wzig¢ je pod
uwage juz na etapie planowania projektu. W przypadku niniejszego konkursu nalezy
wybra¢ tylko jeden wskaznik produktu: ,liczba innowacji przyjetych do
dofinansowania w skali makro”. Wskaznik rezultatu ,liczba przetestowanych
innowaciji spotecznych w skali makro” nie dotyczy niniejszego konkursu. Nie nalezy
zatem wybieraé tego wskaznika.

WSKAZNIKI PRODUKTU

W niniejszym konkursie nalezy wskaza¢ tylko jeden wskaznik produktu: ,liczba
innowacji przyjetych do dofinansowania w skali makro”. Nie nalezy wskazywac
zadnych innych wskaznikow. Jest to obligatoryjny wskaznik w Dziataniu 4.1 PO WER,
w ramach ktérego ogtaszany jest konkurs. Jako jednostke pomiaru nalezy w tym
przypadku wskazac: 1 szt.”, wartos¢ docelowq okreslic na poziomie ,,1”, natomiast
w zrodtach pomiaru i sposobie pomiaru wskaza¢ odpowiednio: ,,umowa o
dofinansowanie projektu”, ,przyjecie projektu do dofinansowania weryfikowane na
podstawie zawartej umowy o dofinansowanie projekfu™.

WSKAZNIKI REZULTATU (czyli oczekiwane efekty wsparcia ze srodkdéw EFS)

Jako rezultaty uzyskane w niniejszym konkursie nalezy wpisac:

e doprecyzowany wzgledem wniosku o dofinansowanie model wdrazania
obligacji spotecznych, w kiérym wskazuje sie m.in. ostateczny problem/
problemy do rozwigzania, zaktadane efekty, termin ich osiggniecia, sposéb
ich pomiaru i wyceny;

e zawiqgzane partnerstwo co najmniej zarzqdcy i ustugodawcy (w przypadku
angazowania posrednika lub innego podmiotu - jego udziat w partnerstwie
jest obowigzkowy) oraz pozyskanie inwestora; zadaniem zawigzanego
partnerstwa bedzie przetestowanie modelu w konkursie drugiego etapu.

Okreslajgc wskazniki i ich wartosci docelowe nalezy mie¢ na uwadze ich definicje i
sposdb pomiaru okreslone w zatgczniku do SZOOP oraz zasady okreslone w
Wytycznych —w  zakresie —monitorowania postepu rzeczowego  programow
operacyjnych na lata 2014-2020.

W podpunkcie 3.1.1 w polach posiadajgcych ograniczenie liczby znakdéw
automatycznie pojawia sie licznik znakdw pokazujgey liczbe znakdéw mozliwg do
wykorzystania.

UWAGA:

W przypadku projektéw o wartosci wkitadu publicznego ponizej 442 610 PLN, co
stanowi rownowarto$s¢ kwoty 100 000 EUR wyrazonej w PLNy, w ktdérych koszty
bezposrednie nalezy obowigzkowo rozliczac¢ z zastosowaniem uproszczonych metod,

! Przeliczenie na PLN wedtug kursu 4,4261.


https://www.mir.gov.pl/media/2273/wytyczne_nr_13_220415.pdf
https://www.mir.gov.pl/media/2273/wytyczne_nr_13_220415.pdf

co w przypadku tego konkursu oznacza jedng kwote ryczattowq, wskazniki rezultatu
opisane w pkt 3.1.1, ktére bedq stuzy¢ do rozliczenia tej kwoty powinny znalez¢ sie
rowniez w opisie wskaznikdw w punkcie 4.2. Sposéb wypetnienia wniosku w
przypadku projektow rozliczanych kwotqg ryczattowqg zawarto w zatgczniku 1a do
regulaminu.

3.1.2 Wskaz cel gtowny projektu i opisz, w jaki sposéb projekt przyczyni sie do
osiqggniecia celu szczegétowego PO WER

Podpunkt 3.1.2 wniosku jest podpunktem opisowym. Nalezy w nim wskazac¢ cel
gtowny projektu i opisac, w jaki sposdb projekt przyczyni sie do osiggniecia
wtasciwego celu szczegdtowego PO WER, wskazanego w podpunkcie 3.1.1 wniosku.

W przypadku projektow innowacyjnych wiodgcym celem jest poprawa jakosci
dziatan w danym obszarze poprzez wypracowanie nowego
rozwiqzania/podejscia/metody dziatania i jego wiqgczenie do polityki.

Cel gtoéwny projektu powinien zatem:

» wynika¢ bezposrednio ze zdiagnozowanego/ych w PO WER, w regulaminie
konkursu (w pkt. 3.2) oraz opisie modelu problemu/éw, jaki/e wnioskodawca
chce rozwigzac lub ztagodzi¢ poprzez realizacje projektu;

> byc spdjny z wtasciwym celem szczegdtowym PO WER oraz ewentualnie z
celami sformutowanymi w innych dokumentach o charakterze strategicznym
w danym sektforze i/lub w danym regionie — jezeli wystepujg. Spojnosc celdw
projektu z innymi odpowiednimi celami powinna by¢ dostosowana do
obszaru realizacji projektu (cata Polska - wojewddztwo/a - powiat/y -
gmina/y) wskazanego w pkt. 1.8 wniosku;

> opisywac stan docelowy (stanowi¢ odzwierciedlenie sytuaciji pozgdane] w
przysztosci, ktéra zostanie osiggnieta poprzez realizacje projektu), a nie
zadania do redlizacji (celem projektu nie powinien by¢ $rodek do jego
osiggniecia, np. przeszkolenie..., objecie wsparciem..., pomoc...);

> bezposrednio przektadac sie na zadania wskazane w punkcie 4.1 wniosku.

W przypadku projektdw wspdtpracy ponadnarodowej cel gtdwny powinien odnosic¢
sie do korzysci ptyngcych ze wspdtpracy ponadnarodowej i przedstawiac jej wartosé
dodanaq.



IV. GRUPY DOCELOWE | OPIS PROJEKTU

3.2 Grupy docelowe

Punkt 3.2 sktada sie z frzech pdl opisowych oraz dwdch pdl liczbowych. Na
podstawie opisu zawartego przez wnioskodawce w tym polu oceniane sq:

o adekwatno$¢ doboru grupy docelowej, w tym jej istotnych cech, jej potrzeb i
oczekiwan, barier, na ktére napotykajg - w kontekscie trafnosci problemu /
problemoéw do rozwigzania w ramach mechanizmu obligacji spotecznych oraz
zatozen modelu;

. sposdb  zaangazowania i frafno$¢  doboru interesariuszy w  proces
doprecyzowania modelu.

W pierwszym polu opisowym nalezy wskazaé, odbiorcéw, czyli osoby, ktérych
problemy bedg rozwigzywane w sposéb bezposredni poprzez opracowanie modelu
(osoby, ktére bedq korzystaé z ustugi spotecznej lub ustug spotecznych
finansowanych z wykorzystaniem instrumentu obligacji spotecznych).

Opréocz  wskazania odbiorcéw  konieczne jest réwniez przedstawienie ich
charakterystyki. Nalezy wskaza¢ - w oparciu o ogdlnodostepne dane oraz
ewentualnie wtasne dane bedgce w posiadaniu wnioskodawcy — istotne cechy
odbiorcéw. W tym polu wnioskodawca uzasadnia wybdr konkretnej grupy
docelowej, uwzgledniajgc specyfike tej grupy docelowej oraz cel gtéwny projektu
okreslony w podpunkcie 3.1.1 wniosku.

Ponadto, nalezy réowniez wskazac¢, jakich interesariuszy (poza cztonkami
interdyscyplinarnego zespotu ekspertdéw, ktérego powotanie wynika z regulaminu
konkursu) wnioskodawca planuje zaangazowaé do prac nad modelem.

W drugim oddzielnym polu opisowym nalezy wskazac, jakie sq potrzeby i
oczekiwania odbiorcéw oraz bariery, na ktére napotykajg. W sposdb szczegdiny
whnioskodawca powinien tutaj zwrdcic uwage na bariery, na ktére napotykajg
kobiety i mezczyzni (patrz Instrukcja do standardu minimum...), gdyz jest to podstawq
oceny spetniania kryterium horyzontalnego nr 2.

Przyktadowe bariery:

e niewidocznos¢ kwesti ptci w ramach organizacji i $wiadczenia ustug
spotecznych zwigzanych z rynkiem pracy, pomocq spoteczng, ochrong
zdrowia czy edukacjqg;

e stereotypy na temat pftci;
e brak elastycznych form zatrudnienia;
e brak mozliwosci zapewnienia opieki zastepczej nad osobami zaleznymi.

W frzecim oddzielnym polu opisowym nalezy przedstawi¢, w jaki sposéb w
przygotowanie i realizacje projektu zostang wiqczeni interesariusze.




Przede wszystkim nalezy uwzglednic wszystkie podmioty odpowiedzialne za
zaprojektowanie i wdrozenie modelu obligacji spotecznych w praktyce zgodnie z
przypisang im w tym modelu funkcjq.

W przypadku interesariuszy opis ich zaangazowania powinien zawierac informacje o
charakterze tego udziatu, sposobie doboru przedstawicieli gwarantujgcych
pozyskanie oséb autentycznie reprezentatywnych dla danych srodowisk i majgcych
wiedze oraz doswiadczenie przydatne do petnienia roli reprezentanta srodowiska.
Niezbedne jest opisanie, w jaki sposéb osoby te bedqg miaty zapewniony wspdtudziat
w nadawaniu ksztattu modelowi.

Wskazujgc opis, nalezy pamietac rowniez o zasadzie rownych szans i niedyskryminacii

(w tym zasadzie dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami), a takze zasadzie
rownosci szans kobiet i mezczyzn (patrz Instrukcja do standardu minimum...).

Informacje te stuzg zweryfikowaniu, w jaki sposdb zapewniono reprezentatywnosé
wszystkich stron, ktérych dotyczy model i ktére mogg mie¢ wptyw na jego
wykorzystanie w  przysztosci oraz jak zapewniono partycypacyjnos¢ przy jego
budowaniu.

W pola liczbowe dotyczgce przewidywanej liczby oséb objetych wsparciem w
ramach projektu oraz przewidywanej liczby podmiotéow objetych wsparciem nalezy
wpisaé ‘02,

3.4 Krotki opis projektu

WAIZNE!

W przypadku projektow konkursowych punkt 3.4 wniosku nie jest brany pod uwage w
ramach oceny projektu, a brak wypetnienia tego punktu we wniosku zgodnie z
wymogami okreslonymi w niniejszym dokumencie traktowany jest jako brak formainy,
o ktérym mowa w art. 43 ustawy i wnioskodawca wzywany jest do uzupetnienia
whniosku W wyznaczonym przez wtasciwq instytucje terminie nie krotszym niz 7 dni
kalendarzowych, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

W punkcie 3.4 nalezy podac krotki i przejrzysty opis projektu, ktéry zawarty zostanie w
SL 2014 i pozwoli uprawnionym do tego podmiotom zorientowac sie, czego dotyczy
dany projekt jedynie na podstawie danych dostepnych w SL 2014.

Pole opisowe zawarte w pkt 3.4 wniosku posiada odrebny od pozostatych punktéw
whniosku limit 2000 znakdéw, a wiec wnioskodawca, opisujgc projekt, powinien
uwzglednic tylko jego najwazniejsze elementy, czyli:

e cel ogdlny projektu,

e gtoéwne rezultaty, ktére zostang osiggniete dzieki realizacji projektu, grupe
docelowq projektu oraz

e gtdwne zadania, ktére zostang zrealizowane w ramach projektu.

2 Uczestnicy projektu w ramach niniejszego konkursu nie sq uczestnikami projektu w rozumieniu Wytycznych
Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych
na lata 2014-2020)
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Opis projektu zawarty w pkt 3.4 wniosku powinien by¢ zgodny z informacjami
zawartymi przez wnioskodawce w punktach 3.1, 3.2 oraz 4.1 wniosku.



V. SPOSOB REALIZACJI PROJEKTU ORAZ POTENCJAL | DOSWIADCIZENIE
WNIOSKODAWCY | PARTNEROW

4.1 Zadania
Pkt 4.1 wniosku sktada sie z dwdch czesci: czesci tabelarycznej oraz czesci opisowe;.

Czes¢ tabelaryczna pkt. 4.1 tworzona jest na podstawie informaciji wpisywanych
przez wnioskodawce w nastepujgcej kolejnosci:

1. Nazwa zadania
W punkcie tym nalezy uwzglednic:

» wszystkie zadania przewidziane do realizacji w projektach, w ktérych koszty
bezposrednie bedqg rozliczane na podstawie faktycznie poniesionych
wydatkow, tj. w sytuacji, kiedy warto$¢ wktadu publicznego w ramach
projektu przekracza wyrazong PLN réwnowarto$c kwoty 100 000 EUR, czyli 442

610 PLNS3;

 jedno zadanie dotyczgce doprecyzowania modelu wdrazania obligacji
spotecznych wzgledem zapisdw wniosku o dofinansowanie oraz zawigzanie
partnerstwa spetnicjgcego wymogi opisane w regulaminie konkursu co
najmniej pomiedzy zarzqgdcqg obligacji i ustugodawcq oraz pozyskanie
inwestora — tylko w przypadku gdy caty projekt rozliczany jest na podstawie
jednej kwoty ryczattowej. Jest to konieczne w sytuacji, gdy warto$¢ projektu
nie przekracza 442 610 PLN, tj. wyrazonej w PLN rownowartosci kwoty 100 000
EUR4.

Szczegdbtowy opis zadan/zadania, w tym planowany sposéb oraz uzasadnienie
potrzeby jego/ich realizacji.

W tej czesci nalezy w sposdb szczegolowy opisaé poszczegdlne etapy
zadania/zadan, jezeli zostaly przewidziane w projekcie.

Ponadto, nalezy wskazac m.in.:

> jakiego typu dziatania bedqg prowadzone w celu doprecyzowania modelu
opisanego we wniosku (np. zastosowanie rdéznych form wspdtpracy
miedzyinstytucjonalnej i miedzysektorowej typu grupy robocze, warsztaty,
konsultacje, zogniskowane wywiady grupowe, itp.);

» jak interesariusze zostang zaangazowani w budowanie modelu;

» jak dojdzie do zawigzywania partnerstwa planowanego do utworzenia w
ramach projektu i z kim zostanie ono zawigzane;

» w jaki sposdb przebiegac bedzie pozyskanie inwestora.

% jw.
*jw.




WAIZNE!

Partnerstwo zawigzane jako rezultat projektu musi zawsze uwzgledniac przynajmniej
przysztego zarzgdce obligacji spotecznych (instytucja publiczna szczebla krajowego,
regionalnego lub lokalnego) oraz wykonawce planowanych w modelu ustug.

W przypadku, kiedy model przewiduje funkcjonowanie posrednika (organizatora
catego procesu), partnerstwo poza ww. podmiotami obligatoryjnie obejmuje
rowniez tego posrednika.

UWAGA!

Nalezy podkreslié, ze w przypadku projektéw, w ktérych koszty bezposrednie
rozliczane bedq kwotq ryczaltowq, projekt mozie zawieraé tylko jedno zadanie.
Koszty dziatlan/czynnosci podejmowanych w ramach tego zadania stanowiq
podstawe do wyceny kwoty ryczattowe;j.

2. Przyporzgdkowanie zadan/zadania do odpowiednich wskaznikéw okreslonych w
podpunkcie 3.1.1 wniosku oraz wskazanie wartosci wskaznikdéw), ktdre zostang
osiggniete w ramach jednego, okreslonego zadania (poprzez wybranie opdji
,Dodaj nowy” i wybdr wskaznika z listy rozwijanej utworzonej ze wskaznikéw
okreslonych w podpunkcie 3.1.1 wniosku oraz podanie wartosci liczbowej ogétem
wskaznika dla zadania).

W przypadku projektow rozliczanych kwotq ryczaltowq w tej czesci nalezy
wybraé jeden wskainik produkiu okreslony w podpunkcie 3.1.1 oraz oba
wskazniki rezultatu.

3. Przypisanie partneréw do zadan/zadania, za ktérych wykonanie bedqg oni
odpowiedzialni w ramach projektu oraz uzasadnienie wyboru partneréw do
realizacji poszczegdlnych zadan (o ile dotyczy) poprzez wybranie opcji ,Dodqj
nowego” i wybdr partnera readlizujgcego dane zadanie z listy rozwijanej
utworzonej z partnerdw wymienionych w pkt 2.9.1 wniosku oraz wypetnienie pola

opisowego. Domyslnie partnerzy (o ile dotyczy) nie sg wskazani w pkt 4.1.

W przypadku projektéw partnerskich (w tym partnerstw ponadnarodowych) w pkt
4.1 wniosku nalezy wskazac¢ i opisac¢ rowniez zadania, za ktdérych realizacje
odpowiedzialny/i bedzie/bedqg w catosci lub cze$ciowo partner/partnerzy,
uwzgledniajgc rodzaje dziatan kwalifikowalnych mozliwych do realizacji zgodnie z
regulaminem konkursu. Do zadanh opisanych w pkt 4.1 wniosku wnioskodawca
powinien odnosi¢ sie w pkt 4.5 wniosku opisujgc role partneréw, w tym podziat
obowiqgzkdw, uprawnien i odpowiedzialnosci wnioskodawcy i partneréw w
realizacji projektu.

Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani bedq partnerzy nalezy wskazac,
za redlizacje ktérych zadan (lub ich czesci) bedg oni odpowiedzialni z
uwzglednieniem klarownego opisu podziatu obowigzkdéw, uprawnien i
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odpowiedzialnosci wnioskodawcy i partnerdw w realizacji projektu. Zamieszczony
opis powinien by¢ oparty o prezentacje planowanych do readlizacji zadan
przedstawiong w punkcie 4.1, jak rowniez zgodny z harmonogramem realizacji
projektu oraz postanowieniami porozumienia albo umowy o partnerstwie, ktére/a
dostarczane/a jest zazwyczaj na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie
projektu.

W przypadku projektow wspotpracy ponadnarodowej, beneficient wskazuje
wszystkie zadania w projekcie, nawet jedli nie sg one finansowane z budzetu
projektu PO WER. Przy zadaniu, ktére nie jest finansowane z budzetu projektu
nalezy wpisac ,,0".

Poszczegdlne etapy zadania, ktére bedqg realizowane w ramach projektu, nalezy
wskaza¢ zgodnie z przewidywang kolejnosciq ich redalizacji. W przypadku gdy
okre$lone zadania realizowane sg w ramach projektu rownolegle porzgdek ich
wskazywania w pkt 4.1 jest nieistotny. Bez wpisania poszczegdlnych zadan/zadania
w ramach pkt 4.1 wniosku nie jest mozliwe wypetnienie Szczegdtowego budzetu,
Budzetu i Harmonogramu realizacji projektu. Wpisana przez wnioskodawce nazwa
zadania nie jest liczona w ramach limitu liczby znakdw, ale nie moze przekraczac 600
znakow.

Kazde zadanie wymienione przez wnioskodawce w tej sekcji, przenoszone jest
automatycznie do szczegdtowego budzetu  projektu.  Edycja  zadania
zdefiniowanego dla projektu odbywa sie zatem z poziomu tej sekcji. Na podstawie
punktu 4.1 wniosku oceniany jest sposéb osiggania wskaznikdw realizacji celu
gtdbwnego projektu. Wnioskodawca przedstawia, jakie etapy zadania zrealizuje, aby
osiggng¢ zatozone wczedniej wskazniki. Wnioskodawca powinien pamietac o
logicznym powigzaniu okresSlonego w podpunkcie 3.1.2 wniosku celu gtdwnego
projektu z etapami zadania, ktérych realizacja doprowadzi do jego osiggniecia.
Ocena tego punktu uwzglednia adekwatnosé, spdjnosc i skutecznos¢ doboru
instrumentéw i planowanych zadan w odniesieniu do opracowania modelu, jego

konsultacji oraz nawigzania partnerstwa.

Opis planowanych zadan / zadania powinien by¢é moZliwie szczegdtowy, z
uwzglednieniem poszczegdlnych etapdw wypracowywania modelu, jego konsultacii
oraz zawigzywania partnerstwa, termindw i oséb odpowiedzialnych za ich realizacje.

Planowane zadania/zadanie iich / jego etapy powinny byc efektywne, tj. zaktadac
mozliwie najkorzystniejsze efekty ich realizacji przy okresSlonych naktadach
finansowych i racjonalnie ulokowane w czasie, tak by nie podnosi¢ kosztdw statych
projektu np. poprzez jego nieuzasadnione wydtuzanie. Informacje dotyczgce
zaangazowanej kadry powinny uwzglednia¢ kompetencje / do$wiadczenie /
wyksztatcenie tej kadry adekwatne do przewidzianego wsparcia.

Whnioskodawca, przygotowujgc zatozenia projektu jeszcze przed rozpoczeciem
opracowywania wniosku o dofinansowanie w aplikacji SOWA, powinien dgzy¢ do
jok najbardziej precyzyjnego okreslenia zadan / zadania i ich / jego wszystkich
etapow, ktére muszqg zostac wykonane w frakcie realizacji. Moze wykorzystac w tym
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celu technike stosowang w ramach zarzgdzania projektami pomagajgcg zapewnic
optymalng organizacje procesu realizacji przedsiewziecia — Strukture Podziatu Pracy
(ang. Work Breakdown Structure). W przypadku projektdw partnerskich w proces
okreslania zadan i ich podziatu miedzy podmioty, ktére bedqg wchodzity w sktad
partnerstwa, wnioskodawca powinien zaangazowac rowniez partneréw projektu.

Uzupetnienie opisu zadan w punkcie 4.1 wniosku stanowi Harmonogram realizacji
projektu prezentujgcy planowany przebieg projektu.

WAIZNE!

Zadania iich etapy okreslane w punkcie 4.1 wniosku o dofinansowanie powinny byc¢
spojne i logicznie powigzane miedzy sobg oraz z innymi elementami wniosku oraz
wykonalne (mozliwe do zrealizowania) w ramach zasobdw, ktére bedqg dostepne w
trakcie realizaciji projektu.

Opisujgc zadania, nalezy tez wskazac, w jaki sposdb w frakcie realizowanych dziatan
uwzgledniona zastanie zasada rownosci szans i niedyskryminaciji, w tym dostepnosci
dla osoéb z niepetnosprawnosciami oraz zasada zrbwnowazonego rozwoju.

Przyktadowe dziatania to:

W zakresie zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn

e W przypadku przeprowadzania badan/ analiz, uwzgledniona zostanie w nich

perspektywa kobiet i mezczyzn, a narzedzia badawcze zostang
zaprojektowane tak, aby np. osoby z trudnoscig widzenia mogty z nich
skorzystac,

e zapewnienie opieki nad osobami zaleznymi w trakcie np. warsztatow
konsultacyjnych,

e uwzglednienie w trakcie podejmowanych dziatan (np. w materiatach
szkoleniowych) komunikatéw i jezyka wrazliwego na ptec (unikanie
stereotypowych zachowan i wzorcéw) jako odpowiedz na bariere dotyczgcq
stereotypowego postrzegania danej ptci.

W zakresie dostepnosci dia oséb z niepetnosprawnosciami:

e dostepno$c cyfrowa (m.in. strona internetowa dostepna dla czytnikow
ekrandw),

e dostepno$¢  architektoniczna  (dostepne  windy/podjazdy,  wyrazne
oznakowanie, pomieszczenia  sanitarne  dostepne  dla  oséb  z
niepetnosprawnosciq, ,tradycyjne” przyciski w windzie, odpowiednia
szeroko$¢ drzwi dla oséb na wdzku, powierzchnie antyposlizgowe, $ciezki
dotykowe, systemy wspomagajgce styszenie takie jok petle indukcyjne,
systemy FM - w przypadku zgtoszenia udziatu w spotkaniu oséb z dysfunkcjami
stuchu, itp.),

e zapewnienie tatwego jezyka w komunikacji ustnej i pisemnej, dostep do
ttumacza jezyka migowego, komunikacji audiowizualnej, audiodeskrypcji,
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e zapewnienie dostepnosci produktdw projektu w drodze uniwersalnego
projektowania,

e konsultowanie modelu ze srodowiskiem oséb z niepetnosprawnosciami,

W zakresie zasady zrOwnowazonego rozwoju

e wybieranie takich miejsc spotkan, do ktérych mozna dotrze¢ Srodkami

komunikacji zbiorowej oraz informowanie o takiej mozliwosci dojazdu w
zaproszeniu,

e wybieranie obiektéw dbajgcych o ochrone S$rodowiska, realizujgcych
strategie spotecznej odpowiedzialnosci biznesu (CSR) i zrdbwnowazonego
rozwoju (posiadajgce stosowne certyfikaty), w tym obiekty:

v zapewnigjgce dostepnos¢ dla oséb z niepetnosprawnosciami,
v w ktdrych prowadzona jest segregacja Smieci,

v’ energooszczedne (takie, w ktdérych zuzycie energii, potwierdzone
Swiadectwem) jest mniejsze niz 80 kWh/m2/rok,

v’ zapewnigjgce wyposazenie i sprzet energooszczedny (certyfikat
EnergyStar, TCO lub rbwnowazne),

e minimalizowanie ilosci drukowanych materiatow (a jedli juz to w opcji druku
dwustronnego, oszczednosci tonera, na papierze z odzysku), preferowanie
formy elekfronicznej,

e preferowanie cateringu z wykorzystaniem produktdw lokalnych, sezonowych,
ekologicznych, fair tfrade, przygotowanego przez podmioty ekonomii
spoteczne;.

W czesci opisowej w polu ,,Trwatos¢ i wplyw rezultatow projektu” nalezy wpisaé: , nie
dotyczy”.

4.2 Kwoty ryczattowe
UWAGA!

Punkt 4.2 nalezy obowigzkowo wypetni¢ w przypadku projektéw, w ktérych koszty
bezposrednie sqg rozliczane z zastosowaniem kwoty ryczattowej, tzn. projektéw o
wartosci wktadu publicznego ponizej 442 610 PLN, co stanowi rownowartos¢ kwoty
100 000 EUR wyrazonej w PLNS.

Wypetnienie punkfu 4.2 nie dotyczy projektdw, w ktérych koszty bezposrednie sg
rozliczane na podstawie faktycznie poniesionych wydatkdw.

Szczegdtowe zasady stosowania uproszczonych metod rozliczania wydatkéw w
projektach znajdujg sie w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.
Wypetnienie punkiu 4.2 Kwoty ryczaltowe moizliwe jest po zaznaczeniv pola ,Kwoty
ryczaltowe” znajdujgcego sie pod polem opisowym, dotyczqcym trwatosci

% jw.
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http://www.power.gov.pl/media/2155/Wytyczne_kwalifikowalnosc_wydatkow_EFFR_EFS_FS_2014_20.pdf

rezultatéw projektu.

Po wybraniu opcji ,Dodaj nowe zadanie” uvaktywnia sie pole 4.2 ,Kwoty ryczattiowe
dla zadania”. Po wybraniv opcji ,Dodaj nowq” pojawia sie pole, w ktérym
whnioskodawca wskazuje nazwe i wartosé¢ wskaznikow dla rozliczenia kwoty
ryczaltowej dla danego zadania oraz w polu opisowym dokumenty potwierdzajgce
realizacje wskaznikow.

Doktadny sposob wypetnienia tego punktu wskazano w zalgczniku 1a do
regulaminu konkursu.

Whnioskodawca musi wskaza¢ nazwe jedynego zadania w ramach projektu
objetego kwotqg ryczattowq.

Okreslajgc wskazniki dla rozliczenia kwoty ryczattowej, stosuje sie zasady dotyczgce
definiowania wskaznikdw okreslone dla wskaznikdw wskazywanych w podpunkcie
3.1.1, w szczegdlnosci zasade CREAM. W tym przypadku, nie okresla sie jednak
wartosci bazowej wskaznikdw. Zaleca sie, o ile to mozliwe z uwagi na specyfike
danego projektu, wykorzystanie wskaznikdw okreslonych w podpunkcie 3.1.1.

Co wazne, kwoty ryczattowe sq rozliczane na podstawie wskaznikdw opisanych w
punkcie 4.2. Stgd wszystkie wskazniki stanowigce podstawe rozliczenia powinny sie
tam znalez<, w tym wskazniki opisane w podpunkcie 3.1.1 (jesli dotyczy).

Zawarte w polu opisowym informacje dotyczg m.in. sposobu, w jaki wnioskodawca
zamierza udokumentowad/potwierdzi¢ realizacje zadan okresSlonych we wniosku —
tzn. ujety jest tu wykaz dokumentdw potwierdzajgcych wykonanie kazdego z zadan.
Jednoczes$nie wymienione w tej czesci wniosku o dofinansowanie dokumenty bedg
w trakcie rozliczania projektu stanowi¢ podstawe oceny, czy wskazniki okreslone dla
rozliczenia kwoty ryczattowej zostaty osiggniete na poziomie stanowigcym minimalny
prég, ktéry uprawnia do kwalifikowania wydatkdw objetych dang kwotqg ryczattowq.

Dokumenty, bedqgce podstawqg oceny realizacji zadan to co najmniej:

e doprecyzowany wzgledem zapisdbw wniosku o dofinansowanie model
wdrazania obligacji spotecznych (opis modelu przekazany w  wersji
papierowej i elekironicznej);

e pisemna umowa lub porozumienie o partnerstwie;

e dokument potwierdzajgcy zaangazowanie inwestora (okreslony samodzielnie
przez wnioskodawce).

Dokumenty te muszqg spetnia¢ wymogi okreslone w regulaminie konkursu.
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V1. POTENCJAL WNIOSKODAWCY | PARTNEROW

Potencjat wnioskodawcy i partnerow wykazywany jest przez wnioskodawce w
kontekscie oceny zdolnosci do efektywnej realizacji projektu jako opis zasobdw
jakimi dysponuje i jakie zaangazuje w realizacje projektu (pkt 4.3) oraz opis
doSwiadczenia (pkt 4.4). Wnioskodawca powinien w tym zakresie opisac
ewentualne partnerstwo nawigzane w celu redlizacji projektu i mozliwos¢
korzystania z doSwiadczenia i zasobdw wszystkich podmiotéw tworzgcych dane
partnerstwo.

4.3 Potencjat wnioskodawcy i partnerow
Na podstawie informacji zamieszczonych w pkt 4.3 dokonywana jest ocena
spetnienia kryterium formalnego w zakresie wykazania zdolnosci do ptynnej

obstugi finansowej projektu.

Pkt 4.3 sktada sie z frzech pdl opisowych:

1) potencjat finansowy wnioskodawcy/partnerdw,
2) potencjat kadrowy/merytoryczny wnioskodawcy/partnerow,
3) potencjat techniczny wnioskodawcy/partneréw

Informacje dotyczgce partnerdw projektu nalezy podawad wytgcznie w przypadku
gdy projekt przewidziany jest do realizacji w partnerstwie.

1) potencjat finansowy wnioskodawcy/partneréow

W pierwszym polu opisowym nalezy wskazac, czy wnioskodawca i partnerzy
sq zdolni do zapewnienia ptynnej obstugi finansowej projektu.

Mozliwos¢ zapewnienia ptynnej obstugi finansowej weryfikowana jest w
oparciu o formalne kryterium wyboru projektdw obowigzujgce w ramach PO
WER, ktére weryfikuje, czy wnioskodawca oraz partnerzy krajowi (o ile
dotyczy), ponoszgcy wydatki w danym projekcie z EFS, posiadajg tgczny
obrét za ostatni zatwierdzony rok obrotowy zgodnie z ustawg z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z pdzn. zm.) (jesli
dotyczy) lub za ostatni zamkniety i zatwierdzony rok kalendarzowy réwny lub
wyzszy od tgcznych rocznych wydatkdw w ocenianym projekcie i innych
projektach realizowanych w ramach EFS, ktérych strong umowy o
dofinansowanie jest instytucja, w ktérej dokonywana jest ocena formalno-
merytoryczna wniosku w roku kalendarzowym, w ktérym wydatki sqg najwyzsze.
Spetnienie kryterium jest weryfikowane na podstawie przedstawionych przez
whnioskodawce informacji potwierdzajgcych potencjat finansowy jego i
ewentualnych partneréw oraz w zakresie wydatkdw wnioskodawcdw — na
podstawie danych posiadanych przez 1Z, w tym dotyczgcych innych
realizowanych przez wnioskodawce projektdw — do realizacji projektu.
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Wymaog spetniania powyzszego kryterium dotyczy wszystkich wnioskodawcow za
wyjatkiem jednostek sektora finansow publicznych. Niemniej  jednak w
przypadku readlizacji projektéw w  partnerstwie pomiedzy podmiotem
niebedgcym jednostkg sektora finansdw publicznych oraz jednostkg sektora
finansdw publicznych ocenie potencjatu finansowego podlega tylko obrét
podmiotu niebedqgcego jednostkqg sektora finanséw publicznych. Oznacza to, ze
ocena polegac bedzie na porédwnaniu tylko obrotu i wydatkdw ponoszonych

przez podmiot niebedqgcy jednostkg sektora finanséw publicznych.

Ocena potencjatu finansowego dokonywana jest w kontekscie planowanych
rocznych wydatkéw w projekcie (zgodnie z budzetem projektu). Polega ona na
poréownaniu rocznego poziomu wydatkéw z rocznymi obrotami wnioskodawcy
albo - w przypadku projektéw partnerskich — z rocznymi tqgcznymi obrotami
whioskodawcy i partneréw za poprzedni zamkniety rok obrotowy. W sytuacii,
gdy podmiot ubiegajagcy sie o dofinansowanie (lub jego partner) funkcjonuje
krécej niz rok, jako obrdt powinien on wskazac wartos¢ wtasciwg dlia typu
podmiotu (jednqg z trzech opisanych ponizej) odnoszgcqg sie do okresu liczonego
od rozpoczecia przez niego dziatalnosci do momentu zamkniecia roku
obrotowego, w ktérym te dziatalnosc¢ rozpoczgt. Oznacza to, ze podczas oceny
potencjatu finansowego nie mozna poming¢ obrotu podmiotu, ktéry, mimo ze
funkcjonuje krocej niz rok, wykazat dane za zamkniety rok obrotowy i ktérego
wydatki ujeto w budzecie. Nie jest bowiem konieczne, aby okres, ktérego te
dane dotyczqg trwat petnych 12 miesiecy. Istotne jest natomiast, aby konczyt sie
on w momencie zamkniecia roku obrotowego podmiotu. Ponadto, podczas
weryfikacji spetnienia kryterium finansowego nie jest mozliwe stosowanie
proporcji — tzn. w przypadku, gdy beneficjent wykazuje obrdt za okres krotszy niz
rok, nalezy go odnies¢ zawsze do petnej wartosci wydatkdw w roku, gdy sq one
najwyzsze. Analogicznie nalezy postgpi¢ w sytuacii, w ktérej najwyzsza wartosé
wydatkdw pojawia sie w roku, w ktérym projekt realizowany jest krocej niz 12
miesiecy. W tym przypadku, do wartoéci wydatkdw odnosi sie wykazany przez
uprawnione do tego podmioty (tzn. te, ktérych wydatki ujeto w budzecie) obrot
w petnej wysokosci.

Jednoczesnie, za obrdét nalezy przyjgé sume przychoddw uzyskanych przez
podmiot na poziomie ustalania wyniku na dziatalnosci gospodarczej - tzn. jest to
suma przychodow ze sprzedazy netto, pozostatych przychoddw operacyjnych
oraz przychoddw finansowych.

W  przypadku podmiotdéw nieprowadzgcych dziatalnoSci gospodarczej i
jednoczes$nie niebedgcych jednostkami sektora finanséw publicznych jako
obroty nalezy rozumie¢ warto$¢ przychoddw (w tym przychoddw osiggnietych z
tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje projektdw)_osiggnietych w
poprzednim roku przez danego wnioskodawce/partnera (o ile dotyczy).

W przypadku projektow, w ktérych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci
pozyczek lub poreczen joko obrdt nalezy rozumiec¢ jako kwote kapitatu
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pozyczkowego i poreczeniowego, jakim dysponowali wnioskodawca/partnerzy
(o ile dotyczy) w poprzednim zamknietym roku obrotowym.

Na te] podstawie sprawdzane bedzie, czy wnioskodawca/partnerzy
posiada/posiadajg potencjat pozwalajgcy realizowac projekt w ramach
zatozonego budzetu oraz bezproblemowe rozliczanie projektu. Potencjat
finansowy mierzony wielkoscig obrotdw w stosunku do wydatkdw projektu /
projektbw ma réwniez na celu wykazanie mozliwosci ewentualnego
dochodzenia zwrotu tych Srodkéw dofinansowania, w przypadku wykorzystania
ich niezgodnie z przeznaczeniem. Dlatego tez brak potencjatu finansowego
bedzie miat wptyw na ogding ocene wniosku o dofinansowanie.

Z uwagi na fakt, iz podczas oceny potencjatu finansowego partnerstwa bierze
sie pod uwage obroty jedynie tych podmiotdw, ktdérych wktad w projekt ma
charakter finansowy, niezbedne jest szczegdtowe wskazanie ponoszonych przez
te podmioty wydatkéw. Punkt ten weryfikowany jest podczas oceny spetniania
kryterium formalnego nr 9 dotyczgcego obrotu.

W przypadku projektéw wspdtpracy ponadnarodowej budzet projektu PO WER
nie uwzglednia srodkdw wnoszonych przez partnerow ponadnarodowych. Jesli
wydatki partnerow ponadnarodowych sqg finansowane przez lidera z PO WER na
zasadzie refundaciji, to na liderze spoczywa ostateczny ciezar ich poniesienia. W
zwigzku z tym w przypadku projektow wspotpracy ponadnarodowej nie ocenia
sie potencjatu finansowego partnerdw ponadnarodowych (mimo wskazania w
Szczegbébtowym  budzecie projektu ich  wydatkéw), zatem partneréw
ponadnarodowych nie dotyczy wymog wskazania w punkcie 4.3 wniosku
wysokos$ci rocznego obrotu oraz wydatkédw. Z uwagi na powyzsze, na potrzeby
oceny potencjatu finansowego w projektach wspdtpracy ponadnarodowej
nalezy wykazac¢ wytgcznie obroty lidera projektu (i ewentualnie partneréw
krajowych —jesli dotyczy).

Poza ww. informacjg niezbedng do weryfikacji spetnienia przez wnioskodawce
kryterium formalnego dotyczgcego obrotu, o ile dotyczy, nalezy wskazac, jakie
zasoby finansowe wniosg do projektu wnioskodawca i partnerzy. Istothym jest
to, aby wnioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie
przeanalizowat, czy posiadany potencjat finansowy bedzie mogt byc
wykorzystywany do realizacji projektu. Wnioskodawca ma mozliwos¢ wykazania
srodkéw finansowych bedgcych w dyspozycji zardbwno wnioskodawcy, jak i
partneréw oraz takich, ktére wnioskodawca potrafi zmobilizowaé w
spotecznosci lokalnej w zwigzku z planowanq realizacjq projektu. Oznacza to,
ze poza wtasnymi Srodkami finansowymi wnioskodawcy/partneréw réwnie
istotne jest wykazanie S$rodkdw finansowych podmiotdw zewnetrznych
(niebedgcych partherem w projekcie), a udostepniajgcych wtasny potencjat
finansowy do readlizacji okreSlonego projektu. W  przypadku, gdy
wnioskodawca nie posiada potencjatu w tym zakresie, ale dopiero zamierza
go naby¢, wowczas w polu opisowym wpisuje ,,BRAK”. Opis finansowy w tym
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zakresie powinien znalez¢ jasne odzwierciedlenie w szczegdtowym budzecie
projektu. Podlega to ocenie merytorycznej, a nie formalne;j.

potencjat kadrowy wnioskodawcy/partneréw

W drugim polu opisowym nalezy opisac potencjat kadrowy wnioskodawcy i
partnerdbw i wskazac¢ sposdb jego wykorzystania w ramach readlizacji
merytorycznego zakresu projektu (tzn. wskazaé kluczowe osoby, kitdre zostanqg
zaangazowane do realizacji projektu oraz ich planowang funkcje w projekcie
wraz z syntetycznym opisem doswiadczenia i wskazaniem tych oséb z imienia i
nazwiska - o ile to mozliwe). Istotnym jest to, aby wnioskodawca juz na etapie
tworzenia wniosku o dofinansowanie przeanalizowat, czy posiadany juz
potencjat kadrowy bedzie mdogt by<¢ wykorzystywany do realizacji projektu.
Nalezy wskazaé tylko posiadany potencjat kadrowy, a wiec w szczegdlnosci
osoby na state wspoétpracujgce i planowane do oddelegowania do projektu.
Dotyczy to w szczegdlnosci osob zatrudnionych na umowe o prace oraz trwale
wspotpracujgcych z wnioskodawcqg np. w przypadku wolontariusza - na
podstawie umowy o wspolpracy, a nie tych kitére wnioskodawca dopiero
chcialby zaangazowaé (np. na umowe zlecenie), poniewaz w takich
przypadkach moze bowiem obowigzywac konkurencyjna procedura wyboru
(zasada konkurencyjnosci lub prawo zamdwien publicznych). Nalezy opisac
odrebnie dla kazdej z oséb sposéb zaangazowania/oddelegowania danej
osoby do redalizacji projektu oraz zakres zadan, jakie dana osoba realizowac
bedzie na rzecz projektu w kontekscie posiadanej przez nig wiedzy i umiejetnosci,
przy czym o ile dana osoba wykonywa¢ bedzie zadania zwigzane z
zarzgdzaniem projektem — szczegdtowy opis zadan i doswiadczenia opisuje sie w
pkt 4.5 Sposdb zarzgdzania projektem.

W przypadku, gdy wnioskodawca nie posiada potencjatu w tym zakresie, ale
dopiero zamierza go nabyc¢, wowczas w polu opisowym wpisuje ,,BRAK”. Jezeli
do readlizacji przedsiewziecia zaangazowani bedq partnerzy w tym punkcie
wnioskodawca wskazuje takze, jakie zasoby ludzkie zostang wniesione przez
poszczegdlnych partnerdw na potrzeby realizacji zadan wskazanych w pkt 4.1 (o
ile partnerzy wnoszg do projektu takie zasoby).

W tym konkursie przy opisie potencjatu kadrowego nalezy zaznaczyé, ktére
osoby bedq cztonkami interdyscyplinarnego zespotu oséb o minimum 3-letnim
doswiadczeniu w nastepujgcych dziedzinach:

e zarzgdzanie lub wdrazanie instrumentéw finansowych lub innych formy
pomocy finansowej podlegajgce zwrotowi,

e pozyskiwanie funduszy od inwestorow,
e problem/problemy wskazany/wskazane do rozwigzania we wniosku,

e okreslanie efektéw dziatan spotecznych, ich miernikéw, analiza danych i
wycena ustug,

¢ finanse publiczne.
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WAIZNE!

Powotanie ww. zespotu jest warunkiem obligatoryjnym udziatu w konkursie.
Brak informaciji w tym zakresie spowoduje odrzucenie projektu na etapie
oceny formalno-merytorycznej.

Ponadto, przy opisie kompetencji osob, ktére wejdg w  sktad
interdyscyplinarnego zespotu ekspertdw, nalezy uwzgledni¢ informacje czy dana
osoba posiada doswiadczenie w realizacji dziatan typu ,ptatnosé za rezultaty”
(,pay for success”). Posiadanie takiego doswiadczenia przez przynajmniej
jednego z cztonkéw zespolu nie jest obligatoryjne, ale dodatkowo premiowane.

potencjat techniczny wnioskodawcy/partnerow

W trzecim polu opisowym nalezy opisac potencijat techniczny, w tym sprzetowy i
warunki lokalowe wnioskodawcy i partneréw oraz wskazac¢ sposdb jego
wykorzystania w ramach projektu.

W tym polu opisowym nalezy opisac, jakie posiadane przez wnioskodawce /
partnerdw zaplecze techniczne (w tym sprzet i lokale uzytkowe, o ile istnigje
koniecznos¢ ich wykorzystywania w ramach projektu) zaangazowane bedzie w
realizacje projektu. Nie dotyczy to potencjatu technicznego, jakiego
wnioskodawca / partnerzy nie posiadajg, ale dopiero planujg zakupic¢ ze
srodkdéw projektu, ani potencjatu, ktéry nie bedzie wykorzystywany do celéw
realizacji projektu. Istotnym jest to, aby wnioskodawca / partnerzy juz na etapie
tworzenia wniosku o dofinansowanie przeanalizowali, czy dotychczas posiadany
przez nich sprzet, ale takze inne zaplecze techniczne bedzie mogto byc¢
wykorzystywane do realizacji projektu. Zakres i sposdb zaangazowania zasobdw
technicznych nalezy opisa¢ oddzielnie dla kazdego zadania okreSlonego w
projekcie.

Posiadany potencjat techniczny, moze by¢ wykazany jako wktad wtasny w
projekcie i spetnione sg warunki kwalifikowania wydatkdw okresSlone w
Wytycznych w  zakresie kwalifikowalnosci  wydatkow. W takiej sytuacii
wnioskodawca / partnerzy dokonujq rzetelnej (w oparciu o stawki rynkowe)
wyceny posiadanych i angazowanych w projekcie zasobdw technicznych a
okreslong w ten sposéb kwote wykazujg w budzecie projektu jako wktad wtasny.
W przypadku gdy wnioskodawca nie posiada potencjatu w tym zakresie, ale
dopiero zamierza go nabyc¢, wéwczas w polu opisowym wpisuje ,,BRAK".

4.4 Doswiadczenie wnioskodawcy i partnerow

W pkt. 4.4 wniosku nalezy wskazaé¢, ze wnioskodawca jest podmiotem publicznym
lub niepublicznym, ktéry w ramach opracowywanego w projekcie modelu
wdrazania obligacji spotecznych bedzie petnit jedng z rél wymienionych w pkt. 2.1
Instrukciji.

Nalezy takze opisac potencjat spoteczny wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy)
oraz uzasadnic¢, dlaczego doswiadczenie wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy)
jest adekwatne do zakresu realizacji projektu, z uwzglednieniem dotychczasowej
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dziatalnosci wnioskodawcy i partnerow (o ile dotyczy) prowadzonej w obszarze
problemu spotecznego/problemdw spotecznych ktérego / ktérych dotyczy
proponowany model wdrazania obligacji oraz na rzecz grupy docelowej, do ktérej
skierowany bedzie model. Nalezy réwniez wskazac instytucje, ktére mogg
potwierdzi¢ potencjat spoteczny wnioskodawcy i partneréw (o ile dotyczy).

Istotnym elementem opisu potencjatu spotecznego powinno by¢ wykazanie
obecnosci wnioskodawcy i partnerdw (jedli dotyczy) na danym terytorium i
»Zakorzenienia” dziatan podejmowanych przez niego i przez partnerow (jesli
dotyczy) w przesztosci (w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym
sktadany jest wniosek o dofinansowanie, 1j. np. jezeli wniosek sktadany jest w 2016
roku opis dziatan moze dotyczyC okresu 2013-2016), rowniez w sytuacji gdy nie
redlizowat on dotgd projektow wspdtfinansowanych ze Srodkdw  funduszy
europejskich.

Opis potencjatu spotecznego zawarty w pkt 4.4 powinien dawac¢ mozliwo$¢ oceny
zdolnosci spotecznych wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy) do podjecia i
efektywnej realizacji okre$lonego przedsiewziecia. Zdolnosci spoteczne opisywane
powinny by¢c w kontekécie szeroko rozumianego kapitatu spotecznego
wnioskodawcy i partnerdw (jesli dotyczy) wyrazonego poprzez umiejetnosc
wspotpracy oraz zaangazowania w  poprawe sytuacji  spotecznosci  (grupy
docelowej) na rzecz ktérej podejmowane bedqg dziatania w ramach projektu.
Whnioskodawca powinien przedstawi¢ kapitat spoteczny swodj i partnerdw (jesli
dotyczy) poprzez opis efektéw dotychczas zrealizowanych przez siebie i partneréw
(iesli dotyczy) projektow / dziatan / akcji na rzecz spotecznosci, czy podjetej
wspolpracy z innymi instytucjami publicznymi lub niepublicznymi dziatajgcymi w
obszarze tematycznym zwigzanym z problemem / problemami na ktére odpowiada
proponowany model wdrazania obligacji spotecznych. Opis zawarty w pkt 4.4
powinien bowiem umozliwic ocene umiejscowienia planowanego do readlizacii
projektu w kontekscie szerszych dziatah podejmowanych przez wnioskodawce i
partneréw (jedli dotyczy) w ramach prowadzone] dziatalnosci. Na podstawie
informacji zawartych w pkt 4.4 ocenigjgcy powinni mie¢ mozliwos¢ szerszego
spojrzenia na dziatalno$¢ wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy) prowadzong w
okresie ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym sktadany jest wniosek o
dofinansowanie oraz okreslenia poziomu doSwiadczenia merytorycznego i
skutecznosci wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy).

Opisujgc potencjat spoteczny swodj i partnerdw (jesli dotyczy) wnioskodawca
powinien przede wszystkim uzasadni¢, dlaczego doswiadczenie jego i partnerow
(jesli dotyczy) jest adekwatne do realizacji projektu. Adekwatno$¢ doswiadczenia
powinna by¢ rozpatrywana w szczegdlnosci w  kontekécie dotychczasowej
dziatalnosci (i mozliwosci weryfikacji jej rezultatéw) danego wnioskodawcy i
partneréw (jedli dotyczy) prowadzonej w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do
roku, w ktorym sktadany jest wniosek o dofinansowanie:

a) w obszarze, w ktérym udzielane bedzie wsparcie przewidziane w ramach
projektu;
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b) na rzecz grupy docelowej, do ktdrej kierowane bedzie wsparcie przewidziane
w ramach projektu;

c) na okreslonym terytorium, ktérego dotyczy¢ bedrzie realizacja projektu.

Na podstawie opisu zawartego w pkt 4.4 wniosku sprawdzana jest wiarygodnosé
wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy), w tym przede wszystkim mozliwosé
skutecznej realizacji projektu, ktérej najwaziniejszg rekojmiq jest doswiadczenie
odpowiadajgce specyfice danego projektu. W pkt 4.4 nalezy wiec wskazac
instytucje, ktére mogqg potwierdzi¢ opisany potencjat spoteczny wnioskodawcy i
partnerow (jesli dotyczy). Prawdziwos¢ informacji podanych w tym zakresie
potwierdza oswiadczenie ztozone przez wnioskodawce w czesci VIIl. Oswiadczenia
whniosku. Jednoczesnie instytucja, w ktérej dokonywana jest ocena wniosku moze w
ramach procedury wyboru projektu do dofinansowania zweryfikowac prawdziwose
podanych informacji np. poprzez kontakt ze wskazang przez wnioskodawce
instytucjq.

4.5 Sposoéb zarzqgdzania projektem

W punkcie 4.5 wniosku nalezy opisac, jak bedzie wyglgdata strukfura zarzgdzania
projektem, ze szczegdlnym uwzglednieniem roli partneréw, w tym partnerow
ponadnarodowych (jesli dotyczy) i wykonawcow (jezeli wystepuijq).

Przy opisie sposobu zarzgdzania projektem nalezy zwrdcic szczegdlng uwage na:

e to, czy proponowany sposdb zarzgdzania projektem jest adekwatny do jego
zakresu i zapewni jego sprawngq, efektywnq i terminowq realizacje;

e Opis, W jaki sposdb w zarzgdzaniu projektem uwzgledniona zostanie zasada
rownosci szans kobiet i mezczyzn, np. poprzez zastosowanie elastycznego
Cczasu pracy, przeszkolenie personelu z zasady rownosci szans, zrdznicowanie
zespotu projektowego pod wzgledem pftci (patrz Instrukcja do standardu
minimum...);

e podziat rdli zadan w zespole zarzqgdzajgcym:;

e wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie (pozwalajgce na
ocene szybkosci procesu decyzyjnego w ramach projektu oraz sposobu
uwzglednienia w tym procesie kluczowych podmiotéw biorgcych udziat w
realizacji projektu m.in. poprzez wykorzystanie odpowiednich mechanizmow
komunikacji);

e aspekt zarzgdzania projektem w Swietle struktury zarzgdzania podmiotem
realizujgcym projekt (ti. np. czy na poftrzeby i na czas realizacji projektu w
strukturze organizacyjnej wnioskodawcy utworzona zostanie dodatkowa
jednostka organizacyjna, czy tez zadania zwigzane z realizacjg projekiu
bedzie wykonywac¢ juz istniejgca jednostka organizacyjna lub jednostki
organizacyjne, czy tez wiedza i doSwiadczenie poszczegdlnych oséb w
strukturze zarzgdzania jest adekwatna i zapewnia osiggniecie zaktadanych w
projekcie celow);
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e wskazanie kadry zarzgdzajgce;.

Opisujgc jaka kadra zaangazowana bedzie w readlizacje projektu w szczegdlnosci
nalezy przedstawi¢ kluczowe stanowiska i ich role (zakres zadan wykonywanych
przez poszczegodlnych cztonkdw personelu wraz z uzasadnieniem odnosnie
racjonalnosci jego zaangazowania) w projekcie oraz wzajemne powigzania
personelu projektu (podlegtose, nadrzednosg).

Elementem oceny jest rowniez doswiadczenie personelu. Przy czym przy opisie
doswiadczenia kadry zaangazowanej w realizacje projektu wnioskodawca nie moze
postugiwac sie ogdinymi stwierdzeniami. O ile to mozZliwe nalezy podac syntetyczng
informacje o doswiadczeniu zawodowym istotnym z punktu widzenia projektu, z
uwzglednieniem planowanych na danym stanowisku zadan, uprawnien i
odpowiedzialnosci. Nalezy wskazac¢ najwazniejsze kwalifikacje wymagane na danym
stanowisku pracy. W sytuaciji, gdy jest to mozliwe nalezy wskazac¢ konkretne osoby (z
imienia i nazwiska), ktére bedg odpowiedzialne za zarzgdzanie projektem. W tym
zakresie nalezy wskazac tylko posiadany potencjat kadrowy, a wiec w szczegdlnosci
osoby na state wspdtpracujgce i planowane do oddelegowania do projektu, a nie

te ktére wnioskodawca dopiero chciatby zaangazowac.

Koszty w ramach zarzgdzania projektem stanowiqg koszty posrednie, ktdérych katalog
znajduje sie w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow. Dodatkowo w
tym dokumencie okreslone sg obowigzujgce stawki kosztodw posrednich.
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VII. SZCZEGOLOWE WYDATKI

UWAGA!

Szczegotowy budziet projektu nalezy wypetni¢ zgodnie ze wskazoéwkami zawartymi
we wzorze whniosku o dofinansowanie odpowiednim do sposobu rozliczania kosztéw
bezposrednich w projekcie:

a)

b)

koszty bezposrednie rozliczane na podstawie faktycznie poniesionych
wydatkow - jezeli wartos¢ wktadu publicznego w ramach projektu przekracza
wyrazong w PLN réwnowarto$s¢ kwoty 100 000 EUR, fj. 442 610 PLN  é-
(obowiqgzuje zatgcznik 1b do regulaminu konkursu).

W szczegdtowym budzecie wnioskodawca rozpisuje wydatki, ktére sg
niezbedne do wykonania zaplanowanych w projekcie zadan, ponoszone w
zwigzku  z  wykonaniem  pewnych  dziatan/czynnosci  w  ramach
poszczegdlnych zadan.

koszty bezposrednie rozliczane uproszczonymi metodami, w tym konkursie
jedng kwota ryczaltowq — obowigzkowo jezeli wartos¢ wktadu publicznego w
ramach projektu nie przekracza wyrazonej w PLN réwnowartosci kwoty 100
000 EUR, 1j. 442 610 PLN 7- (obowiqzuje zatgcznik 1a do regulaminu konkursu).

W tym przypadku, w szczegdtowym budzecie projektu wnioskodawca wpisuje
jednqg kwote przypisang do jednego zadania, ktérym bedzie doprecyzowanie
wzgledem zapisdw wniosku o dofinansowanie modelu wdrazania obligacii
spotecznych  oraz zawigzanie partnerstwa  spetniajgcego  warunki
przedstawione w regulaminie konkursu, a takze pozyskanie inwestora. Kwota
ryczattowa, ktérg bedq rozliczane wszystkie koszty bezposrednie w ramach
projektu, powinna zosta¢ oszacowana jako suma niezbednych wydatkéw do
realizacji ww. zadania.

Ponadto, w uzasadnieniu do wydatkéw wnioskodawca powinien przedstawi¢
aktualny na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie sposéb oszacowania
kosztow, ktore skitadajg sie na kwote ryczaltowq przyjetq do rozliczenia
projektu. Oszacowanie oznacza np. wskazanie wyniku przeprowadzenia
rozeznania rynku w zakresie danego kosztu. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow, wnioskodawca na etapie sktadania wniosku o
dofinansowanie musi pokazaé sprawiedliwg, rzetelng i mozliwg do
zweryfikowania kalkulacje dokonang na podstawie:

¢ danych statystycznych lub innych obiektywnych danych,
o zweryfikowanych danych historycznych,
o prakiyki ksiegowej stosowanej standardowo przez beneficjenta,

(szerzej na ten temat - podrozdziat 6.6.1 pkt 5§ Wytycznych).

& jw.
jw.
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Oznacza to, ze niewystarczajgce bedzie podejscie, w ktérym wnioskodawca
zapewni jedynie o rozeznaniu rynku, konieczne bedzie pokazanie jego
wyniku.

Oprécz powyzszych, specyficznych dla tego konkursu wymogdw dotyczgcych
wypetniania czesci VIl Szczegdtowe wydatki, zastosowanie i majg standardowe
informacje i wskazéwki przedstawione ponizej.

Szczegdtowy budzet projektu ma charakter zadaniowy. Jest on podstawqg do oceny
kwalifikowalnosci i racjonalnosci kosztow ponoszonych w projekcie i powinien
bezposrednio wynikac z opisanych wczesniej zadan i ich etapdw. W szczegdtowym
budzecie projektu uimowane sqg jedynie wydatki kwalifikowalne spetniajgce warunki
okresSlone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdéw. Tworzgc budzet
projektu nalezy pamietac¢ o jednej z podstawowych zasad kwalifikowalnosci, fj.
racjonalnosci i efektywnosci, ktéra odnosi sie do zapewnienia zgodnosci ze stawkami
rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkbw wykazanych w  szczegdtowym
budzecie projektu, ale réwniez do tqcznej wartosci ustug realizowanych w ramach
projektu.

Szczegotowy budzet projektu nalezy wypetniac przed przejsciem do czesci
dotyczqgcej Budzetu projektu oraz Harmonogramu realizacji projektu, poniewaz dane
te sqg przenoszone automatycznie do cze$ci dotyczqce] Budzetu projektu. W
szczegdbtowym budzecie projektu automatycznie utworzone zostang kolumny
odzwierciedlajgce kolejne lata realizacji projektu — zgodnie z zakresem dat
okreslonym w punkcie 1.7 Okres realizacji projektu.

Wszystkie kwoty w szczegdtowym budzecie wyrazone sg w polskich ztotych (do
dwdch miejsc po przecinku) i w zaleznosci od tego, czy podatek VAT jest wydatkiem
kwalifikowalnym, kwoty podawane sg z podatkiem VAT lub bez - zgodnie z
o$wiadczeniem (sekcja Xl deklaracja VAT).

UWAGA!

W przypadku, gdy wnioskodawca ma mozliwos$¢ odliczenia podatku VAT od czesci
kosztéw, w zwigzku z czym podatek VAT jest niekwalifikowalny, nalezy:

» zaznaczy¢ w sekcja IX deklaracja VAT- ze kwoty wskazane w Budzecie sg
kwotami czesSciowo zawierajgcymi podatek VAT;

= W szczegotowym budzecie wpisa¢ kwoty brutto lub netto w odniesieniu do
poszczegdlnych pozycji budzetu (poszczegdinych kosztdw), w zaleznosci od tego
czy wnioskodawca kwalifikuje VAT czy nie;

» w polu Uzasadnienie w szczegdtowym budzecie wpisac¢ te pozycje (numer
odpowiedniej pozycji w szczegdtowym budzecie) dla ktérych VAT jest
niekwalifikowalny i ktére nie zawierajg VAT.

Zgodnie z Wytycznymi w_zakresie kwalifikowalnosci wydatkow podatek VAT w
stosunku do wydatkdéw, dla ktérych beneficjent odlicza ten podatek czesciowo wg
proporcji ustalonej zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy o VAT, jest kwalifikowalny.
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Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza
wskazanie kosztow bezposrednich (1. kosztow kwalifikowalnych poszczegdinych
zadan realizowanych przez wnioskodawce w ramach projektu) i kosztéw posrednich
(tj. kosztéw administracyjnych zwigzanych z obstugg projektu, ktérych katalog zostat
wskazany w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw). Jednoczesnie,
whnioskodawca nie ma mozliwosci wykazania zadnej z kategorii kosztow posrednich
ujetych w ww. katalogu w kosztach bezposrednich projektu, w szczegdlnosci w
kwestiach dotyczgcych zarzgdzania projektem, ktdére stanowig koszty posrednie.

Wprowadzanie poszczegdlnych wydatkdw odbywa sie w sekcji ,,Szczegdtowe
wydatki” na zaktadce ,,Dodaj nowy wydatek” (zaktadka dostepna jest po wybraniu
przycisku ,Edytuj zadanie” pod nazwqg zadania). Przy kazdym wydatku w
poszczegdlnych latach planowanego do poniesienia w ramach konkretnego
zadania nalezy wprowadzi¢ nazwe wydatku, a takze wpisa¢ cene jednostkowq oraz
liczbe jednostek. tgczna kwota wyliczona zostanie automatycznie po wpisaniu
powyzszych danych. Nalezy rowniez podac nazwe stosowanej jednostki miary, np.
jednostki czasu (godzina / dzien / tydzienh / miesigc), etat, czesci etatu dla
wynagrodzen, jednostki ilosciowe (np. egzemplarz — dla publikaciji), itp.

W projekcie partnerskim przy kazdym wydatku nalezy z listy rozwijanej wybrac nazwe
partnera, ktéry bedzie dany wydatek ponosi¢ (partnerzy przypisywani sg do zadan
zgodnie z opisem w sekcji VIl Zadania). W sytuacii, w ktérej ciezar finansowy realizaciji
catego zadania lezy po stronie jednego partnera, wnioskodawca przy nazwie
zadania wskazuje nazwe (petng lub skréconq) partnera odpowiedzialnego za jego
sfinansowanie. Jesli dane zadanie budzetowe zawiera wydatki partnera jedynie w
czesci lub tez jego finansowanie jest podzielone pomiedzy podmioty realizujgce
projekt, kazda pozycja budzetowa powinna zostac przypisana do konkretnego
podmiotu, odpowiedzialnego za poniesienie wskazanego w niej wydatku, poprzez
vjecie nazwy (petnej lub skréoconej) tego podmiotu. Obowigzek ten nie dotyczy
lidera projektu, gdyz przyjmuje sie, iz niewskazanie w budzecie podmiotu
odpowiedzialnego za poniesienie wydatku z danej pozycji budzetowej lub catego
zadania, jest rbwnoznaczne z uznaniem, iz koszt ten ponosi¢ bedzie lider.

Ponadto nalezy pamietac, ze przez wartos¢ projektu nalezy rozumiec tqcznie
wartos¢ dofinansowania oraz wktad wtasny, stgd wykazujgc poszczegdlne wydatki
nie nalezy zapomina¢ o wktadzie wtasnym.

UWAGA!

W projektach, w kioérych koszty bezposrednie rozliczane sq uproszczonymi
metodami, co w tym konkursie oznacza jedng kwota ryczattowq, (obowigzkowo,
gdy warto$¢ wktadu publicznego w ramach projektu nie przekracza wyrazonej w
PLN réwnowarto$ci kwoty 100 000 EUR, tj. 442610 PLN® w danym roku /
poszczegolnych latach realizacji projektu po wyborze przycisku ,,Edytuj zadanie” pod
nazwg jedynego zadania planowanego do zreadlizowania w  projekcie
polegajgcego na wypracowaniu modelu wdrazania obligacji spotecznych oraz
zawigzania partnerstwa i pozyskaniu inwestora nalezy wprowadzi¢ nazwy

& jw.
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poszczegdlnych wydatkdw, na podstawie ktérych oszacowano kwote ryczattowq.
Analogicznie tak jak w przypadku projektéw, w ktdrych koszty bezposrednie bedg
rozliczane na podstawie faktycznie poniesionych wydatkéw nalezy wpisac¢ cene
jednostkowg wydatku oraz liczbe jednostek. tgczna kwota wyliczona zostanie
automatycznie po wpisaniu powyzszych danych. Nalezy réwniez podac nazwe

stosowanej jednostki miary.

Szczegdtowy budzet projektu sktada sie z nastepujgcych pozycii:

6.1. Koszty ogotem

UWAGA!

Te czes¢ system wylicza sam na podstawie uzupetnianych wprowadzonych danych
odnoszgcych sie do kosztéw bezposrednich i kosztéw posrednich projektu.

6.1.1 Koszty bezposrednie

W ramach kosztéw bezposrednich wnioskodawca nie moze ujgc¢ kosztéw z katalogu
kosztow posrednich, o ktébrym mowa w kolejnej czesci instrukciji — ,,Koszty posrednie”.

Pozycje w czesci suma kosztdw, 1j. suma kosztow i suma kosztow kwalifikowalnych
wyliczane sg automatycznie.

Dla podniesienia wydajnosci mechanizmu dodawania poszczegdlnych kategorii
wydatkdw kategorie te mozna wyswietli¢ w postaci jednego zadania.

WAIZNE!

W przypadku projektow, w ktérych koszty bezposrednie rozliczane sq kwotami
ryczaltowymi, wypelnienie szczegétowego budietu projektu odbywa sie
analogicznie jak w przypadku kosztéw bezposrednich rozliczanych na zasadach
ogodinych.

Jednoczesnie, rozliczanie przez Wnioskodawce projektu w oparciu o kwoty
ryczaltowe trzeba vuzasadni¢ w polu Uzasadnienie poszczegélnych wydatkéw
wykazanych w Szczegétowym budzecie projektu.

Ponadto przy okreslaniu kosztow bezposrednich mamy mozliwos¢ zaznaczenia pdl
wyboru (tzw. ,check-box"), ktére dotyczq:

e personel projektu

We wniosku o dofinansowanie nalezy wskaza¢ forme zaangazowania i szacunkowy
wymiar czasu pracy personelu projektu niezbednego do redlizacji zadan
merytorycznych (etat / liczba godzin) niezbedny do realizacji zadania/zadan, co
stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw personelu projektu na
etapie wyboru projektu oraz w trakcie jego realizacji. W szczegdinosci nalezy zwrdcic
uwage na konieczno$¢ wyraznego wskazania we wniosku, o ile wnioskodawca
planuje zaangazowac personel na podstawie umowy o dzieto lub planuje rozliczac
w projekcie koszty osoby samozatrudnionej. Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem
personelu sqg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegdlnosci zgodnie z
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ustawq z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z
pozn. zm.) oraz z Kodeksem Cywilnym (Dz. U.z 2014 r. poz. 121, z pdzn. zm.).

Szczegdtowe zasady dotyczgce formy zaangazowania, kwalifikowalnych i
niekwalifikowalnych kosztéw dotyczgcych zaangazowania pracownikdw oraz
wymiaru czasu pracy personelu projektu zostaty okresSlone w rozdziale 6.16 Koszty
zwigzane z angazowaniem personelu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow.

e zadania zlecone

W przypadku planowania zlecania realizacji ustug merytorycznych (w rozumieniu
podrozdziatu 8.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow) wykonawcom
konieczne jest odznaczenie tych ustug, ktére zostanqg zlecone w ramach projektu, z
zastrzezeniem, ze takie zadania co do zasady nie mogqg stanowi¢ wiecej niz 30 %
wartosci  projektu. Konieczno$¢ zlecenia ustugi merytorycznej uzasadniana i
opisywana jest w pkt. 4.1 wniosku o dofinansowanie oraz w uzasadnieniu kosztéw w
budzecie.

WAIZNE!

W przypadku realizacji projektu rozliczanego jedng kwotqg ryczattowg nie ma
mozliwosci zlecenia wykonawcom zewnetrznym catosci zadania, tj. opracowania
modelu wdrazania obligacji spotecznych oraz zawigzania zgodnego z regulaminem
partnerstwa dla przetestowania tego modelu. Dopuszczalne jest natomiast zlecanie
pojedynczych towardw, 1. ustugi cateringowe, hotelowe, wydawnicze, etc. Wiecej
na ten temat w rozdziale 6.6 pkt 3 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

e cross-financing

W przypadku kosztéw jednostkowych, ktére podlegajg regule cross-financingu,
nalezy oznaczy¢ te wydatki w polu wyboru (tzw. ,check-box"). Kategorie kosztow
zaliczanych do cross-financingu okresla szczegdtowo podrozdziat 8.7 Cross-financing
w projektach finansowanych ze S§rodkdw EFS  Wytycznych w  zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw. Poziom ten nie moze przekroczy¢ limitu okreSlonego dla
danego Dziatania / Poddziatania w SZOOP. Wydatki objete cross-financingiem w
projekcie nie sq wykazywane w ramach kosztdw posrednich.

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu uzasadniane i
opisywane sg w uzasadnieniu znajdujgcym sie pod szczegdtowym budzetem
projektu.

o srodki trwate

Zgodnie z Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw (podrozdziat 6.12)
wartos¢  wydatkdw poniesionych na zakup Srodkdw  trwatych o wartosci
jednostkowej rownej i powyzej wyzszej niz 350 PLN netto w ramach kosztow
bezposrednich projektu oraz wydatkdw w ramach cross-financingu nie moze tgcznie
przekroczy¢ 10% wydatkéw projektu, chyba ze inny limit wskazano dla danego typu
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projektow w SZOOP. Wydatki ponoszone na zakup Srodkdw frwatych oraz cross-
financing powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej w wniosku o dofinansowanie
projektu sg niekwalifikowalne. Koszty pozyskania Srodkdw trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji projektu mogqg zosta¢ uznane
za kwalifikowalne, o ile we wniosku o dofinansowanie zostanie uzasadniona
konieczno$¢ pozyskania srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych
niezbednych do readlizacji projektu z zastosowaniem najbardziej efektywnej dla
danego przypadku metody (zakup, amortyzacja, leasing itp.), uwzglednigjgc
przedmiot i cel danego projektu, przy czym analiza najbardziej efektywnej metody
pozyskania do projektu srodkdw frwatych dotyczy wytgcznie srodkéw trwatych o
wartosci poczgtkowej réownej lub powyzej wyzszej niz 3500 PLN netto.

¢ wydatki ponoszone poza terytorium UE

Wszystkie wydatki poniesione poza terytorium UE uzasadniane i opisywane sqg w
uzasadnieniu znajdujgcym sie pod szczegdtowym budzetem projektu. Wydatki
poniesione poza terytorium UE nie mogqg przekracza¢ wartosci okreslonej we wniosku
o dofinansowanie projektu i muszg dotyczy¢ jednego z celdw tematycznych
okreslonych w rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z
dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i
uchylajgcym rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12 2013,
str. 470) - patrz podrozdziat 8.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

e pomoc publiczna i pomoc de minimis

Pomoc publiczna i pomoc de minimis opisywane sg w uzasadnieniu znajdujgcym sie
pod szczegdtowym budzetem projektu.

¢ stawka jednostkowa

Whnioskodawca wskazuje w Szczegdtowym budzecie projektu te ustugi, ktore bedzie
rozliczat za pomocqg stawek jednostkowych poprzez zaznaczenie pola wyboru (tzw.
~check-box") ,Stawka jednostkowa”. W niniejszym konkursie stawki jednostkowe nie
zostaty przewidziane.

e wkiad rzeczowy

Wydatki w ramach wktadu rzeczowego opisywane sg w uzasadnieniu znajdujgcym
sie pod szczegdtowym budzetem projektu i dotyczgcqg przewidzianego w projekcie
wktadu wtasnego, a takze tego, w jaki sposéb, wnioskodawca dokonat jego
wyceny.

6.1.2 Koszty posrednie

Koszty posrednie to koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu, ktorych
katalog zostat wskazany w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
(podrozdziat 8.4). Jednoczesnie, wnioskodawca nie ma mozliwosci wykazania
zadnej z kategorii kosztow posrednich ujetych w ww. katalogu w kosztach
bezposrednich projektu.
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W tej czesci wskazujemy za pomocq listy rozwijanej % kosztow posrednich w ramach
projektu. Co wiecej system sam wyliczy nam na podstawie okres§lonej wartosci
procentowej, wartos¢ w ztotych w projekcie jaka bedzie przeznaczana na koszty
posrednie.

Koszty posrednie sqg rozliczane tylko i wytgcznie ryczattem. Zgodnie z rozdziatem 8.4
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w projektach finansowanych z
EFS koszty posrednie rozliczane sg nastepujgcymi stawkami ryczattowymi:

a) 25 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci do 1 min zt
wtgcznie,

b) 20 % kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci powyzej 1
min zt do 2 min zt wtgcznie,

c) 15 % kosztow bezposrednich — w przypadku projektdw o wartosci powyzej 2
min zt do 5 min zt wtgcznie,

d) 10 % kosztow bezposrednich 