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Wykaz skrétéow i terminow

1) Lista skrotow i terminow:

a)

b)

Beneficjent — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 rozporzadzenia ogdlnego

oraz podmiot, o ktérym mowa w art. 63 rozporzadzenia ogélnego,
IA — Instytucja Audytowa,
IK UP — Instytucja Koordynujgca Umowe Partnerstwa,

Instrument finansowy — instrument, o ktérym mowa w art. 2 pkt 7 ustawy

wdrozeniowej,

IZ — Instytucja Zarzgdzajgca w ramach POIR,
IP — Instytucja Posredniczaca w ramach POIR,
IW — Instytucja Wdrazajgca w ramach POIR,
KE — Komisja Europejska,

Kontrola planowa - kontrola przeprowadzona na podstawie zatwierdzonego
Rocznego Planu Kontroli. Kontrola planowa moze by¢ przeprowadzona w ramach

kontroli systemowej i kontroli w miejscu realizacji projektu,

Kontrola w miejscu realizacji projektu - kontrola przeprowadzona przez instytucje
zaangazowane Ww realizacje POIR w zakresie realizacji projektu przez
beneficjenta na podstawie umowy/decyzji o dofinansowanie projektu. Kontrola
przeprowadzona w miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacjg projektu,
w siedzibie beneficjenta, majgca na celu ustalenie czy projekt jest rzeczywiscie
prawidlowo realizowany Ilub wykonany, a poniesione wydatki nalezycie
udokumentowane. Kontrola w miejscu realizacji projektu dotyczy wszystkich
typow projektéw, w tym projektéw konkursowych i pozakonkursowych oraz
projektow pomocy technicznej. Kontrola w miejscu realizacji projektu moze byc¢
przeprowadzona przed podpisaniem umowy o dofinansowanie (tzw. kontrola
ex ante projektu), w trakcie (w okresie realizacji projektu i nie pdzniej niz przez
dokonaniem ptatnosci kohcowej) oraz po zakonczeniu realizacji projektu (kontrola

trwatosci),



k)

P)

Kontrola systemowa — kontrola w rozumieniu art. 22 ust 2. pkt 1 ustawy

wdrozeniowej,

Kontrola dorazna - kontrola przeprowadzona poza Rocznym Planem Kontroli
w wyniku otrzymania przez instytucje jg przeprowadzajgcg informaciji
0 podejrzeniu powstania uchybien/nieprawidtowosci w realizacji projektu
lub w funkcjonowaniu systemu wdrazania. Kontrola dorazna moze by¢ inicjowana

réwniez przez pozostate komorki uczestniczace w procesie wdrazania,

Kontrola krzyzowa — kontrola w rozumieniu art. 22 ust. 2 pkt 2 lit. ¢ ustawy
wdrozeniowej. Kontrola prowadzona w odniesieniu do beneficjentéw realizujgcych
wiecej niz jeden projekt w ramach programu operacyjnego/perspektywy
finansowej, majgca na celu wykrywanie i eliminowanie podwojnego finansowania

wydatkéw,

Kontrola na zakohczenie realizacji projektu — kontrola w rozumieniu art. 22 ust. 2
pkt 3 ustawy wdrozeniowej. Kontrola obligatoryjna przeprowadzana po ztozeniu
przez beneficjenta wniosku o ptatno$¢ koncowa, przed akceptacjg tego wniosku
i ostatecznym rozliczeniem projektu. Polega na sprawdzeniu na poziomie
instytucji przeprowadzajgcej kontrole, kompletnosci i zgodnos$ci z przepisami oraz
witasciwymi procedurami dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu, niezbednej
do zapewnienia wtasciwej sciezki audytu. Fakultatywnie kontrola na zakonczenie
realizacji projektu moze objg¢ réwniez sprawdzenie efektu rzeczowego w miejscu

realizacji projektu,

Nieprawidtowo$¢ — odpowiednio nieprawidtowos¢ indywidualna w rozumieniu
art. 2 pkt 36 rozporzadzenia ogdlnego Ilub nieprawidtowosé systemowa

w rozumieniu art. 2 pkt 38 rozporzgdzenia ogdlnego,

Podmiot wdrazajgcy — podmiot, ktéremu 1Z/IP/IW powierzyta zadania zwigzane
z wdrazaniem instrumentu finansowego, z ktérym podpisana jest umowa
o finansowanie i ktory jest beneficjentem zgodnie z art. 2 pkt 10 rozporzadzenia
0golnego. Podmiot wdrazajgcy instrument finansowy moze przekazywaé czesé
zadan wdrozeniowych posrednikom finansowym (petni wtedy role podmiotu
wdrazajgcego fundusz funduszy) Ilub bezposrednio realizowa¢ zadania

wdrozeniowe bez udziatu posrednikow,



q)

Porozumienie — porozumienie w sprawie realizacji POIR 2014-2020 zawarte
pomiedzy IZ a IP na podstawie art. 10 ust 1 albo porozumienie lub umowa

zawarte pomiedzy IP a IW na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy wdrozeniowej,
POIR — Program Operacyjny Inteligentny Rozwdéj 2014-2020,

PO RYBY 2014-2020 — Program Operacyjny ,Rybactwo i Morze” na lata
2014-2020,

PROW 2014-2020 — Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020,

Rok obrachunkowy — rok zdefiniowany w art. 2 pkt 29 rozporzadzenia ogdlnego

tj. okres od 1 lipca do 30 czerwca roku nastepnego,
RPK — Roczny Plan Kontroli,

Rozporzadzenie delegowane Komisji — rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 480/2014
z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgce rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego oraz
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
(Dz. Urz. UE L 138 z 13.05.2014, str.5),

Rozporzadzenie ogdlne - rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogodlne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013, str. 320),



y) Rozporzadzenie wykonawcze Komisji — rozporzadzenie wykonawcze Komisji
(UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzednia 2014 r. ustanawiajgce szczegodtowe
przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordow stuzgcych do przekazywania Komisji
okreslonych informacji oraz szczegotowe przepisy dotyczgce wymiany informacji
miedzy beneficjentami a instytucjami  zarzgdzajgcymi, certyfikujgcymi,
audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str.1),

z) SL2014 — aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego,

aa)Umowa o dofinansowanie — umowa lub decyzja, o ktérych mowa odpowiednio

w art. 2 pkt 26 ustawy wdrozeniowej lub w art. 2 pkt 2 ustawy wdrozeniowej,

bb) Ustawa wdrozeniowa - ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizaciji
programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 poz. 1146, p6zn. zm.),

cc) Weryfikacja wydatkow - sprawdzenie dostarczenia produktow
i ustug wspdtfinansowanych w ramach projektéw, faktycznosci poniesienia
wydatkow oraz ich zgodnosci z POIR, zasadami unijnymi i krajowymi. Kontrola
dokonywana jest w szczegolnosci na podstawie weryfikacji wnioskéw o ptatnosé
wraz z zafgcznikami (w tym co najmniej proby dokumentéw ksiegowych) oraz

w trakcie kontroli w miejscu realizacji projektu,

dd) Zaméwienie — pisemna umowa odpfatna, zawarta pomiedzy zamawiajgcym
a wykonawca, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlana
przewidziane w projekcie realizowanym w ramach POIR, zgodnie z warunkami

wynikajgcymi z Prawa Zamowien Publicznych albo z umowy o dofinansowanie.
Rozdziat 1 — Podstawa prawna

1) Niniejsze Wytyczne dla POIR zostaty opracowane na podstawie art. 7 ust 1. ustawy

wdrozeniowe.
2) Do procesu kontroli w ramach POIR zastosowanie majg nastepujgce akty prawne:
a) rozporzadzenie ogdine,

b) rozporzadzenie delegowane Komisji,



1)

c) rozporzadzenie wykonawcze Komisiji,
d) ustawa wdrozeniowa,

e) Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji programéw

operacyjnych na lata 2014-2020.
Rozdziat 2 — Zakres wytycznych

Niniejsze wytyczne okreslajg szczegdtowe warunki kontroli, za przeprowadzanie, ktorych
odpowiedzialne sg IP i IW dla POIR. W wytycznych przedstawiono najwazniejsze
procesy kontrolne i okreslono podstawowe obowigzki poszczegdlnych instytucji, w tym
w zakresie opracowania procedur. W sprawach nieokre$lonych w tresci niniejszych
wytycznych, stosuje sie postanowienia aktualnych Wytycznych Ministra Infrastruktury

i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020.
Rozdziat 3 — Warunki ogéine

Zadania zwigzane z kontrolg POIR realizowane sg przez IP, IW. Podziat zadan
pomiedzy poszczegdlnymi instytucjami definiuje porozumienie, na podstawie ktorej

nastepuje powierzenie zadan zwigzanych z realizacjg kontroli, ktére obejmuja:
a) kontrole systemowe,
b) weryfikacje wydatkéw, w tym:
— weryfikacja wnioskow o ptatno$¢ beneficjenta,
— kontrole w miejscu realizacji projektu,
— kontrole krzyzowe,
c) kontrole na zakonczenie realizacji projektu,
d) kontrole trwatosci.

Kontrole w miejscu realizacji projektu, kontrole instrumentéw finansowych, kontrole
krzyzowe, kontrole na zakonczenie realizacji projektu oraz kontrole trwato$ci podlegajg
rejestracji w SL2014 we wiasciwych modutach. Wynik kontroli na zakonczenie realizacji
projektu, przeprowadzonej zgodnie z pkt. 1 Rozdziatu 7 niniejszych wytycznych, podlega
rejestracji w SL2014 w module Kontrole, po wypetnieniu listy sprawdzajace;.
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W przypadku przeprowadzenia kontroli przed podpisaniem umowy o dofinansowanie,
kontrola rejestrowana jest w SL2014 w pdzniejszym terminie po podpisaniu umowy

o dofinansowanie.

Podziat funkcji i zadan powierzonych przez 1Z do IP okresla porozumienie, o ktérym
mowa w art. 10 ust 1 ustawy wdrozeniowej. |1Z powierza IP zadania przeprowadzania
kontroli systemowych w IW, weryfikacje wydatkow i kontrole na zakonczenie realizacji
projektéw, kontrole trwatosci oraz kontrole krzyzowe, a takze kontrole zdolnosci
administracyjnej ~ wnioskodawcéw i  beneficientow  projektéw  wyfanianych
do dofinansowania w trybie pozakonkursowym. Pomimo powierzenia zadah z zakresu
kontroli do IP, 1Z zachowuje prawo dokonywania kontroli systemowych w IP i IW,

a takze kontroli w miejscu realizacji projektu.

Zgodnie z art. 10 ust. 5 ustawy wdrozeniowej, 1Z lub - za zgodg tej instytucji — IP lub IW,
mogg zleca¢ innym podmiotom ustuge przeprowadzenia kontroli, z wytgczeniem ustug
polegajgcych na prowadzeniu kontroli systemowych. Nabycie przedmiotowej ustugi
odbywa sie w rygorach obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci zasad udzielania

zamowien publicznych.

W sytuaciji gdy, instytucja nie jest w stanie zapewni¢ wystarczajgcej liczby pracownikéw
do kontroli ze wzgledu na liczbe projektow, IP/IW moze zleci¢ przeprowadzanie kontroli
w miejscu realizacji projektu podmiotowi zewnetrznemu. Przeprowadzenie kontroli przez

inny podmiot wymaga kazdorazowo zgody |IZ.

Instytucja dokonujgca zlecenia ustugi przeprowadzenia kontroli innym podmiotom

odpowiada za jej prawidtowe wykonanie.

Podziat realizowanych zadan pomiedzy IP i IW okresla zawarte porozumienie
lub umowa, na mocy ktorej IP moze powierzy¢ IW przeprowadzanie kontroli projektow
oraz weryfikacje wydatkdbw na podstawie wnioskdéw o ptatnos¢é i dokumentéw

po$wiadczajgcych poniesione wydatki.

Osoby wykonujgce czynnosci kontrolne w IP/IW powinny posiada¢ w opisie stanowiska

i w zakresie czynnosci wykonywanie takich zadan.

IP/IW odpowiadajgca za przeprowadzenie kontroli powinna zapewni¢ w ramach struktury
organizacyjnej mozliwos¢ wykonywania kontroli w zespotach co najmnigj

dwuosobowych.



10) IP/IW, ktéra stwierdzi w trakcie prowadzenia czynnosci kontrolnych nieprawidiowosé,

jest zobowigzana do postepowania zgodnie z:

a) stosowng procedurg zatwierdzang przez Petnomocnika Rzgdu do Spraw Zwalczania
Nieprawidtowoséci Finansowych na Szkode Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii
Europejskiej okreslajgca zadania poszczegdlnych podmiotéw odpowiedzialnych
za informowanie KE o nieprawidtowosciach i terminach ich realizacji oraz
ustanawiajgcg zasady wspotpracy miedzy tymi podmiotami, a takze przedstawiajaca
tryb i zakres przekazywanych informacji, stosownie do wymogoéw Komisji

Europejskiej, w tym systemu IMS (Irregularity Management System),

b) wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie sposobu korygowania
i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkow oraz raportowania nieprawidtowosci

w ramach programow operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014—2020,

c) szczegotowymi zasadami obowigzujgcymi w POIR.

11) Kontrole przeprowadzane przez IP/IW sg realizowane z uwzglednieniem przepisow

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r.

poz. 1182, z pdézn. zm.).
ROZDZIAL 4 — Roczny Plan Kontroli

IP, na podstawie zawartego z 1Z porozumienia, zobowigzana jest do sporzadzenia RPK,
obejmujgcego kontrole systemowe, kontrole w miejscu realizacji projektu (w tym
projektéw wybieranych do dofinansowania w trybie pozakonkursowym oraz Pomocy
Technicznej), kontrole instrumentow finansowych, kontrole krzyzowe, kontrole
na zakonczenie, kontrole trwatosci oraz zasady weryfikacji wydatkéow i przekazania
go do 1Z wraz z RPK IW.

RPK przygotowywany jest na okres roku obrachunkowego, tj. od 1 lipca do 30 czerwca

kolejnego roku kalendarzowego.

IP zobowigzana jest przedstawia¢ RPK do 1Z w terminie do 15 kwietnia roku, w ktérym

rozpoczyna sie rok obrachunkowy ujmowany w planie.

IW zobowigzana jest przedstawia¢ RPK do akceptacji IP w terminie do 1 kwietnia roku,

w ktérym rozpoczyna sie rok obrachunkowy ujmowany w planie.
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5) RPK IP i IW zatwierdzane sg przez 1Z, ktéra opracowuje RPK POIR i przekazuje
do akceptac;ji IK UP.

6) 1Z informuje IP o akceptacji przekazanych RPK oraz aktualizacji RPK niezwlocznie
po ich zatwierdzeniu przez IK UP.
7) RPK sktada sie z nastepujgcych czesci:
a) opis uwarunkowan prowadzenia procesu kontroli w danym roku obrachunkowym,
b) plan kontroli systemowych,
¢) warunki kontroli projektéw.
8) Opis uwarunkowan, o ktérych mowa w pkt 7 lit. a zawiera:
a) zwiezty opis struktury instytucjonalnej instytucji odpowiedzialnej za prowadzenie
kontroli, w tym liczba oséb i etatdw zaangazowanych w proces kontroli (tgcznie
w proces weryfikacji wnioskow o ptatnos¢, kontroli systemowych, kontroli
w miejscu realizacji projektu, kontroli krzyzowych, kontroli procedur w zakresie

udzielania zamoéwien i innych kontroli) w podziale na instytucje zaangazowane

w proces kontroli w ramach POIR,

b) krétki opis dokumentéw, w ktérych w ramach POIR ujeto procedury zwigzane

z realizacjg kontroli (dodatkowo — omoéwienie zakresu tych regulacii),

c) w przypadku wyboru procesow do kontroli systemowej — opis metodyki doboru

tych proceséw,
d) zatozenia metodyki:
—doboru préby dokumentéw do kontroli wnioskéw o ptatnosc,

— doboru préby projektéw do kontroli w miejscu realizacji projektu, w tym kontroli

trwatosci,

— doboru do kontroli projektéw pozakonkursowych, zintegrowanych, partnerskich,
hybrydowych lub grantowych w miejscu ich realizacji — jesli metodyka w tym zakresie

zostata przygotowana odrebnie od metodyki doboru proby projektéw do kontroli.

9) Plan kontroli systemowych, o ktorym mowa w pkt 7 lit. b zawiera informacje

w nastepujgcym uktadzie: kwartatl, Instytucja kontrolujgca, Instytucja kontrolowana,
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kontrolowane procesy, czas trwania kontroli, liczebnosé zespotu kontrolnego, informacje

dodatkowe.

10) Dodatkowo, plan kontroli systemowych zawiera informacje dotyczgcg planowanych
realizacji kontroli uméw o finansowaniu, o ktérych mowa w Rozdziale 9 niniejszych

wytycznych.
11) Warunki kontroli projektow, o ktérych mowa w pkt 7 lit. ¢, zawierajg co najmniej:

a) okreslenie wielkosci proby projektéw (liczba i odsetek projektéw) do kontroli,

zgodnie z przyjetg metodyka, o ktérej mowa w pkt 8 lit. d tiret drugie i trzecie,

b) informacje na temat planowanego zlecania dziatah kontrolnych podmiotom
zewnetrznym w danym roku (w tym orientacyjna liczba planowych do zlecenia

kontroli),
c) opis fakultatywnych proceséw kontroli realizowanych w ramach POIR.

12) Przy tworzeniu RPK nalezy zwréci¢é uwage, by obejmowat on wszystkie realizowane
dziatania/poddziatania POIR lezgce w zakresie kompetencji IP i IW. Kontroli powinny
zosta¢ poddane projekty realizowane w ramach kazdego z wdrazanych dziatan. Nalezy
unika¢ sytuaciji, w ktérej preferowane bedzie dane dziatanie/poddziatanie lub dany rodzaj

projektow.

13) IW sg zobowigzane do przekazywania do IP w trybie kwartalnym informacji na temat
wykonania RPK wraz z wykazem przeprowadzonych kontroli w miejscu realizacji
projektu w terminie do 15 dnia miesigca nastepujgcego po kwartale kalendarzowym,

ktérego dotyczg kontrole ujete w wykazie.

14) IP sg zobowigzane do przekazywania do 1Z w trybie kwartalnym informacji na temat
wykonania RPK IP i IW wraz z elektroniczng wersjg wykazu przeprowadzonych kontroli
projektbw w ramach realizowanych osi priorytetowych (w tym kontroli projektow
przeprowadzonych przez IW) w terminie do 25 dnia miesigca nastepujgcego po kwartale
kalendarzowym, ktorego dotyczg kontrole ujete w wykazie. Wykaz przeprowadzonych
kontroli powinien zawiera¢ aktualne dane na dzien jego sporzgdzenia w odniesieniu
do wynikéw kontroli przeprowadzonych w danym kwartale. IP upewnia sie,
czy informacje zawarte w wykazie sg zgodne z danymi zamieszczonymi w SL2014
i informuje o tym fakcie 1Z. IW sg zobowigzane do przekazywania w trybie kwartalnym
do IP informacji na temat wykonania RPK wraz z wykazem przeprowadzonych kontroli
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w miejscu realizacji projektu réwniez w wersji elektronicznej (nosnik elektroniczny
zatgczony do pisma) w terminie do 15 dnia miesigca nastepujgcego po kwartale

kalendarzowym, ktérego dotyczg kontrole ujete w wykazie.

15)W przypadku kontroli trwatosci IP sg zobowigzane do przekazywania w trybie
pétrocznym do |Z informacji na temat wykonania RPK IP i IW wraz z elektroniczng
wersjg wykazu przeprowadzonych kontroli trwatosci w ramach realizowanych
osi priorytetowych (w tym kontroli projektow przeprowadzonych przez IW) w terminie
do 25 dnia miesigca nastepujgcego po poétroczu kalendarzowym, ktérego dotyczag
kontrole ujete w wykazie. IW sg zobowigzane do przekazywania w trybie potrocznym
do IP informacji na temat wykonania RPK wraz z wykazem przeprowadzonych kontroli
trwatosci projektu rowniez w wersji elektronicznej (nosnik elektroniczny zatgczony do
pisma) w terminie do 15 dnia miesigca nastepujgcego po pétroczu kalendarzowym,

ktérego dotyczg kontrole ujete w wykazie.

16)Jezeli IP Iub IW nie wykona RPK w danym kwartale, zobowigzana jest
do przekazania wraz z kwartalnym wykazem przeprowadzonych kontroli, wyjasnienia

przyczyn dla ktérych nie zrealizowano planu.

17)Wykaz przeprowadzonych kontroli w formie tabelarycznej powinien zawieraé
nastepujgce informacje: nazwa dziatania/poddziatania, numer projektu, nazwe
beneficjenta Iub instytucji (w przypadku kontroli systemowej), rodzaj kontroli
(systemowa, instrumentéw finansowych, trwatosci projektu w miejscu realizacji projektu,
na zakonczenie), tryb kontroli (planowa, dorazna), termin przeprowadzenia kontroli,
numer umowy o dofinansowanie, numery wnioskéw o ptatnos¢ objetych kontrola, wynik
przeprowadzonej kontroli (ustalenia, stwierdzone uchybienia/nieprawidtowosci, brak
nieprawidtowosci), zalecenia pokontrolne (finansowe/inne) wraz 2z terminem

wprowadzenia zaleceh oraz stanem ich wdrozenia.

18)IP i IW moga dokonywaé aktualizacji RPK. Zaproponowane zmiany nie mogg dotyczyc¢
kwartatu RPK, ktory juz mingt. Zmieniony RPK przekazywany jest przez IP do akceptacii
IZ w terminie do 20 stycznia po zakonczeniu roku kalendarzowego lub niezwiocznie
w przypadku zidentyfikowania potrzeby aktualizacji RPK w zwigzku ze zmianami

w systemie zarzgdzania POIR.

19)IP zobowigzana jest do przekazywania do |Z kopii ostatecznej wersji informacji
pokontrolnych z przeprowadzonych przez IP kontroli systemowych wraz z ewentualnymi

zaleceniami pokontrolnymi oraz pisemng informacjg na temat wprowadzenia zalecen
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IP przez instytucje kontrolowane, w terminie 5 dni roboczych od otrzymania z instytucji
kontrolowanej podpisanej informacji pokontrolnej lub informacji o realizacji zalecen

pokontrolnych.

20)IP i IW zobowigzane sg do przekazywania do 1Z wszystkich wynikéw kontroli

4)

przeprowadzonych w tych instytucjach przez inne jednostki kontrolne w zakresie

realizacji POIR w terminie 10 dni od dnia ich otrzymania.
Podrozdziat 4.1 Metodyka doboru proby projektow do kontroli

IW na podstawie zadan powierzonych na mocy zawartego porozumienia
z IP zobowigzana jest do przeprowadzenia kontroli w miejscu realizacji projektu

w oparciu o metodyke doboru préby umieszczong w RPK.

IP wraz z IW ustalajg metodyke doboru préby projektow do kontroli w miejscu realizacji
projektu. Metodyka powinna opiera¢ sie na analizie ryzyka przy czym nalezy uwzglednié
wyniki z analizy ryzyka wystgpienia naduzy¢ finansowych. Przyjeta metodyka doboru
proby projektéw w miejscu realizacji projektu zostanie zamieszczona w RPK IP i IW,

ktore podlegajg zatwierdzeniu przez I1Z.

W razie stwierdzenia nieprawidtowosci lub opdznien w realizacji projektu powinny zostaé
podjete odpowiednie dziatania w postaci przeprowadzenia kontroli doraznej
w miejscu realizacji projektu. W przypadku projektu przewidzianego do kontroli w RPK,
dla ktérego beneficient wywigzuje sie ze wszystkich okreslonych w umowie
o dofinansowanie obowigzkéw i nie stwierdzono nieprawidtowoséci, kontrola
w miejscu realizacji projektu powinna byé przeprowadzona w okresie realizacji projektu

i nie pdzniej niz przed dokonaniem ptatnosci koncowe;j.

Kazda z IW lub IP powinna opracowac liste czynnikdw ryzyka, dla ktérych zostang
przypisane wagi. Przy tworzeniu listy czynnikow ryzyka jako narzedzia pomocniczego
do wyboru projektéw do kontroli, nalezy zwroci¢c uwage na caty cykl zycia projektu
i okresli¢ potencjalne ryzyka jakie mogg wystgpi¢ na kazdym etapie (ze szczegdlnym
uwzglednieniem ryzyk zwigzanych z przeprowadzeniem zaméwien). W zwigzku z tym
mozna uwzgledni¢: rodzaj projektu, forme prawng beneficjenta, doswiadczenie
beneficienta w  realizacji  projektow, liczbe  podmiotéw  zaangazowanych
w realizacje projektu (projekty partnerskie), catkowity budzet projektu, wysokosc¢
srodkow publicznych, ziozonos¢ projektu, rodzaj ptatnosci, czas trwania projektu,

przeprowadzone zamowienia, zaangazowanie srodkdéw publicznych w finansowanie
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3)

dziatalnosci beneficjenta oraz czy beneficjent POIR realizuje projekt w ramach innych
Programoéw Operacyjnych na lata 2014-2020 (PROW 2014-2020/PO RYBY 2014-2020).
Po przeprowadzeniu analizy wymagane jest okreslenie liczby projektéw, ktore zostang
poddane kontroli w danym roku. Przy wyborze projektéw do kontroli nalezy braé¢ pod
uwage poziom ryzyka dla pojedynczego projektu, wynikajagcego z sumy ocen
poszczegdlnych czynnikow. W tym celu podawane jest kryterium progowe odnoszace

sie do poziomu ryzyka wraz z uzasadnieniem wyboru takiego progu.
Rozdziat 5 — Kontrola systemowa

Przeprowadzenie kontroli systemowych ma na celu sprawdzenie funkcjonowania
systemu zarzadzania i kontroli w instytucjach zaangazowanych we wdrazanie POIR,
w zakresie zadan realizowanych przez te instytucje na podstawie zawartego

z 1Z lub IP porozumienia.

Kontrola systemowa prowadzona jest pod katem prawidlowosci, efektywnosci

i zgodnosci z prawem funkcjonowania systemu i realizowania powierzonych zadan.
Zakres kontroli systemowej obejmuje w szczegdlnoéci sprawdzenie:

a) Zgodnosci procesu wyboru projektéw konkursowych i pozakonkursowych oraz

zawierania umow o dofinansowanie z:
i. POIR,
ii. Szczegdtowym opisem osi priorytetowych POIR 2014-2020,

iii. Wytycznymi horyzontalnymi zatwierdzonymi przez ministra wifasciwego

do spraw rozwoju regionalnego,

iv. kryteriami wyboru projektéw, zatwierdzonymi przez Komitet Monitorujgcy
dla POIR,

V. procedurami wewnetrznymi jednostki kontrolowanej,

Vi. innymi dokumentami, majgcymi zastosowanie.

b) Zapewnienia odpowiedniego nadzoru nad prawidtowg realizacjg projektéw, w tym:

i.  weryfikacje wnioskéw o ptatnosc i zatwierdzania wydatkow,
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ii.  monitorowanie postepdw z realizacji uméw o dofinansowanie,
iii. przekazywanie Srodkow na realizacje projektow,

iv.  funkcjonowanie wtasciwego systemu kontroli projektow w miejscu realizacji

projektu,

v. realizacja obowigzkéw w zakresie rejestrowania i odzyskiwania $rodkéw

oraz informowania o nieprawidtowosciach,
vi.  zgtaszanie naduzy¢ finansowych lub podejrzen wystgpienia korupciji,
vii.  realizacja zadan zwigzanych z zamykaniem projektow,
viii.  realizacja instrumentéw finansowych.

c) Weryfikacji i poswiadczania osi priorytetowej/dziatania, w tym przygotowywania
deklaracji i poswiadczenia wydatkdow oraz przekazywania dokumentéw niezbednych
do sporzadzenia przez IZ rocznego zestawienia wydatkéw oraz deklaracji zarzadczej

i rocznego podsumowania,

d) Monitorowania postepéw w realizacji celdow osi priorytetowej/dziatania, w tym

przygotowywania prognoz wydatkéw w ramach osi priorytetowej/dziatania,

e) Osiggania celéw posrednich i koncowych osi priorytetowej/dziatania okreslonych
w POIR w formie wskaznikéw produktu i finansowych oraz kluczowych etapéw

wdrazania, oraz celéw koncowych okreslonych dla wskaznikéw rezultatu,

f) Prowadzenia ewaluacji osi priorytetowej/dziatania w oparciu o Plan Ewaluacji
POIR 2014-2020,

g) Zachowania wiasciwej Sciezki audytu dla realizowanych procesow oraz

przestrzegania zasad archiwizacji dokumentow,
h) Poprawnosci realizacji zadan z zakresu promoc;ji i informacji,
i) Prawidlowosci i kompletnosci danych wprowadzanych do SL2014.

4) IP na podstawie zawartego porozumienia z 1Z przeprowadza kontrole systemowe
w IW w zakresie opisanym w pkt 3 oraz w zakresie istnienia informatycznego systemu

rejestracji i przechowywania zapisow ksiegowych dla kazdego projekitu a takze,
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7)

8)

9)

w zakresie gromadzenia danych na temat wdrazania, niezbednych do zarzgdzania
finansowego, monitorowania, weryfikacji, audytu i oceny. IP/IW zapewniajg, ze dane
wprowadzane do SL2014 sg zgodne z dokumentami zrodtowymi. IP podczas kontroli
systemowej w IW dokonuje sprawdzenia jakosci danych pod katem ich zgodnosci
z dokumentacjg na podstawie wyrywkowej préby dokumentéw oraz weryfikuje sposob

dokonywania poprawy jakosci danych rejestrowanych w SL2014.

Kontrola systemowa prowadzona przez IP powinna zweryfikowaé, czy IW monitoruje,
ze beneficjenci lub inne podmioty uczestniczace w realizacji projektu, utrzymujg odrebny
system ksiegowy lub odpowiedni kod ksiegowy dla wszystkich transakcji zwigzanych
z projektem, a takze czy w IW funkcjonuje sciezka audytu. Kontrola systemowa powinna
takze obejmowaé swoim zakresem prawidtowos$é wyboru projektow do kontroli, zgodnie

z zatwierdzong metodykg doboru préby w RPK.

W celu weryfikacji prawidtowosci realizacji zadan |Z moze przeprowadzac¢ kontrole
projektow nadzorowanych przez dang IP Ilub IW. Kontrole projektow mogg byc¢

prowadzone réwniez w miejscu realizacji projektu.

Wymagane jest przeprowadzenie przez IP co najmniej jednej kontroli systemowej
w roku obrachunkowym w kazdej IW, do ktoérej powierzone sg zadania. Kontrole
systemowe prowadzone sg co do zasady w siedzibie kontrolowanej IW. Kontrola
systemowa powinna w kazdym roku obrachunkowym objg¢ zakresem wszystkie

procesy, w jakich dana instytucja bierze udziat.
Informacje o kontrolach systemowych stanowig obowigzkowy element RPK.

Kontrole systemowe prowadzone sg z wykorzystaniem listy sprawdzajgce;.

10) Kontrole systemowe nie podlegajg rejestracji w SL2014.

11)W sytuacji stwierdzenia nieprawidtowej realizacji przez IW powierzonych zadan,

zwtaszcza nieprzestrzegania przez te instytucje przepisow prawa lub dziatania

niezgodnie z systemem realizacji POIR, IP, podejmuje nastepujace dziatania:

a) wydaje zalecenia, wskazujgce uchybienia, ktére powinny by¢ usuniete oraz wskazuje

termin ich usuniecia,

b) zobowigzuje IW do podjecia okreslonych dziatan naprawczych stuzacych usunieciu

uchybien oraz wskazuje termin ich wykonania,
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c) monitoruje wdrozenie ww. zalecen.

12) Informacja pokontrolna z kontroli systemowej przeprowadzonej przez IP w IW,
w ramach ktorej stwierdzono powazne defekty w skutecznym funkcjonowaniu systemu
zarzgdzania i kontroli przekazywana jest przez 1Z do wiadomosci IK UP oraz IA.
W przypadku wydania zalecen pokontrolnych przekazywana jest réwniez informacja

0 wdrozeniu zalecen do ww. instytuciji.

13) W przypadku, gdy wynik kontroli wskazuje w ocenie IP na niespetnienie kryteriéw
desygnaciji, o ktérych mowa w zatgczniku XIII do rozporzadzenia ogdlnego, ostateczna
informacja pokontrolna przekazywana jest przez 1Z do wiadomosci ministra wlasciwego
do spraw rozwoju regionalnego, o ktéorym mowa w wytycznych w zakresie procesu
desygnacji. W przypadku wydania zalecen pokontrolnych przekazywana jest rowniez

informacja o wdrozeniu zalecen do ww. instytuc;ji.
Rozdziat 6 — Weryfikacja wydatkow

1) Proces weryfikacji wydatkow obejmuje:
a) weryfikacje wnioskow o ptatnosé beneficjenta,
b) kontrole w miejscu realizacji projektu,

c) kontrole krzyzowa.

Podrozdziat 6.1 Weryfikacja wnioskow o ptatnosé beneficjenta
1) Whniosek o ptatnos¢, w ramach ktérego beneficjent:
a) wnioskuje o przekazanie dofinansowania w formie zaliczki lub refundacji,
b) wykazuje wydatki poniesione na realizacje projektu,
c) przekazuje informacje o postepie realizacji projektu,

d) wnioskuje o wniesienie/przekazanie transzy wktadu finansowego (w odniesieniu

do instrumentéw finansowych),

e) wykazuje rozliczenie przekazanego wkiadu finansowego (w odniesieniu

do instrumentéw finansowych)

oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia projektu okreslone w umowie o dofinansowanie,

sg sktadane przez beneficjenta za posrednictwem SL2014.
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2)

4)

5)

7)

W przypadku gdy z powodow technicznych ztozenie dokumentéw, o ktorych mowa
w pkt 1, za posrednictwem SL2014 nie jest mozliwe, beneficjent, za zgodg IP/IW, sktada

je w inny sposob wskazany przez te instytucje.

Celem weryfikacji wniosku o ptatno$¢ beneficjenta jest potwierdzenie kwalifikowalnosci
wydatkow, ktére zostaty w tym wniosku ujete w celu ich dofinansowania z POIR oraz
potwierdzenie prawidtowosci wydatkéw ujetych w rocznym zestawieniu wydatkow.
Instytucje kontrolujgce wnioski sg obowigzane, w szczegdlnosci, do sprawdzenia

w trakcie tej weryfikaciji, czy:
a) wniosek o ptatnos¢ zostat przekazany w wymaganej formie,
b) wniosek o ptatno$¢ zostat prawidtowo wypetniony od strony formalnej,

c) wydatki ujete we wniosku o ptatnosé, przedstawione do refundacji lub rozliczenia,

sg wydatkami kwalifikowalnymi,
d) wniosek o ptatnos¢ jest poprawny od strony rachunkowe.

Weryfikacji podlega kazdy ziozony przez beneficienta wniosek o pfatnos¢ wraz
z zalgcznikami, w tym dokumentami poswiadczajgcymi prawidtowe poniesienie

wydatkow ujetych w tym wniosku.

Weryfikacja wniosku o pfatnos¢ obejmuje sprawdzenie wszystkich lub wybranych
na podstawie przyjetej metodyki doboru préby dokumentow poswiadczajgcych
poniesione wydatki. W takiej sytuacji, IP/IW przygotowuje w formie pisemnej metodyke
doboru préby dokumentow do kontroli wniosku o ptatnosé, wraz z jej uzasadnieniem.
Zatozenia dotyczgce metodyki doboru dokumentéw przy weryfikacji wniosku o ptatnosc
uimowane sg w RPK POIR. Co najmniej raz w roku obrachunkowym zatozenia

te podlegajg przegladowi a metodyka ewentualnej aktualizacji.

Za opracowanie metodyki doboru préby dokumentow do weryfikacji wnioskéw
o pfatnos¢ odpowiada instytucja, ktéra podpisala umowe o dofinansowanie

z beneficjentem, biorgc pod uwage specyfike nadzorowanych projektow.

Nalezy weryfikowa¢ cato$¢ dokumentacji przetargowej w ramach zamowien publicznych
powyzej progdéw unijnych. W przypadku gdy wartos¢ zamdwienia jest rowna lub wyzsza
niz prég okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy - Prawo

zaméwien  publicznych - obligatoryjnej  weryfikacji podlega  prawidtowos¢
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przeprowadzenia zaméwienia niezaleznie, czy beneficjent udziela zamowienia

w rezimie ustawy Prawo zamdéwien publicznych czy poza nig.

8) Weryfikacja, o ktérej mowa w pkt.1 lit. a Rozdziatu 6 niniejszych wytycznych

przeprowadzana jest:

a) na wniosku o ptatnos¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami i dokumentacjg
przekazywany jest przez beneficjenta do wtasciwej instytucji w formie okreslone;j

w pkt 1, z zastrzezeniem pkt. 2 podrozdziatu 6.1 niniejszych wytycznych,
b) w terminie okreslonym w art. 132 ust. 1 rozporzgdzenia ogdlnego,
c) przy uzyciu SL2014.
9) Weryfikacja wniosku o ptatno$¢ dokonywana jest zgodnie z zasadg ,,dwoch par oczu”.

10) Po pozytywnej weryfikacji wniosku o ptatnos¢ (a w przypadku wniosku o ptatnosé
koncowg takze po pozytywnym wyniku kontroli na zakonczenie realizacji projektu)
nastepuje refundacja wydatkdw poniesionych przez beneficjenta, zatwierdzenie

wydatkéw poniesionych z zaliczki lub wyptata kolejnej transzy zaliczki ze srodkéw POIR.

11) Weryfikacja wniosku o pfatnos¢ przekazywanego do IP/IW dokonywana jest

w oparciu o liste sprawdzajgcg do wniosku o ptatnosé.
Podrozdziat 6.2 Kontrole w miejscu realizacji projektu

1) Przeprowadzanie kontroli w miejscu realizacji projektu w zakresie weryfikacji
poniesionych wydatkéw polega¢ ma na sprawdzeniu, czy produkty i ustugi
wspotfinansowane w ramach projektéw zostalty rzeczywiscie dostarczone, roboty
budowlane wykonane a zadeklarowane wydatki zostaty faktycznie poniesione zgodnie
z zawartg umowg o dofinansowanie projektu. Ponadto, weryfikacja wydatkéw podczas
kontroli w miejscu realizacji projektu ma na celu sprawdzenie spéjnosci informacji
zawartych we wnioskach o ptatnos¢ i sprawozdaniach ze stanem faktycznym
oraz zgodno$ci poniesienia wydatkow z przepisami prawa unijnego i krajowego. Kontrole
w miejscu realizacji projektu przeprowadzajg IP oraz IW w zakresie powierzonych

zadan.

2) Przeprowadzenie kontroli w miejscu realizacji projektu ma na celu rowniez
potwierdzenie, ze beneficjent zobowigzany przy wyborze wykonawcy projektu

do stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych, prawidtowo przeprowadzit
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postepowanie o udzielenie zamdwienia i dokonat wyboru najkorzystniejszej oferty.
W przypadku za$ beneficjentow niezobowigzanych do stosowania przepiséw powyzszej
ustawy, Zze dokonali wyboru najkorzystniejszej oferty z poszanowaniem zasad
przejrzystosci, uczciwej konkurencji i réwnosci oferentdéw opisanych w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach POIR oraz w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

3) W trakcie wykonywania czynnoséci kontrolnych mozna przeprowadzi¢ ogledziny zgodnie

z wymogami art. 23 ust. 8 i 9 ustawy wdrozeniowe.

4) Kontrole w miejscu realizacji projektu prowadzone sg na podstawie pisemnego

imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.

5) Kontrole w miejscu realizacji projektu mogg by¢ prowadzone na prébie projektow,
z zachowaniem zasady proporcjonalnosci, o ktérej mowa w art. 125 ust. 5

rozporzadzenia ogoélnego.

6) Informacje o wykrytych nieprawidiowosciach sg przekazywane zgodnie z dokumentami,

o ktérych mowa w Rozdziale 13 niniejszych wytycznych.

7) W przypadku sporzadzenia zalecen pokontrolnych przez instytucje kontrolujgca, sposéb
ich realizacji podlega monitorowaniu poprzez weryfikacje korespondencyjng
na podstawie przekazanych przez beneficjenta dokumentéw lub poprzez kontrole
sprawdzajgcg w miejscu realizacji projektu. Decyzje dotyczgcg sposobu weryfikacji
zaleceh pokontrolnych podejmuje instytucja kontrolujgca, biorgc pod uwage charakter

tych zalecen.

8) Informacje na temat przeprowadzonej kontroli oraz informacje na temat stwierdzonych

w trakcie tej kontroli nieprawidtowosci podlegajg rejestracji w SL2014.
Podrozdziat 6.3 - Kontrole krzyzowe

1) Kontrole krzyzowe POIR prowadzone sg przez |Z na warunkach okreslonych
w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji programéw

operacyjnych ma lata 2014-2020.
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2)

3)

4)

Celem kontroli krzyzowej programu jest wykrywanie i eliminowanie podwdjnego
finansowania wydatkéw w ramach jednego Programu Operacyjnego, w tym w zakresie

instrumentow finansowych.

IP i IW uczestniczg w procesie kontroli krzyzowej w zakresie wspotpracy z 1Z na etapie
gromadzenia danych niezbednych do przeprowadzenia czynnoéci kontrolnych oraz
w przypadku stwierdzenia przez |IZ wystgpienia podwdjnego finansowania wydatkéw
w ramach POIR.

Ze wzgledu na cele kontroli krzyzowej wyrdznia sie:

a) kontrole krzyzowag POIR, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowanie podwdjnego

finansowania wydatkow w ramach POIR,

b) kontrole krzyzowe z projektami PROW 2014-2020/PO RYBY 2014-2020, ktérej celem

jest wykrywanie i eliminowanie podwojnego finansowania wydatkéw w ramach POIR.
Sekcja 6.3.1 Kontrole krzyzowe POIR

Kontrole krzyzowe POIR prowadzone sg w odniesieniu do beneficjentéw realizujgcych

wiecej niz jeden projekt w ramach POIR.

Za realizacje kontroli, o ktorej mowa w pkt 1 odpowiada 1Z, ktéra moze powierzy¢

realizacje kontroli podmiotowi zewnetrznemu.

Kontrole krzyzowe prowadzone sg na prébie 5% beneficjentéw spetniajgcych warunek

okreslony w pkt 1, losowanej w kazdym kwartale roku kalendarzowego.

Kontrola polega na weryfikacji danych zamieszczonych w SL2014 dotyczacych
wydatkéw przedtozonych przez beneficjentéw do rozliczenia we wnioskach o ptatnosc.
Identyfikacja wydatkbw nastepuje na podstawie numeréw NIP, PESEL
lub zagranicznych oraz innych cech dokumentu kiedy brak ww. numeru wystawcow

dokumentéw finansowo-ksiegowych.

W sytuacji otrzymania informacji o wykryciu przez 1Z podwdjnego finansowania
wydatkow wilasciwa |IP/IW przekazuje za posrednictwem poczty elektronicznej
oraz pocztg tradycyjng (w przypadku braku dokumentéw zamieszczonych w SL2014)
w terminie 20 dni roboczych od daty otrzymania informacji pos$wiadczone kopie
dokumentéw finansowo-ksiegowych, co do ktérych zachodzi uzasadnione podejrzenie

podwdjnego finansowania w ramach POIR.
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6)

W przypadku otrzymania informacji o wykryciu przez 1Z podwdjnego finansowania
wydatkow wiasciwa IP/IW kwalifikuje powstatg nieprawidtowosé oraz podejmuje
dziatania majgce na celu odzyskanie kwot nienaleznie wyptaconych. 1Z lub podmiot
zewnetrzny, dziatajgcy w imieniu 1Z, informuje wiasciwe IP takze o wszystkich
przypadkach stwierdzenia oczywistych omytek pisarskich w dokumentach
potwierdzajgcych poniesienie wydatkow. [P informuje beneficienta o dokonaniu

odpowiednich korekt danych zamieszczonych w SL 2014.

Sekcja 6.3.2 Kontrole krzyzowe horyzontalne z projektami PROW 2014-2020/

1)

2)

3)

4)

5)

PO RYBY 2014-2020

Kontrole krzyzowe horyzontalne z projektami PROW 2014-2020/PO RYBY 2014-2020
prowadzone sg podczas kontroli w miejscu realizacji projektu. Celem kontroli jest

wykrywanie podwojnego finansowania wydatkéw pomiedzy POIR a ww. programami.

Kontrole krzyzowe horyzontalne z projektami PROW 2014-2020/PO RYBY 2014-2020
prowadzone sg przez IP/IW podczas kontroli w miejscu realizacji projektu
uwzglednionych w RPK na podstawie analizy ryzyka. IP/IW bada system ksiegowy
beneficjenta w przypadku faktur elektronicznych. Metodyka doboru préby projektow
do kontroli uwzglednia jako jeden z czynnikdéw ryzyka fakt realizacji przez beneficjenta
POIR innego projektu w ramach PROW 2014-2020 oraz PO RYBY 2014-2020.

Jezeli opracowana, przez jednostke kontrolujgcg, metodyka doboru proby przewiduje
przypisanie zdefiniowanym czynnikom kilkustopniowej wagi ryzyka, nalezy przyjac,
ze dodatkowy czynnik ryzyka jakim jest fakt realizowania projektéw w ramach POIR
z projektami PROW 2014-2020 oraz PO RYBY2014-2020 powoduje przypisanie temu

czynnikowi maksymalnej wagi ryzyka.

Projekty bedg podlega¢ kontroli bez wzgledu na wynik przeprowadzonej analizy ryzyka
w przypadku, gdy dla kazdej jednostki kontrolujgcej liczba beneficjentéw realizujgcych

projekty w obu programach bedzie mniejsza lub réwna 5 podmiotom.

W przypadku zastosowania innej metodyki doboru préby, kontrolg krzyzowa
z projektami PROW 2014-2020/PO RYBY2014-2020 powinny zosta¢ objeci wszyscy
beneficjenci realizujgcy projekty jednoczesnie w ramach POIR z projektami PROW
2014-2020 oraz PO RYBY 2014-2020.
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6)

1)

2)

IZ przekazuje do IP/IW wykaz beneficjentow realizujgcych projekty w ramach PROW
2014-2020/PO RYBY 2014-2020. Na tej podstawie IP/IW identyfikujg beneficjentéw

oraz uwzgledniajg w analizie ryzyka.

IZ posiada dostep do systemu informatycznego obstugujagcego PROW, systemu
informatycznego obstugujgcego PO RYBY oraz =zestawien przekazywanych
bezposrednio przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa, a w przypadku
dziatan nierejestrowanych w systemie informatycznym - wnioskujgc do Agencji
Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa o sporzadzenie raportu pogtebionego

dla wskazanego beneficjenta.

Fakt przeprowadzenia kontroli krzyzowej horyzontalnej z projektami PROW
2014-2020/PO RYBY 2014-2020 wraz z ustaleniami powinien by¢é odnotowany w liscie
sprawdzajgcej do kontroli w miejscu realizacji projektu oraz w tresci informacji

pokontrolnej oraz podlega rejestracji w SL2014.
ROZDZIAL 7 - Kontrole na zakonczenie realizacji projektu

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu, w tym w zakresie instrumentéw finansowych
obligatoryjnie przeprowadzana jest przez wtasciwg IP/IW po ztozeniu przez beneficjenta
wniosku o ptatnos¢ koncowa, przed akceptacjg tego wniosku i ostatecznym rozliczeniem
projektu. Czynnosci kontrolne polegajg na sprawdzeniu na poziomie instytucji
przeprowadzajgcej kontrole, kompletnosci i zgodnosci z przepisami oraz witasciwymi
procedurami dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu, niezbednej do zapewnienia
wiasciwej  Sciezki audytu, ze szczegdélnym  uwzglednieniem  dokumentéw

potwierdzajgcych prawidtowos¢ poniesionych wydatkow.

Kontrole na zakonczenie realizacji projektu nie sg uwzgledniane w RPK i obejmujg swym

zakresem nastepujgce obszary:

a) sprawdzenie przez instytucje dokonujacg ostatecznego rozliczenia projektu,
czy posiada ona wszystkie dokumenty zwigzane 2z realizacjg projektu
(w tym dokumenty w SL2014), ktére byly wymagane na poszczegdinych etapach

jego realizacji i rozliczania,

b) potwierdzenie, czy dokumenty zwigzane z realizacjg projektu zostaty prawidtowo

zweryfikowane tj. zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i procedurami,
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3)

Fakultatywnie kontrola na zakonczenie realizacji projektu ujmowana jest w RPK i moze
objgé sprawdzenie zakresu rzeczowego w miejscu realizacji projektu. Kontrola
jest wowczas prowadzona z uwzglednieniem etapow ujetych w Rozdziale 11 niniejszych

wytycznych.

Kompletnos¢ i poprawnoéé¢ catej dokumentacji zgromadzonej przez instytucje podczas
realizacji rozliczanego projektu nalezy udokumentowa¢ na podstawie odrebnej listy
sprawdzajgcej, ktorej zakres powinien obejmowac obszar opisany w pkt. 2. W treéci listy
sprawdzajgcej nalezy zawrze¢ potwierdzenie, ze dokumenty dotyczace kontrolowanego
projektu przechowywane w IP/IW sg kompletne, zostaty zweryfikowane prawidtowo
i tym samym pozwalajg na dokonanie koncowego rozliczenia. W przypadku,
gdy kontrola planowa projektu w miejscu realizacji projektu przypada po ztozeniu przez
beneficijenta wniosku o ptatnos¢ koncowa, a przed jego akceptacjg przez IP/IW,
to mozna jg jednoczesnie potraktowac jako kontrole na zakonczenie realizacji projektu.
Niemniej jednak kontrola ta powinna by¢ zarejestrowana w SL2014 zaréwno
jako kontrola wtasna instytucji (na miejscu) oraz oddzielnie jako kontrola wiasna
instytucji (na dokumentach). Bez wzgledu na kontrole planowa, kazdy projekt powinien
mie¢ odnotowany fakt przeprowadzenia kontroli na zakonczenie realizacji na podstawie

odrebnej listy sprawdzajgce;.
Kontrola na zakonczenie realizacji projektu podlega rejestraciji w SL2014.

ROZDZIAL 8 — Kontrola trwatosci projektu

Kontrola trwatosci jest prowadzona w okresie pieciu lat od daty dokonania ptatnosci
koncowej na rzecz beneficjenta. Okres ten jest skrécony do trzech lat w zakresie
utrzymania inwestycji lub miejsc pracy w projekcie beneficjenta, ktory jest mikro, matym

lub srednim przedsiebiorcy.

Kontrola trwatosci stuzy sprawdzeniu, czy w odniesieniu do wspoifinansowanych
projektow nie zaszta jedna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 71 rozporzadzenia

ogélnego.

Kontrola trwatosci moze by¢é prowadzona w miejscu realizacji projektu na prébie
dokumentéw. Kontrole te prowadzone sg wowczas zgodnie z warunkami okreslonymi

w podrozdziale 6.2 niniejszych wytycznych.
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4)

Kontrola trwatosci moze by¢ rozszerzona o kontrole innych elementéw podlegajacych

weryfikacji po zakonczeniu realizacji projektu, a w szczegdlnosci o:

a) weryfikacje wystepowania podwdéjnego finansowania z innymi programami,
b) weryfikacje zmiany kwalifikowalnosci podatku od towarow i ustug,

c) weryfikacje generowania dochodu w projekcie,

d) sprawdzenie zachowania celu projektu, definiowanego poprzez osiggniecie

i utrzymanie wskaznikéw produktu i rezultatu,
e) sprawdzenie poprawnosci przechowywania dokumentow,
f) weryfikacje zachowania zasad informaciji i promocji projektu,

g) weryfikacje zachowania zasad udzielenia pomocy publicznej.

Elementy podlegajace weryfikacji po zakonczeniu realizacji projektu mogg by¢ sprawdzane

w trakcie kontroli odrebnych.

5)

1)

2)

Korekty finansowe zwigzane z naruszeniem zasady trwalosci projektu, powinny

by¢ proporcjonalne do okresu, w ktérym nie spetniono wymogow trwatosci operacji.
Kontrole trwatosci projektu podlegajg rejestracji w SL2014.
ROZDZIAL 9 — Kontrola instrumentéw finansowych

Kontrole instrumentéw finansowych prowadzone sg w ramach osi priorytetowej 1, 2 oraz
3 POIR przez IZ/IP/IW.

Kontrole prowadzone sg w instytucjach, z ktorymi 1Z, IP albo IW zawarta umowe
o finansowaniu, o ktérej mowa w art. 38 ust. 7 rozporzgdzenia ogdlnego, w tym
w szczegolnosci w siedzibie podmiotu wdrazajgcego instrument finansowy lub fundusz
funduszy do poziomu posrednika finansowego. Kontrole mogg by¢é prowadzone
u ostatecznego odbiorcy pomocy wytacznie w sytuacji, o ktérej mowa w art. 40 ust. 3
rozporzgdzenia ogolnego, chyba ze |Z zidentyfikuje wystepowanie w ramach
instrumentu finansowego ryzyka uzasadniajgcego zastosowanie tego typu kontroli.

Szczegotowy zakres weryfikacji okresla umowa o finansowaniu.
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3)

5)

Kontrole instrumentéw finansowych prowadzone sg w ciggu catego okresu
programowania w tym podczas ustanawiania i wdrazania instrumentéw finansowych
w kazdej instytucji, z ktérg 1Z, IP, IW albo Podmiot wdrazajgcy fundusz funduszy zawart
umowe o finansowaniu, przynajmniej raz w trakcie roku obrachunkowego. Kontrole

te ujmowane sg w RPK.

W trakcie kontroli w siedzibie podmiotu wdrazajgcego fundusz funduszy weryfikaciji

podlega m.in.:

a) prawidtowosc oceny i wyboru posrednikow finansowych,

b) prawidtowos¢ przekazywania srodkdéw do posrednikéw finansowych,
c) weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkow,

d) prawidtowos¢ przekazywania $rodkow przez managera funduszu funduszy

do posrednikow finansowych,

e) zapewnienie mozliwosci ponownego wykorzystania $rodkéw  zwrdconych

z inwestyc;ji jesli przewiduje to umowa o finansowaniu,

f) monitorowanie posrednikow finansowych w zakresie obowigzkéow dotyczacych

udzielania wsparcia ostatecznym odbiorcom,

g) monitorowanie jakosci portfela inwestycyjnego pozostajgcego w obstudze

posrednikéw finansowych,

h) prawidtowo$¢ realizacji obowigzkow sprawozdawczych w zakresie dziatalnosci

instrumentu finansowego,
i) prawidtowos$¢ archiwizacji dokumentaciji i zachowanie sciezki audytu.

W ramach kontroli w siedzibie podmiotu wdrazajgcego instrument finansowy, w tym
u posrednikow finansowych wybranych przez fundusz funduszy (w siedzibie oraz
w miejscu Swiadczenia ustug) weryfikacja prowadzona jest analogicznie do pozostatych

kontroli w ramach POIR. Kontroli podlegajg w szczegdlnosci nastepujgce obszary:

a) prawidtowosc¢ przekazywania srodkéw odbiorcom ostatecznym lub angazowania
$rodkow na rzecz odbioréw ostatecznych,

b) prawidtowo$¢ ponoszenia wydatkéw i prowadzenia rozliczen finansowych,
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c) kwalifikowalnos¢ ponoszonych wydatkéw, ze szczegdlnym uwzglednieniem kosztéw

zarzgdzania lub opfat za zarzgdzanie,
d) sposob wyboru odbiorcéw ostatecznych,

e) prawidtowos¢ udzielania wsparcia odbiorcom ostatecznym, w tym zgodnos$¢é operacji
wybieranych do wsparcia z majgcymi zastosowanie przepisami prawa unijnego

i krajowego, POIR oraz umowg o finansowaniu,

f) monitorowanie odbiorcéw ostatecznych w zakresie prawidtowosci realizacji umowy

zawartej pomiedzy odbiorcg wsparcia a posrednikiem finansowym,

g) prawidliowos¢ archiwizacji dokumentacji i zachowanie $ciezki audytu.

7) Posrednicy finansowi oraz podmioty wdrazajgce nie angazujgce posrednikéw prowadzg
weryfikacje na prébie wydatkédw w odniesieniu do odbiorcéw wsparcia na podstawie
dokumentéw dostarczonych do ich siedziby, ktére obejmujg sprawdzenie, czy produkty
i ustugi objete wsparciem w ramach instrumentéw finansowych zostaty dostarczone,
a poniesione wydatki sg zgodne z biznesplanem i umowg zawartg z odbiorcg

ostatecznym.

8) Kontrola dokumentoéw, potwierdzajgca zachowanie $ciezki audytu, prowadzona jest
przed uwzglednieniem wydatkéw instrumentéw finansowych w rocznych zestawieniach
i ma na celu sprawdzenie kompletnosci i zgodnosci z przepisami prawa i procedurami
dokumentacji, o ktérej mowa w art. 9 ust. 1 lit. d rozporzgdzenia delegowanego Komisji
(UE) nr 480/2014. Kontrola ta prowadzona jest na poziomie kazdej instytucji
zaangazowanej we wdrazanie instrumentu finansowego w zakresie, w jakim jest

ona obowigzana do przechowywania dokumentow.
7) Kontrole w momencie zamkniecia POIR obejmujg co najmniej:

a) weryfikacje wydatkéw kwalifikowalnych w zakresie ich zgodnoéci z warunkami,

o ktérych mowa w art. 42 rozporzgdzenia ogdlnego,

b) weryfikacie kompletnosci i zgodnosci z wtasciwymi przepisami i procedurami
dokumentéw, sktadajgcych sie na sciezke audytu, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 lit.

e) rozporzadzenia delegowanego.
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1)

ROZDZIAL 10 — Przeprowadzenie kontroli doraznych

Wszystkie instytucje zaangazowane we wdrazanie POIR mogg przeprowadzac kontrole
dorazne w zakresie kontroli w miejscu realizacji projektu. W przypadku kontroli
systemowych, kompetencje do ich wykonania posiada IP. Kontrole dorazne
przeprowadza sie w szczegolnosci gdy zachodzi sytuacja podejrzenia nieprawidtowosci
w realizacji projektu przez beneficjenta lub wystgpienia istotnych uchybien w pracy

instytucji zaangazowanej w system wdrazania.

Do przeprowadzenia kontroli doraznej majg zastosowanie zasady postepowania
obowigzujgce podczas planowych kontroli, z zastrzezeniem ze nie sg ujete w RPK oraz

nie ma koniecznosci wysytania zawiadomienia o planowanym przeprowadzeniu kontroli.

Przeprowadzenie doraznej kontroli w miejscu realizacji projektu moze by¢ zlecone przez
instytucje nadrzedng, przy czym |IZ moze zleci¢ na piSmie wykonanie kontroli doraznej

zaréwno IP, jak i IW.
ROZDZIAL 11 — Etapy przygotowania i prowadzenia kontroli
Podrozdziat 11.1 Pismo informujace o planowanej kontroli

IP oraz IW przeprowadzajg kontrole na podstawie RPK lub w trybie doraznym, o ktérym

mowa w Rozdziale 10 niniejszych wytycznych.

Informacja o planowanej kontroli powinna zosta¢ wystana w terminie umozliwiajacym
otrzymanie i zapoznanie sie z jej treScia, jednakze w terminie nie krotszym niz 5 dni

przed planowanym terminem kontroli.

Pismo informujgce o kontroli okresla co najmniej termin jej przeprowadzenia, zakres

kontroli, podmiot przeprowadzajgcy kontrole.

Pismo zawiadamiajgce o kontroli powinno zostaé przygotowane w dwédch
egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron. Zespdt kontrolujgcy powinien przed
udaniem sie na miejsce kontroli, upewni¢ sie, ze beneficjent otrzymat informacije

o planowanej kontroli i Ze nie ma przeszkdd do jej przeprowadzenia.
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Podrozdziat 11.2 Powofanie zespotu kontrolujagcego

1) Kierownik odpowiedniej komorki organizacyjnej IP/IW dokonuje sposréd pracownikow,
ktérych kwalifikacje i doswiadczenie najlepiej odpowiadajg zakresowi planowanej kontroli

wyboru sktadu zespotu kontrolujgcego.

2) Sktad zespotu powinien liczy¢ co najmniej dwie osoby. Jedna osoba ze sktadu zespotu

petni funkcje kierownika zespotu.

3) Wszystkie osoby wchodzgce w sktad zespotu kontrolujgcego podpisujg Deklaracje
poufnosci i bezstronnosci potwierdzajgc bezstronnos¢ kontrolujgcych podczas

prowadzonych czynnosci kontrolnych oraz poufno$¢ zebranych informacji i dokumentéw.
Podrozdziat 11.3 Przygotowanie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli

1) Przed przystgpieniem do  kontroli przygotowywane  jest  upowaznienie
do przeprowadzenia kontroli, ktére podpisywane jest przez kierownika jednostki
kontrolujgcej. Upowaznienie to stanowi podstawe do przeprowadzenia kontroli przez

zespot kontrolujacey.

2) Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli powinno zawiera¢ nastepujgce informacje:
podstawe prawng do przeprowadzenia kontroli, wskazanie o0sOb uprawnionych
do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych wraz z legitymacjg stuzbowg lub dowodem
osobistym, nazwe beneficjenta lub nazwe Instytucji podlegajgcych kontroli, zakres
kontroli, czas trwania kontroli, okres waznosci upowaznienia oraz pouczenie o prawach

i obowigzkach kontrolowanego.

3) Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli powinno by¢ sporzadzone w dwdch

jednobrzmigcych egzemplarzach.

4) Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli nalezy doreczy¢ kontrolowanemu przed
podjeciem czynnosci kontrolnych. Egzemplarz upowaznienia bedacy w posiadaniu
jednostki  kontrolujgcej powinien zawiera¢é adnotacje przedstawiciela jednostki

kontrolowanej, z ktérej wynika fakt przekazania upowaznienia
Podrozdziat 11.4 Przygotowanie listy sprawdzajgcej

1) IP oraz IW przeprowadza kontrole w oparciu o przygotowane listy sprawdzajgce, ktore

powinny obejmowaé caly zakres przedmiotowy kontroli. Listy stanowig narzedzie
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pomocnicze w przeprowadzaniu czynnosci kontrolnych i mogg by¢ modyfikowane

w zaleznosci od potrzeb i specyfiki kontroli.

Kazda z instytucji uprawnionych do przeprowadzenia kontroli powinna sporzgdzi¢ wzor

listy sprawdzajgcej.

Lista sprawdzajgca sporzgdzona w formie tabelarycznej powinna zawieraé pytania
dotyczgce realizacji projektu, sformutowane w taki sposéb aby mozna byto udzieli¢
odpowiedzi ,TAK”, ,NIE”, ,Nie dotyczy”. Powinna rowniez zawiera¢ miejsce do wpisania

uwag osob przeprowadzajgcych kontrole.

Informacje zawarte w liscie sprawdzajgcej powinny wskazywaé jakiego rodzaju
dokumenty zostaly zweryfikowane w ramach danego pytania oraz co bylo podstawag

ustalenia stanu faktycznego.

Lista sprawdzajgca powinna zosta¢ podpisana przez osoby przeprowadzajgce kontrole

oraz zawierac¢ date jej sporzadzenia.
Podrozdziat 11.5 Przebieg kontroli

Prawidtowo przeprowadzona kontrola projektéw polega na sprawdzeniu dokumentacji
finansowej i rzeczowej (np. sprawdzenie w ewidencji Srodkéw trwatych ujecia
zakupionych urzadzen), uméw, dokumentacji zwigzanej z wyborem przez beneficjenta
wykonawcow i dostawcow towardw i/lub ustug, dokonaniu ogledzin przedmiotu projektu,

przeprowadzenia rozmow z odpowiednimi osobami, zebrania wyjasnien.

Prawidtowo przeprowadzona kontrola systemowa, polega na sprawdzeniu prawidtowosci
funkcjonowania systemu zarzgdzania i kontroli w zakresie zadan powierzonych

na podstawie zawartego porozumienia.

Przeprowadzona kontrola powinna dostarczy¢ informaciji co do rzeczywistego wykonania
przez beneficjenta zobowigzan wynikajgcych z umowy o dofinansowanie projektu
lub wykonania przez instytucje obowigzkéw wynikajgcych z zawartego porozumienia .
Kontrola powinna, réwniez dostarczy¢ informacji co do zgodnosci realizacji projektu
lub wykonywania powierzonych zadah z prawem unijnym i krajowym. 1Z dopuszcza
mozliwo$¢ powotywania ekspertow merytorycznych przez IP/IW w celu przeprowadzenia

kontroli.
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4)

Podczas trwania kontroli, zespdt kontrolujgcy ma prawo gromadzié dowody

na potwierdzenie ustalen faktycznych i prawnych.

Dowodami dotyczgcymi realizowanego projektu mogg by¢ w szczegdlnosci pisemne
wyjasnienia, zdjecia, audio/video, wypisy z dokumentow, kserokopie dokumentéw
zrédtowych, protokét ogledzin i inne dokumenty stanowigce podstawe do potwierdzenia

stanu faktycznego.

Kontrola nie powinna zaktécaé prac instytucji kontrolowanej a czas trwania kontroli
w miejscu realizacji projektu powinien by¢ adekwatny do wykonywanego zakresu zadan

kontroli.
Podrozdziat 11.6 Dokumentacja z przeprowadzonej kontroli

Kazda kontrola powinna by¢ nalezycie udokumentowana przez osoby
ja przeprowadzajgce. W tym celu sporzgdza sie informacje pokontrolng oraz wypetnia

sie listy sprawdzajace.

Informacja pokontrolna powinna zosta¢ sporzadzona w terminie nie pdzniej niz 21 dni
roboczych od dnia zakonczenia kontroli (ostateczny dzien kontroli w siedzibie jednostki
kontrolowanej) i niezwtocznie przekazana do jednostki kontrolowanej. W przypadku
niedotrzymania terminu na sporzgdzenie oraz przekazanie informacji pokontrolnej,
jednostka kontrolujgca przekazuje instytucji kontrolowanej pismo informujgce
0 przyczynach wydtuzenia terminu przekazania informacji pokontrolnej wraz

ze wskazaniem nowego terminu, ktory nie moze podlegac wydtuzeniu.

Jezeli sporzadzenie informacji pokontrolnej wymaga uzyskania dodatkowych wyjasnien,
polegajacych w szczegdlnosci na zasiegnieciu przez instytucje kontrolujgcg opinii
prawnych, stanowiska innych organéw i instytucji, badZz wyjasnien ze strony
kontrolowanego, termin, o ktérym mowa w pkt 2, liczony jest ponownie od czasu

uzyskania wyjasnien bgdz opinii (stanowiska).

Pismo przekazujgce informacje pokontrolng powinno zawieraé informacje o mozliwosci
odmowy podpisania bgdz zgtoszenia zastrzezen wraz z podaniem terminu na dokonanie
tych czynnosci zgodnie (zgodnie z terminami wskazanymi w pkt 5 niniejszego

podrozdziatu).

Jednostka kontrolowana ma prawo w terminie 14 dni od otrzymania informaciji
pokontrolnej zgtosi¢c umotywowane pisemnie zastrzezenia do tej informacji. Jednostka
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kontrolujgca rozpatruje zgtoszone zastrzezenia w terminie nie dtuzej niz 14 dni od dnia

ich otrzymania.

Termin zgloszenia zastrzezen do informacji przez jednostke kontrolowang, o ktérym
mowa w pkt 5, moze by¢ przedtuzony przez instytucije kontrolujgca
na czas oznaczony, na wniosek podmiotu kontrolowanego, ztozony przed uptywem

terminu zgtaszania zastrzezen.

Instytucja kontrolujgca ma prawo poprawienia w informacji pokontrolnej, w kazdym
czasie, z urzedu lub na wniosek podmiotu kontrolowanego, oczywistych omyiek.
Informacje o zakresie sprostowania przekazuje sie bez zbednej zwioki podmiotowi

kontrolowanemu.

W trakcie rozpatrywania zastrzezen instytucja kontrolujgca ma prawo przeprowadzic
dodatkowe czynnosci kontrolne lub Zzgdac¢ przedstawienia dokumentéw lub ztozenia
dodatkowych wyjasnien na pismie. Podjecie dodatkowych czynnosci kazdorazowo

przerywa bieg terminu.

Instytucja kontrolujgca, po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzadza ostateczng informacje
pokontrolng, zawierajgcg skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko wobec
zgtaszanych zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustaleh.
Ostateczna informacja pokontrolna jest przekazywana podmiotowi kontrolowanemu.
Informacja pokontrolna lub pismo przekazujgce informacje do jednostki kontrolowanej,
powinny zawiera¢ pouczenie, ze odmowa podpisania informacji pokontrolnej

nie wstrzymuje wykonania zalecen pokontrolnych.

10)W przypadku odmowy podpisania ostatecznej informacji pokontrolnej, kierownik

podmiotu kontrolowanego lub osoba przez niego upowazniona przekazuje jednostce
kontrolujgcej pisemne uzasadnienie odmowy podpisania tej informacji wraz z jednym
egzemplarzem niepodpisanej informacji pokontrolnej w terminie 14 dni od dnia

jej doreczenia.

11) Informacja pokontrolna zawiera termin przekazania instytucji kontrolujgcej informacji

0 sposobie wykonania zaleceh pokontrolnych lub wykorzystania zalecen, a takze
0 podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia. Termin wyznacza sie,

uwzgledniajgc charakter tych zalecen.
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12) Do ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska wobec

zgtoszonych zastrzezen nie przystuguje mozliwos¢ ztozenia zastrzezen.

13) Podmiot kontrolowany w wyznaczonym terminie informuje instytucje kontrolujaca

0 sposobie wykonania zalecen pokontrolnych.

14) Informacja pokontrolna powinna zawiera¢ co najmniej nastepujgce informacje:

a)

h)

nazwe jednostki kontrolowanej z wyszczegdlnieniem osob reprezentujgcych podmiot
na zewnagtrz, oraz osoby, ktére zostaly wskazane do kontaktow z zespotem

kontrolujgcym i oséb ktore udzielaty wyjasnien,

jednostka kontrolujgca z wyszczegdlnieniem sktadu osobowego zespotu

kontrolujgcego,
date i miejsce przeprowadzenia kontroli,
zakres kontroli,

ustalenia faktyczne kontroli wraz ze szczegétowym opisem stwierdzonych

nieprawidtowosci,
dowody zgromadzone podczas jej trwania,

w razie stwierdzenia naruszenia prawa wskazanie podstawy prawnej naruszonego

przepisu,

ewentualne zalecenia wraz z terminem ich wykonania.

15) Informacja pokontrolna powinna zosta¢ sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych

egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Podrozdziat 11.7 Archiwizacja dokumentacji z kontroli

1) Dokumenty zwigzane z kontrolg powinny byé przechowywane w osobnych teczkach,

w sposob kompletny (catos¢ dokumentacji zwigzana z przeprowadzong kontrolg)

i uporzadkowany. Dokumenty z kontroli powinny by¢ przechowywane stosownie

do przyjetego w danej instytucji systemu archiwizacji.

2) Dokumenty powinny by¢ przechowywane w pomieszczeniu zamknietym. Nalezy

tak zabezpieczy¢é dokumenty aby nie miaty do nich dostepu osoby nieupowaznione.
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1)

1)

3)

ROZDZIAL 12 - Sprawdzenie wykonania zalecen pokontrolnych -

przeprowadzenie rekontroli

Jednostka kontrolowana jest zobowigzana w terminie wyznaczonym w zaleceniach
pokontrolnych, do pisemnego poinformowania jednostki kontrolujgcej o sposobie
realizacji zalecen pokontrolnych lub o przyczynach niepodjecia stosownych dziatan

zmierzajgcych do wdrozenia tych zalecenh.

Kazda z instytucji przeprowadzajgcych kontrole powinna dokona¢ sprawdzenia
wykonania zalecenh pokontrolnych. W tym celu powinna sprawdzi¢, czy zalecenia zostaty
wykonane w terminie okreslonym w informacji pokontrolnej i w petnym zakresie. W celu
dokonania rekontroli mozna zwrdéci¢ sie na pisSmie o udzielenie informacji o stopniu
i zakresie wykonania zalecen pokontrolnych lub udaé sie ponownie na miejsce realizacji
projektu. Z rekontroli przeprowadzonej w miejscu realizacji projektu powinna zostaé
sporzagdzona informacja pokontrolna. Do sporzadzania informacji pokontrolnej
z rekontroli majg zastosowanie postanowienia niniejszych wytycznych opisane
w podrozdziale 11.6 niniejszych wytycznych. Rekontrola moze byc¢ kontrolg planowg
(postepowanie zgodnie z podrozdziatem 11.1 niniejszych wytycznych) lub dorazng

(postepowanie zgodnie z Rozdziatem 10 niniejszych wytycznych).

ROZDZIAL 13 - Warunki postepowania w razie podejrzenia zaistnienia

nieprawidtowosci

Instytucje zaangazowane w realizacie POIR s3g zobligowane do zapobiegania
nieprawidtiowosciom, w tym naduzyciom finansowym, a takze odzyskiwania kwot

nienaleznie wyptaconych wraz z odsetkami z tytutu zwrotu tych kwot po terminie.

Dokumentami  okreslajgcymi  sposéb  postepowania w  powyzszym  zakresie
sg Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych
wydatkéw oraz raportowania nieprawidtowo$ci w ramach programéw operacyjnych
polityki spdojnosci na lata 2014-2020 oraz Polityka przeciwdziatania naduzyciom

finansowym w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozw¢j 2014-2020.

W przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci IP/IW postepuje zgodnie

z art. 24 ust.9 ustawy wdrozeniowe;.
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4)

5)

6)

1)

Nieprawidtowo$ci, ktdére nie podlegajg raportowaniu do KE zgtaszane sg do 1Z
na podstawie kwartalnego zestawienia nieprawidtowosci nie podlegajgcych raportowaniu

do KE zgodnie z instrukcjg przekazang prze IZ.

IP i IW zobowigzane sg do przekazywania na prosbe 1Z dodatkowych informacji
na temat zgtoszonych nieprawidtowosci, w tym uzupetnieh odnosnie sporzadzonych

raportéw oraz zestawien kwartalnych.

W przypadku, gdy zachodzi podejrzenie popetnienia przestepstwa przez beneficjenta,
IW, IP lub instytucja, ktéra wykryta nieprawidtowosé powinna zbadaé, czy nie zachodzi
koniecznos¢ poinformowania o tym fakcie organdw $cigania poprzez ztozenie
zawiadomienia o0 podejrzeniu popetnienia przestepstwa. W takiej sytuacji, Instytucja
nadrzedna nad instytucjg przeprowadzajgcg kontrole powinna zostac¢ niezwtocznie o tym

poinformowana.
ROZDZIAL 14 - Wzory zatagcznikéw dokumentujgcych proces kontroli.

Kazda z instytucji powinna zatgczyé do Instrukcji wykonawczej do procesu kontroli
propozycje wzoréw dokumentow. Lista wzorow dokumentéw powinna obejmowaé

CO najmnie;j:

a) wzor pisma informujgcego o planowanej kontroli,

b) wzdr upowaznienia do przeprowadzenia kontroli,

c) wzor deklaracji poufnoéci i bezstronnosci,

d) wzdr list sprawdzajgcych,

e) wzor pisma przekazujgcego informacje pokontrolng,

f) wzdr informacji pokontrolne;j.
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