
 1 

 
 

Załą z ik 5 – Wzór Umowy o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Wiedza 

Edukacja Rozwój 2014-2020  

 
 

WZÓR1 

 
 

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU  

W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO WIEDZA EDUKACJA ROZWÓJ 2014-2020 

 

Nr umowy: 

Umowa o dofinansowanie Projektu: [tytuł projektu] w ramach Programu Operacyjnego Wiedza 

Edukacja Rozwój 2014-2020 współfi a sowa ego ze środków Europejskiego Fu duszu Społe z ego, 
zawarta w ………………… [miejsce zawarcia umowy] w d iu ….................. po iędzy:  

..................................................................................................... [nazwa i adres instytucji], zwa ą/y  
dalej „I stytu ją Pośred i zą ą”2

, 

repreze towa ą przez:  

……………………………………………….............................................................................3
 

 a 

.....................................................................................................[nazwa i adres Beneficjenta
4
, NIP,  

a gdy posiada - rów ież REGON], zwa ą/y  dalej „Be efi je te ”, działają y  w i ie iu włas ym 

oraz Partnerów oraz na rzecz włas ą i Partnerów
5
 

.....................................................................................................[nazwa i adres Partnerów], 

reprezentowanym przez:   

..............................................................……...............................................................6
 

 

§ 1. 

Ilekroć w u owie jest owa o: 

                                                           
1
 Wzór u owy sta owi i i al y zakres i oże yć przez stro y uzupeł io y o posta owie ia iez ęd e dla realiza ji Projektu. 

Posta owie ia sta owią e uzupeł ie ie wzoru u owy ie ogą yć sprze z e z posta owie ia i zawarty i w ty  wzorze. Wzór u owy 

stosuje się dla e efi je tów ie ędą y h państwowy i jed ostka i udżetowy i oraz e efi je tów, którzy ie otrzy ują środków a 
realiza ję projektów a podstawie odrę y h przepisów prawa krajowego.  Wzoru ie stosuje się w projekta h rozli za y h w opar iu o 

kwoty ry załtowe, o który h owa w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowal oś i wydatków w ramach 

Europejskiego Fu duszu Rozwoju Regio al ego, Europejskiego Fu duszu Społe z ego oraz Fu duszu Spój oś i na lata 2014-2020. 
2
 W przypadku, gdy stro ą u owy jest I stytu ja )arządzają a, ależy odpowied io z ie ić w ały  wzorze u owy. 

3
 Należy przywołać peł o o i two, oraz je załą zyć, jeśli stro a jest repreze towa a przez peł o o ika – załą z ik r  do u owy.  

4
 Beneficjent jest rozumiany jako part er wiodą y projektu w przypadku realizowania Projektu z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.  

5
 Dotyczy przypadku gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. W takim przypadku Beneficjent (part er wiodą y projektu) 

powinien posiadać peł o o i two do podpisa ia u owy o dofi a sowa ie Projektu w imieniu i na rzecz Partnerów. 
6
 Należy przywołać peł o o i two, oraz je załą zyć, jeśli stro a jest repreze towa a przez peł o o ika – załą z ik r  do u owy. 
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1) „da y h oso owy h” oz a za to da e oso owe w rozu ie iu ustawy z d ia  sierp ia  
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z póź . z .), zwanej dalej 

„ustawą o o hro ie da y h oso owy h”, doty zą e u zest ików Projektu, które uszą yć 
przetwarza e przez I stytu ję Pośred i zą ą oraz Beneficjenta w celu wykonania 

Porozumienia w sprawie realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-

2020 nr WER/MZ/2015/1 zawartego w dniu 13 stycznia 2015 roku
7
; 

2) „Działa iu” oz a za to Działa ie .  Ko pete je zawodowe i kwalifika je kadr edy z ych; 

3)  „I stytu ji )arządzają ej” oz a za to Ministra Infrastruktury i Rozwoju;
8
 

4) „okresie rozli ze iowy ” oznacza to okres …………9
; 

5) „Osi Priorytetowej” oz a za to oś V Wsparcie dla obszaru zdrowia; 

6) „Powierzają y ” oz a za to Mi istra I frastruktury i Rozwoju, który jako ad i istrator 
da y h oso owy h powierzył I stytu ji Pośred i zą ej, w drodze odrę ego Porozumienia  

w sprawie powierze ia przetwarza ia da y h oso owy h w związku z realiza ją Programu 

Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020, przetwarzanie danych osobowych ze 

zbiorów: 

a) Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój, 

b) Centralny  syste  telei for aty z y wspierają y realiza ję progra ów opera yj y h;  

7) „Progra ie” oz a za to Progra  Opera yj y Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 przyjęty 

de yzją wyko aw zą Komisji z dnia  grud ia  r. przyj ują ą iektóre elementy 

programu opera yj ego „Wiedza, Eduka ja, Rozwój - ” do wspar ia z Europejskiego 

Funduszu Społe z ego i sz zegól ej aloka ji a I i jatywę a rze z zatrudnienia ludzi 

łody h w ra a h elu „I westy je a rze z wzrostu i zatrud ie ia” w Pols e nr C(2014) 

10129; 

8) „Projek ie” oz a za to projekt pt. [tytuł projektu] realizowany w ramach Działa ia określo y 
we w iosku o dofi a sowa ie projektu r .................., zwa y  dalej „W ioskie ”, 
sta owią y  załą z ik r 2 do umowy; 

9) „przetwarza iu da y h oso owy h” oz a za to jakiekolwiek operacje wykonywane na 

danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, 

z ie ia ie, udostęp ia ie i usuwa ie; 
10) „SL ” oz a za to e tral y syste  telei for aty z y wykorzystywany w procesie 

rozliczania Projektu oraz ko u ikowa ia z I stytu ją Pośred i zą ą; 

11) „stro ie i ter etowej I stytu ji Pośred i zą ej” oz a za to stro ę i ter etową pod adrese : 

www.zdrowie.gov.pl; 

12)  „u zest iku Projektu” oz a za to uczestnika projektu w rozumieniu Wytycznych Ministra 

Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postępu rze zowego realizacji programów 

operacyjnych na lata 2014-2020, zwanych dalej „Wytycznymi w zakresie monitorowania”, 

zamieszczonych  a stro ie i ter etowej I stytu ji Pośred i zą ej;  
13) „ustawie Pzp” oz a za to ustawę z d ia 29 stycznia 2004 r. – Prawo za ówień pu li z y h 

Dz. U. z  r. poz. , z póź . z . ; 

14) „wydatka h kwalifikowal y h” oz a za to wydatki kwalifikowal e zgod ie z Wytycznymi 

Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowal oś i wydatków w ramach 

Europejskiego Fu duszu Rozwoju Regio al ego, Europejskiego Fu duszu Społe z ego oraz 

                                                           
7
 Należy przywołać Porozumienie w sprawie realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020, jeżeli stro ą u owy  

o dofinansowanie projektu jest I stytu ja Pośred i zą a. 
8
 Należy wykreślić, jeśli stro ą u owy jest I stytu ja )arządzają a. 

9
 Należy podać iesią  lu  kwartał lu  i y okres rozli ze iowy, przy zy  ie oże yć o  dłuższy iż kwartał. W przypadku pierwszego 

w iosku o płat ość okres te  oże yć dłuższy, jeśli u owa zosta ie podpisa a po okresie rozpo zę ia realiza ji Projektu. 
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Fu duszu Spój oś i na lata 2014-2020, zwanymi dalej „Wytycznymi w zakresie 

kwalifikowal oś i”, zamieszczonymi na stronie internetowej I stytu ji Pośred i zą ej. 
 

Przedmiot umowy 

§ 2. 

1. Na waru ka h określo y h w u owie, I stytu ja Pośred i zą a przyz aje Be efi je towi 
dofi a sowa ie a realiza ję Projektu, a Beneficjent wraz z Partnerami zo owiązuje/ą10

 się do 

jego realizacji. 

2. Łą z a wysokość wydatków kwalifikowalnych Projektu wynosi …… zł słow ie: …  i  obejmuje: 

1) dofinansowanie, z astępują y h źródeł: 
a)  ze środków europejskich w kwo ie … zł słow ie: … , o sta owi … % wydatków 

kwalifikowalnych Projektu, 

b) ze środków dota ji elowej w kwo ie … zł słow ie: …); 

2) wkład włas y w kwo ie … zł słow ie … , z astępują y h źródeł: 
a) ze środków …… w kwo ie … zł słow ie … , 
b) ze środków …… w kwo ie … zł słow ie … . 

3. Dofinansowanie, o którym mowa w ust. 2 pkt 1, jest przeznaczone na pokrycie wydatków 

kwalifikowalnych ponoszonych przez Beneficjenta i Partnerów
11

 w związku z realiza ją Projektu.  

4. Dofi a sowa ie a realiza ję Projektu oże yć przez a zo e a sfi a sowa ie przedsięwzięć 
zrealizowa y h w ra a h Projektu przed podpisa ie  u owy, o ile wydatki zosta ą uz a e za 
kwalifikowal e zgod ie z o owiązują y i przepisa i oraz ędą doty zyć okresu realiza ji 
Projektu, o którym mowa w § 3 ust. 1

12
. 

5. W przypadku niewniesienia przez Beneficjenta i Partnerów
13

 wkładu włas ego w kwo ie, o której 

mowa w ust. 2 pkt 2, I stytu ja Pośred i zą a oże o iżyć kwotę przyznanego dofinansowania 

proporcjonalnie do jej udziału w ałkowitej wartoś i Projektu oraz proporcjonalnie do udziału 
pro e towego wy ikają ego z i te syw oś i po o y pu li z ej14. Wkład włas y, który zosta ie 
rozliczony ponad wysokość wskaza ą w ust. 2 pkt 2 oże zostać uz a y za niekwalifikowalny

15
. 

6. Wydatki w ramach Projektu ogą o ej ować koszt podatku od towarów i usług, zgod ie  
ze złożo y  przez Be efi je ta lu  Part erów16

 oświad ze ie , sta owią y  załą z ik  
nr 3 do umowy.

17
 

7. Wydatki a zakup środków trwały h oraz wydatki w ra a h ross-financingu, o których mowa w 

Wyty z y h w zakresie kwalifikowal oś i, ie ogą yć rozli za e w ra a h Projektu. 
 

§ 3. 

1. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Wniosku.  

2. Okres, o który  owa w ust. , doty zy realiza ji zadań w ra a h Projektu.  

                                                           
10

 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. 
11

 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. 
12

 Należy wykreślić, w przypadku, gdy I stytu ja Pośred i zą a w regulaminie konkursu ogra i zy ożliwość kwalifikowa ia wydatków 
wstecz.  
13

 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. 
14

 Dotyczy projektów, w których jest udzielana pomoc publiczna. 
15

 Dotyczy przypadku gdy Beneficjent lub Partnerzy są zo owiąza i do w iesie ia wkładu włas ego. 
16

 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. 
17

 Należy wykreślić, jeżeli Be efi je t lub Part er ie ędzie kwalifikował kosztu podatku od towarów i usług. 
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3. Beneficjent oraz Partnerzy ma/ ają18
 prawo do ponoszenia wydatków po okresie realizacji 

Projektu, jednak nie dłużej iż do dnia 31 grudnia 2023 r., pod waru kie , że wydatki te doty zą 

okresu realizacji Projektu oraz zosta ą uwzględ io e w koń owy  w iosku o płat ość. 
 

§ 4. 

1. Beneficjent odpowiada za realizację Projektu zgodnie z Wnioskiem, w tym za:  

1) osiąg ię ie wskaź ików produktu oraz rezultatu określo y h we Wniosku; 

2) realizację Projektu w oparciu o harmonogram realizacji projektu określo y we Wniosku; 

3) zapewnienie realizacji Projektu przez personel projektu posiadają y kwalifikacje określo e we 

Wniosku; 

4) zachowanie trwałoś i Projektu lub rezultatów, o ile tak przewiduje Wniosek; 

5) zbieranie danych osobowych uczestników Projektu (osób lub podmiotów) zgodnie  

z Wytycznymi w zakresie monitorowania; 

6) przetwarzanie danych osobowych zgod ie z ustawą o o hro ie da y h oso owy h; 
7) zapewnienie stosowania zasady rów oś i sza s i niedyskryminacji a także rów oś i sza s 

ko iet i ęż zyz , zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie 

realiza ji zasady rów oś i sza s i iedyskry i a ji, w ty  dostęp oś i dla osó   
z iepeł ospraw oś ia i oraz zasady rów oś i sza s ko iet i ęż zyz  w ramach funduszy 

unijnych na lata 2014-2020, zamieszczonymi na stronie internetowej Instytucji 

Pośred i zą ej. 
W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o których mowa w § 24 umowy, Beneficjent 

odpowiada za realizację Projektu zgodnie z aktualnym Wnioskiem. 

2. Be efi je t zo owiązuje się iezwło z ie i pisemnie poi for ować I stytu ję Pośred i zą ą  

o problemach w realizacji Projektu, w sz zegól oś i o za iarze zaprzesta ia jego realiza ji. 
3. Projekt ędzie realizowa y przez:  ................19

 

4. Be efi je t oświadcza w imieniu swoim i Partnerów
20, że zapoz ał się z treś ią Wytycznych  

w zakresie monitorowania i Wyty z y h w zakresie kwalifikowal oś i oraz wytycznych, o których 

mowa w ust. 1 pkt 7, oraz zo owiązuje się do i h stosowa ia pod zas realiza ji Projektu,  
z uwzględ ie ie  ust. 5.  

5. I stytu ja Pośred i zą a zo owiązuje się powiado ić Be efi je ta, na adres e-mail wskazany we 

Wniosku, o wszelkich zmianach wytycznych, o których mowa w ust. 4, a Beneficjent do 

stosowania zmienionych wytycznych. 

 

§ 5.  

1. W związku z realiza ją Projektu Be efi je towi przysługują, zgodnie z Wytycznymi w zakresie 

kwalifikowal oś i, koszty pośred ie rozli za e ry załte  w wysokoś i ………% po iesio y h, 
udoku e towa y h i zatwierdzo y h w ra a h Projektu wydatków ezpośred i h,  

z zastrzeże ie  ust. 2. 

2. I stytu ja Pośred i zą a oże o iżyć stawkę ry załtową kosztów pośred i h w przypadka h 
rażą ego arusze ia przez Beneficjenta posta owień umowy w zakresie zarządza ia projekte .  

                                                           
18

 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. 
19

 W przypadku realizacji przez jed ostkę orga iza yj ą Be efi je ta ależy  wpisać azwę jed ostki, adres, u er Rego  lu /i NIP  
w zależ oś i od statusu praw ego jed ostki realizują ej . Jeżeli Projekt ędzie realizowa y wyłą z ie przez pod iot wskaza y jako 

Beneficjent, ust. 3 ależy wykreślić. Realizatore  ie oże yć jed ostka posiadają a oso owość praw ą.  

W sytua ji, kiedy jako Be efi je ta projektu wskaza o jed ą jed ostkę p. powiat , ato iast projekt fakty z ie jest realizowany  przez 

wiele jednostek (np. placówki oświatowe  do u owy o dofi a sowa ie ależy załą zyć wykaz wszystki h jed ostek realizują y h Projekt. 
20

 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. 
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§ 6. 

1. I stytu ja Pośred i zą a ie po osi odpowiedzial oś i wo e  osó  trze i h za szkody powstałe 
w związku z realiza ją Projektu. 

2. W przypadku realizowa ia Projektu przez Be efi je ta działają ego w for ie part erstwa, u owa 
o partnerstwie określa odpowiedzial ość Be efi je ta oraz Part erów wo e  osó  trze i h  
za działa ia wy ikają e z i iejszej u owy21

. 

 

Płat oś i 

§ 7. 

1. Be efi je t zo owiązuje się do prowadze ia wyodrę io ej ewide ji wydatków Projektu  
w sposó  przejrzysty, tak a y ożliwa yła ide tyfika ja posz zegól y h opera ji związa y h  
z Projektem, z wyłą ze ie  kosztów pośred i h, o który h owa w § 22

. 

2. Be efi je t zo owiązuje się do takiego opisywa ia doku e ta ji księgowej Projektu, o której 

mowa w ust. 1, a y wido z y ył związek z Projekte . 
3. O owiązki, o których mowa w ust. 1 i 2, dotyczą każdego z Part erów, w zakresie tej zęś i 

Projektu, za której realiza ję odpowiada dany Partner
23

. 

 

§ 8.  

1. Dofinansowanie, o którym mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, jest wypła a e w for ie zali zki w wysokoś i 
określo ej w har o ogra ie płat oś i sta owią y  załą z ik r 4 do u owy, z zastrzeże ie  
ust.  i § . W sz zegól ie uzasad io y h przypadka h dofi a sowa ie oże yć wypła a e  
w formie refundacji kosztów poniesionych przez Beneficjenta lub Partnerów

24
. 

2. Be efi je t sporządza har o ogra  płat oś i, o który  owa w ust. 1, w porozumieniu  

z I stytu ją Pośred i zą ą i przekazuje za pośred i twe  SL2014, hy a że z przy zy  
te h i z y h ie jest to ożliwe. W taki  przypadku stosuje się §  ust. , przy czym formularz 

wersji papierowej har o ogra u płat oś i jest zgod y z załą z ikie  r  do u owy. 
3. Har o ogra  płat oś i, o który  owa w ust. , oże podlegać aktualiza ji. Aktualiza ja ta jest 

skuteczna, pod warunkiem akceptacji przez I stytu ję Pośred i zą ą i nie wymaga formy aneksu 

do umowy. I stytu ja Pośred i zą a ak eptuje lu  odrzu a z ia ę har o ogra u płat oś i  
w SL2014 w terminie 10 dni roboczych od jej otrzymania. 

4. Tra sze dofi a sowa ia są przekazywa e a astępują y wyodrę io y dla Projektu ra hu ek 
bankowy Beneficjenta nr …………………………………………………………………..  

5. Beneficjent oraz Partnerzy
25

 ie ogą przez a zać otrzymanych transz dofinansowania na cele 

inne iż związa e z Projekte , w sz zegól oś i na tymczasowe finansowanie swojej podstawowej, 

pozaprojektowej działal oś i. W przypadku arusze ia zda ia pierwszego, stosuje się § . 
6. Be efi je t przekazuje odpowied ią zęść dofi a sowa ia a pokry ie wydatków Part erów, 

zgodnie z u ową o partnerstwie. Wszystkie płat oś i doko ywa e w związku z realiza ją 
i iejszej u owy, po iędzy Be efi je te  a Part ere  ądź po iędzy Part era i, powi y yć 

                                                           
21

 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. 
22

 Postanowienia u owy ależy rozszerzyć o pozostałe uprosz zo e for y rozli za ia wydatków wskaza e w Wyty z y h w zakresie 
kwalifikowal oś i, jeśli w Projek ie zakłada się i h stosowa ie. 
23

 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. 
24

 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. 
25

 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. 
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doko ywa e za pośred i twe  ra hu ku a kowego, o który  owa w ust. 4, pod rygorem 

uznania poniesionych wydatków za niekwalifikowalne
26

. 

7. Odsetki bankowe od przekazanych Be efi je towi tra sz dofi a sowa ia podlegają zwrotowi,  
o ile przepisy odrę e ie sta owią i a zej. 

8. Be efi je t zo owiązuje się poi for ować I stytu ję Pośred i zą ą, a jej proś ę i w ter i ie 
przez ią określo y , o kwocie przekazanego mu dofinansowania w formie dotacji celowej,  

o której mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. b, która ie zosta ie wydatkowa a do koń a danego roku. 

Powyższa kwota podlega zwrotowi a ra hu ek wskaza y przez I stytu ję Pośred i zą ą  

w terminie do dnia 30 listopada tego roku. 

9. Kwota dotacji celowej, o której mowa w ust. 8, w zęś i iewydatkowa ej przed upływe  10dni 

kalendarzowych od ter i u określo ego w rozporządze iu wyda y  a podstawie art.  ust.  
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych Dz. U. z  r. poz. , z póź . z .  
podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez I stytu ję Pośred i zą ą. 

10. Kwota dota ji elowej iewydatkowa a i iezgłoszo a zgod ie z ust. 8 podlega zwrotowi  

w terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez I stytu ję Pośred i zą ą.  

11. Kwota dofi a sowa ia w for ie płat oś i, o której mowa w § 2 ust. 2 pkt 1 lit. a, 

iewydatkowa a z koń e  roku udżetowego, pozostaje a ra hu ku a kowy , o który  
mowa w ust. 4, do dyspozy ji Be efi je ta w astęp y  roku udżetowy .  

 

§ 9. 

1. Stro y ustalają astępują e waru ki przekaza ia tra szy dofi a sowa ia, z zastrzeże ie   
ust. 2-4: 

1) pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokoś i  określo ej  

w pierwszy  w iosku o płat ość, pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia, o którym mowa 

w § 15
27

; 

2) kolejne transze dofinansowania (n+1) są przekazywane po: 

a) złoże iu i zweryfikowa iu w iosku o płat ość rozli zają ego ostat ią tra szę 
dofinansowania (n) przez I stytu ję Pośred i zą ą zgodnie z § 11 ust. 1 i 2, w którym 

wykaza o wydatki kwalifikowal e rozli zają e o aj iej % łą z ej kwoty otrzy a ych 

tra sz dofi a sowa ia, z zastrzeże ie , że ie stwierdzo o okoli z oś i, o który h owa 
w § 25 ust. 1 

oraz 

b) zatwierdzeniu przez I stytu ję Pośred i zą ą w iosku o płat ość rozli zają ego 
przedostat ią tra szę dofi a sowa ia -1), zgodnie z § 11 ust. 5

28
. 

2. Tra sze dofi a sowa ia są przekazywa e: 
1) w zakresie środków, o który h owa w §  ust. 2 pkt 1 lit. a, w ter i ie płat oś i, o który  

owa w §  pkt  rozporządze ia Mi istra Fi a sów z d ia  grud ia  r. w sprawie 

płat oś i w ra a h progra ów fi a sowa y h z udziałe  środków europejski h oraz 
przekazywa ia i for a ji doty zą y h ty h płat oś i (Dz. U. poz. 1539, z póź . z .), przy 

czym I stytu ja Pośred i zą a zo owiązuje się do przekaza ia Ba kowi Gospodarstwa 
Krajowego zle e ia płat oś i w ter i ie do 5

29
 dni roboczych od dnia zatwierdzenia 

                                                           
26

 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa, z wyłą ze ie  part erów ędą y h państwowy i jednostkami 

udżetowy i. 
27

 Nie doty zy e efi je tów ędą y h jed ostka i sektora fi a sów pu li z y h. 
28

 Doty zy sytua ji gdy w ra a h Projektu wypła o o o aj iej dwie tra sze dofi a sowa ia. 
29

 Należy podać li z ę d i, przy zy  okres przekaza ia zle e ia płat oś i ie oże przekro zyć  d i ro o zy h. 
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pierwszego w iosku o płat ość lub d ia zweryfikowa ia przez ią w iosku o płat ość 
rozli zają ego ostat ią tra szę dofi a sowa ia; 

2) w zakresie środków, o który h owa w §  ust. 2 pkt 1 lit. b, w ter i ie płat oś i, o którym 

mowa w pkt 1. 

3. W przypadku ie ożliwoś i doko a ia wypłaty tra szy dofi a sowa ia spowodowa ej 
okresowy  rakie  środków, o których mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, Beneficjent ma prawo 

re ego jować har o ogra  realiza ji projektu i har o ogra  płat oś i, o których mowa 

odpowiednio w § 4 ust. 1 pkt 2 i § 8 ust. 1. 

4. I stytu ja Pośred i zą a oże zawiesić wypłatę tra szy dofi a sowa ia, w przypadku gdy 

za hodzi uzasad io e podejrze ie, że w związku z realiza ją Projektu doszło do powsta ia 
poważ y h ieprawidłowoś i, w sz zegól oś i oszustwa.  

5. I stytu ja Pośred i zą a i for uje Beneficjenta, z wykorzystaniem SL2014 lub pisemnie, jeżeli  
z powodów te h i z y h ie ędzie to ożliwe za pośred i twe  SL , o zawieszeniu 

wypłaty tra szy dofi a sowa ia i jego przyczynach. 

 

 

§ 10. 

1. Be efi je t składa pierwszy w iosek o płat ość, ędą y podstawą wypłaty pierwszej tra szy 
dofinansowania, zgodnie §  ust.  pkt , iezwło z ie po podpisa iu u owy. 

2. Be efi je t składa drugi i kolejne wnioski o płat ość za okresy rozliczeniowe, zgodnie z 

har o ogra e  płat oś i, o który  owa w §  ust. , w ter i ie do 10
30

 dni roboczych od 

zakoń ze ia okresu rozli ze iowego, a koń owy w iosek o płat ość w ter i ie do 30 dni 

kale darzowy h od d ia zakoń ze ia okresu realiza ji Projektu, z zastrzeże ie  ust. . 

3. W przypadku, gdy W iosek przewiduje trwałość Projektu lub rezultatów, Beneficjent po okresie 

realizacji Projektu jest zo owiąza y do przedkłada ia do I stytu ji Pośred i zą ej, na koniec 

każdego kwartału kale darzowego, dokumentów potwierdzają y h za howa ie trwałoś i 
Projektu lub rezultatów. Zakres ww. dokumentów zostanie określo y przez I stytu ję 
Pośred i zą ą ie póź iej iż a iesią  przed zakoń ze ie  realiza ji Projektu.  

4. Be efi je t przedkłada w iosek o płat ość oraz doku e ty iez ęd e do rozli ze ia Projektu za 

pośred i twe  SL2014, hy a że z przyczyn te h i z y h ie jest to ożliwe. W taki  przypadku 
stosuje się §  ust. , przy zy  wzór papierowej wersji w iosku o płat ość określają Wytyczne 

Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie warunków gromadzenia i przekazywania danych  

w postaci elektronicznej na lata 2014-2020, zwa e dalej „Wytycznymi w zakresie gromadzenia”, 
za iesz zo e a stro ie i ter etowej I stytu ji Pośred i zą ej. 

5. Be efi je t zo owiązuje się do przedkłada ia wraz z każdy  w ioskie  o płat ość: 
1) dokumentów związa ych z wy ore  wyko aw ów do realiza ji za ówień o wartoś i rów ej 

lu  wyższej iż próg określo y w przepisa h wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy 

Pzp
31

; 

2) informacji o wszystkich uczestnika h Projektu, zgod ie z zakrese  określo y  w załą z iku 
nr 5 do umowy i na warunkach określo y h w Wytycznych w zakresie monitorowania. 

6. Be efi je t zo owiązuje się ująć każdy wydatek kwalifikowal y we w iosku o płat ość 
przekazywa y  do I stytu ji Pośred i zą ej w ter i ie do  iesię y od d ia jego po iesie ia.32

 

                                                           
30

 Należy podać li z ę d i, przy zy  okres ie powi ie  yć dłuższy iż  dni roboczych. W przypadku gdy ze względu a sposó  
wdraża ia Projektu Be efi je t ie jest w sta ie pozyskać doku e ta ji iez ęd ej do ter i owego sporządze ia w iosku o płat ość, 
I stytu ja Pośred i zą a oże określić ter i  do  dni roboczych. 
31

 Doty zy wyłą z ie sytua ji, gdy w ra a h w iosku o płat ość wykaza o wydatki w ra a h za ówie ia o wartoś i rów ej lu  wyższej iż 
próg określo y w przepisa h wyda y h a podstawie art.  ust.  ustawy Pzp. 
32

 Dotyczy beneficjentów ędą y h jednostkami sektora finansów publicznych. 
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7. Beneficjent jest zo owiąza y do rozli ze ia ałoś i otrzy a ego dofi a sowa ia w koń owy  
w iosku o płat ość. W przypadku, gdy z rozli ze ia wy ika, że dofi a sowa ie ie zostało  
w ałoś i wykorzysta e a wydatki kwalifikowal e, Be efi je t zwra a tę zęść dofi a sowa ia 
w terminie 30 dni kalendarzowych od d ia zakoń ze ia okresu realiza ji Projektu. W przypadku 

iedoko a ia zwrotu zgod ie ze zda ie  drugi , stosuje się przepisy § . 
 

§ 11. 

1. Instytu ja Pośred i zą a dokonuje weryfikacji pierwszej wersji w iosku o płat ość w terminie  

20 dni roboczych od dnia jego otrzymania, a kolejnych jego wersji w terminie do 15 dni roboczych 

od dnia ich otrzymania, a w przypadku gdy weryfika ja o ej uje także i e doku e ty iż 
ra hu ki i faktury wraz z dowoda i zapłaty, odpowied io w terminie 25 i 20 dni roboczych. Do 

ww. ter i ów ie wli za się zasu o zekiwa ia przez I stytu ję Pośred i zą ą a dokonanie 

zy oś i oraz na dokumenty, o których mowa odpowiednio w ust. 3 i § 10 ust. 4 i 5.  

2. W przypadku gdy:  

1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola na miejscu
33

 i został złożo y koń owy w iosek  
o płat ość, 

2) I stytu ja Pośred i zą a zle iła ko trolę doraź ą na miejscu w związku ze złożo y  
w ioskie  o płat ość  

bieg terminów weryfikacji, o których mowa w ust. 1, w stosu ku do ww. w iosków o płat ość, 

ulega zawieszeniu do dnia przekazania przez Beneficjenta do I stytu ji Pośred i zą ej i for a ji 
o wykonaniu lub za ie ha iu wyko a ia zale eń poko trol y h, hy a że wyniki kontroli nie 

wskazują a wystąpie ie wydatków iekwalifikowal y h w Projek ie lu  ie ają wpływu a 
rozli ze ie koń owe Projektu. 

3. I stytu ja Pośred i zą a oże wezwać Be efi je ta do złoże ia doku e tów doty zą y h 
Projektu. I stytu ja Pośred i zą a oże także doko ać uzupeł ie ia lu  poprawie ia w iosku o 

płat ość, o zy  i for uje Be efi je ta lu  wzywa Be efi je ta do poprawie ia lu  uzupeł ie ia 
wniosku o płat ość lu  złoże ia dodatkowy h wyjaś ień w wyz a zo y  ter i ie.  

4. Be efi je t zo owiązuje się do usu ię ia łędów lu  złoże ia wyjaś ień, lu  złoże ia 
doku e tów doty zą y h Projektu w wyznaczonym przez I stytu ję Pośred i zą ą terminie, 

jed ak ie krótszy  iż 5 dni roboczych. 

5. I stytu ja Pośred i zą a, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o płat ość, przekazuje 
Beneficjentowi w terminie, o którym mowa w ust. 1, i for a ję o wy iku weryfika ji w iosku  
o płat ość, przy zy  i for a ja o zatwierdze iu ałoś i lu  zęś i w iosku o płat ość powi a 
zawierać:  
1) kwotę wydatków, które zostały uz a e za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem; 

2) zatwierdzo ą kwotę rozli ze ia kwoty dofi a sowa ia oraz wkładu włas ego34
 wy ikają ą  

z po iejsze ia kwoty wydatków rozli za y h we w iosku o płat ość o wydatki 
niekwalifikowalne, o których mowa w pkt 1, oraz o dochody, o których mowa w § 12. 

6. Be efi je t a prawo w ieść w ter i ie  d i kale darzowy h od dnia otrzymania informacji, o 

której mowa w ust. 5 pkt 1 zastrzeże ia do ustaleń I stytu ji Pośred i zą ej w zakresie wydatków 
niekwalifikowalnych. Przepisy art. 25 ust. 2-12 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji 

progra ów w zakresie polityki spój oś i fi a sowa y h w perspektywie fi a sowej –2020 

(Dz. U. poz. 1146, z póź . z .  stosuje się wów zas odpowied io. W przypadku gdy I stytu ja 
Pośred i zą a ie przyj ie ww. zastrzeżeń i Be efi je t ie zastosuje się do zale eń I stytu ji 
Pośred i zą ej doty zą y h sposo u skorygowa ia wydatków iekwalifikowal y h, stosuje się § 
13. 

                                                           
33 Przez ko trolę rozu ie się rów ież audyty upoważ io y h orga ów audytowy h. 
34

 Dotyczy przypadku, gdy Beneficje t jest zo owiąza y do w iesie ia wkładu włas ego. 
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7. ) wyłą ze ie  przypadków, o który h owa w ust. 2 i, I stytu ja Pośred i zą a zo owiązuje się 
do zatwierdze ia w iosku o płat ość ie póź iej iż w terminie 90 dni kalendarzowych od dnia 

przedłoże ia jego pierwszej wersji. W przypadku, gdy a  d i ro o zy h przed upływe  tego 

terminu Be efi je t ie przedłoży wskazanych przez I stytu ję Pośred i zą ą dokumentów 

potwierdzają ych kwalifikowal ość wydatków ujętych we w iosku o płat ość, Instytucja 

Pośred i zą a uz aje w tej zęś i wydatki za iekwalifikowal e. Przepisy ust.  stosuje się 
odpowiednio. 

8. W przypadku iezłoże ia w iosku o płat ość a kwotę sta owią ą o aj iej % łą z ej kwoty 
przekaza y h w ześ iej tra sz dofi a sowa ia lu  w ter i ie, o którym mowa w § 10 ust. 2, od 

środków pozostały h do rozli ze ia, przekaza y h w ra a h zali zki, ali za się odsetki jak dla 
zaległoś i podatkowy h, li zo e od d ia przekaza ia środków do d ia złoże ia w iosku o 
płat ość. Powyższy przepis doty zy w iosków o płat ość, które zgod ie z har o ogra e  
płat oś i, o który  owa w §  ust. , iały yć złożo e w celu przekazania kolejnej transzy 

dofinansowania, oraz koń owego w iosku o płat ość. Na potrze y i iejszego ustępu, 
aktualiza ja har o ogra u płat oś i, o której owa w § 8 ust. 3, a y została uz a a za 
skute z ą od po zątku astęp ego okresu rozli ze iowego, powi a zostać przekazana do 

Instytucji Pośred i zą ej do koń a poprzedzają ego go okresu rozli ze iowego, z zastrzeże ie  § 
8 ust. 3.  

9. I stytu ja Pośred i zą a wzywa Be efi je ta do zwrotu odsetek, o których mowa w ust. 8,  

w terminie 14 dni kalendarzowych od otrzymania wezwania a wskaza y przez ią rachunek 

bankowy. W przypadku iedoko a ia zapłaty odsetek, I stytu ja Pośred i zą a wydaje de yzję, 
o której mowa w art. 189 ust. 3b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. Od 

ww. de yzji Be efi je towi przysługuje odwoła ie35
 do I stytu ji )arządzają ej. 

 

Dochód 

§ 12. 

1. Be efi je t a o owiązek ujaw ia ia wszelki h dochodów, które powstają w związku z realiza ją 
Projektu. 

2. W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji dochody, Beneficjent wykazuje  

we wnioska h o płat ość wartość uzyska ego dochodu i dokonuje jego zwrotu do dnia 10 stycznia 

roku astęp ego po roku, w który  powstał. I stytu ja Pośred i zą a oże wezwać Be efi je ta 
do zwrotu dochodu w innym terminie. 

3. Przepisy ust. 1 i  stosuje się do do hodów, które ie zostały przewidzia e we Wniosku.
36

 

4. W przypadku arusze ia posta owień ust.  i 2, stosuje się odpowied io przepisy § . 
 

Nieprawidłowoś i i zwrot środków 

§ 13. 

1. Jeżeli a podstawie w iosków o płat ość lu  zy oś i ko trol y h upraw io y h organów 

zosta ie stwierdzo e, że dofi a sowa ie jest: 

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, 

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o których mowa w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia 

2009 r. o finansach publicznych, 

3) po ra e ie ależ ie lu  w ad ier ej wysokoś i 

                                                           
35

 W przypadku, gdy stro ą u owy jest I stytu ja )arządzają a Be efi je towi przysługuje w iosek o po ow e rozpatrze ie sprawy.  
36

 W przypadku do hodów, które zostały przewidzia e we w iosku ają zastosowa ie przepisy odrę e, w sz zegól oś i rozporządze ia 

przywoła ego w §  ust. .  
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I stytu ja Pośred i zą a wzywa Beneficjenta do zwrotu ałoś i lu  zęś i dofi a sowa ia wraz  
z odsetka i w wysokoś i określo ej jak dla zaległoś i podatkowy h liczonymi od dnia 

przekaza ia środków lu  do wyraże ia zgody a po iejsze ie wypłaty kolej ej ależ ej u 
transzy dofinansowania. 

2. Beneficjent zwraca środki, o których mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie 

I stytu ji Pośred i zą ej, w ter i ie  d i kale darzowy h od d ia dorę ze ia wezwa ia do 
zapłaty a ra hu ek bankowy wskazany przez I stytu ję Pośred i zą ą w tym wezwaniu, albo 

wyraża, z wykorzystaniem SL2014, zgodę a po iejsze ie wypłaty kolej ej ależ ej u tra szy 
dofinansowania.  

3. Be efi je t doko uje rów ież zwrotu a ra hu ek a kowy wskaza y przez I stytu ję 
Pośred i zą ą kwot korekt wydatków kwalifikowalnych, oraz innych kwot zgodnie z § 18 ust. 4 

oraz § 27 ust. 4.  

4. Be efi je t doko uje opisu przelewu zwra a y h środków, o który h owa w ust.  i 3, zgodnie  

z  zale e ia i I stytu ji Pośred i zą ej. 

5. W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu środków zgodnie z ust. 2 Instytucja 

Pośred i zą a, po przeprowadze iu postępowa ia określo ego przepisa i ustawy z d ia  
 zerw a  r. Kodeks postępowa ia ad i istra yj ego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267, z póź . 

zm.), wydaje de yzję, o której owa w art.  ust.  ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.  

o finansach publicznych. Od ww. de yzji Be efi je towi przysługuje odwoła ie37
 do Instytucji 

)arządzają ej. 

6. Decyzji, o której mowa w ust. 5, ie wydaje się, jeżeli Be efi je t doko ał zwrotu środków przed 
jej wydaniem. 

7. Be efi je t zo owiązuje się do po osze ia udoku e towa y h kosztów podej owa y h wo e  
iego działań wi dyka yj y h, o ile nie narusza to przepisów prawa powszechnego. 

 

§ 14. 

1. W przypadku stwierdzenia w Projekcie nieprawidłowoś i, o której owa w art.  pkt 36 

rozporządze ia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. 

usta awiają ego wspól e przepisy doty zą e Europejskiego Fu duszu Rozwoju Regio al ego, 
Europejskiego Fu duszu Społe z ego, Fu duszu Spój oś i, Europejskiego Fu duszu Rol ego a 
rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz 

usta awiają ego przepisy ogól e doty zą e Europejskiego Fu duszu Rozwoju Regio al ego, 
Europejskiego Funduszu Społe z ego, Fu duszu Spój oś i i Europejskiego Fu duszu Morskiego  
i Ry a kiego oraz u hylają ego rozporządze ie Rady WE  r /  (Dz. Urz. UE L 347  

z 20.12.2013, str. 320, z póź . z .), zwa ego dalej „rozporządze ie  r / ”, wartość 
Projektu, o której mowa w § 2 ust. 2, ulega po iejsze iu o kwotę ieprawidłowoś i. 
Po iejsze iu ulega także wartość dofi a sowa ia, o której mowa w § 2 ust. 2 pkt 1, w zęś i  
w jakiej ieprawidłowość została sfi a sowa a ze środków dofi a sowa ia. Zmiany, o których 

mowa powyżej, nie wymagają formy aneksu do niniejszej umowy.  

2. Do zwrotu ieprawidłowoś i, o której owa w ust. , stosuje się posta owie ia § .  

 

                                                           
37

 W przypadku, gdy stro ą u owy jest I stytu ja )arządzają a Be efi je towi przysługuje w iosek o po ow e rozpatrze ie sprawy. 
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Zabezpieczenie prawidłowej realiza ji Projektu 

 § 15.
38  

1. )a ezpie ze ie  prawidłowej realiza ji u owy jest składa y przez Be efi je ta, ie póź iej iż  
w terminie 15 dni roboczych od dnia zawarcia umowy

39
 weksel i  la o wraz z wypeł io ą 

deklara ją wystaw y weksla i  la o40
, zgodnie ze wzorem przekazanym przez I stytu ję 

Pośred i zą ą 

2. Zwrot dokumentu sta owią ego za ezpie ze ie u owy astępuje a w iosek Be efi je ta po 
ostate z y  rozli ze iu u owy, tj. po zatwierdze iu koń owego w iosku o płat ość w Projekcie 

oraz – jeśli doty zy – zwro ie środków iewykorzysta y h przez Be efi je ta, z zastrzeże ie  
ust. 3 i 4. 

3. W przypadku wsz zę ia postępowa ia ad i istra yj ego w elu wyda ia de yzji o zwro ie 
środków a podstawie przepisów o fi a sa h pu li z y h lu  postępowa ia sądowo-

ad i istra yj ego w wy iku zaskarże ia takiej de yzji, lu  w przypadku prowadzenia egzekucji 

administracyjnej zwrot doku e tu sta owią ego zabezpieczenie umowy oże astąpić po 
zakoń ze iu postępowa ia i, jeśli takie yło jego ustale ie, odzyska iu środków. 

4. W przypadku gdy W iosek przewiduje trwałość Projektu lub rezultatów, zwrot dokumentu 

sta owią ego zabezpieczenie astępuje po upływie okresu trwałoś i. 
 

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego 

§ 16. 

1. Be efi je t zo owiązuje się do wykorzystywa ia SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz 

ko u ikowa ia z I stytu ją Pośred i zą ą, zgod ie z aktual ą i struk ją Użytkow ika B 
udostęp io ą przez I stytu ję Pośred i zą ą. Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej 

przesyła ie: 
1) w iosków o płat ość; 

2) dokumentów potwierdzają y h kwalifikowal ość wydatków ponoszonych w ramach Projektu 

i wykazywanych we w ioska h o płat ość; 

3) danych uczestników Projektu; 

4) har o ogra u płat oś i; 

5) informacji o zamówieniach publicznych o wartoś i rów ej lu  wyższej iż próg określo y w 
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp

41
; 

6) innych doku e tów związa y h z realiza ją Projektu, w ty  iez ęd y h do 
przeprowadzenia kontroli Projektu. 

Przekazanie dokumentów, o których mowa w pkt 2, 3, 5 i 6, drogą elektro i z ą ie zdej uje  
z Beneficjenta i Partnerów

42
 o owiązku prze howywa ia orygi ałów dokumentów i ich 

udostęp ia ia pod zas ko troli a iejs u. 

                                                           
38

 Nie doty zy e efi je tów ędą y h jed ostkami sektora finansów publicznych. 
39

 Należy wskazać ter i  złoże ia za ezpie ze ia, przy zy  zale a się, a y ter i  ie przekra zał  d i ro o zy h od daty podpisania 

u owy, hy a że ie jest ożliwe złoże ie za ezpie ze ia przez Beneficjenta z przyczyn obiektywnych we wskazanym terminie. 
40

 W przypadku, gdy wartość dofi a sowa ia projektu przekra za li it określo y w rozporządze iu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 

18 grudnia 2009 r. w sprawie warunków i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminów składa ia w iosków o płat ość w 
ramach programów finansowanych z udziałe  środków europejski h Dz. U. Nr , poz. , stosuje się przepisy ww. rozporządze ia. 
41

 Doty zy wyłą z ie sytua ji, gdy w ra a h w iosku o płat ość wykaza o wydatki w ramach zamówienia o wartoś i rów ej lu  wyższej iż 
próg określo y w przepisa h wyda y h a podstawie art.  ust.  ustawy Pzp. 
42 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. 
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2. Be efi je t i I stytu ja Pośred i zą a uz ają za praw ie wiążą e przyjęte w u owie rozwiąza ia 
stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, ez ożliwoś i kwestionowania 

skutków ich stosowania. 

3. Beneficjent i Partnerzy wyznacza/ją osoby uprawnione do wykonywania w jego/ich imieniu 

zy oś i związa y h z realiza ją Projektu i zgłasza/ją43
 je I stytu ji Pośred i zą ej do pra y  

w SL . )głosze ie ww. osób, z ia a i h upraw ień lu  wy ofa ie dostępu jest  dokonywane 

na podstawie w iosku o ada ie/z ia ę/wy ofa ie dostępu dla oso y upraw io ej określo ego 
w Wytycznych w zakresie gromadzenia. W ioski osó  upraw io y h sta owią załą z ik nr 6 do 

przed iotowej u owy. ) ia a załą z ika ie wy aga aneksowania umowy. 

4. Be efi je t zapew ia, że oso y, o który h owa w ust. 3, wykorzystują profil zaufa y ePUAP lu  
ezpie z y podpis elektro i z y weryfikowa y za po o ą waż ego kwalifikowa ego ertyfikatu 

w ra a h uwierzytel ia ia zy oś i doko ywa y h w ramach SL2014
44

. 

5. W przypadku gdy z powodów technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest 

ożliwe, o zy  I stytu ja Pośred i zą a i for uje Be efi je ta na adres e-mail wskazany we 

Wniosku, uwierzytel ia ie astępuje przez wykorzysta ie logi u i hasła wyge erowa ego przez 
SL , gdzie jako logi  stosuje się PESEL danej osoby uprawnionej

45
 /adres e-mail

46
. 

6. Be efi je t zapew ia, że wszystkie oso y, o który h owa w ust. 3, przestrzegają regula i u 
ezpie zeństwa i for a ji przetwarza y h w SL 14 oraz i struk ji użytkow ika udostęp io ej 

przez I stytu ję Pośred i zą ą. 

7. Be efi je t zo owiązuje się do każdorazowego i for owa ia I stytu ji Pośred i zą ej  
o ieautoryzowa y  dostępie do danych Beneficjenta w SL2014. 

8. W przypadku iedostęp oś i SL  Beneficjent zgłasza I stytu ji Pośred i zą ej zaist iały 
problem na adres e- ail ………………………………. W przypadku potwierdzenia awarii SL2014 przez 

pra ow ika I stytu ji Pośred i zą ej pro es rozli za ia Projektu oraz ko u ikowa ia z I stytu ją 
Pośred i zą ą odbywa się drogą pise ą. Wszelka korespo de ja papierowa, a y została 
uz a a za wiążą ą, usi zostać podpisa a przez oso y upraw io e do składa ia oświad zeń  
w imieniu Beneficjenta. O usu ię iu awarii SL  I stytu ja Pośred i zą a i for uje 
Beneficjenta na adres e- ail wskaza y we W iosku, Be efi je t zaś zo owiązuje się uzupeł ić 
da e w SL  w zakresie doku e tów przekaza y h drogą pise ą w ter i ie  d i ro o zy h 
od otrzymania tej informacji.

47
  

9. Be efi je t zo owiązuje się do wprowadza ia do SL2014 danych doty zą y h a gażowa ia 
personelu projektu zgod ie z zakrese  określo y  w Wytycznych w zakresie gromadzenia pod 

rygorem uznania związa y h z ty  wydatków za niekwalifikowalne. 

10. Nie ogą yć przed iote  ko u ika ji wyłą z ie przy wykorzysta iu SL : 
1) z ia y treś i u owy, z wyłą ze ie  §  ust.  i § 24; 

2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu; 

3) do hodze ie zwrotu środków od Be efi je ta, o którym mowa w § 13, w tym prowadzenie 

postępowa ia ad i istra yj ego w elu wyda ia de yzji o zwro ie środków. 

 

                                                           
43

 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. 
44

 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjentem jest podmiot zarejestrowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. 
45

 Doty zy Be efi je ta ają ego siedzi ę a terytoriu  Rze zypospolitej Polskiej. 
46

 Doty zy Be efi je ta ie ają ego siedzi y na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej. 
47

 W zakresie nieuregulowanym stosuje się pro edurę r  określo ą w załą z iku r  do Wytycznych w zakresie gromadzenia. 
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Dokumentacja Projektu 

§ 17. 

1. W przypadku zle a ia zadań lu  i h zęś i w ra a h Projektu wyko aw y Be efi je t 
zo owiązuje się zapew ić wszelkie doku e ty u ożliwiają e weryfika ję kwalifikowal oś i 
wydatków.  

2. Be efi je t zo owiąże u zest ików Projektu, na etapie ich rekrutacji do Projektu, do przekazania 

i for a ji doty zą y h i h sytua ji po zakoń ze iu udziału w Projekcie (do 4 tygodni od 

zakoń ze ia udziału  zgod ie z zakrese  da y h określo y h w Wytycznych w zakresie 

monitorowania (tzw. wspólne wskaź iki rezultatu ezpośred iego . 

3. Be efi je t zo owiązuje się do prze howywa ia doku e ta ji związa ej z realiza ją Projektu  
przez okres dwóch lat od dnia 31 grudnia roku astępują ego po złoże iu do Komisji Europejskiej 

zestawienia wydatków, w który  ujęto ostate z e wydatki doty zą e zakończonego Projektu.  

I stytu ja Pośred i zą a informuje Beneficjenta o da ie rozpo zę ia okresu, o który  owa  
w zdaniu pierwszym. Okres, o którym mowa w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w przypadku 

wsz zę ia postępowa ia ad i istra yj ego lu  sądowego doty zą ego wydatków rozli zo y h  
w Projekcie al o a ależy ie uzasad io y w iosek Ko isji Europejskiej, o czym Beneficjent jest 

informowany pisemnie. Doku e ty doty zą e po o y pu li z ej udziela ej przedsię iorcom 

Be efi je t zo owiązuje się prze howywać przez  lat, li zą  od d ia jej przyz a ia, o ile Projekt 
dotyczy pomocy publicznej. 

4. Be efi je t prze howuje doku e ta ję związa ą z realiza ją Projektu w sposó  zapew iają y 
dostęp ość, pouf ość i ezpie zeństwo, oraz jest zo owiąza y do poinformowania Instytucji 

Pośred i zą ej o miejscu jej archiwizacji w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy, o 

ile doku e ta ja jest prze howywa a poza jego siedzi ą. 

5. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentów oraz w przypadku zawieszenia lub 

zaprzesta ia przez Be efi je ta działal oś i w okresie, o którym mowa w ust. 3, Beneficjent 

zo owiązuje się iezwło z ie, a piś ie poi for ować I stytu ję Pośred i zą ą o miejscu 

ar hiwiza ji doku e tów związa y h z realizowanym Projektem.  

6. Postanowienia ust. 1-5 stosuje się odpowiednio do Partnerów, z zastrzeże ie , że o owiązek 
informowania o miejscu przechowywania ałej dokumentacji Projektu, w tym gromadzonej przez 

Part erów doty zy wyłą z ie Be efi je ta.
48

 

 

Kontrola i przekazywanie informacji 

§ 18. 

1. Be efi je t zo owiązuje się poddać ko troli49
 dokonywanej przez I stytu ję Pośred i zą ą oraz 

inne uprawnione podmioty w zakresie prawidłowoś i realiza ji Projektu.  
2. Ko trola oże zostać przeprowadzona zarówno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie podmiotu, 

o którym mowa w § 4 ust. 3
50

, jak i w miejscu realizacji Projektu, przy zy  iektóre zy oś i 
ko trol e ogą yć prowadzo e w siedzi ie pod iotu ko trolują ego a podstawie danych  

i dokumentów zamieszczonych w SL2014 i innych dokumentów przekazywanych przez 

Beneficjenta, w okresie, o którym mowa w § 17 ust. 3. 

3. Beneficjent zapewnia I stytu ji Pośred i zą ej oraz podmiotom, o których mowa w ust. 1, prawo 

wglądu we wszystkie doku e ty związa e, jak i iezwiąza e z realiza ją Projektu, o ile jest to 
ko ie z e do stwierdze ia kwalifikowal oś i wydatków w Projekcie, w tym w dokumenty 

elektro i z e przez ały okres i h prze howywa ia określo y w §  ust. 3.  

                                                           
48

 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. 
49 Przez ko trolę rozu ie się rów ież audyty upoważ io y h orga ów audytowy h. 
50

 Nie dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowa y wyłą z ie przez pod iot wskaza y jako Be efi je t. 
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4. Ustalenia I stytu ji Pośred i zą ej oraz podmiotów, o których mowa w ust. , ogą prowadzić do 
korekty wydatków kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.  

5. W uzasadnionych przypadkach w wyniku kontroli są wydawane zalecenia pokontrolne,  

a Beneficjent jest zo owiąza y do podję ia w określo y  w i h ter i ie działań aprawczych.  

6. Postanowienia ust. 1-5 stosuje się także do Partnerów.
51

 

 

§ 19. 

1. Be efi je t zo owiązuje się do przedstawia ia a wezwa ie I stytu ji Pośred i zą ej wszelkich 

i for a ji i wyjaś ień związa y h z realiza ją Projektu, w ter i ie określo y  w wezwaniu, 

jed ak ie krótszy  iż  d i ro o zy h. 

2. Postanowienia ust.  stosuje się w okresie realiza ji Projektu, o który  owa w § 3 ust. 1, oraz  

w okresie wskazanym w § 17 ust. 3. 

3. Be efi je t jest zo owiąza y do współpra y z pod iota i zew ętrz y i, realizują y i ada ie 
ewalua yj e a zle e ie I stytu ji )arządzają ej, I stytu ji Pośred i zą ej lub innego podmiotu 

który zawarł u owę lu  porozu ie ie z I stytu ją )arządzają ą lu  I stytu ją Pośred i zą ą a 
realiza ję ewalua ji. Be efi je t jest zo owiąza y do udzielania każdorazowo a w iosek ty h 
pod iotów doku e tów i i for a ji a te at realiza ji Projektu, iez ęd y h do 
przeprowadzenia badania ewaluacyjnego. 

4. Be efi je t zo owiązuje się sporządzić i za ieś ić a stro ie i ter etowej Projektu, o ile taka 

istnieje, sz zegółowy har o ogra  udziela ia wspar ia w Projek ie przed rozpo zę ie  
udzielania wsparcia. Harmonogram ten powinien zawierać o aj iej i for a ję o rodzaju 

wspar ia oraz dokład ą datę, godzi ę i adres realizacji wsparcia. W przypadku, gdy strona 

i ter etowa Projektu ie ist ieje, Be efi je t przekazuje sz zegółowy har o ogra  udzielenia 

wspar ia I stytu ji Pośred i zą ej z wykorzysta ie  SL .  
 

Udziela ie za ówień w ra a h Projektu 

§ 20. 

1. Beneficjent udziela zamówień w ramach Projektu zgodnie z ustawą Pzp al o zasadą 
ko kure yj oś i a waru ka h określo y h w Wytycznych w zakresie kwalifikowal oś i,  
w sz zegól oś i zo owiązuje się do upu li z ia ia zapytań ofertowych zgodnie  

z ww. wytycznymi, z zastrzeże ie  ust.  i 3.  

2. W przypadku ponoszenia wydatków o wartoś i od  do  tys. zł etto, tj. ez podatku od 
towarów i usług, oraz w przypadku za ówień pu li z y h, dla który h ie stosuje się warunków, 

o których mowa w ust. 1, Beneficjent jest zo owiązany uprzednio przeprowadzić  

i udokumentować rozeznanie rynku co najmniej poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na 

swojej stro ie i ter etowej lu  i ej powsze h ie dostęp ej stro ie przez a zo ej do 
u iesz za ia zapytań ofertowy h w elu wy ra ia ajkorzyst iejszej oferty. W przypadku gdy  

w wyniku rozeznania, o którym mowa w zdaniu pierwszym, Beneficjent uzyska iej iż trzy 
oferty, jest zo owiąza y udzielić za ówie ia zgod ie z zasadą ko kure yj oś i, o której owa 
w Wyty z y h w zakresie kwalifikowal oś i.  

3. Beneficjent jest zo owiązany uwzględ iać aspekty społe z e przy udziela iu za ówień z zakresu 

usług drukarski h w przypadku gdy zgodnie z ust. 1 i 2 jest jed o ześ ie zo owiąza y stosować 
do nich ustawę Pzp al o zasadę ko kure yj oś i52

.  

 

                                                           
51

 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. 
52

 I stytu ja Pośred i zą a określa rodzaje za ówień, w ra a h który h ależy stosować klauzule społe z e. 
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4. I stytu ja Pośred i zą a w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Be efi je ta ust.  oże 
doko ywać korekt fi a sowy h, zgod ie z rozporządze ie  wydanym na podstawie art. 24 ust. 

13 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasada h realiza ji progra ów w zakresie polityki spój oś i 
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020. Korekty finansowe o ej ują ałość 
wydatku poniesionego z naruszeniem  ust. 1, tj. zarów o ze środków dofi a sowa ia, jak też 
wkładu włas ego. 

5. )a ie ależyte wyko a ie za ówień, o który h owa w ust. , Beneficjent stosuje kary, które 

wskaza e są w u owie zawiera ej z wyko aw ą. W sytua ji iewywiąza ia się przez wyko aw ę 
z warunków umowy o zamówienie przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, 

I stytu ja Pośred i zą a oże uz ać zęść wydatków związa y h z ty  za ówie iem za 

niekwalifikowalne. 

6. Postanowienia ust. 1-5 stosuje się także do Partnerów.
53

 

 

Ochrona danych osobowych 

§ 21. 

1. Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w związku 
z realizacją Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020 z dnia  

19 maja 2015 r., nrWER/MZ/DO/2015, zawartego po iędzy Powierzają y  a I stytu ją 
Pośred i zą ą oraz w związkuz art.  ustawy o o hro ie da y h oso owy h, Instytucja 

Pośred i zą a powierza Be efi je towi przetwarza ie da y h oso owy h, w imieniu i na rzecz 

Powierzają ego, na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie. 

2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie 

1) w odniesieniu do zbioru Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój: 

a) rozporządze ia nr 1303/2013; 

b) rozporządze ia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 

 r. w sprawie Europejskiego Fu duszu Społe z ego i u hylają ego rozporządze ie 
Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470), zwanego dalej 

„rozporządze ie  r / ”; 

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki 

spój oś i fi a sowa y h w perspektywie fi a sowej –2020; 

2) w odniesieniu do zbioru Ce tral y syste  telei for aty z y wspierają y realiza ję 
programów operacyjnych:  

a) rozporządze ia nr 1303/2013; 

b) rozporządze ia nr 1304/2013; 

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki 

spój oś i fi a sowa y h w perspektywie fi a sowej –2020; 

d) rozporządze ia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia  

 wrześ ia  r. usta awiają ego sz zegółowe przepisy wyko aw ze do 
rozporządze ia Parla e tu Europejskiego i Rady UE  r /  w od iesie iu do 
wzorów służą y h do przekazywa ia Ko isji określo y h i for a ji oraz sz zegółowe 
przepisy doty zą e wy ia y i for a ji iędzy e efi je ta i a i stytu ja i 
zarządzają y i, ertyfikują y i, audytowy i i pośred i zą y i (Dz. Urz. UE L 286  

z 30.09.2014, str.1). 

                                                           
53

 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. 
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3. Be efi je t jest zo owiąza y ode rać od u zest ika Projektu oświad ze ie, którego wzór 

sta owi załą z ik r 7 do u owy. Oświad ze ia prze howuje Be efi je t w swojej siedzi ie lub  

w innym miejscu, w którym są zlokalizowa e doku e ty związa e z Projektem. Zmiana wzoru 

oświad ze ia ie wy aga a eksowa ia u owy. 

4. Powierzone da e oso owe ogą yć przetwarza e przez Beneficjenta wyłą z ie w elu 
aplikowa ia o środki europejskie i realizacji Projektu, w sz zegól oś i potwierdza ia 
kwalifikowal oś i wydatków, udziela ia wspar ia u zest iko  Projektu, ewaluacji, monitoringu, 

kontroli, audytu, sprawozdaw zoś i oraz działań i for a yj o-promocyjnych, w ramach 

Programu w zakresie określo y  w załą z iku r 5 do umowy. 

5. Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zo owiązuje się do przestrzegania zasad 

wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz 

w rozporządze iu Mi istra Spraw Wew ętrz y h i Ad i istra ji z d ia  kwiet ia  r. 
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych 

i orga iza yj y h, jaki  powi y odpowiadać urządze ia i syste y i for aty z e służą e do 
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024), zwanym dalej „rozporządze ie  
MSWiA”. 

6. Be efi je t ie de yduje o ela h i środka h przetwarza ia powierzo y h da y h oso owy h. 

7. Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie 

i for aty z y , zo owiązuje się do przetwarza ia i h w Syste ie O sługi W iosków 
Aplikacyjnych i SL2014. 

8. Be efi je t przed rozpo zę ie  przetwarza ia da y h oso owy h podej ie środki 
za ezpie zają e z iory danych, o których mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie danych 

oso owy h oraz w rozporządze iu MSWiA. 

9. I stytu ja Pośred i zą a w i ie iu Powierzają ego umocowuje Beneficjenta do powierzania 

przetwarza ia da y h oso owy h pod ioto  wyko ują y  zada ia związa e z udzieleniem 

wspar ia i realiza ją Projektu, w ty  w sz zegól oś i realizują y  ada ia ewalua yj e, jak 
rów ież pod ioto  realizują y  zada ia związa e z audyte , ko trolą, o itori gie   
i sprawozdaw zoś ią oraz działa ia i i for a yj o-promocyjnymi prowadzonymi w ramach 

Progra u, pod waru kie  iewyraże ia sprze iwu przez I stytu ję Pośred i zą ą w terminie  

 d i ro o zy h od d ia wpły ię ia i for a ji o za iarze powierza ia przetwarza ia da y h 
oso owy h do I stytu ji Pośred i zą ej i pod waru kie , że Beneficjent zawrze  

z każdy  pod iote , które u powierza przetwarza ie da y h oso owy h u owę powierze ia 
przetwarza ia da y h oso owy h w kształ ie zasad i zo zgod y  z postanowieniami niniejszego 

paragrafu. 

10. Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjentów podmiotom, o których mowa 

w ust. 9, powi ie  yć adekwat y do elu powierze ia oraz każdorazowo i dywidual ie 
dostosowany przez Beneficjenta. 

11. Be efi je t przekaże I stytu ji Pośred i zą ej wykaz pod iotów, o których mowa w ust. 9, za 

każdy  raze , gdy takie powierzenie przetwarzania danych osobowych astąpi, a także a każde 
jej żąda ie. 

12. Be efi je t przed rozpo zę ie  przetwarza ia da y h oso owy h przygotowuje doku e ta ję 
opisują ą sposó  przetwarza ia da y h oso owy h oraz środki te h i z e i organizacyjne 

zapew iają e o hro ę przetwarza y h da y h oso owy h, w ty  w sz zegól oś i politykę 

ezpie zeństwa oraz i struk ję zarządza ia syste e  i for aty z y  służą y  do 
przetwarzania danych osobowych. 
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13. Do przetwarza ia da y h oso owy h ogą yć dopuszczone jedynie oso y upoważ io e przez 
Beneficjenta oraz przez podmioty, o których mowa w ust. 9, posiadają e i ie e upoważ ie ie 
do przetwarzania danych osobowych. 

14. I stytu ja Pośred i zą a, w imieniu Powierzają ego, umocowuje Beneficjenta do wydawania  

i odwoływa ia osobom, o których mowa w ust. 13, i ie y h upoważ ień do przetwarza ia 
danych osobowych w zbiorze, o którym mowa w ust. 2 pkt 1. Upoważ ie ia prze howuje 
Be efi je t w swojej siedzi ie; wzór upoważ ie ia do przetwarza ia da y h oso owy h oraz 
wzór odwoła ia upoważ ie ia do przetwarza ia da y h oso owy h zostały określo e 
odpowied io w załą z iku r 8 i 9 do umowy. I stytu ja Pośred i zą a dopusz za stosowa ie 
przez Be efi je ta i y h wzorów iż określo e odpowied io w załą z iku nr 8 i 9 do umowy, o 

ile zawierają o e wszystkie ele e ty wskaza e we wzora h określo y h  
w tych załą z ika h. Upoważ ie ia do przetwarza ia da y h oso owych w zbiorze, o którym 

owa w ust.  pkt , wydaje wyłą z ie Powierzają y.  

15. I ie e upoważ ie ia, o który h owa w ust. 4, są waż e do d ia odwoła ia, ie dłużej jednak 

iż do d ia, o którym mowa w § 17 ust.3. Upoważ ie ie wygasa z hwilą usta ia stosunku 

praw ego łą zą ego Be efi je ta z oso ą wskaza ą w ust. . Be efi je t wi ie  posiadać 
przynajmniej jedną oso ę legity ują ą się i ie y  upoważ ie ie  do przetwarzania danych 

osobowych odpowiedzialną za adzór ad zar hiwizowa ą doku e ta ją do dnia, o którym 

mowa w § 17 ust. 3. 

16. Be efi je t prowadzi ewide ję osób upoważ io y h do przetwarza ia da y h oso owy h  
w związku z wyko ywa ie  u owy. 

17. I stytu ja Pośred i zą a, w imieniu Powierzają ego, umocowuje Beneficjenta do dalszego 

umocowywania podmiotów, o których mowa w ust. 9, do wydawa ia oraz odwoływa ia osobom, 

o których mowa w ust. 13, upoważ ień do przetwarza ia da y h oso owy h w zbiorze, o którym 

mowa w ust. 2 pkt 1. W taki  wypadku stosuje się odpowied ie posta owie ia doty zą e 
Beneficjentów w tym zakresie. Upoważ ie ia do przetwarza ia da y h oso owy h w z iorze,  
o który  owa w ust.  pkt , wydaje wyłą z ie Powierzają y. 

18. Instytucja Pośred i zą a, w i ie iu Powierzają ego, u o owuje Be efi je ta do określe ia 
wzoru upoważ ie ia do przetwarza ia da y h oso owy h oraz wzoru odwoła ia upoważ ie ia 
do przetwarzania danych osobowych przez podmioty, o których mowa w ust. 9. 

19. I stytu ja Pośred i zą a, w imie iu Powierzają ego, zo owiązuje Beneficjenta do wykonywania 

wo e  osó , który h da e doty zą, o owiązków i for a yj y h wy ikają y h z art.  i art. 25 

ustawy o ochronie danych osobowych. 

20. I stytu ja Pośred i zą a, w imie iu Powierzają ego, umocowuje Beneficjenta do takiego 

for ułowa ia u ów zawiera y h przez Beneficjenta z podmiotami, o których mowa w ust. 9, by 

pod ioty te yły zo owiąza e do wyko ywa ia wo e  osó , który h da e doty zą, o owiązków 
i for a yj y h wy ikają y h z art.  i art. 25 ustawy o ochronie danych osobowych. 

21. Beneficjent jest zo owiąza y do podję ia wszelki h kroków służą y h za howa iu pouf oś i 
da y h oso owy h przetwarza y h przez ają e do i h dostęp osoby upoważ io e do 

przetwarzania danych osobowych. 

22. Be efi je t iezwło z ie i for uje I stytu ję Pośred i zą ą o: 

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lu  o i h iewłaś iwy  
uży iu; 

2) wszelki h zy oś ia h z włas y  udziałe  w sprawa h doty zą y h o hro y da y h 
oso owy h prowadzo y h w sz zegól oś i przed Ge eral y  I spektore  O hro y Da y h 
Oso owy h, urzęda i państwowy i, poli ją lu  przed sąde ; 
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3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania 

danych osobowych wraz z i for a ją a temat zastosowa ia się do wyda y h zale eń,  
o których mowa w ust. 27. 

23. Be efi je t zo owiązuje się do udziele ia I stytu ji Pośred i zą ej lub Powierzają e u, a każde 
i h żąda ie, i for a ji a te at przetwarza ia da y h oso owy h, o który h owa w i iejszy  
paragrafie, a w sz zegól oś i iezwło z ego przekazywa ia i for a ji o każdy  przypadku 
naruszenia przez niego i osoby przez niego upoważ io e do przetwarza ia da y h oso owy h 

o owiązków doty zą y h o hro y da y h oso owy h. 

24. Be efi je t u ożliwi I stytu ji Pośred i zą ej, Powierzają e u lub podmiotom przez nie 

upoważ io y , w iejs a h, w który h są przetwarza e powierzo e da e oso owe, dokonanie 

ko troli zgod oś i przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawą o ochronie danych 

osobowych i rozporządze ie  MSWiA, oraz z u ową. Zawiadomienie o zamiarze 

przeprowadze ia ko troli powi o yć przekaza e pod iotowi ko trolowa e u o aj niej  

5 dni roboczych  przed rozpo zę ie  ko troli. 

25. W przypadku powzię ia przez I stytu ję Pośred i zą ą lu  Powierzają ego wiado oś i  
o rażą y  arusze iu przez Be efi je ta o owiązków wy ikają y h z ustawy o o hro ie da y h 
osobowych, z rozporządze ia MSWiA lu  z u owy, Be efi je t u ożliwi I stytu ji 
Pośred i zą ej, Powierzają e u lu  pod ioto  przez ie upoważ io y  doko a ie 
niezapowiedzianej kontroli, w celu określo y  w ust. 24. 

26. Ko trolerzy I stytu ji Pośred i zą ej, Powierzają ego, lub podmiotów przez nich upoważ io y h, 
ają w sz zegól oś i prawo: 

1) wstępu, w godzi a h pra y Be efi je ta, za okaza ie  i ie ego upoważ ie ia,  
do pomieszczenia, w którym jest zlokalizowany zbiór powierzonych do przetwarzania danych 

osobowych, oraz pomieszczenia, w który  są przetwarza e powierzo e da e oso owe  
i przeprowadze ia iez ęd y h adań lu  i y h zy oś i ko trol y h w elu o e y 
zgod oś i przetwarza ia da y h oso owy h z ustawą o ochronie danych osobowych, 

rozporządze ie  MSWiA oraz u ową; 

2) żądać złoże ia pise y h lu  ust y h wyjaś ień przez oso y upoważ io e do przetwarza ia 
danych osobowych  w zakresie iez ęd y  do ustale ia sta u fakty z ego; 

3) wglądu do wszelki h doku e tów i wszelki h da y h ają y h ezpośred i związek 
z przed iote  ko troli oraz sporządzania ich kopii; 

4) przeprowadza ia oględzi  urządzeń, oś ików oraz syste u i for aty z ego służą ego  
do przetwarzania danych osobowych. 

27. Beneficjent zo owiązuje się zastosować zale e ia doty zą e poprawy jakoś i za ezpie ze ia 
danych osobowych oraz sposobu i h przetwarza ia sporządzo e w wyniku kontroli 

przeprowadzo y h przez I stytu ję Pośred i zą ą, Powierzają ego lub przez podmioty przez nie 

upoważ io e al o przez i e i stytu je upoważ io e do ko troli a podstawie odrę y h 
przepisów. 

28. Przepisy ust. 1-2  stosuje się odpowied io do przetwarza ia da y h oso owy h przez Part erów 
projektu.

54
 

 

                                                           
54

 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. 
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O owiązki i for a yj e 

§ 22. 

1. Be efi je t oświad za, że zapoz ał się z Podrę z ikiem wnioskodawcy i beneficjenta programów 

polityki spój oś i  – 2020 w zakresie informacji i promocji oraz Księgą ide tyfika ji wizual ej 
z aku arki Fu dusze Europejskie i z aków progra ów polityki spój oś i a lata - 2020, 

które są zamieszczone a stro ie i ter etowej I stytu ji Pośred i zą ej. W trakcie realizacji 

Projektu Beneficjent powinien przestrzegać określo y h w ich reguł doty zą y h informowania 

o Projekcie i oznaczenia Projektu. 

2. Wszystkie działa ia i for a yj e i pro o yj e Be efi je ta oraz każdy doku e t, który jest 
podawa y do wiado oś i pu li z ej lu  jest wykorzystywany przez uczestników projektu, w tym 

wszelkie zaświad ze ia o u zest i twie lu  i e ertyfikaty zawierają i for a je o otrzy a iu 
wspar ia z U ii Europejskiej, w ty  Europejskiego Fu duszu Społe z ego oraz z Programu za 

po o ą: 
1) znaku Funduszy Europejskich z azwą Programu; 

2) z aku U ii Europejskiej z azwą Europejski Fu dusz Społe z y. 

3. I stytu ja Pośred i zą a udostęp ia Be efi je towi o owiązują e z aki do oznaczania Projektu. 

4. W okresie realiza ji Projektu Be efi je t i for uje opi ię pu li z ą o po o y otrzymanej z Unii   

Europejskiej w tym Europejskiego Funduszu Społe z ego i Programu m.in. przez: 

1) umieszczenie przynajmniej jednego plakatu o minimalnym rozmiarze A3 z informacjami na 

te at Projektu, w ty  z i for a ja i doty zą y i wspar ia fi a sowego, w iejscu 

ogól odostęp y  i łatwo wido z y , taki  jak p. wejś ie do udy ku55;
 

2) zamieszczenie na stronie internetowej Beneficjenta
56

 krótkiego opisu Projektu,  

propor jo al ego do pozio u po o y, o ej ują ego jego ele i wy iki oraz podkreślają ego 
wsparcie finansowe ze strony Unii Europejskiej oraz za iesz ze ie sz zegółowego 
harmonogramu udzielania wsparcia w Projekcie, o którym mowa w § 19 ust. 4. 

5. Na potrze y i for a ji i pro o ji Progra u i Europejskiego Fu duszu Społe z ego, Be efi je t 
udostęp ia I stytu ji Pośred i zą ej i I stytu ji )arządzają ej wszystkie utwory i for a yj o-

pro o yj e powstałe w trak ie realiza ji Projektu, w posta i .i .: ateriałów zdję iowy h, 
ateriałów audio-wizual y h i preze ta ji doty zą y h Projektu oraz udziela ieodpłat ie licencji 

iewyłą z ej, o ej ują ej prawo do korzystania z nich bezterminowo na terytorium Unii 

Europejskiej w zakresie astępują y h pól eksploata ji:  
1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu – wytwarza ie określo ą te h iką 

egzemplarzy utworu, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz 

techniką cyfrową; 
2) w zakresie o rotu orygi ałe  al o egze plarza i, a który h utwór utrwalo o – 

wprowadza ie do o rotu, uży ze ie lu  aje  orygi ału al o egze plarzy;  

3) w zakresie rozpowszech ia ia utworu w sposó  i y iż określo y w pkt 2 – publiczne 

wyko a ie, wystawie ie, wyświetle ie, odtworze ie oraz adawa ie i ree itowa ie, a także 
pu li z e udostęp ia ie utworu w taki sposó , a y każdy ógł ieć do iego dostęp  
w miejscu i w czasie przez siebie wybranym. 

6. Postanowienia ust. 1-5 stosuje się także do Partnerów.
57

 

                                                           
55

 W przypadku projektów zakładają y h: zakup środków trwałych lub finansowanie działań w zakresie i frastruktury lub prac 

budowlanych, jeśli ałkowite wspar ie pu li z e dla projektu przekracza 500 000 EUR nie póź iej iż trzy iesią e po zakoń ze iu projektu 

Beneficjent umieszcza na stałe przy aj iej jed ą ta li ę pa iątkową lu  ta li ę dużego for atu, w iejs u ogól odostęp y  i łatwo 
widocznym. 
56

 Jeżeli Be efi je t posiada stro ę i ter etową lu  jeśli strona internetowa powstanie w trakcie realizacji Projektu lub zostanie stworzona 

stro a doty zą a projektu. 
57

 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. 
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Prawa autorskie  

§ 23. 

1. Be efi je t zo owiązuje się do zawar ia z I stytu ją Pośred i zą ą odrę ej u owy 
prze iesie ia autorski h praw ajątkowy h do utworów wytworzo y h w ra ach Projektu,  

z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Beneficjenta na korzystanie z ww. utworów. 

Umowa, o której mowa w zdaniu pierwszym, jest zawierana na pisemny wniosek Instytucji 

Pośred i zą ej w ramach dofinansowania, o którym mowa w § 2 ust. 2 pkt 1. 

2. W przypadku zle a ia zęś i zadań w ra a h Projektu wyko aw y, o ej ują y h .i . 
opracowanie utworu, Be efi je t zo owiązuje się do uwzględ ie ia w umowie  

z wyko aw ą klauzuli prze oszą ej autorskie prawa ajątkowe do ww. utworu na Beneficjenta 

na pola h eksploata ji wskaza y h uprzed io Be efi je towi przez I stytu ję Pośred i zą ą.  

3. Umowy, o których mowa w ust. 1 i 2, są sporządza e z posza owa ie  powsze h ie 
o owiązują y h przepisów prawa, w ty  w sz zegól oś i ustawy z d ia  lutego  r. o prawie 

autorskim i prawa h pokrew y h Dz. U. z  r. Nr , poz. , z póź . z .). 

4. Postanowienia ust. 1-3 stosuje się także do Partnerów.
58

 

 

Zmiany w Projekcie 

§ 24. 

1. Be efi je t oże doko ywać z ia  w Projek ie pod waru kie  i h zgłosze ia Instytucji 

Pośred i zą ej w SL2014 oraz Syste ie O sługi W iosków Aplika yj y h59
 ie póź iej iż a  

 iesią  przed pla owa y  zakoń ze ie  realiza ji Projektu oraz przekaza ia zaktualizowanego 

Wniosku i uzyskania akceptacji I stytu ji Pośred i zą ej,  
z zastrzeże ie  ust. 2 i 3. Akceptacja, o której mowa w zdaniu pierwszym, jest dokonywana  

w SL  oraz Syste ie O sługi W iosków Aplika yj y h w terminie 15 dni roboczych i nie 

wymaga formy aneksu do umowy. 

2. Be efi je t oże doko ywać przesu ięć w udże ie projektu określonym we Wniosku o sumie 

ko trol ej: ………………………………60
 do % wartoś i środków w od iesie iu do zada ia,  

z którego  są przesuwa e środki, jak i do zadania, na które są przesuwa e środki w stosu ku  
do zatwierdzonego W iosku ez ko ie z oś i za howa ia wy ogu, o którym mowa w ust. 1. 

Przesu ię ia, o który h owa w zda iu pierwszy , ie ogą:  
1) zwiększać łą z ej wysokoś i wydatków doty zą y h zakupu środków trwały h; 
2) zwiększać łą z ej wysokoś i wydatków po oszo y h poza terytorium kraju i Unii 

Europejskiej; 

3) zwiększać łą z ej wysokoś i wydatków doty zą y h zadań zle o y h; 
4) wpływać a wysokość i przez a ze ie po o y pu li znej przyznanej Beneficjentowi

61
; 

5) doty zyć kosztów rozli za y h ry załtowo. 
3. W przypadku wystąpie ia osz zęd oś i w Projek ie powstały h w wy iku przeprowadzenia 

postępowa ia o udziele ie za ówie ia pu li z ego lu  zasady ko kure yj oś i, 
przekra zają y h % środków alokowa y h a da e zada ie, ogą o e yć wykorzysta e przez 
Be efi je ta wyłą z ie za pise ą zgodą I stytu ji Pośred i zą ej.  

                                                           
58

 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. 
59

 System funkcjonuje pod adresem https://www.sowa.efs.gov.pl. 
60

 Należy podać u er su y ko trol ej wersji w iosku dołą zo ej do u owy przy jej podpisywa iu. 
61

 Dotyczy przypadku, gdy w ramach Projektu jest udzielana pomoc publiczna 

https://www.sowa.efs.gov.pl/
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4. W razie zmian w prawie krajowym lub unijnym wpływają y h a wysokość wydatków 
kwalifikowalnych w Projekcie stro y ogą w ioskować o re ego ja ję u owy. 

 

Rozwiąza ie u owy 

§ 25. 

1. I stytu ja Pośred i zą a oże rozwiązać  u owę w try ie aty h iastowy , w przypadku gdy: 

1) Beneficjent lub Partnerzy dopuś ił/li
62

 się poważ y h ieprawidłowoś i fi a sowy h,  
w sz zegól oś i wykorzysta/ją63

 przekaza e środki a el i y iż określo y w Projek ie lu  
iezgod ie z u ową; 

2) Be efi je t złoży lu  posłuży się fałszywym oświad ze iem lub podrobionymi, przerobionymi 

lu  stwierdzają ymi ieprawdę doku e tami w celu uzyskania dofinansowania w ramach 

niniejszej umowy, w tym uznania za kwalifikowalne wydatków ponoszonych w ramach 

Projektu; 

3) Be efi je t ze swojej wi y ie rozpo zął realiza ji Projektu w iągu  iesię y od ustalo ej  
we W iosku po zątkowej daty okresu realizacji Projektu; 

4) Be efi je t ie przedłoży za ezpie ze ia prawidłowej realizacji umowy zgodnie z § 15. 

2. I stytu ja Pośred i zą a oże rozwiązać u owę z za howa ie  jed o iesię z ego okresu 
wypowiedzenia, w przypadku gdy: 

1) w zakresie postępu rze zowego Projektu stwierdzi, że zada ia nie są realizowane lub ich 

realizacja w znacznym stopniu odbiega od u owy, w sz zegól oś i harmonogramu 

określo ego we Wniosku; 

2) Beneficjent odmówi podda ia się ko troli, o której mowa w § 18; 

3) Beneficjent w ustalonym przez I stytu ję Pośred i zą ą terminie nie doprowadzi do 

usu ię ia stwierdzo y h ieprawidłowoś i; 

4) Be efi je t ie przedkłada zgod ie z u ową w iosków o płat ość; 

5) Beneficjent w sposób upor zywy u hyla się od wyko ywa ia o owiązków, o który h owa  
w § 19 ust. 1. 

 

§ 26. 

U owa oże zostać rozwiąza a w drodze pisemnego porozumienia stron a w iosek każdej ze stro  
w przypadku wystąpie ia okoli z oś i, które u ie ożliwiają dalsze wyko ywa ie posta owień 
zawartych w umowie.  

 

§ 27. 

1. W przypadku rozwiąza ia u owy a podstawie § 5 ust. 1, Beneficjent jest zo owiąza y do 
zwrotu ałoś i otrzy a ego dofi a sowa ia wraz z odsetka i w wysokoś i określo ej jak dla 
zaległoś i podatkowy h li zo y i od d ia przekaza ia środków dofi a sowa ia.   

2. W przypadku rozwiąza ia u owy w try ie § 5 ust. 2 i § 26 Beneficjent ma prawo do 

wydatkowa ia wyłą z ie tej zęś i otrzy a y h tra sz dofi a sowa ia, które odpowiadają 
prawidłowo zrealizowa ej zęś i Projektu, z zastrzeże ie  ust. 3 i 4.  
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 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. 
63

 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. 
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3. )a prawidłowo zrealizowa ą zęść Projektu ależy uz ać zęść Projektu rozli zo ą zgod ie  
z regułą propor jo al oś i, o której owa w Wytycznych w zakresie kwalifikowal oś i, pod 

waru kie , że Be efi je t osiąg ie o aj iej % założo y h we W iosku wskaź ików 
rezultatu lub produktu od oszą y h się do zadań przedstawio y h przez Be efi je ta jako 
wykonane i do rozliczenia. W przeciwnym przypadku Beneficjent jest zo owiąza y do zwrotu 
ałoś i otrzy a ego dofi a sowa ia wraz z odsetka i w wysokoś i określo ej jak dla zaległoś i 

podatkowy h li zo y i od d ia przekaza ia środków dofi a sowa ia. 

4. Be efi je t jest zo owiąza y przedstawić rozli ze ie otrzy a y h tra sz dofi a sowa ia,  
w for ie w iosku o płat ość w ter i ie  d i kalendarzowych od d ia rozwiąza ia u owy oraz 

jed o ześ ie zwró ić iewykorzysta ą zęść otrzy a y h tra sz dofi a sowa ia a ra hu ek 
bankowy wskazany przez I stytu ję Pośred i zą ą.  

5. W przypadku niedokonania zwrotu środków zgodnie z ust. 1 oraz 3 i 4, stosuje się odpowiednio  

§ 13 umowy. 

 

§ 28. 

1. Rozwiąza ie u owy ie zwal ia Be efi je ta z o owiązków wy ikają y h z § 4 ust. 1 pkt 4, § 16 

– 18 oraz § 21-23, które jest o  zo owiąza y wyko ywać w dalszy  iągu.  
2. Przepis ust.  ie o ej uje sytua ji, gdy w związku z rozwiąza ie  u owy Be efi je t jest 

zo owiąza y do zwrotu ałoś i otrzy a ego dofi a sowa ia. 
 

Posta owie ia koń owe 

§ 29. 

1. Prawa i o owiązki Be efi je ta wy ikają e z u owy ie ogą yć prze oszo e a oso y trze ie, 
bez zgody I stytu ji Pośred i zą ej. Powyższy przepis ie o ej uje prze osze ia praw w ra a h 
partnerstwa. 

2. Be efi je t zo owiązuje się wprowadzić prawa i o owiązki Part erów wy ikają e z i iejszej 
umowy w zawartej z nimi umowie o partnerstwie.

64
 

 

§ 30. 

W sprawa h ieuregulowa y h u ową zastosowa ie ają odpowied ie reguły i warunki wy ikają e 
z  Progra u, a także odpowied ie przepisy prawa unijnego i prawa krajowego, w sz zegól oś i: 

1) rozporządze ia r 303/2013; 

2) rozporządze ia nr 1304/2013;  

3) rozporządze ia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. 

uzupeł iają ego rozporządze ie Parla e tu Europejskiego i Rady UE  r /  
usta awiają ego wspól e przepisy doty zą e Europejskiego Fu duszu Rozwoju 
Regio al ego, Europejskiego Fu duszu Społe z ego, Fu duszu Spój oś i, Europejskiego 

Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu 

Morskiego i Ry a kiego oraz usta awiają ego przepisy ogól e doty zą e Europejskiego 
Fu duszu Rozwoju Regio al ego, Europejskiego Fu duszu Społe z ego, Fu duszu Spój oś i  
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 z 13.05.2014, str. 5, z 

póź . z .);  
4) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121, z póź . z . ;  

5) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych; 
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 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. 
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6) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realiza ji progra ów w zakresie polityki spój oś i 
finansowanych w perspektywie finansowej 2014–2020; 

7) ustawy Pzp; 

8) rozporządze ia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie 

warunków i trybu udziela ia i rozli za ia zali zek oraz zakresu i ter i ów składa ia 
w iosków o płat ość w ra a h progra ów fi a sowa y h z udziałe  środków europejski h 
(Dz. U. Nr 223, poz. 1786), 

9) rozporządze ia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania 

pomocy publicznej oraz pomocy de minimis w ramach programów operacyjnych 

fi a sowa y hz Europejskiego Fu duszu Społe z ego a lata -2020 (Dz. U. z 2015,  poz. 

1073).
65

 

 

§ 31. 

1. Beneficjent w imieniu swoim i Partnerów
66

 oświad za, że ie podlega wykluczeniu na podstawie 

przepisów powsze h ie o owiązują y h z u iega ia się o środki przez a zo e a realiza ję 
Projektu, w tym wykluczeniu na podstawie art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.  

o finansach publicznych. 

2. Beneficjent zapewnia, że osoby dyspo ują e środka i dofi a sowa ia projektu, tj. osoby 

upoważ io e do podej owa ia wiążą y h de yzji fi a sowy h w i ie iu Beneficjenta, nie są 
prawomocnie skazane za przestępstwo prze iwko ie iu, prze iwko o rotowi gospodar ze u, 
przeciwko działal oś i i stytu ji państwowy h oraz sa orządu terytorial ego, prze iwko 
wiarygod oś i doku e tów lu  za przestępstwo skar owe. 

 

§ 32.
 

.  Spory związa e z realiza ją u owy stro y ędą starały się rozwiązać polu ow ie. 

2. W przypadku braku porozumienia spór ędzie podlegał rozstrzyg ię iu przez sąd powsze h y 
właś iwy dla siedzi y I stytu ji Pośred i zą ej, za wyjątkie  sporów związa y h ze zwrote  
środków a podstawie przepisów o fi a sa h pu li z y h. 

 

§ 33. 

) ia y w treś i u owy związa e ze z ia ą adresu siedziby Beneficjenta i Partnerów
67

 oraz z ia ą 
danych o rachunku bankowym, o którym owa w §  ust. , wy agają pise ego poi for owa ia 
I stytu ji Pośred i zą ej. Pozostałe zmiany w treś i u owy wy agają for y a eksu do u owy,  
z zastrzeże ie  § 2 ust. 5, § 8 ust. 3, § 14 ust. 1, § 21 ust. 3 oraz  § 24 ust. 1. 

 

§ 34. 

1. U owa została sporządzo a w dwó h jed o rz ią y h egze plarza h, po jed y  dla każdej  
ze stron. 

2. I tegral ą zęść u owy sta owią astępują e załą z iki: 
1) załą z ik r : Peł o o i twa osó  repreze tują y h stro y;

68
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 W przypadku u ów zawiera y h z Polską Age ją Rozwoju Przedsię ior zoś i ależy wpisać właś iwe rozporządze ie sta owią e 
podstawę do udziele ia po o y pu li z ej/po o y de minimis. 
66

 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w partnerstwie. 
67 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa. 
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 Nie dotyczy przypadku, gdy żad a ze stro  u owy ie jest repreze towa a przez peł o o ika. 
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2) załą z ik r : Wniosek;  

3) załą z ik r 3: Oświad ze ie o kwalifikowal oś i podatku od towarów i usług69
; 

4) załą z ik r 4: Har o ogra  płat oś i; 
5) załą z ik r 5: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania; 

6) załą z ik r : W ioski o ada ie/z ia ę/wy ofa ie dostępu dla oso y upraw io ej  
w imieniu beneficjenta do wyko ywa ia zy oś i związa y h z realiza ją Projektu  

7) załą z ik r 7: Wzór oświad ze ia u zest ika Projektu; 

8) załą z ik r 8: Wzór upoważ ie ia do przetwarza ia danych osobowych; 

9) załą z ik r 9: Wzór odwoła ia upoważ ie ia do przetwarza ia da y h oso owy h  
. 

 

 

Podpisy:            

 

 

 

 ................................................                                            ................................................ 

 Instytucja Pośrednicząca Beneficjent  

                                                           
69

 Dotyczy przypadku, gdy Be efi je t/Part er ędzie kwalifikował koszt podatku od towarów i usług. 
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)ałą z ik r 3 do u owy: Oświad ze ie o kwalifikowal oś i podatku od towarów i usług 

 

 
 

 

Nazwa i adres Beneficjenta        (miejsce i data) 

 

 

 

OŚWIADC)ENIE O KWALIFIKOWALNOŚCI PODATKU OD TOWARÓW I USŁUG70
 

 

 

W związku z przyz a ie ........(nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny)......... dofinansowania ze 

środków Europejskiego Fu duszu Społe z ego  w ra a h Progra u Opera yj ego Wiedza Edukacja 

Rozwój 2014-2020 a realiza ję projektu.............................................(nazwa i nr projektu).......... 

.....(nazwa Beneficjenta) .................. oświad za, iż realizują  powyższy projekt ie oże odzyskać  
w żade  sposó  po iesio ego kosztu podatku od towarów i usług, którego wysokość została zawarta 
w udże ie Projektu.  

 

Jed o ześ ie......................................(nazwa Beneficjenta)................. zo owiązuje się do zwrotu 
zrefundowanej w ramach Projektu............. (nazwa i nr projektu) .......................................... zęś i 
poniesionego podatku od towarów i usług,  jeżeli zaist ieją przesła ki u ożliwiają e odzyska ie tego 
podatku


 przez ......................................(nazwa Beneficjenta)................. . 

 

(nazwa Beneficjenta)................. zo owiązuje się rów ież do udostęp ia ia doku e ta ji fi a sowo-

księgowej oraz udziela ia upraw io y  orga o  ko trol y  i for a ji u ożliwiają y h weryfika ję 
kwalifikowal oś i podatku od towarów i usług. 

 

  

 

     

………………………… 

                 podpis i pie zęć  

 

                                                           
70

 Oświad ze ie oże yć odyfikowa e w przypadku gdy Beneficjent kwalifikuje podatek od towarów i usług wyłą z ie w od iesie iu  
do poszczególnych kategorii wydatków. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, odpowiednio zmienione oświad ze ie 
składa każdy z part erów, który w ra a h po oszo y h przez iego wydatków ędzie kwalifikował podatek od towarów i usług. 

 Por.  z art.  ust.  ustawy z d ia  ar a  r. o podatku od towarów i usług Dz. U. z  r. Nr , poz. , z późn. zm.) 
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)ałą z ik r 4 do umowy: Harmonogram płat oś i71 

 

 

 

 

 

Nazwa i adres Beneficjenta        (miejsce i data) 

Nazwa i nr projektu 

 

 

Rok Kwartał Miesią  
Wydatki 

kwalifikowalne72 
Dofinansowanie73 

 

 

   

   

   

Su a kwartał X    

 -   

Razem dla rok XXXX   

Ogółe    

                                                           
71

 Har o ogra  płat oś i powi ie  zostać sporządzo y w uję iu aksy al ie kwartal y . Ist ieje ożliwość roz i ia har o ogra u a 
iesią e kale darzowe.  

72
 Należy podać kwotę wydatków kwalifikowal y h, które Be efi je t pla uje rozli zyć we w ioska h o płat ość składa y h w danym 

okresie. O przyporządkowa iu określo ej kwoty wydatków do ko kret ego iesią a/kwartału ie de yduje o e t fakty z ego 
poniesienia wydatku przez Beneficjenta/Partnerów. 
73

 Należy podać kwotę tra szy dofi a sowa ia, o którą w ioskować ędzie Be efi je t w przedkłada y h w danym iesią u/kwartale 
w ioska h o płat ość. 
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 )ałą z ik nr 5 do umowy: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania 

 

Zbiór Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój 

1) Zakres danych osobowych wnioskodawców, beneficjentów, partnerów 

Lp. Nazwa 

1 Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta) 

2 Forma prawna 

3 Forma włas oś i 
4 NIP 

5 REGON 

6 Adres siedziby:  

Ulica 

Nr budynku 

Nr lokalu 

Kod pocztowy 

Miejs owość 

Kraj 

Województwo 

Powiat 

Gmina 

Telefon 

Fax 

Adres e-mail 

Adres strony www 

7 Oso a/y upraw io a/e do podej owa ia de yzji wiążą y h w i ie iu 
wnioskodawcy 

8 Osoba do kontaktów roboczych: 

I ię 

Nazwisko 

Numer telefonu 

Adres e-mail 

Numer faksu 

Adres: 

Ulica 

Nr budynku 

Nr lokalu 

Kod pocztowy 

Miejs owość 

9 Partnerzy 

10 Nazwa organizacji/instytucji 

11 Forma prawna 

12 For a włas oś i 
13 NIP 

14 REGON 

15 Adres siedziby: 

Ulica 

Nr budynku 

Nr lokalu 

Kod pocztowy 

Miejs owość 
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Kraj 

Województwo 

Powiat 

Gmina 

Telefon 

Fax 

Adres e-mail 

Adres strony www 

16 Oso a/y upraw io a/e do podej owa ia de yzji wiążą y h w i ie iu part era 

17 Symbol partnera 

 

2) Dane związa e z ada ie  kwalifikowal oś i wydatków w projek ie  

 

1 Kwalifikowal ość środków w projek ie zgod ie z Wytycznymi Ministra 

I frastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowal oś i wydatków w ra a h 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 

Społe z ego oraz Fu duszu Spój oś i a lata -2020 

 

3) Dane uczestników instytucjonalnych (osób fizycznych prowadzą y h jed ooso ową 
działal ość gospodar zą . 

Sz zegółowy zakres da y h odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury i 

Rozwoju w zakresie warunków gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej 

na lata 2014-2020. Dodatkowo:  

1 Przy ależ ość do grupy do elowej zgod ie ze Sz zegółowy  Opise  Osi 

Priorytetowych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-

2020/zatwierdzonym do realizacji Rocznym Pla e  Działa ia/zatwierdzo y  do 
realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu 

 

4) Dane uczestników indywidualnych. 

Sz zegółowy zakres da y h odwzorowa y jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury i 

Rozwoju  w zakresie warunków gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej 

na lata 2014-2020. Dodatkowo:  

1 Przy ależ ość do grupy do elowej zgod ie ze Sz zegółowy  Opise  Osi 

Priorytetowych Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-

2020/zatwierdzonym do realizacji Rocznym Pla e  Działa ia/zatwierdzo y  do 
realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu 

 

5) Da e pra ow ików zaa gażowa y h w przygotowa ie i realiza ję projektów, oraz da e 
pra ow ików i stytu ji zaa gażowa y h we wdraża ie krajowego progra u opera yj ego 
na lata 2014- , współfi a sowa ego z EFS, którzy zaj ują się o sługą projektów. 

Lp. Nazwa 

1 I ię  
2 Nazwisko 

3 Ide tyfikator użytkow ika 

4 Adres e-mail 
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5 Rodzaj użytkow ika 

6 Miejsce pracy  

7 Telefon 

8 Nazwa wnioskodawcy/beneficjenta 

 

6) Da e doty zą e personelu projektu. 

Sz zegółowy zakres da y h odwzorowa y jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury i 

Rozwoju w zakresie warunków gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej 

na lata 2014-2020. 

7) U zest i y szkoleń, ko kursów i konferencji (oso y iorą e udział w szkole ia h, ko kursa h 
i ko fere ja h w związku z realiza ją Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój 

2014-2020, i e iż uczestnicy w rozumieniu definicji u zest ika określo ej w Wytycznych  

Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie o itorowa ia postępu rze zowego realiza ji 
programów operacyjnych na lata 2014-2020). 

Lp. Nazwa 

1 I ię  
2 Nazwisko 

3 Nazwa instytucji/organizacji 

4 Adres e-mail 

5 Telefon 

6 Specjalne potrzeby 

 

Zbiór Centralny system teleinformatyczny wspierają y realiza ję progra ów opera yj y h 

1) Użytkow i y Ce tral ego syste  telei for aty z ego ze stro y e efi je tów/part erów 
projektów oso y upraw io e do podej owa ia de yzji wiążą y h w i ie iu 
beneficjenta/partnera) 

Lp. Nazwa 

1 I ię 

2 Nazwisko 

3 Telefon 

4 Adres e-mail 

5 Kraj 

6 PESEL 

 

2) Zakres danych osobowych wnioskodawców, beneficjentów, partnerów. 

Sz zegółowy zakres da y h odwzorowa y jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury i 

Rozwoju w zakresie warunków  gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej 

na lata 2014-2020.   

3) Dane uczestników instytucjonalnych (w tym osó  fizy z y h prowadzą y h jed ooso ową 
działal ość gospodar zą . 
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Sz zegółowy zakres da y h odwzorowany jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury i 

Rozwoju w zakresie warunków gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej 

na lata 2014-2020.   

4) Dane uczestników indywidualnych. 

Sz zegółowy zakres da y h odwzorowa y jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury i 

Rozwoju w zakresie warunków gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej 

na lata 2014-2020. 

5) Da e doty zą e perso elu projektu. 

Sz zegółowy zakres da y h odwzorowa y jest w Wytycznych Ministra Infrastruktury i 

Rozwoju w zakresie warunków gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej 

na lata 2014-2020. 
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 )ałą z ik r 7 do u owy: Wzór oświad ze ia u zest ika 

 

   

 

 
 

OŚWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU  

 

W związku z przystąpie ie  do projektu p . ……………………………………………………….. oświad za , że 
przyj uję do wiado oś i, iż: 

1. Administratorem moich dany h oso owy h jest Mi ister I frastruktury i Rozwoju peł ią y 
fu k ję I stytu ji )arządzają ej dla Progra u Opera yj ego Wiedza Edukacja Rozwój 2014-2020, 

ają y siedzi ę przy ul. Wspól ej / , -926 Warszawa. 

2. Podstawę praw ą przetwarza ia oi h da y h osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27 

ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych ( Dz. U. z 2014 r. poz. 

1182, z póź . z .) – da e oso owe są iez ęd e dla realiza ji Progra u Opera yj ego Wiedza 

Edukacja Rozwój 2014-2020 (PO WER) na podstawie:  

1) w odniesieniu do zbioru Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój: 

a) rozporządze ia Parla e tu Europejskiego i Rady UE  nr 1303/2013 z dnia  

 grud ia  r. usta awiają ego wspól e przepisy doty zą e Europejskiego Fu duszu 

Rozwoju Regio al ego, Europejskiego Fu duszu Społe z ego, Fu duszu Spój oś i, 
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz 

Europejskiego Fu duszu Morskiego i Ry a kiego oraz usta awiają ego przepisy ogólne 

doty zą e Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu 

Społe z ego, Fu duszu Spój oś i i Europejskiego Fu duszu Morskiego i Ry a kiego oraz 
u hylają ego rozporządze ie Rady WE  r /  (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, 

str. , z póź . z . , 

b) rozporządze ia Parla e tu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia  

 grud ia  r. w sprawie Europejskiego Fu duszu Społe z ego i u hylają ego 

rozporządze ie Rady WE  r /  (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470), 

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki 

spój oś i fi a sowa y h w perspektywie fi a sowej –2020 (Dz. U. poz. 1146, z 

póź . z .); 
2) w odniesieniu do zbioru Ce tral y syste  telei for aty z y wspierają y realiza ję 

programów operacyjnych:  

a) rozporządze ia Parla e tu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia  

 grud ia  r. usta awiają ego wspól e przepisy doty zą e Europejskiego Fu duszu 
Rozwoju Regio al ego, Europejskiego Fu duszu Społe z ego, Fu duszu Spój oś i, 
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich oraz 

Europejskiego Fu duszu Morskiego i Ry a kiego oraz usta awiają ego przepisy ogólne 

doty zą e Europejskiego Fu duszu Rozwoju Regio al ego, Europejskiego Fu duszu 
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Społe z ego, Fu duszu Spój oś i i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz 

u hylają ego rozporządze ie Rady WE  r / , 

b) rozporządze ia Parla e tu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia  

 grud ia  r. w sprawie Europejskiego Fu duszu Społe z ego i u hylają ego 

rozporządzenie Rady (WE) nr 1081/2006, 

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki 

spój oś i fi a sowa y h w perspektywie fi a sowej –2020, 

d) rozporządze ia wykonawczego Komisji (UE) nr /  z d ia  wrześ ia  r. 
usta awiają ego sz zegółowe przepisy wyko aw ze do rozporządze ia Parla e tu 
Europejskiego i Rady UE  r /  w od iesie iu do wzorów służą y h do 
przekazywa ia Ko isji określo y h i for a ji oraz sz zegółowe przepisy doty zą e 
wy ia y i for a ji iędzy e efi je ta i a i stytu ja i zarządzają y i, 
ertyfikują y i, audytowy i i pośred i zą y i (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1). 

3. Moje da e oso owe ędą przetwarza e wyłą z ie w elu realiza ji projektu 
…………………………………………………………….., w sz zegól oś i potwierdze ia kwalifikowal oś i 
wydatków, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdaw zoś i oraz 

działań i for a yj o-promocyjnych w ramach PO WER. 

4. Moje da e oso owe zostały powierzo e do przetwarza ia I stytu ji Pośred i zą ej - 

………………………………………………………… azwa i adres właś iwej Instytucji Pośred i zącej), 

e efi je towi realizują e u projekt  - …………………………………………………………………………………… 
azwa i adres e efi je ta  oraz pod ioto , które a zle e ie e efi je ta u zest i zą 

w realizacji projektu - ………………………………………………………………………………… 
………………………………………………. azwa i adres ww. pod iotów . Moje da e oso owe ogą 
zostać przekazane podmiotom realizują y  badania ewaluacyjne na zlecenie Powierzają ego, 

I stytu ji Pośred i zą ej lu  beneficjenta.  Moje dane oso owe ogą zostać rów ież powierzone 

specjalistycznym firmom, realizują y  a zle e ie Powierzają ego, I stytu ji Pośred i zą ej oraz 

beneficjenta kontrole i audyt w ramach PO WER. 

5. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest równoznaczna z brakiem 

ożliwoś i udziele ia wspar ia w ra a h projektu. 

6. Ma  prawo dostępu do treś i swoi h da y h i i h poprawia ia. 

 

 

 

 

…..……………………………………… …………………………………………… 

MIEJSCOWOŚĆ I DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU
*
 

                                                           
*
 W przypadku deklara ji u zest i twa oso y ałolet iej oświad ze ie powi o zostać podpisa e przez jej praw ego opieku a. 
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)ałą z ik r 8 do umowy: Wzór upoważ ie ia do przetwarza ia da y h oso owy h  

 

 

 
 

UPOWAŻNIENIE Nr______ 

DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH  

) d ie  [_________________________] r., a podstawie art.  w związku z art.  ustawy  
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z póź . z . , 
upoważ ia  [___________________________________________] do przetwarza ia da y h 
osobowych w zbiorze Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwój. Upoważ ie ie wygasa z hwilą 
ustania Pana/Pani* stosunku prawnego z [_________________________]. 

_________________________________ 

Czytelny podpis osoby upoważ io ej do wydawa ia i odwoływa ia upoważ ień. 

Upoważ ie ie otrzy ałe  

 

                                                                                                                               

                                                                                                                    ______________________________ 

                                                                                                                                            iejs owość, data, podpis  

 

 

 

 

 

Oświad za , że zapoz ałe /a  się z przepisa i doty zą y i o hro y da y h oso owy h, w ty  
z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182,  

z póź . z . , a także z o owiązują y i w __________________________ Polityką ezpie zeństwa 
o hro y da y h oso owy h oraz I struk ją zarządza ia syste e  i for aty z y  służą y  do 

przetwarza ia da y h oso owy h i zo owiązuję się do przestrzegania zasad przetwarzania danych 

oso owy h określo y h w ty h doku e ta h. 
 

)o owiązuję się do za howa ia w taje i y przetwarza y h da y h oso owy h, z którymi 

zapoz ałe /a  się oraz sposo ów i h za ezpie za ia, zarów o w okresie trwania umowy jak 

rów ież po usta ia stosu ku praw ego łą zą ego ie z [_________________________]. 

 

_______________________________ 

                                                                            Czytel y podpis oso y składają ej oświad ze ie 

 

*niepotrzebne skreślić 
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)ałą z ik r 9 do u owy: Wzór odwoła ia upoważ ie ia do przetwarza ia da y h oso owy h 

 

 

 

     
 

 

ODWOŁANIE UPOWAŻNIENIA Nr ______ 

DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH  

 

 

Z dniem ________________ r., a podstawie art.  w związku z art.  ustawy  
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z póź . z . , 
odwołuję upoważ ie ie Pa a /Pa i* ______________________________ do przetwarzania danych 

osobowych nr ___________ wydane w dniu _____________  

 

                                                                                                           __________ _____________________________ 

                                                        Czytel y podpis oso y, upoważ io ej do wydawa ia i odwoływa ia upoważ ień 

                                                                   

 

      ______________________________ 

                          iejs owość, data  

 

 

* iepotrze e skreślić 

 

 

 

                                                                   

 

 


