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Zalecenia do sporadzania dokumentaciji rozliczeniowej w kontraktach na
roboty budowlane/dostawy w projektach POIi§ 2014-2020

Zapisy zagcznika naley stosowd w przypadku, gdy beneficjent nie posiada wiasnych
zasad spowdzania dokumentacji rozliczeniowej lub gdy tak zalenstytucja weryfikugca.

A. Wprowadzenie

1) Cel nowego systemu rozlicaekontraktow na roboty budowlane/dostawy.
Celem nowego systemu rozligzkontraktow na roboty budowlane/dostawy jest:

> uproszczenie systemu polegag na wprowadzeniu tabeli elementow fsdaonych w
miejsce przdggciowych swiadectw ptatnéci (dalej @p) ladz jako dokument
dodatkowy do fp;

> poprawa jakeéci, szybkdci i efektywnaci weryfikacji przez IW dokumentow
rozliczeniowych dla kontraktéw na roboty budowlalustawy oraz ufatwienie
monitorowania posgpu realizacji kontraktow na roboty budowlane/dostaw

2) Podstawowe informacje dotycace nowego systemu

Nowy system polega na zggieniu dotychczasowych, bardzo szczegétowych dokiove
stuzagcych rozliczaniu kontraktow, tj. pragjowych swiadectw platnéci, zagregowanymi
tabelami elementow skozonych wskazgrymi obiekty, ktore bda przedmiotem odbnego
odbioru. Maliwa jest rownie sytuacja, w ktorej tabele elementéw s&ponych zostan
wprowadzone rownolegle do prgeijpwych swiadectw ptatnéci w dotychczasowym
ksztalcie.

Wdrozenie nowego systemu polega na pgeyj jednego z opisanych paej wariantéw
rozliczania kontraktow na roboty budowlane oparteg@bele Elementéw Skozonych albo
o Tabele Elementéw Rozliczeniowy(restawienia zbiorcze).

. Wariant | - zaktadaze odbidr robét bytby madiwy jedynie w odniesieniu do obiektow
inzynieryjnych rozumianych jako obiekty gotowe do dkspacji. Wariant ten zaktada
mozliwos¢ czesciowego rozliczenia danego elementu fekaonego (np. procentowe
wykonanie danego elementu), przy jednoczesnym xeahio matej liczby obiektéw
podlegagcych odbiorowi.

. Wariant |l - zaktada,ze odbiér rob6t bytby mdiwy w odniesieniu do obiektéw
inzynieryjnych, w rozumieniu zarobwno obiektéw zakaonych, gotowych do
eksploatacji, jak i elementow dostatecznie wygbdionych z ww. obiektow, ktore
mog by¢ przedmiotem odbnego odbioru (np. wykopanie fundamentow, wylaaiey
fundamentow, budowscian, stropow itp.). Wariant ten zaklada rozliczaabiektu lub
jego elementu dopiero po jego catkowitym wykonariaz maliwosci rozliczenia w
czesci. W takim przypadku elementem skaonym bytby jedynie taki zakres robo6t, do
ktGrego nie bdzie potrzeby powrotu w celu jego ddkzenia, przy jednoczesnym
zachowaniu mdiwosci wyskpowania duej liczby elementéw podlegajych
odbiorowi.



. Wariant Il - system alternatywny wobec systemu rtggpo 0 Tabele Elementow
Skoczonych, wykorzystacy do rozliczenia zestawienia zbiorcze tabel eldghwen
rozliczeniowych.

Wariant ten oparty jest na zaeniu, ze cel w postaci stworzenia nadzia
utatwiajgcego monitorowanie zakresu rzeczowego projektuznaoosigngé¢ bez
ingerencji w stosowany obecnie system roziiczpomidzy zamawigcym a
wykonaw@. Wariant ten zaklada zobayzanie beneficjenta, aby przygotowo
kosztorysy inwestorskie, spadzat je w rozbiciu na obiekty wyoghnione we
wspotfinansowanym projekcieObiekty powinny byé spojne ze wskanikami
monitorowania realizacji projektu. Wykonawca otrzymywatby wynagrodzenie na
dotychczasowych zasadach.

Bardziej szczegotowe informacje dotyce zasad funkcjonowania nowego systemu zostaty
przedstawione w pkt B niniejszego dokumentiostfukcja do sporzdzania dokumentacji
rozliczeniowej dla kontraktéw na roboty budowlamestéwyw projektach PO 2014-2020)

3) Dziatania niezkedne do wdrazenia nowego systemu rozlicze

IW podejmuje decyzjo zastosowaniugdlz braku dostosowania nowego systemu do danego
projektu lub grupy projektbw w ramach danego dniaépriorytetu oraz o terminie
wdrozenia nowego systemu uwezdhiajgc przedstawione poirej zasadyBeneficient jest
zwiazany decyzj IW w tym zakresie.

a) IW zapewnia beneficjentom niegiine wsparcie w fazie przygotowania i wihaia
systemu, w tym w szczegOkw IW powinny poinformowé o wprowadzeniu nowego
systemu beneficjentow projektow, w przypadku ktbrywowy system dalzie miat
zastosowanie oraz w méamazliwosci potencjalnych beneficjentéw (np. podczas
szkole, przez informacje na stronie internetowej, punikfgrmacyjne).

b) W przypadku NFGQIGW informacja na temat mbwosci lub obowazku
wprowadzenia nowego systemu redy¢ przedstawiona beneficjentowi w momencie
uzgadniania tzw. arkusza negocjacyjnego —a@atika nr 12.1-3 do Instrukcji
wykonawczej ,,Arkusz uzgodnienia warunkéw umowy”.

c) W przypadku projektow konkursowych, informacja o maliwosci badz obowizku
stosowania przez beneficjenta nowego systemu maglipowinna by wskazana w
dokumentacji konkursowej. Zawarcie ww. informacji dekumentacji konkursowej
powinno byé¢ warunkiem wymagania od beneficjenta stosowania nosgo
systemu

d) W przypadku projektéw indywidualnych , IW powinny informowé& beneficjentéw
o maliwosci badz obowhgzku stosowania nowego systemu rozliczea jak
najwczeniejszym etapie przygotowania projektu. Przekazdreeeficjentowi ww.
informacji powinno by warunkiem wymagania od beneficjenta stosowaniaegow
systemu.

e) W odniesieniu do kontraktow, ktére nie zostaly esglone do dnia wé&gia w zycie
niniejszego dokumentu nowy system zacznie oboywaé, zgodnie z decyzji w
zakresie wyznaczonym przez wdavg IW, jednak nie wczaiej niz od momentu




4)

5)

f)

poinformowania beneficjenta/6w o movosci badz obowizku i zakresie stosowania
nowego systemu. Midiwe sposoby poinformowania beneficjenta zostatkazsine w
pkt a-d.

W przypadku pogpowan przetargowych, ktére zostaty ogtoszone przedseiein w
zycie niniejszego dokumentu lub poinformowania bejefitow o obowizku
stosowania nowego systemu, systemzendy¢ stosowanyjedynie za zgod
beneficjenta.

Proponowany system jest uniwersalny tzn.:

>

moze by zastosowany zarowno do kontraktéw realizowanycbparciu o warunki
kontraktowe FIDIC jak i do pozostatych kontraktow moboty/dostawy;

moze by zastosowany we wszystkich sektorach BQlv zalencici od decyzji
wiasciwej IW.

Dokumenty, ktére beda przedktadane przy wniosku o ptatnéé beneficjenta (w
odniesieniu do beneficjentow, ktérych obowgzuje nowy system)

>

kontrakt/'umowa (jeeli kontrakt/umowa przewiduje udzielanie zaliczekyRthawcy
w transzach - wraz z harmonogramem realizacji gtojez ktdrego wynikaj terminy
I kwoty transz zaliczki), o ile nie zostata dostanea do IW wczé@iej;

w przypadku wariantéw | i Il - tabela elementéw s&wonych (przekazywana
niezwtocznie po podpisaniu umowy albo po jej ustaleprzez beneficjenta i
wykonawe, nie p&niej niz wraz z wnioskiem o ptatdé beneficjenta);

w przypadku wariantu Il — dokument ilustjay podziat zakresu kontraktu na obiekty
oraz przejciowe swiadectwo platnéci/ protokoty odbioru wraz z zestawieniami
zbiorczymi w uktadzie obiektowym.

zaptacony dowdd ksgowy;

wyciag bankowy z rachunku bankowego beneficjenta potlzeggcy dokonanie
zaptaty (wycag bankowy powinien zawie¢éaodniesienie do zaptaconego dowodu
ksiegowego, jeeli na wycagu bankowym brak takich informacji, naledodatkowo
przedtay¢ polecenie przelewu zawiegap takie odniesienie);

polecenie przelewu, §& na wyciggu bankowym brak szczego6tow ptagon

> w przypadku zastosowania dwoch pierwszych wariantoywrotokdt wykonania

elementow.



B. Instrukcja sporzadzania dokumentaciji rozliczeniowej w kontraktach na
roboty budowlane/dostawy w projektach realizowanyctw ramach POIiS
2014-2020

|. Czes$é ogolna.

1. Niniejsza instrukcja ok&a zasady (sposob) spadzania dokumentacji rozliczeniowe;j
w projektach realizowanych w ramach Programu Opgmago Infrastruktura i
Srodowisko, ktérych beneficjenci zostali zobawani ydz zobowazali si do
stosowania howego systemu.

2. Instrukcja dotyczy tylko zasad rozliczania konttakina roboty budowlane lub dostawy
realizowane przez podmioty zegtrzne w stosunku do beneficjenta/zamawagago
(przyjete zasady nie dotygzatem realizacji prac sitami wkasnymi beneficjg¢nta

3. W niniejszej instrukcji, przez element skzony rozumie si obiekty budowlane
(budynek, budowd, obiekt matej architektury), wyoelbnione ich czsci oraz dostawy
scisle okr&lonych urzdzen lub catych linii technologicznych, a tak roboty budowlane
realizowane na istniggych obiektach budowlanych w podziale na te obiekty
wyodrebnione ich czsci oraz roboty (remont, modernizacja, mantaozbiorka)
realizowane na ugzizeniach lub liniach technologicznych.

Il. Planowanie rozliczen.

Po otrzymaniu informacji od odpowiedniej instytuciotyczcej obowizku stosowania
nowego systemu, na etapie przygotowania wnioskofin@sowanie wnioskodawca:
1. W przypadku przyjcia do wdraania wariantéw | i Il

1) planuje podziat zakresu rzeczowego prz@alsiccia na zadania,

2) planuje umowy na poszczegolne zadania,

3) analizuje zakres rzeczowy umowy w celu dleria elementéw skmzonych,

4) poréwnuje elementy skozone ze wskanikami monitoringu w celu unikacia
rozbieznosci miedzy przygtymi wczeniej wskanikami a opracowanym wykazem
elementow skczonych,

5) opracowuje przedmiary robét tak, aby pozycje przedmve odpowiadaty
elementom skiczonym (w tym w szczegOldo przypisanie pozycji ogolnych do
obiektow odpowiadagych elementom skmzonym),

6) wprowadza zapisy w tfei SIWZ dotycace systemu rozlicZe zgodnie z
przepisami ustawy Pzp.

2. W przypadku wdrzania wariantu III:

1) planuje podziat zakresu rzeczowego prz@aisiccia na zadania,

2) planuje umowy na poszczegolne zadania,

3) przygotowugc kosztorysy inwestorskie, funkcjomug w oparciu o Tabele
Elementéw Rozliczeniowych.

I1l. Przygotowanie rozliczen.

1. W przypadku przyjcia do wdraania wariantow | i II:

1) W dokumentacji (tj. specyfikacji istotnych warunkowamowienia albo w
zaproszeniu do negocjacji) dlazkkego posipowania o zamdwienie publiczne,
beneficjent/zamawiagy powinien przewidzie podziat zakresu rzeczowego
bedacego przedmiotem zamédwienia na elementynskone, ktore éxla podlegaty



rozliczeniu i zaptacie po agjni¢cciu okre&lonego poziomu ich wykonania (wariant
) lub po zakaczeniu (wykonaniu) kadego z nich odibnie (wariant | i 11).

Element skaczony musi by okreslony i nazwany w ,Tabeli elementéw
skaiczonych’, tak aby istniata jednoznaczna rwos¢ identyfikacji i realizacji
zakresu rzeczowego zadania (umowy).

2) Beneficjent/zamawigry w dokumentacji dokonuje podziatu zakresu rzeepw
na elementy skizone. Rozliczanie rob6ot naptje wedlug podziatu
przewidzianego przez beneficjenta/zamaggego, natomiast wykonawca
powinien wycent poszczegOlne elementy skaone i w ofercie przedstadvi
»Tabele elementow skiczonych” (o ktorej mowa w pkt 3 pongj).

3) Podziat na elementy skozone powinien by przez beneficjenta/zamawiaggo
przekazany do IW, jakgTabela elementéw skiéczonych” (zat. nr 1). Przekazanie
nastpuje niezwtocznie po podpisaniu umowy z wykongwie p&niej jednak ni
wraz z wnioskiem o pfatdé beneficjenta. Zaleca ¢siby ,Tabele elementéw
skaiczonych” byty podpisywane przez ,byniera” (lub inspektora nadzoru,zgdi
.Inzynier” nie wystpuje). W przypadku wprowadzenia zmian dbabeli
elementow skéczonych(vide pkt VI.), nowaTabelapowinna by przekazana do
IW najp&niej przy najblkiszym wniosku beneficjenta o ptatiddeneficjenta.

4) Podziat na elementy skozone powinien by dokonany w taki sposodb, ktory
zapewni wykonawcy odpowiednptynncc¢ finansov.

5) W przypadku wariantu |, zalecagsiv dokumentacji przetargowej (Kontrakt i
Specyfikacja Techniczna Wykonania i Odbioru Robdid@&wlanych - dalej
STWIORB) dopuszczenie rozliczania ¢éziowego wykonania elementéw
zawartych w Elemencie Skozonym. Ustalenie e%ci odkedzie s¢ w oparciu o
faktycznie wykonany zakres robot w ramach danegmehtu. W dokumentacji
przetargowej (Kontrakt, STWIORB lub zaknik do Formularza oferty) naie
okresli¢ minimalny poziom lub wartd robot w ramach elementu slazonego po
przekroczeniu ktorego ¢dzie maliwe czs$ciowe rozliczenie elementu w celu
unikniecia nadmiernego rozbicia elementu.

2. W przypadku przyjcia do wdraania wariantu Ill:
- rozliczenia prowadzonegsna podstawie zbiorczych zestawielo pp/ protokotdw
odbioru.;

3. Zasady tworzeniglabeli elementéw skaczonych”:

. zasada tworzenia TES dla uméw na roboty z uydrgéniem projektu budowlanego
oraz przedmiaru robot

TES powinna powstaw oparciu o dokumentagjprojektows, przedmiar robét oraz
kosztorys inwestorski. Struktura przedmiaru robéazokosztorysu inwestorskiego
powinna odpowiada strukturze Tabeli Elementow Skxzonych, aby umdiwi¢
identyfikacg pozycji z TES z pozycjami przedmiaru robot orazalis ich wartgé
kosztorysow. W przypadku wdrzania wariantu Il, nie zalecaesiworzenia duej ilosci
elementéw skaczonych o matej wartgi kosztorysowej.

. zasada tworzenia TES dla umdw na projektowanieotoz uwzgtdnieniem programu
funkcjonalno-uytkowego, planowanych kosztow prac projektowych zoreobét
budowlanych:



TES powinna powstaw oparciu o zakres rzeczowy przewidziany w progeam
funkcjonalno aytkowym oraz planowane koszty prac projektowychzorplanowane
koszty robot budowlanych oldlene w programie funkcjonalnazytkowym. Ww.
dokumenty powinny zawieéazbidr scalonych elementow siazonych oraz ich
planowan wartgé¢ kosztorysow. W przypadku wdrzania wariantu Il, nie zalecagsi
tworzenia duej ilosci elementdéw skaczonych o matej wartgi kosztorysowe;..

zasada tworzenia TES dla uméw na dostawy, w szbzegd tam, gdzie przedmiot
dostawy mae by odebrany dopiero po wykonaniu np. odpowiednichiuozow

TES powinna powstaw oparciu zestawienie wdzen przewidzianych w ramach

dostawy. W przypadku wdtania wariantu Il, nie zalecagsiworzenia zbyt diej ilosci
elementéw skiczonych o matej wartai jednostkowe).

IV. Dokumentowanie rozliczen.

. Prawidtowo opracowangTabele elementéw skixzonych” stanowi podstawowy
dokument odniesienia, wg ktérego rgsije sprawdzenie wykonansaisle okrelonego
zakresu rzeczowegoa 30wniez, obok ,Protokotu wykonania elementéw” podstado
fakturowania rob6t budowlano — momtavych i rozliczania poszczegolnych elementow
skanczonych. Do kadej faktury beneficjent przedkltada jako gganik ,Protokot
wykonania elementéw” sporadzony wg wzoru (zat. 2), z zachowaniem numeracji
wystepujacej w odpowiedniej Tabeli elementéw skixzonych”

. W trakcie realizacji przedsivzigcia, w uzasadnionych przypadkaghabele elementow
skaiczonych” mog uleg& modyfikaciom (zmianom). W tym celu
beneficjent/zamawiagy powinien przewidzie w umowie z wykonawg mazliwosé
takiej modyfikacji.

V. .Protok6t wykonania elementow”

Podpisany przez strony umowy (tj. beneficjenta kanawe) ,Protokét wykonania
elementow” jest przedktadany w IW wraz z fakiurcelem rozliczenia w ramach
wniosku o ptatnéc beneficjenta.

VI. Roboty dodatkowe i zmiany.

. Przez roboty dodatkowe nalerozumie takie dziatania, ktore nie byty aitg zakresem
umowy podstawowej (w tym zamédwienia dodatkowe ipetniagce w rozumieniu art.
67 ustawy Pzp). W zwrku z faktem, i roboty dodatkowe obje s odrbnym
kontraktem, w przypadku wygiienia z wnioskiem o zakwalifikowanie poniesionego
podstawie tego kontraktu wydatku do dofinansowanéasrodkéw POIS, naley
przygotow& odrebng , Tabele elementdéw skéczonych”a nasgpnie odebny ,Protokét
wykonania elementow” Roboty dodatkowe powinny By udzielane zgodnie z
przepisami oraz zasadami zawierania umoéw Sémgmi w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PG i

W przypadku umow, zawartych zgodnie z usid®zp, przez dopuszczalne zmiany agle
rozumie zmiany, o ktérych mowa w art. 144 ustawy z dniasB@&znia 2004 r. prawo
zamowie publicznych.



W zwigzku z tym, ze zmiana automatycznie uzupetnia, uchyla lub ¢pagt prace
mieszcace s¢ w danej pozycji elementu skczonego, dla dokonanej zmiany nie ma
potrzeby tworzenia ogbnej, Tabeli elementow skaczonych”

Zat. 1 -Tabela elementéw skozonych
Zat. 2 -Protokot wykonania elementow



1. TABELA ELEMENTOW SKONCZONYCH dla Zadania/Kontraktu* nr X sporzgdzona

dnia ... (dla celéw rozliczeniowych)
Koszt catkowity
Poz. Nazwa elementu jm. | ilosé Koszt Koszt
kwalifikowalny niekwalifikowalny
! |
? |
I
" |
0.00
Razem 0,00 | 0,00

* niepotrzebne skresli¢

(podpis osoby upowaionej -
Inzyniera/lInspektoraadzoru)

2. TABELA ELEMENTOW SKONCZONYCH dla Zadania/Kontraktu* nr X+1 sporzgdzona

dnia... (dla celéw rozliczeniowych)
Koszt catkowity
Poz. Nazwa elementu jm. | ilosé Koszt Koszt
kwalifikowalny niekwalifikowalny
! |
2
I
[
n
I
0,00
Razem 0,00 [ 0,00

* niepotrzebne skresli¢

(podpis osoby upowaione;j -
Inzyniera/lInspektoraadzoru)



Nazwa i Nr Projektu ..o
Zadanie Nl ... KontraKt Nr ..o e

Wartos¢ Kontraktu podstawowego [WALUTA] .....uui ittt et e e

PROTOKOL WYKONANIA ELEMENTOW NR ..

(dla celéw rozliczeniowych)

SpPOorzadzony dnia .......c.oeevveviiiiiiiiiiiiens

przy udziale
Przedstawiciel uprawniony do
reprezentowania Beneficjenta

....................................................... Pan/Pani

....................................................... Pan/Pani
....................................................... Pan/Pani

Komisja stwierdza co nastepuje:

CZESC | 1. Zakres wykonanych robét objetych niniejszym protokotem jest zgodny z tab. elementéw skoriczonych.

2. Na podstawie niniejszego protokotu kwalifikuje sie do rozliczenia nastepujgce rodzaje elementéw skoriczonych,

ujetych w tabeli elementéw skonczonych:

Poz. W Koszty Koszty
- W9 P ’ kwalifikowalne niekwalifikowalne Potrgcenie .
tabeli Wyszczegolnienie wg tabeli ; ’ Do zaptaty | Uwagi (np. tytut
A N wg tabeli wg tabeli netto h
elem. elementoéw skonczonych | A I A f [waluta] potrgcenia
skoficy elementéw elementéw netto [waluta]
’ netto [waluta] [waluta]
1 2 3 4 5 6 7

3. Elementy skoniczone ujete w kolumnach 1-6 zostaty wykonane zgodnie z umowa.
4. Protokét stanowi podstawe do wystawienia faktury VAT za elementy wykonane.

5. Ogolny stan i warto$¢ elementéw skonczonych wykonanych na dzien sporzadzenia protokotu okresla zestawienie

wartosci elementéw skonczonych dla zadania od poczatku realizacji kontraktu, podane w pkt 6.




CZESC 1l 6. Zestawienie warto$ci wykonanych elementéw skonczonych:

Koszty kwalifikowalne

'?,ng' Koszty kV\Il(e:)Iglzl:;jwalne * elementéw Koszty kwalifikowalne Koszty kwalifikowalne
tab. Wyszczeg6lnienie elementéw sko nczonych niekwalifikowalne skqnczony(l:(h . Kot elemehntowk . elemenliow‘sko knczonych
elem clementow narastaj 4co na koniec sko ficzonych w okresie na koniec okresu
sko ﬁ' sko Aczonveh poprzedniego okresu rozliczeniowym rozliczeniowego
: Y rozliczeniowego
WALUTA WALUTA WALUTA WALUTA
1 2 3 4 5 6=4+5

na koniec poprzedniego
okresu rozliczeniowego

w okresie rozliczeniowym

Razem

Data podpisania protokotu: ...........cccoociiiiiiiiiii i,

Przedstawiciel uprawniony do reprezentowania Beneficjenta

Przedstawiciel Wykonawcy
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