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Zatgcznik Nr 8 do Umowy o dofinansowanie/ Porozumienia o dofinansowaniu /Uchwaly w sprawie
podjecia decyzji o dofinansowaniu dla Projektu realizowanego w ramach RPO WM na lata 2014-
2020.

KONTROLA REALIZACJI PROJEKTU

(zakresy: merytoryczno-finansowy, zamowienia)



§1

llekro¢ w niniejszym Zatgczniku mowa o:

1) Prawie zaméwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych;

2) ,Zamoéwieniu” — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng, zawartg zgodnie z warunkami
wynikajgcymi z Prawa zaméwien publicznych albo z umowy o dofinansowanie projektu pomiedzy
zamawiajgcym a wykonawca, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane
przewidziane w projekcie realizowanym w ramach RPO WM,;

§2
WSTEP

Beneficjent zobowigzuje sie poddaé kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu dokonywanej
przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WM oraz inne podmioty uprawnione do jej prowadzenia.

Kontrola projektu moze obejmowac:
1) Procedure przeprowadzenia zaméwien;
2) Kontrola projektu to:
- kontrola projektu w miejscu jego realizacji, tj.: kontrola w trakcie, na zakonczenie, dorazna,
wizyta monitoringowa,;
- kontrola trwatosci [wg art. 71 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 roku ustanawiajgce wspoélne przepisy dotyczgce
EFRR, EFS, FS, EFRROW oraz EFMIR z p6zn.zm.].

§3
KONTROLA ZAMOWIEN

1. Kontroli podlegajg postepowania o udzielenie zamoéwienia wytypowane w oparciu o metodologie
doboru postepowan do kontroli. Préba do kontroli obejmuje te postepowania, dla ktérych
Beneficjent ztozy w danym miesigcu w systemie SL 2014 kompletng dokumentacje (tj. wypetni
w systemie SL 2014 zaktadke zamodwienie publiczne oraz zaktadke kontrakt oraz przesle
stosowne dokumenty). Po wyborze postepowan do kontroli, Beneficjent zostanie poinformowany
w systemie (najpdzniej do 15 dnia kolejnego miesigca), ktére postepowania ztozone w danym
miesigcu bedg podlegaty kontroli. Wydatki nieobjete kontrolg zaméwien Beneficjent moze
rozlicza¢ we wnioskach o ptatnosé.

2. W celu przeprowadzenia kontroli zamowien, ktorej podlegajg zgodnie z przyjeta metodologig
doboru postepowan do kontroli zamowienia stanowigce wydatki kwalifikowane projektu
(z wytaczeniem wydatkéw rozliczanych ryczattem), Beneficjent jest zobowigzany do przekazania
petnej dokumentacji z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia w terminie do
14 dni od daty zawarcia umowy z wykonawcg wytonionym w ramach przeprowadzonego
postepowania, z zastrzezeniem ust. 3.

3. W zakresie postepowan, dla ktérych umowy z wykonawcami zostaty podpisane przed dniem
podpisania Umowy/Porozumienia/podjecia Uchwaty o dofinansowaniu, Beneficjent jest
zobowigzany dostarczy¢é dokumentacje dla tych postepowan w terminie do 14 dni od daty
zawarcia Umowy/Porozumienia/podjecia Uchwaty.

4. W przypadku zamowieh udzielanych w czesciach w ramach jednego postepowania Beneficjent
przekazuje komplet dokumentacji wraz z protokotem 2z postepowania po rozstrzygnieciu
wszystkich czesci (po podpisaniu wszystkich umow).

5. Dokumentacje z przeprowadzonych postepowan Beneficjent przekazuje poprzez system
informatyczny SL2014 zgodnie z Instrukcjg przekazywania dokumentacji z przeprowadzonych
postepowan do kontroli IZ RPO WM.


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/856/Rozporzadzenie_PE_ogolne_2014_2020.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/856/Rozporzadzenie_PE_ogolne_2014_2020.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/856/Rozporzadzenie_PE_ogolne_2014_2020.pdf
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W przypadku podpisania aneksu do umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego zamowienia,
Beneficjent jest zobowigzany do przekazania aneksu wraz z dokumentacjg uzasadniajgca
konieczno$¢ zawarcia aneksu na zasadach okreslonych w ust. 5 w terminie do 14 dni od dnia jego
zawarcia. Powyzsze dotyczy wszystkich podpisanych anekséw, w tym takze aneksow
obejmujgcych wydatki niekwalifikowalne do uméw bedacych wydatkami kwalifikowanymi
w projekcie.
Kontroli 1Z RPO WM w zakresie prawidtowosci zawarcia anekséw do uméw podlegajg aneksy dla
tych postepowan, ktére podlegaty kontroli w petnym zakresie.
W przypadku dostarczenia do IZ RPO WM anekséw do skontrolowanych zaméwien w terminie
pozniejszym niz kompletna dokumentacja, w przypadku wezwania do ziozenia wyjasnien/
stwierdzenia nieprawidtowosci skutkujgcych pomniejszeniem/korektami finansowymi 1IZ RPO WM
przekazuje do Beneficjenta informacje pokontrolng w zakresie weryfikowanego aneksu w terminie
okreslonym w ust. 2 zasad ogolnych z zastrzezeniem zapisoéw ust. 10. Dodatkowo zasady ogdine
przedstawione w ust. 3-4 stosuje sie analogicznie w tym przypadku.
W przypadku nie stwierdzenia podczas kontroli anekséw nieprawidtowosci skutkujgcych
pomniejszeniem/korektami finansowymi oraz braku skfadania wyjasnien, 1Z RPO WM nie
sporzgdza informaciji pokontrolnej i czynnosci kontrolne uznaje sie za zakonczone.
W przypadku przekazania do kontroli aneksu do umowy zawartej w ramach postepowania, ktore
nie zostato jeszcze skontrolowane przez IZ RPO WM, aneks zostanie skontrolowany jednoczes$nie
z zamoéwieniem do ktérego zostat zawarty, jesli postepowanie to zostanie wytonione do kontroli
w wyniku zastosowania metodologii.
IZ RPO WM ma prawo wezwacC Beneficjenta do uzupetnienia niekompletnej dokumentac;ji
lub ztozenia wyjasnien. Brak ziozenia uzupetnien i/lub wyjasnien w wyznaczonym terminie
skutkuje przeprowadzeniem kontroli w oparciu o dotychczas zgromadzong dokumentacje.
Beneficjent jest zobowigzany do przediozenia harmonogramu udzielania zamoéwien do 1Z RPO
WM poprzez SL2014 w terminie do 14 dnia od podpisania Umowy/Porozumienia/podjecia
Uchwaly.
Beneficjent jest zobowigzany do aktualizacji harmonogramu w przypadku zaistnienia okolicznosci
wptywajgcych na jego zmiane.
§4
KONTROLA REALIZACJI PROJEKTU

Kontrola w miejscu realizacji projektu jest obowigzkowym elementem w trakcie trwania projektu
lub po zakonczeniu rzeczowej realizacji projektu. Kontrola ma na celu weryfikacje realizaciji
projektu w zakresie zgodnosci z zapisami Umowy/Uchwaty/Porozumienia.

W trakcie realizacji projektu, IZ RPO WM moze dodatkowo prowadzi¢ kontrole dorazne (na skutek
informacji o wystgpieniu nieprawidtowosci lub uzasadnionym podejrzeniu wystgpienia
nieprawidtowosci) oraz wizyty monitoringowe (w zaleznosci od tematyki i typu projektu)

Po otrzymaniu ostatniej ptatnosci, w okresie trwatosci projektu, Beneficjent moze by¢ poddany
kontroli trwatosci (patrz zatgcznik nr 10 do umowy/uchwaty/porozumienia o dofinansowaniu)
Wszelka korespondencja zwigzana z kontrolg projektu oraz informacja pokontrolna wysytana jest
w formie elektronicznej z podpisem kwalifikowanym poprzez system SL2014.

O terminie kontroli w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie, Beneficjent bedzie
poinformowany*, na co najmniej 5 dni przed terminem rozpoczecia kontroli. Beneficjent ma prawo
do jednokrotnej zmiany terminu kontroli. Zmiana terminu wyznaczonego w drugim powiadomieniu
traktowana bedzie, jako odmowa poddania sie kontroli.

[* wraz z Powiadomieniem Beneficjent otrzyma plik Excel pn. Wykaz uméw do projektu RPO;,
ktoéry nalezy wypetnic i przesta¢ do IZ przed kontrolg w miejscu — zatgcznik bedzie wysytany wraz
z Powiadomieniem o kontroli projektu w miejscu — wg Wzoru 8.1].
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W przypadku kontroli doraznej Beneficjent zawiadamiany jest na 3 dni przed kontrolg. Dopuszcza

sie sytuacje, w ktérej Beneficjent nie zostanie poinformowany o tym typie kontroli.

Wizyty monitoringowe, co do zasady, odbywajg sie bez wczesniejszego powiadomienia.

Kontrola projektu moze by¢ prowadzona w kazdym miejscu zwigzanym z realizacjg Projektu.

Kontrole w miejscu realizacji Projektu przeprowadza sie na podstawie pisemnego imiennego

upowaznienia do przeprowadzenia kontroli.

Kontrola w miejscu na zakonczenie realizacji Projektu polega na sprawdzeniu efektu rzeczowego

w miejscu jego realizacji lub w siedzibie Beneficjenta.

W przypadku Beneficjentow realizujgcych projekty w partnerstwie, kontroli poddawany jest Lider

projektu. Dopuszcza sie mozliwosé przeprowadzania czynnosci kontrolnych u Partnera/ Partneréw

Projektu. Beneficjent jest zobowigzany udostepni¢ kontrolujgcym oryginaty dokumentéw

zwigzanych zrealizacjg projektu, w szczegolnosci dokumenty umozliwiajgce potwierdzenie

kwalifikowalnosci wydatkéw, zapewni¢ dostep do pomieszczen i terenu realizacji projektu, dostep
do zwigzanych z projektem systeméw informatycznych oraz udziela¢ wszelkich wyjasnien
dotyczacych realizacji projektu.

W trakcie kontroli Kontrolujgcy ma prawo do:

a) swobodnego poruszania sie po terenie jednostki kontrolowanej bez obowigzku uzyskania
przepustki, z wyjgtkiem miejsc podlegajacych szczegdlnej ochronie z uwagi na tajemnice
panstwowa,

b) wglgdu oraz tworzenia kopii i odpisow dokumentéw zwigzanych z dziatalnoscig jednostki
kontrolowanej, w zakresie dotyczgcym kontroli (z zachowaniem przepiséw o tajemnicy
chronionej prawem),

c) wgladu w informacje zawarte w elektronicznych systemach komputerowych jednostki
kontrolowanej, w zakresie dotyczagcym kontroli,

d) przeprowadzania ogledzin obiektéw i skladnikow majgtkowych w zakresie dotyczgcym
kontroli,

e) zadania ustnych i pisemnych wyjasnien od Beneficjenta w sprawach dotyczacych przedmiotu
kontroli (w przypadku odmowy wykonania tych czynnoSci kontrolujgcy sporzgdza adnotacje,
ktérg zamieszcza w informacji pokontrolney),

f) zabezpieczania materiatbw dowodowych,

g) zadania odpisoéw, zestawieh i wyciggéw z badanych dokumentéw, ktérych prawdziwos$é
potwierdza Beneficjent,

h) sprawdzania przebiegu okreslonych czynno$ci, w zakresie dotyczgcym kontroli,

i) sporzgdzania adnotacji na skontrolowanych dokumentach,

J) przyjmowania oswiadczen.

Kontrolujgcy podlegajg przepisom o bezpieczenstwie i higienie pracy oraz przepisom

0 postepowaniu z materiatami i dokumentami ustawowo chronionymi obowigzujgcymi w danej

jednostce kontrolowane;.

Podczas kontroli sprawdzeniu podlega czy Beneficjent realizuje projekt z nalezytg staranno$cia,

w szczegodlnosci ponoszagc wydatki celowo, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

zaleceniami i procedurami przewidzianymi w ramach Programu oraz w sposob, ktéry zapewni

prawidtowg i terminowg realizacje projektu oraz osiggniecie celéw i wskaznikéw zaktadanych we
wniosku o dofinansowanie**.

Kontrola projektow jest forma weryfikacji potwierdzajaca, ze czy dofinansowane produkty

i ustugi zostaly dostarczone, faktyczny stan realizacji projektu odpowiada informacjom

ujetym w umowie o dofinansowanie oraz we wniosku, oraz wydatki zadeklarowane przez

Beneficjentéw w zwiazku z realizowanymi projektami zostaty rzeczywiscie poniesione i sa

zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa, wymaganiami programu operacyjnego oraz

zasadami unijnymi i krajowymi**. Dodatkowo, weryfikowane jest prowadzenie
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wyodrebnionej ewidencji ksiggowej oraz kompletnosé dokumentéw potwierdzajacych
wilasciwg sciezke audytu u Beneficjenta.

* W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci IZ RPO WM okre$la wysoko$¢ korekty zgodnie
Z zatgcznikiem nr 7 do umowy o dofinansowanie.

** Na etapie rozliczenia korncowego wniosku o ptatnosc¢ kwalifikowalno$¢ wydatkéw w projekcie
oceniana jest w odniesieniu do stopnia osiggniecia zatozernn merytorycznych okre$lonych we
wniosku o dofinansowanie projektu, co jest okreslane, jako ,regutfa proporcjonalnosci”. Zatozenia
merytoryczne projektu, o ktérych mowa powyzej, mierzone sg poprzez wskazniki produktu
i rezultatu bezposredniego, okreSlone we wniosku o dofinansowanie. Zgodnie z regufg
proporcjonalnosci, w przypadku nieosiggniecia zatozern merytorycznych projektu wiasciwa
instytucja bedgca strong umowy moze uznac¢ wszystkie lub odpowiednig cze$¢ wydatkow
dotychczas rozliczonych w ramach projektu za niekwalifikowalne. Wysoko$¢ wydatkow
niekwalifikowalnych uzalezniona jest od stopnia nieosiggniecia zatozerr merytorycznych projektu.
Wydatki niekwalifikowalne z tytutu regufy proporcjonalnosci obejmujg wydatki zwigzane
z zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi), ktérego/-ych zatozenia nie zostaty
osiggniete oraz proporcjonalnie koszty posrednie. Zasadno$c rozliczenia projektu w oparciu
0 regufte proporcjonalno$ci oceniana jest przez wtasciwg instytucje, wedfug stanu na zakoriczenie
realizacji projektu na etapie weryfikacji koricowego wniosku o ptatno$¢. Na uzasadniony wniosek
beneficjenta instytucja moze odstgpi¢ od zastosowania ‘reguty proporcjonalnosci’.

Podczas kontroli w miejscu prowadzone sg ogledziny w miejscu realizacji projektu.
Z czynnosci tej (oraz z przyjecia ustnych wyjasnien lub o$wiadczen) sporzadza sie protokot.
Protokét podpisujg osoby kontrolujgce oraz przedstawiciel Beneficjenta/ Beneficjent.

Kontrolujacy moga poprosi¢ Beneficjenta o sporzadzenie pisemnych wyjasnien/ przygotowanie
oswiadczen dotyczgcych kontrolowanych zakreséw.

Kontrolujgcy majg prawo zada¢ wszelkich innych dokumentéw niezwigzanych bezposrednio
z realizowanym projektem o ile stuzg potwierdzeniu kwalifikowalnosci wydatkow.

W przypadku niemoznosci zebrania wystarczajgcych dowodéw do przygotowania informac;i
pokontrolnej sporzadza sie notatke podpisang przez osobe kontrolujgcg. Do czasu dostarczenia
wymaganych dowoddw, bieg terminu zostaje przerwany.

§5

ZASADY DOTYCZACE PRZEKAZANIA INFORMACJI POKONTROLNEJ
Zasady ogdlne dla wyzej opisanych kontroliw § 2 pkt 1) i 2)

1. 1Z RPO WM wszczyna kontrole w zakresie zaméwien w terminie do 9 tygodni od dnia
przekazania przez Beneficjenta kompletnej dokumentacji z przeprowadzonego postepowania
0 udzielenie zamowienia.

2. Informacje pokontrolng z zakresu zamdwieh 1Z RPO WM przekazuje do Beneficjenta
w terminie do 30 dni od dnia wszczecia czynnosci kontrolnych w_zakresie zamowien
z zastrzezeniem § 3 wust 9 Ilub od dostarczenia przez Beneficjenta wyjasnien/
uzupetnien/oswiadczen.

3. Kontrolujgcy przygotowujg informacje pokontrolng w terminie 30 dni od przeprowadzenia
kontroli w miejscu realizacji projektu lub po otrzymaniu od Beneficjenta kompletu niezbednych
informacji/ wyjasnie\/ dowoddéw otrzymanych na etapie kontroli realizacji projektu (kontroli
W miejscu ha zakonhczenie realizacji projektu, kontroli w trakcie realizacji, trwatosci, doraznej)
oraz wypetnienia zapiséw z notatki stuzbowej w trakcie czynnosci kontrolnych w miejscu
realizacji projektu (jesli dotyczy).




a)

b)

c)

Beneficjent ma prawo podpisa¢ informacje pokontrolng, w takim przypadku stanowi ona
wersjg ostateczng lub ma prawo wnies¢ zastrzezenia do informacji pokontrolnej w terminie do
14 dni od dnia otrzymania projektu informacji pokontrolnej. Na wniosek Beneficjenta ziozony
przed uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen termin ten moze zosta¢ przediuzony przez
Instytucje na czas oznaczony.

W przypadku wniesienia zastrzezen:

Instytucja rozpatruje zastrzezenia do informacji pokontrolnej w terminie nie diuzszym niz
14 dni od dnia zgtoszenia tych zastrzezen. Zlozone zastrzezenia mogg zostaé w kazdym
czasie wycofane (zastrzezen, ktére zostaty wycofane, nie rozpatruje sie).

W trakcie rozpatrywania zastrzezen, Instytucja ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosSci
kontrolne, zgdac przedstawienia dokumentow lub ztozenia dodatkowych wyjasnieh. Podjecie
przez Instytucje, w trakcie rozpatrywania zastrzezen ww. dziatan kazdorazowo przerywa bieg
terminu odpowiedzi na zastrzezenia.

Instytucja, po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzgdza i przekazuje ostateczng informacje
pokontrolng, zawierajacg skorygowane ustalenia kontroli lub stanowisko wobec zgtoszonych
zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen. W kazdym czasie,
Instytucja z urzedu lub na wniosek Beneficjenta ma prawo poprawienia oczywistych omytek
w informacji pokontrolnej. Beneficjent otrzymuje informacje o zakresie sprostowania. Do
ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do stanowiska wobec zgtoszonych zastrzezeh nie
przystuguje mozliwo$¢é ponownego ztozenia zastrzezen.

Informacje pokontrolng w razie potrzeby uzupetnia sie o zalecenia pokontrolne lub
rekomendacje - informacja pokontrolna zawiera termin przekazania Instytucji informacji
0 sposobie wykonania zalecen pokontrolnych Ilub wykonania rekomendacji, a takze
0 podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia. Termin wyznacza sie, uwzgledniajac
charakter zalecenh lub rekomendaciji.

W wyznaczonym terminie Beneficjent powinien poinformowaé Instytucje o sposobie
wykonania zalecen pokontrolnych lub rekomendacji.

Whyniki kontroli potwierdzajgce prawidiowg realizacje projektu lub usuniecie uchybien
i nieprawidtowosci wskazanych w informacji pokontrolnej, zgodnie z wydanymi zaleceniami,
sg warunkiem dokonania ptatnosci koncowej na rzecz Beneficjenta.

§6

KONTROLA PROWADZONA W ZWIAZKU Z WYKRYCIEM NIEPRAWIDLOWOSCI PRZEZ

KONTROLE ZEWNETRZNA

Kontrola prowadzona przez IZ RPO WM ma na celu potwierdzenie ustalen dokonanych przez
kontrole zewnetrzng. Wobec powyzszego zakres kontroli obejmuje wytgcznie naruszenia
wskazane w ustaleniach pokontrolnych.

Kontrolg mogg zosta¢ objete dokumenty (dotyczgce procedury przeprowadzania zamowien
jak i kontroli realizacji projektu), ktére nie podlegaty wczeéniejszej kontroli IZ RPO WM ze
wzgledu na metodologie doboru proby do kontroli, a takze dokumenty juz wczesniej
skontrolowane.

Kontrola jest prowadzona zgodnie z zasadami opisanymi § 3, §4, §5.



WZOR 8.1:

ZAL. 8.1 DO UMOWY O DOFINANSOWANIE _ WYKAZ UMOW DO PROJEKTU RPO  (zal. do Powiadomienia o kontroli)

Nazwa Beneficjenta:
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PRZYKLAD WYPELNIANIA:
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