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Co trzeba brac¢ pod uwage, by pisa¢ zrozumiale
pisma w postepowaniu administracyjnym?

* poprawnosc prawna

e poprawnosc jezykowa
e komunikatywnosc

e czytelnosc

* indywidualizacja

e zwieztosc



Dlaczego jezyk pism w postepowaniu
administracyjnym jest inny? — 1

e struktura pism wynikajgca z przepisow k.p.a. i innych przepisow
procesowych
* elementy
* kolejnosc¢ ich zamieszczania
* przyktady:

e art. 107 § 1 k.p.a. ,Decyzja powinna zawierac: oznaczenie organu administracji
publicznej, date wydania, oznaczenie strony lub stron, powotanie podstawy prawnej,
rozstrzygniecie, uzasadnienie faktyczne i prawne, pouczenie, czy i w jakim trybie stuzy
od niej odwotanie oraz o prawie do zrzeczenia sie odwotania i skutkach zrzeczenia sie

odwotania, podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego osoby
upowaznionej do wydania decyzji (...)"



Dlaczego jezyk pism w postepowaniu
administracyjnym jest inny? — 2

* funkcje pism i ich poszczegdlnych elementéw wynikajgce z przepisow
k.p.a. i innych przepisow procesowych
* przyktady
e art. 107 § 3 k.p.a. ,Uzasadnienie prawne decyzji powinno zawierac
wyjasnienie podstawy prawnej decyzji, z przytoczeniem przepisow prawa”
 wymogi formutowane przez orzecznictwo sgdowe dotyczace
poszczegolnych elementéw pism
* przyktady
* wymog petnego, spojnego i logicznego redagowania uzasadnienia decyzji i
odzwierciedlenia logicznych zwigzkow miedzy poszczegdlnymi jego
fragmentami



Dlaczego jezyk pism w postepowaniu
administracyjnym jest inny? — 3

 kultura sporzadzania pism w postepowaniu administracyjnym
* elementy
* kolejnosc ich zamieszczania
* jezyk

* ograniczenia techniczne

* przygotowywanie pism z wykorzystaniem wzorow, szablonéw i przyktadéw

* przygotowywanie pism z wykorzystaniem dedykowanych w tym celu
programow komputerowych



Pisma w postepowaniu administracyjnym

* decyzje

* postanowienia
* wezwania

e zawiadomienia

e zaswiadczenia



Decyzje i postanowienia.
Problemy jezykowe i ograniczenia w ich rozwigzywaniu - 1

e koniecznosSc¢ przestrzegania struktury decyzji i postanowien wynikajgcej z
przepisOw prawa

* koniecznosc¢ zamieszczenia w podstawie prawnej jednostek redakcyjnych
przepisOw prawa, tytutow i dat aktow normatywnych, publikatorow

* koniecznos¢ zamieszczenia w rozstrzygnieciu wyczerpujacej i bezposredniej
informacji o tresci i zakresie uprawnien lub obowigzkoéw strony

* koniecznosc przytaczania w uzasadnieniu prawnym przepisoOw prawa i
ograniczona mozliwosc¢ ich omawiania

* koniecznosc stosowania termindw prawnych

* koniecznos¢ odzwierciedlania zwigzkéw logicznych miedzy poszczegdlnymi
elementami pisma, przede wszystkim w uzasadnieniu



Decyzje i postanowienia.
Problemy jezykowe i ograniczenia w ich rozwigzywaniu — 2

e koniecznosc¢ przytaczania w uzasadnieniu prawnym przepisOw prawa i
ograniczona mozliwosc ich omawiania

* koniecznosc¢ stosowania terminow prawnych

* koniecznosc¢ odzwierciedlania zwigzkéw logicznych miedzy
poszczegolnymi elementami pisma, przede wszystkim w uzasadnieniu

 praktyka przywotywania orzeczen sgdowych



Wezwania.
Problemy jezykowe i ograniczenia w ich rozwigzywaniu

* koniecznosc¢ przestrzegania struktury wezwania wynikajacej z
przepisOw prawa

* brak koniecznosci przytaczania przepisow prawa
* brak koniecznosci przytaczania orzecznictwa

 brak koniecznosci podawania podstawy prawnej i formutowania
uzasadnienia

* brak szczegotowych wymogoéw dotyczgcych poszczegdlnych
elementéw wezwania

* brak bezposredniej kontroli sgdowej wezwan



Zawiadomienia.
Problemy jezykowe i ograniczenia w ich rozwigzywaniu - 1

* brak regulacji w k.p.a.

e zawiadomienie powinno odpowiadac ogoélnemu standardowi pism w
postepowaniu administracyjnym

e zawiadomienie powinno odpowiadac na wszystkie pytania, jakie moze

postawic sobie jego przecietny odbiorca w zwigzku z otrzymaniem
tego pisma



Zawiadomienia.
Problemy jezykowe i ograniczenia w ich rozwigzywaniu — 2

* brak koniecznosci przestrzegania struktury zawiadomienia wynikajacej
Z przepisow prawa

* brak koniecznosci przytaczania przepisow prawa
* brak koniecznosci przytaczania orzecznictwa

 brak koniecznosci podawania podstawy prawnej i formutowania
uzasadnienia

* brak bezposredniej kontroli sgdowej zawiadomien



Zaswiadczenie.
Problemy jezykowe i ograniczenia w ich rozwigzywaniu

* brak regulacji w k.p.a.

e zaswiadczenie w sposob precyzyjny, zgodny z trescig zgdania
zainteresowanego powinno wskazywac okolicznosci, ktore potwierdza

* brak koniecznosci zamieszczania podstawy prawnej, uzasadnienia i
pouczenia



Podsumowanie

* przepisy k.p.a. nie stanowig istotnej bariery w uproszczaniu pism w
postepowaniu administracyjnym

e upraszczanie decyzji i postanowien wymaga znacznej ostroznosci dla
Zapewnienia poprawnosci prawnej tych pism

* upraszczanie wezwan, zawiadomien i zaswiadczen nie rodzi istotnego
ryzyka dla poprawnosci prawnej tych pism



