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Zasady naboru ofert na organizowanie dziatan informacyjno-promocyjnych pn.
~Wspdlnie o Funduszach Europejskich”
(zwane dalej ,Zasadami”)

Wspolnie o Funduszach Europejskich

Zapraszamy partneréw spoteczno-gospodarczych do sktadania ofert na organizowanie
dziatan informacyjno - promocyjnych majgcych na celu upowszechnianie wiedzy w
zakresie Funduszy Europejskich na lata 2014-2020 (zwane dalej FE) w Polsce, wsréd
beneficjentéw i potencjalnych beneficjentéw srodkow pochodzacych z FE. Przez
dziatania informacyjno - promocyjne nalezy rozumie¢ proces komunikacji, na ktéry

skfadajg sie: promocja, informacja oraz edukacja.

Organizatorem naboru jest Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju (zwane dalej MIiR),
ktorego zadania w tym zakresie realizuje Departament Promocji Funduszy Europejskich
(zwany dalej DIP). Jest to departament odpowiadajgcy za prawidtowg realizacje zadan
wynikajgcych z petnienia roli Instytucji do spraw koordynacji wdrozeniowej Umowy

Partnerstwa w obszarze informacji i promocji.

Majac na uwadze realizacje ww. celu DIP podejmuje szereg dziatan, w tym dgzy do
zidentyfikowania najlepszych inicjatyw dotyczgcych FE i wigczenia sie w ich organizacje
pokrywajgc koszty z tym zwigzane. Warunki wspétpracy okreslone sg w niniejszych

Zasadach.

I. PARTNERZY.
1. Podmioty, ktére mogg ubiegad sie o pokrycie kosztow to:

1) wiasciwe wtadze miejskie i inne instytucje publiczne;

2) partnerzy gospodarczy i spoteczni;

3) wiasciwe podmioty reprezentujgce spoteczenstwo obywatelskie, w tym
partnerow dziatajgcych na rzecz ochrony srodowiska, organizacje pozarzgdowe

Fundusze Unia Europejska
EUrOpejSkie Europejskie Fundusze

Strukturalne i Inwestycyjne




-2

oraz podmioty odpowiedzialne za promowanie wtgczenia spotecznego,
rownouprawnienia ptci i niedyskryminacji.
— okresleni w art. 5 ust. 1 rozporzadzenia ogélnego*, zwani dalej

~Wykonawcami”?.

Ww. podmioty mogg rowniez realizowac inicjatywy we wspotpracy z

mediami lokalnymi i regionalnymi®. Jednak same media lokalne i regionalne nie s3
uprawnionym podmiotem moggcym aplikowac¢ w konkursie. Mogg one aplikowaé¢ do
konkursu tylko na zasadzie wspoétpracy z uprawnionymi podmiotami. Wspofpraca ta
moze odbywac sie w formie réznego rodzaju porozumien czy konsorcjum jako
dobrowolne zrzeszenie roznych organizacji w zwigzku z potrzebg realizacji wspolnego

Wydarzenia dotyczgcego FE.

Powstate w wyniku wspoétpracy materiaty mediowe (ij.: artykuty w prasie, audycje w
radio, audycje w TV) muszg dotyczy¢ aspektow merytorycznych zwigzanych z tematykg
FE, a ich koszty nie mogg stanowi¢ wiecej niz potowe srodkdéw przyznanych Wykonawcy
na pokrycie wydatkéw dotyczgcych organizacji Wydarzenia. Dziatania mediowe majg na
celu przede wszystkim wspomagac dziatania informacyjno-promocyjne zatozone w

ofercie.

2. O pokrycie kosztéw nie moze ubiegac sie podmiot, w odniesieniu do ktérego zachodzi
co najmniej jedna z ponizszych okolicznosci:
1) jest osobg fizyczng, nieprowadzgcg dziatalnosci gospodarczej;

2) prowadzi swojg podstawowg dziatalnos¢ jako agencja reklamowa,

! rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.

ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce
przepisy ogodlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE z 20.12.2013, str. 320 L 347, z p6zn. zm.);

% Uszczegdtowienie ww. podmiotéw znajduje sie w Wytycznych w zakresie realizacji zasady partnerstwa
na lata 2014-2020 (Rozdziat 6 — Srodowisko partneréw, Podrozdziat 6.1 — Kategoria partneréw,
Podrozdziat 6.2 — Reprezentatywno$c partnerow).

% grodki spotecznego komunikowania o szerokim zasiegu, czyli prasa, radio, telewizja, Internet
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3) zostat postawiony w stan upadfosci lub likwidacji, zawiesit swojg dziatalnos¢ lub
znajduje sie w podobnej sytuacji wynikajgcej z prawa polskiego;

4) zalega z optacaniem sktadki/sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub z
optacaniem obowigzku podatkowego/obowigzkéw podatkowych, zgodnie z
przepisami prawa polskiego;

5) planuje swiadczenie odptatnych ustug doradczych lub konsultingowych
dotyczgcych FE podczas organizowanego przedsiewziecia.

II. TEMATYKA I RODZAJE PRZEDSIEWZIEC ORAZ SPOSOB ICH REALIZAC]JI.

1. W celu uzyskania pokrycia kosztow przez DIP, Wykonawcy mogg zgtaszaé oferty
realizacji przedsiewzie¢ informacyjno-promocyjnych, ktérych tematyka i zakres sg
bezposrednio powigzane z kwestiami FE, w szczegdlnosci w formie:

1) konferenciji;

2) seminariow lub warsztatow;

3) szkolen;

4) konkursoéw;

5) paneli dyskusyjnych lub debat;
6) spotkan branzowych;

7) akcji edukacyjnych.

- zwanych dalej ,,Wydarzeniami”.

2. Wydarzenia muszg dotyczy¢ w catosci lub w znacznej czesci kwestii zwigzanych z
Funduszami Europejskimi. Wszystkie wymienione Wydarzenia* powinny
uwzglednia¢ informacje nt.: Bazy Ustug Rozwojowych, programu "Dostepnos$¢ Plus”
lub roli Petnomocnika Rzadu do spraw Matych i Srednich Przedsiebiorstw.

Premiowane bedg Wydarzenia dotyczgce:

1) wsparcia dla przedsigebiorcéw — pokazujgce mozliwosci ubiegania sie o
wsparcie na réznych etapach rozwoju firmy m.in. instrumenty zwrotne,

wsparcie przedsiebiorczosci wsrdd kobiet, prace B+R, wdrozenie wynikow

4 jesli dotyczy
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tych prac, jak i ochrone wtasnosci przemystowej, dziatania o charakterze
proeksportowym, ustugi proinnowacyjne.

wsparcia dla start-upow (w tym oséb chcacych zatozyc¢ start-up) —
informujgce o dostepnej ofercie, a takze informujgce dlaczego warto
wystartowac z wlasnym pomystem na innowacyjny biznes, oraz instrumenty
zwrotne.

wsparcia dla mtodych — w tym:

a) Wydarzenia dotyczgce NEET (mtodziez nie uczaca sie, nie szkolgca, nie
pracujgca) zachecajgce do korzystania z dostepnej oferty i zrédet informacii
m.in. w ramach programu PO WER, a takze informujgce o programie
"Dostepnosc Plus".

b) Wydarzenia skierowane do studentéw i doktorantéw dotyczgce mozliwosci
pozwalajgcych poszerzac ich wiedze, podnosi¢ kompetencje i zdobywac
umiejetnosci praktyczne oraz do mtodych chcgcych zatozy¢ dziatalnos¢
gospodarczg.

wsparcia dla oséb dorostych zainteresowanych nabyciem lub
rozwinieciem posiadanych kompetencji, w tym zagrozonych
wykluczeniem cyfrowym — przedstawiajgce dostepne kursy, szkolenia,
nieoprocentowane pozyczki na rézne formy ksztatcenia.

wsparcia dla oséb wracajacych narynek pracy, nieaktywnych zawodowo
- wsparcie w promociji zatrudnienia poprzez przedstawienie mozliwosci
korzystania z projektow dofinasowanych z FE np. dla mam wracajgcych na
rynek pracy, osob 50 +.

wsparcia dla oséb z niepetnosprawnosciami - informujgce i zachecajgce
osoby z niepetnosprawnosciami do tego, aby na rowni z innymi braty udziat w
projektach unijnych i same je realizowaty wraz z przedstawieniem aktualnej
oferty FE w poszczegolnych obszarach.

wsparcia na innowacje spoteczne - poprawa jakosci zycia, wypracowanie i
wdrozenie nowych rozwigzan na rzecz poprawy dostepnosci produktow i
ustug np. dla oséb z niepetnosprawnosciami czy oséb starszych o
ograniczonej mobilnosci lub percepcji.
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8) wsparcia na nauke programowania dla dzieci w wieku przedszkolnym i
szkolnym - wspomagajace rozwodj kompetencji i umiejetnosci niezbednych w
procesie kodowania, programowania, rozwigzywania problemow, itp.

. Zakres tematyczny Wydarzenia nie moze dotyczy¢ Wspélnej Polityki Rolnej oraz PO

Ryby 2014-2020.

. Adresatami Wydarzen mogg by¢ beneficjenci lub potencjalni beneficjenci FE,

ostateczni odbiorcy wsparcia oraz instytucje odpowiedzialne za realizacje Umowy

Partnerstwa oraz Polityki Spojnosci na lata 2014-2020.

. Srodki finansowe, przekazane zgodnie z niniejszymi Zasadami, mogg zosta¢

przeznaczone na pokrycie wydatkéw dotyczgcych kwestii zwigzanych z organizacjg

Wydarzenia, w szczegolnosci.:

1) merytorycznego przygotowania i opracowania tresci materiatow;

2) wykonania materiatéw informacyjnych i promocyjnych;

3) ttumaczenia materiatow informacyjnych i promocyjnych lub innych
zwigzanych z tematykg Wydarzenia;

4) promocji, w tym kosztéw zapewnienia identyfikacji wizualnej;

5) wynajmu pomieszczen;

6) obstugi technicznej Wydarzenia;

7) cateringu;

8) zakwaterowania, wyzywienia organizatorow lub uczestnikow wydarzenia;

9) promocji w mediach (m.in.: artykuty w prasie, spoty w radio, TV) - nie
wiecej niz potowa przyznanych srodkow.

. Powstate w wyniku realizacji Wydarzenia materiaty merytoryczne muszg dotyczyc

tematyki FE.

. Udziat w Wydarzeniach musi by¢ bezptatny dla uczestnikow. Wykonawca nie moze

czerpac zysku z organizacji Wydarzenia.

8. Wydarzenia muszg zostac zrealizowane do 31 pazdziernika 2019 r.

9. Wykonawca po ogtoszeniu zaakceptowanej listy Wydarzen rekomendowanych moze

na wiasne ryzyko ponosi¢ koszty na poczet realizacji danego Wydarzenia.
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I1I. FORMY, W JAKICH MOZE NASTAPIC UDZIAL DIP W WYDARZENIU.

1. DIP moze wtgczy¢ sie w organizacje Wydarzenia poprzez:
1) pokrycie kosztéow organizacji Wydarzenia w kwocie nie wyzszej niz 20 000
zt brutto;
2) nieodpfatne udostepnienie Wykonawcy materiatéw o tematyce dotyczgce;j
FE: materiatéw informacyjnych, promocyjnych, roll-up;
3) nieodptatne zapewnienie miejsca Wydarzenia w gmachu MIiIR — w miare
mozliwosci organizacyjnych i w konsultacji ze stuzbami administracyjnymi

urzedu — w przypadkach uzasadnionych charakterem i rangg Wydarzenia.
IV. NABOR OFERT ORAZ SPOSOB ICH PRZYGOTOWANIA.

1. DIP ogtasza nabor ofert na organizacje Wydarzenh na stronie internetowej

www.funduszeeuropejskie.gov.pl, w zaktadce Wez udziat w promocji Funduszy

Europejskich.

2. W ogtoszeniu o naborze ofert DIP okresli termin, do ktérego Wykonawcy mogg
zgtaszac oferty.

3. Oferty nalezy przygotowac¢ na Formularzu Ofertowym, ktérego wzér stanowi

zatacznik nr 1 do Zasad. Zgtoszenie jest rownoznaczne z akceptacjg niniejszych

Zasad.

4. Wykonawca moze zgtosi¢ wiecej niz jedng oferte. Kazda kolejna oferta musi by¢
zgtoszona na oddzielnym Formularzu Ofertowym i musi dotyczyc¢ innego
Wydarzenia.

5. Formularz Ofertowy (w wersji zeskanowanej z podpisem osoby upowaznionej do
reprezentowania podmiotu na kazdej stronie oraz podpisem wraz z pieczecig
instytucji na stronie koncowej zgtoszenia) nalezy kierowa¢ wyfgcznie na adres:

promocja@miir.gov.pl. Do zgtoszenia nalezy réwniez dotgczy¢ wersje DOC,

DOCX Formularza Ofertowego.
6. Za date ztozenia Formularza Ofertowego uznaje sie date jego wptywu na adres

poczty elektronicznej: promocja@miir.gov.pl
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7. Kazdorazowo po wptynieciu Formularza Ofertowego zostanie wystane
potwierdzenie o jego przyjeciu na adres poczty elektronicznej, z ktérego

Formularz Ofertowego zostat wystany.

V. WYBOR OFERT.
1. OCENA FORMALNA

1.1Ztozone Formularze Ofertowe podlegajg ocenie formalnej. Oceny formalnej
dokonuje Sekretarz Komisji powotany przez Dyrektora DIP w Ministerstwie
Inwestycji i Rozwoju.

1.2Na tym etapie odrzucane sg oferty:

1) podmiotéw nieuprawnionych do ztozenia oferty, tj. podmiotow
niespetniajgcych wymogéw okreslonych w rozdziale | (nie moggcych
by¢ Wykonawcami);

2) dotyczace przedsiewzie¢ niespetniajgcych warunkow wymienionych
w rozdziale II;

3) nie bedace odpowiedzig na ogtoszenie;

4) przygotowane i przestane w inny sposob niz okreslony w rozdziale
IV pkt 3-5;

5) przestane po wskazanym w ogtoszeniu terminie.

1.3W przypadku, gdy do oferty nie zatgczono wymaganych dokumentéw lub
oferta zawiera oczywiste pomytki lub braki formalne (np. brak podpisu osoby
upowaznionej), Sekretarz Komisji wzywa drogg elektroniczng Wykonawce do
dokonania stosownych poprawek lub uzupetnien w terminie nie dtuzszym niz
3 dni robocze od daty wezwania. W razie niedokonania lub niewtasciwego
dokonania poprawek lub uzupetnien Komisja pozostawia oferte bez dalszego
biegu. Wyjasnienia przestane po terminie nie bedg rozpatrywane.

1.4 Dodatkowe informacje i wyjasnienia z podpisem osoby upowaznionej do
reprezentowania podmiotu na kazdej stronie oraz podpisem wraz z pieczecig
instytucji na stronie koncowej zgtoszenia, w wersji zeskanowanej nalezy
kierowa¢ wytgcznie na adres: promocja@miir.gov.pl.

1.5 Stanowisko Komisji w przedmiocie oceny formalnej oferty jest ostateczne.
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2. OCENA MERYTORYCZNA | BUDZETOWA.

2.1

2.2

Po przeprowadzeniu oceny formalnej oferty bedg analizowane i oceniane przez
Komisje, pod katem merytorycznym i budzetowym.

Komisje powotuje Dyrektor DIP.

2.3. W sktad Komisji wchodza:

2.4,

2.5,

2.6.

1) co najmniej 3 przedstawicieli DIP (w tym Przewodniczgcy i Sekretarz
Komisji);

2) przedstawiciele Biura Komunikacji w Ministerstwie Inwestycji i Rozwoju;

3) przedstawiciele Biura Ministra w Ministerstwie Inwestycji i Rozwoju;

4) przedstawiciele Biura Obstugi Petnomocnika Rzadu do spraw MSP w
Ministerstwie Inwestycji i Rozwoju;

5) zewnetrzni eksperci — jesli istnieje taka potrzeba.

Komisja analizuje nadestane oferty, biorgc pod uwage:

1) zakres tematyczny Wydarzenia oraz jego powigzanie z tematykg FE,

2) premiowane Wydarzenia i zasadnosci dotarcia do grupy docelowej,

3) budzet Wydarzenia oraz celowo$¢ zaplanowanych w ramach budzetu
wydatkow,

4) zakres merytoryczny Wydarzenia dotyczacy: Bazy Ustug Rozwojowych,
programu "Dostepnos¢ Plus” lub roli Petnomocnika Rzgdu do spraw Matych
i Srednich Przedsigbiorstw.

Na etapie oceny merytorycznej Komisja moze zwracacé sie drogg elektroniczng

do Wykonawcy z prosbg o dodatkowe informacje lub wyjasnienia i poprosic¢ o

dokonanie stosownych poprawek i/lub uzupetnieh w terminie nie dluzszym niz 3

dni robocze od daty wezwania.

W razie niedokonania lub niewtasciwego dokonania poprawek lub uzupetnien

Komisja pozostawia oferte bez dalszego biegu. Wyjasnienia przestane po

terminie nie bedg rozpatrywane. Wykonawca moze wystgpi¢ z prosbg o

przedituzenie terminu skfadania wyjasnien, uzupetnien lub poprawek. Prosba ta

musi zosta¢ zaakceptowana przez Komisje.

Dodatkowe informacje i wyjasnienia przekazywane w wersji zeskanowanej z

podpisem osoby upowaznionej do reprezentowania podmiotu na kazdej stronie

Fundusze Unia Europejska
EUrOpejSkie Europejskie Fundusze

Strukturalne i Inwestycyjne




2.7.

2.8.

-9-

oraz podpisem wraz z pieczecig instytucji na stronie koncowej zgtoszenia nalezy
kierowac¢ wytgcznie na adres: promocja@miir.gov.pl
Komisja moze zaproponowac:
1) udziat w czesci zaplanowanych dziatan przez Wykonawce,
2) inng forme wigczenia sie DIP w Wydarzenie niz proponowana przez
Wykonawce,
3) inng niz proponowana przez Wykonawce kwote pokrycia kosztow realizacji
Wydarzenia, lecz nie wyzszg niz okreslona w rozdziale .
Stanowisko Komisji w przedmiocie oceny merytorycznej i oceny budzetowej

oferty jest ostateczne.

3. SPOSOB WYBORU OFERT.

3.1

3.2

3.3

3. 4.

3.5.

Po dokonaniu przez Komisje oceny ofert, cztonkowie Komisji przygotowujg Karty
oceny zawierajgce uzasadnienie podjetej przez nich decyzji. Karte oceny
podpisujg wszyscy, biorgcy udziat w ocenie, cztonkowie Komisji.

Sekretarz sporzadza liste Wydarzen rekomendowanych do wigczenia sie przez
DIP w ich realizacje wraz z podaniem informacji nt. formy udziatu i/lub kwoty,
jaka zostanie przekazana na realizacje Wydarzenia.

Liste, o ktérej mowa w ppkt 3.2., Komisja przekazuje do akceptacji wtasciwego
Ministra nadzorujgcego DIP. W oparciu o stanowisko Ministra w przedmiocie
rekomendacji Komisji, Sekretarz Komisji opracowuje ostateczng liste Wydarzen,
w ktorych organizacje wigczy sie DIP. W ramach tej listy zostang wskazane
zakres, forma udziatu DIP i/lub proponowana poszczegdinym Wykonawcom
kwota przeznaczona na pokrycie kosztow Wydarzenia.

Kazdy z Wykonawcéw, o ktérych mowa w ppkt 3.3., zostanie pisemnie
powiadomiony o proponowanym zakresie, formie udziatu DIP w realizacji
Wydarzenia i/lub proponowanej kwocie przeznaczonej na pokrycie kosztéw
Wydarzenia.

DIP wigczy sie w organizacje Wydarzenia wskazanego na liscie, o ktérej mowa

w ppkt 3.3., wytgcznie za uprzednig zgodg Wykonawcy.
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DIP poinformuje pisemnie Wykonawcow, w ktérych Wydarzenia nie wigczy sie
organizacyjnie.

Wykonawca, ktéry otrzymat powiadomienie, o ktérym mowa w ppkt 3.4., moze
w terminie 7 dni od dnia otrzymania ww. powiadomienia pisemnie odmowic
zgody na zaproponowane przez DIP zakres, forme i/lub kwote przeznaczong na
pokrycie kosztéw Wydarzenia. Za date udzielenia przez Wykonawce informacji
o ww. odmowie zgody uznaje sie date faktycznego wptywu pisma zawierajgcego
odmowe pod adres:

Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju
Departament Promocji Funduszy Europejskich
Ul. Wspdlna 2/4
00-926 Warszawa

lub za posrednictwem poczty elektronicznej pod adres: promocja@miir.gov.pl w

formie skanu pisma potwierdzonego za zgodnosc¢ z oryginatem.

Brak pisemnej odmowy zgody w terminie okreslonym w ppkt 3.7. jest

rownoznaczne ze zgodg Wykonawcy na proponowane przez DIP zakres, forme

udziatu i/lub kwote przeznaczong na pokrycie kosztow wigczenia sie w

organizacje Wydarzenia.

W przypadku pokrycia kosztéw Wydarzenia, zostanie zawarta z WWykonawcg

umowa, sporzgdzona w formie pisemnej wedtug wzoru, ktéry stanowi zatgcznik

nr_2 do niniejszych Zasad. Dla potrzeb zawarcia umowy Wykonawca przekaze

w terminie wskazanym przez DIP nastepujgce dokumenty:

1) aktualny na dzien podpisania umowy odpis z wtasciwego rejestru lub wydruk
odpowiadajgcy aktualnemu na dzien podpisania umowy odpisowi z rejestru;

2) w przypadku podmiotéw reprezentujgcych spoteczenstwo obywatelskie i
partnerow spotecznych konieczne jest zatgczenie statutu okreslajgcego ich
cele i zadania;

3) dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania Wykonawcy w
przypadku podpisywania umowy przez osoby umocowane do tej czynnosci;

4) zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o niezaleganiu z
optacaniem skfadek na ubezpieczenie spoteczne przez Wykonawce (z
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okresu nie wczesniejszego, niz 3 miesigce przed dniem otrzymania pisma o
wigczeniu sie w organizacje Wydarzenia przez DIP);

5) zaswiadczenie o niezaleganiu z podatkami z wiasciwego Urzedu
Skarbowego (z okresu nie wczesniejszego, niz 3 miesigce przed dniem
otrzymania pisma informujgcego o wigczeniu sie w organizacje Wydarzenia
przez DIP);

6) oryginat Formularza Ofertowego, uwzgledniajgcy zmiany, ktore zostaty
wprowadzone w wyniku ustalen w ramach jego oceny.

3. 10. Odmowa podpisania przez Wykonawce umowy, o ktérej mowa w ppkt 3.9., lub
nieprzekazanie dokumentow wskazanych w ppkt 3.9 w terminie okreslonym
przez DIP, oznacza cofnigecie zgody na proponowane przez DIP wigczenie sie w
organizacjg Wydarzenia.

3. 11. Wiaczenie sie w organizacje Wydarzenia przez DIP w innej formie, niz pokrycia
kosztéw nie wymaga zawarcia pisemnej umowy z WWykonawca.

3. 12. Wykonawca moze wystgpi¢ w trakcie realizacji Wydarzenia z prosbg o zmiany
terminu, miejsca realizacji, przesunie¢ pomiedzy kategoriami wydatkéow do 10 %
kwoty przyznanych przez MIiR na realizacje Wydarzenia - bez koniecznosci
zawarcia aneksu do umowy. Pro$ba ta musi zosta¢ zaakceptowana przez
Dyrektora DIP.

3. 13. Lista Wydarzen, w ktérych organizacje wigczy sie DIP zostanie opublikowana na
stronie:

www.funduszeeuropejskie.gov.pl (zaktadka: Wez udziat w promocji Funduszy

Europejskich).
VI. OBOWIAZKI WYKONAWCY.

1. Od Wykonawcy wymagane bedzie udokumentowanie wydatkéw poniesionych na
organizacje Wydarzenia, zgodnie z niniejszymi Zasadami oraz postanowieniami
umowy, o ktorej mowa w rozdziale V ppkt 3.9. Wykonawca otrzyma zwrot kosztéw
Wydarzenia w formie refundacji poniesionych wydatkéw, w kwocie maksymalnej

okreslonej w umowie o ktérej mowa w rozdziale V ppkt 3.9.
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. Wykonawca jest zobowigzany do przekazywania informacji wtasciwym Instytucjom
Zarzadzajgcych Programami Operacyjnymi (IZ PO), Instytucjom Zarzgdzajgcym
Regionalnymi Programami Operacyjnymi (IZ RPO) oraz Punktom Informacyjnych
Funduszy Europejskich (PIFE), na ich wniosek, o wszystkich dziataniach
podejmowanych w ramach Wydarzenia bedgcych w kompetencji danej 1Z,

w sposob umozliwiajgcy umieszczanie tych informacji m.in. na stronach
internetowych IZ PO, IZ RPO oraz PIFE.

. Wykonawca jest zobligowany do przekazania DIP programu, regulaminu Wydarzenia
(jesli istnieje lub powstanie) oraz informacji o prelegentach, stronie internetowe;j
Wydarzenia (jezeli taka istnieje) i innych niezbednych kwestiach zwigzanych z
realizacjg Wydarzenia wraz z Formularzem Zgtoszeniowym do udziatu w naborze.

. Wykonawca jest zobowigzany do przekazania DIP na minimum 14 dni przed
organizacjg Wydarzenia wszelkich materiatéw informacyjnych i promocyjnych,
propozycji projektéw graficznych, itp. Materiaty te bedg podlegac akceptaciji DIP.
Niedotrzymanie ww. terminu moze skutkowac rezygnacjg z finansowania przez DIP
przygotowania, wydrukowania bgdz produkcji danego materiatu.

. W zwigzku z udziatem DIP w realizacji Wydarzenia i/lub pokryciem kosztéw realizacji
tego Wydarzenia, Wykonawca jest zobowigzany na wszystkich etapach jego
organizacji, w tym réwniez poprzez swojg strone internetowa, do publicznego
informowania o organizacji Wydarzenia przy udziale srodkéw Unii Europejskiej z
Funduszu Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata
2014-2020.

. Akceptujgc udziat DIP w realizacji Wydarzenia i/lub pokrycie kosztow jego realizacji,
Wykonawca przyjmuje na siebie zobowigzanie do stosowania na wszystkich etapach
organizacji Wydarzenia zasad okreslonych w Ksiedze Identyfikacji Wizualnej znaku
marki Fundusze Europejskie i znakdw programow polityki spojnosci na lata 2014-

2020 (KIW) zamieszczonej na stronie: www.funduszeeuropejskie.gov.pl, a takze do

stosowania logo Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju zamieszczonego pod linkiem
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/promocja/zasady-

promocji-i-oznakowania-projektow-1/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-
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wersja-aktualna-od-1-stycznia-2018-roku/. Wzory oznaczen podlegajg akceptac;ji
Organizatora.

7. Akceptujgc udziat DIP w realizacji Wydarzenia i/lub pokrycie przez niego kosztow
jego realizacji, Wykonawca przyjmuje na siebie zobowigzanie do przekazania DIP w
terminie 14 dni od dnia zakonczenia Wydarzenia Raportu z realizacji Wydarzenia

sporzgdzonego wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do Zasad — wraz z

dokumentami ksiegowymi potwierdzajgcymi poniesienie przez Wykonawce
wydatkéw na organizacje Wydarzenia oraz materiatami (informacyjnymi,
promocyjnymi, itp.) dokumentujgcymi przebieg Wydarzenia.

8. W przypadku wigczenia sie przez DIP w organizacje Wydarzenia poprzez pokrycie
kosztow Wydarzenia, szczegotowy zakres obowigzkéw Wykonawcy okresla umowa,
o ktérej mowa w rozdziale V pkt 3.9.

9. Miejsca, w ktorych bedg sie odbywaty Wydarzenia powinny posiadac utatwienia dla
0sbb z niepetnosprawnoscig ruchowg oraz pomieszczenia wyposazone w wezet

sanitarny przystosowany do potrzeb oséb z takg niepetnosprawnoscia.

V. INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej: ,rozporzgdzenie 2016/679”)informujemy, ze:

1. Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w celu wyboru wykonawcy,
zawarcia umowy oraz realizacji umowy jest Minister Inwestycji i Rozwoju z
siedzibg przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 w Warszawie.

2. Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione wtasciwym organom oraz podmiotom
upowaznionym zgodnie z obowigzujgcym prawem.

3. Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe, przystuguje prawo wgladu
do tresci tych danych oraz ich poprawienia. Podanie danych jest dobrowolne, ale
konieczne dla wyboru wykonawcy, zawarcia umowy oraz realizacji umowy.

4. Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe, przystuguje prawo do

whniesienia sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania.
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Osobom, ktére w ofercie podaty swoje dane osobowe przystuguje prawo
wniesienia skargi do organu nadzorczego.

W przypadku, gdy przed zawarciem umowy zgtoszenie zgdania ograniczenia
przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzgdzenia 2016/679 wptywa
na zmiane tresci ztozonej oferty, w sposéb majgcy lub moggcy mie¢ wptyw na
wynik postepowania, zamawiajgcy odrzuca oferte zawierajgcg dane osobowe,
ktorych przetwarzanie ma zostac¢ ograniczone.

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit c rozporzgdzenia
2016/679.

Okres przetwarzania danych jest zgodny z kategorig archiwalng dokumentaciji
postepowania.

Dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych - IOD@miir.gov.pl

W przypadku przekazywania zamawiajgcemu danych osobowych w sposéb inny
niz od osoby, ktérej dane dotyczg, Wykonawca zobowigzany jest do podania
osobie, ktorej dane dotyczg, informacji, o ktérych mowa w art. 14 rozporzgdzenia
2016/679.

Zataczniki do Zasad:
zatgcznik nr 1 Formularz Ofertowy,

zatgcznik nr 2 Wzor Umowy zasadniczej,
zatgcznik nr 3 Wzor Raportu z realizacji Wydarzenia.
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