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ZaAWArte W .....vvvvveeeeeeeeesiiienns WANIU ..o, , Zwane dalej ,porozumieniem”,

pomiedzy:

Ministrem Inwestycji i Rozwoju petnigcym funkcje Instytucji Zarzgdzajagcej Programem Operacyjnym

Pomoc Techniczna 2014-2020 — zwanym dalej ,Instytucjg”,
reprezentowanym przez:

........................................................................... , ha podstawie zalgczonego do

........................................................................ — zwanym/g dalej ,Beneficjentem”,

............................................................................ , ha podstawie zatgczonego do

zwanymi dalej ,Stronami”.

porozumienia

porozumienia



Na podstawie art. 206 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2017 r., poz. 2077 z pézn. zm.), w zwigzku z art. 9 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
0 zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z pézn. zm.) Strony postanawiaja, co
nastepuje:

§1.

llekro¢ w niniejszym porozumieniu jest mowa o:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7

8)

9)

10)

11)
12)
13)
14)

15)

16)

Programie — nalezy przez to rozumie¢ Program Operacyjny Pomoc Techniczna 2014-2020,
zatwierdzony decyzjg Komisji Europejskiej z dnia 9 grudnia 2014 r.;

SZOOP - nalezy przez to rozumie¢ Szczegdétowy Opis Osi Priorytetowych Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014—-2020, zatwierdzony przez Instytucje Zarzgdzajgcg POPT
2014-2020 w dniu 29 stycznia 2015 r. z p6zn. zm.;

Priorytecie — nalezy przez to rozumie¢ ................cocevenene. ;
Dziataniu — nalezy przez to rozumie¢ ..................cooeveeni. ;
Funduszu — nalezy przez to rozumieé¢ Fundusz Spéjnosci;

wydatkach kwalifikowalnych — nalezy przez to rozumie¢ wydatki uznane za kwalifikowalne
zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020 oraz zgodnie z Wytycznymi w zakresie wykorzystania Srodkow
pomocy technicznej na lata 2014-2020;

rozporzgdzeniu ogdélnym — nalezy przez to rozumie¢ rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogoélne
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z
pézn. zm.);

ustawie wdrozeniowej — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z pozn. zm.);

wniosku o dofinansowanie — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o dofinansowanie nr
............................... , stanowigcy zatgcznik nr 3 do porozumienia;

wniosku o ptatnos¢ — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o ptatnos¢, przygotowany wedtug wzoru
dostepnego w aplikacji SL2014-PT;

pétroczu — nalezy przez to rozumie¢ potrocze kalendarzowe;
kwartale — nalezy przez to rozumie¢ kwartat kalendarzowy;
miesigcu — nalezy przez to rozumie¢ miesigc kalendarzowy;

Bazie wiedzy — nalezy przez to rozumie¢ system zarzgdzania publikacjg i wymiang informacji
pomiedzy instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie Funduszy Europejskich w perspektywie
2014-2020;

RODO - nalezy przez to rozumie¢ rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016.119.1);

ustawie o ochronie danych osobowych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. poz. 1000);



17)

18)

centralnym systemie teleinformatycznym — nalezy przez to rozumiec¢ aplikacje SL2014-PT
systemu, o ktérym mowa w rozdziale 16 ustawy wdrozeniowe;j;

danych osobowych — nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe, w rozumieniu art. 4 pkt 1 RODO,
dotyczace:

a) os6b uprawnionych do podejmowania wigzacych decyzji oraz do kontaktéw roboczych ze
strony wnioskodawcoéw, dotacjobiorcow i partneréw, ktdrzy aplikujg o $rodki unijne i realizujg
projekty w ramach POPT 2014-2020 — dane okreslone w zatgczniku nr 4 pkt 1 do
porozumienia;

b) dane uczestnikdw szkolen, konkurséw, konferencji, komitetéw monitorujgcych, grup
roboczych, grup sterujagcych, spotkan oraz odbiorcéw pomocy — dane okreslone w zatgczniku
nr 4 pkt 2 do porozumienia,;

¢) dane osob uprawnionych do podejmowania wigzgcych decyzji oraz do kontaktéw roboczych w
imieniu beneficjentéw — dane okreslone w zatgczniku nr 5 do porozumienia

- przetwarzane przez Beneficjenta w celu wykonywania porozumienia.

§2.
Niniejsze porozumienie zostaje zawarte w celu realizacji projektu nr ....................... , ktorego
szczegotowy opis, oraz harmonogram ptatnosci zawarty jest we wniosku o dofinansowanie.
Catkowita wartos$¢ projektu wynosi: ....................... PLN (stownie: .........c.coceeunnne ztotych).
Instytucja przyznaje Beneficjentowi na realizacje projektu dofinansowanie, stanowigce catkowitg
warto$¢ wydatkéw kwalifikowalnych, w maksymalnej kwocie: ....................... PLN (stownie:
....................... ztotych).
Wspétfinansowanie UE wynosi: ...................eee. PLN (stownie: ..........ccooenenie ztotych), co

stanowi 85 % wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projektu

Wspoffinansowanie krajowe z budzetu panstwa wynosi: ...................... PLN (stownie:
....................... ztotych), co stanowi 15 % wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie pokry¢ ze srodkow wiasnych wszelkie wydatki niekwalifikowalne w
ramach projektu, w tym wynikajgce z korekt, o ktérych mowaw § 7.

Srodki na realizacje projektu, o ktérych mowa w ust. 3, mogg byé przeznaczone na
sfinansowanie przedsiewzie¢ zrealizowanych w ramach projektu przed podpisaniem niniejszego
porozumienia, o ile wydatki poniesione na realizacje tych przedsiewzie¢ zostang uznane za
kwalifikowalne zgodnie z Wytycznymi, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 pkt 2 i 3 oraz wnioskiem
o dofinansowanie i dotyczy¢ bedg okresu realizacji projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

Wydatki w ramach projektu obejmujg koszt podatku od towaréw i ustug, zgodnie z
oswiadczeniem ztozonym przez Beneficjenta przy wniosku o dofinansowanie.

§ 3.

Okres realizacji projektu ustala sie nastepujgco:
1) rozpoczecie realizacji: ........cooveviiiiiii ;
2) zakohczenie realizacji: .......c.cooooiiiiiiiiiiiii .

Termin zakonczenia realizacji projektu, okreSlony w ust. 1 pkt 2, moze zosta¢ przediuzony na
uzasadniony wniosek Beneficjenta, ztozony zgodnie z § 11 ust. 2.

Wydatki poniesione po okresie realizacji projektu okreslonym w ust. 1 mogg zosta¢ uznane za
kwalifikowalne pod warunkiem, ze wydatki te odnoszg sie do okresu realizacji projektu i zostang
ujete we wniosku o ptatnos¢ koncowa.

§4.

Beneficjent oswiadcza, ze:



1) w przypadku projektu nie nastepuje nakfadanie sie pomocy z funduszy pomocowych Unii
Europejskiej;

2) realizacja projektu jest zgodna z horyzontalnymi politykami Unii Europejskiej;

3) zapoznat sie z Procedurg dotyczgcg $rodkow zwalczania naduzyc¢ finansowych w POPT 2014-
2020 dostepng w Bazie Wiedzy;

4) zapoznat sie z treScig Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania
prognoz wnioskéw o ptfatno$c¢ do Komisji Europejskiej w ramach programdéw operacyjnych na
lata 2014-2020 i znane mu sg mozliwe konsekwencje zwigzane z podejrzeniem stwierdzenia
nieprawidtowosci w toku dziatah kontrolnych prowadzonych przez Instytucje.

2. Beneficjent jest zobowigzany do:

1) realizacji projektu w terminie, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, i zgodnie z zakresem
przedmiotowym projektu okreslonym we wniosku o dofinansowanie;

2) stosowania Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020, w szczegolnosci do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia  publicznego w ramach projektu, w sposoéb
zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i réwne traktowanie wykonawcéw, a takze
zgodnie z warunkami i procedurami okreslonymi w ww. Wytycznych;

3) stosowania Wytycznych w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych
wydatkéw oraz raportowania nieprawidtowos$ci w ramach programow operacyjnych polityki
spdjnosci na lata 2014-2020;

4) stosowania Wytycznych w zakresie wykorzystania Srodkéw pomocy technicznej na lata 2014-
2020;

5) niezwtocznego informowania Instytucji o zamiarze zaprzestania realizacji projektu;

6) pomiaru wskaznikow osiggnietych dzieki realizacji projektu, zgodnie ze wskaznikami
monitoringowymi zamieszczonymi we wniosku o dofinansowanie;

7) udziatu w badaniach majgcych na celu ewaluacje wsparcia;

8) przekazywania Instytucji wszystkich dokumentéw i informacji zwigzanych z realizacjg projektu,
ktérych Instytucja zazgda w czasie obowigzywania porozumienia;

9) stosowania odrebnego systemu ksiegowego albo odpowiedniego kodu ksiegowego dla
wszystkich operacji gospodarczych zwigzanych z projektem.

3. Jezeli w trakcie realizacji projektu (po podpisaniu porozumienia o dofinansowaniu) ogtoszona
zostanie nowa wersja wytycznych, o ktérych mowa w ust. 2 pkt. 2-4, wprowadzajgca rozwigzania
korzystniejsze dla beneficjenta, to do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw poniesionych przed tym
dniem oraz umow zawartych w wyniku postepowan przeprowadzonych zgodnie z wymogami
dotyczacymi zamowien udzielanych w ramach projektu, mogg by¢ stosowane zapisy nowej wersji

wytycznych.
§ 5.

1. Dofinansowanie jest rozliczane przez Instytucje na podstawie przedtozonych przez Beneficjenta
wnioskéw o ptatnosé. Rozliczeniu podlegajg jedynie wydatki kwalifikowalne poniesione przez
Beneficjenta na realizacje projektu.

2. Wnhnioski o pfatnos¢ sg sktadane przez beneficjenta za posrednictwem aplikacji SL2014-PT
centralnego systemu teleinformatycznego.

3. Whniosek o ptatnosc¢ jest skladany w terminie nie dluzszym niz 30 dni kalendarzowych po
zakonczeniu okresu, za ktory wniosek jest skladany, z zastrzezeniem ust. 5 i 6. Okres
sprawozdawczy, za ktory skladany jest wniosek o ptatnos¢ jest nie krétszy niz miesigc i nie
dtuzszy niz kwartat, z zastrzezeniem ust. 4 A

!z uwzglednieniem art. 190 ustawy o finansach publicznych



10.

11.

12.

13.

Whiosek o ptatnos¢ jest sktadany jezeli w danym okresie poniesiony zostat jakikolwiek wydatek,
z zastrzezeniem wniosku o ptatnos¢ koncowa, ktory musi byé ztozony réwniez w sytuacji, gdy w
projekcie nie poniesiono zadnych wydatkow.

W przypadku rozliczania wynagrodzen we wniosku o ptatno$¢ wykazuje sie wszystkie pochodne
od wynagrodzen wyptaconych w okresie sprawozdawczym, a termin 30 dni liczony jest od dnia
zaptaty ostatnich pochodnych.

W przypadku, gdy ze wzgledu na date zawarcia porozumienia nie jest mozliwe zachowanie
terminu, o ktérym mowa w ust. 3, wniosek o ptatno$¢ nalezy ztozy¢ w terminie 30 dni od dnia
podpisania porozumienia.

Beneficjent wraz z wnioskiem o pfatnos¢ przekazuje zestawienie potwierdzajgce poniesienie
wydatkéw na wynagrodzenia wraz z pochodnymi (w przypadku dziatania 1.1) lub zestawienie
dokumentow finansowych potwierdzajgcych poniesienie wydatkéow (w przypadku pozostatych
dziatan).

Beneficjent przedktada na wezwanie Instytucji kopie lub skany dokumentéw poswiadczajgcych
wydatki ujete we wniosku o pfatnos¢, wskazane przez Instytucje, w wyznaczonym przez
nig terminie, nie krotszym niz 5 dni i na warunkach okreslonych w wezwaniu.

Beneficjent wraz z wnioskiem o pfatno$¢ za okres do 31 grudnia lub wnioskiem o ptatnosc
koncowg przekazuje dokumenty potwierdzajgce zachowanie $ladu rewizyjnego dla wydatkéw
kwalifikowalnych, o ktérym mowa w § 4 ust. 2 pkt 9.

Instrukcja dla Beneficjenta w zakresie wypetniania wniosku o ptatno$¢ dostepna jest w Bazie
Wiedzy.

W przypadku stwierdzenia brakéw formalno-rachunkowych w zlozonym wniosku o ptatnosc
Instytucja wzywa Beneficjenta do jego uzupetnienia, poprawienia lub ztozenia dodatkowych
wyjasnien w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni.

Postanowienie ust. 11 nie wyklucza mozliwosci uzupetnienia lub poprawienia przez Instytucje
oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych.

W przypadku, gdy Instytucja w trakcie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ dokonata pomniejszenia
wartosci wydatkéow kwalifikowalnych w nim ujetych, Beneficjent moze zgtosi¢ umotywowane
pisemne zastrzezenia w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji o wynikach weryfikacji
wniosku o ptatnosc.

§6.

Beneficjent jest zobowigzany podda¢ sie kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji projektu,
dokonywanej przez Instytucje oraz inne podmioty uprawnione do jej przeprowadzenia.

Kontrole oraz audyty mogg by¢ przeprowadzane w siedzibie podmiotu kontrolujgcego na
podstawie dostarczonych dokumentéw lub w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z
realizacjg projektu.

Beneficjent jest obowigzany udostepni¢ podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, dokumenty
zwigzane bezposrednio z realizacjg projektu oraz udziela¢ wszelkich wyjasnien dotyczgcych
realizacji projektu.

Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych w ramach
realizacji projektu, Beneficjent jest obowigzany udostepni¢ podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1,
réwniez dokumenty niezwigzane bezposrednio z jego realizacja.

Instytucja zawiadamia Beneficjenta o planowanej do przeprowadzenia kontroli przynajmniej na 5
dni przed jej rozpoczeciem. Instytucja nie jest zobowigzana do dochowania powyzszego terminu,
jezeli kontrola jest prowadzona w trybie doraznym.

W terminie 21 dni po zakonczeniu kontroli Beneficjent otrzymuje informacje pokontrolng
zawierajgcg opis stanu faktycznego razem z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi lub
rekomendacjami.

W terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji pokontrolnej Beneficjentowi przystuguje prawo
zgtoszenia, przed akceptacjg informacji pokontrolnej, uzasadnionych zastrzezen co do zawartych
w niej ustalen.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Termin, o ktérym mowa w ust. 7, moze by¢ przedtuzony przez Instytucje na czas oznaczony, na
wniosek Beneficjenta, ztozony przed uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen.

Jezeli w terminie, o ktérym mowa w ust. 7, Beneficjent nie przekaze pisemnych zastrzezen ani
wniosku o przedituzenie terminu na ich zlozenie, oznacza to akceptacje ustalen zawartych w
informacji pokontrolnej.

Zastrzezenia do informac;ji pokontrolnej Instytucja rozpatruje w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od
dnia zgtoszenia tych zastrzezen. Podjecie przez Instytucje, w trakcie rozpatrywania zastrzezen,
czynno$ci lub dziatan, o ktérych mowa w ust. 11, kazdorazowo przerywa bieg tego terminu.

W trakcie rozpatrywania zastrzezen Instytucja ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe czynno$ci
kontrolne lub zgdac¢ przedstawienia dokumentow lub ztozenia dodatkowych wyjasnien na pismie.

Instytucja po rozpatrzeniu zastrzezen, przekazuje Beneficjentowi ostateczng informacje
pokontrolng, zawierajgcg skorygowane ustalenia kontroli lub pisemne stanowisko wobec
zgtoszonych zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen.

Do ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do pisemnego stanowiska wobec zgtoszonych
zastrzezen nie przystuguje mozliwos¢ ztozenia zastrzezen.

Beneficijent w wyznaczonym terminie informuje Instytucje o dziataniach podjetych w celu
wykonania zalecen pokontrolnych lub rekomendaciji, lub informuje Instytucje o przyczynach ich
niepodjecia.

Informacje o dziataniach podjetych w celu realizacji zalecen pokontrolnych lub rekomendacji sg
przekazywane we wnioskach o ptatnos¢, chyba ze Instytucja w informacji pokontrolnej wskaze
inny sposob ich przekazywania.

W przypadku, gdy w wyniku kontroli zidentyfikowano nieprawidtowosci, w szczegolnosci
podejrzenie wystgpienia naduzycia finansowego w rozumieniu art. 1 Konwencji sporzgdzonej na
mocy art. K.3 Traktatu o ochronie intereséw finansowych Wspdélnot Europejskich, Instytucja moze
podja¢ decyzje o zawieszeniu certyfikacji wydatkédw w projekcie na warunkach okreslonych w
Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw o ptatnos¢
do Komisji Europejskiej w ramach programéw operacyjnych na lata 2014-2020, jezeli uzna, ze
powyzsze zawieszenie jest konieczne dla zapewnienia prawidlowego zarzgdzania srodkami
Programu i moze sie ono przyczyni¢ do poprawienia sposobu realizacji projektu, bez koniecznosci
rozwigzania porozumienia.

Jezeli projekt zostat poddany kontroli lub audytowi przez inny podmiot uprawniony do ich
przeprowadzenia niz Instytucja, Beneficjent informuje o tym Instytucje we wniosku o ptatnos¢
sktadanym za okres, w ktérym projekt zostat poddany kontroli lub audytowi. W przypadku, gdy w
trakcie kontroli zidentyfikowano nieprawidtowos¢ skutkujgcg natozeniem korekty finansowe;,
Beneficjent niezwtocznie przekazuje Instytucji kopie dokumentéw otrzymanych po
przeprowadzonej kontroli lub audycie.

§7.

W sytuacji zidentyfikowania nieprawidtowosci w trakcie weryfikacji wniosku o ptatno$é Instytucja
dokonuje pomniejszenia wartosci wydatkéw kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnos¢ o
kwote wydatkdéw poniesionych nieprawidtowo.

W przypadku zidentyfikowania nieprawidtowosci w zatwierdzonym wniosku o ptatnosc Instytucja
nakfada korekte finansowg pomniejszajgca dofinansowanie projektu, o ktérym mowa w § 2 ust. 3.

Pomniejszenie dofinansowania, o ktérym mowa w ust. 2, nie wymaga dokonania zmiany w
porozumieniu w formie aneksu i zgody Beneficjenta.

Zmniejszenie dofinansowania moze nastgpic¢ rowniez po zakonczeniu realizacji projektu.

Obnizanie wartosci korekt finansowych skutkujgcych pomniejszeniem wspdifinansowania
krajowego z budzetu panstwa, o ktérym mowa w § 2 ust. 5, bedzie dokonywane przez Instytucje
zgodnie z warunkami okreslonymi w przepisach rozporzgdzenia Ministra Rozwoju z 29 stycznia
2016 r. w sprawie warunkéw obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych
nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zaméwien (Dz. U. poz. 200, z p6zn. zm.).

§8.



2.

Beneficjent jest zobowigzany do przechowywania kompletnej dokumentacji i ewidencji ksiegowej
zwigzanej z realizacjg projektu w okresie i na warunkach okreslonych w art. 140 rozporzadzenia
0golnego, art. 25 rozporzgdzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajgcego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego (Dz. U. UE L 138 z 13.05.2014, str. 5, z pézn. zm.) oraz w art. 23 ustawy
wdrozeniowe;.

§9.

Beneficjent jest zobowigzany do zapewnienia informowania spoteczenstwa o finansowaniu
realizacji projektu przez Unie Europejska, zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w zatgczniku XII
do rozporzadzenia ogdlnego, Wytycznych w zakresie informacji i promocji programoéw
operacyjnych polityki spojno$ci na lata 2014-2020 oraz Wytycznych w zakresie wykorzystania
S$rodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020.

Beneficjent jest zobowigzany w szczegdlnosci do:

1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich (w przypadku
programéw regionalnych rowniez herbem wojewddztwa lub jego oficjalnym logo promocyjnym):

a) wszystkich prowadzonych dziatarh informacyjnych i promocyjnych dotyczacych projektu,

b) wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu, podawanych do wiadomosci
publicznej,

c) wszystkich dokumentéw i materiatéw dla osob i podmiotéw uczestniczacych w projekcie.

2) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub odpowiednio
tablicy informacyjnej i/lub pamigtkowej w miejscu realizacji projektu;

3) umieszczania opisu projektu na stronie internetowej, w przypadku posiadania strony
internetowej;

4) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczagcym w projekcie informacji, ze projekt
uzyskat dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania,;

5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach projektu.

§ 10.

Instytucja jako administrator, w trybie art. 28 RODO powierza Beneficjentowi przetwarzanie
danych osobowych w imieniu i na rzecz Instytucji, na warunkach i w celach opisanych w
porozumieniu, w ramach zbiorow:

1) Program Operacyjny Pomoc Techniczna 2014-2020,
2) Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych.

Beneficjent zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z RODO oraz
przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.

Beneficjent zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $srodkéw technicznych i organizacyjnych, o
ktérych mowa w art. 32 RODO, w celu zapewnienia stopnia bezpieczenstwa odpowiadajgcego
ryzyku naruszenia praw lub wolnosci oséb, ktérych dane dotycza.

Porozumienie upowaznia Beneficjenta do dalszego powierzania przetwarzania powierzonych do
przetwarzania danych osobowych, w imieniu i na rzecz Instytucji, innym podmiotom, w zwigzku z
realizacjg projektu.

Powierzenie przetwarzania danych osobowych podmiotom, o ktérych mowa w ust. 4, odbywa sie
na podstawie odrebnych uméw zawieranych na piSmie, z zastrzezeniem, ze umowy te beda
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odzwierciedlaty tre$¢ objetg niniejszym paragrafem. Beneficjent moze powierzyé przetwarzanie
danych innym podmiotom, jezeli zapewniajg one wdrozenie odpowiednich srodkéw technicznych i
organizacyjnych zgodnie z art. 32 ust. 1 RODO.

Zakres danych osobowych powierzanych do przetwarzania przez Beneficjenta podmiotom,
o ktérych mowa w ust. 4, powinien by¢ kazdorazowo dostosowany do celu ich powierzenia, przy
czym zakres nie moze by¢ szerszy niz zakres okreslony w ust. 12. Instytucja zobowigzuje
Beneficjenta do korzystania wylgcznie z ustug takich podmiotéw $wiadczacych ustugi na rzecz
Beneficjenta, ktore zapewniajg wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkow
technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa oséb,
ktérych dane dotycza.

Beneficjent prowadzi rejestr podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 4, ktérym powierzyt przetwarzanie
danych osobowych.

Beneficjent prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania, o ktérym mowa w art.
30 ust. 2 RODO.

Beneficjent przekazuje Instytucji, na kazde jej zgdanie rejestry, o ktérych mowa w ust. 7 i ust. 8.

Dane osobowe sg powierzone do przetwarzania Beneficjentowi przez Instytucje wytgcznie w celu
realizacji niniejszego porozumienia, dla zapewnienia wykonywania:

1) obowigzkéw Instytucji Zarzadzajgcej w zakresie aplikowania o $rodki unijne
i realizacji projektdow, potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania wsparcia na
realizacje projektéw, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczos$ci oraz dziatan
informacyjno-promocyjnych, w ramach krajowego programu operacyjnego finansowanego ze
srodkéw Funduszu Spdjnosci w perspektywie finansowej 2014-2020;

2) obowigzku informacyjnego dotyczgcego przekazywania do publicznej wiadomosci informacji o
podmiotach uzyskujgcych wsparcie z krajowego programu operacyjnego finansowanego ze
srodkow Funduszu Spojnosci w perspektywie finansowej 2014-2020.

Instytucja powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 1, na
okres do 30 dni po uptywie okresu przechowywania dokumentacji, o ktérym mowa w § 8.

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Beneficjentowi okresla:
1) w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 — zatgcznik nr 4 do porozumienia,
2) w zbiorze, o ktdrym mowa w ust. 1 pkt 2 — zatgcznik nr 5 do porozumienia.

Beneficjent ponosi odpowiedzialnos$¢, tak wobec oséb trzecich, jak i wobec Instytucji, za szkody
powstate w zwigzku z nieprzestrzeganiem RODO, ustawy o ochronie danych osobowych,
przepisOw prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych oraz za
przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z porozumieniem.
Jezeli inny podmiot przetwarzajgcy nie wywigze sie ze spoczywajgcych na nim obowigzkéw
ochrony danych, petna odpowiedzialno$¢ wobec administratora za wypetnienie obowigzkéw tego
innego podmiotu przetwarzajgcego spoczywa na Beneficjencie.

Instytucja zobowigzuje Beneficjenta do wykonywania wobec oséb, ktérych dane dotycza,
obowigzkéw informacyjnych wynikajgcych z art. 13 i art. 14 RODO.

Instytucja umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania pracownikom Beneficjenta
upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1. Przez
pracownika nalezy rozumie¢ takze osobe wykonujgcg zadania u Beneficjenta na podstawie
umowy cywilnoprawne;.

Instytucja umocowuje Beneficjenta do umocowywania podmiotéw, o ktérych mowa ust. 4, do
wydawania i odwotywania pracownikom tych podmiotéw upowaznieh do przetwarzania danych
osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1. Przez pracownika nalezy rozumiec takze
osobe wykonujgcg zadania na podstawie umowy cywilnoprawnej.

Wz6r upowaznienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych zostat
okreslony w zatgczniku nr 6 do porozumienia; wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych zostat okre$lony w zatgczniku nr 7 do
porozumienia.
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Instytucja dopuszcza stosowanie, wzoréw innych niz wskazane w ust. 17, o ile bedg one zawierac
co najmniej wszystkie elementy tresci ujetej odpowiednio w zatgczniku nr 6 lub 7 do porozumienia.

Zmiana wzoru upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotania
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych nie wymaga aneksowania niniejszego
porozumienia.

Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktéorym mowa w ust. 1 pkt 2
wydaje wytgcznie Instytucja.

Beneficijent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w systemie informatycznym spetniajgcym
wszystkie wymagania RODO lub w centralnym systemie teleinformatycznym, zabezpieczonym
poprzez zastosowanie $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych adekwatny
stopien bezpieczenstwa, odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu 2z przetwarzaniem danych
osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.

Beneficjent zapewni $rodki techniczne i organizacyjne umozliwiajgce nalezyte zabezpieczenie
danych osobowych, wymagane przepisami prawa. Beneficjent bedzie w szczegolnosci:

1) w odniesieniu do zhioru Program Operacyjny Pomoc Techniczna 2014-2020:

a) prowadzi¢ dokumentacje w zakresie ochrony danych osobowych, spetniajgcej wymagania
okreslone dla srodkoéw organizacyjnych i technicznych, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2
RODO, opisujgcej sposéb przetwarzania powierzonych danych osobowych oraz srodki
techniczne i organizacyjne, stuzgce zapewnieniu ochrony i bezpieczenstwa
przetwarzanych danych osobowych, odpowiadajgce ryzyku przetwarzania danych, ktére
uwzgledniajg warunki przetwarzania, w szczegdlnosci te, o ktérych mowa w art. 32 RODO,

b) zapewnia¢ przechowywanie dokumentéw tak, aby zabezpieczy¢ powierzone do
przetwarzania dane osobowe przed dostepem do nich os6b nieupowaznionych do ich
przetwarzania, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy o ochronie danych osobowych,
nieautoryzowang zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem,

c) prowadzi¢ ewidencje pracownikow upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programoéw
operacyjnych zapewnia¢ $rodki techniczne i organizacyjne okreslone w Regulaminie
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikacji SL2014-PT centralnego systemu
teleinformatycznego.

Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) ograniczenia dostepu do powierzonych do przetwarzania danych osobowych, wytacznie do
pracownikow posiadajgcych stosowne upowaznienie do przetwarzania powierzonych do
przetwarzania danych osobowych;

2) zachowania w tajemnicy, o ktérej mowa w art. 28 ust. 3 lit. b RODO, wszystkich danych
osobowych powierzonych mu w trakcie obowigzywania porozumienia lub dokumentow
uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem czynnosci objetych porozumieniem, a takze
zachowania w poufnosci informacji o stosowanych sposobach zabezpieczenia danych
osobowych, réwniez po rozwigzaniu porozumienia;

3) zabezpieczenia korespondencji i wszelkich dokumentéw przed dostepem o0s6b
nieupowaznionych do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, a w
szczegolnosci przed kradziezg, uszkodzeniem i zaginieciem;

4) niewykorzystywania zebranych na podstawie porozumienia danych osobowych dla celow
innych niz okreslone w niniejszym porozumieniu;

5) usuniecia powierzonych do przetwarzania danych osobowych z elektronicznych nosnikéw
informacji wielokrotnego zapisu w sposob trwaty i nieodwracalny oraz zniszczenia nosnikow
papierowych i elektronicznych nosnikow informacji jednokrotnego zapisu, na ktorych
utrwalone zostaty powierzone do przetwarzania dane osobowe, w terminie nie dtuzszym niz
30 dni od dnia uptywu okresu przechowywania dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 11;
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6) niezwlocznego przekazania Instytucji pisemnego oswiadczenia, w ktérym potwierdzi, ze nie
posiada zadnych danych osobowych, ktérych przetwarzanie zostato jej powierzone niniejszym
porozumieniem, po zrealizowaniu postanowien pkt 5.

. Beneficjent zobowigze swoich pracownikébw do przestrzegania nastepujgcych zasad
postepowania z dokumentami:

1) pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkéw wynikajgcych z
porozumienia;

2) przechowywania dokumentow w czasie nie dtuzszym niz czas niezbedny do zrealizowania
zadan, do ktérych wykonania dokumenty sg przeznaczone;

3) nietworzenia kopii dokumentow innych, niz niezbedne do realizacji porozumienia;

4) zachowania w tajemnicy, o ktérej mowa w art. 28 ust. 3 lit. b RODO danych osobowych oraz
informacji o stosowanych sposobach ich zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego
taczgcego osobe upowazniong do przetwarzania danych osobowych z Beneficjentem;

5) zabezpieczenia dokumentéw przed dostepem oséb nieupowaznionych do przetwarzania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, nieautoryzowang zmiang, utratg,
uszkodzeniem lub zniszczeniem, a takze przetwarzaniem z naruszeniem przepiséw RODO.

. Beneficjent bedzie stale nadzorowat swoich pracownikéw, w zakresie zabezpieczenia
przetwarzanych danych osobowych.

. Beneficjent bedzie wymagat od swoich pracownikéw przestrzegania nalezytej starannosci, w
zakresie zachowania w poufnosci danych osobowych oraz ich zabezpieczenia.

. Beneficjent niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w ciggu 24 godzin po stwierdzeniu naruszenia,
zgtosi Instytucji kazde naruszenie ochrony danych osobowych na adres iod@miir.gov.pl.
Zgtoszenie powinno oprocz elementéw okreslonych w art. 33 ust. 3 RODO zawiera¢ informacje
umozliwiajgce Instytucji okreslenie czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw
lub wolnosci oso6b fizycznych. Jezeli informaciji, o ktérych mowa w art. 33 ust. 3 RODO nie da sie
udzieli¢ w tym samym czasie, Beneficjent moze je udziela¢ sukcesywnie bez zbednej zwloki.

. Beneficjent pomaga Instytucji wywigzac¢ sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32 — 36 RODO, w
szczegolnosci udziela pomocy Instytucji przy realizacji obowigzku odpowiadania na zgdania
osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale Il RODO.

. Beneficjent informuje Instytucje o wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach
dotyczacych ochrony danych osobowych powierzonych w porozumieniu, prowadzonych w
szczegoblnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych, urzedami panstwowymi,
policjg lub przed sgdem.

. Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji, na kazde jej zgdanie, informacji na temat
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

. Beneficjent umozliwi Instytucji lub podmiotowi przez nig upowaznionemu, dokonanie kontroli lub
audytu zgodnos$ci przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych z RODO,
ustawg o ochronie danych osobowych, lub porozumieniem — w miejscach, w ktérych sg one
przetwarzane. Pisemne zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno byé
przekazane Beneficjentowi co najmniej 7 dni przed dniem rozpoczecia kontroli.

. W przypadku powziecia przez Instytucje wiadomosci o razgcym naruszeniu przez Beneficjenta
zobowigzan wynikajgcych z RODO, ustawy, lub porozumienia, Beneficjent umozliwi Instytucji lub
podmiotowi przez nig upowaznionemu, dokonanie niezapowiedzianej kontroli lub audytu, w
przedmiocie, przetwarzania danych osobowych.

. W ramach kontroli lub audytu podjetej na podstawie ust. 31 lub ust. 32 Instytucja lub podmiot
przez nig upowazniony, majg w szczegolnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego
upowaznienia, do pomieszczenh, w ktérych znajduje sie zbiér powierzonych do przetwarzania
danych osobowych;

2) zadania ztozenia pisemnych i ustnych wyjasnien przez pracownikéw Beneficjenta w zakresie
niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;



3) wgladu do wszelkich dokumentéw majgcych bezposredni zwigzek z przedmiotem kontroli oraz
sporzgdzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzgdzen, nosnikéw oraz systemu informatycznego stuzgcego do
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

34. Beneficjent jest zobowigzany zastosowa¢ sie do zalecen Instytucji dotyczacych przetwarzania
danych osobowych w terminach okreslonych przez Instytucje.
§11.

1. Zmiany w porozumieniu wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem § 7
ust. 3.

2. Beneficjent moze zgtosi¢ Instytucji propozycje zmian dotyczacych realizacji projektu przed ich
wprowadzeniem, nie pdzniej niz w terminie 15 dni przed planowanym zakonhczeniem realizacji
projektu, z zastrzezeniem ust. 3.

3. W przypadku wystgpienia niezaleznych od Beneficjenta okolicznosci powodujgcych koniecznosé
wprowadzenia zmian do projektu, wymagajgcych zmiany porozumienia, strony uzgadniajg zakres
zmian, ktore sg niezbedne do zapewnienia prawidtowej realizacji projektu.

§12.
1. Porozumienie moze zostac¢ rozwigzane w wyniku zgodnej woli Stron.

2. W przypadku, gdy wykonanie przez Beneficjenta obowigzkéw wynikajgcych z porozumienia jest
niemozliwe w wyniku powstania okolicznosci, za ktére Beneficjent nie ponosi odpowiedzialnosci,
porozumienie niniejsze ulega rozwigzaniu z dniem zaistnienia powyzszych okolicznosci, chyba ze
strony dokonaty zmian, o ktérych mowa w § 11 ust. 3. W razie wystgpienia powyzszych
okolicznosci Beneficjent jest zobowigzany do bezzwtocznego poinformowania o nich Instytucji na
piémie oraz do ich udokumentowania.

3. Instytucja moze rozwigzaé porozumienie z zachowaniem jednomiesiecznego terminu
wypowiedzenia, jezeli Beneficjent:

1) realizuje projekt w sposdb niezgodny z porozumieniem;

2) odmoéwit poddania sie kontroli lub audytowi uprawnionych instytucji lub tez uniemozliwit bgdz
utrudniat ich przeprowadzenie;

3) w zwigzku z realizacjg porozumienia naruszyt prawo;

4) dopuscit sie naduzy¢ finansowych w rozumieniu z art. 1 Konwencji sporzgdzonej na mocy art.
K.3 Traktatu o ochronie intereséw finansowych Wspdlnot Europejskich;

5) nie przedktada wnioskéw o ptatnos¢ zgodnie z § 5 ust. 3i 4.

4. Instytucja moze rozwigza¢ porozumienie bez wypowiedzenia, jezeli Beneficjent:
1) w terminie okreslonym przez Instytucje nie usunat stwierdzonych nieprawidiowosci;
2) uchyla sie od wykonywania obowigzkow, o ktérych mowa w § 4 ust. 2 oraz § 9.

5. W przypadku rozwigzania porozumienia z przyczyn, o ktérych mowa w ust. 1-4, Beneficjent
rozliczy projekt w sposdb okreslony przez Instytucje z chwilg rozwigzania porozumienia.

6. Niezaleznie od przyczyny rozwigzania porozumienia Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia
wniosku o ptatno$¢ oraz do archiwizowania dokumentacji zwigzanej z jego realizacjg, zgodnie z §
8.
§13.

W zakresie nieuregulowanym porozumieniem zastosowanie majg przepisy prawa powszechnie
obowigzujgcego dotyczgce ochrony danych osobowych, w szczegélnosci RODO i ustawy o ochronie
danych osobowych.

§ 14.

Spory zwigzane z realizacjg porozumienia strony bedg staraty sie rozwigza¢ polubownie.



§ 15.
Wszelka korespondencja pomiedzy Stronami powinna by¢ przesytana na ponizsze adresy:
Instytucja:

§ 16.
Integralng cze$¢ porozumienia stanowig nastepujgce zatgczniki:
1) petnomocnictwo / upowaznienie do reprezentowania Instytucji;
2) petnomocnictwo / upowaznienie do reprezentowania Beneficjenta;
3) wniosek o dofinansowanie;

4) zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania w zbiorze Program Operacyjny Pomoc
Techniczna 2014-2020;

5) zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania w zbiorze Centralny system
teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych;

6) wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

7) wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

Instytucja Beneficjent

(podpisano elektronicznie) (podpisano elektronicznie)



