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Zatacznik nr 8 do Regulaminu konkursu: Wzér umowy o dofinansowanie projektu w ramach RPO
WK-P na lata 2014-2020

WZzZOR!

umowa Nnr.....ccceeevvnennen.
o dofinansowanie Projektu
3y weeeremearaneeeaaraeaaen [tytul Projektu] .................. ?
NI e, [nr Projektu] veveveeeieiiieeens
wspoétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach
Osi priorytetowej 8 Aktywni na rynku pracy
Dziatania 8.2 Wspieranie aktywnosci zawodowej w regionie
Poddziatania 8.2.1 Wsparcie na rzecz podniesienia poziomu aktywnosci zawodowej oséb
pozostajacych bez zatrudnienia
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Kujawsko-Pomorskiego
na lata 2014-2020

zwana dalej ,,Umowa”, zawarta w Toruniu w dniu ................oooienenes r. pomiedzy:

Wojewodzkim Urzedem Pracy w Toruniu, ul. Szosa Chetminska 30/32, 87-100 Torun, dziatajgcym
w imieniu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na podstawie § 2 wust. 2 ,Porozumienia
nr RR-V-Z.041.8.2015 z dnia 15 kwietnia 2015 r. w sprawie realizacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020” z dnia 15 kwietnia 2015 r.,
zwanym dalej ,,Instytucjg Posredniczaca”, reprezentowanym przez:

Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Toruniu - Pana Artura Janasa,

upowaznionego do podpisywania umow i porozumien na podstawie § 4 ust. 1 pkt 3 ,Porozumienia nr
RR-V-Z.041.8.2015 z dnia 15 kwietnia 2015 r. w sprawie realizacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020” z dnia 15 kwietnia 2015 r.,
stanowigcego zatgcznik nr 1 do Umowy,

a

......... [petna nazwa i adres siedziby Beneficjenta, REGON/NIP/KRS w zaleznosci od statusu
prawnego Beneficjenta] .................. , zwanym dalej ,,Beneficjentem”, reprezentowanym?® przez:
........................................................................... , na podstawie petnomocnictwa
] Zdnia .o stanowigcego zatgcznik nr
1 do Umowy,

zwanymi dalej ,,Stronami Umowy”.

Dziatajgc na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—2020 (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1460 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawa wdrozeniowg”, oraz w oparciu 0 zapisy m.in.:

1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz

L Wzér moze by¢ modyfikowany w przypadku, gdy Instytucja Posredniczaca uzna, ze odpowiednie zapisy nalezy
w nim zamiesci¢ w celu ochrony krajowych lub unijnych srodkéw publicznych lub jesli modyfikacje sg niezbedne
dla prawidtowej realizacji Projektu. Wz6r stosuje sie dla beneficjentow niebedgcych panstwowymi jednostkami
budzetowymi oraz beneficjentow, kidrzy nie otrzymujg $rodkdw na realizacje projektow na podstawie odrebnych
przepisow prawa krajowego. Wzoru nie stosuje sie w projektach rozliczanych w oparciu o kwoty ryczattowe, o
ktérych mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow.

2 Nalezy przywota¢ petnomocnictwo oraz je zatgczy¢, jesli Beneficjent jest reprezentowany przez petnomocnika.



ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z dnia
20 grudnia 2013 r., s. 320-469 z p6zn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem ogélnym”;

2) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgacego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1081/2006, (Dz. Urz. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r., s.470-486), zwane dalej
,rozporzadzeniem EFS”;

3) rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. uzupetniajgcego
rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgcego wspdlne
przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy
ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L
138 z dnia 13 maja 2014 r., s. 5-44);

4) rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L
187/1 z dnia 26 czerwca 2014 r., s. 1-78), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem nr 651/2014”;

5) rozporzadzenia Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajgcego zasady
stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie
szczegotowych uregulowan dotyczacych transferu wkitadéw z programéw i zarzgdzania nimi,
przekazywania sprawozdan z wdrazania instrumentéw finansowych, charakterystyki technicznej
dziatan informacyjnych i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji
i przechowywania danych (Dz. Urz. UE L 223 z dnia 29 lipca 2014 r., s. 7-18), zwanego dalej
»rozporzadzeniem nr 821/2014”;

6) rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352/1 z dnia
24 grudnia 2013 r., s. 1-8), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem nr 1407/2013”;

7) rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 240/2014 z dnia 7 stycznia 2014 r. w sprawie
europejskiego kodeksu postepowania w zakresie partnerstwa w ramach europejskich funduszy
strukturalnych i inwestycyjnych (Dz. Urz. UE L 74/1 z dnia 14 marca 2014 r. s. 1-7);

8) rozporzgdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych
informacji oraz szczegotowe przepisy dotyczgce wymiany informacji miedzy beneficjentami
a instytucjami zarzgdzajacymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z
dnia 30 wrzesénia 2014 r., s.1), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem nr 1011/2014”;

9) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z pézn. zm.),
zwanej dalej ,,ustawg o finansach publicznych”;

10) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r. poz. 459 z p6zn. zm.),
zwanej dalej ,,kodeksem cywilnym”;

11) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047 z pdzn. zm.),
zwanej dalej ,,ustawg o rachunkowosci”;

12) ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2017 r. poz. 1221 z pdzn.
zm.), zwanej dalej ,,ustawa o podatku od towaréw i ustug”;

13) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 r. poz. 922), zwanej
dalej ,,ustawa o ochronie danych osobowych”;



14) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwienh publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579),
zwanej dalej ,,ustawag Pzp”;

15) rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentaciji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. nr 100, poz. 1024), zwanego dalej ,,rozporzagdzeniem MSWiA”;

16) rozporzgdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow
i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindéw skitadania wnioskéw o pfatnosc
w ramach programow finansowanych z udziatem $rodkdéw europejskich (Dz. U. z 2016 r. poz. 1161),
zwanego dalej ,,rozporzadzeniem w sprawie zaliczek”,

Strony Umowy postanawiajg, co nastepuje:

Definicje

§1.
llekro¢ w Umowie jest mowa o:

1) ,,BGK” — nalezy przez to rozumie¢ Bank Gospodarstwa Krajowego, zajmujgcy sie obstugg
bankowa ptatnosci wynikajgcych z Umowy, w ramach umowy rachunku bankowego zawarte;j
z Ministrem Finansow;

2) ,budzecie panstwa” — nalezy przez to rozumie¢ budzet, zgodnie z art. 110 ustawy
o finansach publicznych;

3) ,,budzecie srodkéw europejskich” — nalezy przez to rozumie¢ budzet, zgodnie z art. 117
ustawy o finansach publicznych, ktérego bankowg obstuge zapewnia BGK;

4) ,,Centralnym systemie teleinformatycznym” — nalezy przez to rozumieé¢ system, o ktérym
mowa w rozdziale 16 ustawy wdrozeniowej;

5) ,,danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe, w rozumieniu ustawy
o ochronie danych osobowych, przetwarzane w ramach wykonywania zadan wynikajgcych
z Umowy;

6) ,dniach roboczych” — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie dni z wylgczeniem soboét i dni
ustawowo wolnych od pracy;

7) ,dofinansowaniu” — nalezy przez to rozumieé ptatnosci pochodzgce z budzetu Srodkéw
europejskich  odpowiadajgce wktadowi Funduszu oraz wspoéifinansowanie krajowe
pochodzace z budzetu panstwa, stanowigce bezzwrotng pomoc przeznaczong na pokrycie
wydatkow kwalifikowalnych, ponoszonych w zwigzku z realizacjg Projektu w ramach
Programu wyptacane na podstawie Umowy;

8) ,dotacji celowej” — nalezy przez to rozumie¢ srodki publiczne pochodzace z budzetu
panstwa, przeznaczone na wspoétfinansowanie programéw realizowanych z udziatem $srodkéw
pochodzacych ze Zrddet zagranicznych, niepodlegajgce zwrotowi, inne niz $rodki z budzetu
Ssrodkéw europejskich, wydatkowane przez podmioty realizujgce te programy, inne niz
panstwowe jednostki budzetowe, o ktérych mowa w ustawie o finansach publicznych;

9) ,,Funduszu” — nalezy przez to rozumie¢ Europejski Fundusz Spoteczny;

10) ,Instytucji Zarzadzajacej RPO WK-P” — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego;



11) ,,mechanizmie racjonalnych usprawnien” — nalezy przez to rozumie¢ mechanizm,
o ktérym mowa w rozdziale 3 pkt 8 Wytycznych w zakresie réwnosci szans;

12) ,,nieprawidtowosci” — nalezy przez to rozumie¢ nieprawidtowo$¢ indywidualng, o ktorej
mowa w art. 2 pkt 36 rozporzadzenia ogdlnego, tj. kazde naruszenie prawa unijnego lub
prawa krajowego dotyczgcego stosowania prawa unijnego, wynikajgce z dziatania lub
zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie funduszy polityki
spojnosci, ktéore ma lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie
budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem;

13) ,,Partnerze” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot wymieniony we wniosku o dofinansowanie,
uczestniczgcy w realizacji Projektu, ktérego udziat jest uzasadniony, wnoszacy do Projektu
zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, realizujgcy Projekt wspdlnie
z Beneficjentem na warunkach okreslonych w porozumieniu lub umowie o0 partnerstwie, o
ktérych mowa w art. 33 ust. 5 ustawy wdrozeniowej;

14) ,,pomocy publicznej” — nalezy przez to rozumie¢ pomoc, o ktérej mowa w art. 107 ust. 1
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, lub pomoc de minimis, o ktérej mowa
w rozporzgdzeniu nr 1407/2013, w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25
kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujgcym ustugi
swiadczone w ogélnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L 114 z dnia 26 kwietnia 2012
r., s. 8), w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r.
poz. 1073) oraz w rozporzadzeniu nr 651/2014;

15) ,,pracowniku” — nalezy przez to rozumie¢ kazdg osobe, ktdra jest zatrudniona u Beneficjenta
na podstawie stosunku pracy, przy czym dotyczy to zaréwno oséb stanowigcych personel
Projektu, jak i oséb niezaangazowanych do realizacji Projektu lub projektéw;

16) ,,Programie” — nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Program Operacyjny Wojewoddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, przyjety decyzjg wykonawczg Komisji Europejskiej
z dnia 16 grudnia 2014 r. nr CCl 2014PL16M20OP002 oraz uchwatg nr 1/1/14 Zarzadu
Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 8 grudnia 2014 r. (z pozn. zm.);

17) ,,Projekcie” — nalezy przez to rozumieé przedsiewziecie szczegétowo okreslone we wniosku
o dofinansowanie;

18) ,,przetwarzaniu danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ jakiekolwiek operacje
wykonywane na danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie,
opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie, w zakresie niezbednym do

prawidtowego wykonania zadan wynikajgcych z Umowy;

19) ,,rachunku bankowym BGK” - nalezy przez to rozumieé¢ rachunek bankowy Ministra
Finanséw nr .............ccooinnne prowadzony przez BGK, z ktérego ptatnosci, pochodzgce z
budzetu s$rodkéw europejskich odpowiadajgce wktadowi Funduszu, przekazywane sa
Beneficjentowi, na podstawie zlecenia ptatnosci wystawionego przez Instytucje
Posredniczaca;

20) ,rachunku bankowym Instytucji Posredniczacej” — nalezy przez to rozumieé¢ rachunek
bankowy Instytucji Pos$redniczgcej, nr ... , prowadzony w banku
.............................. przeznaczony do realizacji ptatnosci na rzecz Beneficjenta, na ktérym
gromadzone sg srodki dotacji celowej, przekazywane Instytucji Posredniczacej przez
Instytucje Zarzadzajgcg RPO WK-P na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych;

21) ,refundacji” — nalezy przez to rozumie¢ zwrot Beneficjentowi, podmiotowi upowaznionemu
przez Beneficjenta lub wykonawcy, faktycznie poniesionych i w catosci zaptaconych
wczesniej, czesci wydatkow kwalifikowalnych na realizacje Projektu, dokonywany przez BGK i



Instytucje Pos$redniczaca (przy wspéifinansowaniu z budzetu panstwa) po spetnieniu
warunkow okreslonych w Umowie;

22) ,,sile wyzszej” — nalezy przez to rozumie¢ zdarzenie bgdz potgczenie zdarzen obiektywnie
niezaleznych od Beneficjenta lub Instytucji Posredniczacej, ktére zasadniczo
i istotnie utrudniajg wykonywanie czesci lub catosci zobowigzan wynikajgcych z Umowy,
ktérych Beneficjent lub Instytucja Posredniczaca, przy zachowaniu nalezytej starannosci
ogolnie wymaganej dla cywilnoprawnych stosunkéw zobowigzaniowych, nie mogty
przewidzie¢ i im przeciwdziata¢ (na okres dziatania sity wyzszej obowigzki Beneficjenta i
Instytucji Posredniczacej ulegajg zawieszeniu w zakresie uniemozliwionym przez dziatanie sity
wyzszej)

23) ,SL2014” - nalezy przez to rozumie¢ aplikacie gtdbwng Centralnego systemu
teleinformatycznego;

24) ,,stronie internetowej Instytucji Posredniczacej” — nalezy przez to rozumie¢ strone pod
adresem: www.wup.torun.pl;

25) ,,stronie internetowej Programu” — nalezy przez to rozumie¢ strone pod adresem:
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl;

26) ,,SZOOP” - nalezy przez to rozumieé¢ Szczegoétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 przyjety
uchwatg nr 23/758/2015 Zarzagdu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 10 czerwca
2015 r. w sprawie przyjecia projektu Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 (,SZOOP
RPO”) z p6zn. zm.;

27) ,uczestniku Projektu” — nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczng lub podmiot bezposrednio
korzystajacy z interwencji Funduszu;

28) ,wniosku o dofinansowanie” — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o dofinansowanie
realizacji Projektu nr ............ooiiiiin, , stanowiagcy zatgcznik nr 2 do Umowy;

29) ,wniosku o ptatnosé” — nalezy przez to rozumiec¢, okreslony przez Instytucje Posredniczacyg
formularz wniosku o ptatnosé¢ ze srodkéw Funduszu wraz z zatgcznikami, na podstawie
ktérego Beneficjent rozlicza poniesione wydatki i przekazuje informacje o postepie rzeczowym
realizacji Projektu;

30) ,,wydatkach kwalifikowalnych” — nalezy przez to rozumie¢ wydatki lub koszty poniesione w
zwigzku z realizacjg Projektu, ktére spetniajg kryteria refundacji, rozliczenia (w przypadku
systemu zaliczkowego), zgodne z rozporzgdzeniem ogdlnym, rozporzadzeniem EFS, z
ustawg wdrozeniowg i przepisami rozporzadzen wydanych do tej ustawy oraz zgodne z
SZOOP, wytycznymi i Umowa;

31) ,,wykonawcy” — nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizycznas, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje realizacje robét
budowlanych, okreslone produkty lub ustugi na rynku lub zawarta umowe w sprawie realizac;ji
zaméwienia w Projekcie;

32) ,,wytycznych” — nalezy przez to rozumie¢ wytyczne, o ktérych mowa w art. 2 pkt 32 ustawy
wdrozeniowej;

33) ,,zaliczce” — nalezy przez to rozumie¢ okreslong czes¢ kwoty dofinansowania przyznanego
w Umowie wyptacong przez BGK i/lub Instytucje Posredniczacg na rachunek bankowy
wskazany przez Beneficjenta na pokrycie czesci wydatkow kwalifikowalnych odpowiadajgcych
dofinansowaniu, przed ich rozliczeniem;

® Nie dotyczy os6b bedacych personelem projektu w rozumieniu Rozdziatu 3 pkt 1 lit. r Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkow.



34) ,,zamoéwieniu” — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng, zawartg zgodnie z warunkami
wynikajgcymi z ustawy Pzp albo z § 19 Umowy, pomiedzy zamawiajagcym a wykonawca,
ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w Projekcie.

Przedmiot Umowy

§ 2.

1. Przedmiotem Umowy jest udzielenie przez Instytucje Posredniczacg dofinansowania
na realizacje Projektu oraz okreslenie praw i obowigzkéw Stron Umowy.

2. Catkowita warto$¢ Projektu wynosi nie wiecej niz: ........ zt (stownie:........ )-

3. kaczna wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych projektu w ramach dofinansowania wynosi

............... zt (stownie: ..................) i obejmuje $rodki z nastepujgcych zrodet:

1) z Funduszu w kwocie nie wiekszej niz: ............... zt (stownie: ...............el ), co stanowi: nie
wiecej niz: ...... % kwoty catkowitych wydatkow kwalifikowalnych Projektu;

2) z budzetu panstwa w formie dotacji celowej w kwocie nie wigkszej niz: ..................... zt
(stownie: ............ ), co stanowi: nie wiecej niz: ......... % kwoty catkowitych wydatkéw

kwalifikowalnych Projektu®.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do wniesienia wkfadu wtasnego w kwocie .......... zt (stownie: ....... ),
co stanowi nie mniej niz ........ % kwoty catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych Projektu, z
nastepujgcych zrédet:

1) ... w kwocie ........ zt (stownie: ...... );
2) ... w kwocie ........ zt (stownie: ......).

5. W przypadku niewniesienia przez Beneficjenta i Partneréw® wkiadu wilasnego w kwocie, o ktorej
mowa w ust. 4, Instytucja Posredniczgca moze obnizyé kwote przyznanego dofinansowania
proporcjonalnie do jej udziatu w catkowitej wartosci Projektu oraz proporcjonalnie do udziatu
procentowego wynikajgcego z intensywnos$ci pomocy publiczneje. Wktad wtasny, ktéry zostanie
rozliczony ponad wysokos$¢ wskazang w ust. 4 zostanie uznany za niekwalifikowalny7.

6. Wydatki w ramach Projektu mogg obejmowaé koszt podatku od towaréw i ustug, zgodnie
ze z+ozgnym przez Beneficjenta lub Partneréw® o$wiadczeniem, stanowigcym zatgcznik nr 3 do
Umowy".

7. Woydatki ponoszone w ramach cross-financingu i zakupu srodkéw trwatych powyzej dopuszczalnej
kwoty okredlonej we wniosku o dofinansowanie sg niekwalifikowalne. Beneficjent ponosi wydatki
w ramach cross-financingu oraz zakupu srodkéw trwatych wylgcznie w zakresie i zgodnie
z przeznaczeniem okreslonym we wniosku o dofinansowanie.

8. Sytuacja, w ktérej Beneficjent jako wktad witasny wnosi do Projektu wkiad niepieniezny, ktory
w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci) byt wspoéffinansowany ze srodkdéw unijnych
lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw publicznych zostanie uznana za podwdjne finansowanie.

9. Podmiotem upowaznionym do ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych w ramach Projektu, z
zastrzezeniem pkt 1, 3 i 4 podrozdziatu 6.4.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw,
jest .0

4 Dotyczy projektéw wspoifinansowanych z budzetu panstwa. Usung¢ jesli nie dotyczy.
Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
Dotyczy projektéw, w ktérych jest udzielana pomoc publiczna.
! Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent lub Partnerzy sg zobowigzani do wniesienia wktadu wtasnego.
® Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
Nie dotyczy Beneficjenta lub Partnera, ktéry nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towarow i ustug.
0 Usunaé jesli nie dotyczy.



Okres realizacji Projektu
§3.

Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie.

Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.

Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie przedsiewzieé
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem Umowy, o ile wydatki zostang uznane za
kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz bedg dotyczy¢ okresu realizacji
Projektu, o ktérym mowa w ust. 1M

Mozliwe jest ponoszenie wydatkéw po okresie o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem, ze

spetniajg warunki kwalifikowalnosci okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci

wydatkéw oraz wydatki te:

1) odnoszg sie do okresu kwalifikowalnosci Projektu,

2) zostang poniesione do 31 grudnia 2023 r.,

3) zostang uwzglednione we wniosku o ptatnosé koncowa,

4) zostaly poniesione w terminie 30 dni kalendarzowych po zakonczeniu realizacji Projektu, w
odniesieniu do zobowigzan zaciggnietych w okresie realizacji Projektu.

. Okres obowigzywania Umowy trwa przez okres realizacji oraz trwatosci Projektu, z zastrzezeniem
postanowien § 13 ust. 5, § 15i § 16 Umowy.

Prawa i obowiazki Beneficjenta

§ 4.

Beneficjent realizuje Projekt zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie oraz zgodnie z Umowa, w tym

zobowigzuje sie do:

1) osiggniecia lub zachowania wskaznikow produktu oraz rezultatu okreslonych we wniosku
o dofinansowanie, z zastrzezeniem, ze niewykonanie wskaznika w Projekcie moze stanowi¢
przestanke do stwierdzenia nieprawidtowosci indywidualnej;

2) realizacji Projektu w oparciu o harmonogram realizacji Projektu okreslony we wniosku
o dofinansowanie;

3) zapewnienia realizacji Projektu przez personel Projektu posiadajgcy kwalifikacje okreslone we
wniosku o dofinansowanie;

4) zachowania trwatosci Projektu lub rezultatow, o ile tak przewiduje wniosek o dofinansowanie;

5) przetwarzania danych osobowych uczestnikow Projektu zgodnie z ustawg o ochronie danych
osobowych oraz postanowieniami Umowy;

6) zapewnienia stosowania zasady réwnosci szans i niedyskryminacji a takze réwnosci szans
kobiet i mezczyzn, zdefiniowanej w rozdziale 3 pkt 2 Wytycznych w zakresie réwnoéci szans;

7) pisemnego poinformowania Instytuciji Posredniczgcej o] zlozeniu whniosku
o0 ogtoszenie upadtosci lub postawieniu w stan likwidacji albo ustanowieniu zarzgdu
komisarycznego, badz zawieszeniu swej dziatalnosci, lub gdy jest przedmiotem postepowan
prawnych o podobnym charakterze, a takze o wszystkich zmianach w skfadach osobowych
organéw uprawnionych do reprezentowania Beneficjenta, w terminie do 3 dni roboczych od
dnia wystgpienia powyzszych okolicznosci;

8) weryfikowania o0séb dysponujgcych $rodkami dofinansowania Projektu (. oséb
upowaznionych do podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu Beneficjenta),
zgodnie z podrozdziatem 6.15 pkt 7) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow;

9) zobowigzania uczestnikéw Projektu na etapie ich rekrutacji do Projektu do dostarczenia
dokumentéw potwierdzajgcych osiggniecie efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-
zatrudnieniowej po zakonczeniu udziatu w Projekcie (do 3 miesiecy od zakohczenia udziaiu)”;

1 Nalezy wykresli¢ przypadku, gdy Instytucja Posredniczaca w regulaminie konkursu ograniczy mozliwosé
kwalifikowania wydatkéw wstecz.
20ile regulamin konkursu nie stanowi inaczej.



10) monitorowania wskaznikéw horyzontalnych, okreslonych w zatgczniku nr 13 do Umowy;
11) uzasadnienia koniecznosci poniesienia kosztu zwigzanego z mechanizmem racjonalnego
usprawnienia™*.

2. W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 23 Umowy, Beneficjent realizuje
Projekt zgodnie z aktualnym wnioskiem o dofinansowanie.

3. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie i pisemnie poinformowac Instytucje Posredniczacg o
problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.

4. Instytucja Posredniczgca oraz Beneficjent zobowigzujg sie do stosowania ponizszych wytycznych:

1) Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na

lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 r., zwanych ,,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw”, stanowigcych zatacznik nr ... do Umowy;

2) Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw
operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 18 maja 2017 r., zwanych ,,Wytycznymi w zakresie
monitorowania” , stanowigcych zatgcznik nr ... do Umowy;

3) Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oso6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 z dnia 8 maja 2015 r., zwanych
»Wytycznymi w zakresie réwnosci szans” , stanowigcych zatgcznik nr .... do Umowy;

4) Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 z dnia 2 listopada 2016 r., zwanych
,Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze rynku pracy”, stanowigcych
za’racznillé nr... do Umowy;

5. Za zgoda Beneficjenta, wyrazong w formie pisemnej (zatgcznik nr 14 do Umowy), zatgczniki
wskazane w ust. 4 mogg by¢ doreczone przez Instytucje Posredniczgcg w formie elektronicznej
na adres e-mail osoby upowaznionej do podpisywania Umowy wskazanej we wniosku o
dofinansowanie.

6. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig wytycznych, o ktérych mowa w ust. 4 oraz
wyraza zgode na stosowanie przez Instytucje Posredniczacg wytycznych wydanych na podstawie
art. 5 ust.1 ustawy wdrozeniowej do weryfikacji czynnosci dokonywanych przez Beneficjenta w
trakcie realizacji i trwatosci Projektu.

7. Beneficjent zobowigzuje sie sledzi¢ zmiany wytycznych wskazanych w ust. 4 i stosowa¢ wytyczne
aktualne na moment dokonywania czynnosci, ktérej dotyczg dane wytyczne, z zastrzezeniem § 10
ust. 3 i § 19 ust. 10 Umowy. Publikacja ww. wytycznych i ich zmian odbywa sie zgodnie z
zapisami art. 5 ust. 5 ustawy wdrozeniowej oraz na stronie internetowej Programu.

8. W okresie obowigzywania Umowy w przypadku wydania nowych wytycznych lub zmiany
wytycznych, o ktérych mowa w ust. 4. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu zgodnie z
postanowieniami nowych lub zmienionych wytycznych. O kazdej zmianie wytycznych, o ktorych
mowa w ust. 4 lub wprowadzeniu nowych wytycznych Beneficjent zostanie poinformowany
elektronicznie na adres e-mail osoby upowaznionej do podpisywania Umowy wskazanej we
wniosku o dofinansowanie. Informacja przestana przez Instytucje Posredniczgcg dotyczaca
wprowadzenia nowych wytycznych lub zmiany wytycznych, o ktérych mowa w ust. 4, zawieraé
bedzie tres¢ tych wytycznych oraz date ich obowigzywania. Przestanie informacji w sprawie
wytycznych na wskazany w zdaniu poprzednim adres poczty elektronicznej Beneficjenta
traktowane bedzie zawsze jako skuteczne doreczenie zawiadomienia o wprowadzeniu nowych lub
zmianie juz obowigzujgcych wytycznych w dniu nastepnym po dacie przestania informacji droga

13 Dotyczy wylgcznie projektow zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, w ktorych zostaty
\ﬁprowadzone kryteria wyboru dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowe;j.

Jesli dotyczy.
> Uzupetni¢ jesli specyfika Projektu wymaga zawigzania Beneficjenta zapisami innych wytycznych. Usungé jesli
nie dotyczy.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

elektroniczng przez Instytucje Posredniczgcg. Zmiana wytycznych nie wymaga zmiany Umowy w
formie aneksu.

W przypadku braku akceptacji przez Beneficjenta tresci nowych lub zmienionych wytycznych
moze on wypowiedzie¢c Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia,
poprzez jednoznaczne pisemne oswiadczenie w tym zakresie ztozone w terminie 7 dni od dnia
otrzymania informacji w sprawie zmiany lub wprowadzenia nowych wytycznych. Brak
oswiadczenia o wypowiedzeniu Umowy z powodu braku akceptacji ze strony Beneficjenta nowych
lub zmienionych wytycznych oznacza akceptacje przez Beneficjenta nowych lub zmienionych
wytycznych jako zrédta ksztattujgcego jego obowigzki w zakresie realizacji Projektu, a tym samym
prawidtowej realizacji Umowy .

Beneficjent, wypowiadajgc Umowe z tytutu braku akceptacji nowych lub zmienionych wytycznych,
zobowigzany jest do zwrotu przekazanego dofinansowania na zasadach wskazanych w § 24 ust.
6-8 Umowy.

Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢ wobec oséb trzecich za szkody powstate w zwigzku
z realizacjg Projektu.

W przypadku realizacji Projektu przez Beneficjenta w formie partnerstwa, porozumienie lub
umowa o partnerstwie okresla w szczegdlnosci zakres odpowiedzialnosci Beneficjenta i Partnera,
w tym réwniez wobec os6b trzecich, za dziatania lub zaniechania wynikajace z realizacji Umowy,
zasady wspolnego zarzgdzania Projektem oraz sposdb przekazywania dofinansowania na
pokrycie kosztow ponoszonych przez poszczegéinych Partnerow'’.

Porozumienie lub umowa o partnerstwie precyzuje, ktére wydatki bedg ponoszone przez Partnera.
Zadania powierzone Partnerowi muszg wynika¢ z jego zasobdw organizacyjnych, ludzkich,
technicznych i finansowych®®.

Beneficjent ponosi odpowiedzialno$é wobec Instytucji Posredniczgcej za dziatania Partnera lub
podmiotu upowaznionego do ponoszenia wydatkdéw w ramach Projektulg, jak za dziatania wtasne,
z zachowaniem przepiséw prawnych regulujgcych zasady odpowiedzialnosci podmiotéw za ich
naruszenie.

W przypadku realizacji Projektu przez utworzone w tym celu partnerstwo Beneficjenta z innymi
podmiotami, podmiotem uprawnionym do kontaktu z Instytucjg Posredniczgcg jest wytgcznie
Beneficjent. Wszelkie wynikajgce z Umowy uprawnienia i zobowigzania Beneficjenta stosuje sie
odpowiednio do Partneréow, ktérzy w stosunku do Instytucji Posredniczgcej wykonujg je za
posrednictwem Beneficjentazo.

W przypadku wystgpienia okolicznosci wskazujgcych na naruszenie przez Beneficjenta lub
Partnera dyscypliny finanséw publicznych, okreslonych w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1311),
Instytucja Posredniczaca zawiadamia o tym fakcie wtasciwego rzecznika dyscypliny na warunkach
i w trybie wskazanym w ww. ustawie.

Beneficjent oswiadcza, ze nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe?.

Projekt bedzie realizowany przez: ................ 22,

Bw przypadku, gdy zapisy wytycznych sg sprzeczne z zapisami Umowy, zastosowanie majg zapisy Umowy.
Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

! Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

19 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

2

! Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent jest osobg fizyczna.

22 W przypadku realizacji przez jednostke organizacyjng Beneficjenta nalezy wpisa¢ nazwe jednostki, adres,
numer REGON lub/i NIP (w zaleznosci od statusu prawnego jednostki realizujgcej). Jezeli Projekt bedzie
realizowany wytagcznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent, ust. 18 nalezy wykresli¢. Realizatorem nie



Koszty posrednie
§5.

1. W zwigzku z realizacjg Projektu Beneficjentowi przystugujg, zgodnie z podrozdziatem 8.4
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw, koszty posrednie rozliczane stawkag
ryczattowg w wysokosci ......... % poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach
Projektu wydatkow bezposrednich, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Instytucja  Posredniczagca moze obnizy¢ stawke ryczaltowg kosztow  posrednich

w przypadkach razgcego naruszenia przez Beneficjenta postanowien Umowy w zakresie
zarzadzania Projektem.

Stawki jednostkowe?®

§ 5Sa.
1. Beneficjent rozlicza w ramach Projektu stawkami jednostkowymi koszty ..., zgodnie z ... . Stawki
dotyczg ... — na warunkach i w wysokosci okreslonej w regulaminie konkursu, zgodnie z

wnioskiem o dofinansowanie oraz Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkc')w24.

2. W zwigzku ze stawkami jednostkowymi, o ktérych mowa w ust. 1, Beneficjent zobowigzuje sie
osiggng¢ odpowiadajgce im wskazniki okreslone we wniosku o dofinansowanie oraz zobowigzuje
sie potwierdzi¢ ich wykonanie. Dokumentami potwierdzajgcymi wykonanie stawki jednostkowej sa:
1) zatagczane do wniosku o ptatnosé: .... .

2) dostepne podczas kontroli na miejscu: ... .

3. Kwota wydatkéw kwalifikowalnych rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe ustalana jest na
podstawie przemnozenia stawki jednostkowej dla danego typu ustugi przez liczbe ustug faktycznie
zrealizowanych w ramach Projektu.

Ewidencja ksiegowa wydatkéw

§6.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw Projektu
w sposob przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegdinych operacji ksiegowych
i bankowych zwigzanych z Projektem, na warunkach okreslonych w zatgczniku nr 6 do Umowy,
z wylgczeniem kosztow posrednich, o ktérych mowa w § 5 Umowy oraz kosztéw rozliczanych
stawkami jednostkowymi, o ktérych mowa w § 5a°°> Umowy*®.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do opisywania dokumentacji ksiegowej Projektu, o ktérej mowa w ust.
1, zgodnie z warunkami okres$lonymi w zatgczniku nr 6 do Umowy.

3. W przypadku niedopetnienia obowigzkow wskazanych w ust. 1 i 2 Instytucja Posredniczgca moze
podja¢ decyzje o uznaniu wydatkéw za niekwalifikowalne.

Platnosci

moze by¢ jednostka posiadajgca odrebng osobowos$é prawng. W sytuacii, kiedy jako Beneficjenta Projektu
wskazano jedng jednostke (np. powiat), natomiast projekt faktycznie jest realizowany przez wiele jednostek
(np. placowki oswiatowe) do umowy o dofinansowanie nalezy zatgczy¢ wykaz wszystkich jednostek
realizujgcych Projekt.

2 Usunaé jezeli nie dotyczy.

24 Ustep nalezy uzupetni¢ stosownie do postanowien wniosku o dofinansowanie.

%% Usunat jezeli nie dotyczy.

% postanowienia Umowy nalezy rozszerzy¢ o pozostate uproszczone formy rozliczania wydatkéw wskazane w

Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw, jesli w Projekcie zaktada sie ich stosowanie.

10



§7.

1. Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 3 Umowy, jest wyplacane w formie zaliczki
w wysokosci okreslonej w harmonogramie pfatnosci, o ktérym mowa w ust. 2. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢ wyptacane w formie refundacji kosztow
poniesionych przez Beneficjenta lub Partnerow®’.

2. Beneficjent sporzadza i przekazuje do Instytucji Posredniczgcej, harmonogram ptatnosci,
stanowigcy zatacznik nr 4 do Umowy. Beneficjent jest zobowigzany do wprowadzenia ww.
harmonogramu ptatnosci do SL2014 w terminie 5 dni roboczych od nadania przez Instytucje
Posredniczgcag uprawnien, o ktérych mowa w § 14 ust. 3 Umowy.

3. Beneficijent jest zobowigzany do skiadania zaktualizowanego harmonogramu ptatnosci
kazdorazowo wraz z wnioskiem o pfatnos¢. W przypadku, gdy po weryfikacji wniosku o ptatnosé
przez Instytucje Pos$redniczgcg ztozony harmonogram ptatnosci bedzie wymagat korekty,
Beneficjent jest zobowigzany do jej dokonania w terminie wskazanym przez Instytucje
Posredniczgcg. Aktualizacja harmonogramu pfatnosci nie wymaga sporzgdzenia aneksu do
Umowy.

4. Transze dofinansowania sg przekazywane na nastepujgcy wyodrebniony dla Projektu rachunek
bankowy Beneficienta Nro....... ... 8, Beneficjent
jest zobowigzany do ponoszenia wydatkéw w ramach Projektu za posrednictwem ww. rachunku
oraz do niezwlocznego informowania Instytucji Posredniczgcej o zmianie tego rachunku, ktéra
skutkuje aneksem do Umowy. W przypadku ponoszenia wydatkéw z innych niz wyodrebniony na
cele Projektu rachunkoéw bankowych, Beneficjent jest zobowigzany do niezwtocznej refundacii
poniesionych wydatkow z przekazanych mu srodkéw w czesci odpowiadajgcej dofinansowaniu.

5. Beneficjent oraz Partnerzy®® nie moga przeznacza¢ otrzymanych transz dofinansowania na cele
inne niz zwigzane z Projektem, w szczegdlnosci na tymczasowe finansowanie swojej podstawowe;j,
pozaprojektowej dziatalnosci. W przypadku naruszenia, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym,
stosuje sie § 12 Umowy.

6. Beneficjent przekazuje odpowiednig czes¢ dofinansowania na pokrycie wydatkéw Partnerdéw,
zgodnie z umowg o partnerstwie. Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg Umowy,
pomiedzy Beneficjentem a Partnerami, powinny by¢ dokonywane za posrednictwem rachunku
bankowego, o ktérym mowa w ust. 4, pod rygorem uznania poniesionych wydatkow za
niekwalifikowalne®.

7. Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania podlegajg zwrotowi,
o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej w terminie i na rachunek bankowy wskazany przez
Instytucje Posredniczgcg z koncem roku budzetowego oraz w terminie 30 dni od zakonczenia
realizacji Projektu.

8. Beneficjent zobowigzuje sie poinformowaé Instytucje Posredniczacg, na jej wniosek
i w terminie przez nig okres$lonym, o kwocie przekazanego mu dofinansowania w formie dotac;ji
celowej, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 pkt 2 Umowy, ktoéra nie zostanie wydatkowana do konca
danego roku. Powyzsza kwota podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje
Posredniczaca w terminie do dnia 30 listopada tego roku.

9. Kwota dotacji celowej, o ktérej mowa w ust. 8, w czesci niewydatkowanej przed uptywem 5 dni
kalendarzowych od terminu okreslonego w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 181 ust. 2
ustawy o finansach publicznych, podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje
Posredniczaca.

21 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

28 Nalezy poda¢ nazwe witasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego.

29 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.
Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa, z wytgczeniem partneréw bedgcych
panstwowymi jednostkami budzetowymi.
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10.Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgtoszona zgodnie z ust. 8 podlega zwrotowi
w terminie do dnia 30 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje Posredniczaca.

11.Kwota dofinansowania w formie ptatnosci, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 pkt 1 Umowy,
niewydatkowana z kornicem roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym, o ktérym mowa
w ust. 4, do dyspozycji Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.

Zaliczka

§ 8.

1. Strony ustalajg nastepujgce warunki przekazania transzy dofinansowania, z zastrzezeniem

ust. 2-4:

1) pierwsza transza dofinansowania jest przekazywana w wysokosci okreslonej w pierwszym
wniosku o pfatnosg, EOd warunkiem wniesienia prawidlowo ustanowionego zabezpieczenia, o
ktorym mowa w § 13" Umowy;

2) kolejne transze dofinansowania (n+1) sg przekazywane po:

a) zlozeniu i zweryfikowaniu wniosku o ptatno$¢ rozliczajgcego poprzednig transze
dofinansowania (n) przez Instytucje Posredniczaca, zgodnie z § 10 ust. 1 i 2 Umowy, w
ktorym wykazano wydatki kwalifikowalne rozliczajgce co najmniej 70% dotychczas
otrzymanej zaliczki, z zastrzezeniem, ze nie stwierdzono okolicznosci, o ktérych mowa w §
24 ust. 1 Umowy

oraz

b) zatwierdzeniu przez Instytucje Posredniczgcg wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego
przedostatnig transze dofinansowania (n-1), zgodnie z § 10 ust. 6% Umowy.

2. Transze dofinansowania sg przekazywane:

1) w zakresie srodkow, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 pkt 1 Umowy w terminie ptatnosci, o ktérym
mowa w § 2 pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 2012 r. w sprawie
pfatnosci w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich oraz
przekazywania informaciji dotyczacych tych pfatnosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 75), przy czym
Instytucja Posredniczgca zobowigzuje sie do przekazania BGK zlecenia pfatnosci
niezwtocznie po zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego ostatnia transze
dofinansowania;

2) w zakresie $rodkow, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 pkt 2 Umowy, w terminie ptatnosci, o ktérym
mowa w pkt 1.

3. W przypadku niemozliwosci dokonania wypfaty transzy dofinansowania spowodowanej
okresowym brakiem s$rodkow, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 Umowy, Beneficjent ma prawo
renegocjowa¢ harmonogram realizacji Projektu i harmonogram ptatnosci, o ktérych mowa
odpowiednio w § 4 ust. 1 pkt 2i § 7 ust. 2 Umowy.

4. W przypadku braku wystarczajgcych srodkéw na rachunku bankowym Instytucji Posredniczgcej
(dotyczy wspoffinansowania z budzetu panstwa), z ktérego dokonywana jest ptatnosé,
dofinansowanie zostanie wyptacone Beneficjentowi niezwtocznie po wptywie w niezbednej
wysokos$ci srodkéw dotacji celowej na rachunek bankowy Instytucji Posredniczacej. Jednoczesnie
Instytucja Posredniczaca nie odpowiada za brak ptynnosci finansowej na rachunku bankowym
BGK, z ktérego dokonywana jest wyptata srodkéw z Funduszu.

5. Z zachowaniem zasad wskazanych w § 10 ust. 14-15 Umowy, Instytucja Posredniczagca moze
zawiesi¢ wyptate transzy dofinansowania, w przypadku gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze
w zwigzku z realizacja Projektu doszio do powstania powaznych nieprawidtowosci, w
szczegollnosci oszustwa, badz Beneficjent utrudnia przeprowadzenie czynnosci kontrolnych.
Instytucja Posredniczgca informuje Beneficjenta o zawieszeniu wyptaty transzy dofinansowania i o
jego przyczynach.

Whnioski o ptatnos¢

§9.

% Nie dotyczy beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych albo fundacjg, ktérej jedynym
fundatorem jest Skarb Panstwa, a takze BGK.
32 Dotyczy sytuacji, gdy w ramach Projektu wyptacono co najmniej dwie transze dofinansowania.
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1. Whniosek o ptatno$é¢, w ramach ktérego Beneficjent:
1) wnioskuje o przekazanie dofinansowania w formie zaliczki lub refundaciji,
2) wykazuje wydatki poniesione na realizacje Projektu,
3) przekazuje informacje o postepie realizacji Projektu
— oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu okreslone w Umowie sg sktadane przez
Beneficjenta za posrednictwem SL2014.

2. W przypadku, gdy z powoddéw technicznych nie jest mozliwe ztozenie za posrednictwem SL2014
dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1, Beneficjent, za zgodg Instytucji Posredniczacej, sktada je
w inny sposob wskazany przez te instytucje.

3. Beneficjent sktada pierwszy wniosek o ptatnos¢, bedacy podstawg wyptaty pierwszej transzy
dofinansowania, niezwtocznie po podpisaniu Umowy, pod warunkiem nadania przez Instytucje
Posredniczgcg uprawnien, o ktérych mowa w § 14 ust. 3 Umowy.

4. Beneficjent sklada drugi i kolejne wnioski o ptatnosé za okresy rozliczeniowe, zgodnie
z harmonogramem pfatnosci, o ktérym mowa w § 7 ust. 2 Umowy, w terminie do 10 dni roboczych
od zakohczenia okresu rozliczeniowego, a wniosek o ptatnos¢ koncowg w terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia zakohczenia okresu realizacji Projektu.

5. Beneficijent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z wnioskiem o ptatnosé¢ informaciji
0 wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem okreslonym w zatgczniku nr 5 do Umowy
i na warunkach okreslonych w aktualnej wersji ,Podrecznika Beneficjenta IP WUP”, o ktérym
mowa w § 14 ust. 1 Umowy.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do sktadania na wezwanie Instytucji Posredniczgcej wskazanych
przez nig dokumentéw niezbednych do weryfikacji wniosku o ptatnosé.

7. Beneficjent zobowigzuje sie ujg¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o pfatnosc
przekazywanym do Instytucji Posredniczgcej w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesieniass.

8. Beneficjent jest zobowigzany do wykazania i opisania w czesci wniosku o ptatnos¢ dotyczacej
postepu rzeczowego z realizacji Projektu, ktére z ,dziatan réwnosciowych” zaplanowanych we
wniosku o dofinansowanie zostaty zrealizowane oraz w jaki sposob realizacja Projektu wptyneta
na sytuacje osob z niepetnosprawnosciami, a takze do wskazania (o ile bedg wystepowac)
probleméw lub trudnosci w realizacji zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn
w Projekcie.

Rozliczenie ptatnosci
§ 10.

1. Instytucja Posredniczgca dokonuje weryfikacji pierwszej wersji wniosku o ptatnosé
w terminie 20 dni roboczych od dnia jego otrzymania, a kolejnych jego wersji w terminie do 15 dni
roboczych od dnia ich otrzymania, a w przypadku gdy weryfikacja obejmuje takze inne dokumenty
niz rachunki i faktury wraz z dowodami zaptaty Instytucja Posredniczaca wydiuza termin
weryfikacji, 0 czym informuje Beneficjenta, z zastrzezeniem ust. 14. Do ww. termindw nie wlicza sie
czasu oczekiwania przez Instytucje Posredniczgcg na dokumenty i informacje, o ktérych mowa
odpowiednio w ust. 5i § 9 ust. 5i 6 Umowy.

2. Z zachowaniem zasad wskazanych w ust. 14-15, w przypadku gdy:
1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola na miejscu34 i zostat ztozony wniosek
o ptatnos¢ koncowa;
2) w zwigzku z weryfikacjg wniosku o ptatnosé Instytucja Posredniczaca zleci kontrole dorazng
na miejscu;
bieg termindw weryfikacji, o ktéorych mowa w ust. 1, w stosunku do ww. wnioskéw o ptatnosé,
ulega zawieszeniu do dnia przekazania przez Beneficjenta do Instytucji Posredniczacej informaciji

% Dotyczy beneficjentéw bedgcych jednostkami sektora finanséw publicznych.
* Przez kontrole rozumie sie rowniez audyty upowaznionych organéw audytowych.
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o0 wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zaleceri pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli nie
wskazujg na wystgpienie wydatkdw niekwalifikowalnych w Projekcie lub nie majg wptywu na
rozliczenie koncowe Projektu,

Beneficjent ztozy kolejny wniosek o ptatnosé, przed zatwierdzeniem poprzedniego wniosku o
pfatnos¢ przez Instytucje Posredniczacy, weryfikacja kolejnego wniosku o ptatnos$¢ rozpoczyna sie
w dniu nastepnym po zatwierdzeniu poprzedniego wniosku o ptatnosc.

3. Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw stosuje sie wersjq5 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw obowigzujaca w dniu poniesienia wydatku®, jednakze w przypadku,
gdy ogtoszona w trakcie realizacji Projektu (po podpisaniu Umowy) wersja ww. wytycznych
wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla Beneficjenta, bedg one miaty zastosowanie w
odniesieniu do wydatkéw poniesionych przed tym dniem oraz przed dniem stosowania howej wersji
tych wytycznych, pod warunkiem, ze ww. rozwigzania nie sg sprzeczne z zapisami regulaminu
konkursu.

4. Kwalifikowalnos¢ wydatkéw jest weryfikowana na etapie oceny wniosku o dofinansowanie
weryfikacji wniosku o ptatno$¢ oraz w trakcie kontroli Projektu, w szczegolnosci kontroli w miejscu
realizacji Projektu lub w siedzibie Beneficjenta, zgodnie z rozdziatem 6.2 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow.

5. W przypadku stwierdzenia btedéw formalnych, merytorycznych lub rachunkowych w ziozonym
wniosku o ptatnosé, Instytucja Posredniczgca wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia
wniosku badz do ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni
roboczych. Instytucja Posredniczgca moze w szczegolnosci wezwac Beneficjenta do ztozenia kopii
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem dokumentow dotyczgcych Projektu. Powyzsze nie
wyklucza mozliwosci samodzielnego dokonania przez Instytucje Posredniczacg uzupetnienia lub
poprawienia wniosku o ptatnosé, z zastrzezeniem, iz Instytucja Posredniczgca nie moze poprawiac
lub uzupemiac:

1) zestawienia dokumentow potwierdzajgcych wydatki poniesione i objete wnioskiem o ptatnos¢, o
ile nie dotyczy to oczywistych pomytek pisarskich i pomytek rachunkowych,

2) zalgczonych kserokopii dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki, o ile nie dotyczy to
oczywistych omytek w opisie zatgczonych kserokopii dokumentow.

6. Instytucja Posredniczaca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢, przekazuje
Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, informacje o wyniku weryfikacji wniosku o
ptatnos¢, przy czym informacja ta powinna zawierac:

1) kwote wydatkdw, ktdre zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;
2)zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania oraz wktadu wiasnego36 wynikajgca
z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych we wniosku o ptatno$é o wydatki niekwalifikowalne,
o ktérych mowa w pkt 1, oraz o dochody, o ktérych mowa w § 11 Umowy.

7. Beneficjent ma prawo wnies¢ w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania informaciji, o
ktérej mowa w ust. 6 pkt 1, zastrzezenia do ustalen Instytucji Posredniczacej w zakresie wydatkéw
niekwalifikowalnych. Zapisy art. 25 ust. 2-12 ustawy wdrozeniowej stosuje sie woéwczas
odpowiednio. W przypadku, gdy Instytucja Posredniczaca nie uzna zasadnosci ww. zastrzezen i
Beneficjent nie zastosuje sie do zalecen Instytucji Posredniczacej dotyczacych sposobu
skorygowania wydatkow niekwalifikowalnych, ma zastosowanie § 12 Umowy.

8. W przypadku nieztozenia wniosku o pfatnos¢ na kwote stanowigcg co najmniej 70% dotychczas
otrzymanej zaliczki lub w terminie 14 dni od dnia uptywu terminu, o ktérym mowa w § 9 ust. 4
Umowy, od srodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie
odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania
srodkéw do dnia ztozenia wniosku o ptatno$¢ rozliczajgcego te zaliczke. Powyzszy zapis dotyczy
wnioskéw o pfatno$é, ktére zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa w § 7 ust. 2
Umowy, miaty by¢ zlozone w celu przekazania kolejnej transzy dofinansowania oraz wniosku o
ptatnosé koricowa®’.

% pPatrz Podrozdziat 6.4 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.
% Dotyczy przypadku, gdy Beneficjent jest zobowigzany do wniesienia wktadu wiasnego.

Ustep nie dotyczy projektéw rozliczanych zgodnie z art. 67 ust. 1 lit b-d rozporzadzenia ogdlnego {j.
rozliczanych metodami uproszczonymi (stawka ryczattowa, stawka jednostkowa, kwotg ryczattows).
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9. Do zwrotu odsetek, o ktérych mowa w ust. 8 zastosowanie majg przepisy art. 189 ust. 3a-3c i ust.
3e ustawy o finansach publicznych®.

10.Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania we wniosku o
ptatnos¢ koncowa. W przypadku, gdy z rozliczenia wynika, ze dofinansowanie nie zostato w catosci
wykorzystane na wydatki kwalifikowalne, Beneficjent zwraca te czes$¢ dofinansowania w terminie
30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu. W przypadku niedokonania
zwrotu zgodnie ze zdaniem drugim, stosuje sie zapisy § 12 Umowy.

11.Na etapie rozliczenia wniosku o ptatnos¢ koncowa, kwalifikowalnos¢ wydatkow w Projekcie
oceniana jest w odniesieniu do stopnia osiggniecia zatozern merytorycznych okreslonych we
wniosku o dofinansowanie i mierzonych poprzez wskazniki produktu i rezultatu bezposredniego, co
jest okre$lane jako ,reguta proporcjonalnosci’, z zastrzezeniem ust. 13. Zgodnie z regutg
proporcjonalnosci, weryfikowang wedtug stanu na zakonczenie realizacji Projektu, w przypadku
nieosiggniecia zatozen merytorycznych Projektu, Instytucja Posredniczgca moze uznac¢ wszystkie
lub odpowiednig cze$s¢ wydatkéw dotychczas rozliczonych w ramach Projektu za
niekwalifikowalne. Wysoko$¢ wydatkow niekwalifikowalnych uzalezniona jest od stopnia
nieosiggniecia zatozen merytorycznych Projektu. Wydatki niekwalifikowalne z tytutu reguty
proporcjonalnosci obejmujg wydatki zwigzane z zadaniem merytorycznym (zadaniami
merytorycznymi), ktérego/-ych zatozenia nie zostaty osiggniete oraz proporcjonalnie koszty
posrednie.

12. Za prawidtowo zrealizowang cze$¢ Projektu nalezy uzna¢ czes¢ Projektu rozliczong zgodnie
z regutg proporcjonalnosci, o ktérej mowa w ust. 11, pod warunkiem, ze Beneficjent osiggnie co
najmniej 30% zatozonych we wniosku o dofinansowanie wartosci docelowych wskaznikéw
rezultatu i produktu, odnoszacych sie do zadan przedstawionych przez Beneficjenta jako
wykonane i do rozliczenia. W przeciwnym przypadku Beneficjent moze zosta¢ zobowigzany do
zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania dotyczgcego realizacji zatozen merytorycznych, w
ramach ktérych nie zostat osiggniety minimalny limit procentowy wartosci docelowych wskaznikéw
produktu i rezultatu. Zwrot dofinansowania jest dokonywany wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkéw dofinansowania
na rachunek wskazany przez Beneficjenta.

13. Instytucja Posredniczgca moze:

1) odstgpi¢ od rozliczenia Projektu zgodnie z reguta proporcjonalnosci w przypadku wystgpienia
sity wyzszej;

2) obnizy¢é wysokos¢ albo odstgpi¢ od Zzadania zwrotu wydatkéw niekwalifikowanych z tytutu
reguty proporcjonalnosci, jesli Beneficient o to wnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny
nieosiggniecia zatozen, w szczegodlnosci wykaze swoje starania zmierzajgce do osiggniecia
zatozen Projektu.

14. Dofinansowanie jest przekazywane na wskazany przez Beneficjenta rachunek bankowy w terminie
nie dluzszym niz 90 dni, liczagc od dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢, pod warunkiem dostepnosci
Srodkow, o ktérej mowa w art. 132 ust. 1 rozporzadzenia ogdinego.

15. Bieg terminu ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 14, moze zosta¢ przerwany przez Instytucje
Posredniczgcg w jednym z ponizszych, nalezycie uzasadnionych przypadkéw:
1) kwota ujeta we wniosku o ptatnos¢ jest nienalezna lub odpowiednie dokumenty potwierdzajgce,
w tym dokumenty niezbedne do kontroli zarzadczej na mocy art. 125 ust. 4 lit. a) akapit pierwszy
rozporzgdzenia ogdlnego, nie zostaty przediozone;
2) wszczeto dochodzenie w zwigzku z ewentualnymi nieprawidtowosciami majgcymi wplyw
na dane wydatki.

Beneficjent jest informowany na pismie o wstrzymaniu biegu terminu i o jego przyczynach.

16.Warunkiem zatwierdzenia wniosku o ptatnosc jest poprawnos¢ danych wykazanych w SL2014
w zakresie personelu projektu®, o ktérym mowa w § 14 ust. 9 Umowy oraz w zakresie informagcii

3 Ustep nie dotyczy projektéw rozliczanych zgodnie z art. 67 ust. 1 lit b-d rozporzadzenia ogodlnego {;.
rozliczanych metodami uproszczonymi (stawka ryczattows, stawka jednostkowa, kwotg ryczattowg).
¥ Jesli dotyczy.
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0 uczestnikach projektu4°, o ktorej mowa w § 9 ust. 5 Umowy, a takze ich zgodno$¢ z danymi
ujetymi we wniosku o ptatnosc.

17.Warunkiem zatwierdzenia wniosku o pfatnos¢ koncowg i rozliczenia Projektu jest przekazanie
przez Beneficjenta w terminie, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 9 Umowy, ostatecznych danych na
temat realizacji wskaznika ....(nazwa wskaznika) oraz (o ile dotyczy) stopnia spetnienia kryterium
efektywnosci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowej*.

Dochéd
§11.

1. Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkiego dochodu, w rozumieniu art. 65 ust. 8
rozporzgdzenia ogolnego i Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw oraz Wytycznych
w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w tym projektow
generujacych dochdd i projektow hybrydowych na lata 2014-2020 z dnia 17 lutego 2017 r., ktory
powstaje w zwigzku z realizacjg Projektu.

2. W przypadku, gdy Projekt generuje na etapie realizacji dochody, Beneficjent wykazuje
we wnioskach o ptatnos¢ warto$¢ uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu w terminie
okreslonym w § 7 ust. 10 Umowy lub na wezwanie i w terminie wskazanym przez Instytucje
Posredniczaca.

3. Zwrot dochodu dokonywany winien byé na koniec roku budzetowego (wraz ze zwrotem
niewykorzystanej dotacji celowej). Instytucja Posredniczagca moze wezwac Beneficjenta do zwrotu
dochodu w innym terminie jezeli stwierdzi na podstawie wnioskéw o ptatnos¢, ze Beneficjent
uzyskat dochdd w znacznej wysokosci.

4. W przypadku nie dokonania zwrotu dochodu na zasadach wskazanych w ust. 2, stosuje sie
odpowiednio zapisy § 12 Umowy.

Nieprawidlowosci i zwrot srodkéw
§12.

1. Jezeli na podstawie wnioskéw o ptatnos¢ lub czynnosci kontrolnych przeprowadzonych przez

uprawnione organy zostanie stwierdzone, ze Beneficjent:

1) wykorzystat dofinansowanie niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystat dofinansowanie z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy

o finansach publicznych,

3) pobrat catos¢ lub czes$¢ dofinansowania nienaleznie lub w nadmiernej wysoko$ci,
Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu tych srodkéw wraz z odsetkami, w terminie i na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Posredniczaca.

2. W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 1, Instytucja Posredniczaca wzywa Beneficjenta do dokonania
zwrotu lub wyrazenia zgody na pomniejszenie o odpowiednig kwote kolejnej ptatnosci, w terminie
14 dni od dnia doreczenia wezwania.

3. W przypadku bezskutecznego uptywu terminu, o ktérym mowa w ust. 2, Instytucja Posredniczgca
wydaje decyzje, o ktérej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych.
W decyzji okreslana jest kwota przypadajgcg do zwrotu i termin, od ktérego naliczane sg odsetki
oraz sposob zwrotu srodkéw. Decyzji nie wydaje sie, jezeli Beneficjent dokona zwrotu Srodkow
przed jej wydaniem.

4. Zgodnie z art. 207 ust. 12a ustawy o finansach publicznych od decyzji, o ktérej mowa w ust. 3,
Beneficjentowi przystuguje odwotanie do Instytuciji Zarzgdzajgcej RPO WK-P.

40 Jesli dotyczy.

“! Dotyczy w szczegolnosci projektéw zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, w ktdrych zostaty
wprowadzone kryteria wyboru projektéow dotyczace efektywnos$ci zatrudnieniowej lub spoteczno-zatrudnieniowe;.
Usungc jesli nie dotyczy.
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5. Odsetki, w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, od srodkéw dofinansowania, o ktérych mowa
w ust. 1 sg naliczane od dnia przekazania srodkéw dofinansowania na rachunek bankowy
wskazany przez Beneficjenta, do dnia zwrotu $rodkéw lub do dnia wplywu do Instytucji
Posredniczgcej pisemnej zgody Beneficienta na pomniejszenie kolejnej pfatnosci,
o ktorej mowa w ust. 2, jezeli taka zgoda zostata wyrazona.

6. W przypadku, gdy kwota do odzyskania jest wyzsza niz kwota pozostajgca do przekazania
w ramach kolejnych transz dofinansowania lub nie jest mozliwe dokonanie pomniejszenia,
a Beneficjent nie dokonat zwrotu w terminie 14 dni od dnia doreczenia ostatecznej decyzji, o ktorej
mowa w ust. 3, Instytucja Posredniczaca podejmuje czynnosci zmierzajgce do odzyskania
naleznych $rodkéw z wykorzystaniem dostepnych $Srodkéw prawnych oraz na zasadach
okreslonych w przepisach o postepowaniu egzekucyjnym w administracji. Koszty czynnosci
zmierzajgcych do odzyskania srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1, obcigzajg w catosci Beneficjenta.

7. Beneficjent dokonuje réwniez zwrotu, na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje
Posredniczagcg, kwot korekt finansowych wydatkéw kwalifikowalnych oraz innych kwot zgodnie
z § 16 ust. 7 oraz § 24 ust. 7 Umowy.

8. W przypadku, o ktérym mowa w art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych, Beneficjent zostaje
wykluczony z mozliwosci otrzymania $rodkéw przeznaczonych na realizacje programow
finansowanych z udziatem $Srodkéw europejskich na zasadach wskazanych w art. 207 ust. 5 — 7
ww. ustawy. Wykluczenie skutkuje wpisem do rejestru podmiotéw wykluczonych prowadzonym
przez Ministra Finanséw na podstawie art. 210 ustawy o finansach publicznych.

9. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w Projekcie, wartosé¢ wydatkéw kwalifikowalnych
Projektu, o ktorej mowa w § 2 ust. 3 Umowy, moze zostaé pomniejszona przez Instytucje
Posredniczgcg o kwote nieprawidtowosci na zasadach wskazanych w Wytycznych w zakresie
sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidlowych wydatkébw oraz raportowania
nieprawidtowosci w ramach programéw operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020 z dnia
20 lipca 2015 r.. Zmiany, o ktérych mowa powyzej, nie wymagajg aneksu do Umowy.

Zabezpieczenie prawidlolglej realizacji Umowy
§ 13.

1. Beneficjent wnosi do Instytucji Posredniczacej poprawnie ustanowione zabezpieczenie
prawidtowej realizacji Umowy nie pdzniej niz w terminie 15 dni roboczych®™ od dnia zawarcia
Umowy, na kwote nie mniejszg niz wysoko$¢ tgcznej kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w § 2
ust. 3 Umowy.

2. Beneficijent, w przypadku przekazania dofinansowania w formie zaliczki, gdy wartos¢
dofinansowania w formie zaliczki nie przekracza 10 000 000 zt** lub gdy Beneficjent jest
podmiotem Swiadczgcym ustugi publiczne lub ustugi w ogéinym interesie gospodarczym, o ktérym
mowa w art. 93 i art. 106 ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. U. UE C 326 z
dnia 26 pazdziernika 2012 r., s. 47 wersja skonsolidowana) lub jest instytutem badawczym w
rozumieniu ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (Dz. U. z 2017 r. poz.
1158 z pézn. zm.), sklada zabezpieczenie w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

3. W przypadku przekazania dofinansowania w formie zaliczki, gdy warto$¢ dofinansowania w formie
zaliczki przekracza 10 000 000 z*, Beneficjent sktada zabezpieczenie w wysokosci co najmniej
réwnowarto$ci najwyzszej transzy zaliczki wynikajgcej z Umowy w jednej lub kilku z
nastepujgcych form:

1) pienieznej,
2) poreczenia bankowego lub poreczenia spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej, z tym
ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym,

2 Nie dotyczy Beneficjenta bedgcego jednostkg sektora finanséw publicznych albo fundacjg, ktérej jedynym
fundatorem jest Skarb Panstwa, a takze BGK.

“3 Termin moze ulec wydtuzeniu w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach.

a“ Zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie zaliczek.

+ Zgodnie z rozporzadzeniem w sprawie zaliczek.
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3) gwarancji bankowej,

4) gwarancji ubezpieczeniowej,

5) poreczenia udzielonego przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2016 r.
poz. 359 z p6zn. zm.),

6) weksla z poreczeniem wekslowym banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowej,

7) zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke
samorzadu terytorialnego,

8) zastawu rejestrowego na zasadach okre$lonych w przepisach o zastawie rejestrowym
i rejestrze zastawdw, w przypadku, gdy mienie objete zastawem moze stanowi¢ przedmiot
ubezpieczenia, zastaw ustanawiany jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia mienia
bedgcego przedmiotem zastawu,

9) przewtaszczenia rzeczy ruchomych Beneficjenta na zabezpieczenie,

10) hipoteki, w przypadku, gdy Instytucja Posredniczgca uzna to za konieczne, hipoteka
ustanawiana jest wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej
przedmiotem hipoteki,

11) poreczenia wedtug prawa cywilnego.

4. Na pisemny wniosek Beneficjenta otrzymujgcego dofinansowanie w formie i wysokosci, o ktorej
mowa w ust. 2, zabezpieczenie moze by¢ ustanowione w formie okreslonej w ust. 3%,

5. W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
srodkdw na podstawie przepiséw o finansach publicznych lub postepowania sgdowo-
administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, lub w przypadku prowadzenia egzekucji
administracyjnej, zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie Umowy moze nastgpi¢ po
zakohczeniu postepowania i jesli takie bylo jego ustalenie, odzyskaniu s$rodkéow wraz
z odsetkami.

6. W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie przewiduje trwato$¢ Projektu lub rezultatéw
Projektu, zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie nastepuje po uptywie okresu trwatosci.

7. W przypadku prawidtowego wypetnienia przez Beneficjenta wszelkich zobowigzan okreslonych
w Umowie, Instytucja Posredniczaca zwréci Beneficjentowi zabezpieczenie, po uptywie okresu, o
ktéorym mowa w ust. 6 lub po koncowym rozliczeniu Projektu. Instytucja Posredniczgca
poinformuje Beneficjenta o mozliwosci odbioru zabezpieczenia lub dokona jego komisyjnego
zniszczenia w przypadku braku odbioru w wyznaczonym terminie.

8. W przypadku zawarcia przez Beneficienta z Instytucjg Posredniczacg kilku umow
o dofinansowanie w ramach Programu wspoétfinansowanej ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, realizowanych réwnoczesnie, jezeli tgczna wartos¢ zaliczek wynikajgca z tych
umow:

1) nie przekracza 10000 000 =zt - =zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan
wynikajgcych z kazdej z tych uméw ustanawiane jest w formie okreslonej w ust. 2;

2) przekracza 10 000 000 zt - zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych
z umowy o dofinansowanie, ktérej podpisanie powoduje przekroczenie limitu, o ktorym mowa
w ust. 3, oraz kazdej kolejnej umowy zabezpieczenie ustanawiane jest na warunkach
okreslonych w ust. 3.

SL2014
§ 14.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz
komunikowania sie z Instytucjg Posredniczacg, zgodnie z aktualng wersjg ,Podrecznika
Beneficjenta IP WUP” zamieszczong na stronie internetowej Programu i stronie internetowej
Instytucji Posredniczgcej. Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej przesytanie:

1) wnioskéw o ptatnosc;

% Nie dotyczy zabezpieczenia wnoszonego przez Beneficienta, ktory jest podmiotem $wiadczacym ustugi
publiczne lub ustugi w ogdélinym interesie gospodarczym, o ktérym mowa w art. 93 i art. 106 ust. 2 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej lub jest instytutem badawczym w rozumieniu ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r.
o0 instytutach badawczych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1158 z pézn. zm.)
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2) dokumentéw potwierdzajacych kwalifikowalno$¢ wydatkédw ponoszonych w ramach Projektu
i wykazywanych we wnioskach o ptatno$¢;

3) danych uczestnikow Projektu;

4) harmonogramu ptatnosci;

5) informacji dotyczgcych zaméwien;

6) innych dokumentéw zwigzanych =z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu.

Przekazanie dokumentow, o ktéorych mowa w pkt 2, 3 i 5, drogg elektroniczng nie zdejmuje

z Beneficjenta i Partnerow®’ obowigzku przechowywania oryginatébw dokumentéw i ich

udostepniania podczas kontroli na miejscu.

2. Beneficjent i Instytucja Posredniczgca uznajg za prawnie wigzgce przyjete w Umowie rozwigzania
stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci kwestionowania
skutkéw ich stosowania.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do wyznaczenia oséb uprawnionych do wykonywania w jego imieniu
czynnosci zwigzanych z realizacjg Projektu oraz ich zgtoszenia do Instytucji Posredniczgcej w celu
umozliwienia im korzystania z SL2014. Zgtoszenie ww. 0séb, zmiana ich uprawnien lub wycofanie
dostepu jest dokonywane na podstawie wniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby
uprawnionej, okreslonego w zataczniku nr 10 do Umowy. Zmiana ww. zatgcznika nie wymaga
aneksowania Umowy. Wszelkie dziatania w SL2014 osdb uprawnionych sg traktowane w sensie
prawnym jako dziatanie Beneficjenta, dlatego tez zobowigzuje sie on do zapewnienia, ze
wprowadzane do SL2014 dane sg zgodne z prawda, prawidlowo zaklasyfikowane, aktualne
i kompletne.

4. Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 3, wykorzystujg profil zaufany ePUAP lub
bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu
w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach SL2014,

5. W przypadku, gdy z powodéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe, uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez
SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej49/adres e-mail®.

6. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 3, przestrzegajg Regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014°" oraz .Podrecznika Beneficjenta IP WUP”
udostepnionych na stronie internetowej Programu oraz na stronie internetowej Instytucji
Posredniczacej.

7. Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego, niezwtocznego informowania Instytucji
Posredniczgcej o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014 oraz o
niescistosciach lub btednych danych dotyczacych Projektu, wprowadzonych do SL2014 przez
Instytucje Posredniczacs.

8. W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgltasza Instytucji Posredniczgcej zaistniaty
problem na adres e-mail ami.rpkp@wup.torun.pl. W przypadku potwierdzenia awarii SL2014 przez
pracownika Instytucji Posredniczacej proces rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucja
Posredniczgcg odbywa sie drogg pisemng. Wszelka korespondencja papierowa, aby zostata
uznana za wigzgca, musi zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii SL2014 Instytucja Posredniczgca informuje Beneficjenta
na adres e-mail wskazany we wniosku o dofinansowanie, Beneficjent za$§ zobowigzuje sie

4 Dotyczy przypadku, gdy Projekt jest realizowany w ramach partnerstwa.

48 Dotyczy przypadku, gdy Beneficjentem jest podmiot zarejestrowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
Dotyczy Beneficjenta majgcego siedzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.

%0 Dotyczy Beneficjenta niemajgcego siedziby na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

*1 Osoba uprawniona zgodnie z ust. 3 jest zobowigzana do zapoznania sie i zaakceptowania Regulaminu, co

potwierdza (przez zlozenie oswiadczenia na formularzu elektronicznym) podczas pierwszego logowania w

SL2014.
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uzupetni¢ dane w SL2014 w zakresie dokumentow przekazanych drogg pisemnag w terminie 5 dni
roboczych od otrzymania tej informacii>.

9. Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania na biezaco nastepujgcych danych do SL2014
w zakresie angazowania personelu Projektu:

1) dane dotyczgce personelu Projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko;

2) dane dotyczgce formy zaangazowania personelu w ramach Projektu:
a) stanowisko,
b) forma zaangazowania w Projekcie,
¢) data zaangazowania do Projektu,
d) okres zaangazowania osoby w Projekcie,
e) wymiar etatu lub godzin pracy;

3) dane dotyczgce faktycznego czasu pracy w danym miesigcu kalendarzowymss, ze
szczegoOtowoscig wskazujgcg na rok, miesigc dzieh i godziny zaangazowania, w przypadku
gdy dokumenty zwigzane z zaangazowaniem nie wskazujg na godziny pracy™,

4) pod rygorem uznania wydatkéw dotyczacych angazowania personelu za niekwalifikowalne®”.

10. Nie moga by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014:
1) zmiany tresci Umowy w formie aneksu;
2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;
3) dochodzenie zwrotu $rodkéw od Beneficjenta, o ktorym mowa w § 12 Umowy, w tym
prowadzenie postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkow;
4) wniesienie zabezpieczenia prawidtowej realizacji Umowy, o ktérym mowa w § 13 Umowy.

Archiwizacja
§ 15.

1. Za dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu uznaje sie wszelkg dokumentacje wytworzong
w zwigzku z realizacjg Projektu, w tym dokumentacje finansowa.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
przez okres trzech lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej
zestawienia wydatkéw, w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakohnczonego Projektu,
z zastrzezeniem ust. 4 — 5.

3. Instytucja Posredniczgca informuje Beneficjenta o terminie rozpoczecia okresu, o ktérym mowa w
ust. 2.

4. Okres, o ktérym mowa w ust. 2, moze zosta¢ przerwany na podstawie przestanek okreslonych
w art. 140 ust. 1 rozporzadzenia ogdlnego lub w art. 23 ust. 3 ustawy wdrozeniowej, 0 czym
Beneficjent jest informowany pisemnie przez Instytucje Posredniczacs.

5. Ustep 2 pozostaje bez uszczerbku dla zasad dotyczacych trwatosci Projektu, podatku, o ktérym
mowa w ustawie o podatku od towaréw i ustug oraz pomocy publicznej. W przypadku Projektu
objetego pomocg publiczng Beneficjent zobowigzuje sie przechowywac¢ dokumenty dotyczace tej
pomocy przez 10 lat liczgc od dnia podpisania Umowy.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentéw w formie oryginatow albo ich
uwierzytelnionych odpiséw lub na powszechnie uznanych nosnikach danych, w tym jako
elektroniczne wersje dokumentéw oryginalnych lub dokumenty istniejgce wytgcznie w wersji
elektronicznej.

2 \W zakresie nieuregulowanym ustepem stosuje sie procedure nr 4 okreslong w zatgczniku nr 3 do Wytycznych
w zakresie gromadzenia danych.

%3 Nie jest wymagane wskazywanie informacji na temat poszczegolnych czynnosci wykonywanych w ramach
danej umowy.

** Godziny pracy powinny byé wskazane ze szczegdtowoscig ,od (...) do (...)".

% Ustep 9 nie dotyczy personelu Projektu zaangazowanego w ramach kosztéw posrednich lub personelu Projektu
zaangazowanego w ramach dziatan/zadan rozliczanych za pomoca kwot ryczattowych lub stawek jednostkowych.
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7. W przypadku zlecania wykonania ustug/i merytorycznych/ej w ramach Projektu wykonawcy,
Beneficjent zobowigzuje sie¢ do zastrzezenia w umowie z wykonawcg prawa wglagdu do
dokumentow wykonawcy zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych

8. Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposéb zapewniajacy
dostepnos¢, poufnos¢ i bezpieczenstwo oraz jest zobowigzany do poinformowania Instytucji
Posredniczgcej o miejscu jej archiwizacji w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania Umowy, o
ile dokumentacja jest przechowywana poza jego siedzibg.

9. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia,
zaprzestania lub likwidacji przez Beneficjenta dziatalnosci przed uptywem terminu, o ktérym mowa
w ust. 2 i 5, Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie, na piSmie poinformowac Instytucje
Posredniczacg, w terminie 14 dni od zaistnienia zdarzenia, o nowym miejscu archiwizacji
dokumentow zwigzanych z realizowanym Projektem.

Kontrola i audyt
§ 16.

1. Beneficjent zobowigzuje sie poddac kontroli*®® dokonywanej przez Instytucje Posredniczgcg oraz
inne podmioty uprawnione do jej przeprowadzenia.

2. Kontrole moga by¢ przeprowadzane w kazdym czasie od dnia otrzymania przez Beneficjenta
informacji o wyborze Projektu do dofinansowania, z wyjatkiem okreslonym w art. 22 ust. 3 i 4
ustawy wdrozeniowej, nie pozniej niz do kohca okresu okreslonego zgodnie z art. 140 ust. 1
rozporzgdzenia ogolnego, z zastrzezeniem przepisow, ktére mogg przewidywaé dtuzszy termin
przeprowadzania kontroli, dotyczgcych trwatosci Projektu, pomocy publicznej, oraz podatku od
towardw i ustug, o ktorym mowa w ustawie o podatku od towaréw i ustug.

3. Kontrola moze zostac przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, jak i w miejscu realizacji
Projektu, przy czym niektére czynnosci kontrolne mogg by¢ prowadzone w siedzibie podmiotu
kontrolujgcego na podstawie danych i dokumentéw zamieszczonych w SL2014 i innych
dokumentow przekazywanych przez Beneficjenta, w okresie, o ktorym mowa w § 15 ust. 2i 5
Umowy.

4. Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wglagdu we wszystkie
dokumenty zwigzane bezposrednio z realizacja Projektu, w szczegdlnosci dokumenty
umozliwiajgce potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkéw, w tym dokumenty elektroniczne oraz
dostep do pomieszczen i terenu realizacji Projektu oraz do wykorzystywanych, w zwigzku
z realizacjg Projektu, systeméw teleinformatycznych, oraz umozliwienie tworzenia ich
uwierzytelnionych kopii i odpisow.

5. Beneficjent zobowigzuje sie udostepni¢ podmiotom, o ktérych mowa w ust.1, dokumenty
niezwigzane bezposrednio z realizacjg Projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach realizacji Projektu.

6. Beneficjent zobowigze uczestnikbéw Projektu, na etapie ich rekrutacji do Projektu, do przekazania
informacji dotyczacych ich sytuacji po zakonczeniu udziatu w Projekcie (do 4 tygodni od
zakonczenia udziatu) zgodnie z zakresem danych okre$lonym w podrozdziale 3.3.4 Wytycznych w
zakresie monitorowania (tzw. wspélne wskazniki rezultatu bezposredniego).

7. Ustalenia podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do natozenia korekty wydatkéw
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

8. Beneficjent jest zobowigzany do informowania Instytucji Posredniczgcej o wynikach
przeprowadzonych kontroli, w terminie 7 dni roboczych od ich otrzymania. Beneficjent jest rowniez
zobowigzany do informowania Instytucji Posredniczgcej o sporzadzonych wyjasnieniach oraz do
przekazywania informacji na temat wykonania zalecen pokontrolnych, z zastrzezeniem § 19 ust. 8
Umowy.

% Przez kontrole rozumie sie rowniez audyty upowaznionych organéw audytowych.
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Przekazywanie informacji
§ 17.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Posredniczgcej wszelkich
informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu w terminie okreslonym w wezwaniu.

2. Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie obowigzywania Umowy wskazanym w § 3 ust. 5
Umowy.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do przekazania, za posrednictwem SL2014, Harmonogramu
udzielania wsparcia w terminie do 10 dni poprzedzajgcych dzien rozpoczecia danej formy
wsparcia. Harmonogram ten powinien zawieraé co najmniej informacje o rodzaju wsparcia oraz
doktadng date, godzine i adres realizacji wsparcia. W przypadku zmiany ww. harmonogramu,
Beneficjent zobowigzuje sie do niezwlocznej aktualizacji harmonogramu za posrednictwem
SL2014. W przypadku niezastosowania sie do ww. zobowigzania bedg miaty zastosowanie zapisy
§ 5 ust. 2 Umowy.

Ewaluacja
§18.

1. W trakcie realizacji Projektu oraz w okresie jego trwatosci, Beneficjent zobowigzuje sie do
wspotpracy z podmiotami upowaznionymi przez Instytucje Posredniczgcg do przeprowadzenia
ewaluacji Projektu.

2. Beneficjent zobowigzuje sie w szczegdlnosci do udzielania kazdorazowo na wniosek podmiotow
wskazanych w ust. 1 wszelkich informacji i udostepniania dokumentéw dotyczacych Projektu we
wskazanym przez nie zakresie i terminach oraz do udzialu w wywiadach, ankietach oraz
badaniach ewaluacyjnych przeprowadzanych innymi metodami.

Zamowienia
§ 19.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwienia w ramach Projektu w sposdb zapewniajgcy, w szczegdlnoéci zachowanie uczciwej
konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do udzielania zamdwien w ramach Projektu zgodnie z ustawg Pzp
albo zasadg konkurencyjnosci, albo rozeznania rynku na warunkach okreslonych w Podrozdziale
6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow, z zastrzezeniem ust. 3 -6.

3. W przypadku ponoszenia wydatkéw o wartosci od 20 000 zt do 50 000 zt netto®’ (tj. bez podatku
VAT), oraz w przypadku zaméwien, dla ktérych nie stosuje sie warunkéw, okreslonych w ust. 2,
Beneficjent jest zobowigzany uprzednio przeprowadzi¢ i udokumentowaé rozeznanie rynku. Do
udokumentowania, ze zamowienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa,
niezbedne jest przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego na
stronie internetowej Beneficjenta®® wraz z otrzymanymi ofertami®® lub potwierdzenie wystania

" Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia

postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej
niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sa
roboty budowlane. llekro¢ w niniejszym paragrafie wartos¢ wyrazona jest w walucie euro, $redni kurs ztotego w
stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania warto$ci zamodwien ustala sie w oparciu o przepisy wydane
na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp

% 0 ile SZOOP lub regulamin konkursu nie stanowig inaczej.

° Udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Jezeli w odpowiedzi na zamieszczone na
ogolnodostepnej stronie internetowej ogtoszenie o zamodwieniu ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta,
wowczas nalezy uzupei¢ udokumentowanie o oferte pochodzgca z innego zrédia (np. jednej z pozostatych
mozliwosci wskazanych w niniejszym ustepie). Jedna oferta nie jest wystarczajgca dla udokumentowania, ze
zamoOwienie zostalo wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa. Oferta niezgodna z ogtoszeniem nie
stanowi oferty waznej.
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10.

zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje co
najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego zaméwienia, wraz z otrzymanymi ofertami®.
W przypadku, gdy w wyniku, upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do
potencjalnych wykonawcoéw Beneficjent nie otrzyma ofert, niezbedne jest przedstawienie np.
wydrukéw co najmniej dwdéch stron internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub wydrukéw co
najmniej dwoéch maili z informacjg na temat ceny za okreslony towar/ustuge, albo innego
dokumentu, $wiadczacego o istnieniu co najmniej dwoch ofert®.

W przypadku zamowien o wartosci ponizej 20 000 zt netto (tj. bez podatku VAT), Beneficjent jest
zobowigzany do przeprowadzenia postepowania zgodnego z zasadami celowosci i oszczednosci
wydatkowania srodkéw oraz z zasadg uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow.
Ponadto Beneficjent zobowigzuje si¢ do przestrzegania zasady obiektywizmu przy wyborze
wykonawcy oraz zachowania uczciwej konkurencji i rownosci szans wykonawcoéw oraz do
zapobiegania konfliktowi interesow. Powyzsze zobowigzania Beneficjenta bedzie weryfikowane
przez Instytucje Posredniczacg podczas kontroli na miejscu realizacji projektu lub w siedzibie
Beneficjenta.

Beneficjent, ktéry jest zobowigzany do udzielenia zamowienia zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
jest zobligowany do upublicznienia zapytania ofertowego (w tym zmian zapytania ofertowego o ile
zostaly dokonane) w bazie konkurencyjnosci, a w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy
potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego
— do umieszczenia tego zapytania na stronie internetowej: zamowieniarpo.kujawsko-pomorskie.pl.

Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzenia do SL2014 informacji o przeprowadzonym
postepowaniu dotyczacym zamowienia, niezwiocznie po rozstrzygnieciu tego postepowania i
zawarciu umowy z wykonawcg zgodnie z zapisami aktualnej wersji ,Podrecznika Beneficjenta IP
WUP”, o ktérym mowa w § 14 ust. 1 Umowy. Wprowadzenie informacji o podpisanej umowie z
wykonawcg jest warunkiem rozliczenia wydatkéw zwigzanych z zaméwieniem.

Beneficjent jest zobowigzany uwzgledniaé aspekty spoteczne przy udzielaniu nastepujacych
rodzajow zamoéwien:

) e ,

o ile takie kategorie kosztéw sg przewidziane w budzecie Projektu w ramach kosztéw
bezposrednich oraz w przypadku, gdy zgodnie z ust. 2 lub 3, jest jednoczes$nie zobowigzany
stosowaé do nich ustawe Pzp albo zasade konkurencyjnosci®.

Instytucja Posredniczgca, w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta
zapisOw ust. 1-5, moze natozy¢ korekte finansowg, zgodnie z:

1) art. 24 ustawy wdrozeniowej;

2) rozporzadzeniem Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkéw obnizania
wartosci korekt finansowych oraz wydatkbw poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z
udzielaniem zamowien (Dz. U. poz. 200 z pézn. zm.).

Korekta finansowa naktadana jest na catos¢ wydatkéw kwalifikowalnych dotyczgcych zamdwienia
dotknietego nieprawidtowoscia.

Beneficjent, ktory jest zobowigzany do stosowania ustawy Pzp, zobowigzuje sie do
niezwtocznego, w terminie nie pézniej niz 14 dni, przekazywania Instytucji Posredniczace;j

% Udokumentowanie obejmuje wszystkie otrzymane oferty. Wymog bedzie spetniony, gdy w odpowiedzi na
zapytanie ofertowe zostang ztozone co najmniej dwie wazne oferty, przy czym oferta niezgodna z zapytaniem
ofertowym nie stanowi oferty waznej. W przypadku zaméwien o wartosci od 20 000 zt netto do 50 000 zt netto
zawarcie pisemnej umowy z wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajgce jest potwierdzenie
poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci
dowodowej.

®1 Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmow telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie bedzie
uznawana przez Instytucje Posredniczgcg za udokumentowanie rozeznania rynku.

62 Instytucja Posredniczaca moze okresli¢ rodzaje zamoéwien, w ramach ktérych nalezy stosowaé klauzule
spoteczne.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

informacji o wynikach kontroli oraz zaleceniach pokontrolnych Prezesa Urzedu Zamowien
Publicznych.

Za nienalezyte wykonanie zamowien, o ktérych mowa w ust. 1, Beneficjent stosuje kary, ktore
wskazane sg w umowie zawieranej z wykonawcg. W sytuacji niewywigzania sie przez wykonawce
z warunkéw umowy o zamowienie przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, Instytucja
Posredniczgca moze wuzna¢ czes¢ wydatkbw zwigzanych z tym zamowieniem za
niekwalifikowalne.

Do oceny prawidlowosci uméw zawartych w ramach realizacji Projektu w  wyniku
przeprowadzonych postepowan o udzielenie zaméwienia, w tym postepowan przeprowadzonych
zgodnie z wymogami okreslonymi w podrozdziale 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci
wydatkow, stosuje sie wersje ww. wytycznych obowigzujgcg w dniu wszczecia postepowania,
ktére zakonczylo sie podpisaniem danej umowy. Wszczecie postepowania jest tozsame z
publikacjg ogtoszenia o wszczeciu postepowania o udzielenie zamowienia lub zamiarze
udzielenia zamowienia, o ktérych mowa w podrozdziale 6.5 ww. wytycznych, lub o prowadzonym
naborze pracownikbw na podstawie stosunku pracy, pod warunkiem, ze Beneficjent
udokumentuje publikacje ogtoszenia o wszczeciu postepowania. W przypadku, gdy ogtoszona w
trakcie realizacji Projektu (po podpisaniu Umowy) wersja Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla Beneficjenta, mozliwe jest ich stosowanie w
odniesieniu do umow zawartych w wyniku postepowarn przeprowadzonych zgodnie z wymogami
okreslonymi w podrozdziale 6.5 tych wytycznych przed dniem stosowania nowej wersji ww.
wytycznych, pod warunkiem, ze ww. rozwigzania nie sg sprzeczne z zapisami regulaminu
konkursu.

W przypadku, gdy Beneficjent jest organem administracji publicznej, moze on powierza¢ na
podstawie art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817 z pézn. zm.) realizacje zadan publicznych w trybie
okreslonym w tej ustawie.

Beneficjent zobowigzuje sie do szacowania wartosci zamowienia zgodnie z pkt 11-12
podrozdziatu 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.

Niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym paragrafie jest mozliwe w przypadkach
okreslonych w:

1) pkt 8 podrozdziatu 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow,

2) art. 67 ust. 1 pkt 12-15 ustawy Pzp i dotyczy jedynie podmiotéw wskazanych w tym przepisie,
z zastrzezeniem, Zze spetnienie przestanek okreslonych w pkt 1) i 2) musi byé uzasadnione na
pismie.

W przypadku gdy na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa innych niz ustawa Pzp wytgcza
sie stosowanie ustawy Pzp, Beneficjent, o ktérym mowa w art. 3 ustawy Pzp, przeprowadza
zamowienie z zastosowaniem tych przepiséw.

W przypadku Beneficjenta, ktory nie jest zamawiajgcym w rozumieniu Pzp, zaméwienia o warto$ci
szacunkowej przekraczajgcej 50 000 zt netto, wylgczone na podstawie pkt 8 lit. a - f lub i - |
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow nie mogg by¢ udzielane podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapita’rowo63 bez zgody Instytucji Posredniczacej.

Ochrona danych osobowych
§ 20.

Instytucja Posredniczgca powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych na
warunkach opisanych w niniejszym paragrafie, w przypadku zbioru Centralny system
teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych — w imieniu i na rzecz ministra
wlasciwego ds. rozwoju regionalnego.

Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne:

88 Patrz sekcja 6.5.2 pkt 3 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.
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1) w odniesieniu do zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-

Pomorskiego na lata 2014 — 2020 na podstawie:

a) rozporzgdzenia ogélnego;

b) rozporzadzenia EFS;

c) ustawy wdrozeniowej;

d) ,Porozumienia nr RR-IV-0.041.39.2015 w sprawie powierzenia Instytucji Posredniczgcej
przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjag Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020” z dnia 26
sierpnia 2015 r. (z p6zn. zm.);

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw
operacyjnych na podstawie:

a) rozporzgdzenia ogélnego;

b) rozporzadzenia EFS;

c) ustawy wdrozeniowej;

d) rozporzgdzenia nr 1011/2014;

e) ,Porozumienia nr RR-IV-0.041.39.2015 w sprawie powierzenia Instytucji Posredniczgcej
przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacja Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020” z dnia 26
sierpnia 2015 r. (z p6zn. zm.).

Beneficjent jest zobowigzany odebra¢ od uczestnika Projektu podpisane oswiadczenie, ktérego
wzor stanowi zatgcznik nr 7 do Umowy. Oswiadczenia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie
lub w innym miejscu, w ktérym sg przechowywane dokumenty zwigzane z Projektem. Zmiana
wzoru o$wiadczenia nie wymaga aneksowania Umowy.

Powierzone dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytgcznie w celu realizacji
Projektu, w szczegolnosci potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania wsparcia
uczestnikom Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatan
informacyjno-promocyjnych w ramach Programu w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 5 do
Umowy.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz w
rozporzgdzeniu MSWiA.

Beneficjent nie decyduje o celach i Srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w SL2014. Beneficjent jest zobowigzany
do zapewnienia $rodkéw technicznych i organizacyjnych okreslonych w Regulaminie
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w SL2014, o ktérym mowa w § 14 ust. 6 Umowy.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych jest zobowigzany do podjecia
srodkéw zabezpieczajgcych zbiory danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie
danych osobowych oraz w rozporzgdzeniu MSWiA.

Instytucja Posredniczaca umocowuje Beneficjenta do powierzania przetwarzania danych
osobowych podmiotom wykonujgcym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg
Projektu, w tym w szczegdlnosci realizujgcym badania ewaluacyjne, jak réwniez podmiotom
realizujgcym zadania zwigzane z audytem, kontrola, monitoringiem
i sprawozdawczoscig oraz dziataniami informacyjno-promocyjnymi prowadzonymi w ramach
Programu (w przypadku zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje
programéw operacyjnych — wytgcznie podmiotom sSwiadczgcym ustugi na rzecz Beneficjenta
w zwigzku z realizacjg Projektu), pod warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje
Posredniczaca, w terminie 7 dni roboczych od dnia wptyniecia informacji o zamiarze powierzania
przetwarzania danych osobowych do Instytucji Posredniczacej i pod warunkiem, Zze Beneficjent
zawrze z kazdym podmiotem, ktéremu powierza przetwarzanie danych osobowych umowe
powierzenia przetwarzania danych osobowych w ksztalcie zasadniczo zgodnym
Z postanowieniami niniejszego paragrafu.
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19.

20.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjenta podmiotom, o ktérych mowa w ust. 9,
powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie dostosowany przez
Beneficjenta.

Beneficjent przekaze Instytucji Posredniczgcej wykaz podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 9, za
kazdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzania danych osobowych nastgpi, a takze na
kazde jej zadanie.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych przygotowuje dokumentacje
opisujgcg sposob przetwarzania danych osobowych oraz $rodki techniczne i organizacyjne
zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych, w tym w szczegdlnosci polityke
bezpieczenstwa oraz instrukcje zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do
przetwarzania danych osobowych.

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczone jedynie osoby upowaznione przez
Beneficjenta oraz przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 9, posiadajgce imienne upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych.

Instytucja Posredniczgca, umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania osobom, o
ktérych mowa w ust. 13, imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o
ktorym mowa w ust. 2 pkt 1. Upowaznienia przechowuje Beneficient w swojej siedzibie lub w
innym miejscu, w ktdrym sg zlokalizowane dokumenty zwigzane z Projektem. Wzér upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych oraz wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych zostaty okreslone odpowiednio w zatgczniku nr 8 i 9 do Umowy. Instytucja
Posredniczgca dopuszcza stosowanie przez Beneficjenta innych wzoréw niz okreslone
odpowiednio w ww. zatgcznikach, o ile zawierajg one wszystkie elementy w nich wskazane.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 14 sg wazne do dnia odwofania, nie dtuzej jednak
niz do dnia, o ktérym mowa w § 15 ust. 2 i 5 Umowy. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania
stosunku prawnego taczgcego Beneficjenta z osobg wskazang w ust. 13. Beneficjent jest
zobowigzany do wyznaczenia przynajmniej jednej osoby legitymujgcej sie imiennym
upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych, odpowiedzialnej za nadzér nad
zarchiwizowang dokumentacjg do dnia, o ktérym mowa w § 15 ust. 2 i 5 Umowy.

Beneficjent prowadzi ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z wykonywaniem Umowy.

Instytucja Posredniczgca umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania podmiotéw, o
ktérych mowa w ust. 9, do wydawania oraz odwotywania osobom, o ktérych mowa w ust. 13,
upowaznien do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1. W
takim wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczace Beneficjentéw w tym zakresie.
Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2,
wydaje Instytucja Posredniczaca na podstawie porozumienia, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2 lit. e).

Instytucja Pos$redniczaca umocowuje Beneficjenta do okre$lenia wzoru upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych przez podmioty, o ktérych mowa w ust. 9, przy zastrzezeniu, ze bedg one zawierac
wszystkie elementy wskazane w zatgcznikach nr 8 i 9 do Umowy.

Instytucja Posredniczgca zobowigzuje Beneficjenta do wykonywania wobec osdéb, ktérych dane
dotycza, obowigzkéw informacyjnych wynikajgcych z art. 24 i art. 25 ustawy o ochronie danych
osobowych.

Instytucja Posredniczgca zobowigzuje Beneficjenta do takiego formutowania umoéw zawieranych
przez Beneficjenta z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 9, by podmioty te byty zobowigzane do
wykonywania wobec 0so6b, ktérych dane dotycza, obowigzkéw informacyjnych wynikajgcych z art.
24 i art. 25 ustawy o ochronie danych osobowych.
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21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzgcych zachowaniu poufnosci
danych osobowych przetwarzanych przez majgce do nich dostep osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Posredniczaca o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewlasciwym
uzyciu;

2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdélnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sagdem;

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania
danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych zalecen,
o ktérych mowa w ust. 27,

zwigzanych z wykonywaniem Umowy.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Posredniczacej lub innemu upowaznionemu
podmiotowi, na kazde ich zadanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o
ktérych mowa w niniejszym paragrafie, a w szczegdlnosci niezwlocznego przekazywania
informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego i osoby przez niego upowaznione do
przetwarzania danych osobowych obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.

Beneficjent umozliwi Instytucji Posredniczgcej Ilub innym upowaznionym podmiotom
(w tym ministrowi wtasciwemu ds. rozwoju regionalnego Ilub podmiotowi przez niego
upowaznionemu), w miejscach, w ktérych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie
kontroli zgodnosci przetwarzania powierzonych danych osobowych z ustawg o ochronie danych
osobowych i rozporzgdzeniem MSWIA oraz z Umowa. Zawiadomienie o0 zamiarze
przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni
roboczych przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Posredniczgcg lub inne upowaznione podmioty (w tym
ministrowi wfasciwemu ds. rozwoju regionalnego lub podmiot przez niego upowazniony)
wiadomosci o razagcym naruszeniu przez Beneficjenta obowigzkéw wynikajgcych z ustawy o
ochronie danych osobowych, zrozporzadzenia MSWIA lub z Umowy, Beneficjent umozliwi
Instytucji Posredniczgcej lub innym upowaznionym podmiotom (w tym ministrowi wtasciwemu ds.
rozwoju regionalnego lub podmiotowi przez niego upowaznionemu) dokonanie niezapowiedzianej
kontroli, w celu okreslonym w ust. 24.

Kontrolerzy Instytucji Posredniczacej i innych upowaznionych podmiotéw, majg w szczegdlnosci

prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczenia, w ktdérym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych oraz pomieszczenia, w ktorym s3g przetwarzane powierzone dane osobowe
i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny
zgodnosci przetwarzania danych osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych,
rozporzgdzeniem MSWIA oraz Umowa;

2) zgda¢ ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien od osdb upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzgdzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikbw oraz systemu informatycznego stuzgcego
do przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent zobowigzuje sie zastosowac zalecenia, dotyczgce poprawy jakosci zabezpieczenia
powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzgdzone
w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Instytucje Posredniczaca, i inne podmioty
upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepiséw (w tym ministra wtasciwego ds.
rozwoju regionalnego lub podmiot przez niego upowazniony).
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Informacja i promocja
§ 21.

1. Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych zgodnie
Zz zapisami rozporzadzenia ogoélnego oraz zgodnie z instrukcjami i wskazéwkami zawartymi
w zatgczniku nr 11 do Umowy.

2. Beneficjent jest zobowigzany w szczegoélnosci do:

1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich oraz herbem
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego:
a) wszystkich prowadzonych dziatarh informacyjnych i promocyjnych dotyczacych Projektu;
b) wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, podawanych do wiadomosci

publicznej;

¢) wszystkich dokumentéw i materiatéw dla oséb i podmiotéw uczestniczgcych w Projekcie.

2) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 lub odpowiednio
tablicy informacyjnej i/lub pamigtkowej w miejscu realizacji Projektu;

3) umieszczania opisu Projektu na stronie internetowej (jesli Beneficjent ma strone internetows);

4) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczacym w Projekcie informacji, ze Projekt
uzyskat dofinansowanie przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania;

5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.

Prawa autorskie
§ 22.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucja Posredniczacg odrebnej umowy
przeniesienia autorskich praw majgtkowych i praw pokrewnych do utworéw wytworzonych
w ramach Projektu, z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Beneficjenta na korzystanie
z ww. utworéw. Umowa, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, jest zawierana na pisemny wniosek
Instytucji Posredniczacej w ramach dofinansowania, o ktérym mowa w § 2 ust. 3 Umowy.

2. W przypadku zlecania czesci dziatan w ramach Projektu wykonawcy, obejmujgcych m.in.
opracowanie utworu, Beneficjent zobowigzuje sie do uwzglednienia w umowie z wykonawcg
klauzuli przenoszacej autorskie prawa majgtkowe i prawa pokrewne do ww. utworu na
Beneficjenta na polach eksploatacji wskazanych uprzednio Beneficjentowi przez Instytucje
Posredniczaca.

Zmiany w Projekcie
§ 23.

1. Beneficjent moze dokonywa¢ zmian w Projekcie, pod warunkiem ich zgtoszenia Instytucji
Posredniczacej nie pdzniej niz na 1 miesigc przed planowanym zakonczeniem realizacji Projektu
oraz przekazania zaktualizowanego wniosku o dofinansowanie i uzyskania pisemnej akceptacji
Instytucji Posredniczacej, z zastrzezeniem ust. 2 - 3 i 6. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu
pierwszym, jest dokonywana w terminie 15 dni roboczych od dnia zgtoszenia i nie wymaga formy
aneksu do Umowy.

2. Beneficient moze dokonywa¢ przesunie¢ w budzecie Projektu okresSlonym we wniosku
o dofinansowanie o sumie KontroINgj: ..............c....... * do 10% warto$ci $rodkéw w odniesieniu do
zadania, z ktérego sg przesuwane $rodki, jak i do zadania, na ktére sg przesuwane S$rodki
w stosunku do zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie bez koniecznosci zachowania wymogu,
o ktérym mowa w ust. 1. Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga:

1) zwiekszac fgcznej wysokosci wydatkow dotyczgcych cross-financingu;

2) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkéw dotyczgcych zakupu srodkow trwatych;

3) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkdw ponoszonych poza terytorium Unii Europejskiej;
4) zwiekszaé tgcznej wysokosci wydatkéw dotyczgcych ustug merytorycznie zleconych;

5) wplywaé na wysokos$¢ i przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej Beneficjentowi®;
6) dotyczy¢ kosztéw posrednich rozliczanych ryczattowo.

64 Nalezy poda¢ numer sumy kontrolnej wersji wniosku o dofinansowanie dotgczonej do Umowy.
6 Dotyczy przypadku, gdy w ramach Projektu jest udzielana pomoc publiczna.
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3.

=

W przypadku wystgpienia oszczednosci w Projekcie powstatych w wyniku przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia zgodnie z ustawg Pzp lub zasadg konkurencyjnosci,
przekraczajgcych 10% s$rodkow alokowanych na dane zadanie, moga one by¢ wykorzystane
przez Beneficjenta wylacznie za pisemng zgodg Instytuciji Posredniczacej.

W przypadku braku mozliwosci pokrycia przez Beneficjenta wydatkbw zwigzanych
z mechanizmem racjonalnych usprawnien, Instytucja Posredniczaca dopuszcza wnioskowanie o
zwiekszenie wartosci dofinansowania Projektu z zastrzezeniem, ze:

1) warto$¢ wydatkéw w ramach cross-financingu nie moze stanowi¢ wigcej niz 10% finansowania
unijnego osi priorytetowej oraz zgodnie z limitem wydatkéw w ramach cross-financingu
okreslonym w SZOOP.

2) wartos¢ wydatkow poniesionych na zakup $rodkéw trwatych oraz wydatkéw w ramach cross-
financingu nie moze przekroczy¢ 10% wydatkéw Projektu.

Instytucja Posredniczaca podejmuje decyzje w sprawie finansowania mechanizmu racjonalnych

usprawnien w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zlozenia ww. wniosku przez Beneficjenta.

Zwiekszenie dofinansowania Projektu wymaga formy aneksu.

W razie zmian w prawie krajowym lub unijnym wplywajgcych na wysokos¢ wydatkow
kwalifikowalnych w Projekcie, Strony Umowy mogg wnioskowaé o renegocjacje Umowy, o ile
w wyniku analizy wnioskdw o pfatnos¢ i przeprowadzonych kontroli zachodzi podejrzenie
nieosiaggniecia zatozonych we wniosku wskaznikéw produktu lub rezultatu.

Umowa moze zosta¢ zmieniona, w przypadku gdy zmiany nie wptywajg na spetnianie kryteriéw
wyboru projektu, o ktéorych mowa w art. 2 pkt 13a ustawy wdrozeniowej, w sposob, ktéry
skutkowatby negatywng oceng Projektu.

Zmiany Umowy i zatgcznikéw do Umowy, wymagajg aneksu do Umowy, chyba ze Umowa stanowi
inaczej.

Zmiany w tresci Umowy zwigzane ze zmiang adresu siedziby Beneficjenta oraz zmiang danych
o rachunku bankowym, o ktérym mowa w § 7 ust. 4 Umowy, wymagajg pisemnego
poinformowania Instytucji Posredniczace;.

W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach Instytucja Posredniczaca moze zatwierdzi¢ zmiany w
Projekcie, ktore nie zostaty zgtoszone przez Beneficjenta w terminie okreslonym w ust. 1.

Rozwiazanie Umowy
§ 24.

. Instytucja Posredniczgca moze rozwigza¢ Umowe w trybie natychmiastowym w przypadku gdy:

1) Beneficjent dopuscit sie powaznych nieprawidtowosci finansowych, w szczegdlnosci
wykorzystat przekazane $rodki na cel inny niz okreSlony w Projekcie lub niezgodnie
z Umowg;

2) Beneficjent ztozyt lub przedstawit Instytucji Posredniczacej, jako autentyczne, nieprawdziwe,
sfatszowane, podrobione, przerobione Iub poswiadczajgce nieprawde albo niepetne
dokumenty i informacje w celu uzyskania (wytudzenia) nienaleznego dofinansowania
w ramach Umowy, w tym uznania za kwalifikowalne wydatkéw ponoszonych w ramach
Projektu;

3) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej
daty rozpoczecia realizacji Projektu, wskazanej we wniosku o dofinansowanie;

4) Beneficjent nie przedtozy zabezpieczenia prawidtowej realizacji Umowy zgodnie z § 13
Umowy.

Instytucja Posredniczaca moze rozwigzaé Umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu

wypowiedzenia w przypadku, gdy:

1) w zakresie postepu rzeczowego Projektu stwierdzi, ze zadania nie sg realizowane lub ich
realizacja w znacznym stopniu odbiega od postanowien Umowy, w szczegdlnosci
harmonogramu realizacji Projektu, okreslonego we wniosku o dofinansowanie;

2) Beneficjent odméwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 16 i § 20 ust. 24-27 Umowy;
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3) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Posredniczaca terminie nie doprowadzi do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci lub nie wdraza dziatan naprawczych, o ktérych mowa w § 16
ust. 81 § 20 ust. 27 Umowy;

4) Beneficjent nie przedkiada zgodnie z Umowg wnioskow o ptatnosc;

5) Beneficjent w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa
w § 17 ust. 1 Umowy;

6) Beneficjent ztozyt oswiadczenie woli, o ktérym mowa w § 4 ust. 9 Umowy.

3. Umowa moze zostaé rozwigzana w drodze pisemnego porozumienia na wniosek kazdej ze Stron
Umowy w przypadku wystgpienia okolicznoéci, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie
postanowieh zawartych w Umowie.

4. Instytucja Posredniczaca moze rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia, jezeli wobec Beneficjenta
zostat zlozony wniosek o ogtoszenie upadiosci lub gdy Beneficjent postawiony jest
w stan likwidacji albo gdy ustanowiono zarzad komisaryczny, bgdz gdy zawiesit swojg dziatalnos¢,
lub jest przedmiotem postepowan prawnych o podobnym charakterze.

5. W przypadku rozwigzania Umowy na podstawie ust. 1, Beneficjent jest zobowigzany do zwrotu
catosci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, liczonymi od dnia przekazania $rodkéw dofinansowania.

6. W przypadku rozwigzania Umowy w trybie ust. 2 — 4 Beneficjent ma prawo do wydatkowania
wylgcznie tej czesci otrzymanych transz dofinansowania, ktére odpowiadajg prawidtowo
zrealizowanej czesci Projektu, z zastrzezeniem ust. 7 i § 10 ust. 12 Umowy.

7. Beneficjent jest zobowigzany przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania,
w formie wniosku o ptatno$é w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia rozwigzania Umowy oraz
jednoczesnie zwréci¢ niewykorzystang czes$¢ otrzymanych transz dofinansowania na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Posredniczaca.

8. W przypadku niedokonania zwrotu srodkéw zgodnie z ust. 5 — 7, stosuje sie odpowiednio
§ 12 Umowy.

9. Rozwigzanie Umowy nie zwalnia Beneficjenta z dopetnienia obowigzkéw wynikajgcych
z nastepujgcych zapiséw Umowy: § 14 — § 18, § 20 — § 22.

10. Przepis ust. 9 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z rozwigzaniem Umowy Beneficjent jest
zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania.

Obowiagzujace przepisy
§ 25.

W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg odpowiednie reguty i zasady wynikajgce
z Programu, odpowiednich przepiséw prawa Unii Europejskiej i prawa krajowego, w szczegdlnosci:

1) rozporzadzenia ogdlnego oraz jego aktdow wykonawczych i aktow delegowanych;

2) ustawy wdrozeniowej;

3) ustawy o finansach publicznych;

4) ustawy Pzp;

5) kodeksu cywilnego;

6) ustawy o rachunkowosci;

7) ustawy o podatku od towaréw i ustug;

8) aktéw wykonawczych do ustaw wskazanych w pkt 2 — 7.

Rozstrzyganie sporow
§ 26.

1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjig Umowy bedg wyjasniane w formie pisemnej,

Zz zastrzezeniem, ze za forme pisemng uwaza sie rowniez korespondencje prowadzong
za posrednictwem SL2014, z uwzglednieniem zapiséw § 14 ust. 10 Umowy.
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2. Strony Umowy bedg staraty sie rozwigzac polubownie spory zwigzane z realizacjg Umowy.

3. Jezeli Strony Umowy nie dojdg do porozumienia na drodze polubownej, wéwczas spory bedg
poddane rozstrzygnieciu przez sgd powszechny, wtasciwy dla siedziby Instytucji Posredniczacej, z
wytgczeniem spraw, ktore na podstawie powszechnie obowigzujgcych przepiséw podlegajg
odrebnemu postepowaniu.

Postanowienia koncowe
§ 27.

1. Strony Umowy zgodnie ustalaja, ze:
1) w przypadku pism doreczanych za pokwitowaniem odbioru, odbierajgcy pismo potwierdza
doreczenie mu pisma swym podpisem ze wskazaniem daty doreczenia;
2) za dzienh ztozenia dokumentéw przyjmuje sie dzien ich wptywu do Instytucji Po$redniczace;j.

2. Umowa zostata sporzgdzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron Umowy.

Zalaczniki
§ 28.

Integralng czes¢ Umowy stanowig nastepujace zatgczniki:
1) zatacznik nr 1: Petnomocnictwa osob reprezentujacych Strony Umowy®®;
2) zatgcznik nr 2: Wniosek o dofinansowanie;
3) zatgcznik nr 3: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug;
4) zatgcznik nr 4: Harmonogram ptatnosci;
5) zatgcznik nr 5: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania;
6) zatgcznik nr 6: Wymogi dotyczgce prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkow oraz
opisywania dokumentow ksiegowych w ramach Projektu;
7) zalgcznik nr 7: Wzor oswiadczenia uczestnika Projektu;
8) zatgcznik nr 8: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
9) zatgcznik nr 9: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
10) zatgcznik nr 10: Whnioski o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej
w imieniu beneficjenta do wykonywania czynnosci zwigzanych z realizacjg projektu;
11) zatgcznik nr 11: Obowigzki informacyjne Beneficjenta;
12) zatgcznik nr 12: Lista dokumentéw potwierdzajgcych zrealizowanie form wsparcia;
13) zatgcznik nr 13: Lista wskaznikow horyzontalnych;
14) zatgcznik nr 14: Oswiadczenie dotyczace przekazywania wytycznych w formie elektroniczneyj;
15) zatgcznik nr 15: Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spaojnosci na lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 r;
16) zatgcznik nr 16: Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programéw operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 18 maja 2017 r.;
17) zatacznik nr 17: Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady
réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 z dnia 8
maja 2015 r;
zatgcznik nr 18: Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 z dnia 2 listopada 2016 r.

Podpisy:

Instytucja Posredniczaca Beneficjent

% Nie dotyczy przypadku, gdy zadna ze Stron Umowy nie jest reprezentowana przez petnomocnika.
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Zatgcznik nr 3

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI PODATKU OD TOWAROW | USLUG®

W ZWIGZKU Z PrZyZNani€mM ... ..ccooiiiiie et bbb e
(nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny)
dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego 2014-2020 na realizacje projektu

(nazwa Beneficjenta)
oswiadcza, iz realizujgc powyzszy projekt nie moze odzyska¢ w zaden sposéb poniesionego kosztu
podatku od towaréw i ustug, ktérego wysokos¢ zostata zawarta w budzecie Projektu.

JBANOCZE NI . ..o
(nazwa Beneficjenta)

zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu
(nazwa i nr projektu)

czesci poniesionego podatku od towardw i ustug, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie

(=T [o R oo o P | (U I ] =

(nazwa Beneficjenta)
zobowigzuje sie réwniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz udzielania
uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje kwalifikowalnosci podatku
od towarow i ustug.

(podpis i pieczet)

Oswiadczenie moze by¢ modyfikowane w przypadku gdy Beneficjent kwalifikuje podatek od towardw i ustug
wytacznie w odniesieniu do poszczegodlnych kategorii wydatkow. W przypadku realizacji projektu w ramach
partnerstwa, odpowiednio zmienione o$wiadczenie sktada kazdy z partneréw, ktéry w ramach ponoszonych
przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat podatek od towardw i ustug.

Por. z art. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2017 r., poz. 1221)

sk
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Zatgcznik nr 4

Nazwa Beneficjenta:
Nr umowy:

Harmonogram pfatnosci

Wersja Status Data przestania Data zatwierdzenia

Rok | Kwartat Wydatki Wydatki Dofinansowanie

Miesiac’

ogoétem’ kwalifikowalne z° R’ 0°

Suma kwartat X

Razem dla rok XXXX

Ogoétem

Informacje ogélne z karty umowy

Wydatki ogéﬂem6 Wydatki kwalifikowalne Dofinansowanie

! Istnieje mozliwos¢ rozbicia harmonogramu na miesigce. Wowczas dostepny jest wiersz podsumowania dla
kwartatu uzupetniany automatycznie.

? Pole Wydatki ogétem nie wystepuje w przypadku projektu wspétfinansowanego z EFS.

¥ Kwota zaliczki.

* Kwota refundacji.

> Kwota ogdtem (suma kwot zaliczki i refundacii).

® pole Wydatki ogétem nie wystepuje w przypadku projektu wspétfinansowanego z EFS.
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Zatgcznik nr 5

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania®’

Zbior: Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020

Zakres danych osobowych wnioskodawcéw, beneficjentéw, partneréw, podmiotow realizujgcych projekt

Uzytkownicy systeméw informatycznych (poza CST) wspierajacych realizacje RPO WK-P na lata 2014-

2020 ze strony wnioskodawcéw/beneficjentéw/partneréw/podmiotéw realizujacych projekt

Lp. Zakres

Imie

Nazwisko

Adres e-mail

APIWIN]|E

Login

Whioskodawcy/beneficjenci

Lp. Zakres

Nazwa wnioskodawcy (beneficjenta)

Forma prawna

Forma wtasnosci

NIP

REGON

|l |WIN]|F

Adres siedziby:

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy

Miejscowosc

Kraj

Wojewddztwo

Powiat

Gmina

Telefon

Fax

Adres e-mail

7 | Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy

8 | Osoba do kontaktéw roboczych:

Imie

Nazwisko

Numer telefonu

Adres e-mail

Numer faksu

9 | Partnerzy

10 | Nazwa organizacji/instytucji

11| Forma prawna

12 | Forma wtasnosci

13 [ NIP

14 [ REGON

87 Zatacznik jest kazdorazowo dostosowywany do celu powierzenia danych, przy czym zakres powierzonych

danych nie moze by¢ szerszy niz zakres wskazany w niniejszym zataczniku.
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15 | Adres siedziby:

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy

Miejscowosc

Kraj

Wojewoddztwo

Powiat

Gmina

Telefon

Fax

Adres e-mail

16 | Osoba/y uprawniona/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu partnera

17 [ Symbol partnera

Dane dotyczace personelu projektu

Lp.

Zakres

Imie

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie

Wymiar czasu pracy

Godziny czasu pracy

Olo|N|ojn]|_|WIN]|F

Stanowsiko

=
o

Data zaangazowania w projekcie

Dane

uczestnikow indywidualnych

Lp.

Zakres

Kraj

Rodzaj uczestnika

Nazwa instytucji

Imie

Nazwisko

PESEL

Pte¢

Wiek w chwili przystepowania do projektu

Wyksztatcenie

|| |IN|[O|L|~|WIN]| -

Wojewddztwo

[uny
o

Powiat

=
=

Gmina

[any
N

Miejscowosc

[Eny
S

Ulica

[Eny
(6]

Nr budynku

[Eny
[e)]

Nr lokalu

[Eny
~N

Kod pocztowy

[Eny
0o

Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

[Eny
o

Telefon kontaktowy

N
o

Adres e-mail

N
[

Data rozpoczecia udziatu w projekcie
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22 | Data zakoniczenia udziatu w projekcie

23 | Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

24 | Wykonywany zawdd

25 | Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

26 | Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie

27 | Inne rezultaty dotyczace oséb mtodych (dotyczy IZM- Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia Mtodych)
28 | Zakoniczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej Sciezkg uczestnictwa
29 | Rodzaj przyznanego wsparcia

30 | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

31 | Data zakonczenia udziatu we wsparciu

32 | Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

33 | Kwota przyznanych srodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

34 | PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

35 | Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia*
36 | Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

37 | Osoba z niepetnosprawnosciami*

38 | Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez oséb pracujgcych

39 | W tym: w gospodarstwie domowym z dzie¢mi pozostajgcymi na utrzymaniu

40 | Osoba zyjgca w gospodarstwie sktadajgcym sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajgcych na
utrzymaniu

41 | Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)*

42 | Przynaleznosc¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczegétowym Opisem Osi Priorytetowych RPO WK-P
2014-2020/ kryteriami wyboru projektow zatwierdzonymi przez Komitet
Monitorujgcy/zatwierdzonym do realizacji wnioskiem o dofinansowanie projektu

*Dane wrazliwe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r.
poz. 922).

Zbior: Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow operacyjnych

Zakres danych osobowych uzytkownikow Centralnego systemu teleinformatycznego, wnioskodawcow,
beneficjentéw/partneréw

Lp. Zakres

Imie

Nazwisko

Miejsce pracy

Adres e-mail

Vb lWIN|-

Login

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony beneficjentéw/partneréw
projektéw (osoby uprawnione do podejmowania decyzji wigzagcych w imieniu
beneficjenta/partnera)

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

ajln|hlW|IN]|F

PESEL

Whnioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wtasnosci

NIP

Kraj

ajln|hlwW|IN]|F

Adres
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Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy

Miejscowos¢

Telefon

Fax

Adres e-mail

Beneficjenci/Partnerzy

Nazwa beneficjenta/partnera

Forma prawna beneficjenta/partnera

Forma wtasnosci

NIP

REGON

ajlunn|hlwW|IN|F

Adres

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy

Miejscowosc

Telefon

Fax

Adres e-mail

7 | Kraj

8 | Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

Dane uczestnikdw indywidualnych

Lp.

Zakres

Kraj

Rodzaj uczestnika

Nazwa instytucji

Imie

Nazwisko

PESEL

Pte¢

Wiek w chwili przystepowania do projektu

Wyksztatcenie

OlOo||IN|[O|V|AWIN]|EF-

Wojewddztwo

=
o

Powiat

[y
[y

Gmina

[uny
N

Miejscowosc

-
S

Ulica

[uny
(%,

Nr budynku

[y
(o))

Nr lokalu

[uny
~N

Kod pocztowy

[uny
0o

Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

[uny
(Y}

Telefon kontaktowy

N
o

Adres e-mail

N
=

Data rozpoczecia udziatu w projekcie

N
N

Data zakonczenia udziatu w projekcie

N
w

Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

N
S

Wykonywany zawdd

N
(2}

Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)
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26 | Sytuacja osoby w momencie zakoniczenia udziatu w projekcie
27 | Inne rezultaty dotyczace oséb mtodych (dotyczy IZM- Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia Mtodych)

28 | Zakoniczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej Sciezkg uczestnictwa

29 | Rodzaj przyznanego wsparcia

30 | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

31 | Data zakonczenia udziatu we wsparciu

32 | Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

33 | Kwota przyznanych srodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

34 | PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

35 | Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia*
36 | Osoba bezdomna lub dotknigta wykluczeniem z dostepu do mieszkan
37 | Osoba z niepetnosprawnosciami*
38 | Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez oséb pracujgcych
39 | W tym: w gospodarstwie domowym z dzie¢mi pozostajgcymi na utrzymaniu
40 | Osoba zyjgca w gospodarstwie sktadajgcym sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajgcych na
utrzymaniu
41 | Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)*
*Dane wrazliwe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 .
poz. 922).

Dane dotyczace personelu projektu
Lp. Zakres
Imie
Nazwisko
Kraj
PESEL
Forma zaangazowania
Okres zaangazowania w projekcie
Wymiar czasu pracy
Stanowisko

w|N|lo|un|ls|lw|N]-

Wykonawcy realizujacy umowy o zamdwienia publiczne, ktérych dane przetwarzane beda w zwigzku z

badaniem kwalifikowalnosci srodkéw w projekcie (osoby fizyczne prowadzace dziatalnosc gospodarcza)
Lp. Zakres

Nazwa wykonawcy

2 | Kraj

3 | NIP wykonawcy

=
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Zatgcznik nr 6

Wymogi dotyczace prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw oraz opisywania
dokumentéw ksieggowych w ramach Projektu

. Wymogi dotyczace prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkow

Przepisy art. 125 ust. 4 lit. b) rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. U. UE L 347
z dnia 20 grudnia 2013 r., s. 320-469, z po6zn. zm.) wprowadzajg wymog, aby beneficjenci
uczestniczgcy we wdrazaniu operacji, ktorych koszty zwracane sg na podstawie faktycznie
poniesionych kosztéw kwalifikowalnych, prowadzili oddzielny system ksiegowosci lub korzystali z
odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja.

Koniecznos¢ prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkow jest warunkiem zawartym w umowie
o dofinansowanie projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020.

Na podstawie zapiséw § 6 ust. 1 umowy o dofinansowanie wprowadza sie wymog prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji wydatkéw projektu w sposéb przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja
poszczegodlnych operacji ksiegowych i bankowych zwigzanych z projektem, z wytgczeniem wydatkow
rozliczanych w oparciu 0 metody uproszczone.

Poprzez wyodrebniong ewidencje wydatkow projektu rozumie sie ewidencje prowadzong w oparciu
o ustawe o rachunkowosci (ksiegi rachunkowe), krajowe przepisy podatkowe (ksiegi podatkowe), a w
przypadku jednostek niepodlegajgcych regulacjom ww. ustaw wymogi okreslone przez Instytucje
Posredniczaca.

Ze wzgledu na rodzaj prowadzonej ewidencji i mozliwos¢ jej wykorzystania dla zapewnienia
odrebnego ujecia transakcji zwigzanych z projektem, wyrdznia sie 2 grupy beneficjentéw:

1) prowadzacych petng ksiegowosg;

2) nieprowadzgcych petnej ksiegowosci.

W przypadku jednostek prowadzgcych petng ksiegowosé wymog zapewnienia odrebnego systemu
ksiegowego albo odpowiedniego kodu ksiegowego oznacza prowadzenie odrebnej ewidenc;ji
ksiegowej w ramach prowadzonych w danym podmiocie ksigg rachunkowych. System ewidenc;ji
ksiegowej winien by¢ prowadzony w sposéb umozliwiajgcy sporzadzanie sprawozdan finansowych
oraz kontroli wydatkéw ponoszonych w ramach projektu. Jednostka moze tego dokonaé poprzez
odpowiednie zmiany w polityce rachunkowosci polegajgce na:

— wprowadzeniu kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych, dodatkowych rejestréw
dokumentow ksiegowych pozwalajgcych na wyodrebnienie operacji zwigzanych z danym
projektem;

— wprowadzeniu wyodrebnionego kodu ksiegowego dla wszystkich operacji gospodarczych
zwigzanych z danym projektem. Poprzez wyodrebniony kod ksiegowy rozumie sie odpowiedni
symbol, numer, wyréznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktéry
umozliwia sporzgdzanie zestawienia lub rejestru dowoddw ksiegowych w okreslonym przedziale
czasowym obejmujgcym wszystkie operacje gospodarcze zwigzane z projektem oraz
zawierajgcym co najmniej nastepujgcy zakres danych: nr dokumentu zrédtowego, nr ewidencyjny
lub ksiegowy dokumentu, date wystawienia dokumentu, kwote dokumentu brutto, kwote
dokumentu netto, kwota wydatkéw kwalifikowalnych dotyczacych projektu.
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W przypadku jednostek niemajgcych obowigzku prowadzenia petnej ksiegowosci wymodg
zapewnienia wyodrebnionej dla projektu ewidencji jest spetniony poprzez sporzgdzanie zbiorczego
zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki dotyczgce projektu w ujeciu
kumulatywnym od poczatku realizacji projektu do kohca danego miesigca kalendarzowego, za ktéry
sporzgdzane jest zestawienie. Zbiorcze zestawienie moze byé sporzgdzane w oparciu o wzor tabeli
.Zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki” stanowigcej integralng czesc
whniosku o pfatnosc¢.

Po =zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego zbiorcze zestawienie powinno byc
wydrukowane i opatrzone podpisem osoby sporzadzajgcej i zatwierdzajgcej. Wydruk zbiorczego
zestawienia powinien by¢ dotgczony do dokumentacji projektu potwierdzajagcej poniesione wydatki,
za$ wersja elektroniczna powinna zostac zarchiwizowana.

ll. Wymogi dotyczace opisywania dokumentéw ksiegowych zwigzanych z realizacjg projektu
wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach RPO WKP
2014-2020

Dokumenty ksiegowe, tj. oryginaty faktur oraz innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej, zwigzane z realizacjg projektu muszg by¢ opisane w sposéb umozliwiajgcy powigzanie
wydatku z projektem®.

Opis dokumentu ksiegowego powinien zawiera¢ co najmniej:

1. numer umowy o dofinansowanie projektu,

2. informacje o wspoffinansowaniu z Europejskiego Funduszu Spotecznego (bez koniecznosci
zamieszczania logotypow),

3. numer lub nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu, w
ramach ktorego wydatek zostat poniesiony oraz przyporzadkowanie do okreslonej kategorii™
wydatkow,

4. kwote wydatkéw kwalifikowalnych, a w przypadku, gdy dokument ksiegowy dotyczy kilku zadan —
kilka kwot w odniesieniu do kazdego zadania,

5. podziat kwoty na zZrodta finansowania projektu w odniesieniu do wartosci dofinansowania i wktadu
wiashego,

6. informacje o poprawnosci merytorycznej i formalno-rachunkowej,

7. informacje o zastosowaniu ustawy Pzp ze wskazaniem podstawy prawnej udzielenia zaméwienia™"
(wskazanie zastosowanego trybu, wskazanie odpowiedniego artykutu ustawy) Ilub wskazanie
podstawy prawnej zwolnienia ze stosowania ustawy Pzp, a w przypadku zastosowania zasady
konkurencyjnosci takze odniesienie do ww. trybu,

8. numer ewidencyjny lub ksiegowy wraz z dekretacjg (o ile dotyczy),

9. date zaptaty i numer wyciagu bankowego.

Co do zasady opis dokumentow powinien by¢ zamieszczony na jego odwrocie. W sytuacjach
wyjatkowych dopuszcza sie opis dokumentdw na dodatkowej karcie, trwale potagczonej z dokumentem
zrodtowym.

* Nie dotyczy wydatkéw rozliczanych w oparciu o metody uproszczone.

** Przez kategorie nalezy rozumie¢ wydatki ponoszone na: $rodki trwate, cross-financing, ustugi merytoryczne
zlecone, koszty personelu projektu i wydatki poza UE.

W przypadku, gdy organ administracji publicznej powierzy realizacje zadan publicznych w trybie okreslonym
art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z
2016 r. poz. 1817 z pdzn. zm.) nalezy zamiesci¢ stosowng informacje w opisie dokumentu ksiegowego.
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Zatgcznik nr 7
OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W  zwigzku z przystgpieniem do projekiu PN, oo
oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

1.

Administratorem moich danych osobowych jest Marszatek Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego,
reprezentujgcy Instytucje Zarzadzajgcg Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020, majacy siedzibe przy Placu Teatralnym 2, 87-100
Torun (w odniesieniu do zhioru Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020) oraz minister wtasciwy ds. rozwoju regionalnego na mocy art. 71
ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460 z p6zn. zm.),
majacy siedzibe przy Placu Trzech Krzyzy 3/5, 00-507 Warszawa (w odniesieniu do zbioru
Centralny system teleinformatyczny).

Podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27
ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz.
922) — dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 (dalej: RPO WK-P 2014-2020) na
podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020:

a) rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spodjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z dnia 20
grudnia 2013 r., s. 320-469 z p6zn. zm.);

b) rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r., s.
470-486);

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz.
1460 z pézn. zm.).

2) w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow
operacyjnych:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego  Funduszu  Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z dnia 20
grudnia 2013 r., s. 320-469 z p6zn. zm.);
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b) rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z dnia 20 grudnia 2013 r., s. 470-486);

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz.
1460 z pézn. zm.);

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegoétowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczgce
wymiany informacji miedzy Beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi,
audytowymi i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z dnia 30 wrzesnia 2014 r., s.1).

3. Moje dane osobowe bedg przetwarzane wylgcznie w celu realizacji projektu
....................................................................... , w szczegolnosci potwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i
sprawozdawczosci, dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach RPO WK-P 2014-2020 oraz
mogg zostac¢ udostepnione Prezesowi Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, zgodnie z art. 71 ust. 2
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460 z pézn. zm.).

4. Moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Beneficjentowi realizujgcemu projekt -
................................................................................................ (nazwa [ adres
Beneficjenta) oraz podmiotom, ktoére na zlecenie Beneficjenta uczestniczg w realizacji projektu -
............................................................................................. (nazwa i adres ww.
podmiotéow). Moje dane osobowe moga zosta¢ przekazane podmiotom realizujgcym badania
ewaluacyjne na zlecenie ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego, Instytucji Zarzgdzajace;j
RPO WK-P, Instytucji Posredniczacej lub Beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zostac rowniez
powierzone specjalistycznym firmom, realizujgcym na zlecenie ministra wlasciwego ds. rozwoju
regionalnego, Instytucji Zarzadzajagcej RPO WK-P, Instytucji Posredniczacej oraz Beneficjenta
kontrole i audyt w ramach RPO WK-P 2014-2020.

5. Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem
mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu;

6. W terminie 4 tygodni po zakohczeniu udziatu w Projekcie przekaze Beneficjentowi dane dotyczgce
mojego statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz
uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetencji.

7. W ciggu trzech miesiecy po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dotyczgce mojego
statusu na rynku pracy.

8. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU’

tw przypadku deklaracji uczestnictwa osoby matoletniej oswiadczenie powinno zosta¢ podpisane przez jej
prawnego opiekuna.
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Zatgcznik nr 8

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
Z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922), upowazniam
[ ] do przetwarzania danych osobowych w
ZDIOrZE Upowaznienie wygasa z chwilg
ustania Pana/Pani** stosunku prawnego z [ ] lub z chwilg jego
odwotania.

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem

(miejscowos¢, data,
podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych, w tym
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922), a takze
z obowigzujgcymi w Politykg bezpieczenstwa ochrony danych
osobowych oraz Instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania
danych osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych
okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznatem/am sie oraz sposobéw ich zabezpieczania, zarbwno w okresie trwania umowy jak
réwniez po ustaniu stosunku prawnego tgczgcego mnie z | ]-

Czytelny podpis osoby skfadajgcej
odwiadczenie

* Niepotrzebne skresli¢.
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Zatgcznik nr 9
ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Z dniem r, na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922), odwotuje
upowaznienie Pana/ Pani’ do przetwarzania danych

osobowych nr wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do
wydawania i odwotywania upowaznien

(miejscowos¢, data)

* Niepotrzebne skresli¢.
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Zatgcznik nr 10

Whnioski o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w imieniu beneficjenta do
wykonywania czynnosci zwiazanych z realizacja Projektu®

a) Whiosek o nadanie/zmiane69 dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014™

Kraj

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr projektu

Kraj

PESEL"

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

% Przez osobe uprawniong rozumie sie tu osobe, wskazang przez Beneficjenta w niniejszym wniosku i
upowazniong do obstugi SL2014, w jego imieniu do np. przygotowywania i sktadania wnioskéw o ptatnos¢ czy
Erzekazywania innych informacji zwigzanych z realizacjg projektu

o Niepotrzebne skresli¢, jedna z dwdch opciji jest obstugiwana danym wnioskiem dla osoby uprawnionej

" Bez podania wymaganych danych nie mozliwe bedzie nadanie praw dostepu do SL2014.

" Dotyczy osob, dla ktorych w polu ,Kraj” wskazano ,Polska”.

. g ; . .
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Ja, nizej podpisany/a .......cccciiiiiiiiis odwiadczam, ze:

Imie Nazwisko

o Zapoznatem sie z Regulaminem bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikacji
gldwnej centralnego systemu teleinformatycznego i zobowigzuje sie do jego przestrzegania.

Data, Podpis osoby uprawnionej

Whnioskowany zakres uprawnien w SL2014:

e Whnioski o ptatnosé

e Korespondencja

e Harmonogram ptatno$ci

e Monitorowanie uczestnikéw projektu

e Zamowienia publiczne

e Personel projektu

Oswiadczam, ze wszystkie dziatania w SL2014, podejmowane przez osoby uprawnione zgodnie z

niniejszym  zatgcznikiem bedg dzialaniami podejmowanymi w imieniu i na rzecz

............................. (nazwa beneficjenta).

& Nalezy wypetnic¢ tylko w przypadku wniosku o nadanie dostepu dla osoby uprawnionej.
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* Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent, czionek
zarzadu, itd.)
b) Whiosek o wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w ramach SL2014

Kraj

Nazwa Beneficjenta

NIP Beneficjenta

Nr projektu

Kraj

PESEL"

Nazwisko

Imie

Adres e-mail

* Osoba/Osoby uprawnione do reprezentowania Beneficjenta (np. prokurent, cztonek zarzadu,
itd.)

S Dotyczy osob, dla ktérych w polu ,Kraj” wskazano ,Polska”
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Zatgcznik nr 11
OBOWIAZKI INFORMACYJNE BENEFICJENTA

1. Jakie sg Twoje obowigzki informacyjne jako beneficjenta?

Aby poinformowac opinie publiczng (w tym odbiorcéw rezultatow projektu) oraz osoby i podmioty
uczestniczgce w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a) oznaczaé¢ znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz herbem

wojewodztwa kujawsko-pomorskiego:

wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie
dziatania bedziesz prowadzi¢), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony
internetowe, newslettery, mailing, materiaty filmowe, materialy promocyjne,
konferencje, spotkania,

wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja projektu, ktére podajesz do
wiadomosci publicznej, np. dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty,
wzory umow, wWzory wnioskow,

dokumenty i materiaty dla osob i podmiotéw uczestniczacych w projekcie, np.
zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materialy informacyjne, programy szkolen
i warsztatéw, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich
korespondencje, umowy;

b) umiesci¢ plakat w miejscu realizacji projektu;

c) umiesci¢ opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetowq);

d) przekazywaé osobom i podmiotom uczestniczagcym w projekcie informacje, ze
projekt uzyskat dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji,
warsztatow, szkolen, wystaw, targéw; dodatkowo mozesz przekazywaé informacje w innej

formie, np. stownej.

Musisz tez dokumentowac dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

2. Jak oznaczyé dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach projektu?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane
z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczyte$ dla uczestnikéw
projektow. Musisz takze oznaczaé¢ miejsce realizacji projektu.

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawiera¢ nastepujgce znaki’*:

Znak Funduszy Europejskich
(FE)

ztozony z symbolu graficznego,
nazwy Fundusze Europejskie oraz
nazwy programu, z ktérego w
czesci lub w catosci finansowany
jest Twoj projekt.

Herb Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego

ztozony z symbolu
graficznego
i nazwy Wojewddztwo
Kujawsko-Pomorskie

Znak Unii Europejskiej (UE)

ztozony z flagi UE, napisu Unia
Europejska i nazwy funduszu,
ktory  wspodifinansuje  Twoj
projekt.

™ Informacje o mozliwosci uzupetnienia zestawienia o inny znak znajdziesz w podpunkcie 6.3.
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Wzory z wiasciwymi dla RPO WK-P oznaczeniami sg dostepne na stronie internetowej programu —
www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl. Znajdziesz tam takze gotowy wzoér dla plakatu, z ktérego powinienes
skorzystac.

Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o programie, w ramach ktérego
realizowany jest projekt oraz o funduszu wspoffinansujgcym projekt. Zestaw znakéw zawiera
wszystkie niezbedne informacje. Wyjatek stanowi oznaczenie dokumentéw i dziatah informacyjno-
promocyjnych dotyczacych projektéw/programéw wspotfinansowanych z wielu funduszy (zobacz.
ponizej rozdz. 7).

W przypadku reklamy dostepnej w formie dzwiekowej bez elementéw graficznych (np. spoty/audycje
radiowe) na koncu tej reklamy powinien znalez¢ sie komunikat stowny.

3. Jak oznacza¢ miejsce projektu?
Twoim obowigzkiem zwigzanym z oznaczaniem miejsca realizacji jest umieszczenie w trakcie
realizacji projektu, w widocznym miejscu, co najmniej jednego plakatu identyfikujgcego projekt.
Jesli chcesz, mozesz réwniez umiesci¢ tablice pamigtkowg przy swoim projekcie, ale nie jest to
obowigzkowe.

3.1 Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materialdow mozesz go wykonac¢?

Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach
297x420 mm). Moze by¢ tez wykonany z innego, trwalszego tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem
zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze mie¢ forme plansz informacyjnych, stojakow
reklamowych itp.

Pomys$l o tym, by odpowiednio zabezpieczy¢ plakat tak, by przez caly czas ekspozycji wyglgdat
estetycznie. Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna.
Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz wymienic.

3.2 Jakie informacje musisz umiescié na plakacie?

Plakat musi zawierac:

e nazwe beneficjenta,

tytut projektu,

e cel projektu (opcjonalnie),

o wysoko$¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt (opcjonalnie),

e zestaw logo — znaki FE i UE oraz herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego,

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl (opcjonalnie).
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Przygotowalismy wzor plakatu, ktéry mozesz wykorzystaé:

Stowarzyszenie na rzecz rozwoju Gminy realizuje
projekt dofinansowany z Funduszy Europejskich
~Kolorowe przedszkole”.

Na plakacie mozesz umiesci¢ takze dodatkowe
informacje o projekcie. Wazne jest, aby elementy,
ktére muszg sie znalez¢ na plakacie, byly nadal
czytelne i wyraznie widoczne.

Celem projektu jest upowszechnienie edukacji przedszkolnej w Gminie

Dofinansowanie projektu z UE: 150 000 zt

o e eeee: [ ) R .
W wersji elektronicznej wzér do wykorzystania jest
www.mapadotacii.gov.pl d Ostep ny na stronie:
www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i na stronie
internetowej programu — www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

3.3 Kiedy i na jak dlugo powiniene$ umiesci¢ plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powinienes go umiesci¢ w widocznym
miejscu nie pdzniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdjgé po zakohczeniu
projektu.

3.4 Gdzie powinienes umiesci¢ plakat?
Plakat powinienes umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do
budynku, w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepciji. Musi by¢ to przynajmniej jeden plakat.
Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektow,
moze umiescic jeden plakat opisujgcy wszystkie te przedsiewziecia.

3.5 Jakie informacje powinienes umiesci¢ na tablicy pamiagtkowej?

Tablica musi zawierac¢:
e nazwe beneficjenta,
e tytut projektu,
e cel projektu,
e zestaw logo — znaki FE, UE oraz herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego,

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

Przygotowalismy wzor tablicy, ktéry nalezy wykorzystac:

Fundusze . :
Europejskie U_n!a Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

.Kolorowe przedszkole”.
Cel projektu: Upowszechnienie edukacji przedszkolnej w Gminie

Beneficjent: Stowarzyszenie na rzecz rozwoju Gminy

WOJEWODZTWO
KUJAWSKO-POMORSKIE
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Wz6r tablicy znajdziesz w internecie na stronach www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocja i na
stronie internetowej programu — www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

Tablica pamigtkowa nie moze zawiera¢ innych informacji i elementéw graficznych.
3.6 Jak duza musi by¢ tablica pamiatkowa?

Tablice pamigtkowe mogg by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.

Wybor wtasciwej wielkosci tablicy powiniene$ uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz
planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwré¢ uwage na to, by znaki
i informacje byty czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pamigtkowe duzego formatu sg wilasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim
inwestycji infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80x120 cm (wymiary
europalety). Jezeli tablica pamigtkowa jest potozona w znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie mogg
znajdowaé sie odbiorcy, to powinna byé odpowiednio wieksza, aby odbiorcy mogli odczytaé
informacje. W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i
pr?cami budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy pamigtkowej nie byta mniejsza niz 6
m<.

Mniejsze tabliczki pamigtkowe mozesz wykorzysta¢ tam, gdzie szczegodlnie istotne znaczenie ma
dbatos¢ o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na
przyktad mate tabliczki mogg postuzy¢ dla oznaczenia realizacji projektéw np. wewnatrz pomieszczen,
w poblizu obiektéw zabytkowych. Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamigtkowej to format
A3. Rozmiar tablicy nie moze by¢ jednak mniejszy niz format A4.

3.7 Kiedy powinienes$ umiescic tablice pamigtkowa i na jak dtugo?

Tablice pamiatkowg musisz umiesci¢ po zakonczeniu projektu — nie pézniej niz 3 miesigce po tym
fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caly okres trwatosci projektu. W
zwigzku z tym musi by¢ wykonana z trwatych materiatéw, a zawarte na niej informacje muszg byc¢
czytelne nawet po kilku latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby
informacja byta caty czas wyraznie widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymieni¢ lub
odnowic.

3.8 Gdzie powinienes umiescié tablice pamiagtkowg?

Tablice pamigtkowe duzych rozmiaréw powinienes umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu —
tam, gdzie widoczne sg efekty zrealizowanego przedsiewziecia. Wybierz miejsce dobrze widoczne
i ogolnie dostepne, gdzie najwieksza liczba os6b bedzie mogta zapoznac sie z trescig tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach.

Tablice pamiagtkowg matych rozmiarédw powinienes umiesci¢ w miejscu widocznym i ogdlnie
dostepnym. Mogg by¢ to np. wejscia do budynkow.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaktécaty tadu przestrzennego, a ich wielkos¢, lokalizacja i wyglad byty

zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetki przestrzeni publicznej i miast oraz
zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byly one dopasowane do charakteru otoczenia.

Jesli masz watpliwosci, rekomendujemy, aby$ ustalit, jak rozmiescic tablice z IP.

3.9 Czy mozesz zastosowac inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub
zakupionych srodkéw trwalych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwréci¢ sie do IP z propozycjg zastosowania innej formy,

lokalizacji lub wielkosci oznaczen projektu. Jest to mozliwe wytgcznie w przypadkach, kiedy ze
wzgledu na przepisy prawa nie mozna zastosowaé przewidzianych w Zafgczniku wymogoéw

51



informowania o projekcie lub kiedy zastosowanie takich form wptywatoby negatywnie na realizacje
projektu lub jego rezultaty.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycjg IP moze wyrazi¢ zgode na odstepstwa lub zmiany. Pamietaj,
ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg przechowywac na wypadek kontroli.

4. Jakie informacje musisz umiesci¢ na stronie internetowej?

Jesli jako beneficjent masz wlasng strone internetowg, to musisz umiesci¢ na niej:

e znak Unii Europejskiej,

e znak Funduszy Europejskich,

e herb wojewodztwa kujawsko-pomorskiego,

o krotki opis projektu.
Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla
pozostatych materiatéw informacyjnych.

4.1 W jakiej czesci serwisu musisz umiesci¢ znaki i informacje o projekcie?

Znaki i informacje o projekcie — jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala — mozesz
umiesci¢ na gtéwnej stronie lub istniejgcej juz podstronie. Mozesz tez utworzy¢ odrebng
zaktadke/podstrone przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub projektéw. Wazne jest,
aby uzytkownikom tatwo byto tam trafic.

4.2 Jak wlasciwie oznaczy¢ strone internetowg?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byta widoczna
w momencie wejscia uzytkownika na strone internetowa, to znaczy bez koniecznosci
przewijania strony w dét.

Dlatego, aby wiasciwie oznaczy¢ swojg strone internetowg, powinienes zastosowac jedno z dwéch
rozwigzan:

Rozwigzanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie ztozone ze
znaku Funduszy Europejskich z nazwg programu oraz znaku Unii Europejskiej z nazwg funduszu.
Umieszczenie

w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie wejscia na strone internetowg uzytkownik nie musi
przewija¢ strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakéw.

W zestawieniu znakéw umieszczasz takze herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego. Mozesz
uzupetni¢ zestawienie znakéw swoim logo.

Jesli jednak nie masz mozliwosci, aby na swojej stronie umiesci¢ zestawienie znakéw FE i UE w
widocznym miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwigzanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE tylko z napisem
Unia Europejska wedtug jednego z nastepujgcych wzordéw:

Unia Europejska - - Unia Europejska
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Unia Europejska Unia Europejska

Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia) umieszczasz
zestaw znakéw Fundusze Europejskie i Unia Europejska oraz herb wojewédztwa kujawsko-
pomorskiego.

W przypadku tego rozwigzania flaga Unii Europejskiej pojawi sie dwa razy na danej stronie
internetowe;.

4.3 Jakie informacje powinienes przedstawi¢é w opisie projektu na stronie
internetowej?
Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawierac¢ krétki opis projektu, w tym:
— cele projektu,
— planowane efekty,
— warto$¢ projektu,
— wkfad Funduszy Europejskich.

Powyzej podaliSmy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie zdjeé, grafik, materiatdbw audiowizualnych oraz harmonogramu
projektu prezentujgcego jego gtdwne etapy i postep prac.

5. Jak mozesz informowac uczestnikéw projektu?

Jako beneficjent jeste$ zobowigzany, aby przekazywaé¢ informacje, ze Twoj projekt uzyskat
dofinansowanie z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczgcym
w projekcie.

Obowigzek ten wypetnisz, jedli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz
konferencje, warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu.
Oznakowanie moze mie¢ forme plansz informacyjnych, plakatéw, stojakéw etc.

Dodatkowo mozesz przekazywac¢ informacje osobom uczestniczagcym w projekcie w innej formie, np.
powiadamiajgc ich o tym fakcie w trakcie konferenciji, szkolenia lub prezentaciji oferty.

Pamietaj, ze jesli realizujesz projekt polegajagcy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom,
osobami uczestniczgcymi w projekcie mogg by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty
albo pracownicy firmy, ktérych miejsca pracy zostalty doposazone. Osoby te powinny mieé
swiadomos¢, ze korzystajg z projektow wspoétfinansowanych przez Unie Europejska. Dlatego zadbaj,
aby taka informacja do nich dotarta.

6. Co musisz wzig¢ pod uwage, umieszczajac znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii
Europejskiej?

6.1 Widocznos$é¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii Europejskiej muszg by¢ zawsze umieszczone
w widocznym miejscu. Pamietaj, aby ich umiejscowienie oraz wielkos¢ byly odpowiednie do
rodzaju i skali materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla spetnienia tego warunku wystarczy, jesli
tylko jedna, np. pierwsza strona lub ostatnia dokumentu, zostanie oznaczona ciggiem znakow.

Zwro¢ szczegolng uwage, aby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraznie widoczne.
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6.2 Kolejnos¢ znakow
Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej
Z prawe;j.
Herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego umieszczasz pomiedzy znakiem FE a znakiem UE.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakdéw w poziomie, mozesz zastosowac uktad pionowy. W tym
ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje sie na gorze, a znak Unii
Europejskiej na dole. Herb wojewddztwa kujawsko-pomorskiego umieszczasz pomiedzy znakiem FE

a znakiem UE.

Fundusze Europejskie
Program Regionalny

Fundusze
Europejskie 3
Program Regionalny
WOJEWODZTWO
KUJAWSKO-POMORSKIE

Unia Europejska " %
n Europejski Fundusz Spoteczny Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Przyktadowy uktad pionowy:

WOJEWODZTWO
KUJAWSKO-POMORSKIE

¥

Zestawienia znakéw znajdziesz na stronie internetowej programu — www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

6.3 Liczba znakow

Liczba znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczaé czterech, tgcznie ze
znakami FE, UE oraz herbem wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.

Jakie znaki mogg sie znalez¢ w zestawieniu? (poza znakami FE, UE oraz herbem wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego). W zestawieniu znakdw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z
wyjatkiem tablic pamigtkowych) oraz na dokumentach mozesz umiesci¢ swoje logo jako beneficjenta.
Mozesz umiesci¢ logo partnera projektu, logo projektu, czy logo instytucji posredniczacej lub
wdrazajgcej. Nie mozesz umieszczaé natomiast znakdw wykonawcéw, ktorzy realizujg dziatania w
ramach projektu, ale ktérzy nie sg beneficjentami.

Inne znaki, jedli sg Ci potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linig znakéw FE-UE-herbu
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego).

Uwagal! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepuja inne znaki (logo), to nie moga by¢ one
wieksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscia) od flagi Unii Europejskie;j.

Przyktadowe zestawienie znakéw — z innym znakiem:

Eﬂrr‘gu:’zsekie kL WoJEWODZTWO o Unia Europejska [IEY
pejsk KUJAWSKO-POMORSKIE nak Europejski Fundusz Spoteczny S
Program Regionalny i

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowaé¢ 2znaki Fundusze
Europejskie i Unia Europejska?

Znaki FE i UE powinny w miare mozliwosci wystepowac w kolorze.

Wersje jednobarwng wolno stosowa¢é w uzasadnionych przypadkach, np. braku mozliwosci
wykorzystania wersji kolorowej ze wzgleddw technicznych (ttoczenie, grawerunek itp.).
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Szczegdlnym przypadkiem, pozwalajgcym na zastosowanie wersji achromatycznej (czarno-biatej), jest
druk dokumentoéw (w tym pism, materiatdw szkoleniowych itp.), ktére nie zawierajg innych kolorow
poza czernia.

Przyktadowe zestawienie znakow w wersji czarno-biatej:

WOJEWODZTWO Unia Europejska i
KUJAWSKO-POMORSKIE Europejski Fundusz Spoteczny o

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakoéw — jesli sg Ci potrzebne
— znajdziesz na stronie internetowej programu — www.rpo.kujawsko-pomorskie.pl.

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

* %ot
* o %

6.5 Czy mozesz stosowaé znaki Fundusze Europejskie i Unia Europejska na
kolorowym tle?

Najlepiej zebys uzywat znakéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego najwiekszg
widocznos¢. Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powinienes zachowaé
odpowiedni kontrast, ktéry zagwarantuje odpowiednig czytelnos¢ znaku. Kolory tta powinny byc¢
pastelowe i nie powinny przekracza¢ 25% nasycenia.

Mozesz tez zastosowac znak FE na ttach wielokolorowych, takich jak zdjecia lub wzorzyste podtoza,
po wczesniejszym zastosowaniu rozjasnienia tta.

W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego tta,
powinienes$ umiesci¢ wokoét flagi biatg obwodke o szerokosci réwnej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

. .
vy Yv",’.' = g

Jesli w zestawieniu wystepujg inne znaki, pamietaj, aby sprawdzi¢, czy mogg one wystepowac na
kolorowych ttach.

7. Jak powinienes oznaczaé¢ przedsiewziecia dofinansowane z wielu programéw lub
funduszy?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny materiat dotycza:

e projektéw realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymienia¢ nazw
tych wszystkich programéw. Wystarczy, Zze zastosujesz wspoélny znak Fundusze
Europejskie:

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie

e projektéw dofinansowanych z wiecej niz jednego funduszu polityki spéjnosci — zastosuj znak
Unii Europejskiej z odniesieniem do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych
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oraz — umies¢ informacje stowna, ze materiat (np. druk ulotki) jest wspdtfinansowany ze
Srodkow konkretnego funduszu/funduszy:

Unia Europejska
Unia Europejska Europejskie Fundusze
Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne

Strukturalne i Inwestycyjne

8. W jaki sposéb mozesz oznaczy¢ mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maty (np. dlugopis, otéwek, pendrive) i nazwa funduszu oraz nazwa programu nhie
bedg czytelne, umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy
programu) oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie petny zapis nazwy
»Unia Europejska” i ,Fundusze Europejskie”.

W takich przypadkach nie musisz stosowaC stownego odniesienia do odpowiedniego
funduszu/funduszy lub odniesienia do Europejskich Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych. Na
matych przedmiotach promocyjnych stosowanie herbu wojewoddztwa kujawsko-pomorskiego nie jest
obowigzkowe.

Jednoczesnie musisz kazdorazowo rozwazy¢, czy mate przedmioty itp. sg na pewno skutecznym
i niezbednym narzedziem promocji dla Twojego projektu.

8.1 Czy mozesz oznacza¢ przedmioty promocyjne w sposéb nierzucajacy sie
w oczy?

Zestawienia znakow z wiasciwymi napisami muszg by¢ widoczne. Nie moga by¢ umieszczane np. na
wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotéw. Jesli przedmiot jest tak maty, ze nie mozna na nim
zastosowaé czytelnych znakéw FE i UE, nie mozesz go uzywac¢ do celdéw promocyjnych. Celem
przedmiotu promocyjnego jest bowiem informowanie o dofinansowaniu projektu ze srodkéw UE i
realizowanego programu.

56



* %

Fundusze 4 . . .
s, WOJEWODZTWO *- Unia Europejska *
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i S— Europejski Fundusz Spoteczn;
Program Regionalny om0z vz Pe) P y * ok

Zatgcznik nr 12

Lista dokumentdéw potwierdzajacych zrealizowanie form wsparcia (minimalny zakres)

Diagnoza

¢ Indywidualny Plan Dziatania (wypetniony formularz)

Poradnictwo zawodowe

e Karty ustug doradczych;

e Zrealizowany program zaje¢ w ramach poradnictwa grupowego;

e Listy obecnoéci z zaje¢ grupowych potwierdzone wtasnorecznym podpisem uczestnikow
projektu;

e Dokumenty potwierdzajgce skorzystanie przez uczestnikow projektu z cateringu jesli jest
przewidziany (umowa, faktura VAT lub rachunek, dowdd zaptaty);

o Lista korzystajgcych z ustug cateringu wraz z witasnorecznym podpisem uczestnikow
projektu,

e Lista potwierdzajgca odebranie materiatéw szkoleniowych wraz z wtasnorecznym podpisem
uczestnikéw szkolenia,

e Dokumenty potwierdzajgce poniesienie przez uczestnika projektu wydatkéw zwigzanych z

jego dojazdem do miejsca odbywania zaje¢ (np. zestawienie kosztow podrézy uczestnikow
sporzgdzane na podstawie biletow komunikacji publicznej (bilety kolejowe Il klasy, bilety
PKS, bilety komunikacji miejskiej, bilety komunikacji podmiejskiej lub zaswiadczenie
przewoznika publicznego o koszcie przejazdu na danej trasie), jednorazowych Ilub
miesiecznych, rozliczanych odpowiednio za czas trwania szkolenia (koszt biletu
miesiecznego/30 dni x liczba dni udziatu w szkoleniu); wniosek uczestnika o zwrot kosztow
dojazdu; dowody zaptaty) badz zakwaterowanie.
W przypadku dojazdu samochodem wiasnym — oswiadczenie uczestnika projektu dot.
poniesionych kosztéw dojazdu, zawierajgce informacje o trasie przejazdu, odlegtosci,
poniesionych kosztach, marce/modelu pojazdu, nr rejestracyjnym (wydatki sg kwalifikowalne
do wysokosci ceny biletu, gdy wydatki poniesione sg wyzsze badz réwne cenie biletu lub w
wysokos$ci faktycznie poniesionych wydatkéw, gdy wydatki sg nizsze niz cena biletu),
potwierdzenie ceny biletu na danej trasie, umowa uzyczenia pojazdu w przypadku dojazdu
samochodem, ktérego uczestnik nie jest wtascicielem.

e Protokdt odbioru ustugi;

e Ankiety wypetniane przez uczestnikéw poradnictwa;

e Dokumenty zwigzane z przeprowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego bagdz/i zasadg konkurencyjnosci;

e Wynajem sal — umowa, FV, rachunek, dowdd zaptaty;

e Uzytkowanie sal wlasnych — FV lub rachunek (np. za czynsz, energie elektryczng, energie
cieplng, wode itp.) wraz z udokumentowaniem odpowiedniej kwoty wydatku kwalifikowanego,
dowdd zaptaty;

e Dokumenty dot. zatrudnienia personelu wykonujgcego zadania merytoryczne (jesli dotyczy).

Posrednictwo pracy

e Dokumenty potwierdzajgce udzielone ustugi posrednictwa pracy (w przypadku wsparcia
udzielanego indywidualnie), ktorych zatgcznikami moga by¢:
— Kopie przedstawianych uczestnikom projektu ofert pracy;
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— Dokumenty potwierdzajgce odbyte spotkania z pracodawcami;

— Potwierdzenie skorzystania z oferty pracy przekazanej przez posrednika pracy ;.
potwierdzenie odbycia rozmowy kwalifikacyjnej lub potwierdzenie wystania cv, listu
motywacyjnego, odpowiedzi na oferte pracy;

e Protokdt odbioru ustugi;

e Dokumenty zwigzane z przeprowadzonym postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego badz/i zasadg konkurencyjnosci;

¢ Wynajem sal — umowa, FV, rachunek, dowdd zaptaty;

e Uzytkowanie sal wiasnych — FV lub rachunek (np. za czynsz, energie elektiryczng, energie
cieplng, wode itp.) wraz z udokumentowaniem odpowiedniej kwoty wydatku kwalifikowanego,
dowadd zaptaty;

o Dokumenty dot. zatrudnienia personelu wykonujgcego zadania merytoryczne (jesli dotyczy).

Szkolenia/Kursy:

e Harmonogram szkolenia/kursu;

e Zrealizowany program szkolenia/kursu;

e Listy obecnosci uczestnikow projektu;

e Dzienniki zaje¢;

o Listy potwierdzajgce otrzymanie materiatdw szkoleniowych potwierdzone wiasnorecznym
podpisem;

e Listy wyptat stypendium (wraz z udokumentowaniem wszystkich sktadnikéw wynagrodzenia
oraz dowodami zaptaty);

e Dokumenty potwierdzajgce uzyskanie kwalifikacji zawodowych lub nabycie kompetenc;ji
(potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie zaswiadczen, certyfikatow, dyploméw- z
potwierdzeniem odbioru przez uczestnika);

e Dokumenty zwigzane z przeprowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdodwienia
publicznego badz/i zasadg konkurencyjnosci;

e Dokumenty potwierdzajgce prace oséb zaangazowanych w realizacje zadania (umowy, listy
ptac, rachunki w przypadku umowy o dzieto/zlecenia, itp.);

e Ankiety wypetniane przez uczestnikéw szkolen;

e Protokdt odbioru ustugi;

e Dokumenty zwigzane z ubezpieczaniem uczestnikdw projektu (polisa ubezpieczeniowa, lista
0s6b objetych ubezpieczeniem, dowdd zapfaty);

e Dokumenty potwierdzajgce skorzystanie przez uczestnikéw projektu z cateringu jesli jest
przewidziany;

e Dokumenty potwierdzajgce poniesienie przez uczestnika projektu wydatkéw zwigzanych z
jego dojazdem do miejsca odbywania zaje¢ (np. zestawienie kosztow podrézy uczestnikow
sporzadzane na podstawie biletdw komunikacji publicznej (bilety kolejowe 1l klasy, bilety
PKS, bilety komunikacji miejskiej, bilety komunikacji podmiejskiej lub zaswiadczenie
przewoznika publicznego o koszcie przejazdu na danej trasie), jednorazowych Ilub
miesiecznych, rozliczanych odpowiednio za czas trwania szkolenia (koszt biletu
miesiecznego/30 dni x liczba dni udziatu w szkoleniu); wniosek uczestnika o zwrot kosztow
dojazdu; dowody zaptaty) bgdz zakwaterowanie;

W przypadku dojazdu samochodem wiasnym — oswiadczenie uczestnika projektu dot.
poniesionych kosztéw dojazdu, zawierajgce informacje o trasie przejazdu, odlegtosci,
poniesionych kosztach, marce/modelu pojazdu, nr rejestracyjnym (wydatki sg kwalifikowalne
do wysokosci ceny biletu, gdy wydatki poniesione sg wyzsze badz réwne cenie biletu lub w
wysokos$ci faktycznie poniesionych wydatkéw, gdy wydatki sg nizsze niz cena biletu),
potwierdzenie ceny biletu na danej trasie, umowa uzyczenia pojazdu w przypadku dojazdu
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samochodem, ktérego uczestnik nie jest wtascicielem.

Wynajem sal — umowa, FV, rachunek, dowdd zapfaty;

Uzytkowanie sal wlasnych — FV lub rachunek (np. za czynsz, energie elektryczna, energie
cieplng, wode itp.) wraz z udokumentowaniem odpowiedniej kwoty wydatku kwalifikowanego,
dowdd zaptaty;

Dokumenty dot. zatrudnienia personelu wykonujgcego zadania merytoryczne (je$li dotyczy).

Personel (zadania merytoryczne):

1.

Pracownicy zatrudnieni na peten etat do realizacji zadania

ewidencja czasu pracy (lista obecnosci); lista ptac; deklaracja ZUS DRA; nota wewnetrzna
informujgca o kwocie zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych; umowa o prace;
opis zakresu czynnosci wykonywanych przez pracownika; oddelegowanie pracownika do
wykonywania obowigzkéw w ramach projektu na czas jego realizacji (jezeli dotyczy); dowody
zaptaty (zar6wno wynagrodzenia netto, jak i wszystkich pochodnych).

Pracownicy zatrudnieni na czes$¢ etatu do realizacji projektu

wszystkie dokumenty jak dla pracownikow zaangazowanych na caty etat oraz, dodatkowo,
miesieczna ewidencja zaangazowania pracownika (tzw. karta czasu pracy), ktéra powinna
zawieraC: imie i nazwisko pracownika, zajmowane przez niego stanowisko, wykaz zadan
wykonywanych na rzecz projektu w konkretnych dniach miesigca, wskazanie godzin
przepracowanych do projektu, podsumowanie godzin; ewidencja zaangazowania w realizacje
wiecej niz jednego projektu jak pracy poza projektem (jesli dotyczy). Obowigzek prowadzenia
kart czasu pracy pracownika na rzecz projektu w formie odrebnego dokumentu nie zawsze
bedzie wymagany. Mozliwe jest bowiem rozwigzanie, w ktérym zadania zwigzane z realizacjg
projektu zostang wyraznie wyodrebnione w umowie o prace (lub w zakresie czynnosci
stuzbowych pracownika, lub w opisie stanowiska pracy) i zakres zadan zwigzanych z
realizacjg projektu stanowi¢ bedzie podstawe do okreslenia proporcji faktycznego
zaangazowania pracownika w realizacje projektu w stosunku do czasu pracy wynikajgcego z
umowy o prace tego pracownika.

Pracownicy zatrudnieni na umowe o prace i wynagradzani na podstawie
premii/nagrody/dodatku

ewidencja czasu pracy (lista obecnosci); lista ptac; deklaracja ZUS DRA; nota wewnetrzna
informujgca o kwocie zaliczki na podatek dochodowy od os6b fizycznych; zakres czynnosci
wraz z oddelegowaniem pracownika na czas realizacji projektu; umowa o prace, jezeli
wysoko$¢ premii/nagrody/dodatku wynika z ptacy zasadniczej; regulamin wynagradzania;
decyzja o przyznaniu dodatku; dowody zapfaty (zaréwno wynagrodzenia netto, jak i
wszystkich pochodnych).

Pracownicy angazowani na podstawie uméw cywilnoprawnych do wykonywania zadan
w projekcie

rachunek; umowa cywilnoprawna; deklaracja ZUS DRA; nota wewnetrzna informujgca o
kwocie zaliczki na podatek dochodowy od o0s6b fizycznych; oswiadczenie zleceniobiorcy do
umowy zlecenie/lumowy o dzieto dla potrzeb ubezpieczeh spotecznych; dowody zaptaty
(zaréwno wynagrodzenia netto, jak i wszystkich pochodnych); ewidencja zaangazowania w
realizacje wiecej niz jednego projektu jak pracy poza projektem (jesli dotyczy).

Jesli umowa cywilnoprawna przewiduje stawke godzinowg za wykonywane zadania (np. dla
osoby prowadzgcej szkolenie lub doradztwo na rzecz uczestnikdw projektu), niezbedna jest
rbwniez  karta czasu pracy, ktéra powinna zawiera¢é imie i nazwisko
Zleceniobiorcy/wykonawcy, zajmowane przez niego stanowisko, wykaz zadan wykonywanych
na rzecz projektu, wskazanie liczby godzin przepracowanych na rzecz projektu,
podsumowanie liczby godzin.

Dodatkowo w dokumentaciji projektu beneficjenta nalezy ujg¢ potwierdzenie wykonania ustugi
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5.

(zadania), ktére byto przedmiotem umowy cywilnoprawnej.

Wiasciciel/lwspoétwiasciciel firmy realizujgcy zadania w ramach projektu

nota ksiegowa podpisana przez ksiegowg/ksiegowego oraz kierownika/koordynatora
projektu; dokument potwierdzajgcy zaptate podatku dochodowego wraz z dowodem zaptaty
lub oswiadczenie, ze od kwoty wskazanej w nocie ksiegowej zostanie odprowadzony do
wiasciwego urzedu skarbowego podatek dochodowy, jesli zaistniejg odpowiednie przestanki
zgodnie z ordynacjg podatkowag; opis zakresu czynnosci.

Dla wiasciwej identyfikacji faktycznego czasu pracy personelu projektu beneficjent jest ponadto
zobowigzany, dla kazdej osoby, prowadzi¢ miesieczng ewidencje czasu pracy, zawierajgcq
informacje o wszystkich wykonywanych zadaniach oraz czasie ich wykonywania.

Beneficjent jest zobowigzany przyjaé od personelu dysponujgcego $rodkami dofinansowania
oswiadczenie o niekaralnosci.

Studia podyplomowe/uzupetniajgce

Program studiéw podyplomowych;

Kserokopie swiadectw ukonczenia studiow podyplomowych;

Listy potwierdzajgce otrzymanie materiatédw dydaktycznych potwierdzone wiasnorecznym
podpisem;

Listy wyptat stypendium (wraz z udokumentowaniem wszystkich sktadnikéw wynagrodzenia
oraz dowodami zaptaty);

Dokumenty potwierdzajgce poniesienie przez uczestnika projektu wydatkéw zwigzanych z
jego dojazdem do miejsca odbywania zaje¢ (np. zestawienie kosztéw podrézy uczestnikéw
sporzgdzane na podstawie biletobw komunikacji publicznej (bilety kolejowe Il klasy, bilety
PKS, bilety komunikacji miejskiej, bilety komunikacji podmiejskiej lub zaswiadczenie
przewoznika publicznego o koszcie przejazdu na danej trasie), jednorazowych Ilub
miesiecznych, rozliczanych odpowiednio za czas trwania szkolenia (koszt biletu
miesiecznego/30 dni x liczba dni udziatu w szkoleniu); wniosek uczestnika o zwrot kosztow
dojazdu; dowody zaptaty) bgdz zakwaterowanie.

W przypadku dojazdu samochodem wtasnym — oswiadczenie uczestnika projektu dot.
poniesionych kosztéw dojazdu, zawierajgce informacje o trasie przejazdu, odlegtosci,
poniesionych kosztach, marce/modelu pojazdu, nr rejestracyjnym (wydatki sg kwalifikowalne
do wysokosci ceny biletu, gdy wydatki poniesione sg wyzsze badz réwne cenie biletu lub w
wysokosci faktycznie poniesionych wydatkéw, gdy wydatki sg nizsze niz cena biletu),
potwierdzenie ceny biletu na danej trasie, umowa uzyczenia pojazdu w przypadku dojazdu
samochodem, ktérego uczestnik nie jest wiascicielem.

Staz/Praktyka zawodowa

Dokumenty potwierdzajgce skierowanie osoby na dany staz;

Kserokopie umoéw pomiedzy beneficientem a pracodawcg (z programem stazu/praktyk
zawodowych);

Kserokopie uméw pomiedzy beneficientem a uczestnikiem projektu (z programem
stazu/praktyk zawodowych);

Program stazu/praktyki zawodowej ze wskazaniem zadah zawodowych;

Kserokopia zaswiadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazan do odbycia stazu;

Listy obecnosci uczestnikdw projektu na stazu/ praktykach zawodowych zawierajgce m.in.
podpisy stazysty w kazdym dniu odbywania zaje¢ ze wskazaniem godzin pracy w kolejnych
dniach wraz z wnioskami stazystow o udzielnie im dni wolnych i kserokopiami zwolnien
lekarskich;

Opinie pracodawcow o odbytych stazach;
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Kserokopie zaswiadczen o odbyciu stazu/ praktyki;

Listy wyptat stypendium (wraz z udokumentowaniem wszystkich skfadnikéw wynagrodzenia
oraz dowodami zaptaty);

Dokumenty potwierdzajgce poniesienie przez uczestnika projektu wydatkéw zwigzanych z
jego dojazdem do miejsca odbywania zaje¢ (np. zestawienie kosztéw podrézy uczestnikow
sporzgdzane na podstawie biletdbw komunikacji publicznej (bilety kolejowe Il klasy, bilety
PKS, bilety komunikacji miejskiej, bilety komunikacji podmiejskiej lub zaswiadczenie
przewoznika publicznego o koszcie przejazdu na danej trasie), jednorazowych lub
miesiecznych, rozliczanych odpowiednio za czas trwania szkolenia (koszt biletu
miesiecznego/30 dni x liczba dni udziatu w szkoleniu); wniosek uczestnika o zwrot kosztow
dojazdu; dowody zaptaty) bgdz zakwaterowanie.

W przypadku dojazdu samochodem wiasnym — oswiadczenie uczestnika projektu dot.
poniesionych kosztéw dojazdu, zawierajgce informacje o trasie przejazdu, odlegtosci,
poniesionych kosztach, marce/modelu pojazdu, nr rejestracyjnym (wydatki sg kwalifikowalne
do wysokosci ceny biletu, gdy wydatki poniesione sg wyzsze bgdz réwne cenie biletu lub w
wysokosci faktycznie poniesionych wydatkéow, gdy wydatki sg nizsze niz cena biletu),
potwierdzenie ceny biletu na danej trasie, umowa uzyczenia pojazdu w przypadku dojazdu
samochodem, ktérego uczestnik nie jest wtascicielem.

Doposazenie/wyposazenie stanowiska pracy

Whioski o refundacje kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska;

Karty oceny wnioskéw o refundacje;

Oswiadczenia lub inne dokumenty, potwierdzajgce informacje zawarte we wniosku o
udzielenie pomocy, gwarantujgce przestrzeganie zasad udzielania pomocy publicznej;
Umowy o refundacje kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowisk pracy.

Oswiadczenia pracodawcéw o otrzymanej pomocy publicznej;

Zaswiadczenia o udzielonej pomocy publicznej;

Potwierdzenie utrzymania zatrudnienia przez wymagany okres;

Oswiadczenie kwalifikowalno$ci/ niekwalifikowalnosci VAT.

Subsydiowane zatrudnienie

Whnioski o udzielenie pomocy na subsydiowane zatrudnienie skladane przez pracodawcow;
Karty oceny wnioskéw o subsydiowane zatrudnienie;

Oswiadczenia lub inne dokumenty, potwierdzajgce informacje zawarte we wniosku o
udzielenie pomocy, gwarantujgce przestrzeganie zasad udzielania pomocy publicznej;
Umowy o udzieleniu pomocy na subsydiowane zatrudnienie zawarte z pracodawcami;
Oswiadczenia pracodawcéw o otrzymanej pomocy publicznej;

Zaswiadczenia o udzielonej pomocy publicznej;

Potwierdzenie utrzymania zatrudnienia przez wymagany okres;

Dokumenty dot. zwolnien chorobowych i/lub urlopdw wypoczynkowych uczestnikow.
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Dodatek relokacyjny

e Kserokopie umoéw potwierdzajgcych uzyskanie przez uczestnikéw nowego zatrudnienia lub
dokumenty potwierdzajgce podjecie samo zatrudnienia;

e Oswiadczenia uczestnikdéw projektu, potwierdzajgce kryterium odlegtosci badz czasu dojazdu
od miejsca statego zamieszkania do miejsca podjecia zatrudnienia;

e Whnioski 0 przyznanie dodatku relokacyjnego;

e Karty oceny wnioskow;

e Dokument potwierdzajgcy przyznanie dodatku relokacyjnego;

e Dokument potwierdzajgcy utrzymanie zatrudnienia przez przynajmniej 6 miesiecy lub
dziatalno$¢ gospodarczg przez 12 miesiecy.

Wsparcie towarzyszace

o Kserokopie umow cywilnoprawnych dot. zapewnienia opieki na dzie¢mi.
e Faktura lub rachunek dot. zapewnienia opieki na dzie¢mi.

Wolontariat

e umowa wolontariatu;

e karta czasu zaangazowania wolontariusza (karta czasu zaangazowania wolontariusza,
podobnie jak karta czasu pracy, powinna zawiera¢ imie i nazwisko wolontariusza, petniong
przez niego funkcje w projekcie (np. radca prawny albo asystent ds. organizacyjnych), wykaz
zadan wykonywanych na rzecz projektu w konkretnych dniach miesigca, wskazanie liczby
godzin przepracowanych na rzecz projektu, podsumowanie liczby godzin);

e rozliczenie wolontariatu.

Sprzet i wyposazenie /Cross financing

e faktura VAT lub rachunek; dokument stwierdzajgcy przyjecie na stan (np. dokument OT,
protokét zdawczo-odbiorczy, wpis do ewidencji wyposazenia); dowody zaptaty;

Sprzet uzywany

e ww. dokumenty a dodatkowo os$wiadczenie sprzedajgcego, ze przedmiotowy sprzet w
ostatnich 7 latach nie zostat zakupiony z pomocy krajowej lub wspdlnotowej oraz informacja
0 pochodzeniu sprzetu; umowa kupna sprzedazy miedzy sprzedajgcym a kupujgcym (jesli
wystepuje);

Amortyzacja

e tabele amortyzacyjne srodkéw trwatych bgdz dokument potwierdzajgcy jednorazowy odpis
amortyzacyjny; inne dokumenty wskazujgce wysokos$¢ odpiséw amortyzacyjnych; sposob
wyliczenia kwoty kwalifikowanej (metodologia).

Leasing

e faktura VAT; potwierdzenie odbioru sprzetu; umowa leasingu; potwierdzenia zaptaty rat.
W ramach tej kategorii kosztem kwalifikowalnym jest cze$¢ rat leasingowych zwigzanych ze sptatg
kapitatu leasingowanego aktywu. Leasing jest kwalifikowalny tylko za okres realizacji projektu.
Ponadto wysokos¢ wydatkéw kwalifikowalnych zalezy od stopnia wykorzystania leasingowanego
sprzetu w projekcie. Niekwalifikowalne sg koszty zwigzane z umowg leasingu, w tym w
szczegolnosci: podatek, marza finansujgcego, odsetki od refinansowania wydatkéw, koszty ogdine,
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optaty ubezpieczeniowe.

Uwagi ogoélne dot. gromadzonych dokumentow:

1.

Zaleca sie aby realizacja projektu w tym poszczegoéinych form wsparcia odbywata sie na podstawie
regulaminu/regulamindw, tak aby kazda z czynnosci dokonywanych przez beneficjenta a zwigzana
z wydatkowaniem s$rodkéw pochodzgcych ze $rodkdw UE mogta podlega¢ weryfikacji tj.
zapewniona byta dla niej wlasciwa sciezka audytu;

Dokumenty wskazane powyzej mogg rézni¢ sie stosowanymi nazwami czy tez rodzajem, jednakze
jednoznacznie powinny potwierdza¢ udzielenie danej formy wsparcia;

Na gromadzonych dokumentach powinien widnie¢ podpis osoby uczestniczacej w formie
wsparcia (w przypadku wsparcia indywidualnego) oraz przedstawiciela Beneficjenta lub
Wykonawcy (tj. osoby udzielajacej wsparcia); w przypadku wsparcia grupowego
dokumentem potwierdzajgcym udzielenie wsparcia uczestnikom s listy obecnosci;

Kazdy dokument powinien zawiera¢ zapisy dot. daty udzielenia wsparcia oraz zakresu udzielonego
wsparcia ale takze wskazanie jednoznacznego powigzania z projektem poprzez wskazanie nr i
tytutu projektu;

Podpisy uczestnikdw projektu powinny by¢ czytelne i sktadac sie z ich petnego imienia i nazwiska;
W przypadku sporzgdzania kopii dokumentéw, kazdy dokument powinien zosta¢ potwierdzony za
zgodno$¢ z oryginatem ze wskazaniem daty sporzadzenia Kkopii oraz podpisem osoby
potwierdzajgcej przedmiotowg zgodnosé¢;

Dodatkowo kazdy wydatek dotyczacy zaréwno form wsparcia jak i wsparcia towarzyszgcego
powinien zosta¢ potwierdzony dokumentami finansowymi i dowodami zapfaty.

W przypadku zmiany/poprawy tresci dokumentu nie nalezy uzywaé korektoréw. Tres¢ podlegajaca
korekcie nalezy przekresli¢, uzupetni¢ dokument o skorygowane dane/ informacje, wpisa¢ date
zmiany i ztozy¢ parafe.
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Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

W TORU.

WOJEWODZTWO & Unia Europejska a
g A KUJAWSKO-POMORSKIE . Europejski Fundusz Spoteczny ol

Lista wskaznikéw horyzontalnych

* o

%

Zatgcznik nr 13

Lp.

Rodzaj
wskaznika

Nazwa wskaznika
(jednostka miary)

Definicja operacyjna/kontekst
prawny
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Fundusze 4 . . .
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* ok

. —— Europejski Fundusz Spoteczn;
Program Regionalny om0z vz Pe) P y * ok

Zatgcznik nr 14

Oswiadczenie
dotyczace przekazywania wytycznych w formie elektronicznej

Wyrazam zgode/ nie wyrazam zgody” na przekazanie przez Instytucje Posredniczacg nastepujgcych
wytycznych w formie elektronicznej:

1)

2)

3)

4)

na nastepujgcy adres e-mail: ..............oeeeiiiiiiiiiiieeeins

Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014-2020 z dnia 19 lipca 2017 r., stanowigcych zatgcznik nr ... do Umowy*;

Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 18 maja 2017 r., stanowigcych zatgcznik nr ... do
Umowy*;

Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i
mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 z dnia 8 maja 2015 r.,
stanowigcych zatgcznik nr ... do Umowy**

Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 z dnia 2 listopada 2016 .
stanowigcych zatacznik nr ... do Umowy*;

stk

(podpis Beneficjenta/ osoby upowaznione;j
do reprezentowania Beneficjenta)

: Niepotrzebne skreslic.
** Nalezy przez to rozumie¢ umowe o dofinansowanie Projektu nr ... pn ...

sekeokok

Nalezy wstawi¢ adres e-mail osoby upowaznionej do reprezentowanla Beneficjenta wskazanej we wniosku o

dofinansowanie.
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