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I. KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW

1. WSTEP

1.1. Zakres stosowania dokumentu

Niniejszy dokument ma zastosowanie do oceny przez Instytucje Zarzgdzajgcg Wielkopolskim Regionalnym
Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 kwalifikowalnosci kosztow finansowanych ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, ponoszonych przez beneficjenta, zarébwno w ramach wspoffinansowania
krajowego (w tym wkiadu wiasnego), jak i ze srodkéw Unii Europejskiej (Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego) w ramach realizacji projektu wspoffinansowanego z Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020.

Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw stosuje sie wersje dokumentu obowigzujgcg w dniu poniesienia
kosztu, z zastrzezeniem, ze do oceny prawidtowosci uméw zawartych w ramach realizacji projektu w wyniku
przeprowadzonych postepowan stosuje sie wersje Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci
na lata 2014-2020, wydanych przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego, obowigzujacg w dniu
wszczecia postepowania, ktére zakonczyto sie podpisaniem danej umowy. Wszczecie postepowania jest tozsame
z publikacjg ogtoszenia o zamdwieniu lub zapytania ofertowego, o ktérych mowa w czesci ,Zamoéwienia udzielane
w ramach projektéw”, pod warunkiem, ze beneficjent udokumentuje publikacje ogtoszenia o zamdwieniu lub zapytania
ofertowego.

Niniejszy dokument ma co do zasady zastosowanie do wszystkich projektow realizowanych w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, przyjetych do dofinansowania zaréwno
w trybie konkursowym jak i pozakonkursowym. Instytucja Zarzadzajgca Wielkopolskim Regionalnym Programem
Operacyjnym na lata 2014-2020 moze podja¢ decyzje o ograniczeniu / dopuszczeniu kwalifikowalnosci niektérych
rodzajow kosztow. Weryfikacja kwalifikowalnosci kosztu dokonywana jest wstepnie w trakcie oceny wniosku
o dofinansowanie projektu i opiera sie przede wszystkim na regulacjach zawartych w Szczegétowym Opisie Osi
Priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 i w regulaminie konkursu.
Ostateczna ocena kwalifikowalnosci poniesionego kosztu dokonywana jest przede wszystkim w trakcie weryfikacji
wnioskow o pfatno$¢ oraz w trakcie kontroli projektu, w szczegoélnosci kontroli w miejscu realizacji projektu lub
w siedzibie beneficjenta.

W przypadku projektéw objetych zasadami pomocy publicznej w rozumieniu Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej (art. 93, art. 106 ust. 2, art. 107 ust. 2 i 3), za kwalifikowalne mogg by¢ uznane tylko te koszty, ktére
spetniajg tgcznie warunki okreslone w niniejszym dokumencie i warunki wynikajgce z odpowiednich regulaciji
w zakresie pomocy publicznej, przyjetych na poziomie unijnym lub krajowym. Dla celéw dokumentu uznaje sie,
ze pomoc publiczna obejmuje takze pomoc de minimis.

Kategorie beneficjentéw, ktdrzy mogg sie stara¢ o dofinansowanie projektéw realizowanych w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 okreslono w Szczegétowym Opisie Osi
Priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020. W tym samym
dokumencie wskazano rodzaje projektow, kiére mogg zosta¢ objete wsparciem.

Wartos¢ inwestycji niezwigzanych z podstawowym celem osi priorytetowej / dziatania nie moze przekracza¢ 10%
catkowitych kosztow kwalifikowalnych projektu. Za inwestycje niezwigzane z celem priorytetu / dziatania nalezy uznac¢
w szczegolnosci: koszt budowy / remontu pomieszczen biurowych i socjalnych, koszt budowy / remontu pomieszczen
o charakterze komercyjnym (w przypadku inwestycji w infrastrukture edukacyjng, spoteczng i ochrone zdrowia oraz
z zakresu kultury i turystyki).

Wartosc¢ inwestycji niezwigzanych z podstawowym celem osi priorytetowej / dziatania i jej udziat w wielkosci kosztow
kwalifikowalnych projektu bedzie podlegata weryfikacji na etapie oceny wniosku o dofinansowanie.

Poza zasadami regulujgcymi termin ponoszenia kosztéw w projektach objetych schematami pomocy publicznej,
obowigzujgce przepisy prawa nie ograniczajg finansowania w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020 projektow zrealizowanych czesciowo. Projekt czesciowo zrealizowany to projekt,
w ramach ktérego przed jego wyborem do dofinansowania poniesiono koszty, ktére zostang nastepnie ujete
we wnioskach o ptatnos¢é. W takim przypadku dofinansowaniem mogg zosta¢ objete wytgcznie koszty poniesione
w okresie kwalifikowania kosztéw w ramach Programu, tzn. poniesione nie wczesniej niz w dniu 1 stycznia 2014 r.
Projekty takie muszg spetnia¢ wszystkie obowigzujgce wymogi, przede wszystkim dotyczgce ochrony srodowiska,
zamowien publicznych i wynikajgce z zapiséw Programu i Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

Tw tym m. in.: rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1370/2007 z 23 pazdziernika 2007 r. dotyczgce ustug publicznych
w zakresie kolejowego i drogowego transportu pasazerskiego oraz uchylajace rozporzadzenia Rady (EWG) nr 1191/69 i (EWG) nr 1107/70
oraz decyzja Komisji z 20 grudnia 2011 r. w sprawie stosowania art. 106 ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
panstwa w formie rekompensaty z tytutu Swiadczenia ustug publicznych, przyznanej przedsigbiorstwom zobowigzanym do wykonywania
ustug swiadczonych w ogdlnym interesie gospodarczym.
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Do wsparcia ze srodkéw Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 nie mogg zostac
wybrane projekty, jesli zostaty one fizycznie ukonczone lub w petni zrealizowane przed przediozeniem Instytuciji
Zarzgdzajacej Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 wniosku o dofinansowanie,
niezaleznie od tego, czy wszystkie powigzane ptatnosci zostaty przez beneficjenta dokonane.

Instytucja Zarzadzajgca Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-2020 nie dopuszcza

stosowania uproszczonych metod rozliczania wydatkow.

Warunki i procedury pomniejszania kosztéw kwalifikowalnych o dochéd wygenerowany po zakonczeniu realizaciji

projektu sg okreslone w Wytycznych w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych,

w tym projektéw generujgcych dochdéd i projektéw hybrydowych na lata 2014-2020, wydanych przez ministra

wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym dokumencie zastosowanie majg zapisy regulacji krajowych i unijnych.

1.2. Skroty i definicje

a) beneficjent — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej,
ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna, realizujgca projekt finansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego lub Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i budzetu panstwa; ilekro¢
w niniejszym dokumencie jest mowa o beneficjencie, nalezy przez to rozumie¢ réowniez partnera i podmiot
upowazniony do realizacji projektu / ponoszenia wydatkéw, wskazany we wniosku o dofinansowanie projektu,
chyba, ze z tresci niniejszego dokumentu wynika, ze w danym kontekscie chodzi o beneficjenta jako o strone
umowy o dofinansowanie projektu,

b) cross-financing — tzw. zasada elastycznosci, polegajaca na mozliwosci finansowania dziatan w sposob
komplementarny ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu
Spotecznego w przypadku, gdy dane dziatanie z jednego Funduszu objete jest zakresem pomocy drugiego
Funduszu,

c) dochéd? wygenerowany podczas realizacji projektu — zgodnie z art. 65 ust. 8 rozporzadzenia 1303/2013 jest to
dochdd, ktory nie zostat wziety pod uwage w czasie zatwierdzania projektu, wygenerowany wytgcznie podczas
jego wdrazania, wykazany nie pozniej niz w momencie ztozenia przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢ koncowa,

d) dochdd wygenerowany po zakonczeniu projektu® — dochdéd w rozumieniu art. 61 ust. 1 rozporzgdzenia
1303/2013, tj. wptywy Srodkoéw pienieznych z bezposrednich wptat dokonywanych przez uzytkownikéw
za towary lub ustugi zapewniane przez dang operacje (projekt), jak np. optaty ponoszone bezposrednio przez
uzytkownikéw za uzytkowanie infrastruktury, sprzedaz lub dzierzawe gruntu lub budynkoéw lub optaty za ustugi,
pomniejszone o wszelkie koszty operacyjne i koszty odtworzenia wyposazenia krotkotrwatego poniesione
w okresie odniesienia. Zalicza sie do niego takze oszczednosci kosztéw dziatalnosci osiggniete przez operacje,
chyba ze sg skompensowane réwnowaznym zmniejszeniem dotacji na dziatalno$c?,

e) dofinansowanie — wspdéifinansowanie ze srodkow Unii Europejskiej i / lub wspoffinansowanie krajowe z budzetu
panstwa, przyznane na realizacje projektu objetego wnioskiem o dofinansowanie,

f)  duzy projekt — projekt, ktéry zgodnie z art. 100 rozporzgdzenia 1303/2013 obejmuje szereg robét, dziatan lub
ustug, stuzacy wykonaniu niepodzielnego zadania o doprecyzowanym charakterze gospodarczym lub
technicznym, ktéry posiada jasno okreslone cele i ktdérego catkowity koszt kwalifikowalny przekracza kwote
50 min EUR, a w przypadku operacji przyczyniajgcych sie do osiggniecia celu tematycznego okreslonego
w art. 9 pkt 7 rozporzadzenia 1303/2013 (,promowanie zréwnowazonego transportu i usuwanie niedoborow
przepustowosci w dziataniu najwazniejszej infrastruktury sieciowej”) — przekracza kwote 75 min EUR;

g) EFRR - Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego,

h) IRU — nieodwotywalne prawo uzywania (ang. indefeasible right of use), rzeczywiste, dtugookresowe (najczesciej
na okoto 20 lat) nabycie uprawnien do wytgcznego uzywania infrastruktury telekomunikacyjnej (najczesciej
kanalizacji kablowej, kabla lub wiékna Swiattowodowego), pozwalajgce na dziatanie przez nabywajgcego
w sferze finansowo-ksiegowej, jak gdyby byt wtascicielem infrastruktury,

i) IZWRPO 2014+ — Instytucja Zarzgdzajgca Wielkopolskim Regionalnym Programem Operacyjnym na lata 2014-
2020,

i) KE - Komisja Europejska,

k) koszt kwalifikowalny — por. cze$¢ ,Zasady ogdlne dla EFRR”: ,Kwalifikowalnos¢ kosztu”,

2 Definicje dochodu, o ktérym mowa w art. 61 oraz 65 rozporzadzenia 1303/2013, sg inne niz definicja dochodu wynikajgca z krajowych
przepiséw o rachunkowosci czy przepiséw podatkowych.

Szczegotowe znaczenie poje¢ uzytych w przedmiotowej definicji znajduje sie w Wytycznych w zakresie zagadnieri zwigzanych
z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych, w tym projektéw generujgcych dochdéd i projektow hybrydowych na lata 2014-2020 (wydanych
przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego).
4 W zwigzku z faktem, ze art. 61 ust. 1 rozporzadzenia 1303/2013 definiuje operacje generujgce dochdd po ukonczeniu, dochod w tym
ujeciu bedzie wystepowat jedynie w fazie operacyjnej projektu. Szczegdtowe znaczenie poje¢ uzytych w definicji znajduje sie w Wytycznych
w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektéw generujgcych dochdd i projektéw
hybrydowych na lata 2014-2020 (wydanych przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego).
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m)

n)

0)

p)

q)

r

s)
B

u)

w)

X)
y)

aa)
bb)
cc)

koszt niekwalifikowalny — koszt, ktory nie spetnia wymogow okreslonych w niniejszym dokumencie, w tym
w czesci ,Zasady ogodlne dla EFRR”: ,Kwalifikowalno$¢ kosztu” i nie moze zosta¢ objety dofinansowaniem;
wykaz najwazniejszych kosztow niekwalifikowalnych w ramach WRPO ujeto w czesci ,Zasady ogdlne dla
EFRR”: ,Koszty niekwalifikowalne”,

leasing finansowy — zgodnie z Krajowym Standardem Rachunkowosci nr 5 ,Leasing, najem i dzierzawa” jest to
umowa, na mocy ktorej leasingodawca oddaje leasingobiorcy na czas oznaczony srodki trwate lub wartosci
niematerialne i prawne do odptatnego uzytkowania lub do pobierania pozytkdw. Jednoczesnie umowa ta spetnia
co najmniej jeden z warunkow okreslonych w art. 3 ust. 4 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
Przedmiot umowy leasingu jest zaliczany do $rodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych
leasingobiorcy, ktéry dokonuje odpiséw amortyzacyjnych,

leasing operacyjny — zgodnie z Krajowym Standardem Rachunkowosci nr 5 ,Leasing, najem i dzierzawa” jest to
umowa leasingu inna niz umowa leasingu finansowego, w przypadku ktérej przedmiot umowy leasingu zaliczany
jest do srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych leasingodawcy, ktory dokonuje odpisow
amortyzacyjnych,

lider — podmiot bedacy projektodawca / wnioskodawcg, kitéry skiada do 1Z WRPO 2014+ wniosek
o dofinansowanie projektu w imieniu swoim oraz wszystkich partneréw oraz z ktérym 1Z WRPO 2014+ zawiera
umowe o dofinansowanie projektu i ktéry odpowiada nastepnie (jako beneficjent) przed 1Z WRPO 2014+
za realizacje projektu w formie partnerstwa,

MSP — mikro, mate i $rednie przedsiebiorstwa w rozumieniu zatgcznika | do rozporzgdzenia Komisji (UE)
Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu,

nieruchomosci — zgodnie z art. 46 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, czesci powierzchni
ziemskiej stanowigce odrebny przedmiot wiasnosci (grunty), jak réwniez budynki trwale z gruntem zwigzane lub
czesci takich budynkow, jezeli na mocy przepisow szczegolnych stanowig odrebny od gruntu przedmiot
wiasnosci,

nieruchomos$¢ niezabudowana — czes$¢ powierzchni ziemskiej stanowigca odrebny przedmiot wiasnosci (grunty),
z wytaczeniem budynkow, budowli, obiektow matej architektury oraz tymczasowych obiektow budowlanych,
nieruchomos$¢ zabudowana — czes$¢ powierzchni ziemskiej stanowigca odrebny przedmiot wtasnosci (grunty),
wraz z budynkami, budowlami, obiektami matej architektury trwale zwigzanymi z gruntem,

partner — podmiot wymieniony we wniosku o dofinansowanie, uczestniczacy w realizacji projektu, wnoszacy do
projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, realizujgcy projekt wspodlnie z beneficjentem
(liderem) i ewentualnie innymi partnerami na warunkach okreslonych w umowie / porozumieniu o partnerstwie,
zawartej z projektodawcy (liderem) przed zlozeniem do 1Z WRPO 2014+ wniosku o dofinansowanie; udziat
partnera w realizacji projektu musi by¢ adekwatny do merytorycznego zakresu i wartosci projektu oraz niezbedny
do celéw realizacji projektu,

partnerstwo — forma wspolnej realizacji projektu wyrazona w pisemnej umowie / porozumieniu co najmniej dwéch
samodzielnych podmiotéw wymienionych we wniosku o dofinansowanie i uczestniczgcych wspdlnie w realizaciji
projektu, wnoszacych do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe oraz realizujgcych
projekt na warunkach okreslonych w umowie / porozumieniu o partnerstwie,

personel projektu — osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu, ktére wykonujg
je osobiscie, tj. w szczegdlnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy lub wykonujgce zadania lub
czynnosci w ramach projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej,

pomoc de minimis — pomoc zgodna z przepisami rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia
2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
oraz z rozporzgdzeniem Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis przyznawanej przedsiebiorstwom
wykonujgcym ustugi $wiadczone w ogélnym w interesie gospodarczym,

Program — Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020,

program pomocowy — kazdy akt prawny, na ktérego podstawie, bez dodatkowych srodkéw wykonawczych,
mozna przyzna¢ pomoc indywidualng przedsiebiorstwom okreslonym w sposéb ogdlny i abstrakcyjny w tym
akcie, oraz kazdy akt, na ktérego podstawie przedsiebiorstwu lub przedsiebiorstwom mozna przyzna¢ pomoc
niezwigzang z konkretnym projektem na czas nieokreslony lub o nieokreslonej wysokosci,

projekt — przedsiewziecie zmierzajgce do osiggniecia zatozonego celu okreslonego wskaznikami, z okreslonym
poczatkiem i koricem realizaciji, realizowane w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014-2020 na podstawie umowy o dofinansowanie, szczegétowo okreslone we wniosku
o dofinansowanie,

przedsigbiorca — podmiot prawa, ktéry prowadzi we wtasnym imieniu dziatalno$¢ gospodarcza,

PZP — ustawa z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych,

rozporzadzenie 1303/2013 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego



Fundusze N . Unia Europejska R
Europejskie WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz E 2
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego *oxk

dd)

ee)

ff)

99)

hh)
i)

)
kk)
)

Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

rozporzadzenie 1301/2013 — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow szczegdlnych
dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzgdzenia (WE)
nr 1080/2006,

rozporzadzenie 480/2014 — rozporzgdzenie delegowane Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajgce rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgce wspolne
przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego,

SZOOP - Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego
na lata 2014-2020, przyjety Uchwatg Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego, w rozumieniu art. 2 pkt 25 ustawy
z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020,

srodek trwaty — zgodnie z brzmieniem art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,
rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz
rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki. Zalicza sie do nich w szczegdlnosci
nieruchomosci (w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takze bedace
odrebng wiasnoscig lokale, spotdzielcze wtasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spoétdzielcze prawo
do lokalu uzytkowego), maszyny, urzadzenia, $rodki transportu i inne rzeczy, ulepszenia w obcych $rodkach
trwatych oraz inwentarz zywy. Srodki trwate oddane do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub
leasingu zalicza sie do aktywow trwatych jednej ze stron umowy, zgodnie z warunkami okreslonymi w art. 3 ust.
4 ustawy o rachunkowosci,

UE - Unia Europejska,

umowa o dofinansowanie projektu — umowa zawarta z beneficjentem, na podstawie ktérej beneficjent realizuje
projekt wspétfinansowany w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-
2020; pod pojeciem tym nalezy rowniez rozumie¢ decyzje o dofinansowaniu i porozumienie o dofinansowanie
projektu,

ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,

VAT — podatek od towardw i ustug,

wartosci niematerialne i prawne — zgodnie z brzmieniem art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowos$ci, nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow trwatych, prawa majgtkowe nadajgce sie do
gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok,
przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, a w szczegdlnosci: autorskie prawa majatkowe, prawa
pokrewne, licencje, koncesje, prawa do wynalazkéw, patentéw, znakéw towarowych, wzoréw uzytkowych oraz
zdobniczych, know-how; w przypadku wartosci niematerialnych i prawnych oddanych do uzywania na podstawie
umowy najmu, dzierzawy lub leasingu, wartosci niematerialne i prawne zalicza sie do aktywéw trwatych jedne;j
ze stron umowy, zgodnie z warunkami okreslonymi w art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci. Do wartosci
niematerialnych i prawnych zalicza sie rowniez nabytg wartos¢ firmy oraz koszty zakonczonych prac
rozwojowych,

mm) wktad wiasny — srodki finansowe zabezpieczone przez beneficjenta, ktére zostang przeznaczone na pokrycie

nn)
00)
pp)

qq)

rr)

SS)

kosztéw kwalifikowalnych i nie zostang beneficjentowi przekazane w formie dofinansowania (réznica miedzy
kwotg kosztow kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang beneficjentowi, zgodnie ze stopg
dofinansowania dla projektu),

wnioskodawca — podmiot, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu,

WRPO - Wielkopolski Regionalny Program Operacyjny na lata 2014-2020,

wspotfinansowanie krajowe z budzetu panstwa — srodki budzetu panstwa niepochodzgce z budzetu srodkéw
europejskich, o ktérym mowa w art. 117 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
wyptacane na rzecz beneficjenta albo wydatkowane przez panstwowg jednostke budzetowg w ramach projektu,
wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej,
ktora oferuje realizacje rob6t budowlanych, okreslone produkty lub ustugi na rynku lub zawarta umowe w sprawie
realizacji zamoéwienia w projekcie realizowanym w ramach WRPO,

zamoéwienie — umowa odptatna, zawarta pomiedzy zamawiajgcym (beneficjentem) a wykonawcg, ktorej
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w projekcie realizowanym w ramach
WRPO,

zamoOwienie publiczne — pisemna umowa odpfatna, zawarta pomiedzy zamawiajgcym (beneficjentem)
a wykonawcg ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w projekcie
realizowanym w ramach WRPO. Pojecie to w rozumieniu niniejszego dokumentu nie ogranicza sie wylgcznie
do umowy zawartej z wykonawcg wytonionym w trybie przewidzianym w PZP, obejmuje réwniez umowy
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z wykonawcami wytonionymi zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o ktdrej mowa w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, wydanych przez ministra wtasciwego do
spraw rozwoju regionalnego.

llekro¢ w niniejszym dokumencie mowa jest o fakturze, nalezy przez to rozumie¢ fakture lub inny dokument ksiegowy
o rownowaznej wartosci dowodowej, w tym rowniez dowod wewnetrzny.

1.3. Podstawy prawne

Niniejszy dokument okresla warunki uznania kosztu za koszt kwalifikowalny w ramach WRPO. Warunki te wynikajg
w szczegolnosci z:

a)

aktéw prawnych krajowych i unijnych dotyczacych funduszy strukturalnych, w szczegdlnosci:

Rozporzadzenia 1303/2013,

Rozporzadzenia 1301/2013,

Rozporzadzenia 480/2014,

Rozporzadzenia Komisji (UE) NR 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu,

ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020,

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz rozporzadzeh wykonawczych,

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych oraz rozporzgdzer wykonawczych,

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci oraz rozporzadzen wykonawczych,

ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug,

ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od os6b fizycznych,

ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych,

Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, wydanych przez ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego,

Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-
2020,

Uchwat Zarzadu Wojewoddztwa Wielkopolskiego w sprawie wyznaczenia zasiegu realizacji Zintegrowanych
Inwestycji Terytorialnych (ZIT) dla obszaru funkcjonalnego Miasta Poznania oraz dla obszaru funkcjonalnego
osrodka regionalnego Kalisza z Ostrowem Wielkopolskim w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014-2020,

Uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Wielkopolskiego w sprawie przyjecia zasad dotyczgcych realizacji projektow
w ramach mandatu terytorialnego dla obszaru strategicznej interwencji osrodkéw subregionalnych wraz z ich
obszarami funkcjonalnymi w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020.

YV VVVYVY

YVVVVYVYVYVY
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2. ZASADY OGOLNE DLA EFRR

2.1. Zasieg geograficzny i czasowy kwalifikowalnosci

Zasieq geograficzny

W przypadku projektéw wspdéifinansowanych ze $rodkéw EFRR projekty, z poszanowaniem wszystkich zasad

dotyczacych kwalifikowalnosci projektu i beneficjenta (w szczegolnosci zgodnosci z WRPO i SZOOP), kwalifikujg sie

do dofinansowania w ramach WRPO jezeli sg realizowane w granicach administracyjnych obszaru objetego

Programem, tj. na terenie wojewddztwa wielkopolskiego. Zasada ta nie dotyczy projektdw o charakterze

promocyjnym, w ktorych koszty mogg by¢ ponoszone poza terytorium UE, pod warunkiem, ze projekt przynosi

korzys¢ dla wojewddztwa wielkopolskiego.

Projekty wspoffinansowane ze srodkéw EFRR mogg byé realizowane poza obszarem objetym WRPO, ale na

terytorium UE, pod warunkiem ze spetnione sg jednoczesnie wszystkie nastepujgce warunki:

a) projekt przynosi korzys¢ dla obszaru objetego WRPO,

b) taczna kwota przydzielona w ramach WRPO projektom zlokalizowanym poza obszarem objetym WRPO nie
przekracza 15% wsparcia z EFRR na poziomie osi priorytetowej,

c) komitet monitorujgcy wyrazit zgode na projekt lub rodzaje projektow, ktérych to dotyczy.

Zasieg czasowy

W ramach WRPO koszty sg kwalifikowalne, jezeli zostaty poniesione nie wczesniej niz w dniu 1 stycznia 2014 r.

(niezaleznie od terminu ztozenia wniosku o dofinansowanie i od terminu podpisania umowy o dofinansowanie

— z wyjatkiem projektéw objetych schematami pomocy publicznej) i nie pézniej niz w dniu 31 grudnia 2023 r.

Terminy ponoszenia kosztéw kwalifikowalnych w ramach kazdego projektu okresla umowa o dofinansowanie tego

projektu. Terminy te nie mogg wykracza¢ poza daty graniczne: 1 stycznia 2014 r. i 31 grudnia 2023 r.

Termin kwalifikowalnosci kosztéw ponoszonych w ramach projektow objetych schematami pomocy publicznej

wyznacza regulamin konkursu.

Do wspodtfinansowania ze $srodkow WRPO nie mozna przedtozyé projektu, ktéry zostat fizycznie ukohczony

(w przypadku robét budowlanych) lub w petni zrealizowany (w przypadku dostaw i ustug) przed ztozeniem do

IZ WRPO 2014+ wniosku o dofinansowanie, niezaleznie od tego, czy wszystkie dotyczgce tego projektu ptatnosci

zostaly przez beneficjenta dokonane (z zastrzezeniem zasad okreslonych dla pomocy publicznej). Przez projekt

ukonczony/zrealizowany nalezy rozumie¢ projekt, dla ktérego przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie

nastgpit odbior ostatnich robot, dostaw lub ustug przewidzianych do realizacji w jego zakresie rzeczowym.

W przypadku zmian w WRPO, wydatki, ktore stajg sie kwalifikowalne dzieki tym zmianom kwalifikujg sie

do wspoifinansowania dopiero od daty przedtozenia przez 1IZ WRPO 2014+ do KE wniosku o zmiane WRPO lub

(w przypadku zmiany elementow WRPO nieobjetych decyzjg KE) od daty wejscia w zycie decyzji wprowadzajacej

te zmiany.

Wydatki poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne wytgcznie

w przypadku spetnienia warunkéw kwalifikowalnosci okreslonych w niniejszym dokumencie i w umowie

o dofinansowanie.

2.2. Kwalifikowalnos¢ projektu

Niniejszy dokument ma co do zasady zastosowanie do wszystkich projektow realizowanych w ramach WRPO,

przyjetych do dofinansowania zaréwno w trybie konkursowym jak i pozakonkursowym.

Wstepna ocena kwalifikowalnosci projektu nastepuje na etapie oceny wniosku o dofinansowanie i polega

na sprawdzeniu, czy przedstawiony projekt moze stanowi¢ przedmiot dofinansowania w ramach WRPO.

Projekt kwalifikuje sie do dofinansowania, jezeli spetnia tacznie co najmniej nastepujgce przestanki:

a) zostat ztozony przez uprawnionego wnioskodawce lub osobe uprawniong w imieniu wnioskodawcy do ztozenia
wniosku o dofinansowanie w ramach danej osi priorytetowej, dziatania lub poddziatania,

b) jest zgodny z zapisami WRPO, SZOOP, niniejszego dokumentu oraz z regulaminem konkursu,

C) przyczynia sie do realizacji szczegdtowych celdow danej osi priorytetowej, dziatania lub poddziatania,

d) jest zgodny z horyzontalnymi politykami UE, okreslonymi w rozporzgdzeniu 1303/2013,

e) spetlnia kryteria wyboru obowigzujgce w danym konkursie lub kryteria obowigzujgce dla projektow
pozakonkursowych, zatwierdzone przez Komitet Monitorujgcy WRPO,

f) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz krajowego.

Fakt, ze dany projekt kwalifikuje sie do dofinansowania na etapie jego oceny nie oznacza, ze wszystkie koszty

poniesione podczas jego realizacji bedg uznane za kwalifikowalne.

W przypadku, gdy dofinansowanie w ramach projektu stanowi pomoc publiczng, ocena kwalifikowalnosci projektu

uwzglednia takze przepisy obowigzujgce wnioskodawce w tym zakresie.

2.3. Projekty objete schematami pomocy publicznej

W przypadku projektdw objetych pomocg publiczng zastosowanie majg zasady (w tym katalog kosztéw

kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych oraz putapy pomocy) okreslone w:

a) rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacym niektére rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu,

b) rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,
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c) odpowiednich rozporzgdzeniach pomocowych, wydanych przez ministra witasciwego do spraw rozwoju
regionalnego,

d) regulaminie konkursu, w ramach ktérego beneficjent ztozyt wniosek o dofinansowanie,

e) niniejszego dokumentu.

2.4. Inwestycja poczgtkowa

Zgodnie z definicjg przyjeta w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcym niektore

rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu, inwestycja poczatkowa

to:

a) inwestycja w rzeczowe aktywa trwate lub wartosci niematerialne i prawne zwigzane z zatozeniem nowego zaktadu,
zwiekszeniem zdolnosci produkcyjnej istniejagcego zakiadu, dywersyfikacja produkcji zaktadu poprzez
wprowadzenie produktow uprzednio nieprodukowanych w zakfadzie lub zasadniczg zmiang dotyczacg procesu
produkcyjnego istniejgcego zakfadu; lub

b) nabycie aktywoéw nalezgcych do zaktadu, ktéry zostat zamkniety lub zostatby zamkniety, gdyby zakup nie nastapit,
przy czym aktywa nabywane sg przez inwestora niezwigzanego ze sprzedawcg i wyklucza sie samo nabycie akcji
lub udziatéw przedsiebiorstwa.

W przypadku udzielania wsparcia z WRPO w postaci regionalnej pomocy inwestycyjnej dofinansowanie moze byc¢

udzielane beneficjentom wytgcznie na realizacje inwestycji poczatkowych.

Prace zwigzane z realizacjg inwestycji poczatkowej, w przypadku gdy wnioskodawca jest MSP, mogg sie rozpoczaé

po ztozeniu przez beneficjenta pomocy wniosku o dofinansowanie do 1IZ WRPO 2014+.

Przez rozpoczecie prac zwigzanych z realizacjg inwestycji poczatkowej nalezy rozumie¢ podjecie prac budowlanych

lub podjecie pierwszego prawnie wigzgcego zobowigzania do zamowienia srodkow trwatych lub wartoSci

niematerialnych i prawnych, z wylgczeniem kosztow przygotowania i opracowania dokumentacji projektowe;j.

Przez pierwsze prawnie wigzgce zobowigzanie beneficjenta do zamowienia nalezy rozumie¢ zawarcie pierwszej

umowy z wykonawcg / dostawcg lub pierwsze zobowigzanie do zamoéwienia towardw i ustug zwigzanych z realizacjg

projektu. Oznacza to, ze przed ztozeniem do 1Z WRPO 2014+ wniosku o dofinansowanie mozliwe jest wszczecie

i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia na dostawy, jednak nie jest mozliwe zawarcie umowy

z wykonawca.

Odnosnie momentu, ktoéry nalezy uznaé za rozpoczecie prac budowlanych uznaje sie, ze w zakresie robot

budowlanych przed ziozeniem do IZ WRPO 2014+ wniosku o dofinansowanie mozliwe jest przeprowadzenie

postepowania o udzielenie zamdwienia oraz podpisanie umowy z wykonawcg, natomiast nie jest mozliwe rozpoczecie
prac przez wykonawce.

Za rozpoczecie prac budowlanych zgodnie z art. 41 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane nalezy rozumie¢

podjecie nastepujgcych prac przygotowawczych na terenie budowy:

a) wytyczenie geodezyjne obiektéw w terenie,

b) wykonanie niwelacji terenu,

c) zagospodarowanie terenu budowy wraz z budowg tymczasowych obiektow,

d) wykonanie przytaczy do sieci infrastruktury technicznej na potrzeby budowy.

Zgodnie z powyzszym, ogrodzenie terenu stanowi¢ bedzie rozpoczecie realizacji inwestycji. Rozpoczeciem inwestyc;ji

bedg tez inne prace podjete na gruncie, tj. rekultywacja, wyburzanie istniejgcych na gruncie nieruchomosci i inne.

Prace budowlane (w tym prace przygotowawcze) mogg by¢ wykonywane tylko na terenie objetym pozwoleniem

na budowe lub zgtoszeniem oraz zgodnie z warunkami okreslonymi w pozwoleniu na budowe.

2.5. Kwalifikowalnos¢ kosztu

Ocena kwalifikowalnosci kosztu polega na analizie zgodnosci jego poniesienia z obowigzujacymi przepisami prawa

unijnego i prawa krajowego, umowg o dofinansowanie projektu wraz z niniejszym dokumentem oraz innymi

dokumentami, do ktérych stosowania wnioskodawca / beneficjent zostat zobowigzany w regulaminie konkursu

i umowie o dofinansowanie projektu.

Ocena kwalifikowalnosci poniesionego kosztu dokonywana jest przede wszystkim w trakcie weryfikacji wnioskéw

o ptatnos¢ oraz w trakcie kontroli projektu, w szczegoélnosci kontroli w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie

beneficjenta. Niemniej jednak, na etapie oceny wniosku o dofinansowanie projektu dokonywana jest wstepna ocena

kwalifikowalnosci planowanych kosztéw. Przyjecie danego projektu do realizacji i podpisanie z beneficjentem umowy

o dofinansowanie nie oznacza, ze wszystkie koszty, ktére beneficjent przedstawi we wniosku o ptatnos¢ zostang

zatwierdzone, zrefundowane lub rozliczone (w przypadku systemu zaliczkowego). Ocena kwalifikowalnosci kosztow

jest prowadzona takze po zakoriczeniu realizacji projektu w zakresie obowigzkéw natozonych na beneficjenta umowa

o dofinansowanie projektu, regulaminem konkursu oraz wynikajgcych z przepiséw prawa.

Kosztem kwalifikowalnym jest koszt spetniajacy tacznie nastepujgce warunki:

a) jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego, prawa krajowego, w tym zasadami dotyczgcymi
pomocy publicznej, jezeli majg zastosowanie do projektu,

b) jestzgodny z WRPO, SZOOP, niniejszym dokumentem i regulaminem konkursu, w ramach ktérego zostat ztozony
wniosek o dofinansowanie (a w przypadku projektu pozakonkursowego — jest zgodny z WRPO, SZOOP,
niniejszym dokumentem oraz indywidualnymi uzgodnieniami pomiedzy |Z WRPO 2014+ a wnioskodawcg /
beneficjentem),
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c) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie, w tym w okresie realizacji projektu w niej
wskazanym,

d) zostat uwzgledniony w budzecie projektu lub w zakresie rzeczowym projektu zawartym we wniosku
o dofinansowanie,

e) zostat dokonany zgodnie z zaméwieniem / umowg z wykonawcg lub dostawcg zaméwienia, a wykonawca zostat
wybrany zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020,
wydanymi przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego,

f) dotyczy dostarczonych towaréw, wykonanych ustug lub zrealizowanych robét, w tym zaliczek dla wykonawcow,

g) jest zgodny z trescig protokotu odbioru,

h) w przypadku zakupu $rodka trwatego / warto$ci niematerialnej i prawnej — zostat wpisany do ewidencji Srodkéw
trwatych / ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych,

i) zostat rzeczywiscie (faktycznie) poniesiony,

j) zostat nalezycie udokumentowany, zgodnie z wymogami w tym zakresie okreslonymi w niniejszym dokumencie,

k) zostat wykazany we wniosku o pfatnos¢ zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkoéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej,

[) jest niezbedny do realizacji celow projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu,

m) zostat dokonany w sposoéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych naktadéw,

n) nie stanowi kosztu niekwalifikowalnego na mocy przepiséw unijnych oraz zapiséw niniejszego dokumentu, a takze
przepisow regulujgcych udzielanie pomocy publicznej, jesli majg zastosowanie,

0) nie wystepuje przypadek podwdjnego finansowania tego kosztu,

p) jest zgodny z wszystkimi innymi warunkami uznania go za koszt kwalifikowalny okreslonymi w niniejszym
dokumencie i regulaminie konkursu.

2.6. Podmiot ponoszqcy koszty

Co do zasady, kosztem kwalifikowalnym jest koszt poniesiony przez wnioskodawce / beneficjenta (tj. podmiot, ktory

zlozyt wniosek o dofinansowanie i z ktérym nastepnie IZ WRPO 2014+ zawarta umowe o dofinansowanie projektu

w ramach WRPO) lub przez podmiot upowazniony do realizacji projektu / ponoszenia wydatkéw. W przypadku, gdy

projekt jest realizowany w partnerstwie, kosztem kwalifikowalnym jest koszt poniesiony przez dowolnego czionka

partnerstwa (chyba, ze w umowie partnerstwa wskazano wezszy krgg podmiotéw uprawnionych do ponoszenia

kosztow kwalifikowalnych w ramach projektu).

Beneficjent, niezaleznie od tego czy sam ponosi koszty kwalifikowalne, czy upowazni inny podmiot do ich ponoszenia,

jest:

a) odpowiedzialny za prawidtowo$¢ rzeczowej i finansowej realizacji projektu i odpowiada przed 1Z WRPO 2014+
za prawidtowosc¢ catosci kosztow, ktdre sg ponoszone w ramach projektu,

b) odpowiedzialny za zapewnienie trwatosci projektu zgodnie z art. 71 rozporzadzenia 1303/2013,

c) jedynym podmiotem wiasciwym do przedktadania wnioskdéw o ptatno$¢ oraz otrzymywania dofinansowania
ze srodkdéw przeznaczonych na realizacje WRPO.

2.7. Projekty partnerskie

Wybér partnerow w projekcie nastepuje zgodnie z art. 33 ustawy wdrozeniowe;j.

Koszty poniesione w ramach projektu przez partnera, ktéry nie zostat wybrany zgodnie z przepisami ustawy

wdrozeniowej, mogg by¢ uznane przez IZ WRPO 2014+ za niekwalifikowalne.

W przypadku projektow partnerskich nie jest dopuszczalne wzajemne zlecanie przez beneficjenta zakupu towarow

lub ustug partnerowi i odwrotnie.

2.8. Zasada faktycznego poniesienia kosztu

Do wspoffinansowania kwalifikuje sie koszt, ktory zostat faktycznie poniesiony przez beneficjenta.

Pod pojeciem kosztu faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ koszt poniesiony w znaczeniu kasowym, tj. jako

rozchdd srodkow pienieznych z kasy lub rachunku bankowego beneficjenta.

Za kwalifikowalne mogg by¢ uznane zaliczki wyptacone na rzecz wykonawcy, jezeli zostaty wyptacone zgodnie

z postanowieniami umowy zawartej pomiedzy beneficjentem a wykonawca, przy czym, jezeli umowa zostata zawarta

na podstawie PZP, zastosowanie ma art. 151a tej ustawy®. W przypadku braku umowy z wykonawcg, warunkiem

uznania zaliczki za koszt kwalifikowalny jest przedstawienie innego dokumentu potwierdzajgcego koniecznos¢ wplaty

zaliczki na rzecz wykonawcy (np. zgtoszenia do udziatu w targach).

Dowodem poniesienia kosztu jest zaptacona faktura.

Za date poniesienia kosztu przyjmuje sie:

a) w przypadku kosztéw poniesionych przelewem lub obcigzeniowg kartg ptatnicza — date obcigzenia rachunku
bankowego beneficjenta,

b) w przypadku kosztéw poniesionych kartg kredytowg lub podobnym instrumentem ptatniczym o odroczonej
ptatnosci — date transakcji skutkujgcej obcigzeniem rachunku karty kredytowej lub podobnego instrumentu,

5 Jesli element (robota, ustuga, dostawa) objety zaliczkg nie zostanie faktycznie wykonany w okresie kwalifikowalno$ci projektu, zaliczka
przestaje by¢ kosztem kwalifikowalnym.
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c) w przypadku kosztéw poniesionych gotdwka — date faktycznego dokonania ptatnosci.

IZ WRPO 2014+ dopuszcza wyjatek od wskazanej powyzej zasady faktycznego poniesienia kosztu, polegajgcy na
potrgceniu z kwoty naleznej do zaptaty na rzecz wykonawcy réwnowartosci kary umownej naliczonej mu przez
beneficjenta. W przypadku, gdy po takim potrgceniu nie pozostaje zadna kwota do zaptaty na rzecz wykonawcy,
za date poniesienia wydatku mozna przyjaé dzien uznania takiego sposobu rozliczenia kary umownej przez drugg
strone.

W przypadku, gdy w regulaminie konkursu dopuszczono mozliwos$¢ zaliczania do kosztow kwalifikowalnych kosztéw
amortyzacji (proporcjonalnie do okresu realizacji projektu i do stopnia wykorzystywania amortyzowanego dobra
na potrzeby realizacji projektu), za date poniesienia kosztu uznaje sie date dokonania odpisu amortyzacyjnego.

2.9. Zamowienia udzielane w ramach projektow

Whnioskodawca / beneficjent zobowigzany jest do ponoszenia wydatkdw zgodnie z zasadami wynikajgcymi
z Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020, wydanych przez ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego.

W przypadku gdy ze wzgledu na specyfike projektu wnioskodawca rozpoczyna procedure lub udziela zamoéwienia
zgodnie z zasadg konkurencyjnosci przed zawarciem umowy o dofinansowanie, jest on zobowigzany do
zamieszczenia informacji o zamoéwieniu w Biuletynie Zaméwien Publicznych (formularz Ogfoszenie o zaméwieniu)
dostepnym na stronie Urzedu Zamowien Publicznych pod adresem http://bzp.uzp.gov.pl/. W celu uzyskania dostepu
do portalu nalezy wypetni¢ wniosek o rejestracje konta dostepny pod tym samym adresem.

2.10. Faktury /inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej wyrazone w walutach obcych
W przypadku dokonania ptatnosci w walucie obcej z rachunku bankowego beneficjenta prowadzonego w walucie
krajowej, kwote brutto i netto dokumentu oraz kwote wydatkéw kwalifikowalnych nalezy przeliczy¢ na PLN wg kursu
z dnia zaptaty, tj. faktycznie zastosowanego dla danej transakcji. Wraz z dokumentem nalezy przechowywaé
informacje z banku o zastosowanym do przeliczenia kursie (w przypadku, gdy na wyciggu bankowym widnieje kurs
waluty obcej zastosowany w dniu zaptaty, informacja z banku nie jest wymagana).

W przypadku dokonania ptatnosci z rachunku bankowego beneficjenta prowadzonego w walucie obcej lub gotowka,
kwote brutto i netto dokumentu oraz kwote wydatkéw kwalifikowalnych nalezy przeliczy¢ na PLN wedtug sredniego
kursu ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski z dnia poprzedzajgcego dzienn dokonania ptatnosci. Jezeli na dzien
poprzedzajgcy dokonanie ptatnosci kurs sredni waluty obcej nie zostat wyliczony przez Narodowy Bank Polski,
do przeliczenia stosuje sie kurs ostatnio wyliczony i ogtoszony.

Kwota wydatku kwalifikowalnego wyliczona zgodnie z powyzszymi zasadami, nie moze by¢ wyzsza niz kwota
faktycznie zaptacona, czy tez kwota wynikajgca z przeliczenia wydatkéw poniesionych w walucie obcej na PLN
przyjetego przez beneficjenta w przypadku stosowania przez niego innych zasad rachunkowych, z uwzglednieniem
wymogow przepisoéw podatkowych. Dodatkowo, w przypadku zakupu srodkéw trwatych lub wartosci niematerialnych
i prawnych kwota wydatku kwalifikowalnego wynikajgca z faktury nie moze by¢ wyzsza od kwoty wynikajgcej z tej
faktury ujetej w wartosci poczatkowej srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej wprowadzonej
do ewidencji ksiegowe;.

W zwigzku z powyzszym, w przypadku zastosowania przez beneficjenta do przeliczenia wydatkdéw poniesionych
w walucie obcej na PLN kursu innego i nizszego od wskazanego w powyzszych zasadach, kwote brutto dokumentu,
kwote netto dokumentu oraz kwote wydatkow kwalifikowalnych nalezy przeliczy¢ na PLN wedtug faktycznie
zastosowanego nizszego kursu. W przypadku przediozenia do rozliczenia dokumentéw sporzadzonych w jezyku
obcym, nalezy je przettumaczyé. Ttumaczenie powinno by¢ podpisane przez osobe dokonujgca ttumaczenia wraz
z datg jego wykonania. Ttumaczenie nie musi by¢ wykonane przez ttumacza przysiegtego. W przypadku watpliwosci
IZ WRPO 2014+ moze wezwac beneficjenta do przettumaczenia dokumentow przez ttumacza przysiegtego.
Rozliczanie kosztéw zagranicznych podrozy stuzbowych — Uwagi ogolne

Kwote brutto i netto dokumentu rozliczajgcego wydatki z tytutu podrozy stuzbowej nalezy wskaza¢ w wysokosci
wynikajgcej z przedstawionego dokumentu wystawionego w PLN (rozliczenia z pracownikiem).

W przypadku rozliczenia kosztow podrézy stuzbowej z pracownikiem w walucie obcej, wydatek kwalifikowalny nie
moze by¢ wyzszy od wydatku faktycznie poniesionego i zaksiegowanego przez beneficjenta.

Co do zasady, wydatki, ktére nie zostaty poniesione ze srodkéw wiasnych pracownika lub ze srodkéw otrzymane;j
zaliczki nie powinny by¢ przedstawiane we wniosku o ptatnos¢ w ramach rozliczenia delegaciji, lecz powinny zosta¢
wykazane jako odrebne dokumenty.

W przypadku, gdy podatek VAT w projekcie jest niekwalifikowalny, kwoty podatku VAT wynikajgce z dokumentow
dotyczacych rozliczenia kosztéw podrézy stuzbowej rowniez stanowig wydatek niekwalifikowalny.

W przypadku, gdy pracownik nie otrzymat zaliczki a rozliczenie z nim nastepuje w walucie obcej lub otrzymat zaliczke
w walucie obcej, wydatek kwalifikowalny przelicza sie po kursie wedtug zasad okreslonych w punkcie 2.10 niniejszego
dokumentu.

W przypadku, gdy w wyniku rozliczenia kosztéw podrézy stuzbowej pracownikowi przystuguje doptata i jest ona
dokonywana w walucie obcej, to kwote doptaty przelicza sie po kursie wedtug zasad okreslonych w punkcie 2.10
niniejszego dokumentu. Gdy kwota doptaty zostata przeliczona z waluty obcej na PLN i jej wyptata nastepuje w PLN
to nalezy wskaza¢ zastosowany kurs, wg ktorego zaewidencjonowano dokument.
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Rozliczajgc koszty podrozy, nalezy przedstawi¢ oswiadczenie osoby delegowanej z potwierdzeniem, ze jest ona
zatrudniona u beneficjenta oraz z informacja na temat zapewnionych podczas podrézy positkdw.

2.11. Cross-financing

EFRR moze finansowaé w sposodb komplementarny dziatania objete zakresem z Europejskiego Funduszu
Spotecznego, a Europejski Fundusz Spoteczny — dziatania objete zakresem pomocy z EFRR, co jest definiowane
jako cross-financing.

Cross-financing moze dotyczy¢ wytgcznie takich kategorii kosztow, ktérych poniesienie wynika z potrzeby realizacji
danego projektu i stanowi logiczne uzupetnienie dziatan w ramach WRPO. Finansowanie takie winno by¢ powigzane
wprost z gtéwnymi zadaniami realizowanymi w ramach danego projektu.

Wartos$¢ kosztéw w ramach cross-financingu nie moze stanowi¢ wiecej niz 10% finansowania unijnego kazdej osi
priorytetowej WRPO, przy czym limit kosztow w ramach cross-financingu na poziomie projektu, grupy projektow lub
dziatania / poddziatania okreslony jest w SZOOP. Koszty ponoszone w ramach cross-financingu powyzej
dopuszczalnego limitu procentowego okreslonego w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu
sg niekwalifikowalne.

W przypadku kosztéw ponoszonych w ramach cross-financingu, stosuje sie zasady kwalifikowalnosci dla
komplementarnego funduszu.

Koszty, ktore zostang poniesione w ramach cross-financingu, uwzglednione sg w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu i podlegajg rozliczeniu we wnioskach o ptatnos¢ na zasadach okreslonych w WRPO.

2.12. Podwdjne finansowanie

Niedozwolone jest podwdjne finansowanie kosztéw.

Podwajne finansowanie oznacza w szczegolnosci:

a) catkowite lub czesciowe, wiecej niz jednokrotne poswiadczenie (zatwierdzenie), zrefundowanie lub rozliczenie
tego samego kosztu w ramach dofinansowania lub wktadu wtasnego tego samego lub réznych projektow
wspotfinansowanych ze $rodkéw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spéjnosci lub / oraz dotacji z krajowych
srodkow publicznych,

b) otrzymanie na koszty kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu bezzwrotnej pomocy finansowej z kilku
zrédet (krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci tacznie wyzszej niz 100% kosztéw kwalifikowalnych projektu
lub czesci projektu,

c) poswiadczenie (zatwierdzenie), zrefundowanie lub rozliczenie kosztéw VAT ze $rodkéw funduszy strukturalnych
lub Funduszu Spojnosci, a nastepnie odzyskanie tego podatku ze srodkéw budzetu panstwa na podstawie ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug,

d) zakupienie srodka trwatego z udziatem $rodkéw unijnych lub / oraz dotacji z krajowych srodkéw publicznych,
a nastepnie rozliczenie kosztéw amortyzacji tego srodka trwatego w ramach tego samego lub innych projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw UE; niedozwolone jest rowniez zaliczenie do kosztéw uzyskania przychodu
amortyzacji tej czesci wartosci srodka trwatego, ktora zostata sfinansowana ze srodkow UE,

e) sfinansowanie kosztu poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu leasingu w ramach leasingu,
a nastepnie sfinansowanie rat optacanych przez beneficjenta w zwigzku z leasingiem tego przedmiotu,

f) sytuacja, w ktorej srodki na prefinansowanie wkfadu unijnego (tj. srodki wydatkowane przez beneficjenta, ktore
majg nastepnie zosta¢ zrefundowane) zostaty pozyskane w formie kredytu lub pozyczki, ktére nastepnie zostaty
umorzone (podwadjne finansowanie w takim przypadku dotyczy wytagcznie tej czesci kredytu lub pozyczki, ktdra
zostata umorzona),

g) objecie kosztow kwalifikowalnych projektu jednocze$nie wsparciem pozyczkowym i gwarancyjnym,

h) zakup uzywanego s$rodka trwatego, ktdory w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci) byt
wspotfinansowany ze srodkéw UE lub / oraz z krajowych srodkoéw publicznych (mozliwosé zakupu uzywanych
srodkow trwatych jest co do zasady wytgczona w ramach WRPO, chyba, ze regulamin konkursu bedzie zawierat
odmienne postanowienia albo mozliwos¢ taka zostata dopuszczona w drodze indywidualnych uzgodnien
pomiedzy IZ WRPO 2014+ a wnioskodawcg / beneficjentem projektu pozakonkursowego).

2.13. Dochod wygenerowany podczas realizacji projektu (do czasu jego ukonczenia)

Dochody wygenerowane podczas realizacji projektu, ktére nie zostaty wziete pod uwage w czasie jego zatwierdzania,

wykazuje sie nie pézniej niz w momencie ztozenia wniosku o ptatno$¢ koncowa. Dochody te pomniejszajg wydatki

kwalifikowalne projektu, z zastrzezeniem sytuacji, gdy nie wszystkie koszty w ramach projektu sg kwalifikowalne.

W takim przypadku dochdd zostaje przyporzgdkowany proporcjonalnie (z zastrzezeniem sytuacji, gdy mozliwe jest

bezposrednie przyporzadkowanie) do kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych wydatkéw projektu.

W przypadku, gdy dochdéd zwigzany z projektem zostat osiggniety przy wspotudziale kosztéw ponoszonych poza

projektem i mozliwe jest okreslenie udziatlu kosztow realizacji projektu w osiggnieciu tego dochodu, nalezy

pomniejszy¢ wydatki kwalifikowane o ten udziat.

Zgodnie z przepisem w art. 65 ust. 8 rozporzgdzenia 1303/2013, powyzszych przepiséw nie stosuje sie w odniesieniu

do:

a) nagrod,

b) projektow objetych zasadami pomocy publicznej,

c) projektéw objetych kwotami ryczattowymi lub stawkami jednostkowymi z zastrzezeniem uwzglednienia dochodu
ex-ante,
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d) projektow realizowanych w ramach Wspadlnego Planu Dziatania® z zastrzezeniem uwzglednienia dochodu ex-ante,

e) projektéw, dla ktérych tgczne koszty kwalifikowalne nie przekraczajg wyrazonej w PLN réwnowartosci
50.000 EUR, przeliczonej na PLN zgodnie z kursem wymiany EUR / PLN, stanowigcym srednig arytmetyczng
kurséw srednich miesiecznych Narodowego Banku Polskiego z ostatnich szesciu miesiecy poprzedzajgcych
miesigc ztozenia wniosku o dofinansowanie’,

f) projektow generujgcych dochdd po ukonczeniu, zdefiniowanych w art. 61 rozporzadzenia 1303/2013.

Za dochdd nie uznaje sie wadium wptacanego przez podmiot ubiegajgcy sie o realizacje zamdwienia publicznego

na podstawie PZP, zatrzymanego w oparciu o art. 46 PZP, prawidtowo naliczonych kar umownych (w tym kar

za odstgpienie od umowy i kar za opoznienie), zatrzymanych kaucji zwrotnych®, premii za otwarcie rachunku

bankowego, gwarancji bankowych oraz ulg z tytutu terminowego odprowadzania sktadek do Zaktadu Ubezpieczen

Spotecznych / urzedu skarbowego. Platnosci otrzymane przez beneficjenta w powyzszych przypadkach nie

pomniejszajg kosztow kwalifikowalnych w ramach projektu.

2.14. Projekty generujgce dochod po ukonczeniu realizacji

Projekt generujgcy dochdd po ukonczeniu realizacji, w rozumieniu art. 61 rozporzgdzenia 1303/2013 to projekt

wspotfinansowany z EFRR, kitdrego catkowity koszt kwalifikowalny przekracza 1.000.000 EUR, obejmujacy

inwestycje w infrastrukture, z ktérej korzystanie podlega optatom bezposrednio ponoszonym przez korzystajgcych

oraz wszelkie projekty pociggajgce za sobg sprzedaz gruntéw lub budynkow, lub dzierzawe gruntow, lub najem

budynkow, lub wszelkie inne odptatne swiadczenia, dla ktérych wartos¢ biezgca przychodow przewyzsza wartosé

biezgcg kosztéw operacyjnych w danym okresie referencyjnym.

Projektami generujgcymi dochdd nie sg projekty, o ktérych mowa w art. 61 ust. 7 i 8 rozporzgdzenia 1303/2013,

w tym projekty, dla ktdrych wsparcie w ramach programu stanowi:

a) pomoc de minimis,

b) zgodng z rynkiem wewnetrznym pomoc publiczng dla MSP, gdy stosuje sie limit w zakresie dopuszczalnej
intensywnosci lub kwoty pomocy publicznej,

c) zgodng z rynkiem wewnetrznym pomoc publiczng, gdy przeprowadzono indywidualng weryfikacje potrzeb
w zakresie finansowania zgodnie z majgcymi zastosowanie przepisami dotyczacymi pomocy publicznej.

Za dochdd nie uznaje sie wadium wptacanego przez podmiot ubiegajgcy sie o realizacje zamowienia publicznego na

podstawie PZP, zatrzymanego w oparciu o art. 46 PZP, prawidtowo naliczonych kar umownych (w tym kar za

odstgpienie od umowy i kar za opoznienie), zatrzymanych kaucji zwrotnych® oraz ulg z tytutu terminowego

odprowadzania sktadek do Zaktadu Ubezpieczeh Spotecznych / urzedu skarbowego. Ptatnosci otrzymane przez

beneficjenta w powyzszych przypadkach nie pomniejszajg kosztéw kwalifikowalnych w ramach projektu.

Metodologia obliczania i przedstawiania w projekcie generowanego dochodu jest przedmiotem Wytycznych

w zakresie zagadnienn zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow generujgcych

dochoéd i projektow hybrydowych na lata 2014-2020, wydanych przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju

regionalnego.

2.15. Trwalos¢ operacji

Zachowanie trwatosci projektu obowigzuje w odniesieniu do wspétfinansowanej w ramach projektu infrastruktury lub

inwestycji produkcyjnych.

Zgodnie z postanowieniami art. 71 rozporzgdzenia 1303/2013, trwato$¢ projektow wspédtfinansowanych ze srodkéw

funduszy strukturalnych lub Funduszu Spéjnosci musi byé zachowana przez okres 5 lat (3 lat w przypadku MSP

w odniesieniu do projektéw, z ktorymi zwigzany jest wymadg utrzymania inwestycji lub miejsc pracy) od daty ptatnosci

koncowej na rzecz beneficjenta. W przypadku, gdy przepisy regulujgce udzielanie pomocy publicznej wprowadzajg

inne wymogi w tym zakresie, woéwczas stosuje sie okres ustalony zgodnie z tymi przepisami.

Za date pfatnosci koncowej, o ktérej mowa powyzej, uznaje sie:

a) date dokonania przelewu na rachunek bankowy beneficjenta — w przypadku, gdy w ramach rozliczenia wniosku
o ptatnos¢ koncowg beneficjentowi przekazywane sg srodki finansowe,

b) date zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ koncowg — w pozostatych przypadkach.

W przypadku wspétfinansowanych projektow niedotyczgcych inwestycji w infrastrukture lub inwestycji produkcyjnych,

zachowanie trwatosci projektu oznacza utrzymanie inwestycji lub miejsc pracy zgodnie z obowigzujgcymi zasadami

pomocy publiczne;j.

Stwierdzenie naruszenia trwatosci oznacza koniecznos$¢ zwrotu srodkoéw otrzymanych na realizacje projektu, wraz

z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych, proporcjonalnie do okresu niezachowania obowigzku trwatosci

w trybie okreslonym w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, chyba Zze przepisy

regulujgce udzielanie pomocy publicznej stanowig inaczej.

Naruszenie trwatosci nastepuje w sytuacji wystgpienia w okresie trwatosci co najmniej jednej z ponizszych

przestanek:

a) zaprzestano dziatalnosci produkcyjnej lub jg relokowano poza obszar wsparcia WRPO,

6 Wspdlny Plan Dziatania (z ang. JAP — Joint Action Plan) rozumiany jest zgodnie z art.104 rozporzadzenia 1303/2013.

7 Kursy publikowane sa na stronie www: http://www.nbp.pl/home.aspx?f=/kursy/kursy_archiwum.html.
8 Rozumianych jako sumy pieniezne ztozone jako gwarancja dotrzymania zobowigzania.
9 Rozumianych jako sumy pieniezne ztozone jako gwarancja dotrzymania zobowigzania.
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b) nastgpita zmiana wtasnosci (rozumiana jako rozporzgdzenie prawem wiasnosci) elementu wspoffinansowanej
infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi publicznemu nienalezne korzysci,

c) nastgpita istotna zmiana wplywajgca na charakter projektu, jego cele lub warunki realizacji, ktéra mogtaby
doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celéw.

Naruszenie trwatosci wystepuje rowniez w przypadku przeniesienia dziatalnosci produkcyjnej poza obszar UE

w okresie 10 lat od daty ptatnosci koricowej (w odniesieniu do inwestycji w infrastrukture lub inwestycji produkcyjnych).

Warunku tego nie stosuje sie do MSP.

Obowigzek zachowania trwatosci nie ma zastosowania w sytuacji, gdy beneficjent zaprzestat dziatalnosci z powodu

ogtoszenia upadtosci niewynikajgcej z oszukanczego bankructwa w rozumieniu przepiséw w art. 71 rozporzgdzenia

1303/2013, z zastrzezeniem zapisow § 19 Rozwigzanie umowy (pkt 14 i 15) w zwigzku z § 4 Odpowiedzialnosc

i zobowigzania Beneficjenta (ust. 6, pkt 6 i 7).

W  przypadku zaprzestania prowadzenia dziatalnosci przez beneficienta, 1Z WRPO 2014+ sprawdza,

czy w odniesieniu do tego beneficjenta ogtoszona zostata upadtos¢. Brak ogloszenia upadtosci (z wytgczeniem

przypadku, o ktorym mowa w art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. Prawo upadtosciowe) wobec beneficjenta,
ktory zaprzestat prowadzenia dziatalnosci, oznacza naruszenie zasady trwatosci.

W sytuacji, gdy wobec beneficjenta ogtoszona zostata upadtos¢, 1Z WRPO 2014+, wykorzystujgc dostepne jej srodki

(zgodne z obowiazujgcymi przepisami prawa), przeprowadza weryfikacje stuzaca ocenie, czy w danym przypadku

wystepujg przestanki wskazujgce, ze upadto$¢ mogta by¢ skutkiem oszukanczego bankructwa.

W przypadku zaistnienia podejrzenia, ze upadtos¢ beneficjenta mogta mie¢ charakter oszukanczy, 1Z WRPO 2014+

jest zobowigzana do ztozenia zawiadomienia o mozliwosci popetnienia czynu zabronionego w trybie art. 304 § 2

ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania karnego.

Oszukancze bankructwo potwierdzone prawomocnym wyrokiem sgdu oznacza naruszenie trwatosci projektu.

2.16. Koszty niekwalifikowalne

Nastepujgce koszty sg niekwalifikowalne w ramach WRPO:

a) koszty niezaplanowane we wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami, zaréwno w odniesieniu do kategorii
wydatku jak i do liczby planowanych do nabycia / wytworzenia jednostek (srodkéw trwatych, wyposazenia,
materiatéw itp.),

b) prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,

c) rozliczenie notg obcigzeniowg zakupu rzeczy bedgcej wlasnoscig beneficjenta lub prawa przystugujgcego
beneficjentowi,

d) odsetki od zadtuzenia i inne koszty kredytu / pozyczki, z wyjatkiem wydatkéw ponoszonych na subsydiowanie
odsetek lub na dotacje na optaty gwarancyjne w przypadku udzielania wsparcia na te cele,

e) koszty pozyczki lub kredytu, zaciggnietego na prefinansowanie dotacji,

f) karyigrzywny,

g) w ramach projektow, w ktérych kwalifikowalne sg wynagrodzenia:

zasitki i inne swiadczenia finansowane przez Zaktad Ubezpieczen Spotecznych,

zasitki finansowane z budzetu panstwa,

zasitki finansowane ze srodkow innych niz budzet pracodawcy,

odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych oraz $wiadczenia finansowane ze $rodkéw tego

Funduszu,

wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych,

wynagrodzenia zasadnicze, dodatki za wystuge lat, premie, nagrody, godziny nadliczbowe, wynagrodzenia

chorobowe, ekwiwalenty za urlop, inne wynagrodzenia, skfadki na ubezpieczenia spoteczne, zaliczki na

podatek dochodowy od os6b fizycznych — w czesci niewynikajgcej z czesci etatu przypisanego do realizaciji
projektu oraz poniesione niezgodnie z obowigzujgcymi beneficjenta regulacjami w zakresie wynagradzania,

w szczegolnosci z regulaminami wynagradzania i premiowania pracownikow,

odprawy pracownicze,

nagrody jubileuszowe,

koszt zakupu okularéw korygujacych wzrok,

koszt badan wstepnych i okresowych,

koszt zakupu dodatkowych ustug zdrowotnych dla pracownikow,

koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode wyrzadzong przy wykonywaniu

wiadzy publicznej,

» koszty sktadek i optat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujgcymi przepisami prawa krajowego,

h) koszty odptatnego zlecenia prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub doradztwa
w tym zakresie,

i) kwoty zatrzymane jako gwarancje w robotach budowlanych / dostawach / ustugach, jezeli nie zostaty zwolnione
przed terminem zakonczenia realizacji projektu okreslonym w umowie o dofinansowanie (sg to koszty
nieponiesione przez beneficjenta),

j) koszty funkcjonowania komisji rozjemczych, koszty spraw sadowych (w tym koszty przygotowania i obstugi
prawnej spraw sadowych) oraz koszty realizacji ewentualnych orzeczen wydanych przez sad badz komisje
rozjemcze, z wyjgtkiem:

VV VVVYVY

YVVVVYY
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» kosztow zwigzanych z zastosowaniem mechanizmu waloryzaciji ceny,

» kosztow zwigzanych ze zwiekszeniem wynagrodzenia wykonawcy dokonanego w drodze porozumienia,
ugody sgdowej oraz orzeczenia sadu, o ktérym mowa w art. 357! Kodeksu cywilnego,

» kosztow zwigzanych ze zwiekszeniem wynagrodzenia ryczattowego na mocy wyroku sgdu, o ktérym mowa
w art. 632 § 2 Kodeksu cywilnego.

Zwiekszenie wynagrodzenia, o ktorym mowa powyzej, nie powoduje automatycznego zwiekszenia kwoty

dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowanie projektu,

k) koszt zakupu srodkow transportu innych niz samochody specjalne w ramach dziatah 1.1, 1.2, 1.3, 1.4i 1.5,

I) VAT, ktéry moze zosta¢ odzyskany przez beneficjenta albo inny podmiot zaangazowany w realizacje projektu
i wykorzystujgcy do dziatalnosci opodatkowanej produkty bedgce efektem jego realizacji, zaréwno w fazie
realizacyjnej jak i operacyjnej, na podstawie przepiséw ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug oraz aktow wykonawczych do tej ustawy; art. 113 ust. 1 tej ustawy nie stanowi podstawy do uznania
podatku VAT za koszt kwalifikowalny w projekcie; jesli podatek VAT jest kosztem niekwalifikowalnym w projekcie,
dotyczy to rowniez kwot podatku VAT na dokumentach rozliczanych w ramach delegac;ji stuzbowych,

m) pozostate podatki, cta i optaty celne,

n) koszty optat administracyjnych, jezeli ich poniesienie nie jest niezbedne do prawidtowej realizacji projektu,

0) koszt zakupu uzywanego srodka trwatego, ktory byt w ciggu 7 lat poprzedzajgcych date jego zakupu przez
beneficjenta (w przypadku nieruchomosci 10 lat) wspotfinansowany ze srodkéw unijnych lub z dotacji krajowych
(podobnie w przypadku robot budowlanych, w wyniku ktérych dzieki wspoffinansowaniu powstaty obiekty liniowe
czy inzynieryjne, np.: mosty, wiadukty, estakady, obiekty kubaturowe, itp.),

p) koszt zakupu nieruchomosci przekraczajgcy 10% wartosci catkowitych kosztéw kwalifikowalnych projektu,
z zastrzezeniem limitow okreslonych w czesci ,Zasady kwalifikowalnosci poszczegolnych kosztow w ramach
EFRR”: ,Zakup nieruchomosci” oraz ,Instrumenty finansowe” — dotyczy projektéw nieobjetych schematami
pomocy publicznej,

g) koszt zakupu nieruchomosci — dotyczy projektéw objetych schematami pomocy publicznej,

r) zakup lokali mieszkalnych, za wyjgtkiem kosztéw poniesionych w ramach celu tematycznego 9 (Promowanie
wigczenia spofecznego, walka z ubostwem i wszelka dyskryminacja), poniesionych zgodnie z Wytycznymi
w zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wlgczenia spotecznego i zwalczania ubodstwa
z wykorzystaniem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego na lata 2014-2020, wydanymi przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego,

s) koszty inne niz czes$¢ kapitatowa raty leasingowej oraz wszelkie koszty umowy leasingu, w szczegdlnosci:
podatek, marza finansujgcego, odsetki od refinansowania kosztéw, koszty ogdlne, optaty ubezpieczeniowe,
koszty montazu oraz dostosowania Srodkow trwatych do uzytkowania, koszty wymiany czesci zwigzanych
z leasingowanym sprzetem m. in. opony zimowe, letnie, przeglady techniczne itp., optaty ubezpieczeniowe, koszt
wykupu przedmiotu leasingu,

t) transakcja optacona w jakiejkolwiek czesci w gotowce, bez wzgledu na liczbe wynikajgcych z niej ptatnosci, ktorej
odpowiednio przeliczona warto$¢ przekracza rownowartos¢ kwoty, o ktérej mowa w art. 22 ustawy z dnia 2 lipca
2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej,

u) koszty przygotowania i wypetnienia formularza wniosku o dofinansowanie projektu w przypadku wszystkich
projektow, a takze koszt wypetnienia dokumentu stuzacego przekazywaniu informacji na temat duzego projektu,

v) premia dla wspotautora wniosku o dofinansowanie opracowujgcego np. studium wykonalnosci,

w) zgodnie z art. 3 ust. 3 rozporzgdzenia 1301/2013 — wydatki na rzecz:

» likwidacji lub budowy elektrowni jadrowych,

» inwestycji na rzecz redukcji emisji gazow cieplarnianych pochodzgcych z listy dziatah wymienionych
w zatgczniku | do dyrektywy 2003/87/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 13 pazdziernika 2003 r.
ustanawiajgcej system handlu przydziatami emisji gazéw cieplarnianych we Wspdlnocie oraz zmieniajgcej
dyrektywe Rady 96/61/WE,

» wytwarzania, przetworstwa i wprowadzania do obrotu tytoniu i wyrobéw tytoniowych,

» beneficjentéw bedgcych przedsiebiorstwami w trudnej sytuacji w rozumieniu unijnych przepiséw dotyczgcych
pomocy publicznej,

» inwestycji w infrastrukture portéw lotniczych, chyba ze sg one zwigzane z ochrong $srodowiska lub towarzysza
im inwestycje niezbedne do fagodzenia lub ograniczenia ich negatywnego oddziatywania na srodowisko lub
klimat,

X) inne koszty (niewymienione w katalogu kosztow kwalifikowalnych) poniesione bez zgody 1Z WRPO 2014+
w trakcie realizacji projektu.

Koszty uznane za niekwalifikowalne ponosi beneficjent.
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3. ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI POSZCZEGOLNYCH KOSZTOW W RAMACH
EFRR

3.1. Dokumentacja zwiqzana 7 przygotowaniem projektu

Kwalifikowalne sg koszty opracowania lub aktualizacji nastepujgcych dokumentow zwigzanych z przygotowaniem

projektu:

a) studidw wykonalnosci / biznesplanéw lub ich elementow,

b) analiz finansowych i ekonomicznych,

c) ocen oddziatywania na $rodowisko,

d) dokumentacji technicznej, w tym map i szkicow lokalizujgcych / sytuujgcych projekt, planéw rozmieszczenia
sprzetu,

e) badaniekspertyz (w szczegdlnosci odwiertow probnych, sondowania gruntu, opracowania inwentaryzacji stanu
istniejacego),

f)  opracowan geodezyjnych i geologicznych,

g) opinii konserwatorskich (konserwator zabytkéw, przyrody),

h) innej dokumentacji technicznej lub finansowej, o ile jej opracowanie jest niezbedne do przygotowania
lub realizacji projektu, z wyjatkiem wypetnienia formularza wniosku o dofinansowanie w przypadku wszystkich
projektéw oraz wniosku o potwierdzenie wktadu finansowego w przypadku duzych projektow.

Warunkiem uznania wskazanych powyzej kosztéw za kwalifikowalne jest spetnienie wymogdéw ogdinych, okreslonych

w czesci ,Zasady ogolne dla EFRR”.

Za nalezyte udokumentowanie kosztéw poniesionych na ustugi wskazane powyzej uznaje sie:

a) dokumenty z prawidlowego postepowania o udzielenie zamowienia w celu uzyskania najkorzystniejszej oferty

(w zaleznosci od wymogow wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) umowe z wykonawcg lub zlecenie wykonania ustugi,

c) dokumenty potwierdzajgce wykonanie ustugi:

» przygotowang przez ustugodawce dokumentacje (studium wykonalnosci, analize finansowg i ekonomiczna,
raport oddziatywania na srodowisko, dokumentacje techniczng, inwentaryzacje stanu istniejgcego itp.),

» protokét odbioru wykonanych dokumentow (studium wykonalnosci, analize finansowg i ekonomiczng, raport
oddziatywania na srodowisko, dokumentacje techniczna, inwentaryzacje stanu istniejgcego itp.),

» opinie z badania (dotyczy odwiertéw, sondowania itp.),

d) fakture wystawiong przez wykonawce, nalezycie opisang przez beneficjenta,

e) protokét odbioru (jezeli byt sporzgdzany),

f) dowdd zaptaty faktury,

g) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji ksiegowe;j.

Warunkiem kwalifikowalnosci kosztu poniesionego na dokumentacje zwigzang z realizacjg projektu, poza opisanymi

powyzej, jest zgodnos¢ z wszelkimi majgcymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy publiczne;.

3.2. Zakup nieruchomosci

Zakup nieruchomosci (zabudowanej lub niezabudowanej) jest kwalifikowalny wytgcznie w projektach nieobjetych

schematami pomocy publicznej, z zastrzezeniem ponizszych zapisow.

Limit

taczna kwota kosztow kwalifikowalnych zwigzanych bezposrednio z nabyciem nieruchomos$ci, a wiec

w szczegolnosci:

a) kosztéw nabycia nieruchomosci (w tym poniesionych na odszkodowania za przejete nieruchomosci),

b) kosztéw obowigzkowego wykupu nieruchomosci oraz obowigzkowych odszkodowan wynikajgcych z ustanowienia
obszaru ograniczonego uzytkowania zgodnie z art. 135-136 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony
srodowiska,

c) kosztéw nabycia prawa uzytkowania wieczystego (pierwsza optata za oddanie nieruchomosci w uzytkowanie
wieczyste oraz optaty roczne wnoszone przez okres realizacji projektu),

d) kosztéw nabycia innych tytutéw prawnych do nieruchomosci,

e) innych kosztow przewidzianych przepisami prawa krajowego

nie moze przekracza¢ 10% catkowitych kosztow kwalifikowalnych projektu, przy czym w przypadku terenéw

poprzemystowych oraz terenéw opuszczonych, na ktérych znajdujg sie budynki limit ten wynosi 15%. Podniesienie

wysokosci limitu moze mie¢ miejsce w przypadku projektow zwigzanych z ochrong srodowiska naturalnego (decyzja

w przedmiotowej kwestii nalezy do 1Z WRPO 2014+i podejmowana jest nie pdzniej niz na etapie oceny wniosku

o dofinansowanie).

catkowite koszty kwalifikowalne dla projektu

< 1/9 x (z wytaczeniem kosztow w kategorii ,Zakup

nieruchomosci”)

Limit, o ktérym mowa powyzej weryfikowany jest na etapie oceny wniosku o dofinansowanie oraz na etapie weryfikacji

whniosku o ptatnosé¢ koncowa. Nie ma on zastosowania do:

a) kosztéw zwigzanych z nabyciem nieruchomosci opisanych ponizej,

b) kosztéw obowigzkowych odszkodowan wynikajacych z ustanowienia obszaru ograniczonego uzytkowania,
niezwigzanych z koniecznoscig wykupu nieruchomosci,

Koszty kwalifikowalne w kategorii ,Zakup
nieruchomosci”
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c) kosztéw adaptacji lub remontu budynku,

d) kosztéw odszkodowan za sktadniki roslinne lub inne naniesienia (np. ogrodzenie, tory, urzgdzenia budowlane,
itp.) — jezeli zgodnie z obowigzujgcymi przepisami odszkodowanie za nieruchomos$¢ obejmuje, obok wartosci
zabudowanego gruntu, takze te sktadniki roslinne lub inne naniesienia.

Zakaz podwéjnego finansowania

Niekwalifikowalny jest zakup nieruchomosci, ktory byt wspotfinansowany ze srodkéw unijnych lub krajowych

w przeciggu 10 lat poprzedzajgcych date jego zakupu przez beneficjenta.

Koszty zwigzane z nabyciem nieruchomosci

Koszty bezposrednio zwigzane z nabyciem nieruchomosci (jesli nabycie nieruchomosci stanowi koszt

kwalifikowalny), takie jak koszty sporzadzenia dokumentacji geodezyjno-kartograficznej, wynagrodzenia

rzeczoznawcy (np. za sporzgdzenie operatu szacunkowego) oraz optaty notarialne stanowig koszty kwalifikowalne.

Podatek od czynnosci cywilnoprawnych nie jest kosztem kwalifikowalnym.

W przypadku, gdy jedynie czes¢ kosztu poniesionego na nabycie nieruchomosci moze by¢ uznana za kwalifikowalna,

koszty nabycia nieruchomosci mogg by¢ uznane za kwalifikowalne na nastepujgcych warunkach:

a) proporcjonalnie do udzialu kosztu kwalifikowalnego na nabycie nieruchomosci w catkowitym koszcie
nieruchomosci — w przypadku kosztéw zwigzanych z nabyciem nieruchomosci, ktérych wysokos¢ ustala sie
proporcjonalnie do wartosci nieruchomosci (np. opfaty notarialne),

b) w petnej wysokosci — w przypadku, gdy poniesienie kosztu bylo wytacznie rezultatem wypetniania wymogéw
dotyczacych realizacji projektu (np. koszty wykonania operatu szacunkowego w przypadku, gdy w innych
okolicznosciach nie bytoby to wymagane).

Koszt uzyskania prawa dostepu do terenu budowy podczas realizacji projektu bedzie uznany za kwalifikowalny, jezeli

jest niezbedny do realizacji projektu i nie jest wnoszony na rzecz beneficjenta i / lub jego jednostki organizacyjnej.

Koszty odszkodowan za utracone zbiory i naprawy szkdd, niezbedne koszty opfat lub odszkodowan za czasowe

zajecie czesci nieruchomosci w trakcie realizacji projektu oraz naleznosci i optaty roczne z tytutu wytgczenia gruntéw

z produkgcji rolnej i lesnej oraz odszkodowania z tytutu przedwczesnego wyrebu drzewostanu w odniesieniu

do gruntow lesnych, bedg uznane za kwalifikowalne, jezeli sg niezbedne do realizacji projektu.

Warunki kwalifikowalnosci

Zakup nieruchomosci kwalifikuje sie do wspéifinansowania, jezeli spetnione sg tgcznie nastepujgce warunki:

a) cena nabycia nie przekracza wartosci rynkowej nieruchomosci, a jej wartos¢ potwierdzona jest operatem
szacunkowym sporzgdzonym przez uprawnionego rzeczoznawce w rozumieniu ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
0 gospodarce nieruchomosciami; warto$¢ nieruchomosci powinna by¢ okreslona na dzien jej zakupu zgodnie
z art. 156 ust. 3 tej ustawy,

b) nabyta nieruchomos$¢ jest niezbedna do realizacji projektu i kwalifikowalna wytacznie w zakresie, w jakim jest
wykorzystana do celéw realizacji projektu, zgodnie z przeznaczeniem okreslonym w umowie o dofinansowanie,

c) zakup nieruchomosci zostat przewidziany we wniosku o dofinansowanie i uwzgledniony w umowie
o dofinansowanie,

d) nieruchomos$¢ w przeciggu poprzednich 10 lat nie zostata nabyta z udziatem dotacji krajowych lub unijnych.

Niedozwolony jest zakup nieruchomosci, ktéry wigze sie koniecznoscig zaptaty przez beneficjenta na swojg rzecz lub

jego jednostki organizacyjnej.

Koszty odszkodowan w zwigzku z realizacjg inwestycji celu publicznego, w przypadku wywtaszczenia

dotychczasowego jej wtasciciela z prawa wiasnosci nieruchomosci bgdz ograniczenia prawa wtasnosci, kwalifikujg

sie do wspdéifinansowania ze srodkow WRPO do wysokosci odpowiadajgcej wartosci nabywanego przez beneficjenta
prawa, potwierdzonej operatem szacunkowym.

Koszty odszkodowan w zwigzku z realizacjg inwestycji celu publicznego w przypadku wypowiedzenia uméw najmu,

dzierzawy, uzyczenia, wygasniecia trwatego zarzgdu, wygasniecia uzytkowania wieczystego i rozwigzania

uzytkowania mogg by¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli zostang spetnione odpowiednio warunki, o ktérych mowa

W niniejszej czesci.

Warunkiem uznania za kwalifikowalne kosztéw odszkodowan jest ustalenie wysokosci tych odszkodowan zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami.

W przypadku, gdy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami odszkodowanie za nieruchomo$¢ obejmuje obok warto$ci

zabudowanego gruntu takze wartos¢ sktadnikow roslinnych lub innych naniesien na nim sie znajdujgcych

(np. ogrodzenie, tory, urzadzenia budowlane itp.), to koszt odszkodowania za skfadniki roslinne lub inne naniesienia

moze by¢ uznany za kwalifikowalny.

Koszty adaptacji lub remontu budynku mogg by¢ uznane za kwalifikowalne jedynie w przypadku, gdy jest to

niezbedne dla realizacji projektu oraz zostanie opisane we wniosku o dofinansowanie i wskazane w umowie

o dofinansowanie.

Koszt wyburzenia budynkéw (w przypadku naniesieh — koszt ich likwidacji) znajdujgcych sie na nieruchomosciach

niezbednych do realizacji inwestycji moze stanowi¢ koszt kwalifikowalny w projekcie, jezeli zostat zawarty we wniosku

o dofinansowanie oraz umowie o dofinansowanie.

Warunkiem uznania wskazanych powyzej kosztéw za kwalifikowalne jest spetnienie wymogow ogodlnych, okreslonych

w czesci ,Zasady ogolne dla EFRR”.
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Za nalezyte udokumentowanie kosztow poniesionych na nabycie nieruchomosci uznaje sie:

a) decyzje o zezwoleniu na realizacje inwestycji wydang przez uprawniony organ,

b) decyzje ustalajgcg wysokos$¢ odszkodowania za nieruchomosé, wydang przez uprawniony organ,

c) decyzje o wywtaszczeniu nieruchomosci wydang przez uprawniony organ,

d) dowdd wyptaty odszkodowania na podstawie wtasciwej decyzji,

e) umowe sprzedazy w postaci aktu notarialnego,

f) odpis ksiegi wieczystej,

g) fakture wystawiong przez notariusza, nalezycie opisang przez beneficjenta,

h) dowdd zaptaty faktury,

i) oswiadczenie sprzedawcy, ze nieruchomos¢ w przeciggu poprzednich 10 lat nie zostata nabyta z udziatem
dofinansowania krajowego lub unijnego (w przypadku, gdy ujawniony w ksiegach wieczystych ostatni termin
obrotu nieruchomoscig jest datg dawniejszg niz 10 lat przed dniem zakupu przez beneficjenta lub przed dniem
wydania decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji / decyzji 0 wywtaszczeniu nieruchomosci, nie jest wymagane
oswiadczenie sprzedawcy),

j) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji ksiegowe;.

3.3. Roboty budowlane i materialy

Koszty zakupu materiatéw i / lub robdt budowlanych sg kwalifikowalne z zachowaniem wymogdéw ogdinych,

okreslonych w czesci ,Zasady ogolne dla EFRR”.

Roboty budowlane, podobnie jak pozostate koszty ponoszone przez beneficjenta w zwigzku z realizacjg projektu

sg kwalifikowalne pod warunkiem zachowania zgodnosci z prawem podejmowanych przez beneficjenta dziatan.

W przypadku robét budowlanych (objetych przepisami ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane) szczegéing

uwage nalezy zwrdcic¢ na:

a) regulacje dotyczace rozpoczecia robét budowlanych (ostateczna i wazna decyzja o pozwoleniu na budowe lub
zgtoszenie wiasciwemu organowi z zastrzezeniem robot, ktére nie wymagajg takiej decyzji lub zgtoszenia),

b) wypetnienie wymagan wskazanych w decyzji o pozwoleniu na budowe natozonych na beneficjenta (inwestora),

c) zrealizowanie zakresu przedsiewziecia zgodnie z warunkami zawartymi w decyzji o pozwoleniu na budowe, w tym
zgodnie z zatwierdzonym projektem budowlanym,

d) prowadzenie poprawnej dokumentacji budowy zgodnie z wymaganiami w tym zakresie,

e) posiadanie prawa do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane dla realizowanego przedsiewziecia,

f) uzytkowanie obiektu zgodnie z przeznaczeniem po uzyskaniu ostatecznej decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie
z zastrzezeniem przypadkoéw, dla ktérych uzyskanie takiej decyzji nie jest wymagane.

Koszty budowy przytaczy do sieci wodociggowych, kanalizacyjnych, elektroenergetycznych lub gazowych

sg kwalifikowalne, jesli przytgcza te bedg stanowity wtasnosé beneficjenta. Warunkiem uznania tego kosztu

za kwalifikowalny jest spetnienie wymogow ogoélnych, okreslonych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”.

Przytgcze kanalizacyjne to odcinek przewodu tgczacego wewnetrzng instalacje kanalizacyjng w nieruchomosci

odbiorcy ustug z siecig kanalizacyjng, z pierwszg studzienka, liczac od strony budynku, a w przypadku jej braku

do granicy nieruchomosci gruntowej.

Koszty budowy przytgczy kanalizacyjnych / wodociggowych / gazowniczych moga by¢é uznane za koszty

kwalifikowalne jezeli sg wiasnoscia beneficjenta lub podmiotu upowaznionego do ponoszenia kosztow

kwalifikowalnych w ramach projektu (w takim przypadku we wniosku o dofinansowanie nalezy szczegétowo opisac
strukture wiasnosci wytworzonego majatku).

Zgodnie z art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym

odprowadzaniu Sciekdéw, ,realizacje budowy przylgczy do sieci oraz studni wodomierzowej, pomieszczenia

przewidzianego do lokalizacji wodomierza gtéwnego i urzadzenia pomiarowego zapewnia na wtasny koszt osoba
ubiegajgca sie o przytgczenie nieruchomosci do sieci”. Ponadto, zgodnie z wyrokiem Sgdu Najwyzszego z 2 lipca

2004 r. (Il CK 420/03, Biul. SN 2004/12/9) ,przytacza kanalizacyjne i wodociggowe wskazane w art. 2 pkt 5 i 6 ustawy

0 zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu $sciekdéw stanowig wlasnos¢ osoby, ktora poniosta

koszty ich budowy”.

Koszty odtworzenia pasa drogowego w zakresie wynikajgcym z zezwolenia na zajecie pasa drogowego bedg uznane

za kwalifikowalne pod warunkiem spetnienia wymogoéw ogélnych, okredlonych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”.

Kwalifikowalne sg koszty odtworzenia nawierzchni w zakresie wynikajacym z zezwolenia na zajecie pasa drogowego

(réwniez koszty odtworzenia nawierzchni poza pasem prowadzonych roboét, jezeli taki obowigzek zostat natozony na

beneficjenta).

W przypadku, gdy z projektu budowlanego wynika konieczno$¢ przebudowy urzadzen obcych i jest ona niezbedna

dla realizacji projektu, koszty zwigzane z tymi pracami moga by¢ uznane za kwalifikowalne. Zasada ta ma

zastosowanie jedynie w odniesieniu do prac niezbednych z punktu widzenia prawidtowej realizacji projektu oraz

w zakresie, w jakim obowigzek poniesienia tych kosztéw wynika z przepiséw prawa, w tym z warunkéw technicznych

usuniecia kolizji, wydanych przez wtascicieli urzadzen obcych. W przypadku odsprzedazy gestorowi przebudowane;j

sieci, nalezne beneficjentowi wynagrodzenie pomniejsza warto$¢ kosztow mozliwych do rozliczenia w projekcie
za ten zakres robot.
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Za nalezyte udokumentowanie kosztow poniesionych na roboty budowlane / materiaty uznaje sie:

a) dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamoéwienia w celu uzyskania najkorzystniejszej oferty
(w zaleznosci od wymogoéw wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) umowe z wykonawcg lub zlecenie wykonania ustugi,

c) faktury czesciowe z protokotami odbioru robét w toku, nalezycie opisane przez beneficjenta,

d) dowody zaptaty faktur czesciowych,

e) fakture koncowa z koncowym protokotem odbioru robét, nalezycie opisang przez beneficjenta,

f) dowdd zaptaty faktury koncowej,

g) protokoty koniecznosci,

h) projekt budowlany, program funkcjonalno-uzytkowy,

i) dziennik budowy,

j) decyzje o pozwoleniu na budowe lub zgtoszenie wiasciwemu organowi lub decyzje o zezwoleniu na realizacje
inwestyciji,

k) decyzje o pozwoleniu na uzytkowanie lub zawiadomienie o zakonczeniu budowy,

[) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji ksiegowe;j.

Warunkiem kwalifikowalnosci kosztu poniesionego na zakup materiatéw i robot budowlanych, poza opisanymi

powyzej, jest zgodnos¢ z wszelkimi majgcymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy publicznej.

3.4. Zespot inZyniera kontraktu i nadzory nad robotami budowalnymi
Koszty poniesione na zakup ustugi zespotu inzyniera kontraktu lub inspektorow nadzoru (niezaleznie od istnienia
obowigzku ich ustanowienia) sg kosztami kwalifikowalnymi pod warunkiem zachowania wymogoéw ogdinych,
okreslonych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”.
Podstawg wykonywania samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie jest przynaleznos¢ do wtasciwej izby
samorzadu zawodowego, potwierdzona zaswiadczeniem wydanym przez te izbe, z okreslonym terminem waznosci.
Koszt nadzoru autorskiego jest kosztem kwalifikowalnym pod warunkiem zachowania wymogow ogolnych,
okreslonych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”. Przez nadzér autorski nalezy rozumie¢ wytgcznie nadzor
projektanta nad prowadzeniem robo6t budowlanych, zgodnie z art. 18 ust. 3, art. 20 ust. 1 punkt 4 oraz art. 21 ustawy
z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.
Za nalezyte udokumentowanie kosztow poniesionych na ustugi zespotu inzyniera kontraktu / inspektora nadzoru /
nadzoru autorskiego uznaje sie:
a) dokumenty z prawidlowego postepowania o udzielenie zamowienia w celu uzyskania najkorzystniejszej oferty
(w zaleznosci od wymogow wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),
b) umowe z wykonawcg lub zlecenie wykonania ustugi,
c) dokumenty potwierdzajgce wykonanie ustugi:
» protokoty odbioru robot w toku i koncowy protokét odbioru robot oraz protokoty koniecznosci (jezeli byty
sporzgdzane) — protokoty potwierdzajg udziat ustugodawcy w odbiorach,
» wpisy do dziennika budowy,
d) fakture wystawiong przez wykonawce, nalezycie opisang przez beneficjenta,
e) dowdd zaptaty faktury,
f) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji ksiegowe;j.
Warunkiem kwalifikowalnosci kosztu poniesionego na ustugi zespotu inzyniera kontraktu i ustugi nadzoréw nad
robotami budowlanymi, poza opisanymi powyzej, jest zgodnos¢ z wszelkimi majgcymi zastosowanie przepisami
w zakresie pomocy publicznej.

3.5. Srodki trwale — zakup, wytworzenie, montaz, instalacja i uruchomienie

Koszt zakupu (cena nabycia) lub wytworzenia $rodka trwatego kwalifikuje sie do wspotfinansowania ze srodkéw
WRPO pod warunkiem wigczenia go do ewidencji srodkow trwatych, uznania go za wydatek inwestycyjny zgodnie
z zasadami rachunkowosci oraz spetnienia wymogéw ogolnych, okreslonych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”.
Jednym z warunkéw uznania za kwalifikowalny kosztu zakupu lub wytworzenia S$rodka trwatego jest jego
wprowadzenie do ewidencji Srodkow trwatych (por. czes$¢ ,Kwalifikowalnos¢ kosztu”).

Zgodnie z zapisami ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych oraz ustawy o podatku dochodowym od os6b
fizycznych, amortyzacji podlegaja, stanowigce wtasnosc¢ lub wspétwlasnosé podatnika, nabyte lub wytworzone
we wiasnym zakresie, kompletne i zdatne do uzytku w dniu przyjecia do uzywania budowle, budynki oraz lokale
bedgce odrebng wiasnoscig, maszyny, urzgdzenia i srodki transportu, inne przedmioty o przewidywanym okresie
uzywania dtuzszym niz rok, wykorzystywane przez podatnika na potrzeby zwigzane z prowadzong przez niego
dziatalnoscig gospodarczg, zwane srodkami trwatymi.

PowyZsze oznacza, iz w dacie oddania do uzytkowania srodek trwaty ma by¢ kompletny i zdatny do uzytku, zaréwno
faktycznie jak i w Swietle poszczegodlnych przepiséw prawa regulujgcych mozliwosé dopuszczenia poszczegdlnych
urzadzen do uzytkowania. Nie ma wiec mozliwosci zaliczenia sktadnika majgtku do Srodkow trwatych, jezeli nie
zostaty dopetnione formalnosci pozwalajgce na jego uzytkowanie. Zasada ta ma szczegdlne znaczenie w przypadku
urzagdzen podlegajgcych dopuszczeniu do eksploatacji np. przez Urzad Dozoru Technicznego, wiasciwg stacje
sanitarno-epidemiologiczng itp. Urzgdzenia takie nie mogg zosta¢ wprowadzone do ewidencji srodkéw trwatych przed
uzyskaniem przez beneficjenta decyzji zezwalajgcej na ich eksploatacje lub innego réwnowaznego dokumentu.
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Za nalezyte udokumentowanie kosztow poniesionych na zakup lub wytworzenie srodka trwatego uznaje sie:
a) dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zaméwienia w celu uzyskania najkorzystniejszej oferty
(w zaleznosci od wymogoéw wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),
b) umowe sprzedazy lub zaméwienie,
c) protokét odbioru,
d) gwarancje, instrukcje, dokumentacje techniczno-ruchows,
e) uzyskanie wymaganych decyzji dopuszczajgcych zakupiony sprzet do uzytkowania,
f)  fakture wystawiong przez sprzedawce, nalezycie opisang przez beneficjenta,
g) dowdd zaptaty faktury,
h) prawidlowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji ksiegowe;j,
w tym do ewidencji Srodkow trwatych.
Koszty montazu, instalacji i uruchomienia srodka trwatego mogg by¢ uznane za koszt kwalifikowalny, o ile w ramach
tego samego projektu kwalifikowalny jest koszt nabycia lub wytworzenia tego srodka trwatego i zostat on poniesiony
zgodnie z wymogami okreslonymi w czesci ,Zasady ogodlne dla EFRR”. Koszt montazu, instalacji i uruchomienia
Srodka trwatego winien podwyzsza¢ warto$¢ srodka trwatego wprowadzong do ewidencji Srodkow trwatych.
Za nalezyte udokumentowanie kosztow poniesionych na montaz, instalacje i uruchomienie srodka trwatego uznaje
sie:
a) dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamoéwienia w celu uzyskania najkorzystniejszej oferty
(w zaleznosci od wymogow wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),
b) umowe z wykonawca lub zlecenie wykonania ustugi,
c) protokot odbioru,
d) fakture wystawiong przez wykonawce, nalezycie opisang przez beneficjenta,
e) dowdd zaptaty faktury,
f)  prawidlowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji ksiegowe;.
Warunkiem kwalifikowalnosci kosztu poniesionego na zakup lub wytworzenie Srodka trwatego, jego montaz,
instalacje i uruchomienie, poza opisanymi powyzej, jest zgodnos$¢ z wszelkimi majgcymi zastosowanie przepisami
w zakresie pomocy publicznej.
3.6. Wartosci niematerialne i prawne — zakup i wdroZenie
Koszt zakupu (cena nabycia) wartosci niematerialnej i prawnej kwalifikuje sie do wspéifinansowania pod warunkiem
wigczenia jej do ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych oraz spetnienia wymogow ogoélnych, okreslonych
w czesci ,Zasady ogolne dla EFRR”.
Kosztem kwalifikowalnym jest koszt wdrozenia oprogramowania pod warunkiem zachowania wymogow ogélnych,
okreslonych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”. Koszt wdrozenia winien zawiera¢ sie w wartosci poczatkowej
oprogramowania wprowadzonej do ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych.
Za nalezyte udokumentowanie kosztow poniesionych na zakup i wdrozenie wartoSci niematerialnej i prawnej uznaje
sie:
a) dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamoéwienia w celu uzyskania najkorzystniejszej oferty
(w zaleznosci od wymogoéw wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),
b) umowe sprzedazy lub zamdwienie,
c) protokét odbioru,
d) licencje, sublicencje,
e) nosniki (dot. w szczegdlno$ci oprogramowania),
f)  fakture wystawiong przez sprzedawce, nalezycie opisang przez beneficjenta,
g) dowadd zaptaty faktury,
h) prawidiowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji ksiegowe;j,
w tym do ewidencji wartosci niematerialnych i prawnych.
Warunkiem kwalifikowalnos$ci kosztu poniesionego na zakup i wdrozenie wartosci niematerialnych i prawnych, poza
opisanymi powyzej, jest zgodnos¢ z wszelkimi majgcymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy publiczne;.
3.7. Leasing
Do wspétfinansowania kwalifikujg sie koszty poniesione w zwigzku z zastosowaniem leasingu finansowego oraz
operacyjnego. Nalezy zauwazy¢, ze zgodnie z trescig art. 14 ust. 6 lit. b) Rozporzgdzenia Komisji (UE) NR 651/2014
z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art. 107 i 108 Traktatu, koszty zwigzane z dzierzawg rzeczowych aktywow trwatych mozna uznac¢ za kwalifikowalne
pod warunkiem, ze dzierzawa / najem instalacji lub maszyn ma forme leasingu finansowego.
Dofinansowanie kosztéw leasingu ze srodkéw UE nie moze postuzy¢ do ponownego nabycia danego dobra, jezeli
jego zakup byt wczesniej wspoffinansowany ze srodkow UE i / lub z dotacji krajowych.
Kosztem kwalifikowalnym jest czes¢ raty leasingowej zwigzanej ze sptatg kapitatu przedmiotu umowy leasingu przez
beneficjenta. Maksymalna kwota kosztow kwalifikowalnych nie moze przekroczy¢ rynkowej wartosci przedmiotu
leasingu. Oznacza to, ze kwota kwalifikujgca sie do wspéifinansowania nie moze by¢ wyzsza niz:
a) kwota, na ktorg opiewa dowdd zakupu wystawiony leasingodawcy przez dostawce przedmiotu leasingu
(w przypadku dobr zakupionych nie wczesniej niz w okresie 12 miesiecy przed ztozeniem przez beneficjenta
wniosku o dofinansowanie projektu),
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b) rynkowa wartos¢ przedmiotu leasingu okreslona w wycenie sporzadzonej przez uprawnionego rzeczoznawce lub
w wycenie sporzgdzonej w oparciu o metodologie przedstawiong przez beneficjenta (w przypadku débr
zakupionych wczesniej niz w okresie 12 miesiecy przed ztozeniem przez beneficjenta wniosku o dofinansowanie
projektu).

Srodki sg wyptacane leasingobiorcy zgodnie z faktycznie sptacanymi ratami leasingu. W przypadku wystawienia

jednej faktury w dniu zawarcia umowy leasingu, dowodem poniesienia kosztu jest harmonogram sptat wraz

z potwierdzeniami zaptaty.

Umowa leasingu obligatoryjnie musi zawiera¢ zobowigzanie do przeniesienia wiasnosci srodkow trwatych / wartosci

niematerialnych i prawnych na korzystajacego (beneficjenta) po zakohczeniu trwania umowy leasingu. Zakonczenie

umowy leasingu i przeniesienie wtasnosci srodkéw trwatych / wartosci niematerialnych i prawnych na korzystajgcego
musi zosta¢ dokonane w okresie realizacji projektu wskazanym w umowie o dofinansowanie.

Przez caty okres trwatosci projektu beneficjent musi by¢ wtascicielem srodka trwatego / wartosci niematerialnych

i prawnych, a Srodek trwaty / warto$ci niematerialne i prawne muszg by¢ wykorzystywane przez beneficjenta do celéw

realizacji projektu.

Kosztami niekwalifikowalnymi sg koszty zwigzane z umowg leasingu, w tym w szczegélnosci:

a) marza finansujgcego,

b) odsetki od refinansowania kosztow,

c) koszty ogdline,

d) koszty montazu oraz dostosowania srodkow trwatych do uzytkowania,

e) koszty wymiany czesci zwigzanych z leasingowanym sprzetem,

f) opfaty ubezpieczeniowe,

g) pozostate koszty, inne niz wyszczegodlnione powyzej,

h) koszt wykupu przedmiotu leasingu.

W przypadku, gdy z umowy leasingu wynika mozliwos¢ zaliczania wptat dokonywanych przez leasingobiorce na

poczet innych zobowigzan, beneficjent zobowigzany jest przedstawi¢ oswiadczenie od leasingodawcy, wskazujgce

sposob rozliczania leasingu bedgcego przedmiotem umowy o dofinansowanie. Ksiegowania dokonywane przez
beneficjenta winny by¢ spojne z odwiadczeniem leasingodawcy.

Warunkiem uznania kosztow leasingu za kwalifikowalne jest spetnienie wymogéw ogdlnych, okreslonych w czesci

,Zasady ogolne dla EFRR”.

Za nalezyte udokumentowanie kosztéw poniesionych na leasing srodka trwatego / wartosci niematerialnej i prawnej

uznaje sie:

a) dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamowienia w celu uzyskania najkorzystniejszej oferty
(w zaleznosci od wymogow wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) umowe leasingu,

c) protokot odbioru (jezeli byt sporzadzany),

d) fakture (za przedmiot leasingu) lub faktury (za poszczegdlne raty leasingowe) wystawione przez leasingodawce,
nalezycie opisane przez beneficjenta,

e) harmonogram sptaty rat leasingowych,

f) dowody sptaty rat leasingowych,

g) prawidlowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji ksiegowej,
w tym do ewidencji srodkow trwatych i / lub wartosci niematerialnych i prawnych (w przypadku leasingu
operacyjnego po przeniesieniu wtasnosci przedmiotu leasingu na leasingobiorce).

Zgodnie z zapisami ustawy o podatku dochodowym od os6b prawnych oraz ustawy o podatku dochodowym od os6b
fizycznych, amortyzacji podlegajg, stanowigce witasno$¢ lub wspétwiasnos¢ podatnika, nabyte lub wytworzone
we wlasnym zakresie, kompletne i zdatne do uzytku w dniu przyjecia do uzywania maszyny, urzadzenia i $rodki
transportu, inne przedmioty o przewidywanym okresie uzywania diuzszym niz rok, wykorzystywane przez podatnika
na potrzeby zwigzane z prowadzong przez niego dziatalno$cig gospodarcza, zwane srodkami trwatymi.
PowyzZsze oznacza, iz w dacie oddania do uzytkowania srodek trwaty ma by¢ kompletny i zdatny do uzytku, zaréwno
faktycznie jak i w swietle poszczegolnych przepisow prawa regulujgcych mozliwosé dopuszczenia poszczegdlnych
urzgdzen do uzytkowania. Nie ma wiec mozliwosci zaliczenia sktadnika majatku do $rodkéw trwatych, jezeli nie
zostaty dopetnione formalnosci pozwalajgce na jego uzytkowanie. Zasada ta ma szczegdlne znaczenie w przypadku
urzagdzenh podlegajgcych dopuszczeniu do eksploatacji np. przez Urzad Dozoru Technicznego, wiasciwg stacje
sanitarno-epidemiologiczng itp. Urzgdzenia takie nie mogg zosta¢ wprowadzone do ewidencji Srodkéw trwatych przed
uzyskaniem przez beneficjenta decyzji zezwalajgcej na ich eksploatacje lub innego rownowaznego dokumentu.

Warunkiem kwalifikowalnosci kosztu poniesionego na zakup srodka trwatego / wartosci niematerialnej i prawnej

w drodze leasingu, poza opisanymi powyzej, jest zgodnos¢ z wszelkimi majgcymi zastosowanie przepisami

w zakresie pomocy publicznej.
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3.8. Inne techniki finansowania

Umowa |IRU

W przypadku umowy IRU koszt kwalifikowalny stanowi wytgcznie ptatnos$¢ zasadnicza poniesiona w okresie

kwalifikowalnosci kosztow w projekcie.

Koszt utrzymania infrastruktury uzytkowanej w drodze IRU w trakcie oraz po zakonczeniu projektu ponoszony jest

przez beneficjenta.

Warunkiem umozliwiajgcym zastosowanie tej techniki finansowania jest udowodnienie, iz jest ona najbardziej

uzasadniona ekonomiczne (najkorzystniejsza z punktu widzenia celéw projektu).

Inne techniki finansowania

Koszty poniesione w zwigzku z zastosowaniem innych technik finansowania kwalifikujg sie do wspéifinansowania

zWRPO, jesli zostang spetnione nastepujgce warunki:

a) koszty zwigzane z zastosowaniem technik finansowania zostang wskazane we wniosku o dofinansowanie
projektu oraz zostang odpowiednio udokumentowane w toku realizacji projektu,

b) zastosowanie tych technik finansowania jest najbardziej efektywng metoda pozyskania danego dobra.

Warunkiem kwalifikowalnos$ci kosztu poniesionego w ramach innych technik finansowania (w tym umowy IRU), poza

opisanymi powyzej, jest spetnienie wymogdéw ogolnych, okreslonych w czesci ,Zasady ogodlne dla EFRR” oraz

zgodnos$c¢ z wszelkimi majgcymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy publicznej.

Nalezyte udokumentowanie kosztu zalezne jest od wybranej przez beneficjenta techniki finansowania i obejmuje

w szczegolnosci:

a) udowodnienie, iz jest ona najbardziej uzasadniong ekonomiczne (efektywng) metodg pozyskania danego dobra,

b) umowe,

c) dowod zaptaty naleznosci,

d) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji do ewidencji ksiegowe;.

3.9. Badania i ekspertyzy

Kosztem kwalifikowalnym jest koszt badan i ekspertyz pod warunkiem zachowania wymogéw ogélnych, okreslonych

w czesci ,Zasady ogolne dla EFRR”.

Za nalezyte udokumentowanie kosztoéw poniesionych na ustugi wskazane powyzej uznaje sie:

a) dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamowienia w celu uzyskania najkorzystniejszej oferty
(w zaleznosci od wymogow wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) umowe z wykonawcg lub zlecenie wykonania ustugi,

c) dokumenty potwierdzajace kwalifikacje wykonawcy do opracowania ekspertyzy / przeprowadzenia badania
(CV, kopie uprawnien, dyplomoéw itp.),

d) dokumenty potwierdzajgce wykonanie ustugi:

» przygotowang przez ustugodawce ekspertyze,
» protokdt odbioru wykonanej ekspertyzy,
» wynik badania / analizy w innej formie niz ekspertyza, wraz z protokotem odbioru,

e) fakture wystawiong przez wykonawce, nalezycie opisang przez beneficjenta,

f) dowdd zaptaty faktury,

g) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji ksiegowe;.

Warunkiem kwalifikowalnosci kosztu poniesionego na badania i ekspertyzy, poza opisanymi powyzej, jest zgodnos¢

z wszelkimi majgcymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy publiczne;.

3.10. Organizacja i udzial w spotkaniach, konferencjach, targach, misjach itp.

Koszty poniesione na udziat w spotkaniach, konferencjach, targach, misjach itp. sg kwalifikowalne wytgcznie

w ramach projektow, w ktorych ponoszenie takich wydatkow jest uzasadnione specyfikg i zakresem projektu.

Koszty poniesione na udziat w spotkaniach, konferencjach, targach, misjach itp., w tym koszty delegacji krajowych

i zagranicznych sg kwalifikowalne pod warunkiem zachowania wymogow ogolnych, okreslonych w czesci ,Zasady

ogolne dla EFRR”.

Za nalezyte udokumentowanie kosztu poniesionego udziat spotkaniach, konferencjach, targach, misjach itp. uznaje

sie:

a) poprawnie wypetniony i zaakceptowany przez upowaznione osoby formularz polecenia wyjazdu stuzbowego wraz
Z jego rozliczeniem (w tym o$wiadczeniem o zapewnionych positkach),

b) bilety za przejazdy, nalezycie opisane przez beneficjenta,

c) faktury za noclegi nalezycie opisane przez beneficjenta,

d) faktury za paliwo (z nadrukowanym przez sprzedawce numerem rejestracyjnym zatankowanego pojazdu) /
paragony za paliwo zakupione za granicg (z podanym numerem rejestracyjnym zatankowanego pojazdu oraz
nazwa i adresem nabywcy), nalezycie opisane przez beneficjenta,

e) dokumenty dot. ptatnosci za przejazd autostradami, parkowanie itp. (z podanym numerem rejestracyjnym pojazdu
oraz nazwg i adresem nabywcy), nalezycie opisane przez beneficjenta,

f) dowody zaptaty faktur,

g) dowdd rozliczenia z delegowanym pracownikiem (wycigg z rachunku bankowego beneficjenta, dokument KW
i / lub KP wraz z raportem kasowym),

h) ewidencje przebiegu pojazdu (jezeli jest stosowana przez beneficjenta),
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i) dowdd rejestracyjny pojazdu,

j) dokumenty dotyczgce celu wyjazdu (np. zaproszenie, program spotkania, konferenciji itp.),

k) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidenciji ksiegowe;.

Jezeli ptatnos¢ za nocleg, bilet itp. byta dokonywana ze $rodkow beneficjenta (przelew z firmowego rachunku

bankowego, ptatnos¢ firmowg kartg) koszt ten winien stanowi¢ odrebng pozycje w zestawieniu dokumentéw

w SL2014, a nie by¢ ujmowany w rozliczeniu plecenia wyjazdu stuzbowego pracownika biorgcego udziat

w wydarzeniu.

Koszty poniesione na organizacje spotkan, konferencji, targdw, misji itp. oraz innych wydarzen, w szczegdlnosci

o charakterze kulturalnym sg kwalifikowalne wylgcznie w ramach projektéw, w ktérych ponoszenie takich wydatkéw

jest uzasadnione specyfikg i zakresem projektu.

Koszty zwigzane z organizacjg spotkan, konferencji, targéw, misji itp. mogg stanowi¢ koszty kwalifikowalne pod

warunkiem spetnienia wymogéw wskazanych w czesci ,Zasady ogodlne dla EFRR”.

Udokumentowanie kosztow poniesionych na organizacje spotkan, konferencji, targéw, misji itp. w duzej mierze zalezy

od specyfiki podjetych dziatan. Ponizej przedstawiono sposoby dokumentowania najczesciej spotykanych kategorii

kosztéw zwigzanych z dziataniami o charakterze niematerialnym:

a) koszty najmu sali: dokumenty z prawidlowego postepowania o udzielenie zaméwienia w celu uzyskania
najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogéw wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu), umowa
wynajmu sali lub zlecenie wynajmu, faktura za wynajem sali, nalezycie opisana przez beneficjenta, dowéd zaptaty
faktury, dokumentacja zdjeciowa z konferenciji / spotkania / wizyty studyjnej, harmonogram i zakres tematyczny
konferencji / spotkania, materiaty konferencyjne, lista wyktadowcow (jezeli biorg udziat w spotkaniu), lista
uczestnikow, prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidenciji
ksiegowe;j,

b) koszty transportu (np. przejazd uczestnikéw): dokumenty z prawidiowego postepowania o udzielenie zamdwienia
w celu uzyskania najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogéw wskazanych w umowie o dofinansowanie
projektu), umowa z wykonawcg lub zlecenie wykonania ustugi, faktura za wykonang ustuge transportu, nalezycie
opisana przez beneficjenta, dowdd zaptaty za fakture, w przypadku korzystania z transportu zbiorowego — bilety
jednorazowe, nalezycie opisane przez beneficjenta, dokumentacja fotograficzna miejsca docelowego, prawidiowe
wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji ksiegowe;j,

c) koszty cateringu: dokumenty z prawidlowego postepowania o udzielenie zaméwienia w celu uzyskania
najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogéw wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu), umowa
z ustugodawca lub zlecenie wykonania ustugi, faktura za ustuge, nalezycie opisana przez beneficjenta, dowod
zaptaty za fakture, menu / jadtospis, prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi
kosztami do ewidencji ksiegowej,

d) koszty poniesione na projekt i zabudowe stoiska (np. na targach): dokumenty z prawidlowego postepowania
0 udzielenie zamowienia w celu uzyskania najkorzystniejszej oferty (w zaleznosci od wymogow wskazanych
w umowie o dofinansowanie projektu), umowa z wykonawcg projektu / zabudowy stoiska, faktura za wykonanag
ustuge, nalezycie opisana przez beneficjenta, protokét odbioru , dowod zaptaty za wykonang ustuge, polisa
ubezpieczeniowa wraz z dowodem zaptaty sktadki ubezpieczeniowej dotyczacej stoiska, nalezycie opisana przez
beneficjenta, faktura za transport eksponatéw, nalezycie opisana przez beneficjenta, dowodd zaptaty za ustuge
transportowg, dokumentacja fotograficzna stoiska targowego, prawidlowe wprowadzenie wszystkich operacji
zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji ksiegowej,

e) koszty produkcji materiatdbw promocyjnych (np. katalogéw przygotowywanych na targi): por. czes¢ ,Zasady
kwalifikowalnosci poszczegoélnych kosztow w ramach EFRR”: ,Promocja projektu”,

f) koszty reklamy w mediach: por. cze$¢ ,Zasady kwalifikowalnosci poszczegdlnych kosztéw w ramach EFRR”™
~Promocja projektu”,

g) koszty tumaczen zwigzanych z organizowanym wydarzeniem: por. czes¢ ,Zasady kwalifikowalnosci
poszczegodlnych kosztéw w ramach EFRR”: ,Pozostate koszty”.

Warunkiem kwalifikowalnosci kosztu poniesionego na organizacje i udziat we wskazanych powyzej wydarzeniach,

poza opisanymi powyzej, jest zgodno$¢ z wszelkimi majgcymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy

publicznej.

3.11. Wynagrodzenia personelu projektu

Koszty poniesione na wynagrodzenia personelu projektu sg kwalifikowalne wytgcznie w ramach projektow, w ktérych

ponoszenie takich wydatkow jest uzasadnione specyfikg i zakresem projektu. Limity dotyczgce kosztéw

wynagrodzen, ustalone jako procent wszystkich kosztow kwalifikowalnych projektu sg okreslane w regulaminie
konkursu.

Koszt wynagrodzenia personelu projektu moze zosta¢ uznany za koszt kwalifikowalny pod nastepujgcymi warunkami:

a) pracownik jest bezposrednio zatrudniony przy realizacji projektu i mozna wykazaé, ze jego udziat w realizaciji
projektu jest niezbedny oraz w sposob zasadniczy przyczynia sie do osiggniecia rezultatow projektu,

b) powierzenie pracownikowi zadan przy realizacji projektu nastgpito na pismie,

c) zaakceptowany wniosek o dofinansowanie projektu przewiduje kwalifikowalnos¢ kosztow wynagrodzen,

d) zachowano wymogi ogodlne, okreslone w czesci ,Zasady ogdine dla EFRR”.
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Koszty zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegolnosci
zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz z Kodeksem cywilnym, jezeli ma on zastosowanie.
Kwalifikowalne sg wszystkie sktadniki wynagrodzenia personelu, w szczegdélnosci wynagrodzenie brutto, sktadki
pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych oraz koszty ponoszone na Pracowniczy Program Emerytalny zgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia
2004 r. o pracowniczych programach emerytalnych.

W ramach wynagrodzenia personelu niekwalifikowalne sg koszty wskazane w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”:

,Koszty niekwalifikowalne” w zakresie dotyczgcym wynagrodzen.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu jest kwalifikowalne wytacznie, jezeli wynika z przepiséw prawa

pracy®® i odpowiada proporcji, w ktérej wynagrodzenie zasadnicze bedgce podstawg jego naliczenia jest rozliczane

w ramach projektu.

Osoba upowazniona do dysponowania srodkami dofinansowania projektu oraz do podejmowania wigzgcych decyzji

finansowych w imieniu beneficjenta nie moze byé prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu,

przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe, co beneficient weryfikuje na podstawie
os$wiadczenia tej osoby przed jej zaangazowaniem do projektul?.

Koszty zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujgcej zadania w projekcie lub projektach sg kwalifikowalne, o ile:

a) obcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich zadanh
powierzonych danej osobie,

b) taczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektow finansowanych z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrodet, w tym Srodkéw wiasnych
beneficjenta i innych podmiotdw, nie przekracza 276 godzin miesiecznie,

c) wykonanie zadahn przez tg osobe jest potwierdzone protokotem odbioru sporzgadzonym przez tg osobe
i beneficjenta wskazujagcym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesigcu
kalendarzowym poswieconych na wykonanie zadan w projekcie, z wytgczeniem przypadku, gdy osoba ta
wykonuje zadania na podstawie stosunku pracy, a umowa o prace okresla godziny pracy tej osoby.

Spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w lit. a) i b) nalezy zweryfikowaé przed zaangazowaniem osoby do projektu.

Warunki powinny by¢ spetnione w catym okresie kwalifikowania wynagrodzenia danej osoby w tym projekcie, przy

czym w przypadku wystgpienia nieprawidlowosci w zakresie spetnienia warunku, o ktérym mowa w lit. b),

za niekwalifikowalne uznaje sie wynagrodzenie personelu projektu (w catosci lub w czesci) w tym projekcie, w ramach

ktérego zaangazowanie personelu projektu spowodowato naruszenie tego warunku.

Limit zaangazowania zawodowego, o ktérym mowa w lit. b), dotyczy wszystkich form zaangazowania zawodowego,

w szczegolnosci stosunku pracy (z uwzglednieniem liczby dni roboczych w danym miesigcu wynikajacych

ze stosunku pracy, przy czym do limitu wlicza sie czas nieobecnosci pracownika zwigzanej ze zwolnieniami lekarskimi

i urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza sie czasu nieobecnosci pracownika zwigzanej z urlopem bezptatnym) oraz

stosunku cywilnoprawnego.

Koszty wynagrodzenia personelu sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysoko$¢ odpowiada stawkom faktycznie

stosowanym u beneficjenta poza projektami wspoéffinansowanymi z WRPO na analogicznych stanowiskach lub na

stanowiskach wymagajgcych analogicznych kwalifikacji. Dotyczy to rowniez pozostatych sktadnikéw wynagrodzenia
personelu, w tym nagréd i premii.

W przypadku projektdw partnerskich nie jest dopuszczalne angazowanie jako personelu projektu pracownikow

partnerow przez beneficjenta i odwrotnie.

W ramach projektu mogg by¢ kwalifikowalne koszty delegacji stuzbowych oraz koszty szkolen personelu projektu,

pod warunkiem, ze jest to uzasadnione celem projektu oraz koszty te zostaty uwzglednione w zatwierdzonym wniosku

o dofinansowanie projektu.

Warunkiem kwalifikowalnosci kosztu poniesionego na wynagrodzenia i inne wskazane powyzej koszty, poza

opisanymi powyzej, jest zgodnos¢ z wszelkimi majgcymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy publiczne;.

Stosunek pracy

Umowa o prace z osobg stanowigcg personel projektu obejmuje wszystkie zadania wykonywane przez te osobe

w ramach projektu lub projektdw realizowanych przez beneficjenta, co jest odpowiednio udokumentowane. Tym

samym, nie jest mozliwe angazowanie takiej osoby przez beneficjenta do realizacji zadnych zadah w ramach tego

lub innego projektu na podstawie stosunku cywilnoprawnego, z wyjgtkiem umow, w wyniku ktérych nastepuje
wykonanie oznaczonego dzieta.

W przypadku zatrudniania personelu na podstawie stosunku pracy, koszty wynagrodzenia personelu sg

kwalifikowalne, jezeli sg spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

10 W rozumieniu zgodnym z art. 9 § 1 Kodeksu pracy, innych ustaw i aktéw wykonawczych regulujgcych prawa i obowigzki pracownikow
i pracodawcow, uktadoéw zbiorowych pracy, innych opartych na ustawie porozumieniach zbiorowych, regulaminach i statutach okreslajgcych
prawa i obowigzki stron stosunku pracy.

1'W przypadku, gdy beneficjent upowaznit do dysponowania srodkami finansowymi projektu osoby, wobec ktdrych wymag niekaralnosci
jest wymogiem kwalifikacyjnym wynikajagcym z mocy odrebnych aktéw prawnych (np. art. 6 ust. 2 ustawy o pracownikach samorzadowych),
sktadanie oswiadczenia nie jest wymagane.
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a) pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany? w celu realizacji zadan zwigzanych bezposrednio z realizacjg
projektu,

b) wynagrodzenie dotyczy okresu zatrudnienia lub oddelegowania pracownika wytgcznie w okresie realizacji projektu
wskazanym w umowie o dofinansowanie projektu; powyzsze nie oznacza, ze stosunek pracy nie moze trwac
dtuzej niz okres realizacji projektu,

c) zatrudnienie lub oddelegowanie do petnienia zadah zwigzanych z realizacjg projektu jest odpowiednio
udokumentowane postanowieniami umowy o prace lub zakresem czynnosci stuzbowych pracownika lub opisem
stanowiska pracy; przez odpowiednie udokumentowanie nalezy rozumie¢ w szczegodlnosci wskazanie
w ww. dokumentach wszystkich zadan, ktére dana osoba bedzie wykonywata w ramach projektu.

W przypadku, gdy osoba stanowigca personel projektu jest pracownikiem beneficjenta, jej zaangazowanie do projektu

lub projektéw moze mie¢ miejsce wytgcznie na podstawie stosunku pracy lub umowy, w wyniku ktérej nastepuje

wykonanie oznaczonego dzieta.

Jezeli stosunek pracy pracownika beneficjenta tylko w czesci obejmuje zadania w ramach projektu (np. na %z etatu,

Ya etatu w ramach projektu), koszty wynagrodzenia w ramach projektu sg kwalifikowalne, o ile:

a) zadania zwigzane z realizacjg projektu zostang wyraznie wyodrebnione w umowie o prace lub zakresie czynnosci
stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy,

b) zakres zadahn zwigzanych z realizacjg projektu stanowi podstawe do okreslenia proporcji faktycznego
zaangazowania pracownika w realizacje projektu w stosunku do czasu pracy wynikajgcego z umowy o prace
ze stosunku pracy tego pracownika,

c) koszt wynagrodzenia personelu projektu odpowiada proporcji, o ktérej mowa powyzej.

Kosztami kwalifikowalnymi w przypadku wynagrodzenia personelu moga byé réwniez nagrody (z wytaczeniem

nagrody jubileuszowej), lub premie, o ile sg spetnione nastepujgce warunki:

a) nagrody lub premie zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej instytucji lub
tez innych wtasciwych przepisach prawa pracy,

b) nagrody lub premie zostaty wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie,

¢) nagrody lub premie potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikéw danej instytucji, a zasady ich przyznawania
sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji projektow oraz pozostatych pracownikéw
beneficjenta,

d) nagrody lub premie przyznawane sg w zwigzku z realizacjg zadan w ramach projektu na podstawie stosunku
pracy.

W przypadku okresowego udokumentowanego zwiekszenia obowigzkéw stuzbowych danej osoby, wydatkami

kwalifikowalnymi zwigzanymi z wynagrodzeniem personelu mogg by¢ réwniez dodatki do wynagrodzen, o ile zostaty

przyznane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa pracy (z zastrzezeniem ponizszych zapiséw), przy czym
dodatek moze by¢ przyznany jako wytgczne wynagrodzenie za prace w projekcie albo jako uzupetnienie
wynagrodzenia personelu projektu rozliczanego w ramach projektu.

Dodatek moze by¢ kwalifikowalny, o ile spetnione zostang tgcznie nastepujgce warunki:

a) mozliwos¢ przyznania dodatku wynika bezposrednio z prawa pracy,

b) dodatek zostat przewidziany w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej instytucji lub tez innych
wiasciwych przepisach prawa pracy,

c) dodatek zostat wprowadzony w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed zlozeniem wniosku
o dofinansowanie, przy czym nie dotyczy to przypadku, gdy mozliwos¢ przyznania dodatku wynika z aktow prawa
powszechnie obowigzujgcego,

d) dodatek potencjalnie obejmuje wszystkich pracownikéw danej instytucji, a zasady jego przyznawania sg takie
same w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji projektéw oraz pozostatych pracownikéow
beneficjenta,

e) dodatek jest kwalifikowalny wytgcznie w okresie zaangazowania danej osoby do projektu,

f) wysokos$¢ dodatku uzalezniona jest od zakresu dodatkowych obowigzkow, przy czym w przypadku wykonywania
zadan w kilku projektach u tego samego beneficjenta personelowi projektu przyznawany jest wytgcznie jeden
dodatek rozliczany proporcjonalnie do zaangazowania pracownika w dany projekt.

Dodatek jest kwalifikowalny do wysokosci 40% wynagrodzenia podstawowego z zastrzezeniem, ze przekroczenie

tego limitu moze wynika¢ wytgcznie z aktéw prawa powszechnie obowigzujgcego.

Za nalezyte udokumentowanie kosztow ponoszonych na wynagrodzenia z tytutu umowy o prace uznaje sie nalezycie

opisane nastepujgce dokumenty:

a) umowe o prace zawartg z pracownikiem wraz z zakresem czynnosci / opisem stanowiska pracy,

b) listy obecnosci,

c) listy ptac,

d) deklaracje ZUS okreslajgcg wysoko$¢ kosztéw pochodnych od wynagrodzen (po stronie pracodawcy
i pracownika),

e) dowaod zaptaty na rzecz pracownika wynagrodzenia wynikajgcego z listy ptac,

12 Oddelegowanie nalezy rozumie¢ jako zmiane obowigzkow stuzbowych pracownika na okres zaangazowania w realizacje projektu.
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f) dowdd zaptaty pochodnych od wynagrodzen (w szczegolnosci sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zaliczek na
podatek dochodowy od oséb fizycznych w wysokosci wynikajgcej z list ptac),

g) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji ksiegowe;.

Stosunek cywilnoprawny

Koszty poniesione na wynagrodzenie personelu zaangazowanego na podstawie stosunku cywilnoprawnego (umowa

Zlecenie, umowa o dzieto) sg kwalifikowalne, z zastrzezeniem warunkéw okreslonych ponizej oraz w czesci ,Zasady

ogolne dla EFRR”.

Koszty poniesione na wynagrodzenie osoby zaangazowanej do projektu na podstawie umowy cywilnoprawnej, ktora

jest jednoczesnie pracownikiem beneficjenta, sg niekwalifikowalne, z wytgczeniem uméw o dzieto.

Rozliczenie umowy zlecenia nastepuje na podstawie protokotu odbioru, wraz z dokumentem ksiegowym

potwierdzajgcym poniesienie kosztu.

Koszty poniesione na wynagrodzenie wynikajgce z umowy o dzieto sg kwalifikowalne, jezeli spetnione sg tacznie

nastepujgce warunki:

a) charakter zadan uzasadnia zawarcie umowy o dzieto®®,

b) wynagrodzenie na podstawie umowy o dzieto wskazane zostato w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
projektu,

c) rozliczenie nastepuje na podstawie protokotu odbioru, potwierdzajgcego wykonanie dzieta, wraz z dokumentem
ksiegowym potwierdzajgcym poniesienie kosztu.

Za nalezyte udokumentowanie kosztéw ponoszonych na wynagrodzenia z tytutu umowy cywilnoprawnej uznaje sie

nalezycie opisane nastepujgce dokumenty:

a) umowe o dzieto lub umowe zlecenia,

b) dzieto stworzone na podstawie umowy o dzieto,

c) potwierdzenie przez beneficjenta wykonania zlecenia / dzieta,

d) rachunek do umowy cywilnoprawnej, wystawiony przez zleceniobiorce / tworce dzieta wraz z listg ptac (jezeli jest
sporzgdzana),

e) deklaracje ZUS okreslajgcg wysokos¢ kosztéw pochodnych od wynagrodzen (po stronie pracodawcy
i pracownika),

f) dowdd zaptaty rachunku na rzecz zleceniobiorcy / tworcy dzieta,

g) dowdd zaptaty pochodnych od wynagrodzen (w szczegodlnosci sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zaliczek
na podatek dochodowy od 0sdéb fizycznych w wysokosci wynikajgcej z rachunku do umowy cywilnoprawnej),

h) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji ksiegowe;j.

3.12. Najem nieruchomosci lub ich czesci

Koszt najmu nieruchomosci lub jej cze$ci moze by¢ uznany za koszt kwalifikowalny pod warunkiem, Ze wynajmowana

nieruchomos$¢ (czes¢ nieruchomosci) jest wykorzystywana wytgcznie na cele projektu.

Warunkiem uznania kosztéw najmu za kwalifikowalne jest spetnienie wymogdw ogdlnych, okreslonych w czesci

»Zasady ogolne dla EFRR”.

Sposoéb wyliczenia wielkosci kosztow kwalifikowalnych dotyczacych najmu czesci nieruchomosci w ramach projektu

z catosci kosztéw ponoszonych przez beneficjenta na pokrycie kosztéw najmu musi zostaé dokonany przez

beneficjenta za pomocg obiektywnej metodologii opartej na kosztach rzeczywistych.

Za nalezyte udokumentowanie kosztow poniesionych na najem nieruchomosci uznaje sie:

a) dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamowienia w celu uzyskania najkorzystniejszej oferty
(w zaleznosci od wymogéw wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) umowe z wynajmujgcym,

c) fakture za najem, nalezycie opisana przez beneficjenta,

d) dowaod zaptaty faktury,

e) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji ksiegowe;.

Warunkiem kwalifikowalnosci kosztu poniesionego na najem nieruchomosci, poza opisanymi powyzej, jest zgodnosc¢

z wszelkimi majgcymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy publiczne;.

3.13. Pozostale koszty

Nizej wymienione kategorie kosztow kwalifikujg sie do wspotfinansowania z WRPO, o ile spetniajg pozostate warunki
kwalifikowalnosci kosztéw okreslone w niniejszym dokumencie.

Optaty finansowe

Kwalifikowalne sg koszty zwigzane z otwarciem oraz prowadzeniem wyodrebnionych na rzecz projektu subkont
na rachunku bankowym beneficjenta lub odrebnych rachunkéw bankowych przeznaczonych do obstugi projektu.
Ponadto, do kosztéw kwalifikowalnych mozna zaliczy¢ optaty pobierane od dokonywanych transakcji finansowych
(krajowych lub zagranicznych), z wyjagtkiem prowizji pobieranych w ramach wymiany walut.

Za nalezycie udokumentowany koszt poniesiony na otwarcie i prowadzenie wyodrebnionego rachunku uznaje sie
obcigzenie rachunku przez bank, uwidocznione na wyciggu bankowym i prawidtowe wprowadzenie wszystkich
operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji ksiegowe;j.

13 Umowa o dzieto musi spetnia¢ wymogi okreslone w art. 627 Kodeksu cywilnego, przy czym nie moze ona dotyczy¢ zadan wykonywanych
w sposob ciggly.

27



Fundusze N . Unia Europejska R
Europejskie WIELKOPOLSKIEGO Europejski Fundusz E 2
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego *oxk

Za nalezycie udokumentowany koszt poniesiony na optate od transakcji i prowizje bankowe uznaje sie obcigzenie

rachunku przez bank, uwidocznione na wyciggu bankowym i prawidiowe wprowadzenie wszystkich operacji

zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji ksiegowe;.

Warunkiem uznania kosztéw optat finansowych za kwalifikowalne jest spetnienie wymogoéw ogolnych, okreslonych

w czesci ,Zasady ogoélne dla EFRR” oraz zgodnos$¢ z wszelkimi majgcymi zastosowanie przepisami w zakresie

pomocy publicznej.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu

Udokumentowanie kosztow ustanowienia zabezpieczen jest uzaleznione od typu zabezpieczenia / zabezpieczen,

wybranego przez beneficjenta. Jezeli zabezpieczenie ma forme czynnosci prawnej obcigzonej podatkiem od

czynnosci cywilnoprawnych, dokumentem potwierdzajgcym prawidtowe poniesienie kosztu jest rowniez deklaracja

w sprawie podatku od czynnosci cywilnoprawnych (PCC) wraz z dowodem dokonania zaptaty podatku. W kazdym

przypadku warunkiem kwalifikowalnosci takiego kosztu jest prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji z nim

zwigzanych do ewidencji ksiegowe;j.

Koszty ustanowienia takich zabezpieczen sg kwalifikowalne pod warunkiem zachowania wymogéw ogdlinych,

okre$lonych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR” oraz zgodnos¢ z wszelkimi majgcymi zastosowanie przepisami

w zakresie pomocy publiczne;.

Ubezpieczenia

Koszty ubezpieczeh mogg by¢ kwalifikowalne jedynie w przypadku ich poniesienia w okresie realizacji projektu

(ti. z wytaczeniem kosztéw poniesionych w fazie eksploatacyjnej, stanowigcych koszty operacyjne projektu).

W sytuacji uzyskania odszkodowania, srodki powinny by¢ w pierwszej kolejnosci przeznaczone na odtworzenie

zniszczonej infrastruktury. W innym wypadku wszelkie korzysci finansowe uzyskane przez beneficjenta, w tym z tytutu

wyptat ubezpieczenia zwigzanego z projektem, muszg by¢ zwrdcone proporcjonalnie do wysokosci udziatu

dofinansowania z WRPO w kosztach kwalifikowalnych projektu.

Warunkiem uznania kosztow ubezpieczenia za kwalifikowalne jest spetnienie wymogdéw ogdlnych, okreslonych

w czesci ,Zasady ogolne dla EFRR” oraz zgodnos¢ z wszelkimi majgcymi zastosowanie przepisami w zakresie

pomocy publicznej.

Za nalezyte udokumentowanie kosztu poniesionego na ubezpieczenie uznaje sie:

a) dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamowienia w celu uzyskania najkorzystniejszej oferty
(w zaleznosci od wymogow wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) polise ubezpieczeniowag wystawiong przez ubezpieczyciela, jednoznacznie wskazujgcg ubezpieczong inwestycje,

c) dowadd zapfaty polisy,

d) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji ksiegowe;.

Ttumaczenia

Koszty wszelkiego rodzaju ttumaczen niezbednych do realizacji projektu sa kwalifikowalne wylacznie w ramach

projektéw, w ktérych ponoszenie takich wydatkéw jest uzasadnione specyfikg i zakresem projektu. Niezbedne jest

zachowanie wymogow ogolnych, okreslonych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”.

Za nalezyte udokumentowanie kosztow poniesionych na ustugi ttumaczen uznaje sie:

a) dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zaméwienia w celu uzyskania najkorzystniejszej oferty
(w zaleznosci od wymogoéw wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje i / lub uprawnienia wykonawcy do wykonania ttumaczenia (CV, kopie
uprawnien, dyploméw itp.),

c) umowe z wykonawcg lub zlecenie wykonania ustugi,

d) dokument potwierdzajgce wykonanie ustugi — pisemne ttumaczenie,

e) fakture wystawiong przez wykonawce, nalezycie opisang przez beneficjenta,

f) dowdd zaptaty faktury,

g) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji ksiegowe;.

Warunkiem kwalifikowalnosci kosztu poniesionego na ttumaczenia, poza opisanymi powyzej, jest zgodnos¢

z wszelkimi majgcymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy publiczne;.

Obstuga finansowa projektu

Kwalifikowalne sg koszty doradztwa i obstugi finansowo-ksiegowej, prawnej (z wyjatkiem kosztéw przygotowania

i obstugi spraw sgdowych, z zastrzezeniem zapisoéw czesci ,Zasady ogodlne dla EFRR”: ,Koszty niekwalifikowalne”)

i technicznej w ramach projektu, o ile ponoszenie takich wydatkow jest uzasadnione specyfikg i zakresem projektu

oraz pod warunkiem zachowania wymogoéw ogolnych, okreslonych w czesci ,Zasady ogdélne dla EFRR” i zgodnosci

z wszelkimi majgcymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy publiczne;.

Za nalezyte udokumentowanie kosztow poniesionych na doradztwo i obstuge w powyzszych obszarach uznaje sie:

a) dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamowienia w celu uzyskania najkorzystniejszej oferty
(w zaleznosci od wymogow wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) umowe z wykonawcg lub zlecenie wykonania ustugi,

c) fakture wystawiong przez wykonawce ustugi, nalezycie opisang przez beneficjenta,

d) dowod zaptaty faktury,

e) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji ksiegowe;.
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Opracowanie dokumentéw bedgcych przedmiotem projektu

Za kwalifikowalne uznaje sie koszty zakupu ustug polegajgcych na opracowaniu strategii, poradnikéw, prezentacji

i innych dokumentéw w postaci papierowej lub elektronicznej, ktére nie majg charakteru ekspertyzy, a takze

pozyskiwania, aktualizacji i analizy danych niezbednych do prawidtowej realizacji projektu oraz do osiggniecia jego

celéw. Warunkiem uznania tych kosztéw za kwalifikowalne jest zachowanie wymogéw ogdinych, okreslonych

w czesci ,Zasady ogodlne dla EFRR”. Koszt takich dokumentéw jest kwalifikowalny wytgcznie w ramach projektow,

w ktérych ponoszenie takich wydatkow jest uzasadnione specyfikg i zakresem projektu.

Za nalezyte udokumentowanie kosztow poniesionych na wskazane powyzej ustugi uznaje sie, w zaleznosci

od specyfiki ustugi, dokumenty wskazane w czesci ,Zasady kwalifikowalnosci poszczegdlnych kosztéw w ramach

EFRR”: ,Badania i ekspertyzy”. Szczegolng uwage zwraca sie na jakos¢ dokumentow potwierdzajgcych wykonanie

ustugi: opracowan, prezentacji, poradnikéw, strategii, baz uzyskanych i zaktualizowanych danych, dokumentéow

zawierajgcych wyniki analizy danych itp.

Warunkiem kwalifikowalnosci kosztu poniesionego na opracowanie dokumentéw, poza opisanymi powyzej, jest

zgodnos¢ z wszelkimi majgcymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy publiczne;.

Koszty ogdlne

Za kwallifikowalne uznaje sie koszty ogodlne (takie jak optaty za media, telefon, ustugi pocztowe, kurierskie, dostawa

Internetu, materiaty biurowe i eksploatacyjne), pod warunkiem zachowania wymogoéw ogélnych, okreslonych w czesci

»Zasady ogolne dla EFRR”. Koszty ogdlne sg kwalifikowalne wytacznie w ramach projektow, w ktérych ponoszenie

takich wydatkéw jest uzasadnione specyfika i zakresem projektu.

Wyodrebnienie i wyliczenie wielkosci kosztéw kwalifikowalnych ponoszonych na pokrycie kosztow ogodlnych

w ramach projektu i w zwigzku z jego realizacjg z catosci kosztéw ponoszonych przez beneficjenta na ten cel, musi

zosta¢ dokonane za pomocg obiektywnej metodologii opartej na kosztach rzeczywistych.

Koszty materiatow, Ssrodkow eksploatacyjnych i podobnych produktéw, ponoszonych bezposrednio w zwigzku

z realizacjg projektu rozliczane sg w kategorii kosztow ogdélnych wytgcznie w przypadku, gdy beneficjent posiada

wystawiong na siebie fakture, ktérej catos¢ lub czesé moze zostaé przypisana do realizacji projektu.

Koszty mediéw (prad, woda, CO itp.) i srodkéow komunikacji (telefon, Internet) rozliczane sg w kategorii kosztéw

ogolnych wytacznie w przypadku, gdy beneficjent posiada wystawiong na siebie fakture, ktérej catos¢ lub czesé

(w zaleznosci od przyjetej metodologii) moze zostac przypisana do realizacji projektu. W przypadku, gdy beneficjent

wynajmuje pomieszczenia niezbedne do realizacji projektu, i w ramach kosztow wynajmu ponosi koszty na media

i srodki komunikacji (a zatem nie dysponuje wystawiong na siebie fakturg), koszty te winny by¢ ujete w budzecie

projektu w kategorii ,najem nieruchomosci / najem pomieszczen”. Warunkiem uznania kosztéw mediow

za kwalifikowalne jest spetnienie wymogow ogdélnych, okreslonych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”.

Za nalezyte udokumentowanie kosztow poniesionych na koszty ogdlne uznaje sie:

a) dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zaméwienia w celu uzyskania najkorzystniejszej oferty
(w zaleznosci od wymogow wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) umowe z dostawcg lub zamdwienie,

c) metodologie wyodrebnienia i wyliczenia wielkosci kosztow kwalifikowalnych dotyczgcych kosztow ogolnych
ponoszonych przez beneficjenta w ramach projektu i w zwigzku z jego realizacjg z catosci kosztéw ponoszonych
przez beneficjenta na ten cel,

d) fakture wystawiong przez dostawce / wiasciciela, nalezycie opisang przez beneficjenta,

e) dowaod zaptaty faktury,

f) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji ksiegowe;j.

Warunkiem kwalifikowalnosci kosztéw wskazanych powyzej, poza opisanymi powyzej, jest zgodnos¢ z wszelkimi

majgcymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy publicznej.

Ustugi doradcze

Kosztem kwalifikowalnym moze by¢ koszt wykonania ustug doradczych pod warunkiem zachowania wymogow

ogolnych, okreslonych w czesci ,Zasady ogdine dla EFRR”.

Za nalezyte udokumentowanie kosztdw poniesionych na ustugi doradcze uznaje sie:

a) dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamowienia w celu uzyskania najkorzystniejszej oferty
(w zaleznosci od wymogow wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje i / lub uprawnienia wykonawcy do wykonania konkretnej ustugi doradczej
(CV, kopie uprawnien, dyploméw itp.),

c) umowe z wykonawca lub zlecenie wykonania ustugi,

d) dokumenty potwierdzajgce wykonanie ustugi, np. opracowania przygotowane przez wykonawce, inne dokumenty
wytworzone w ramach $wiadczonych ustug doradczych,

e) protokot odbioru (jezeli byt sporzadzany),

f) fakture wystawiong przez wykonawce, nalezycie opisang przez beneficjenta,

g) dowdd zaptaty faktury,

h) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidencji ksiegowe;.

Warunkiem kwalifikowalnosci kosztéw ustug doradczych, poza opisanymi powyzej, jest zgodnos¢ z wszelkimi

majacymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy publicznej.
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Inne

Za koszt kwalifikowalny uznaje sie nastepujace ustugi (pod warunkiem ujecia ich jako kwalifikowalnych w regulaminie

konkursu lub zaakceptowania ich przez 1IZ WRPO 2014+ we wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego):

a) koszt dostarczenia potgczen szerokopasmowych,

b) koszt prac konserwatorskich (budynki, budowle oraz przedmioty ruchome),

c) koszty optat administracyjnych, zwigzanych z uzyskiwaniem wszelkiego rodzaju pozwolen czy zgdéd niezbednych
do realizacji projektu, o ile faktycznie zostaty poniesione przez beneficjenta i nie zostaty zaptacone na rzecz
beneficjenta lub jego jednostki organizacyjnej,

d) koszt ustug informatycznych obejmujgcych wydatki na:

opracowanie stron www, portali, platform, aplikacji,

projektowanie ustug zorientowanych na uzytkownika / UX (np. badanie uzytkownika, prototypowanie ustugi,

audyt uzytecznosci),

Zlecenie firmie zewnetrznej digitalizacji posiadanych zasoboéw,

aktualizacje / modernizacje oprogramowania,

przetwarzanie w chmurze obliczeniowej w modelu laaS (infrastruktura informatyczna), SaaS

(oprogramowanie) oraz PaaS (aplikacje / programy), — poniesione w okresie rzeczowej realizacji inwestyciji

i dotyczgce tego okresu,

»  koszty certyfikatow.

Koszty poniesione na ustugi i optaty wskazane powyzej sg kwalifikowalne pod warunkiem zachowania wymogow

ogolnych, okreslonych w czesci ,Zasady ogdlne dla EFRR”.

Koszty optat za przylgczenie do sieci (np. elektroenergetycznej) sa kwalifikowalne pod warunkiem, ze przytacza bedg

stanowity wtasnosc¢ beneficjenta.

Za nalezyte udokumentowanie kosztoéw poniesionych na ustugi wskazane powyzej uznaje sie:

a) dokumenty z prawidtowego postepowania o udzielenie zamowienia w celu uzyskania najkorzystniejszej oferty
(w zaleznosci od wymogow wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) umowa z wykonawcg lub zlecenie wykonania ustugi,

c) dla prac konserwatorskich:

faktury czesciowe z protokotami odbioru robot w toku, nalezycie opisane przez beneficjenta,

dowody zaptaty faktur czeSciowych,

fakture koncowg z kohcowym protokotem odbioru robét, nalezycie opisang przez beneficjenta,

dowadd zaptaty faktury koncowej,

protokoty koniecznosci, jezeli byly sporzgdzane,

dziennik budowy,

d) decyzje uprawnionego organu ustalajgcg wysokos$¢ optaty administracyjne;,

e) dla ustug informatycznych: dokumentacje opisujacg szczegotowo funkcjonalnosci, parametry i warunki

korzystania z ustugi,

f) fakture wystawiong przez wykonawce / organ pobierajgcy optate, nalezycie opisang przez beneficjenta,

g) dokument przedstawiajgcy sposéb obliczenia optaty za przylgczenie do sieci elektroenergetycznej i/ lub gazowej
przez przedsiebiorstwo energetyczne i / lub gazowe,

h) dowdd zapfaty faktury,

i) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidenciji ksiegowe;.

Warunkiem kwalifikowalnosci wskazanych powyzej kosztéw, poza opisanymi powyzej, jest zgodnos¢ z wszelkimi

majgcymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy publiczne;j.

3.14. Promocja projektu

Koszty dziatan informacyjno-promocyjnych mogg stanowi¢ koszty kwalifikowalne.

Koszty te muszg by¢ ponoszone zgodnie z warunkami i procedurami okreslonymi w niniejszym dokumencie oraz
pozostatymi warunkami i procedurami okreslonymi przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego
w zakresie informacji i promociji.

Koszty poniesione na dziatania stuzace informacji o projekcie, zaplanowane w projekcie sg kwalifikowalne pod
warunkiem zachowania wymogdw ogolnych, okreslonych w cze$ci ,Zasady ogdine dla EFRR”.

Za nalezyte udokumentowanie kosztu poniesionego na promocje projektu i / lub inng kampanie informacyjng /
promocyjng uznaje sie:

a) dokumenty z prawidlowego postepowania o udzielenie zamoéwienia w celu uzyskania najkorzystniejszej oferty

(w zaleznosci od wymogow wskazanych w umowie o dofinansowanie projektu),

b) umowe z wykonawcg / zlecenie wykonania ustugi / zamoéwienie,
c) dokumenty i przedmioty potwierdzajgce wykonanie ustugi, np.:

» materiaty promocyjne zgodne z Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spéjnosci
2014-2020 w zakresie informacji i promocji (beneficjent winien zachowaé jeden egzemplarz kazdego
materiatu),

» wydruki ze strony internetowej dotyczace projektu (jezeli beneficjent ponosi koszt prowadzenia strony),

» oryginaty informacji umieszczonych w prasie, z widocznym tytutem i numerem czasopisma oraz datg jego
publikacii,

YVVV VYV
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» nosniki (np. ptyty CD) — w przypadku spotow reklamowych albo innych form promociji w radiu lub telewizji lub
w innych srodkach masowego przekazu (np. telebimy),
» tablice informujgce o zrodtach finansowania projektu (w przypadku tablic umieszczonych wytgcznie na czas
budowy i zastgpionych tablicami pamigtkowymi nalezy zachowa¢ dokumentacje fotograficzng),
» inne dokumenty i/ lub no$niki potwierdzajgce przeprowadzenie dziatan informacyjnych / promocyjnych,
d) faktury wystawione przez wykonawcow wraz z protokotami odbioru (w przypadku duzej ilosci materiatow,
szczegolnie plakatow, ulotek itp.), nalezycie opisane przez beneficjenta,
e) dowody zaptaty faktur,
f) prawidtowe wprowadzenie wszystkich operacji zwigzanych z poniesionymi kosztami do ewidenc;ji ksiegowe;j.
Warunkiem kwalifikowalnosci kosztéw dziatann promocyjnych, poza opisanymi powyzej, jest zgodnos¢ z wszelkimi
majgcymi zastosowanie przepisami w zakresie pomocy publicznej.

3.15. Podatek od towarow i ustug

VAT moze by¢ uznany za koszt kwalifikowalny tylko wtedy, gdy brak jest prawnej i faktycznej mozliwosci jego
odzyskania na mocy prawodawstwa krajowego. Oznacza to, ze zaptacony VAT moze by¢ uznany za koszt
kwalifikowalny wytacznie woéwczas, gdy beneficjentowi ani zadnemu innemu podmiotowi zaangazowanemu w projekt
oraz wykorzystujgcemu do dziatalnosci opodatkowanej produkty bedace efektem realizacji projektu, zaréwno w fazie
realizacyjnej jak i operacyjnej, zgodnie z obowigzujgcym prawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (tzn. brak
jest prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania sie
0 zwrot VAT.

Posiadanie wyzej wymienionego prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci) wyklucza uznanie kosztu
za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastapit, np. ze wzgledu na niepodjecie przez podmiot czynnosci
zmierzajgcych do realizacji tego prawa.

Mozliwos¢ odzyskania VAT rozpatruje sie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug zwanej dalej ustawg o VAT, oraz rozporzadzen do tej ustawy!®.-Za posiadanie prawa do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego nie uznaje sie mozliwosci okreslonej w art. 113 ustawy o VAT.
Ponadto, warunkiem kwalifikowalnosci VAT jest jego zaplanowanie we wniosku o dofinansowanie.

W sytuacji, gdy VAT zostat zaplanowany we wniosku o dofinansowanie jako koszt niekwalifikowalny, nie jest mozliwe
jego przesuniecie do kategorii kosztow kwalifikowalnych.

VAT w stosunku do kosztéw, dla ktérych beneficjent odlicza ten podatek czesciowo zgodnie z zasadami opisanymi
w ustawie o VAT oraz przepisow wykonawczych, jest kwalifikowalny w czesci nieodliczonej wytgcznie w przypadku,
gdy zostato to dopuszczone w regulaminie konkursu albo zaakceptowane przez 1Z WRPO 2014+ dla projektu
pozakonkursowego, pod warunkiem ujecia podatku jako wydatku kwalifikowalnego we wniosku o dofinansowanie.
Dopuszcza sie sytuacje, w ktérej VAT bedzie kwalifikowalny jedynie dla czesci projektu. W takiej sytuacji beneficjent
jest zobowigzany zapewni¢ przejrzysty system rozliczania projektu, tak aby nie byto watpliwosci w jakiej czesci oraz
w jakim zakresie VAT moze by¢ uznany za kwalifikowalny.

Beneficjent, ktéry uzna VAT za koszt kwalifikowalny jest zobowigzany do przedstawienia wraz z wnioskiem
o dofinansowanie szczeg6towego uzasadnienia zawierajgcego podstawe prawng wskazujgcg na brak mozliwosci
obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony lub zwrotu podatku zaréwno na dzien sporzgdzania wniosku
o dofinansowanie, jak réwniez majgc na uwadze planowany sposob wykorzystania w przysztosci majatku
wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu (w okresie realizacji projektu oraz w okresie trwatosci projektu lub
diuzszym, jezeli okres korekty podatku wynika z ustawy o VAT).

Biorac pod uwage, iz prawo do obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony moze powstac¢ zaréwno w okresie realizacji
projektu, jak i po jego zakohczeniu, beneficjenci, ktorzy zaliczg VAT do kosztéw kwalifikowalnych sg zobowigzani
dotgczy¢ do wniosku o dofinansowanie ,Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT”, zgodnie z wzorem opracowanym
przez 1Z WRPO 2014+. Oswiadczenie sktada sie z dwoch integralnych czesci: w pierwszej beneficjent oswiadcza,
iz w chwili sktadania wniosku o dofinansowanie nie moze odzyska¢ w zaden sposob poniesionego kosztu VAT,
ktorego wysokos$¢ zostata okreslona w odpowiednim punkcie wniosku o dofinansowanie (fakt ten decyduje
o kwalifikowalnosci VAT), a w drugiej — zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej ze srodkéw unijnych czesci VAT,
jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku przez beneficjenta. Podpisanie umowy
o dofinansowanie z beneficjentem, ktéry zaliczyt VAT do kosztéw kwalifikowalnych jest uwarunkowane podpisaniem
ww. o$wiadczenia.

W przypadkach budzacych watpliwosci interpretacyjne w zakresie mozliwosci odzyskania lub zwrotu VAT
(co determinuje mozliwos¢ kwalifikowalnosci VAT w projekcie) beneficjent zwraca sie do wtasciwego organu z prosbg
0 wydanie interpretacji przepisow prawa podatkowego zgodnie z przepisami Ordynacji podatkowe;j.

14 Zaliczenie VAT do kosztéw uzyskania przychodu celem obnizenia podstawy opodatkowania podatkiem dochodowym nie jest odliczeniem
ani uzyskaniem zwrotu podatku od towardw i ustug, a wiec nie jest odzyskiwaniem podatku od towardw i ustug w rozumieniu ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.
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II. WNIOSEK O PLATNOSC

1. Warunki ztozenia wniosku o ptatnos¢ innego niz petnigcego funkcje wytgcznie sprawozdawcza:

1) zatwierdzenie poprzedniego wniosku o ptatnosc¢ (innego niz wytgcznie sprawozdawczego),

2) uzupetnienie informacji w SL2014 o zamdwieniach publicznych i kontraktach (dotyczy zamdéwien udzielonych
na podstawie PZP o wartosci powyzej kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 ww. ustawy) oraz w zakresie
angazowania personelu Projektu (jesli dotyczy), dotyczgcych wydatkow kwalifikowalnych majgcych byé
przedmiotem rozliczenia,

3) pozytywny wynik weryfikacji dokumentéw ztozonych w zwigzku z realizacjg Projektu w trybie zaprojektuj
i wybuduj oraz w zwigzku ze zmianami w dokumentac;ji projektowej, bedgcej wczesniej przedmiotem oceny
whniosku o dofinansowanie?®s,

4) rozliczenie wczesniej otrzymanej / otrzymanych zaliczki / zaliczek (jesli dotyczy i jesli biezgcy wniosek nie jest
jednoczesnie wnioskiem jg / je rozliczajgcym),

5) akceptacja przez Instytucje Zarzadzajgcg WRPO 2014+ zabezpieczenia prawidtowego wykorzystania
i rozliczenia zaliczek (jesli dotyczy),

6) dokonanie zwrotu tytutem rozliczenia kwot do zwrotu i / lub odsetek w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, ujawnionych po zatwierdzeniu poprzedniego wniosku o ptatnos$c.

2. Zatgcznikami do wniosku o ptatnos¢ (innego niz wylgcznie zaliczkowy i petnigcego wytgcznie funkcje
sprawozdawczg) w szczegolnosci sa:

1) faktury / inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci dowodowej'®, opisane zgodnie z pkt. 3 czesci
~Vniosek o ptatnosc¢”,

2) dowody zaptaty w catosci wszystkich zobowigzan wynikajgcych z dokumentdéw, o ktérych mowa w ppkt. 1,

3) wycigg z rachunku bankowego do obstugi zaliczki za okres od dnia jej otrzymania do dnia zlozenia
rozliczajgcego jg wniosku o ptatnosé (jesli dotyczy; w przypadku rozliczania kolejnej zaliczki nalezy zachowac¢
ciggtosc¢ przedstawiania historii przedmiotowego rachunku); w przypadku dokonywania rozliczenia zaliczki
poprzez zwrot 100 % jej wartosci, w terminie jej rozliczenia nalezy przesta¢ za posrednictwem SL2014, oprécz
ww. wyciggu, odpowiednie potwierdzenie przelewu,

4) umowy / aneksy do umoéw z dostawcami lub wykonawcami (o ile nie zostaly juz przekazane do Instytuciji
Zarzgdzajgcej WRPO 2014+ i jesli zostaty zawarte),

5) dokumenty potwierdzajgce odbidr przedmiotéw dostawy czy ustugi (jesli dotyczy),

6) pozwolenie na uzytkowanie lub inne wymagane pozwolenia, decyzje lub dokumenty (jesli dotyczy),

7) karta informacyjna aktywa trwatego (wzor znajduje sie na stronie www.wrpo.wielkopolskie.pl) lub dokument
OT (z numerem seryjnym aktywa — jesli dotyczy),

8) zafgcznik dotyczgcy wynagrodzen wraz z odpowiednimi deklaracjami ZUS (jesli dotyczy; wzor zatgcznika
znajduje sie na stronie www.wrpo.wielkopolskie.pl),

9) ttumaczenia zatgczonych dokumentéw sporzgdzonych w jezyku obcym (opatrzone czytelnym podpisem osoby
ttumaczacej),

10)inne niezbedne dokumenty, w szczegodlnosci potwierdzajgce i uzasadniajgce prawidtowg realizacje projektu
(jesli dotyczy, na wezwanie Instytucji Zarzadzajgcej WRPO 2014+),

11)Harmonogram pfatnosci — sktadany kazdorazowo wraz z wnioskiem o ptatnos¢ (z wyjgtkiem wniosku
o ptatnos¢ koncows),

12)dokumenty potwierdzajgce osiggniecie zadeklarowanych we wniosku o pfatno$¢ wartosci wskaznikow
produktu i / lub rezultatu (jesli dotyczy).

3. Oryginaty faktur lub innych dokumentéw ksiegowych o réwnowaznej wartosci dowodowej powinny na pierwsze;j

stronie!’ zosta¢ opisane, ze wskazaniem:

1) numeru projektu lub umowy o dofinansowanie i nazwy projektu,

2) informaciji: ,Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska ...” (wg wzoru zamieszczonego na stronie
www.wrpo.wielkopolskie.pl),

3) numeru ewidencyjnego lub ksiegowego,

4) dekretu ksiegowego (jesli dotyczy),

5) informacji w zakresie trybu udzielenia zamdwienia / zamdwienia publicznego dotyczgcego rozliczanego
wydatku (wg wzoru zamieszczonego na stronie www.wrpo.wielkopolskie.pl),

15 Analogiczny warunek obowigzuje w przypadku realizacji inwestycji etapami (jesli rowniez w ten sposéb powstaje odpowiednia
dokumentacja).

16 Wszystkie zatgczniki dotyczgce wytgcznie danej faktury / innego dokumentu ksiegowego o réwnowaznej wartosci dowodowej powinny
by¢ skladane w jednym pliku jako zatgcznik do danej pozycji w Zestawieniu dokumentéw w SL2014 lub zosta¢ spiete (w przypadku
sktadania wniosku w wersji papierowej).

17 W przypadku dokumentéw elektronicznych przedmiotowe opisy nalezy umiesci¢ w systemie, w sposob zgodny z przyjetg dla projektu
politykg rachunkowosci.
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6) w przypadku faktur wystawionych w walucie obcej — dat i kursu waluty kosztu i wydatku oraz wartosci
zaewidencjonowanego kosztu i poniesionego wydatku.

W przypadku braku miejsca na opisywanym dokumencie, dopuszcza sie zamieszczenie informaciji, o ktorych

mowa w ppkt. 3-6 na jego odwrocie.

W przypadku dokumentéw dotyczacych w catosci wydatkow niekwalifikowalnych w projekcie, na ich pierwszej

stronie powinny znalez¢ sie zapisy, o ktérych mowa w ppkt. 1 i 2 z adnotacjg ,wydatek niekwalifikowalny”.

W przypadku, gdy cze$¢ wartosci dokumentu nie dotyczy projektu, powinno to zosta¢ odnotowane.

4. Instytucja Zarzadzajgca WRPO 2014+ moze wstrzymaé lub przerwac'® weryfikacje wniosku o ptatno$¢, a takze
wycofaé wniosek, w szczegolnosci w przypadku:

1) ztozenia przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢ (innego niz petnigcego wytgcznie funkcje sprawozdawczg)
mimo niezakonczenia weryfikacji poprzedniego wniosku o ptatnosc¢ (innego niz petnigcego wytgcznie funkcje
sprawozdawczg),

2) ztozenia przez beneficjenta wniosku o ptatnos$¢ przed uzyskaniem informacji o pozytywnym wyniku weryfikacji
dokumentéw ztozonych w zwigzku z realizacjg projektu w trybie zaprojektuj i wybuduj oraz w zwigzku
ze zmianami w dokumentacji projektowej, bedgcej wczesniej przedmiotem oceny wniosku o dofinansowanie?®,

3) ztozenia przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢ mimo nierozliczenia wczesniej przekazanej / przekazanych
zaliczki / zaliczek (jesli dotyczy i jesli biezgcy wniosek nie jest jednoczesnie wnioskiem ja / je rozliczajgcym),

4) zlozenia przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢ zaliczkowg przed uzyskaniem akceptacji przediozonego
zabezpieczenia prawidtowego wykorzystania i rozliczenia zaliczek,

5) niedokonania przez beneficjenta zwrotu lub niewyrazenia zgody na pomniejszenie wnioskowanej ptatnosci
refundacyjnej (o ile pokryje warto$¢ zobowigzania) tytutem rozliczenia kwot do zwrotu i / lub odsetek
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych,

6) trwajgcych lub koniecznych do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych / wizyty monitoringowej projektu,

7) koniecznosci uzyskania od beneficjenta informacji o wykonaniu zalecen pokontrolnych (jesli dotyczy),

8) koniecznosci uzyskania interpretacji / opinii komérek uprawnionych, w przypadku wystapienia watpliwosci
dotyczacych w szczegolnosci kwalifikowalnosci wydatkéw oraz realizacji projektu zgodnie z umowg
o dofinansowanie,

9) awarii SL2014,

10)btedow / uchybien / brakéw w zakresie spetnienia przez wniosek wymogow formalnych i / lub merytorycznych
i / lub rachunkowych,

11)zlozenia przez beneficjenta wniosku o ptatnos$¢ przed wypetnieniem informacji w SL2014 o zamdwieniach
publicznych i kontraktach (jesli dotyczy) oraz w zakresie angazowania personelu projektu (jesli dotyczy),
dotyczgcych wydatkow kwalifikowalnych rozliczanych w danym wniosku o ptatnosé,

12)koniecznosci aktualizacji umowy o dofinansowanie, w szczegolnosci podpisania aneksu do umowy
o dofinansowanie.

Instytucja Zarzgdzajgca WRPO 2014+ przesyta beneficjentowi odpowiednig informacje w powyzszym zakresie
za posrednictwem SL2014 (wiadomos$¢).

I11. INFORMACJE NA TEMAT DOKONYWANIA ZWROTOW

1. Zwrotow kwoty gtéwnej otrzymanego dofinansowania (w tym niewykorzystanych zaliczek) oraz wptat naleznych
odsetek (w tym bankowych, naliczonych od $rodkéw z zaliczki) nalezy dokonywaé na rachunek bankowy Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Wielkopolskiego, odpowiedni dla numeru osi priorytetowej, w ramach ktorej
realizowany jest projekt:

pwgr?tirt:vaej Numer rachunku bankowego
1 11 1020 4027 0000 1402 1305 2453
2 16 1020 4027 0000 1202 1305 2461
3 58 1020 4027 0000 1602 1305 2479
4 63 1020 4027 0000 1402 1305 2487
5 68 1020 4027 0000 1202 1305 2495
9 63 1020 4027 0000 1102 1305 2537

18 przerwanie nie dotyczy ppkt. 6.

19 Analogicznie w przypadku realizacji inwestycji etapami (jesli rbwniez w ten sposob powstaje odpowiednia dokumentacja).

2 W przypadku, o ktérym mowa w ppkt. 9 odpowiednia informacja zostanie wystana na adres mailowy osoby / 0s6b uprawnionych przez
beneficjenta w ramach SL2014.
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. Tytut przelewu dla zwrotu kwoty gtéwnej powinien zawiera¢ zapis:
1) nr projektu,
2) kwota gtéwna (refundacja / zaliczka),
3) zrodio finansowania (EFRR / BP),
4) rok, w ktérym Beneficjent otrzymat srodki,
5) nr wezwania / decyzji o zwrocie, o ile zostaty sporzgdzone.

. Tytut przelewu dla wptaty odsetek powinien zawierac zapis:
1) nr projektu,
2) odsetki bankowe / podatkowe / inne,
3) zrodio finansowania kwoty gtéwnej (EFRR / BP),
4) rok, w ktérym beneficjent otrzymat srodki, stanowigce podstawe naliczenia odsetek,
5) nr wezwania / decyzji o zwrocie, o ile zostaty sporzgdzone.

. Tytuty przelewdw, o ktérych mowa w pkt. 2 i pkt. 3 mozna odpowiednio tgczyc.

. W przypadku zwrotow kwoty gtdwnej i wptaty przynaleznej im kwoty odsetek odrebnymi przelewami, nalezy ich

dokonywac w tym samym dniu.
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