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Rozdziat 1. Stowniczek pojec

Uzyte w Wytycznych okreslenia oznaczaja:

Beneficjent

Zamowienie

Zamowienia
sektorowe

EFRR
EFS
IP

IZRPO WP

Ustawa PZP

RPO WP 2014-
2020

UE
WE

Ustawa
wdrozeniowa

Taryfikator

podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkt 10 lub w art. 63 rozporzadzenia ogdlnego;
na potrzeby niniejszych Wytycznych, ilekro¢ jest mowa o beneficjencie, nalezy
przez to rozumieé¢ réwniez partnera i podmiot upowazniony do ponoszenia
wydatkéw wskazany we wniosku o dofinansowanie projektu, chyba ze z tresci
Wytycznych wynika, ze w danym kontekscie chodzi o beneficjenta jako strone
umowy o dofinansowanie

umowa odptatna, zawarta pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcy, ktérej
lub
w projekcie realizowanym w ramach RPO WP, przy czym dotyczy to zaréwno

przedmiotem sg ustugi, dostawy roboty budowlane przewidziane

umowy o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z ustawg PZP jak i umowy
dotyczacej zamdwienia udzielanego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci

zamodwienia publiczne w rozumieniu art. 132 ust. 1 ustawy PZP

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
Europejski Fundusz Spoteczny
Instytucja Posredniczgca

Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jedn.
Dz.U.z 2015 r., poz. 2164, ze zm.)

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

Unia Europejska
Wspdlnota Europejska

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (tekst
jedn. Dz.U. z 2016 r., poz. 217)

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie
warunkow obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych
nieprawidfowo zwigzanych z udzielaniem zamdéwieri (Dz.U. z 2016 r., poz. 200)",
wydane na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej i okreslajgce warunki

1 e s . . . .
Z ewentualnymi pozniejszymi zmianami.



Projekt

Wydatek
kwalifikowalny

Wydatek
niekwalifikowalny

Wykonawca

Zamawiajacy

Netto

obnizania wartosci korekt finansowych, o ktérych mowa w art. 24 ust. 5 ustawy
wdrozeniowej, oraz wydatkéow poniesionych nieprawidtowo, stanowigcych
pomniejszenie, o ktérym mowa w art. 24 ust. 9 pkt 1 ustawy wdrozeniowej, a
takze stawki procentowe stosowane przy obnizaniu wartosci korekt
finansowych i pomniejszen, zwigzane z udzielaniem zamdwien realizowanych ze
Srodkow publicznych w ramach projektéow objetych wspétfinansowaniem w
zakresie polityki spdjnosci w perspektywie finansowej 2014-2020.

projekt w rozumieniu art. 2 pkt 18 ustawy wdrozeniowej

wydatek lub koszt poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu w ramach RPO WP
2014-2020, ktéry kwalifikuje sie do refundacji, rozliczenia (w przypadku systemu
zaliczkowego) zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu i poswiadczenia, ze
Srodkéw przeznaczonych na realizacje Programu zgodnie z Wytycznymi
dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

kazdy wydatek lub koszt poniesiony, ktéry nie jest wydatkiem kwalifikowalnym

osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, ktéra oferuje okreslone produkty lub ustugi na rynku lub
zawarta umowe w sprawie realizacji zamdwienia publicznego bedacego efektem
dziatan podjetych przez zamawiajgcego w projekcie realizowanym w ramach
RPO WP

nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej obowigzang do stosowania
ustawy PZP, lub zasady konkurencyjnosci;

warto$¢ bez podatku od towaru i ustug (VAT)

Pozostate pojecia i skréty uzyte w niniejszych Wytycznych zostaty zdefiniowane w Zasadach
wdrazania RPO WP 2014-2020.



Rozdziat 2. Podstawa prawna

Podrozdziat 2.1. Podstawowe akty prawne i dokumenty, na podstawie ktorych zostaly
przygotowane Wytyczne

Prawo krajowe

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jedn. Dz.U. z 2015 r., poz. 2164,
ze zm.)

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jedn. Dz.U. z 2016 r., poz. 380 ze zm.)

Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (tekst jedn. Dz.U. z 2014 r., poz.
101, ze zm.)

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jedn. Dz.U. z 2016
r., poz. 23 ze zm.)

Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jedn. Dz.U. z 2003 r. Nr
153, poz. 1503, ze zm.)

Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tekst jedn. Dz.U. z 2016 r., poz. 290 ze zm.)

Ustawa z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug (Dz.U. z 2014 r., poz. 915 ze
zm.)

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (tekst jedn. Dz.U. z 2015 r., poz.
2058, ze zm.)

Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. z 2010 r. Nr 182, poz. 1228,
ze zm.)

Prawo Unii Europejskiej

Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie
zamoéwien publicznych, uchylajgca dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94/65 z dnia 28.03.2014 r.)
— Dyrektywa Klasyczna

Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie
udzielania zamoéwien przez podmioty dziatajgce w sektorach gospodarki wodnej, energetyki,
transportu i ustug pocztowych, uchylajgca dyrektywe 2004/17/WE (Dz. Urz. UE L 94/243 z dnia
28.03.2014 r.) — Dyrektywa Sektorowa

Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2014/23/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie
udzielania koncesji (Dz. Urz. UE L 94/1 z dnia 28.03.2014 r.) — Dyrektywa Koncesyjna

Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady 2009/81/WE z dnia 13 lipca 2009 r. w sprawie
koordynacji procedur udzielania niektdrych zamoéwien na roboty budowlane, dostawy i ustugi przez
instytucje lub podmioty zamawiajgce w dziedzinach obronnosci i bezpieczerstwa i zmieniajgca



dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 216/76 z dnia 20.08.2009 r.) — Dyrektywa
Obronna

Dyrektywy Odwotawcze:

Dyrektywa 2007/66/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 11 grudnia 2007 r. zmieniajgca
dyrektywy Rady 89/665/EWG i 92/13/EWG w zakresie poprawy skutecznosci procedur odwotawczych
w dziedzinie udzielania zamoéwien publicznych (Dz. Urz. UE L 335/31 z dnia 20.12.2007 r.)

Dyrektywa 89/665/EWG z dnia 21 grudnia 1989 r. w sprawie koordynacji przepiséw ustawowych,
wykonawczych i administracyjnych odnoszgcych sie do stosowania procedur odwotawczych w
zakresie udzielania zamowien publicznych na dostawy i roboty budowlane (Dz. Urz. UE L 395/33 z
dnia 30.12.1989 r. ze zm.) zmieniona dyrektywg 2007/66/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
11 grudnia 2007 r. - stan na dzien 9 stycznia 2008 r.

Dyrektywa 92/13/EWG z dnia 25 lutego 1992 r. koordynujgca przepisy ustawowe, wykonawcze i
administracyjne odnoszace sie do stosowania przepisow wspolnotowych w procedurach zamoéwien
publicznych podmiotéw dziatajagcych w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i
telekomunikacji (Dz. Urz. UE L 76/14 z dnia 23.03.1992 r. ze zm.) zmieniona dyrektywg 2007/66/WE
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 11 grudnia 2007 r. - stan na dzien 9 stycznia 2008 r.



Rozdziat 3. Cel, zakres regulacji oraz obowigzywanie Wytycznych

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Wytyczne zostaty wydane na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 roku o zasadach
realizacji programoéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie 2014-2020
(tekst jedn. Dz.U. z 2016 r., poz. 217), zwanej dalej ,,ustawg wdrozeniowg”, oraz pkt 7 rozdziatu 4
Wytycznych Ministra Rozwoju z dnia 19 wrzes$nia 2016 r. w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020 (Nr MR/H 2014-2020/12(02)/09/2016).

Niniejsze wytyczne odnoszg sie do zamdwien udzielanych podczas realizacji projektu
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) oraz Europejskiego
Funduszu Spotecznego (EFS) w ramach RPO WP.

Zgodnie z zapisami art. 2 pkt 32 ustawy wdrozeniowej, 1Z RPO WP/IP w umowie o
dofinansowanie/decyzji o dofinansowaniu projektu zobowigze beneficjenta do stosowania
zapiséw Wytycznych.

IZ RPO WP/IP zapewnia, ze zgodnie z ,,Wytycznymi dotyczacymi kwalifikowalno$ci wydatkéow w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020”,
beneficjenci Programu zobowigzani s3 do zawierania uméw, z tytutu ktérych beds ponosi¢
wydatki kwalifikowalne dla zadan objetych projektem, z uwzglednieniem procedur
przewidzianych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwieri publicznych (ustawa PZP)?,
gdy wymag jej stosowania wynika z tej ustawy.

Niniejsze Wytyczne ustanawiajg réwniez warunki i procedury zawierania umow przez podmioty,
ktdre nie sg zobowigzane do stosowania ustawy PZP.

Do oceny prawidtowosci wszystkich uméw zawartych w ramach realizacji projektu w wyniku
przeprowadzonych postepowan, stosuje sie wersje Wytycznych obowigzujacg w dniu wszczecia
postepowania, ktére zakonczyto sie zawarciem danej umowy. Wszczecie postepowania jest
tozsame z publikacjg ogtoszenia o wszczeciu postepowania, lub zamiarze udzielenia zamdwienia
lub o prowadzonym naborze pracownikédw na podstawie stosunku pracy, pod warunkiem, ze
beneficjent udokumentuje publikacje ogtoszenia o wszczeciu postepowania.

W przypadku, gdy ogtoszona w trakcie realizacji projektu (po podpisaniu umowy
o dofinansowanie) wersja Wytycznych wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla beneficjenta,
warunki ewentualnego ich stosowania w odniesieniu do wydatkéw poniesionych przed dniem
stosowania nowej wersji Wytycznych okresla umowa o dofinansowanie. Zmiana Wytycznych nie
powoduje koniecznosci aktualizacji zatwierdzonych wnioskéw o dofinansowanie.

Na podstawie pkt. 4) sekcji 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach
EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020 wydanych przez Ministra Rozwoju, instytucja ogtaszajaca
konkurs/wzywajgca do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego w
projektach finansowanych z EFS, zobowigzuje beneficientéw do uwzgledniania aspektéw

spotecznych przy udzielaniu zamoéwienn realizowanych zgodnie z ustawg PZP albo zasadg

2 Tekst jedn. Dz.U. z 2015 r., poz. 2164, ze zm.



9)

konkurencyjno$ci, dotyczacych ustug cateringowych lub ustug druku/dostaw materiatéw
szkoleniowych.

Instytucja ogtaszajgca konkurs/wzywajgca do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu
pozakonkursowego w projektach finansowanych z EFS moze zobowigzaé beneficientéw do

uwzgledniania aspektow spotecznych, przy udzielaniu zamoéwien realizowanych zgodnie z ustawg

PZP albo zasadg konkurencyjnosci rowniez innego rodzaju zamdwien niz wymienione w pkt. 8.

Rozdziat 4. Zasady obowigzujgce podczas realizacji zamdwien

IZ RPO WP/IP zapewnia, ze podczas realizacji zaméwien udzielanych przez beneficjentow obowigzuja

nastepujace zasady:

1)

2)

3)

4)

5)

zasada uczciwej konkurencji — obowigzek przygotowania i przeprowadzenia postepowania
w sposob, ktory zapewnia zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow,
a takze zgodnie z warunkami i procedurami okreslonymi w niniejszych Wytycznych.

zasada prymatu trybow przetargowych — obowigzek stosowania jako podstawowych trybéow
udzielania zaméwien publicznych przetargu nieograniczonego oraz przetargu ograniczonego.

zasada réwnego traktowania wykonawcow — obowigzek réwnego traktowania wykonawcow,
poprzez okreslanie warunkéw udziatu w postepowaniu i kryteriow oceny ofert w sposéb
obiektywny, niefaworyzujacy zadnego z nich.

zasada bezstronnosci i obiektywizmu — obowigzek wykonywania czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia bezstronnie
i obiektywnie. Obiektywizm natomiast oznacza konieczno$¢ dokonywania czynnosci na
podstawie obowigzujacych  przepiséw oraz rzetelnej wiedzy dotyczgcej zaréwno
formalnoprawnych, jak i merytorycznych kwestii zwigzanych z udzielaniem zamédwienia.

zasada jawnosci — obowigzek informowania o organizowanych zamdéwieniach, postepowaniach,
umozliwienie dostepu wykonawcom do dokumentacji, jawnos¢ wynikéw przeprowadzonego
postepowania oraz obowigzek informowania wykonawcow o wszelkich zmianach i wyjasnieniach
udzielonych w trakcie prowadzonej procedury. Zamawiajgcy moze ograniczy¢ dostep do
informacji zwigzanych z postepowaniem tylko w przypadkach okreslonych w ustawie.

Rozdziat 5. Udzielanie zamoéwien w ramach projektow

1)

2)

IZ RPO WP/IP w umowie o dofinansowanie zobowigzuje beneficjenta RPO WP do przygotowania i
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia o wartosci szacunkowej przekraczajacej
50 tys. PLN netto w sposéb zapewniajgcy przejrzystos¢ oraz zachowanie uczciwej konkurencji i
rownego traktowania wykonawcéw. Spetnienie powyziszych wymogdéw nastepuje w drodze
zastosowania przepisow ustawy PZP lub zasady konkurencyjnosci.

Wydatki w ramach projektu muszg by¢ ponoszone w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny.
Spetnienie powyzszych wymogdéw w przypadku zamdwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50
tys. PLN netto wigcznie nastepuje w drodze przeprowadzenia i udokumentowania rozeznania
rynku.



3)

4)

5)

6)

7)

Podmiot zobowigzany do stosowania przepisow ustawy PZP przeprowadza postepowanie
zgodnie z jej przepisami. Procedura rozeznania rynku i zasada konkurencyjnosci zostaty opisane
odpowiednio w podrozdziale 5.2 i 5.1.

W przypadku gdy beneficjent jest organem administracji publicznej, moze on powierzac
na podstawie art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie realizacje zadan publicznych, w trybie okreslonym w tej ustawie.

W przypadku gdy na podstawie obowigzujgcych przepisdw prawa innych niz ustawa PZP wytacza
sie stosowanie ustawy PZP, beneficjent, o ktérym mowa w art. 3 ustawy PZP, przeprowadza
zamodwienie z zastosowaniem tych przepisow.

Procedur okreslonych w niniejszym podrozdziale nie stosuje sie do:

a) zamowien okreslonych w art. 4 ustawy PZP, z wyjagtkiem zamdwien okreslonych w art. 4 pkt 8
ustawy PZP, przy czym udzielenie zamdwienia, ktérego przedmiotem jest nabycie wtasnosci
lub innych praw do istniejgcych budynkéw lub nieruchomosci przez podmiot niebedacy
zamawiajgcym w rozumieniu ustawy PZP z pominieciem zasady konkurencyjnosci jest
mozliwe jedynie w przypadku braku powigzan osobowych i kapitatowych, o ktérych mowa w
podrozdziale 5.1 pkt 2 lit. a, oraz do zaméwien okreslonych w art. 4d ustawy PZP,

b) wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi, o ktérych mowa w podrozdziale 6.6 i 8.5
Wytycznych dotyczgcych kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020,

c) zamowien udzielanych przez beneficjentéw wybranych w trybie okreslonym w ustawie o
partnerstwie publiczno-prywatnym lub w ustawie o umowach koncesji na roboty budowlane
lub ustugi do realizacji projektu w formule partnerstwa publiczno-prywatnego (projekt
hybrydowy).

Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym podrozdziale przy udzielaniu
zamoéwien w nastepujacych przypadkach®:

a) w wyniku przeprowadzenia procedury okreslonej w podrozdziale 5.1 nie wptyneta zadna
oferta, lub wptynety tylko oferty podlegajgce odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali
wykluczeni z postepowania lub nie spetnili warunkéw udziatu w postepowaniu, pod
warunkiem, ze pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty w istotny sposdb zmienione,

b) zamoéwienie moze byé zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego
z nastepujacych powodow:

¢ brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze,

e przedmiot zamdwienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw wiasnosci
intelektualnej,

* Okreélone w rozdziale 5 pkt 8 i 9 przestanki umozliwiajgce niestosowanie procedur nalezy interpretowad
biorgc pod uwage wyktadnie odpowiednich przepiséw ustawy PZP, tj. art. 62 i art. 67, umozliwiajgcych
zastosowanie trybu niekonkurencyjnego po spetnieniu okreslonych warunkéw.



c)

d)

f)

g)

h)

j)

k)

— wylgczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne
lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametréw
zamowienia,

dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce,
w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dziatalnosci twdrczej lub artystycznej,

w przypadku zamdwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu
na pilng potrzebe udzielenia zamodwienia niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie
zamawiajgcego, ktdrej wczesniej nie mozna byto przewidzieé, nie mozna zachowacé termindw
okreslonych w podrozdziale 5.1,

w przypadku zamdwien, do ktérych ma zastosowanie zasada konkurencyjnosci, ze wzgledu
na wyjatkowsq sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktorej
wczesniej nie mozina byto przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamodwienia i nie mozna zachowac termindw okreslonych w podrozdziale 5.1,

przedmiotem zamdwienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wyfacznie w celach badawczych,
doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, z wytgczeniem zamodwien obejmujgcych
produkcje masowg stuzgcg osiggnieciu rentownosci ekonomicznej lub pokryciu kosztéw
badan i rozwoju,

zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci
uzupetniajgcych zamdéwien na dodatkowe dostawy, polegajgcych na czeSciowej wymianie
dostarczonych produktéow lub instalacji albo zwiekszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie
istniejgcych instalacji, a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatéw o innych
wiasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnosé¢ techniczng Iub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw
lub instalacji. Czas trwania umowy w sprawie zamowienia na dostawy dodatkowe nie moze
przekraczac 3 lat,

zamawiajgcy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, w okresie 3
lat od udzielenia zamdwienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym
zamoéwien uzupetniajgcych na ustugi lub roboty budowlane, polegajacych na powtdrzeniu
podobnych ustug lub robét budowlanych,

przedmiotem zamodwienia sg dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w zwigzku z
likwidacjg dziatalnosSci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadtosciowym,

zamoéwienie na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej w rozumieniu przepiséw o
gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw cztonkowskich
Europejskiego Obszaru Gospodarczego,

zamodwienie jest udzielane przez placéwke zagraniczng w rozumieniu przepiséow o stuzbie
zagranicznej,

zamoéwienie jest udzielane na potrzeby wiasne jednostki wojskowej w rozumieniu przepiséw
o zasadach uzycia lub pobytu Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej poza granicami panstwa.
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8) Mozliwe jest niestosowanie procedur okreslonych w niniejszym podrozdziale w przypadkach
okreslonych w art. 67 ust. 1 pkt 12-15 ustawy PZP. Mozliwo$¢ ta dotyczy jedynie podmiotéw
wskazanych w tym przepisie.

9) Spetnienie przestanek umozliwiajgcych niestosowanie procedur okreslonych w pkt 7 i 8 musi by¢
uzasadnione na pismie.

10) Szacowanie wartosci zamdwienia jest dokonywane z nalezytg starannoscig, z uwzglednieniem
ewentualnych zamoéwien, o ktérych mowa w pkt 7 lit. g i h oraz jest dokumentowane w sposéb
zapewniajgcy wtasciwg Sciezke audytu. Zabronione jest zanizanie wartosci szacunkowej
zamoéwienia lub jego podziat skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy czym
ustalajgc warto$¢ zamoéwienia nalezy wzigé pod uwage koniecznos$é tgcznego spetnienia
nastepujacych przestanek’:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie,
¢) mozliwe jest wykonanie zamdwienia przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zamdwienia w czesciach (z okreslonych wzgledéw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych), wartos¢ zamodwienia ustala sie jako tgczng wartosc
poszczegdlnych jego czeici’. Wartosé¢ szacunkowa zamdwienia jest wartoscig netto, tj. bez
podatku od towaréw i ustug (VAT).

11) W przypadku zamdwien realizowanych przez beneficjentdw, ktérzy nie sg zamawiajagcymi w
rozumieniu ustawy PZP, warto$s¢ zamodwienia ustala sie w odniesieniu do danego projektu.
Podmioty, ktére sg zamawiajgcymi w rozumieniu ustawy PZP, po stwierdzeniu, ze szacunkowa
warto$¢ zamowienia nie przekracza wartosci wskazanej w art. 4 ust. 8 ustawy PZP, okreslajg
warto$¢ zamowienia w odniesieniu do danego projektu w celu stwierdzenia, czy zamdwienie
podlega zasadzie konkurencyjnosci czy procedurze rozeznania rynku.

12) W przypadku naruszenia przez beneficjenta warunkéw i procedur postepowania o udzielania
zamoéwienia, IZ RPO WP/IP uznaje catos¢ lub cze$¢ wydatkdw zwigzanych z tym zamowieniem za
niekwalifikowane, zgodnie z obowigzujgcym Taryfikatorem.

IZ RPO WP/IP na podstawie art. 3 ust. 3 ustawy PZP zobowigzuje do stosowania trybow i procedur
opisanych w ustawie PZP podczas ponoszenia wydatkow kwalifikowalnych w ramach projektéw
realizowanych z udziatem $rodkéw EFRR/EFS réwniez podmioty, ktérych zatozycielami/jednostkami
powotujacymi s3 podmioty zaliczane do jednostek sektora finanséw publicznych. Dotyczy to takze
sytuacji, gdy podmiot ponoszacy wydatki (beneficjent, partner) zostat powotany przez kilka

* Wskazane przestanki nalezy interpretowa¢ zgodnie z wyktadnig przepiséw ustawy PZP dotyczacych

szacowania wartosci zamdwienia.
> W przypadku beneficjenta zobowigzanego do stosowania ustawy PZP — nie dotyczy to zamdéwien, o ktérych
mowa w art. 6a ustawy PZP.
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jednostek/organizacji prywatnych lub spotecznych oraz chocby jedna jednostke sektora finanséw

publicznych.

Podrozdziat 5.1. Zasada konkurencyjnosci

1)

2)

3)

Udzielenie zamdwienia w ramach projektu przez beneficjenta nastepuje zgodnie z zasada
konkurencyjnosci w przypadku:

a) beneficjenta niebedacego zamawiajgcym w rozumieniu ustawy PZP w przypadku zamowien
przekraczajacych wartos¢ 50 tys. PLN netto,

b) beneficjenta bedgcego zamawiajgcym w rozumieniu ustawy PZP w przypadku zamodwien
o wartosci réownej lub nizszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8 ustawy PZP, a
jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, lub w przypadku zaméwien sektorowych o
wartosci nizszej niz kwota okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy PZP, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto.

W celu unikniecia konfliktu interesow :

a) w przypadku beneficjenta, ktéry nie jest zamawiajgcym w rozumieniu ustawy PZP,
zamoéwienia nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo, z wytgczeniem zamodwien sektorowych oraz zamdwien okreslonych w rozdziale
5 pkt 7 lit. g lub h. W przypadku celu tematycznego 1° udzielanie zaméwien podmiotom
powigzanym jest mozliwe za zgodg IZ RPO WP/IP. Zawarcie umowy z podmiotem
powigzanym kapitatowo lub osobowo w przypadkach okreslonych w rozdziale 5 pkt 7 lit. a -
flubi- | jest dopuszczalne za zgoda I1Z RPO WP/IP,

b) osoby wykonujagce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru
wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie mogg by¢ powigzane
osobowo lub kapitatowo z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty. Powinny by¢ to osoby
bezstronne i obiektywne.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta
lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspodlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw
prawa,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

6 Zgodnie z art.9 rozporzgdzenia ogdlnego.
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4)

5)

6)

7)

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku, gdy IZ RPO WP/IP stwierdzi udzielenie zamdwienia podmiotowi powigzanemu w
sposoéb inny, niz wskazane w lit. a-d, oraz wykaze istnienie naruszenia zasady konkurencyjnosci
poprzez istniejgce powigzanie, wéwczas wezwie beneficjenta do zwrotu srodkéw.

W przypadku beneficjenta, ktdry jest zamawiajgcym w rozumieniu ustawy PZP, zasade
konkurencyjnosci uznaje sie za spetniong, jezeli postepowanie o udzielenie zamdwienia
przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych w ustawie PZP.

Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamoéwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i
Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L
340 7 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3)’.

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz opis sposobu dokonywania
oceny ich spetniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, o ktérym mowa w pkt 8 lit.
a, okreslane sg w sposdb proporcjonalny do przedmiotu zamowienia, zapewniajacy zachowanie
uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow. Nie mozna formutowac¢ warunkéw
przewyzszajgcych wymagania wystarczajgce do nalezytego wykonania zamdwienia.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia s3
formutowane w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego
traktowania wykonawcéw, przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosic sie do danego przedmiotu zamdwienia,

b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie
i precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktéry dotozy nalezytej
starannosci, mégt interpretowac je w jednakowy sposdb,

c) wagi (znaczenie) poszczegdlnych kryteridw powinny by¢ okreslone w sposdb umozliwiajacy
wybodr najkorzystniejszej oferty,

d) kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wtasciwosci wykonawcy, a w szczegélnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej. Zakaz ten nie dotyczy zamowien

/ WSspadlny Stownik Zamowien dostepny jest m. in.: pod adresem: http://kody.uzp.gov.pl.
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na ustugi spoteczne i innych szczegdlnych ustug® oraz zaméwien o charakterze
niepriorytetowym w dziedzinach obronnosci i bezpieczeristwa®.

e) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami dotyczgcymi ceny rowniez
inne wymagania odnoszace sie do przedmiotu zamodwienia, takie jak np. jakosé,
funkcjonalno$é¢, parametry techniczne, aspekty $Srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,
serwis, termin wykonania zamdwienia oraz koszty eksploatacji.

8) W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

a) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w pkt 10 lub 11, ktdére
zawiera co najmniej:

e opis przedmiotu zamdwienia, ktéry nie powinien odnosi¢ sie do okreslonego wyrobu lub
zrédta lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba
ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamdwienia i zostat okreslony zakres
rownowaznosci (z uwagi na konieczno$é ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie
mozliwo$¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamdwienia, przy czym wymagane jest
przestanie uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu zamodwienia do potencjalnego
wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu do
przedstawionych informacji),

e warunki udziatu w postepowaniu; oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania,
przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

e kryteria oceny ofert,

¢ informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych
kryteridéw oceny oferty,

e opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

e termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi w przypadku dostaw i
ustug nie mniej niz 7 dni, a w przypadku robdt budowlanych nie mniej niz 14 dni od daty
upublicznienia zapytania ofertowego. W przypadku zamdwien o wartosci szacunkowej
rownej lub przekraczajgcej 5225 000 euro w przypadku zamowien na roboty budowlane,
209 000 euro w przypadku zaméwien na dostawy i ustugi, termin wynosi nie mniej niz 30
dni od daty upublicznienia zapytania ofertowego. Termin 7, 14 albo 30 dni liczy sie od dnia

8 Wykaz ustug spotecznych i innych szczegdlnych ustug stanowi zatgcznik XIV do Dyrektywy 2014/24/UE z dnia
26 lutego 2014 r. w sprawie zamdwien publicznych, uchylajgcej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z
28.03.2014 r., str. 65) oraz zatacznik XVII Dyrektywy 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielania
zamoOwien przez podmioty dziatajgce w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug
pocztowych, uchylajgcej dyrektywe 2004/17/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014 r., str. 243).

? Wykaz ustug o charakterze niepriorytetowym w dziedzinach obronnosci i bezpieczerstwa stanowi zatgcznik I
do Dyrektywy 2009/81/WE z dnia 13 lipca 2009 r. w sprawie koordynacji procedur udzielania niektorych
zamoéwien na roboty budowlane, dostawy i ustugi przez instytucje lub podmioty zamawiajace w dziedzinach
obronnosci i bezpieczeistwa i zmieniajacej dyrektywe 2004/17/WE i 2004/18/WE (Dz.U.UE.L.2009.216.76 z
pdzn. zm.).

14



nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy sie z uptywem
ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od
pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

e termin realizacji umowy,

¢ informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych, o ktérym mowa w pkt
2 lit. 2™,

e okredlenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamodwienia, o ile przewiduje sie mozliwos$¢ zmiany takiej
umowy,

¢ informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile zamawiajgcy takg mozliwosc
przewiduje,

e informacje o planowanych zaméwieniach, o ktorych mowa w pkt 7 lit. h rozdziatu 5, ich
zakres oraz warunki, na jakich zostang udzielone, o ile zamawiajgcy przewiduje udzielenie
tego typu zamoéwien.

b) wybrac najkorzystniejszg sposrdd ofert ztozonych przez wykonawcdéw spetniajgcych warunki

9)

10)

11)

udziatu w postepowaniu™ w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Wybér
oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie zamdéwienia, o ktorym
mowa w pkt 14.

Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia
w ramach projektu.

Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie konkurencyjnoéci?, a
w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra
wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego — wysfaniu zapytania ofertowego do co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw
danego zamoéwienia, oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowe;j
beneficjenta, o ile posiada takg strone.

W przypadku gdy ze wzgledu na specyfike projektu podmiot rozpoczyna realizacje projektu na
wiasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania
ofertowego powinien wysta¢ zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego
zamodwienia, oraz upubliczni¢ to zapytanie co najmniej na swojej stronie internetowej, o ile
posiada takg strone.

10 py- . s, .. . . .

Nie dotyczy podmiotéw bedgcych zamawiajgcymi w rozumieniu ustawy PZP.
T w przypadku, gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych postepowanie moze zakonczy¢ sie
wyborem kilku wykonawcéw.

12

Strona internetowa wskazana w komunikacie ministra wifasciwego ds. rozwoju, przeznaczona do

umieszczania zapytan ofertowych (http://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl).
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12) Jezeli szacunkowa wartos¢ zamowienia jest rowna lub przekracza wartos¢ 5225000 euro w
przypadku zamowien na roboty budowlane, 209 000 euro w przypadku zamowien na dostawy i
ustugi, a w przypadku zamdwieri na ustugi o charakterze spotecznym®™ 750 000 euro, podmiot
niebedacy zamawiajgcym w rozumieniu ustawy PZP — moze dodatkowo umiesci¢ zapytanie
ofertowe w Dzienniku Urzedowym UE.

13) Umowe z wykonawcy i protokot postepowania o udzielenie zamdwienia nalezy sporzadzi¢ w
formie pisemne;j.

14) Protokot postepowania o udzielenie zamodwienia zawiera co najmniej:
a) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b) wykaz ofert, ktdre wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem daty
wptyniecia oferty do zamawiajgcego,

¢) informacje o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w pkt 2 lit. a,

d) informacje o spetnieniu warunkdw udziatu w postepowaniu przez wykonawcdw, o ile takie
warunki byly stawiane,

e) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteribw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdlnym wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,

f) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

g) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,

h) nastepujace zataczniki:
e potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposéb wskazany w pkt 10 lub 11
e ztozone oferty,

* oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty,
podpisane przez osoby wykonujagce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert (tj.
powigzan, o ktérych mowa w pkt 2 lit. b).

15
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Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposdb, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. W przypadku upublicznienia polegajgcego na wystaniu zapytania
ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, informacje o wyniku
postepowania przesyta sie do wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty. Informacja o wyniku

B Wykaz ustug spotecznych i innych szczegdlnych ustug stanowig zatgcznik XIV do Dyrektywy 2014/24/UE z dnia
26 lutego 2014 r. w sprawie zamdwien publicznych, uchylajgcej dyrektywe 2004/18/WE (Dz. Urz. UE L 94 z
28.03.2014 r., str. 65) oraz zatacznik XVII Dyrektywy 2014/25/UE z dnia 26 lutego 2014 r. w sprawie udzielania
zamoéwien przez podmioty dziatajgce w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug
pocztowych, uchylajgcej dyrektywe 2004/17/WE (Dz. Urz. UE L 94 z 28.03.2014 r., str. 243).
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postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe wybranego wykonawcy. Na wniosek
wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia wnioskodawcy protokotu
postepowania o udzielenie zamoéwienia, z wytgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa™.

16) Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszym rozdziale nastepuje podpisanie
umowy z wykonawca®. W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstapi od podpisania umowy z
zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawcg, ktdry w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

17) Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian®® postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

a) zamawiajgcy przewidziat mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym lub
dokumentach zamdwienia oraz okreslit warunki takiej zmiany, o ile nie prowadzg one do
zmiany charakteru umowy,

b) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robdét budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamdéwieniem podstawowym, o ile staty sie
niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

e zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych Ilub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu,
ustug lub instalacji, zamoéwionych w ramach zamoéwienia podstawowego,

¢ zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos$¢ lub znaczne zwiekszenie
kosztow dla zamawiajgcego,

e wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

c) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie nastepujace
warunki:

¢ konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktdrych zamawiajacy,
dziatajac z nalezytg starannoscig, nie mogt przewidzie¢,

" Tajemnice przedsiebiorstwa nalezy rozumieé zgodnie z przepisami o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z
pdin. zm.).

Bw przypadku, gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sie
podpisaniem wiecej niz jednej umowy.

1 Zmiane uznaje sie za istotng jezeli zmienia ogdlny charakter umowy, w stosunku do charakteru umowy w
pierwotnym brzmieniu albo nie zmienia ogdlnego charakteru umowy i zachodzi co najmniej jedna z
nastepujacych okolicznosci: zmiana wprowadza warunki, ktére, gdyby byly postawione w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, to w tym postepowaniu wzieliby lub mogliby wzigé udziat inni wykonawecy lub przyjeto
by oferty innej tresci, zmiana narusza réwnowage ekonomiczng umowy na korzy$¢ wykonawcy w sposéb
nieprzewidziany pierwotnie w umowie, zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres swiadczen i zobowigzan
wynikajacy z umowy lub polega na zastgpieniu wykonawcy, ktéremu zamawiajacy udzielit zamdwienia, nowym
wykonawcg, w przypadkach innych niz wymienione w lit. d.
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e warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zamdwienia okreslonej pierwotnie w
umowie,

d) wykonawce, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamdwienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:
* na podstawie postanowier umownych, o ktérych mowa w lit. a,

e w wyniku pofaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego przestanki wykluczenia oraz
nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

e w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcdw,

e) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a tgczna warto$¢ zmian jest mniejsza niz
5225 000 euro w przypadku zaméwien na roboty budowlane lub 209 000 euro w przypadku
zaméwien na dostawy i ustugi, i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci zamowienia
okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamodwien na ustugi lub dostawy albo, w
przypadku zamoéwien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamdwienia
okreslonej pierwotnie w umowie.

18) Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skfadania ofert

przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zgodnie z
pkt 10 lub 11 zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta powinna
zawiera¢ co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego a takze opis
dokonanych zmian. Beneficjent przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do
wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych
zmian.

Podrozdziat 5.2. Ponoszenie wydatkow o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN

1)

2)

netto wigcznie oraz ponizej kwoty 20 tys. PLN netto

Rozeznania rynku dokonuje sie w przypadku zamodwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys.
PLN netto wiacznie. Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub
robota budowlana zostata wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

Do udokumentowania, ze zamdwienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa,
niezbedne jest przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego na
stronie internetowej beneficjenta wraz z otrzymanymi ofertami, lub potwierdzenie wystania
zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje
co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamodwienia, wraz z otrzymanymi
ofertami. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania
zapytania do potencjalnych wykonawcéw nie otrzymano ofert, niezbedne jest przedstawienie np.
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3)

4)

wydrukdw stron internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub wydrukéw maili z informacija
na temat ceny za okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu®’.

W przypadku zaméwien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto zawarcie pisemnej
umowy z wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajgce jest potwierdzenie
poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o rownowaznej
wartosci dowodowe;.

W przypadku wydatkdw o wartosci ponizej kwoty 20 tys. PLN netto, upublicznienie zapytania
ofertowego na stronie internetowej nie jest obligatoryjne, jednak istnieje obowigzek
potwierdzenia, ze wydatek zostat dokonany w sposéb racjonalny, efektywny i przejrzysty, z
zachowaniem zasad uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadéw. Brak trybu nie zwalnia z
obowigzku przestrzegania ogdlnych warunkéw kwalifikowalnosci wydatkow. Spetnienie
powyzszych zasad moze zosta¢ dokonane np. przeprowadzajgc rozeznanie rynku poprzez
poréwnanie co najmniej trzech cennikdw, katalogdw, ofert ze stron internetowych.

Ponoszagc wydatek o wartosci ponizej kwoty 20 tys. PLN netto mozliwe jest stosowanie
wewnetrznej procedury dotyczgcej udzielania zamoéwien opracowanej przez beneficjenta, w
postaci np. instrukcji, regulaminéw wraz ze wskazaniem poszczegdlnych czynnosci i stanowisk
odpowiedzialnych za ich realizacje, pod warunkiem, ze zapewnia ona ponoszenie wydatku w
sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektéw z danych naktadéw.
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Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie

powinna by¢ uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.
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Wybér procedury w zaleznosci od wartosci szacunkowej wydatku:

Szacowana wartos¢ <
wydatku Spﬁiﬁg,‘ﬁﬁg\fu NALEZY STOSOWAC
netto (bez VAT)
Podrozdziat 5.2. Ponoszenie wydatkow o
wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN
Resulaci t netto wiacznie oraz ponizej kwoty 20 tys. PLN
ponizej 20 000 PLN: esuacje wewngtrzne netto
udzielania zamoéwien*
Wytycznych dotyczacych udzielania zaméwien w
ramach RPO WP na lata 2014-2020
Podrozdziat 5.2. Ponoszenie wydatkow o
wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN
netto wiacznie oraz ponizej kwoty 20 tys. PLN
od 20 000 PLN netto
do 50 000 PLN Rozeznanie rynku Wytycznych dotyczacych udzielania zaméwien w
wiacznie ramach RPO WP na lata 2014-2020
oraz
regulacje wewnetrzne udzielania
zamoéwien*
powyzej 50 000 PLN
do 30 000 euro
dk dmioté
(w Przypa _u podmictow p Podrozdziat 5.1. Zasada konkurencyjnosci
niezobowigzanych do Procedura okreslona dla o o
stosowania ustawy PZP zasady konkurencyjnosci Wytycznych dotyczacych udzielania zamowier w
L Y v vl ramach RPO WP na lata 2014-2020
réwniez
powyzej 30 000 euro)
Ustawa PZP
oraz
30 000 euro Tryb zgodny z’us.ta\'Na regulacje wewpetrzne udZ|eIan,|a. zamowien
wiacznie i powviei Prawo Zaméwien publicznych o wartosci
3 powyzej Publicznych tacznej i przekraczajacej wyrazong
w ztotych réwnowartos¢
kwoty 30 000 euro*

*jedli regulacje wewnetrzne sg i obowigzuja

Rozdziat 6. Szacowanie wartosci oraz wybor procedury udzielania zamowien
w projektach partnerskich

W przypadku projektéw partnerskich kazdy z partneréw posiada odrebnos¢ finansowg, na zasadach
analogicznych do jednostek, o ktérych mowa w art. 32 ust. 5 ustawy PZP, a tym samym stanowi
odrebny podmiot udzielajgcy zamdwien i dokonuje szacowania wartosci oraz wyboru procedury
udzielania zaméwien na zasadach wtasciwych dla wtasnego podmiotu i rodzaju zamdwienia.

Ponadto nalezy pamietaé, ze w przypadku beneficjentéw/partneréw, zobowigzanych na podstawie
umowy o dofinansowanie do stosowania:
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ustawy PZP - podczas sumowania uwzglednia sie zamoéwienia w ramach wszystkich
realizowanych projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw unijnych oraz zaméwien dotyczacych
biezacej dziatalnoéci Zamawiajacego w danym roku budzetowym®® (nawet przy udzielaniu
zamoéwien, zgodnie z zasadg konkurencyjnosci — nalezy stosowal to samo podejscie do
sumowania zamoéwien, co w PZP);

zasady konkurencyjnosci — szacowanie wartosci zamdwien odbywa sie na poziomie projektu.

Rozdziat 7. Wybor trybu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

1)

2)

3)

Zgodnie z art. 10 ust 1 ustawy PZP podstawowymi trybami udzielania zamdwien publicznych s3
przetarg nieograniczony oraz przetarg ograniczony. Oznacza to, iz udzielajgc zamowienia
publicznego nalezy stosowac przede wszystkim te tryby. Korzystanie z innych trybéw udzielania
zamoéwien jest dozwolone tylko w przypadkach okreslonych enumeratywnie w ustawie PZP.

Pozaprzetargowe tryby udzielania zamdwien stanowig wyjatki od obowigzku stosowania trybéw
podstawowych, dlatego przepisy normujgce przypadki, w ktérych mozna wybraé inne tryby,
nalezy interpretowac Scisle. Z uwagi na szczegdlnie restrykcyjne podejscie Komisji Europejskiej
w tym zakresie, wybér trybu udzielania zamdéwien nieprzewidujgcego publikacji ogtoszenia
0 zamowieniu (zamdwienie z wolnej reki, negocjacje bez ogtoszenia) powinien by¢ stosowany z
duzg ostroznoscig. Szczegdlnie ostroznie powinien by¢ wybierany tryb z wolnej reki, ktéry jest
trybem wykluczajgcym jakgkolwiek konkurencyjnosé¢ postepowania o udzielenie zamdwienia,
poniewaz zamawiajgcy podejmuje negocjacje tylko z jednym wykonawcg i z nim zawiera umowe.

IZ RPO WP/IP bedzie weryfikowaé podczas kontroli/oceny, czy sg spetnione warunki dotyczace
zamoéwien publicznych w postepowaniu z wolnej reki:

e Ciezar dowodu, ze zachodzg przestanki uzasadniajgce zastosowanie procedury z wolnej reki
spoczywa na podmiocie powotujgcym sie na te okolicznosci

e Wszystkie przestanki do zastosowania procedury z wolnej reki majg charakter wyjatkéw od
podstawowych zasad

e Przyczyny techniczne mogg uzasadnié udzielenie zamdwienia bez publikacji ogtoszenia, jezeli
jest tylko jeden okreslony wykonawca zdolny do zrealizowania danego zaméwienia

e Konieczno$¢ zachowania termindéw przewidzianych przez inny organ panstwowy lub
uzyskanie zgody okreslonego organu, ktéra jest normalnym elementem procedury, nie
uzasadnia pilnej potrzeby udzielenia zamowienia bez publikacji ogtoszenia

e Udzielenie zamoéwienia bez publikacji ogtoszenia z uwagi na pilng potrzebe jego
zrealizowania zalezy od trzech kumulatywnie spetnionych warunkéw:

— wystgpienia nieprzewidzianego zdarzenia o charakterze wyjagtkowo pilnym,

18 Zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r., poz. 1870, ze
zm.).
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— niedajgcego sie pogodzi¢ z terminami wymaganymi w ramach innych procedur,

— istnienie zwigzku przyczynowo — skutkowego pomiedzy tym zdarzeniem a wyjgtkowo
pilng potrzeba udzielenie zamdwienia.

Zamawiajgcy nie moze powotywaé sie na okolicznosci, za wystgpienie ktérych jest
odpowiedzialny.

4) Zamawiajagcy moze zastrzec obowigzek wykonania przez wykonawce kluczowych czesci
zamodwienia na roboty budowlane lub ustugi, albo prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacjg,
w ramach zamowienia na dostawy.

5) Za nienalezyte wykonanie zamdwienia publicznego, np. z tytutu opdznien z winy wykonawcy,
nieprawidtowej realizacji zamdwienia publicznego, niekompletnego wykonania zamodwienia
publicznego (w tym np. nieprzestrzegania warunkdw gwarancji), stosuje sie kary, ktére wskazane
sg W umowie zawieranej z wykonawcg. W przypadku niezastosowania kar zachodzi potrzeba
pisemnego udokumentowania przyczyny ich niezastosowania.

Rozdziat 8. Stosowanie aspektow spotecznych w zamowieniach
realizowanych w ramach projektow dofinansowanych z EFS

Koniecznos$¢ wspierania dziatan w obszarze polityki spotecznej podczas wydatkowania srodkow EFS
oraz uwzgledniania potrzeb wszystkich grup spotecznych, bedacych odbiorcami i uzytkownikami
zamoéwien w projektach EFS, bedzie realizowana przez 1Z RPO WP/IP poprzez zobowigzanie do
stosowania aspektéw spotecznych.

Pojecie aspekty spoteczne oznacza przede wszystkim dodatkowe warunki realizacji zamdwienia, jakie
zgodnie z art. 29 ust. 4 ustawy PZP moze postawi¢ wykonawcy zamawiajgcy, odnoszace sie do
zatrudnienia na potrzeby danego zamdéwienia okreslonych grup oséb. Dodatkowe warunki realizacji
zamodwienia okreslane przez zamawiajgcego w oparciu o art. 29 ust. 4 muszg jednak by¢ zwigzane z
tym zamdwieniem i nie mogg odnosi¢ sie do ogdlnej polityki zatrudnieniowej przedsiebiorcy.

Na podstawie pkt. 4) sekcji 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach EFRR,
EFS oraz FS na lata 2014-2020 wydanych przez ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego,
instytucja ogfaszajgca konkurs/wzywajgca do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu
pozakonkursowego, zobowigzuje beneficientéw do uwzgledniania aspektéw spotecznych przy

udzielaniu zamoéwiei dotyczacych ustug cateringowych lub ustug druku/dostaw materiatéw
szkoleniowych.

Obowigzek ten odnosi sie zaréwno do zamdwien publicznych realizowanych zgodnie z ustawg PZP,
jak i zamoéwien realizowanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.
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