Fundusze BI% MINISTERSTWO Unia Europejska
Europejskie I ROZWOIU Europejskie Fundusze

Infrastruktura i Srodowisko Ve Strukturalne i Inwestycyjne

Zalecenia w zakresie wzoru wniosku o ptatri beneficjenta w ramach Programu

Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020

ZATWIERDZAM
-/ -
Witold Stowik

Podsekretarz Stanu
Ministerstwo Rozwoju

Warszawa, dnia 19 stycznia 2017 r.



SPIS TRESCI

RoOzdzial 1 — POASIAWA PraWNA...........oiiieeeeeeeetiiiiea ettt e e e 3
1.1 Podrozdziat 1 — Najvraiejsze akty prawne i dOKUMENLY .............oummmmeeeeennniiiieneeeeeeenns 3
Rozdziat 2 — ZaKres iNfOrmac]i........ooo.iniii e 4
ROzdzial 3 — SKIOtY I 1eIrMIINY ... . e e e e e e e e e e e e e 4
Rozdziat 4 — Funkcje wniosku o p+a§éd3eneficjenta ............................................... 5
Rozdziat 5 — Podstawowe zasady... : S o
5.1 Podrozdziat 1 — Pepiowanie z wnlosklem o] p+atl§mbenef|qenta ......................... 5
5.1.1 Sekcja 1 - Forma elektroniczna wnioskabna¢ beneficjenta......................... 5
5.1.2 Sekcja 2 - Forma papierowa wniosku tnpk& beneficjenta............................. 5
5.1.2.1 Podsekcja 1 - Liczba i forma eggiarzy............ccccoeeii i e 6
5.1.2.2 POdSEKCJa 2 - POAPISY ... euitititie et it e e e e e 6
5.1.2.3 Podsekcja 3 - Zaniki do wniosku o ptatrig beneficjenta....................... 7
5.1.2.4 Podsekcja 4 - Poprawianie papigch wnioskow o ptatnig beneficjenta......7
5.2 Podrozdziat 2 — Terminy sktadania wnioskoptaina¢ beneficjenta w SL2014 i wersji
papierowej wypadku awarii SL2014.........coevviiiiiiiii i, 8
Rozdziat 6 — Ptatriei na rzecz beneficjenta w projektach przewddygh zaliczki............ 10
6.1 Podrozdziat 1 - Podstawowe zasady rozliczzaliazek...................ccooiiiiinn 10
6.1.1 Sekcja 1 - Przeznaczefrmdkow na koncie zaliczkowym...................c.cceeee. 10
6.1.2 Sekcja 2 - Wyptata Kolejnej tranSzy........ccoevee v e e, 11
6.1.3 Sekcja 3 - Sytuacje SZCZEQOINE.......cvvui it e e e e e e e e 11
Rozdziat 7 — Deklarowanie ponownie tych samych Mk@\&.......................ccooienen. 11
Rozdziat 8 - Zatwierdzenie wniosku o ptatddeneficienta.............c.ccooiiiiiiiiiiiiinn, 12
Rozdziat 9 — Zajczniki dO ZalECA. ... ... 13



Rozdziat 1 — Podstawa prawna

Zgodnie z art. 125 pkt. 1 i 2c) Rozpguzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 IZ odpowiada za zgdzanie programem operacyjnym zgodnie z zasad
naleeytego zarzdzania finansami i udoginia instytucjom p&redniczcym oraz
beneficjentom informacje, ktoreg sistotne odpowiednio dla wykonywania ich zada
i wdrazania operacji.

1.1 Podrozdziat 1 - Najwaniejsze akty prawne i dokumenty

* Rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 13083 z dnia 17
grudnia 2013 r. ustanawigie wspoélne przepisy dotygze Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoégo, Funduszu Spojm,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwojuz&®bw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego aistanawiajce przepisy ogolne
dotyczce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoppgjskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdgjaoi Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajce rozporzdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.U.UE.L.2013.320.3
z dnia 20 grudnia 2013 r., zp0 zm.), zwane dalej ,rozpaggdzeniem ogélnym”;

* Rozporadzenie wykonawcze Komisji (UE) nr 1011/2014 z ddkawrzénia 2014 r.
ustanawiajce szczegOtowe przepisy wykonawcze do rozmmenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniegsiedd wzorow shaacych do
przekazywania Komisji okéonych informacji oraz szczegétowe przepisy dobper
wymiany informacji mgdzy beneficjentami a instytucjami zadzapcymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i pérednicacymi (Dz.U.UE.L.2014.286.1 z dnia 30
wrzesnia 2014 r.);

* Rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2862 z dnia 25
pazdziernika 2014 r. w sprawie zasad finansowychgoyah zastosowanie do bietu
0golnego Unii oraz uchylgge rozporzdzenie Rady (WE, Euratom) nr 1605/2002
(Dz.U.UE.L.2012.298.1 z dnia 26 fmziernika 2012 r., z gd. zm.);

* Decyzja Komisji Europejskiej z 16 grudnia 2014 rrzngk C 2014/10025)
zatwierdzajca Program Operacyjny Infrastruktursrodowisko 2014-2020.

e Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realipaogramow w zakresie polityki
spojnaci finansowanych w perspektywie finansowej 20142@z. U. z 2014 r. poz.
1146 z pan. zm.), zwana dalej ,ustawvdrazeniowy”;

» Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pablich (j.t. Dz. U. z 2013 r. poz.
885, z pén. zm);

* Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grad®009 r. w sprawie
warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczekaz zakresu i terminéw sktadania
wnioskow o ptatné& w ramach programow finansowanych z udziat&mdkow
europejskich (Dz. U. z 2009 r., Nr 223, poz. 1786¢&’n. zm.);

* Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakieswarunkéw gromadzenia
I przekazywania danych w postaci elektronicznéjata 2014-2020 z 3 marca 2015 r.;

* Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakiekwalifikowalnasci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju RegionalnEgropejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdégiona lata 2014-2020 z 10 kwietnia 2015 r.
(rozdziat 6.2 pkt. 1);



* Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakiesvarunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o ptagdodo Komisji Europejskiej w ramach
programoOw operacyjnych na lata 2014-2020 z dnim@dca 2015 r.

« Zalecenia 1Z POS w zakresie systemu deklarowania wydatkow i progpl@tndci
w ramach POS 2014-2020.

Rozdziat 2 — Zakres informacji

1) Niniejsze Zalecenia zostaty przygotowane w dpaogostanowieni&Vytycznych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie warunkow gromema i przekazywania danych
w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 z 3 maP015 r, Podrecznika Beneficjenta,
Podrecznika pracownika instytucji i Instrukcjiztkownika SL2014.

2) Zalecenia uszczego6tawdagasady rozliczania wydatkbw w ramach projektowgPamu
Operacyjnego Infrastruktura Srodowisko 2014-2020, dookilaja instrukcg wypetniania
wniosku o ptatné¢ beneficjenta, jak rowniesposob pogpowania z wnioskami o platdd
beneficjenta w przypadku awarii SL2014.

3) Zaleceniawchodz w zycie w chgu 7 dni od daty zaakceptowania przez seikaego
cztonka kierownictwa Ministerstwa Rozwoju, wskazame stronie tytutowe;j.

4) Zalecenia obowruja Instytucg Zarzdzapcs, Instytucje Péredniczce i Instytucje
Wdrazajace zaangzowane w realizagj Programu Operacyjnego Infrastrukturrodowisko
2014-2020 oraz Beneficjentow Programu Operacyjndgfrastruktura i Srodowisko
2014-2020.

Rozdziat 3 — Skroty i terminy

1) Uzyte w niniejszych Zaleceniach skroty oznagzaj

a) 1Z — Instytucja Zarzdzapca,

b) IP — Instytucja Pgedniczca,

c) IW — Instytucja Wdraajaca,

d) POIiS — Program Operacyjny Infrastruktur&rodowisko 2014-2020.
2) Nastpujace terminy ayte w zaleceniach oznaczaj

a) Zalecenia — Zalecenia w zakresie wzoru wniosku atnai¢ beneficjenta
w ramach POS 2014-2020,

b) SL2014 - aplikacja gtbwna centralnego systemurtianatycznego,

c) SRHD - aplikacja raportgga centralnego systemu teleinformatycznego oparta
na hurtowni danych unitiwiajagca generowanie raportbw na podstawie danych
zgromadzonych w SL2014,

d) Uzytkownik I/B — osoba maga dosgp do SL2014 lub SL2014 wraz z SRHD,
wyznaczona przez wdaiwa instytucg/Beneficjenta do wykonywania w jej/jego
imieniu czynndéci zwigzanych z realizagjprogramu operacyjnego/projektu(ow),



e) Instytucja weryfikugca - Instytucja Wdrajaca/ Instytucja P@ednicaca
odpowiedzialna za weryfikagj i zatwierdzanie wnioskdbw o platéio
Beneficjenta,

f) Beneficjent — podmiot, o ktérym mowa w art. 2 pkd lub w art. 63
rozporzdzenia ogdlnego,

g) Administrator merytoryczny — wyznaczony pracownikstytucji (1Z/IP/IW)
realizupcy zadania okrfdone w rozdziale AVytycznych w zakresie warunkéw
gromadzenia iprzekazywania danych w postaci elektznej na lata
2014-2020.

Rozdziat 4 - Funkcje wniosku o ptatnéé¢ beneficjenta

1) Zgodnie zWytycznymi w zakresie warunkdédw gromadzenia i pmekania danych
w postaci elektronicznej na lata 2014-2030,2014 zapewnia min. gromadzenie i przesylanie
danych dotycgcych wnioskédw o platnig, ich weryfikacji, w tym zatwierdzania,
poprawiania, przekazywania do poprawy i wycofywania

2) Wniosek o ptatni beneficjenta mee shiy¢ do:

a) rozliczenia dofinansowania przekazanego benefioyeintv ramach transz zaliczek,

b) wnioskowania o przyznanie zaliczki lub jej transzy,

c) wnioskowania o refundagjwydatkdw poniesionych przez beneficjenta z jego
srodkow wiasnych,

d) rozliczenia wydatkbw poniesionych przez benefigentedacego pastwowg
jednostlk budzetows,

e) przekazaniu informacji o pagiie rzeczowym projektu.

Whniosek o platng beneficienta mee shey¢é jednoczénie realizacji kilku funkcji

wymienionych powye;j.

Rozdziat 5 — Podstawowe zasady

5.1 Podrozdziat 1 - Posfpowanie z wnioskiem o ptatné¢ beneficjenta

5.1.1 Sekcja 1 - Postaelektroniczna wniosku o ptatni@ beneficjenta

1) W perspektywie finansowej na lata 2014-2020dskhée i rozliczanie wnioskow o ptatito
beneficjenta odbywasprzy wykorzystaniu SL2014.

2) Wniosek o ptatrni@ beneficjenta nalgy wypeinic zgodnie zPodrecznikiem Beneficjenta
uszczegbtowionym o specyéikPOIiS - Podrecznik znajduje si na stronie internetowej
www.pois.gov.pl Liste dokumentow, jakie nabky zabczy¢ do wniosku o platnig
beneficjenta okrgaja odpowiednio zajczniki nr 1-2 i 4 do Zalece

3) Po zatwierdzeniu wniosku o pfatidobeneficjenta instytucja weryfikaga sporzdza
wniosek o ptatn& na potrzeby certyfikacji zgodnie z zeknikiem nr 3 do Zalece
i Instrukcp Uzytkownika SL2014.



5.1.2 Sekcja 2 — Posépapierowa wniosku o ptatn@ beneficienta

1) Wniosek o pfatni@ beneficjenta lub jego poprawiona wersja w formigpiprowej,
sktadany jest wylcznie w sytuacji awarii SL2014 (w takim przypadkdiddostpni sposéb
wypetnienia tabelPostp finansowy.

2) W przypadku awarii systemu SL2014 rngl@ostpowa zgodnie z pkt. 4) zatznika nr 3
do Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zdie warunkow gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznejlata 2014-2020.Uzytkownik zgtasza
zaistniah sytuacg niezwiocznie do wigciwego administratora merytorycznego SL2014.
Po potwierdzeniu awarii przez administratora infacpa jest przekazywana daytkownika
zgodnie ze sposobem komunikacji gkoeym w umowie o dofinansowanie nt. awarii
SL2014 i sposobu pagiowania w zakresie czynfm zwigzanych z realizagjprojektu, ktory
wskazuje na alternatywny sposob rozliczenia zérgumictwem papierowych wnioskow
0 ptatngg.

3) Wzor wniosku o ptatrié beneficjenta na potrzeby przegiémia wersji papierowej stanowi
zakcznik nr 1 doWytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zskie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektznej na lata 2014-202@zs¢ dla
beneficjenta) i zaktznik nr 11 doWytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zde
warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaktronicznej na lata 2014-2020
(czes¢ dla instytucji  weryfikugcej). Okrelono  réwnig  instrukcg  wypetniania
ww. zahcznikbw nr 1 i 11 (w oxci dla beneficjenta -Podrecznik Beneficjenta
uszczegobtowiony o specyfikPOIS, w czsci dla instytucji weryfikujcej — Instrukcja
Uzytkownika SL2014 i Zajcznik nr 3 do Zaled®.

4) Po usuniciu awarii SL2014 administrator merytoryczny przake informacg
nt. usungcia awarii do wytkownikéw, zgodnie ze sposobem komunikacji élkarym
w umowie o dofinansowanie.

5) Po usuriciu awarii SL2014 wniosek o ptatfoi/lub jego poprawiona wersja w wersji
papierowej jest wprowadzany niezwiocznie przez bejeata i instytucg weryfikujaca
do SL2014 — odpowiednio w zakresie swoich uprawnie

6) W zakresie nieopisanym w sekcji 5.1.2 stosujgpestanowienia pozostatejgei Zalecé.

5.1.2.1 Podsekcja 1 - Liczba i forma egzemplarzy

Whiosek o ptatn& beneficjenta w wersji papierowej jest skladanyragytuciji weryfikugcej

w jednym egzemplarzu wraz z zetnikami do wniosku (z wytzeniem sytuacji, w ktérej
do wniosku zamiast dokumentow potwierdzgch poniesienie wydatkow beneficjent
dofgcza zestawienie takich dokumentow).

5.1.2.2 Podsekcja 2 - Podpisy

1) Wniosek na ostatniej stronie podpisuje i pitage (pieczcig imienrg) osoba wskazana
w karcie wzoréw podpiséw. Dodatkowo wniosek nglparafowa na kadej stronie.



2) Karte wzorow podpiséw beneficjent powinien zy@ wraz z pierwszym papierowym
wnioskiem o ptatn& (format karty jest dowolny, ni@ go okréli¢ instytucja weryfikugca).

3) W przypadku konieczsoi zmiany informacji zawartych w karcie wzorow pasiw
beneficjent przedstawia jej aktualizacwraz z papierowym wnioskiem o ptatdo
beneficjenta, od ktérego ta aktualizaci@hie obowizywala.

5.1.2.3 Podsekcja 3 - Zaizniki do wniosku o ptatdé beneficjenta

1) Liste dokumentéw, jakie naky zahczye do papierowej wersji wniosku o ptatdo
beneficjenta okrgaja odpowiednio zajczniki nr 1-2 i 4 do Zalede

2) W przypadku, gdy niezldne jest zajczenie kopii dokumentu potwierdzonej za zgadno
z oryginatlem, osoba dokongp takiego potwierdzenia powinna 2o czytelny podpis (ing

I nazwisko) wraz z datlub para§ z imienry piecatka wraz z dag. W przypadku parafy

mozliwe jest, aby osoba taka zostata umieszczona reaekazoréw podpisow, o ktérej mowa
w czesci Podpisy— wéwczas nie jest wymagana dodatkowa gi€anienna.

5.1.2.4 Podsekcja 4 - Poprawianie papierowych wkoaso ptatnéé beneficjenta

1) W przypadku, gdy instytucja weryfikyga zgtosi uwagi do zfmnego wniosku o ptatsé
beneficjenta, dokonuje on jego poprawy lub udzistasownych wyjgnien w terminie
okreslonym w umowie o dofinansowanie.

2) Po dokonaniu wymaganych poprawek beneficjent ipiew przediay¢ do instytucji
weryfikujacej poprawiog wersg wniosku o ptatné. Do poprawionej wersji wniosku
o ptatn@g¢ beneficjent nie musi zgdza po raz kolejny zatznikow, co do ktérych instytucja
weryfikujaca nie przekazata uwag.

3) Niedopuszczalne jest przekazywanie do instytugjeryfikujacej poprawionych
pojedynczych stron wniosku.

4) Mozliwe jest rownie, aby instytucja weryfikuica samodzielnie dokonata poprawek lub
uzupetniéd we wniosku o platrni@, z zastrzeeniem pkt 6) poridej. W zalenosci od
charakteru tych poprawek/uzupetiienstytucja weryfikujca mae zadecydowa o dwdch
sposobach pogbowania:

a) dokonuje poprawek/uzupehiiea o wprowadzonych zmianach informuje beneficjenta
drog elektroniczi badz pisemn,

b) przed dokonaniem poprawek/uzupetmigyskuje potwierdzenie, co do prawidtaieb
tych poprawek/uzupetnie ktérych zamierza dokotia Potwierdzenie beneficjenta
moze zostéa dokonane drag elektroniczg lub pisemy. Nastpnie dokonuje
poprawek/uzupeinie i upewnia s}, ze beneficjent dokonat analogicznych
poprawek/uzupetniena egzemplarzu wniosku pozogtaim w jego siedzibie lub aby
instytucja weryfikujca przekazata mu kapiwniosku z naniesionymi przez siebie
poprawkami/uzupetnieniami.

5) W sytuacji opisanej w pkt 4) poprawka/uzupetieesiokonywane jest poprzez jednokrotne
skreslenie tréci biednej i zapisanie obok/nad/pod dre wiasciwej, przystawienie parafy
i daty.

6) Instytucja weryfikujca nie mae dokonywad nas¢pujacych poprawek/uzupetnie



a) zestawienia dokumentow potwierdgajch poniesione wydatki, o ile nie dotyczy to
oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych;

b) zakczonych kserokopii dokumentéw potwierdgajch poniesione wydatki, o ile nie
dotyczy to oczywistych omytek w opisie zetonych dokumentow.

7) Mozliwe jest rownig, aby beneficjent dokonat poprawek/uzupeiniea formularzu
wniosku w siedzibie instytucji. Konieczne jest ja#trw takiej sytuacji, aby osoba dokogug
tych poprawek/uzupetnfewidniata na karcie wzoréw podpiséw, o ktorej mowaczesci
Podpisy

5.2 Podrozdziat 2 - Terminy sktadania wnioskow o pitnosé¢ beneficjenta w SL2014
I wersji papierowej w przypadku awarii SL2014

1) Beneficjent zobowizany jest do skfadania wniosku o ptaifiaie rzadziej ni raz na
3 miesjce liczac od momentu podpisania umowy o dofinansowanie. riygadku wnioskow
o ptatné¢ dotycacych wyhcznie wydatkdw na zakup gruntow, slisve jest sktadanie
wnioskow w krotszych odgbach czasowych (np. jednodniowych) po uzgodnien/iP.

2) Wniosek o pfatn@ beneficjenta skladany jest niezalee od tego, czy beneficjent
deklaruje w nim wydatki czy przedstawia jedynie tppsrzeczowy projektu (wéwczas
przedktadany jest wniosek z wypetnipteesciag dotyczca przebiegu realizacji projektu).

3) Data pocatkowa okresu, za ktéry sktadany jest pierwszy wniosgiabnc¢, pokrywa s¢
z day zawarcia umowy o dofinansowanie, z gpsfacymi wyjatkami:

a) w sytuacji, gdy pocgkowa data okresu kwalifikowania wydatkéw okoma
w umowie o dofinansowanie jest wéme&ejsza nt data zawarcia tej umowy, to
pierwszy wniosek o ptatsé beneficjenta powinien I8y przekazany za okres od
pocztkowej daty okresu kwalifikowania wydatkow;

b) w sytuacji, gdy kada z ww. dat jest piiejsza ni data rozpocgxia realizacji zadania
okreslonego w Harmonogramie realizacji projektu, staryayin zahcznik do umowy
o dofinansowanie, to wniosek o ptagddeneficjenta meze by ztozony za okres od
daty rozpocgcia realizacji danego zadania.

4) Data koncowa okresu, za jaki sktadany jestAly wniosek powinna pokrywasiec z da
ostatniego dnia miegia kalendarzowegma wyptkiem ponkszych przypadkow:

a) wniosku o ptatn@& koncows - data nie mze by pézniejsza nt ostatni dzié okresu
kwalifikowania wydatkéw okrdony w umowie o dofinansowanie,

b) wniosku, w ktorym wykazane svydatki rozliczagce transg zaliczki w sytuacji, gdy
z uwagi na termin na rozliczenie otrzymanej trangaliczki okrélony w umowie
o dofinansowanie nie jest e ztozenie wniosku zgodnie z zasaogdlin?,

c) w przypadku mdiwosci dolczenia do danego wniosku o ptai@obeneficjenta
wydatku, w stosunku do ktorego data wystawienia athwksggowego miéci sie w
wymaganym okresie sprawozdawczym, pokraegin Stz miesjcami

! np. termin na rozliczenie zaliczki przypada na ¥8reca, a poprzedni wniosek o ptat@dyt ztozony za okres do 31
marca. Zgodnie z zasadgoln beneficjent powinien zly¢ wniosek o ptatn& za okres do 30 czerwca, jednak z uwagi na
termin rozliczenia zaliczki, beneficjent o ztary¢é wniosek o ptatné& maksymalnie do dnia 19 czerwca za okres nie
pézniejszy ni do 19 czerwca.



kalendarzowymi, ale faktycznie poniesionego w okresd zakaczenia miesica
kalendarzowego do uptywu terminu na zdaie wniosku o ptatrié beneficjenta do
instytucji weryfikugcej. Wéwczas data keowa okresu sprawozdawczego powinna
pokrywa sie z najp&niejsz dat zaptaty wydatku wykazanego we wniosku,
d) wnioskow o ptatn@ dotyczcych wydatkow na zakup gruntéw, o czym mowa w fkt.

powyzej.

5) Whniosek o ptatn&& powinien zosté ztozony przez beneficjenta do instytucji weryfigogj

w terminie 14 dni kalendarzowythpo uptywie okresu za jaki wniosek jest sktadany

(za wyptkiem wniosku w ktorym wykazane svydatki rozliczagce zaliczk, ktory powinien

by¢ ztozony w terminie okrdonym w umowie o dofinansowanie oraz za atijem wniosku

o ptatné¢ koncowa, ktéry zgodnie z umoyv o dofinansowanie powinien Byztozony w

terminie do 30 dni po uptywie okresu kwalifikowamgdatkow).

6) Przyktady:
a) pierwszy wniosek o ptatnéé:

Data kaicowa okresu za
ktory powinien by
ztozony wniosek o
ptatncs¢ beneficjenta

Data zawarcia umowy
o dofinansowanie/data
poczitkowa okresu za
ktory sktadany jest
wniosek o ptatn
beneficjenta

Data kaicowa okresu za
ktory NIE maze by
ztozony wniosek o
ptatncs¢ beneficjenta

14.03.2015

v

t | | | i
17.12.2014 28.02.207 17.0822 31.03.2015

— _/
—~

3 miesice  Data, do ktorej nailg ztozy¢ wniosek o ptatn& beneficjenta

b) kolejny wniosek o ptatngé:

Data, do ktérej
nalezy ztozy¢

wniosek o ptatn&
beneficjenta

Data kaicowa okresu za
ktory powinien by ztozony
II-gi wniosek o ptatnét

beneficjenta

Data pocatkowa ll-ego
wniosku o ptatnéc

beneficjenta

v

01.03.2015 31.05.2015 14208.5

c) wniosek o platngé koncowa sktadany jest w terminach oklenych w umowie
o dofinansowanie. W zataosci od warunkow tam zawartych, datankowa okresu, za ktory

2 chyba,ze na prébe beneficjenta, IW/IP uzyska zgetZ na zmiag terminu



sktadany bdzie wniosek o ptatrié koncowg nie musi by ostatnim dniem miesta
kalendarzowego.

data kaicowa okresu
kwalifikowania wydatkow
zgodnie z uod, jednoci@e
jest to data kicowa okresu,
za ktory sktadany jest wop
koncowg

data pocatkowa
kolejnego wop,
bedacego wop
koncows

Data, do ktérej naley
ztozy¢ wop kaicows,
przy zat@eniu,ze uod
przewiduje 30 dni na
ztozenie wop kdacowy

| I I
01.06.2015 14.08.2015 13.09.2015

v

7) Za da¢ zlozenia wniosku w SL2014 przyjmuje ¢sidat przestania wniosku (pole
uzupetniane automatycznie). Za glatozenia papierowego wniosku o ptadd@rzyjmuje s¢

dak stempla pocztowego wskagog na termin nadania dokumentu lub w przypadku, gdy
wniosek nie jest przesylany zaspednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo pocztowe (Dzpbk. 1529) - dat wptywu wniosku

o pfatnag¢ beneficjenta do kancelarii ogolnej instytucji wigkyjacej. Data ta oznacza
spetnienie przez beneficjenta terminuzania wniosku o ptatrié okreslonego w umowie

o dofinansowanie.

Rozdziat 6 - Platndci na rzecz beneficjenta w projektach przewidujcych zaliczki

6.1 Podrozdziat 1 — Podstawowe zasady rozliczanialczek

1) Umowa o dofinansowanie okte, czy w projekcie zostanie udzielona zaliczka,
harmonogram skfadania wnioskow o udzielenie posgidngch transz, kwoty oraz terminy
na ich rozliczenie.

2) Beneficjent otwiera odbny rachunek skgcy tylko i wylagcznie do obstugi ptatrci
zaliczkowych w projekcie. Wykaz dozwolonych operaw koncie zaliczkowym opisano
w sekcji 6.1.1.

3) W celu rozliczenia transzy zaliczki beneficjpntedstawia we wniosku o ptatigodowody
ksiegowe potwierdzace poniesienie wydatkow kwalifikowalnych w odpowiesl
wysokaci z rachunku bankowego beneficjenta dla potrzebtugh zaliczki jak réwnie
Z innego rachunku bankowego beneficjenta lub dojeonwrotu jej niewykorzystanej egci.
Kwote rozliczonej zaliczki beneficjent wprowadza w zada Rozliczenie zaliczek
w SL2014.

4) Transez zaliczki rozliczay wydatki kwalifikowalne niezalmie od daty ich poniesienia
(mieszcacej st w okresie kwalifikowania wydatkow dla projektu)zi uwzgkdnieniem
poziomu dofinansowania oldlenego w umowie o0 dofinansowanie (tzn. wydatki
kwalifikowalne w wysokéci tej transzy zaliczki oraz odpowiedniego wkiladéasmego).
Odpowiednie przyktady liczbowe dla beneficjentajdopm si¢c w zahczniku nr 2 do Zalege
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5) Transzy zaliczki nie rozliczajednak koszty poniesione przez beneficjentdi jge wiaza
si¢ z fizycznym przeptywenirodkéw na rachunku/w kasie beneficjenta a staggedynie
zapis w ksigach rachunkowych, jak to ma miejsce w przypadkszi@w dziatalnéci
operacyjnej (np. odpisy amortyzacyjne).

6) Instytucja weryfikujca wniosek o ptatrsé zatwierdza odpowiednie kwoty wykazanych
wydatkéw kwalifikowalnych na poczet rozliczenia rnsay zaliczki lub refundaciji
na podstawie danych wprowadzonych w systemie SLp04Aez beneficjenta.

7) Instytucja weryfikujca monitoruje poziom rozliczenia przekazanych tzamaliczek.
W tym celu positkuje gizasadami opisanymi szczego6towo wazahiku nr 2 do Zaleae

6.1.1 Sekcja 1 — Przeznaczediedkéw na koncie zaliczkowym

1) Srodki zaliczki musg byé wykorzystywane tylko na pokrycie wydatkow kwalidikalnych
w danym projekcie, z zastrzaniem sytuacji opisanej w pkt. 6.1.3.1).

2) Jdli Instytucja, z ktdg beneficjent zawart umogvo dofinansowanie nie zaleci inaczej,
przekazywana na podstawie umowy o dofinansowanamsha zaliczki mge zosta

w catasci wykorzystana na optacenie 100% zohgmah kwalifikowalnych wynikagcych

z dowoddw ksigowych. Tym samym nawet w sytuacji, gdy dofinansoeaudzielone na
podstawie umowy o dofinansowanie stanowi mnigj100% maksymalnej kwoty wydatkow
kwalifikowalnych, nie ma obowiku optacania faktury w takiej proporcji, jaka wkai
z poziomu dofinansowania. Przyktady w tym zakrg@gidano w zaiczniku nr 2 do Zalece

3) Odsetki naroste na koncie zaliczkowypomniejszaj wyptat kolejnej transzy zaliczki lub
refundacji na rzecz beneficjenta, w przypadku, giy & zwracane na konto, z ktorego
zaliczke przekazano.

6.1.2 Sekcja 2 — Wyptata kolejnej transzy

Zgodnie 83 ust. 3 mzporzdzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18ligieu2009

r. w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozlicda zaliczek oraz zakresu i terminéw
skladania wnioskéw o ptat§é w ramach programoéw finansowanych z udziakeodkow
europejskich istnieje  maliwos¢ wyptaty beneficjentowi kolejnej transzy zaliczkiog
warunkiem przedstawienia/zatwierdzéhige wnioskach o ptatsé ztozonych do instytucii
weryfikujacej wydatkow kwalifikowalnych na co najmniej 70% niedci dotychczas
przekazanych transz zaliczek, z uwezlglieniem zwrotu niewykorzystanej kwoty zaliczki.

6.1.3 Sekcja 3 — Sytuacje szczegdlne

1) Beneficjent mee dokoné z konta zaliczkowego zaptaty wydatku niekwalifikainego
tylko w sytuaciji, jeeli uprzednio zasili to konto rownowasétag kwoty tego planowanego
wydatku niekwalifikowalnego z&odkow wiasnych.

3 Chyba,ze na mocy odtbnych przepiséw wspomniane odsetki stanaidchdd beneficjenta, jak ma to miejsce w

przypadku jednostek samadu terytorialnego
4 Sposob rozliczenia zaliczki okle umowa o dofinansowanie.
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2) Postpowanie polegape na tym,ze beneficjent najpierw dokona ptakeo z konta
zaliczkowego za niekwalifikowain czes¢ wydatku, a nasgpnie uzupeini to konto
rownowartdgcia wydatku niekwalifikowanegonie jest wiaciwe. W takiej sytuacji,
beneficjent jest zobowtany zwréat na konto zaliczkowe kwetdotyczca wydatkOw
niekwalifikowalnych.

Rozdziat 7 - Deklarowanie ponownie tych samych wydlikdow

1) Zgodnie z zasaddotyczca zakazu podwdjnego finansowania, beneficjent niezemo
zadeklarowa w kolejnym wniosku o ptatrié tych samych wydatkéw, ktérezuaz zostaty
uznane za kwalifikowalne.

2) W odniesieniu jednak do wydatkow, ktore:

a) zostaly uznane za niekwalifikowalne na etapie wkayji wniosku o ptatn&, ale
w zwigzku ze zmiag zasad dotycrych kwalifikowania moglyby zosta
przedstawione jako kwalifikowalne,

b) lub byly we wczéniejszych wnioskach o ptaté® deklarowane jako
niekwalifikowalne, ale w zwizku ze zmiag zasad dotyeych kwalifikowania
mogtyby zosté przedstawione jako kwalifikowalneat> pomimo obowizywania
tych samych zasad zostaly spetnione wszystkie {anzlds ktore pozwalaj uzna je
jako kwalifikowalne,

c) lub zostaty tymczasowo wgdzone przez instytugweryfikujaca na etapie weryfikacji
wniosku o ptatné do momentu spetnienia wszystkich przestanek kikalivalnasci,
wyjasnienia watpliwosci, zakaczenia czynngi kontrolnych lub zakaczenia
procedury odwotawczej od uznania wydatkow za nidikawalne, z zastrzezeniem
pkt. 3),

beneficient mée ponownie zatzy¢ dane wydatki do kolejnego wniosku o ptaido
(Szczegotowe pogbowanie dla beneficjenta okta Podrecznik Beneficjenja

3) W odniesieniu do sytuacji, o ktorej mowa w pikt) powyej, rekomendowane jest takie
rozwigzanie, w ktérym instytucja weryfikgga wniosek o platrié beneficjenta mie
dokon& samodzielnego ,wczenia” takich wydatkéw poprzez wprowadzenie koyekt
SL2014. Ponadto, w przypadku jego zastosowaniawiggimia informacja powinna zosta
odnotowana przez instytycjweryfikujagca w Zakczniku nr 11 doWytycznych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie warunkéw gromeda i przekazywania danych w
postaci elektronicznej na lata 2014-2020

Rozdziat 8 — Zatwierdzenie wniosku o ptatng beneficjenta

Instytucja weryfikugca zatwierdza wniosek o ptatigo beneficienta w SL2014 zgodnie
z Podecznikiem pracownika instytucji i przygotowuje wneds o ptatné¢ na potrzeby
certyfikacji zgodnie z zatznikiem nr 3 do Zaledei Instrukcp Uzytkownika SL2014.
Jednoczénie wynik weryfikacji wniosku o ptatrié beneficjenta odzwierciedlony jest
rowniez w liscie sprawdzajcej do wniosku o ptatrio (zgodnie z minimalnym zakresem listy
sprawdzajce] do weryfikacji wniosku o ptatdé beneficjenta (w tym kwalifikowalrii
wydatkdéw), stanowgicym zahcznik 3a do Wytycznych w zakresie kontroli dla Reogu
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Operacyjnego InfrastrukturaSrodowisko 2014-2020). Listsprawdzajca nalezy zahczyé do
wniosku o ptatné beneficjenta w SL2014.

Mozliwe s3 nastpujace sytuacje:

a) W przypadku braku uwag instytucji weryfikagj do wniosku o ptatré beneficjenta, jest
on zatwierdzany w SL2014. Instytucja weryficg informuje beneficjenta o zatwierdzeniu
wniosku (przez SL2014 lub pisemnie). Na podstavdaevierdzonego wniosku o ptatito
beneficjenta, tworzony jest wniosek o ptaihoa potrzeby certyfikaciji;

b) W przypadku, jeeli w wyniku weryfikacji wniosku o pfatrig beneficjenta cgc/catasé
zadeklarowanych wydatkéw zostanie uznana za niekkalalne, instytucja dokonuje
korekty wniosku w SL2014, a nagphie zatwierdza skorygowany wniosek o ptatho
beneficienta w SL2014. Instytucja weryfigap informuje beneficjenta o zatwierdzeniu
wniosku (przez SL2014 Ilub pisemnie). Na podstawswierdzonego skorygowanego
wniosku o ptatné beneficjenta, tworzony jest wniosek o ptaihoa potrzeby certyfikacii;

c) W przypadku, jeeli w wyniku weryfikacji wniosku o ptatng beneficjenta stwierdzone
zostan bledy, ktére nie powodyj koniecznéci uznania cgsci/catasci zadeklarowanych
wydatkéw za niekwalifikowalne, instytucja weryfiligp przekazuje uwagi (przez SL2014
lub drog elektroniczig lub pisemnie) i odsyta wniosek o ptattodo beneficjenta w celu
dokonania poprawy. Beneficjent przesyta skorygowamyosek o pfatn&. Instytucja po
dokonaniu weryfikacji zatwierdza wniosek o ptaifideneficienta w SL2014 i informuje
beneficienta o zatwierdzeniu wniosku (przez SL20M# pisemnie). Na podstawie
zatwierdzonego wniosku o ptatto beneficjenta, tworzony jest wniosek o piathma
potrzeby certyfikacji.

W przypadku awarii SL2014, na podstawie wyniku Ji&acji wniosku o pfatnéc
beneficjenta, ktory jest zawarty wédie sprawdzajcej (zgodnie z minimalnym zakresem listy
sprawdzajcej do weryfikacji wniosku o ptatdé beneficjenta (w tym kwalifikowalrici
wydatkow), stanowicym zahcznik 3a do Wytycznych w zakresie kontroli dla Resgu
Operacyjnego Infrastruktura $rodowisko 2014-2020) tworzona jest papierowa wersja
wniosku o pfatné na potrzeby certyfikacji, okéna w zajczniku 11 doWytycznych
Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie wardgmkgromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej na lata 2014-2020

Rozdziat 9 — Zahczniki do Zalecai

1. Zalecenia do spagdzania dokumentacji rozliczeniowej w kontraktach naboty
budowlane/dostawy w projektach P®Ii

2. Inne wymagania niegtine do realizacji projektu

3. Instrukcja wypetniania wniosku o ptaidona potrzeby certyfikacji, ktérego wzér stanowi
zakhcznik nr 11 doWytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zdie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci edaektznej na lata 2014-2020

4. Przyktadowy opis dowodu kgjowego — priorytety I-IX POSf
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