Fundusze : URZAD MARSZALKOWSK] Unia Europejska
Europejskie WOIEWODZTWA POMORSKIEGO pLranejskic fundsze

Program Regionalny atrukburalne i lrwestygjne

Zatgcznik nr 8.4. do Zasad wdrazania RPO WP 2014-2020

-WzOR'-
Umowa nr ............ o dofinansowanie projektu pozakonkursowego powiatowego urzedu pracy
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020

Umowa o dofinansowanie Projektu: [tytuf projektu] w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 wspotfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, zawarta W ... [miejsce zawarcia umowy] w dniu ........cceeeeens
pomiedzy:

Wojewoddztwem Pomorskim — Wojewddzkim Urzedem Pracy w Gdansku, reprezentowanym przez:

............................... — Dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Gdansku, dziatajgcego na podstawie
Uchwaty nr .............. Zarzagdu Wojewddztwa Pomorskiego z dnia .......ccceuueneneee. roku, zwanym dalej
»Instytucjq Posredniczacy”

a

Powiatem .................. - Powiatowym Urzedem Pracy w ............ [nazwa i adres Beneficjenta, a gdy
posiada - réwniez NIP i REGON]J, zwang/ym dalej ,Beneficjentem”

reprezentowanym przez:

...................................................... — Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w ............ dziatajgcego na

na podstawie art. 52 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 217):

§ 1.
llekro¢ w umowie jest mowa o:

1) ,Dziataniu” oznacza to Dziatanie 5.1 Aktywizacja zawodowa 0sdb bezrobotnych - projekty
Powiatowych Urzeddw Pracy realizowane poprzez Poddziatanie 5.1.1 Aktywizacja zawodowa
0s0b bezrobotnych — mechanizm ZIT oraz Poddziatanie 5.1.2 Aktywizacja zawodowa oséb
bezrobotnych, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego
na lata 2014 — 2020;

2) ,Instytucji Zarzagdzajacej” oznacza to Zarzagd Wojewddztwa Pomorskiego;

3) ,Osi Priorytetowe]” — oznacza to O$ Priorytetowg 5. Zatrudnienie w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego 2014 — 2020;

1 . . P . . . . . . . . . .
Wzér umowy stanowi minimalny zakres i moze by¢ przez strony uzupetniony o postanowienia niezbedne dla realizacji Projektu.
Postanowienia stanowigce uzupetnienie wzoru umowy nie mogga byc¢ sprzeczne z postanowieniami zawartymi w tym wzorze.

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020



4)

5)

6)

7)

8)

9)

,Programie” oznacza to Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata
2014-2020, przyjety Uchwatg Nr 196/20/15 Zarzadu Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 3
marca 2015 r., w zwigzku z decyzjg Komisji Europejskiej z dnia 12 lutego 2015 r. Nr C(2015)
908;

»Projekcie” oznacza to projekt pt. ....ccccoovveverrennas realizowany w ramach Dziatania okreslony
we whniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego nr .................. , Zwanym dalej
»whnioskiem”, stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy;

,danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2135, z pdzn. zm.) zgromadzone
w zbiorach wskazanych w zatgczniku nr 9 do umowy, ktére beda przetwarzane przez
Instytucje Posredniczacy, Beneficjenta lub inne instytucje, ktérym na podstawie wtasciwych
umow powierzono przetwarzanie danych osobowych - w celu wykonania Dziatania w ramach
Programu;

,przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na
danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie,
zmienianie, udostepnianie i usuwanie;

,S5L2014” oznacza to aplikacje gtdwng centralnego systemu teleinformatycznego, o ktédrym
mowa w rozdziale 16 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w
zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z
2016 r. poz. 217), dostepng pod adresem internetowym: https://sl2014.gov.pl;

»SYRIUSZ®” oznacza to dedykowany system teleinformatyczny wspomagajgcy w sposéb
kompleksowy realizacje statutowych zadan powiatowych urzedéw pracy;

10) ,stronie internetowej Instytucji Posredniczacej” oznacza to strone internetowg pod adresem:

[adres strony internetowej];

11) ,uczestniku Projektu” oznacza to uczestnika w rozumieniu Wytycznych w zakresie

monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020,
ktdre dostepne sg na stronie internetowej ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego;

12) ,rozporzadzeniu ogdélnym” oznacza to rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

13) ,ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy” oznacza to ustawe z dnia

20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2015 r. poz.
149, z pézn. zm.);

14) ,ustawie o finansach publicznych” oznacza to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach

publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 885, z pdzn. zm.);

15) ,ustawie Pzp” oznacza to ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych

(Dz. U.z2015r. poz. 2164);



16) ,ustawie wdrozeniowe]” oznacza to ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 217);

17) ,wydatkach kwalifikowalnych” nalezy przez to rozumieé wydatki kwalifikowalne zgodnie z
Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, stanowigcymi wytyczng
programowgy, o ktorej mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programdéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 217), przyjetymi Uchwatg nr 628/54/15 Zarzadu
Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 30 czerwca 2015 r., ze zmianami, ktére dostepne sg na
stronie internetowej Programu: www.rpo.pomorskie.eu;

18) ,,wytycznych dotyczacych udzielania zamoéwien publicznych” oznacza to Wytyczne dotyczqgce
udzielania zamdwiern publicznych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 stanowigce wytyczng programowg, o ktdrej
mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w
zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z
2016 r. poz. 217), przyjete Uchwatg nr 628/54/15 Zarzagdu Wojewddztwa Pomorskiego z dnia
30 czerwca 2015 r., ze zmianami, ktére dostepne sg na stronie internetowej Programu:
WWW.rpo.pomorskie.eu;

19) ,, dysponencie Funduszu Pracy” - oznacza to ministra wtasciwego do spraw pracy zgodnie z
art. 103 ust. 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz. U. z 2015 r. poz. 149, z pdin. zm.) realizujgcego zadania wynikajgce z art. 4 tej
ustawy;

20) ,Zasadach wdrazania” oznacza to Zasady wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 stanowigce poradnik dla wnioskodawcow i
beneficjentéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata
2014-2020, ktére dostepne sg na stronie internetowej Programu: www.rpo.pomorskie.eu;

21) ,SzO0P” — nalezy przez to rozumieé Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 przyjety Uchwatg nr
434/43/15 Zarzadu Wojewddztwa Pomorskiego z dnia 21.05.2015 r. ze zmianami;

22) centralnym systemie teleinformatycznym — oznacza to system, o ktérym mowa w rozdziale
16 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 217);

23) ,ustawie o ochronie danych osobowych” oznacza to ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2135, z pézn. zm.);

24) ,rozporzadzeniu MSWIA” oznacza to rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé
urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr
100, poz. 1024);

25) ,,pracowniku” oznacza to:
a) osobe S$wiadczacg prace na podstawie stosunku pracy, powotania, mianowania
lub stosunku cywilnoprawnego,
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b) osobe fizyczng, ktéra w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej wykonuje,
wyltgcznie osobiscie, powierzone jej na podstawie umowy cywilnoprawnej zadania,

c) osobe wspdtpracujgcg w rozumieniu ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 121, z pdzn. zm.),

d) osobe wykonujgcy swiadczenia w formie wolontariatu w rozumieniu ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz.
239).

Przedmiot umowy

§2.

Przedmiotem umowy jest udzielenie przez Instytucje Posredniczacg na rzecz Beneficjenta
dofinansowania na realizacje Projektu w ramach Programu oraz okreslenie praw i obowigzkéw
Stron niniejszej umowy zwigzanych z realizacjg Projektu.

taczna wysokosé wydatkow kwalifikowalnych Projektu wynosi ...... zt (stownie: ...) i obejmuje
wyltgcznie dofinansowanie ze sSrodkéw Funduszu Pracy przeznaczonych na:

1) aktywne instrumenty i ustugi rynku pracy bedace w dyspozyc;ji:
a) wojewddztwa - w kwocie ... zt (stownie: ... ),
b) powiatu - w kwocie ... zt (stownie: ...)
2) inne fakultatywne zadania w kwocie ... zt (stownie: ...), co stanowi ... % wydatkow, o ktérych
mowa w pkt 1 lit. a z zastrzezeniem § 5.
Dofinansowanie, o ktdrym mowa w ust. 2, pochodzi:

1) ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w kwocie ... zt, co stanowi ......... %

wydatkéw kwalifikowalnych Projektu;

2) z wktadu krajowego w kwocie ... zt, co stanowi ...% wydatkéw kwalifikowalnych Projektu.
Zasady refundacji na rzecz Funduszu Pracy wspdtfinansowania ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 1 okreslajg Wytyczne w zakresie realizacji
projektéw finansowanych ze srodkéw FP.

Dofinansowanie, o ktdrym mowa w ust. 2, jest przeznaczone na pokrycie wydatkéw

kwalifikowalnych ponoszonych przez Beneficjenta w zwigzku z realizacjg Projektu.

Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie przedsiewzie¢
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem niniejszej umowy, o ile wydatki zostang
uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz bedag dotyczy¢ okresu
realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1°.

Wydatki w ramach Projektu obejmujg koszt podatku od towardéw i ustug, zgodnie ze ztozonym
przez Beneficjenta oswiadczeniem, stanowigcym zatgcznik do wniosku.

§3.

. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku.

2. Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan® w ramach Projektu.

% Nalezy wykresli¢, w przypadku, gdy Instytucja Posredniczaca w regulaminie naboru ograniczy mozliwosé kwalifikowania wydatkéw wstecz.
3 Definicja zadania okreslona zostata w wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 17.



1.

. Okres realizacji projektu moze rozpoczynac sie nie wczesniej niz 1 stycznia 2015 r. i powinien

trwac nie dtuzej niz do dnia 31 grudnia 2023 r.

Beneficjent ma prawo do ponoszenia wydatkéw po okresie realizacji Projektu, pod warunkiem, ze
wydatki te dotyczg tego okresu oraz zostang uwzglednione we wniosku o ptatnosé koricowa.

§4.
Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z wnioskiem, w tym za:

1) osiggniecie zadeklarowanych wskaznikéw produktu oraz rezultatu okreslonych we wniosku,
w szczegblnosci wskaznikéw obligatoryjnych produktu, wskazanych w Zatgczniku nr 8.5 do
SzO0P: Wpykazie projektow zidentyfikowanych przez 1Z RPO WP w ramach trybu
pozakonkursowego zgodnie z Zasadami pomiaru wskaznikow w projekcie dofinansowanym z
Europejskiego Funduszu Spofecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 stanowigcymi zatgcznik nr 4 do umowy;
Beneficjent powinien mie¢ na uwadze, ze niewykonanie wskaZnika zadeklarowanego we
whiosku moze stanowi¢ przestanke do stwierdzenia nieprawidtowosci indywidualnej zgodnie
z art. 26 ust. 6 ustawy wdrozeniowej;

2) realizacje Projektu zgodnie z Programem, SzOOP oraz dokumentacjg zwigzanqg z naborem
projektow w trybie pozakonkursowym, ktore dostepne sg na stronie internetowej Programu:
WWW.rpo.pomorskie.eu;

3) realizacje projektu zgodnie z: ustawg o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
Wytycznymi w zakresie realizacji projektéow finansowanych ze Srodkow Funduszu Pracy w
ramach programéw operacyjnych wspdtfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020 zwanymi dalej Wytycznymi w zakresie realizacji projektéw
finansowanych ze srodkéw FP oraz Wytycznymi w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku pracy na lata 2014-2020 w zakresie, w
jakim odnoszg sie one do projektdw powiatowych urzeddw pracy realizowanych w ramach
Dziatania, ktére dostepne sg na stronie internetowej ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego;

4) realizacje Projektu w oparciu o jego zakres rzeczowy okreslony we wniosku;

5) zbieranie danych osobowych uczestnikdw Projektu (oséb lub podmiotéw) zgodnie z
wytycznymi, o ktérych mowa w § 1 pkt 11 umowy;

6) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych;

7) zapewnienie stosowania zasady rownosci szans i niedyskryminacji oraz zasady réwnosci szans
kobiet i mezczyzn, zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami oraz rownosci szans
kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, ktére dostepne sg na
stronie internetowej ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego.

W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktdrych mowa w § 22 umowy, Beneficjent

odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem.

Projekt bedzie realizowany przez: Powiatowy Urzad Pracy w ................ .

Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowaé Instytucje Posredniczacy za
posrednictwem SL2014 wraz ze sktadanym wnioskiem o ptatnos¢ lub pisemnie o problemach w



realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji lub o zagrozeniu
nieosiagniecia zaplanowanych wskaznikéw Projektu.

W sprawach nieuregulowanych w umowie oraz innych obowigzujgcych przepisach prawa
Beneficjent zobowigzuje sie, zgodnie z art. 206 ust. 2 pkt 4a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pdzn. zm.), do stosowania:

a. wytycznych horyzontalnych wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej
(dostepnych na stronie internetowej ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego);

b. wytycznych programowych wydanych na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy wdrozeniowej
(dostepnych na stronie internetowej Programu: www.rpo.pomorskie.eu)

w zakresie, w jakim dotyczg one Beneficjenta i Projektu. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z
wytycznymi, o ktérych mowa powyzej w zakresie niezbednym do prawidtowej realizacji Projektu,
a takze przyjmuje do wiadomosci, ze postanowienia wytycznych mogg w przysztosci ulegac
zmianie i tym samym mie¢ wptyw na realizacje Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do stosowania aktualnej na dzien dokonywania odpowiedniej
czynnosci lub operacji zwigzanej z realizacjg Projektu wersji wytycznych, o ktérych mowa w ust. 5.

Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkdw stosuje sie wersje wytycznych, o ktérych
mowa w § 1 pkt 17, obowigzujgcg w dniu poniesienia wydatku, z zastrzezeniem ust. 8.

Do oceny prawidtowosci wszystkich uméw zawartych w ramach realizacji projektu w wyniku
przeprowadzonych postepowan, stosuje sie wersje wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 17,
obowigzujgcg w dniu wszczecia postepowania, ktére zakorczyto sie podpisaniem danej umowy.
Wszczecie postepowania jest tozsame z publikacjg ogtoszenia o wszczeciu postepowania, lub
zamiarze udzielenia zamodwienia publicznego, o ktérych mowa w wytycznych dotyczacych
udzielania zamoéwienn publicznych lub o prowadzonym naborze pracownikéw na podstawie
stosunku pracy, pod warunkiem ze beneficjent udokumentuje publikacje ogtoszenia o wszczeciu
postepowania.

§ 5.

Wydatki, o ktdrych mowa w § 2 ust. 2 pkt 2, przystugujg Beneficjentowi, o ile wynika to z
zatwierdzonego wniosku. Wydatki te stanowig koszty posrednie rozliczane ryczattem w
wysokosci ......... % poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach Projektu
wydatkéw bezposrednich, z zastrzezeniem ust. 3.
Wydatki, o ktérych mowa w ust. 1, dotyczg wytgcznie wydatkéw, o ktérych mowa w art. 9 ust. 2d
ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.
Instytucja Posredniczagca moze obnizy¢ stawke ryczattowg kosztéw posrednich w przypadkach
razacego naruszenia przez Beneficjenta postanowiert umowy w zakresie zarzadzania Projektem®.
Beneficjent rozlicza ustugi objete stawkami jednostkowymi, zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci oraz zgodnie z wnioskiem.
Dokumentami potwierdzajgcymi wykonanie stawki jednostkowej, o ktérejf mowa w ust. 4, sq:

1) na etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢, przedkfadane na zasadach okreslonych w § 10

ust. 7i8:...;

2) dostepne podczas kontroli na miejscu: ...;




6. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 kwota wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie ustalana
jest na podstawie przemnozenia ustalonej stawki jednostkowej dla danego typu ustugi przez
liczbe ustug faktycznie zrealizowanych w ramach realizowanego Projektu.”

§6.

Instytucja Posredniczgca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec oséb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg Projektu.

Ptatnosci
§7.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji finansowo-ksiegowej
wydatkéw Projektu, zgodnie z zasadami okreslonymi w wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 17
w sposob przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych z
Projektem, z wytgczeniem kosztow posrednich, o ktérych mowa w § 5 oraz z wytgczeniem
wydatkéw rozliczanych w oparciu o metody uproszczone wskazane w wytycznych, o ktdrych
mowa w § 1 pkt 17.

2. Systemem wspierajgcym Beneficjenta w prowadzeniu wyodrebnionej ewidencji jest
oprogramowanie teleinformatyczne SYRIUSZ®.

® Ust. 4-6 nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent nie bedzie rozliczat ustugi stawkami jednostkowymi.



§ 8.

1. Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 2, jest wyptacane miesiecznie w wysokos$ci 1/12
limitu srodkéw Funduszu Pracy przyznanych decyzjg Ministra Pracy i Polityki Spotecznej na dany
rok budzetowy na nastepujacy rachunek bankowy Beneficjenta nr
............................................................................. prowadzony w: ...................., posiadacz rachunku:

2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢ wyptacane w kwocie
wyiszej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 pazdziernika
2011 r. w sprawie szczegdtowych zasad gospodarki finansowej Funduszu Pracy (Dz.U. Nr 221,
poz. 1317, z pdzn. zm.).

3. Niezaleznie od okresu realizacji Projektu wskazanego w § 3 ust. 1, wydatki przewidziane w
Projekcie na dany rok mogg by¢ ponoszone w granicach limitu okreslonego dla konkretnego roku.

4. Beneficjent oswiadcza, ze rachunek bankowy, o ktérym mowa w ust. 1 jest rachunkiem
podstawowym Powiatowego Urzedu Pracy w ......... stuzgcym do obstugi sSrodkow Funduszu Pracy.

5. Na potrzeby realizacji Projektu oraz w celu zapewnienia prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej Projektu Beneficjent zobowigzuje sie do korzystania w tym celu wytacznie z rachunku
bankowego - rachunku pPOMOCNICZEEO NI et err et et eaes
prowadzony W: .......ccceeeenee , posiadacz rachunku: ............. .

6. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie powiadomié Instytucje Posredniczagcg o zmianie
numeru rachunku bankowego wskazanego w ust. 1.

7. Odsetki bankowe od przekazanych Beneficjentowi transz dofinansowania podlegajg zwrotowi, o
ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej.

§09.

W zakresie srodkow, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 pkt 1, upowaznia sie ministra wtasciwego ds. pracy
do wystawiania zlecen ptatnosci, o ktdrych mowa w art. 188 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, w
celu dokonania refundacji wydatkdw na rzecz dysponenta Funduszu Pracy.

§ 10.

1. Beneficjent sktada wnioski o ptatno$¢ nie rzadziej niz raz na kwartat a wniosek o ptatnosé
korncowg w terminie do 30 dni od dnia zakoriczenia okresu realizacji Projektu. Szczegdtowy
harmonogram dokonywania wydatkéw (harmonogram ptatnosci) stanowi zatacznik nr 2 do
umowy.

2. Beneficjent sporzadza harmonogram dokonywania wydatkédw (harmonogram pfatnosci), o
ktdrym mowa w ust. 1, w porozumieniu z Instytucjg Posredniczaca.

3. Harmonogram dokonywania wydatkdw (harmonogram ptatnosci), o ktérym mowa w ust. 1, moze
podlegaé¢ aktualizacji ze skutkiem na kolejny okres rozliczeniowy’. Aktualizacja harmonogramu
dokonywania wydatkéw (harmonogramu ptatnosci), o ktérej mowa w zdaniu pierwszym jest
skuteczna, pod warunkiem ztozenia harmonogramu dokonywania wydatkéw (harmonogramu
ptatnosci) do Instytucji Posredniczacej najpdiniej do konca poprzedzajgcego okresu
rozliczeniowego oraz jego akceptacji przez Instytucje Posredniczaca i nie wymaga formy aneksu

® Nalezy wykresli¢ w przypadku, gdy powiatowy urzad pracy nie utworzy rachunku pomocniczego.
7 Przez okres rozliczeniowy nalezy rozumie¢ okres za jaki sktadany jest wniosek o ptatnoé¢, zgodnie z Harmonogramem dokonywania
wydatkéw (harmonogramem ptatnosci).



10.

11.

do niniejszej umowy. Instytucja Posredniczgca akceptuje lub odrzuca zmiane harmonogramu przy
wykorzystaniu systemu teleinformatycznego SL2014, w terminie 10 dni roboczych od jej
otrzymania.

Beneficjent przedktada wniosek o ptatnos¢ oraz dokumenty, o ktérych mowa w ust. 6-8 za
posrednictwem SL2014, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim przypadku
Beneficjent sktada w wersji papierowej wniosek o ptatnos¢ wg wzoru dostepnego na stronie
internetowej Programu®: www.rpo.pomorskie.eu, przy czym zobowigzuje sie do ztozenia wniosku

za posrednictwem SL2014 w terminie 5 dni roboczych od uzyskania informacji o usunieciu awarii

systemu informatycznego SL2014.

Beneficjent sporzadzajgc wniosek o ptatnosé korzysta z danych zgromadzonych w SYRIUSZ®, w

szczegblnosci w zakresie opracowania zestawienia wydatkéw oraz przekazania danych

osobowych uczestnikdw Projektu®.

Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z kazdym wnioskiem o ptatnosc:

1) zestawienia zawierajgcego dane z faktur lub dokumentdéw ksiegowych o réwnowazne;j

wartosci dowodowej, dotyczgcych wydatkow objetych przekazanym wnioskiem o
ptatnosé¢, zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 1 do wniosku o ptatnosé;

2) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu w zakresie i na warunkach okreslonych w
Wytycznych w zakresie monitorowania.
3) informacji o wykonaniu wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej zgodnie ze wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 6 do umowy™;
4) harmonogramu dokonywania wydatkéw (harmonogramu ptfatnosci).
W przypadku, gdy wniosek przewiduje trwatos$é Projektu lub rezultatéw, Beneficjent po okresie
realizacji Projektu zobowigzany jest do przedtozenia do Instytucji Posredniczacej dokumentéw
potwierdzajgcych zachowanie trwatosci Projektu lub rezultatéw. Zakres danych i termin
przedtozenia ww. dokumentéw zostang okreslone przez Instytucje Posredniczgca nie pdzniej niz
na miesigc przed zakonczeniem realizacji Projektu.

W terminie 5 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢, Instytucja Posredniczaca za
posrednictwem SL2014 wzywa Beneficjenta do przedstawienia dokumentéw poswiadczajacych
kwalifikowalno$¢ wydatkéw ujetych we wniosku o ptatnosé. Beneficjent zobowigzuje sie do
ztozenia wskazanych dokumentdw za posrednictwem SL2014 w terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania wezwania.

Oprécz dokumentéw wskazanych w ust. 6 - 8, Instytucja Posredniczaca moze wezwac
Beneficjenta do przedstawienia innych dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalnosé¢
wydatkéw ujetych we wniosku o ptatnos¢. Beneficjent zobowigzuje sie przekaza¢ wskazane
dokumenty za posrednictwem SL2014 w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania wezwania.
Beneficjent zobowigzuje sie uja¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnosé
przekazywanym do Instytucji Posredniczgcej w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia.

Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania we wniosku o
ptatnos¢ koncowg oraz do zwrotu niewykorzystanej w Projekcie czesci otrzymanych transz
dofinansowania na rachunek bankowy wskazany przez Instytucje Posredniczagcg w terminie 30

& W takim przypadku za termin ztozenia wniosku o ptatnos¢ do Instytucji Posredniczacej uznaje sie termin nadania dokumentu w placéwee
pocztowej operatora publicznego lub date ztozenia dokumentu w siedzibie Instytucji Posredniczace;j.
° Przepis nie ma zastosowania do czasu udostepnienia odpowiednich funkcjonalnosci w ramach SYRIUSZ®.
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Dotyczy projektow, w ktorych zgodnie z regulaminem naboru wymagane byto spetnienie kryterium dotyczacego efektywnosci

zatrudnieniowej. Nalezy wykresli¢ jesli nie dotyczy.



12.

6.

dni od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu. Instytucja Posredniczaca dokonuje
ostatecznego rozliczenia Projektu pod wzgledem finansowym z uwzglednieniem reguty
proporcjonalnosci, o ktdrej mowa w podrozdziale 8.9 wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 17.

W przypadku naruszenia postanowien ust. 11 stosuje sie odpowiednio przepisy § 13 umowy.

§ 11.

Instytucja Posredniczgca dokonuje weryfikacji pierwszej wersji kazdego wniosku o ptatnos¢ w

terminie do 20 dni roboczych od dnia ich ztozenia, a w przypadku koniecznosci poprawy wniosku

przez Beneficjenta - w terminie do 15 dni roboczych od dnia jego ztozenia. Do ww. termindw nie

wlicza sie czasu oczekiwania przez Instytucje Posredniczacg na dokumenty, o ktédrych mowa w

§ 10 ust. 6-9 umowy oraz na wyjasnienia Beneficjenta.

W przypadku gdy:

1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola na miejscu i ztozony zostat wniosek o ptatnosc
korcowg;

2) Instytucja Posredniczaca zlecita kontrole doraing w zwigzku ze ztozonym wnioskiem o
ptatnos¢,

bieg termindw weryfikacji, o ktérych mowa w ust. 1 w stosunku do ww. wnioskéw o ptatnosc,

ulega zawieszeniu do dnia przekazania przez Beneficjenta do Instytucji Posredniczgcej informacji

o wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli nie

wskazujg na wystgpienie wydatkéw niekwalifikowalnych w projekcie lub nie majg wptywu na

rozliczenie koricowe projektu.

W przypadku stwierdzenia btedéw lub brakéw w ztozonym wniosku o ptatnos¢, Instytucja

Posredniczagca moze dokonaé uzupetnienia lub poprawienia wniosku o pfatnosé, o czym

informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku o

ptatnos¢ w SL2014 lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie. W

szczegoblnosci Instytucja Posredniczgca moze wezwad Beneficjenta do ztozenia za posrednictwem

SL2014 innych dokumentdw dotyczgcych Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia bteddw, uzupetnienia wniosku o ptatnos¢ lub ztozenia

pisemnych wyjasnien w wyznaczonym przez Instytucje Posredniczacg terminie, jednak nie

krétszym niz 5 dni roboczych.

Instytucja Posredniczaca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢, przekazuje

Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, informacje o wyniku weryfikacji wniosku o

ptatnos$¢ za posrednictwem SL2014, przy czym informacja o zatwierdzeniu catosci lub czesci

whiosku o ptatnos$¢ powinna zawieraé:

1) kwote wydatkéw, ktore zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem oraz
informacje o sposobie zwrotu $rodkow przez Beneficjenta, jesli powstanie obowigzek
zwrotu;

2) kwote wydatkdw, ktore zostaty wykazane przez Beneficjenta we wniosku o ptatnos$¢ w
punkcie korekty/zwroty oraz uznane przez Instytucje Posredniczagcg za wykazane
prawidtowo;

3) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania w podziale na $rodki, o ktérych mowa
w § 2 ust. 3 wynikajacg z pomniejszenia kwoty wydatkow rozliczanych we wniosku o ptatnosc
o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 1, Beneficjent ma prawo wnies¢ w terminie 14 dni

kalendarzowych od dnia otrzymania informacji o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnosc¢
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zastrzezenia do ustalen Instytucji Posredniczacej w zakresie wydatkéw niekwalifikowalnych.
Przepisy art. 25 ust. 2-12 ustawy wdrozeniowej stosuje sie wowczas odpowiednio. W przypadku,
gdy Instytucja Posredniczaca nie przyjmie ww. zastrzezen i Beneficjent nie zastosuje sie do
zalecen Instytucji  Posredniczacej dotyczacych  sposobu  skorygowania  wydatkéw
niekwalifikowalnych, stosuje sie § 13 umowy.

Z wytaczeniem przypadkéw, o ktérych mowa w ust. 2, Instytucja Posredniczgca zatwierdza
whiosek o ptatnos¢ nie pdzniej niz w terminie 90 dni od dnia przedtozenia jego pierwszej wers;ji.
W przypadku, gdy na 5 dni roboczych przed uptywem tego terminu Beneficjent nie przedtozy
dokumentédw potwierdzajgcych kwalifikowalno$é¢ wydatkow ujetych we wniosku o ptatnosé,
Instytucja Posredniczagca moze uznaé w tej czeSci wydatki za nienalezycie udokumentowane
zgodnie z wymogami w tym zakresie okreslonymi w wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 17.
Przepisy ust. 5 i 6 stosuje sie odpowiednio.

W przypadku, gdy Wnhniosek lub dokumentacja zwigzana z naborem projektéw w trybie
pozakonkursowym wymagaja po zakoriczeniu Projektu przekazania przez Beneficjenta
ostatecznych danych nt. realizacji okreslonego w nim wskaznika, zatwierdzenie wniosku o
ptatnos¢ koncows i rozliczenie Projektu jest uwarunkowane przekazaniem tych danych. W tym
celu Beneficjent powinien zobowigza¢ uczestnikdw na etapie ich rekrutacji do Projektu do
dostarczenia dokumentéw potwierdzajacych osiggniecie efektywnosci zatrudnieniowe] po
zakonczeniu udziatu w Projekcie.

§12.

Instytucja PosSredniczagca moze wystgpi¢ do dysponenta Funduszu Pracy o zawieszenie

przekazywania Srodkéw na dofinansowanie Projektu w przypadku:

1) stwierdzenia nieprawidtowosci w jego realizacji, w szczegdlnosci w przypadku utrudniania
kontroli realizacji Projektu, dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie =z
postanowieniami niniejszej umowy oraz na wniosek instytucji kontrolujgcych;

2) gdy kwota ujeta we wniosku o ptatnosc jest nienalezna lub Beneficjent we wskazanym przez
Instytucje Posredniczacg terminie nie przedtozy dokumentéw potwierdzajgcych
kwalifikowalno$¢ wydatkéw, w tym dokumentow niezbednych do kontroli zarzadczej na
mocy art. 125 ust. 4 lit. a rozporzadzenia ogdlnego, badz gdy wszczeto dochodzenie w
zwigzku z ewentualnymi nieprawidtowosciami majgcymi wptyw na wydatki ujete we wniosku
o ptatnos¢;

3) realizowania Projektu niezgodnie z umowag, braku postepéw w realizacji Projektu lub gdy
zachodzi uzasadnione podejrzenie, ze w zwigzku z realizacjg Projektu doszto do powstania
razgcych nieprawidtowosci, w szczegdlnosci oszustwa.

Instytucja Posredniczaca pisemnie i za posrednictwem SL2014 informuje Beneficjenta o

zawieszeniu ptatnosci, o ktdrym mowa w ust. 1 i jego przyczynach.

Uruchomienie ptatnosci nastepuje na wniosek Instytucji Posredniczacej niezwiocznie po

usunieciu lub wyjasnieniu przyczyn nieprawidtowosci, o ktérych mowa w ust. 1.

Nieprawidtowosci i zwrot srodkéw
§ 13.

Jezeli na podstawie wnioskdw o ptatnos¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organéw
zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest:
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1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy o finansach
publicznych,

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

dofinansowanie podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci

podatkowych liczonymi od dnia przekazania Srodkéw.

Instytucja Posredniczgca wzywa Beneficjenta do wyrazenia zgody na pomniejszenie wyptaty
kolejnej transzy dofinansowania'' lub do zwrotu catosci lub czesci dofinansowania wraz z
odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania
Srodkéw.

Beneficjent zwraca srodki, o ktérych mowa w ust. 1 wraz z odsetkami na pisemne wezwanie
Instytucji Posredniczgcej w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania do zaptaty na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Posredniczagcg w tym wezwaniu albo za posrednictwem
SL2014 wyraza zgode na pomniejszenie wyptaty kolejnej transzy dofinansowania™.

Beneficjent dokonuje zwrotu i opisu przelewu zwracanych srodkdéw, o ktérych mowa w ust. 1
zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji projektéw finansowanych ze sSrodkéw FP oraz
zaleceniami Instytucji Posredniczace;.

W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu srodkéw zgodnie z ust. 2 i 3, Instytucja
Posredniczaca, po przeprowadzeniu postepowania okreslonego przepisami ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23), wydaje
decyzje, o ktdérej mowa w art. 207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych. Od ww. decyzji
Beneficjentowi przystuguje odwotanie do Instytucji Zarzadzajace;j.

Decyzji, o ktérej mowa w ust. 5, nie wydaje sie, jezeli Beneficjent dokonat zwrotu srodkéw przed
jej wydaniem.

Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych wobec
niego dziatan windykacyjnych, o ile nie narusza to przepiséw prawa powszechnego.

§ 14.

W przypadku stwierdzenia w projekcie, po zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢, nieprawidtowosci
indywidualnej, o ktérej mowa w art. 2 pkt 36 rozporzadzenia ogdlnego, pomniejszeniu ulega
warto$¢ dofinansowania, w czesci w jakiej nieprawidtowos¢ zostata sfinansowana ze Srodkow
dofinansowania. Beneficjent w miejsce nieprawidtowych wydatkéw nie ma mozliwosci
przedstawienia do wspotfinansowania innych wydatkéw kwalifikowalnych, nieobarczonych
btedem.

Do zwrotu nieprawidtowosci, o ktérej mowa w ust. 1 stosuje sie postanowienia § 13 umowy.

Zasady wykorzystywania SL2014
§ 15.

Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014, w procesie rozliczania Projektu oraz
komunikowania sie z Instytucjg Posredniczgcg. Wykorzystanie SL2014 obejmuje co najmniej
przesytanie:

" 0 ile istnieje mozliwos¢ pomniejszenia wyptaty kolejnej transzy dofinansowania.
20ile istnieje mozliwos¢ pomniejszenia wyptaty kolejnej transzy dofinansowania.

12



1) wnioskow o ptatnosé,

2) dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalnos¢ wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu
i wykazywanych we wnioskach o ptatnosé¢ oraz ich zestawien w zakresie wskazanym w § 10
ust. 6-9 umowy,

3) danych uczestnikéw projektu,

4) harmonogramu dokonywania wydatkéw (harmonogramu ptatnosci),

5) innych dokumentéw zwigzanych z realizacja Projektu, w tym niezbednych do
przeprowadzenia kontroli Projektu,

przy czym Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania danych do SL2014 z naleiytg
starannoscia i zgodnie z dokumentami zrédtowymi.

2. Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2, 3 i 5 drogg elektroniczng nie zwalnia
Beneficjenta z obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentdw i ich udostepniania podczas
kontroli na miejscu.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania postanowien Podrecznika Beneficjenta SL2014,
ktorego aktualna wersja dostepna jest na stronie internetowej Programu: www.rpo.pomorskie.eu.

4. Beneficjent wyznacza osoby uprawnione do wykonywania w jego imieniu czynnosci zwigzanych z
realizacjg Projektu. Zgtoszenie ww. 0séb uprawnionych do Instytucji Posredniczacej nastepuje po
podpisaniu umowy i dokonywane jest na podstawie formularza udostepnionego przez Instytucje
Posredniczgcy. Lista oséb uprawnionych do reprezentowania Beneficjenta w zakresie obstugi
SL2014 stanowi zatgcznik nr 3 do umowy.

5. Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 4, wykorzystujg profil zaufany ePUAP lub
bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu
w ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach SL2014.

6. W przypadku, gdy z powoddéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez
SL2014, gdzie jako login stosuje sie PESEL danej osoby uprawnionej.

7. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 4 przestrzegajg postanowien
Regulaminu bezpieczeristwa informacji przetwarzanych w aplikacji gtdwnej centralnego systemu
teleinformatycznego, o ktérym mowa w Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia i
przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020, ktdre dostepne sg na stronie
internetowej ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego.

8. Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Posredniczacej o
nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w SL2014.

9. W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza Instytucji Posredniczacej zaistniaty
problem na adres e-mail: ami.rppm@wup.gdansk.pl. W przypadku potwierdzenia awarii SL2014

przez pracownika Instytucji Posredniczacej proces rozliczania Projektu oraz komunikowania z
Instytucjg Posredniczacg odbywa sie drogg pisemna. Wszelka korespondencja papierowa, aby
zostata uznana za wigzacg, musi zostaC¢ podpisana przez osoby uprawnione do sktadania
oswiadczen w imieniu Beneficjenta. O usunieciu awarii SL2014 Instytucja Posredniczaca informuje
Beneficjenta na adres e-mail wskazany we wniosku, Beneficjent za$ zobowigzuje sie uzupetni¢
dane w SL2014 w zakresie dokumentdw przekazanych drogg pisemng w terminie 5 dni roboczych
od otrzymania tej informacji®®.

3 W zakresie nieuregulowanym stosuje sie procedure nr 4 okreslona w zataczniku nr 3 do Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i
przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020, ktére dostepne sa na stronie internetowej ministra wtasciwego ds.
rozwoju regionalnego.
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10.W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw dotyczacych angazowania personelu projektu,
Beneficjent zobowiazuje sie do wprowadzania na biezgco™ do SL2014 nastepujacych danych™:

1) dane dotyczace personelu projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko;

2) dane dotyczace formy zaangazowania personelu w ramach Projektu: stanowisko, forma
zaangazowania w Projekcie, data zaangazowania do Projektu, okres zaangazowania do
projektu, wymiar czasu pracy oraz godziny pracy, jesli zostaty okreslone;

3) w zakresie protokotéw, o ktérych mowa w podrozdziale 6.16 pkt 8c wytycznych, o ktérych
mowa w § 1 pkt 17 dane dotyczgce godzin faktycznego zaangazowania za dany miesigc
kalendarzowy ze szczegétowoscia wskazujgcg na rok, miesigc, dzien i godziny
zaangazowania

pod rygorem uznania zwigzanych z tym wydatkow za niekwalifikowalne.
11.Beneficjent zobowigzuje sie do wprowadzania danych do SL2014 w zakresie udzielanych w
Projekcie zamdwien zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa w wytycznych, o ktérych
mowa w § 1 pkt 17.
12.Nie mogg by¢ przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014:
1) zmiany tresci niniejszej umowy;
2) czynnosci kontrolne przeprowadzane w ramach Projektu;
3) dochodzenie od Beneficjenta zwrotu Srodkéw, o ktérych mowa w § 13 umowy, w tym
prowadzenie postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkow;
4) inne czynnosci, dla ktérych zastrzezono w umowie forme pisemna.
13. Strony umowy uznajg skuteczno$¢ prawng okreslonych w niniejszej umowie rozwigzan
stosowanych w zakresie komunikacji i wymiany danych za pomocg SL2014 oraz oswiadczaja, ze
nie beda ich kwestionowa¢ w trakcie realizacji Projektu.

Obowigzki w zakresie przechowywania dokumentow
§ 16.

1. W celu zapewnienia wiasciwe] $ciezki audytu Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania i
udostepniania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu w terminie od rozpoczecia realizacji
Projektu do 31 grudnia 2028 roku, z zastrzezeniem ust. 3 i ust. 4.

2. Okres, o ktérym mowa w ust. 1, zostaje przerwany w przypadku wszczecia postepowania
administracyjnego lub sgdowego dotyczacego wydatkéw rozliczonych w Projekcie albo na
nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest informowany
pisemnie przed uptywem tego terminu.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
przez okres trzech lat od dnia przedtozenia wniosku o ptatno$é koricows, o ile Projekt jest objety
zasadami trwatosci Projektu, zgodnie z art. 71 rozporzadzenia ogdlnego.

4. Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom Beneficjent zobowigzuje
sie przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposéb zapewniajacy poufnosc
i bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publicznej.

5. Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposdb zapewniajgcy
dostepnosé, poufnos¢ i bezpieczenstwo. Beneficjent przyjmuje do wiadomosci i akceptuje
rekomendacje dotyczgce zasad postepowania z dokumentacjg w ramach Projektu okreslone w

' Dane, o ktérych mowa w pkt 1 i 2 powinny byé¢ wprowadzone niezwtocznie po zaangazowaniu osoby do Projektu, a dane, o ktérych
mowa w pkt 3 — niezwtocznie po odebraniu protokotu.
> Nie dotyczy personelu Projektu zaangazowanego w ramach dziatan / zadan rozliczanych za pomoca stawek jednostkowych.
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Wytycznych w zakresie zasad przechowywania i udostepniania dokumentow zwigzanych z
realizacjq projektéow dofinansowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020, stanowigcych zatacznik nr 12 do Zasad
wdrazania.

Beneficjent zobowigzuje sie do poinformowania Instytucji Posredniczacej o miejscu
przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu. W przypadku zmiany miejsca
przechowywania dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia, zaprzestania lub likwidacji przez
Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 1, 3 lub 4, Beneficjent
zobowigzuje sie niezwtocznie pisemnie poinformowac Instytucje Posredniczagcg o miejscu
archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

Kontrola i przekazywanie informacji
§17.

Beneficjent zobowigzuje sie poddac kontroli oraz audytowi w zakresie prawidtowosci realizacji
Projektu dokonywanej przez Instytucje Posredniczacg oraz inne uprawnione podmioty wskazane
w art. 23 ustawy wdrozeniowej.

Kontrole mogg by¢ przeprowadzane w kazdym czasie od dnia otrzymania przez Beneficjenta
informacji o wyborze Projektu do dofinansowania, jednakze nie pdzniej niz do 31 grudnia 2028
roku, z zastrzezeniem przepiséw, ktére mogg przewidywac dtuzszy termin przeprowadzania
kontroli, o ktérych mowa w § 16 umowy.

Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie podmiotu,
o ktérym mowa w § 4 ust. 3 umowy, jak i w miejscu realizacji Projektu, przy czym czynnosci
kontrolne mogg by¢ prowadzone w siedzibie podmiotu kontrolujgcego na podstawie danych i
dokumentédw zamieszczonych w SL2014 i innych dokumentéw przekazywanych przez
Beneficjenta w terminie, o ktérym mowa w ust. 5.

Kontrole przeprowadzane sg po uprzednim poinformowaniu Beneficjenta o planowanej kontroli
lub w trybie doraznym bez wczesniejszego zawiadomienia.

Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, dostep do wszystkich dokumentéow
zwigzanych z realizacjg Projektu, w szczegdlnosci dokumentdw umozliwiajacych potwierdzenie
kwalifikowalnosci wydatkéw w tym: do dokumentéw elektronicznych oraz dokumentdéw
zwigzanych z czesciami Projektu realizowanymi bezposrednio przez wykonawcéw, przez caty
okres ich przechowywania okreslony w § 16 umowy oraz dostep do urzadzen, materiatéw,
pomieszczen, terenu realizacji projektu, systemoéw teleinformatycznych zwigzanych z Projektem
oraz sprzetéw zakupionych w ramach Projektu, w terminach okreslonych w § 16 umowy.
Beneficjent jest zobowigzany udostepni¢ podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, dokumenty
niezwigzane bezposrednio z realizacjg projektu, o ile jest to konieczne do stwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach realizacji projektu.

Beneficjent jest zobowigzany umozliwi¢ sporzadzanie kopii i odpisow dokumentéw, o ktérych
mowa w ust. 5 i 6 oraz tworzenie dokumentacji fotograficznej.

W przypadku zlecania ustug merytorycznych lub ich cze$ci w ramach Projektu wykonawcy,
Beneficjent zobowigzuje sie zapewni¢ wglagd do wszystkich dokumentéw, celem uznania
wydatkéw za kwalifikowalne.

W zaleznosci od momentu stwierdzenia nieprawidtowosci ustalenia podmiotéw, o ktérych
mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do pomniejszenia wydatkéw kwalifikowalnych lub do natozenia
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10.

11.

korekty finansowej, o ktérej mowa w art. 2 pkt. 12 ustawy wdrozeniowej, ktéra podlega
zwrotowi na zasadach okreslonych w § 13 umowy.

W wyniku kontroli wydawana jest informacja pokontrolna, uzupetniana w razie koniecznosci
o zalecenia pokontrolne lub rekomendacje. Beneficjent jest zobowigzany do podjecia dziatan
naprawczych lub wskazania sposobu wykorzystania rekomendacji w terminie okreslonym w
informacji pokontrolnej lub przyczyn niepodjecia odpowiednich dziatan.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac Instytucje Posredniczacg o kontroli
projektu dokonywanej przez inne uprawnione podmioty w tym takze takiej, w ramach ktérej
weryfikacji podlegajg wydatki rozliczane w projekcie, co do ktérych zachodzi podejrzenie
wystgpienia naduzy¢ finansowych. Beneficjent zobowigzuje sie przesta¢ do Instytucji
Posredniczgcej kserokopie potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem Informacji pokontrolnej
sporzgdzonej w wyniku ww. kontroli.

§ 18.

. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Posredniczgcej wszelkich

informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu.

. Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 oraz w

terminach przechowywania dokumentéw wskazanych w § 16 umowy.

. Beneficjent jest zobowigzany do wspétpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie

ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Posredniczacej, Instytucji Zarzadzajgcej lub innego podmiotu
ktory zawart umowe lub porozumienie z Instytucjg Posredniczaca lub Instytucjg Zarzadzajgca na
realizacje ewaluacji. Beneficjent jest zobowigzany do udzielania kazdorazowo na wniosek tych
podmiotéw dokumentéw i informacji na temat realizacji Projektu, niezbednych do
przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

Udzielanie zamoéwien w ramach Projektu

§19.
Beneficjent zobowigzany jest do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w ramach Projektu w sposdb zapewniajgcy zachowanie zasad uczciwej
konkurencji i réwnego traktowania wykonawcéw, na warunkach okreslonych w wytycznych
dotyczacych udzielania zamoéwien publicznych, z uwzglednieniem zapisdw niniejszego paragrafu.
W zaleznosci od wartosci szacunkowej zamdwienia publicznego netto (bez podatku od towardw i
ustug — VAT) w ramach Projektu, nalezy zastosowaé wtasciwy tryb lub procedure udzielania
zamowien publicznych:
1) od kwoty 30 tys. euro wigcznie — z zastosowaniem przepisow i trybdw postepowania
przewidzianych w ustawie Pzp, jezeli Beneficjent jest zobowigzany do jej stosowania;
2) z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci w zakresie opisanym szczegétowo w wytycznych
dotyczacych udzielania zamowien publicznych:
a) od kwoty powyzej 50 tys. zt. do kwoty ponizej 30 tys. euro, jezeli Beneficjent jest zobowigzany
do stosowania ustawy Pzp;
b) od kwoty powyzej 50 tys. zt., jezeli Beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania ustawy
Pzp;
3) od kwoty 20 tys. zt. do 50 tys. zt., Beneficjent zobowigzany jest do zastosowania trybu
uproszczonego, tj. przeprowadzenia udokumentowanego rozeznania rynku;
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4) ponizej 20 tys. zt. — nalezy postepowac zgodnie z wewnetrznymi procedurami Beneficjenta, jezeli
Beneficjent takie procedury ustanowit.

3. Instytucja Posredniczqgca zobowigzuje Beneficjenta do stosowania podczas realizacji zamdéwien
publicznych, o ktorych mowa w ust. 2 klauzul spotecznych opisanych w wytycznych dotyczqcych
udzielania zamowien publicznych. Zobowigzanie to dotyczy nastepujgcych rodzajow zamdwien
publicznych:.........."°

4. Instytucja Posredniczaca w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad
udzielania zaméwien wynikajgcych z przepisdw prawa (w szczegdlnosci ustawy Pzp) albo zasady
konkurencyjnosci w zakresie opisanym szczegétowo w wytycznych dotyczacych udzielania zamowien
publicznych moze dokonywac korekt finansowych, zgodnie z taryfikatorem dostepnym na stronie
internetowej Programu: www.rpo.pomorskie.eu.

5. Za nienalezyte wykonanie zamoéwienia Beneficjent stosuje kary wskazane w umowie zawieranej z
wykonawcg. W sytuacji niewywigzania sie przez wykonawce z warunkéw umowy o zamodwienie
przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, Instytucja Posredniczagca moze uznac
wydatki zwigzanych z tym zamdwieniem za niekwalifikowalne.

6. Beneficjent zobowigzany jest do udokumentowania, ze wydatek zostat dokonany w sposdb
racjonalny, efektywny i przejrzysty z zachowaniem zasad uzyskania najlepszych efektéw z danych
naktadow.

Ochrona danych osobowych
§20

1. Na podstawie § 2 ust. 3 Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z realizacjg Dziatania 5.1. Aktywizacja zawodowa osob bezrobotnych — projekty
Powiatowych Urzeddw Pracy, w zakresie Osi Priorytetowej 5 Zatrudnienie w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 z dnia 14
grudnia 2015 roku, zawartego pomiedzy Instytucjg Zarzadzajacg a Instytucjg Posredniczacy,
Instytucja Posredniczaca powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i
na rzecz Instytucji Zarzadzajgcej, na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie, w ramach
zbiorow:

1) Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020,

2) Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 — dane
uczestnikéw indywidualnych.

2. Na podstawie § 2 ust. 3 Porozumienia, o ktérym mowa w ust. 1, Instytucja Posredniczaca
dziatajgc w imieniu i na rzecz Ministra wifasciwego ds. rozwoju regionalnego powierza
Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych na warunkach opisanych w niniejszym
paragrafie w ramach zbioru: Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje
programow operacyjnych.

3. Beneficjent jest zobowigzany odebraé¢ od uczestnika Projektu oswiadczenia, ktérych wzory
stanowig zatgczniki nr 7 i nr 8 do umowy. Oswiadczenia przechowuje Beneficjent w swojej
siedzibie lub w innym miejscu, w ktérym s3 zlokalizowane dokumenty zwigzane z Projektem.

'® Nalezy wskaza¢ rodzaje zaméwieri publicznych, dla ktérych Instytucja Posredniczaca w dokumentacji zwiazanej z naborem projektéw w
trybie pozakonkursowym (np. wezwaniu) okreslita obowigzek stosowania klauzul spotecznych. Wykresli¢, jesli nie dotyczy.
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10.

11.

Powierzone dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Beneficjenta w zakresie okreslonym w
zataczniku nr 9 do umowy wytgcznie w celu aplikowania o srodki unijne i realizacji Projektu:

1) w odniesieniu do zbiorow, o ktérych mowa w ust. 1, w szczegdlnosci w zakresie
potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkdéw, udzielania wsparcia uczestnikom Projektu,
ewaluacji, monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci, dziatan informacyjnych i
edukacyjnych w ramach Dziatania 5.1 oraz zapewnienia obowigzku informacyjnego
dotyczacego przekazywania do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych
wsparcie z Programu,

2) w odniesieniu do zbioru, o ktéorym mowa w ust. 2, w szczegdlnosci w zakresie zarzadzania,
kontroli, audytu, ewaluacji, sprawozdawczosci i raportowania w ramach Programu oraz
zapewnienia realizacji obowigzku informacyjnego dotyczacego przekazywania do publicznej
wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujacych wsparcie z funduszy polityki spdjnosci w
ramach Programu.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent zobowigzuje sie do przestrzegania zasad

wskazanych w niniejszym paragrafie, w ustawie o ochronie danych osobowych oraz

w rozporzadzeniu MSWiA.

Beneficjent nie decyduje o celach i Srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w systemach informatycznych
udostepnionych Beneficjentowi przez Instytucje Zarzadzajacg i Instytucje Posredniczacg na
potrzeby aplikowania o $rodki unijne i realizacji Projektu.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie S$rodki
zabezpieczajgce zbiory danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy o ochronie danych
osobowych oraz w rozporzadzeniu MSWiIA w tym przygotowuje dokumentacje opisujgcg sposob
przetwarzania danych osobowych oraz zobowigzuje sie zapewni¢ $rodki techniczne
i organizacyjne umozliwiajgce nalezyte zabezpieczenie danych osobowych a dodatkowo w
odniesieniu do zbioru, o ktérym mowa w ust. 2 zobowigzuje sie zapewni¢ srodki techniczne i
organizacyjne okres$lone w Regulaminie bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikacji
gtownej centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa w Wytycznych w zakresie
warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020,
ktore dostepne sg na stronie internetowej ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego.

Instytucja Posredniczagca umocowuje Beneficjenta do powierzania przetwarzania danych
osobowych podmiotom Swiadczgcym ustugi na jego rzecz, w zwigzku z realizacjg Projektu, pod
warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucje Posredniczacg w terminie 7 dni roboczych od
dnia wptyniecia informacji o zamiarze powierzania przetwarzania danych osobowych do Instytucji
Posredniczacej i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z kazdym podmiotem, ktdremu powierza
przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych w
ksztatcie zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu umowy.

Zakres danych osobowych powierzanych przez Beneficjenta podmiotom, o ktérych mowa w ust.
9, powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo dostosowany przez
Beneficjenta, przy czym nie moze by¢ szerszy niz zakres okreslony w ust. 4 pkt 1i 2.

Beneficjent przekaze Instytucji Posredniczacej wykaz podmiotow, o ktérych mowa w ust. 9, za
kazdym razem, gdy takie powierzenie przetwarzania danych osobowych nastgpi.
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12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczeni jedynie pracownicy Beneficjenta
oraz pracownicy podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 9, posiadajacy upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych.

Instytucja Posredniczagca umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania swoim
pracownikom oraz pracownikom podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 9 upowazinien do
przetwarzania danych osobowych w zbiorach, o ktéorych mowa w ust. 1. Upowaznienia
przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie; wzdér upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych w zbiorach, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym okreslony zostat odpowiednio w
zataczniku nr 10 i nr 11 do umowy; wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych zostat okreslony odpowiednio w zatgczniku nr 12 i 13 do umowy. Instytucja
Posredniczaca dopuszcza stosowanie przez Beneficjenta innych wzoréw, o ile zawierajg one
wszystkie elementy wskazane we wzorach okreslonych w umowie. Upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych w zbiorze, o ktérym mowa w ust. 2 wydawane sg zgodnie z
wiasciwg procedurg okreslong w Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania
danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020, ktére dostepne sg na stronie internetowe;j
ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego.

Upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 13, sg wazne do dnia odwotania, nie dtuzej jednak niz do
31 grudnia 2028 roku. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania zatrudnienia upowaznionego
pracownika. Beneficjent winien posiada¢ przynajmniej jedng osobe legitymujacg sie
upowaznieniem do przetwarzania danych osobowych odpowiedzialng za nadzér nad
zarchiwizowang dokumentacjg w okresie, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.

Instytucja Posredniczgca zobowigzuje Beneficjenta do wykonywania wobec oséb, ktérych dane
dotyczg, obowigzkéw informacyjnych wynikajgcych z art. 24 i 25 ustawy o ochronie danych
osobowych.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokdw stuzgcych zachowaniu poufnosci
danych osobowych przetwarzanych przez majgcych do nich dostep pracownikéw upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Posredniczacg o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtfasciwym
uzyciu oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczgcych ochrony danych osobowych powierzonych
do przetwarzania,

2) wszelkich czynnos$ciach z wtasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdlnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sagdem,

3) wynikach kontroli prowadzonych przez podmioty uprawnione w zakresie przetwarzania
danych osobowych wraz z informacjg na temat zastosowania sie do wydanych zalecen, o
ktérych mowa w ust. 22.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Posredniczacej, na kazde jej zadanie,

informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie,

a w szczegolnosci niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez

niego oraz podmioty, o ktérych mowa w ust. 9 obowigzkédw dotyczacych ochrony danych

osobowych.
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19.

20.

21.

22.

23.

1.

Beneficjent umozliwi Instytucji Posredniczacej, Instytucji Zarzadzajgcej, ministrowi wtasciwemu
ds. rozwoju regionalnego lub podmiotom przez nie upowaznionym, w miejscach, w ktdrych sa
przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli zgodnosci przetwarzania
powierzonych danych osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych, rozporzadzeniem
MSWIA oraz z umowa. Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno by¢
przekazane Beneficjentowi co najmniej 5 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Posredniczacg, Instytucje Zarzadzajgcg lub ministra
wtasciwego ds. rozwoju regionalnego wiadomosci o razgcym naruszeniu przez Beneficjenta
obowigzkéw wynikajacych z ustawy o ochronie danych osobowych, z rozporzadzenia MSWiIA lub
z umowy, Beneficjent umozliwi Instytucji Posredniczacej, Instytucji Zarzadzajgcej, ministrowi
wtasciwemu ds. rozwoju regionalnego lub podmiotom przez nie upowaznionym dokonanie
niezapowiedzianej kontroli, w celu okreslonym w ust. 19.

Kontrolerzy Instytucji Posredniczgcej, Instytucji Zarzadzajacej, ministra wtasciwego ds. rozwoju
regionalnego lub podmiotéw przez nich upowaznionych, majg w szczegdlnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia, do
pomieszczen, w ktorych jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu
oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z ustawg o ochronie danych osobowych,
rozporzgdzeniem MSWiA oraz umowsg;

2) Zzadania ztozenia pisemnych Ilub ustnych wyjasnied przez pracownikéw w zakresie
niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentow i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzgdzania ich kopii,

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen i nosnikdw stuigcych do przetwarzania danych
osobowych oraz ogledzin SL2014.

Beneficjent zobowigzuje sie zastosowac do zalecen dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczenia
powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania,
sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Instytucje Posredniczaca, Instytucje
Zarzadzajgcy, ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego lub przez podmioty przez nie
upowaznione, w terminach okreslonych przez Instytucje Posredniczacy, Instytucje Zarzadzajgca
lub ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego.

Beneficjent umozliwi administratorowi bezpieczenstwa informacji powotanemu przez Instytucje
Zarzadzajgcy, dokonanie na podstawie art. 36a ustawy o ochronie danych osobowych, w ramach
zapewnienia przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych, sprawdzenie zgodnosci
przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych zgodnie z § 3 ust. 4
rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie trybu i
sposobu realizacji zadan w celu zapewnienia przestrzegania przepisow o ochronie danych
osobowych przez administratora bezpieczenstwa informacji (Dz. U. poz. 745).

Obowigzki informacyjne

§21.
Beneficjent zobowigzuje sie do zapewnienia informowania spoteczenstwa o finansowaniu
realizacji Projektu przez Unie Europejska, zgodnie z:
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1) rozporzadzeniem ogdlnym (w tym zatgcznikiem Xll do rozporzadzenia ogdlnego);

2) rozporzadzeniem wykonawczym Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r.
ustanawiajgcym zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 w zakresie szczegdtowych uregulowan dotyczacych transferu wktadow z
programow i zarzgdzania nimi, przekazywania sprawozdad z wdrazania instrumentéw
finansowych, charakterystyki technicznej dziatan informacyjnych i komunikacyjnych w
odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i przechowywania danych;

3) zgodnie z instrukcjami i wskazdwkami zawartymi w zataczniku nr 5 do umowy: Obowigzkach
informacyjnych Beneficjenta.

2. W szczegdlnosci Beneficjent jest zobowigzany do:

1) oznaczania znakiem Unii Europejskiej i znakiem Funduszy Europejskich z herbem
wojewddztwa pomorskiego (lub oficjalnym logiem promocyjnym, jesli takie bedzie
stosowane) wszystkich:

a) prowadzonych dziatan informacyjnych i promocyjnych dotyczacych Projektu;
b) dokumentow zwigzanych z realizacjg Projektu podawanych do wiadomosci publicznej;
¢) dokumentéw i materiatéw dla oséb i podmiotédw uczestniczacych w Projekcie;

2) umieszczania przynajmniej jednego plakatu formatu min. A3 w miejscu realizacji Projektu;

3) umieszczania opisu Projektu na stronie internetowej Beneficjenta, jesli Beneficjent takag
posiada;

4) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczacym w Projekcie, przynajmniej w formie
odpowiedniego oznakowania, informacji, ze Projekt otrzymat dofinansowanie;

5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach Projektu.

3. Na potrzeby informacji i promocji Programu i Europejskiego Funduszu Spotecznego, Beneficjent
udostepnia Instytucji Posredniczacej i Instytucji Zarzadzajgcej utwory informacyjno-promocyjne
powstate w trakcie realizacji projektu, w postaci m.in.: materiatdw zdjeciowych, materiatéw
audio-wizualnych i prezentacji dotyczacych Projektu oraz udziela nieodptatnie licencji
niewytgcznej, obejmujgcej prawo do korzystania z nich.

Zmiany w Projekcie
§ 22.

1. Beneficjent moze dokonywaé zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia w formie pisemnej
Instytucji Posredniczacej, nie pdzniej niz na 1 miesigc przed planowanym zakoriczeniem realizacji
Projektu oraz przekazania aktualnego wniosku i uzyskania pisemnej akceptacji Instytucji
Posredniczacej w terminie 15 dni roboczych, z zastrzezeniem ust. 2 i 3. Zmiana, o ktérej mowa
powyzej nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

2. Beneficjent moze dokonywaé przesunie¢ w budzecie Projektu okreslonym we wniosku o sumie
kontrolnej: ooovvevvcneee Y do 10% wartosci $rodkéw w odniesieniu do zadania,
z ktérego przesuwane sg Srodki jak i do zadania, na ktére przesuwane sg srodki w stosunku
do zatwierdzonego wniosku bez koniecznosci zachowania wymogu, o ktérym mowa w ust. 1.
Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga:

1) zwiekszad fgcznej wysokosci wydatkdw ponoszonych poza terytorium kraju i UE;
2) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkéw dotyczacych zlecania ustug merytorycznych;
3) dotyczy¢ kosztow rozliczanych ryczattowo w tym kosztéw posrednich;

7 Nalezy poda¢ numer sumy kontrolnej pierwotnej wersji wniosku.
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2.

W przypadku wystgpienia oszczednosci w Projekcie powstatych w wyniku przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub zasady konkurencyjnosci,
przekraczajacych 10% srodkéw alokowanych na dane zadanie, mogg one by¢ wykorzystane przez
Beneficjenta wytgcznie za pisemng zgodg Instytucji Posredniczacej.

. W razie zmian w prawie krajowym lub prawie Unii Europejskiej wptywajgcych na wysokos¢

wydatkéw kwalifikowanych w Projekcie, Instytucja Posredniczagca ma prawo renegocjowacd
umowe z Beneficjentem, o ile w wyniku analizy wnioskéw o ptatnosc i przeprowadzonych kontroli
zachodzi podejrzenie nieosiggniecia zatozonych we wniosku wskaznikéw produktu lub rezultatu.
Beneficjent ma obowigzek niezwtocznego poinformowania Instytucji Posredniczacej o wszelkich
okolicznosciach moggacych powodowac zasadniczg modyfikacje Projektu.

Rozwigzanie umowy
§ 23.

Instytucja Posredniczgca moze rozwigza¢ niniejszg umowe w trybie natychmiastowym, w
przypadku gdy:

1) Beneficjent wykorzysta w catosci badZz w czesci przekazane srodki na cel inny niz okreslony
w Projekcie lub niezgodnie z umowg;

2) Beneficjent ztozy podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty w celu
uzyskania dofinansowania w ramach niniejszej umowy, w tym uznania za kwalifikowalne
wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu;

3) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej
we wniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu;

4) Beneficjent odmowi poddania sie kontroli.

Instytucja Posredniczgca moze rozwigza¢ niniejszg umowe z zachowaniem jednomiesiecznego

okresu wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1) Beneficjent zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje go w sposéb niezgodny z niniejszg
umowa oraz dokumentami, o ktérych mowa w § 4 ust. 5 umowy;

2) Beneficjent nie realizuje Projektu zgodnie z zakresem rzeczowym Projektu okreslonym we
wniosku, co moze wptynaé na nieosigganie zadeklarowanych wskaznikéw produktu i/lub
rezultatu;

3) Beneficjent nie przedktada zgodnie z umowg wnioskdw o ptatnosé;

4) Beneficjent nie wykona zalecen pokontrolnych w terminie w nich okreslonym lub nie wskaze
sposobu wykorzystania rekomendacji;

5) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Posredniczacg terminie nie doprowadzi do
usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

6) Beneficjent w sposdb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa
w § 18 ust. 1 umowy.

§ 24.

Umowa moze zostac¢ rozwigzana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystgpienia okolicznosci,

ktdre uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w umowie.

§ 25.
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. W przypadku rozwigzania umowy na podstawie § 23 ust. 1, Beneficjent zobowigzany jest do
zwrotu catos$ci otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania Beneficjentowi srodkéw dofinansowania.

2. W przypadku rozwigzania umowy na podstawie § 23 ust. 2 i § 24, Beneficjent ma prawo do
wydatkowania $rodkéw Funduszu Pracy przeznaczonych na finansowanie projektow
wspotfinansowanych z EFS wytgcznie tej czesci dofinansowania, ktéra odpowiada prawidtowo
zrealizowanej czesci Projektuls, z zastrzezeniem § 5 ust. 1 umowylg.

3. W kazdym przypadku rozwigzania umowy Beneficjent jest zobowigzany przedstawié rozliczenie
otrzymanych transz dofinansowania w formie wniosku o ptatnos¢ w odniesieniu do tej czesci
Projektu, ktdra zostata zrealizowana w terminie 30 dni od dnia jej rozwigzania oraz zwrdci¢ w tym
terminie niewykorzystang czes¢ otrzymanych transz dofinansowania na rachunek bankowy
wskazany przez Instytucje Posredniczacy. Instytucja Posredniczgca dokonuje ostatecznego
rozliczenia Projektu pod wzgledem finansowym na zasadach okreslonych w § 11 umowy.

4. W przypadku niedokonania zwrotu Srodkéw zgodnie z ust. 1-3, stosuje sie odpowiednio § 13
umowy.

§ 26.

1. Rozwigzanie umowy nie zwalnia Beneficjenta z obowigzkéw wynikajgcych z § 15 - 17, § 20-21,
ktore jest on zobowigzany wykonywaé w dalszym ciggu.

2. Przepis ust. 1 nie dotyczy Beneficjenta, ktéry zobowigzany jest do zwrotu catosci otrzymanego
dofinansowania.

Postanowienia dodatkowe
§ 27.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucja Posredniczacg odrebnej umowy
przeniesienia autorskich praw majagtkowych do utworéw wytworzonych w ramach projektu, z
jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Beneficjenta na korzystanie z ww. utworow. Umowa,
o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, jest zawierana na pisemny wniosek Instytucji Posredniczacej
w ramach dofinansowania, o ktérym mowa w § 2 ust. 2.

2. W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy, obejmujgcych m.in.
opracowanie utworu, Beneficjent zobowigzuje sie do zastrzezenia w umowie z wykonawcy, ze
autorskie prawa majatkowe do ww. utworu przystugujg Beneficjentowi.

§ 28.

Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie bez
zgody Instytucji Posredniczacej.

Postanowienia koncowe

§29.

'8 Za prawidtowo zrealizowana czes¢ projektu nalezy uznaé tg jego cze$é, ktdra zostata przeprowadzona przez Beneficjenta zgodnie z
zakresem rzeczowym okreslonym we wniosku i doprowadzita do osiggniecia odpowiedniego, tj. zadeklarowanego we wniosku i
oczekiwanego na danym etapie projektu stopnia realizacji wskaznika produktu i/lub rezultatu.

' wykresli¢, jesli nie dotyczy.
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W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowg zastosowanie majg odpowiednie reguty i warunki

wynikajgce z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej i prawa krajowego, w
szczegoblnosci:

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)

rozporzadzenia ogdlnego;
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.

w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 470);

rozporzgdzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.
uzupetniajgcego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
ustanawiajgcego  wspdlne przepisy dotyczagce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 z 13.5.2014, str. 5)

oraz witasciwych aktéw prawa krajowego, w szczegdlnosci:

ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121, z pdzn. zm.);
ustawy o finansach publicznych;

ustawy wdrozeniowej;

ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy wraz z aktami wykonawczymi;
ustawy Pzp;

rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania
whioskow o ptatnos¢ w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich
(Dz. U. Nr 223, poz. 1786 z pézn. zm.) zmienionego rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i
Rozwoju z dnia 18 czerwca 2015 r. (Dz. U. poz. 866).

§ 30.

1. Spory zwigzane z realizacjg umowy strony bedg staraty sie rozwigzac polubownie.

. W przypadku braku porozumienia spor bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny

wiasciwy dla siedziby Instytucji Posredniczacej, za wyjgtkiem sporéw zwigzanych ze zwrotem
Srodkow na podstawie przepisdw o finansach publicznych.

§31.

. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane bedg w formie pisemne;j.

. Zmiany umowy wymagaja, pod rygorem niewaznosci, formy pisemnego aneksu do umowy, z

zastrzezeniem ust. 3.

Nie wymagajg pisemnego aneksu do umowy:

1) zmiany wynikajgce ze zmian przepisdw prawa;

2) aktualizacja harmonogramu dokonywania wydatkéw (harmonogramu ptatnosci), o ktérym

mowa w § 10 ust. 1;
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3) zmiany w Projekcie, o ktérych mowa w 22 ust. 1 umowy.

§ 32.

1. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

2. Instytucja Posredniczgca przekazuje ministrowi wtasciwemu ds. pracy kopie niniejszej umowy
potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem w terminie 7 dni roboczych od daty jej podpisania.

3. Integralng czes¢ niniejszej umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:
1) zatacznik nr 1: Wniosek;
2) zatacznik nr 2: Harmonogram dokonywania wydatkéw (harmonogram ptatnosci);

3) zatacznik nr 3: Lista os6b uprawnionych do reprezentowania Beneficjenta w zakresie
obstugi SL 2014;

4) zatacznik nr 4: Zasady pomiaru wskaznikow w projekcie dofinansowanym z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Pomorskiego na lata 2014-2020;

5) zatacznik nr 5: Obowigzki informacyjne Beneficjenta;

6) zatacznik nr 6: Wzoér informacji o wykonaniu wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej;

7) zatacznik nr 7: Wzoér oswiadczenia uczestnika projektu w odniesieniu do zbioréw:
Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 oraz
Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 — dane
uczestnikéw indywidualnych;

8) zatacznik nr 8: Wzér oswiadczenia uczestnika projektu dotyczacy zbioru Centralny System
Teleinformatyczny wspierajacy realizacje programoéw operacyjnych;

9) zatacznik nr 9: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania;

10) zatacznik nr 10: Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze
Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020;

11) zatacznik nr 11: Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w zbiorze
Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 — dane
uczestnikéw indywidualnych;

12) zatacznik nr 12: Wzé6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w
zbiorze Regionalny Program Operacyjny Wojewoédztwa Pomorskiego na lata 2014-2020;

13) zatacznik nr 13: Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych w
zbiorze Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 -
dane uczestnikow indywidualnych.

Podpisy:

Instytucja Posredniczgca Beneficjent
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