Zalacznik nr 5

Regulamin Pracy Komisji Konkursowej

§1

Zadania Komisji Konkursowej

1. Komisja Konkursowa (zwana dalej Komisjg) powotana jest przez Ministra Infrastruktury i Rozwoju,
zwanego dalej Ministrem, w celu oceny oraz wyboru wnioskéw do przyznania dotacji.

2. Komisja sktada sie z Przewodniczacego Komisji, Wiceprzewodniczacego Komisji, sekretarza oraz
co najmniej 6 czionkéw Komisji, wchodzacych w sktad zespotu ds. oceny budzetowej i merytorycznej
projektow.

3. Minister wyznacza Przewodniczgacego Komisji, ktéry jest odpowiedzialny za:

a) organizacje prac Komisji,

b) wyznaczenie wiceprzewodniczacego i sekretarza,

c) zawiadamianie cztonkéw Komisji za posrednictwem sekretarza o miejscu i terminie posiedzen
Komisji,

d) zapewnienie bezstronnosci i przejrzystosci postepowania Komisiji,

e) podpisywanie protokotéw z posiedzenia Komisiji.

4. W czasie nieobecnosci przewodniczacego funkcje opisane w ust. 3 petni wiceprzewodniczacy Komisiji.

5. Minister na wniosek Przewodniczacego Komisji, moze powota¢ w sktad Komisji, ekspertéw zewnetrznych,
ktorzy uczestniczg w pracach Komisji na zasadach przewidzianych dla cztonkéw Komisiji.

6. Sekretarz wyznaczany jest przez Przewodniczacego Komisji sposrdod pracownikéw Departamentu
Informacji i Promocii.

§2

Procedura oceny wnioskow przez Komisje

1. Oceniajac projekty Komisja postuguje sie Kartami Oceny Projektéw, ktére stanowig Zataczniki nr 2a-c
do Regulaminu Konkursu.

2. Sekretarz po otwarciu koperty z propozycjg projektu, umieszcza numer na kazdym egzemplarzu wniosku.

3. Po dokonaniu oceny formalnej wszystkich wnioskéw, sekretarz sporzadza liste wnioskéw,
ktére pozytywnie oceniono pod wzgledem formalnym i zostang poddane ocenie merytorycznej.
Sporzadza réwniez liste wnioskow, ktére nie przeszty oceny formalne;.

4. Po przyjeciu listy wnioskéw do oceny merytorycznej Przewodniczacy ustala harmonogram i podziat prac
zespotu ds. oceny budzetowej i merytorycznej.

5. W trakcie oceny merytorycznej kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez przynajmniej dwoch
cztonkéw zespotu ds. oceny budzetowej i merytorycznej. Ocena zapisywana jest w Kartach Oceny
Projektu, w ktoérej oceniajacy potwierdzajg podpisem dokonanie czynnosci, przy zachowaniu zasad
poufnosci i bezstronnosci.

6. W trakcie oceny merytorycznej Komisja moze zwraca¢ sie do wnioskodawcy w celu uzyskania wyjasnien,
zgodnie procedura, o ktérej mowa w § 3.

7. Whnioski ocenione pod wzgledem merytorycznym, ktére otrzymaty ocene, co najmniej 60% sumy punktéw,
poddane zostajg ocenie budzetowe;j.

8. W przypadku duzej liczby wnioskéw, ktdre spetniajg kryteria okreslone w ust. 7, Przewodniczacy moze
podnie$¢ prég procentowy bedacy podstawa do przeprowadzenia oceny budzetowej.

9. W ramach oceny budzetowej sprawdzane sg poszczegdlne pozycje w budzecie, w przypadku zgtoszenia
uwag mozliwe jest dokonywanie korekt zgodnie z § 4.

10. Wnioski ocenione pod wzgledem merytorycznym i budzetowym sa umieszczane na liscie rankingowe;.
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§3

Procedura wyjasniajaca

Komisja moze zwraca¢ sie do wnioskodawcow o wyjasnienia dotyczgce tresci wniosku i dotaczonych
zatacznikdw (m.in. uszczegdétowienie informacji na temat dziatan przedstawionych we wniosku).

Komisja moze zwraca¢ sie do wnioskodawcow o potwierdzenie przez osoby Ilub wykonawcow
wymienionych we wniosku ich gotowosci udziatu w projekcie, w zakresie okreslonym we wniosku.
Potwierdzenie takie moze mie¢ forme oswiadczenia pisemnego lub mailowego.

Wezwanie do wyjasnienia, podpisane przez Przewodniczacego Komisji lub jego zastepce, kierowane
jest do osoby wskazanej we wniosku jako ,osoba uprawniona do reprezentowania podmiotu”, wysytane
jest faksem na numer podany we wniosku.

Termin udzielenia odpowiedzi wyznacza Przewodniczgcy lub zastepca. Termin ten nie moze by¢ krétszy
niz 1 dzienh roboczy i dtuzszy niz 7 dni kalendarzowych.

W wezwaniu, o ktérym mowa w ust. 2, wnioskodawca informowany jest o:

a) formie odpowiedzi,

b) terminie, w ktorym udzieli¢ ma odpowiedzi,

c) numerze faksu, na ktéry ma przesta¢ odpowiedz.

Odpowiedzi wnioskodawcy dotaczane sg przez sekretarza do teczki projektu, o ktérej mowa w § 6 ust. 2.
W uzasadnionych przypadkach, na wniosek Przewodniczgacego Komisji lub czionkéw Komisji, mozliwe
jest spotkanie z wnioskodawcg celem wyjasnienia cztonkom Komisji watpliwosci powstatych w trakcie
oceny.

W spotkaniu uczestniczg: Przewodniczacy Komisji lub jego zastepca oraz przynajmniej 2 cztonkowie
Komisji, ktérzy oceniajg wniosek oraz nie wiecej niz trzy kluczowe osoby wskazane przez wnioskodawce.
Przewodniczacy Komisji wysyta wnioskodawcy zaproszenie na spotkanie faksem nie pdézniej niz na 3 dni
kalendarzowe przed spotkaniem okreslajac miejsce i godzine spotkania.

Niestawienie sie wnioskodawcy na spotkanie w wyznaczonym terminie i miejscu spowodowane inng
przyczyna niz sita wyzsza skutkuje negatywng decyzjg, co do finansowania wniosku.

Z przebiegu spotkania sekretarz sporzadza notatke podpisang przez Przewodniczacego lub jego
zastepce i stanowigcq zatacznik do teczki projektu, o ktérej mowa w § 6 ust. 2.

§4
Korekta budzetu projektu

Komisja moze zaproponowa¢ nizszg niz wnioskowana kwote dofinansowania w__przypadku
zidentyfikowania kosztéw, ktére uzna za niekwalifikowane lub zawyZzone w poréwnaniu ze stawkami
rynkowymi.

Przewodniczacy przedstawia wnioskodawcy propozycje nizszej kwoty dofinansowania na pismie,
ktore wysytane jest faksem, wraz z zapytaniem, czy wnioskodawca zgadza sie wykona¢ projekt po takiej
zmianie przy utrzymaniu istoty projektu i zachowaniu odpowiednich standardéw jakosciowych.

W Zadnym wypadku kwota zaproponowana przez Komisje nie moze przekroczyé kwoty, o ktorg ubiega
sie wnioskodawca.

Zapisy § 3 ust. 2-5 stosuje sie odpowiednio.

§5

Sposob podejmowania decyzji

Komisja na posiedzeniu plenafmym w obecnosci co najmniej 50% czionkéw, po przeprowadzeniu
dyskusji, podejmuje ostateczng decyzje o dofinansowaniu wybranych projektéw sposrdéd tych, ktore
znalazty sie na liscie rankingowej i akceptuje ostateczng liste wnioskow, ktore otrzymujg dotacje.

Komisja podejmuje decyzje kolegialnie, dgzac w swoich pracach do osiagniecia konsensusu.

Jezeli konsensus, o ktérym mowa ust. 2, jest niemozliwy do osiagniecia, Komisja podejmuje
rozstrzygniecia wiekszoscig gtoséw obecnych cztonkéw. W razie réownej liczby cztonkéw decyduje gltos
Przewodniczacego Komisiji.
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Lista wnioskow, ktore otrzymujg dotacje oraz lista rezerwowa projektdw, mogacych uzyskac
dofinansowanie w przypadku niezawarcia umoéw z podmiotami, ktérym przyznano dotacje, publikowana
jest na stronie internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl (zaktadka: Wez udziat w promocji Funduszy
Europejskich).
Stanowisko Komisji dotyczace nieprzyznania dotacji jest ostateczne i nie podlega procedurze
odwotawcze;.

§6
Obstuga prac Komisji

Obstuge organizacyjng i techniczng prac zapewnia sekretarz Komisji.

Do zadan sekretarza nalezy:

a) dostarczanie wnioskow przeznaczonych do rozpatrzenia cztonkom Komisiji,

b) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z posiedzeniami Komisji, przygotowanie
i obstuga posiedzen Komisji,

c) prowadzenie dla kazdego wniosku teczki zawierajacej petng dokumentacje projektu.
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