UMOWA W SPRAWIE POWIERZENIA
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zawarta w Warszawie, wdniu ....................eeeee 2015 r. pomiedzy:

Ministrem Infrastruktury i Rozwoju, z siedzibg w Warszawie, przy ul. WspéInej 2/4, zwanym dalej ,,Powierzajagcym”,
reprezentowWanyM PIZEZ ........c.ouerieiuiee et ans Zastepce Dyrektora w Ministerstwie Infrastruktury
i Rozwoju, dziatajgcg na podstawie petnomocnictwa z dnia ...... roku, stanowigcego zatacznik nr 1 do Umowy,

............................................................ Z SIEAZIDG W oo
zwanym dalej ,Partnerem”, wpisanym do Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem .............c..coeenenne. — zgodnie z
wydrukiem z Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sadowego weditug stanu na dzien ............................ 2015
roku, stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy, reprezentoWanymM PIZEZ ..........c.vuieuiuieinieie e ,

za$ wspolnie zwanymi dalej ,Stronami”.

W zwigzku z zawarciem w dniu ................... w Warszawie umowy nr: DIP/BDG-II/POPT/ /15 zwanej dalej ,umowa
zasadniczg”, ktérej przedmiotem jest realizacja dziatan edukacyjnych w zakresie Funduszy Europejskich na lata 2014-
2020 w ramach projekiu PN, .....c.oeii e , Strony postanawiajg, co nastepuje:

§1.

Uzyte w Umowie okreslenia oznaczaja;

1) ustawa - ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2014 r.
poz. 1182, z pdzn. zm.);

2) rozporzadzenie - rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych
oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych
(Dz. U. Nr 100, poz. 1024);

3) dane osobowe - dane osobowe w rozumieniu ustawy, dotyczace treneréw, ekspertow ds. Funduszy
Europejskich oraz uczestnikébw dziatan edukacyjnych w zakresie Funduszy
Europejskich na lata 2014-2020 realizowanych w ramach projektu

o) o F ,

4) administrator danych organ, jednostka organizacyjna, podmiot Ilub osoba, o ktérych mowa
osobowych - w art. 3 ustawy, decydujgce o celach i srodkach przetwarzania danych osobowych;

5) przetwarzanie danych jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak zbieranie,

osobowych - utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie
i usuwanie, w zakresie niezbednym do organizacji dziatanh edukacyjnych
w zakresie Funduszy Europejskich na lata 2014- 2020 realizowanych w ramach
Projektu PN, ..o ;

6) dokument - dowolny nosnik tradycyjny lub elektroniczny, na ktérym zostaty zapisane dane
osobowe;
7) pracownik - osobe Swiadczacg prace na podstawie stosunku pracy lub stosunku

cywilnoprawnego.
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§2.

Na podstawie art. 31 ustawy, Powierzajacy jako administrator danych osobowych, powierza Partnerowi
przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz Powierzajacego, na warunkach opisanych w Umowie.

Umowa nie upowaznia Partnera do dalszego powierzenia przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, w imieniu i na rzecz Powierzajgcego, innym podmiotom.

§ 3.

Partner jest umocowany do wydawania i odwotywania swoim pracownikom upowazniern do przetwarzania
danych osobowych, powierzonych na podstawie § 2.

Wz6ér upowaznienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych zostat okreslony
w zatgczniku nr 3 do Umowy; wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania
danych osobowych zostat okreslony w zatgczniku nr 4 do Umowy.

Powierzajacy dopuszcza stosowanie wzoréw innych niz wskazane w ust. 2, o ile bedg one zawiera¢ co najmniej
wszystkie elementy treéci ujetej odpowiednio w zatgczniku nr 3 lub 4 do Umowy.

§ 4.

Dane osobowe sg powierzone Partnerowi do przetwarzania wytacznie w celu realizacji przedmiotu umowy
zasadniczej, tj. realizacji ProjeKtu PN, .. ... .

Przetwarzanie danych osobowych w ramach niniejszej Umowy jest zaspokojone w ramach wynagrodzenia
z umowy zasadniczej.

Powierzajacy powierza Partnerowi przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych na okres
nie dtuzszy nizdo dnia ............cooioiiiiinn. 2015r.

Maksymalny zakres danych osobowych powierzonych Partnerowi do przetwarzania obejmuje: imie i nazwisko,
stanowisko, adres e-mail, numer telefonu, numer faksu, adres i nazwa instytucji: trenera/éw, eksperta/éw ds. FE
i uczestnikodw dziatan edukacyjnych realizowanych w ramach projektu pn. ... .

Partner ponosi odpowiedzialnos¢, tak wobec oséb trzecich, jak i wobec Powierzajacego, za szkody powstate
w zwigzku z nieprzestrzeganiem art. 36-39a ustawy oraz za przetwarzanie powierzonych
do przetwarzania danych osobowych niezgodnie z Umowa.

§5.

Partner zapewni $rodki zabezpieczajgce zbioér powierzonych do przetwarzania danych osobowych, wymagane
przepisami prawa, w tym ustawy oraz rozporzadzenia, w tym Partner w szczegdélnosci:

1) zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone do przetwarzania dane osobowe w formie elektronicznej,
wytacznie w systemie informatycznym spetniajgcym wszystkie wymogi okreslone w rozporzadzeniu;

2) zapewni prowadzenie dokumentacji opisujacej sposéb przetwarzania powierzonych do przetwarzania
danych osobowych oraz $rodki techniczne i organizacyjne stuzace ochronie tych danych, w tym
w szczegolnosci Polityki Bezpieczenstwa oraz Instrukcji Zarzgdzania Systemem Informatycznym stuzacym
do przetwarzania danych osobowych;

3) zapewni przechowywanie dokumentow tak, aby zabezpieczy¢ powierzone do przetwarzania dane osobowe
przed: dostepem do nich oséb nieupowaznionych do ich przetwarzania, przetwarzaniem z naruszeniem
ustawy, nieautoryzowang zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem;

4) zapewni prowadzenie ewidencji pracownikow upowaznionych do przetwarzania powierzonych
do przetwarzania danych osobowych.

Partner zobowigzuje sie do:
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1) ograniczenia dostepu do powierzonych do przetwarzania danych osobowych, wytgcznie do pracownikow
posiadajacych upowaznienie do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych wydane
przez Partnera;

2) statlego nadzorowania swoich pracownikow, w zakresie zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania
danych osobowych;

3) zobowigzania swoich pracownikéw do zachowania powierzonych do przetwarzania danych osobowych
i sposobow ich zabezpieczenia w poufnosci, takze po ustaniu zatrudnienia u Partnera;

4) przekazania Powierzajacemu, zgodnie z § 8 ust. 5 umowy zasadniczej, powierzonych do przetwarzania
danych osobowych, bedacych w posiadaniu Partnera, w tym w szczegdlnosci oryginatéw list obecnosci,
kserokopii certyfikatow (jezeli dotyczy), koncowych testéw sprawdzajacych wiedze, ankiet badajacych
poziom satysfakcji uczestnikdw sporzadzonych dla dziatan edukacyjnych zrealizowanych w ramach umowy
zasadniczej;

5) trwatego i nieodwracalnego usuniecia powierzonych do przetwarzania danych osobowych ze wszystkich
nosnikdéw bedacych w posiadaniu Partnera, w terminie 30 dni roboczych od terminu wskazanego w § 4
umowy zasadniczej;

6) niezwlocznego przekazania Powierzajacemu pisemnego os$wiadczenia, w ktérym potwierdzi,
ze Partner nie posiada zadnych danych osobowych, ktérych przetwarzanie zostato mu powierzone mocg
Umowy, po zrealizowaniu postanowien pkt. 5.

§6.
Partner niezwtocznie poinformuje Powierzajacego o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia obowigzkdw Partnera dotyczacych ochrony powierzonych
do przetwarzania danych osobowych, naruszenia tajemnicy tych danych osobowych lub ich niewtasciwego
wykorzystania;

2) wszelkich czynnosciach z wilasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych osobowych
prowadzonych w szczegolnosci przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych, Policje
lub sad.

Partner zobowiazuje sie do udzielenia Powierzajgcemu, na kazde jego zadanie, informacji na temat
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych.

Partner umozliwi Powierzajacemu lub podmiotowi przez niego upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnosci
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych z ustawa, rozporzadzeniem lub Umowag —
w miejscach, w ktorych sg one przetwarzane. Pisemne zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli
powinno by¢ przekazane Partnerowi co najmniej 3 dni kalendarzowe przed dniem rozpoczecia kontroli.

W przypadku powzigcia przez Powierzajgcego wiadomosci o razgcym naruszeniu przez Partnera zobowigzan
wynikajacych z ustawy, rozporzadzenia lub z Umowy, Partner umozliwi Powierzajgcemu lub podmiotowi przez
niego upowaznionemu, dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w przedmiocie, o ktérym mowa w ust. 3.

W ramach kontroli podjetej na podstawie ust. 3 lub ust. 4 Powierzajacy lub podmiot przez niego upowazniony,
majg w szczegoélnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczen, w ktérych znajduje sie zbidr powierzonych do przetwarzania danych osobowych, oraz
pomieszczen, w ktorych powierzone do przetwarzania dane osobowe sg przetwarzane poza zbiorem
danych osobowych;

2) wgladu do wszelkich dokumentéw majacych bezposredni zwigzek z przedmiotem kontroli oraz
sporzadzania ich kopii;

3) przeprowadzania ogledzin urzadzen, no$nikéw oraz systemu informatycznego stuzgcego do przetwarzania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych.
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6. Partner jest zobowigzany zastosowa¢ sie do zalecen Powierzajgcego dotyczacych poprawy jakosci
zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania,
wynikajacych z kontroli przeprowadzonych na podstawie ust. 3 lub ust. 4.

§7.
1. W sprawach nieuregulowanych Umowa majg zastosowanie przepisy ustawy i rozporzadzenia.
2. Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez obie strony i obowigzuje do dnia wykonania przedmiotu
Umowy.
3. Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Partnera, dwa

egzemplarze dla Powierzajgcego.

4, Integralng czes¢ Umowy stanowia:
1) zatgcznik nr 1: Petnomocnictwo Powierzajacego;
2) zalacznik nr 2: wydruk z Centralnej Informacji Krajowego Rejestru Sgdowego wedtug stanu na dzien
.................................... 2015 roku;
3) zatgcznik nr 3: Wzoér upowaznienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych;
4) zatacznik nr 4: Wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych
osobowych;
W imieniu: W imieniu:
Powierzajacego Partnera
PodpIS: e POdPIS: e
Imie i NAZWISKO: ....oceveiiiiieiie e Imie i NAZWISKO: ....cvvveeiiiiiec e
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Zatgcznik nr 3: Wzér upowaznienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr .........
do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych

Na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014
r. poz. 1182, z pdézn. zm.), upowazniam Pana/nig*.............ccccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiieene do przetwarzania danych
osobowych powierzonych do przetwarzania przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju w ramach umowy z dnia

(pieczatka i podpis Administratora Bezpieczenstwa Informacji lub
osoby upowaznionej do wydania upowaznienia)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w tym z ustawa z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z p6zn. zm.), a takze z obowigzujgcymi
W o s Polityka Bezpieczenstwa Ochrony Danych Osobowych oraz Instrukcjg zarzadzania systemem
informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad
przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi zapoznatem sig¢ oraz
sposobéw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie zatrudnienia w ........... / wykonywania zadan na podstawie stosunku
cywilnoprawnego*, jak tez po jego ustaniu. (* - niepotrzebne skreslic)

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* zatrudnienia w ......... / wykonywania zadan na podstawie stosunku
cywilnoprawnego*, lub z chwilg jego odwotania. (* - niepotrzebne skreslic)

(czytelny podpis osoby upowaznionej)
Upowaznienie otrzymatem/am

miejscowosc, data, podpis)

Czytelny podpis osoby upowaznionej
do wydania upowaznienia

*niepotrzebne skreslic
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Zatacznik nr 4: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr ...........
do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych

Z dniem r, na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1182, z p6zn. zm.), odwotuje
upowaznienie Pana/Pani™ ... do przetwarzania danych osobowych

uczestnikow dziatann edukacyjnych w zakresie Funduszy Europejskich na lata 2014-2020 realizowanych w ramach
pProjektu pn. ..o .

Czytelny podpis osoby upowaznionej do odwotania upowaznienia

*niepotrzebne skresli¢
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