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	Formularz wniosku o przyznanie dotacji

w ramach Konkursu dotacji na działania edukacyjne w zakresie Funduszy Europejskich                na lata 2014-2020 

organizowanego przez

Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju
Departament Informacji i Promocji


	Tytuł projektu
	……………

	Okres realizacji
(maksymalnie
 od 01.05.2015 r. do 30.09.2015 r.)
	…….... do ………

	Wnioskowana kwota dotacji
(minimalnie 200 000 zł

maksymalnie 600 000 zł)
	 ………… PLN


	pieczęć Wnioskodawcy
	(data złożenia/wysłania oferty)

	Nr wniosku (wypełnia MIiR)


	I. Dane podmiotu składającego wniosek


	1.1. Pełna nazwa

	

	1.2. Forma prawna

	

	1.3 Numery ewidencyjne (KRS, NIP, REGON)


	

	1.4. Dokładny adres 

(ulica, miejscowość, kod pocztowy, gmina, powiat, województwo)


	

	1.5. Dane kontaktowe (telefon i faks, e-mail instytucji i strona www)


	

	1.6. Dane osób statutowo upoważnionych do reprezentowania podmiotu

	Należy podać dane osób statutowo upoważnionych do reprezentowania podmiotu w kontaktach zewnętrznych i posiadających zdolność do podejmowania zobowiązań finansowych w imieniu podmiotu - zawierania umów (imię i nazwisko, funkcja / stanowisko).

	1.7. Służbowy numer telefonu osoby upoważnionej do składania wyjaśnień i uzupełnień dotyczących oferty

	

	1.8. Zakres prowadzonej działalności gospodarczej lub statutowej (maks. 5 głównych pozycji)

	Należy podać zakres prowadzonej działalności w podziale na działalność nieodpłatną i odpłatną.




	II. Opis projektu


	2.1. Zasięg i grupy docelowe projektu

	2.1.1. Zasięg projektu (geograficzny)
	Należy wskazać województwa, które będą objęte działaniami w ramach projektu (min. cztery) oraz miejscowości, w których będą prowadzone działania edukacyjne.


	2.2.2. Zakładana liczba odbiorców projektu
	Należy podać zakładaną liczbę wszystkich uczestników / odbiorców projektu oraz średnią liczbę uczestników pojedynczego działania.


	2.3.3. Krótka charakterystyka grupy docelowej i analiza potrzeb szkoleniowych grupy docelowej

	Należy dokonać zwięzłej charakterystyki sylwetki potencjalnego uczestnika projektu oraz określić potrzeby i preferencje informacyjne i/lub edukacyjne uczestników projektu w zakresie Funduszy Europejskich, wraz ze źródłami danych będących podstawą do powyższej oceny (badaniami, analizami, danymi jakościowymi lub też wiedzą i doświadczeniem samego wnioskodawcy).

	2.4.4. Informacje dodatkowe

	 

	2.2. Charakterystyka projektu

	2.2.1. Tytuł projektu
	

	2.2.2. Cele projektu
	Należy wskazać jeden cel główny i trzy cele szczegółowe.

	2.2.3. Opis projektu
	Należy dokonać syntetycznego opisu projektu, który będzie w szczególności uwzględniał: zakres i tematykę projektu oraz rodzaje działań edukacyjnych planowanych do przeprowadzenia.

	2.2.4. Rekrutacja uczestników do projektu 
	Należy opisać:

· w jaki sposób potencjalni uczestnicy projektu będą informowani o projekcie                             i o możliwości uczestnictwa w nim;
· w jaki sposób potencjalni uczestnicy projektu będą zachęcani do uczestniczenia                     w projekcie;
· w jaki sposób, z jaką częstotliwością i na jaki czas przed rozpoczęciem projektu będą prowadzone działania rekrutacyjne.


	2.2.5. Lista programów operacyjnych, które będą przedstawione         w projekcie

	

	2.2.6. Sposób prezentowania źródeł informacji o Funduszach Europejskich (opisanych w pkt 1.6. Regulaminu konkursu)

	

	2.2.7. Program szkolenia/działania edukacyjnego
 z przypisaniem do poszczególnych pozycji programu form prowadzenia tych działań

	

	2.2.8. Materiały merytoryczne (w tym materiały szkoleniowe, publikacje, instrukcje, raporty, itp.)


	Należy wskazać rodzaje materiałów szkoleniowych/edukacyjnych jakie powstaną na potrzeby projektu.


	2.15. Ewaluacja szkoleń/działań edukacyjnych (zakres elementów podlegających ewaluacji, w tym: trenerzy, warunki szkolenia, poziom szkolenia, poziom przyrostu wiedzy, przydatność dla uczestników)

	Należy wskazać w jaki sposób i jakimi wskaźnikami zostanie zbadana jakość, przydatność                  i skutek edukacyjny prowadzonych poszczególnych działań programu projektu.



	III. Harmonogram projektu


	Uwaga: orientacyjny harmonogram projektu nie powinien zawierać szczegółowych dat, lecz powinien zostać przedstawiony w ujęciu miesięcznym (np. 1. miesiąc – przygotowanie szczegółowego harmonogramu działań,  2. miesiąc – realizacja, itd.). Wnioskodawca powinien także uwzględnić tzw. „margines bezpieczeństwa”                   w realizowanych działaniach.
Harmonogram musi być dostatecznie szczegółowy, aby zobrazować sekwencyjność realizacji poszczególnych działań w projekcie. Należy przedstawić go w formie zgodnej z następującym wzorem:



	Działania
	1 
	2
	3
	4
	5
	Realizator

	Przykład
	Przykład
	
	
	
	
	Przykład

	1. Działanie (tytuł)
	
	
	
	
	
	Wnioskodawca

	2. Działanie (tytuł)
	
	
	
	
	
	Współpartner

	3. Działanie (tytuł)
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	Podwykonawca

	Itd.
	
	
	
	
	
	


	IV. Oczekiwane rezultaty projektu (wskaźniki produktu i rezultatu)

	Nazwa wskaźnika
(niepotrzebne skreślić)
	Wartość docelowa

	liczba bezpośrednich uczestników projektu         
	

	średnia liczba uczestników pojedynczego działania 
	

	liczba działań edukacyjnych (w tym liczba działań zakładających interakcję z uczestnikami np. warsztaty, gry symulacyjne)  
	

	liczba egzemplarzy materiałów informacyjnych np. materiałów szkoleniowych, publikacji, raportów, itd. 
	

	liczba egzemplarzy materiałów rekrutacyjnych np. e-maili, pism, ulotek, plakatów, ogłoszeń prasowych itd. (jeżeli dotyczy)
	

	inne …(dowolnie wskazane przez Wnioskodawcę)
	

	Inne niemierzalne wskaźniki realizacji projektu 
	

	Trwałość rezultatów projektu
	


	V. Charakterystyka Wnioskodawcy


	5.1. Doświadczenie              i kwalifikacje osoby, która będzie pełniła obowiązki koordynatora projektu


	Należy zwięźle opisać doświadczenie koordynatora projektu w realizacji podobnych zadań             oraz zakres jego obowiązków w ramach projektu.

	5.2. Doświadczenie             i kwalifikacje trenera/ów
	Należy wykazać spełnienie przez trenera/ów wymagań opisanych w pkt 1.9. Regulaminu konkursu dotacji na działania edukacyjne (dla każdego trenera oddzielnie).


	5.3. Doświadczenie             i kwalifikacje eksperta/ów z zakresu Funduszy Europejskich
 
	Należy wykazać spełnienie przez eksperta/ów wymagań opisanych w pkt 1.10. Regulaminu konkursu dotacji na działania edukacyjne (dla każdego eksperta oddzielnie).

	5.2. Partnerzy biorący udział w realizacji projektu

	Należy wskazać czy projekt będzie realizowany przez Wnioskodawcę razem z innymi podmiotami tzw. współpartnerami oraz opisać ich udział w projekcie.

	5.3. Potencjał techniczny potrzebny do poprawnej realizacji projektu


	

	5.4. Dotychczasowe doświadczenia w realizacji projektów podobnego rodzaju

	Należy wskazać maksymalnie 5 projektów podobnego rodzaju, tj. przedsięwzięć edukacyjnych      na temat FE oraz maksymalne 5 przykładów projektów polegających na współpracy                            z administracją publiczną (jeżeli dotyczy).

	5.5. Dodatkowe uwagi lub informacje nt. Wnioskodawcy mogące mieć znaczenie przy ocenie wniosku

	


	VI. Budżet projektu


	6.1. Ogólna kwota dotacji i wkładu własnego

	Wkład własny
	Wnioskowana kwota dotacji
	Łączne koszty kwalifikowane projektu
	% wkładu własnego 

(minimalnie 10 %)

D = (A / C) x 100%

	A
	B
	C
	D

	< PLN >
	< PLN > 
	 < PLN >
	%

	Wkład własny w realizację projektu wynosi      %
· wkład (finansowy lub pozafinansowy) Wnioskodawcy ……………
· wkład (finansowy lub pozafinansowy) Partnera (jeżeli dotyczy) ……………

	6.2. Kosztorys zadaniowy projektu obejmujący wydatki w podziale na główne zadania (szczegółowy kosztorys projektu należy dołączyć w formie załącznika do wniosku). 
Kwoty muszą być podane w PLN       C = (A+B)       D = (A / C)  x 100%


	Nazwa działania
	Wkład własny
	Dotacja
	Łącznie
	% wkładu własnego

	przykładowe działania:
	A
	B
	C
	D

	Koszty osobowe i administracyjne
	
	
	
	

	Organizacja działań edukacyjnych
	
	
	
	

	Rekrutacja
	
	
	
	

	Inne
	
	
	
	

	RAZEM
	
	
	
	

	6.3. Uwagi mogące mieć znaczenie przy ocenie kosztorysu:




Oświadczam(-my), że:

1) proponowany projekt w całości mieści się w zakresie działalności gospodarczej / statutowej naszej organizacji pozarządowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*,

2) nasza organizacja*/ podmiot*/ jednostka organizacyjna* spełnia kryteria podmiotowe określone w pkt VI. Regulaminu Konkursu dotacji na działania edukacyjne,
3) nasza organizacja pozarządowa*/ podmiot*/ jednostka organizacyjna* nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenie społeczne,
4) nasza organizacja pozarządowa*/ podmiot*/ jednostka organizacyjna* nie zalega z podatkami do właściwego Urzędu Skarbowego,
5) realizując powyższy projekt nasza organizacja pozarządowa*/ podmiot*/ jednostka organizacyjna* może*/ nie może* odzyskać podatku VAT, w związku z powyższym jego wysokość została*/
nie została* zawarta w budżecie projektu 
,

6) wszystkie podane w ofercie informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.
..........................................................................................

(pieczęć organizacji pozarządowej*/ podmiotu*/ jednostki  organizacyjnej*)

	...........................................................................

	...........................................................................

	podpis osoby upoważnionej lub podpisy osób

upoważnionych do składania oświadczeń woli w imieniu organizacji pozarządowej*/ podmiotu*/ jednostki organizacyjnej*


Załączniki:

1. Szczegółowy kosztorys projektu.

2. Aktualny odpis z rejestru lub jego kopia poświadczona za zgodność z oryginałem (ważny do 3 miesięcy od daty wystawienia) lub wydruk z odpowiedniego systemu posiadający moc odpisu                   z rejestru.

3. Wersja elektroniczna formularza wniosku i szczegółowego kosztorysu projektu.

4. Program wybranego szkolenia/ działania edukacyjnego (jeżeli w pkt 2.2.7 nie przedstawiono szczegółowego opisu).

5. Inne ………………………………………………..

Adnotacje urzędowe (nie wypełniać)

	


*Niepotrzebne skreślić
� Przykładowy program wydarzenia można także przedstawić w formie załącznika do wniosku.


� Podmioty mogące odliczyć podatek VAT w wydatkach finansowanych z dotacji powinny oświadczyć, że wartość podatku VAT nie została zawarta w budżecie projektu. Z kolei podmioty nie mogące odliczyć podatku VAT powinny oświadczyć, że wartość podatku VAT została zawarta w budżecie projektu.
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Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013
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