Zatacznik nr 4

SPRAWOZDANIE KONCOWEY

z wykonania zadania publicznego
o1 P

(nazwa zadania/projektu)

w okresie od ........ do........ , okreslonego w umowie nr ............ , zawarte) W dniu ......cceeeeeiiiiiinennnn, ,
pomiedzy Ministerstwem Rozwoju Regionalnego a .........ccccoeevveeeeninnns (nazwa dotacjobiorcy)

Data zto zenia / wystania sprawozdania: ...........

Czes¢ |. Sprawozdanie merytoryczne

1. Czy zakiadane cele i rezultaty zostaly osiagniete w wymiarze okreslonym we wniosku? Jesli nie -
dlaczego?

2. Opis wykonania zadania z wyszczegOlnieniem dziatan partnerow i podwykonawcéwz’

3. Liczbowe okreslenie skali dziatan, zrealizowanych w ramach zadania (nalezy uzyé tych samych
wskaznikow, ktore byly zapisane w pkt. IV wniosku o dofinansowanie projektu).
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Czes¢ Il. Sprawozdanie z wykonania wydatkéw

1. Rozliczenie ze wzgl edu na rodzaj kosztow (w zt)

Catos¢ zadania
(zgodnie z umowa)

Zakonczony okres sprawozdawczy
(faktycznie poniesione koszty)

. z tego z finansowych z e =

Rodzaj kosztéw K <rodkow wh ho |k finansowych

(koszty zwigzane z O, e L 2 Srogkow wrasnych, SEas ztego z Srodkow wiasnych
Lp. e -\ | catkowity| dotacji | srodkow z innych catkowity |dotacji | . . ’

realizacjg zadania) o Srodkow z innych

zrédet . -
zrodet

Ogotem

2. Rozliczenie ze wzgl edu na zrédto finansowania

Zrédio finansowania Caioéé'zadama i;:(;v{/]g;gg\)llvgges
(zgodnie z umowa) L .
(okres realizacji zadania)
z % z %
Koszty pokryte z dotacji
Koszty pokryte z finansowych srodkéw
wiasnych dotacjobiorcy i partnerow
projektu
Inne zrédia (jakie?)
Ogotem: 100% 100%
Uwagi mogace mie¢ znaczenie przy ocenie realizacji budzetu:
3. Zestawienie faktur (rachunkéw) 2
.. [Data ;tegq €
Lp. quer dokumentu |Numer pozycji wystawienia [Nazwa wydatku Kwota Kwota srodkow
ksiegowego kosztorysu dokumentu brutto (zt) |[netto (z}) |pochodzacych

z dotacji (zh)

Czes¢ Ill. Dodatkowe informacje
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Zatgczniki:?

Oswiadczam(-my), ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit sie status prawny organizacji pozarzadowej* /podmiotu* /jednostki
organizacyjnej*,

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i
faktycznym,

3) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkow) zostaty faktycznie poniesione.

(pieczec¢ organizacji pozarzgdowej*/podmiotu*/jednostki
organizacyjnej*)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych do sktadania os$wiadczen woli w imieniu organizaciji
pozarzadowej*/podmiotu*/jednostki organizacyjnej*)

Poswiadczenie ztozenia / odbioru sprawozdania

Adnotacje urzedowe (nie wypeniac)

* Niepotrzebne skreslic.
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POUCZENIE

Sprawozdanie sktada si e osobi scie lub nadsyta przesylk a polecon 3 w przewidzianym w umowie
terminie na adres organu zlecaj acego.

Y Sprawozdanie koncowe sporzadzaé nalezy w trybie okreslonym § 8 umowy dotacyjnej.

2 Opis musi zawiera¢ szczegétows informacje o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich uktadem zawartym
we wniosku o dofinansowanie, ktdry byt podstawag przygotowania umowy. W opisie konieczne jest
uwzglednienie wszystkich planowanych dziatan; zakres, w jakim zostaly one zrealizowane, i wyjasnienie
ewentualnych odstepstw w ich realizacji, zaréwno w odniesieniu do ich zakresu, jak i harmonogramu realizaciji.
¥ Do sprawozdania zataczyé nalezy m.in. poswiadczone za zgodnosé z oryginatem kopie wszystkich uméw,
faktur, rachunkéw i in. dokumentow finansowych, ktére potwierdzajg poniesienie wydatku w catosci lub w
czesci finansowanego zaréwno ze $rodkéw pochodz acych z dotacji, jak i wktadu wlasnego . Zawarty w
sprawozdaniu spis ww. dokumentoéw powinien zawiera¢: nr dokumentu (faktury, rachunku), date jego
wystawienia, rodzaj towaru lub zakupionej ustugi oraz wysokos¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej
czesci zostata pokryta z dotacji.

Kazdy z dokumentéw finansowych powinien by¢ opatrzony na odwrocie pieczecig dotacjobiorcy oraz zawiera¢
sporzadzony w sposéb trwaly opis zawierajacy informacje: z jakich $rodkéw wydatkowana kwota zostata
pokryta oraz jakie byto przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci.
Informacja ta powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen
finansowych organizaciji.

Do sprawozdania zalacza sie takze kopie dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie wydatkéw w ramach
wkiladu wiasnego. Ich oryginaly nalezy przechowywac zgodnie z obowigzujacymi przepisami i udostepniac
podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

W przypadku kosztéw pokrytych wyt  acznie ze $rodkéw dotacjobiorcy (w ramach wktadu wiasnego). W
tabeli "Zestawienie faktur (rachunkéw)" - punkt Il. 3 — w kolumnie "z tego finansowanych z dotacji"
wpisujemy 0.

“ Do niniejszego sprawozdania nalezy zataczyé materialy dokumentujace dziatania faktyczne podjete przy
realizacji zadania (projektu). W odniesieniu konkretnych dziatan sa to np.:

- piyta z audycjami (nagraniami), uproszczony mediaplan / harmonogram ich emisji (dot. emisji audycji TV i
radiowych oraz spotdéw reklamowych itp.),

— wydania prasowe i inne publikacje (dot. wszelkich publikacji),

—  print screen lub wersja elektroniczna (dot. dziatan on-line i stron internetowych),

- print screen / zdjecia lub wersja elektroniczna reklamy (bannera) oraz uproszczony raport
podsumowujacy emisje reklam (bannerdw) (dot. kampanii internetowych),

- lista uczestnikow, komplet materiatéw informacyjnych dla uczestnikdw, program / scenariusz wydarzenia,
krétka dokumentacja fotograficzna (dot. wszelkich wydarzen, konferencji, spotkan itp.),

- raporty (dot. prowadzonych ewaluacji i analiz)

Ministerstwo zastrzega sobie prawo do indywidualneg 0 dookre Slenia (w porozumieniu z
dotacjobiorc @) ww. katalogu dokumentéw w odniesieniu do konkretn ego realizowanego projektu lub
kategorii dziala h w projekcie, w celu wiarygodnego potwierdzenia ich poprawnej realizaciji.
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