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 Rodzaj beneficjenta (czy sektor finansów publicznych, czy beneficjent spoza sektora finansów publicznych 
zobowiązany do stosowania na podstawie przepisów ustawy Pzp (art. 3 ): 
Ustalenie podstawowe pozwalające zweryfikować, czy beneficjent obowiązany jest podmiotowo do stosowania ustawy 
Pzp. 
 

 Data wszczęcia zamówienia: 
Data jest istotna przy ustaleniu jaki obowiązywał stan prawny dla oceny przebiegu zamówienia, a także czy we 
właściwym czasie określono wartość zamówienia. 
 

 Sposób ustalenia i data ustalenia wartości zamówienia: 
Pytanie służy ustaleniu w jaki sposób ustalono wartość zamówienia (należy zapytać zamawiającego, czy w 
analogicznym czasie realizował podobne zamówienia) oraz czy przechowywana jest dokumentacja potwierdzająca 
czynności. Ponadto, czy zamawiający we właściwym czasie ustalił wartość zamówienia. 
 

 Wartość zamówienia: 
Kontrolujący sprawdza czy zamawiający zastosował prawidłowy kurs euro oraz czy nie popełnił błędów rachunkowych a 
ponadto, czy ustalił wartość zamówienia zgodnie z art. 32 Pzp oraz czy nie dokonał podziału zamówienia w celu 
ominięcia przepisów ustawy Pzp (pytanie pomocnicze: czy w czasie realizacji postępowania zamawiający udzielał 
jeszcze innych zamówień, które potencjalnie mogły trafić do jednego wykonawcy). 
 

 Tryb zamówienia: 
1. W przypadku wyboru trybu innego niż podstawowe: przetarg nieograniczony i przetarg ograniczony należy  
sprawdzić czy zamawiający prawidłowo zastosował przesłanki wyboru tego trybu. Szczególnie często pojawia się  
sytuacja kiedy zamawiający zastosował tryb inny niż podstawowy, kierując się przesłanką pilnej potrzeby udzielenia  
zamówienia lub na skutek wyjątkowej sytuacji niewynikającej z przyczyn leżących po stronie zamawiającego, której  
nie można było przewidzieć. Pilna potrzeba udzielenia zamówienia lub nieprzewidziana sytuacja musi być  
zewnętrzna, musi być niemożliwa do przewidzenia oraz występująca niezależnie od działania lub zaniechania  
beneficjenta. Ponadto, w przypadku wyboru trybu niekonkurencyjnego należy pamiętać, że to beneficjent (zamawiający) 
powinien być w stanie udowodnić, że miał prawo do stosowania trybu niekonkurencyjnego. Pomocniczo proszę  
stosować wytyczne Prezesa UZP ws. przesłanek wyboru trybu niekonkurencyjnego. 
 
2. Przy zamówieniu, które składa się z kilku rodzajów zamówień należy sprawdzić czy prawidłowo stosowano przepisy  
odnoszące się do przedmiotu zamówienia. Art. 6. 1. Pzp: Jeżeli zamówienie obejmuje równocześnie dostawy oraz  
usługi albo roboty budowlane oraz usługi, do udzielenia zamówienia stosuje się przepisy dotyczące tego przedmiotu 
którego wartościowy udział w danym zamówieniu jest największy. 
 
 

 Sposób ogłoszenia (Dziennik Urzędowy UE, biuletyn UZP, Internet, tablica ogłoszeń, prasa): 
Kontrolujący sprawdza czy ogłoszenie zostało opublikowane we właściwym publikatorze. 
 

 Data przekazania ogłoszenia do publikacji: 
Kontrolujący sprawdza czy beneficjent archiwizuje dokumenty potwierdzające czynność. 
 

 Ogłoszenie o zamówieniu – treść: 
Kontrolujący sprawdza czy treść ogłoszenia o zamówieniu zawiera wszelkie niezbędne informacje wymagane prawem 
oraz czy informacje zawarte w ogłoszeniu są zgodnie z treścią SIWZ. Ponadto ogłoszenie o zamówieniu powinno 
zawierać informację o dofinansowaniu z funduszy europejskich. 
 

 Błędy w ogłoszeniach – treść ogłoszenia powinna być spójna z SIWZ: 
Kontrolujący powinien zwrócić szczególną uwagę na zmiany treści SIWZ, które powodowały, że treść ogłoszenia 
powinna zostać dostosowana do zmienionej specyfikacji, a następnie zamawiający nie publikował zmiany treści 
ogłoszeń w tych samych publikatorach co pierwotne ogłoszenie o zamówieniu. Należy także zwrócić uwagę czy jeśli w 
ogłoszeniu zawarto informację o dokumentach krajowych (np. ZUS, KRK), czy była także informacja jakie dokumenty 
mają składać podmioty zagraniczne. 
 

 Termin składania ofert: 
Kontrolujący powinien ustalić czy zamawiający wyznaczył terminy zgodnie z ustawą Pzp, a ponadto, czy  zamawiający 
zmieniał termin składania ofert. 
 

 Opis warunków udziału w postępowaniu: SIWZ 
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Kontrolujący powinien sprawdzić czy warunki udziału w postępowaniu dostosowane są do przedmiotu zamówienia. 
 

 Opis sposobu dokonywania oceny spełniania określonych przez zamawiającego warunków udziału w 
postępowaniu 
Opis sposobu spełniania warunków jest niezbędnym elementem SIWZ. Opis powinien być dokonany w taki sposób,  
aby oferty składane przez wykonawców mogły być porównywalne. Ponadto, kontrolujący musi zwrócić uwagę na fakt, 
że tylko takie dokumenty spośród wymienionych we właściwym rozporządzeniu mogą być żądane, które wynikają z 
warunków udziału w postępowaniu i mają na celu potwierdzenie ich spełniania. 
 
 

 Rodzaj dokumentów jakich żądał zamawiający (zgodność z rozporządzeniem): 
Pytanie pozwala zweryfikować ustalenia dotyczące prawidłowego opisu warunków i dokumentów potwierdzających 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu. Ponadto kontrolujący powinien zbadać, czy zamawiający zawarł 
informację o dokumentach składanych przez podmioty zagraniczne. 
 
 

 Opis przedmiotu zamówienia: 
Art. 29. 1. Pzp: Przedmiot zamówienia opisuje się w sposób jednoznaczny i wyczerpujący, za pomocą dostatecznie 
dokładnych i zrozumiałych określeń, uwzględniając wszystkie wymagania i okoliczności mogące mieć wpływ na 
sporządzenie oferty. 
2. Przedmiotu zamówienia nie można opisywać w sposób, który mógłby utrudniać uczciwą konkurencję. 
3. Przedmiotu zamówienia nie można opisywać przez wskazanie znaków towarowych, patentów lub pochodzenia, 
chyba że jest to uzasadnione specyfiką przedmiotu zamówienia i zamawiający nie może opisać przedmiotu zamówienia 
za pomocą dostatecznie dokładnych określeń, a wskazaniu takiemu towarzyszą wyrazy "lub równoważny". 
 

 Rodzaj zamówienia (roboty budowlane, dostawy, usługi): 
Kontrolujący weryfikuje, czy prawidłowo został określony kod CPV 
 

 Kryteria oceny ofert: 
Kontrolujący powinien mieć na względzie generalny zakaz ustalania kryteriów oceny ofert na podstawie właściwości 
wykonawcy, a w szczególności jego wiarygodności ekonomicznej, technicznej lub finansowej (jedynie przepisy 
szczególne pozwalają na odstąpienie od generalnego zakazu). 
 

 Opis sposobu spełniania kryteriów oceny ofert: 
Pytanie w celu weryfikacji czy został sporządzony opis spełniania kryteriów oraz czy został sporządzony zgodnie z art. 
36 Pzp (opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych 
kryteriów i sposobu oceny ofert ). 
 

 Wymóg dysponowania potrzebnym do realizacji zamowienia sprzętem już na etapie składania ofert: 
Zamawiający może żądać jedynie, by oferenci dowiedli, że będą dysponowali określonymi urządzeniami na moment 
realizacji zamówienia, a nie już podczas procedury przetargowej.  
 
 

 Zapisy dotyczące podwykonawców: 
Należy zwrócić uwagę czy zamawiający nie ogranicza możliwości podwykonawstwa. KE akceptuje jedynie taką 
sytuację kiedy ograniczenie podwykonawstwa nie jest całkowite, a jednocześnie wprowadzone jest przez 
zamawiającego z uwagi na szczególny przedmiot zamówienia co ma odzwierciedlenie w dokumentacji przetargowej. 
 

 Zapisy dotyczące konsorcjum: 
Należy sprawdzić czy w SIWZ znajdują się takie postanowienia, które naruszają prawa wykonawców wspólnie 
ubiegających się o zamówienie: np. Zamawiający nie może ograniczyć możliwości spełnienia niektórych warunków 
udziału w postępowaniu przez wszystkich członków konsorcjum łącznie (np. poprzez wskazanie, że wymagany 
średnioroczny dochód w ostatnich trzech latach na poziomie co najmniej 20 mln PLN ma być spełnione przez 
wszystkich członków konsorcjum łącznie, lecz co najmniej w 50% przez lidera konsorcjum o co najmniej w 5% przez 
pozostałych członków). Takie ograniczenie jest sprzeczne z celem, dla którego powołuje się konsorcjum, tj. połączenia 
ze sobą środków poszczególnych członków konsorcjum tak, aby mogli wspólnie spełnić warunki uczestnictwa  
w przetargu. 
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 Zapisy dotyczące konieczności posiadania wcześniejszego doświadczenia w realizacji projektów w Polsce lub 
wymóg aby wykonawca w przeszłości realizował zamówienia współfinansowane przez fundusze unijne lub inne 
środki publiczne: 
Taki zapis w SIWZ, stanowiłby warunek udziału w postępowaniu naruszający zasady konkurencji. 
 
 

 Zamówienia dodatkowe: 
Należy badać przesłanki udzielenia zamówienia dodatkowego w trybie z wolnej ręki. Często zamawiający 
nieprawidłowo interpretują zapis art. 67 Pzp. (bezpośrednie zlecanie robót dodatkowych z naruszeniem ustawy Pzp). 
Kontrolujący powinien przeanalizować czy prawidłowo zinterpretowano i zastosowano przesłanki udzielenia zamówień 
dodatkowych z wolnej ręki. 
 
 

 Procedura przyspieszona: 
Kontrolujący sprawdza, czy zamawiający prawidłowo zastosował przesłankę „pilnej konieczności” udzielenia 
zamówienia (niezależna od działania lub zaniechania zamawiającego oraz zewnętrzna). 
 

 Obowiązkowe uczestnictwo w Polskiej Izbie Inżynierów Budownictwa: 
Formułowany przez zamawiającego wymóg obowiązkowego uczestnictwa w polskiej izbie inżynierów budownictwa  jest 
naruszeniem w postępowaniach wszczętych w okresie od 20 października 2007 r. (data wejścia w życie Dyrektywy) do 
13 grudnia 2008 r. (wejście w życie nowelizacji przepisów krajowych – o wzajemnym uznawaniu kwalifikacji 
zawodowych i Prawa budowlanego). 
 

 Ogłoszenia o udzieleniu zamówienia (w jakim czasie od zawarcia umowy): 
Ponadto, zgodnie z zaleceniami KE należy zwrócić uwagę czy zamawiający zawierał w ogłoszeniu o zamówieniu 
informacje o dofinansowaniu zamówienia z funduszy UE. 
 

 Zmiany umowy zawartej z wykonawcą: 
Zmiany umowy są dopuszczane na zasadzie wyjątku. Nawet dopuszczalna prawem zmiana umowy zawartej z 
wykonawcą powinna być przeanalizowana pod kątem ewentualnego ograniczenia konkurencji. 
 

 Czy umowa zawarta z wykonawcą zawiera informację o dofinansowaniu z funduszy unijnych: 
 

 


