PRZYKELAD POMOCNICZEJ LISTY SPRAWDZAJACEJ ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Rodzaj beneficjenta (czy sektor finansdw publicznych, czy beneficjent spoza sektora finanséw publicznych
zobowigzany do stosowania na podstawie przepisow ustawy Pzp (art. 3 ):

Ustalenie podstawowe pozwalajace zweryfikowa¢, czy beneficjent obowigzany jest podmiotowo do stosowania ustawy
Pzp.

Data wszczecia zaméwienia:
Data jest istotna przy ustaleniu jaki obowigzywat stan prawny dla oceny przebiegu zamowienia, a takze czy we
wiadciwym czasie okres$lono warto$¢ zaméwienia.

Sposdb ustalenia i data ustalenia warto$ci zaméwienia:

Pytanie stuzy ustaleniu w jaki sposéb ustalono warto$¢ zamowienia (nalezy zapyta¢ zamawiajacego, czy w
analogicznym czasie realizowat podobne zaméwienia) oraz czy przechowywana jest dokumentacja potwierdzajgca
czynno$ci. Ponadto, czy zamawiajacy we wasciwym czasie ustalit warto$¢ zaméwienia.

Wartosé zaméwienia:

Kontrolujacy sprawdza czy zamawiajacy zastosowat prawidtowy kurs euro oraz czy nie popetnit btedéw rachunkowych a
ponadto, czy ustalit warto§¢ zaméwienia zgodnie z art. 32 Pzp oraz czy nie dokonat podziatu zaméwienia w celu
ominiecia przepisow ustawy Pzp (pytanie pomocnicze: czy w czasie realizacji postepowania zamawiajacy udzielat
jeszcze innych zamédwien, ktore potencjalnie mogty trafic do jednego wykonawcy).

Tryb zaméwienia:
1. W przypadku wyboru trybu innego niz podstawowe: przetarg nieograniczony i przetarg ograniczony nalezy

sprawdzi¢ czy zamawiajacy prawidtowo zastosowat przestanki wyboru tego trybu. Szczegolnie czesto pojawia sie
sytuacja kiedy zamawiajacy zastosowat tryb inny niz podstawowy, kierujac sie przestanka pilnej potrzeby udzielenia
zamowienia lub na skutek wyjatkowej sytuacji niewynikajacej z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktdrej

nie mozna byto przewidzie¢. Pilna potrzeba udzielenia zamdwienia lub nieprzewidziana sytuacja musi by¢

zewnetrzna, musi by¢ niemozliwa do przewidzenia oraz wystepujaca niezaleznie od dziatania lub zaniechania
beneficjenta. Ponadto, w przypadku wyboru trybu niekonkurencyjnego nalezy pamieta¢, ze to beneficjent (zamawiajacy)
powinien by¢ w stanie udowodni¢, ze miat prawo do stosowania trybu niekonkurencyjnego. Pomocniczo prosze
stosowac wytyczne Prezesa UZP ws. przestanek wyboru trybu niekonkurencyjnego.

2. Przy zamowieniu, ktore sktada sie z kilku rodzajéw zamdwien nalezy sprawdzi¢ czy prawidtowo stosowano przepisy
odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia. Art. 6. 1. Pzp: Jezeli zamoéwienie obejmuje rownoczesnie dostawy oraz

ustugi albo roboty budowlane oraz ustugi, do udzielenia zaméwienia stosuje sie¢ przepisy dotyczace tego przedmiotu
ktorego warto$ciowy udziat w danym zamdwieniu jest najwiekszy.

Sposob ogloszenia (Dziennik Urzedowy UE, biuletyn UZP, Internet, tablica ogfoszen, prasa):
Kontrolujgcy sprawdza czy ogtoszenie zostato opublikowane we wiasciwym publikatorze.

Data przekazania ogtoszenia do publikaciji:
Kontrolujacy sprawdza czy beneficjent archiwizuje dokumenty potwierdzajace czynnos¢.

Ogftoszenie o zamdwieniu — tres¢:

Kontrolujacy sprawdza czy tre$¢ ogloszenia o zamoéwieniu zawiera wszelkie niezbedne informacje wymagane prawem
oraz czy informacje zawarte w ogloszeniu sg zgodnie z treScig SIWZ. Ponadto ogtoszenie o zamowieniu powinno
zawiera¢ informacje o dofinansowaniu z funduszy europejskich.

Bfedy w ogfoszeniach — tres$¢ ogtoszenia powinna by¢ spdjna z SIWZ:

Kontrolujacy powinien zwréci¢ szczeg6ing uwage na zmiany tresci SIWZ, ktére powodowaly, ze tre$¢ ogloszenia
powinna zosta¢ dostosowana do zmienionej specyfikacji, a nastepnie zamawiajacy nie publikowat zmiany tresci
ogfoszen w tych samych publikatorach co pierwotne ogtoszenie o zamdwieniu. Nalezy takze zwrdci¢ uwage czy jesli w
ogtoszeniu zawarto informacje o dokumentach krajowych (np. ZUS, KRK), czy byta takze informacja jakie dokumenty
majg skladaC podmioty zagraniczne.

Termin sktadania ofert:
Kontrolujacy powinien ustali¢ czy zamawiajacy wyznaczyt terminy zgodnie z ustawa Pzp, a ponadto, czy zamawiajacy
zmieniat termin sktadania ofert.

Opis warunkow udziatu w postepowaniu: SIWZ
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Kontrolujgacy powinien sprawdzi¢ czy warunki udziatu w postepowaniu dostosowane sg do przedmiotu zamdwienia.

Opis _sposobu dokonywania oceny spetniania okreslonych przez zamawiajacego warunkéw udziafu w

postepowaniu
Opis sposobu spetniania warunkéw jest niezbednym elementem SIWZ. Opis powinien by¢ dokonany w taki sposob,

aby oferty sktadane przez wykonawcow mogty by¢ poréwnywalne. Ponadto, kontrolujgcy musi zwrécié uwage na fakt,
ze tylko takie dokumenty spo$rod wymienionych we wtasciwym rozporzadzeniu moga by¢ zadane, ktére wynikajg z
warunkow udziatu w postepowaniu i majg na celu potwierdzenie ich spetiania.

Rodzaj dokumentéw jakich zadat zamawiajacy (zgodno$¢ z rozporzadzeniem):
Pytanie pozwala zweryfikowa¢ ustalenia dotyczace prawidtowego opisu warunkow i dokumentéw potwierdzajacych
spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu. Ponadto kontrolujacy powinien zbadaé, czy zamawiajacy zawart
informacje o dokumentach sktadanych przez podmioty zagraniczne.

Opis przedmiotu zaméwienia:
Art. 29. 1. Pzp: Przedmiot zamdwienia opisuje si¢ w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreéleri, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na
sporzadzenie oferty.

2. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywa¢ w sposob, ktéry mogtby utrudniaé uczciwg konkurencje.
3. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywa¢ przez wskazanie znakow towarowych, patentéw lub pochodzenia,
chyba Ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zaméwienia i zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu zaméwienia
za pomocg, dostatecznie doktadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy "lub rbwnowazny".

Rodzaj zaméwienia (roboty budowlane, dostawy, ustugi):
Kontrolujacy weryfikuje, czy prawidtowo zostat okreslony kod CPV

Kryteria oceny ofert:
Kontrolujacy powinien mie¢ na wzgledzie generalny zakaz ustalania kryteriow oceny ofert na podstawie wtasciwosci

szczegolne pozwalajg na odstapienie od generalnego zakazu).

Opis sposobu spetniania kryteridw oceny ofert:
Pytanie w celu weryfikacji czy zostat sporzadzony opis spetniania kryteridw oraz czy zostat sporzadzony zgodnie z art.
36 Pzp (opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych
kryteriéw i sposobu oceny ofert ).

Wymdg dysponowania potrzebnym do realizacji zamowienia sprzetem juz na etapie sktadania ofert:

realizacji zaméwienia, a nie juz podczas procedury przetargowe;.

Zapisy dotyczace podwykonawcow:

zamawiajacego z uwagi na szczegdlny przedmiot zaméwienia co ma odzwierciedlenie w dokumentacji przetargowe.

Zapisy dotyczace konsorcjum:
Nalezy sprawdzi¢ czy w SIWZ znajdujg sie takie postanowienia, ktére naruszajg prawa wykonawcéw wspolnie

pozostatych cztonkéw). Takie ograniczenie jest sprzeczne z celem, dla ktérego powotuje sie konsorcjum, tj. potaczenia
ze sobg $rodkow poszczegdlnych czionkdw konsorcjum tak, aby mogli wspoinie spetni¢ warunki uczestnictwa
w przetargu.

wykonawcy, a w szczegdlnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej (jedynie przepisy

Zamawiajacy moze zadac jedynie, by oferenci dowiedli, ze bedg dysponowali okreslonymi urzadzeniami na moment

Nalezy zwréci¢ uwage czy zamawiajacy nie ogranicza mozliwosci podwykonawstwa. KE akceptuje jedynie takg
sytuacje kiedy ograniczenie podwykonawstwa nie jest catkowite, a jednoczesnie wprowadzone jest przez

ubiegajacych sie o zamdwienie: np. Zamawiajacy nie moze ograniczyé mozliwosci spetnienia niektorych warunkéw
udzialu w postepowaniu przez wszystkich cztionkéw konsorcjum tacznie (np. poprzez wskazanie, ze wymagany
$rednioroczny dochdd w ostatnich trzech latach na poziomie co najmniej 20 min PLN ma by¢ spetione przez
wszystkich czlonkdw konsorcjum facznie, lecz co najmniej w 50% przez lidera konsorcjum o co najmniej w 5% przez
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Zapisy dotyczace konieczno$ci posiadania wcze$niejszego doswiadczenia w realizacji projektéw w Polsce lub

wymog aby wykonawca w przesztosci realizowat zamdwienia wspoéffinansowane przez fundusze unijne lub inne

srodki publiczne:
Taki zapis w SIWZ, stanowitby warunek udziatu w postepowaniu naruszajacy zasady konkurencii.

Zaméwienia dodatkowe:
Nalezy bada¢ przestanki udzielenia zaméwienia dodatkowego w trybie z wolnej reki. Czesto zamawiajacy
nieprawidiowo interpretujg zapis art. 67 Pzp. (bezposrednie zlecanie robét dodatkowych z naruszeniem ustawy Pzp).
Kontrolujacy powinien przeanalizowa¢ czy prawidiowo zinterpretowano i zastosowano przestanki udzielenia zamowien
dodatkowych z wolnej reki.

Procedura przyspieszona:
Kontrolujgcy sprawdza, czy zamawiajacy prawidiowo zastosowat przestanke ,pilngj koniecznoSci® udzielenia
zamowienia (niezalezna od dziatania lub zaniechania zamawiajgcego oraz zewnetrzna).

Obowiazkowe uczestnictwo w Polskiej Izbie Inzynieréw Budownictwa:
Formutowany przez zamawiajgcego wymaog obowigzkowego uczestnictwa w polskiej izbie inzynieréw budownictwa jest
naruszeniem w postepowaniach wszczetych w okresie od 20 pazdziernika 2007 r. (data wejscia w zycie Dyrektywy) do
13 grudnia 2008 r. (wejscie w zycie nowelizacji przepisow krajowych — o wzajemnym uznawaniu kwalifikacji
zawodowych i Prawa budowlanego).

Ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia (w jakim czasie od zawarcia umowy):
Ponadto, zgodnie z zaleceniami KE nalezy zwroci¢ uwage czy zamawiajacy zawierat w ogtoszeniu o zamowieniu
informacje o dofinansowaniu zaméwienia z funduszy UE.

Zmiany umowy zawartej z wykonawca:
Zmiany umowy sg dopuszczane na zasadzie wyjatku. Nawet dopuszczalna prawem zmiana umowy zawartej z
wykonawca powinna by¢ przeanalizowana pod katem ewentualnego ograniczenia konkurencii.

Czy umowa zawarta z wykonawca zawiera informacje o dofinansowaniu z funduszy unijnych:




