Instrukcja wypetniania
wniosku o rozliczenie srodkow, ktore nie wygasaj g z uptywem roku
bud zetowego

WPROWADZENIE

Whiosek stuzy rozliczeniu srodkéw, ktére nie wygasajg z uptywem roku budzetowego, zgodnie z art. 8
ust. 32 Kontraktu.
Wz6r wniosku o rozliczenie stanowi zatgcznik nr 7 do Kontraktu.

TERMIN SKEADANIA WNIOSKOW

Instytucja Zarzadzajaca przekazuje Ministrowi wniosek dotyczacy rozliczenia przekazanych srodkow,
ujetych w rozporzadzeniu Rady Ministréw, wydanym na podstawie art. 157 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych, w terminie 14 dni od dnia okreslonego w tym rozporzgdzeniu.

Whniosek skiadany jest jeden raz, nawet w przypadku, gdy srodki niewygasajgce uruchamiane byly
w transzach.

MIEJSCE SKELADANIA WNIOSKOW

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego - Departament Koordynacji i Wdrazania Programow
Regionalnych

WYPELNIANIE WNIOSKU

. Zasadnicza cz eS¢ wniosku

1) Nalezy wskaza¢ nazwe wojewddztwa oraz wstawié pieczeé¢ wtasciwego urzedu.

2) Nalezy wskaza¢ miejsce oraz date sporzadzenia wniosku (data powinna wskazywac dzien,
w ktorym osoba upowazniona przez zarzad do podpisywania wniosku ztozyta na nim swoj
podpis).

3) Nalezy wpisac rok.

4) Nalezy nada¢ wnioskowi numer zgodnie z formatem: Nr/6/rok/RPO/numer wojewddztwa,
gdzie:

« Nr’"—nalezy wpisa¢ 01- (poniewaz wniosek tez sktadany jest raz w roku)

e 7 - nalezy wpisa¢ ,7” (oznacza wniosek o srodkéw, ktére nie wygasajg z uptywem
roku budzetowego- zat. 7 do Kontraktu)

e rok —w formacie rrrr

« RPO - nalezy wpisa¢ ,RPO”

e numer wojewodztwa zgodny z ponizszg tabela;

dolno $laskie 11
kujawsko-pomorskie 12
lubelskie 13
lubuskie 14
todzkie 15
matopolskie 16
mazowieckie 17
opolskie 18
podkarpackie 19
podlaskie 20
pomorskie 21
slaskie 22
$wietokrzyskie 23
warmi hsko-mazurskie 24
wielkopolskie 25
zachodniopomorskie 26




5) Nalezy wpisa¢ nazwe wojewoddztwa oraz date zawarcia Kontraktu Wojewddzkiego (pierwotnej
wersji).
6) Nalezy wpisac rok oraz kwote rozliczang (PLN) (réwniez stownie).
7) Whniosek powinien zawiera¢ imie i nazwisko, piecze¢ oraz podpis osoby upowaznionej przez
zarzad wojewoddztwa do podpisywania takiego wniosku.
8) Wraz z wnioskiem nalezy przekaza¢ wymagane zatgczniki:
e Zah 7.1- Rozliczenie $rodkéw dotacji rozwojowej, ktére nie wygasajg z uptywem

20....... roku, otrzymanych w ramach RPO dla wojewddztwa ....................
w biezacym roku budzetowym

e Zah 7.2 - Zestawienie operacji na rachunku bankowym nr ................ w 20...roku
(PLN).

Zalaczniki nalezy przekaza¢ réwniez w _wersji _elektronicznej na adres poczty elektronicznej
pracownika Instytucji Koordynujgcej RPO wyznaczoneqgo do kontaktow roboczych z Instytucjg

Zarzadzajaca.

Zatacznik 7.1 - Rozliczenie $rodkow dotacji rozwojowej, ktdre nie wygasaj az
uptywem 20....... roku, otrzymanych w ramach RPO dla wo jewodztwa
.................... w bie zacym roku bud zetowym

W nazwie zalgcznika nalezy wskazac nr wniosku, ktérego zatgcznik dotyczy.

1) Nalezy wpisac¢ rok oraz nazwe wojewédztwa.

2) 1Z wypetnia wylgcznie pola biate, pola zaznaczone kolorem niebieskim wyliczajg sie
automatycznie.

3) Zatacznik nalezy wypetni¢ w szczegobtowosci klasyfikacji budzetowej do paragrafu.

4) W wierszu 1 nalezy wpisa¢ kwote srodkéw niewygasajacych otrzymanych w biezacym roku
budzetowym.

5) W wierszu 2 nalezy wpisa¢ kwote wydatkéw poniesionych ze srodkdw niewygasajacych.

6) Suma ogotem z wiersza 2 powinna réwna¢ sie kwocie wykazanej w zasadniczej czesci
wniosku.

7) Suma og6tem z wiersza 2 powinna réwnac sie sumie kwot wykazanych w zalgcznikach 6.2
dla poszczegolnych rachunkéw bankowych.

8) Wiersz 3 zawiera kwote s$rodkéw niewygasajacych otrzymanych przez Instytucje
Zarzadzajagca, niewykorzystanych i zwroconych do MRR. W wierszu 3 nie uwzglednia sie
odsetek od srodkéw odzyskanych.

9) Wiersz 4 wylicza sie automatycznie jako réznica wiersza 1 (kwoty srodkdw niewygasajacych
otrzymanych w br budzetowym) oraz wierszy 2 i 3 (kwoty wydatkdw poniesionych
rozliczanych niniejszym wnioskiem oraz srodkéw niewykorzystanych i zwrdconych w br
budzetowym).

10) W wierszu 5 nalezy poda¢ kwote zwrdéconych do MRR odsetek umownych i karnych od
srodkow odzyskanych pochodzacych ze srodkdéw niewygasajacych..

11) Zatacznik powinien zosta¢ opatrzony datg, pieczeciag i podpisem osoby upowaznionej zgodnie
z kartg wzorow podpisow.

Zalacznik 7.2 - Zestawienie operacji na rachunku bankow ym nr:
........................... w 20.... roku (PLN)

W nazwie zalgcznika nalezy wskazac nr wniosku, ktérego zatgcznik dotyczy.

1) Zalacznik nalezy wypelni¢ dla kazdego rachunku bankowego, w ramach ktérego dokonywane byty
operacje wykazywane we wniosku o rozliczenie srodkdw, ktore nie wygasaja z uptywem roku
budzetowego.

2) 1Z wypetnia wylgcznie pola biale, pola zaznaczone kolorem niebieskim wyliczajg sie
automatycznie.

3) W tabeli nalezy wstawi¢ odpowiednig liczbe wierszy, stosownie do ilosci wykazywanych wyciggow
bankowych.



4)
5)
6)
7
8)

9)

Kazdy wiersz dotyczy jednego wyciggu bankowego (a nie poszczegdlnych pozycji na wyciggu).
Nalezy wpisa¢ numer rachunku bankowego oraz rok.

W kol. 1 nalezy wpisa¢ nr wyciggu.

W kol. 2 nalezy wpisa¢ date wyciggu.

W kol.
dotaciji.
pozycji ,

W  kol.

3: nalezy wpisa¢ numery pozycji na wyciggach bankowych, ktére stanowig rozliczenie
Numery moga byé wykazane jako wyszczegdlnienie pozycji (np. 1,2,4), jako podanie
,0d... do...” (np. 1-8), badz kombinacji tych sposoboéw (np. 1,2, ,5 - 8).
Jezeli pozycje na wyciggu nie sg numerowane, nalezy je policzy¢ i wskaza¢ liczbe
porzadkowa. W przypadku wyciggdéw wielostronicowych, gdy nalezy podac¢ kolejna liczbe
porzadkowg na danej stronie tamang na numer strony (np. 2/4, co oznacza poz. 2 na
stronie 4, lub 1-6/4, co oznacza pozycje od 1 do 6 na stronie 4).
Jezeli rozliczenie dotacji rozwojowej stanowig wszystkie pozycje na danym wyciggu,
mozna wpisaé ,wszystkie”.
Wyliczenie pozycji moze nastapi¢ w sposéb najwygodniejszy dla 1Z, pod warunkiem ,ze
umozliwi, w przypadku kontroli, zidentyfikowanie wydatkéw wykazywanych jako
rozliczenie dotac;ji.

4 nalezy wpisa¢ kwote wydatkow kwalifikowalnych poniesionych ze $rodkéw

niewygasajacych wykazanych na danym wyciagu bankowym.
10) W kol. 5 nalezy wpisa¢ kwote wydatkéw kwalifikowalnych wykazanych na danym wyciagu

bankow

ym, stanowigcych rozliczenie srodkéw niewygasajacych.

Nalezy wykaza¢ wydatki poniesione ze srodkéw niewygasajacych oraz ze $rodkow
odzyskanych pochodzacych ze srodkéw niewygasajacych.

Nalezy réwniez wykazaé wplyw na rachunek 1Z naleznosci gtéwnej Srodkéw
odzyskanych pochodzacych ze $rodkow niewygasajgcych. Srodki te powinny zostaé
wykazane ze znakiem minus (jako liczba ujemna).

11) Kwota ogodtem wyliczana jest automatycznie. W przypadku wstawiania wierszy nalezy upewnic¢

sie, czy

formuta sumujgca zawiera wszystkie dodane wiersze.

12) Zatacznik powinien zostaé opatrzony data, pieczecig i podpisem osoby upowaznionej zgodnie
z kartg wzorow podpisow.



