Procedura usuwania danych zKSI SIMIK 07-13.

Celem procedury jest okilenie czynnéci zwiazanych z usuwaniem z KSI SIMIK 07-13
pozycji rejestrow np. wnioskéw o dofinansowanie, Gwfdecyzji o dofinansowanie,
wnioskow o ptatnéc, kontroli, itd.

Usuwanie danych zateych od pozycji w rejestrze (nprodet finansowania, planow,
harmonograméw) traktowane jest jako modyfikacjatmi danych, do ktérych niniejszej
procedury nie stosujeesi

Lp.

Opiszadania

Odpowiedzialny

Termin wykonania
zadania

Przed usuriciem danych z KSI SIMIK 07-13
Uzytkownik/Administrator Merytoryczny - posiadaly
uprawnienia do usuwania danych - zobgainy jest
sporadzi¢ notatle dotyczica usuwania danych.

W notatce @ytkownik/Administrator Merytoryczny powinie
pod&:

- ldentyfikator usuwanej pozycji;

- Menu/formatk w ktérej znajduje siusuwana
pozycja;

- Powdd usuwania pozycji;

- Potwierdzenieze UWzytkownik/Administrator
Merytoryczny, ktéry bdzie dokonywat usuwania
pozycji jest pracownikiem instytucji, ktéra
zarejestrowata usuwamozycg w KSI SIMIK 07-13.

Uzytkownik/Administrator Merytoryczny podpisuje ndtati
przekazuje do zatwierdzenia do swojego przaego.

Uzytkownik/
Administrator
Merytoryczny

niezwtocznie

Zatwierdzenie notatki lub nie.

Przeta@ony
Uzytkownika/
Administratora
Merytorycznego

niezwtocznie

3a

(jesli usuwajgcym dane nie jest Administrator Merytoryczny,
to)

W przypadku zatwierdzenia notatkizidkownik posiadajcy
uprawnienia do usuwania danych:

— usuwa pozyegj z KSI SIMIK 07-13,

— przesyta, za pomagoczty elektronicznej, scan
notatki do widciwego Administratora
Merytorycznego (do wiadondoi swojego
przetazonego)..

Uzytkownik

niezwtocznie

3b

(jesli usuwajgcym dane jest Administrator Merytoryczny, to)

W przypadku zatwierdzenia notatki, Administrator

Merytoryczny posiadagy uprawnienia do usuwania danych
— usuwa pozyegj z KSI SIMIK 07-13.

Administrator
:Merytoryczny

niezwtocznie

Archiwizacja notatki.

Uwaga: j&li usunigcia danych dokonat nieuprawniony
uzytkownik to naleéy dodatkowo pogpowa’ zgodnie z
procedurami dotycgzcymi incydentéw naruszenia

bezpieczéstwa informacji.

Administrator
Merytoryczny

niezwtocznie




