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I. Deklaracja wydatków 
 

Rozwi� zania zaimplementowane w module Deklaracje wydatków maj�  na celu przede wszystkim wype
nienie wymogów wynikaj� cych z: 

�  art. 78 Rozporz� dzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiaj� cego przepisy ogólne dotycz� ce Europejskiego 
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spo
ecznego oraz Funduszu Spójno� ci i uchylaj� ce rozporz� dzenie Rady 
(WE) nr 1260/1999  

�  art. 20 Rozporz� dzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 ustanawiaj� cego szczegó
owe zasady wykonania 
rozporz� dzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiaj� cego przepisy ogólne dotycz� ce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, 
Europejskiego Funduszu Spo
ecznego oraz Funduszu Spójno� ci oraz rozporz� dzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i 
Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 

Dane dotycz� ce deklaracji wydatków wprowadzane s�  na podstawie nast� puj� cych � róde
: 

�  wniosków beneficjentów o p
atno�� ; 

�  deklaracji wydatków otrzymanych od instytucji ni� szego szczebla; 

�  rejestru obci�� e�  na projekcie; 

�  informacji o certyfikowanych zaliczkach. 

Modu
 Deklaracja wydatków – obok modu
u wnioski o p
atno��  – stanowi najistotniejszy element nie tylko Systemu KSI (SIMIK 07-13), 
ale ca
ego systemu zarz� dzania i kontroli programów operacyjnych 2007-2013. Zapewnia przechowywanie i zbieranie danych niezb� dnych  
z punktu widzenia zachowania tzw. � cie� ki audytu, której zakres zosta
 okre� lony w przepisach prawa wspólnotowego w szczególno� ci  
w za
� czniku III Rozporz� dzenia KE 1828/2006. 
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WYJA � NIENIE POJ ��  

Deklaracja wydatków to zbiorczy dokument, tworzony na podstawie zatwierdzonych wniosków o p
atno��  od beneficjentów oraz zaliczek, które 
zgodnie z art. 78 ust. 2 Rozporz� dzenia Rady (WE) nr1083 b� d�  certyfikowane do KE. Sporz� dzana jest na ka� dym poziomie wdra� ania i 
przekazywana do instytucji wy� szego stopnia, gdzie nast� puje jej weryfikacja. Po zatwierdzeniu instytucja wy� szego stopnia sporz� dza, na 
podstawie deklaracji instytucji z ni� szych poziomów wdra� ania, zbiorcz�  deklaracj�  wydatków. Na ostatnim etapie instytucja zarz� dzaj� ca 
przekazuje Po� wiadczenie i deklaracj�  wydatków oraz wnioski o p
atno��  okresow�  do instytucji certyfikuj� cej/ instytucji po� rednicz� cej w 
certyfikacji.   

Do deklaracji wydatków do
� czany jest rejestr deklaracji ni� szego poziomu/ wniosków o p
atno�� , certyfikowanych zaliczek, które zosta
y 
zatwierdzone i w
� czone do deklaracji wydatków za dany okres. Suma wydatków wykazanych w rejestrze powinna zgadza�  si�  z sum�  
wydatków w zbiorczej deklaracji. Mo� liwe jest przesy
anie deklaracji mi� dzy poszczególnymi poziomami instytucji (w zale� no� ci od programu 
operacyjnego): 

1.IP2 �  IP �  IZ �  IC 

2.IP �  IZ �  IC 

3.IZ �  IC 

4.IP2 �  IP �  IC 

5.IP2� IZ 

6.IP� IC 

7.IP �  IZ 

8.IZ �  IPOC �  IC (w ramach RPO), 

przy czym deklaracja wydatków sporz� dzana przez instytucj�  wy� szego stopnia mo� e zawiera�  zarówno deklaracje wydatków sporz� dzanych 
przez instytucje ni� szego stopnia, jak i wnioski o p
atno��  z
o� one do instytucji sporz� dzaj� cej deklaracj�  wydatków oraz certyfikowane zaliczki.  

Na etapie rejestracji nie okre� la si� , któr�  z ww. � cie� ek dokument zostanie przes
any, okre� la si�  jedynie instytucj�  odbieraj� c� , a ta nast� pnie 
decyduje, jakiej instytucji przeka� e dalej dokument. 

Instytucje wy� szego stopnia maj�  prawo wycofywa�  ca
e deklaracje otrzymane z ni� szych poziomów. 
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Przyk
ad  

W praktyce przebieg opisanego powy� ej procesu w uproszczeniu mo� e wygl� da�  nast� puj� co: 

�  beneficjenci w ramach dzia
ania X przedk
adaj�  do instytucji po� rednicz� cej II stopnia 12 wniosków o p
atno��  na 
� czn�  sum�  
wydatków kwalifikowanych 120 z
 (12 wniosków x 10 z
otych) 

�  w trakcie wst� pnej weryfikacji pracownicy w
a� ciwej instytucji po� rednicz� cej II stopnia zidentyfikowali braki formalne w przekazanych 
dokumentach dotycz� cych dwóch wniosków o p
atno��  i odes
ali je do beneficjantów celem stosowanego uzupe
nienia (
� cznie na kwot�  
20 z
) 

�  jednocze� nie dokonano weryfikacji pozosta
ych wniosków, w trakcie której podwa� ono kwalifikowalno��  niektórych z wykazanych  
przez beneficjentów wydatków na kwot�  10 z
; tym samym zweryfikowana kwota wydatków kwalifikowanych, która zosta
a 
wprowadzona do modu
u wnioski o p
atno��  KSI (SIMIK 07-13) wynios
a 90 z
 (120 z
 – 20 z
  - 10 z
= 90z
)  

�  w efekcie podstaw�  przygotowania deklaracji wydatków do instytucji po� rednicz� cej sta
a si�  kwota 90 z
; deklaracja opiewaj� ca na tak�  
kwot�  zosta
a przekazana do instytucji po� rednicz� cej, 

�  instytucja po� rednicz� ca obok opisanej powy� ej deklaracji otrzyma
a jednocze� nie jeszcze dwie inne deklaracje 
� cznie na kwot�  100 z
;  
na tej podstawie rozpocz� 
y si�  dzia
ania maj� ce na celu przygotowanie deklaracji wydatków do instytucji zarz� dzaj� cej. 

�  w ich trakcie zweryfikowano poprawno��  formaln� , rachunkow�  i merytoryczn�  przekazanych dokumentów  

�  obok wydatków zawartych w deklaracjach, instytucja po� rednicz� ca do
� czy
a do swojej deklaracji dodatkowo 20z
 w ramach wniosków  
o p
atno��  poniesionych w zakresie realizacji komponentu pomocy technicznej w ramach danego programu operacyjnego; 

�  instytucja przeanalizowa
a tak� e informacje zapisane w tzw. rejestrze obci�� e�  na projekcie (modu
 Rejestr obci�� e�  na projekcie) i w 
efekcie kwota, kwota która sta
a si�  podstaw�  do przygotowania deklaracji wydatków do instytucji zarz� dzaj� ce zosta
a pomniejszona o 
kwoty wynikaj� ce z powy� szego rejestru tj. 10 z
, 

�  ostatecznie kwota wydatków kwalifikowanych przekazana do instytucji zarz� dzaj� cej wynios
a 200 z
 (90 + 100 + 20 – 10= 200z
) 

�  instytucja zarz� dzaj� ca zweryfikowa
a te warto� ci i przekaza
a opracowan�  na ich podstawie deklaracj�  do instytucji certyfikuj� cej,  
gdzie przygotowano wniosek do KE, który sta
 si�  podstaw�  refundacji i przekazania zwrotu cz�� ci wydatków odpowiadaj� cych 
wk
adowi wspólnotowemu. 
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Standardowy przebieg procesu zwi� zanego ze sporz� dzaniem deklaracji wydatków 

z uwzgl� dnieniem etapów wprowadzania danych do KSI (SIMIK 07-13) – KASKADOWO��  PROCESU 
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Uwaga: W programach, w których nie wyst� puje IW, IP oraz IPOC nie b� d�  mia
y miejsca te etapy procesu zwi� zanego ze 
sporz� dzaniem deklaracji wydatków 
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Standardowy przebieg procesu zwi� zanego ze sporz� dzaniem deklaracji wydatków 
z uwzgl� dnieniem etapów wprowadzania danych do KSI (SIMIK 07-13) 
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Uwaga: W programach, w których nie wyst� puje IW, IP oraz IPOC nie b� d�  mia
y 
miejsca te etapy procesu zwi� zanego ze sporz� dzaniem deklaracji wydatków 
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1. Rejestracja Deklaracji wydatków  

  

Przed przyst� pieniem do wprowadzania danych do Modu
u deklaracje wydatków, nale� y upewni�  si� , czy posiadane przez U� ytkownika 
uprawnienia s�  zgodne z zakresem wprowadzanych przez niego danych. 
W celu wyboru zak
adki Deklaracje wydatków – w
asne instytucji nale� y rozwin�	  pozycj�  menu Prognozy i p
atno� ci. 

 

 

Po wyborze zak
adki Deklaracje wydatków – w
asne instytucji zostaje 
wy� wietlony rejestr wprowadzonych do Systemu deklaracji wydatków.  

 

W celu wprowadzenia danych w zakresie nowej Deklaracji wydatków 

nale� y wybra�  ikon�  .  

Powrót do spisu tre� ci 
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1.1 Wprowadzanie danych dotycz� cych Deklaracji wydatków 

 

Zostaje wy� wietlony formularz Szczegó
y 
deklaracji. 


  Uwaga: Przyst� puj� c do uzupe
niania formularza 
U� ytkownik w pierwszej kolejno� ci wype
nia pola 
<Identyfikator Deklaracji wydatków> , 
<Deklaracja za okres do>, oraz <Instytucja 
odbieraj� ca>. W chwili zapisu System sprawdza, 
czy pola te zosta
y wype
nione. Je� eli pola te nie 
zosta
y wype
nione, System wy� wietli informuj� cy 
o tym komunikat, a zapisanie danych b� dzie 
niemo� liwe. 

 
W polu <Identyfikator deklaracji wydatków> nale� y poda�  kolejny numer 
po� wiadczenia i deklaracji wydatków oraz wniosku  
o p
atno��  okresow� , nadany przez Instytucj�  wysy
aj� c�  Deklaracj�  
wydatków zgodnie ze „Wskazówkami w zakresie numeracji i identyfikacji 
dokumentów Prognozy wydatków, Po� wiadczenia i deklaracje wydatków”, 
stanowi� cymi za
� cznik do niniejszej instrukcji.  

W pierwszym polu automatycznie uzupe
nia si�  identyfikator programu operacyjnego okre� lany na podstawie uprawnie�  u� ytkownika. 

W drugim polu nale� y z listy wybra�  dwuliterowy kod typu instytucji, gdzie odpowiednie skróty oznaczaj� : 
IZ  – instytucja zarz� dzaj� ca, 
IP – instytucja po� rednicz� ca, 
IW  – Instytucja po� rednicz� ca 2 stopnia/Instytucja Wdra� aj� ca, 
System wymusza uzupe
nienie tej cz�� ci numeru deklaracji po uzupe
nieniu kodu programu.  

Kolejne pole  to sze� cioliterowy kod instytucji. Pole to jest domy� lnie uzupe
niane kodem instytucji zalogowanego u�ytkownika.  
Po naci� ni� ciu ikony  u� ytkownik mo� e wybra�  z listy inn�  instytucj�  jaka jest odpowiedzialna za przygotowanie deklaracji wydatków.  
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Na li� cie wyboru wy� wietlane s�  dwa pola: Kod instytucji oraz Pe
na nazwa instytucji. 

W nast� pnym polu  U� ytkownik wpisuje kolejny numer Deklaracji wydatków, przekazany przez instytucj�  w danym roku. Dopuszczalne 
warto� ci dla tego pola mieszcz�  si�  w zakresie ‘00’ do ‘99’. 

W przedostatnim polu U� ytkownik wybiera z listy rok w jakim przygotowywana jest Deklaracja wydatków.  

W ostatnim polu  wprowadzana jest dwucyfrowa liczba, okre� laj� ca numer korekty deklaracji wydatków, liczony od warto� ci ‘00’, przy 
czym warto��  ‘00’ wskazuje na deklaracj�  pierwotn� .  

 
W polu <Deklaracja za okres do> nale� y korzystaj� c z ikony 

kalendarza  b� d�  r� cznie w kolejno� ci rok – miesi� c – dzie� , wprowadzi�  
dat�  ostatniego dnia okresu obj� tego deklaracj� . 

 
W polu <Data przekazania> nale� y korzystaj� c z ikony kalendarza b� d�  
r� cznie w kolejno� ci rok – miesi� c – dzie� , wprowadzi�  dat�  przekazania 
Deklaracji wydatków z instytucji ni� szego poziomu do instytucji 
odbieraj� cej.  

�  Uwaga: Wype
nienie pola jest konieczne w momencie zmiany statusu 
Deklaracji wydatków w polu <Status deklaracji> z W trakcie 
przygotowania na Przekazana. 

�  Uwaga: Data wpisana w polu <Data przekazania> nie mo� e by�  
wcze� niejsza ni�  wpisana w polu <Deklaracja za okres do>. 

 W polu <Data wp
ywu> nale� y korzystaj� c z ikony kalendarza b� d�  
r� cznie w kolejno� ci rok – miesi� c – dzie� , wprowadzi�  dat�  wp
ywu 
Deklaracji wydatków do instytucji odbieraj� cej. Dat�  uzupe
nia instytucja 
odbieraj� ca dan�  deklaracj�  wydatków; 

�  Uwaga: Data wpisana w polu <Data wp
ywu> nie mo� e by�  
wcze� niejsza ni�  wpisana w polu <Data przekazania>. 
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�  Uwaga: Wype
nienie pola jest konieczne, aby System zapisa
 dane  
w momencie zmiany statusu Deklaracji wydatków w polu <Status 
deklaracji> z Przekazana na Zatwierdzona lub Wycofana. 

 
W polu <Data zatwierdzenia/ wycofania> nale� y korzystaj� c z ikony 

kalendarza  b� d�  r� cznie w kolejno� ci rok – miesi� c – dzie� , wprowadzi�  
dat�  zatwierdzenia dokumentu przez instytucj�  odbieraj� c�  Deklaracj�  
wydatków od instytucji ni� szego poziomu. W przypadku wycofania 
Po� wiadczenia i deklaracji wydatków – data wycofania. Dat�  uzupe
nia 
instytucja odbieraj� ca dan�  deklaracj�  wydatków. 

�  Uwaga: Data wpisana w polu <Data zatwierdzenia/ wycofania>  
nie mo� e by�  wcze� niejsza ni�  wpisana w polu <Data wp
ywu>. 

�  Uwaga: Wype
nienie pola jest konieczne w momencie zapisu danych 
wówczas, gdy w polu <Status deklaracji> zaznaczona zosta
a opcja 
Zatwierdzona lub Wycofana. 

 
Pole <Status deklaracji> wype
niane jest przez U� ytkownika, który 
wybiera poprzez zaznaczenie jedn�  z poni� szych opcji: 

�  W trakcie przygotowania 

�  Przekazana 

�  Zatwierdzona 

�  Wycofana 

Jako warto��  domy� lna ustalona jest opcja W trakcie przygotowania. 

�  Uwaga:. 

Statusy Zatwierdzona oraz Wycofana mog�  by�  nadane jedynie przez 
instytucj�  odbieraj� c�  dan�  deklaracj�  wydatków. 

�  Uwaga: W przypadku deklaracji wydatków przes
anej do IC, Instytucja 
Certyfikuj� ca przed zmian�  statusu na Zatwierdzona uzupe
nia dane w polu 
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<Kurs euro> oraz <Nr deklaracji IC> . 

 
Pole <Kurs euro> jest wype
niane automatycznie przez System,  
na podstawie pola <Kurs euro> wype
nianego przez pracowników IC  
w module Deklaracje wydatków IC. Kurs euro zostanie przeniesiony 
automatycznie w chwili, gdy IC uzupe
ni pole <Nr deklaracji IC> w 
deklaracji przesy
anej do IC.  

 
Pole <Nr deklaracji IC> wype
niane jest przez pracowników IC w 
deklaracji przesy
anej do IC na podstawie pola <Nr deklaracji IC> w 
module Deklaracje IC. Warto��  jest wybierana z listy deklaracji IC. Numer 
deklaracji jest po uzupe
nieniu automatycznie przypisywany deklaracjom ze 
wszystkich ni� szych poziomów wchodz� cych w sk
ad przygotowywanej 
deklaracji w chwili, gdy IC przeka� e j�  do KE  

Je� eli w polu <Nr deklaracji IC> zostanie zmieniony numer, zmieni si�   
on we wszystkich deklaracjach ni� szych poziomów wchodz� cych w sk
ad 
danej deklaracji. 

 
Pole <Instytucja wysy
aj� ca> jest automatycznie wype
niane przez System 
na podstawie uprawnie�  przypisanych U� ytkownikowi. 

 

  

W polu <Instytucja odbieraj � ca> po naci� ni� ciu ikony  nale� y  
ze s
ownika instytucji wybra�  instytucj� , do której kierowane jest 
Po� wiadczenie i deklaracja wydatków. 

 

 

�  Uwaga: Przed przyst� pieniem do uzupe
niania dalszych pól na karcie Szczegó
y deklaracji, nale� y zapisa�  dotychczas wprowadzone dane.  
W przeciwnym wypadku niektóre z funkcji koniecznych do wype
nienia dalszej cz�� ci mog�  nie by�  dost� pne. 
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W polu <Wydatki kwalifikowalne - podstawa certyfikacji/ Bi e�� ce> U� ytkownik wpisuje warto��  wydatków kwalifikowalnych, które 
zgodnie z zapisami programu operacyjnego stanowi�  podstaw�  do certyfikacji. Podstaw�  wype
nienia jest suma warto� ci z pól <Wydatki 
kwalifikowalne – podstawa certyfikacji> z modu
u Wniosek o p
atno�� , wniosków o p
atno�� , które zosta
y obj� te dan�  deklaracj� , i/lub suma 
warto� ci z pól <Kwota udzielonej zaliczki> z modu
u Zaliczki, zaliczek, które zosta
y obj� te t�  deklaracj� , i/lub suma warto� ci z pól <Wydatki 
kwalifikowalne - podstawa certyfikacji / Bie�� ce> z modu
u Deklaracji wydatków deklaracji ni� szego stopnia. 

�  Uwaga: Warto��  w polu < Wydatki kwalifikowalne - podstawa certyfikacji / Bie�� ce > powinna zgadza�  si�  z warto� ci�  pola < Wydatki 
kwalifikowalne - podstawa certyfikacji > w wierszu <Razem > w bloku Wydatki w podziale na o�  priorytetow � /dzia
anie/poddzia
anie. 

W polu <Odpowiadaj� cy wk
ad publiczny/ Bie�� ce> U� ytkownik wpisuje warto��  odpowiadaj� cego wk
adu publicznego. Podstaw�  
wype
nienia jest suma warto� ci z pól <� rodki wspólnotowe> oraz <Krajowe � rodki publiczne, w tym> dla kolumny Kwota wydatków 
kwalifikowalnych w tabeli � ród
a z których sfinansowane zosta
y wydatki z modu
u Wniosek o p
atno�� , wniosków o p
atno�� , które zosta
y 
obj� te dan�  deklaracj� , i/lub suma warto� ci z pól <Kwota udzielonej zaliczki> z modu
u Zaliczki, certyfikowanych zaliczek, które zosta
y obj� te t�  
deklaracj� , i/lub suma warto� ci z pól <Odpowiadaj� cy wk
ad publiczny> z modu
u Deklaracji wydatków deklaracji ni� szego stopnia 

�  Uwaga: Warto��  w polu <Odpowiadaj� cy wk
ad publiczny / Bie�� ce > powinna zgadza�  si�  z warto� ci�  pola <Odpowiadaj� cy wk
ad 
publiczny> w wierszu <Razem > w bloku Wydatki w podziale na o�  priorytetow � /dzia
anie/poddzia
anie. 

W polu <Warto�	  dofinansowania, Ogó
em/ Bie�� ce> U� ytkownik wprowadza warto��  dofinansowania, czyli kwot�  wydatków uznanych 
za kwalifikowalne, po autoryzacji przez dan�  instytucj�  dokonuj� c�  oceny, pomno� on�  przez % dofinansowania wynikaj� cy z umowy/decyzji  
o dofinansowanie. Podstaw�  wype
nienia tego pola jest suma warto� ci z pól <Dofinansowanie> z modu
u Wniosek o p
atno�� , wniosków  
o p
atno�� , które zosta
y obj� te dan�  deklaracj� , i/lub suma warto� ci z pól <Kwota udzielonej zaliczki> z modu
u Zaliczki, certyfikowanych zaliczek, 
które zosta
y obj� te t�  deklaracj� , i/lub suma warto� ci z pól <Warto�	  dofinansowania ogó
em/ Bie�� ce> z modu
u Deklaracje wydatków 
deklaracji ni� szego stopnia. 

�  Uwaga: Warto��  w polu <Warto�	  dofinansowania ogó
em/ Bie�� ce > powinna zgadza�  si�  z warto� ci�  pola <Warto�	  dofinansowania 
ogó
em> w wierszu <Razem > w bloku Wydatki w podziale na o�  priorytetow � /dzia
anie/poddzia
anie. 

W polu <Warto�	  dofinansowania, w tym wk
ad UE / Bie�� ce> U� ytkownik wpisuje warto��  odpowiadaj� c�  tej cz�� ci kwoty wykazanej 
w polu <Wydatki kwalifikowalne – podstawa certyfikacji/ Bie�� ce>, która zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie / decyzji/ aneksu/ 
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zmiany oraz zapisami szczegó
owego opisu priorytetów danego programu podlega�  b� dzie docelowo zadeklarowaniu do KE jako � rodki UE. 
Podstaw�  wype
nienia tego pola jest warto��  z pól <w tym dofinansowanie UE> z modu
u Wniosek o p
atno�� , wniosków o p
atno�� , które 
zosta
y obj� te dan�  deklaracj� , i/lub suma warto� ci z pól <Wk
ad UE> z modu
u Zaliczki, certyfikowanych zaliczek, które zosta
y obj� te t�  
deklaracj� , i/lub suma warto� ci z pól <Warto�	  dofinansowania w tym wk
ad UE/ Bie�� ce> z modu
u Deklaracje wydatków deklaracji 
ni� szego stopnia. 
�  Uwaga: Warto��  w polu <Warto�	  dofinansowania w tym wk
ad UE/ Bie�� ce> powinna zgadza�  si�  z warto� ci�  pola <Warto�	  
dofinansowania w tym wk
ad UE> w wierszu < Razem > w bloku Wydatki w podziale na o�  priorytetow � /dzia
anie/poddzia
anie. 
�  Uwaga: W przypadku POKL w tym polu wpisywana jest warto�	  „ 0”. Jedynie w przypadku deklaracji IZ wyliczana jest warto�	  
wk
adu UE jako 85% wydatków podlegaj� cych certyfikacji we wszystkich kolumnach w tym wk
ad UE. 
Pole < Poziom dofinansowania [%], ogó
em/ Bie�� ce> jest wype
niane automatycznie przez System, jako wynik dzia
ania: 
<Warto�	  dofinansowania ogó
em / Bie�� ce >/<Wydatki kwalifikowalne - podstawa certyfikacji / Bie�� ce>*100% 

System zaokr� gla warto��  pola z dok
adno� ci�  do dwóch miejsc po przecinku. 

Pole < Poziom dofinansowania [%], UE/ Bie�� ce> jest wype
niane automatycznie przez System, jako wynik dzia
ania: 
<Warto�	  dofinansowania w tym wk
ad UE / Bie�� ce>/<Wydatki kwalifikowalne - podstawa certyfikacji / Bie�� ce>*100% 

System zaokr� gla warto��  pola z dok
adno� ci�  do dwóch miejsc po przecinku. 

Warto� ci w polach z wiersza < …… - Narastaj� co> s�  automatycznie wype
niane przez System warto� ciami z odpowiednich pól wiersza < ….. 
- Bie�� ce>, jako suma z  poprzednich deklaracji z danego poziomu wdra� ania o statusie Zatwierdzona lub Przekazana oraz bie�� cej deklaracji. 


  Uwaga�� Wszystkie kwoty narastaj� co w deklaracji s�  sumowane z deklaracji które zawieraj�  t�  sam�  nazw�  instytucji wysy
aj� cej, 
odbieraj� cej oraz poziomów wdra� ania jakie zosta
y wykazane w deklaracji w bloku wydatki w podziale na o�  
priorytetow� /dzia
anie/poddzia
anie. 

Powrót do spisu tre� ci 
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1.2 Wprowadzanie danych dotycz� cych Rejestru wydatków 

Po wype
nieniu pól <Identyfikator zbiorczej deklaracji wydatków>  <Deklaracja za okres do>, oraz <Instytucja odbieraj � ca>, a tak� e po 
zapisaniu tworzonej deklaracji wydatków w systemie U� ytkownik mo� e przej��  do wype
niania danych w zak
adkach: Zestawienie wydatków, 
Kwoty odzyskane, Kwoty wycofane oraz Wyp
acone zaliczki; 

 

Tabela Rejestr wydatków jest tworzona przez U� ytkownika na podstawie Wniosków o p
atno��  lub/i zatwierdzonych Po� wiadcze�  i deklaracji 
wydatków... przekazanych do instytucji przez instytucje ni� szego poziomu zgodnie ze schematem wdra� ania danego PO i/lub zatwierdzonych 
w
asnych wniosków o p
atno�� :  

o Instytucji Po� rednicz� cej 2 stopnia 

o Instytucji Po� rednicz� cej 

o Instytucji Zarz� dzaj� cej 

Mo� e si�  zdarzy� , � e instytucja b� dzie do zbiorczej deklaracji wydatków w
� cza�  równie�  w
asne wnioski o p
atno�� , np. w ramach pomocy 
technicznej. 

W celu wprowadzenia nowych danych w Rejestrze wydatków  nale� y wybra�  ikon�  , po naci� ni� ciu której uaktywnia si�  pole 
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umo� liwiaj � ce wybranie Wniosków o p
atno��  i/lub Deklaracji wydatków instytucji ni� szego poziomu. Deklaracje wydatków mog�  by�  
tworzone na podstawie: 

�  Wniosku o p
atno�	  – odbywa si�  to zgodnie z zakresem uprawnie�  U� ytkownika. Wpisane mog�  by�  jedynie te wnioski, które nie s�  
powi� zane z innymi deklaracjami wydatków lub s�  powi� zane z Deklaracjami wydatków, które posiadaj�  status Wycofany. Ponadto wnioski 
o p
atno�� , które s�  wy� wietlane na li� cie, nie mog�  mie�  daty w polu <Wniosek za okres do> w formularzu Karta informacyjna wniosku o 
p
atno�� , pó� niejszej ni�  data w polu <Deklaracja za okres do> w formularzu Deklaracja wydatków aktualnie wprowadzanej Deklaracji. 

�  Deklaracji wydatków instytucji ni� szego poziomu posiadaj� ce status „Zatwierdzona”,, których odbiorc�  jest instytucja sporz� dzaj� ca 
Deklaracj�  wydatków i które nie s�  powi� zane z innymi deklaracjami wydatków lub s�  powi� zane z deklaracjami, które posiadaj�  status 
„Wycofana”.  Ponadto deklaracje wydatków instytucji ni� szego stopnia nie mog�  mie�  daty w polu <Deklaracja za okres do> w formularzu 
Deklaracja wydatków wy� wietlanej na li� cie Deklaracji, pó� niejszej ni�  data <Deklaracja za okres do> formularza Deklaracja wydatków 
aktualnie wprowadzanej Deklaracji. 
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Do
� czanie/ od
� czanie pozycji do aktualnie tworzonej 
Deklaracji wydatków dokonywane jest za pomoc�  check-
boxów. U� ytkownik ma mo� liwo��  jednoczesnego do
� czenia/ 
od
� czenia wszystkich pozycji na li� cie. 

 

Na podstawie wybranych warto� ci automatycznie uzupe
niane s�  nast� puj� ce pola Rejestru: < Identyfikator deklaracji / Numer wniosku o 
p
atno�	 >, <Data zatwierdzenia wniosku/dekl.>, <Wydatki kwalifikowalne – podstawa certyfikacji>, <Odpowiadaj� cy wk
ad 
publiczny>, < Warto�	  dofinansowania, Ogó
em >, < Warto�	  dofinansowania, w tym wk
ad UE >, < Poziom dofinansowania [%], 
Ogó
em >, < Poziom dofinansowania [%], UE > oraz wiersz < Ogó
em dla >. 

Powrót do spisu tre� ci 

 

1.3 Wprowadzanie danych dotycz� cych Wydatków w podziale na o�  priorytetow � / dzia
anie/ poddzia
anie 

�  Uwaga: Nie wype
nienie bloku nie blokuje zapisu deklaracji wydatków w systemie. Niemniej jednak przed wys
aniem deklaracji do IC 
nale� y uzupe
ni�  dane w przedmiotowym bloku W tabeli nale� y poda�  wydatki dla wszystkich osi priorytetowych, za które jest odpowiedzialna 
dana instytucja; je� eli w danym okresie nie poniesiono wydatków w danej osi, nale� y wykaza�  warto� ci zerowe. Wszystkie wydatki wykazane w 
cz�� ci dot. Wydatków w podziale na o�  dzia
anie poddzia
anie w zak
adce Zestawienie wydatków, powinny by�  powi� kszone o warto� ci 
certyfikowanych zaliczek wykazanych w tej deklaracji, w zak
adce Wyp
acone zaliczki. Wszystkie wydatki wykazane w cz�� ci dot. Wydatków w 
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podziale na o�  priorytetow� /dzia
anie/poddzia
anie w zak
adce ,Zestawienie wydatków’, powinny by�  dodatkowo pomniejszone o kwoty 
odzyskane wykazane w zak
adce ,Kwoty odzyskane, które zosta
y odzyskane oraz o kwoty wycofane wykazane w zak
adce ,Kwoty wycofane’. 
Pami� ta�  nale� y o tym, i�  wydatki nale� y powi� kszy� /pomniejszy�  dla osi/dzia
a� /poddzia
a� , w których instytucja przyjmuje i weryfikuje 
wnioski o p
atno�� . W przeciwnym wypadku mo� e doj��  do wielokrotnego powi� kszenia/pomniejszenia deklaracji wydatków o kwoty 
wyp
aconych zaliczek, kwoty wycofane b� d�  kwoty odzyskane.  

W przypadku gdy w danym okresie kwoty odzyskane/wycofane dla danej osi przewy� szaj�  kwot�  wydatków wykazanych we wnioskach o 
p
atno�� /deklaracji za
� czonych do przygotowywanej deklaracji wówczas w tej cz�� ci w kolumnie ,,bie�� ce'' nale� y wpisa�  odpowiednie kwoty 
minusowe (co automatycznie spowoduje pomniejszenie wydatków w kolumnie ,,narastaj� co''). 

�  Uwaga: Kolumny z kwotami narastaj� co sumowane s�  dla deklaracji zawieraj� cych m.in. ten sam zakres poziomów wdra� ania. 
Dlatego instytucja tworz� ca deklaracje wydatków powinna zawsze wykazywa	  ten sam zakres poziomów wdra� ania aby poprawnie 
sumowa
y si�  kwoty narastaj� co. Je� li instytucja tworzy dwa rodzaje deklaracji dla dwóch ró� nych poziomów wdra� ania to sumowanie 
kwot narastaj� co jest oddzielne dla ka� dego z poziomów wdra� ania. 

�  Uwaga: W bloku Wydatki w podziale na o�  priorytetow� / dzia
anie/ poddzia
anie nale� y wprowadza	  dane tylko dla jednego pu
apu 
poziomu wdra� ania. Oznacza to, � e je� li instytucja np. IP odpowiada za kilka osi w ramach danego programu operacyjnego to w 
zale� no� ci od przyj� tego za
o� enia mo� e wykazywa	  w swoich deklaracjach wydatki tylko na poziomie osi albo tylko na poziomie 
wszystkich dzia
a�  wchodz� cych w sk
ad tych osi. Nie jest dopuszczalne wykazywanie wydatków jednocze� nie na poziomie dzia
a�  jak i 
osi, na któr�  sk
adaj�  si�  te dzia
ania. 

W celu wprowadzenia nowych danych w tabeli Wydatki w podziale na o�  priorytetow � / dzia
anie/ poddzia
anie nale� y wybra�  ikon�  ,  
po naci� ni� ciu której uaktywnia si�  pole umo� liwiaj � ce wybranie osi priorytetowej/ dzia
ania/ poddzia
ania.  
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W dodatkowym oknie na podstawie s
ownika poziomów 
wdra� ania wy� wietlana jest lista osi priorytetowych/ 
dzia
a� / poddzia
a� , do których U� ytkownik ma 
zdefiniowany dost� p. U� ytkownik ma mo� liwo��  
zaznaczenia, których osi priorytetowych, dzia
a� , 
poddzia
a�  b� dzie dotyczy
a tworzona deklaracja, 
zaznaczenia wszystkich poziomów na li� cie lub 
wyzerowanie wszystkich zaznaczonych poziomów. 

W przypadku, gdy U� ytkownik wybierze po raz kolejny 

funkcj�  reprezentowan�  przez ikon�  , wówczas na 
wy� wietlanej li� cie pojawiaj�  si�  tylko te osie priorytetowe/ 
dzia
ania/ poddzia
ania, do których U� ytkownik posiada 
dost� p i które nie zosta
y dotychczas do
� czone do bloku 
Wydatki w podziale na o�  priorytetow � / dzia
anie/ 
poddzia
anie.  

U� ytkownik mo� e edytowa�  wybrany wiersz lub usun��  
wybrany wiersz z tabeli. 

W tabeli Wydatki w podziale na o�  
priorytetow � /dzia
anie/poddzia
anie mog�  by�  
wpisywane informacje odno� nie poziomu wdra� ania, który 
nie jest wy� wietlony w tabeli Rejestr wydatków. 

Uwaga: Wybrane poziomy wdra� ania zostan�  
automatycznie skopiowane na bloki: Kwoty odzyskane w 
podziale na o�  priorytetow� /dzia
anie/poddzia
anie na 
zak
adce Kwoty odzyskane, Kwoty wycofane w podziale na 
o�  priorytetow� /dzia
anie/poddzia
anie na zak
adce Kwoty 
wycofane, Wyp
acone zaliczki w podziale na o�  
priorytetow� /dzia
anie/poddzia
anie na zak
adce 
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Wyp
acone zaliczki. 
Usuwanie poziomu wdra� ania w bloku Wydatki w podziale 
na o�  priorytetow� /dzia
anie/poddzia
anie lub w jednym z 
ww. bloków powoduje propagowanie usuni� cia poziomu 
wdra� ania we wszystkich pozosta
ych blokach. 

Pole <Kod osi/dzia
ania/poddzia
ania> jest wype
niane automatycznie przez System, na podstawie wybranej przez U� ytkownika listy 
poziomów wdra� ania. Sposób wyboru osi priorytetowej/ dzia
ania/ poddzia
ania zosta
 opisany powy� ej. W bloku tym nie mog�  wyst� powa�  
poziomy zale� ne, np. je� li zdefiniowany zostanie uk
ad dla osi, wówczas nie mo� na dodawa�  dzia
a� /poddzia
a�  wchodz� cych w sk
ad 
zdefiniowanych osi. 

W polu <Wydatki kwalifikowalne – podstawa certyfikacji / Bie�� ce > U� ytkownik wpisuje z dok
adno� ci�  do dwóch miejsc po przecinku 
skumulowan�  kwot�  wydatków kwalifikowalnych poniesionych przez beneficjentów w poszczególnych osiach priorytetowych, po� wiadczon�  
przez dan�  instytucj�  w ramach danego programu operacyjnego w okresie, za jaki dokument jest sk
adany, i które zgodnie z zapisami programu 
operacyjnego stanowi�  podstaw�  do certyfikacji. 

W polu <Odpowiadaj� cy wk
ad publiczny / Bie�� ce > U� ytkownik wpisuje z dok
adno� ci�  do dwóch miejsc po przecinku warto��  wk
adu 
publicznego po� wiadczonego przez dan�  instytucj�  w ramach danego programu operacyjnego w okresie, za jaki dokument jest sk
adany 

W polu <Warto�	  dofinansowania, Ogó
em / Bie�� ce> U� ytkownik wpisuje z dok
adno� ci�  do dwóch miejsc po przecinku warto��  
dofinansowania po� wiadczonego przez dan�  instytucj�  w ramach danego programu operacyjnego w okresie, za jaki dokument jest sk
adany 

W polu <Warto�	  dofinansowania, w tym wk
ad UE / Bie�� ce> U� ytkownik wpisuje z dok
adno� ci�  do dwóch miejsc po przecinku kwot�  
zaklasyfikowan�  jako wk
ad UE w ca
kowitych wydatkach kwalifikowalnych na poziomie poszczególnych osi priorytetowych. 

�  Uwaga: W przypadku POKL w tym polu wpisywana jest warto�	  „ 0”. Jedynie w przypadku deklaracji IZ wyliczana jest warto�	  
wk
adu UE jako 85% wydatków podlegaj� cych certyfikacji we wszystkich kolumnach w tym wk
ad UE. 

Pole <Poziom dofinansowania [%], Ogó
em> jest automatycznie wype
niane przez System. 

Pole <Poziom dofinansowania [%], UE > jest automatycznie wype
niane przez System. 

Warto� ci w polach z wiersza < …… - Narastaj� co> s�  automatycznie wype
niane przez System warto� ci�  z odpowiednich pól wiersza <….. -
 Bie�� ce>, jako suma z poprzednich deklaracji z danego poziomu wdra� ania o statusie Zatwierdzona lub Przekazana oraz bie�� cej deklaracji. 
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W wierszu <Razem> System automatycznie agreguje dane z poszczególnych kolumn. 

Powrót do spisu tre� ci 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.4 Wprowadzanie danych dotycz� cych Rejestru kwot odzyskanych  

Wszystkie pola nale�� ce do tej cz�� ci rejestru uzupe
niane s�  automatycznie przez System. 



KRAJOWY SYSTEM INFORMATYCZNY SIMIK 07-13  Ministerstwo Rozwoju Regionalnego 
 

 
23 

 

W celu wprowadzenia nowych danych w Rejestrze kwot odzyskanych nale� y wybra�  ikon�  , po naci� ni� ciu której uaktywnia si�  pole 
umo� liwiaj � ce wybranie Deklaracji wydatków, w których wykazane by
y dane kwoty odzyskane i/lub kwot odzyskanych z modu
u Obci�� enia 
na projekcie. 
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W przypadku wybrania zak
adki Rejestr kwot odzyskanych z Deklaracji 
wydatków U� ytkownik dokonuje wyboru z listy deklaracji wydatków 
instytucji ni� szego poziomu, których odbiorc�  jest instytucja sporz� dzaj� ca 
Deklaracj�  wydatków i które nie s�  powi� zane z innymi deklaracjami 
wydatków w bloku Rejestr kwot odzyskanych lub s�  powi� zane z 
deklaracjami, które posiadaj�  status „Wycofana”. Ponadto deklaracje 
wydatków instytucji ni� szego stopnia nie mog�  mie�  daty <Deklaracja za 
okres do> formularza „Deklaracja wydatków” wy� wietlanej na li� cie 
Deklaracji, pó� niejszej ni�  data <Deklaracja za okres do> formularza 
„Deklaracja wydatków” aktualnie wprowadzanej Deklaracji. 

Filtrowanie (wyszukiwanie) Deklaracji wydatków jest mo� liwe wed
ug pól 
<Numer deklaracji wydatków>, <Deklaracja za okres do> i/lub <Data 

zatwierdzenia/Wycofania> i wybraniu ikony . 

�  Uwaga: W przypadku, gdy w deklaracjach instytucji ni� szego stopnia s�  
kwoty odzyskane zerowe to przy tworzeniu deklaracji z wy� szego poziomu 
w rejestrze kwot odzyskanych nale� y tak� e wykazywa�  te deklaracje z 
warto� ciami zerowymi. 
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W przypadku wybrania zak
adki Kwoty odzyskane z rejestru obci�� e�   
na projekcie U� ytkownik dokonuje wyboru z listy kwot odzyskanych  
w okresie, dla którego sporz� dzana jest deklaracja wydatków.  

Na li� cie znajduj�  si�  kwoty, które spe
ni
y nast� puj� ce warunki: 

·  dotycz�  poziomów wdra� ania, które s�  zgodne z posiadanymi przez 
U� ytkownika uprawnieniami, 

·  typ kwoty zosta
 oznaczony jako kwota do odzyskania (na formularzu 
Karta informacyjna obci�� e�  na projekcie pole <Typ kwoty> z bloku 
Kwoty do odzyskana/Kwoty wycofane) oraz zosta
a wykazana w tabeli 
Kwoty odzyskane Karty informacyjnej obci�� e�  na projekcie 
(powi� zana z wy� wietlan�  pozycj�  polami Numer sprawy/decyzji  
o odzyskaniu), 

·  Kwota odzyskana nie zosta
a za
� czona do � adnej wcze� niejszej 
deklaracji lub zosta
a do
� czona do deklaracji ze statusem Wycofana. 

·  <Data odzyskania> (pole w bloku Kwoty odzyskane formularza Karta 
informacyjna obci�� e�  na projekcie) nie mo� e by�  pó� niejsza od daty 
<Za okres do> tworzonej deklaracji. 

Filtrowanie (wyszukiwanie) kwot odzyskanych z rejestru obci�� e�   
na projekcie jest mo� liwe wed
ug pól <Numer umowy/decyzji>, <Numer 
NIP beneficjenta>, <Numer sprawy/decyzji o odzyskaniu> i/lub <Data 
odzyskania> i wybraniu ikony . 

Na podstawie wybranych warto� ci oraz danych gromadzonych w module Rejestr obci�� e�  na projekcie, automatycznie uzupe
niane  
s�  nast� puj� ce pola Rejestru: <Numer sprawy / decyzji o odzyskaniu>, <Nr deklaracji / Numer umowy>, <Nr deklaracji>, <Ca
kowite 
wydatki kwalifikowalne>, <Odpowiadaj � cy wk
ad publiczny>, <Warto�	  dofinansowania, Ogó
em>, <Warto�	  dofinansowania, w tym 
wk
ad UE>, <Odsetki, Karne od kwoty odzyskanej>, <Odsetki, Karne od wk
adu UE> oraz wiersz <Ogó
em dla poziomu>. 



KRAJOWY SYSTEM INFORMATYCZNY SIMIK 07-13  Ministerstwo Rozwoju Regionalnego 
 

 
26 

1.5 Wprowadzanie danych dotycz� cych Kwot odzyskanych w podziale na o�  priorytetow � / dzia
anie/ Poddzia
anie 

�  Uwaga: Nie wype
nienie bloku nie blokuje zapisu deklaracji wydatków w systemie. 

�  Uwaga: Dane wprowadzane w polach tabeli s�  weryfikowane z danymi zawartymi w Rejestrze kwot odzyskanych, w przypadku 
niezgodno� ci w momencie zapisu, b� dzie pojawia
 si�  stosowny komunikat. Niezgodno��  danych nie powoduje blokowania zapisu danych. 

 

 

 
 

 
�  Uwaga: Je� eli w bloku Wydatki w podziale na o�  priorytetow� /dzia
anie/poddzia
anie zosta
y wybrane poziomy wdra� ania to zostan�  one 
automatycznie skopiowane na blok Kwoty odzyskane w podziale na o�  priorytetow� /dzia
anie/poddzia
anie. Usuwanie poziomu wdra� ania w 
bloku Kwoty odzyskane w podziale na o�  priorytetow� /dzia
anie/poddzia
anie powoduje propagowanie usuni� cia poziomu wdra� ania we 
wszystkich pozosta
ych blokach. 
 
 

 

U� ytkownik wype
nia blok Kwoty 
odzyskane w podziale na poziomy 
wdra� ania  

Pole <Kod osi/dzia
ania/poddzia
ania> jest wype
niane automatycznie przez System, na podstawie wybranej przez U� ytkownika listy 
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poziomów wdra� ania. Sposób wyboru osi priorytetowej/ dzia
ania/ poddzia
ania zosta
 opisany powy� ej. 

W polu <Ca
kowite wydatki kwalifikowalne> U� ytkownik wpisuje warto��  wydatków kwalifikowalnych stanowi� cych podstaw�  certyfikacji, 
wyliczanych od kwoty odzyskanej. 

W polu <Odpowiadaj� cy wk
ad publiczny> U� ytkownik wpisuje warto��  wydatków odpowiadaj� cych wk
adowi publicznemu, wyliczanych 
od kwoty odzyskanej. 

W polu <Warto�	  dofinansowania, Ogó
em> U� ytkownik wprowadza warto��  odzyskanych wydatków/ wydatków wykazanych w deklaracjach 
z ni� szych poziomów, które ponie� li beneficjenci i które zosta
y nieprawid
owo uznane przez w
a� ciw�  instytucj�  dokonuj� c�  oceny za 
podlegaj� ce refundacji lub stanowi� ce podstaw�  do sporz� dzenia po� wiadczenia i deklaracji wydatków na wy� szym poziomie (np. z poziomu 
instytucji po� rednicz� cej do instytucji zarz� dzaj� cej), o które jest pomniejszana przygotowywana deklaracja. 

W polu <Warto�	  dofinansowania, W tym wk
ad UE> U� ytkownik wprowadza warto��  wk
adu UE, jaki zosta
 odzyskany. 

�  Uwaga: W przypadku POKL w tym polu wpisywana jest warto�	  „ 0”. Jedynie w przypadku deklaracji IZ wyliczana jest warto�	  
wk
adu UE jako 85% wydatków podlegaj� cych certyfikacji we wszystkich kolumnach w tym wk
ad UE. 

W polu <Odsetki, Karne od kwoty odzyskanej> U� ytkownik wpisuje warto��  odzyskanych odsetek karnych naliczonych od nale� no� ci 
g
ównej. 

W polu <Odsetki, Karne od wk
adu UE> U� ytkownik wpisuje warto��  odzyskanych odsetek karnych naliczonych od wk
adu UE. 

W wierszu <Razem> System automatycznie agreguje dane z poszczególnych kolumn. 

Powrót do spisu tre� ci 

1.6 Wprowadzanie danych dotycz� cych Rejestru kwot wycofanych 
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W celu wprowadzenia nowych danych w Rejestrze kwot wycofanych  nale� y wybra�  ikon�  , po naci� ni� ciu której uaktywnia si�  pole 
umo� liwiaj � ce wybranie Deklaracji wydatków, w których wykazane by
y dane kwoty wycofane i/lub wybranie kwot wycofanych z modu
u 
Rejestr obci�� enia na projekcie. 
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W przypadku wyboru zak
adki Rejestr kwot wycofanych po anulowaniu  
z Deklaracji U� ytkownik dokonuje wyboru z listy deklaracji wydatków instytucji 
ni� szego poziomu, których odbiorc�  jest instytucja sporz� dzaj� ca Deklaracj�  
wydatków i które nie s�  powi� zane z innymi deklaracjami wydatków w bloku 
Rejestr kwot wycofanych lub s�  powi� zane z deklaracjami, które posiadaj�  status 
„Wycofana”. Ponadto deklaracje wydatków instytucji ni� szego stopnia nie mog�  
mie�  daty <Deklaracja za okres do> formularza „Deklaracja wydatków” 
wy� wietlanej na li� cie Deklaracji, pó� niejszej ni�  data <Deklaracja za okres do>  
formularza „Deklaracja wydatków” aktualnie wprowadzanej Deklaracji. 

Filtrowanie (wyszukiwanie) Deklaracji wydatków jest mo� liwe wed
ug pól 
<Numer deklaracji wydatków>, <Deklaracja za okres do> i/lub <Data 

zatwierdzenia/Wycofania> i wybraniu ikony . 

�  Uwaga: W przypadku, gdy w deklaracjach instytucji ni� szego stopnia s�  kwoty 
odzyskane zerowe to przy tworzeniu deklaracji z wy� szego poziomu wykazywa�  w 
rejestrze kwot wycofanych tak� e nale� y wykazywa�  te deklaracje z warto� ciami 
zerowymi. 
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W przypadku wybrania zak
adki Kwoty wycofane po anulowaniu z rejestru 
obci�� e�  na projekcie U� ytkownik dokonuje wyboru z listy kwot, o które zosta
a 
skorygowana Deklaracja.  

Na li� cie znajduj�  si�  kwoty, które spe
ni
y nast� puj� ce warunki: 

·  dotycz�  poziomów wdra� ania, które s�  zgodne z posiadanymi przez 
U� ytkownika uprawnieniami, 

·  typ kwoty zosta
 oznaczony jako kwota wycofana (w module Rejestr 
obci�� e�  na projekcie w bloku Kwoty do odzyskana/Kwoty wycofane), 

·  kwota wycofana nie zosta
a za
� czona do � adnej innej deklaracji lub 
zosta
a za
� czona do Deklaracji ze statusem Wycofana, 

·  <Data decyzji> (w module Kwoty do odzyskana/Kwoty wycofane  
w formularzu Karta informacyjna obci�� e�  na projekcie) nie mo� e by�  
pó� niejsza od daty <Za okres do> tworzonej deklaracji. 

Filtrowanie (wyszukiwanie) kwot wycofanych po anulowaniu obci�� e�  na 
projekcie jest mo� liwe wed
ug pól <Numer umowy/decyzji>, <Numer NIP 
beneficjenta>, <Numer sprawy/decyzji o odzyskaniu> i/lub <Data decyzji> i 

wybraniu ikony . 

Na podstawie wybranych warto� ci oraz danych gromadzonych w module Rejestr obci�� e�  na projekcie automatycznie uzupe
niane s�  
nast� puj� ce pola Rejestru: <Numer sprawy o odzyskaniu>, <Nr deklaracji / Numer umowy>, <Numer deklaracji>, <Ca
kowite wydatki 
kwalifikowalne>, <Odpowiadaj� cy wk
ad publiczny>, <Warto�	  dofinansowania, Ogó
em>, <Warto�	  dofinansowania, W tym wk
ad 
UE> oraz wiersz <Ogó
em dla poziomu>. 

Powrót do spisu tre� ci 
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1.7 Wprowadzanie danych dotycz� cych Kwot wycofanych w podziale na o�  priorytetow � / dzia
anie/ poddzia
anie 

�  Uwaga: Nie wype
nienie bloku nie blokuje zapisu deklaracji wydatków w systemie. 

�  Uwaga: Dane wprowadzane w polach tabeli s�  weryfikowane z danymi zawartymi w Rejestrze kwot wycofanych, w przypadku 
niezgodno� ci w momencie zapisu, b� dzie pojawia
 si�  stosowny komunikat. Niezgodno��  danych nie powoduje blokowania zapisu danych. 

 

 
�  Uwaga: Je� eli w bloku Wydatki w podziale na w podziale na o�  priorytetow� /dzia
anie/poddzia
anie zosta
y wybrane poziomy wdra� ania to 
zostan�  one automatycznie skopiowane na blok Kwoty wycofane w podziale na o�  priorytetow� /dzia
anie/poddzia
anie. Usuwanie poziomu 
wdra� ania w bloku Kwoty wycofane w podziale na o�  priorytetow� /dzia
anie/poddzia
anie powoduje propagowanie usuni� cia poziomu 
wdra� ania we wszystkich pozosta
ych blokach. 
 

 

U� ytkownik wype
nia blok Kwoty 
wycofane w podziale na poziomy 
wdra� ania.  

 

Pole <Kod osi/ dzia
ania/ poddzia
ania> jest wype
niane automatycznie przez System, na podstawie wybranej przez U� ytkownika listy 
poziomów wdra� ania. Sposób wyboru osi/ dzia
ania/ poddzia
ania zosta
 opisany powy� ej. 

W polu <Ca
kowite wydatki kwalifikowalne > U� ytkownik wpisuje warto��  wydatków kwalifikowalnych stanowi� cych podstaw�  certyfikacji, 
wyliczanych od kwoty wycofanej po anulowaniu. 
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W polu <Odpowiadaj� cy wk
ad publiczny> U� ytkownik wpisuje warto��  odpowiadaj� c�  wk
adowi publicznemu, wyliczan�  od kwoty 
wycofanej po anulowaniu. 

W polu <Warto�	  dofinansowania, Ogó
em> U� ytkownik wprowadza warto��  kwoty, jaka zosta
a wycofana po anulowaniu, tj. wydatków 
wykazanych w deklaracjach z ni� szych poziomów, które poniós
 beneficjent i które zosta
y nieprawid
owo uznane przez w
a� ciw�  instytucj�  
dokonuj� c�  oceny za podlegaj� ce refundacji lub stanowi� ce podstaw�  do sporz� dzenia po� wiadczenia i deklaracji wydatków na wy� szym 
poziomie (np. z poziomu instytucji po� rednicz� cej do instytucji zarz� dzaj� cej), o które jest pomniejszana przygotowywana deklaracja.  

W polu <Warto�	  dofinansowania, W tym wk
ad UE> U� ytkownik wprowadza warto��  wk
adu UE, jaki zosta
 zakwalifikowany jako kwota 
wycofana po anulowaniu. 

�  Uwaga: W przypadku POKL w tym polu wpisywana jest warto�	  „ 0”. Jedynie w przypadku deklaracji IZ wyliczana jest warto�	  
wk
adu UE jako 85% wydatków podlegaj� cych certyfikacji we wszystkich kolumnach w tym wk
ad UE. 

W wierszu <Razem> System automatycznie agreguje dane z poszczególnych kolumn. 

Powrót do spisu tre� ci 
 
 
 
 
 
 

1.8 Wprowadzanie danych dotycz� cych Rejestru wyp
aconych zaliczek 

Wszystkie pola nale�� ce do tej cz�� ci rejestru uzupe
niane s�  automatycznie przez System. 
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W celu wprowadzenia nowych danych w Rejestrze wyp
aconych zaliczek nale� y wybra�  ikon�  , po naci� ni� ciu której uaktywnia si�  pole 
umo� liwiaj � ce wybranie Deklaracji wydatków, w których wykazane by
y dane wyp
acone zaliczki i/lub wybranie wyp
aconych zaliczek z modu
u 
Rejestr zaliczek. 
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W przypadku wyboru zak
adki Rejestr wyp
aconych zaliczek z Deklaracji 
U� ytkownik dokonuje wyboru z listy deklaracji wydatków instytucji ni� szego 
poziomu posiadaj� cych status „Zatwierdzona”, których odbiorc�  jest instytucja 
sporz� dzaj� ca Deklaracj�  wydatków i które nie s�  powi� zane z innymi 
deklaracjami wydatków w bloku Rejestr wyp
aconych zaliczek lub s�  powi� zane 
z deklaracjami, które posiadaj�  status „Wycofana”. Ponadto deklaracje 
wydatków instytucji ni� szego stopnia nie mog�  mie�  daty <Deklaracja za okres 
do> formularza „Deklaracja wydatków” wy� wietlanej na li� cie Deklaracji, 
pó� niejszej ni�  data <Deklaracja za okres do>  formularza „Deklaracja 
wydatków” aktualnie wprowadzanej Deklaracji. 

Filtrowanie (wyszukiwanie) Deklaracji wydatków jest mo� liwe wed
ug pól 
<Numer deklaracji wydatków>, <Deklaracja za okres do> i/lub <Data 

zatwierdzenia/Wycofania> i wybraniu ikony . 

�  Uwaga: W przypadku, gdy w deklaracjach instytucji ni� szego stopnia s�  
wyp
acone zaliczki zerowe to przy tworzeniu deklaracji z wy� szego poziomu  
tak� e nale� y wykazywa�  te deklaracje z warto� ciami zerowymi. 

 

W przypadku wybrania zak
adki Wyp
acone zaliczki z rejestru zaliczek 
U� ytkownik dokonuje wyboru z listy zaliczek, o które zosta
a powi� kszona 
Deklaracja.  

Na li� cie znajduj�  si�  pozycje, które spe
ni
y nast� puj� ce warunki: 

·  dotycz�  poziomów wdra� ania, które s�  zgodne z posiadanymi przez 
U� ytkownika uprawnieniami, 

·  wyp
acona zaliczka nie zosta
a za
� czona do � adnej innej deklaracji lub 
zosta
a za
� czona do Deklaracji ze statusem Wycofana, 

·  < Data wyp
aty zaliczki> (w module Zaliczki blok Wyp
acone zaliczki 
formularza Rejestr zaliczek) nie mo� e by�  pó� niejsza od daty <Za okres 
do> tworzonej deklaracji. 

Filtrowanie (wyszukiwanie) Wyp
aconych zaliczek z formularza Rejestr zaliczek jest 
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mo� liwe wed
ug pól <Numer dokumentu>, <Numer NIP beneficjenta>, 

<Transza>, <Data wyp
aty zaliczki> i wybraniu ikony . 
 
 

Na podstawie wybranych warto� ci oraz danych gromadzonych w module Rejestr zaliczek, automatycznie uzupe
niane s�  nast� puj� ce pola 
Rejestru: < Numer dokumentu zaliczki >, < Wyp
acona zaliczka, Ogó
em >, < Wyp
acona zaliczka, W tym wk
ad UE >, oraz wiersz 
<Razem>. 

 

Powrót do spisu tre� ci 

 

 

1.9 Wprowadzanie danych dotycz� cych Wyp
aconych zaliczek w podziale na o�  priorytetow � / dzia
anie/ poddzia
anie 

�  Uwaga: Nie wype
nienie bloku nie blokuje zapisu deklaracji wydatków w systemie. 

�  Uwaga: Dane wprowadzane w polach tabeli s�  weryfikowane z danymi zawartymi w Rejestrze wyp
aconych zaliczek, w przypadku 
niezgodno� ci w momencie zapisu, b� dzie pojawia
 si�  stosowny komunikat. Niezgodno��  danych nie powoduje blokowania zapisu danych.  

 

�  Uwaga: Je� eli w bloku Wydatki w podziale na w podziale na o�  priorytetow� /dzia
anie/poddzia
anie zosta
y wybrane poziomy wdra� ania to 
zostan�  one automatycznie skopiowane na blok Wyp
acone zaliczki w podziale na o�  priorytetow� /dzia
anie/poddzia
anie. Usuwanie poziomu 
wdra� ania w bloku Wyp
acone zaliczki w podziale na o�  priorytetow� /dzia
anie/poddzia
anie powoduje propagowanie usuni� cia poziomu 
wdra� ania we wszystkich pozosta
ych blokach. 
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U� ytkownik wype
nia blok 
Wyp
acone zaliczki w podziale na 
poziomy wdra� ania.  

 

Pole <Kod osi/ dzia
ania/ poddzia
ania> jest wype
niane automatycznie przez System, na podstawie wybranej przez U� ytkownika listy 
poziomów wdra� ania. Sposób wyboru osi/ dzia
ania/ poddzia
ania zosta
 opisany powy� ej. 

W polu < Dofinansowanie (zaliczka) - Bie�� ce > U� ytkownik wpisuje z dok
adno� ci�  do dwóch miejsc po przecinku warto��  dofinansowania 
(zaliczki)… 

W polu <W tym wk
ad UE – Bie�� ce > U� ytkownik wpisuje z dok
adno� ci�  do dwóch miejsc po przecinku warto��  walutow� … 

Warto� ci w polach z wiersza < …… - Narastaj� co> s�  automatycznie wype
niane przez System warto� ci�  z odpowiednich pól wiersza <….. -
 Bie�� ce>, jako suma z poprzednich deklaracji z danego poziomu wdra� ania o statusie Zatwierdzona lub Przekazana oraz bie�� cej deklaracji. 

W wierszu <Razem> System automatycznie agreguje dane z poszczególnych kolumn. 

Powrót do spisu tre� ci 
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2. Modu
 Deklaracje IC 

G
ównym zadaniem tego modu
u jest gromadzenie informacji odno� nie deklaracji wydatków zatwierdzonych przez Instytucj�  
Certyfikuj� c�  i przekazanych do Komisji Europejskiej w Krajowym Systemie Informatycznym oraz zarz� dzania ich list� . 

W celu wyboru zak
adki Deklaracje IC nale� y rozwin��  pozycj�  menu Prognozy i p
atno� ci.  

  

 

Po wybraniu zak
adki Deklaracje IC 
uruchamiany jest rejestr deklaracji 
zatwierdzonych przez Instytucj�  
Certyfikuj� c� . 

W celu wprowadzenia danych w zakresie 
nowej Deklaracji wydatków IC nale� y 

wybra�  ikon�  .  
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2.1 Wprowadzanie danych dot. Deklaracji wydatków IC 

 

Zostaje wy� wietlony formularz Szczegó
y deklaracji. 

Nale� y przyst� pi�  do wype
niania kolejnych rubryk formularza. 

 

W polu <Numer deklaracji> nale� y poda�  kolejny numer deklaracji wydatków IC, nadany przez 
IC zgodnie z zasadami opisanymi we Wskazówkach w zakresie numeracji  
i identyfikacji dokumentów Prognozy wydatków, Po� wiadczenia i deklaracje wydatków, 
stanowi� cych za
� cznik do niniejszej instrukcji. 

 W polu <Data przekazania do KE> nale� y r� cznie b� d�  korzystaj� c z ikony kalendarza   
w kolejno� ci rok – miesi� c – dzie� , wprowadzi�  dat�  przekazania Deklaracji wydatków  
od IC do KE.  

 
W polu <Kwota zadeklarowana do KE (PLN)> U� ytkownik wpisuje warto��  kwoty 
zadeklarowanej do KE odpowiadaj� c�  cz�� ci UE (kwot�  wnioskowan� ) w wys
anej do KE 
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deklaracji wydatków. 

 
Pole <Kurs euro> jest wype
niane przez pracowników IC i jest to kurs KE po jakim przeliczane  
s�  wydatki zawarte w wys
anej do KE deklaracji wydatków, zgodnie z którym wydatki zosta
y 
zaksi� gowane przez IC.  

�  Uwaga: W przypadku programów EWT nale� y zawsze wprowadzi	  warto�	  „1”   

Pole <Kwota zadeklarowana do KE (euro)> jest wype
niane przez System po naci� ni� ciu ikony 
. 

 
W polu <Data refundacji z KE> U� ytkownik wpisuje dat�  refundacji przez KE kwoty 
wnioskowanej w danej deklaracji wydatków. 

 
W polu <Kwota refundacji z KE> U� ytkownik wpisuje kwot�  jaka zosta
a refundowana z danej 
deklaracji przez KE. 

Po wprowadzeniu Deklaracji IC do KSI, pracownik IC wype
nienia pole <Nr deklaracji IC>  w module Deklaracje wydatków (Patrz opis do 
pola <Nr deklaracji> ), wpisuje dat�  zatwierdzenia Wniosku od IZ do IC, a tak� e zmienia status deklaracji przychodz� cej do IC na 
<Zatwierdzona>. 

Powrót do spisu tre� ci 

 


