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|. Deklaracja wydatkow

Rozwi zania zaimplementowane w modleklaracje wydatkéwnaj na celu przede wszystkim wype nienie wymogow wgpikych z:

art. 78 Rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006stanawiajcego przepisy ogolne dotyce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Fad@po ecznego oraz Funduszu Spd@jno uchylaj ce rozporzdzenie Rady
(WE) nr 1260/1999

art. 20 Rozporzdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudni@0& ustanawiajcego szczeg6 owe zasady wykonania
rozporz dzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiago przepisy ogoélne dotyce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spo ecznego oraz FunduszndSp oraz rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i
Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Ralgiego

Dane dotyczce deklaracji wydatkéw wprowadzanersa podstawie nagiuj cych réde :
wnioskow beneficjentéw o p atng
deklaracji wydatkow otrzymanych od instytucji szego szczebla;
rejestru obci e na projekcie;
informacji o certyfikowanych zaliczkach.

Modu Deklaracja wydatkéw obok modu uwnioski 0 p atho — stanowi najistotniejszy element nie tylko SysteK®l (SIMIK 07-13),
ale ca ego systemu zadzania i kontroli programow operacyjnych 2007-20Zapewnia przechowywanie i zbieranie danych nidalgch
z punktu widzenia zachowania tzwcie ki audytu, ktorej zakres zosta okieny w przepisach prawa wspolnotowego w szczeg@ino
w za czniku Il Rozporzdzenia KE 1828/2006.
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WYJA NIENIE POJ

Deklaracja wydatkow to zbiorczy dokument, tworzoraypodstawie zatwierdzonych wnioskow o p atned beneficjentéw oraz zaliczek, ktére
zgodnie z art. 78 ust. 2 Rozpodzenia Rady (WE) nr1083 & certyfikowane do KE. Spordzana jest na kdym poziomie wdraania i
przekazywana do instytucji wgzego stopnia, gdzie nagtje jej weryfikacja. Po zatwierdzeniu instytucjg wzego stopnia spordza, na
podstawie deklaracji instytucji z rsizych poziomoéw wdrania, zbiorcz deklaracj wydatkéw. Na ostatnim etapie instytucja zakzaj ca
przekazujePo wiadczenie i deklaracjwydatkow oraz wnioski o p atnookresow do instytucji certyfikujcej/ instytucji porednicz cej w
certyfikacji.

Do deklaracji wydatkéw doczany jest rejestr deklaracji szego poziomu/ wnioskéw o p atno certyfikowanych zaliczek, ktére zostay
zatwierdzone i wczone do deklaracji wydatkbw za dany okres. Sumdatkpw wykazanych w rejestrze powinna zgadza z sum
wydatkéw w zbiorczej deklaracji. Mbwe jest przesy anie deklaracji naizy poszczegdllnymi poziomami instytucji (w zale ci od programu
operacyjnego):

1.1P2 IP 1Z IC

2IP 1Z IC
3.1Z IC

41P2 1P IC
5.1P2 1Z

6.IP IC

7P 1Z

8.1Z IPOC IC (wramach RPO),

przy czym deklaracja wydatkdw spodzana przez instytucjwy szego stopnia me zawiera zaréwno deklaracje wydatkéw spotdzanych
przez instytucje nszego stopnia, jak i wnioski o p atna@ o one do instytucji sporzzaj cej deklaracj wydatkéw oraz certyfikowane zaliczki.

Na etapie rejestracji nie okie si, ktér z ww. cie ek dokument zostanie przes any, olaesi jedynie instytucj odbierajc , a ta naspnie
decyduje, jakiej instytucji przeka dalej dokument.

Instytucje wy szego stopnia maprawo wycofywa ca e deklaracje otrzymane z saych poziomow.
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Przyk ad
W praktyce przebieg opisanego powjyprocesu w uproszczeniu neowygl da nastpuj co:

beneficjenci w ramach dzia ania X przedk addp instytucji poredniczcej Il stopnia 12 wnioskbw o patnona c¢zn sum
wydatkow kwalifikowanych 120 z (12 wnioskow x 1@w/ch)

w trakcie wstpnej weryfikacji pracownicy w &iwej instytucji porednicz cej Il stopnia zidentyfikowali braki formalne w @izazanych
dokumentach dotyczych dwoch wnioskéw o p atnoi odes ali je do beneficjantow celem stosowanegygoa nienia ( cznie na kwot
20z)

jednoczenie dokonano weryfikacji pozosta ych wnioskéw, wvakirie ktérej podwaono kwalifikowalno niektorych z wykazanych
przez beneficjentdw wydatkéw na kwotl0 z; tym samym zweryfikowana kwota wydatkéw kifledwanych, ktéra zosta a
wprowadzona do moduwnioski o p athno KSI (SIMIK 07-13) wyniosa 90z (120z —20z10z=90z)

w efekcie podstawprzygotowania deklaracji wydatkéw do instytucji pednicz cej sta a si kwota 90 z ; deklaracja opiewap na tak
kwot zosta a przekazana do instytucji pamnicz cej,

instytucja porednicz ca obok opisanej powgj deklaracji otrzyma a jednoczee jeszcze dwie inne deklaracjeznie na kwot 100 z ;
na tej podstawie rozpocy si dzia ania majce na celu przygotowanie deklaracji wydatkow dayigiji zarz dzaj cej.

w ich trakcie zweryfikowano poprawnoformaln , rachunkow i merytoryczn przekazanych dokumentéw

obok wydatkow zawartych w deklaracjach, instytymparednicz ca do czy a do swojej deklaracji dodatkowo 20z w ramactioskow
0 p atno poniesionych w zakresie realizacji komponentu poyrtechnicznej w ramach danego programu operacgjneg

instytucja przeanalizowa a tak informacje zapisane w tzw. rejestrze obei na projekcie (moduRejestr obci e na projekci¢ i w
efekcie kwota, kwota ktéra sta a giodstaw do przygotowania deklaracji wydatkow do instytuggirz dzaj ce zosta a pomniejszona o
kwoty wynikaj ce z powyszego rejestru tj. 10 z,

ostatecznie kwota wydatkéw kwalifikowanych przekazdo instytucji zaralzaj cej wynios a 200 z (90 + 100 + 20 — 10= 200z)

instytucja zarzdzaj ca zweryfikowa a te wartgi i przekaza a opracowama ich podstawie deklaracfo instytucji certyfikujcej,
gdzie przygotowano wniosek do KE, ktory sta giodstaw refundacji i przekazania zwrotu cei wydatkéw odpowiadagych
wk adowi wspoélnotowemu.
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Standardowy przebieg procesu zwizanego ze sporadzaniem deklaracji wydatkéw
z uwzgl dnieniem etapow wprowadzania danych do KSI (SIMIK 07-13) - KASKADOWO PROCESU
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Uwaga: W programach, w ktérych nie wystpuje IW, IP oraz IPOC nie b d miay miejsca te etapy procesu zwezanego ze
sporz dzaniem deklaracji wydatkéw
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Standardowy przebieg procesu zwizanego ze sporzdzaniem deklaracji wydatkéw
z uwzgl dnieniem etapéw wprowadzania danych do KSI (SIMIK @7-13)
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Uwaga: W programach, w ktérych nie wyst puje IW, IP oraz IPOC nie b d miay
miejsca te etapy procesu zwizanego ze sporzdzaniem deklaracji wydatkéw
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| 1. Rejestracja Deklaracji wydatkéw |
Przed przystpieniem do wprowadzania danych &odu u deklaracje wydatkgwnaley upewni si, czy posiadane przez Wkownika

uprawnienia s zgodne z zakresem wprowadzanych przez niego danych
W celu wyboru zak adki Deklaracje wydatkow — w asne instytucjale y rozwin  pozycj menuPrognozy i p atnoci.

Wersya: 1 (10.07.2007 13

(istarstwo Rozwoju Regionainege

Projekt jest wspotfinansowany ze Srodkow Unii Europejskiej = .
w ramach Programu QOperacyjnego Pomoc Techniczna S I I I I I

Fosted wi Deklaracie wydatkéw - wlasne instytuci Uzythownilo AGNDZI Profil: Profil testo PO Wyborze Zak adHDekIaraCje Wydatkow — wasne InStytumS,taje
’ wy wietlony rejestr wprowadzonych do Systemu deklaragfatkow.

Deklaracje wydatkow
W celu wprowadzenia danych w zakresie noeklaracji wydatkow

A . Identyfikator Deklaracia za ckres
(PG|, daa | s 4
=fidaj deklaracje wydathsw nale Yy Wybra ikon .
\% p DOk et i 0 ond ANneLnNEaE.2N

Powrot do spisu tre ci
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\ 1.1 Wprowadzanie danych dotyczcych Deklaracji wydatkéw \

Zostaje  wywietlony  formularz Bczegldy
deklaracji

Uwaga: Przystpuj ¢ do uzupe niania formularza
U ytkownik w pierwszej kolejnaci wype nia pola
<ldentyfikator Deklaracji wydatkow> |
<Deklaracja za okres do>, oraz <Instytucja
odbieraj ca> W chwili zapisu System sprawdza,
czy pola te zostay wype nione. &4 pola te nie
zosta y wype nione, System wyietli informuj cy
o tym komunikat, a zapisanie danych dbie

niemo liwe.
1dentyfikator Deklaracsi wydatkow [0 ][] | PREm) 0 W pqlu <Ideqtyfikatqr deklaraciji wyplatkéw> nale y poda kolejny numer
po wiadczenia i deklaracji wydatkow oraz whniosku

0 patno okresow, nadany przez Instytucjwysyajc Deklarac]
wydatkéwzgodnie ze,Wskazéwkami w zakresie numeracji i identyfikacji
dokumentéw Prognozy wydatkéw, ®R@dczenia i deklaracje wydatkow”,
stanowi cymi za cznik do niniejszej instrukciji.

W pierwszym polu |:|-automatycznie uzupe nia ddentyfikator programu operacyjnego okeay na podstawie uprawni@ ytkownika.

W drugim poIUr|:| &-naley z listy wybra dwuliterowy kod typu instytucji, gdzie odpowiedrskroty oznaczaj
IZ — instytucja zaralzaj ca,

IP — instytucja parednicz ca,

IW — Instytucja porednicz ca 2 stopnia/Instytucja Wdraj ca,

System wymusza uzupe nienie tej a@ numeru deklaracji po uzupe nieniu kodu programu.

Kolejne polel:| &1 to szecioliterowy kod instytucji. Pole to jest donmnje uzupe niane kodem instytucji zalogowaneggtkownika.
Po nacini ciu ikony &1 u ytkownik moe wybra z listy inn instytucj jaka jest odpowiedzialna za przygotowanie deklaragdatkow.

10



KRAJOWY SYSTEM INFORMATYCZNY SIMIK 07-13 Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

Na li cie wyboru wywietlane s dwa pola: Kod instytucji oraz Pe na nazwa instjituc

W nastpnym polu U ytkownik wpisujekolejny numerDeklaracji wydatkéw przekazany przez instytucyv danym roku. Dopuszczalne
warto ci dla tego pola mieszcsi w zakresie ‘00’ do ‘99'.

W przedostatnim polu U ytkownik wybiera z listy rok w jakim przygotowywaiest Deklaracja wydatkow.

W ostatnim polu wprowadzana jest dwucyfrowa liczba, okeg ca numer korekty deklaracji wydatkéw, liczony odrteeci ‘00’, przy
czym warto ‘00’ wskazuje na deklaracpierwotn .

W polu <Deklaracja za okres do> naley korzystajc z ikony

kalendarza b d r cznie w kolejnoci rok — miesic — dzie, wprowadzi
dat ostatniego dnia okresu obggo deklaracj

W polu<Data przekazania>nale y korzystajc z ikony kalendarza b d
r cznie w kolejnoci rok — miesic — dzie, wprowadzi dat przekazania
Deklaracji wydatkéw z instytucji ngzego poziomu do instytuciji
odbieraj cej.

Uwaga: Wype nienie pola jest konieczne w momencie zmiatafusu

Deklaracji wydatkébw w polu <Status deklaracji> z W trakcie
przygotowanianaPrzekazana.

Uwaga: Data wpisana w polwData przekazania>nie moe by
wcze niejsza ni wpisana w poliDeklaracja za okres do>.

W polu <Data wp ywu> naley korzystajc z ikony kalendarza b d

r cznie w kolejnoci rok — miesic — dzie, wprowadzi dat wp ywu
Deklaracji wydatkéw do instytucji odbierajej. Dat uzupe nia instytucja
odbierajca dan deklaracj wydatkow;

Uwaga: Data wpisana w polu<Data wpywu> nie moe by
wcze niejsza ni wpisana w polikData przekazania>.

11
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Uwaga: Wype nienie pola jest konieczne, aby System zapilsae
w momencie zmiany statusu Deklaracji wydatkéw w upetStatus
deklaracji> z PrzekazanaaZatwierdzondub Wycofana

W polu <Data zatwierdzenia/ wycofania>naley korzystajc z ikony

kalendarza b d r cznie w kolejnoci rok — miesic — dzie, wprowadzi
dat zatwierdzenia dokumentu przez instytuapdbierajc Deklaracj
wydatkébw od instytucji niszego poziomu. W przypadku wycofania
Po wiadczenia i deklaracji wydatkbw — data wycofanizat uzupe nia
instytucja odbierajca dan deklaracj wydatkow.

Uwaga: Data wpisana w polwData zatwierdzenia/ wycofania>
nie mo e by wcze niejsza ni wpisana w poliData wp ywu>.

Uwaga: Wype nienie pola jest konieczne w momencie zapgianych
wowczas, gdy w polu<Status deklaracji> zaznaczona zostaa opcja
Zatwierdzondub Wycofana.

Pole <Status deklaracji> wype niane jest przez Wtkownika, ktéry
wybiera poprzez zaznaczenie jednponi szych opciji:

W trakcie przygotowania
Przekazana
Zatwierdzona
Wycofana
Jako warto domy Ina ustalona jest opc)& trakcie przygotowania
Uwaga..

Statusy Zatwierdzonaoraz Wycofanamog by nadane jedynie przez
instytucj odbierajc dan deklaracj wydatkow.

Uwaga: W przypadku deklaracji wydatkdéw przes anej do I@stytucja
Certyfikuj ca przed zmianstatusu n@atwierdzona uzupe nia dane w polu

12
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<Kurs euro> oraz<Nr deklaracji IC> .

Pole <Kurs euro> jest wype niane automatycznie przez System,
na podstawie pola<Kurs euro> wype nianegoprzez pracownikéw IC
w module Deklaracje wydatkow IC.Kurs euro zostanie przeniesiony
automatycznie w chwili, gdy IC uzupe ni poteNr deklaracji IC> w
deklaracji przesy anej do IC.

Pole <Nr deklaracji IC> wype niane jest przez pracownikow IC w

& deklaracji przesy anej do 1@a podstawie polaNr deklaracji IC> w
moduleDeklaracje IC Warto jest wybierana z listy deklaracji IC. Numer
deklaracji jest po uzupe nieniu automatycznie pizgpany deklaracjom ze
wszystkich niszych pozioméw wchodeych w sk ad przygotowywanej
deklaracji w chwili, gdy IC przek& ] do KE

Je eli w polu <Nr deklaracji IC> zostanie zmieniony numer, zmieni Si
on we wszystkich deklaracjach skych pozioméw wchodezych w sk ad
danej deklaracji.

Pole<Instytucja wysy aj ca> jest automatycznie wype niane przez System
na podstawie uprawnigprzypisanych Uytkownikowi.

W polu <Instytucja odbieraj ca> po nacini ciu ikony & naley
ze sownika instytucji wybra instytucj, do ktérej kierowane jest
Po wiadczenie i deklaracja wydatkdw.

Uwaga Przed przyspieniem do uzupe niania dalszych pdl na kafrezego y deklaracjnale y zapisa dotychczas wprowadzone dane.
W przeciwnym wypadku niektore z funkcji koniecznyd wype nienia dalszej czi mog nie by dost pne.

13
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W polu <Wydatki kwalifikowalne - podstawa certyfikacji/ Bie ce> U ytkownik wpisuje warto wydatkéw kwalifikowalnych, ktore
zgodnie z zapisami programu operacyjnego stan@aidstaw do certyfikacji. Podstawwype nienia jest suma wartw z pél <Wydatki
kwalifikowalne — podstawa certyfikacji> z modu uWniosek o p atno, wnioskéw o p atno, ktore zosta y obje dan deklaracj, i/lub suma
warto ci z pél <Kwota udzielonej zaliczki> z modu uZaliczki zaliczek, ktére zostay olg t deklaracj, i/lub suma wartcci z pol <Wydatki
kwalifikowalne - podstawa certyfikacji / Bie ce>z modu uDeklaracji wydatkdéwdeklaracji ni szego stopnia

Uwaga: Warto w polu< Wydatki kwalifikowalne - podstawa certyfikacji / Bie ce >powinna zgadzasi z wartoci pola< Wydatki
kwalifikowalne - podstawa certyfikacji > w wierszu<Razem >w blokuWydatki w podziale na o priorytetow /dzia anie/poddzia anie

W polu <Odpowiadaj cy wk ad publiczny/ Bie ce> U ytkownik wpisuje warto odpowiadajcego wk adu publicznego. Podstaw
wype nienia jest suma warim z poél < rodki wspoélnotowe> oraz <Krajowe rodki publiczne, w tym> dla kolumnyKwota wydatkéw
kwalifikowalnych w tabeli réd a z ktérych sfinansowane zosta y wydatknodu uWniosek o p atno, wnioskéw o p atno, ktére zostay
obj te dan deklaracj, i/lub suma wartoci z pdl <Kwota udzielonej zaliczki> z modu uZaliczki certyfikowanych zaliczek, ktore zostay digj t
deklaracj, i/lub suma wartaci z pél<Odpowiadaj cy wk ad publiczny>z modu uDeklaracji wydatkowdeklaracji ni szego stopnia

Uwaga: Warto w polu <Odpowiadaj cy wk ad publiczny / Bie ce >powinna zgadzasi z wartoci pola<Odpowiadaj cy wk ad
publiczny> w wierszu<Razem >w blokuWydatki w podziale na o priorytetow /dzia anie/poddzia anie

W polu <Warto  dofinansowania, Ogé em/ Bie ce> U ytkownik wprowadza warto dofinansowania, czyli kwotwydatkow uznanych
za kwalifikowalne, po autoryzacji przez daimstytucj dokonujc oceny, pomnmn przez % dofinansowania wynikaly z umowy/decyzji
o dofinansowanie. Podstawvype nienia tego pola jest suma wadioz pél <Dofinansowanie>z modu uWniosek o p atno, wnioskéw
0 p atno , ktére zosta y obje dan deklaracj, i/lub suma wartcci z pél <Kwota udzielonej zaliczki>z modu uZaliczki certyfikowanych zaliczek,
ktére zostay obje t deklaracj, i/lub suma wartaci z pél <Warto  dofinansowania ogo em/ Bie ce> z modu uDeklaracje wydatkéw
deklaracji ni szego stopnia.

Uwaga: Warto w polu<Warto dofinansowania og6é em/ Bie ce >powinna zgadzasi z wartoci pola<Warto dofinansowania
0906 em>w wierszu<Razem >w blokuWydatki w podziale na o priorytetow /dzia anie/poddzia anie

W polu <Warto dofinansowania, w tym wk ad UE / Bie ce>U ytkownik wpisuje warto odpowiadajc tej cz ci kwoty wykazanej
w polu <Wydatki kwalifikowalne — podstawa certyfikacji/ Bie ce>, ktéra zgodnie z zapisami umowy o0 dofinansowardedyzji/ aneksu/
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Zmiany oraz zapisami szczeg0 owego opisu priorytetanego programu podlegh dzie docelowo zadeklarowaniu do KE jakodki UE.
Podstaw wype nienia tego pola jest wartoz pél <w tym dofinansowanie UE>z modu uWniosek o p atno, wnioskéw o p atno , ktére
zosta y objte dan deklaracj, i/lub suma wartci z pol Wk ad UE> z modu uZaliczki, certyfikowanych zaliczek, ktore zostay digj t
deklaracj, i/lub suma wartai z pol <Warto  dofinansowania w tym wk ad UE/ Bie ce>z modu uDeklaracje wydatkéwdeklaraciji
ni szego stopnia.

Uwaga: Warto w polu <Warto  dofinansowania w tym wk ad UE/ Bie ce> powinna zgadzasi z wartoci pola <Warto
dofinansowania w tym wk ad UE> w wierszu< Razem >w blokuWydatki w podziale na o priorytetow /dzia anie/poddzia anie

Uwaga: W przypadku POKL w tym polu wpisywana jest warto ,0". Jedynie w przypadku deklaracji 1Z wyliczana jest warto
wk adu UE jako 85% wydatkow podlegaj cych certyfikacji we wszystkich kolumnach w tym wkad UE.

Pole< Poziom dofinansowania [%], 0g0 em/ Bie ce>jest wype niane automatycznie przez System, jakukwdzia ania:
<Warto _dofinansowania ogé em / Bie ce ><Wydatki kwalifikowalne - podstawa certyfikacji / Bie ce>100%

System zaokigla warto pola z dok adnai do dwdch miejsc po przecinku.

Pole< Poziom dofinansowania [%], UE/ Bie ce>jest wype niane automatycznie przez System, jajkakwdzia ania:
<Warto _dofinansowania w tym wk ad UE / Bie ce><Wydatki kwalifikowalne - podstawa certyfikacji / Bie ce>100%

System zaokgla warto pola z dok adnai do dwdch miejsc po przecinku.

Warto ci w polach z wiersza ...... - Narastaj co>s automatycznie wype niane przez System waiémmi z odpowiednich pdél wiersza.....
- Bie ce> jako suma z poprzednich deklaracji z danegogmaiwdraania o statusi@atwierdzondub Przekazanaraz bie cej deklaraciji.

Uwaga Wszystkie kwoty narastago w deklaracji s sumowane z deklaracji ktére zawierdj sam nazw instytucji wysy ajcej,
odbierajcej oraz pozioméw wdrania jakie zostay wykazane w deklaracji w bloku datki w podziale na o
priorytetow /dzia anie/poddzia anie.

Powro6t do spisu tre ci
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1.2 Wprowadzanie danych dotyczcych Rejestru wydatkéw \

Po wype nieniu pékldentyfikator zbiorczej deklaracji wydatkéw> <Deklaracja za okres do>,oraz<Instytucja odbieraj ca>, a take po
zapisaniu tworzonej deklaracji wydatkow w systetdigitkownik mo e przej do wype niania danych w zak adka&estawienie wydatkow,
Kwoty odzyskane, Kwoty wycofane oraz Wyp acone zarki;

TabelaRejestr wydatkow jest tworzona przez Wtkownika na podstawi#/nioskow o p atno lub/i zatwierdzonychPo wiadcze i deklaracji
wydatkow...przekazanych do instytucji przez instytucjesziego poziomu zgodnie ze schematem waire danego PO i/lub zatwierdzonych
w asnych wnioskow o p atno.

0 Instytucji Porednicz cej 2 stopnia
0 Instytucji Porednicz cej
0 Instytucji Zarzdzaj cej

Mo e si zdarzy, e instytucja bdzie do zbiorczej deklaracji wydatkdw wza réwnie w asne wnioski o0 p atno, np. w ramach pomocy
technicznej.

W celu wprowadzenia nowych danych Rejestrze wydatkdw naley wybra ikon , Po nacini ciu ktérej uaktywnia si pole
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umo liwiaj ce wybranie Wnioskdw o p atno i/lub Deklaracji wydatkow instytucji nszego poziomu. Deklaracje wydatkow moly
tworzone na podstawie:

Whiosku o p atno _ — odbywa si to zgodnie z zakresem uprawnitl ytkownika. Wpisane mogby jedynie te wnioski, ktore nie s
powi zane z innymi deklaracjami wydatkéw lub gowi zane z Deklaracjami wydatkow, ktére posiadstptusWycofany Ponadto wnioski
0 p atno , ktore s wy wietlane na licie, nie mog mie daty w polu<Wniosek za okres do>w formularzuKarta informacyjna wniosku o
p atno , po niejszej ni data w poluiDeklaracja za okres do>w formularzuDeklaracja wydatkovaktualnie wprowadzanej Deklaraciji.

Deklaracji_wydatkow instytucji ni szego poziomu posiadag status ,Zatwierdzona”,, ktorych odbiorgest instytucja sporzizaj ca
Deklaracj wydatkéw i ktére nie spowi zane z innymi deklaracjami wydatkow lub gowi zane z deklaracjami, ktére posiadajatus
-Wycofana”. Ponadto deklaracje wydatkow instytugjiszego stopnia nie mognie daty w polu<Deklaracja za okres do>w formularzu

Deklaracja wydatkowvy wietlanej na licie Deklaracji, poniejszej ni data<Deklaracja za okres do>formularzaDeklaracja wydatkéw
aktualnie wprowadzanej Deklaraciji.

O
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Do czanie/ od czanie pozycji do aktualnie tworzonej
Deklaracji wydatkéw dokonywane jest za pomoheck-
boxéw U ytkownik ma moliwo jednoczesnego dazenia/
od czenia wszystkich pozycji na tie.

Na podstawie wybranych wartm automatycznie uzupe nianesastpuj ce pola Rejestrus Identyfikator deklaracji / Numer wniosku o
p atno >, <Data zatwierdzenia wniosku/dekl.>, <Wydatki kwéifikowalne — podstawa certyfikacji>, <Odpowiadaj cy wk ad
publiczny>, < Warto dofinansowania, Ogé em >, < Warto dofinansowania, w tym wk ad UE >, < Poziom dofinasowania [%0],
0Ogo6 em >, < Poziom dofinansowania [%], UE ®raz wiersz Ogo6 em dla >.

Powrd6t do spisu tre ci

\ 1.3 Wprowadzanie danych dotyczcych Wydatkow w podziale na o priorytetow / dzia anie/ poddzia anie \

Uwaga: Nie wype nienie bloku nie blokuje zapisu deklaragydatkow w systemie. Niemniej jednak przed wygeam deklaracji do IC
nale y uzupe ni dane w przedmiotowym bloku W tabeli nalgpoda wydatki dla wszystkich osi priorytetowych, za ktgest odpowiedzialna
dana instytucja; jeeli w danym okresie nie poniesiono wydatkéw w darsj naley wykaza warto ci zerowe. Wszystkie wydatki wykazane w
cz ci dot. Wydatkbw w podziale na alzia anie poddzia anie w zak adZestawienie wydatkéwgowinny by powi kszone o wartai
certyfikowanych zaliczek wykazanych w tej deklaragj zak adcéNyp acone zaliczkWszystkie wydatki wykazane w czi dot. Wydatkéw w
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podziale na o priorytetow/dzia anie/poddzia anie w zak adcestawienie wydatkéw'powinny by dodatkowo pomniejszone o kwoty
odzyskane wykazane w zak adé&avpty odzyskanetore zosta y odzyskane oraz o kwoty wycofane wgkazw zak adceKwoty wycofane’
Pamita naley o tym, i wydatki naley powi kszy /pomniejszy dla osi/dzia a/poddzia a, w ktorych instytucja przyjmuje i weryfikuje
wnioski o patno. W przeciwnym wypadku me doj do wielokrotnego powkszenia/pomniejszenia deklaracji wydatkow o kwoty
wyp aconych zaliczek, kwoty wycofaned kwoty odzyskane.

W przypadku gdy w danym okresie kwoty odzyskanebigoe dla danej osi przewszaj kwot wydatkéw wykazanych we wnioskach o
p atno /deklaracji za czonych do przygotowywanej deklaracji wowczas wctej ci w kolumnie ,,bie ce” naley wpisa odpowiednie kwoty
minusowe (co automatycznie spowoduje pomniejsasgdatkow w kolumnie ,,narastajo").

Uwaga: Kolumny z kwotami narastaj co sumowane s dla deklaracji zawieraj cych m.in. ten sam zakres poziomow wdrania.
Dlatego instytucja tworz ca deklaracje wydatkéw powinna zawsze wykazywaten sam zakres poziomow wdraania aby poprawnie
sumowa y si kwoty narastaj co. Jeli instytucja tworzy dwa rodzaje deklaracji dla dwéch ré nych pozioméw wdra ania to sumowanie
kwot narastaj co jest oddzielne dla kadego z pozioméw wdraania.

Uwaga: W bloku Wydatki w podziale na opriorytetow / dzia anie/ poddzia anieale y wprowadza dane tylko dla jednego pu apu
poziomu wdra ania. Oznacza to, e je li instytucja np. IP odpowiada za kilka osi w ramat danego programu operacyjnego to w
zale no ci od przyj tego za oenia mo e wykazywa w swoich deklaracjach wydatki tylko na poziomie osalbo tylko na poziomie
wszystkich dzia a wchodz cych w sk ad tych osi. Nie jest dopuszczalne wykaagnie wydatkdéw jednoczenie na poziomie dzia a jak i
osi, na ktér sk adaj si te dzia ania.

W celu wprowadzenia nowych danych w tabalydatki w podziale na o priorytetow / dzia anie/ poddzia anienale y wybra ikon ,
po nacini ciu ktorej uaktywnia sipole umoliwiaj ce wybranie osi priorytetowej/ dzia ania/ poddazigea
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W dodatkowym oknie na podstawie s ownika poziomow
wdra ania wywietlana jest lista osi priorytetowych/
dziaa/ poddziaa, do ktorych Uytkownik ma
zdefiniowany dosp. U ytkownik ma moliwo
zaznaczenia, ktérych osi priorytetowych, dziaa
poddziaa b dzie dotyczya tworzona deklaracja,
zaznaczenia wszystkich poziomow na cie Iub
wyzerowanie wszystkich zaznaczonych poziomow.

W przypadku, gdy Uytkownik wybierze po raz kolejny

funkcj reprezentowan przez ikon , wéwczas na
wy wietlanej li cie pojawiaj si tylko te osie priorytetowe/
dzia ania/ poddzia ania, do ktorych ytkownik posiada
dostp i ktére nie zostay dotychczas dozone do bloku
Wydatki w podziale na o priorytetow / dzia anie/

poddzia anie

U ytkownik mo e edytowa wybrany wiersz lub usun
wybrany wiersz z tabeli.

W  tabeli  Wydatki w podziale na o
priorytetow /dzia anie/poddzia anie mog by
wpisywane informacje odnoie poziomu wdraania, ktory
nie jest wywietlony w tabeliRejestr wydatkow.

Uwaga: Wybrane poziomy wdrania zostan
automatycznie skopiowane na blokiwoty odzyskane w
podziale na o priorytetow /dzia anie/poddzia aniena
zak adceKwoty odzyskane&woty wycofane w podziale na
0 priorytetow /dzia anie/poddzia ani@ma zak adc&kwoty
wycofane Wyp acone zaliczki w podziale na o
priorytetow /dzia anie/poddzia anie  na zak adce
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Wyp acone zaliczki

Usuwanie poziomu wdrania w blokuwydatki w podziale
na o priorytetow /dzia anie/poddzia aniéub w jednym z
ww. blokéw powoduje propagowanie usuria poziomu
wdra ania we wszystkich pozosta ych blokach.

Pole <Kod osi/dzia ania/poddzia ania> jest wype niane automatycznie przez System, nastpade wybranej przez Wtkownika listy
poziomow wdraania. Sposob wyboru osi priorytetowej/ dzia aniadgria ania zosta opisany povey. W bloku tym nie mogwyst powa

poziomy zalene, np. jeli zdefiniowany zostanie uk ad dla osi, woéwczas nme na dodawa dzia a/poddziaa wchodzcych w sk ad
zdefiniowanych osi.

W polu <Wydatki kwalifikowalne — podstawa certyfikacji / Bie ce >U ytkownik wpisuje z dok adn@i do dwdch miejsc po przecinku
skumulowan kwot wydatkow kwalifikowalnych poniesionych przez beoghtéw w poszczegolnych osiach priorytetowych,vpadczon
przez dan instytucj w ramach danego programu operacyjnego w okresif@gki dokument jest sk adany, i ktére zgodnie gisami programu
operacyjnego stanowpodstaw do certyfikacji.

W polu <Odpowiadaj cy wk ad publiczny / Bie ce >U ytkownik wpisuje z dok adnai do dwdch miejsc po przecinku wartowk adu
publicznego paviadczonego przez damstytucj w ramach danego programu operacyjnego w okresigkt dokument jest sk adany

W polu <Warto  dofinansowania, Ogé em / Bie ce> U ytkownik wpisuje z dok adn@i do dwoch miejsc po przecinku warto
dofinansowania paviadczonego przez damstytucj w ramach danego programu operacyjnego w okresigkz dokument jest sk adany

W polu<Warto dofinansowania, w tym wk ad UE / Bie ce>U ytkownik wpisuje z dok adnei do dwoch miejsc po przecinku kwot
zaklasyfikowan jako wk ad UE w ca kowitych wydatkach kwalifikowsich na poziomie poszczegoélnych osi priorytetowych.

Uwaga: W przypadku POKL w tym polu wpisywana jest warto ,0". Jedynie w przypadku deklaracji IZ wyliczana jest warto
wk adu UE jako 85% wydatkow podlegaj cych certyfikacji we wszystkich kolumnach w tym wkad UE.

Pole<Poziom dofinansowania [%], Ogb em3est automatycznie wype niane przez System.

Pole<Poziom dofinansowania [%], UE >jest automatycznie wype niane przez System.

Warto ci w polach z wierszx ...... - Narastaj co>s automatycznie wype niane przez System wartoz odpowiednich pdl wiersza..... -
Bie ce> jako suma z poprzednich deklaracji z danego poziwdra ania o statusigatwierdzondub Przekazanaraz bie cej deklaraciji.
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W wierszu<Razem>System automatycznie agreguje dane z poszczedokojamn.

Powrot do spisu tre ci

\ 1.4 Wprowadzanie danych dotyczcych Rejestru kwot odzyskanych

Wszystkie pola nalece do tej cz ci rejestru uzupe niane sutomatycznie przez System.
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W celu wprowadzenia nowych danychRejestrze kwot odzyskanychnaley wybra ikon , PO nacini ciu ktorej uaktywnia si pole
umo liwiaj ce wybranie Deklaracji wydatkow, w ktorych wykazdney dane kwoty odzyskane i/lub kwot odzyskanyamadu uObci enia
naprojekcie

O
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W przypadku wybrania zak adkrejestr kwot odzyskanych z Deklaracji
wydatkéw U ytkownik dokonuje wyboru z listy deklaracji wydatké
instytucji ni szego poziomu, ktorych odbiorgest instytucja sporzizaj ca
Deklaracj wydatkow i ktére nie s powi zane z innymi deklaracjami
wydatkéw w bloku Rejestr kwot odzyskanyclub s powi zane z
deklaracjami, ktére posiadajstatus ,Wycofana”. Ponadto deklaracje
wydatkow instytucji niszego stopnia nie mognie daty <Deklaracja za
okres do> formularza ,Deklaracja wydatkow” wyietlanej na licie
Deklaracji, poniejszej ni data <Deklaracja za okres doformularza
.Deklaracja wydatkéw” aktualnie wprowadzanej Dekig.

Filtrowanie (wyszukiwanie) Deklaracji wydatkéw jesto liwe wed ug pol
<Numer deklaracji wydatkéw>, <Deklaracja za okres @> i/lub <Data

zatwierdzenia/Wycofania>i wybraniu ikony

Uwaga: W przypadku, gdy w deklaracjach instytucji seego stopnia s
kwoty odzyskane zerowe to przy tworzeniu deklaracjyy szego poziomu
w rejestrze kwot odzyskanych nayetak e wykazywa te deklaracje z
warto ciami zerowymi.
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W przypadku wybrania zak adkdkwoty odzyskane z rejestru oba@
na projekcie U ytkownik dokonuje wyboru z listy kwot odzyskanych
w okresie, dla ktérego spoidzana jest deklaracja wydatkow.

Na li cie znajduj si kwoty, ktére spe niy nagbuj ce warunki:

dotycz poziomoOw wdraania, ktore s zgodne z posiadanymi przez
U ytkownika uprawnieniami,

typ kwoty zosta oznaczony jakavota do odzyskaniéna formularzu
Karta informacyjna obci e na projekciepole <Typ kwoty> z bloku
Kwoty do odzyskana/Kwoty wycofamepz zosta a wykazana w tabeli
Kwoty odzyskane Karty informacyjnej obcie na projekcie
(powi zana z wywietlan pozycj polami Numer sprawy/decyzji
0 odzyskaniy

Kwota odzyskana nie zostaa zzona do adnej wczeniejszej
deklaracji lub zosta a daczona do deklaracji ze status&ycofana
<Data odzyskania>(pole w blokuKwoty odzyskan&rmularzaKarta
informacyjna obci e na projekci¢ nie moe by pd niejsza od daty
<Za okres do>tworzonej deklaraciji.

Filtrowanie (wyszukiwanie) kwot odzyskanych 2z réjes obci e
na projekcie jest mdiwe wed ug pol<Numer umowy/decyzji>, <Numer
NIP beneficjenta>, <Numer sprawy/decyzji o odzyskan> i/lub <Data

odzyskania>i wybraniu ikony

Na podstawie wybranych wart oraz danych gromadzonych w moduRejestr obci e na projekcie automatycznie uzupe niane
S nastpuj ce pola RejestruNumer sprawy / decyzji o odzyskaniu>, <Nr deklarag / Numer umowy>, <Nr deklaracji>, <Ca kowite
wydatki kwalifikowalne>, <Odpowiadaj cy wk ad publiczny>, <Warto dofinansowania, Ogé em>, <Warto dofinansowania, w tym
wk ad UE>, <Odsetki, Karne od kwoty odzyskanej>, <@setki, Karne od wk adu UE> oraz wiersz <Ogé em dlgpoziomu>.
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\ 1.5 Wprowadzanie danych dotyczcych Kwot odzyskanych w podziale na opriorytetow / dzia anie/ Poddzia anie \

Uwaga: Nie wype nienie bloku nie blokuje zapisu deklaragjdatkéw w systemie.

Uwaga: Dane wprowadzane w polach tabeli weryfikowane z danymi zawartymi WRejestrze kwot odzyskanych w przypadku
niezgodnoci w momencie zapisu, dzie pojawia si stosowny komunikat. Niezgodnodanych nie powoduje blokowania zapisu danych.

Uwaga: Je eli w bloku Wydatki w podziale na griorytetow /dzia anie/poddzia anie zostay wybrane poziomyanania to zostanone
automatycznie skopiowane na blok Kwoty odzyskanpodziale na o priorytetow /dzia anie/poddzia anie. Usuwanie poziomu wdraa w
bloku Kwoty odzyskane w podziale na @riorytetow /dzia anie/poddzia anie powoduje propagowanie usisipoziomu wdraania we
wszystkich pozosta ych blokach.

U ytkownik wype nia blokKwoty
odzyskane w podziale na poziomy
wdra ania

Pole <Kod osi/dzia ania/poddzia ania> jest wype niane automatycznie przez System, nastpade wybranej przez Wtkownika listy
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poziomow wdraania. Sposob wyboru osi priorytetowej/ dzia an@adgzia ania zosta opisany povey.

W polu <Ca kowite wydatki kwalifikowalne> U ytkownik wpisuje warto wydatkdéw kwalifikowalnych stanowtych podstaw certyfikaciji,
wyliczanych od kwoty odzyskane;j.

W polu <Odpowiadaj cy wk ad publiczny> U ytkownik wpisuje warto wydatkéw odpowiadagych wk adowi publicznemu, wyliczanych
od kwoty odzyskane;.

W polu<Warto dofinansowania, Ogé em>U ytkownik wprowadza warto odzyskanych wydatkow/ wydatkow wykazanych w deddgach
Z ni szych poziomow, ktore ponie beneficjenci i ktdre zostay nieprawid owo uzeaprzez w aciw instytucj dokonujc oceny za
podlegajce refundacji lub stanowée podstaw do sporzdzenia powiadczenia i deklaracji wydatkow na wszym poziomie (np. z poziomu
instytucji po rednicz cej do instytucji zaradzaj cej), o ktére jest pomniejszana przygotowywana atakja.

W polu<Warto dofinansowania, W tym wk ad UE>U ytkownik wprowadza warto wk adu UE, jaki zosta odzyskany.

Uwaga: W przypadku POKL w tym polu wpisywana jest warto ,0". Jedynie w przypadku deklaracji 1Z wyliczana jest warto
wk adu UE jako 85% wydatkdéw podlegaj cych certyfikacji we wszystkich kolumnach w tym wkad UE.

W polu <Odsetki, Karne od kwoty odzyskanej>U ytkownik wpisuje warto odzyskanych odsetek karnych naliczonych od malei
g 6wnej.

W polu<Odsetki, Karne od wk adu UE>U ytkownik wpisuje warto odzyskanych odsetek karnych naliczonych od wk@du

W wierszu<Razem>System automatycznie agreguje dane z poszczedokojamn.

Powrd6t do spisu tre ci

\ 1.6 Wprowadzanie danych dotyczcych Rejestru kwot wycofanych
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W celu wprowadzenia nowych danych Rejestrze kwot wycofanych naley wybra ikon , PO nacini ciu ktérej uaktywnia si pole
umo liwiaj ce wybranie Deklaracji wydatkéw, w ktérych wykazamey dane kwoty wycofane i/lub wybranie kwot wyanfch z modu u
Rejestr obci enia naprojekcie

O
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W przypadku wyboru zak adkiRejestr kwot wycofanych po anulowaniu
z DeklaracjiU ytkownik dokonuje wyboru z listy deklaracji wydatkdnstytucji

ni szego poziomu, ktérych odbiorcjest instytucja sporzizaj ca Deklaracj
wydatkéw i ktére nie s powi zane z innymi deklaracjami wydatkéw w bloku
Rejestr kwot wycofanyclub s powi zane z deklaracjami, ktore posiadajatus
-Wycofana”. Ponadto deklaracje wydatkéw instytuajiszego stopnia nie mog
mie daty <Deklaracja za okres doXormularza ,Deklaracja wydatkow”
wy wietlanej na licie Deklaracji, péniejszej ni data<Deklaracja za okres do>
formularza ,Deklaracja wydatkow” aktualnie wprowadej Deklaraciji.

Filtrowanie (wyszukiwanie) Deklaracji wydatkéw jesho liwe wed ug pdl
<Numer deklaracji wydatkow>, <Deklaracja za okres @> i/lub <Data

zatwierdzenia/Wycofania>i wybraniu ikony

Uwaga: W przypadku, gdy w deklaracjach instytucji seego stopnia skwoty
odzyskane zerowe to przy tworzeniu deklaracji zszggo poziomu wykazywaw
rejestrze kwot wycofanych ta& naley wykazywa te deklaracje z wartoiami
zerowymi.
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W przypadku wybrania zak adkkwoty wycofane po anulowaniu z rejestru
obci e na projekcieU ytkownik dokonuje wyboru z listy kwot, o ktére zast
skorygowana Deklaracja.

Na li cie znajduj si kwoty, ktére spe ni y nagbuj ce warunki:

- dotycz pozioméw wdraania, ktére s zgodne z posiadanymi przez
U ytkownika uprawnieniami,

- typ kwoty zosta oznaczony jakkwota wycofana(w module Rejestr
obci e na projekcien blokuKwoty do odzyskana/Kwoty wycofane

- kwota wycofana nie zostaa zezona do adnej innej deklaracji lub
zosta a zaczona do Deklaracji ze status&ifycofana

- <Data decyzji> (w module Kwoty do odzyskana/Kwoty wycofane
w formularzuKarta informacyjna obci e na projekci¢ nie moe by
po niejsza od datyZa okres do>tworzonej deklaracji.

Filtrowanie (wyszukiwanie) kwot wycofanych po anwbkmiu obci e na
projekcie jest mdiwe wed ug pol<Numer umowy/decyzji>, <Numer NIP
beneficjenta>, <Numer sprawy/decyzji o odzyskaniuX/lub <Data decyzji> i

wybraniu ikony

Na podstawie wybranych wartw oraz danych gromadzonych w moduRejestr obci e na projekcie automatycznie uzupe niane s
nast puj ce pola RejestricNumer sprawy o odzyskaniu> <Nr deklaracji / Numer umowy>, <Numer deklaracji>, <Ca kowite wydatki
kwalifikowalne>, <Odpowiadaj cy wk ad publiczny>, <Warto dofinansowania, Ogé em>, <Warto dofinansowania, W tym wk ad
UE> oraz wiersz0g6 em dla poziomu>.

Powro6t do spisu tre ci
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1.7 Wprowadzanie danych dotyczcych Kwot wycofanych w podziale na opriorytetow / dzia anie/ poddzia anie \

Uwaga: Nie wype nienie bloku nie blokuje zapisu deklaragjdatkéw w systemie.

Uwaga: Dane wprowadzane w polach tabeli weryfikowane z danymi zawartymi WRejestrze kwot wycofanych w przypadku
niezgodnoci w momencie zapisu, dzie pojawia si stosowny komunikat. Niezgodnodanych nie powoduje blokowania zapisu danych.

Uwaga: Je eli w bloku Wydatki w podziale na w podziale napriorytetow /dzia anie/poddzia anie zosta y wybrane poziomyanainia to
zostan one automatycznie skopiowane na blok Kwoty wycefan podziale na opriorytetow /dzia anie/poddzia anie. Usuwanie poziomu
wdra ania w bloku Kwoty wycofane w podziale na @riorytetow /dzia anie/poddzia anie powoduje propagowanie usimipoziomu
wdra ania we wszystkich pozosta ych blokach.

U ytkownik wype nia blokkKwoty
wycofane w podziale na poziomy
wdra ania.

Pole <Kod osi/ dzia ania/ poddzia ania>jest wype niane automatycznie przez System, nastpaie wybranej przez Wtkownika listy
poziomow wdraania. Sposob wyboru osi/ dzia ania/ poddzia angampisany pow\ej.

W polu<Ca kowite wydatki kwalifikowalne > U ytkownik wpisuje warto wydatkéw kwalifikowalnych stanowcych podstaw certyfikacji,
wyliczanych od kwoty wycofanej po anulowaniu.
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W polu <Odpowiadaj cy wk ad publiczny> U ytkownik wpisuje warto odpowiadajc wk adowi publicznemu, wyliczanod kwoty
wycofanej po anulowaniu.

W polu <Warto dofinansowania, Ogo em>U ytkownik wprowadza warto kwoty, jaka zosta a wycofana po anulowaniu, tj.detkow
wykazanych w deklaracjach z szych poziomow, ktére ponids beneficjent i ktémsta y nieprawid owo uznane przez veisv instytucj

dokonujc oceny za podlegage refundacji lub stanowte podstaw do sporzdzenia powiadczenia i deklaracji wydatkbw na wszym
poziomie (np. z poziomu instytucji pednicz cej do instytucji zaralzaj cej), o ktére jest pomniejszana przygotowywana atakija.

W polu<Warto dofinansowania, W tym wk ad UE>U ytkownik wprowadza warto wk adu UE, jaki zosta zakwalifikowany jako kwota
wycofana po anulowaniu.

Uwaga: W przypadku POKL w tym polu wpisywana jest warto ,0". Jedynie w przypadku deklaracji IZ wyliczana jest warto
wk adu UE jako 85% wydatkdw podlegaj cych certyfikacji we wszystkich kolumnach w tym wkad UE.

W wierszu<Razem>System automatycznie agreguje dane z poszczedokojamn.

Powrot do spisu tre ci

\ 1.8 Wprowadzanie danych dotyczcych Rejestru wyp aconych zaliczek

Wszystkie pola nale ce do tej cz ci rejestru uzupe niane sutomatycznie przez System.
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W celu wprowadzenia nowych danychRejestrze wyp aconych zaliczekale y wybra ikon , PO nacini ciu ktérej uaktywnia sipole
umo liwiaj ce wybranie Deklaracji wydatkow, w ktorych wykazdney danewyp acone zaliczki/lub wybraniewyp aconych zaliczek z modu u
Rejestr zaliczek
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W przypadku wyboru zak adkRejestr wyp aconych zaliczek z Deklaracji
U ytkownik dokonuje wyboru z listy deklaracji wydatkdinstytucji ni szego
poziomu posiadagych status ,Zatwierdzona”, ktérych odbiorest instytucja
sporzdzaj ca Deklaracj wydatkow i ktére nie s powi zane z innymi
deklaracjami wydatkéw w blokRejestr wyp aconych zaliczelb s powi zane

z deklaracjami, ktore posiadajstatus ,Wycofana”. Ponadto deklaracje
wydatkow instytucji niszego stopnia nie mognie daty <Deklaracja za okres
do> formularza ,Deklaracja wydatkow” wywietlanej na licie Deklaracji,
po niejszej ni data <Deklaracja za okres do> formularza ,Deklaracja
wydatkéw” aktualnie wprowadzanej Deklaraciji.

Filtrowanie (wyszukiwanie) Deklaracji wydatkow jesho liwe wed ug pol
<Numer deklaracji wydatkow>, <Deklaracja za okres @> i/lub <Data
zatwierdzenia/Wycofania>i wybraniu ikony

Uwaga: W przypadku, gdyw deklaracjach instytucji nszego stopnia s
wyp acone zaliczki zerowe to przy tworzeniu dektfira wy szego poziomu
tak e naley wykazywa te deklaracje z wartoiami zerowymi.

W przypadku wybrania zak adkWyp acone zaliczki z rejestru zaliczek
U ytkownik dokonuje wyboru z listy zaliczek, o ktomostaa powikszona
Deklaracja.

Na li cie znajduj si pozycje, ktore spe ni 'y nagtuj ce warunki:

- dotycz pozioméw wdraania, ktére s zgodne z posiadanymi przez
U ytkownika uprawnieniami,

- Wyp acona zaliczka nie zosta a zzona do adnej innej deklaracji lub
zosta a zaczona do Deklaracji ze status&ifycofana

- < Data wyp atyzaliczki> (w moduleZaliczki blok Wyp acone zaliczki
formularzaRejestr zaliczeknie mo e by po niejsza od datyxZa okres
do>tworzonej deklaraciji.

Filtrowanie (wyszukiwanieyWyp aconych zaliczekformularzaRejestr zaliczejest
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mo liwe wed ug pokNumer dokumentu>, <Numer NIP beneficjenta>,

<Transza>,<Data wyp aty zaliczki>i wybraniu ikony

Na podstawie wybranych wartm oraz danych gromadzonych w moduRejestr zaliczekautomatycznie uzupe niane msastpuj ce pola
Rejestru:< Numer dokumentu zaliczki >, <Wyp acona zaliczka, Ogoé em >, dVyp acona zaliczka, W tym wk ad UE >,oraz wiersz
<Razem>.

Powrdét do spisu tre ci

1.9 Wprowadzanie danych dotyczcych Wyp aconych zaliczek w podziale na goriorytetow / dzia anie/ poddzia anie \

Uwaga: Nie wype nienie bloku nie blokuje zapisu deklaragydatkow w systemie.

Uwaga: Dane wprowadzane w polach tabeli weryfikowane z danymi zawartymi \Rejestrze wyp aconych zaliczekw przypadku
niezgodnoci w momencie zapisu, bzie pojawia si stosowny komunikat. Niezgodnodanych nie powoduje blokowania zapisu danych.

Uwaga: Je eli w bloku Wydatki w podziale na w podziale napriorytetow /dzia anie/poddzia anie zosta y wybrane poziomyanainia to
zostan one automatycznie skopiowane na blok Wyp aconezialw podziale na opriorytetow /dzia anie/poddzia anie. Usuwanie poziomu
wdra ania w bloku Wyp acone zaliczki w podziale na pmriorytetow /dzia anie/poddzia anie powoduje propagowanie usimipoziomu
wdra ania we wszystkich pozosta ych blokach.
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U ytkownik  wypenia  blok
Wyp acone zaliczkiv podziale na
poziomy wdraania.

Pole <Kod osi/ dzia ania/ poddzia ania>jest wype niane automatycznie przez System, nastpaie wybranej przez Wtkownika listy
poziomoOw wdraania. Sposéb wyboru osi/ dzia ania/ poddzia angaazmpisany pow\ej.

W polu < Dofinansowanie (zaliczka) - Bie ce >U ytkownik wpisuje z dok adna@i do dwdch miejsc po przecinku wartadofinansowania
(zaliczki)...

W polu<W tym wk ad UE — Bie ce >U ytkownik wpisuje z dok adnai do dwoch miejsc po przecinku wartovalutow ...

Warto ci w polach z wierszx ...... - Narastaj co>s automatycznie wype niane przez System waitoz odpowiednich pdl wiersza..... -
Bie ce> jako suma z poprzednich deklaracji z danego poaivdra ania o statusigatwierdzondub Przekazanaraz bie cej deklaracji.

W wierszu<Razem>System automatycznie agreguje dane z poszczedokojamn.

Powrot do spisu tre ci
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| 2. Modu Deklaracje IC

G 6wnym zadaniem tego modu u jest gromadzenie nméaji odnonie deklaracji wydatkdéw zatwierdzonych przez Instyt
Certyfikuj ¢ i przekazanych do Komisji Europejskiej w Krajowyggstemie Informatycznym oraz zadzania ich list.

W celu wyboru zak adlbeklaracje ICnale y rozwin pozycj menuPrognozy i p atncci.

Po wybraniu zak adki Deklaracje IC

uruchamiany  jest rejestr  deklaracji
zatwierdzonych przez Instytucj

Certyfikuj c .

W celu wprowadzenia danych w zakresie
nowej Deklaracji wydatkéw IC naley

wybra ikon
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\ 2.1 Wprowadzanie danych dot. Deklaracji wydatkéw IC

Zostaje wywietlony formularz Sczego y deklaracii
Nale y przyst pi do wype niania kolejnych rubryk formularza.

W polu <Numer deklaracji> nale y poda kolejny numer deklaracji wydatkéw IC, nadany przez
IC zgodnie z zasadami opisanymi weWskazowkach w zakresie numeracji
i identyfikacji dokumentéw Prognozy wydatkéw, Wadczenia i deklaracje wydatkow
stanowi cych za cznik do niniejszej instrukcji

W polu <Data przekazania do KE>naley r cznie bd Kkorzystajc z ikony kalendarza
w kolejnoci rok — miesic — dzie, wprowadzi dat przekazania Deklaracji wydatkow
od IC do KE.

W polu <Kwota zadeklarowana do KE (PLN)> U ytkownik wpisuje warto kwoty
zadeklarowanej do KE odpowiadaj cz ci UE (kwot wnioskowan) w wys anej do KE
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deklaracji wydatkow.

Pole<Kurs euro> jest wype niane przez pracownikow IC i jest to kKis po jakim przeliczane
s wydatki zawarte w wys anej do KE deklaracji wydatk zgodnie z ktérym wydatki zostay
zaksi gowane przez IC

Uwaga: W przypadku programow EWT nale y zawsze wprowadzi warto 1"

Pole<Kwota zadeklarowana do KE (euro)>jest wype niane przez System po naciciu ikony

W polu <Data refundacji z KE> U ytkownik wpisuje dat refundacji przez KE kwoty
wnioskowanej w danej deklaracji wydatkow.

W polu <Kwota refundacji z KE> U ytkownik wpisuje kwot jaka zosta a refundowana z danej
deklaracji przez KE.

Po wprowadzeniu Deklaracji IC do KSI, pracownik Wype nienia pole<Nr deklaracji IC> w module Deklaracje wydatkéw (Patrz opis do
pola <Nr deklaracji>), wpisuje dat zatwierdzenia Wniosku od 1Z do IC, a takzmienia status deklaracji przychodgj do IC na
<Zatwierdzona>.

Powro6t do spisu tre ci
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