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1. Kontrole krzy owe rejestrowane w KSI (SIMIK 07-13)

W Krajowym Systemie Informatycznym SIMIK 2007-204 3rejestrowane dane dotyaz kontroli krzy owych:

1) horyzontalnych i mi dzyokresowych,realizowanych przez ytkownikéw IK NSRO

Dane wprowadzane sdo KSI SIMIK 07-13 po akceptacjiVyniku kontroli krzyowej przez dyrektora DKF MRR, spomzonej w wersji
papierowej, zgodnie ZProcedur prowadzenia kontroli krzpwej horyzontalnejlub z Procedur prowadzenia kontroli krzpwej
mi dzyokresowej.

Uwaga: kontrole krzyowe horyzontalne z projektami realizowanymi rowigtéew ramach NSRO i PROW 2007-2013 nie podlegejestracji
w moduleKontrole krzyowe

2) programu, realizowanych wg jednej z dwoch metodologii prisj przez Instytucj Zarz dzaj c :

a. prowadzone na probie obejmegj minimum 5% beneficjentow realizalych co najmniej dwa projekty w ramach danego PQRP

b. prowadzone poprzez weryfikacje dokonywane w agjtuwyst powania powtarzagych si numerdw faktur (dokumentéw o rownoweej
warto ci dowodowej), wychwytywanych w powdaniu z numerem NIP przy wprowadzaniu danych do-+§ty stwierdzono wyspowanie
powtarzajcych si numerdow faktur (dokumentéw o rownoweej wartoci dowodowej).

Dane wprowadzane sdo KSI SIMIK 07-13 po akceptacji wyniku kontrolrdy owej programu, zgodnie z trybem akceptacji przeiaitgm
w procedurach wewirznych instytucji przeprowadzajej kontrol .

Uwaga: kontrole krzy owe programu prowadzone jako element weryfikacjdego wniosku o p atno nie podlegaj rejestracji w KSI SIMIK 07-
13. Sposob pospowania z wykrytym w trakcie kontroli podwoéjnym éinsowaniem wydatkow jest analogiczny jak z dka inn
nieprawid owoci wykryt w trakcie weryfikacji wniosku o p atno. Zaleca si jednak gromadzenie danych o wykrytym w ten spgsatbvojnym
finansowaniu dla celéw prezentacji skutecamo efektywnoci systemu kontroli krzyowej danego programu na Komitecie ds. Kontroli idxu
Funduszy Strukturalnych i Funduszu Spogio

Powr6t do spisu tre ci
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2. Rejestracja informacji o przeprowadzonej kontroi krzy owej

W celu wyboru zak adki Kontrole Krzgwe naley rozwin pozycj menu Projekty.

(= Start - Windows Internet Explorer
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H @ \g Nowa kontrola
Zostaje wywietlony formularz ,Nowa kontrola”. Nale
przyst pi do wype niania kolejnych rubryk formularza.

Informacije o kontroli krzyzowej

NIP beneficjenta kontrolowanego [ P=]

Nazwa beneficjenta [

Kraj |PL Polska ¥

Numery umoéw/decyzji +

Numery wnioskéw o platnosé +

Rodzaj koentroli krzyzowej v

Data rozpoczecia kontroli I

Nazwa instytucji przeprowadzajacej

kontrole / rola instytucji + Nazwa instytucji Rola
g @ Ministerstwo Rozwoju Regionalnege Instytucia Koordynujaca NSRO
g @ Ministerstwo Rozwoju Regionalnege Instytucja Zarzadzajaca

Wynik
Wynik kontroli ‘ nie wykryto nieprawidtowosci v Sistus Kantroli !w trakcie realizacji W

Uwagi
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BLOK INFORMACJE O KONTROLI KRZY

MIP beneficjenta kontrolowanego

OWEJ

=

Nazwa beneficjenta

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

Pole <NIP beneficjenta kontrolowanego> aby doda
beneficjenta z listy beneficjentow naje wybra ikon

-'-'H, mo na take zaimportowa automatycznie plik csv

z numerami NIP, ktére s przedstawione kolumnowo.
W polu tym wprowadzane snumery NIP beneficjentow,
ktérzy  podlegaj  kontroli krzy owej  zgodnie

z metodologi opracowan przez instytucje wskazane
w Wytycznych w zakresie procesu kontroli w ramach
obowi zkéw 1Z PO.

Jeli w polu Kraj zostanie wybrana pozycja inna rieL
Polskato pole NIP jest 25 znakowe i nie ma maski numeru
NIP.

Pole <Nazwa beneficjenta> pole automatycznieci gane

z pola Nazwa pena beneficjenta z formatki
Administracja/Lista beneficjentowg pola NIP podanego
wy ej. W sytuacji przyporalkowania wicej ni jednej
nazwy wskazanemu numerowi NIP, nglevybra jedn

z nazw beneficjenta, gdy kompletna lista wszystkich
numerow zarejestrowanych umow zosta a
przyporz dkowana do numeru NIP niezatee od nazw
jakie dla danego NIP w systemie funkcjonuj
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Kraj

Numery umow/decyzji

$ o

PL Polska

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

v | Pole <Kraj> — w tym polu domyl wartoci jestPL
POLSKA W przypadku, gdy beneficjent kontrolowany jest

podmiotem zagranicznym nale wybra ikon > by
wybra z listy rozwijalnej w aciwy kod kraju, z ktérego
pochodzi beneficjent.

Pole <Numer umow/decyzji>— w pozycji tej dostpne

s te numery umow, ktére gealizowane przez wybranego
beneficjenta (wybrany nr NIP), dla ktérych zarejestane
zosta y wnioski o p atno.

Rejestracji numeru moa dokona:

naciskajc  ikon & pojawi si lista
zarejestrowanych umow, z ktérej najewybra
numery uméw projektow, podlegajych kontroli
krzy owej.

naciskajc ikon + naley r cznie wprowadzi
numer umowy, ktéra by a przedmiotem kontroli
krzy owej (dotyczy wy cznie umédw/decyzji

z okresu programowania 2004-2006 w kontrolach
krzy owych mi dzyokresowych).
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Numery wnioskow o platnosc

Rodzaj kontroli krzyzowej

b

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

Pole <Numery wnioskéw o p atno> — w tej pozycji
wy wietlane s automatycznie numery wszystkich
wnioskébw o p atno wprowadzone dla uméw, ktore
zostay wybrane w polu wczaiejszym. Mechanizm ten
dotyczy danych zarejestrowanych dla wnioskow onp at
w ramach perspektywy finansowej 2007-2013.

Aby usun wy wietlon automatycznie pozycjnaley

wybra ikon

Po wybraniu ikony + naley r cznie wprowadzi
numer wniosku o patno dla kadej z umow, ktora
wcze niej zosta a wprowadzonaaznie do systemu przy

u yciu przycisku +
Istnieje moliwo  bezporedniego przegia do Kkarty
informacyjnej wybranego wniosku o p atnow trybie

do odczytu przy pomocy przyciskt .

Pole <Rodzaj kontroli krzyowej> - w tej pozycji
wybieramy rodzaj kontroli krzyowej. U ytkownik
posiadajcy uprawnienia edycyjne do zak adKiontrole
krzy owe NSROw trakcie wype niania karty kontroli ma
widoczne dwie pozycje, sp@d ktérych dokonuje
wyboru: Kontrola krzyowa horyzontalnalub Kontrola
krzy owa  midzyokresowa natomiast  utkownik
posiadajcy uprawnienia edycyjne do zak adKiontrole
krzy owe |1Z POwidzi na rozwijanej licie tylko jedn
pozycj - kontrola krzyowa programuy ktéra to pozycja
uzupe nia pole domynie.
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Nazwa instytucji przeprowadzajacej
kontrole / rola instytucji +

Nazwa instytuciji Rola
Q @ Ministerstwa Rozwoju Regionalnego Instytucja Koordynujaca NSRO

Q @ Ministerstwo Rozwaju Regionalnego Instytucja Zarzadzajaca

Data rozpoczecia kontroli |

BLOK WYNIK

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

Pole <Nazwa instytucji przeprowadzajej kontrole/rola
instytucji > — pole wype nione dominie ze wzgldu
na zak adk w jakiej uytkownik dokonuje rejestraciji.

Za pomoc ikony + jest moliwo  dodania instytucji
wspomagajcej przeprowadzanie kontroli kraywej,
mo na take usun wczeniej wprowadzon pozycj

za pomoc ikony % .

Pole <Data rozpoczia kontroli>- pole jest wype niane

poprzez wybér daty z yciem kalendarza (ikon== ) lub
wprowadzenie daty cznie. Wartoci w tym polu nie mog
by mniejsze ni data 01-01-2007 i nie pdiejsze ni 31-
12-2015. Data rozpoceia kontroli jest tosama z dat
dokonania losowania podmiotow do kontroli w sytuacj
prowadzenia kontroli krzyowej na probie albo z dat
wychwycenia powtarzagych si numeréw dokumentéw
dla danego numeru NIP w kontroli krowej programu
realizowanej zgonie z metodologi o ktérej mowa
w cz cill. Kontrole krzyowe rejestrowane w KSI (SIMIK
07—13h pkt 2 lit b niniejszego rozdzia unstrukcji
u ytkownika.

Pole<Wynik kontroli>— mo liwo wyboru z dwuelementowej listy:

a. wykryto nieprawid owo —wybieramy to pole, jdi podczas kontroli stwierdzono:
- podejrzenie podwodjnego finansowania wydatkéw ypavnoczesnym oznaczenBiatusu kontroli jako kontroliw trakcie realizacji - na

czas przeprowadzenia czynobwyja niaj cych lub

- podwojne finansowanie wydatkéw — przy réwnoczesnmyrnaczeniuStatusu kontroli jako kontroli zako czonej (w toku czynnoci

wyja niaj cych potwierdzono podwdjne finansowanie wydatkow).

10
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W sytuacji braku potwierdzenia w toku czynobwyja niaj cych, i dosz o do podwdjnego finansowania wydatkéwtkownik dokonuje zmiany
polaWynik kontroli nanie wykryto nieprawid owo ci przed oznaczeniei@tatusu kontroli jako kontrolizako czonej.

b. nie wykryto nieprawid owo ci —wybieramy to pole, jdi podczas kontroli nie stwierdzono podwojnego fisawania wydatkéw lub wykryte
uchybienia nie rodzi y podejrzenia w zakresie pomego finansowania wydatkéw beneficjenta.

Domy Inie w poluWynik kontroli jest wprowadzona pozycjae wykryto nieprawid owo ci.

Pole<Status kontroli > pole w formie listy rozwijalnej, w ktérej dogine s dwie pozycje do wyboru:
a. zako czona -je li nie podj to dalszych czynnei wyja niaj cych,
b. w trakcie realizacji - je li podj to dalsze czynnai wyja niaj ce.

Domy Inie w polu Status kontroli jest wprowadzona pozycja trakcie realizacji. Przy tak okrdonym statusie jest mbwe wype niania pola
Uwagi. Po zmianie statusu rako czona,pole Uwagi staje si nieedytowalne.

Uwaga:Kontrole krzy owe, dla ktérych wybrano statustrakcie realizacji, na li cie kontroli krzy owych w KSI SIMIK 07-13 podwietlaj si
na czerwono. W sytuacji zmiany pdatus kontroli nazako czona zarejestrowana kontrola kraywa prezentowana jest w kolorze czarnym.

Pole<Uwagi>- pole opisowe, mona wpisa maksymalnie 4000 znakéw. Pole wype niane w zadeci od tre ci polaWynik kontroli:

a. je li zaznaczonowykryto nieprawid owo — wéwczaspole Uwagi zawiera informacj na temat wszystkich czynrm, podjtych w celu
wyja nienia podejrzenia podwojnego finansowania wydatkéwokonanych ustale Pole jest uzupe niane bezzw ocznie po pydh
czynnociach, a do momentu pe nego wyjaienia podejrze w zakresie podwaojnego finansowania.

b. je li zaznaczonmie wykryto nieprawid owo ci —wowczaspole Uwagi zawiera krétk informacj, i nie zachodzi podejrzenie podwaojnego
finansowania wydatkéw i nie podp dalszych czynnai.

WALIDACJA | ZAPISYWANIE DANYCH

Po wprowadzeniu wszystkich danych — ngleachowa dane dotycze kontroli w Systemie poprzez wybranie iko‘;-I (znajduj cej si
zaréwno w lewym dolnym, jak i w lewym gornym rogurhularza).

Anulowanie wprowadzonych danych (przed dokonaniapisu) nastuje po wybraniu ikon;@ . Aby powrdci do rejestru kontroli krzyowej,

11
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o 9
nale y wybra ikon .

Ka da dokonana modyfikacja podlega zapisaniu popradzamie ikony'ﬂl.

Uwaga: Podczas zapisywania danych System dokonuje wegjfig@prawnoci i kompletnoci wprowadzonych danych. W systemie
wbudowano szereg regu popraweio(tzw. regu walidacyjnych). W sytuacji, gdy wmradzone do systemu dane siepe ne lub niezgodne
Z regu ami poprawnai, wéwczas nie jest méwe ich zapisanie, a system sygnalizuje wykryadiekbw lub b déw poprzez szereg komunikatow
wy wietlanych na czerwono na gorze formularza lub ofigjsca gdzie nie zosta o wype nione obakbwe pole lub pope niono .

Powrét do spisu treci

3. Edycja danych dotyczcych kontroli krzy owej

W celu edytowania danych w formularzu kontroli (mpprzypadku b dnego wprowadzenia danych lub koniecznaizupe nienia danych w polu
<Uwagi>), naley w menu Kontrole krzyowe poprzez zastosowanie Filtrowania/Wyszukiwania wksz informacj dotyczc kontroli,

.|
a nastpnie wybra ikon edycji danych @;ﬂ znajdujc po lewej stronie wybranej pozycji rejestru. Po atewu okna dialogoweg8zczegoy

kontroli nale y zmodyfikowa/uzupe ni dane. Na zaka@zenie edycji danych nalg je zapisa za pomoc ikony "-I

12
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4. Zarz dzanie danymi dotycz cymi kontroli

USUWANIE DANYCH DOTYCZ CYCH KONTROLI

Po wyszukaniu wybranej informacji dotyeej kontroli w rejestrzélontrole krzy owe (poprzez zastosowanie Filtrowania/Wyszukiwariagane

mo na usun wybieraj c ikon
Uwaga: W celu zabezpieczenia przed przypadkowym usigmn danych wtkownik jest dodatkowo monitowany komunikatem steynu —

dane s usuwane dopiero po ponownym zatwierdzeniu.

Windows Internet Explorer

“?/ Czy na pewno usunad wskazang pozycie?

[ ok [ ey |

Po pojawieniu si zapytania nale/ potwierdzi zamiar usunicia danej pozycji rejestru kontroli krzgwej naciskajc przycisk . W

przypadku rezygnacji nalg wybra przycisk. Po wyborze przycisk, powinien pojawi si komunikat:

/= Komunikat - Windows Internet Explorer
= | hittps i, test simik.gov. plnsimikiFadministrsciafFkomunikal ~ | &) Brad certyfikatu

Opis zdarzenia:

Kontrola zostala usunicta.

5 @ 1reernet L 100%

PODGL D | WYDRUK FORMLARZA

W celu dokonania podgiu wprowadzonych danych w zakresie kontroli kmyej — naley wyszuka (poprzez zastosowanie

Filtrowania/Wyszukiwania) danpozycj rejestru w menontrole krzyowe,a nastpnie wybra ikon podgl du/O .
Zostanie wywietlona wybrana karta kontroli krzywej. W celu wydrukowaniakarty informacyjnejnaley nacisn OK w wy wietlonym

13
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automatycznie oknidrukowanie W wy wietlonym oknie parametry wydruku zosta y domnye oznaczone. Aby anulowavydruk karty naley
wybra anulujw okniedrukowanie
FILTROWANIE | WYSZUKIWANIE DANYCH

W celu wyszukania danych dotyexch kontroli

Kontrole krzyzowe

Kontrole krzyzowe IK NSRO | Kontrole kizyzows 1Z PO krzy owej, naley wybra ikon oo . Pojawi si
+ @ ue Numery  Numery ) okno, w ktérym zawarte lo parametry, wed ug
gnitrolowanego umow /decyzji WNIosKoOw O .4 7 . . . .
beneficienta Nazwa beneficienta Kraj Dlatnosé w ktorych moliwe b dzie wyszukanie kontroli.

. . kontro
\\,?}-? %__ ’C) 1111111111 Test KR wielka | krzyzc

Brytania miedz)
\S:’ % ;D 9890006299 Firma Pom_Ud_114 Polska Ll:?:;;z
migdz

-® Pty wnsculyania Istnieje  moliwo wyszukania wg podanych

MIP kentrelowanesge beneficienta [

parametréw na formatce. W pozycji gdzie dpsy jest

Mazwa beneficienta [ ]

E— [ ! przycisk |, naley parametr wyszukiwania wybraz

Mumer wniosku o platnosé [ ]

— listy rozwijalnej.

Rodzaj kontroli krzyzowej

Data rozpoczecia kontroli = s | --=< i = P

MNazwa instytucji przeprowadzajacej kontrols

Rola instytucii przeprowadzajacei kontrole
wynik kontroli | ]

Status kentroli | s

14
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EKSPORT DO KATALOGU ZESTAWIE  PDF Z WOP DLA WYBRANEGO BENEFICJENTA

Aby dokona z KSI SIMIK 07-13 eksportu zestawie
dokumentéw potwierdzagych poniesione wydatki,

O nale y wybra ikon

&

W nastpnym kroku naley wybra przycisk +
by otworzy a si lista beneficjentow zarejestrowanych

O w KSI SIMIK 07-13.

15
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Jest moliwo  eksportu zestawie dla beneficjenta
kontrolowanego, wyszukanego na podstawie kryterium
NIP lub kryterium NAZWA

Po odnalezieniu zestawie  dokumentow
potwierdzajcych poniesione wydatki prze
beneficjenta kontrolowanego, najedokona eksportu
zestawie tych dokumentéw.

Uwaga: Istnieje moliwo dodania wielu pozyciji
z listy beneficjentow.

16
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Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

W kolejnym kroku naley wybra lokalizacj , w ktorej
maj by zapisane zestawienia dokumentéw dla
wskazanych beneficjentow.

IMPORT NUMEROW NIP BENEFICJENTA

O

Aby importowa do KSI SIMIK 07-13 numery NIP
wylosowanych do kontroli beneficjentow,
wygenerowane wczaiej z Oracle Discoverer Plus

nale y wybra ikon

Nast pnie naley poprzez wyszukanie pliku, wskaza
wcze niej wygenerowane zestawienie.

Uwaga: Pliki importowane do KSI SIMIK 07-13
musz by zapisane w formacie csv.

17
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W oddzielnym oknie powinny pojawisi numery NIP
beneficjentéw z przygotowanego zestawienia.

Nale y wybra przycisk ,Importu;j”.

Dla kadego z zaimportowanych numeréw NIP
beneficjentéw, zostanie utworzona Kkarta kontroli
krzy owej.

Jeli chcemy zrezygnowa z importu numeréw NIP
przy rejestracji kontroli krzyowej, moemy wybra

przycisk ,Zamknij”. Spowoduje to zamkrdie importu
zestawienia.

Powr6t do spisu tre ci

18



