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1. Kontrole krzy� owe rejestrowane w KSI (SIMIK 07-13) 

 
 
W Krajowym Systemie Informatycznym SIMIK 2007-2013 s�  rejestrowane dane dotycz� ce kontroli krzy � owych: 
 
1) horyzontalnych i mi� dzyokresowych, realizowanych przez u� ytkowników IK NSRO 

Dane wprowadzane s�  do KSI SIMIK 07-13 po akceptacji Wyniku kontroli krzy�owej przez dyrektora DKF MRR, sporz� dzonej w wersji 
papierowej, zgodnie z Procedur�  prowadzenia kontroli krzy� owej horyzontalnej lub z Procedur�  prowadzenia kontroli krzy�owej 
mi� dzyokresowej. 

Uwaga: kontrole krzy� owe horyzontalne z projektami realizowanymi równolegle w ramach NSRO i PROW 2007-2013 nie podlegaj�  rejestracji 
w module Kontrole krzy�owe. 

 

2) programu, realizowanych wg jednej z dwóch metodologii przyj� tej przez Instytucj�  Zarz� dzaj� c� : 
a. prowadzone na próbie obejmuj� cej minimum 5% beneficjentów realizuj� cych co najmniej dwa projekty w ramach danego PO/RPO, 
b. prowadzone poprzez weryfikacje dokonywane w sytuacji wyst� powania powtarzaj� cych si�  numerów faktur (dokumentów o równowa� nej 

warto� ci dowodowej), wychwytywanych w powi� zaniu z numerem NIP przy wprowadzaniu danych do LSI – gdy stwierdzono wyst� powanie 
powtarzaj� cych si�  numerów faktur (dokumentów o równowa� nej warto� ci dowodowej). 

 

Dane wprowadzane s�  do KSI SIMIK 07-13 po akceptacji wyniku kontroli krzy� owej programu, zgodnie z trybem akceptacji przewidzianym 
w procedurach wewn� trznych instytucji przeprowadzaj� cej kontrol� . 

 
Uwaga: kontrole krzy� owe programu prowadzone jako element weryfikacji ka� dego wniosku o p
atno��  nie podlegaj�  rejestracji w KSI SIMIK 07-
13. Sposób post� powania z wykrytym w trakcie kontroli podwójnym finansowaniem wydatków jest analogiczny jak z ka� d�  inn�  
nieprawid
owo�ci�  wykryt�  w trakcie weryfikacji wniosku o p
atno�� . Zaleca si�  jednak gromadzenie danych o wykrytym w ten sposób podwójnym 
finansowaniu dla celów prezentacji skuteczno�ci i efektywno�ci systemu kontroli krzy� owej danego programu na Komitecie ds. Kontroli i Audytu 
Funduszy Strukturalnych i Funduszu Spójno�ci. 

Powrót do spisu tre� ci 
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2. Rejestracja informacji o przeprowadzonej kontroli krzy � owej 

 
W celu wyboru zak
adki Kontrole Krzy� owe nale� y rozwin��  pozycj�  menu Projekty. 
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W zak
adce kontrole krzy� owe dost� pne s�  dwa widoki:  
 
Kontrole krzy� owe IK NSRO - to rejestr kontroli 
krzy� owych horyzontalnych i mi� dzyokresowych 
przeprowadzanych przez pracowników IK NSRO. 
 
Kontrole krzy� owe IZ PO – to rejestr kontroli krzy� owych 
programu, przeprowadzanych zgodnie z metodologi�  
opracowan�  przez IZ PO/RPO. 
 
 
 

 
Po wybraniu zak
adki Kontrole Krzy� owe IK NSRO lub 
Kontrole Krzy� owe IZ PO, U� ytkownik przechodzi  
do rejestru  kontroli krzy� owej. 
 
W celu rejestracji danych o nowej kontroli krzy� owej 

nale� y wybra�  ikon�    .  
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Zostaje wy� wietlony formularz „Nowa kontrola”. Nale� y 
przyst� pi�  do wype
niania kolejnych rubryk formularza. 
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BLOK INFORMACJE O KONTROLI KRZY � OWEJ 

 

Pole <NIP beneficjenta kontrolowanego> - aby doda�  
beneficjenta z listy beneficjentów nale� y wybra�  ikon�  

, mo� na tak� e zaimportowa�  automatycznie plik csv 
z numerami NIP, które s�  przedstawione kolumnowo. 
W polu tym wprowadzane s�  numery NIP beneficjentów, 
którzy podlegaj�  kontroli krzy� owej zgodnie 
z metodologi�  opracowan�  przez instytucje wskazane 
w Wytycznych w zakresie procesu kontroli w ramach 
obowi� zków IZ PO.   
Je� li w polu Kraj  zostanie wybrana pozycja inna ni�  PL 
Polska to pole NIP jest 25 znakowe i nie ma maski numeru 
NIP. 

 
Pole <Nazwa beneficjenta> - pole automatycznie � ci� gane 
z pola Nazwa pe
na beneficjenta z formatki 
Administracja/Lista beneficjentów wg pola NIP podanego 
wy� ej. W sytuacji przyporz� dkowania wi� cej ni�  jednej 
nazwy wskazanemu numerowi NIP, nale� y wybra�  jedn�  
z nazw beneficjenta, gdy�  kompletna lista wszystkich 
numerów zarejestrowanych umów zosta
a 
przyporz� dkowana do numeru NIP niezale� nie od nazw 
jakie dla danego NIP w systemie funkcjonuj� . 
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Pole <Kraj>  – w tym polu domy� l�  warto� ci�  jest PL 
POLSKA. W przypadku, gdy beneficjent kontrolowany jest 

podmiotem zagranicznym nale� y wybra�  ikon�   by 
wybra�  z listy rozwijalnej w
a�ciwy kod kraju, z którego 
pochodzi beneficjent. 

 

Pole <Numer umów/decyzji> – w pozycji tej dost� pne 
s�  te numery umów, które s�  realizowane przez wybranego 
beneficjenta (wybrany nr NIP), dla których zarejestrowane 
zosta
y wnioski o p
atno�� .  

Rejestracji numeru mo� na dokona� : 

�  naciskaj� c ikon�  - pojawi si�  lista 
zarejestrowanych umów, z której nale� y wybra�  
numery umów projektów, podlegaj� cych kontroli 
krzy� owej.  

�  naciskaj� c ikon�  - nale� y r� cznie wprowadzi�  
numer umowy, która by
a przedmiotem kontroli 
krzy� owej (dotyczy wy
� cznie umów/decyzji 
z okresu programowania 2004-2006 w kontrolach 
krzy� owych mi� dzyokresowych). 
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Pole <Numery wniosków o p
atno�� > – w tej pozycji 
wy� wietlane s�  automatycznie numery wszystkich 
wniosków o p
atno��  wprowadzone dla umów, które 
zosta
y wybrane w polu wcze� niejszym. Mechanizm ten 
dotyczy danych zarejestrowanych dla wniosków o p
atno��  
w ramach perspektywy finansowej 2007-2013.  
Aby usun��  wy�wietlon�  automatycznie pozycj�  nale� y 

wybra�  ikon�  

Po wybraniu ikony    nale� y r� cznie wprowadzi�  
numer wniosku o p
atno��  dla ka� dej z umów, która 
wcze� niej zosta
a wprowadzona r� cznie do systemu przy 

u� yciu przycisku    
Istnieje mo� liwo��  bezpo� redniego przej� cia do karty 
informacyjnej wybranego wniosku o p
atno��  w trybie 

do odczytu przy pomocy przycisku . 
 

 

Pole <Rodzaj kontroli krzy� owej> - w tej pozycji 
wybieramy rodzaj kontroli krzy� owej. U� ytkownik 
posiadaj� cy uprawnienia edycyjne do zak
adki Kontrole 
krzy� owe NSRO, w trakcie wype
niania karty kontroli ma 
widoczne dwie pozycje, spo� ród których dokonuje 
wyboru: Kontrola krzy�owa horyzontalna lub Kontrola 
krzy� owa mi� dzyokresowa, natomiast u� ytkownik 
posiadaj� cy uprawnienia edycyjne do zak
adki Kontrole 
krzy� owe IZ PO widzi na rozwijanej li� cie tylko jedn�  
pozycj�  - kontrola krzy�owa programu, która to pozycja 
uzupe
nia pole domy� lnie. 
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Pole <Nazwa instytucji przeprowadzaj� cej kontrole/rola 
instytucji  > – pole wype
nione domy� lnie ze wzgl� du 
na zak
adk�  w jakiej u� ytkownik dokonuje rejestracji. 

Za pomoc�  ikony  jest mo� liwo��  dodania instytucji 
wspomagaj� cej przeprowadzanie kontroli krzy� owej, 
mo� na tak� e usun��  wcze�niej wprowadzon�  pozycj�  

za pomoc�  ikony . 

 

Pole <Data rozpocz� cia kontroli> - pole jest wype
niane 

poprzez wybór daty z u� yciem kalendarza (ikona ) lub 
wprowadzenie daty r� cznie. Warto�ci w tym polu nie mog�  
by�  mniejsze ni�  data 01-01-2007 i nie pó� niejsze ni�  31-
12-2015. Data rozpocz� cia kontroli jest to� sama z dat�  
dokonania losowania podmiotów do kontroli w sytuacji 
prowadzenia kontroli krzy� owej na próbie albo z dat�  
wychwycenia powtarzaj� cych si�  numerów dokumentów 
dla danego numeru NIP w kontroli krzy� owej programu 
realizowanej zgonie z metodologi� , o której mowa 
w cz�� ci 1. Kontrole krzy�owe rejestrowane w KSI (SIMIK 
07-13), pkt 2 lit b niniejszego rozdzia
u Instrukcji 
u� ytkownika. 
 

BLOK WYNIK  
Pole <Wynik kontroli> – mo� liwo��  wyboru z dwuelementowej listy: 

a. wykryto nieprawid
owo��  – wybieramy to pole, je� li podczas kontroli stwierdzono: 
- podejrzenie podwójnego finansowania wydatków - przy równoczesnym oznaczeniu Statusu kontroli jako kontroli w trakcie realizacji - na 

czas przeprowadzenia czynno� ci wyja� niaj� cych lub 
- podwójne finansowanie wydatków – przy równoczesnym oznaczeniu Statusu kontroli jako kontroli zako	 czonej (w toku czynno� ci 

wyja� niaj� cych potwierdzono podwójne finansowanie wydatków). 
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W sytuacji braku potwierdzenia w toku czynno�ci wyja�niaj� cych, i�  dosz
o do podwójnego finansowania wydatków, u� ytkownik dokonuje zmiany 
pola Wynik kontroli na nie wykryto nieprawid
owo�ci przed oznaczeniem Statusu kontroli jako kontroli zako	 czonej. 

b. nie wykryto nieprawid
owo� ci – wybieramy to pole, je� li podczas kontroli nie stwierdzono podwójnego finansowania wydatków lub wykryte 
uchybienia nie rodzi
y podejrzenia w zakresie podwójnego finansowania wydatków beneficjenta. 

 
Domy� lnie w polu Wynik kontroli jest wprowadzona pozycja nie wykryto nieprawid
owo�ci. 
 
Pole <Status kontroli > – pole w formie listy rozwijalnej, w której dost� pne s�  dwie pozycje do wyboru: 

a. zako	 czona - je� li nie podj� to dalszych czynno� ci wyja� niaj� cych, 
b. w trakcie realizacji - je� li podj� to dalsze czynno� ci wyja� niaj� ce. 
 
Domy� lnie w polu Status kontroli jest wprowadzona pozycja w trakcie realizacji. Przy tak okre� lonym statusie jest mo� liwe wype
niania pola 
Uwagi. Po zmianie statusu na zako	 czona, pole Uwagi staje si�  nieedytowalne. 
 
�  Uwaga: Kontrole krzy� owe, dla których wybrano status w trakcie realizacji, na li� cie kontroli krzy� owych w KSI SIMIK 07-13 pod�wietlaj�  si�  
na czerwono. W sytuacji zmiany pola Status kontroli na zako	 czona, zarejestrowana kontrola krzy� owa prezentowana jest w kolorze czarnym. 
 
Pole <Uwagi> – pole opisowe, mo� na wpisa�  maksymalnie 4000 znaków. Pole wype
niane w zale� no� ci od tre�ci pola Wynik kontroli: 

a. je� li zaznaczono wykryto nieprawid
owo��  – wówczas pole Uwagi zawiera informacj�  na temat wszystkich czynno� ci, podj� tych w celu 
wyja� nienia podejrzenia podwójnego finansowania wydatków i dokonanych ustale� . Pole jest uzupe
niane bezzw
ocznie po podj� tych 
czynno� ciach, a�  do momentu pe
nego wyja�nienia podejrze�  w zakresie podwójnego finansowania. 

b.  je� li zaznaczono nie wykryto nieprawid
owo� ci – wówczas pole Uwagi zawiera krótk�  informacj� , i�  nie zachodzi podejrzenie podwójnego 
finansowania wydatków i nie podj� to dalszych czynno� ci. 

 
WALIDACJA I ZAPISYWANIE DANYCH  

Po wprowadzeniu wszystkich danych – nale� y zachowa�  dane dotycz� ce kontroli w Systemie poprzez wybranie ikony  (znajduj� cej si�  
zarówno w lewym dolnym, jak i w lewym górnym rogu formularza).  

Anulowanie wprowadzonych danych (przed dokonaniem zapisu) nast� puje po wybraniu ikony . Aby powróci�  do rejestru kontroli krzy� owej, 
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nale� y wybra�  ikon�  .  

Ka� da dokonana modyfikacja podlega zapisaniu poprzez wybranie ikony  .  

�  Uwaga: Podczas zapisywania danych System dokonuje weryfikacji poprawno�ci i kompletno� ci wprowadzonych danych. W systemie 
wbudowano szereg regu
 poprawno� ci (tzw. regu
 walidacyjnych). W sytuacji, gdy wprowadzone do systemu dane s�  niepe
ne lub niezgodne 
z regu
ami poprawno�ci, wówczas nie jest mo� liwe ich zapisanie, a system sygnalizuje wykrycie braków lub b
� dów poprzez szereg komunikatów 
wy� wietlanych na czerwono na górze formularza lub obok miejsca gdzie nie zosta
o wype
nione obowi� zkowe pole lub pope
niono b
� d. 

Powrót do spisu tre� ci 

 

3. Edycja danych dotycz
 cych kontroli krzy � owej 

 
W celu edytowania danych w formularzu kontroli (np. w przypadku b
� dnego wprowadzenia danych lub konieczno�ci uzupe
nienia danych w polu 
<Uwagi>), nale� y w menu Kontrole krzy� owe poprzez zastosowanie Filtrowania/Wyszukiwania wyszuka�  informacj�  dotycz� c�  kontroli, 

a nast� pnie wybra�  ikon�  edycji danych  , znajduj� c�  po lewej stronie wybranej pozycji rejestru. Po otwarciu okna dialogowego Szczegó
y 

kontroli nale� y zmodyfikowa� /uzupe
ni�  dane. Na zako� czenie edycji danych nale� y je zapisa�  za pomoc�  ikony . 
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4. Zarz
 dzanie danymi dotycz
 cymi kontroli 

USUWANIE DANYCH DOTYCZ � CYCH KONTROLI  
Po wyszukaniu wybranej informacji dotycz� cej kontroli w rejestrze Kontrole krzy� owe (poprzez zastosowanie Filtrowania/Wyszukiwania) – dane 

mo� na usun��  wybieraj� c ikon�  .  
�  Uwaga:  W celu zabezpieczenia przed przypadkowym usuni� ciem danych u� ytkownik jest dodatkowo monitowany komunikatem z systemu – 
dane s�  usuwane dopiero po ponownym zatwierdzeniu. 

 

Po pojawieniu si�  zapytania nale� y potwierdzi�  zamiar usuni� cia danej pozycji rejestru kontroli krzy� owej naciskaj� c przycisk . W 

przypadku rezygnacji nale� y wybra�  przycisk .  Po wyborze  przycisku , powinien pojawi�  si�  komunikat:  

 
PODGL� D I WYDRUK FORMLARZA  
W celu dokonania podgl� du wprowadzonych danych w zakresie kontroli krzy� owej – nale� y wyszuka�  (poprzez zastosowanie 

Filtrowania/Wyszukiwania) dan�  pozycj�  rejestru w menu Kontrole krzy� owe, a nast� pnie wybra�  ikon�  podgl� du .  
Zostanie wy�wietlona wybrana karta kontroli krzy� owej. W celu wydrukowania karty informacyjnej nale� y nacisn��  OK w wy� wietlonym 



KRAJOWY SYSTEM INFORMATYCZNY SIMIK 07-13  Ministerstwo Rozwoju Regionalnego 
 

 14

automatycznie oknie drukowanie. W wy� wietlonym oknie parametry wydruku zosta
y domy� lnie oznaczone. Aby anulowa�  wydruk karty nale� y 
wybra�  anuluj w oknie drukowanie 
FILTROWANIE I WYSZUKIWANIE DANYCH  

W celu wyszukania danych dotycz� cych kontroli 

krzy� owej, nale� y wybra�  ikon�  . Pojawi si�  
okno, w którym zawarte b� d�  parametry, wed
ug 
których mo� liwe b� dzie wyszukanie kontroli. 
 

Istnieje mo� liwo��  wyszukania wg podanych 
parametrów na formatce. W pozycji gdzie dost� pny jest 

przycisk , nale� y parametr wyszukiwania wybra�  z 
listy rozwijalnej.  
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EKSPORT DO KATALOGU ZESTAWIE �  PDF Z WOP DLA WYBRANEGO BENEFICJENTA  

Aby dokona�  z KSI SIMIK 07-13 eksportu zestawie�  
dokumentów potwierdzaj� cych poniesione wydatki, 

nale� y wybra�  ikon�   . 

W nast� pnym kroku nale� y wybra�  przycisk , 
by otworzy
a si�  lista beneficjentów zarejestrowanych 
w KSI SIMIK 07-13.  
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Jest mo� liwo��  eksportu zestawie�  dla beneficjenta 
kontrolowanego, wyszukanego na podstawie kryterium 
NIP lub kryterium  NAZWA 

 

Po odnalezieniu zestawie�  dokumentów 
potwierdzaj� cych poniesione wydatki przez  
beneficjenta kontrolowanego, nale� y dokona�  eksportu 
zestawie�  tych dokumentów. 

 

�  Uwaga: Istnieje mo� liwo��  dodania wielu pozycji  
z listy beneficjentów. 

 

 



KRAJOWY SYSTEM INFORMATYCZNY SIMIK 07-13  Ministerstwo Rozwoju Regionalnego 
 

 17

 

W kolejnym kroku nale� y wybra�  lokalizacj� , w której 
maj�  by�  zapisane zestawienia dokumentów dla 
wskazanych beneficjentów. 

 

 

 
IMPORT NUMERÓW NIP BENEFICJENTA 

Aby importowa�  do KSI SIMIK 07-13 numery NIP 
wylosowanych do kontroli beneficjentów, 
wygenerowane wcze� niej z Oracle Discoverer Plus 

nale� y wybra�  ikon�  . 

 

Nast� pnie nale� y poprzez wyszukanie pliku, wskaza�  
wcze� niej wygenerowane zestawienie. 

�  Uwaga: Pliki importowane do KSI SIMIK 07-13 
musz
  by�  zapisane w formacie csv. 
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W oddzielnym oknie powinny pojawi�  si�  numery NIP 
beneficjentów z przygotowanego zestawienia.  

Nale� y wybra�  przycisk „Importuj”. 

Dla ka� dego z zaimportowanych numerów NIP 
beneficjentów, zostanie utworzona karta kontroli 
krzy� owej. 

Je� li chcemy zrezygnowa�  z importu numerów NIP 
przy rejestracji kontroli krzy� owej, mo� emy wybra�  
przycisk „Zamknij”. Spowoduje to zamkni� cie importu 
zestawienia. 

 

Powrót do spisu tre� ci 

 


