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I. Bezpiecze� stwo 
 

Polityka bezpiecze� stwa KSI (SIMIK 07-13) okre� la zasady i � rodki ochrony wszystkich elementów tego systemu oraz informacji w nim 
przetwarzanych. 
�  Uwaga: Ka� dy u� ytkownik KSI (SIMIK 07-13) musi zosta�  przeszkolony w zakresie Polityki Bezpiecze� stwa. Za przeszkolenie 
u� ytkowników odpowiadaj�  administratorzy merytoryczni w poszczególnych instytucjach. 

 

1. Uczestnicy Polityki Bezpiecze� stwa 

 
-  Administratorzy Merytoryczni IK NSRO (AM IK NSRO) 
-  Administratorzy Merytoryczni w Instytucji Zarz� dzaj� cej (AM IZ) 
-  Administratorzy Merytoryczni w Instytucji (AM I) 
-  U� ytkownicy 
-  Administrator Bezpiecze� stwa Informacji (ABI) 

�  Uwaga: Adresy e-mail Administratorów Merytorycznych wraz z przydzia
em do poszczególnych programów operacyjnych zamieszczone s�  
na stronie MRR: http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/AnalizyRaportyPodsumowania/Strony/KSI.aspx 

2. Polityka Bezpiecze� stwa - Procedury udost� pnione u� ytkownikom 

Po utworzeniu konta w KSI (SIMIK 07-13), nowemu u� ytkownikowi zostaj�  udost� pnione poni� sze dokumenty z zakresu Polityki 
Bezpiecze� stwa KSI (SIMIK 07-13): 

-  Wykaz skrótów (u� ywanych w dokumentach dot. Polityki Bezpiecze� stwa) 

oraz procedury: 
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-  Procedura bezpiecze� stwa hase
 u� ytkowników 

-  Procedura rozpoczynania, zawieszania i ko� czenia pracy w systemie przez u� ytkownika 

-  Instrukcja Post� powania u� ytkownika w sytuacji naruszenia bezpiecze� stwa informacji Krajowego Systemu Informatycznego SIMIK 07-
13 oraz instrukcja powiadamiania Administratora Merytorycznego przez u� ytkownika w sytuacji naruszenia bezpiecze� stwa informacji 

-  Opis szkole�  z bezpiecze� stwa  

 
�  Uwaga: Post� powanie w sytuacji naruszenia bezpiecze� stwa informacji zosta
o równie�  opisane w: 

o Procedurach zg
aszania problemów/zmian/incydentów dot. naruszenia bezpiecze� stwa informacyjnego („Service Desk dla 
Krajowego Systemu Informatycznego SIMIK 07-13”), 

o  „Tymczasowych procedurach zg
aszania problemów/zmian/incydentów dot. naruszenia bezpiecze� stwa informacyjnego”. 
zamieszczonych na stronie MRR http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/AnalizyRaportyPodsumowania/Strony/KSI.aspx. 

3. Polityka Bezpiecze� stwa - podstawowy schemat przep
ywu informacji w sytuacji naruszenia bezpiecze� stwa informacji 

 
Zg
oszenie incydentu dot. naruszenia bezpiecze� stwa informacji 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

(I poziom obs
ugi incydentu) 
AM I lub AM IZ 

oraz zawsze do AM IK NSRO na adres 
KSI.incydenty@mrr.gov.pl 

 

(Analiza i rozwi� zanie problemu) 
ABI  

u� ytkownik 

Post� powanie – zgodnie z 
Polityk�  Bezpiecze� stwa 
obowi� zuj� c�  w Instytucji 

U� ytkownika. 
Prze
o� ony u� ytkownika 
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II. Service desk 
 

1. Service desk - elementy docelowe 

 

Docelowo Service Desk b� dzie sk
ada
 si�  z poni� szych elementów: 

1. Procedury dotycz� ce Service Desk 
2. Administratorzy Merytoryczni, Koordynatorzy SIMIK 
3. W pe
ni wdro� one narz� dzie informatyczne Clear Quest 
4.  Wdro� ona baza wiedzy 

 

2. Service desk – procedury 

 
W instytucjach, w których Administratorzy Merytoryczni nie obs
uguj�  narz� dzia informatycznego Clear Quest (s
u�� cego do zg
aszania 
problemów/zmian/incydentów), stosowane s� : 

-  Tymczasowe procedury zg
aszania problemów/zmian/incydentów dot. naruszenia bezpiecze� stwa informacyjnego”.  
 
W instytucjach, w których Administratorzy Merytoryczni obs
uguj�  narz� dzie informatyczne Clear Quest, stosowane s� : 

-  Procedury zg
aszania problemów/zmian/incydentów dot. naruszenia bezpiecze� stwa informacyjnego („Service Desk dla Krajowego Systemu 
Informatycznego SIMIK 07-13”) 

 
Powy� sze dokumenty zamieszczone s�  na stronie MRR:  

http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/AnalizyRaportyPodsumowania/Strony/KSI_kontakt.aspx 
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3. Service desk – zadania uczestników 

 

Administratorzy Merytoryczni stanowi�  pierwszy poziom wsparcia dla U� ytkowników. Zadania U� ytkowników i Administratorów 
Merytorycznych zosta
y szczegó
owo okre� lone w procedurach dot. Service Desk, o których mowa powy� ej w punkcie 2. 

Adresy e-mail AM I, AM IZ wraz z przydzia
em do poszczególnych programów operacyjnych zamieszczone s�  na stronie MRR: 
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/AnalizyRaportyPodsumowania/Strony/KSI_kontakt.aspx 

 

4. Service desk – Clear Quest 

 
Jest to narz� dzie informatyczne umo� liwiaj � ce rejestrowanie i obs
ug�  zg
oszonych problemów/zmian/incydentów dot. naruszenia 
bezpiecze� stwa informatycznego. 

Narz� dzie jest udost� pniane Administratorom Merytorycznym. Nie b� dzie udost� pniane U� ytkownikom. 
 

5. Service desk – Baza wiedzy 

 
Jest to baza danych, w której zebrane zostan�  i udost� pnione: 

-  informacje merytoryczne dotycz� ce poszczególnych elementów systemu tj. formatek/bloków/pól 
-  informacje typu „FAQ”, 
-  informacje opracowane na podstawie odpowiedzi na problemy zg
oszone poprzez Clear Quest. 

Z Bazy wiedzy korzysta�  b� d�  mogli wszyscy U� ytkownicy KSI (SIMIK 07-13).  

Baza wiedzy zaprojektowana zosta
a i udost� pniona w postaci funkcjonalno� ci „Pomoc” w ramach poszczególnych modu
ów/formatek systemu 
KSI (SIMIK 07-13). 
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6. Service desk – G
ówne rodzaje zg
osze�  realizowanych w Service Desk 

 
Zg
oszenia mog�  dotyczy� : 

-  Problemu merytorycznego (jest to wadliwe merytorycznie dzia
anie KSI (SIMIK 07-13) lub SIMIKXML lub Oracle Discoverer, 
niezgodne z opisem wymaga� ) 

-  Problemu obs
ugowego (jest to problem zwi� zany z obs
ug�  lub u� ytkowaniem KSI (SIMIK 07-13)lub SIMIKXML lub Oracle Discoverer) 

-  Problemu technicznego (jest to problem zwi� zany z: 

1. nieprawid
owym technicznym dzia
aniem KSI (SIMIK 07-13)lub SIMIKXML lub Oracle Discoverer lub innej aplikacji lub 

2. nieprawid
owym dzia
aniem stacji roboczej u� ytkownika lub 

3. nieprawid
owym dzia
aniem sieci u� ytkownika lub 

4. inny problem nie b� d� cy problemem merytorycznym lub obs
ugowym) 

-  Zmian (zmiana w KSI (SIMIK 07-13)lub SIMIKXML spowodowana nowymi wymaganiami) 

-  Naruszenia bezpiecze� stwa (jest to zdarzenia zdefiniowane w dokumencie "Instrukcja post� powania w sytuacji naruszenia 
bezpiecze� stwa informacji" Polityki Bezpiecze� stwa) 

-  Modyfikacji danych w KSI 

-  Utworzenia raportu w Oracle Discoverer. 
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7. Service desk – Podstawowy schemat przep
ywu informacji w Service Desk (po zako� czeniu wdro� enia „Bazy wiedzy” oraz „ClearQuest”) 

 
 

Zg
oszenie Problemu/zmiany/incydentu dot. naruszenia bezpiecze� stwa informacji 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
    
 
 
 
 
 

Powrót do spisu tre�ci 
 

U� ytkownik 

AM I 
AM IZ 

AM IK NSRO 

Baza wiedzy  
podstawowy poziom wsparcia 

merytorycznego 
(umieszczona na stronie internetowej – 
aktualizowana. U� ytkownik powinien 
przed zg
oszeniem problemu zapozna�  
si�  z informacjami zamieszczonymi w 

bazie) 

ClearQuest 

narz� dzie do rejestracji 

i obs
ugi zg
osze�  

Legenda: 
 - zg
oszenie  

- informacja zwrotna 
- dost� p do ClearQuest 
- samodzielne zapoznanie si�  z informacjami w Bazie wiedzy 
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III. Start/ Pierwsze kroki 
 
STOSOWANE SKRÓTY I OZNACZENIA  
 
PO – Program Operacyjny 
NSRO - Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia  
KE – Komisja Europejska 
IK NSRO – Instytucja Koordynuj� ca  Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 
IZ – Instytucja Zarz� dzaj� ca Programem Operacyjnym 
IP – Instytucja Po� rednicz� ca 
IP II - Instytucja Po� rednicz� ca II stopnia (Instytucja Wdra� aj� ca)  
RM – Rada Ministrów  
KSI (SIMIK 07-13) – Krajowy System Informatyczny SIMIK dla perspektywy 2007-2013 
AM- Administrator merytoryczny KSI (SIMIK 07-13)  
AM IK NSRO – Administrator merytoryczny w Instytucji Koordynuj� cej Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 
AM IZ - Administrator merytoryczny w Instytucji Zarz� dzaj� cej 
AM I – Administrator merytoryczny w Instytucji (Po� rednicz� cej/ Po� rednicz� cej II stopnia) 
 <Nazwa pola> – pole bezwzgl� dnie wymagane do wype
nienia 
<Nazwa pola> - pole fakultatywne lub wype
niane automatycznie 
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1. Pierwsze logowanie do aplikacji 

 
W celu pierwszego zalogowania si�  do aplikacji KSI (SIMIK 07-13)  nale� y uruchomi�  przegl� dark� : 

a) Internet Explorer 6+ (wersja 6.0 i powy� ej) 
b) Mozilla Firefox 2+ (wersja 2.0 i powy� ej) 

 
�  Uwaga: Przed przyst� pieniem do pracy w systemie nale� y sprawdzi�  ustawienia w przegl� darkach internetowych i wy
� czy�  mo� liwo��  
blokowania wyskakuj� cych okienek. W tym celu: 

a) w przypadku przegl� darki Internet Explorer 6+ nale� y w górnym pasku przycisków wybra�  menu Narz� dzia i wy
� czy�  opcj�  
blokowania wyskakuj� cych okienek.  

b) w przypadku przegl� darki Mozilla Firefox 2+ nale� y wybra�  w menu narz� dzia funkcj�  Opcje i w zak
adce Tre��  wy
� czy�  opcj�  
zablokuj wyskakuj� ce okienka. 

�  Uwaga: Aby aplikacja prawid
owo dzia
a
a w IE 8 nale� y W menu "Narz� dzia -> Ustawienia widoku zgodno� ci" przegl� darki doda�  witryn�  
simik.gov.pl do witryn zgodno�ci (przycisk "Dodaj").  
 

 
W pasku adresu nale� y wpisa�  odpowiedni adres: 

w celu zalogowania si�  do bazy szkoleniowej: https://szkol.ksi.gov.pl/ 

 w celu zalogowania si�  do bazy produkcyjnej:  https://www.ksi.gov.pl/  
 
�  Uwaga: Ze wzgl� du na bezpieczny protokó
 po
� czenia z KSI (SIMIK 07-13) nale� y pami� ta�  aby w adresie by
a odpowiednia nazwa 

domeny „https://...”  
Ka� dy u� ytkownik ma dwa odr� bne konta do bazy szkoleniowej i bazy produkcyjnej. Podczas logowania nale� y zwróci�  uwag� , do której bazy 
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loguje si�  u� ytkownik .  
 

 

Po za
adowaniu strony wy� wietli si�  okno Logowanie, gdzie 
nale� y wpisa�  nazw�  u� ytkownika przekazan�  za pomoc�  
poczty elektronicznej przez administratora merytorycznego 
IK NSRO. Nast� pnie nale� y wybra�  przycisk 
„Przypomnienie has
a”.  

 
 

 

Potem nale� y wpisa�  ponownie swój login i wybra�  przycisk 
„Wy � lij nowe has
o”, 
 
 
 
 
 
 
a nast� pnie wybra�  przycisk „tutaj” . 
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Has
o jest przesy
ane do u� ytkownika niezw
ocznie na adres 
poczty elektronicznej podany we „Wniosku o nadanie/ 
zmian�  uprawnie�  do Krajowego Systemu Informatycznego 
SIMIK 07-13” zg
aszaj� cego uprawnienia danego 
U� ytkownika. U� ytkownik wpisuje swój login i otrzymane 
has
o, a nast� pnie wybiera przycisk „ Pod
� cz” . 

 
�  Uwaga: Przekazane za pomoc�  poczty elektronicznej has
o wykorzystuje si�  tylko raz - podczas pierwszego logowania do Systemu.  

 
 

 
 
 
 
 

Po wybraniu przycisku „ Pod
� cz”  System  wymusza 
zmian�  has
a.  
 
Po zatwierdzeniu zmiany has
a i wyborze przycisku  
„Zmie�  has
o i loguj”  
 
u� ytkownik zostaje poinformowany, � e has
o zosta
o 
zmienione i aby wej��  do KSI (SIMIK 07-13) nale� y 
wybra�  przycisk „tutaj” . 
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�  Uwaga: U� ytkownik wprowadza nowe, unikalne, które b� dzie wykorzystywane w dalszej pracy w KSI (SIMIK 07-13). Nowe has
o powinno 
sk
ada�  si�  z minimum 8 znaków, zaczyna�  si�  od litery i zawiera�  co najmniej 2 cyfry. Przyk
ad prawid
owo skonstruowanego has
a: 
aaaa12aa 
 

2. Nast� pne logowania do aplikacji 

 
W pasku adresu nale� y wpisa�  odpowiedni adres: 

w celu zalogowania si�  do bazy szkoleniowej: https://szkol.ksi.gov.pl/ 

 w celu zalogowania si�  do bazy produkcyjnej:  https://www.ksi.gov.pl/  
 
�  Uwaga: Ze wzgl� du na bezpieczny protokó
 po
� czenia z KSI (SIMIK 07-13) nale� y pami� ta�  aby w adresie by
a odpowiednia nazwa 

domeny „https://...”  
Ka� dy u� ytkownik ma dwa odr� bne konta do bazy szkoleniowej i bazy produkcyjnej. Podczas logowania nale� y zwróci�  uwag� , do której bazy 
loguje si�  u� ytkownik .  
 

 

Po za
adowaniu strony wy� wietli si�  okno 
Logowanie, gdzie nale� y wpisa�  nazw�  
u� ytkownika i has
o, a nast� pnie wybra�  
przycisk „ Pod
� cz” . 
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W przypadku kiedy wyst� puj�  problemy  
z zalogowaniem si�  do KSI (SIMIK 07-13)  
i pojawia si�  komunikat „Niepoprawny 
u� ytkownik lub has
o” nale� y sprawdzi� ,  
czy login i has
o zosta
o poprawnie 
wprowadzone (np. sprawdzi�  wielko��  
wprowadzanych znaków).  
 

 

Je� li u� ytkownik nie pami� ta swojego has
a 
istnieje mo� liwo��  uzyskania nowego has
a 

poprzez przycisk .  
W celu uzyskania nowego has
a u� ytkownik 
powinien poda�  swój login – wówczas System 
automatycznie nada nowe has
o u� ytkownika, 
które zostanie przes
ane na adres poczty 
elelktronicznej podany w karcie nadania/zmiany 
uprawnie�  u� ytkownika. 

 
�  Uwaga: Po ponownym zalogowaniu si�  u� ytkownika do KSI (SIMIK 07-13) przy wykorzystaniu has
a otrzymane mailowo – System 
automatycznie b� dzie wymaga
 od u� ytkownika zmiany has
a, analogicznie jak przy pierwszym logowaniu. 
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Je� eli u� ytkownik wykona 5 kolejnych 
nieudanych prób logowa�  do Systemu, to nast� pi 
zablokowanie konta u� ytkownika na kilka minut.  
Po ok. 2 minutach u� ytkownik mo� e ponownie 
spróbowa�  si�  zalogowa�  (nowe 5 kolejnych prób 
logowania) lub wybra�  opcj�  przypomnienia 
has
a. 

 
�  Uwaga: Po 20 min bezczynno�ci od zalogowania do KSI (SIMIK 0713) u� ytkownik zostaje automatycznie wylogowany. Aby ponownie 
wej��  do systemu konieczne jest powtórzenie procesu autoryzacji u� ytkownika (Logowanie). 

 

Je� eli podczas logowania do systemu u� ytkownik 
napotka na komunikat „Konto zablokowane przez 
administratora” to oznacza to, � e konto 
u� ytkownika jest nieaktywne ze wzgl� du  
na przekazanie informacji o wycofaniu 
u� ytkownika. Je� li konto zosta
o zablokowane  
na skutek nie aktywowania go w wymaganym 
terminie, u� ytkownik powinien przekaza�  do AM 
IK NSRO pro� b�  odblokowanie konta.  
Po odblokowaniu konta u� ytkownik otrzyma  
na adres poczty elektronicznej podany w 
zg
oszeniu informacje o mo� liwo� ci jego 
ponownego aktywowania wraz ze stosown�  
instrukcj�  post� powania..   

Powrót do spisu tre� ci 
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3. Zmiana has
a przez U� ytkownika  

Aby wybra�  funkcj�  zmiany has
a nale� y z Menu wybra�  zak
adk�  Logowanie, a nast� pnie funkcj�  Zmiana has
a: 
 

 
 

Po wybraniu tej funkcji System wy� wietla u� ytkownikowi formularz do zmiany has
a: 
 
 

 

System wy� wietla formularz, w którym u� ytkownik wprowadza dotychczasowe has
o, a 
nast� pnie, dwukrotnie nowe has
o, s
u�� ce do uwierzytelniania go w systemie – w polu 
Nowe has
o i Potwierd�  nowe has
o.  
 

 
Po prawid
owym wype
nieniu formularza u� ytkownik klika na przycisk Zmie�  has
o i loguj. U� ytkownik jest zalogowany do systemu i ma 
zmienione has
o. 
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4. Wybór profilu u � ytkownika 

Funkcjonalno��  zwi� zana z profilem jest wykorzystywana w sytuacji, gdy u� ytkownik ma mo� liwo��  edytowania danych w wi� cej ni�  jednym 
programie operacyjnym. Wówczas przyporz� dkowywane mu s�  odpowiednie profile u� ytkownika (dwa lub wi� cej). 
 

 

Wyboru profilu u� ytkownika dokonuje si�  poprzez pod�wietlenie kursorem menu Logowanie – Wybór profilu i naci� ni� cie przycisku obok 
w
a� ciwego profilu. 

 
 

�  Uwaga: Wi� kszo��  u� ytkowników KSI (SIMIK 07-13) nie b� dzie wykorzystywa
a tej funkcji z uwagi na przyporz� dkowanie tylko jednego 
profilu. 
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5. Menu 

 
I Blok  menu systemu, który zawiera zak
adki do nast� puj� cych modu
ów: 

�  Administracja 
�  Logowanie 
�  Projekty  

-  Wnioski o dofinansowanie, 
-  Du� e projekty 
-  Umowy/decyzje o dofinansowanie 
-  Wnioski o p
atno��  
-  Kontrole 
-  Rejestr obci�� e�  na projekcie 

�  Programowanie  
-  Informacje o NSRO 
-  Informacje o PO 

�  Prognozy i p
atno� ci 
-  Prognozy wydatków – szacunki  
-  Deklaracje IC  

Widok systemu KSI (SIMIK 07-13) zawsze sk
ada si�  z trzech bloków informacji 
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-  Deklaracje wydatków – w
asne instytucji 
-  Deklaracje wydatków – przychodz� ce do instytucji 

�  EWT 
-  Wnioski o dofinansowanie 
-  Umowy o dofinansowanie 
-  Raporty z realizacji projektów 
-  Deklaracje wydatków – w
asne instytucji 
-  Deklaracje wydatków – przychodz� ce do instytucji 
-  Kontrole 
-  Zaliczki 
-  Certyfikaty kontroli  
-  Rejestr obci�� e�  na projekcie 
 

Wybór w
a� ciwej pozycji menu nast� puje poprzez pod� wietlenie za pomoc�  kursora, a nast� pnie klikni� cie na odpowiedniej zak
adce w górnej cz�� ci 
okna ekranu.  Dost� p do poszczególnych modu
ów jest okre� lony zgodnie w uprawnieniami u� ytkownika. 
 
II Blok  - Informacje o u � ytkowniku, gdzie zawarte s�  informacje takie jak: 

�  login u� ytkownika, który jest zalogowany do bazy 
�  Imienny profil u� ytkownika, szczególnie wa� ny w przypadku obs
ugi przez tego samego u� ytkownika kilku programów operacyjnych 
�  skrót nazwy instytucji, w której pracuje u� ytkownik 
 

III Blok – Nawigacja po systemie, sk
adaj� ca si�  z: 
 

�  informacji w którym miejscu systemu znajduje si�  u� ytkownik w danej chwili 
�  Przycisku ”Koniec pracy” -  umo� liwiaj � cego wylogowanie z systemu  
�  nr wersji systemu na której pracuje u� ytkownik 

 
Powrót do spisu tre� ci 
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IV. Wnioski o dofinansowanie 
 
Podmiot zamierzaj� cy zrealizowa�  projekt wspó
finansowany z funduszy strukturalnych wyst� puje do instytucji odpowiedzialnej za wdra� anie 
funduszy strukturalnych z formalnym wnioskiem, którego zawarto��  okre� la Instytucja Zarz� dzaj� ca Programem Operacyjnym. Wniosek taki 
podlega weryfikacji formalnej oraz ocenie merytorycznej.  

 
�  Uwaga: W KSI (SIMIK 07-13) rejestrowane s�  wy
� cznie informacje z wniosków o dofinansowanie, które spe
niaj�  wymogi formalne, 
a wi� c przesz
y pozytywnie etap weryfikacji formalnej. Dane z wniosku o dofinansowanie rejestrowane s�  zatem tylko raz – po pozytywnej 
weryfikacji formalnej wniosku Natomiast po zako� czeniu procesu oceny w systemie aktualizowane s�  informacje o statusie wniosku.  
 

Poni� szy schemat prezentuje standardowy przebieg procesu oceny wniosku o dofinansowanie z uwzgl� dnieniem etapów wprowadzania 
danych do KSI (SIMIK 07-13) 
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1. Rejestracja danych dotycz� cych wniosku o dofinansowanie 

 
W celu wyboru zak
adki Wnioski o dofinansowanie nale� y rozwin��  pozycj�  menu EWT. 

 
 

  

Po wybraniu zak
adki Wnioski  
o dofinansowanie U� ytkownik 
przechodzi do rejestru wniosków  
o dofinansowanie. 
W celu wprowadzenia danych o nowym 
wniosku o dofinansowanie nale� y 

wybra�  ikon�    Dodaj wniosek. 
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Zostaje wy�wietlony formularz „Nowy 
wniosek”.  
Nale� y przyst� pi�  do wype
niania 
kolejnych rubryk formularza. 
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Uwaga: Projekty EWT mog�  by�  realizowane przez wielu partnerów. W zwi� zku z tym, rejestracja danych dotycz� cych beneficjentów wniosku 
dokonuje si�  w nast� puj� cy sposób: 

1. u� ytkownik rejestruje dane o Beneficjencie Wiod� cym i pozosta
ych Partnerach w sekcji Informacje o Beneficjencie Wiod� cym  
i Informacje teleadresowe partnerów; 

2. system dodaje automatycznie Beneficjenta Wiod� cego i pozosta
ych Partnerów do s
ownika „Lista beneficjentów”; 
3. w sekcji „Informacje ogólne o projekcie” system dodaje Beneficjenta Wiod� cego i partnerów uzupe
niaj� c pola „Warto��  ogó
em”, 

„Wydatki kwal.” i „Wnioskowane dofin.” warto�ciami domy� lnymi ‘0’, które nale� y odpowiednio zmodyfikowa� . 
�  Uwaga: W przypadku rejestracji projektu w ramach programu EISP, kolumna „Wydatki kwalif.” jest zablokowana, jej uzupe
nianie jest 
niewymagalne. 
 
BLOK STATUS WNIOSKU   
 
�  Uwaga: Przed rozpocz� ciem wprowadzania numeru wniosku (sygnatury) prosz�  okre� li �  najpierw poziom wdra� ania projektu. 

 

Nale� y uzupe
ni�  pole <Numer wniosku (sygnatura)>. Numer wniosku powinien by�  nadawany 
zgodnie z zasadami jednolitej numeracji dokumentów opisanymi w za
� czniku nr 2 do 
„Wytycznych w� zakresie warunków gromadzenia i przekazywania danych w formie 
elektronicznej”. 
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Na pole <Numer wniosku (sygnatura)> zosta
a na
o� ona maska wprowadzania danych.  
Pierwsza cz���  numeru Identyfikator poziomu wdra� ania uzupe
nia si�  automatycznie, nast� pnie 

u� ytkownik, korzystaj� c z ikony   wybiera dwucyfrowy kod regionu. U� ytkownik ma 
mo� liwo��  wyboru warto� ci z listy pozycji zgodnej z 2 poziomem NTS s
ownika jednostek 
geograficznych zawartego w KSI oraz pozycji 00 ca
y kraj. 
 
Nast� pnie u� ytkownik wprowadza trzyznakowy numer kolejny wniosku o dofinansowanie 
projektu (NRK): od 001 do 999. W przypadku wyczerpania dost� pnych numerów u� ytkownik ma 
mo� liwo��  kontynuowania numeracji z wykorzystaniem kolejnych liter alfabetu – wówczas 
konstrukcja NRK b� dzie sk
ada
a si�  z du� ej litery oraz dwóch cyfr: od  A01 do Z99.  
Po wprowadzeniu numeru kolejnego wniosku u� ytkownik okre� la z rozwijanej listy dwucyfrowy 
rok z
o� enia wniosku z nast� puj� cymi warto� ciami do wyboru: 
07;08;09;10;11;12;13;14;15 
Przyk
ad poprawnej sygnatury wniosku o dofinansowanie w KSI (SIMIK 07-13): 

WTBR.02.01.00-00-999/00 
 
 

 

W polu <Data przyj� cia> nale� y wprowadzi�  dat�  z
o� enia pierwszej wersji wniosku 
o dofinansowanie przez beneficjenta we w
a� ciwej instytucji przyjmuj� cej wnioski, korzystaj� c z 

ikony kalendarza , w kolejno� ci rok – miesi� c – dzie� . 
�  Uwaga: Je� li procedura naboru w danej instytucji przewiduje kilka etapów sk
adania 
wymaganych dokumentów (np. oddzielnie wniosek o dofinansowanie i oddzielnie studium 
wykonalno� ci) lub wprowadzono etap tzw. preselekcji, wówczas w polu <Data przyj� cia> 
nale� y wprowadzi�  dat�  z
o� enia kompletnego wniosku o dofinansowanie (o ile Instrukcja 
wykonawcza instytucji przyjmuj� cej wniosek nie przewiduje inaczej). 

 

<Status wniosku> to pole identyfikuj� ce aktualny stan zaawansowania oceny danego wniosku o 
dofinansowanie. Przy rejestracji nowego wniosku o dofinansowanie jako domy� lna ustawiona 
jest warto��  w trakcie oceny.  
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� Uwaga: Po zako� czeniu procesu oceny wniosku o dofinansowanie u� ytkownik ma obowi� zek 
aktualizacji pola <Status wniosku>. W tym celu musi wyszuka�  w rejestrze w
a� ciw�  pozycj�  
zawieraj� c�  zapisane dane o projekcie, a nast� pnie dokona�  edycji danych  
i zmiany statusu. 
U� ytkownik ma mo� liwo��  wybrania nast� puj� cych warto�ci pola <Status wniosku>: 

- lista rezerwowa – gdy projekt zosta
 oceniony pozytywnie, ale np. z powodu 
ograniczonych � rodków nie uzyska
 dofinansowania i zosta
 umieszczony na li� cie 
rezerwowej, 

- odrzucony – gdy projekt nie zosta
 oceniony pozytywnie lub zosta
 oceniony pozytywnie 
i nie trafi
 na list�  rezerwow� , 

- zatwierdzony – wówczas, gdy projekt przeszed
 wszystkie wymagane etapy  
i ostatnim krokiem pozostaje podpisanie umowy o dofinansowanie. 

Ponadto w przypadku, kiedy wniosek o dofinansowanie przeszed
 pozytywnie ocen�  formaln�  i 
zosta
 zarejestrowany w systemie, a: 

- wnioskodawca podj� 
 decyzj�  o rezygnacji z realizacji projektu 
- podczas oceny merytorycznej zosta
 cofni� ty do ponownej oceny formalnej a po 

ponownej ocenie formalnej zosta
 rozpatrzony negatywnie, 
- z powodu ograniczonych � rodków nie uzyska
 dofinansowania i zosta
 umieszczony na 

li � cie rezerwowej. Jednak� e w ramach programu nie zosta
a przewidziana opcja lista 
rezerwowa, 

- w systemie wdra� ania RPO oraz w ramach LSI przewidziany zosta
 status wniosku 
"Wycofany" na skutek decyzji beneficjenta na etapie oceny wniosku, 

nale� y zmieni�  status takiego wniosku w systemie na odrzucony. 
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BLOK INFORMACJE OGÓLNE O PROJEKCIE  
 

 
 

Za pomoc�  ikony znajduj� cej si�  obok pola <Program operacyjny> nale� y wybra�  odpowiedni�  
nazw�  programu operacyjnego z wy�wietlonego s
ownika. Dost� pne warto� ci s�  zale� ne od poziomu 
uprawnie�  u� ytkownika. 
�  Uwaga: W momencie wybrania kodu programu operacyjnego ze s
ownika pole wype
niane jest 
automatycznie nazw�  programu operacyjnego. 

 

 

Za pomoc�  ikony znajduj� cej si�  obok pola <O�  priorytetowa> nale� y wybra�  odpowiedni�  
nazw�  osi priorytetowej z wy� wietlonego s
ownika. Dost� pne warto� ci s�  zale� ne od poziomu 
uprawnie�  u� ytkownika. 
�  Uwaga: W momencie wybrania kodu programu operacyjnego ze s
ownika pole wype
niane jest 
automatycznie nazw�  programu operacyjnego. 

 

 

Za pomoc�  ikony znajduj� cej si�  obok pola <Dzia
anie> nale� y wybra�  odpowiedni�  nazw�  
dzia
ania z wy�wietlonego s
ownika. Dost� pne warto� ci s�  zale� ne od poziomu uprawnie�  
u� ytkownika. 
�  Uwaga: W momencie wybrania kodu programu operacyjnego ze s
ownika pole wype
niane jest 
automatycznie nazw�  programu operacyjnego. 

 

 

 
Pole <Poddzia
anie> ma charakter fakultatywny, a wi� c nie ma obowi� zku jego wype
niania.  
W przypadku, gdy w ramach wybranego dzia
ania wyst� puj�  poddzia
ania nale� y za pomoc�  ikony 

znajduj� cej si�  obok pola <Poddzia
anie> wybra�  odpowiedni�  nazw�  poddzia
ania 
z wy�wietlonego s
ownika. Dost� pne warto�ci s�  zale� ne od poziomu uprawnie�  u� ytkownika. 
�  Uwaga: W momencie wybrania kodu programu operacyjnego ze s
ownika pole wype
niane jest 
automatycznie nazw�  programu operacyjnego. 
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Nale� y wype
ni�  pole <Tytu
 projektu> . Maksymalna ilo��  znaków to 1000. 

 

 

 
W polu <Planowana data rozpocz� cia realizacji projektu> nale� y wprowadzi�  dat�  z wniosku, 

korzystaj� c z ikony kalendarza . Korzystaj� c z kalendarza nale� y wprowadzi�  dat�  w kolejno� ci 
rok – miesi� c – dzie� .  
�  Uwaga: Wprowadzaj� c dane dotycz� ce planowanej daty rozpocz� cia realizacji projektu nale� y 
wzi��  pod uwag�  ustalenia i wytyczne wydane przez instytucj�  zarz� dzaj� c�  danym programem 
operacyjnym. W sytuacji, gdy instytucja zarz� dzaj� ca nie okre� li
a wymaga�  w tym zakresie, nale� y 
wprowadzi�  dat�  planowanego poniesienia pierwszego wydatku kwalifikowalnego w ramach 
projektu lub dat�  planowanego podpisania umowy o dofinansowanie. 

 

 

 
W polu <Planowana data zako� czenia realizacji projektu>  nale� y wprowadzi�  dat�  z wniosku, 

korzystaj� c z ikony kalendarza . Korzystaj� c z kalendarza nale� y wprowadzi�  dat�  w kolejno� ci 
rok – miesi� c – dzie� .  
�  Uwaga: Przy wprowadzaniu danych dotycz� cych planowanej daty zako� czenia realizacji projektu 
nale� y wzi��  pod uwag�  ustalenia i wytyczne wydane przez instytucj�  zarz� dzaj� c�  danym 
programem operacyjnym. W sytuacji, gdy IZ nie okre� li
a wymaga�  w tym zakresie, nale� y 
wprowadzi�  dat�  planowanego poniesienia ostatniego wydatku w ramach projektu lub dat�  z
o� enia 
ko� cowego raportu z post� pu realizacji projektu. 

 

W polu <Warto��  ogó
em> – nale� y wprowadzi�  informacj�  o ca
kowitej warto�ci projektu 
obejmuj� cej wydatki kwalifikowalne i niekwalifikowalne.  
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W polu <Wydatki kwalifikowalne>  – nale� y wprowadzi�  informacj�  o warto� ci wydatków 
kwalifikowalnych. 
�  Uwaga: w ramach programu EISP, kolumna jest zablokowana, jej uzupe
nianie jest 
niewymagalne. 

 

 
W polu <Wnioskowane dofinansowanie> – nale� y wprowadzi�  informacj�  o warto� ci wsparcia, 
o które ubiega si�  wnioskodawca. 
�  Uwaga: Wnioskowane dofinansowanie musi by�  wi� ksze b� d�  równe 0 oraz nie mo� e by�  
wi� ksza ni�  warto��  w polu ‘Warto��  ogó
em’ 

 

 
Pole <% dofinansowania> – jest wyliczane automatycznie, jako procentowa relacja warto� ci 
wsparcia, o które ubiega si�  wnioskodawca, do warto� ci wydatków kwalifikowanych.  
�  Uwaga: Dla programów EISP pole to wyliczane jest jako iloraz Wnioskowanego dofinansowania 
i Warto� ci ogó
em 

 
W wierszu „Ogó
em” agregowane s�  dane z wierszy dodanych dla wszystkich partnerów. Pola w tym wierszu s�  nieedytowalne, wyliczane 
automatycznie przez system. Wiersze dla poszczególnych partnerów wstawia automatycznie system na podstawie danych z sekcji ‘Informacje o 
partnerach’. 
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BLOK UDZIA	 � RODKÓW WSPÓLNOTOWYCH W OBSZARACH KWALIFIKOWALNO � CI WYDATKÓW  
Wydatki w ramach projektu s�  ponoszone na tzw. obszarze kwalifikowalnym (core area) Jednak w pewnych sytuacjach, wymagaj� cych niekiedy 

zgody Komitetu Monitoruj� cego, dozwolone jest ponoszenie przez Partnerów projektu wydatków poza obszarem wsparcia: 

• na obszarze przyleg
ym do obszaru wsparcia (tzw. obszar regu
y 20%) 

• poza terytorium UE (tzw. obszar regu
y 10%) 

 

 

 
 

 
W polu < Udzia
 � rodków 
wspólnotowych w wydatkach 
poniesionych na obszarze 
kwalifikowanym (obszar g
ówny)> – 
nale� y wprowadzi�  informacj�   
o udziale wydatków na obszarze 
kwalifikowanym. Warto��  liczbowa, 
wprowadzana r� cznie. Do dwóch miejsc 
po przecinku. 
Warto��  musi by�  równa lub wi� ksza od 
zera.�
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W polu < Udzia
 � rodków 
wspólnotowych w wydatkach 
poniesionych na obszarach 
przylegaj� cych (regu
a 20%)> – nale� y 
wprowadzi�  informacj�   
o udziale wydatków na obszarze 
przylegaj� cym do obszaru wsparcia. 
Warto��  liczbowa, wprowadzana r� cznie. 
Do dwóch miejsc po przecinku. 
Warto��  musi by�  równa lub wi� ksza od 
zera. 

 

 
 

 
W polu < Udzia
 � rodków 
wspólnotowych w wydatkach 
poniesionych poza terytorium 
Wspólnoty (regu
a 10%)> – nale� y 
wprowadzi�  informacj�  o udziale 
wydatków poza terytorium UE  
Warto��  liczbowa, wprowadzana r� cznie. 
Do dwóch miejsc po przecinku. 
Warto��  musi by�  równa lub wi� ksza od 
zera. 
�  Uwaga: W przypadku rejestracji 
projektu w ramach programu EISP, 
wiersz jest zablokowany do edycji i 
wyszarzony.. 
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Pole < Razem> jest wype
niane 
automatycznie przez system poprzez 
zsumowanie warto� ci w polach < Udzia
 
� rodków wspólnotowych  
w wydatkach poniesionych na obszarze 
kwalifikowanym (obszar g
ówny)>, < 
Udzia
 � rodków wspólnotowych w 
wydatkach poniesionych na obszarach 
przylegaj� cych (regu
a 20%)> oraz < 
Udzia
 � rodków wspólnotowych  
w wydatkach poniesionych poza 
terytorium Wspólnoty (regu
a 10%)> 

 
BLOK MIEJSCE REALIZACJI PROJEKTU 
 

 
 

 
W polu <Projekt realizowany na terenie ca
ego kraju> domy� lnie ustawiona jest warto��  TAK. 
W sytuacji, gdy projekt jest realizowany na terenie ca
ego kraju lub nie jest mo� liwe jednoznaczne 
przypisanie miejsca realizacji projektu do konkretnego województwa lub kilku województw 
wówczas nale� y pozostawi�  zaznaczono pole.�

 

 

 
W sytuacji, gdy jest mo� liwe okre� lenie miejsca realizacji projektu i wskazanie konkretnego 
województwa/powiatu/gminy lub kilku województw/powiatów/gmin wówczas pole powinno zosta�  
odznaczone. Po odznaczeniu tego pola pojawi si�  nowe okno wraz linkiem pozwalaj� cym na 
uszczegó
owienie danych dotycz� cych miejsca realizacji projektu. U� ytkownik powinien klikn��  na 

link i rozpocz��  proces wybierania dost� pnych warto� ci. 
�  Uwaga: W przypadku projektów przewiduj� cych udzia
 w targach i misjach zagranicznych za 
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miejsce realizacji projektu nale� y przyj��  siedzib�  beneficjenta realizuj� cego projekt 
 

 

 

 
W polach wyboru znajduj�  si�  warto�ci s
ownikowe odnosz� ce si�  do jednostek podzia
u 

terytorialnego tj. <Województwo>, <Powiat> i <Gmina>. Przycisk  pozwala na rozwini� cie 
ka� dej z list. 

Zapisanie wybranych warto� ci nast� puje poprzez wybranie ikony  

Dodanie kolejnego województwa, powiatu czy gminy odbywa si�  poprzez klikni� cie ikony  .  
W systemie mo� na okre� li �  miejsce realizacji projektu wybieraj� c kilka województw, powiatów lub 
gmin.  
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�  Uwaga: Nie mo� na powtarza�  ju�  raz wprowadzonej lokalizacji. Je� li projekt nie jest realizowany na terenie ca
ego kraju, wówczas nale� y okre� li �  
przynajmniej w jakim województwie jest realizowany. Dane dotycz� ce powiatu i gminy s�  opcjonalne. 
 
�  Uwaga: Nie nale� y myli�  bloku miejsce realizacji projektu z polem <obszar realizacji> w bloku klasyfikacja projektu, który nie ma nic wspólnego 
ze stosowan�  w Polsce klasyfikacj�  w zakresie podzia
u terytorialnego. Obszar realizacji jest jedn�  z grup kodów klasyfikacyjnych zaproponowanych 
w przepisach prawa wspólnotowego.  
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BLOK KLASYFIKACJA PROJEKTU 
 
 
 

 

 
W bloku Klasyfikacja projektu u� ytkownik dokonuje opisu projektu za pomoc�  
pogrupowanych wed
ug kryteriów kodów klasyfikacyjnych kategorii interwencji funduszy.  
�  Uwaga: Dla jednego projektu nale� y wprowadzi�  tylko jeden kod klasyfikacyjny w ramach 
danej grupy kodów. 

Jako pierwszy wybierany jest <Temat priorytetu>. Na rozwijalnej li� cie s
ownikowej 

znajduj�  si�  kody i nazwy tematów priorytetu. Przycisk  pozwala na rozwini� cie listy. 
�  Uwaga: W przypadku rejestracji projektu w ramach programu EISP, pole jest zablokowane przed 
edycj�  i wyszarzone; uzupe
nianie jest niewymagalne 

 

 
Nale� y wybra�  z rozwijanej listy wyboru odpowiedni�  <Form�  finansowania> projektu. 

Przycisk  pozwala na rozwini� cie listy. 
�  Uwaga: W przypadku rejestracji projektu w ramach programu EISP, pole jest zablokowane przed 
edycj�  i wyszarzone; , uzupe
nianie jest niewymagalne 

 

 
Nale� y wybra�  z rozwijanej listy odpowiedni dla projektu <Obszar realizacji> warto�� . 

Przycisk  pozwala na rozwini� cie listy. 
�  Uwaga: W przypadku rejestracji projektu w ramach programu EISP, pole jest zablokowane przed 

edycj�  i wyszarzone;, uzupe
nianie jest niewymagalne 

 

 
Nale� y wybra�  z rozwijanej listy wyboru odpowiedni dla projektu <Dzia
 gospodarki>. 

Przycisk  pozwala na rozwini� cie listy. 
�  Uwaga: W przypadku rejestracji projektu w ramach programu EISP, pole jest zablokowane przed 
edycj�  i wyszarzone;, uzupe
nianie jest niewymagalne 
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BLOK INFORMACJE O BENEFICJENCIE WIOD 	 CYM 

�  Uwaga: Przed przyst� pieniem do wprowadzania danych na temat Beneficjenta Wiod� cego nale� y sprawdzi�  czy nie zosta
 on ju�  wcze�niej 
wprowadzony do systemu. Je� eli Beneficjent o danym NIP nie wyst� puje na li� cie beneficjentów – istnieje mo� liwo��  dodania go do listy  
z poziomu tego bloku.  

Dokonanie wyboru beneficjenta z listy jest mo� liwe po naci� ni� ciu ikony , znajduj� cej si�  obok pola <NIP beneficjenta>.  

 
Wyszukiwanie danych odbywa si�  poprzez wpisanie pocz� tkowych cyfr NIP-u beneficjenta lub pocz� tkowych liter nazwy beneficjenta. 
U� ytkownik ma mo� liwo��  wpisania danych w sytuacji, gdy informacje o danym beneficjencie wpisywane s�  po raz pierwszy lub wyszukania danych 
o beneficjencie w sytuacji, gdy dane o beneficjencie zosta
y do systemu ju�  wprowadzone przy okazji innych projektów. Po wybraniu beneficjenta z 
listy dost� pnej w KSI (SIMIK 07-13) mo� liwa jest edycja pozosta
ych danych, które zosta
y wype
nione automatycznie w bloku informacja o 
beneficjencie. 

 

Pole <Kraj>  – nale� y wybra�  z listy rozwijanej poprawny kod Kraju beneficjenta. 
Domy� ln�  warto� ci�  jest PL Polska 
Lista jest zgodna z t� , jaka zosta
a zdefiniowana na poziomie s
owników prostych. 

 

Pole <NIP beneficjenta> –  stosowana jest maska wprowadzania danych - w polu <NIP 
beneficjenta>  mo� na wprowadzi�  ci� g 10 cyfr. Przy wpisywaniu numeru NIP stosowanego  
w Polsce tj. 10 – cyfrowego nale� y wprowadzi�  ci� g znaków bez � adnych znaków po� rednich (np. „-
„) 
W przypadku wybrania innego kraju ni�  Polska w polu Kraj system pozwala wprowadzi�  25 znaków. 
�  Uwaga: Po wprowadzeniu ca
ego numeru NIP (10 cyfr) lub fragmentu numeru NIP (kilka cyfr) i 
opuszczeniu pola NIP pokazuje si�  lista beneficjentów wyfiltrowanych po tym NIP. Po wybraniu 
okre� lonego beneficjenta uzupe
niaj�  si�  automatycznie dane z nim zwi� zane. 
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Je� eli nie ma beneficjenta o danym NIP na li� cie beneficjentów to istnieje mo� liwo��  dodania nowego 
z poziomu tego bloku. 

 

 

Pole <Nazwa beneficjenta> – nale� y poda�  pe
n�  nazw�  beneficjenta. 
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Pole <Kod Pocztowy> – nale� y poda�  kod pocztowy beneficjenta. Maksymalnie mo� na wprowadzi�  
6 znaków. Nie s�  stosowane � adne maski wy� wietlania. 

 

Pole <Miejscowo�� > – nale� y poda�  nazw�  miejscowo� ci 
 

 

Pole <Ulica> – nale� y poda�  nazw�  ulicy. 
 

 

Pole adresowe <Nr budynku> nale� y uzupe
ni�  obowi� zkowo natomiast pole <Nr lokalu>  
wype
niane jest opcjonalnie.   
 

 

Pola teleadresowe <Telefon> oraz <Faks> s�  wype
niane opcjonalnie.   
 

 

Wype
nienie pola <Forma prawna beneficjenta> nast� puje poprzez wybranie odpowiedniej formy 

prawnej z dost� pnego s
ownika na rozwijalnej li� cie. Przycisk  pozwala na rozwini� cie listy.  

  
 

 

Pole uzupe
niane automatycznie wy� wietlaj� ce pe
n�  nazw�  formy prawnej wybran�  z listy warto� ci 
w polu <Forma prawna beneficjenta> 
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BLOK INFORMACJE TELEADRESOWE PARTNERÓW  

 

Utworzenie bloku Informacji Teleadresowych Partnerów jest mo� liwe poprzez dodanie informacji 

dotycz� cej partnera. W celu wprowadzenia danych o nowym partnerze nale� y wybra�  ikon�    
Dodaj partnera znajduj� c�  si�  pod blokiem Informacji o Beneficjencie Wiod� cym. 
�  Uwaga:  system daje mo� liwo��  wprowadzenia max. 25 Partnerów. 

 
 
�  Uwaga: Przed przyst� pieniem do wprowadzania danych na temat partnera nale� y sprawdzi�  czy nie zosta
 on ju�  wcze�niej wprowadzony do 
systemu. Je� eli Beneficjent o danym NIP nie wyst� puje na li� cie beneficjentów – istnieje mo� liwo��  dodania go do listy z poziomu tego bloku.  

Dokonanie wyboru beneficjenta z listy jest mo� liwe po naci� ni� ciu ikony , znajduj� cej si�  obok pola <NIP beneficjenta>.  

 
Wyszukiwanie danych odbywa si�  poprzez wpisanie pocz� tkowych cyfr NIP-u beneficjenta lub pocz� tkowych liter nazwy beneficjenta. 
U� ytkownik ma mo� liwo��  wpisania danych w sytuacji, gdy informacje o danym beneficjencie wpisywane s�  po raz pierwszy lub wyszukania danych 
o beneficjencie w sytuacji, gdy dane o beneficjencie zosta
y do systemu ju�  wprowadzone przy okazji innych projektów. Po wybraniu beneficjenta z 
listy dost� pnej w KSI (SIMIK 07-13) mo� liwa jest edycja pozosta
ych danych, które zosta
y wype
nione automatycznie w bloku informacja o 
beneficjencie. 

 

Pole <Kraj>  – nale� y wybra�  z listy rozwijanej poprawny kod Kraju beneficjenta. 
Domy� ln�  warto�ci�  jest PL Polska 
Lista jest zgodna z t� , jaka zosta
a zdefiniowana na poziomie s
owników prostych. 

 

Pole <NIP partnera> –  stosowana jest maska wprowadzania danych - w polu <NIP partnera>  
mo� na wprowadzi�  ci� g 10 cyfr. Przy wpisywaniu numeru NIP stosowanego w Polsce tj.  
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10 – cyfrowego nale� y wprowadzi�  ci� g znaków bez � adnych znaków po� rednich (np. „-„) 
W przypadku wybrania innego kraju ni�  Polska w polu Kraj system pozwala wprowadzi�   
25 znaków. 
�  Uwaga: Po wprowadzeniu ca
ego numeru NIP (10 cyfr) lub fragmentu numeru NIP (kilka cyfr) i 
opuszczeniu pola NIP pokazuje si�  lista beneficjentów wyfiltrowanych po tym NIP.  
Po wybraniu okre� lonego beneficjenta uzupe
niaj�  si�  automatycznie dane z nim zwi� zane. 
Je� eli nie ma beneficjenta o danym NIP na li� cie beneficjentów to istnieje mo� liwo��  dodania nowego 
z poziomu tego bloku. 

 

 

Pole <Nazwa partnera> – nale� y poda�  pe
n�  nazw�  partnera. 
�  Uwaga:  Po opuszczeniu pola „Nazwa partnera”  pokazuje si�  lista beneficjentów wyfiltrowanych 
po tej nazwie. Po wybraniu okre� lonego podmiotu uzupe
niaj�  si�  automatycznie dane z nim 
zwi� zane. 
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Pole <Kod Pocztowy> – nale� y poda�  kod pocztowy partnera. Maksymalnie mo� na wprowadzi�  
6 znaków. Nie s�  stosowane � adne maski wy�wietlania. 

 

Pole <Miejscowo�� > – nale� y poda�  nazw�  miejscowo� ci 
 

 

Pole <Ulica> – nale� y poda�  nazw�  ulicy. 
 

 

Dalsze pola adresowe <Nr budynku> oraz <Nr lokalu> s�  wype
niane opcjonalnie.   
 

 

Pole teleadresowe <Telefon>  jest wype
niane opcjonalnie.   

 

Wype
nienie pola <Forma prawna partnera> nast� puje poprzez wybranie odpowiedniej formy 

prawnej z dost� pnego s
ownika na rozwijalnej li� cie. Przycisk  pozwala na rozwini� cie listy.  

 

Pole uzupe
niane automatycznie wy� wietlaj� ce pe
n�  nazw�  formy prawnej wybran�  z listy warto� ci 
w polu <Forma prawna partnera> 

 
WALIDACJA I ZAPISANIE DANYCH  

Po wprowadzeniu wszystkich danych na podstawie wniosku o dofinansowanie nale� y zachowa�  wniosek w Systemie poprzez wybranie ikony  
(znajduj� cej si�  zarówno w lewym dolnym jak i w lewym górnym rogu formularza).  

Anulowanie wprowadzonych danych (przed dokonaniem zapisu) nast� puje po wybraniu ikony .  

Aby powróci�  do rejestru wniosków o dofinansowanie, nale� y wybra�  ikon�  .  
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�  Uwaga: Podczas zapisywania danych system dokonuje weryfikacji poprawno� ci i kompletno� ci wprowadzonych danych. W systemie wbudowano 
szereg regu
 poprawno�ci (tzw. regu
 walidacyjnych). W� ród najwa� niejszych nale� y wymieni� : 

�  data wprowadzona w polu <Data przyj� cia> nie mo� e by�  wcze� niejsza od daty 1 stycznia 2007 i pó� niejsza od daty 31 grudnia 2015 
roku, 

�  data wprowadzona w polu <Plan. data rozp. real.> nie mo� e by�  wcze� niejsza od daty 1 stycznia 2007 i pó� niejsza od daty 31 grudnia 
2015 roku, 

�  data wprowadzona w polu <Plan. data zako� . real.> nie mo� e by�  wcze�niejsza od daty w polu <Plan. data rozp. real.> i pó� niejsza 
od daty 31 grudnia 2015 roku, 

�  Warto��  w polu <Warto��  ogó
em> musi by�  wi� ksza lub równe zeru, 
�  Warto��  w polu <Wnioskowane dofin.> musi by�  mniejsza b� d�  równa warto� ci w polu <Wydatki kwal.>  oraz wi� ksza b� d�  równa 

zeru oraz Warto��  w polu <Wnioskowane dofin.> musi by�  mniejsza b� d�  równa warto� ci w polu <Wydatki ogó
em> dla programów 
EISP 

�  Warto��  procentowa w polu <% dofinansowania> (pole wype
niane automatycznie) musi by�  równa ilorazowi warto� ci w polach 
<Wnioskowane dofin.>  i <Wydatki kwal.> lub Warto��  procentowa w polu <% dofinansowania> (pole wype
niane automatycznie) 
musi by�  równa ilorazowi warto� ci w polach <Wnioskowane dofin.>  i <Wydatki ogó
em.> dla programów EISP 

 
�  Uwaga: W sytuacji, gdy wprowadzone do systemu dane s�  niepe
ne lub niezgodne z regu
ami poprawno�ci, wówczas nie jest mo� liwe ich 
zapisanie, a system sygnalizuje wykrycie braków lub b
� dów poprzez szereg komunikatów wy�wietlanych na czerwono na górze formularza lub obok 
miejsca gdzie nie zosta
o wype
nione obowi� zkowe pole lub pope
niono b
� d. 
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Sprawdzanie poprawno�ci i kompletno� ci danych jest równie�  dokonywane w trakcie wprowadzania danych. Wówczas równie�  pojawiaj�  si�  
komunikaty oznaczone na czerwono. 
 

 
 
 
Po poprawnym zapisaniu danych pojawia si�  komunikat informuj� cy, � e dane zosta
y zapisane poprawnie: 
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           Wówczas nale� y wybra�  ikon�    po czym u� ytkownik zostaje przeniesiony do listy wniosków o dofinansowanie. Aby u
atwi�  
u� ytkownikowi odnalezienie zapisanego wniosku o dofinansowanie – wniosek ten wy� wietla si�  na pierwszym miejscu listy, u góry ekranu. 

Powrót do spisu tre� ci 
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2. Edycja danych dotycz� cych wniosku o dofinansowanie 

 

W celu edytowania danych w formularzu wniosku o dofinansowanie 
znajduj� cym si�  w bazie danych (np. w przypadku b
� dnego wprowadzenia 
danych lub konieczno� ci uzupe
nienia danych po zako� czeniu procesu wyboru 
projektów do dofinansowania) nale� y w menu Wnioski o dofinansowanie 
poprzez zastosowanie Filtrowania/Wyszukiwania wyszuka�  wniosek,  

a nast� pnie wybra�  ikon�  edycji danych  , znajduj� c�  po lewej stronie 
wybranej pozycji rejestru.  
 
Po otwarciu okna dialogowego mo� na przyst� pi�  do edytowania kolejnych 
rubryk formularza Szczegó
y wniosku Na zako� czenie edycji danych nale� y je 

zapisa�  za pomoc�  ikony . 

 
�  Uwaga: Najcz� stszym powodem edycji danych dotycz� cych wniosku o dofinansowanie b� dzie zmiana statusu projektu – aktualizacja 

statusu wniosku o dofinansowanie. Po zako� czeniu procesu oceny i wyboru wniosków o dofinansowanie u� ytkownik ma obowi� zek 
aktualizacji pola <Status wniosku>. W tym celu nale� y wyszuka�  (korzystaj� c z opcji Wyszukiwania/Filtrowania) w systemie zapisane 
dane o projekcie, a nast� pnie dokona�  edycji danych i zmiany statusu. U� ytkownik ma mo� liwo��  wybrania nast� puj� cych warto� ci: 
- lista rezerwowa – gdy projekt zosta
 oceniony pozytywnie, ale np. z powodu ograniczonych � rodków nie uzyska
 dofinansowania 

i zosta
 umieszczony na li� cie rezerwowej, 
- odrzucony – gdy projekt nie zosta
 oceniony pozytywnie lub zosta
 oceniony pozytywnie i nie trafi
 na list�  rezerwow� ,  
- zatwierdzony – gdy projekt przeszed
 wszystkie wymagane etapy i ostatnim krokiem pozostaje podpisanie umowy o dofinansowanie. 

 
�  Uwaga: W module Wnioski o dofinansowanie rejestrowane s�  informacje z wniosku poprawnie formalnego, z
o� onego przez 
Wnioskodawc� . Po zako� czeniu procesu oceny zmianie ulega jedynie status wniosku; pozosta
e informacje nawet je� li uleg
y zmianie w wyniku 
dalszych etapów oceny oraz podczas podejmowania decyzji ostatecznej nie zostaj�  wprowadzone na poziomie wniosku o dofinansowanie. 
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Zmiany te s�  rejestrowane na poziomie modu
u Umowy o dofinansowanie. Je� li w trakcie wprowadzania do KSI danych z wniosku poprawnie 
formalnego z
o� onego przez Wnioskodawc�  U� ytkownik wprowadzaj� cy dane do KSI pope
ni
 wy
� cznie b
� d edytorski - to nale� y taki b
� d 
poprawi�  na poziomie Wniosku o Dofinansowanie. 
 
�  Uwaga: W przypadku konieczno�ci zmiany numeru wniosku o dofinansowanie (sygnatury) wcze� niej wprowadzonego przez 
u� ytkownika do KSI (SIMIK 07-13), System sprawdza czy zosta
y ju�  wprowadzone inne dokumenty, w których numeracji zosta
 
wykorzystany dany numer projektowy (wniosku o dofinansowanie). 

 
a. Je� li nie wyst� puj�  takie dokumenty to u� ytkownik ma mo� liwo��  zmiany numeru wniosku o dofinansowanie.  
b. Je� li istniej�  takie dokumenty wówczas System wy� wietla okno dialogowe z komunikatem,  
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W oknie tym zostaje wy� wietlona lista wszystkich dokumentów (numeru umowy/raportu z post� pu realizacji projektu/informacji o kontroli) 
wraz  
z kodami dokumentów, umieszczonymi przed numerem dokumentu, oraz przyciskiem „POTWIERD	 ”, umieszczonym po prawej stronie 
numeru dokumentu, który umo� liwia zmian�  numeru danego dokumentu zgodnie z aktualnym/zmienianym w
a� nie przez u� ytkownika 
numerem projektowym (wniosku o dofinansowanie). 
 
W prawym dolnym rogu okna znajduj�  si�  dwa przyciski s
u�� ce do zatwierdzenia ca
ego procesu zmiany sygnatury we wszystkich 
dokumentach oraz mo� liwo��  anulowania ca
ego procesu. 
 
System nie pozwala na zmian�  numeru projektowego je� li nie zosta
a potwierdzona przez u� ytkownika zmiana numerów wszystkich 
dokumentów, które wykorzystuj�  dany numer projektowy. 
 
Po zaakceptowaniu wprowadzonych zmian w oknie dialogowym system automatycznie zaktualizuje numery w
a� ciwych dokumentów, 
których zmian�  potwierdzano. 

 
WA
 NE 

Zmiany b� dzie móg
 dokona�  jedynie uprawniony do tego u� ytkownik (administrator merytoryczny w instytucji, której u� ytkownicy 
wprowadzili dane do systemu b� d�  inni uprawnieni uzytkownicy). Sytuacja ta dotyczy tylko przypadku, gdy zosta
y utworzone kolejne 
dokumenty na podstawie wniosku o dofinansowanie czyli umowa/decyzja o dofinansowanie, raport z post� pu realizacji projektu, kontrola.  
W zwi� zku z tym, przyciski ‘POTWIERD	 ’, ‘ZAPISZ’ s�  zablokowane dla zwyk
ych u� ytkowników. 
 
W przypadku, gdy nie zosta
y utworzone ww. dokumenty u� ytkownik ma mo� liwo��  zmiany sygnatury wniosku o dofinansowanie w trybie 
edycji danych ca
ego formularza wniosku o dofinansowanie. 
�

Powrót do spisu tre� ci 
 



KRAJOWY SYSTEM INFORMATYCZNY SIMIK 07-13  Ministerstwo Rozwoju Regionalnego 
 

 
52

 3. Zarz� dzanie danymi dotycz� cymi wniosków o dofinansowanie 

 
PODGL	 D WNIOSKU O DOFINANSOWANIE  

W menu Wnioski wybierz w
a�ciwy wniosek o dofinansowanie projektu poprzez wybranie ikony . 
Zostanie wy� wietlona karta informacyjna wniosku w trybie tylko’ do odczytu’ któr�  nast� pnie u� ytkownik mo� e wydrukowa� .  

Po naci� ni� ciu ikony na formularzu Karta informacyjna wniosku wy� wietlane jest automatycznie okno Drukowanie . (Ikona Drukarki 
dost� pna jest zarówno z formularza do edycji karty,  jak równie�  z podgl� du ‘tylko do odczytu’) 
Aby powróci�  do formularza Karta informacyjna wniosku nale� y zamkn��  okno, w którym wy� wietli
a si�  Karta informacyjna wniosku  

Aby powróci�  do listy wniosków nale� y wybra�  ikon�  .  
 
 
USUWANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE 

 

W celu usuni� cia danego wniosku o dofinansowanie znajduj� cego si�  w bazie danych 

nale� y wybra�  ikon�   . 
�  Uwaga: W celu zabezpieczenia przed przypadkowym usuni� ciem danych  u� ytkownik 
jest dodatkowo monitowany komunikatem z systemu – dane s�  usuwane dopiero po 
zatwierdzeniu przyciskiem TAK. 

 

Po pojawieniu si�  zapytania nale� y potwierdzi�  zamiar usuni� cia wniosku  

o dofinansowanie naciskaj� c przycisk .  

W przypadku rezygnacji nale� y wybra�  przycisk . 
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FILTROWANIE LISTY WNIOSKÓW O DOFINANSOWANIE  

 

Filtrowanie (wyszukiwanie wniosków) jest mo� liwe po wybraniu ikony  
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Po klikni� ciu ikony pojawi si�  okno wraz z parametrami wyszukiwania. 

 
 

Powrót do spisu tre� ci 
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V. Umowy/ decyzje o dofinansowaniu 
� Uwaga: W KSI (SIMIK 07-13) rejestrowane s�  wy
� cznie dane o podpisanych umowach/ decyzjach o dofinansowaniu (oraz analogicznie 

dane o zatwierdzonych zmianach nie wymagaj� cych aneksu, podpisanych aneksach do umowy/zmianach do decyzji).  

Poni� szy schemat prezentuje standardowy przebieg procesu podpisywania umów/decyzji o dofinansowaniu (oraz aneksów/zmian) 
z uwzgl� dnieniem etapów wprowadzania danych do KSI (SIMIK 07-13) 
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1. Rejestracja danych dotycz� cych umowy/ decyzji o dofinansowaniu  

 
W celu wyboru zak
adki Umowy o dofinansowanie nale� y rozwin��  pozycj�  menu EWT. 

 
 

 

 
Po wyborze zak
adki Umowy  
o dofinansowanie zostaje wy� wietlony rejestr 
umów/decyzji. 
W celu wprowadzenia danych o nowej umowie 

o dofinansowanie nale� y wybra�  ikon�   
Dodaj umow� . 
Istniej�  dwie mo� liwo�ci wprowadzenia danych 
dotycz� cych umowy: 

�  na podstawie wniosku  
o dofinansowanie (podrozdzia
 1.1) 

�  bez wniosku o dofinansowanie 
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(podrozdzia
 1.2) 

 

1.1. Wprowadzenie danych o umowie/decyzji na podstawie wprowadzonego wcze�niej wniosku o dofinansowanie 

W tym celu nale� y wybra�  ikon�  . Pojawi si�  okno Wska�  wniosek, w którym b� dzie mo� liwe wyszukanie i wybór wniosku 
o dofinansowanie, dla którego ma zosta�  zarejestrowana umowa.  
 
�  Uwaga: W oknie tym zostan�  wy� wietlone wy
� cznie wnioski o dofinansowanie o statusie zatwierdzony.  

 

Wniosek mo� na wyszuka�  wed
ug: numeru 
wniosku (sygnatury), daty przyj� cia, tytu
u 
projektu, nazwy beneficjenta. 
 
Po wype
nieniu kryterium wyszukiwania 

nale� y wybra�  ikon�   .   
 
Po odnalezieniu w
a�ciwego wniosku 
o dofinansowanie, dla którego jest 
wprowadzana umowa nale� y zatwierdzi�  

wybór przy pomocy ikony  znajduj� cej si�  
w lewej cz�� ci ekranu. 
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Pojawi si�  formularz Karta informacyjna 
umowy/decyzji(projektu), w którym cz���  pól 
zostaje automatycznie wype
niona danymi 
pobranymi z wniosku o dofinansowanie.  
Mo� na przyst� pi�  do uzupe
niania pustych pól 
oraz ewentualnej edycji i zmiany danych 
przeniesionych z wniosku o dofinansowanie.   
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1.2. Wprowadzenie danych o umowie bez wprowadzonego wcze� niej wniosku o dofinansowanie  

 

 
Po wybraniu pozycji menu Umowy o dofinansowanie zostaje wy� wietlona lista 
zarejestrowanych umów. W celu wprowadzenia danych o nowej umowie  

o dofinansowanie nale� y wybra�  ikon�   . Pojawi si�  okno Wska�  wniosek. Nale� y 

wybra�  przycisk , znajduj� cy si�  w dolnym lewym rogu okna. Nast� pnie 
pojawi si�  formularz Karta informacyjna umowy/decyzji(projektu), który nale� y wype
ni�  
zgodnie z instrukcj�  zawart�  w podrozdziale 1.3.  

W celu rezygnacji nale� y wybra�  przycisk  . 

1.3. Opis formularza umowy/decyzji o dofinansowanie  

BLOK INFORMACJE O UMOWIE/DECYZJI 
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Pole <Numer umowy/decyzji> - Numer umowy/decyzji powinien by�  nadawany zgodnie z za
o� eniami opisanymi w Wytycznych w zakresie 
warunków gromadzenia i przekazywania danych w formie elektronicznej w za
� czniku nr 2. 
�  Uwaga: W przypadku umów o dofinansowanie wprowadzanych na podstawie wniosku o dofinansowanie numer umowy generuje si�  
automatycznie. Jest on taki sam jak numer wniosku o dofinansowanie (pole ‘Numer wniosku (sygnatura)’ rozszerzony na ko� cu poprzez znak 
my� lnika „-„ oraz dwa zera „00”, np. WTBR.01.02.00-00-999/07-00 
W przypadku wprowadzania aneksu/zmiany do wprowadzonej wcze�niej umowy/decyzji o dofinansowanie, pole <numer umowy/decyzji> 
wype
niane jest automatycznie numerem identyfikatora projektu (pole ‘Numer wniosku (sygnatura)’) dodatkowo na ko� cu u� ytkownik wybiera 
warto� ci z listy rozwijalnej: 

01 
02 
… 
99 

�  Uwaga: System po wyborze przycisku utwórz aneks wymaga wype
nienie wersji aneksu/zmiany. System nie pozwala na nadanie tego samego 
numeru aneksu/zmiany dla dwóch ró� nych dokumentów. Po wprowadzeniu do systemu 2 aneksów/zmian przy wyborze opcji utworzenia nowego 
aneksu/zmiany dla danego projektu system widzi dotychczas wprowadzone wersje aneksów/zmian i rozpoczyna numeracj�  od kolejnej wersji 
aneksu/zmiany w takim przypadku lista warto� ci rozpoczyna si�  od pozycji „03” . 

 
W przypadku, gdy która�  z wersji aneksu/zmiany zostanie usuni� ta z systemu przy tworzeniu nowego aneksu/zmiany – w systemie dost� pne b� d�  
wszystkie niewykorzystane numery aneksów/zmian (lista b� dzie si�  rozpoczyna�  od w
a� ciwej warto� ci).  
 
W przypadku tworzenia umowy bez wniosku o dofinansowanie – numer umowy powinien zosta�  utworzony zgodnie z mask�  zastosowan�  
w ramach wniosków o dofinansowanie opisan�  powy� ej.  
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�  Uwaga: Je� li u� ytkownik b� dzie próbowa
 wprowadzi�  numer umowy bez wniosku przed okre� leniem poziomu wdra� ania dla danego projektu – 
system wy� wietli komunikat o nast� puj� cej tre� ci “Przed rozpocz� ciem wprowadzania numeru umowy o dofinansowanie prosz�  okre� li �  
najpierw poziom wdra� ania projektu”. 

Pole <Nazwa instytucji zawieraj� cej umow�  o dofinansowanie/wydaj� c�  decyzj� > – pole uzupe
niane automatycznie przez system nazw�  
instytucji, do której przypisany jest u� ytkownik wprowadzaj� cy dane. 

 

Pole <Data rozwi� zania/anulowania> – pole nale� y wype
ni� , je� li umowa zosta
a rozwi� zana lub podj� to decyzj�  o anulowaniu 

umowy/odst� piono od realizacji projektu. Nale� y uzupe
ni�  dat�  rozwi� zania/anulowania umowy za pomoc�  ikony kalendarza , lub 

wprowadzenie daty w pole edycyjne w ramach aktualnej wersji umowy/decyzji. System automatycznie uzupe
nia wszystkie wcze� niejsze wersje 

umowy/decyzji, je� li zosta
y wprowadzone do systemu, warto� ci�  wprowadzon�  dla aktualnej wersji umowy/decyzji w obszarze pola <Data 

rozwi� zania/anulowania>.�

 

Pole <Data podpisania> – nale� y uzupe
ni�  dat�  podpisania umowy za pomoc�  ikony kalendarza , lub wprowadzenie daty w pole edycyjne. 

 
Pole <Warto��  ogó
em> - nale� y wprowadzi�  informacj�  o ca
kowitej warto� ci projektu obejmuj� cej wydatki kwalifikowane i niekwalifikowane.  
 

 

�

Pole <Wydatki kwalifikowane>  – nale� y wprowadzi�  informacj�  o warto� ci wydatków kwalifikowanych obj� tych umow� .  
�  Uwaga: W ramach programu EISP kolumna jest wyszarzona i zablokowana przed edycj� , jej uzupe
nianie jest niewymagalne. 
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�

Pole <Wnioskowane dofinansowanie> – nale� y wprowadzi�  informacj�  o warto� ci wsparcia przyznanego beneficjentowi zgodnie z umow� . 
 
�  Uwaga: Wnioskowane dofinansowanie musi by�  wi� ksze b� d�  równe 0 oraz nie mo� e by�  wi� ksza ni�  warto��  w polu ‘Warto��  ogó
em’ 
 
 
Pole <% dofinansowania> – pole wyliczane automatycznie, jako procentowa relacja wnioskowanego dofinansowania do warto�ci wydatków 
ogó
em 
 
W wierszu „Ogó
em” agregowane s�  dane z wierszy dodanych dla wszystkich partnerów. Pola w tym wierszu s�  nieedytowalne, wyliczane 
automatycznie przez system.  
Wiersze dla poszczególnych partnerów wstawia automatycznie system na podstawie danych z sekcji ‘Informacje o partnerach’. 
 
Sekwencja wprowadzania danych na formatce jest nast� puj� ca: 

4. u� ytkownik rejestruje dane o Beneficjencie Wiod� cym (BW) i pozosta
ych Partnerach – Sekcje Informacje o beneficjencie i 
Informacje o partnerach; 

5. system dodaje automatycznie Beneficjenta Wiod� cego i Partnerów do s
ownika „Lista beneficjentów”; 
6. w sekcji „Informacje ogólne o projekcie” system dodaje Beneficjenta Wiod� cego i partnerów uzupe
niaj� c pola „Warto��  ogó
em”, 

„Wydatki kwal.” i „Wnioskowane dofin.” warto�ciami domy� lnymi ‘0’. 
Jednak system nie wymusza ww. sekwencji 
 
BLOK UDZIA	 � RODKÓW WSPÓLNOTOWYCH W OBSZARACH KWALIFIKOWALNO � CI WYDATKÓW  
Wydatki w ramach projektu s�  ponoszone na tzw. obszarze kwalifikowalnym (core area) Jednak w pewnych sytuacjach, wymagaj� cych niekiedy 

zgody Komitetu Monitoruj� cego, dozwolone jest ponoszenie przez Partnerów projektu wydatków poza obszarem wsparcia: 

• na obszarze przyleg
ym do obszaru wsparcia (tzw. obszar regu
y 20%) 

• poza terytorium UE (tzw. obszar regu
y 10%) 
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W polu < Udzia
 � rodków 
wspólnotowych w wydatkach 
poniesionych na obszarze 
kwalifikowanym (obszar g
ówny)> – 
nale� y wprowadzi�  informacj�   
o udziale wydatków na obszarze 
kwalifikowanym. �

 

 

 
W polu < Udzia
 � rodków 
wspólnotowych w wydatkach 
poniesionych na obszarach 
przylegaj� cych (regu
a 20%)> – 
nale� y wprowadzi�  informacj�   
o udziale wydatków na obszarze 
przylegaj� cym do obszaru wsparcia.  

 

 
 

 
W polu < Udzia
 � rodków 
wspólnotowych w wydatkach 
poniesionych poza terytorium 
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Wspólnoty (regu
a 10%)> – nale� y 
wprowadzi�  informacj�   
o udziale wydatków poza terytorium 
UE. 
�  Uwaga:  W przypadku rejestracji 
projektu w ramach programu EISP, 
wiersz jest zablokowany do edycji i 
wyszarzony.  

 

 
 

 
Pole < Razem> jest wype
niane 
automatycznie przez system poprzez 
zsumowanie warto� ci w polach < 
Udzia
 � rodków wspólnotowych w 
wydatkach poniesionych na obszarze 
kwalifikowanym (obszar g
ówny)>, < 
Udzia
 � rodków wspólnotowych w 
wydatkach poniesionych na 
obszarach przylegaj� cych (regu
a 
20%)> oraz < Udzia
 � rodków 
wspólnotowych w wydatkach 
poniesionych poza terytorium 
Wspólnoty (regu
a 10%)> 
Suma warto� ci z powy� szych pól musi 
by�  równa warto� ci wk
adu 
wspólnotowego wykazanego w pozycji 
� rodki wspólnotowe w sekcji 	 ród
a 
finansowania  
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BLOK INFORMACJE OGÓLNE O PROJEKCIE 

 
Pola <Program operacyjny>, <O�  priorytetowa> <Dzia
anie>, <Poddzia
anie>, <Tytu
 projektu>  – s�  wype
nianie zgodnie z regu
ami 
okre� lonymi dla wniosków o dofinansowanie (blok informacje ogólne o projekcie).   
 
 
Pole <Tytu
 projektu>  
 
 
Pole <Data rozpocz� cia realizacji> – data rozpocz� cia realizacji projektu wynikaj� ca z umowy/decyzji o dofinansowanie. 
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Pole <Data zako� czenia realizacji> – data zako� czenia realizacji projektu wynikaj� ca z umowy/decyzji o dofinansowanie. 
 
Pole <Pomoc publiczna> - domy� lna warto�� : ”bez pomocy publicznej”. U� ytkownik wybiera warto��  pola z listy rozwijalnej, sk
adaj� cej si�  z 

trzech elementów: 

�  bez pomocy publicznej 

�  pomoc publiczna 

�  pomoc de minimis 

 
�  Uwaga: Je� li w ramach projektu wyst� puj�  dwa rodzaje pomocy jednocze� nie – nale� y wybra�  tylko jedn�  pozycj� , której udzia
 w warto� ci 
wydatków zwi� zanych z t�  pomoc�  w ramach projektu jest wi� kszy.  

 
BLOK MIEJSCE REALIZACJI PROJEKTU  

 
Blok wype
niany zgodnie z zasadami okre� lonymi dla wniosku o dofinansowanie (Blok miejsce realizacji projektu). 
�  Uwaga: W przypadku umów o dofinansowanie wprowadzanych na podstawie wniosku o dofinansowanie warto��  pól generuje si�  
automatycznie z wniosku 
 
 
BLOK KLASYFIKACJACJA PROJEKTU 
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Pola w bloku klasyfikacja projektu s�  wype
niane zgodnie z zasadami okre� lonymi dla wniosku o dofinansowanie(Blok klasyfikacja projektu). 
 
 �  Uwaga: W przypadku rejestracji projektu w ramach programu EISP, pola s�  zablokowane, uzupe
nianie jest niewymagalne 
 
 
BLOK INFORMACJE O BENEFICJENCIE WIOD 	 CYM 

 
 
W bloku Informacje o Beneficjencie Wiod� cym pola <Kraj>, <NIP beneficjenta>, <Nazwa beneficjenta>, <Forma prawna beneficjenta > 
oraz informacje teleadresowe – nale� y uzupe
ni�  zgodnie z zasadami okre� lonymi dla wniosku o dofinansowanie. 
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BLOK INFORMACJE TELEADRESOWE PARTNERÓW  

 
 

U� ytkownik ma mo� liwo��  dodania sekcji (przycisk ) dla ka� dego z Partnerów. Istnieje mo� liwo��  zarejestrowania maksymalnie 25 
partnerów w ramach jednej umowy. 
 
W bloku Informacje teleadresowe partnerów pola <Kraj>, <NIP partnera>, <Nazwa partnera>, <Forma prawna partnera> oraz 
informacje teleadresowe – nale� y uzupe
ni�  zgodnie z zasadami okre� lonymi dla wniosku o dofinansowanie. 
 
�  Uwaga: Po opuszczeniu pola „Nazwa partnera”  pokazuje si�  lista beneficjentów wyfiltrowanych po tej nazwie. Po wybraniu okre� lonego 
podmiotu uzupe
niaj�  si�  automatycznie dane z nim zwi� zane. 
Je� eli nie ma partnera o danej nazwie na li� cie beneficjentów to istnieje mo� liwo��  dodania nowego z poziomu tego bloku.. 
 
�  Uwaga: Po opuszczeniu pola NIP pokazuje si�  lista beneficjentów wyfiltrowanych po tym polu NIP oraz polu Kraj . Po wybraniu 
okre� lonego beneficjenta uzupe
niaj�  si�  automatycznie dane z nim zwi� zane. 
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Je� eli nie ma beneficjenta o danym NIP na li� cie beneficjentów to istnieje mo� liwo��  dodania nowego z poziomu tego bloku.. 
W przypadku wybrania innego kraju ni�  Polska w  polu Kraj  system pozwala wprowadzi�  25 znaków 
 
 
BLOK PLAN FINANSOWY PROJEKTU  

Tabela Plan finansowy projektu – aby wype
ni�  dane odno� nie planu finansowego nale� y wybra�  ikon�  . 

 
 
Plan finansowy powinien zosta�  przygotowany w podziale na lata i kwarta
y. Nast� pnie nale� y wpisa�  kwoty wydatków kwalifikowalnych 

i niekwalifikowalnych, jakie zostan�  poniesione w danym kwartale i nacisn��  ikon�  .  
 
�  Uwaga:: 
I. U� ytkownik mo� e jednocze�nie wprowadzi�  dane w ramach tylko jednego kwarta
u, nie mo� na wprowadzi�  kilku kwarta
ów naraz. 
 

 
II.W powy� szy sposób nale� y wype
nia�  rubryki dla kolejnych kwarta
ów a�  do kwarta
u roku, w którym planowane jest zako� czenie realizacji 

projektu. Kwota wydatków ogó
em i wydatków kwalifikowalnych powinna by�  równa kwocie warto� ci ogó
em i wydatków kwalifikowalnych w 
bloku formularza Informacje o umowie. 

III.Kwarta
y wykazane w planie finansowym musz�  mie�ci�  si�  w okresie realizacji projektu. 
IV.Wszystkie p
atno� ci dla danego kwarta
u kalendarzowego powinny by�  
� czone i wprowadzana jest 
� czna warto��  w ramach planu finansowego. 
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V.Je� li beneficjent ponosi wydatki przed dat�  rozpocz� cia realizacji projektu nale� y wykazywa�  je w systemie w ramach I kwarta
u planu 
finansowego projektu, który jest zgodny z okresem realizacji projektu. 

VI.Dla programów EISP plan finansowy jest zablokowany przed edycja i wyszarzony. 
 
 BLOK � RÓD	A, Z KTÓRYCH ZOSTAN 	  SFINANSOWANE WYDATKI 
 

Tabela � ród
a finansowania – dla wybranego � ród
a finansowania nale� y wybra�  ikon�  edycji wiersza, wpisa�  kwoty w rubrykach kwota 

wydatków ogó
em oraz kwota wydatków kwalifikowanych. a nast� pnie zapisa�  dany wiersz za pomoc�  ikony . 

 
 
Kwota wydatków ogó
em oraz kwota wydatków kwalifikowanych w wierszu suma ogó
em powinna by�  równa kwocie warto� ci ogó
em i wydatków 
kwalifikowalnych w bloku formularza Informacje o umowie. 
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�  Uwaga: System sprawdza w powy� szej tabeli, czy w poszczególnych kolumnach suma warto� ci wiersza � rodki wspólnotowe, Publiczne � rodki 
krajowe oraz 
 rodki Prywatne równa si�  warto� ciom odpowiednich kolumn wiersza Suma ogó
em. 
 
System nie pozwala zapisa�  danych, je� li powy� szy warunek nie jest spe
niony. 
�  Uwaga: W przypadku rejestracji projektu w ramach programu EISP, pola w kolumnie Kwota wydatków kwalifikowanych s�  zablokowane przed 
edycj�  i wyszarzone, uzupe
nianie ich jest niewymagalne.  
 
�  Uwaga: Warto��  w polu „
 rodki wspólnotowe”  zarówno kolumnie Wydatki ogó
em, jak i w kolumnie Wydatki kwalifikowane, nie mo� e by�  wi� ksza 
ni�  warto��  w polu Wnioskowane dofinansowanie dla wiersza Ogó
em.  
 
BLOK WSKA � NIKI PRODUKTU 

Tabela Wska
 niki produktu  – aby wprowadzi�  dane o wska� niku nale� y wybra�  ikon�  . Nast� pnie nale� y przy pomocy przycisku   rozwin��  list�  
wyboru  w rubryce Nazwa wska� nika i wybra�  nazw� .  Nale� y wprowadzi�  warto� ci w rubryki Warto��  bazowa i Warto��  docelowa. Rubryka J.m. 

(jednostka miary) zostanie wype
niona automatycznie. Po wybraniu ikony  nast� pi zapisanie informacji dotycz� cych wprowadzonego wska� nika 

produktu. Po zapisaniu danych mo� na przy pomocy ikony   doda�  kolejny wiersz w celu wprowadzenia danych dla kolejnego wska� nika produktu. 

 

 
 
�  Uwaga: W przypadku rejestracji projektu w ramach programu EISP, pola s�  zablokowane przed edycj�  i wyszarzone, ich uzupe
nianie jest 
niewymagalne. 
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BLOK WSKA � NIKI REZULTATU  

Tabela Wska
 niki rezultatu  - aby wprowadzi�  dane o wska� nikach rezultatu nale� y wybra�  ikon�  . Nast� pnie nale� y przy pomocy przycisku 

  rozwin��  list�  wyboru w rubryce Nazwa wska� nika i wybra�  nazw� .  Nale� y wprowadzi�  warto� ci w rubryki Warto��  bazowa i Warto��  

docelowa.. Rubryka J.m. (jednostka miary) zostanie wype
niona automatycznie. Po wybraniu ikony  nast� pi zapisanie informacji dotycz� cych 

wprowadzonego wska� nika rezultatu. Po zapisaniu danych mo� na przy pomocy ikony   doda�  kolejny wiersz w celu wprowadzenia danych dla 
kolejnego wska� nika rezultatu. 

 

 
�  Uwaga: W przypadku rejestracji projektu w ramach programu EISP, pola s�  zablokowane przed edycj�  i wyszarzone, ich uzupe
nianie jest 
niewymagalne. 
�  Uwaga: W Krajowym Systemie Informatycznym SIMIK 07-13 rejestrowane s�  informacje na temat wybranych wska� ników okre� lonych 
w za
� czniku nr 3 do Wytycznych w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w formie elektronicznej. Je� eli projekt mo� na opisa�  za pomoc�  
którego�  ze wska� ników z listy – wówczas u� ytkownik wprowadza informacje o warto� ci bazowej i warto� ci docelowej. W sytuacji, gdy w ramach 
projektu nie wyst� puje � aden ze wska� ników zawartych na li� cie – wówczas obie tabele pozostaj�  niewype
nione, a dane dotycz� ce post� pu 
rzeczowego w ramach okre� lonego projektu gromadzone s�  i przechowywane poza Krajowym Systemem Informatycznym np. w Lokalnym 
Systemie Informatycznym lub w formie papierowej. 
 
WALIDACJA I ZAPISANIE DANYCH  

Zapisanie wszystkich informacji wprowadzonych do formularza Nowa umowa jest mo� liwe po wybraniu ikony . W sytuacji poprawnie 
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wprowadzonych danych, pojawi si�  informacja o zapisaniu umowy. Anulowanie wprowadzonych danych (przed dokonaniem zapisu) nast� puje 

po wybraniu ikony . Aby powróci�  do rejestru umów, nale� y wybra�  ikon�  .  
 
�  Uwaga: Podczas zapisywania System dokonuje weryfikacji poprawno� ci i kompletno� ci wprowadzonych danych. W systemie wbudowano 
szereg regu
 poprawno� ci (tzw. regu
 walidacyjnych), z których najwa� niejsze zosta
y opisane powy� ej w ramach charakterystyki poszczególnych 
pól. W sytuacji, gdy wprowadzone do systemu dane s�  niepe
ne lub niezgodne z regu
ami poprawno� ci, wówczas nie jest mo� liwe ich zapisanie, 
a system sygnalizuje wykrycie braków lub b
� dów poprzez szereg komunikatów wy� wietlanych na czerwono na górze formularza lub obok miejsca 
gdzie nie zosta
o wype
nione obowi� zkowe pole lub pope
niono b
� d. 

Powrót do spisu tre� ci 
 
 
POPRZEDNIE WERSJE UMOWY 

U� ytkownik ma mo� liwo��  wyszukiwania i wyboru wcze� niejszych wersji umowy. Za pomoc�  przycisku  mo� na edytowa�  poprzednie, 
nieaktualne wersje umowy. 
�  Uwaga: W systemie przechowywane s�  wcze�niejsze wersje umowy/decyzji. Zmiany umowy/decyzji mog�  nast� powa�  na dwa sposoby: 

�  zmiany wymagaj� ce aneksu 
�  zmiany nie wymagaj� ce aneksu 

Nale� y zapozna�  si�  z zasadami wprowadzania danych dla obu przypadków, opisanymi w podrozdziale 2. tego rozdzia
u. 

 
 

Opcja drukarki umieszczona obok Numeru wniosku umo� liwia pogl� d i 
wydruk Karty informacyjnej wniosku o dofinansowanie dla którego 
tworzona jest dana umowa/decyzja. 

Powrót do spisu tre� ci 
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2. Rejestracja zmian do umowy o dofinansowanie  

 
�  Uwaga:  Mo� liwe s�  dwie formy aktualizowania danych zawartych w umowie o dofinansowanie: 

·  wymagaj� ce aneksu do umowy 
·  nie poci� gaj� ce za sob�  konieczno�ci aneksowania umowy/zmiany decyzji. 
 

W pierwszym przypadku konieczne jest zapisanie aneksu i uwzgl� dnienie odpowiedniej zmiany w sygnaturze umowy/decyzji. Jednocze� nie 
pole <Data ostatniej aktualizacji> jest automatyczne wype
niane warto� ci�  bie�� cej daty, która jest ró� na od daty podpisania umowy. Nie jest 
konieczne zapisywanie nowego aneksu – dane zostaj�  nadpisane na aktualnej wersji formularzu. 
 
W przypadku zmian nie wymagaj� cych aneksowania u� ytkownik wprowadza odpowiednie modyfikacje w trybie edycji formularza umowy 
i zapisania danych – zgodnie z zasadami opisanymi w podrozdziale 3. W przeciwie� stwie do zmian wprowadzanych w formie aneksu nie nale� y 
modyfikowa�  numeru i daty podpisania umowy. Natomiast pole <Data ostatniej aktualizacji> nale� y wype
ni�  warto� ci�  bie�� cej daty. Dane 
zostaj�  nadpisane na aktualnej wersji formularzu. 
Nale� y tak� e pami� ta� , � e bez wzgl� du na rodzaj i charakter wprowadzanych zmian w systemie przechowywana jest historia dokonanych 
modyfikacji tj. informacja na temat U� ytkownika, który modyfikowa
 dane oraz daty modyfikacji. 
 
 

WPROWADZANIE DANYCH DOTYCZ 	 CYCH ANEKSU DO UMOWY 

W celu wprowadzenia informacji odno� nie aneksu do podpisanej umowy, nale� y najpierw otworzy�  menu Umowy o dofinansowanie. Pojawi 
si�  lista zarejestrowanych umów.  

Po pojawieniu si�  listy aktualnych wersji umów, nale� y przy wybranej umowie nacisn��  przycisk edycji . 

Pojawi si�  okno Karta informacyjna umowy/decyzji(projektu). Aby doda�  aneks, nale� y wybra�  ikon�  , znajduj� c�  si�  w bloku 
Informacje o umowie/decyzji, a nast� pnie potwierdzi� , poprzez klikni� cie OK. 
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W otwartym formularzu Karta Informacyjna umowy/decyzji(projektu)/Aneks, nale� y w pierwszej kolejno� ci zmodyfikowa�  pole <Numer 
umowy/ decyzji>, a nast� pnie zaktualizowa�  pole <Data podpisania>.  

 
Nast� pnie nale� y wprowadzi�  zmiany w polach, zgodnie ze zmianami wynikaj� cymi z aneksu, np. je� eli zmieniono harmonogram finansowy 

projektu – nale� y wprowadzi�  zmiany w bloku Plan finansowy. Aby zapisa�  zmiany do umowy, nale� y nacisn��  przycisk   w lewym 
górnym lub dolnym rogu formularza. 
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3. Edycja danych dotycz� cych umowy o dofinansowanie/ decyzji   

W celu edycji danych w formularzu umowy (np. w przypadku b
� dnego wprowadzenia danych lub wprowadzenia do umowy zmian nie 
wymagaj� cych aneksu), nale� y w menu Umowy o dofinansowanie poprzez zastosowanie Filtrowania/Wyszukiwania wyszuka�  wybran�  

umow� /decyzj� , a nast� pnie wybra�  ikon�  edycji danych  , znajduj� c�  po lewej stronie wybranej pozycji rejestru. Po otwarciu okna 
dialogowego Karta informacyjna umowy/decyzji (projektu), nale� y zmodyfikowa� /uzupe
ni�  dane. Na zako� czenie edycji danych nale� y je 

zapisa�  za pomoc�  ikony . 
 

 4. Edytowanie wcze� niejszych wersji umowy/decyzji 

 

Na li� cie umów/decyzji o dofinansowanie widoczne s�  najbardziej aktualne wersje umów/decyzji o dofinansowanie. U� ytkownicy maj�  jednak 
dost� p do wcze� niejszych wersji umów/decyzji. W celu edycji danych dotycz� cych wcze� niejszej wersji umowy/decyzji, nale� y w menu Umowy 
o dofinansowanie wyszuka�  poprzez zastosowanie Filtrowania/Wyszukiwania wybran�  umow� /decyzj�  wybran�  umow�  na li� cie umów, 

a nast� pnie wybra�  ikon�  edycji  , znajduj� c�  po lewej stronie wybranej umowy.  

Po otwarciu okna dialogowego Karta informacyjna umowy/decyzji (projektu), nale� y w oknie Wcze�niejsze wersje umowy, poprzez naci� ni� cie 

ikony , wybra�  numer nieaktualnej wersji umowy z rozwijalnej listy i nacisn��  przycisk , w celu edytowania. Nast� pnie nale� y 
potwierdzi� , klikaj� c OK. 
 

Powrót do spisu tre� ci 
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5. Zarz� dzanie danymi dotycz� cymi umów o dofinansowanie/ decyzji 

 
 

USUWANIE UMOWY/DECYZJI Z REJESTRU  
Po wyszukaniu wybranej umowy/decyzji w rejestrze Umowy o dofinansowanie (poprzez zastosowanie Filtrowania/Wyszukiwania) – dane 

dotycz� ce umowy/decyzji mo� na usun��  wybieraj� c ikon�  .  
�  Uwaga: W celu zabezpieczenia przed przypadkowym usuni� ciem danych u� ytkownik jest dodatkowo monitowany komunikatem z systemu – 
dane s�  usuwane dopiero po ponownym zatwierdzeniu. 

 

Po pojawieniu si�  zapytania nale� y potwierdzi�  zamiar usuni� cia umowy/decyzji o dofinansowanie naciskaj� c przycisk .  

W przypadku rezygnacji nale� y wybra�  przycisk . 
 
PODGL	 D I WYDRUK FORMULARZA  
W celu dokonania podgl� du wprowadzonych danych w zakresie umowy/decyzji – nale� y wyszuka�  (poprzez zastosowanie 

Filtrowania/Wyszukiwania) dan�  pozycj�  rejestru w menu Umowy o dofinansowanie, a nast� pnie wybra�  ikon�  podgl� du .  
Zostanie wy� wietlona karta informacyjna umowy/decyzji (projektu) w trybie ‘tylko do odczytu’, któr�  nast� pnie u� ytkownik mo� e wydrukowa� . 

Po naci� ni� ciu ikony na formularzu Karta informacyjna umowy/decyzji (projektu) wy�wietlane jest automatycznie okno Drukowanie.  
W celu wydrukowania karty informacyjnej nale� y nacisn��  OK w wy� wietlonym automatycznie oknie drukowanie. W wy� wietlonym oknie 
parametry wydruku zosta
y domy� lnie oznaczone. Aby anulowa�  wydruk karty nale� y wybra�  anuluj w oknie drukowanie. (Ikona Drukarki 
dost� pna jest zarówno z formularza do edycji karty umowy jak równie�  z podgl� du ‘tylko do odczytu’) 
Aby powróci�  do formularza Karta informacyjna umowy/decyzji (projektu) nale� y zamkn��  okno, w którym wy� wietli
a si�  Karta informacyjna 
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umowy/decyzji (projektu).  

Aby powróci�  do listy wniosków nale� y wybra�  ikon�  . 
 
 
FILTROWANIE I WYSZUKOWANIE DANYCH  

W celu wyszukania umowy/decyzji o dofinansowanie nale� y wybra�  ikon�  .  
Pojawi si�  okno, w którym zawarte b� d�  parametry, wed
ug których mo� liwe b� dzie wyszukanie umowy: 
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Po wype
nieniu parametrów wyszukiwania, nale� y przycisn��   .W celu posortowania danych nale� y klikn��  znacznik w nag
ówku 
widocznej kolumny (np. Poziom wdra� ania, Sygnatura Numer umowy/decyzji, Data podpisania umowy, Beneficjent, Tytu
 projektu, Data 
rozpocz� cia realizacji, Data zako� czenia realizacji, Warto��  projektu). Dane zostan�  posortowane rosn� co wed
ug warto� ci w wybranej 
kolumnie. Powtórne klikni� cie spowoduje uszeregowanie danych malej� co. 

Powrót do spisu tre� ci 
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VI. Certyfikaty kontroli 
�  Uwaga: W module tym rejestrowane s�  dane z certyfikatów kontroli pierwszego stopnia w ramach programów EWT. Powy� sze certyfikaty 

stanowi�  za
� czniki do Raportu z post� pu realizacji projektu sk
adanego przez Partnera Wiod� cego do WST.  Uzupe
nienie danych 
dotycz� cych certyfikatu kontroli w ramach danej umowy/decyzji o dofinansowaniu jest niezb� dne, poniewa�  bez niego system 
uniemo� liwi dodanie Raportu z post� pu realizacji projektu. 

1. Rejestracja informacji o certyfikacie kontroli  

 
W celu wyboru zak
adki Certyfikaty kontroli nale� y rozwin��  pozycj�  menu EWT. 
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Po wybraniu zak
adki Certyfikaty kontroli U� ytkownik 
przechodzi do rejestru  certyfikatów. System wy� wietla 
certyfikaty zarejestrowane w ramach programu EWT. 
W celu rejestracji danych o nowym Certyfikacie kontroli 

nale� y wybra�  ikon�    .  
 
 
 

 

 
Zostaje wy� wietlony formularz „Nowy Certyfikat kontroli ”. 
Nale� y przyst� pi�  do wype
niania kolejnych rubryk 
formularza. 
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BLOK INFORMACJE O CERTYFIKACIE  
Pole <Numer umowy/decyzji> – dzi� ki wprowadzeniu numeru umowy mo� liwa jest identyfikacja projektu, którego dotyczy certyfikat. 

Wyboru numeru mo� na dokona�  naciskaj� c ikon�  .  Pojawi si�  lista zarejestrowanych umów. Nast� pnie z wy� wietlonej listy nale� y wybra�  

nr umowy dotycz� cej projektu, w ramach którego rejestrowany jest certyfikat. Po wskazaniu <Numeru umowy/ decyzji> pozosta
e pola bloku 

Informacje o certyfikacie zostaj�  uzupe
nione automatycznie: <Numer aneksu/ zmiany>, <Nazwa beneficjenta wiod� cego>, <NIP 

beneficjenta wiod� cego> - pola przenosz�  si�  automatycznie z umowy/ decyzji i zablokowane s�  przed edycj� . 

 

 

Lista wyboru zawiera nast� puj� ce kolumny:  

- Numer umowy/decyzji,  

- Numer aneksu/zmiany (je� eli taki jest zarejestrowany dla danej 

umowy/decyzji),  

- Nazwa beneficjenta wiod� cego,  

- NIP beneficjenta wiod� cego,  

Lista wyboru sortowana wg: 

1) numeru umowy/decyzji (z formularza dotycz� cego umowy/decyzji) 

2) daty ostatniej aktualizacji (z formularza dotycz� cego 
umowy/decyzji). 

Istnieje mo� liwo��  wprowadzania numeru r� cznie. Wówczas lista umów 

filtrowana jest w zale� no� ci od wprowadzonego tekstu. Na li� cie dost� pna 

jest lista umów/decyzji ze wszystkimi dost� pnymi aneksami/zmianami. 
 
 
 



KRAJOWY SYSTEM INFORMATYCZNY SIMIK 07-13  Ministerstwo Rozwoju Regionalnego 
 

 
83

BLOK INFORMACJE O RAPORCIE Z POST � PU REALIZACJI PROJEKTU  
 
Pole <Numer raportu z post� pu realizacji projektu> jest automatycznie wype
niane przez System po wskazaniu numeru umowy/ decyzji, dla 
której rejestrowany jest certyfikat. Pole zablokowane jest przed edycj�  u� ytkownika, oprócz ostatniego cz
onu, gdzie z rozwijalnej listy nale� y 
wskaza�  kolejny numer raportu 
�  Uwaga: System nie pozwala na wprowadzenia dwa razy tego samego numeru raportu w ramach tego samego projektu. 

W przypadku kiedy jaka�  wersja raportu zostanie usuni� ta z systemu przy tworzeniu nowego raportu system wy� wietla na li� cie wszystkie 

niewykorzystane numery raportów.  

�  Uwaga: Warto� ci danych z certyfikatów s�  powi� zane z warto� ciami raportu, do którego poszczególne certyfikaty zostan�  przypisane. Tzn. 

� e pola uzupe
nione w certyfikacie kontroli automatycznie zostan�  przeniesione do raportu, dla którego ten certyfikat zosta
 stworzony.  

Dotyczy to pól:  

¾  Numer raportu z post� pu realizacji projektu,  

¾  Data wp
yni� cia raportu z post� pu realizacji projektu,  

¾  Raport za okres do,  

¾  Ca
kowita kwota zcertyfikowanych wydatków kwalifikowalnych,  

¾  w tym EFRR,  

¾  w tym wspó
finansowanie krajowe,  

¾  w tym � rodki w
asne.  

 

Wi� cej informacji na temat migracji danych do raportu w rozdziale dotycz� cym Raportów z post� pu realizacji projektów. 

Pole < Data wp
yni� cia raportu z post� pu realizacji projektu>  jest to data z
o� enia raportu przez beneficjenta wiod� cego.  

‘Data wp
yni� cia raportu z post� pu realizacji projektu’ powinna by�  zgodna z okresem realizacji projektu, tzn. powinna by�  nie wcze� niejsza od 
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daty rozpocz� cia projektu. Walidacja nie blokuje zapisu danych. 
W polu <Raport  za okres do> nale� y poda�  dat� , do której zosta
y poniesione wydatki obj� te sk
adanym raportem z post� pu realizacji projektu 

i które nie zosta
y uj� te w poprzednich raportach. 

�  Uwaga: Data ‘Raport za okres do’ nie mo� e by�  wcze�niejsza od daty rozpocz� cia projektu i pó� niejsza od daty zako� czenia projektu. 

�  Uwaga: Data ‘Raport za okres do’ nie mo� e by�  pó� niejsza ni�  ‘Data wp
yni� cia raportu z post� pu realizacji projektu. 

W polu <Raport z post� pu realizacji projektu zatwierdzony ?> warto��  uzupe
niana jest automatycznie przez system; zablokowane do edycji 

u� ytkownika. Domy� lnie, w momencie tworzenia i zapisu certyfikatu pole przyjmuje warto��  NIE. Zmienia warto��  na TAK po zarejestrowaniu 

w systemie (w module Raporty z post� pu realizacji projektu) Raportu, do którego przypisany jest dany certyfikat. 

 
BLOK INFORMACJE FINANSOWE 
Kwoty w sekcji Informacje finansowe rejestrowane s�  w rozbiciu na poszczególnych partnerów, zgodnie z danymi zawartymi w 

umowie/decyzji, w kontek� cie której rejestrowany jest Certyfikat.  

Przy ka� dym wierszu znajduje si�  Trójk� t, który s
u� y do zwijania (trójk� t skierowany w gór� ) i odkrywania (trójk� t skierowany w bok) 

informacji na temat udzia
u poszczególnych Partnerów. Po klikni� ciu trójk� ta skierowanego w dó
, pod dan�  nazw�  � ród
a finansowania rozwija 

si�  drzewo z Partnerami wymienionymi w sekcjach „Informacje o partnerach” i „Informacje o beneficjencie” z umowy/decyzji. Domy� lnie 

tabela ma zwini� te wiersze. 

Wiersze z nazw�  formy finansowania (z trójk� tem) stanowi�  podsumowanie kwot dla poszczególnych partnerów i s�  nieedytowalne. Wiersze 

odnosz� ce si�  do poszczególnych partnerów s�  edytowalne i wype
nione domy� lnie warto� ci�  ‘0’. 

Warto�ci w bloku Informacje finansowe nie mog�  by�  mniejsze od 0. 
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W polu <Ca
kowita kwota zcertyfikowanych wydatków kwalifikowalnych> nale� y poda�  kwot�  poniesionych przez beneficjenta wydatków 

uznanych przez w
a� ciw�  instytucj�  za kwalifikowane.  

�  Uwaga: System sprawdza, czy warto��  wpisana w tym polu równa jest sumie warto� ci wpisanych w polach „w tym EFRR”, „w tym 
wspó
finansowanie krajowe” i „w tym � rodki w
asne”. 
Pole <- w tym EFRR> wype
niane jest r� cznie przez u� ytkownika; inicjowane warto� ci�  0,00. 

Pole <- w tym wspó
finansowanie krajowe > wype
niane jest r� cznie przez u� ytkownika; inicjowane warto� ci�  0,00. 

Pole <- w tym � rodki w
asne > wype
niane jest r� cznie przez u� ytkownika; inicjowane warto� ci�  0,00. 
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WALIDACJA I ZAPISANIE DANYCH  

Po wprowadzeniu wszystkich danych nale� y zachowa�  dane dotycz� ce certyfikatu  w Systemie poprzez wybranie ikony  (znajduj� cej si�  
zarówno w lewym dolnym jak i  w lewym górnym rogu formularza).  

Anulowanie wprowadzonych danych (przed dokonaniem zapisu) nast� puje po wybraniu ikony .  

Aby powróci�  do rejestru certyfikatów, nale� y wybra�  ikon�  .  
�  Uwaga: Podczas zapisywania danych System dokonuje weryfikacji poprawno�ci i kompletno� ci wprowadzonych danych. W systemie 
wbudowano szereg regu
 poprawno� ci (tzw. regu
 walidacyjnych). W sytuacji, gdy wprowadzone do systemu dane s�  niepe
ne lub niezgodne 
z regu
ami poprawno� ci, wówczas nie jest mo� liwe ich zapisanie, a system sygnalizuje wykrycie braków lub b
� dów poprzez szereg 
komunikatów wy� wietlanych na czerwono na górze formularza lub obok miejsca gdzie nie zosta
o wype
nione obowi� zkowe pole lub 
pope
niono b
� d. 

Powrót do spisu tre� ci 
  

2. Edycja danych dotycz� cych certyfikatu 

W celu edytowania danych w formularzu certyfikatu, np. w przypadku b
� dnego wprowadzenia danych lub konieczno�ci ich uzupe
nienia nale� y 
w menu EWT > Certyfikaty kontroli poprzez zastosowanie Filtrowania/Wyszukiwania wyszuka�  informacj�  dotycz� c�  certyfikatu, a nast� pnie 

wybra�  ikon�  edycji danych  , znajduj� c�  po lewej stronie wybranej pozycji rejestru. Po otwarciu okna dialogowego Karta informacyjna 

certyfikatu kontroli nale� y zmodyfikowa� /uzupe
ni�  dane. Na zako� czenie edycji danych nale� y je zapisa�  za pomoc�  ikony . 
 

Powrót do spisu tre� ci 
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3. Zarz� dzanie danymi dotycz� cymi certyfikatu 

 
USUWANIE DANYCH DOTYCZ 	 CYCH CERTYFIKATU  
�  Uwaga: Je� li dla certyfikatu zosta
 zarejestrowany ju�  raport w module Raporty z post� pu realizacji projektów wówczas zablokowana jest 
mo� liwo��  usuni� cia takiego certyfikatu. System wy� wietli komunikat blokuj� cy usuni� cie certyfikatu: 
 

 
 
W takiej sytuacji najpierw nale� y usun��  raport z post� pu, aby móc usun��  certyfikat 
 
Aby certyfikat usun��  (gdy nie ma dla niego raportu w module Raporty z post� pu realizacji projektów lub gdy raport zosta
 ju�  usuni� ty):  Po 
wyszukaniu wybranej informacji dotycz� cej certyfikatu w rejestrze Certyfikatów kontroli (poprzez zastosowanie Filtrowania/Wyszukiwania) – 

dane mo� na usun��  wybieraj� c ikon�  .  
�  Uwaga:  W celu zabezpieczenia przed przypadkowym usuni� ciem danych u� ytkownik jest dodatkowo monitowany komunikatem z systemu – 
dane s�  usuwane dopiero po ponownym zatwierdzeniu. 
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Po pojawieniu si�  zapytania nale� y potwierdzi�  zamiar usuni� cia danej pozycji naciskaj� c przycisk . W przypadku rezygnacji nale� y 

wybra�  przycisk . 

 
 
PODGL	 D I WYDRUK FORMLARZA  
 
W celu dokonania podgl� du wprowadzonych danych w zakresie certyfikatu kontroli nale� y wyszuka�  (poprzez zastosowanie 

Filtrowania/Wyszukiwania) dan�  pozycj�  rejestru w menu EWT > Certyfikaty kontroli, a nast� pnie wybra�  ikon�  podgl� du .  
Zostanie wy� wietlona Karta informacyjna certyfikatu kontroli w trybie ‘tylko do odczytu’. Z tego miejsca mo� na przej��  do podgl� du i wydruku 

karty za pomoc�  ikony  (mo� liwo��  wyboru tej ikony jest zarówno z podgl� dy ‘tylko do odczytu’ jak równie�  z poziomu formularza do 
edycji danych) 
W celu wydrukowania Karty informacyjnej nale� y nacisn��  OK w wy� wietlonym automatycznie oknie drukowanie. W wy� wietlonym oknie 
parametry wydruku zosta
y domy� lnie oznaczone. Aby anulowa�  wydruk karty nale� y wybra�  anuluj w oknie drukowanie 
 
 
 
 
FILTROWANIE I WYSZUKIWANIE DANYCH  

W celu wyszukania danych dotycz� cych certyfikatu kontroli, nale� y wybra�  ikon�  . Pojawi si�  okno, w którym zawarte b� d�  parametry, 
wed
ug których mo� liwe b� dzie wyszukanie dokumentu 
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Istnieje mo� liwo��  wyszukiwania w/g powy� szych parametrów poprzez naci� ni� cie przycisku . Nale� y wybra�  z rozwijalnej listy 
kryteriów:   =, >,  >= , < lub <=   oraz wpisa�  w okna znajduj� ce si�  z prawej strony odpowiednie kwoty. W przypadku, gdy wybrano kryteria 
>,  >=, istnieje mo� liwo��  okre� lenie przedzia
ów warto� ci „od – do”, poprzez odznaczenie rubryki Zakres. 

Powrót do spisu tre� ci 
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VII. Raporty z realizacji projektów 
� Uwaga:  

I. W KSI (SIMIK 07-13) rejestrowane s�  dane o zatwierdzonych raportach z realizacji projektów. Dane o raporcie  
z realizacji projektu s�  wprowadzane do systemu w dwóch etapach:  

1) rejestracja danych na podstawie zatwierdzonego raportu z post� pu realizacji projektu (tj. raportu, który przeszed
 pozytywnie wszystkie 
etapy weryfikacji formalnej i merytoryczno-rachunkowej)  

2) aktualizacja raportu o dane dotycz� ce daty wyp
aty � rodków na rachunek beneficjenta (po dokonaniu przelewu/b� d�  wyp
acie � rodków 
na rzecz beneficjenta).  

II.  Je� li do raportu zarejestrowano korekt�  lub dane w Rejestrze obci�� e�  na projekcie (kwot�  wycofan� /odzyskan� ), System automatycznie 
tworzy równie�  kart�  skorygowanego raportu z post� u. Skorygowany raport z post� pu nie jest nowym dokumentem, ale jedynie wynikiem 
dzia
ania polegaj� cego na uwzgl� dnieniu warto� ci z poziomu pierwotnego raportu (zawieraj� cego warto� ci wykazane w danym raporcie 
przed zarejestrowaniem w KSI jego korekty lub zwi� zanej z nim kwoty wycofanej/odzyskanej w Rejestrze obci�� e�  na projekcie) oraz 
warto� ci z korekt, które zarejestrowano dla danego raportu, jak równie�  kwot wycofanych/odzyskanych zarejestrowanych w zwi� zku z 
danym raportem w Rejestrze obci�� e�  na projekcie. 

 

III.  Pole <Numery dokumentów zwi� zane z Raportem z post� pu> umo� liwia przej� cie do podgl� du i edycji dokumentów zarejestrowanych 
w zwi� zku z danym raportem, tzn. po wyborze numeru dokumentu z listy rozwijalnej System automatycznie wy� wietla warto� ci dla 
danego dokumentu (karty korekty, karty pierwotnego raportu z post� pu oraz karty skorygowanego raportu z post� pu). 

 

IV. Ka� dy raport z post� pu zarejestrowany w Systemie powinien by�  za
� czony do deklaracji wydatków. 

 

V. Raporty z post� pu za
� czone do Deklaracji wydatków o statusie innym ni�  Wycofana s�  zablokowane do edycji (za wyj� tkiem pola <Data 
wyp
aty � rodków>). 
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Poni� szy schemat prezentuje standardowy przebieg procesu oceny raportu z post� pu realizacji projektu  
z uwzgl� dnieniem etapów wprowadzania danych do KSI (SIMIK 07-13) 

 

1. Pierwotny raport z post� pu realizacji projektu 
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1.1 Rejestracja danych dotycz� cych raportu z post� pu realizacji projektu 

 
 
W celu wyboru zak
adki Raporty z realizacji projektu nale� y rozwin��  pozycj�  menu EWT. 

 

  

 
Po wybraniu zak
adki Raporty z realizacji projektu U� ytkownik przechodzi do 
rejestru raportów z post� pu realizacji projektu. 
 
W celu wprowadzenia danych o nowym raporcie z post� pu realizacji projektu 

nale� y wybra�  ikon�  Dodaj raport  .    
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Zostaje wy� wietlony formularz „Nowy raport z 
post� pu realizacji projektu. Nale� y przyst� pi�  do 
wype
niania kolejnych rubryk formularza. 

 



KRAJOWY SYSTEM INFORMATYCZNY SIMIK 07-13  Ministerstwo Rozwoju Regionalnego 
 

 
94

 
BLOK INFORMACJA O PROJEKCIE 
W celu wprowadzenia danych dotycz� cych nowego raportu z post� pu realizacji projektu nale� y w bloku Informacja o beneficjencie uzupe
ni�  

pole <Numer umowy/decyzji>. W tym celu nale� y wybra�  ikon�  . Pojawi si�  lista zarejestrowanych umów.  

 
Nast� pnie z wy� wietlonej listy nale� y wybra�  nr umowy w ramach, której wprowadzony zostanie nowy raport z post� pu realizacji projektu. 
Istnieje mo� liwo��  wyszukania odpowiedniej umowy korzystaj� c z funkcji Wyszukaj. W pole wyszukiwarki nale� y wprowadzi�  nr umowy  
o dofinansowanie, której dotyczy raport z post� pu realizacji projektu. Wyszukanie umowy jest dost� pne tak� e po wprowadzaniu jedynie cz���  
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numeru.  
W celu powrotu do listy umów nale� y wyczy� ci�  dane w polu Wyszukaj. 
�  Uwaga: W celu zarejestrowania raportu z post� pu realizacji projektu dla programów EWT, konieczne jest wcze� niejsze wygenerowanie 

certyfikatu kontroli. Gdy warunek zostanie spe
niony po wyborze umowy/decyzji system prezentuje list�  certyfikatów zarejestrowanych w module 

„Certyfikaty kontroli pierwszego stopnia”, które spe
niaj�  nast� puj� ce warunki: 

- Certyfikaty s�  zarejestrowane w ramach danej umowy/decyzji; 

- Certyfikaty nie zosta
y za
� czone do � adnego raportu z post� pu realizacji projektu. 

�  Uwaga: Lista umów/decyzji jest ograniczona – zgodnie z uprawnieniami u� ytkownika – do danego poziomu wdra� ania programu i regionu. 
Po wyborze umowy system automatycznie wype
nia pola odpowiadaj� ce wybranej umowie o dofinansowanie, tj. <Numer umowy/decyzji>, 
<Numer aneksu/zmiany>, <Nazwa beneficjenta> oraz <NIP beneficjenta> na podstawie wybranej [rzez u� ytkownika wersji 
�  Uwaga: W sytuacji, gdy umowa by
a aneksowana, u� ytkownik ma mo� liwo��  wyboru umowy oraz poszczególnych aneksów, w zale� no� ci 
od tego, za jaki okres uj� to wydatki w ramach wprowadzanego raportu z post� pu realizacji projektu.  
�  Uwaga: Aby wy� wietli�  wszystkie mo� liwe do wyboru wersje umowy/decyzji o dofinansowanie jakie zosta
y zarejestrowane w systemie, 
nale� y poda�  w polu numer jedynie numer projektu bez trzech ostatnich znaków „-00”;”-01”…”-99”. Je� li u� ytkownik poda pe
ny numer 
konkretnej wersji umowy/decyzji o dofinansowanie np. pierwotnej wersji to system wy�wietli tylko t�  wersj�  jako mo� liw�  do wyboru chocia�  w 
systemie mog�  wyst� powa�  aneksy/zmiany umowy/decyzji.  
 
 
SEKCJA UDZIA	 � RODKÓW WSPÓLNOTOWYCH W OBSZARACH KWALIFIKOWALNO � CI WYDATKÓW  
Wydatki w ramach projektu s�  ponoszone na tzw. obszarze kwalifikowalnym (core area) Jednak w pewnych sytuacjach, wymagaj� cych 

niekiedy zgody Komitetu Monitoruj� cego, dozwolone jest ponoszenie przez Partnerów projektu wydatków poza obszarem wsparcia: 

• na obszarze przyleg
ym do obszaru wsparcia (tzw. obszar regu
y 20%) 

• poza terytorium UE (tzw. obszar regu
y 10%) 
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W polu < Udzia
 � rodków 
wspólnotowych w wydatkach 
poniesionych na obszarze 
kwalifikowanym (obszar g
ówny)> – 
nale� y wprowadzi�  informacj�   
o udziale wydatków na obszarze 
kwalifikowalnym�

 

 
 

 
W polu < Udzia
 � rodków 
wspólnotowych w wydatkach 
poniesionych na obszarach 
przylegaj� cych (regu
a 20%)> – 
nale� y wprowadzi�  informacj�   
o udziale wydatków na obszarze 
przylegaj� cym do obszaru wsparcia 



KRAJOWY SYSTEM INFORMATYCZNY SIMIK 07-13  Ministerstwo Rozwoju Regionalnego 
 

 
97

 

 
 

 
W polu < Udzia
 � rodków 
wspólnotowych w wydatkach 
poniesionych poza terytorium 
Wspólnoty (regu
a 10%)> – nale� y 
wprowadzi�  informacj�  o udziale 
wydatków poza terytorium UE  
� Uwaga: W przypadku rejestracji 
projektu w ramach programu EISP, w 
sekcji zablokowany jest ten wiersz. 

 

 
 

 
Pole <Razem> jest wype
niane 
automatycznie przez system poprzez 
zsumowanie warto�ci w polach < 
Udzia
 � rodków wspólnotowych  
w wydatkach poniesionych na 
obszarze kwalifikowanym (obszar 
g
ówny)>, <Udzia
 � rodków 
wspólnotowych w wydatkach 
poniesionych na obszarach 
przylegaj� cych (regu
a 20%)> oraz < 
Udzia
 � rodków wspólnotowych  
w wydatkach poniesionych poza 
terytorium Wspólnoty (regu
a 
10%)>  
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BLOK INFORMACJA O RAPORCIE Z POST � PU REALIZACJI PROJEKTU 

 
Na pole <Numer raportu z post� pu realizacji projektu>  na
o� ona zosta
a maska 
analogiczna jak w przypadku umów o dofinansowanie.  U� ytkownik wybiera tylko 
z listy rozwijalnej (pozycje od 01 do 99) ostatni�  cze��  numeru raportu z post� pu 
realizacji projektu; pozosta
a cze��  numeru raportu z post� pu realizacji projektu 
wype
niana jest automatycznie zgodnie z numerem projektu, dla którego 
wprowadzany jest raport z realizacji projektu. Pierwszy raport z post� pu realizacji 
projektu sk
adany przez beneficjenta oznaczany jest na ko� cu numerem 01, drugi 
numerem 02 itd.  

� Uwaga: Dla programów EWT po zapisaniu formularza Raportu obok pola numer 
raportu z post� pu realizacji projektu pojawia si�  ikona  („przejd�  do certyfikatu”) 
b� d� ca linkiem do certyfikatu (zarejestrowanego w module „Certyfikaty kontroli 
pierwszego stopnia”), przypisanego do danego raportu. 

 
 

Pole <Data wp
yni� cia rapotu> nale� y uzupe
ni�  dat�  z
o� enia pierwszej wersji 
raportu z post� pu realizacji projektu przez beneficjenta (niezale� nie od pó� niejszych 
dat sk
adania przez beneficjenta wersji raportu po ewentualnych poprawkach), 

korzystaj� c z ikony kalendarza , w kolejno� ci rok – miesi� c – dzie� .   

� Uwaga: Dla programu EWT pole to jest automatycznie wype
niane warto� ci�  z 
zarejestrowanego wcze� niej certyfikatu kontroli. 

�  Uwaga: <Data wp
yni� cia raportu> nie mo� e by�  pó� niejsza ni�  aktualna data 
systemowa. 

 
 

W polu <Raport za okres do> nale� y wprowadzi�  dat�  ko� cz� c�  okres, za jaki 
sk
adany jest raport przez beneficjenta do w
a� ciwej instytucji odpowiadaj� cej za 

jego rozliczenie, korzystaj� c z ikony kalendarza , w kolejno� ci rok – miesi� c – 
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dzie� . 

� Uwaga: Dla programu EWT pole to jest automatycznie wype
niane warto� ci�  z 
zarejestrowanego wcze� niej certyfikatu kontroli. 

 
W polu <Raport ko� cowy> przy pomocy przycisku  nale� y wybra�  jedn�   
z dost� pnych warto� ci „Nie”  i „Tak” . Nie mo� na zarejestrowa�  raportu  
z realizacji projektu, je� li w ramach danego projektu wprowadzono ju�  wcze�niej  
w tym polu warto��  „Tak” . Wprowadzenie ko� cowego raportu z post� pu realizacji 
projektu jest informacj�  dla systemu, � e dany projekt zosta
 ju�  zako� czony i w jego 
ramach nie b� d�  sk
adane kolejne raporty. Warto� ci�  domy� ln�  dla pola jest „Nie” . 

Dla raportów z polem „Raport ko� cowy” o warto� ci „Tak” nie ma konieczno�ci 
wype
nienia bloku „Harmonogramu p
atno� ci na cztery kolejne kwarta
y.” 

 
 

W polu <Data zatwierdzenia raportu> nale� y wprowadzi�  dat�  zatwierdzenia 

raportu przez w
a� ciw�  instytucj� , korzystaj� c z ikony kalendarza , w kolejno� ci 
rok – miesi� c – dzie� .  

�  Uwaga: Wprowadzenie danych do systemu powinno nast� pi�  niezw
ocznie po 
zatwierdzeniu raportu z post� pu realizacji projektu. Wprowadzona data nie mo� e 
by�  wcze� niejsza od dat wprowadzonych w polach <Data wp
yni� cia raportu> 
oraz <Raport za okres do>, jak równie� , wcze�niejsza od daty utworzenia raportu  
z post� pu w Systemie. 
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w polu <Data wyp
aty � rodków> nale� y wprowadzi�  dat�  wyp
aty � rodków na 

rachunek beneficjenta, korzystaj� c z ikony kalendarza , w kolejno�ci rok – 
miesi� c – dzie� .  

W sytuacji, gdy beneficjentem jest PJB, wówczas w polu <Data wyp
aty 

� rodków> nale� y wpisa�  dat�  zatwierdzenia wniosku (warto��  identyczna jak  

w polu <Data zatwierdzenia wniosku>). 

 

W przypadku rejestracji raportu, w ramach, którego � rodki nie zosta
y jeszcze 
wyp
acone, wype
nienie pola nie jest wymagane. Wówczas raport z post� pu 
realizacji projektu b� dzie wymaga
 aktualizacji polegaj� cej na uzupe
nienia danych 
w tym polu po faktycznym przekazania � rodków na rzecz beneficjenta.  

�  Uwaga: W przypadku refundacji realizowanej kilkoma przelewami, w polu 
<Data wyp
aty � rodków> wykazujemy dat�  ostatniego przelewu. 

 

 

 

Pole <Numer deklaracji do której za
� czony zosta
 raport z post� pu> System 
uzupe
nia automatycznie identyfikatorem deklaracji wydatków w ramach której 
za
� czono raport z post� pu. 

�  Uwaga: Pole jest uzupe
nianie automatycznie po zatwierdzeniu deklaracji  
w ramach której za
� czono raport z post� pu. 

 

 

Pole <Numer deklaracji przekazanej do KE> System uzupe
nia automatycznie 
identyfikatorem deklaracji IC, do której po� rednio zosta
 za
� czony raport z post� pu 
(dana Deklaracja musi zosta�  zapisana ze statusem „Przekazana”). 

�  Uwaga: Je� li Deklaracja IC zostanie ‘Wycofana’ to w systemie pole „Numer 



KRAJOWY SYSTEM INFORMATYCZNY SIMIK 07-13  Ministerstwo Rozwoju Regionalnego 
 

 
101

deklaracji przekazanej do KE”, zostaje automatycznie wyczyszczone. 

  

 

W polu <Numery dokumentów zwi� zanych z Raportem z post� pu> U� ytkownik 
wybiera z listy rozwijalnej dokument zarejestrowany do danego raportu z postepu 
zawieraj� cej: 
- nr karty informacyjnej pierwotnego raportu z post� pu,  
- numery kart informacyjnych korekt do raportu z post� pu  
- sformu
owanie „wersja aktualna” oraz  
- numery spraw/decyzji o zwrocie zarejestrowanych dla: 

- danego raportu z post� pu 
- korekty zarejestrowanej dla danego raportu z post� pu. 
 

Po wybraniu pozycji z listy system automatycznie wy�wietla zawarto��  wybranego 
dokumentu.  
 
Dla pierwotnego raportu z post� pu pole pozostaje niewype
nione do czasu 
poprawnego zapisu pierwszej Karty informacyjnej korekty raportu z post� pu lub 
zarejestrowania Karty informacyjnej obci�� enia w Rejestrze obci�� e�  na projekcie 
kwoty wycofanej/odzyskanej zwi� zanej z danym raportem z post� pu, które mog�  
zosta�  wykazane na poziomie deklaracji wydatków tzn. zarejestrowano 
przynajmniej kart�  obci�� enia dla kwoty wycofanej lub kart�  zwrotu dla kwoty do 
odzyskania. 
Wówczas widok pola jest nast� puj� cy: 

�

 
 
Je� li w Rejestrze obci�� e�  na projekcie zarejestrowano kwot�  wycofan� / odzyskan�  
zwi� zan�  z danym raportem z post� pu, widok pola jest nast� puj� cy: 
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�

�
 

Po wybraniu Nr sprawy/decyzji o zwrocie system automatycznie wy� wietla w 
nowym oknie (z mo� liwo� ci�  edycji, je� li dany Nr sprawy/decyzji o zwrocie nie 
zosta
 za
� czony do deklaracji) zawarto��  wybranego dokumentu, czyli 
odpowiednio przefiltrowan�  Kart�  informacyjn�  obci�� enia na projekcie. 

 
BLOK INFORMACJE FINANSOWE 



KRAJOWY SYSTEM INFORMATYCZNY SIMIK 07-13  Ministerstwo Rozwoju Regionalnego 
 

 
103

 
Pole <Kwota � rodków przekazanych w ramach zaliczki> – nale� y wype
ni�  wprowadzaj� c warto��  � rodków, jaka zosta
a wyp
acona 
beneficjentowi w ramach zaliczki. W przypadku, gdy zaliczka nie zosta
a wyp
acona, wype
nienie pola nie jest wymagane (pozostawiamy 
domy� ln�  warto��  0,00). 

Je� eli pierwsza transza zaliczki wyp
acona jest na podstawie raportu z post� pu realizacji projektu, wówczas w celu zachowania ci� g
o� ci 
numeracji w KSI, powinien on zosta�  zarejestrowany w systemie. Taki raport powinien zawiera�  nast� puj� ce dane:  

�  Numer raportu, 
�  Kwot�  przyznanej zaliczki, 
�  Dat�  wp
yni� cia raportu, 
�  Raport za okres do... (to� samy z dat�  wp
yni� cia raportu z post� pu realizacji projektu), 
�  Data zatwierdzenia raportu. 
�  Harmonogram p
atno� ci na 4 kolejne kwarta
y 
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�  Je� li rejestrowany jest wniosek o zaliczk�  bez cz�� ci sprawozdawczej, z poziomu modu
u „raportu z post� pu realizacji projektu” nale� y 
usun��  wska� niki post� pu rzeczowego, które zosta
y wykazane na poziomie modu
u „Umowy/decyzje o dofinansowanie”, 

�  Data wyp
aty � rodków (rozumiana jako data rzeczywistej wyp
aty � rodków – dotyczy pierwszego raportu z post� pu realizacji projektu 
zaliczkowego). 

W ramach kolejnych raportów z post� pu realizacji projektu (rozliczaj� cych poniesione wydatki i/lub sprawozdawczych), nale� y wykazywa�  
kolejne transze wyp
acanej zaliczki zgodnie z procedurami przyj� tymi przez instytucj�  zarz� dzaj� ca danym programem operacyjnym. 

�  Uwaga: Informacje o zaliczkach wyp
aconych na rzecz beneficjenta s�  wprowadzone do systemu z opó� nieniem w stosunku do faktycznego 
momentu przekazania zaliczki, je� li zosta
a ona przyznana z chwil�  podpisania umowy. Informacja jest wówczas wprowadzana  
do systemu dopiero w momencie z
o� enia przez beneficjenta raportu z post� pu realizacji projektu, w którym rozlicza ju�  wydatki faktycznie 
poniesione i sfinansowane w cz�� ci lub ca
o� ci ze � rodków zaliczkowych. 

W przypadku karty skorygowanego raportu z post� pu pole uwzgl� dnia warto��  z analogicznego pola karty korekty raportu z post� pu. 

Pole <Kwota � rodków przekazanych w ramach zaliczki narastaj� co> – wype
niane jest automatycznie przez system, jako suma warto� ci 
wprowadzonych w polu <Kwota � rodków przekazanych w ramach zaliczki> dla poprzedniego zarejestrowanego w Systemie raportu z 
post� pu (pierwotnego lub skorygowanego – je� li w zwi� zku z danym raportem w Systemie zarejestrowano korekt�  lub kwot�  
wycofan� /odzyskan�  w Rejestrze obci�� e�  na projekcie) do danej umowy/decyzji/aneksu/zmiany (w ramach tego samego projektu) oraz pola 
<Kwota � rodków przekazanych w ramach zaliczki> (pole wy� ej) dla bie�� co wprowadzanego pierwotnego raportu z post� pu. W przypadku 
skorygowanego raportu z post� pu, warto�ci wyliczane s�  analogicznie. 

Pole <Ca
kowita kwota poniesionych wydatków obj� tych raportem> – nale� y wype
ni�  wprowadzaj� c kwot�  ca
kowitych wydatków (
� cznie 
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych) zwi� zanych z realizacj�  projektu, poniesionych w okresie, za który sk
adany jest raport z post� pu 
realizacji projektu. 

�  Uwaga: Dla programu EWT pole to jest automatycznie wype
niane warto� ci�  z zarejestrowanego wcze� niej certyfikatu kontroli z pola 
Ca
kowita kwota zcertyfikowanych wydatków kwalifikowalnych 

W przypadku karty skorygowanego raportu z post� pu pole uwzgl� dnia warto��  korekty z analogicznego pola karty informacyjnej korekty do 
raportu z post� pu. 
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Pole <Ca
kowita kwota poniesionych wydatków narastaj� co> – wype
niane jest automatycznie przez system, jako suma warto� ci 
wprowadzonych w polu <Ca
kowita kwota poniesionych wydatków obj� tych raportem> dla poprzedniego zarejestrowanego w Systemie 
raportu z post� pu (pierwotnego lub skorygowanego – je� li w zwi� zku z danym raportem w Systemie zarejestrowano korekt�  lub kwot�  
wycofan� /odzyskan�  w Rejestrze obci�� e�  na projekcie) do danej umowy/decyzji/aneksu/zmiany (w ramach tego samego projektu) oraz pola 
<Ca
kowita kwota poniesionych wydatków obj� tych raportem> (pole wy� ej) dla bie�� co wprowadzanego pierwotnego raportu z post� pu.  
W przypadku skorygowanego raportu z post� pu, warto� ci wyliczane s�  analogicznie. 

Pole <Kwota wydatków kwalifikowalnych obj � tych raportem> – nale� y wype
ni�  podaj� c kwot�  wydatków kwalifikowanych obj� tych 
wnioskiem, poniesionych i uznanych przez beneficjenta za kwalifikowane w okresie, za który sk
adany jest raport z post� pu realizacji projektu. 

�  Uwaga: Dla programu EWT pole to jest automatycznie wype
niane warto� ci�  z zarejestrowanego wcze�niej certyfikatu kontroli z pola 
Ca
kowita kwota zcertyfikowanych wydatków kwalifikowalnych 

W przypadku karty skorygowanego raportu z post� pu pole uwzgl� dnia warto��  z analogicznego pola karty korekty raportu z post� pu. 

�  Uwaga: W przypadku rejestracji raportu w ramach programu EISP pole jest zablokowane, jego uzupe
nianie jest niewymagalne. 

Pole <Kwota wydatków kwalifikowalnych obj � tych raportem narastaj� co> – wype
niane jest automatycznie przez system, jako suma 
warto� ci wprowadzonych w polu <Kwota wydatków kwalifikowalnych obj � tych wnioskiem> dla poprzedniego zarejestrowanego w Systemie 
raportu z post� pu (pierwotnego lub skorygowanego – je� li w zwi� zku z danym raportem w Systemie zarejestrowano korekt�  lub kwot�  
wycofan� /odzyskan�  w Rejestrze obci�� e�  na projekcie) do danej umowy/decyzji/aneksu/zmiany (w ramach tego samego projektu) oraz pola 
<Kwota wydatków kwalifikowalnych obj � tych raportem> (pole wy� ej) dla bie�� co wprowadzanego pierwotnego raportu z post� pu.  
W przypadku skorygowanego raportu z post� pu, warto� ci wyliczane s�  analogicznie. 

Pole <Kwota wydatków uznanych za kwalifikowalne (po autoryzacji)> – nale� y wype
ni�  podaj� c kwot�  wydatków uznanych przez 
w
a� ciw�  instytucj�  dokonuj� c�  oceny za kwalifikowalne, która jest wynikiem weryfikacji raportu z post� pu realizacji projektu przez pracownika 
instytucji oceniaj� cej raport, tj. wynika z pomniejszenia kwoty wykazanej w polu <Kwota wydatków kwalifikowalnych obj � tych raportem>  
o wydatki uznane za niekwalifikowalne w danym raporcie oraz inne korekty finansowe (inne ni�  zwi� zane z kwotami do odzyskania – patrz pole 
Uwaga), jak równie�  o dochód wykazany w polu <Dochód odliczony od raportu z post� pu realizacji> (bez odsetek naros
ych od � rodków 
zaliczki od z
o� enia poprzedniego raportu z post� pu realizacji projektu).  
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� Uwaga:  

I. W przypadku odzyskiwania kwot poprzez potr� cenie raportu z post� pu realizacji projektu nale� y pomniejszy�  jedynie kwot�  przypadaj� c�  do 
wyp
aty na rzecz beneficjenta. Odpowiednie pomniejszenie wydatków kwalifikowalnych powinno nast� pi�  w momencie sporz� dzania 
Po� wiadczenia i Deklaracji wydatków. 

II.  W przypadku skorygowanego raportu z post� pu warto��  uwzgl� dnia: 

¾   warto��  z analogicznego pola karty informacyjnej korekty do raportu z post� pu oraz 

¾  warto��  z pola <Wydatki kwalifikowalne> z Karty informacyjnej obci �� enia w module Rejestr obci�� e�  na projekcie, zarejestrowane 
dla danego raportu z post� pu, dla pozycji, dla której w polu <typ kwoty> wybrano opcj�  „Kwota wycofana po anulowaniu”, albo 

¾  warto��  z pola <Wydatki kwalifikowalne> z Karty informacyjnej zwrotu w module Rejestr obci�� e�  na projekcie, zarejestrowane dla 
danego raportu z post� pu, dla pozycji, dla której w polu <typ kwoty> wybrano opcj�  „Kwota do odzyskania”. 

Pomniejszenia o w
a� ciwe warto� ci wykazane w module Rejestr obci�� e�  na projekcie odnosz�  si�  wy
� cznie do pozycji Karty informacyjnej 
obci�� enia, w której w polu <Numer raportu/zaliczka> podano numer raportu z post� pu. 

� Uwaga: Dla programu EWT pole to jest automatycznie wype
niane warto� ci�  z zarejestrowanego wcze�niej certyfikatu kontroli z pola 
Ca
kowita kwota zcertyfikowanych wydatków kwalifikowalnych 

 

Pole <Kwota wydatków uznanych za kwalifikowalne (po autoryzacji) narastaj� co> – wype
niane jest automatycznie przez system jako 
suma warto� ci wprowadzonych w polu <Kwota wydatków uznanych za kwalifikowalne (po autoryzacji)> dla poprzedniego zarejestrowanego 
w Systemie raportu z post� pu (pierwotnego lub skorygowanego – je� li w zwi� zku z danym raportem w Systemie zarejestrowano korekt�  lub 
kwot�  wycofan� /odzyskan�  w Rejestrze obci�� e�  na projekcie) do danej umowy/decyzji/aneksu/zmiany (w ramach tego samego projektu) oraz 
pola <Kwota wydatków uznanych za kwalifikowalne> (pole wy� ej) dla bie�� co wprowadzanego pierwotnego raportu z post� pu.  
W przypadku skorygowanego raportu z post� pu, warto� ci wyliczane s�  analogicznie. 

Pole <w cz�� ci obj� tej pomoc�  publiczn� > – nale� y wskaza�  kwot�  wydatków kwalifikowanych obj� tych pomoc�  publiczn�  (o ile dotyczy). 



KRAJOWY SYSTEM INFORMATYCZNY SIMIK 07-13  Ministerstwo Rozwoju Regionalnego 
 

 
107

W przypadku karty skorygowanego raportu z post� pu pole uwzgl� dnia warto��  z analogicznego pola karty korekty raportu z post� pu. 

�  Uwaga: W przypadku rejestracji raportu w ramach programu EISP pole jest zablokowane, jego uzupe
nianie jest niewymagalne. 

Pole <w cz�� ci obj� tej pomoc�  publiczn�  narastaj� co> – wype
niane jest automatycznie przez system, jako suma warto� ci wprowadzonych 
w polu <w cz�� ci obj� tej pomoc�  publiczn� > dla poprzedniego zarejestrowanego w Systemie raportu z post� pu (pierwotnego lub 
skorygowanego – je� li w zwi� zku z danym raportem w Systemie zarejestrowano korekt�  lub kwot�  wycofan� /odzyskan�  w Rejestrze obci�� e�  
na projekcie) do danej umowy/decyzji/aneksu/zmiany (w ramach tego samego projektu) oraz pola <w cz�� ci obj� tej pomoc�  publiczn� > (pole 
wy� ej) dla bie�� co wprowadzanego pierwotnego raportu z post� pu. W przypadku skorygowanego raportu z post� pu, warto� ci wyliczane s�  
analogicznie. 

Pole <Wydatki kwalifikowane – podstawa certyfikacji>� �  nale� y poda�  warto��  wydatków kwalifikowanych, które zgodnie z zapisami 

programu operacyjnego stanowi�  podstaw�  do certyfikacji na wy� szych poziomach. 

� Uwaga: W przypadku skorygowanego raportu z post� pu warto��  uwzgl� dnia: 

¾  warto� ci z karty informacyjnej korekty do raportu z post� pu oraz 

¾   z pola <Podstawa certyfikacji> Karty informacyjnej obci �� enia w module Rejestr obci�� e�  na projekcie, zarejestrowane dla danego 
raportu z post� pu, dla pozycji, dla której w polu <typ kwoty> wybrano opcj�  „Kwota wycofana po anulowaniu”; 

¾  z pola <Podstawa certyfikacji> Karty informacyjnej zwrotu  w module Rejestr obci�� e�  na projekcie zarejestrowane dla danego 
raportu z post� pu, dla pozycji dla której w polu <typ kwoty> wybrano opcj�  „Kwota do odzyskania”. 

Pomniejszenia odnosz�  si�  wy
� cznie do pozycji Karty informacyjnej obci �� enia, w której w polu <Numer raportu/zaliczka> podano numer 

raportu z post� pu (a nie numer zaliczki). 

System sprawdza w ramach programów operacyjnych, dla których w S
owniku poziomów wdra� ania jako podstaw�  certyfikacji okre� lono 
odpowiadaj� cy wk
ad publiczny czy Kwota wydatków kwalifikowalnych - podstawa certyfikacji w bloku Informacja o raporcie z post� pu 
stanowi ró� nic�  warto� ci Wydatków uznanych za kwalifikowalne (po autoryzacji) i pola Prywatne – kolumny wydatki kwalifikowalne w tabeli 
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	 ród
a, z których zosta
y sfinansowane wydatki.  

Je� li zasada nie jest spe
niona system komunikuje ostrzegawczo u� ytkownika o tym fakcie jednak� e nie blokuje zapisu danych. 

�  Uwaga: Dla programu EWT pole to jest automatycznie wype
niane warto� ci�  z zarejestrowanego wcze� niej certyfikatu kontroli z pola 

Ca
kowita kwota zcertyfikowanych wydatków kwalifikowalnych 

�  Uwaga: W przypadku rejestracji raportu w ramach programu EISP pole jest zablokowane, jego uzupe
nianie jest niewymagalne. 

Pole <Wydatki kwalifikowane –podstawa certyfikacji narastaj� co> – wype
niane jest automatycznie przez system, jako suma warto� ci 
wprowadzonych w polu <Wydatki kwalifikowane – podstawa certyfikacji> dla poprzedniego zarejestrowanego w Systemie raportu z post� pu 
(pierwotnego lub skorygowanego – je� li w zwi� zku z danym raportem w Systemie zarejestrowano korekt�  lub kwot�  wycofan� /odzyskan�  w 
Rejestrze obci�� e�  na projekcie) do danej umowy/decyzji/aneksu/zmiany (w ramach tego samego projektu) oraz pola < Wydatki kwalifikowane 
– podstawa certyfikacji > (pole wy� ej) dla bie�� co wprowadzanego pierwotnego raportu z post� pu. W przypadku skorygowanego raportu z 
post� pu, warto� ci wyliczane s�  analogicznie. 

Pole <Dofinansowanie> – nale� y poda�  kwot�  poniesionych przez beneficjenta wydatków – uznanych przez w
a� ciw�  instytucj�  dokonuj� c�  
oceny za podlegaj� ce refundacji lub stanowi� ce podstaw�  do sporz� dzenia po� wiadczenia i deklaracji wydatków na wy� szym poziomie 
(np. z poziomu instytucji po� rednicz� cej do instytucji zarz� dzaj� cej).  

�  Uwaga:  

I. W przypadku skorygowanego raportu z post� pu pole uwzgl� dnia warto� ci z: 

-  karty informacyjnej korekty do raportu z post� pu oraz 

¾  z pola <Kwota do odzyskania (dofinansowanie)> Karty informacyjnej obci �� enia w module Rejestr obci�� e�  na projekcie 
zarejestrowane dla danego raportu z post� pu, dla pozycji, dl której w polu <typ kwoty> wybrano opcj�  „Kwota wycofana po 
anulowaniu”; 

¾  z pola <Kwota odzyskana (dofinansowanie)> Karty informacyjnej zwrotu  w module Rejestr obci�� e�  na projekcie zarejestrowane dla 
danego raportu z post� pu, dla pozycji, dla której w polu <typ kwoty> wybrano opcj�  „Kwota do odzyskania”. 

Pomniejszenia odnosz�  si�  wy
� cznie do pozycji Karty informacyjnej obci �� enia, w której w polu <Numer raportu/zaliczka> podano numer 
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raportu z post� pu (a nie numer zaliczki). 

II.  Dofinansowanie, co do zasady, jest wyliczane jako iloczyn kwoty wydatków uznanych za kwalifikowalne (po autoryzacji) przez dan�  
instytucj�  dokonuj� c�  oceny oraz ilorazu kwoty dofinansowania wynikaj� cej z umowy do wydatków kwalifikowalnych obj� tych umow� .  
W przypadku projektów, w których procent dofinansowania okre� lony w umowie o dofinansowanie jest wypadkow�  jednego monta� u dla 
cz�� ci projektu obj� tej pomoc�  publiczn�  oraz innego monta� u dla wydatków nie obj� tych wspomnian�  pomoc� ; dofinansowanie wyliczane 
jest jako suma dwóch iloczynów kalkulowanych w sposób opisany powy� ej dla dwóch odr� bnych grup wydatków, tj. wydatków zwi� zanych 
i niezwi� zanych z pomoc�  publiczn� .   

III.  W przypadku beneficjentów b� d� cych pa� stwowymi jednostkami bud� etowymi – którzy w wersji papierowej raportu z post� pu w polu 
wnioskowane dofinansowanie wpisuj�  warto��  „0” – dofinansowanie oznacza iloczyn kwoty wydatków uznanych za kwalifikowalne (po 
autoryzacji) przez dan�  instytucj�  dokonuj� c�  oceny oraz ilorazu kwoty dofinansowania wynikaj� cej z umowy do wydatków 
kwalifikowalnych obj� tych umow� . 

 
�  Uwaga: Dla programu EWT pole to jest automatycznie wype
niane warto� ci�  z zarejestrowanego wcze� niej certyfikatu kontroli z pola  
w tym EFRR 

Pole <Dofinansowanie narastaj� co> – wype
niane jest automatycznie przez system, jako suma warto� ci wprowadzonych w polu 
<Dofinansowanie> dla poprzedniego zarejestrowanego w Systemie raportu z post� pu (pierwotnego lub skorygowanego – je� li w zwi� zku  
z danym raportem w Systemie zarejestrowano korekt�  lub kwot�  wycofan� /odzyskan�  w Rejestrze obci�� e�  na projekcie) do danej 
umowy/decyzji/aneksu/zmiany (w ramach tego samego projektu) oraz pola <Dofinansowanie> (pole wy� ej) dla bie�� co wprowadzanego 
pierwotnego raportu z post� pu. W przypadku skorygowanego raportu z post� pu, warto�ci wyliczane s�  analogicznie. 

Pole <w tym dofinansowanie UE> – nale� y poda�  warto��  odpowiadaj� c�  cz�� ci kwoty wykazanej w polu <Dofinansowanie>, która zgodnie 
z zapisami umowy/decyzji/aneksu/zmiany o dofinansowanie oraz zapisami szczegó
owego opisu priorytetów danego programu odpowiada 
wk
adowi wspólnotowemu. 

W przypadku skorygowanego raportu z post� pu warto��  uwzgl� dnia warto� ci z: 

-  karty informacyjnej korekty do raportu z post� pu oraz: 

¾  z pola <w tym wk
ad UE> Karty informacyjnej obci �� enia w module Rejestr obci�� e�  na projekcie zarejestrowane dla danego raportu 
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z post� pu, dla pozycji, dla której w polu <typ kwoty> wybrano opcj�  „Kwota wycofana po anulowaniu”; 

¾  z pola <w tym wk
ad UE> Karty informacyjnej zwrotu  w module Rejestr obci�� e�  na projekcie zarejestrowane dla danego raportu z 
post� pu, dla pozycji, dla której w polu <typ kwoty> wybrano opcj�  „Kwota do odzyskania”. 

Pomniejszenia odnosz�  si�  wy
� cznie do pozycji Karty informacyjnej obci �� enia, w której w polu <Numer raportu/zaliczka> podano numer 
raportu z post� pu (a nie numer zaliczki). 

�  Uwaga: Dla programu EWT pole to jest automatycznie wype
niane warto� ci�  z zarejestrowanego wcze� niej certyfikatu kontroli z pola  
w tym EFRR. 

Pole <w tym dofinansowanie UE narastaj� co> – wype
niane jest automatycznie przez system, jako suma warto� ci w polu <w tym 
dofinansowanie UE> dla poprzedniego zarejestrowanego w Systemie raportu z post� pu (pierwotnego lub skorygowanego – je� li w zwi� zku  
z danym raportem w Systemie zarejestrowano korekt�  lub kwot�  wycofan� /odzyskan�  w Rejestrze obci�� e�  na projekcie) do danej 
umowy/decyzji/aneksu/zmiany (w ramach tego samego projektu) oraz pola <Dofinansowanie UE> (pole wy� ej) dla bie�� co wprowadzanego 
pierwotnego raportu z post� pu. W przypadku skorygowanego raportu z post� pu, warto�ci wyliczane s�  analogicznie. 

Pole <Wydatki rozliczane rycza
towo> – nale� y poda�  kwot�  poniesionych przez beneficjenta, obj� tych raportem z post� pu realizacji projektu, 
wydatków zwi� zanych z kosztami po� rednimi/kosztami ogólnymi rozliczanymi rycza
towo [w granicach okre� lonych w Art. 11 Rozporz� dzania 
(WE) nr 1081/2006 lub Art. 52 Rozporz� dzenia Komisji (WE) nr 1828/2006, uj� t�  w Za
� czniku III (Pole 32.) Rozporz� dzenia Komisji (WE) nr 
1828/2006]. Wype
nienie pola nie jest wymagane w przypadku braku wydatków rozliczanych rycza
towo w ramach danego wniosku.  

W przypadku karty skorygowanego raportu z post� pu pole uwzgl� dnia warto��  z analogicznego pola karty korekty raportu z post� pu. 

Pole <Wydatki rozliczane rycza
towo narastaj� co> – wype
niane jest automatycznie przez system, jako suma warto�ci wprowadzonych w 
polu <Wydatki rozliczane rycza
towo> dla poprzedniego zarejestrowanego w Systemie raportu z post� pu (pierwotnego lub skorygowanego – 
je� li w zwi� zku z danym raportem w Systemie zarejestrowano korekt�  lub kwot�  wycofan� /odzyskan�  w Rejestrze obci�� e�  na projekcie) do 
danej umowy/decyzji/aneksu/zmiany (w ramach tego samego projektu) oraz pola < Wydatki rozliczane rycza
towo > (pole wy� ej) dla bie�� co 
wprowadzanego pierwotnego raportu z post� pu. W przypadku skorygowanego raportu z post� pu, warto� ci wyliczane s�  analogicznie. 

Pole <Dochód odliczony od raportu z post� pu> – w polu nale� y wskaza� ��dochód uzyskany w ramach realizowanego projektu od z
o� enia 
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poprzedniego raportu z post� pu realizacji projektu, rozumiany zgodnie z art. 55 ust. 3 rozporz� dzenia Rady WE nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 
2006 r. ustanawiaj� cego przepisy ogólne dotycz� ce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spo
ecznego oraz 
Funduszu Spójno�ci i uchylaj� cego rozporz� dzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. WE L 210 z 31.07 2006. 

�  Uwaga: Nale� y pami� ta� , aby w ramach KSI (SIMIK 07-13) tak jak w ewidencji ksi� gowej instytucji wyp
acaj� cej � rodki pomniejsza�  kwot�  
� rodków uznanych za kwalifikowalne (po autoryzacji) o dochód wykazany w tym punkcie.   

�  Uwaga: W KSI (SIMIK 07-13) nie s�  rejestrowane informacje dotycz� ce odsetek jakie wyst� pi
y w ramach projektu. Nale� y jednak 
pami� ta� , aby w ramach ewidencji ksi� gowej instytucji wyp
acaj� cej � rodki pomniejsza�  kwot�  � rodków wyp
aconych beneficjentowi  
o wyst� puj� ce w ramach projektu odsetki.   

W przypadku karty skorygowanego raportu z post� pu pole uwzgl� dnia warto��  z analogicznego pola karty korekty raportu z post� pu. 

Pole <Dochód odliczony od raportu z post� pu narastaj� co> – wype
niane jest automatycznie przez system, jako suma warto� ci 
wprowadzonych w polu <Dochód odliczony od raportu z post� pu> dla poprzedniego zarejestrowanego w Systemie raportu z post� pu 
(pierwotnego lub skorygowanego – je� li w zwi� zku z danym raportem w Systemie zarejestrowano korekt�  lub kwot�  wycofan� /odzyskan�   
w Rejestrze obci�� e�  na projekcie) do danej umowy/decyzji/aneksu/zmiany (w ramach tego samego projektu) oraz pola < Dochód odliczony od 
raportu z post� pu > (pole wy� ej) dla bie�� co wprowadzanego pierwotnego raportu z post� pu. W przypadku skorygowanego raportu z post� pu, 
warto� ci wyliczane s�  analogicznie. 
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BLOK � RÓD	A, Z KTÓRYCH ZOSTA	Y SFINANSOWANE WYDATKI 
 
W tabeli � ród
a, z których zosta
y sfinansowane wydatki nale� y wskaza�  � ród
a finansowania wydatków obj� tych danym raportem  
z post� pu realizacji projektu. 
�  Uwaga: , 
I. U� ytkownik ma mo� liwo��  wprowadzania warto� ci tylko w tych kategoriach � róde
 finansowania, które zosta
y okre� lone na poziomie 

umowy/decyzji o dofinansowanie, niemniej system umo� liwia wyst� powanie rozbie� no� ci w warto� ciach poszczególnych � róde
 
finansowania wykazywanych na etapie rozliczenia projektu (raport z post� pu realizacji projektu) w porównaniu do warto� ci zadeklarowanych 
na etapie kontraktacji projektu (umowa/decyzja o dofinansowaniu) Powy� sze rozbie� no� ci mog�  wynika�  z wykrytych nieprawid
owo�ci 
b� d�  korekt/potr� ce�  stwierdzonych na etapie weryfikacji raportu z post� pu realizacji projektu. 

II.  Je� li w ramach raportu z post� pu zosta
a/y zarejestrowana/e korekta/y, system w ramach karty skorygowanego raportu z post� pu wy�wietla 
� ród
a finansowania uwzgl� dniaj� ce dane z pierwotnego raportu z post� pu zaktualizowane o warto� ci z karty informacyjnej korekty do 
raportu z post� pu. 

III.  W kolumnie kwota wydatków kwalifikowalnych nale� y wykaza�  � ród
a sfinansowania wydatków wykazanych w polu <Kwota wydatków 
uznanych za kwalifikowalne (po autoryzacji)>   

IV. Suma ogó
em kolumny Kwota wydatków kwalifikowanych powinna by�  zgodna z warto� ciami zapisanymi w polu <Kwota wydatków 
uznanych za kwalifikowalne (po autoryzacji)> w cz�� ci Informacje finansowe. 

V. Warto��  kwoty podanej w wierszu � rodki wspólnotowe w kolumnie Kwota wydatków kwalifikowanych musi by�  równa warto� ci kwoty 
podanej w polu <w tym dofinansowanie UE> z cz�� ci Informacje finansowe. 
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W celu edycji danych przy danej kategorii � ród
a finansowania – nale� y wybra�  ikon� , rozwin��  list�  partnerów  i wprowadzi�  dane 
odpowiednie dla poszczególnych partnerów. Wiersze z nazw�  � ród
a finansowania stanowi�  podsumowanie kwot poszczególnych partnerów i s�  
nieedytowalne, natomiast wiersze z nazw�  partnerów s�  edytowalne.  
�  Uwaga:  
I. Dla programu EWT pola � rodki wspólnotowe w kolumnie kwota wydatków ogó
em oraz kwota wydatków kwalifikowalnych, jak równie�  pole 

Publiczne � rodki krajowe w kolumnie kwota wydatków ogó
em s�  wype
niane automatycznie warto� ci�  z zarejestrowanego wcze�niej 
certyfikatu kontroli z pola w tym EFRR 

II. Dla programu EWT pole Publiczne � rodki krajowe w kolumnie kwota wydatków ogó
em s�  wype
niane automatycznie warto� ci�   
z zarejestrowanego wcze�niej certyfikatu kontroli z pola w tym wspó
finansowanie krajowe 

III.  W przypadku rejestracji raportu w ramach programu EISP, kolumna „kwota wydatków kwalifikowanych” jest zablokowana do edycji  
i wyszarzona, jej uzupe
nianie jest niewymagalne. 

 
BLOK HARMONOGRAM P	ATNO � CI NA CZTERY KOLEJNE KWARTA	Y  
 
W tabeli Harmonogram p
atno� ci na cztery kolejne kwarta
y – nale� y przedstawi�  informacj�  o ca
kowitych wydatkach kwalifikowalnych, 
które beneficjent planuje wykaza�  w raportach z post� pu realizacji projektów sk
adanych w ci� gu najbli� szych czterech kwarta
ów 
kalendarzowych realizacji projektu.  

 

W celu wprowadzenia danych w bloku harmonogram p
atno� ci na cztery kolejne kwarta
y nale� y wybra�  ikon�   w pierwszym wierszu.  
W ramach rozwini� tych pól nale� y wprowadzi�  odpowiednie warto� ci:  
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�  Rok – nale� y wprowadzi�  odpowiedni rok realizacji projektu (2007-2015). 

�  Kwarta
 – z rozwini� tej listy kwarta
ów przy pomocy przycisku  nale� y wybra�  kolejny kalendarzowy kwarta
 realizacji projektu  
w danym roku rozpoczynaj� c od kwarta
u nast� puj� cego po kwartale, w którym zosta
 sporz� dzony rozpatrywany raport z post� pu 
realizacji projektu (Pole: <Raport za okres do>). 

�  Planowane wydatki kwalifikowalne – nale� y wprowadzi�  planowan�  kwot�  wydatków kwalifikowalnych, które planowane s�  
do poniesienia w danym kwartale. 

Je� eli do ko� ca realizacji projektu zosta
y np. wy
� cznie trzy kwarta
y – nale� y wype
ni�  wiersze dla kolejnych trzech kwarta
ów, a w wierszu 
czwartym poda�  rok oraz kolejny kwarta
, natomiast jako kwot�  planowanych wydatków kwalifikowalnych nale� y wprowadzi�  „0”. 

Po zapisaniu danych przy pomocy ikony , nale� y przej��  do kolejnego wiersza tabeli, wype
niaj� c dane analogicznie jak w przypadku 
pierwszego wiersza, dla kolejnego kalendarzowego kwarta
u realizacji projektu. 

Je� eli dane w wierszu nie zosta
y wprowadzone poprawnie, mo� na usun��  b
� dne dane przy pomocy ikony  i nast� pnie wprowadzi�  
poprawne dane. 
 
�  Uwaga:  
I. W tabeli harmonogram p
atno� ci na cztery kolejne kwarta
y suma pozycji w kolumnie Planowane wydatki kwalifikowane oraz warto��  pola 

<Wydatki uznane za kwalifikowane narastaj� co> w bloku Informacje o raporcie z post� pu realizacji projektu nie mo� e przekroczy�  
warto� ci pola <Wydatki kwalifikowane > zawartej w umowie/decyzji o dofinansowanie. 

II.  Je� li w ramach raportu z post� pu zosta
a/y zarejestrowana/e korekty to System w ramach karty skorygowanego raportu z post� pu wy� wietla 
dane z harmonogramu pierwotnego raportu z post� pu zarejestrowanego w Systemie zaktualizowane o warto� ci  
z karty informacyjnej korekty do raportu z post� pu. 

�  Uwaga: W przypadku rejestracji raportu w ramach programu EISP, tabela Harmonogram p
atno� ci na cztery kolejne kwarta
y jest 
zablokowana do edycji i wyszarzona, jej uzupe
nianie jest niewymagalne. 
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BLOK ZESTAWIENIE DOKUMENTÓW POTWIERDZAJ 	 CYCH PONIESIONE WYDATKI OBJ � TE RAPORTEM Z POST� PU 

 

 
 
 
�  Uwaga: Przed uzupe
nieniem danych dotycz� cych zestawienia dokumentów potwierdzaj� cych poniesione wydatki obj� te raportem z post� pu 

nale� y zapisa�  formularz Nowy wniosek o p
atno��  przy pomocy ikony  (formularz zmieni nazw�  na Karta informacyjna raportu z post� pu).  

Nast� pnie nale� y wybra�  ikon�  znajduj� c�  si�  w bloku Zestawienie dokumentów potwierdzaj� cych poniesione wydatki obj� te 
raportem.  Wy� wietlony zostanie odr� bne okno z formularzem do wprowadzania danych dotycz� cych zestawienia wydatków. 
 
U� ytkownik posiada trzy mo� liwo�ci uzupe
nienia danych dotycz� cych zestawienia dokumentów potwierdzaj� cych poniesione wydatki obj� te 
raportem: 

1) wybranie i za
� czenie dokumentu w formacie PDF, zawieraj� cego wyci� g z dokumentacji ksi� gowej beneficjenta 
dokumentuj� cej operacje dokonane w zwi� zku z realizowanym projektem; 

2)  zaimportowanie pliku w formacie xls (np.: arkusza MS Excel); 
3) wype
nienie tabeli r� cznie. 

Funkcjonalno� ci te s�  zamienne. 
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�  Uwaga: Zestawieniu dokumentów w formacie PDF lub xls nale� y nada�  nazw�  rozpoczynaj� c�  od numeru raportu z post� pu w KSI, którego 
dotyczy, zast� puj� c znaki niedozwolone w nazwie pliku kropkami,    
np.: nazwa za
� cznika dla raportu z post� pu nr WTSL.06.01.03-02-001/08-03 powinna rozpoczyna�  si�  od: ‘WTSL.06.01.03.02.001.08.03’ 
 
Wzór Zestawienia dokumentów potwierdzaj� cych poniesione wydatki obj� te wnioskiem o p
atno��  jest dost� pny na stronie po� wi� conej KSI: 
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/AnalizyRaportyPodsumowania/Strony/KSI.aspx.  
Jest to wzór zestawienia w
a� ciwy równie�  dla Raportów z post� pu z realizacji projektu. 
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1) W celu do
� czenia pliku PDF, nale� y wybra�  przycisk Przegl� daj, a nast� pnie – po wybraniu danego dokumentu – przycisk 

Za
� cz dokument. W oknie poni� ej widoczna b� dzie nazwa wybranego pliku. Przycisk Poka�  za
� czony dokument umo� liwia 
przegl� danie za
� czonego dokumentu. U� ytkownik ma tak� e mo� liwo��  usuni� cia dokumentu PDF za pomoc�  przycisku Usu�  
za
� czony dokument (je� li np. za
� czony plik jest nieprawid
owy).   

2) W celu zaimportowania pliku xls, nale� y wybra�  przycisk Przegl� daj, a nast� pnie – po wybraniu danego dokumentu – przycisk 
Za
� cz dokument. W oknie poni� ej widoczna b� dzie nazwa wybranego pliku. Przycisk Poka�  za
� czony dokument umo� liwia 
przegl� danie za
� czonego dokumentu. U� ytkownik ma tak� e mo� liwo��  usuni� cia dokumentu xls za pomoc�  przycisku Usu�  
za
� czony dokument (je� li np. za
� czony plik jest nieprawid
owy). Po zaimportowaniu pliku xls w odpowiednim formacie, dane z 
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pliku zostaj�  zaimportowanie do tabeli Zestawienie dokumentów potwierdzaj� cych poniesione wydatki obj� te raportem. 
 

3) Je� eli U� ytkownik nie za
� czy
 zestawienia dokumentów w formie pliku PDF lub xls, ma mo� liwo��  r� cznego wype
nienia  
tabeli znajduj� cej si�  poni� ej okien dot. importu.   

 
 

Po wybraniu ikony  wy� wietlona zostanie tabela. 
 

 

 Aby wprowadzi�  kolejne wiersze do tabeli nale� y wybra�  ikon�  . 
 
W otwartym oknie nale� y wype
ni�  pola, wed
ug nast� puj� cych zasad: 
 

�  <Numer dokumentu> – numer dokumentu potwierdzaj� cego wydatkowanie � rodków nadany przez wystawc� .  
 
�  <Numer ksi� gowy lub ewidencyjny> – numer dokumentu, nadany przez osob�  prowadz� c�  ewidencj�  ksi� gow�  lub ksi� gi rachunkowe 

u beneficjenta 

�  <Data wystawienia dokumentu> – dat�  wystawienia dokumentu przez dostawc�  nale� y wprowadzi�  korzystaj� c z ikony kalendarza , 
w kolejno� ci rok – miesi� c – dzie� .  

�  <Data zap
aty> – dat�  uregulowania p
atno� ci wynikaj� cej z przedstawionego dokumentu ksi� gowego nale� y wprowadzi�  korzystaj� c  

z ikony kalendarza , w kolejno� ci rok – miesi� c – dzie� .  

�  Uwaga: Je� eli wyst� pi
o wi� cej dat zap
aty, wówczas nale� y wype
ni�  okno Daty zap
at, które pojawi si�  po wype
nieniu i zapisaniu 

wszystkich danych w wierszu (poprzez wybranie ikony  ). 
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Aby doda�  kolejne daty zap
aty nale� y wybra�  ikon�   . W kolumnie Kilka dat zap
at, mo� na 
wprowadzi�  kolejn�  dat�  zap
aty, natomiast je� eli data zap
aty mie� ci si�  w przedziale 
czasowym, to daty graniczne tego przedzia
u zapisywane s�  w dwóch kolumnach: Przedzia
  
dat od  do. 
 

 
�  <Nazwa towaru lub us
ugi> – nazwa towaru lub us
ugi wykazana w odpowiedniej pozycji w przedstawianym dokumencie ksi� gowym 
  

�  Uwaga: Je� eli wydatki dotycz�  jednego rodzaju asortymentu, stanowi�  wydatki kwalifikowalne i wszystkie pozycje z faktury obj� te s�  
identyczn�  stawk�  VAT – mo� liwe jest podanie zbiorczej nazwy bez przepisywania wszystkich pozycji z faktury.  
W przypadku wyst� pienia ró� nych stawek w ramach jednego dokumentu ksi� gowego – pozycje z faktury mo� na pogrupowa�  wed
ug stawek 

VAT i wpisa�  ka� d�  z grup w odr� bnym wierszu (poprzez wybranie ikony ), z tym� e dane wprowadzane w pozycjach Nr dokumentu,  
Data wystawienia dokumentu, Kwota brutto dokumentu, Kwota netto dokumentu oraz Data/daty zap
aty  b� d�  zawiera
y te same warto� ci 
we wszystkich wierszach dotycz� cych danego dokumentu ksi� gowego.  
 

�  <Kwota brutto dokumentu> – nale� y wprowadzi�  kwot�  brutto, na jak�  opiewa wykazany dokument 

�  <Kwota netto dokumentu> – nale� y wprowadzi�  kwot�  netto dokumentu (ró� nica pomi� dzy warto� ciami brutto i warto� ci�  wynikaj� c�  
z wysoko� ci podatku VAT). 

�  <Kwota wydatków kwalifikowalnych>  – nale� y wprowadzi�  kwot�  wydatków kwalifikowalnych. 

�  <w tym VAT> - nale� y wprowadzi�  kwot�  VAT, uwzgl� dnion�  w kolumnie <kwota wydatków kwalifikowalnych>, o ile podatek VAT 
jest kwalifikowalny. 

 
�  Uwaga:  
W sytuacji wyst� pienia wydatków rozliczanych rycza
towo w ramach raportów z post� pu, gdy kwota „Razem” w kolumnie „Kwota brutto 
dokumentu” b� dzie ró� na ni�  kwota podana w polu <Ca
kowita kwota poniesionych wydatków obj� tych raportem> lub je� li kwota „Razem” 
w kolumnie „Kwota wydatków kwalifikowalnych” b� dzie ró� na ni�  kwota podana w polu <Kwota wydatków  kwalifikowanych obj� tych 
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raportem>, System poinformuje U� ytkownika o rozbie� no� ciach. Komunikat ma jednak charakter informacyjny i nie blokuje zapisu danych w 
Systemie, U� ytkownik decyduje czy zapisa�  dane w Systemie. 
 

Zapisanie wype
nionego wiersza nast� puje poprzez wybranie ikony . Anulowanie wprowadzonych danych nast� puje po wybraniu  

ikony . Aby usun��  dany wiersz nale� y wybra�  ikon�  . Aby wprowadzi�  nowy rekord do tabeli nale� y wybra�  ikon�  . 
 

Aby zapisa�  dane na formularzu Zestawienie dokumentów potwierdzaj� cych poniesione wydatki obj� te raportem nale� y wybra�  ikon�  . 

Aby powróci�  do formularza Karta informacyjna raportu z post � pu nale� y wybra�  ikon�    
 
�  Uwaga:  

I. System umo� liwia zapis raportu z post� pu bez wype
nionego bloku „Zestawienie dokumentów potwierdzaj� cych poniesione wydatki 
obj� te raportem” . Wy�wietli si�  komunikat informacyjny o braku zestawienia, lecz nie zablokuje to zapisu ca
ego dokumentu. 

 
II.  Je� li w ramach raportu z post� pu zosta
a/y zarejestrowana/e korekty to System w ramach karty skorygowanego raportu z post� pu 

wy�wietla dane z zestawienia dokumentów potwierdzaj� cych poniesione wydatki obj� te raportem pierwotnego raportu z post� pu 
zarejestrowanego w Systemie zaktualizowane o warto� ci z karty korekty do raportu z post� pu 

  
 
 
BLOK POST� P RZECZOWY 
 
Cz���  raportu z post� pu realizacji projektu odnosz� ca si�  do wska� ników, s
u� y okre� leniu stopnia zaawansowania rzeczowego oraz okre� leniu 
efektów realizacji projektu. Rejestrowane s�  wska� niki produktu oraz wska� niki rezultatu.  
W tabeli Wska
 niki produktu  – dane w rubrykach Nazwa wska�nika oraz J.m. (jednostka miary) zostaj�  automatycznie przeniesione 

z formularza Umowa o dofinansowanie dla danego projektu. U� ytkownik, po dokonaniu edycji wiersza za pomoc�  ikony , uzupe
nia warto��  
w rubryce Warto��  wska� nika osi� gni� ta od pocz� tku realizacji projektu. Je� eli ze wzgl� du na charakter wska� nika, nie jest mo� liwe 
wype
nienie danej kolumny (np. nie zosta
a osi� gni� ta jeszcze � adna warto�� ), mo� na wprowadzi�  warto��  „0”, b� d�  usun��  wiersz dla danego 
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wska� nika, wybieraj� c ikon�  .  
Rubryka Stopie�  realizacji [%] jest uzupe
niana automatycznie przez system, poprzez porównanie z warto� ci�  docelow�  wska� nika produktu 
okre� lon�  w formularzu Umowa o dofinansowanie.  

Po wybraniu ikony  nast� pi zapisanie informacji dotycz� cych wska� nika produktu. Anulowanie wprowadzonych danych nast� puje 

po klikni� ciu ikony , natomiast edycja ju�  wprowadzonych danych – po naci� ni� ciu ikony znajduj� ce si�  po lewej stronie wiersza. 
 
�  Uwaga: W przypadku rejestracji raportu w ramach programu EISP, tabela Wska
 niki produktu  jest zablokowana do edycji i wyszarzona, jej 
uzupe
nianie jest niewymagalne. 
 
Tabela Wska
 niki rezultatu  – dane w rubrykach Nazwa wska�nika oraz J.m. (jednostka miary) zostaj�  automatycznie przeniesione 

z formularza Umowa o dofinansowanie dla danego projektu. U� ytkownik, po dokonaniu edycji wiersza za pomoc�  ikony , uzupe
nia warto��  
w rubryce Warto��  wska�nika osi� gni� ta od pocz� tku realizacji projektu, wpisuj� c rzeczywi� cie osi� gni� t�  warto��  w wyniku zrealizowania 
projektu, b� d�  te�  planowan�  do osi� gni� cia w krótkim okresie po zako� czeniu projektu. Rubryka Stopie�  realizacji [%] jest uzupe
niana 
automatycznie przez system, poprzez porównanie z warto� ci�  bazow�  (o ile jest ró� na od „0”) oraz docelow�  wska� nika rezultatu okre� lon�  
w formularzu Umowa o dofinansowanie.  
�  Uwaga:  
I. U� ytkownik jest zobowi� zany do wprowadzenia warto� ci w tabeli Wska
 niki rezultatu jedynie w przypadku wprowadzania danych 

odno�nie ko� cowego raportu z post� pu realizacji projektu. W innej sytuacji, beneficjent mo� e wprowadzi�  warto��  „0” w kolumnie Warto��  

wska� nika osi� gni� ta od pocz� tku realizacji projektu, b� d�  te�  usun��  wiersz dla danego wska� nika, wybieraj� c ikon�  . Po wybraniu 

ikony  nast� pi zapisanie informacji dotycz� cych wska� nika rezultatu. Anulowanie wprowadzonych danych nast� puje po klikni� ciu ikony 

. 
II.  Je� li w ramach raportu z post� pu zosta
a/y zarejestrowana/e korekty, System w ramach karty skorygowanego raportu z post� pu wy� wietla 

dane z bloku wska� niki produktu/rezultatu z karty informacyjnej korekty do raportu z post� pu.  
 

�  Uwaga: W przypadku rejestracji raportu w ramach programu EISP, tabela Wska
 niki rezultatu  jest zablokowana do edycji i wyszarzona, jej 
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uzupe
nianie jest niewymagalne. 
 
WALIDACJA I ZAPISANIE DANYCH  

Zapisanie wszystkich informacji wprowadzonych do formularza Nowy raport z post� pu realizacji projektu jest mo� liwe po wybraniu ikony . 
W sytuacji poprawnie wprowadzonych danych, pojawi si�  informacja o zapisaniu raportu z post� pu realizacji projektu. Anulowanie 

wprowadzonych danych (przed dokonaniem zapisu) nast� puje po wybraniu ikony . Aby powróci�  do rejestru raportów z post� pu realizacji 

projektów, nale� y wybra�  ikon�  .  
 
�  Uwaga: Podczas zapisywania danych system dokonuje weryfikacji poprawno� ci i kompletno� ci wprowadzonych danych. W systemie 
wbudowano szereg regu
 poprawno� ci (tzw. regu
 walidacyjnych), z których najwa� niejsze zosta
y opisane powy� ej w ramach charakterystyki 
poszczególnych pól. W sytuacji, gdy wprowadzone do systemu dane s�  niepe
ne lub niezgodne z regu
ami poprawno� ci, wówczas nie jest 
mo� liwe ich zapisanie, a system sygnalizuje wykrycie braków lub b
� dów poprzez szereg komunikatów wy� wietlanych na czerwono na górze 
formularza lub obok miejsca gdzie nie zosta
o wype
nione obowi� zkowe pole lub pope
niono b
� d. 
 
�  Uwaga: W przypadku, gdy po zsumowaniu raportów z realizacji projektu zmniejszy
a si�  ostatecznie kwota dofinansowania (mniejsza ni�  w 
umowie) oraz zwi� kszy
a si�  kwota wk
adu w
asnego (wi� ksza ni�  w umowie), w menu Umowy o dofinansowanie nale� y odpowiednio 
zmniejszy� /zwi� kszy�  kwoty dofinansowania i wk
adu w
asnego. Je� li umowa przewidywa
a mo� liwo��  pomniejszenia/zwi� kszenia kwot to nie 
trzeba podpisywa�  aneksu i go rejestrowa�  w KSI mo� na wprowadzi�  to, jako zmian�  niewymagaj� c�  aneksowania. Je� li umowa by
a podpisana 
ze sztywnymi kwotami, to niezb� dne jest podpisanie aneksu do umowy i zarejestrowanie go w systemie. Je� li nie mo� na ju�  zmieni�  Umowy ani 
podpisa�  aneksu to nale� y zmodyfikowa�  raport z post� pu realizacji projektu. 

Powrót do spisu tre� ci 

1.2. Edycja danych dotycz� cych raportów z post� pu realizacji projektów 

 
W celu edytowania danych w formularzu raportu z post� pu realizacji projektu nale� y w menu Raporty z realizacji projektu poprzez zastosowanie 
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Filtrowania/Wyszukiwania wyszuka�  wniosek, a nast� pnie wybra�  ikon�  edycji danych , znajduj� c�  po lewej stronie wybranej pozycji 

rejestru.  Nast� pnie nale� y zmodyfikowa� /uzupe
ni�  dane. Na zako� czenie edycji danych nale� y je zapisa�  za pomoc�  ikony . 

Powrót do spisu tre� ci 
 

1.3. Zarz� dzanie danymi dotycz� cymi raportów z post� pu realizacji projektów  

 
USUWANIE RAPORTU Z POST� PU REALIZACJI PROJEKTU Z REJESTRU  
 
Po wyszukaniu wybranego raportu z post� pu realizacji projektu w rejestrze (poprzez zastosowanie Filtrowania/Wyszukiwania) – dane 

dotycz� ce raportu mo� na usun��  wybieraj� c ikon�  .  
�  Uwaga: W celu zabezpieczenia przed przypadkowym usuni� ciem danych u� ytkownik jest dodatkowo monitowany komunikatem 
z systemu – dane s�  usuwane dopiero po ponownym zatwierdzeniu. 

 

Po pojawieniu si�  zapytania nale� y potwierdzi�  zamiar usuni� cia raportu z post� pu realizacji projektu naciskaj� c przycisk .  

W przypadku rezygnacji nale� y wybra�  przycisk . 
�  Uwaga: W przypadku ch� ci usuni� cia certyfikatu kontroli w module Certyfikaty kontroli, gdy jest ju�  zarejestrowany raport w 
module Raporty z post� pu realizacji projektu nale� y w pierwszej kolejno� ci usun��  raport z modu
u Raporty z post� pu realizacji 
projektu. Dopiero wówczas System pozwoli na usuni� cie certyfikatu. 
 
PODGL	 D I WYDRUK FORMULARZA  
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W celu dokonania podgl� du wprowadzonych danych w zakresie raportu z post� pu realizacji projektu – nale� y wyszuka�  (poprzez 
zastosowanie Filtrowania/Wyszukiwania) dan�  pozycj�  rejestru w menu Raporty z realizacji projektów, a nast� pnie wybra�  ikon�  podgl� du 

.  
Zostanie wy� wietlona karta informacyjna raportu z post� pu realizacji projektu, lub skorygowanego raportu z post� pu w trybie tylko do 
odczytu.  

W celu wydrukowania karty informacyjnej nale� y nacisn��  ikon�  , nast� pnie Drukuj w wy�wietlonym automatycznie oknie drukowanie. 
W wy� wietlonym oknie parametry wydruku zosta
y domy� lnie oznaczone. Aby anulowa�  wydruk karty nale� y wybra�  Anuluj w oknie 
Drukowanie. 
Je� eli w sekcji Zestawienie dokumentów potwierdzaj� cych poniesione wydatki obj� te raportem wype
niona zosta
a tabela, System 
zapewnia mo� liwo��  podgl� du/wydrukowania tego zestawienia jako dokumentu. 

 
 
Je� eli w sekcji Zestawienie dokumentów potwierdzaj� cych poniesione wydatki obj� te raportem do
� czony jest dokument w formacie 
PDF to jest on prezentowany jako element widoku. System zapewnia mo� liwo��  wydrukowania tego podgl� du raportu z post� pu jako 
dokumentu.  



KRAJOWY SYSTEM INFORMATYCZNY SIMIK 07-13  Ministerstwo Rozwoju Regionalnego 
 

 
125

  
 
 
 
FILTROWANIE I WYSZUKIWANIE DANYCH  

W celu wyszukania danego raportu z post� pu realizacji projektu, nale� y wybra�  ikon�  . Pojawi si�  okno, w którym zawarte b� d�  
parametry, wed
ug których mo� liwe b� dzie wyszukanie raportu 
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Istnieje mo� liwo��  wyszukiwania w/g powy� szych parametrów poprzez naci� ni� cie przycisku . Nale� y wybra�  z rozwijalnej listy 
kryteriów:   =, >,  >= , < lub <=   oraz wpisa�  w okna znajduj� ce si�  z prawej strony odpowiednie kwoty. W przypadku, gdy wybrano kryteria 
>,  >=, istnieje mo� liwo��  okre� lenie przedzia
ów warto� ci „od – do”, poprzez odznaczenie rubryki Zakres. 

Powrót do spisu tre� ci 
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2. Korekta do Raportu z post� pu realizacji projektu 

 

KORYGOWANIE RAPORTÓW Z POST� PU REALIZACJI PROJEKTÓW W RAMACH KSI 07-13:  
 
Za
o� enia wst� pne: 

I. Mo� liwo��  edycji Raportu z post� pu realizacji projektu zarejestrowanego w KSI zostaje automatycznie zablokowana w momencie 
„podpi� cia” danego raportu do deklaracji wydatków, o statusie innym ni�  Wycofana. 

II.  Powy� sza blokada dotyczy wszystkich pól Raportu z post� pu realizacji projektu poza polem Data wyp
aty � rodków.  

III.  Do momentu zablokowania Raportu z post� pu realizacji projektu dokonywanie korekt wykazanych w nim warto� ci – polegaj� cych 
na doprowadzeniu do zgodno� ci wersji papierowej Raportu z post� pu realizacji projektu z wersj�  zarejestrowan�  w KSI – 
powinno odbywa�  si�  w drodze edycji samego raportu1. 

IV. Od momentu zablokowania mo� liwo� ci edycji Raportu z post� pu realizacji projektu, wszelkie zmiany warto� ci w nim wykazanych 
mog�  by�  dokonywane w ramach dwóch modu
ów KSI, tj. Korekty oraz Rejestr obci�� e�  na projekcie 

1. W module Rejestr... odnotowujemy:  

a. przypadki (korekty ujemne), które wi���  si�  z konieczno�ci�  pomniejszenia deklaracji wydatków, tj. korygowane 
warto� ci dotycz�  co najmniej jednego z nast� puj� cych pól Raportu z post� pu realizacji projektu: Wydatki 
kwalifikowalne po autoryzacji, Wydatki kwalifikowalne – podstawa certyfikacji, Odpowiadaj� cy wk
ad publiczny, 
Dofinansowanie, w tym dofinansowanie UE - zarówno wynikaj� ce z wykrytych nieprawid
owo� ci, jak równie�  
wynikaj� ce z b
� dów operatorskich, tj. niezgodno� ci wersji papierowej Raportu z post� pu realizacji projektu z wersj�  
zarejestrowan�  w KSI. 

                                                
 
1 Pozosta
e korekty, tj. te, które nie wynikaj�  z rozbie� no� ci mi� dzy wersj�  papierow�  Raportu z post� pu realizacji projektu a wersj�  zarejestrowan�  w KSI powinny by�  dokonywane 
poprzez modu
 Rejestr... lub modu
 Korekty (zob. pkt V). 
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�  Uwaga: W zwi� zku z faktem, i�  kwoty wykazane w Rejestrze.. automatycznie pomniejszaj�  odpowiednie warto� ci 
wykazane w cz�� ci Informacje finansowe raportu z post� pu, dla którego zarejestrowano kwot�  odzyskan� / kwot�  
wycofan�  po anulowaniu, natomiast nie pomniejszaj�  	 róde
, z których zosta
y sfinansowane wydatki, nale� y 
zarejestrowa�  odpowiednie pomniejszenie tej cz�� ci raportu z post� pu w ramach modu
u Korekty tak, aby w momencie 
zako� czenia realizacji projektu warto�ci wykazane w obydwu blokach by
y sobie równe.  

2. W module Korekty nale� y wprowadza� : 

a. przypadki (korekty dodatnie), które wi���  si�  z konieczno�ci�  powi� kszenia deklaracji wydatków, tj. korygowane 
warto� ci dotycz�  co najmniej jednego z nast� puj� cych pól Raportu z post� pu realizacji projektu: Wydatki 
kwalifikowalne po autoryzacji, Wydatki kwalifikowalne – podstawa certyfikacji, Odpowiadaj� cy wk
ad publiczny, 
Dofinansowanie, w tym dofinansowanie UE - zarówno zwi� zane z wydatkami zwi� zanych z danym Raportem z 
post� pu realizacji projektu, które w momencie jego weryfikacji nie mog
y zosta�  uznane za kwalifkowlane, a które po 
spe
nieniu pewnych przes
anek b� d�  mog
y by�  uznane za kwalifikowalne i pod
� czone do deklaracji wydatków, jak 
równie�  wynikaj� ce z b
� dów operatorskich, tj. niezgodno�ci wersji papierowej Raportu z post� pu realizacji projektu z 
wersj�  zarejestrowan�  w KSI.   

b. korekty (zarówno ujemne jak i dodatnie), które dotycz�  innych ni�  wymienione powy� ej pól Raportu z post� pu 
realizacji projektu 

V. Dokonywanie innych ni�  te, o których mowa w pkt III korekt, tj. tych które nie wynikaj �  z rozbie� no� ci mi� dzy wersj�  
papierow�  Raportu z post� pu realizacji projektu a wersj�  zarejestrowan�  w KSI, pomimo mo� liwo� ci edycji samego Raportu z 
post� pu realizacji projektu (Raport nie zablokowany, nie „podpi� ty” jeszcze do deklaracji wydatków) powinno odbywa�  si�  przez: 

1.  modu
 Rejestr obci�� e�  na projekcie  

a. korekty ujemne zwi� zane z konieczno� ci�  pomniejszenia warto� ci wykazywanych w deklaracji wydatków 

2. modu
 Korekty  

a. korekty dodatnie zwi� zane z konieczno� ci�  powi� kszenia warto� ci wykazywanych w deklaracji wydatków  
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VI.  Ka� da korekta do raportu z post� pu zarejestrowana w Systemie powinna by�  za
� czona do deklaracji wydatków. 

 
Powy� sze za
o� enia zosta
y uj� te w formie tabelarycznej:
�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê

 
 

Tabela. System korygowania
�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê

 raportów z realizacji projekt
�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê

ów
�ê�ê

 w ramach KSI
�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê

 

Modu
 

Korekta na „-” 
zwi� zana z 

konieczno� ci�  
pomniejszenia 

deklaracji  

Korekta na „+” 
zwi� zana z 

powi� kszeniem 
deklaracji 

wydatków o 
warto��  korekty 

Korekta na „+” i na 
„-„ zwi � zana z polami 
nie maj� cymi wp
ywu 

na deklaracj�  
wydatków 

Modu
 Rejestr 
obci�� e�  

TAK NIE NIE 

Modu
 Korekty NIE TAK TAK 

 
 

2.1. Rejestracja danych dotycz� cych korekty do Raportu z post� pu realizacji projektu 

 
Rejestracji korekt do raportów z post� pu realizacji projektów dokonuje si�  na poziomie karty informacyjnej Raportu z post� pu realizacji projektu.  
 
W celu wyboru zak
adki Raport z post� pu realizacji projektu nale� y rozwin��  pozycj�  menu EWT. 
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Po wybraniu zak
adki Raport z post� pu realizacji projektu. U� ytkownik 
przechodzi do edycji wcze�niej zarejestrowanego Raportu z post� pu realizacji 
projektu, dla którego b� dzie rejestrowana korekta. 
W celu edycji danych Raportu z post� pu realizacji z projektu, nale� y wybra�  

ikon�  edycji znajduj� c�  si�  przy jego wierszu.   
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Zostaje wy� wietlony formularz Karta 
informacyjna Raportu z post� pu realizacji 
projektu. lub Skorygowany raport z post� pu 
realizacji projektu (je� li dla danego raportu z 
post� pu zarejestrowano ju�  korekt�  lub kwot�  
odzyskan� / wycofan�  w module Rejestr 
obci�� e�  na projekcie).  
Aby doda�  korekt�  do tego raportu nale� y 

nacisn��  ikon�  . 
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Po naci� ni� ciu przycisku umo� liwiaj � cego 
zarejestrowanie korekty u� ytkownik zostaje 
przeniesiony do modu
u korekt; pojawia si�  
formularz Nowa korekta do raportu z post� pu 
realizacji projektu. 
 
Karta korekty jest pusta za wyj� tkiem poni� ej 
wymienionych pól oraz kolumny Korygowany 
raport; które inicjowane s�  warto� ciami 
odpowiadaj� cymi danym z Raportu z post� pu 
realizacji projektu, dla którego rejestrowana jest 
korekta: 
- ‘Numer umowy/ decyzji’, 
- ‘Numer aneksu/zmiany’,  
- ‘Nazwa beneficjenta’,  
- ‘NIP beneficjenta’, 
- ‘Numer korekty raportu z post� pu’ (za wyj� tkiem 

ostatniego cz
onu numeru (-KXX),, 
-  ‘Data wp
yni� cia raportu z post� pu’, 
- ‘Raport  za okres do’,  
- ‘Raport ko� cowy’, 
- ’Data zatwierdzenia raportu’,  
- ‘Data wyp
aty � rodków’ 
- Kolumna ‘Korygowany wniosek’ w Informacjach 

finansowych 
- ‘Rok’, ‘Kwarta
’ w Harmonogramie p
atno� ci 
- ‘Wska� niki produktu’ 
- ‘Wska� niki rezultatu’ 

� Uwaga: W przypadku rejestracji projektu  
w ramach programu EISP, w sekcje Harmonogram 
p
atno� ci, Wska� niki produktu i rezultatu s�  
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zablokowane, ich uzupe
nianie jest nie wymagalne. 
 
 
 

INFORMACJA O PROJEKCIE  

 

Numer aneksu/zmiany - Pole inicjowane 
automatycznie warto� ci�  z formularza wniosku o 
p
atno�� , (pole Numer aneksu/zmiany), dla którego 

tworzona jest korekta. Po naci� ni� ciu ikony  
istnieje mo� liwo��  zmiany warto� ci w polu poprzez 
wybór z listy wszystkich aneksów 
zarejestrowanych w systemie dla danej umowy. 
Lista wyboru zawiera nast� puj� ce kolumny:  
- numer umowy/decyzji,  
- numer aneksu/zmiany,  
- nazwa beneficjenta,  

- NIP beneficjenta. 
�  Uwaga: Pole <Nazwa beneficjenta> oraz <NIP 
beneficjenta> s�  inicjowane automatycznie 
warto� ci�  z formularza wniosku o p
atno�� , dla 
którego tworzona jest korekta, za�  w przypadku 
zmiany ‘Numeru aneksu/ zmiany’ – odpowiedni�  
warto� ci�  z formularza aneksu. 

INFORMACJA O KOREKCIE DO RAPORTU Z POST � PU REALIZACJI PROJEKTU  
 
 

 

 
W polu <Numer sprawy/ decyzji o zwrocie> dost� pna jest do wyboru lista 
numerów spraw/decyzji o zwrocie, jakie zosta
y zarejestrowane dla Raportu  
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z post� pu realizacji projektu, dla którego wprowadzana jest korekta. Pole 
uzupe
niane jest je� li w Rejestrze obci�� e�  na projekcie zarejestrowano kwoty 
na Karcie informacyjnej obci�� enia. W przeciwnym wypadku lista wyboru jest 
pusta.  
�  Uwaga:  Z chwil�  wej� cia w � ycie niniejszej instrukcji (okre� lono na 

pierwszej stronie), dla danego ‘Numeru sprawy/ decyzji o zwrocie’ mo� na 

zarejestrowa�  jedn�  korekt� .  

Przy próbie wyboru danego ‘Numeru sprawy/ decyzji o zwrocie’ z listy 

wyboru System sprawdza, czy w systemie istnieje ju�  korekta z powodu 

„uzupe
nienia danych w zwi� zku z zarejestrowaniem sprawy/ decyzji w ROP” 

dla danego ‘Numeru sprawy/ decyzji o zwrocie’. Je� eli warunek jest 

spe
niony,  System wy� wietla komunikat:  

 

 
�  Uwaga:  

I. Je� li u� ytkownik wybierze Numer sprawy/decyzji system automatycznie 
wybiera w polu <Powód korekty> opcj�  uzupe
nienie danych w zwi� zku 
z zarejestrowaniem sprawy/decyzji w ROP; pole <Powód korekty> jest 
wówczas zablokowane do edycji przez u� ytkownika. 

II.  Moment utworzenia korekty zwi� zanej z Rejestrem obci�� e�  na projekcie 
zale� y od Typu kwoty okre� lonej na Karcie informacyjnej obci�� enia.  
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Na li� cie wyboru numerów spraw/ decyzji s�  dost� pne wszystkie  
nr spraw/decyzji o zwrocie zarejestrowane dla raportu z post� pu/ korekty 
do raportu z post� pu, dla którego wprowadzana jest korekta, je� li typ 
kwoty dla danego nr sprawy decyzji o zwrocie zosta
 okre� lony jako 
Kwota Wycofana. W przypadku kwalifikacji kwoty odzyskiwanej jako 
Wycofana po anulowaniu, korekt�  zwi� zan�  z Rejestrem obci�� e�  na 
projekcie nale� y utworzy�  niezw
ocznie.   
W przypadku kwalifikacji � rodków jako Do odzyskania, korekt�  zwi� zan�  
z Rejestrem obci�� e�  na projekcie nale� y utworzy�  dopiero po 
ca
kowitym odzyskaniu � rodków od beneficjenta lub zarejestrowaniu 
dla danego numeru sprawy/ decyzji Karty informacyjnej zwrotu z 
zaznaczonym checkboxem w polu ‘Kwota niemo� liwa do odzyskania’.  

III.  Minimalny zakres pól, które nale� y skorygowa�  w przypadku tworzenia 
korekty zwi� zanej z Rejestrem obci�� e�  na projekcie obejmuje okre� lone 
pola bloku 	 ród
a, z których zosta
y sfinansowane wydatki, natomiast 
maksymalny zakres – pola bloku 	 ród
a, z których zosta
y sfinansowane 
wydatki oraz okre� lone pola bloku Informacje finansowe o korekcie (w 
szczególno� ci: -w cz�� ci obj� tej pomoc�  publiczn� . 
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W polu <Powód korekty> dost� pna jest do wyboru lista warto� ci, spo� ród 
których U� ytkownik wybiera w
a� ciw� . 

Lista s
ownikowa powodów, dla których tworzona jest korekta zawiera 
pozycje: 
·  aktualizacja wska� ników rezultatu 

·  b
� d operatorski 

·  ponowna kwalifikacja 

·  uzupe
nienie danych w zwi� zku z zarejestrowaniem sprawy/decyzji w 
ROP 

·  zmiana poziomu dofinansowania   

I. Je� li w polu <Numer sprawy/ decyzji o zwrocie> nie zosta
 
wskazany � aden numer sprawy/ decyzji, wówczas w polu <Powód 
korekty> U� ytkownik nie mo� e wybra�  opcji uzupe
nienie danych 
w zwi� zku z zarejestrowaniem sprawy/decyzji w ROP – system przy 
próbie wyboru tej opcji wy� wietli komunikat: 

 

Wówczas komunikat nale� y zaakceptowa�  i wskaza�  inny powód lub 
wskaza�  najpierw numer sprawy/ decyzji o zwrocie 

II.  Je� li w polu <Wniosek o p
atno��  ko� cow� > znajduj�  si�  warto��  
‘Nie’, wówczas w polu <Powód korekty> U� ytkownik nie mo� e 
wybra�  opcji aktualizacja wska� ników rezultatu – System przy 
próbie wyboru tej opcji wy� wietli komunikat:  
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III.  Wybór powodu korekty determinuje zakres pól w cz�� ci Informacja 

o korekcie do raportu z post� pu, które mog�  by�  edytowane w 
zwi� zku z wprowadzan�  korekt� : 

·  aktualizacja wska� ników rezultatu – mo� liwo��  edycji wy
� cznie pól 
<Data zatwierdzenia korekty>,  <Wska
 niki rezultatu>, <Numer 
korekty do raportu z post� pu> w cz�� ci dot. kolejnego numeru 
korekty oraz <Uwagi> 

·  b
� d operatorski – mo� liwo��  edycji wszystkich pól w cz�� ci 
Informacja o korekcie do raportu z post� pu; 

·  ponowna kwalifikacja - mo� liwo��  edycji wszystkich pól w cz�� ci 
Informacja o korekcie do raportu z post� pu z wy
� czeniem pól: 
<Ca
kowita kwota poniesionych wydatków obj� tych raportem>, 
<Kwota wydatków kwalifikowanych obj � tych raportem>; 

·  zmiana poziomu dofinansowania – w bloku Informacja o korekcie do 
raportu z post� pu mo� liwo��  edycji wy
� cznie pól: <Dofinansowanie>, 
<w tym dofinansowanie UE>; dodatkowo,  
w przypadku projektów realizowanych w ramach programów 
operacyjnych, w których podstaw�  certyfikacji s�  � rodki publiczne, za�  
suma � róde
 „
 rodki wspólnotowe” oraz „Krajowe � rodki publiczne, w 
tym” kolumny „Kwota wydatków kwalifikowalnych” na karcie korekty 
jest wi� ksza od zera istnieje mo� liwo��  edycji pola <Wydatki 
kwalifikowalne – podstawa certyfikacji>; 

·  uzupe
nienie danych w zwi� zku z zarejestrowaniem sprawy/decyzji  
w ROP - w bloku Informacja o korekcie do raportu z post� pu 
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mo� liwo��  edycji wszystkich pól z wyj� tkiem: <Kwota wydatków 
uznanych za kwalifikowalne (po autoryzacji)>, <Wydatki 
kwalifikowalne – podstawa certyfikacji>, <Dofinansowanie>, <w 
tym dofinansowanie UE>, a wi� c pól, które s�  korygowane w ramach 
modu
u Rejestr obci�� e�  na projekcie.�

Wi � cej na temat powodów i sposobu rejestrowania korekt – zobacz 
za
� cznik „System korygowania wniosków o p
atno�� ”  

 

 
 

 

Pole <Numer korekty do Raportu z post� pu> jest polem inicjowanym 
automatycznie warto�ci�  z formularza Raportu z post� pu realizacji projektu 
(pole Numer Raportu z post� pu realizacji projektu), dla którego tworzona 
jest korekta na ko� cu uzupe
nione ‘-KXX’ 
Gdzie ‘XX’ oznacza kolejny numer korekty od 1 do 99 
Np. Korekta trzecia ma ko� cówk�  numeru ‘-K03’. 
W przypadku modyfikacji (próby poprawienia) numeru Raportu z post� pu 
poziomu formularza do rejestracji/edycji danych nt. Raportu z post� pu 
realizacji projektu, gdy dla danego Raportu z post� pu realizacji projektu 
zosta
y zarejestrowane wcze�niej korekty system informuje, � e dla danego 
Raportu z post� pu realizacji projektu zosta
y ju�  zaewidencjonowane 
korekty. U� ytkownik ma jednak mo� liwo��  zmiany tych danych.  
Po zmianie z poziomu formularza raportów z realizacji projektów

�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê
�dokonane 

modyfikacje s�  widoczne na poziomie formularza korekty do Raportu z 
post� pu realizacji projektu (system automatycznie poprawia te numery na 
wszystkich zarejestrowanych dla danego Raportu z post� pu realizacji 
projektu korektach).  
 
�  Uwaga: Ostatnia korekta to ta, która zosta
a wprowadzona z 
najwi� kszym numerem w polu ‘Numer korekty do Raportu z post� pu’.  
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Pole <Data wp
yni� cia Raportu z post� pu> inicjowane jest automatycznie 
warto� ci�  z formularza Raportu z post� pu realizacji projektu (pole Data 
wp
yni� cia Raportu z post� pu realizacji projektu) dla którego tworzona jest 
korekta.  
<Data wp
yni� cia Raportu z post� pu> powinna by�  zgodna z okresem 
realizacji projektu, tzn. nie powinna by�  wcze� niejsza od daty rozpocz� cia 
projektu  

 

 

 

Pole <Raport za okres do> inicjowane jest automatycznie warto� ci�  z 
formularza Raportu z post� pu realizacji projektu (pole Raport za okres do) 
dla którego tworzona jest korekta. 
Data uzupe
niona w tym polu nie mo� e by� : 
- wcze� niejsza od daty rozpocz� cia projektu i pó� niejsza od daty 
zako� czenia projektu. 
- pó� niejsza ni�  data w polu <Data wp
yni� cia Raportu z post� pu> z karty 
Raportu z post� pu realizacji projektu lub je� li edytowana by
a „Data 
wp
yni� cia raportu”  na karcie korekty dla korygowanego Raportu z 
post� pu realizacji projektu to data z pola karty korekty „Data wp
yni� cia 
Raportu z post� pu” . 
- pó� niejsza ni�  data „Za okres do” z deklaracji wydatków do jakiej zosta
 
za
� czony korygowany Raport z post� pu realizacji projektu. 

 

 

Pole <Raport ko� cowy > inicjowane jest automatycznie warto� ci�  z 
formularza Raportu z post� pu realizacji projektu (pole Raport ko� cowy) dla 
którego tworzona jest korekta. 

�  Uwaga: W sytuacji próby edycji pola „Raport ko� cowy” je� li zosta
y 
zarejestrowane kolejne raporty z wy� szym numerem w polu Numer 
raportu z post� pu realizacji projektu  system nie pozwala na zmian�  
warto� ci w polu z "Nie" na "Tak" 
Sytuacja jest sygnalizowana odpowiednim komunikatem o braku 
mo� liwo� ci edycji pola. 
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Pole <Data zatwierdzenia Raportu> inicjowane jest automatycznie 
warto� ci�  z formularza Raportu z post� pu realizacji projektu (pole Data 
zatwierdzenia raportu) dla którego tworzona jest korekta.  
 
Data uzupe
niona w tym polu nie mo� e by�  wcze�niejsza: 
- od daty w polu <Data wp
yni� cia Raportu z post� pu>, 
-od daty w polu <Raport za okres do> karty Raportu z post� pu realizacji 
projektu lub - je� li daty by
y edytowane - karty korekty 
<Data zatwierdzenia raportu> nie mo� e by�  pó� niejsza ni�  data w polu 
audytowym Kiedy utworzy
 (dan�  korekt�  raportu) 

 

 

Pole <Data wyp
aty � rodków> jest inicjowane automatycznie warto� ci�  z 
formularza Raportu z post� pu realizacji projektu (pole Data wyp
aty 
� rodków) dla którego tworzona jest korekta. 
<Data wyp
aty � rodków> nie mo� e by�  wcze� niejsza od <Data 
zatwierdzenia raportu> karty Raportu z post� pu realizacji projektu do 
którego tworzona jest korekta lub je� li edytowana by
a data wp
yni� cia 
raportu na karcie korekty to z karty korekty. 

 

 

Pole <Data zatwierdzenia korekty> jest to data zatwierdzenia korekty 
przez w
a� ciw�  instytucj�  i wprowadzenia do systemu. Wprowadzenie do 
systemu powinno nast� powa�  tego samego dnia co zatwierdzenie korekty. 

Data uzupe
niona w tym polu nie powinna by� : 

- wcze� niejsza od pola <Data zatwierdzenia korekty>, 

- pó� niejsza od daty utworzenia korekty w systemie.  

 

 

Pole niewymagalne, wype
niane jest dopiero po faktycznej wyp
acie 
� rodków.  

Data uzupe
niona w tym polu nie mo� e by�  wcze� niejsza od <Data 
zatwierdzenia korekty> 

�  Uwaga: Pole odblokowane do edycji w sytuacji pod
� czenia danej 
korekty do raportu z post� pu do deklaracji wydatków o statusie innym ni�  
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Wycofana. 

 

 
 
 
 

Pole <Numer deklaracji, do której za
� czona zosta
a korekta do 
Raportu z post� pu system uzupe
nia automatycznie warto� ci�  numeru 
deklaracji wydatków, w ramach której zosta
a za
� czona korekta. 

�  Uwaga: Pole uzupe
niane jest dla deklaracji ze statusem 
„Zatwierdzona”. 
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Pole <Numer deklaracji przekazanej do KE> System uzupe
nia 
automatycznie identyfikatorem deklaracji IC, do której po� rednio zosta
a 
za
� czona korekta raportu z post� pu (dana Deklaracja musi zosta�  zapisana 
ze statusem „Przekazana”).  

�  Uwaga: Korekta mo� e by�  za
� czona bezpo� rednio lub po� rednio do 
Deklaracji IC.  

�  Uwaga: Je� li Deklaracja IC zostanie ‘Wycofana’ to w systemie znikaj�  
powi� zania ze wszystkimi korektami do raportów z post� pu wchodz� cych 
po� rednio w sk
ad danej Deklaracji IC (w takim przypadku pole <Numer 
deklaracji przekazanej do KE>, staje si�  ponownie puste). 

 

 
 
 

W polu <Numery dokumentów zwi� zanych z Raportem z post� pu> 
U� ytkownik wybiera z listy rozwijalnej dokument zarejestrowany do 
danego raportu z post� pu. Lista zawiera: 
- nr karty informacyjnej pierwotnego raportu z post� pu,  
- numery kart informacyjnych korekt do raportu z post� pu  
- sformu
owanie „wersja aktualna” oraz  
- numery spraw/decyzji o zwrocie zarejestrowanych dla: 

- danego raportu z post� pu 
- korekty zarejestrowanej dla danego raportu z post� pu. 

 
Dla pierwotnego raportu z post� pu pole pozostaje niewype
nione do czasu 
poprawnego zapisu pierwszej Karty informacyjnej korekty raportu z post� pu 
lub zarejestrowania Karty informacyjnej obci�� enia w Rejestrze obci�� e�  na 
projekcie kwoty wycofanej/odzyskanej zwi� zanej z danym raportem z 
post� pu. 
Wówczas widok pola jest nast� puj� cy: 

�
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Je� li w Rejestrze obci�� e�  na projekcie zarejestrowano kwot�  wycofan� / 
odzyskan�  zwi� zan�  z danym raportem z post� pu, widok pola jest 
nast� puj� cy: 

�

�
Przy zmianie numeru dokumentu System automatycznie wy� wietla jego 
zawarto�� . 

Po wybraniu Nr sprawy/decyzji o zwrocie system automatycznie wy� wietla 
w nowym oknie (z mo� liwo�ci�  edycji, je� li dany Nr sprawy/decyzji o 
zwrocie nie zosta
 za
� czony do deklaracji) zawarto��  wybranego 
dokumentu, czyli odpowiednio przefiltrowan�  Kart�  informacyjn�  
obci�� enia na projekcie. (tzn. je� eli na Karcie obci�� enia na projekcie 
znajduj�  si�  równie�  inne Nr spraw/decyzji o zwrocie ni�  ta wybrana z 
poziomu korekty do raportu z post� pu, System wy�wietli Kart�  obci�� enia 
na projekcie, na której widoczny b� dzie jedynie wybrany z poziomu korekty 
do raportu z post� pu Nr sprawy/decyzji o zwrocie – wraz z ewentualnymi 
Kartami informacyjnymi zwrotu do niego przypisanymi). 
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INFORMACJE FINANSOWE 
  

 
Pole inicjowane 0,00. 
Pole wype
niane w sytuacji, gdy beneficjent otrzyma
 � rodki w postaci 
zaliczki (fakultatywnie).  
�  Uwaga: Warto��  mo� e by�  mniejsza ni�  0. 

 

 
 
 
 

Kolumna „Korygowany raport” 
Pole inicjowane automatycznie przez system warto� ci�  z pola ‘Kwota 
� rodków przekazanych w ramach zaliczki’ (kolumna „Bie�� cy wniosek”) z: 
·  karty informacyjnej raportu z post� pu realizacji projektu, dla którego 

rejestrowana jest korekta, je� li w systemie zarejestrowano wy
� cznie 
pierwotny raport z post� pu,  

·  karty skorygowanego raportu z post� pu realizacji projektu, je� li w 
systemie zarejestrowano dokumenty zwi� zane z danym raportem 
widoczne w polu ‘Numery dokumentów zwi� zanych z raportem’. 

Pole inicjowane 0,00. 
Nale� y poda�  kwot�  korekty do wydatków kwalifikowalnych i 
niekwalifikowalnych zwi� zanych z realizacj�  projektu poniesionych w 
okresie, za który sk
adany jest Raport z post� pu realizacji projektu. 
�  Uwaga: Pole jest edytowalne, je� li w ramach pola <Powód korekty> 
wybrana zosta
a opcja „B
� d operatorski” 

�  Uwaga: Warto��  mo� e by�  mniejsza ni�  0. 

 

 
 
 

Kolumna „Korygowany raport” 
Pole inicjowane automatycznie przez system warto� ci�  z pola ‘Ca
kowita 
kwota poniesionych wydatków obj� tych raportem’ (kolumna „Bie�� cy 
wniosek”) z: 
·  karty informacyjnej raportu z post� pu realizacji projektu, dla którego 

rejestrowana jest korekta, je� li w systemie zarejestrowano wy
� cznie 
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pierwotny raport z post� pu,  

·  karty skorygowanego raportu z post� pu realizacji projektu, je� li w 
systemie zarejestrowano dokumenty zwi� zane z danym raportem 
widoczne w polu ‘Numery dokumentów zwi� zanych z raportem’. 

Pole inicjowane 0,00. 
W polu nale� y poda�  kwot�  korekty do wydatków kwalifikowanych 
zwi� zanych z realizacj�  projektu poniesionych w okresie, za który sk
adany 
jest Raport z post� pu realizacji projektu. 
�  Uwaga:  Pole edytowalne je� li w ramach pola <Powód korekty> wybrana 
zosta
a opcja „B
� d operatorski” 

� Uwaga: W przypadku rejestracji Raportu w ramach programu EISP, pole 
jest zablokowane, jego uzupe
nianie jest niewymagalne. 

 

 
 
 

Kolumna „Korygowany raport” 
Pole inicjowane automatycznie przez system warto� ci�  z pola ‘Kwota 
wydatków kwalifikowalnych obj� tych raportem’ (kolumna „Bie�� cy 
wniosek”) z: 
·  karty informacyjnej raportu z post� pu realizacji projektu, dla którego 

rejestrowana jest korekta, je� li w systemie zarejestrowano wy
� cznie 
pierwotny raport z post� pu,  

·  karty skorygowanego raportu z post� pu realizacji projektu, je� li w 
systemie zarejestrowano dokumenty zwi� zane z danym raportem 
widoczne w polu ‘Numery dokumentów zwi� zanych z raportem’. 

 
 

Pole inicjowane 0,00. 
Nale� y poda�  kwot�  korekty do poniesionych przez beneficjenta wydatków 
uznanych przez w
a� ciw�  instytucj�  za kwalifikowane.  
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Kolumna „Korygowany raport” 
Pole inicjowane automatycznie przez system warto� ci�  z pola ‘Kwota 
wydatków uznanych za kwalifikowalne (po autoryzacji)’ (kolumna „Bie�� cy 
wniosek”) z: 
·  karty informacyjnej raportu z post� pu realizacji projektu, dla którego 

rejestrowana jest korekta, je� li w systemie zarejestrowano wy
� cznie 
pierwotny raport z post� pu,  

·  karty skorygowanego raportu z post� pu realizacji projektu, je� li w 
systemie zarejestrowano dokumenty zwi� zane z danym raportem 
widoczne w polu ‘Numery dokumentów zwi� zanych z raportem’. 

Pole inicjowane 0,00.  
Pole wype
niane r� cznie przez u� ytkownika. Nale� y wskaza�  kwot�  korekty 
dla wydatków kwalifikowanych obj� tych pomoc�  publiczn� . 
�  Uwaga: Warto��  mo� e by�  mniejsza ni�  0. 

�  Uwaga: W przypadku rejestracji Raportu w ramach programu EISP, pole 
jest zablokowane, jego uzupe
nianie jest niewymagalne. 

 

 
 

Kolumna „Korygowany raport” 
Pole inicjowane automatycznie przez system warto� ci�  z pola ‘- w cz�� ci 
obj� tej pomoc�  publiczn� ’ (kolumna „Bie�� cy wniosek”) z: 
·  karty informacyjnej raportu z post� pu realizacji projektu, dla którego 

rejestrowana jest korekta, je� li w systemie zarejestrowano wy
� cznie 
pierwotny raport z post� pu,  

·  karty skorygowanego raportu z post� pu realizacji projektu, je� li w 
systemie zarejestrowano dokumenty zwi� zane z danym raportem 
widoczne w polu ‘Numery dokumentów zwi� zanych z raportem’. 

 

 

Pole inicjowane 0,00.  
Nale� y poda�  kwot�  korekty dla warto��  wydatków kwalifikowanych, które 

zgodnie z zapisami programu operacyjnego stanowi�  podstaw�  do certyfikacji 
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na wy� szych poziomach. 

� Uwaga: W przypadku rejestracji Raportu w ramach programu EISP, pole 
jest zablokowane, jego uzupe
nianie jest niewymagalne. 
 
Kolumna „Korygowany raport” 
Pole inicjowane automatycznie przez system warto� ci�  z pola ‘Wydatki 
kwalifikowalne – podstawa certyfikacji’ (kolumna „Bie�� cy wniosek”) z: 
·  karty informacyjnej raportu z post� pu realizacji projektu, dla którego 

rejestrowana jest korekta, je� li w systemie zarejestrowano wy
� cznie 
pierwotny raport z post� pu,  

·  karty skorygowanego raportu z post� pu realizacji projektu, je� li w 
systemie zarejestrowano dokumenty zwi� zane z danym raportem 
widoczne w polu ‘Numery dokumentów zwi� zanych z raportem’. 

Pole inicjowane 0,00. 
Nale� y poda�  kwot�  korekty dla wydatków poniesionych przez beneficjenta i 

uznanych przez w
a� ciw�  instytucj�  jako te, które b� d�  podlega�  refundacji. �

 

 

Kolumna „Korygowany raport” 
Pole inicjowane automatycznie przez system warto� ci�  z pola 
‘Dofinansowanie’ (kolumna „Bie�� cy wniosek”) z: 
·  karty informacyjnej raportu z post� pu realizacji projektu, dla którego 

rejestrowana jest korekta, je� li w systemie zarejestrowano wy
� cznie 
pierwotny raport z post� pu,  

·  karty skorygowanego raportu z post� pu realizacji projektu, je� li w 
systemie zarejestrowano dokumenty zwi� zane z danym raportem 
widoczne w polu ‘Numery dokumentów zwi� zanych z raportem’. 

 Pole inicjowane 0,00. 
W polu nale� y poda�  kwot�  korekty dla cz�� ci kwoty wykazanej w polu 
<Dofinansowanie>, która zgodnie z zapisami umowy/decyzji/aneksu/zmiany 
o dofinansowanie oraz zapisami szczegó
owego opisu priorytetów danego 
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programu odpowiada wk
adowi wspólnotowemu. 
 

Kolumna „Korygowany raport” 
Pole inicjowane automatycznie przez system warto� ci�  z pola ‘- w tym 
dofinansowanie UE’ (kolumna „Bie�� cy wniosek”) z: 
·  karty informacyjnej raportu z post� pu realizacji projektu, dla którego 

rejestrowana jest korekta, je� li w systemie zarejestrowano wy
� cznie 
pierwotny raport z post� pu,  

·  karty skorygowanego raportu z post� pu realizacji projektu, je� li w 
systemie zarejestrowano dokumenty zwi� zane z danym raportem 
widoczne w polu ‘Numery dokumentów zwi� zanych z raportem’. 

Pole inicjowane 0,00 
Nale� y poda�  kwot�  korekty wydatków obj� tych raportem z post� pu realizacji

�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê �ê�ê
 

projekt
�ê�ê�ê�ê�ê�ê�ê

u
�ê
, zwi� zanych z kosztami po� rednimi/kosztami ogólnymi rozliczanymi 

rycza
towo w granicach okre� lonych w Art. 11 Rozporz� dzanie (WE) nr 
1081/2006 lub Art. 52 Rozporz� dzenia Komisji (WE) nr 1828/2006, uj� t�  w 
Za
� czniku III (Pole 32.) Rozporz� dzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.  
 
�  Uwaga: Warto��  mo� e by�  mniejsza ni�  0. 

 
 

Kolumna „Korygowany raport” 
Pole inicjowane automatycznie przez system warto� ci�  z pola ‘Wydatki 
rozliczane rycza
towo’ (kolumna „Bie�� cy wniosek”) z: 
·  karty informacyjnej raportu z post� pu realizacji projektu, dla którego 

rejestrowana jest korekta, je� li w systemie zarejestrowano wy
� cznie 
pierwotny raport z post� pu,  

·  karty skorygowanego raportu z post� pu realizacji projektu, je� li w 
systemie zarejestrowano dokumenty zwi� zane z danym raportem 
widoczne w polu ‘Numery dokumentów zwi� zanych z raportem’. 
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Pole inicjowane 0,00 
Nale� y poda�  kwot�  korekty dochdu osi� gni� tego w projekcie, który jest 
odliczany od Raportu z post� pu realizacji projektu, wskazany w Za
� czniku 
III (Pole 33.) Rozporz� dzenia Komisji (WE) 1828/2006.  
�  Uwaga: Warto��  mo� e by�  mniejsza ni�  0. 
 

 
 

Kolumna „Korygowany raport” 
Pole inicjowane automatycznie przez system warto� ci�  z pola ‘Dochód 
odliczony od raportu’ (kolumna „Bie�� cy wniosek”) z: 
·  karty informacyjnej raportu z post� pu realizacji projektu, dla którego 

rejestrowana jest korekta, je� li w systemie zarejestrowano wy
� cznie 
pierwotny raport z post� pu,  

·  karty skorygowanego raportu z post� pu realizacji projektu, je� li w 
systemie zarejestrowano dokumenty zwi� zane z danym raportem 
widoczne w polu ‘Numery dokumentów zwi� zanych z raportem’. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

� RÓD	A, Z KTÓRYCH ZOSTA	Y SFINANSOWANE WYDATKI 

Blok 	 ród
a, z których zosta
y sfinansowane wydatki jest taki sam jak na poziomie Raportu z post� pu realizacji projektu. U� ytkownik ma 
mo� liwo��  wprowadzania warto� ci wy
� cznie w kategoriach � róde
 finansowania, które zosta
y okre� lone na poziomie umowy/ decyzji o 
dofinansowaniu. Kwoty uzupe
niane w tym bloku mog�  przyjmowa�  warto��  mniejsze od 0.  
 
Dane w tabeli � ród
a finansowania powinny spe
nia�  nast� puj� ce warunki: 
 
- suma w poszczególnych kolumnach wierszy 3, 4, 5 musi si�  równa�  warto� ciom odpowiednich kolumnach drugiego wiersza 
- w poszczególnych kolumnach suma warto�ci pierwszego, drugiego i szóstego wiersza musi si�  równa�  warto�ciom odpowiednich 
kolumn siódmego wiersza 
- warto��  w polu ‘suma ogó
em: ‘kolumny ‘Kwota wydatków ogó
em’ musi by�  równa warto� ci pola ‘Ca
kowita kwota poniesionych 
wydatków obj� tych raportem’. 
-warto��  w polu ‘Suma ogó
em’: kolumny ‘Kwota wydatków kwalifikowanych’ musi by�  równa warto� ci pola ‘Kwota wydatków 
uznanych za kwalifikowane (po autoryzacji)’ bloku ‘Informacje o korekcie do raportu z post� pu” je� li na karcie korekty w polu „powód 
korekty” wybrana zosta
a warto��  inna ni�  „uzupe
nienie danych w zwi� zku z zarejestrowaniem sprawy/decyzji w ROP”: 
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�  Uwaga: 
  
I. W przypadku wyboru w polu „Powód korekty” opcji „uzupe
nienie danych w zwi� zku z zarejestrowaniem sprawy/decyzji w ROP”, 

warto��  w polu <Suma ogó
em> kolumny ‘Kwota wydatków kwalifikowalnych’ powinna by�  zgodna z warto� ci�  (ze znakiem „-”) 
zapisan�  w polu <Wydatki kwalifikowalne> Karty informacyjnej obci�� enia w module Rejestr obci�� e�  na projekcie zarejestrowanej 
dla korygowanego raportu z post� pu w ramach danego nr sprawy/decyzji o zwrocie.  
Walidacja uniemo� liwia zapisanie korekty innej (w cz�� ci dot. wydatków kwalifikowalnych) od warto��  kwoty do 
odzyskania/wycofanej. 

II.   W przypadku wyboru w polu <Powód korekty> opcji „uzupe
nienie danych w zwi� zku z zarejestrowaniem sprawy/decyzji w ROP”, 
suma warto�ci pól <
 rodki wspólnotowe> oraz <Krajowe � rodki publiczne, w tym> kolumny ‘Kwota wydatków kwalifikowalnych’ 
powinna by�  zgodna z warto� ci�  (ze znakiem „-”) zapisan�  w polu <Wk
ad publiczny> Karty informacyjnej obci�� enia w module 
Rejestr obci�� e�  na projekcie dla korygowanego raportu z post� pu w ramach danego nr sprawy/decyzji o zwrocie. 
Walidacja uniemo� liwia zapisanie korekty innej (w cz�� ci dot. wk
adu publicznego) od warto��  wk
adu publicznego w kwocie do 
odzyskania/wycofanej.   

 
III.  W przypadku wyboru w polu <Powód korekty> opcji „uzupe
nienie danych w zwi� zku z zarejestrowaniem sprawy/decyzji w ROP”, 

warto��  w polu <
 rodki wspólnotowe> kolumny ‘Kwota wydatków kwalifikowalnych’ powinna by�  zgodna z warto� ci�   
(ze znakiem „-”) zapisan�  w polu < tym wk
ad UE> Karty informacyjnej obci�� enia w module Rejestr obci�� e�  na projekcie 
zarejestrowanej dla korygowanego raportu z post� pu w ramach danego nr sprawy/decyzji o zwrocie.  
Walidacja uniemo� liwia zapisanie korekty innej (w cz�� ci dot. wk
adu UE) od warto��  wk
adu UE w kwocie do 
odzyskania/wycofanej. 
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W celu edycji danych przy danej kategorii � ród
a finansowania – nale� y wybra�  ikon� , rozwin��  list�  partnerów  i wprowadzi�  dane 

odpowiednie dla poszczególnych partnerów. Wiersze z nazw�  � ród
a finansowania stanowi�  podsumowanie kwot poszczególnych 

partnerów i s�  nieedytowalne, natomiast wiersze z nazw�  partnerów s�  edytowalne.  

 

� Uwaga: W przypadku rejestracji Raportu w ramach programu EISP, kolumna „kwota wydatków kwalifikowanych” jest zablokowana, 

jej uzupe
nianie jest niewymagalne. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

HARMONOGRAM P	ATNO � CI NA CZTERY KOLEJNE KWARTA	Y 

�

W odpowiedniej kolumnie nale� y wprowadzi�  informacj�  o korekcie dla ca
kowitych wydatków kwalifikowanych, jakie beneficjent 

planuje ponie��  w ramach realizowanego projektu w czterech kolejnych kwarta
ach kalendarzowych. 

Tabela Harmonogram p
atno� ci na kolejne cztery kwarta
y zawiera unikatowe warto�ci (Rok, Kwarta
) skopiowane z pierwotnego 
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Raportu z post� pu realizacji projektu. Nale� y poda�  wydatki kwalifikowane w takiej warto� ci, o jakie b� dzie korygowany pierwotny 

Raport z post� pu realizacji projektu. 

 

 W celu wprowadzenia danych w bloku harmonogram p
atno� ci na cztery kolejne kwarta
y nale� y wybra�  ikon�  edycji   
w pierwszym wierszu. 
W ramach rozwini� tych pól nale� y wprowadzi�  odpowiednie warto� ci:  
 

 
 
 
 

Pole < Rok > wype
niane przez u� ytkownika. 
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Pole < Kwarta
 > wybierana przez u� ytkownika z listy wyboru z warto� ciami: I, II, III, IV  

Pole < Planowane wydatki kwalifikowalne > wype
niane przez u� ytkownika. Warto��  domy� lna 0. 

Warto��  mo� e by�  mniejsza od zera. 

W tabeli ‘Harmonogram p
atno� ci na cztery kolejne kwarta
y’ suma pozycji w kolumnie ‘Planowane wydatki kwalifikowane’ oraz warto��  
pola ‘Wydatki kwalifikowane narastaj� co’ nie mo� e przekroczy�  warto� ci pola ‘Wyd. kwalifik’ zawartej w 
umowie/decyzji/aneksie/zmianie. 

 

Po zapisaniu danych przy pomocy ikony , nale� y przej��  do kolejnego wiersza tabeli, wype
niaj� c dane analogicznie jak w przypadku 
pierwszego wiersza, dla kolejnego kalendarzowego kwarta
u realizacji projektu. 
Je� eli do ko� ca realizacji projektu zosta
y np. wy
� cznie trzy kwarta
y – nale� y wype
ni�  wiersze dla kolejnych trzech kwarta
ów, a w 
wierszu czwartym poda�  rok oraz kolejny kwarta
, natomiast jako kwot�  planowanych wydatków kwalifikowalnych nale� y wprowadzi�  „0”. 

Je� eli dane w wierszu nie zosta
y wprowadzone poprawnie, mo� na usun��  b
� dne dane przy pomocy ikony  i nast� pnie wprowadzi�  
poprawne dane. 
 
�  Uwaga: W tabeli Harmonogram p
atno� ci na cztery kolejne kwarta
y suma pozycji w kolumnie Planowane wydatki kwalifikowalne oraz 
warto��  pola <Kwota wydatków uznanych za kwalifikowalne (po autoryzacji) narastaj� co> w bloku Informacje o korekcie do raportu z 
post� pu nie mo� e przekroczy�  warto�ci pola <Wydatki kwalifikowane > zawartej w umowie/decyzji o dofinansowanie. 

�  Uwaga: W przypadku rejestracji Raportu w ramach programu EISP, tabela Harmonogram p
atno� ci na cztery kolejne kwarta
y jest 
zablokowana i pusta, jej uzupe
nianie jest niewymagalne. 
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ZESTAWIENIE DOKUMENTÓW POTWIERDZAJ 	 CYCH PONIESIONE WYDATKI OBJ � TE RAPORTEM Z POST� PU 
 
�  Uwaga: Przed uzupe
nieniem danych dotycz� cych zestawienia dokumentów potwierdzaj� cych poniesione wydatki obj� te raportem  

nale� y zapisa�  formularz Nowa korekta do raportu z post� pu przy pomocy ikony  (formularz zmieni nazw�  na Karta informacyjna  
korekty do raportu z post� pu).  

Nast� pnie nale� y wybra�  ikon�  edycji znajduj� c�  si�  w bloku Zestawienie dokumentów potwierdzaj� cych poniesione wydatki obj� te 
raportem. Zostanie wy� wietlone odr� bne okno z formularzem Zestawienia dokumentów. 
 
U� ytkownik posiada trzy mo� liwo�ci uzupe
nienia danych dotycz� cych zestawienia dokumentów potwierdzaj� cych poniesione wydatki  
obj� te raportem z post� pu realizacji projektu: 
 

1) wybranie i za
� czenie dokumentu w formacie PDF, zawieraj� cego wyci� g z dokumentacji ksi� gowej beneficjenta 
dokumentuj� cej operacje dokonane w zwi� zku z realizowanym projektem 

2) r� czne wype
nienia tabeli - tabela ta zawiera�  ma dane zweryfikowane, skorygowane przez instytucj�  akceptuj� c�  korekt�  
do Raportu z post� pu realizacji projektu 

3) r� czna modyfikacja zestawienia w przypadku, gdy zaczytane s�  w nim dane z zaimportowanego wraz z pierwotnym 
raportem pliku XLS 

Funkcjonalno� ci te s�  zamienne. 
 
�  Uwaga: Zestawieniu dokumentów w formacie PDF lub xls nale� y nada�  nazw�  rozpoczynaj� c�  od numeru wniosku o p
atno�� / korekty do 
wniosku o p
atno��  w KSI, którego dotyczy, zast� puj� c znaki niedozwolone w nazwie pliku kropkami,    
np.: nazwa za
� cznika dla korekty wniosku o p
atno��  nr WTSL.06.01.03-02-001/08-03-K01 powinna rozpoczyna�  si�  od: 
‘WTSL.06.01.03.02.001.08.03.K01’ 
 
 
Opcja 1.  
 
Raport pierwotny zawiera
 za
� czony plik w formacie PDF. 

 
�  Uwaga: W korekcie jest mo� liwo��  importu pliku (PDF) wtedy i tylko wtedy, gdy w pierwotnym raporcie z post� pu realizacji 
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projektu zaimportowano dane w postaci PDF. W skorygowanym raporcie z post� pu realizacji projektu widoczne s�  dane z ostatniej 
korekty do danego Raportu z post� pu realizacji projektu (dotyczy to tylko zestawienia dokumentów zaimportowanego poprzez plik PDF). 
Je� li za
� czony zosta
 plik PDF wówczas u� ytkownik za
� cza w ramach karty korekty nowy plik PDF  
 
Opcja 2 i 3.  
 
Raport  pierwotny zawiera
 zaimportowany plik XLS lub r � cznie wype
nion�  tabel�  
 
�  Uwaga: Wej� cie do formularza przez ikon�  edycji jest mo� liwe dopiero po zapisaniu karty korekty do bazy danych. W bloku nie ma 
mo� liwo� ci za
� czenia nowego dokumentu; blok wy� wietla si�  tylko w formie podsumowania; sama edycja danych odbywa si�  w oknie 
‘Zestawienia…’ po wej� ciu do niego ikon�  edycji, która pojawia si�  dopiero po zapisie karty korekty do bazy danych  
 
�  Uwaga: System umo� liwia rejestracje korekt wy
� cznie w zakresie listy Zestawienia jakie zosta
o za
� czone do korygowanego 
Raportu z post� pu realizacji projektu. Na karcie korekty w bloku ‘Zestawienie …’ dost� pne s�  wszystkie pozycje z pierwotnego Raportu 
z post� pu realizacji projektu (z zerowymi kwotami). U� ytkownik ma mo� liwo��  edycji wszystkich wierszy ‘Zestawienia…’ w zakresie 
wszystkich kolumn.   

 
W otwartym oknie ‘Zestawienia…’ nale� y wype
ni�  pola, wed
ug nast� puj� cych zasad: 
 

�  Numer dokumentu – numer dokumentu potwierdzaj� cego wydatkowanie � rodków nadany przez wystawc� .  
 
�  Numer ksi� gowy lub ewidencyjny – numer dokumentu, nadany przez osob�  prowadz� c�  ewidencj�  ksi� gow�  lub ksi� gi 

rachunkowe u beneficjenta 
�  Data wystawienia dokumentu – dat�  wystawienia dokumentu przez dostawc�  nale� y wprowadzi�  korzystaj� c z ikony 

kalendarza , w kolejno� ci rok – miesi� c – dzie� .  

�  Data zap
aty – dat�  uregulowania p
atno� ci wynikaj� cej z przedstawionego dokumentu ksi� gowego nale� y wprowadzi�  
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r� cznie lub korzystaj� c z ikony kalendarza , w kolejno� ci rok – miesi� c – dzie� .  

 
�  Uwaga: Je� eli natomiast wyst� pi
o wi� cej dat zap
aty, wówczas po wype
nieniu i zapisaniu wszystkich danych w wierszu (poprzez 

wybranie ikony  ) pojawi si�  okno Daty zap
at.  

 

Aby doda�  kolejne daty zap
aty nale� y wybra�  ikon�  . W kolumnie Kilka dat 
zap
at, mo� na wprowadzi�  kolejn�  dat�  zap
aty, natomiast je� eli data zap
aty mie� ci si�  
w przedziale czasowym, to daty graniczne tego przedzia
u zapisywane s�  w dwóch 
kolumnach: Przedzia
 dat od  do. 
 

 
�  Nazwa towaru lub us
ugi – nazwa towaru lub us
ugi wykazana w odpowiedniej pozycji w przedstawianym dokumencie 

ksi� gowym.  
�  Uwaga: Je� eli wydatki dotycz�  jednego rodzaju asortymentu, stanowi�  wydatki kwalifikowalne i wszystkie pozycje z faktury obj� te 
s�  identyczn�  stawk�  VAT – mo� liwe jest podanie zbiorczej nazwy bez przepisywania wszystkich pozycji z faktury.  
W przypadku wyst� pienia ró� nych stawek w ramach jednego dokumentu ksi� gowego – pozycje z faktury nale� y pogrupowa�  wed
ug 

stawek VAT i wpisa�  ka� d�  z grup w odr� bnym wierszu (poprzez wybranie ikony ), z tym� e dane wprowadzane w pozycjach Nr 
dokumentu, Data wystawienia dokumentu, Kwota brutto dokumentu, Kwota netto dokumentu oraz Data/daty zap
aty b� d�  
zawiera
y te same warto�ci we wszystkich wierszach dotycz� cych danego dokumentu ksi� gowego.  
 

�  Kwota brutto dokumentu – nale� y wprowadzi�  korekt�  do kwoty brutto, na jak�  opiewa wskazany dokument. 
 

�������	����
���
	��� ����������	
��	�
������������
�� �	����������
�������� ���	�����������������������
����
���	�����������
���������	���������	������������	���������
�
������ � �!�  

W ramach jednego wiersza zestawienia suma warto� ci ‘Kwota netto dokumentu’ karty korekty i korygowanego raportu z post� pu nie mo� e 
by�  wi� ksza/mniejsza ni�  suma warto� ci ‘Kwota brutto dokumentu’ karty korekty i korygowanego raportu z post� pu. 
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Je� li suma warto� ci ‘Kwota brutto dokumentu’ korekty i korygowanego raportu z post� u jest wi� ksza od 0, to suma warto� ci ‘Kwota netto 
dokumentu’ korekty i korygowanego raportu z post� pu nie mo� e by�  od niej wi� ksza; w przeciwnym wypadku tj. gdy suma ‘Kwot 
dokumentu brutto’ korekty i korygowanego raportu z post� pu jest mniejsze od  0, to suma ‘Kwot netto dokumentu’ korekty i korygowanego 
raportu z post� pu nie mo� e by�  mniejsza od tej sumy. 

 
�  Kwota wydatków kwalifikowalnych - nale� y wprowadzi�  korekt�  do kwoty wydatków kwalifikowalnych. 

W ramach jednego wiersza zestawienia suma warto� ci ‘Kwota wydatków kwalifikowalnych’ karty korekty i korygowanego raportu z 
post� pu nie mo� e by�  wi� ksza/ mniejsza ni�  suma warto� ci ‘Kwota brutto dokumentu’ karty korekty i korygowanego raportu z post� pu. 

Je� li suma warto� ci ‘Kwota brutto dokumentu’ korekty i korygowanego raportu z post� pu jest wi� ksza od 0, to suma ‘Kwot 
wydatków kwalifikowalnych korekty i korygowanego raportu z post� pu’ nie mo� e by�  wi� ksza od tej sumy; w przeciwnym 
wypadku, suma ‘Kwot wydatków kwalifikowalnych’ korekty i korygowanego raportu z post� pu nie mo� e by�  mniejsza od tej 
sumy. 

 
�  w tym VAT  - nale� y wprowadzi�  korekt�  do kwoty VAT, uwzgl� dnion�  w kolumnie kwota wydatków kwalifikowalych, o ile 

podatek VAT jest kwalifikowalny. 
�  W ramach jednego wiersza zestawienia suma  warto� ci ‘w tym VAT’ karty korekty i korygowanego raportu z post� pu�nie mo� e by�  

wi� ksza/mniejsza ni�  suma warto� ci ‘Kwota wydatków kwalifikowalnych’ karty korekty i korygowanego raportu z post� pu. 

Je� li suma warto� ci ‘Kwot wydatków kwalifikowalnych’ korekty i korygowanego raportu z post� pu jest wi� ksza od 0, to suma 
kwot podanych w kolumnie ‘w tym VAT’ nie mo� e by�  wi� ksza od tej sumy; w przeciwny wypadku, suma kwot podanych w 
kolumnie ‘w tym VAT’ w korekcie i korygowanym raportu z post� pu nie mo� e by�  mniejsza od tej sumy. 

 

Zapisanie wype
nionego wiersza nast� puje poprzez wybranie ikony . Anulowanie wprowadzonych danych nast� puje po wybraniu 

ikony . Aby usun��  dany wiersz nale� y wybra�  ikon�  . 
�  Uwaga:  
I. W sytuacji wyst� pienia wydatków rozliczanych rycza
towo w ramach raportów, gdy kwota „Razem” w kolumnie  „Kwota brutto 

dokumentu” b� dzie ró� na ni�  kwota podana w polu „Ca
kowita kwota poniesionych wydatków obj� tych raportem” lub je� li kwota 
„Razem” w kolumnie „Kwota wydatków kwalifikowalnych” b� dzie ró� na ni�  kwota podana w polu „Kwota wydatków  
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kwalifikowanych obj� tych raportem”, system poinformuje u� ytkownika, o rozbie� no� ciach. Komunikat ma jednak charakter 
informacyjny i nie blokuje zapisu danych w systemie, u� ytkownik decyduje czy zapisa�  dane w systemie. 

II.  System umo� liwia zapis Raportu z post� pu realizacji projektu bez wype
nionego bloku „Zestawienie dokumentów 
potwierdzaj� cych poniesione wydatki obj� te raportem” . Wy� wietli si�  komunikat informacyjny o braku zestawienia, ale nie 
zablokuje to zapisu ca
ego dokumentu. 

 

III.  Suma podsumowa�  kolumn ‘Kwota netto dokumentu’ karty korekty oraz korygowanego raportu z post� pu nie mo� e by�  
wi� ksza/mniejsza (szczegó
y w opisie pola ‘Kwota netto dokumentu’) od sumy podsumowa�  kolumn 6 karty korekty oraz 
korygowanego raportu z post� pu. 

IV. Suma podsumowa�  kolumn ‘Kwota wydatków kwalifikowalnych’ karty korekty oraz korygowanego raportu z post� pu nie mo� e 
by�  wi� ksza/mniejsza (szczegó
y w opisie pola ‘Kwota wydatków kwalifikowalnych’) od sumy podsumowa�  kolumn 6 karty 
korekty oraz korygowanego raportu z post� pu. 

V. Suma podsumowa�  kolumn ‘w tym VAT’ karty korekty oraz korygowanego raportu z post� pu nie mo� e by�  wi� ksza/mniejsza 
(szczegó
y w opisie pola ‘w tym VAT’) od sumy podsumowa�  kolumn 8 karty korekty oraz korygowanego raportu z post� pu 

 
 

 
 Powrót do spisu tre� ci 

 
 
WSKA� NIKI PRODUKTU/ REZULTATU 
 
Cz���  Raportu z post� pu realizacji projektu odnosz� ca si�  do wska� ników, s
u� y okre� leniu stopnia zaawansowania rzeczowego oraz 
okre� leniu efektów realizacji projektu. Rejestrowane s�  wska� niki produktu oraz wska� niki rezultatu. 
 
�  Uwaga: Na karcie korekty dane dotycz� ce zmiany wska� ników s�  wprowadzane i zapisywane na poziomie skorygowanego Raportu 
z post� pu realizacji projektu– nale� y wprowadzi�  docelow� , prawid
ow�  warto��  (nie ró� nic�  warto� ci, lecz warto��  na jak�  powinna 
zosta�  zmieniona wcze� niej wykazana warto��  wska� nika). Na skorygowanym raporcie wy� wietlaj�  si�  wi� c ostatnio zaktualizowane/ 
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wprowadzone na karcie korekty warto� ci – korekta nie powoduje zmniejszenia lub zwi� kszenia warto� ci wska� ników, lecz wskazuje 
ich prawid
ow�  warto�� . 
 
W tabeli Wska
 niki produktu  – dane w rubrykach Nazwa wska�nika oraz J.m. (jednostka miary) zostaj�  automatycznie przeniesione 
z formularza pierwotnego Raportu z post� pu realizacji projektu (je� li by
y takie uzupe
niane na formularzu Umowy o dofinansowanie). 

U� ytkownik, po dokonaniu edycji wiersza za pomoc�  ikony , mo� e skorygowa�  warto��  w rubryce Warto��  wska�nika osi� gni� ta 
od pocz� tku realizacji projektu. Je� eli ze wzgl� du na charakter wska� nika, nie jest mo� liwe wype
nienie danej kolumny (np. nie 
zosta
a osi� gni� ta jeszcze � adna warto�� ), mo� na wprowadzi�  warto��  „0”, b� d�  usun��  wiersz dla danego wska� nika, wybieraj� c 

ikon�  .  
Rubryka Stopie�  realizacji [%] jest uzupe
niana automatycznie przez system, poprzez porównanie z warto� ci�  docelow�  wska� nika 
produktu okre� lon�  w formularzu Umowa o dofinansowanie.  

Po wybraniu ikony  nast� pi zapisanie informacji dotycz� cych wska� nika produktu. Anulowanie wprowadzonych danych nast� puje 

po klikni� ciu ikony , natomiast edycja ju�  wprowadzonych danych – po naci� ni� ciu ikony znajduj� ce si�  po lewej stronie wiersza. 
 
Tabela Wska
 niki rezultatu  – dane w rubrykach Nazwa wska� nika oraz J.m. (jednostka miary) zostaj�  automatycznie przeniesione 
z formularza pierwotnego Raportu z post� pu realizacji projektu (je� li by
y takie uzupe
niane na formularzu Umowy o dofinansowanie). 

U� ytkownik, po dokonaniu edycji wiersza za pomoc�  ikony , mo� e modyfikowa�  warto��  w rubryce Warto��  wska� nika 
osi� gni� ta od pocz� tku realizacji projektu, wpisuj� c rzeczywi� cie osi� gni� t�  warto��  w wyniku zrealizowania projektu, b� d�  te�  
planowan�  do osi� gni� cia w krótkim okresie po zako� czeniu projektu. Rubryka Stopie�  realizacji [%] jest uzupe
niana automatycznie 
przez system, poprzez porównanie z warto� ci�  bazow�  (o ile jest ró� na od „0”) oraz docelow�   wska� nika rezultatu okre� lon�  
w formularzu Umowa o dofinansowanie.  
�  Uwaga: U� ytkownik jest zobowi� zany do wprowadzenia warto� ci w tabeli Wska
 niki rezultatu  jedynie w przypadku 
wprowadzania danych odno�nie Raportu z post� pu realizacji projektu ko� cow� . W innej sytuacji, beneficjent mo� e wprowadzi�  
warto��  „0” w kolumnie Warto��  wska�nika osi� gni� ta od pocz� tku realizacji projektu, b� d�  te�  usun��  wiersz dla danego 

wska� nika, wybieraj� c ikon�  . 
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Po wybraniu ikony  nast� pi zapisanie informacji dotycz� cych wska� nika rezultatu . Anulowanie wprowadzonych danych nast� puje 

po klikni� ciu ikony . 
 

 
�  Uwaga: W przypadku rejestracji Raportu w ramach programu EISP, tabela Wska
 niki produktu i rezultatu jest zablokowana, jej 
uzupe
nianie jest niewymagalne. 
 

Powrót do spisu tre� ci 
 
UWAGI 
Pole nieobowi� zkowe z mo� liwo� ci�  wpisania 4000 znaków. 
 

 
 
 
 

Powrót do spisu tre� ci 
 

WALIDACJA I ZAPISANIE DANYCH  

Zapisanie wszystkich informacji wprowadzonych na korekcie jest mo� liwe po wybraniu ikony . W sytuacji poprawnie 
wprowadzonych danych, pojawi si�  informacja o zapisaniu korekty Raportu z post� pu realizacji projektu. Anulowanie wprowadzonych 

danych (przed dokonaniem zapisu) nast� puje po wybraniu ikony . Aby powróci�  do rejestru raportów z post� pu realizacji 

projektów, nale� y wybra�  ikon�  .  
 
�  Uwaga: Podczas zapisywania danych system dokonuje weryfikacji poprawno� ci i kompletno� ci wprowadzonych danych. W systemie 
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wbudowano szereg regu
 poprawno� ci (tzw. regu
 walidacyjnych), z których najwa� niejsze zosta
y opisane powy� ej w ramach 
charakterystyki poszczególnych pól. W sytuacji, gdy wprowadzone do systemu dane s�  niepe
ne lub niezgodne z regu
ami poprawno� ci, 
wówczas nie jest mo� liwe ich zapisanie, a system sygnalizuje wykrycie braków lub b
� dów poprzez szereg komunikatów wy� wietlanych 
na czerwono na górze formularza lub obok miejsca gdzie nie zosta
o wype
nione obowi� zkowe pole lub pope
niono b
� d. 

                                            Powrót do spisu tre� ci 
 

2.2 Edycja danych dotycz� cych korekt do Raportów z post� pu realizacji projektu 

 
W celu edytowania danych w formularzu korekty Raportu z post� pu realizacji projektu nale� y w menu Raporty z post� pu realizacji 
projektu poprzez zastosowanie Filtrowania/Wyszukiwania wyszuka�  Raport, którego korekta ma by�  modyfikowana, a nast� pnie 

wybra�  ikon�  edycji danych , znajduj� c�  po lewej stronie wybranej pozycji rejestru.   
Po wej�ciu na Skorygowany Raport z post� pu realizacji projektu nale� y w polu <Numery dokumentów zwi� zanych z Raportem z 
post� pu realizacji projektu>  z rozwijalnej listy wybra�  Numer korekty, która ma by�  zmodyfikowana. Po wybraniu jej numeru 
System automatycznie wy�wietli Kart�  informacyjn�  korekty do Raportu z post� pu. 
 
�  Uwaga: Je� li korekta zosta
a za
� czona do Deklaracji wydatków, wówczas jej edycja jest zablokowana. System wy� wietli stosowny 
komunikat o braku mo� liwo�ci edycji danych:  

 
  
Jedynie <Data wyp
aty korekty> jest polem odblokowanym do edycji.  
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Je� li korekta nie jest za
� czona do Deklaracji wydatków o statusie innym ni�  Wycofana, istnieje mo� liwo��  jej edycji.  

Na zako� czenie edycji danych nale� y je zapisa�  za pomoc�  ikony . Wówczas, je� li dane s�  poprawne, System wy�wietli 
komunikat o poprawnym zapisie danych. 

Powrót do spisu tre� ci 
 

2.3. Zarz� dzanie danymi dotycz� cymi korekt raportów z post� pu realizacji projektów  

 
USUWANIE KOREKTY DO RAPORTU Z POST � PU Z REJESTRU 
 
W celu usuni� cia z bazy danych korekty do Raportu z post� pu realizacji projektu nale� y w menu Raport z post� pu realizacji 
projektu, poprzez zastosowanie Filtrowania/Wyszukiwania wyszuka�  Raport, którego korekta ma by�  usuni� ta, a nast� pnie wybra�  

ikon�  edycji danych , znajduj� c�  po lewej stronie wybranej pozycji rejestru.   
Po wej�ciu na Skorygowany Raport z post� pu realizacji projektu nale� y w polu <Numery dokumentów zwi� zanych z Raportem  
z post� pu> z rozwijalnej listy wskaza�  Numer korekty, która ma by�  zmodyfikowana. Po wybraniu jej numeru System 
automatycznie wy�wietli Skorygowany Raport z post� pu realizacji projektu. 

Po wybraniu odpowiedniej karty korekty mo� na j�  usun��  wybieraj� c ikon�  , znajduj� c�  si�  w lewym górnym lub dolnym rogu 
Skorygowanego Raportu z post� pu realizacji projektu. 

 
 
PODGL	 D I WYDRUK FORMULARZA  
 
W celu wy� wietlenia podgl� du lub wydrukowania karty korekty Raportu z post� pu realizacji projektu nale� y w menu Raport  
z realizacji projektu poprzez zastosowanie Filtrowania/Wyszukiwania wyszuka�  Raport, którego podgl� d korekty ma by�  

wy� wietlony lub wydrukowany, a nast� pnie wybra�  ikon�  edycji danych  lub ikon�  podgl� du , znajduj� ce si�  po lewej 
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stronie wybranej pozycji rejestru.   
Po wej� ciu na Skorygowany Raport z post� pu realizacji projekt nale� y w polu <Numery dokumentów zwi� zanych z Raportem  
z post� pu> z rozwijalnej listy wskaza�  numer korekty, która ma by�  zmodyfikowana. Po wybraniu jej numeru System 
automatycznie wy�wietli Karta Informacyjna korekty do Raportu z post� pu. 

Po wybraniu odpowiedniej karty korekty mo� na wy�wietli�  jej podgl� d wybieraj� c ikon�  , znajduj� c�  si�  w lewym górnym lub 
dolnym rogu Karty informacyjnej korekty do Raportu z post� pu. 
Po wybraniu ikony drukarki zostaje wy� wietlony podgl� d karty korekty oraz okienko Drukowanie: 

 
 
W celu wydrukowania Karty informacyjnej korekty nale� y nacisn��  OK w wy� wietlonym automatycznie oknie drukowanie.  
W wy� wietlonym oknie parametry wydruku zosta
y domy� lnie oznaczone. Aby anulowa�  wydruk karty nale� y wybra�  Anuluj  
w oknie drukowanie. 

Powrót do spisu tre� ci 
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3. Skorygowany Raport z post� pu realizacji projektu  

 
Je� li do Raportu z post� pu realizacji projektu zosta
a zarejestrowana korekta lub dane w Rejestrze obci�� e�  na projekcie, System 
automatycznie tworzy kart�  skorygowanego raportu z post� pu (poza kart�  pierwotnego raportu z post� pu lub kart�  pierwotnego raportu z 
post� pu i kart� / kartami korekty/ korekt). 

Skorygowany Raport z post� pu realizacji projektu nie jest nowym dokumentem, ale jedynie wynikiem dzia
ania polegaj� cego na 
uwzgl� dnieniu warto�ci z poziomu pierwotnego Raportu z post� pu realizacji projektu oraz wszystkich kart korekt, które zarejestrowano w 
ramach danego Raportu z post� pu realizacji projektu. Wynik jest widoczny w rejestrze Raportów z post� pu realizacji projektu. 

�  Uwaga: Do wyszukiwania dokumentów zwi� zanych z raportem z post� pu s
u� y pole <Numery dokumentów zwi� zanych z raportem>. 
Wybór numeru dokumentu w ramach tego pola umo� liwia przej� cie do podgl� du i edycji poszczególnych dokumentów zarejestrowanych dla 
danego raportu z post� pu/ korekty raportu z post� pu.  

Wybór pierwszej pozycji („Wersja aktualna”) na li� cie wyboru w polu <Numery dokumentów zwi� zanych z raportem> spowoduje 
wy� wietlenie karty skorygowanego raportu z post� pu. 

 
 

 
Powrót do spisu tre� ci 
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3.1 Edycja danych widocznych na skorygowanym Raporcie z post� pu realizacji projektu 

 
�  Uwaga: Edycja danych na karcie skorygowanego raportu z post� pu nie jest mo� liwa. 
Je� li zachodzi potrzeba edytowania danych widocznych na skorygowanym raporcie z post� pu nale� y edytowa�  dane na karcie 
informacyjnej raportu z post� pu lub odpowiedniej karcie korekty do raportu z post� pu (jest to mo� liwe wy
� cznie wówczas, gdy � adna z 
kart nie zosta
a za
� czona do deklaracji wydatków o statusie innym ni�  Wycofana. W przeciwnym razie, nale� y utworzy�  now�  korekt�  
do raportu z post� pu). 

 

 

  

W celu edycji danych w raporcie z post� pu realizacji projektu/korekcie 
nale� y wy� wietli�  list�  dokumentów w polu <Numery dokumentów 
zwi� zanych z Raportem z post� pu> i wybra�  numer dokumentu, który 
nale� y edytowa� . W zale� no� ci od wyboru, wy� wietlona zostanie 
odpowiednio: 

¾  Karta informacyjna Raportu z post� pu realizacji projektu  

¾  Karta informacyjna korekty do Raportu z post� pu realizacji projektu  

 
W przypadku konieczno� ci edycji danych poprzez utworzenie nowej 
korekty do Raportu z post� pu realizacji projektu nale� y wybra�  przycisk 

 znajduj� cy si�  w lewym górnym i dolnym rogu formularza 
Skorygowany Raport z post� pu realizacji projektu. Wy� wietlony 
zostanie formularz Nowa korekta do Raportu z post� pu  
w trybie do edycji. 
 

Powrót do spisu tre� ci 
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3.2 Zarz� dzanie danymi dotycz� cymi Raportów z post� pu realizacji projektu  

 
USUWANIE RAPORTU Z POST� PU REALIZACJI PROJEKTU Z REJESTRU  
 
�  Uwaga:  
I. Usuni� cie skorygowanego raportu z post� pu oznacza konieczno��  wyszukania numeru pierwotnego raportu z post� pu w rejestrze 

(poprzez zastosowanie Filtrowania/Wyszukiwania) i jego usuni� cia przy wykorzystaniu ikony .   
II.  W celu zabezpieczenia przed przypadkowym usuni� ciem danych U� ytkownik jest dodatkowo monitowany komunikatem z systemu – 

dane s�  usuwane dopiero po ponownym zatwierdzeniu. Usuni� cie skorygowanego raportu z post� pu jest mo� liwe dopiero po 
usuni� ciu korekt do raportu, a nast� pnie, pierwotnego raportu z post� pu. 

 

 
 
PODGL	 D I WYDRUK FORMULARZA  

 
W celu dokonania podgl� du wprowadzonych danych w zakresie Skorygowanego Raportu z post� pu realizacji projektu – nale� y wyszuka�  
(poprzez zastosowanie Filtrowania/Wyszukiwania) dan�  pozycj�  rejestru w menu Raporty z realizacji projektów, a nast� pnie wybra�  

ikon�  podgl� du .  
Zostanie wy� wietlony formularz Skorygowany Raport z post� pu realizacji projektu  w trybie tylko do odczytu.  
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Podgl� d formularza skorygowanego raportu z post� pu jest 
mo� liwy równie�  poprzez wybranie pierwszej pozycji (”Wersja 
aktualna”) w ramach pola <Numery dokumentów zwi� zanych  
z Raportem z post� pu>. 
 

 
W celu wydrukowania Karty informacyjnej skorygowanego 
Raportu z post� pu lub Karty informacyjnej korekty do Raportu  

z post� pu nale� y wybra�  przycisk  znajduj� cy si�   
w lewym górnym rogu odpowiedniego formularza, a nast� pnie 
Drukuj w wy�wietlonym automatycznie oknie Drukowanie.  
W wy� wietlonym oknie parametry wydruku zosta
y domy� lnie 
oznaczone. Aby anulowa�  wydruk karty nale� y wybra�  Anuluj  
w oknie Drukowanie. 
 

 
 
 
FILTROWANIE I WYSZUKIWANIE DANYCH  

W celu wyszukania danego Raportu z post� pu realizacji projektu, dla którego utworzono kart�  skorygowanego raportu z post� pu, nale� y 

w Rejestrze Raportów wybra�  ikon�  . Pojawi si�  okno, w którym zawarte b� d�  parametry, wed
ug których mo� liwe b� dzie 
wyszukanie Raportu. 
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Istnieje mo� liwo��  wyszukiwania w/g powy� szych parametrów poprzez naci� ni� cie przycisku . Nale� y wybra�  z rozwijalnej listy 
kryteriów:   =, >,  >= , < lub <=   oraz wpisa�  w okna znajduj� ce si�  z prawej strony odpowiednie kwoty. W przypadku, gdy wybrano 
kryteria >,  >=, istnieje mo� liwo��  okre� lenie przedzia
ów warto� ci „od – do”, poprzez odznaczenie rubryki Zakres. 

Powrót do spisu tre� ci 
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VIII. Kontrole 
�  Uwaga: w Krajowym Systemie Informatycznym nie b� d�  rejestrowane dane dotycz� ce kontroli systemowych prowadzonych w instytucjach 

zaanga� owanych w proces zarz� dzania programów operacyjnych. W systemie przechowywane b� d�  wy
� cznie informacje o kontrolach 
na miejscu oraz o kontrolach przeprowadzonych na zako� czenie projektu. 

 
Poni� szy schemat prezentuje standardowy przebieg procesu kontroli projektu  

z uwzgl� dnieniem etapów wprowadzania danych do KSI (SIMIK 07-13) 
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1. Rejestracja informacji o przeprowadzonej kontroli projektu 

 
W celu wyboru zak
adki Kontrole nale� y rozwin��  pozycj�  menu EWT. 
 

 

 

 
Po wybraniu zak
adki Kontrole U� ytkownik przechodzi  
do rejestru  kontroli projektów. 
 
W celu rejestracji danych o nowej kontroli nale� y wybra�  

ikon�    .  
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Zostaje wy� wietlony formularz „Nowa kontrola”. Nale� y 
przyst� pi�  do wype
niania kolejnych rubryk formularza. 
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BLOK INFORMACJE O KONTROLI  
Pole <Numer umowy/decyzji> – dzi� ki wprowadzeniu numeru umowy mo� liwa jest identyfikacja projektu, którego dotyczy
y prowadzone 
dzia
ania kontrolne i dla którego sformu
owano okre� lone zalecenia pokontrolne.  
Wyboru numeru mo� na dokona� : 

Naciskaj� c ikon�  .  Pojawi si�  lista zarejestrowanych umów. Nast� pnie z wy� wietlonej listy nale� y wybra�  nr umowy dotycz� cej projektu, w 
ramach którego przeprowadzona zosta
a kontrola wyszukuj� c odpowiedni�  umow�  korzystaj� c z funkcji Wyszukaj. W pole wyszukiwarki nale� y 
wprowadzi�  nr umowy o dofinansowanie projektu, którego dotyczy
a kontrola. Istnieje mo� liwo��  wyszukania umowy, wprowadzaj� c jedynie cz���  
numeru. 
 
 
Pole <Numer Raportu z post� pu realizacji projektu>  – dzi� ki wprowadzeniu numeru/ów raportu/ów z realizacji projektu, okre� lany jest zakres 
dokumentów,  a tak� e zakres dzia
a�  w projekcie, których dotyczy
a  kontrola. Pole jest fakultatywne, co oznacza, � e nie ma obowi� zku jego 
wype
niania w sytuacji, gdy kontrola dotyczy
a ca
ego projektu, a nie tylko jego okre� lonego fragmentu.  

Po wybraniu ikony (ikona pojawia si�  dopiero po wskazaniu umowy/ decyzji) zostan�  wy� wietlone raporty z realizacji projektów i certyfikaty, 
które zosta
y zatwierdzone i zarejestrowane w Systemie w ramach danego projektu. Nast� pnie nale� y wskaza�  numer odpowiedniego raportu z 
post� pu realizacji projektu lub certyfikatu. Istnieje mo� liwo��  dodania dowolnej liczby numerów raportów z realizacji projektów; aby doda�  kolejny 

nr wniosku nale� y wybra�  ikon�  . Aby usun��  wprowadzon�  wcze�niej pozycj�  nale� y wybra�  ikon� .  
 
�  Uwaga: System uniemo� liwia wielokrotny wybór z listy tego samego Raportu lub Certyfikatu. 
 
�  Uwaga:  Dla programów EWT: Istnieje mo� liwo��  rejestracji kontroli w kontek� cie raportu z post� pu zarejestrowanego w module "Raporty z 

post� pu", jak równie�  w module "Certyfikaty”. W momencie rejestracji kontroli i wyboru nr umowy, system pokazuje na li� cie raportów z post� pu 

nr raportów zarejestrowane w momencie rejestracji certyfikatu kontroli, jak równie�  te utworzone ju�  bezpo� rednio w module „Raporty z post� pu”.  

Pole <Instytucja przeprowadzaj� ca kontrol� > – pole jest uzupe
niane automatycznie o warto��  odpowiadaj� c�  instytucji, do której przypisany 
jest u� ytkownik wprowadzaj� cy dane. Istnieje tak� e mo� liwo��  r� cznej edycji pola i wprowadzenia nazwy nie znajduj� cej si�  w s
owniku. 
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Pole < Numer kontroli>  – na pole zosta
a na
o� ona maska analogiczna jak na poziomie raportów z realizacji projektów oraz umów o 

dofinansowanie. Z chwil�  okre� lenia numeru umowy/decyzji, dla której b� dzie rejestrowana informacja pokontrolna system automatycznie 

wype
nia cz
on numeru kontroli zgodny z numerem identyfikatora projektowego dla którego wybrano umow� /decyzj� . U� ytkownik wybiera jedynie 

kolejny numer z listy rozwijalnej (od 01 do 99). Pozosta
a cz���  numeru kontroli wype
niana jest zgodnie z numerem projektu, którego dotyczy
a 

kontrola i jest zablokowana przed edycj�  u� ytkownika. System podpowiada ale nie wymusza kolejno� ci numerów. Mo� na rejestrowa�  kontrol�  nie 

po kolei. 

�  Uwaga: System nie pozwala na wprowadzenia dwa razy tego samego numeru kontroli w ramach tego samego projektu. 

Pole <Data przeprowadzenia kontroli> – nale� y uzupe
ni�  wprowadzi�  dat�  przeprowadzenia kontroli, korzystaj� c z ikony kalendarza , 

w kolejno� ci rok – miesi� c – dzie� .  

�  Uwaga: Nale� y wprowadzi�  tylko jedn�  dat� . W przypadku kontroli trwaj� cych d
u� ej ni�  1 dzie�  – za dat�  przeprowadzenia kontroli nale� y 

uzna�  moment zako� czenia czynno� ci kontrolnych. 

Pole < Kontrola na zako� czenie projektu> W polu dost� pna jest lista warto� ci do wyboru: TAK/NIE.  Domy� lnie pole wype
nione jest warto�ci�   

NIE 

Pole < Kontrola krzy � owa z projektami PROW 07-13> - pole z list�  wyboru warto� ci Tak/ Nie. Domy� lnie pole wype
nione jest warto� ci�  ‘Nie’. 
Pole oznacza si�  warto� ci�  Tak tylko w sytuacji prowadzenia kontroli krzy� owych horyzontalnych z projektami PROW zgodnie z metodyk�  
zawart�  w rozdz. 7.3 pkt 5 Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie procesu kontroli w ramach obowi� zków Instytucji Zarz� dzaj� cej 
Programem Operacyjnym (nie dot. mechanizmów fakultatywnych stosowanych lub zalecanych przez IZ). 
 

Pole < Kontrola krzy � owa z projektami PO RYBY > - pole z list�  wyboru warto� ci Tak/ Nie. Domy� lnie pole wype
nione jest warto� ci�  ‘Nie’.  Pole 

oznacza si�  warto� ci�  Tak tylko w sytuacji prowadzenia kontroli krzy� owych horyzontalnych z projektami PO RYBY zgodnie z metodyk�  zawart�  w 

rozdz. 7.4 pkt 5 Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie procesu kontroli w ramach obowi� zków Instytucji Zarz� dzaj� cej Programem 

Operacyjnym (nie dot. mechanizmów fakultatywnych stosowanych lub zalecanych przez IZ). 
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Pole < Wizyta monitoringowa > - pole z list�  wyboru warto�ci Tak/ Nie. Domy� lnie pole wype
nione jest warto�ci�  ‘Nie’. Wizyta monitoringowa 

rozumiana jest zgodnie z pkt 5.2.2 Zasad kontroli w ramach Programu Operacyjnego Kapita
 Ludzki 2007-2013. 

Pole < Kontrola mikroprojektu > - pole z list�  wyboru warto� ci Tak/ Nie. Domy� lnie pole wype
nione jest warto� ci�  Nie 

 

Pole < Nazwa Partnera mikroprojektu, u którego przeprowadzono kontrol�  > wype
niane jest wówczas, gdy w polu Kontrola 

mikroprojektu zostanie wybrana warto��  TAK. U� ytkownik ma mo� liwo��  dodania dowolnej liczby partnerów za pomoc�  ikony (ikona 

pojawia si�  dopiero, gdy w polu Kontrola mikroprojektu zostanie wybrana warto��  TAK ) 

 

Pole jest alfanumeryczne, dynamicznie rozszerzane, uzupe
niane r� cznie przez u� ytkownika; istnieje mo� liwo��  wpisania max 4000 znaków; zapis 

dokonuje si�  za pomoc�  ikony : 

 

�  Uwaga: Gdy pole zosta
o uzupe
nione, a nast� pnie zmieniona zostanie warto��  w polu Kontrola mikroprojektu na NIE, wówczas System 

automatycznie skasuje pozycje wprowadzone wcze� niej w polu <Nazwa Partnera mikroprojektu, u którego przeprowadzono kontrol� >. 
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Pole < Partner projektu, u którego przeprowadzono kontrol�  > dost� pne jest do edycji wy
� cznie wtedy, gdy w polu Kontrola mikroprojektu 

wybierana zostanie warto��  NIE. 

Nazw�  Partnera wybieramy z zamkni� tej listy warto� ci obejmuj� cej dane dotycz� ce beneficjenta wiod� cego oraz  wszystkich partnerów w ramach 

projektu i stworzonych dla niego aneksów. Lista wywo
ywana jest za pomoc�  ikony (ikona pojawia si�  dopiero, gdy w polu Kontrola 

mikroprojektu wybierzemy warto��  NIE) 

 

�  Uwaga: System uniemo� liwia wielokrotny wybór z listy tego samego Partnera.  

�  Uwaga: Gdy pole zosta
o uzupe
nione, a nast� pnie zmieniona zostanie warto��  w polu Kontrola mikroprojektu na TAK, wówczas System 

automatycznie skasuje pozycje wprowadzone wcze� niej w polu < Partner projektu, u którego przeprowadzono kontrol�  >. 

 
BLOK WYNIK 
 
Pole <Wynik kontroli> – nale� y wprowadzi�  informacje o przebiegu dzia
a�  kontrolnych, stwierdzonych uchybieniach lub 
nieprawid
owo�ciach. Mo� na wpisa�  maksymalnie 4000 znaków. Informacje nale� y przedstawi�  w nast� puj� cej kolejno� ci: 
1) Rodzaj kontroli  z odpowiednim doprecyzowaniem w zale� no� ci od kategorii kontroli, zgodnie z Wytycznymi w zakresie procesu kontroli  
w ramach obowi� zków Instytucji Zarz� dzaj� cej Programem Operacyjnym oraz Wytycznymi dotycz� cymi kontroli dla PO/RPO (np. projektu 
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zaawansowanego przed podpisaniem UoD, w trakcie realizacji, na zako� czenie, po zako� czeniu). 

2) Zakres kontroli  – zgodnie z systemem kontroli w danym PO/RPO.  
W przypadku PO/RPO, gdzie system kontroli przewiduje przeprowadzanie kontroli procedur zawierania umów wraz z obowi� zkiem 
wprowadzania tych danych do KSI, nale� y poda�  kolejno: nazw�  zamówienia, tryb udzielenia zamówienia, rodzaj zamówienia oraz szacunkow�  
warto��  zamówienia.   
W przypadku kontroli projektu na zako� czenie jego realizacji nale� y tak� e poda�  informacj�  czy kontrola obejmowa
a wy
� cznie kontrol�  
dokumentacji, czy tak� e sprawdzenie efektu rzeczowego w miejscu realizacji projektu. 

3) Informacj �  o wynikach kontroli   

- Bez zastrze� e�  – w przypadku, gdy podczas kontroli nie stwierdzono � adnych uchybie� ; 

- Z nieistotnymi zastrze� eniami – w przypadku, gdy stwierdzone podczas kontroli uchybienia nie powoduj�  skutków finansowych; 

- Z istotnymi zastrze� eniami - w przypadku, gdy stwierdzone podczas kontroli uchybienia powoduj�  skutki finansowe – nale� y poda�  
kwot�  na
o� onej korekty finansowej,  

�  4) Zwi � z
y opis najwa� niejszych ustale�  kontroli  – nale� y poda�  zwi� z
y opis z podaniem kontraktu, jego warto� ci, naruszonej 
podstawy prawnej i na
o� onej korekty finansowej, w tym kwoty nieprawid
owo�ci, która zosta
a ju�  zadeklarowana w raportach z 
post� pu do KE ze wskazaniem nr raportów, w ramach których zadeklarowano nieprawid
owe wydatki. 

Pole <Zalecenia pokontrolne> – w tym polu nale� y wymieni�  zalecenia pokontrolne wraz z ewentualnym terminem wprowadzenia ich w � ycie. 
Mo� na wpisa�  maksymalnie 4000  znaków. 
W przypadku kontroli przeprowadzonej na zako� czenie projektu w polu nale� y wpisa�  „Nie dotyczy”. 
�  Uwaga: Pole jest obowi� zkowe do wype
nienia. Je� li zalecenia pokontrolne zostan�  przygotowywane w terminie pó� niejszym lub w wyniku 
kontroli nie wydano zalece�  pokontrolnych – nale� y wprowadzi�  w polu krótk�  informacj�  na ten temat (oraz dokona�  jego ewentualnej 
aktualizacji/ uzupe
nienia po uzyskaniu odpowiednich danych). 
W polu <Data przeprowadzenia kontroli nast� pczej> mo� na wprowadzi�  tylko jedn�  dat� . Istnieje mo� liwo��  wpisania daty wstecz (daty 
sprzed daty rejestracji w systemie). 
 
Pole <Wynik kontroli nast � pczej> pole alfanumeryczne, dynamicznie rozszerzane. Mo� liwo��  wpisania max 4000 znaków 
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WALIDACJA I ZAPISANIE DANYCH  
 
Po wprowadzeniu wszystkich danych na podstawie ostatecznej informacji pokontrolnej – nale� y zachowa�  dane dotycz� ce kontroli  w Systemie 

poprzez wybranie ikony  (znajduj� cej si�  zarówno w lewym dolnym jak i  w lewym górnym rogu formularza).  

Anulowanie wprowadzonych danych (przed dokonaniem zapisu) nast� puje po wybraniu ikony .  

Aby powróci�  do rejestru kontroli, nale� y wybra�  ikon�  .  
�  Uwaga: Podczas zapisywania danych System dokonuje weryfikacji poprawno�ci i kompletno� ci wprowadzonych danych. W systemie 
wbudowano szereg regu
 poprawno� ci (tzw. regu
 walidacyjnych). W sytuacji, gdy wprowadzone do systemu dane s�  niepe
ne lub niezgodne 
z regu
ami poprawno� ci, wówczas nie jest mo� liwe ich zapisanie, a system sygnalizuje wykrycie braków lub b
� dów poprzez szereg 
komunikatów wy� wietlanych na czerwono na górze formularza lub obok miejsca gdzie nie zosta
o wype
nione obowi� zkowe pole lub 
pope
niono b
� d. 
 

2. Edycja danych dotycz� cych kontroli 

 
W celu edytowania danych w formularzu kontroli (np. w przypadku b
� dnego wprowadzenia danych lub konieczno� ci uzupe
nienia danych 
nale� y na formularzu Kontrole poprzez zastosowanie Filtrowania/Wyszukiwania wyszuka�  informacj�  dotycz� c�  kontroli, a nast� pnie wybra�  

ikon�  edycji danych  , znajduj� c�  po lewej stronie wybranej pozycji rejestru. Po otwarciu okna dialogowego Karta informacyjna kontroli 

nale� y zmodyfikowa� /uzupe
ni�  dane. Na zako� czenie edycji danych nale� y je zapisa�  za pomoc�  ikony . 
 

3. Zarz� dzanie danymi dotycz� cymi kontroli 
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USUWANIE DANYCH DOTYCZ 	 CYCH KONTROLI  
Po wyszukaniu wybranej informacji dotycz� cej kontroli w rejestrze Kontrole (poprzez zastosowanie Filtrowania/Wyszukiwania) – dane mo� na 

usun��  wybieraj� c ikon�  .  
�  Uwaga:  W celu zabezpieczenia przed przypadkowym usuni� ciem danych u� ytkownik jest dodatkowo monitowany komunikatem z systemu – 
dane s�  usuwane dopiero po ponownym zatwierdzeniu. 

 
Po pojawieniu si�  zapytania nale� y potwierdzi�  zamiar usuni� cia danej pozycji rejestru kontroli o dofinansowanie naciskaj� c przycisk 

. W przypadku rezygnacji nale� y wybra�  przycisk . 

 
PODGL	 D I WYDRUK FORMLARZA  
W celu dokonania podgl� du wprowadzonych danych w zakresie kontroli – nale� y wyszuka�  (poprzez zastosowanie Filtrowania/Wyszukiwania) 

dan�  pozycj�  rejestru w menu EWT > Kontrole, a nast� pnie wybra�  ikon�  podgl� du .  
Zostanie wy�wietlona Karta informacyjna kontroli w trybie ‘tylko do odczytu’. Z tego miejsca mo� na przej��  do podgl� du i wydruku karty za 

pomoc�  ikony  (mo� liwo��  wyboru tej ikony jest zarówno z podgl� dy ‘tylko do odczytu’ jak równie�  z poziomu formularza do edycji 
danych) 
W celu wydrukowania Karty informacyjnej nale� y nacisn��  OK w wy� wietlonym automatycznie oknie drukowanie. W wy� wietlonym oknie 
parametry wydruku zosta
y domy� lnie oznaczone. Aby anulowa�  wydruk karty nale� y wybra�  anuluj w oknie drukowanie 
 
 
FILTROWANIE I WYSZUKIWANIE DANYCH  
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W celu wyszukania danych dotycz� cych kontroli, nale� y wybra�  ikon�  . Pojawi si�  okno, w którym zawarte b� d�  parametry, wed
ug których 
mo� liwe b� dzie wyszukanie kontroli 
 

 
 

Istnieje mo� liwo��  wyszukiwania w/g powy� szych parametrów poprzez naci� ni� cie przycisku . Nale� y wybra�  z rozwijalnej listy kryteriów:   =, >,  
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>= , < lub <=   oraz wpisa�  w okna znajduj� ce si�  z prawej strony odpowiednie kwoty. W przypadku, gdy wybrano kryteria >,  >=, istnieje mo� liwo��  
okre� lenie przedzia
ów warto� ci „od – do”, poprzez odznaczenie rubryki Zakres. 
 
 

Powrót do spisu tre� ci 
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IX. Rejestr obci�� e�  na projekcie 

Rozwi� zania zaimplementowane w module Rejestr obci�� e�  na projekcie maj�  na celu przede wszystkim wype
nienie wymogów 
wynikaj� cych z lit. f) art. 61 Rozporz� dzenia (WE) 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r., zgodnie z którym Instytucja certyfikuj� ca programu 
operacyjnego odpowiada w szczególno� ci za:… prowadzenie ewidencji kwot podlegaj� cych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych po 
anulowaniu ca
o� ci lub cz�� ci wk
adu dla operacji. Kwoty odzyskane s�  zwracane do bud�etu ogólnego UE przed zamkni� ciem programu 
operacyjnego poprzez potr� cenie ich z nast� pnej deklaracji wydatków. W zwi� zku z powy� szym rejestr obci�� e�  na projekcie powinien 
zawiera�  dane dotycz� ce kwot podlegaj� cych procedurze odzyskiwania, wycofanych po anulowaniu oraz odzyskanych, przypisane do 
konkretnego numeru projektu i nazwy beneficjenta. 

Dane dotycz� ce obci�� e�  wprowadzane s�  w szczególno� ci na podstawie nast� puj� cych � róde
: 

�  korespondencji prowadzonej z beneficjentem, w której zosta
y okre� lone kwoty do zwrotu np. zalece�  pokontrolnych; 

�  decyzji o zwrocie      � rodków, okre� lonej w art. 207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych;  
�  innego dokumentu, okre� lonego w procedurach danej IZ, na podstawie, którego w formalny sposób podejmowana jest decyzja o 

kwalifikacji kwoty do kwot wycofanych b� d�  do odzyskania, 

�  informacji o wyp
aconych i certyfikowanych zaliczkach; 

�  raportów z realizacji projektu – zrefundowanych, w których by
a zadeklarowana kwota podlegaj� ca zwrotowi przez beneficjenta; 

�  raportów z realizacji projektu – w ramach których zosta
a pomniejszona kwota do wyp
aty na rzecz beneficjenta; 

�  raportów o nieprawid
owo� ciach; 

�  przelewów na konto instytucji odpowiedzialnej za dokonywanie wyp
at do beneficjenta, którymi zosta
a zwrócona kwota 
odzyskana/wycofana / pomniejszonych przelewów na konto beneficjenta (dotyczy sytuacji, w których � rodki s�  odzyskiwane od 
beneficjenta poprzez wyp
acenie na jego rzecz pomniejszonej kolejnej nale� no� ci)  

 

WYJA � NIENIE POJ ��  

Kwoty do odzyskania (podlegaj� ce procedurze odzyskiwania) oraz kwoty wycofane s�  to � rodki przeznaczone na finansowanie programów  
i projektów realizowanych z tych � rodków lub dotacji, które zosta
y wyp
acone beneficjentowi, a nast� pnie podlegaj�  zwrotowi przez 
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beneficjenta, w zwi� zku z tym, � e zosta
y one przez niego: 

�  wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, 

�  wykorzystane z naruszeniem procedur,  

�  pobrane nienale� nie lub w nadmiernej wysoko� ci. 

W ramach KSI wyró� nia si�  kwoty do odzyskania, odzyskane oraz wycofane po anulowaniu: 

�  na poziomie unijnym, czyli takie, które by
y wykazane w deklaracji z IC do KE, 

�  na poziomie krajowym, czyli takie, które zosta
y wykazane w deklaracji do instytucji wy� szego stopnia, jednak� e ich odzyskanie mia
o 
miejsce wcze� niej ni�  przekazanie deklaracji z IC do KE. Tym samym, deklaracja przekazana z IC do KE jest ju�  odpowiednio 
skorygowana o kwot�  nieprawid
owo wydatkowan� , w zwi� zku z czym nie b� d�  one wykazywane w raporcie rocznym z IC do KE. 
(Dotyczy sytuacji, w której w tej samej deklaracji znajdzie si�  zarówno wniosek na podstawie którego zosta
a b
� dnie wyp
acona kwota, 
jak i informacja o tym, i�  kwota ta zosta
a odzyskana, b� d�  wycofana). 

Podkre� lenia wymaga fakt, � e kwoty wykazywane w raporcie rocznym do KE, o którym mowa wy� ej, oprócz tego, � e b� d�  musia
y by�  
wykazane wcze� niej w formie wydatków w deklaracji od IC do KE, to koniecznym jest równie� , � eby do ich zwrotu beneficjent by
 
zobowi� zany w zwi� zku z zaistnieniem nieprawid
owo� ci w rozumieniu art. 2 (7) rozporz� dzenia nr 1083/2006 (bez wzgl� du na to czy 
nieprawid
owo��  ta podlega zg
oszeniu czy nie). 

Ró� nica pomi� dzy kwotami do odzyskania (podlegaj� cymi procedurze odzyskiwania) oraz kwotami wycofanymi zwi� zana jest  
z momentem pomniejszenia deklaracji wydatków o warto��  tych � rodków.  

Kwoty do odzyskania (podlegaj� ce procedurze odzyskiwania) pomniejszaj�  deklaracj�  wydatków dopiero w momencie ich fizycznego 
odzyskania. 

Kwoty wycofane pomniejszaj�  deklaracj�  wydatków w momencie podj� cia decyzji o zakwalifikowaniu � rodków, do których zwrotu 
zobowi� zany jest beneficjent, do tej kategorii. Decyzj�  o uwzgl� dnieniu kwoty wycofanej w deklaracji wydatków podejmuje pierwsza 
instytucja wype
niaj� ca deklaracj�  okresow�  /okresowy raport z post� pu realizacji projektu. 

Gdy � rodki zostan�  uznane za wycofane po anulowaniu, a w perspektywie zwrócone przez beneficjenta nie mog�  ponownie pomniejsza�  
deklaracji kierowanej do KE. 

Kwoty odzyskane 

1. w przypadku � rodków zakwalifikowanych do kategorii kwot podlegaj� cych procedurze odzyskiwania, s�  to � rodki zwrócone przez 
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beneficjenta na w
a� ciwy rachunek bankowy lub � rodki, o które zosta
 pomniejszony kolejny raport beneficjenta lub � rodki odzyskane w 
trybie post� powania egzekucyjnego. Przez pomniejszenie kolejnego raporcie z post� pu realizacji projektu nale� y rozumie�  jedynie 
pomniejszenie kwoty do wyp
aty, bez zmiany warto� ci wydatków kwalifikowalnych we wniosku. Kwoty odzyskane pomniejszaj�  
deklaracje wydatków do KE. 

2. w przypadku � rodków zakwalifikowanych do kategorii kwot wycofanych, s�  to � rodki zwrócone przez beneficjenta na w
a�ciwy 
rachunek bankowy lub � rodki, o które zosta
a zosta
 pomniejszony kolejny raport beneficjenta (kwota do wyp
aty) lub � rodki odzyskane 
w trybie post� powania egzekucyjnego. Przez pomniejszenie kolejnego raporcie z post� pu realizacji projektu nale� y rozumie�  jedynie 
pomniejszenie kwoty do wyp
aty, bez zmiany warto� ci wydatków kwalifikowalnych we wniosku. Kwoty te nie pomniejszaj�  deklaracji 
wydatków do KE, gdy�  pomniejszenie mia
o miejsce w momencie zakwalifikowania � rodków do kwot wycofanych. 

�  Uwaga: Dane do Rejestru obci�� e�  na projekcie wprowadza si�  w momencie, gdy nie ma � adnych w� tpliwo�ci, i�  b� d�  one podlega�  
procedurze odzyskiwania. 
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Standardowy przebieg procesu zwi� zanego z prowadzeniem rejestru obci�� e�  na projekcie 
z uwzgl� dnieniem etapów wprowadzania danych do KSI (SIMIK 07-13) 
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1. Rejestracja danych dotycz� cych obci�� e�  na projekcie 

Przed przyst� pieniem do wprowadzania danych do modu
u obci�� enia na projekcie, nale� y upewni�  si� , czy posiadane przez U� ytkownika 
uprawnienia s�  zgodne z zakresem wprowadzanych przez niego danych. 
W celu wyboru zak
adki Rejestr obci�� e�  na projekcie nale� y rozwin��  pozycj�  menu EWT. 

 

Po wyborze zak
adki Rejestr obci�� e�  na projekcie zostaje wy� wietlony rejestr wprowadzonych do systemu decyzji o odzyskaniu.  

W celu wprowadzenia danych w nowej Karcie obci�� e�  na projekcie nale� y wybra�  ikon�   
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Zostaje wy� wietlony formularz „Karta informacyjna obci�� e�  na projekcie”. Nale� y przyst� pi�  do wype
niania kolejnych rubryk formularza. 
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1.1. Rejestracja danych dotycz� cych informacji ogólnych 

 

BLOK INFORMACJE OGÓLNE  

 

 

W polu <Numer umowy/decyzji> nale� y po naci� ni� ciu 
ikony  wybra�  z listy numer umowy/ decyzji o 
dofinansowanie, której dotyczy sprawa,  
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Po naci� ni� ciu ikony  pojawia si�  lista, z której nale� y 
wybra�  numer umowy/ decyzji. Dane dotycz� ce konkretnej 
umowy/ decyzji mo� na tak� e wyszuka�  przy pomocy filtra 
wpisuj� c pocz� tkowe znaki numeru umowy / decyzji. 
Po wype
nieniu kryterium wyszukiwania nale� y wybra�  ikon�  

. 
Na li� cie widoczne s�  jedynie te numery umów/ decyzji,  
dla których nie zosta
y jeszcze utworzone karty obci�� e�   
na projekcie.  
�  Uwaga: Je� eli na li� cie nie mo� na odnale��  szukanego 
numeru umowy/ decyzji nale� y sprawdzi� , czy U� ytkownik 
posiada odpowiednie uprawnienia oraz czy dla szukanego 
numeru umowy/ decyzji nie zosta
a ju�  stworzona karta 
obci�� e�  na projekcie. 

 

Pole <Nazwa beneficjenta> zawiera nazw�  beneficjenta,  
z którym zosta
a podpisana umowa/ decyzja. Pole wype
niane 
jest automatycznie po wype
nieniu pola <Numer 
umowy/decyzji>.  

 
Pole <NIP beneficjenta> jest wype
niane automatycznie 
przez System po wype
nieniu pola <Numer umowy/decyzji>. 

 
Za pomoc�  ikony znajduj� cej si�  obok pola <Instytucja 
podejmuj� ca decyzj�  o odzyskaniu> nale� y wybra�  
odpowiedni�  nazw�  instytucji z wy�wietlonego s
ownika. 
Domy� lnie wy� wietlane s�  dane instytucji, do której 
przypisany jest zalogowany U� ytkownik. 
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Po wybraniu ikony  rozwija si�  lista, z której nale� y wybra�  
nazw�  instytucji, z któr�  beneficjent zawar
 umow� , lub która 
podj� 
a decyzj�  o dofinansowaniu projektu.  

Filtrowanie (wyszukiwanie) Instytucji jest mo� liwe wed
ug 

pól <NIP> i/lub <Nazwa>, po wybraniu ikony . 

 
 

Pole <Pozosta
o do odzyskania (kwota do odzyskania)> jest wype
niane 
automatycznie przez System, jako ró� nica mi� dzy warto� ci�  z pola <Razem � rodki 
do odzyskania / Kwota do odzyskania> a warto� ci�  z pola <Razem � rodki 
odzyskane (od kwota do odzyskania / Kwota odzyskana>. 

 

Pole <Pozosta
o do odzyskania (RAZEM)> jest wype
niane automatycznie przez 
System, jako ró� nica sumy pól <Razem � rodki do odzyskania / Kwota do 
odzyskania> i <Razem kwota wycofana po anulowaniu / Kwota do odzyskania> 
oraz pola <Razem � rodki odzyskane / Kwota odzyskana>. 
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Powrót do spisu tre� ci 

1.2 Rejestracja danych dotycz� cych Kwot do odzyskania / Kwot wycofanych 

BLOK KWOTY DO ODZYSKANIA / KWOTY WYCOFANE 

W cz�� ci Kwoty do odzyskania / Kwoty wycofane Karty informacyjnej obci�� enia na projekcie wszystkie dane generowane s�  automatycznie przez 
system na podstawie danych wprowadzonych na Karcie informacyjnej obci�� enia. 

Ka� da nowo wprowadzona Karta informacyjna obci�� enia generuje wiersz w bloku Kwoty do odzyskania/ Kwoty wycofane, uzupe
niaj� c go 
odpowiednimi danymi wprowadzonymi przez U� ytkownika na Karcie informacyjnej obci�� enia. 

 

 

Aby doda�  now�  Kart�  informacyjn�  obci�� enia nale� y nacisn��  ikon�   

Aby edytowa�  Kart�  informacyjn�  obci�� enia nale� y nacisn��  ikon�   obok wiersza z Numerem sprawy / decyzji o zwrocie, któr�  chcemy 
edytowa� . 
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Aby usun��  Kart�  informacyjn�  obci�� enia nale� y nacisn��  ikon�   obok wiersza z Numerem sprawy / decyzji o zwrocie, któr�  chcemy usun�� . 

Ikona widniej� ca przy ka� dym zarejestrowanym wierszu Kwoty do odzyskania/ Kwoty wycofanej s
u� y do wy� wietlenia podgl� du karty 

informacyjnej obci�� enia wraz z mo� liwo� ci�  jej wydruku. Po jej naci� ni� ciu wy� wietlany jest podgl� d tylko do odczytu oraz ikona  wywo
uj� ca 
okno Drukowanie. 

 

W bloku Kwoty do odzyskania/ Kwoty wycofane istnieje mo� liwo��  
filtrowania listy zarejestrowanych w bloku pozycji. 

Filtrowanie odbywa si�  za pomoc�  ikony , wywo
uj� cej okno 
Parametry filtrowania. 

System umo� liwia filtrowanie na ‘Karcie informacyjnej obci�� e�  na 
projekcie’ wprowadzonych spraw/decyzji o zwrocie w zale� no� ci od 
przyporz� dkowania sprawy decyzji w polu ‘Typ kwoty’ jako kwot�  
wycofan�  po anulowaniu, b� d�  jako kwot�  do odzyskania. Na
o� enie 
filtru na Numer sprawy/decyzji o zwrocie wykonuje si�  poprzez 
klikni � cie ikony filtru w nag
ówku tabeli „Kwoty do odzyskania/kwoty 
wycofane”. Po klikni� ciu ikony filtruj pokazuje si�  okno ‘Parametry 
filtrowania spraw/decyzji o zwrocie z opcjami do wyboru : 
o Sprawy/decyzje wg kwot wycofanych po anulowaniu, 
o Sprawy/decyzje wg � rodków do odzyskania. 

Dla powy� szych opcji system umo� liwia: 
o filtrowanie sprawy/decyzji o odzyskaniu w tabelach ‘Kwoty do 

odzyskania/Kwoty wycofane’ oraz ‘Kwoty odzyskane’,  
o w przypadku gdy wybierzemy filtr ‘kwota wycofana po 

anulowaniu’ system wy�wietla ‘Kwoty do odzyskania/Kwoty 
wycofane’ oraz ‘Kwoty odzyskane’ tylko te sprawy/decyzje o 
zwrocie dla których w polu „Typ kwoty” ustawiona zosta
a 
opcja ‘kwota wycofana po anulowaniu’. Filtrowanie 
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sprawy/decyzji o zwrocie dla opcji ‘kwota wycofana po 
anulowaniu’ nie powoduje ukrycia wiersza podsumowuj� cego 
‘RAZEM � rodki do odzyskania’. 

o w przypadku gdy wybierzemy filtr ‘� rodki do odzyskania’ 
system wy� wietla w tabelach ‘Kwoty do odzyskania/Kwoty 
wycofane’ oraz ‘Kwoty odzyskane’ tylko te sprawy/decyzje o 
zwrocie dla których w polu „Typ kwoty” wybrana zosta
a 
opcja ‘� rodki do odzyskania’. Filtrowanie sprawy/decyzji o 
zwrocie dla opcji ‘kwota wycofana po anulowaniu’ nie 
powoduje ukrycia wiersza podsumowuj� cego ‘RAZEM kwota 
wycofana ’. 

o w przypadku gdy klikniemy ikon�  ‘Wyczy��  filtr’ w tabelach 
‘Kwoty do odzyskania/Kwoty wycofane’ oraz ‘Kwoty odzyskane’ 
pokazuj�  si�  wszystkie sprawy/decyzje o zwrocie.  

Ponadto mo� liwe jest filtrowanie na ‘Karcie informacyjnej obci�� e�  na 
projekcie’ po nast� puj� cych polach: 
o numer sprawy / decyzji o zwrocie (u� ytkownik ma mo� liwo��  

wyfiltrowania tak� e po fragmencie numeru sprawy / decyzji o 
zwrocie, system wy� wietla wszystkie dane spe
niaj� ce dane 
zapytanie), 

o data decyzji – mo� liwo��  wyszukania po dacie lub zdefiniowania 
przedzia
u czasowego, 

o numer raportu z post� pu realizacji projektu w tabeli „Kwoty do 
odzyskania / Kwoty wycofane” – analogicznie jak w przypadku 
numeru sprawy / decyzji o zwrocie, 

o kurs euro, 
o numer deklaracji wydatków – analogicznie jak w przypadku 

numeru sprawy / decyzji o odzyskaniu 
o data odzyskania – analogicznie jak przy dacie decyzji, 
o numer raportu z post� pu realizacji projektu (korekta) z tabeli 

„Kwoty odzyskane” – analogicznie jak przy numerze raportu z 
tabeli „Kwoty do odzyskania / Kwoty wycofane”, 
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o numer przelewu – analogicznie jak w przypadku numeru sprawy / 
decyzji o zwrocie, 

o numer deklaracji wydatków (korekta)– analogicznie jak w 
przypadku numeru sprawy / decyzji o zwrocie. 

Dla powy� szych opcji system umo� liwia: 
o w przypadku gdy okre� lone zostan�  warunki filtru system 

wy� wietla w tabelach ‘Kwoty do odzyskania/Kwoty wycofane’ 
oraz ‘Kwoty odzyskane’ tylko te sprawy/decyzje o zwrocie, które 
spe
niaj�  powy� sze warunki,  

o filtrowanie sprawy/decyzji o zwrocie nie powoduje ukrycia 
wiersza podsumowuj� cego ‘RAZEM kwota wycofana ’ ani 
‘RAZEM � rodki do odzyskania’. W wierszach tych wy� wietlana 
jest suma warto� ci wy�wietlanych na karcie obci�� e�  na projekcie 
po przefiltrowaniu zgodnie z przyj� tymi za
o� eniami dla danych 
pól. 

W przypadku gdy klikniemy ikon�  ‘Wyczy��  filtr’ w tabelach ‘Kwoty 
do odzyskania/Kwoty wycofane’ oraz ‘Kwoty odzyskane’ pokazuj�  si�  
wszystkie sprawy/decyzje o zwrocie 

 

Nowy Numer sprawy / decyzji o zwrocie wprowadza si�  za pomoc�  

ikony . 

Zostanie wówczas wy� wietlony formularz Karta informacyjna 
obci�� enia, s
u�� cy do wprowadzania danych. 

2.1 Rejestracja danych na Karcie informacyjnej obci�� enia 
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Pole < Numer umowy/decyzji> jest automatycznie � ci� gane z Karty informacyjnej obci�� e�  na 
projekcie, z pola < Numer umowy/decyzji>. 

 
Pole <Nazwa beneficjenta> Automatycznie � ci� gane z Karty informacyjnej obci�� e�  na 
projekcie, z pola <Nazwa beneficjenta>. 
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W polu <Nazwa partnera> po naci� ni� ciu ikony  nale� y z listy wybra�  nazw�  beneficjenta 
wiod� cego b� d�  partnera projektu, którego dotyczy dane obci�� enie/korekta ujemna. Na li� cie 
wy� wietlany jest beneficjent wiod� cy oraz wszyscy partnerzy w ramach tego projektu (z umowy 
i wszystkich zarejestrowanych aneksów). 

Po wybraniu ikony  nast� puje wyczyszczenie pola. 

 
Pole < Instytucja podejmuj � ca decyzj�  o odzyskaniu> Automatycznie � ci� gane z Karty 
informacyjnej obci�� e�  na projekcie, z pola < Instytucja podejmuj � ca decyzj�  o odzyskaniu>. 

BLOK INFORMACJA O PODSTAWIE ODZYSKIWANIA � RODKÓW � 

 

 
 

 

 

Pole <Numer sprawy/decyzji o zwrocie> nale� y uzupe
ni�  o numer decyzji o odzyskaniu, 
wydanej na podstawie art. 207 ustawy o finansach publicznych, b� d�  o numer sprawy dotycz� cej 
innych czynno� ci, których efektem jest procedura odzyskiwania � rodków. 

Pole <Numer sprawy/decyzji o zwrocie> powinien by� ��nadawany zgodnie z za
o� eniami 
opisanymi w za
� czniku nr 2 do Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie 
warunków gromadzenia i przekazywania danych w formie elektronicznej. 

Dodatkowo na pole <Numer sprawy/decyzji o zwrocie> zosta
a za
o� ona maska 

KODP.TI.KODINS-(O/W)9999/RR/NN 

 

 



KRAJOWY SYSTEM INFORMATYCZNY SIMIK 07-13  Ministerstwo Rozwoju Regionalnego 
 

 
200

W pierwszym polu maski automatycznie uzupe
nia si�  kod programu operacyjnego, jaki zosta
 okre� lony w ramach umowy, dla której 
rejestruje si�  dane w tym module.  

W drugim polu nale� y z listy wybra�  dwuliterowy kod typu instytucji odpowiedzialnej za odzyskanie � rodków, gdzie odpowiednie skróty 
oznaczaj� : 
IZ  – instytucja zarz� dzaj� ca, 
IP – instytucja po� rednicz� ca, 
IW  – Instytucja po� rednicz� ca 2 stopnia/Instytucja Wdra� aj� ca, 
System wymusza uzupe
nienie tej cz�� ci numeru decyzji po uzupe
nieniu kodu programu.  

Kolejne pole  to sze� cioliterowy kod instytucji odpowiedzialnej za odzyskanie � rodków. Pole to jest domy� lnie uzupe
niane kodem 
instytucji zalogowanego U� ytkownika. Po naci� ni� ciu ikony  U� ytkownik mo� e wybra�  z listy inn�  instytucj� , która zosta
a okre� lona w decyzji 
o zwrocie � rodków jako odpowiedzialna za ich odzyskanie.  

W polu ‘(O/W)’   U� ytkownik wybiera z listy jednoliterowy kod kwalifikuj� cy � rodki, jako do odzyskania b� d�  wycofane po anulowaniu 
odpowiednio: 
·  W – kwota wycofana po anulowaniu 
·  O – � rodki do odzyskania 
�  Uwaga: Przy zapisie system sprawdza zgodno��  z warto� ci�  wybran�  w polu <Typ kwoty>. Brak zgodno� ci powoduje wy� wietlenie 
komunikatu „Numer sprawy/decyzji o zwrocie niezgodny z typem kwoty” .  

W polu ‘9999’ U� ytkownik wpisuje numer Decyzji o zwrocie � rodków wydanej przez dan�  Instytucj�  od pocz� tku realizacji  Programu 
Operacyjnego. Dla pierwszej pozycji mo� liwy jest wybór albo cyfry albo du� ej litery. Pozosta
e trzy znaki posiadaj�  jedynie mo� liwo��  wyboru 
cyfr. Domy� lnie pojawia si�  kolejny wolny numer dla danego programu operacyjnego, jednak� e U� ytkownik ma mo� liwo��  zmiany tego numeru. 

W polu ‘RR’   wybierany jest z listy rok wydania decyzji o zwrocie/zainicjowania post� powania (sprawy) dotycz� cego zwrotu � rodków. 
�  Uwaga: Przy zapisie Karty informacyjnej obci�� enia System sprawdza zgodno��  tej cz�� ci numeru, odnosz� cej si�  do roku z warto� ci�  wybran�  
w polu ‘Data sprawy/ decyzji’. Brak powy� szej zgodno� ci powoduje wy� wietlenie komunikatu blokuj� cego zapis karty: ‘Data wydania decyzji jest 
niezgodna z Numerem sprawy/ decyzji o zwrocie’.  
W polu /NN wprowadzany jest dwucyfrowy numer raportu z post� pu realizacji projektu w ramach danego Nr sprawy / decyzji o zwrocie, wybierany 
z listy rozwijalnej zawieraj� cej warto� ci od 01-99. Numer ten nie musi by�  zgodny z nr raportu z post� pu realizacji projektu w polu Numer raportu 
z post� pu realizacji projektu / zaliczka. Kolejny numer pozwala na rozró� nienie dwóch raportów/zaliczek, dla których wydana zosta
a jedna decyzja 
o zwrocie � rodków. 
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�  Uwaga: Je� eli decyzja nie zosta
a wydana, gdy�  np. sprawa dotyczy PJB lub � rodki odzyskano przed wydaniem decyzji - w polu tym nadawany 
jest numer sprawy, po którym mo� na j�  zidentyfikowa� . 
 
�  Uwaga: Dla ka� dego raportu z post� pu realizacji projektu nale� y wprowadzi�  osobny, kolejny numer Sprawy / decyzji o zwrocie, tak� e w 
przypadku, gdy jedn�  decyzj� , b� d�  informacj�  pokontroln�  zosta
o obj� tych kilka raportów. W takiej sytuacji, tzn. gdy jedn�  decyzj�  zosta
y 
obj� te dwa numery wniosków o p
atno�� , poszczególne Numery spraw / decyzji o zwrocie b� d�  mia
y nast� puj� ca posta� : 
POIG.IP.PARP-O0001/11/01 oraz  
POIG.IP.PARP-O0001/11/02 
Natomiast w sytuacji, gdy zostan�  wydane dwie decyzje, b� d�  dane b� d�  wprowadzane na podstawie dwóch informacji pokontrolnych Numery 
spraw / decyzji o zwrocie b� d�  mia
y nast� puj� c�  posta� : 
POIG.IP.PARP-O0001/11/01 oraz 
POIG.IP.PARP-O0002/11/01. 
 
Dobra praktyka:  W opisanej wy� ej sytuacji, w polu Uwagi nale� y wprowadzi�  numer decyzji o zwrocie � rodków, informacji pokontrolnej, b� d�  
pisma na podstawie którego zosta
a zwrócona kwota. Na papierowej wersji dokumentu nale� y dodatkowo wpisa�  Numer/y sprawy/decyzji o zwrocie, 
pod którym dana sprawa/decyzja zosta
a zarejestrowana w KSI (SIMIK 07-13) 

  

W polu <Data sprawy/ decyzji> korzystaj� c z ikony kalendarza  w kolejno�ci rok– 
miesi� c – dzie�  nale� y wprowadzi�  dat�  podj� cia decyzji o odzyskiwaniu / wycofaniu 
kwoty.  

�  Uwaga: W przypadku dobrowolnego zwrotu � rodków przez beneficjenta nale� y poda�  
dat�  zwrotu � rodków. W tym przypadku data wydania decyzji b� dzie taka sama jak data 
zwrotu � rodków.  

�  Uwaga: Data sprawy/ decyzji nie mo� e by�  pó� niejsza ni�  aktualna data systemowa 

  

W polu <Typ kwoty> nale� y zaznaczy� , w jaki sposób zakwalifikowane zosta
y obci�� enia na 
projekcie. U� ytkownik zaznacza jedn�  z opcji: 

·  kwota wycofana po anulowaniu, 

·  � rodki do odzyskania;  
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�  Uwaga: Przy zapisie system sprawdza zgodno��  z warto� ci�  wybran�  w polu <Numer 
sprawy/decyzji o odzyskaniu>. Brak zgodno� ci powoduje wy� wietlenie komunikatu „Numer 
sprawy/decyzji o zwrocie niezgodny z typem kwoty”.  

  
 

W polu <Podstawa decyzji o zwrocie> nale� y wybra�  z listy powód zwrotu � rodków. 
U� ytkownik poprzez zaznaczenie wybiera odpowiedni�  opcj� : 
·  Nieprawid
owo�� , 
·  Zwrot zaliczki 
·  B
� d operatorski 
·  Inne; 
Domy� lnie na li� cie wy� wietlana jest warto��  Nieprawid
owo�� . 

 
Pole <Typ nieprawid
owo�ci> wype
niane jest przez U� ytkownika w zale� no� ci od 
opcji wybranej w polu <Podstawa decyzji o zwrocie>. W przypadku zaznaczenia opcji 
Nieprawid
owo��  U� ytkownik w polu <Typ nieprawid
owo�ci> wybiera poprzez 
zaznaczenie jedn�  z poni� szych opcji: 
·  Zosta
a zg
oszona, 
·  Jeszcze nie zosta
a zg
oszona, 
·  Nie podlega zg
oszeniu. 
W przypadku wyboru opcji Inne w polu <Podstawa decyzji o zwrocie>, pole <Typ 
nieprawid
owo�ci> jest nieaktywne. 

 

Pole <Nr raportu> lub pole <Opis> wype
niane jest przez U� ytkownika w zale� no� ci 
od opcji wybranej w polu <Podstawa decyzji o zwrocie> i jest aktywne w przypadku 
wybrania warto� ci ‘Zosta
a zg
oszona’ w polu <Typ nieprawid
owo�ci>. U� ytkownik 
wpisuje w polu numer raportu o nieprawid
owo�ciach.  
�  Uwaga: W polu <Nr raportu>  nie mo� na wpisa�  wi� cej ni�  25 znaków. 

 
 

  
W przypadku wybrania warto� ci Nieprawid
owo��  w polu <Podstawa decyzji o zwrocie> 
u� ytkownik musi zaznaczy�  co najmniej jedn�  z poni� szych opcji:  
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�  Naruszenie PZP, 

�  Wydatki niekwalifikowalne, 

�  Fa
szywe dokumenty potwierdzaj� ce wydatki, 

�  Podwójne finansowanie wydatków, 

�  Korekta podatku VAT, 

�  Inny typ nieprawid
owo�ci. 

�  Uwaga: W przypadku wybrania opcji Inny typ nieprawid
owo�ci w polu <Opis> nale� y 
wskaza�  przyczyn�  obci�� enia. Je� eli z powodu ograniczenia znaków nie mo� na poda�  
przyczyny obci�� enia w polu <Opis>, szczegó
owo nale� y opisa�  j�  w polu <Uwagi>. 
System przypomina o konieczno�ci wype
nienia pola <Opis> wy� wietlaj� c komunikat:  

�
�
 

 

Pole <Opis> wype
niane jest przez U� ytkownika w zale� no� ci od opcji wybranej w polu 
<Podstawa decyzji o zwrocie> i jest aktywne w przypadku wybrania warto� ci ‘Inne’, 
‘Zwrot zaliczki’ oraz ‘B
� d operatorski’.  
�  Uwaga: W polu <Opis> > nie mo� na w nim wpisa�  wi� cej ni�  250 znaków. 

 

 

W polu dost� pna jest lista dokumentów powi� zanych z danym obci�� eniem, zawieraj� ca:  

�  nr dokumentu wybranego w polu ‘Numer raportu z post� pu realizacji projektu/ 
zaliczka’ w ramach danej karty informacyjnej obci�� enia,  
�  numer/numery kontroli z pola ‘Numer kontroli’ na karcie informacyjnej kontroli 
zawieraj� cej (w polu ‘Numer raportu z post� pu realizacji projektu’) ten sam numer 
raportu z post� pu realizacji projektu, co numer raportu z post� pu realizacji projektu 
wskazany w polu ‘Numer raportu z post� pu realizacji projektu / zaliczka’ w ramach danej 
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karty informacyjnej obci�� enia. 
Pole pozostaje niewype
nione do czasu poprawnego zapisu danej karty informacyjnej 
obci�� enia. 
Po wybraniu pozycji z listy system automatycznie wy� wietla zawarto��  wybranego 
dokumentu w odr� bnym oknie w trybie zgodnym z nadanymi uprawnieniami.  
 
�  Uwaga: W przypadku braku uprawnie�  do okre� lonego modu
u – po wybraniu 
pozycji z listy – System wy� wietla odpowiedni komunikat  

 
 

BLOK  INFORMACJA  O KWOCIE DO ODZYSKANIA/WYCOFANEJ PO ANULOWANIU   

 

W polu <Numer raportu z post� pu realizacji projektu/zaliczka> po naci� ni� ciu ikony 
 nale� y z wy� wietlonej listy wybra�  raport z post� pu realizacji projektu, korekt�  do 

raportu z realizacji projektu lub zaliczk� , w którym/ej zosta
a zadeklarowana kwota 
stanowi� ca kwot�  wycofan�  po anulowaniu / do odzyskania. 

Po wybraniu ikony  nast� puje wyczyszczenie pola. 

�  Uwaga: Pole jest blokowane do edycji po Za
� czeniu danego Numeru sprawy / decyzji 
o zwrocie do deklaracji wydatków. 
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W oknie dialogowym Raporty z post� pu realizacji projektu i zaliczki system wy� wietla listy 
dokumentów na dwóch zak
adkach: 

·  Raporty z post� pu realizacji projektu /Korekty raportu z post� pu realizacji projektu - 
na li� cie dost� pne s�  jedynie te raporty/ korekty raportów, które by
y z
o� one w ramach 
danej umowy o dofinansowanie/ decyzji oraz by
y zarejestrowane w kontek�cie 
aneksu/zmiany do danej umowy/decyzji o dofinansowanie 

Wy�wietlana lista raportów z realizacji projektu / korekt raportów zawiera nast� puj� ce 
pozycje: <Numer raportu z post� pu realizacji projektu/Nr korekty raportu z post � pu 
realizacji projektu>, <Numer umowy>, <Data zatwierdzenia>, <Beneficjent>. 

 

Filtrowanie (wyszukiwanie) po numerze raportu z realizacji projektu/ numerze korekty 
raportu z realizacji projektu jest mo� liwe wed
ug warto� ci pola <Data zatwierdzenia> oraz 
pola <Numer raportu z post� pu realizacji projektu/Nr korekty raportu z post � pu 

realizacji projektu>,  po wybraniu ikony . 
·  Zaliczki – na li� cie znajduj�  si�  numery dokumentów na podstawie których zosta
a 

wyp
acona zaliczka oraz numerów kolejnych transz przekazanych zaliczek. 
Wy�wietlana lista zaliczek zawiera nast� puj� ce pozycje: <Transze wyp
aconych zaliczek>, 
<Numer umowy>, <Data wyp
aty zaliczki>, <Kwota wyp
aconej zaliczki>  

 

Filtrowanie (wyszukiwanie) zaliczki jest mo� liwe wed
ug warto� ci pola <Data wyp
aty 

zaliczki> oraz <Numer zaliczki>, po wybraniu ikony . 

 

 

 

W polu <Wydatki kwalifikowalne>  U� ytkownik wpisuje z dok
adno�ci�  do dwóch miejsc po przecinku, 
odpowiedni�  warto��  wydatków, uznanych przez instytucj�  za niekwalifikowalne.  
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W polu <Podstawa certyfikacji> U� ytkownik wpisuje z dok
adno�ci�  do dwóch miejsc po przecinku, 
odpowiedni�  warto��  wydatków kwalifikowalnych stanowi� cych podstaw�  certyfikacji, wyliczon�  
proporcjonalnie do warto� ci kwoty wykazanej w polu Wydatki kwalifikowalne (Pole to stanowi 
odniesienie do pola w raporcie z post� pu realizacji projektu Wydatki kwalifikowalne - podstawa 
certyfikacji). 
Warto��  w tym polu nale� y wyliczy�  wed
ug wzoru: 

Xro = Yro x Xwp / Ywp 
Gdzie: 
Xro  – Podstawa certyfikacji (Rejestr obci�� e� ) 
Yro  – Wydatki kwalifikowalne (Rejestr obci�� e� ) 
Xwp  – Wydatki kwalifikowalne - podstawa certyfikacji (Raport z post� pu realizacji projektu, w którym 
wyst� pi
a nieprawid
owo�� ) 

Ywp  Kwota wydatków uznanych za kwalifikowalne (po autoryzacji) (raport z post� pu realizacji 
projektu, w którym wyst� pi
a nieprawid
owo�� ) 

�  Uwaga: Dla programów EISP pole <Podstawa certyfikacji> jest zablokowane do edycji 
�  Uwaga: Powy� szy wzór stanowi wskazówk�  w jaki sposób warto��  powinna by�  okre� lona. W 
prostych przypadkach stwierdzenia niekwalifikowanego wydatku, warto��  wpisana w tym polu 
powinna by�  zgodna z warto� ci�  okre� lon�  wg wzoru, jednak� e w bardziej z
o� onych przypadkach (np. 
korekty finansowe za naruszenie PZP) warto��  ta mo� e si�  ró� ni� . 

�  Uwaga: W przypadku, gdy w ramach projektu, poszczególne kategorie wydatków obj� te s�  innym 
poziomem dofinansowania, do wyliczenia kwoty stosowany powinien by�  monta�  dla tej kategorii, w 
której wyst� pi
a nieprawid
owo�� . W przypadku, gdy z innych przyczyn monta�  w poszczególnych 
raportach nie by
 zachowany, do okre� lenia kwoty powinien by�  stosowany monta�  z umowy 
dofinansowanie. 

  

 

W polu <Wk
ad publiczny> U� ytkownik wpisuje warto��  wydatków kwalifikowanych odpowiadaj� cych 
wk
adowi publicznemu, wyliczanych proporcjonalnie do warto� ci kwoty do odzyskania. Kwota 
wpisywana jest z dok
adno� ci�  do dwóch miejsc po przecinku; 

Warto��  w tym polu nale� y wyliczy�  wed
ug wzoru: 

Xro = Yro x Xwp / Ywp 
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Gdzie: 

Xro – Wk
ad publiczny (Rejestr obci�� e� ) 
Yro  – Wydatki kwalifikowalne (Rejestr obci�� e� ) 

Xwp  – wk
ad publiczny (suma pól „
 rodki wspólnotowe – wydatki kwalifikowalne” oraz Krajowe 
� rodki publiczne – wydatki kwalifikowalne w bloku „	 ród
a z których zosta
y sfinansowane 
wydatki” we raporcie z post� pu realizacji projektu, w którym wyst� pi
a nieprawid
owo�� ) 

Ywp  – Kwota wydatków uznanych za kwalifikowalne (po autoryzacji) (raport z post� pu realizacji 
projektu, w którym wyst� pi
a nieprawid
owo�� ) 

�  Uwaga: Powy� szy wzór stanowi wskazówk�  w jaki sposób warto��  powinna by�  okre� lona. W 
prostych przypadkach stwierdzenia niekwalifikowanego wydatku, warto��  wpisana w tym polu 
powinna by�  zgodna z warto� ci�  okre� lon�  wg wzoru, jednak� e w bardziej z
o� onych przypadkach (np. 
korekty finansowe za naruszenie PZP) warto��  ta mo� e si�  ró� ni� . 

�  Uwaga: W przypadku, gdy w ramach projektu, poszczególne kategorie wydatków obj� te s�  innym 
poziomem dofinansowania, do wyliczenia kwoty stosowany powinien by�  monta�  dla tej kategorii, w 
której wyst� pi
a nieprawid
owo�� . W przypadku, gdy z innych przyczyn monta�  w poszczególnych 
raportach nie by
 zachowany, do okre� lenia kwoty powinien by�  stosowany monta�  z umowy 
dofinansowanie. 

 

 

W polu <Kwota do odzyskania> u� ytkownik wpisuje warto��  ca
ej kwoty dofinansowania, której 
dotyczy decyzja/sprawa o odzyskaniu, zarówno � rodki wspólnotowe oraz wk
ad krajowy z bud� etu 
pa� stwa. Warto��  jest wpisywana r� cznie przez u� ytkownika z dok
adno� ci�  do 2 miejsc po 
przecinku. 

Warto��  w tym polu nale� y wyliczy�  wed
ug wzoru: 

Kro = Yro x Dwp / Ywp 

Gdzie: 

Kro   – Kwota do odzyskania (Rejestr obci�� e� ) 

Yro  – Wydatki kwalifikowalne (Rejestr obci�� e� ) 

Dwp  – Dofinansowanie (Raport z post� pu, w którym wyst� pi
a nieprawid
owo�� ) 
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Ywp  – Kwota wydatków uznanych za kwalifikowalne (po autoryzacji) (Raport z post� pu, w którym 
wyst� pi
a nieprawid
owo�� ) 

�  � Uwaga: Powy� szy wzór stanowi wskazówk�  w jaki sposób warto��  powinna by�  okre� lona. W 
prostych przypadkach stwierdzenia niekwalifikowanego wydatku, warto��  wpisana w tym polu 
powinna by�  zgodna z warto� ci�  okre� lon�  wg wzoru, jednak� e w bardziej z
o� onych 
przypadkach (np. korekty finansowe za naruszenie PZP) warto��  ta mo� e si�  ró� ni� . 

�  Uwaga: W przypadku, gdy w ramach projektu, poszczególne kategorie wydatków obj� te s�  innym 
poziomem dofinansowania, do wyliczenia kwoty stosowany powinien by�  monta�  dla tej kategorii, w 
której wyst� pi
a nieprawid
owo�� . W przypadku, gdy z innych przyczyn monta�  w poszczególnych 
wnioskach nie by
 zachowany, do okre� lenia kwoty powinien by�  stosowany monta�  z umowy o 
dofinansowanie.. 

 

 

W polu <W tym wk
ad UE> U� ytkownik wpisuje warto��  wk
adu UE od kwoty, dla której zosta
a 
podj� ta decyzja o zwrocie. Warto��  jest wpisywana r� cznie przez U� ytkownika  
z dok
adno�ci�  do 2 miejsc po przecinku. 
Warto��  w tym polu nale� y wyliczy�  wed
ug wzoru: 

UEro = Yro x UEwp / Ywp 
Gdzie: 
UEro  – w tym wk
ad UE (Rejestr obci�� e� ) 
Yro  – Wydatki kwalifikowalne (Rejestr obci�� e� ) 
UEwp  – w tym wk
ad UE (Raport z realizacji projektu, w którym wyst� pi
a nieprawid
owo�� ) 

Ywp  – Kwota wydatków uznanych za kwalifikowalne (po autoryzacji) (raport z realizacji projektu, 
w którym wyst� pi
a nieprawid
owo�� ) 
�  Uwaga: Powy� szy wzór stanowi wskazówk�  w jaki sposób warto��  powinna by�  okre� lona. W 
prostych przypadkach stwierdzenia niekwalifikowanego wydatku, warto��  wpisana w tym polu 
powinna by�  zgodna z warto� ci�  okre� lon�  wg wzoru, jednak� e w bardziej z
o� onych przypadkach (np. 
korekty finansowe za naruszenie PZP) warto��  ta mo� e si�  ró� ni� . 

�  Uwaga: W przypadku, gdy w ramach projektu, poszczególne kategorie wydatków obj� te s�  innym 
poziomem dofinansowania, do wyliczenia kwoty stosowany powinien by�  monta�  dla tej kategorii, w 
której wyst� pi
a nieprawid
owo�� . W przypadku, gdy z innych przyczyn monta�  w poszczególnych 
raportach nie by
 zachowany, do okre� lenia kwoty powinien by�  stosowany monta�  z umowy 
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dofinansowanie. 

 

BLOK  INFORMACJA  O CERTYFIKACJI  

 

 
 

 

Pole <Kurs euro> dla programów EWT i EISP jest wype
niane automatycznie przez System warto� ci�  
1,000. 

  

 

<Numer deklaracji wydatków> uzupe
niany jest automatycznie przez system. Jest to numer deklaracji 
skierowanej do IC, w sk
ad której wszed
 bezpo� rednio, b� d�  po� rednio raport z post� pu realizacji 
projektu, lub dokument, na podstawie którego zosta
a wyp
acona zaliczka wraz z numerem transzy 
przekazanej zaliczki, którego numer wy� wietlany jest w polu <Numer raportu z post� pu realizacji 
projektu/ zaliczka>.  
Pole jest uzupe
niane w momencie zmiany statusu Deklaracji skierowanej do IC na „Zatwierdzona”, do 
której bezpo� rednio b� d�  po� rednio za
� czona zosta
a dana kwota.  
W momencie zmiany statusu deklaracji skierowanej do IC na „Wycofana” uzupe
niony Nr deklaracji jest 
usuwany.. 
�  Uwaga: Nie wy�wietlenie numeru deklaracji oznacza, i�  deklaracja wydatków, uwzgl� dniaj � ca 
raport lub zaliczk� , w którym/ej zosta
a zadeklarowana kwota stanowi� ca kwot�  wycofan�  po 
anulowaniu / do odzyskania, nie zosta
a jeszcze zatwierdzona przez IC. 

BLOK  UWAGI  
. 
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Pole <Uwagi> wype
niane jest przez U� ytkownika. Pole powi� zane z polem <Uwagi> na Karcie 
informacyjnej zwrotu, tzn. w obydwu polach znajduj�  si�  te same informacje. 

�  Uwaga: W polu <Uwagi > nie mo� na wpisa�  wi� cej ni�  4000 znaków. 

�  Uwaga: W polu nale� y opisa� / wyja�ni�  odst� pstwa od wzorów okre� lonych do wyliczenia 
warto�ci w polach finansowych bloku Informacja o kwocie do odzyskania/wycofanej po anulowaniu. 

 

1.2.2 Walidacja i zapisanie danych na Karcie informacyjnej obci�� enia 

 
 

Po wprowadzeniu wszystkich danych na Karcie informacyjnej obci �� enia nale� y zapisa�  formularz poprzez wybranie ikony  
(znajduj� cej si�  zarówno w lewym dolnym jak i w lewym górnym rogu formularza).  

Anulowanie wprowadzonych danych (przed dokonaniem zapisu) nast� puje po wybraniu ikony .  

Aby powróci�  do Rejestru obci�� e�  na projekcie, nale� y wybra�  ikon�  .  

W celu podgl� du wydruku lub wydrukowania Karty informacyjnej obci�� enia nale� y wybra�  ikon�   

 
�  Uwaga: Podczas zapisywania danych system dokonuje weryfikacji poprawno� ci i kompletno� ci wprowadzonych danych. W systemie 
wbudowano szereg regu
 poprawno�ci (tzw. regu
 walidacyjnych). 

�  Uwaga: W sytuacji, gdy wprowadzone do systemu dane s�  niepe
ne lub niezgodne z regu
ami poprawno�ci, nie jest mo� liwe ich 
zapisanie, a system sygnalizuje wykrycie braków lub b
� dów poprzez szereg komunikatów wy� wietlanych na czerwono na górze 
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formularza lub obok miejsca, w którym nie zosta
o wype
nione obowi� zkowe pole lub pope
niono b
� d. 

Po wybraniu ikony  zostaje wy� wietlony formularz Karta informacyjna obci�� e�  na projekcie.  W bloku Kwoty do 
odzyskania/Kwoty wycofane wy�wietlone zasta
y dane zarejestrowane na Karcie informacyjnej obci�� enia. 

 

Aby zarejestrowa�  kolejn�  spraw� /decyzj�  o zwrocie w bloku Kwoty do odzyskania/Kwoty wycofane nale� y wybra�  ikon�   
 
Po zarejestrowaniu kart obci�� e�  w bloku Kwoty do odzyskania/Kwoty wycofane wy� wietlone s�  podsumowania dla poszczególnych kolumn 
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Pole <Razem � rodki do odzyskania> – warto��  w kolumnie < Podstawa certyfikacji > generowana jest automatycznie przez System jako suma 

wszystkich kwot z kolumny < Podstawa certyfikacji > zaznaczonych w kolumnie <Typ kwoty> jako � rodki do odzyskania. 

�  Uwaga: Dla programów EISP pole <Podstawa certyfikacji> jest zablokowane do edycji i przyjmuje warto��  0,00, zatem warto��  w polu 
<Razem � rodki do odzyskania> –w kolumnie < Podstawa certyfikacji > równie�  przyjmuje warto ��  0,00. 

Pole <Razem � rodki do odzyskania> – warto��  w kolumnie <Wk
ad publiczny > generowana jest automatycznie przez System jako suma 
wszystkich kwot z kolumny < Wk
ad publiczny > zaznaczonych w kolumnie <Typ kwoty> jako � rodki do odzyskania 

Pole <Razem � rodki do odzyskania> – warto��  w kolumnie <Kwota do odzyskania> generowane jest automatycznie przez System jako suma 
wszystkich kwot z kolumny <Kwota do odzyskania> zaznaczonych w kolumnie <Typ kwoty> jako � rodki do odzyskania. 

Pole <Razem � rodki do odzyskania> – warto��  w kolumnie < W tym wk
ad UE> generowane jest automatycznie przez System jako suma 
wszystkich kwot z kolumny < W tym wk
ad UE> zaznaczonych w kolumnie <Typ kwoty> jako � rodki do odzyskania. 
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Pole <Razem kwota wycofana po anulowaniu> – warto��  w kolumnie < Podstawa certyfikacji > generowana jest automatycznie przez System 

jako suma wszystkich kwot z kolumny < Podstawa certyfikacji > zaznaczonych w kolumnie <Typ kwoty> jako Kwota wycofana po anulowaniu. 

�  Uwaga: Dla programów EISP pole <Podstawa certyfikacji> jest zablokowane do edycji i przyjmuje warto��  0,00, zatem warto��  w polu 
<Razem � rodki do odzyskania> –w kolumnie < Podstawa certyfikacji > równie�  przyjmuje warto ��  0,00. 

Pole <Razem kwota wycofana po anulowaniu> – warto��  w kolumnie < Wk
ad publiczny > generowana jest automatycznie przez System jako 
suma wszystkich kwot z kolumny < Wk
ad publiczny > zaznaczonych w kolumnie <Typ kwoty> jako Kwota wycofana po anulowaniu. 

Pole <Razem kwota wycofana po anulowaniu> – warto��  w kolumnie <Kwota do odzyskania> generowana jest automatycznie przez System jako 
suma wszystkich kwot z kolumny <Kwota do odzyskania> zaznaczonych w kolumnie <Typ kwoty> jako Kwota wycofana po anulowaniu. 

Pole <Razem kwota wycofana po anulowaniu> – warto��  w kolumnie << W tym wk
ad UE > generowana jest automatycznie przez System jako 
suma wszystkich kwot z kolumny << W tym wk
ad UE > zaznaczonych w kolumnie  <Typ kwoty> jako Kwota wycofana po anulowaniu. 

Powrót do spisu tre� ci 
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1.3 Rejestracja danych dotycz� cych Kwot odzyskanych 

BLOK KWOTY ODZYSKANE  

�  Uwaga: Wiersze bloku Kwoty odzyskane generowane s�  automatycznie po zapisie Karty informacyjnej obci�� enia. System uzupe
nia pole 
Numer sprawy/ decyzji o zwrocie, jaki zosta
 podany na Karcie informacyjnej obci�� enia oraz dodaje mo� liwo��  zarejestrowania karty 
informacyjnej zwrotu poprzez ikony dodawania lub edycji Numeru sprawy/ decyzji o zwrocie. 
�  Uwaga: U� ytkownik w przypadku, gdy dany „Numer sprawy / decyzji o zwrocie” zosta
 oznaczony w kolumnie „Typ kwoty” jako kwota 
wycofana po anulowaniu wybiera przycisk „Edytuj”, a w przypadku, gdy dany „Numer sprawy / decyzji o zwrocie” zosta
 oznaczony w 
kolumnie „Typ kwoty” jako kwota do odzyskania wybiera przycisk „Dodaj nowy”.  

W momencie odzyskania � rodków dane te s�  rejestrowane w systemie informatycznym. U� ytkownik podobnie jak w przypadku zak
adania 

karty obci�� e�  na projekcie wyszukuje kart�  odpowiedni�  dla danej sprawy i w tabeli <Kwoty odzyskane>, po wybraniu ikony , 
wprowadza dane dotycz� ce odzyskanych � rodków: 

 

 

�  Uwaga: W sytuacji, gdy w polu <Typ kwoty> kwota zosta
a oznaczona jako � rodki do odzyskania, pola te wype
niane s�  po fizycznym 
zwrocie � rodków przez beneficjenta na w
a� ciwy rachunek bankowy, b� d�  po odliczeniu � rodków z kolejnego raportu z realizacji projektu.  
W takiej sytuacji musz�  by�  wype
nione wszystkie pola w wierszu. 
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�  Uwaga: W sytuacji, gdy zwrot � rodków nast� puje w kilku ratach nale� y przy pomocy ikony  utworzy�  kilka wierszy wewn� trznych dla 
jednego Numeru sprawy/ decyzji o zwrocie,(po jednym dla ka� dej raty, w ramach której zwrócono � rodki). 

Po wybraniu ikony  lub  (w zale� no� ci od typu kwoty) zostanie wy� wietlony formularz Karta informacyjna zwrotu, s
u�� cy do 
wprowadzania danych. 
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1.3.1 Rejestracja danych na Karcie informacyjnej zwrotu 
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Pole <Numer sprawy/ decyzji o zwrocie> jest automatycznie uzupe
niane z Karty 
informacyjnej obci�� e�  na projekcie, z pola <Numer sprawy/ decyzji o zwrocie>.  

 

  
 

Pole <Nazwa beneficjenta > jest automatycznie uzupe
niane z Karty informacyjnej obci�� e�  
na projekcie, z pola <Nazwa beneficjenta >. 
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�����������	���

 

Pole <Nazwa partnera> jest automatycznie uzupe
niane z Karty informacyjnej obci�� enia 
zarejestrowanej dla danego numeru sprawy /decyzji o zwrocie z pola <Nazwa partnera>. 

�������������
	�
������
	���������
��������  
���������	����������������	
���������� ��  

Pole <Instytucja podejmuj � ca decyzj�  o odzyskaniu> Automatycznie uzupe
niane z 
Karty informacyjnej obci�� e�  na projekcie, z pola <Instytucja podejmuj � ca decyzj�  o 
odzyskaniu>. 

BLOK  PODSTAWOWE INFORMACJE  O ZWROCIE  

  

Pole <Numer sprawy / decyzji o zwrocie> jest automatycznie 
uzupe
niane z Karty informacyjnej obci�� e�  na projekcie, z pola 
<Numer sprawy / decyzji o zwrocie> w ramach edytowanego 
wiersza 

   

W polu <Data odzyskania> nale� y r� cznie lub korzystaj� c z ikony 

kalendarza  w kolejno�ci rok – miesi� c – dzie�  wprowadzi�  dat�  
obci�� enia rachunku beneficjenta w przypadku zwrotu przelewem na 
konto instytucji lub dat�  zatwierdzenia kolejnego raportu z post� pu 
realizacji projektu, z którego dokonano pomniejszenia kwoty do wyp
aty 
w przypadku potr� cenia z p
atno� ci w w ramach kolejnego raportu z 
post� pu realizacji projektu. 
�  Uwaga: „Data odzyskania” nie mo� e by�  pó� niejsza ni�  aktualna data 

systemowa oraz nie mo� e by�  wcze� niejsza ni�  data w polu „Data 

sprawy/decyzji” na Karcie informacyjnej obci�� enia dla danego Numeru 

sprawy/decyzji o zwrocie. 

  

W polu <Numer raportu z post� pu realizacji projektu - korekta>  
U� ytkownik po naci� ni� ciu ikony  wybiera z listy numer raportu z 
post� pu realizacji projektu/ korekt�  do raportu z post� pu realizacji 
projektu, w którym zosta
a pomniejszona kwota do wyp
aty 
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beneficjentowi;�  Uwaga: Pole wymagalne w przypadku, gdy dany 
<Numer sprawy / decyzji o zwrocie> zosta
 oznaczony w kolumnie 
<Typ kwoty> jako kwota do odzyskania.  

W przypadku oznaczenia danego „Numeru sprawy / decyzji o zwrocie” w 
kolumnie „Typ kwoty” jako kwota wycofana po anulowaniu, pole to jest 
niewymagalne. 

 

Po naci� ni� ciu ikony  rozwija si�  lista, z której nale� y wybra�  raport z 
post� pu realizacji projektu/korekt�  do raportu z post� pu realizacji 
projektu, w ramach którego dokonano pomniejszenia kwoty do wyp
aty 
dla beneficjenta. 

Na li� cie dost� pne s�  jedynie te raporty/korekty raportów, które by
y 
z
o� one w ramach danej umowy / decyzji o dofinansowanie.  

Filtrowanie (wyszukiwanie) raportu z post� pu realizacji projektu jest 
mo� liwe po polu <Data zatwierdzenia> oraz < Nr raportu z post� pu 
realizacji projektu/Nr korekty raportu z post � pu 0realizacji 

projektu>  i wybraniu ikony . 

 

  

W polu <Data przelewu> U� ytkownik r� cznie lub korzystaj� c z ikony 

kalendarza  w kolejno�ci rok – miesi� c – dzie� , wprowadza dat�  
przelewu kwoty odzyskanej (dat�  obci�� enia rachunku), wp
aconej przez 
beneficjenta lub przez organ prowadz� cy post� powanie egzekucyjne, na 
w
a� ciwy rachunek bankowy b� d�  dat�  pomniejszonego przelewu na 
konto beneficjenta. 

�  Uwaga: Pole wymagalne w przypadku, gdy dany <Numer sprawy / 
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decyzji o zwrocie> zosta
 oznaczony w kolumnie <Typ kwoty> jako 
kwota do odzyskania.  

W przypadku oznaczenia danego „Numeru sprawy / decyzji o zwrocie” w 
kolumnie „Typ kwoty” jako kwota wycofana po anulowaniu, pole to jest 
niewymagalne 

�  Uwaga: „Data przelewu” nie mo� e by�  pó� niejsza ni�  aktualna data 
systemowa. 

  

W polu <Nr przelewu> U� ytkownik r� cznie, wprowadza numer 
przelewu/nr dekretu, który zosta
 nadany danej operacji wp
aty na konto 
instytucji kwoty odzyskanej/wycofanej b� d�  numer pomniejszonego 
przelewu / dekretu na konto beneficjenta. 

�  Uwaga: Pole wymagalne w przypadku, gdy dany <Numer sprawy / 
decyzji o zwrocie> zosta
 oznaczony w kolumnie <Typ kwoty> jako 
kwota do odzyskania.  

W przypadku oznaczenia danego „Numeru sprawy / decyzji o zwrocie” w 
kolumnie „Typ kwoty” jako kwota wycofana po anulowaniu, pole to jest 
niewymagalne 

�  Uwaga: Pole jest alfanumeryczne; mo� e zawiera�  maksymalnie 40 
znaków 

�  Uwaga: Dla p
atno� ci obs
ugiwanych przez Bank Gospodarstwa 
Krajowego pole mo� e by�  wype
nione numerem zlecenia. 

> Uwaga: Dla pól <Numer raportu z post� pu realizacji projektu – korekta>, <Data przelewu > oraz <Nr przelewu> w przypadku, gdy s�  
one wymagalne, dopuszczalne s�  nast� puj� ce kombinacje wype
nienia:  

Przyk
ad 1. 

W przypadku zwrotu � rodków na konto instytucji U� ytkownik podaje Dat�  przelewu oraz Numer przelewu 
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�  Uwaga: Takie wprowadzenie danych dopuszczalne jest jedynie w sytuacji, gdy � rodki zosta
y odzyskane przez pomniejszenie kwoty do 
wyp
aty w ramach kolejnego Raportu z post� pu realizacji projektu, a ze wzgl� du np. na brak � rodków na koncie Instytucji opó� niony jest 
przelew kwoty na konto Beneficjenta w stosunku do momentu za
� czenia Kwoty odzyskanej do Deklaracji wydatków. Po wprowadzeniu tej 
danej oraz po za
� czeniu do Deklaracji wydatków nie s�  blokowane pola Numer przelewu oraz Data przelewu. U� ytkownik zobowi� zany jest je 
wype
ni�  w momencie wyp
aty pomniejszonej kwoty Beneficjentowi. W chwili wype
nienia tych pól i zapisania karty wszystkie trzy pola b� d�  
zablokowane do edycji. 

Przyk
ad 2. 

W przypadku pomniejszania kwoty do wyp
aty dla beneficjenta U� ytkownik podaje dane we wszystkich trzech polach: Numer raportu 
z post� pu realizacji projektu – korekta, Data przelewu oraz Numer przelewu 

 
Uwaga: W przypadku, gdy kwota jest odzyskiwana przez pomniejszenie raportu z post� pu realizacji projektu w ramach innego projektu 
realizowanego przez tego samego beneficjenta, b� d�  kwota zosta
a zakwalifikowana, jako wycofana po anulowaniu, pomniejszeniu ulega 
„Kwota do wyp
aty”, natomiast w KSI (SIMIK 07-13) informacja ta jest rejestrowana, jako zwrot na rachunek bankowy. Wype
niane s�  pola: 
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<Data przelewu> oraz <Nr przelewu> danymi z przelewu przy pomocy, którego pomniejszona kwota zosta
a przelana na konto beneficjenta. 

Uwaga: W przypadku odzyskiwania � rodków od PJB i wcze� niejszym zakwalifikowaniu � rodków jako Wycofane po anulowaniu w polach 
Numer wniosku o p
atno��  – korekta, Numer przelewu, Data przelewu dopuszcza si�  nie wprowadzenie � adnych warto�ci. 

 

Pole <Kwota niemo� liwa do odzyskania> jest polem typu check box. 
Wybierana jest jedna z opcji: 
·  TAK, 
·  NIE;  
Domy� lna warto��  NIE. Wybranie opcji TAK powoduje blokad�  pól: 
<Numer raporcie z post� pu realizacji projektu – korekta>, <Data 
przelewu>, <Nr przelewu>. 

Wybranie opcji TAK powoduje, � e dane warto� ci nie s�  wykazywane  
w Deklaracji wydatków, jako kwota odzyskana. 

Wybranie opcji TAK (zaznaczenie pola) powoduje, � e dane warto� ci nie 
s�  wykazywane w Deklaracji wydatków jako kwota odzyskana. 

W przypadku kwalifikacji � rodków jako „Wycofane po anulowaniu” 
zawsze powinna by�  wybrana w polu warto��  „NIE” (pole powinno by�  
niezaznaczone). 

INFORMACJA  O KWOCIE  ODZYSKANEJ  
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W polu < Wydatki kwalifikowalne> , kolumna Kwota obci�� enia  - U� ytkownik wpisuje z dok
adno�ci�  do dwóch miejsc po przecinku, 
odpowiedni�  warto��  wydatków kwalifikowalnych po autoryzacji, wyliczon�  proporcjonalnie do warto� ci kwoty odzyskanej (Pole to stanowi 
odniesienie do pola z raportu z post� pu realizacji projektu Wydatki kwalifikowalne po autoryzacji). 
Warto��  w tym polu nale� y wyliczy�  wed
ug wzoru: 

Xwko = Yko x Xwkwp / Ywp 
Gdzie: 
Xwko  – wydatki kwalifikowalne (po autoryzacji) (Karta informacyjna zwrotu) 
Yko  – kwota odzyskana (Karta informacyjna zwrotu) 
Xwkwp – wydatki uznane za kwalifikowalne (po autoryzacji) (Raport z post� pu realizacji projektu, w którym wyst� pi
a nieprawid
owo�� ) 

Ywp  – Dofinansowanie (Raport z post� pu realizacji projektu, w którym wyst� pi
a nieprawid
owo�� ) 



KRAJOWY SYSTEM INFORMATYCZNY SIMIK 07-13  Ministerstwo Rozwoju Regionalnego 
 

 
224

�  Uwaga: Powy� szy wzór stanowi wskazówk�  w jaki sposób warto��  powinna by�  okre� lona. W prostych przypadkach stwierdzenia 
niekwalifikowanego wydatku, warto��  wpisana w tym polu powinna by�  zgodna z warto� ci�  okre� lon�  wg wzoru, jednak� e w bardziej 
z
o� onych przypadkach (np. korekty finansowe za naruszenie PZP) warto��  ta mo� e si�  ró� ni� . 

�  Uwaga: W przypadku, gdy w ramach projektu, poszczególne kategorie wydatków obj� te s�  innym poziomem dofinansowania, do wyliczenia 

kwoty stosowany powinien by�  monta�  dla tej kategorii, w której wyst� pi
a nieprawid
owo�� . W przypadku, gdy z innych przyczyn monta�  w 

poszczególnych wnioskach nie by
 zachowany, do okre� lenia kwoty powinien by�  stosowany monta�  z umowy dofinansowanie. 

�  Uwaga: W momencie zapisu system sprawdza, czy suma kwot wprowadzonych w polu „Wydatki kwalifikowalne Kwota obci�� enia” na 

wszystkich Kartach informacyjnych zwrotu dla danego Numeru sprawy / decyzji o zwrocie nie jest wi� ksza ni�  kwota w polu Wydatki 

kwalifikowalne Kwota obci�� enia na Karcie informacyjnej obci�� enia dla danego Numeru sprawy/decyzji o zwrocie. W przypadku, gdy kwota 

jest wi� ksza system blokuje zapis i wy� wietla komunikat: 

‘Warto��  w polu Wydatki kwalifikowalne w kolumnie Kwota obci�� enia z bie�� cej Karty informacyjnej zwrotu oraz poprzednich przewy� sza 
warto��  z pola Wydatki kwalifikowalne na Karcie informacyjnej obci�� enia. Warto��  w kolumnie Pozosta
o do odzyskania nie mo� e by�  
ujemna. Sprawd�  dane.’ 

W polu < Podstawa certyfikacji >, kolumna Kwota obci�� enia - U� ytkownik wpisuje warto��  wydatków kwalifikowalnych stanowi� cych 
podstaw�  certyfikacji , wyliczanych od kwoty odzyskanej. Kwota wpisywana jest z dok
adno� ci�  do dwóch miejsc po przecinku. 

W przypadku zwrotu � rodków w pe
nej wysoko�ci kwota ta jest równa warto� ci okre� lonej w polu Podstawa certyfikacji w karcie informacyjnej 

obci�� enia. 

W pozosta
ych przypadkach warto��  w tym polu nale� y wyliczy�  wed
ug wzoru: 

Xko = Yko x Xwp / Ywp 

Gdzie: 

Xko  – Podstawa certyfikacji (Kwoty odzyskane - Rejestr obci�� e� ) 

Yko  – Kwota odzyskana (dofinansowanie) (Kwoty odzyskane - Rejestr obci�� e� ) 
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Xwp  – Wydatki kwalifikowalne - podstawa certyfikacji (Raport z post� pu realizacji projektu, w którym wyst� pi
a nieprawid
owo�� ) 

Ywp  – Dofinansowanie (raport z post� pu realizacji projektu, w którym wyst� pi
a nieprawid
owo�� ) 

�  Uwaga: Powy� szy wzór stanowi wskazówk�  w jaki sposób warto��  powinna by�  okre� lona. W prostych przypadkach stwierdzenia 
niekwalifikowanego wydatku, warto��  wpisana w tym polu powinna by�  zgodna z warto� ci�  okre� lon�  wg wzoru, jednak� e w bardziej 
z
o� onych przypadkach (np. korekty finansowe za naruszenie PZP) warto��  ta mo� e si�  ró� ni� . 

�  Uwaga: W przypadku, gdy w ramach projektu, poszczególne kategorie wydatków obj� te s�  innym poziomem dofinansowania, do wyliczenia 

kwoty stosowany powinien by�  monta�  dla tej kategorii, w której wyst� pi
a nieprawid
owo�� . W przypadku, gdy z innych przyczyn monta�  w 

poszczególnych raportach nie by
 zachowany, do okre� lenia kwoty powinien by�  stosowany monta�  z umowy dofinansowanie. 

�  Uwaga: W momencie zapisu system sprawdza, czy suma kwot wprowadzonych w polu „Podstawa certyfikacji Kwota obci�� enia” na 

wszystkich Kartach informacyjnych zwrotu dla danego Numeru sprawy / decyzji o zwrocie nie jest wi� ksza ni�  kwota w polu Podstawa 

certyfikacji Kwota obci�� enia na Karcie informacyjnej obci�� enia dla danego Numeru sprawy/decyzji o zwrocie. W przypadku, gdy kwota jest 

wi� ksza system blokuje zapis i wy� wietla komunikat:  

‘Warto��  w polu Podstawa certyfikacji w kolumnie Kwota obci�� enia z bie�� cej Karty informacyjnej zwrotu oraz poprzednich przewy� sza 
warto��  z pola Podstawa certyfikacji na Karcie informacyjnej obci�� enia. Warto��  w kolumnie Pozosta
o do odzyskania nie mo� e by�  ujemna. 
Sprawd�  dane.’ 

�  Uwaga: Dla programów EISP pole <Podstawa certyfikacji> jest zablokowane do edycji 

W polu <Wk
ad publiczny>, kolumna Kwota obci�� enia - U� ytkownik wpisuje warto��  wydatków kwalifikowalnych odpowiadaj� cych 
wk
adowi publicznemu, wyliczanych od kwoty odzyskanej. Kwota wpisywana jest z dok
adno�ci�  do dwóch miejsc po przecinku; 

W przypadku zwrotu � rodków w pe
nej wysoko� ci kwota ta jest równa warto� ci okre� lonej w polu Wk
ad publiczny w karcie informacyjnej 

obci�� enia. 

W pozosta
ych przypadkach warto��  w tym polu nale� y wyliczy�  wed
ug wzoru: 

Xko = Yko x Xwp / Ywp 
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Gdzie: 

Xko – Wk
ad publiczny (Kwoty odzyskane - Rejestr obci�� e� ) 

Yko  – Kwota odzyskana (dofinansowanie) (Kwoty odzyskane - Rejestr obci�� e� ) 

Xwp  – Wk
ad publiczny (suma pól „
 rodki wspólnotowe – wydatki kwalifikowalne” oraz Krajowe � rodki publiczne – wydatki 
kwalifikowalne w bloku „	 ród
a z których zosta
y sfinansowane wydatki” w raporcie z post� pu realizacji projektu, w którym wyst� pi
a 
nieprawid
owo�� ) 

Ywp  – Dofinansowanie (raport z post� pu realizacji projektu, w którym wyst� pi
a nieprawid
owo�� ) 

�  Uwaga: Powy� szy wzór stanowi wskazówk�  w jaki sposób warto��  powinna by�  okre� lona. W prostych przypadkach stwierdzenia 
niekwalifikowanego wydatku, warto��  wpisana w tym polu powinna by�  zgodna z warto� ci�  okre� lon�  wg wzoru, jednak� e w bardziej 
z
o� onych przypadkach (np. korekty finansowe za naruszenie PZP) warto��  ta mo� e si�  ró� ni� . 

�  Uwaga: W przypadku, gdy w ramach projektu, poszczególne kategorie wydatków obj� te s�  innym poziomem dofinansowania, do wyliczenia 

kwoty stosowany powinien by�  monta�  dla tej kategorii, w której wyst� pi
a nieprawid
owo�� . W przypadku, gdy z innych przyczyn monta�  w 

poszczególnych wnioskach nie by
 zachowany, do okre� lenia kwoty powinien by�  stosowany monta�  z umowy dofinansowanie. 

�  Uwaga:  W momencie zapisu system sprawdza, czy suma kwot wprowadzonych w polu „Wk
ad publiczny/ Kwota obci�� enia” na 

wszystkich Kartach informacyjnych zwrotu dla danego Numeru sprawy / decyzji o zwrocie nie jest wi� ksza ni�  kwota w polu Wk
ad publiczny/ 

Kwota obci�� enia na Karcie informacyjnej obci�� enia dla danego Numeru sprawy/decyzji o zwrocie. W przypadku, gdy kwota jest wi� ksza 

system blokuje zapis i wy� wietla komunikat:  

‘Warto��  w polu Wk
ad publiczny w kolumnie Kwota obci�� enia z bie�� cej Karty informacyjnej zwrotu oraz poprzednich przewy� sza warto��  z 
pola Wk
ad publiczny na Karcie informacyjnej obci�� enia. Warto��  w kolumnie Pozosta
o do odzyskania nie mo� e by�  ujemna. Sprawd�  dane.’ 

W polu <�Kwota odzyskana (dofinansowanie) >, kolumna Kwota obci�� enia - U� ytkownik wpisuje warto��  kwoty odzyskanej jaka wp
yn� 
a 
na konto instytucji, b� d�  o jak�  zosta
a pomniejszona kwota do wyp
aty w raporcie z post� pu realizacji projektu. 

W tym polu U� ytkownik wpisuje tylko kwot�  odpowiadaj� c�  kapita
owi przeznaczonemu do odzyskania bez odsetek. Warto��  jest wpisywana 
przez U� ytkownika z dok
adno�ci�  do dwóch miejsc po przecinku. 
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�  Uwaga:  W momencie zapisu system sprawdza, czy suma kwot wprowadzonych w polu „Kwota odzyskana (dofinansowanie) Kwota 

obci�� enia” na wszystkich Kartach informacyjnych zwrotu dla danego Numeru sprawy / decyzji o zwrocie nie jest wi� ksza ni�  kwota w polu 

Kwota do odzyskania (dofinansowanie)/ Kwota obci�� enia na Karcie informacyjnej obci�� enia dla danego Numeru sprawy/decyzji o zwrocie. 

W przypadku, gdy kwota jest wi� ksza system blokuje zapis i wy� wietla komunikat:  

‘Warto��  w polu Kwota odzyskana (dofinansowanie) w kolumnie Kwota obci�� enia z bie�� cej Karty informacyjnej zwrotu oraz poprzednich 
przewy� sza warto��  z pola Kwota do odzyskania (dofinansowanie) na Karcie informacyjnej obci�� enia. Warto��  w kolumnie Pozosta
o do 
odzyskania nie mo� e by�  ujemna. Sprawd�  dane.’ 

W polu <W tym wk
ad UE>, kolumna Kwota obci�� enia - U� ytkownik wpisuje warto��  wydatków kwalifikowalnych odpowiadaj� cych 
wk
adowi UE, wyliczanych od kwoty odzyskanej. Kwota wpisywana jest z dok
adno�ci�  do dwóch miejsc po przecinku. 

W przypadku zwrotu � rodków w pe
nej wysoko�ci kwota ta jest równa warto� ci okre� lonej w polu W tym wk
ad UE w karcie informacyjnej 

obci�� enia. 

W pozosta
ych przypadkach warto��  w tym polu nale� y wyliczy�  wed
ug wzoru: 

UEko = Yko x UEwp / Ywp 

Gdzie: 

UEko  – w tym wk
ad UE (Kwoty odzyskane - Rejestr obci�� e� ) 

Yko  – Kwota odzyskana (dofinansowanie) (Kwoty odzyskane - Rejestr obci�� e� ) 

UEwp  – w tym wk
ad UE (Raport z post� pu realizacji projektu, w którym wyst� pi
a nieprawid
owo�� ) 

Ywp  – Dofinansowanie (raport z post� pu realizacji projektu, w którym wyst� pi
a nieprawid
owo�� ) 

�  Uwaga: Powy� szy wzór stanowi wskazówk�  w jaki sposób warto��  powinna by�  okre� lona. W prostych przypadkach stwierdzenia 
niekwalifikowanego wydatku, warto��  wpisana w tym polu powinna by�  zgodna z warto� ci�  okre� lon�  wg wzoru, jednak� e w bardziej 
z
o� onych przypadkach (np. korekty finansowe za naruszenie PZP) warto��  ta mo� e si�  ró� ni� . 

�  Uwaga: W przypadku, gdy w ramach projektu, poszczególne kategorie wydatków obj� te s�  innym poziomem dofinansowania, do wyliczenia 
kwoty stosowany powinien by�  monta�  dla tej kategorii, w której wyst� pi
a nieprawid
owo�� . W przypadku, gdy z innych przyczyn monta�  w 
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poszczególnych wnioskach nie by
 zachowany, do okre� lenia kwoty powinien by�  stosowany monta�  z umowy dofinansowanie. 

�  Uwaga:  W momencie zapisu system sprawdza, czy suma kwot wprowadzonych w polu „- w tym wk
ad UE Kwota obci�� enia” na 

wszystkich Kartach informacyjnych zwrotu dla danego Numeru sprawy / decyzji o zwrocie nie jest wi� ksza ni�  kwota w polu - w tym wk
ad UE/ 

Kwota obci�� enia na Karcie informacyjnej obci�� enia dla danego Numeru sprawy/decyzji o zwrocie. W przypadku, gdy kwota jest wi� ksza 

system blokuje zapis i wy� wietla komunikat:  

‘Warto��  w polu - w tym wk
ad UE w kolumnie Kwota obci�� enia z bie�� cej Karty informacyjnej zwrotu oraz poprzednich przewy� sza warto��  
z pola - w tym wk
ad UE na Karcie informacyjnej obci�� enia. Warto��  w kolumnie Pozosta
o do odzyskania nie mo� e by�  ujemna. Sprawd�  
dane.’ 

W polu < Wydatki kwalifikowalne>, kolumna Pozosta
o do odzyskania - pole wype
niane automatycznie przez System jako ró� nica warto� ci 
pól <Wydatki kwalifikowalne>, kolumna Kwota obci�� enia na Karcie informacyjnej obci�� enia oraz <Wydatki kwalifikowalne>, kolumna 
Kwota obci�� enia na Karcie informacyjnej zwrotu dla Kart informacyjnych zwrotu zarejestrowanych w Systemie dla danego Numeru sprawy / 
decyzji o zwrocie, w których warto��  w polu <Data odzyskania> jest mniejsza lub równa warto� ci w polu <Data odzyskania> na wype
nianej 
Karcie informacyjnej zwrotu. W przypadku, gdy w Systemie istnieje inna Karta informacyjna zwrotu dla tego samego Numeru sprawy / decyzji 
o zwrocie o tej samej warto� ci w polu <Data odzyskania> co wprowadzana, w takim wypadku decyduje data wprowadzenia danej kwoty do 
Systemu. 

W polu < Podstawa certyfikacji >, kolumna Pozosta
o do odzyskania - pole wype
niane automatycznie przez system jako ró� nica warto� ci z 
pola < Podstawa certyfikacji >, kolumna Kwota obci�� enia na Karcie informacyjnej obci�� enia oraz z pola < Podstawa certyfikacji >, 
kolumna Kwota obci�� enia na Karcie informacyjnej zwrotu. 

�  Uwaga: Dla programów EISP pole <Podstawa certyfikacji> jest zablokowane z warto� ci�  0,00 

W polu <Wk
ad publiczny>, kolumna Pozosta
o do odzyskania - Pole wype
niane automatycznie przez system jako ró� nica warto� ci z pola 
<Wk
ad publiczny>, kolumna Kwota obci�� enia na Karcie informacyjnej obci�� enia oraz z pola <Wk
ad publiczny>, kolumna Kwota 
obci�� enia na Karcie informacyjnej zwrotu. 

W polu <� Kwota do odzyskania (dofinansowanie) >, kolumna Pozosta
o do odzyskania - Pole wype
niane automatycznie przez system jako 
ró� nica warto� ci z pola Kwota do odzyskania (dofinansowanie) >, kolumna Kwota obci�� enia na Karcie informacyjnej obci�� enia oraz z pola 
Kwota do odzyskania (dofinansowanie) >, kolumna Kwota obci�� enia na Karcie informacyjnej zwrotu. 



KRAJOWY SYSTEM INFORMATYCZNY SIMIK 07-13  Ministerstwo Rozwoju Regionalnego 
 

 
229

W polu <W tym wk
ad UE>, kolumna Pozosta
o do odzyskania - Pole wype
niane automatycznie przez system jako ró� nica warto� ci z <W 
tym wk
ad UE>, kolumna Kwota obci�� enia na Karcie informacyjnej obci�� enia oraz z <W tym wk
ad UE>, kolumna Kwota obci�� enia na 
Karcie informacyjnej zwrotu. 

ODSETKI  

ODSETKI  UMOWNE  OD KWOTY  ODZYSKANEJ – odsetki naliczone przed up
ywem terminu zwrotu okre� lonym w wezwaniu do zap
aty 
(nienale� ne Komisji Europejskiej).. 

W polu <Odsetki umowne od kwoty odzyskanej> U� ytkownik podaje kwot�  odzyskanych odsetek umownych naliczanych zgodnie z prawem 
polskim. 

ODSETKI KARNE  - (odsetki za zw
ok� ) naliczane od nale� no� ci g
ównej, po up
ywie terminu zwrotu okre� lonego w wezwaniu do zap
aty.  
W polach dotycz� cych odsetek karnych nale� y poda�  kwot�  odzyskanych odsetek karnych. 

�  Uwaga: W przypadku, gdy IZ jest zwolniona z obowi� zku prowadzenia rejestru odsetek w podziale na karne i umowne, IZ zalicza 
i rejestruje wszystkie odsetki na rzecz odsetek karnych (metodologia uzgodniona przez IZ zgodnie z procedur�  zawart�  w Wytycznych Ministra 
Rozwoju Regionalnego w zakresie warunków certyfikacji oraz przygotowania prognoz raportów z realizacji projektu do Komisji Europejskiej w 
Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2011). 

 
�  Uwaga: Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych nie wprowadza podzia
u odsetek na umowne i karne, w zwi� zku z czym, 
odsetki naliczone w trybie art. 207 ust. 1 tej ustawy stanowi�  jedn�  warto��  naliczan�  od dnia wyp
aty � rodków beneficjentowi, do dnia zap
aty 
(zgodnie z §4 ust. 1 pkt. 1 rozporz� dzenia Ministra Finansów w sprawie naliczania odsetek za zw
ok�  oraz op
aty prolongacyjnej, a tak�e 
zakresu informacji, które musz�  by�  zawarte w rachunkach, wydanym na podstawie art. 58 ustawy – Ordynacja podatkowa), przy czym za 
termin zap
aty podatku, zgodnie z art. 60  § 1 ustawy - Ordynacja podatkowa, uwa� a si� : 

1) przy zap
acie gotówk�  - dzie�  wp
acenia kwoty podatku w kasie organu podatkowego lub na rachunek tego organu w banku, w placówce 
pocztowej, w spó
dzielczej kasie oszcz� dno�ciowo-kredytowej albo dzie�  pobrania podatku przez p
atnika lub inkasenta; 

2) w obrocie bezgotówkowym - dzie�  obci�� enia rachunku bankowego podatnika lub rachunku podatnika w spó
dzielczej kasie 
oszcz� dno�ciowo-kredytowej na podstawie polecenia przelewu. 

W przypadku, gdy sp
ata zaleg
o� ci nast� pi po up
ywie 14 dni od daty dor� czenia beneficjentowi decyzji, podczas wprowadzania danych do 
Rejestru obci�� e�  na projekcie prowadzonym w KSI SIMIK 07-13 nale� y dokona�  podzia
u naliczonych odsetek na odsetki umowne i karne. 
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Podzia
u odsetek dokonuje si�  bior� c pod uwag�  proporcjonalny udzia
 liczby dni odpowiadaj� cych naliczaniu poszczególnych rodzajów 
odsetek w ca
kowitym okresie, za który naliczono odsetki. I tak, w przypadku odsetek umownych ich warto��  wylicza si�  wg wzoru   
 

Oum = Lum x Oc / Lc  
Gdzie: 
Oum – odsetki umowne 
Lum – liczba dni od daty wyp
aty � rodków, do 14 dnia od daty dor� czenia beneficjentowi decyzji 
Oc – ca
kowita kwota odsetek od nale� no� ci, naliczona na dzie�  sp
aty nale� no� ci 
Lc – liczba dni od daty wyp
aty � rodków do dnia sp
aty zaleg
o� ci. 
 
W przypadku odsetek karnych, wzór b� dzie wygl� da
 nast� puj� co  
 

Ok = Lk x Oc / Lc 
Gdzie: 
Ok – odsetki karne 
Lk – liczba dni od dnia po up
ywie 14 dni od daty dor� czenia beneficjentowi decyzji, do dnia sp
aty zaleg
o� ci 
Oc – ca
kowita kwota odsetek od nale� no� ci, naliczona na dzie�  sp
aty nale� no� ci 

Lc – liczba dni od daty wyp
aty � rodków do dnia sp
aty zaleg
o� ci. 

W polu <Karne od kwoty odzyskanej> U� ytkownik wpisuje warto��  odsetek, jakie zosta
y faktycznie zwrócone przez beneficjenta na 
rachunek instytucji. 

W polu <Karne od wk
adu UE> U� ytkownik wpisuje warto��  odsetek nale� nych KE, naliczan�  proporcjonalnie od wk
adu UE. Stanowi�  one 
iloraz odsetek karnych od kwoty odzyskanej i udzia
u kwoty dofinansowania UE w dofinansowaniu (w ramach raportu z post� pu realizacji 
projektu, w którym wyst� pi
a nieprawid
owo�� ). 

BLOK  INFORMACJA  O CERTYFIKACJI     

   

W przypadku odznaczenia check - box’a pojawia si�  komunikat (w formie 
wyskakuj� cego okienka) „Kwota odzyskana/ wycofana nie b� dzie wykazywana w 
raporcie do KE” W przypadku zaznaczenia odpowiedzi negatywnej pole check 
box’u ma by�  ponownie zaznaczone . 

Pole jest edytowalne niezale� nie od za
� czenia kwoty odzyskanej / wycofanej po 
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anulowaniu do deklaracji wydatków. Pole jest edytowalne przez u� ytkowników 
posiadaj� cych uprawnienia do edycji danych w Rejestrze obci�� e�  na projekcie na 
poziomie wszystkich instytucji zaanga� owanych we wdra� anie programu. 

 

W przypadku pozostawienia niezaznaczonego check-box’a pojawia si�  komunikat 
(w formie wyskakuj� cego okienka) „Kwota odzyskana/ wycofana nie b� dzie 
wykazywana w raporcie do KE”. 

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi „Anuluj” pole check box’u zostanie 
ponownie zaznaczone – dana warto��  b� dzie wykazywana w raporcie do KE. 

  

 

W polu <Numer deklaracji wydatków (korekta)> system generuje numer 

deklaracji skierowanej do IC, w której uwzgl� dnione zosta
y kwoty 

odzyskane/wycofane po anulowaniu. 

Pole jest uzupe
niane automatycznie w momencie zmiany statusu Deklaracji 

skierowanej do IC na „Zatwierdzona”, do której bezpo� rednio b� d�  po� rednio 

za
� czona zosta
a dana kwota. 

W momencie zmiany statusu deklaracji skierowanej do IC na „Wycofana” 
uzupe
niony Nr deklaracji jest usuwany 

POLE UWAGI  

 

Pole <Uwagi> wype
niane jest przez U� ytkownika. Pole powi� zane z polem 
<Uwagi> na Karcie informacyjnej obci�� enia, tzn. w obydwu polach znajduj�  si�  te 
same informacje. 

�  Uwaga: W polu <Uwagi > nie mo� na wpisa�  wi� cej ni�  4000 znaków. 
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 Powrót do spisu tre� ci 

1.3.2 Walidacja i zapisanie danych na Karcie informacyjnej zwrotu 

 
 

Po wprowadzeniu wszystkich danych na Karcie informacyjnej zwrotu nale� y zapisa�  formularz poprzez wybranie ikony  
(znajduj� cej si�  zarówno w lewym dolnym jak i w lewym górnym rogu formularza).  

Anulowanie wprowadzonych danych (przed dokonaniem zapisu) nast� puje po wybraniu ikony .  

Aby powróci�  do Rejestru obci�� e�  na projekcie, nale� y wybra�  ikon�  .  

W celu podgl� du wydruku lub wydrukowania Karty informacyjnej zwrotu  nale� y wybra�  ikon�    

 
�  Uwaga: Podczas zapisywania danych system dokonuje weryfikacji poprawno�ci i kompletno� ci wprowadzonych danych. W systemie 
wbudowano szereg regu
 poprawno�ci (tzw. regu
 walidacyjnych). 

�  Uwaga: W sytuacji, gdy wprowadzone do systemu dane s�  niepe
ne lub niezgodne z regu
ami poprawno�ci, nie jest mo� liwe ich zapisanie, 
a system sygnalizuje wykrycie braków lub b
� dów poprzez szereg komunikatów wy� wietlanych na czerwono na górze formularza lub obok 
miejsca, w którym nie zosta
o wype
nione obowi� zkowe pole lub pope
niono b
� d. 
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W przypadku, gdy w polu zostanie wpisany numer raportu z 
post� pu realizacji projektu zrefundowanego beneficjentowi - ten 
sam co w polu <Numer raportu z post� pu ,realizacji 
projektu/zaliczka> Karty informacyjnej obci�� enia, po próbie 
zapisu danych pojawia si�  komunikat informuj� cy o tym 
u� ytkownika, z jednoczesnym zapytaniem czy pomimo tego chce 
zapisa�  dane.  

 

 

Po wybraniu ikony  u� ytkownik powraca na formularz Karta informacyjna obci�� e�  na projekcie. W bloku Kwoty odzyskane 
wy� wietlone zasta
y dane zarejestrowane na Karcie informacyjnej zwrotu. 

 

 

 Po zarejestrowaniu kilku kart zwrotów w bloku Kwoty odzyskane wy� wietlone s�  podsumowania dla poszczególnych 
kolumn.
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W wierszu <Razem � rodki odzyskane (od kwota do odzyskania)> system generuje sumy wszystkich kwot z poszczególnych kolumn, które 
w cz�� ci Kwoty do odzyskania/Kwoty wycofane, w kolumnie „Typ kwoty” zosta
y oznaczone jako kwota do odzyskania. 

Pole <Razem � rodki do odzyskania> – warto��  w kolumnie < Podstawa certyfikacji > generowana jest automatycznie przez System, jako 
suma wszystkich kwot z kolumny < Podstawa certyfikacji > zaznaczonych w kolumnie <Typ kwoty> jako � rodki do odzyskania. 

Pole <Razem � rodki do odzyskania> – warto��  w kolumnie <Wk
ad publiczny > generowana jest automatycznie przez System, jako suma 
wszystkich kwot z kolumny < Wk
ad publiczny > zaznaczonych w kolumnie <Typ kwoty> jako � rodki do odzyskania 

Pole <Razem � rodki do odzyskania> – warto��  w kolumnie <Kwota do odzyskania> generowane jest automatycznie przez System, jako 
suma wszystkich kwot z kolumny <Kwota do odzyskania> zaznaczonych w kolumnie <Typ kwoty> jako � rodki do odzyskania. 

Pole <Razem � rodki do odzyskania> – warto��  w kolumnie < W tym wk
ad UE> generowane jest automatycznie przez System, jako suma 
wszystkich kwot z kolumny < W tym wk
ad UE> zaznaczonych w kolumnie <Typ kwoty> jako � rodki do odzyskania 

Pole <Razem � rodki do odzyskania> – warto��  w kolumnie <Umowne > generowane jest automatycznie przez System, jako suma 
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wszystkich kwot z kolumny <Umowne > zaznaczonych w kolumnie <Typ kwoty> jako � rodki do odzyskania 

Pole <Razem � rodki do odzyskania> – warto��  w kolumnie < Karne od kwoty odzyskanej > generowane jest automatycznie przez System, 
jako suma wszystkich kwot z kolumny < Karne od kwoty odzyskanej > zaznaczonych w kolumnie <Typ kwoty> jako � rodki do odzyskania 

Pole <Razem � rodki do odzyskania> – warto��  w kolumnie <Karne od wk
adu UE> generowane jest automatycznie przez System, jako 
suma wszystkich kwot z kolumny <Karne od wk
adu UE > zaznaczonych w kolumnie <Typ kwoty> jako � rodki do odzyskania 

 

 

 

Pole < Razem � rodki odzyskane > – warto��  w kolumnie < Podstawa certyfikacji > generowane jest automatycznie przez System, jako suma 
wszystkich kwot z kolumny <Podstawa certyfikacji >  

Pole < Razem � rodki odzyskane > – warto��  w kolumnie <Wk
ad publiczny > generowane jest automatycznie przez System, jako suma 
wszystkich kwot z kolumny < Wk
ad publiczny >  
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Pole < Razem � rodki odzyskane > – warto��  w kolumnie < Kwota odzyskana > generowane jest automatycznie przez System, jako suma 
wszystkich kwot z kolumny <Kwota odzyskana >  

Pole < Razem � rodki odzyskane > – warto��  w kolumnie <W tym wk
ad UE > generowane jest automatycznie przez System, jako suma 
wszystkich kwot z kolumny <W tym wk
ad UE >  

Pole < Razem � rodki odzyskane > – warto��  w kolumnie <Umowne > generowane jest automatycznie przez System, jako suma wszystkich 
kwot z kolumny <Umowne >  

Pole < Razem � rodki odzyskane > – warto��  w kolumnie <Karne od kwoty odzyskanej > generowane jest automatycznie przez System, 
jako suma wszystkich kwot z kolumny <Karne od kwoty odzyskanej >  

Pole < Razem � rodki odzyskane > – warto��  w kolumnie <Karne od wk
adu UE > generowane jest automatycznie przez System, jako suma 
wszystkich kwot z kolumny <Karne od wk
adu UE >  

 

Powrót do spisu tre� ci 

WALIDACJA I ZAPISANIE DANYCH NA KARCIE INFORMACYJNE J OBCI	
 ENIA NA PROJEKCIE 
 

Po wprowadzeniu wszystkich danych na podstawie decyzji o odzyskaniu nale� y zachowa�  dane na Karcie informacyjnej obci�� e�  na projekcie  

w Systemie poprzez wybranie ikony  (znajduj� cej si�  zarówno w lewym dolnym jak i w lewym górnym rogu formularza).  

Anulowanie wprowadzonych danych (przed dokonaniem zapisu) nast� puje po wybraniu ikony .  

Aby powróci�  do Rejestru obci�� e�  na projekcie, nale� y wybra�  ikon�  .  

�  Uwaga: Podczas zapisywania danych system dokonuje weryfikacji poprawno� ci i kompletno� ci wprowadzonych danych. W systemie 
wbudowano szereg regu
 poprawno�ci (tzw. regu
 walidacyjnych). 

�  Uwaga: W sytuacji, gdy wprowadzone do systemu dane s�  niepe
ne lub niezgodne z regu
ami poprawno� ci, nie jest mo� liwe ich zapisanie, a 
system sygnalizuje wykrycie braków lub b
� dów poprzez szereg komunikatów wy� wietlanych na czerwono na górze formularza lub obok 
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miejsca, w którym nie zosta
o wype
nione obowi� zkowe pole lub pope
niono b
� d. 

BLOKOWANIE WPROWADZONYCH DANYCH PO ZA	 	 CZENIU KWOT DO DEKLARACJI WYDATKÓW  

 

Karta informacyjna obci �� enia: 

·  Po za
� czeniu do deklaracji wydatków (o statusie innym ni�  Wycofana) kwot, które dla danego „Numeru sprawy / decyzji o zwrocie” w 
polu „Typ kwoty” – zosta
y oznaczone jako kwota wycofana po anulowaniu, pola s�  blokowane do edycji  
Powy� szy zapis nie dotyczy pól: 

o Podstawa decyzji o zwrocie, 
o Typ nieprawid
owo�ci, 
o Numer raportu, 
o Opis, 
o Uwagi,  
o Przyczyna obci�� enia 
 

które nie s�  blokowane do edycji po za
� czeniu do deklaracji wydatków.  
 

·  W przypadku kwot, które dla danego „Numeru sprawy / decyzji o zwrocie” w polu „Typ kwoty” – zosta
y oznaczone jako do 
odzyskania, gdy U� ytkownik próbuje zmieni�  wprowadzone dane po za
� czeniu kwot do deklaracji wydatków (o statusie innym ni�  
Wycofana), wyró� niamy trzy zachowania systemu: 

o Nie ma mo� liwo�ci edycji pól:Numer sprawy / decyzji o zwrocie; 
o Typ kwoty; 
o Numer wniosku o p
atno��  / zaliczka 
 

1. Przy próbie edycji wy�wietla si�  komunikat „Dana kwota do odzyskania, zosta
a ju�  odzyskana i zosta
a wykazana w deklaracji 
wydatków. Pola nie powinny by�  edytowane”, Po zatwierdzeniu komunikatu mo� na edytowa�  dane w nast� puj� cych polach, 
jednak� e edycja ta nie powinna si�  odbywa�  bez uzasadnionego powodu: : 

o Data sprawy / decyzji 
o Wydatki kwalifikowalne/ Kwota obci�� enia 
o Podstawa certyfikacji/ Kwota obci�� enia 
o Wk
ad publiczny/ Kwota obci�� enia 
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o Kwota do odzyskania (dofinansowanie)/ Kwota obci�� enia 
o - w tym wk
ad UE/ Kwota obci�� enia 
 

2. Niezale� nie od za
� czenia danych pozycji do deklaracji wydatków mo� na edytowa�  nast� puj� ce pola:  
o Podstawa decyzji o zwrocie, 
o Typ nieprawid
owo�ci, 
o Numer raportu, 
o Opis, 
o Uwagi,  
o Przyczyna obci�� enia 
 

 

Karta informacyjna zwrotu: 

1. Dla kwot zakwalifikowanych jako wycofane po anulowaniu w momencie za
� czenia do deklaracji wydatków nie jest blokowana 
edycja pó
. 

2. Dla kwot zakwalifikowanych jako do odzyskania w momencie za
� czenia do deklaracji wydatków: 
1) nie s�  blokowane nast� puj� ce pola: 

o Wykazywane w raporcie do KE 
o Uwagi 

2) pozosta
e pola s�  blokowane do edycji z momentem za
� czenia danej kwoty odzyskanej do deklaracji wydatków 
3. Dla kwot, które dla danego „Numeru sprawy / decyzji o zwrocie” w polu „Typ kwoty” – zosta
y oznaczone jako do odzyskania w 

sytuacji, gdy u� ytkownik wprowadzi dane jedynie w polu „Numer raportu z post� pu – korekta”, a pola „Data przelewu” oraz „Numer 
przelewu” pozostan�  niewype
nione, system nie blokuje mo� liwo� ci wprowadzenia danych w polach „Data przelewu” oraz „Numer 
przelewu”, pomimo za
� czenia danej kwoty odzyskanej do deklaracji wydatków. W sytuacji gdy pola te s�  uzupe
niane po za
� czeniu 
danej kwoty odzyskanej do deklaracji wydatków, s�  blokowane do edycji z momentem ich uzupe
nienia i zapisaniem Karty 
informacyjnej zwrotu. 

 

Powrót do spisu tre� ci 

2. Edycja danych dotycz� cych obci�� e�  na projekcie  
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W celu edytowania danych w formularzu Rejestru obci�� e�  nale� y w menu Rejestr obci�� e�  na projekcie poprzez zastosowanie 

Filtrowania/Wyszukiwania wyszuka�  kart�  rejestru, która ma by�  modyfikowana, a nast� pnie wybra�  ikon�  edycji danych , znajduj� c�  po lewej 

stronie wybranej pozycji rejestru.   

Wej� cie w edycj�  Karty obci�� enia lub zwrotu nast� puje z Karty obci�� e�  na projekcie poprzez ponowny wybór ikony  znajduj� cej si�  w wierszu 

z pozycj�  Kwot do odzyskania/Kwot wycofanych lub Kwot odzyskanych 

Je� li istnieje mo� liwo��  edycji mo� na zmodyfikowa� /uzupe
ni�  dane. Na zako� czenie edycji danych nale� y je zapisa�  za pomoc�  ikony . System 

wy� wietli komunikat o zapisie danych, je� li zosta
y wprowadzone poprawne dane. 

3. Zarz� dzanie danymi dotycz� cymi obci�� e�  na projekcie  

 

USUWANIE POZYCJI WPROWADZONYCH KWOT 
�  Uwaga: Nie jest mo� liwe usuni� cie Karty informacyjnej obci�� enia w momencie, gdy istniej�  zarejestrowane kwoty do odzyskania lub kwoty 

odzyskane; System wy� wietli wówczas komunikat: 
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�  Uwaga: Nie jest mo� liwe usuni� cie danych dotycz� cych numeru sprawy/ decyzji z poziomu bloku Kwoty do odzyskania/ Kwoty wycofane je� li 

zosta
y zarejestrowane w systemie informacje dotycz� ce tego numeru sprawy/ decyzji w bloku Kwoty odzyskane. Dopiero  

w momencie usuni� cia rekordu dotycz� cego danego numeru sprawy/ decyzji w bloku Kwoty odzyskane  mo� liwe jest usuni� cie pozycji  

w bloku Kwoty do odzyskania/ Kwoty wycofane.  

 

 

W chwili, gdy u� ytkownik chce usun��  dan�  pozycj�  i jest ona mo� liwa do usuni� cia, nale� y przy jej wierszu nacisn��  ikon�  . System wówczas 

wy� wietli komunikat wymagaj� cy potwierdzenia ch� ci usuni� cia danej zaliczki. Po potwierdzeniu usuni� cia przez u� ytkownika karta obci�� enia zostaje 
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usuni� ta, U� ytkownik informowany jest o tym odpowiednim komunikatem. 

 
FILTROWANIE I WYSZUKIWANIE DANYCH  

W celu wyszukania danej karty obci�� enia na projekcie nale� y wybra�  ikon�  , znajduj� c�  si�  na formularzu z list�  wszystkich 
zarejestrowanych w bazie pozycji. Pojawi si�  okno, w którym zawarte b� d�  parametry, wed
ug których mo� liwe b� dzie wyszukanie 
obci�� enia: 
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Powy� szy formularz do wyszukiwania podzielony jest na bloki dotycz� ce: informacji ogólnych o obci�� eniach na projekcie, informacji 
dotycz� cych obci�� e�  i zwrotów. 



KRAJOWY SYSTEM INFORMATYCZNY SIMIK 07-13  Ministerstwo Rozwoju Regionalnego 
 

 
244

Istnieje mo� liwo��  wyszukiwania w/g powy� szych parametrów poprzez naci� ni� cie przycisku . Nale� y wybra�  z rozwijalnej listy 
kryteriów: =, >, >=, < lub <= oraz wpisa�  w okna znajduj� ce si�  z prawej strony odpowiednie kwoty/ daty. W przypadku, gdy wybrano 
kryteria>, >=, istnieje mo� liwo��  okre� lenie przedzia
ów warto� ci „od – do”, poprzez odznaczenie rubryki Zakres, a nast� pnie wprowadzi�  

drug�  graniczn�  warto�� . Aby uruchomi�  wyszukiwanie nale� y ponownie nacisn��  ikon�  . Aby filtr wyszukiwania wyczy� ci�  nale� y 

nacisn��  ikon�  . 
 

 
PODGL	 D I WYDRUK FORMULARZA  

 
W celu dokonania podgl� du wprowadzonych danych w zakresie obci�� e�  – nale� y wyszuka�  (poprzez zastosowanie 

Filtrowania/Wyszukiwania) dan�  pozycj�  rejestru w menu Rejestr obci�� e�  na projekcie, a nast� pnie wybra�  ikon�  podgl� du/ wydruku .  
Zostanie wy�wietlony formularz Karta informacyjna obci�� e�  na projekcie w trybie tylko do odczytu. W celu wydrukowania karty 

informacyjnej nale� y wybra�  ikon�  , a nast� pnie OK w wy�wietlonym automatycznie oknie Drukowanie. W wy� wietlonym oknie 
parametry wydruku zosta
y domy� lnie oznaczone. Aby anulowa�  wydruk karty obci�� enia nale� y wybra�  Anuluj w oknie Drukowanie. 
Z poziomu Karty informacyjnej obci�� e�  na projekcie mo� na równie�  wywo
a�  podgl� d w trybie tylko do odczytu Karty informacyjnej 
obci�� enia oraz Karty informacyjnej zwrotu. Istnieje równie�  mo� liwo��  wydruku tych kart, poprzez wej� cie w podgl� d ka� dej z nich ikon�  

, a nast� pnie wydruk ikon�  . 
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X. Zaliczki 

 

WST� P 

W ramach tego modu
u gromadzone b� d�  dane dotycz� ce zaliczek, które zosta
y wyp
acone beneficjentom oraz stopnia ich rozliczenia. 

�  Uwaga: W systemie mo� liwe jest rejestrowanie wszystkich zaliczek wyp
aconych beneficjentom. 

W ramach modu
u „Zaliczki’ powinny by�  rejestrowane wszystkie zaliczki, które b� d�  certyfikowane.  

W gestii instytucji zarz� dzaj� cej danym programem operacyjnym le� y decyzja czy modu
 ten b� dzie tak� e stosowany do rejestrowania 
informacji o zaliczkach, które nie b� d�  certyfikowane. 

System KSI SIMIK 2007-2013: 

– umo� liwia rejestrowanie wszystkich wyp
aconych beneficjentom zaliczek, 

– umo� liwia zarejestrowania wy
� cznie jednej karty informacyjnej zaliczek w projekcie dla przedmiotowej umowy – brak dost� pnej na 
li � cie wyboru umowy/decyzji o dofinansowanie mo� e oznacza� , i� : (1) dla danej umowy zosta
a zarejestrowana ju�  karta informacyjna 
zaliczek w projekcie, (2) U� ytkownik nie posiada odpowiednich uprawnie�  (w takim przypadku nale� y skontaktowa�  si�  z administratorem 
merytorycznym w instytucji) 

– uniemo� liwia wprowadzenie zaliczek dla projektów, dla których nie ma podpisanych umów (w systemie nie zosta
a zarejestrowana 
umowa/decyzja o dofinansowanie). 

�  Uwaga: Certyfikowane s�  wy
� cznie te zaliczki, które s�  zwi� zane z pomoc�  publiczn� , system uniemo� liwia zarejestrowania 
certyfikowanych zaliczek dla projektów, w ramach których na karcie umowy w polu „Pomoc publiczna” zosta
a wybrana warto��  „bez pomocy 
publicznej”. 

 

1. Rejestracja danych dotycz� cych zaliczek w projekcie 

 
Przed przyst� pieniem do wprowadzania danych do modu
u zaliczki w projekcie, nale� y upewni�  si� , czy posiadane przez U� ytkownika 
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uprawnienia s�  zgodne z zakresem wprowadzanych przez niego danych. 

W celu wyboru zak
adki Zaliczki nale� y rozwin��  pozycj�  menu EWT. 
 

 

 

Po wyborze zak
adki Zaliczki zostaje wy� wietlona lista zaliczek. System wy� wietla list�  zaliczek jakie zosta
y zarejestrowane w systemie w 
ramach programów EWT i EISP. 
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W celu wprowadzenia danych w nowej Karcie informacyjnej zaliczek w projekcie nale� y wybra�  ikon�   

Zostaje wy� wietlony pusty formularz Karta informacyjna zaliczek w projekcie. Karta ta sk
ada si�  z trzech bloków :  

– Informacja o projekcie 

– Wyp
acone zaliczki 

– Rozliczenie zaliczek 
 
Wype
niania bloków formularza nale� y wykonywa�  zgodnie z poni� szymi instrukcjami. Wprowadzanie danych nale� y rozpocz��  od 
uzupe
nienia danych w bloku informacje o projekcie poprzez wskazanie umowy, w ramach której b� dzie rejestrowana Karta informacyjna 
zaliczek w projekcie.  
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Powrót do spisu tre� ci 

 

Po naci� ni� ciu ikony   wy� wietlony zostaje formularz  Karta informacyjna zaliczek w projekcie: 

 

 

Wprowadzanie danych w zakresie zaliczek nale� y zacz��  od wskazania umowy, do 
której tworzona b� dzie zaliczka. W polu <Numer umowy/decyzji> nale� y nacisn��  
ikon�  , by wybra�  z listy umow� / decyzj� , której dotyczy wprowadzana zaliczka.  
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Po naci� ni� ciu ikony  pojawia si�  lista, z której nale� y wybra�  numer umowy/ decyzji. 
Dane dotycz� ce okre� lonej umowy/ decyzji mo� na tak� e wyszuka�  przy pomocy filtra 
wpisuj� c znaki zawieraj� ce si�  w Numerze umowy / decyzji lub numerze NIP 
beneficjenta. 

Po wype
nieniu kryterium wyszukiwania nale� y wybra�  ikon�  . 
Istnieje mo� liwo��  sortowania pozycji listy umów/ decyzji po kolumnach: <Numer 
umowy/ decyzji>, <Numer aneksu/ zmiany>, <Nazwa beneficjenta>, <NIP 
beneficjenta>, <Tytu
 projektu> – sortowanie odbywa si�  poprzez naci� ni� cie na 
podkre� lony link z nazw�  kolumny – wówczas pozycje zostaj�  posortowane 
alfabetycznie po wskazanej kolumnie. Drugie naci� ni� cie na podkre� lony link powoduje 
sortowanie w odwrotnej kolejno� ci alfabetycznie. 
�  Uwaga:  

I. System uniemo� liwia wprowadzenie zaliczki dla nieistniej� cego numeru 
umowy/decyzji. Oznacza to, � e dopiero po wskazaniu numeru umowy/ decyzji 
mo� na przyst� pi�  do wype
niania kolejnych danych. 

II.  Na li� cie widoczne s�  jedynie te numery umów/ decyzji, dla których nie zosta
y 
jeszcze utworzone karty informacyjne zaliczek w projekcie.  

III.  Je� eli na li� cie nie mo� na odnale��  szukanego numeru umowy/ decyzji nale� y 
sprawdzi� , czy U� ytkownik posiada odpowiednie uprawnienia oraz czy dla 
szukanego numeru umowy/ decyzji nie zosta
a ju�  stworzona Karta informacyjna 
zaliczek w projekcie. 
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Po wskazaniu na li� cie dost� pnych umów/ decyzji <Numeru umowy/decyzji> pola w 
bloku Informacje o projekcie Karty informacyjnej zaliczek w projekcie zostaj�  
automatycznie uzupe
nione danymi ze wskazanej umowy/ decyzji: 

 

Pole <Nazwa beneficjenta>  jest inicjowane automatycznie po wybraniu danej umowy/ 
decyzji w polu <Numer umowy/decyzji> formularza zaliczek. Inicjowane warto� ci�  
pola <Nazwa beneficjenta> z formularza danych dot. umów/ decyzji (je� eli umowa/ 
decyzja posiada aneks/ zmian�  – pole inicjowane warto� ci�  z aneksu/ zmiany. ). 

 

Pole <NIP beneficjenta> jest inicjowane automatycznie warto� ci�  pola <NIP 
beneficjenta> z formularza danych umów/ decyzji po wybraniu danej umowy/ decyzji w 
polu <Numer umowy/decyzji> formularza zaliczki. Pole <NIP beneficjenta> 
inicjowane jest warto�ci�  z umowy/ decyzji o dofinansowanie (je� eli umowa/ decyzja 
posiada aneks/ zmian�  – pole inicjowane warto� ci�  z aneksu/ zmiany). 

 

Pole <Tytu
 projektu> jest inicjowane jest warto� ci�  pola <Tytu
 projektu > z 
formularza danych umów/ decyzji po wybraniu danej umowy/ decyzji w polu <Numer 
umowy/decyzji> formularza zaliczki. Je� eli umowa/ decyzja posiada aneks/ zmian�  – 
pole inicjowane warto� ci�  z aneksu/ zmiany.  

Po uzupe
nieniu powy� szych danych w bloku Informacja o projekcie mo� na przyst� pi�  do wype
nienia kolejnego bloku danych.  

Powrót do spisu tre� ci 
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BLOK WYP	ACONE ZALICZKI 

Aby wprowadzi�  now�  pozycj�  w bloku Wyp
acone zaliczki nale� y nacisn��  ikon�   .   

 

 

Po tej czynno� ci pojawi si�  blok z pustymi polami do wype
nienia nowej pozycji: 

 

 

 
 

W polu <Numer dokumentu> nale� y wskaza�  numer dokumentu – umow�  lub raport. 
Mo� na wielokrotnie wybra�  ten sam raport, ale numer dokumentu w kombinacji z 
numerem transzy musi by�  unikatowy. 

 

W polu <Numer dokumentu> nale� y nacisn��  ikon�  , by wybra�  z listy dokument, 
który zosta
 zarejestrowany dla projektu podanego w bloku Informacja o projekcie, na 
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poziomie umów/ decyzji o dofinansowanie lub raportów.  

�  Uwaga:� Aby otrzyma�  kolejn�  transz�  zaliczki konieczne jest rozliczenie wcze� niej 
wyp
aconych zaliczek w zwi� zku z powy� szym, nie jest mo� liwe aby zarejestrowa�  w 
systemie dwie kolejne transze zaliczki, które by
y wyp
acane na podstawie 
umowy/decyzji o dofinansowanie. 

 

 

Po naci� ni� ciu ikony  pojawia si�  lista, z której nale� y wybra�  numer dokumentu. 
Dane dotycz� ce konkretnego projektu wy�wietlane s�  w kolejno� ci: umowa, nast� pnie 
raporty z post� pu realizacji. Aby wskaza�  �� dan�  pozycj�  nale� y nacisn��  na 
podkre� lony link dotycz� cy jej numeru. 
Na li� cie znajduje si�  umowa oraz wszystkie raporty z post� pu zarejestrowane w 
systemie dla danego projektu (na li� cie nie ma aneksów).  
Tylko pierwsz�  transz�  zaliczki mo� na wyp
aci�  na podstawie umowy; kolejne ju�  tylko 
na podstawie raportów z post� pu realizacji, st� d te�  przy wyborze dokumentów dla 
kolejnych transz zaliczek na li� cie wyboru nie b� dzie pojawia�  si�  ju�  umowa, a same 
raporty. 

 

 

W polu <Transza> korzystaj� c z dost� pnej listy warto� ci nale� y uzupe
ni�  numer 
wprowadzanej transzy. Pole to mo� e przyjmowa�  warto� ci z zakresu od 01 do 99.  

�  Uwaga: Tylko pierwsza transza zaliczki mo� e zosta�  wyp
acona na podstawie 
umowy/decyzji o dofinansowanie. 

�  Uwaga: Na li� cie nie wyst� puj�  numery transz, które zosta
y wprowadzone ju�  do 
systemu dla danej umowy/ decyzji podanej w polu <Numer umowy/decyzji>. 

System sprawdza kombinacje warto��  z kolumny <Numer dokumentu> oraz 
<Transza>  
i blokuje mo� liwo��  wprowadzenia dwa razy takiej samej kombinacji, poprzez nie 
wy�wietlenie na li� cie numerów transz warto� ci ju�  wprowadzonych dla danego 
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dokumentu. 

Dla EWT:                       

dla EISP:            

W polu <Certyfikowane> system sprawdza czy na formularzu umowy/ decyzji o 
dofinansowanie dla wybranego projektu (pole <Numer umowy/ decyzji> niniejszego 
formularza) w polu <Pomoc publiczna> zosta
a wybrana warto��  pomoc publiczna lub 
pomoc de minimis. Je� li tak to pole jest edytowalne i u� ytkownik mo� e wybra�  warto��  
„TAK/NIE”.  

Domy� lnie warto��  tego pola w takim przypadku powinna by�  wówczas „TAK”. 
Niemniej system powinien umo� liwi �  u� ytkownikowi wybór warto� ci „NIE”.  

�  Uwaga: Je� li w projekcie nie wykazano pomocy publicznej pole to jest zablokowane 
do edycji warto��  pola w takim przypadku jest „NIE” 

�  Uwaga:  Dla programów EISP pole jest  zablokowane, wyszarzone i pozostaje puste. 
U� ytkownik nie ma mo� liwo� ci jego wype
nienia  

 

W polu <Data wyp
aty zaliczki> nale� y poda�  dat�  wyp
aty transzy zaliczki jaka jest 
rejestrowana w ramach projektu. 

Istnieje mo� liwo��  wyboru daty ze znajduj� cego si�  przy polu kalendarza, 

wywo
ywanego za pomoc�  ikony  lub wprowadzenie r� czne w formacie RRRR-MM-
DD. 

�  Uwaga: <Data wyp
aty zaliczki> nie mo� e by�  wcze� niejsza ni�  <Data podpisania 
umowy>, na podstawie której zaliczka zosta
a wyp
acona. 

�  Uwaga: Data wyp
aconej zaliczki nie mo� e by�  wcze� niejsza ni�  data zatwierdzenia 
raportu, na podstawie którego wyp
acono zaliczk� . 

�  Uwaga: Data wyp
aty zaliczki nie mo� e by�  pó� niejsza ni�  aktualna data systemowa 
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W polu <Kwota udzielonej zaliczki> nale� y poda�  kwot�  udzielonej transzy zaliczki. 
Pole inicjowane jest warto� ci�  0,00; wprowadzona warto��  nie mo� e by�  mniejsza od 0. 

 Podsumowanie w wierszu <Razem> dla tej kolumny jest polem automatycznie 
wype
nianym przez system jako suma wszystkich pozycji z kolumny <Kwota 
udzielonej zaliczki>.. 

Warto��  podsumowania <Razem> dla tej kolumny jest pomniejszana: 
 
– w przypadku zaliczek certyfikowanych: o te warto� ci z pola <Kwota do odzyskania 

(dofinansowanie)> Karty informacyjnej obci�� enia, dla których w polu <Numer 
wniosku o p
atno�� / zaliczka> Karty informacyjnej obci�� enia wybrano dan�  
transz�  zaliczki, je� li dla ‘Nr sprawy /decyzji o zwrocie’ przypisanego do tej 
transzy zaliczki wybrano na Karcie informacyjnej obci�� enia w polu <Podstawa 
decyzji o zwrocie> warto��  inn�  ni�  ‘Nieprawid
owo�� ’, 

 
– w przypadku zaliczek nie certyfikowanych:  

o te warto� ci z bloku Rozliczenie zaliczek przypisane do tej transzy, dla których 
uzupe
niono pole ‘Numer przelewu’. 

 

Warto��  w tym polu nie mo� e by�  wi� ksza ni�  kwota podana na aktualnym formularzu 
umowy/ decyzji o dofinansowanie w polu <Dofinansowanie>. 

�  Uwaga: W przypadku gdy kolejna transza zaliczki jest w rzeczywisto� ci 
pomniejszana o odsetki naros
e na rachunku bankowym od wcze� niej wyp
aconej transzy 
lub odsetki naliczone na podstawie art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych to w 
systemie w polu <Kwota udzielonej zaliczki> nale� y wykaza�  nie tylko faktyczn�  
warto��  wyp
aconej zaliczki, ale równie�  odsetki, o które j�  pomniejszono. 
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Pole <Kwota udzielonej zaliczki> umo� liwia dost� p do ukrywanych wewn� trznych 
kolumn: Kwota faktycznie wyp
aconej zaliczki, Kwota odsetek naros
ych na rachunku, 
Kwota odsetek, Razem. Rozwijanie i zwijanie kolumn odbywa si�  za pomoc�  dost� pnej 

w nag
ówku kolumny strza
ki skierowanej w prawo . Po rozwini� ciu wierszy ikona 
zmienia si�  na strza
k�  skierowan�  w przeciwn�  stron�  . 

 

Warto��  w polu <Kwota faktycznie wyp
aconej zaliczki> inicjowana jest 
automatycznie przez System warto�ci�  z pola <Kwota udzielonej zaliczki>. 
Kopiowanie nast� puje po wpisaniu warto� ci w <Kwota udzielonej zaliczki> i 
opuszczeniu pola. Warto��  jednak mo� e by�  nadal edytowalna przez U� ytkownika. 

�  Uwaga:  

I. Warto��  w polu nie mo� e by�  mniejsza od zera. 

II.  Podsumowanie w wierszu <Razem> dla tej kolumny jest polem automatycznie 
wype
nianym przez system jako suma wszystkich pozycji z kolumny <Kwota 
faktycznie wyp
aconej zaliczki>. 

 

W polu <Kwota odsetek naros
ych na rachunku> domy� lnie wy� wietlana jest warto��  
0. Pole jest edytowalne przez U� ytkownika. 

Nale� y wpisa�  warto��  odsetek naros
ych na rachunku bankowym beneficjenta (na który 
przekazano poprzedni�  transz�  zaliczki), o które pomniejszono rejestrowan�  transz�  
zaliczki. 

�  Uwaga:  

I. Warto��  w polu nie mo� e by�  mniejsza od zera. 

II.  Podsumowanie w wierszu <Razem> dla tej kolumny jest polem automatycznie 
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wype
nianym przez system jako suma wszystkich pozycji z kolumny <Kwota 
odsetek naros
ych na rachunku >. 

 

W polu <Kwota odsetek> domy� lnie wy� wietlana jest warto��  0. Pole jest edytowalne 
przez U� ytkownika. 

Nale� y wpisa�  kwot�  odsetek naliczonych na podstawie art. 189 ust. 3  ustawy o 
finansach publicznych, o które pomniejszono rejestrowan�  transz�  zaliczki. 

�  Uwaga:  

I. Warto��  w polu nie mo� e by�  mniejsza od zera. 

Podsumowanie w wierszu <Razem> dla tej kolumny jest polem automatycznie 
wype
nianym przez system jako suma wszystkich pozycji z kolumny <Kwota odsetek>. 

 

W polu <Razem> domy� lnie wy� wietlana jest warto��  0. Pole zablokowane jest przed 

edycj�  przez U� ytkownika. Po uzupe
nieniu danych i zapisie wiersza Wyp
aconych 

zaliczek pole automatycznie wype
niane jest przez System jako suma pól: Kwota 

faktycznie wyp
aconej zaliczki, Kwota odsetek naros
ych na rachunku i Kwota odsetek. 

�  Uwaga:  

I. Warto��  w polu <Razem> musi by�  równa warto� ci w polu <Kwota udzielonej 
zaliczki>. 

II.  Warto��  w polu nie mo� e by�  mniejsza od zera. 

Podsumowanie w wierszu <Razem> dla tej kolumny jest polem automatycznie 
wype
nianym przez system jako suma wszystkich pozycji z kolumny <Razem>. 
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Pole <Wk
ad UE>  

�  Uwaga: Pole jest zablokowane do edycji dla programów EWT i EISP. Wype
nione 
domy� lnie warto� ci�  0,00. 

Nie obowi� zuj�  jednocze� nie � adne walidacje zwi� zane z tym polem.  

 

Pole <Rozliczenie zaliczki> wype
niane jest automatycznie przez system na podstawie 
warto� ci, jakie zosta
y podane w bloku Rozliczenie zaliczek  w ramach danego projektu z 
pola <Kwota rozliczenia> dla pozycji odpowiadaj� cych kombinacji <Numeru 
dokumentu> oraz <Transzy>. 

Wprowadzona warto��  nie mo� e by�  mniejsza od 0. 

�  Uwaga: Je� li w ramach bloku Rozliczenie zaliczek nie zosta
y zarejestrowane � adne 
pozycje  pole powinno by�  uzupe
nione warto� ci�  0,00. 

<Razem> dla tej kolumny jest polem automatycznie wype
nianym przez system jako 
suma wszystkich pozycji z kolumny < Rozliczenie zaliczki >.  

Warto��  podsumowania <Razem> dla tej kolumny nie mo� e by�  wi� ksza ni�  
podsumowanie <Razem> dla kolumny <Kwota udzielonej zaliczki>. 

 

Pole <Do rozliczenia> wype
niane jest automatycznie przez system jako ró� nica 
pomi� dzy kolumn�  <Kwota udzielonej zaliczki> oraz kolumny <Rozliczenie zaliczki> 

Warto��  nie mo� e by�  mniejsza od 0. 

<Razem> dla tej kolumny jest polem automatycznie wype
nianym przez system jako 
suma wszystkich pozycji z kolumny < Do rozliczenia >.. 

Dla EWT:  Pole <Numer deklaracji w której certyfikowano zaliczk� > jest uzupe
niany 
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Dla EISP: 

 

automatycznie przez system. Jest to numer deklaracji skierowanej do Instytucji 
Certyfikuj� cej, w sk
ad której wszed
 bezpo� rednio lub po� rednio dokument, na 
podstawie którego zosta
a wyp
acona zaliczka wraz z numerem transzy przekazanej 
zaliczki. 

�  Uwaga: Pole uzupe
niane jest w momencie zatwierdzenia deklaracji skierowanej do 
Instytucji Certyfikuj� cej, do której bezpo� rednio, b� d�  po� rednio za
� czony zosta
 dany 
dokument, na podstawie którego zosta
a wyp
acona zaliczka.  

�  Uwaga: Dla programów EISP pole jest  zablokowane, wyszarzone i pozostaje puste.  

Aby zapisa�  wprowadzone w bloku Wyp
acone zaliczki dane nale� y w uzupe
nianym wierszu nacisn��  ikon�  . Aby anulowa�  wprowadzanie 

danych nale� y nacisn��  ikon�   przy uzupe
nianym wierszu. 

�  Uwaga: Przed przyst� pieniem do uzupe
niania dalszych pól na Karcie informacyjnej zaliczek w projekcie, nale� y zapisa�  dotychczas 
wprowadzone dane. 

Dopiero po dodaniu i zapisaniu pozycji w bloku Wyp
acone zaliczki automatycznie dodawana jest pozycja w bloku Rozliczenie zaliczek:  
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�  Uwaga: Je� li u� ytkownik próbuje wprowadzi�  informacje nt. wyp
aty kolejnej transzy zaliczki bez uzupe
nienia rozliczenia wcze�niej 

wyp
aconej zaliczki system prezentuje komunikat ostrzegawczy nie blokuj� cy zapisu danych: 

 

‘Nie uzupe
niono bloku Rozliczenie zaliczek dla  wcze� niej wyp
aconej zaliczki. Czy chcesz wprowadzi�  informacje dotycz� ce wyp
aty kolejnej 

transzy zaliczki?’ 

 

Powrót do spisu tre� ci 

 
 

BLOK ROZLICZENIE ZALICZKI 

Aby zacz��  wprowadza�  kolejne dane nale� y nacisn��  ikon�   w bloku Rozliczenie zaliczek.  
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Wówczas zostan�  udost� pnione do edycji pola bloku: Raport z post� pu realizacji projektu/ korekta, Numer przelewu, Numer sprawy/decyzji o zwrocie, 
Kwota rozliczenia . 

 

 

 

Pole <Numer dokumentu> system automatycznie uzupe
nia warto�ci�  jaka zosta
a podana w bloku Wyp
acone zaliczki  w 
polu <Numer dokumentu> 

 

Pole <Transza> system automatycznie uzupe
nia warto� ci�  jaka zosta
a podana w bloku Wyp
acone zaliczki  w polu 
<Transza> 
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Link <Anuluj grupowanie> s
u� y wy
� czeniu wcze�niej wskazanego przez u� ytkownika grupowania wierszy bloku 
Rozliczenie zaliczek. 

System umo� liwia grupowanie kombinacji pól <Numer dokumentu> oraz <Transza> wg sposobu rozliczenia. 
Grupowanie odbywa si�  po kolumnach: < Raport z post� pu realizacji projektu/ korekta >,  <Nr przelewu> oraz <Nr 
sprawy/ decyzji o zwrocie>. Grupowanie nast� puje w ramach jednej transzy. 

Grupowanie polega na odpowiednim pozycjonowaniu wierszy transzy. U� ytkownik grupuje pozycje poprzez naciskanie na 
podkre� lony link z nazw�  kolumny, po której chce pogrupowa�  transze. Je� li u� ytkownik wska� e kolumn�  < Raport z 
post� pu realizacji projektu/ korekta > system pogrupuje warto� ci tak, � e na li� cie jako pierwsze pojawi�  si�  transze 
rozliczone za pomoc�  raportów, dalej na li� cie b� d�  widoczne  kolejne grupy, tj. wiersze rozliczone za pomoc�  przelewów 
a na ko� cu decyzji o zwrocie 

 

Raport z post� pu realizacji projektu/ korekta  

W polu < Raport z post� pu realizacji projektu/ korekta > u� ytkownik ma mo� liwo��  dodania numeru raportu/ 
korekty, w ramach którego rozliczono transze wcze�niej wyp
aconej zaliczki. Warto��  wybierana z listy dost� pnych 
dla wskazanej umowy/ decyzji raportów/ korekt.  

Jeden raport lub korekta mo� e rozlicza�  kilka transz zaliczek, czyli ten sam numer raportu/ korekty jest dost� pny 
przy rejestracji rozlicze�  kolejnych transz wyp
aconych zaliczek. 

Ikona  umo� liwia wyczyszczenie pola ze wcze� niej wskazanego numeru raportu/ korekty. 

Kombinacja warto� ci trzech pól: Numer dokumentu, Transza, Raport z post� pu realizacji projektu jest unikatowa. 

 

Korekty 

W polu <Raport z post� pu realizacji projektu/korekta>  U� ytkownik ma mo� liwo��  dodania numeru korekty 

raportu z post� pu, w ramach której rozliczono transze wcze� niej wyp
aconej zaliczki.  

Warto��  s
ownikowa, ze s
ownika korekt raportów z post� pu z ograniczeniem dla projektu (na podstawie numeru 

umowy/decyzji/aneksu/zmiany System tworzy list�  dost� pnych korekt).  



KRAJOWY SYSTEM INFORMATYCZNY SIMIK 07-13  Ministerstwo Rozwoju Regionalnego 
 

 
262

System umo� liwia grupowania kombinacji pól: numer dokumentu oraz transza wg sposobu rozliczenia. Jedna 
korekta raportu z post� pu mo� e rozlicza�  kilka transz zaliczek czyli ten sam numer korekty raportu z post� pu 
powinien by�  dost� pny przy rejestracji rozlicze�  kolejnych transz wyp
aconych zaliczek 

Rozliczenie wyp
aconej zaliczki mo� e nast� powa�  za pomoc�  kilku korekt raportów z post� pu, dlatego System 
umo� liwia dodanie wielu warto� ci (Numerów korekt raportu z post� pu) dla jednej kombinacji Numeru dokumentu 
oraz Transzy. 

Kombinacja warto� ci trzech pól: Numer dokumentu, Transza, Wniosek o p
atno��  jest unikatowa. 

 

Po wyborze ikony  dost� pnej przy polu < Raport z post� pu realizacji projektu/ korekta >   u� ytkownik 
wskazuje z listy raportó� w/ korekt zarejestrowanych w ramach projektu w
a� ciw�  pozycj�  poprzez naci� ni� cie na 
podkre� lony link z numerem raportu/ korekty.  

Dodatkowo dla ka� dego widniej� cego na li� cie raportu/ korekty wy� wietlane s�  <NIP beneficjenta> oraz <Nazwa 
beneficjenta>. Po wskazaniu odpowiedniego numeru okno automatycznie si�  zamyka, a wybrana pozycja zostaje 
wczytana w pole <Raport z post� pu realizacji projektu/ korekta>.  

 

Pole <Numer przelewu> mo� e zosta�  uzupe
nione numerem przelewu, w ramach którego rozliczono transze 
wcze� niej wyp
aconej zaliczki. 

Jeden przelew mo� e rozlicza�  kilka transz zaliczek, czyli ten sam numer przelewu jest dost� pny przy rejestracji 
rozlicze�  kolejnych transz wyp
aconych zaliczek.  

Rozliczenie wyp
aconej zaliczki mo� e nast� powa�  za pomoc�  kilku przelewów, dlatego system umo� liwia dodanie 
wielu warto� ci, numerów przelewów dla jednej kombinacji <Numeru dokumentu> oraz <Transzy>. 

Pole jest zablokowane, je� li wprowadzony ju�  zosta
 raport lub korekta we wcze� niejszym polu. 

 Pole numer przelewu nie jest wype
niane dla zaliczek które by
y certyfikowane.  

�  Uwaga: Je� li zaliczka by
a certyfikowana jedynymi mo� liwo� ciami rozliczenia zaliczki jest raport lub numer 
decyzji/sprawy o odzyskanie w przypadku zwrotu zaliczek. 

�  Uwaga: Pole jest zablokowane do edycji, je� li przyjmuje warto��  „Tak” w kolumnie Certyfikowane bloku 
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Wyp
acone zaliczki dla danej kombinacji numeru dokumentu i transzy. 

�  Uwaga: Dla programów EISP pole jest odblokowane do edycji, ze wzgl� du na zablokowanie do edycji pola 
Certyfikowane, mo� liwo��  wype
nienia w tym przypadku nie jest warunkowana certyfikowaniem zaliczki  

 

<Numer sprawy/ decyzji o zwrocie> u� ytkownik uzupe
nia, je� li w ramach rozliczenia wyp
aconych zaliczek 

instytucja wyda decyzj�  o odzyskanie � rodków. Wybiera wówczas z listy numerów spraw/ decyzji o zwrocie 

zarejestrowanych dla danego projektu (umowy/ decyzji/ aneksu/ zmiany) w
a�ciw�  pozycj� . Na li� cie wyboru 

numeru sprawy/ decyzji wy� wietlane s�  wy
� cznie te sprawy które dotycz�  zwrotu zaliczek. 

Ikona  umo� liwia wyczyszczenie pola ze wcze� niej wskazanego numeru. 

Pole jest zablokowane, je� li wprowadzony ju�  zosta
 numer raportu lub numer przelewu w jednym ze 

wcze� niejszych pól. 

�  Uwaga: Pole jest zablokowane do edycji, dla zaliczek które nie s�  certyfikowane ( z pomini� ciem programów 

EISP, gdzie wype
nienie pola nie jest warunkowane zablokowanym polem Certyfikowane) 

Po wybraniu numeru sprawy/decyzji o zwrocie u� ytkownik powinien wype
nia�  pole Kwota rozliczenia warto� ci�  

z pola Kwota do odzyskania bloku Kwoty do odzyskania/kwoty wycofane Karty informacyjnej obci�� enia na 

projekcie. 

Kombinacja warto� ci trzech pól: Numer dokumentu, Transza, Numer sprawy/decyzji o zwrocie jest unikatowa. 

Po wybraniu numeru sprawy/decyzji o zwrocie automatycznie wype
niane jest pole Kwota rozliczenia warto� ci�  z 

pola Kwota do odzyskania bloku Kwoty do odzyskania/kwoty wycofane Modu
u obci�� enia na projekcie. 

Jedna sprawa/decyzja o zwrocie mo� e rozlicza�  wy
� cznie jedn�  transz�  zaliczki. 
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U� ytkownik wywo
uje list�  dla pola <Numer sprawy/ decyzji o zwrocie>  za pomoc�  ikony  i wskazuje z listy 
w
a� ciw�  pozycj�  poprzez naci� ni� cie na podkre� lony link z numerem decyzji. 

System wy�wietla numery decyzji zarejestrowane w rejestrze obci�� e�  dla danego numeru sprawy/ decyzji. 

�  Uwaga: U� ytkownik ma mo� liwo��  uzupe
nienia dok
adnie jednego z powy� szych trzech pól: < Raport z post� pu realizacji projektu/ korekta >, 
<Numer przelewu> lub <Numer sprawy/ decyzji o zwrocie> w ramach jednego wiersza bloku Rozliczenie zaliczek. 

 

Pole <Numer przelewu> jest zablokowane przed edycj� , je� li wprowadzono ju�  numer raportu lub numer sprawy/ decyzji. 

Natomiast pola < Raport z post� pu realizacji projektu/ korekta > i <Numer sprawy/ decyzji o zwrocie> s�  wzajemnie blokowane przed 
uzupe
nieniem, je� li jedno z nich zosta
o ju�  wype
nione jednym z komunikatów: 
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W polu <Kwota rozliczenia> wprowadzana jest przez u� ytkownika warto��  rozliczanej transzy 
zaliczki.  

 System sprawdza czy warto��  w tym polu nie jest wy� sza ni�  warto��  wykazana w polu <Kwota 
udzielonej zaliczki> <Razem> w bloku Wyp
acone zaliczki. 

Je� li za
o� enie nie jest spe
nione prezentowany jest komunikat nie blokuj� cy zapisu danych: 

‘Warto��  kwoty rozliczenie zaliczki nie powinna by�  wi� ksza jak warto��  kwoty udzielonej zaliczki’ 

W przypadku wype
nienia kolumny Raport z post� pu realizacji projekt/ korekta �numerem raportu 
warto��  nie mo� e by�  wi� ksza ni�  warto��  z pola Dofinansowanie wybranego raportu/ korekty. 
W przypadku wype
nienia kolumny Raport z post� pu realizacji projekt/ korekta �numerem korekty 
raportu warto��  nie mo� e by�  wi� ksza ni�  warto��  z pola Dofinansowanie wybranej korekty raportu. 

Pole jest zablokowane do edycji, je� li zosta
o uzupe
nione pole Numer sprawy/decyzji o zwrocie dla 
danego rozliczenia. 

Dla EWT: 
Pole <Numer deklaracji, w której zadeklarowano rozliczenie> wy� wietla numer deklaracji 
wydatków uzupe
niany automatycznie przez system. Jest to numer deklaracji skierowanej do 
Instytucji Certyfikuj� cej, w sk
ad której wszed
 bezpo� rednio, b� d�  po� rednio raport lub korekta 
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Dla EISP: 

 

raportu rozliczaj� cy/a zaliczk�  lub przy zwrotach zaliczek, jest numer deklaracji skierowanej do 
Instytucji Certyfikuj� cej, w której nast� pi
o pomniejszenie o dokonany zwrot – czyli takiej deklaracji, 
która w rejestrze kwot odzyskanych lub wycofanych (w zale� no� ci od rodzaju sprawy/ decyzji o 
zwrocie) b� dzie mia
a za
� czony numer sprawy/ decyzji o odzyskaniu, który jest powi� zany z dan�  
zaliczk�  poprzez Rejestr obci�� e�  na projekcie. Je� eli b� dzie to kilka numerów deklaracji, zostan�  
one wy�wietlone w osobnych wierszach. 

Pole <Numer deklaracji, w której zadeklarowano rozliczenie> uzupe
niane jest w momencie 
zatwierdzenia deklaracji skierowanej do Instytucji Certyfikuj� cej, do której bezpo� rednio, b� d�  
po� rednio za
� czony zosta
 dany raport lub korekta raportu rozliczaj� cy/a zaliczk�  lub dana kwota 
odzyskana/wycofana rozliczaj� ca dan�  zaliczk� . 

�  Uwaga: Dla programów EISP pole jest  zablokowane, wyszarzone i pozostaje puste. 

 

Pole <Razem dla Transzy> uzupe
niane jest automatycznie przez system jako suma wszystkich 
pozycji z kolumny <Kwota rozliczenia> w ramach jednej kombinacji <Numer dokumentu>, 
<Transza> z bloku Rozliczenie zaliczek. 

System sprawdza czy warto��  w tym polu nie jest wy� sza jak warto��  wykazana w polu „Kwota 

udzielonej zaliczki” – razem modu
u Zaliczki blok Wyp
acone zaliczki. 

Je� li za
o� enie nie jest spe
nione, System prezentuje komunikat nie blokuj� cy zapisu danych: 

 ‘Warto��  kwoty rozliczenie zaliczki nie powinna by�  wi� ksza jak warto��  kwoty udzielonej zaliczki’. 

Pole <Razem dla Projektu> uzupe
niane jest automatycznie przez system jako suma wszystkich 
pozycji z kolumny <Kwota rozliczenia> w ramach projektu (umowy/ decyzji). 

Kwota ta jest równa sumie wszystkich pozycji <Razem dla Transzy> 

System sprawdza czy warto��  w tym polu nie jest wy� sza jak warto��  wykazana w polu „Kwota 

udzielonej zaliczki” – razem modu
u Zaliczki blok Wyp
acone zaliczki. 

Je� li za
o� enie nie jest spe
nione, System prezentuje komunikat nie blokuj� cy zapisu danych. 

‘Warto��  kwoty rozliczenie zaliczki nie powinna by�  wi� ksza jak warto��  kwoty udzielonej zaliczki’. 
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Pola <Razem dla Transzy> oraz <Razem dla Projektu> inicjowane s�  warto� ciami 0,00. 

 

�  Uwaga: W chwili, gdy zosta
y ju�  zarejestrowane pozycje zaliczki system uniemo� liwia zmian�  
numeru umowy/ decyzji w bloku Informacja o projekcie. 

W momencie gdy u� ytkownik w takiej sytuacji naci� nie ikon�  wyboru umowy/ decyzji system 
wy�wietla stosowny komunikat o braku mo� liwo� ci zmiany numeru umowy/ decyzji, dla której ju�  
zarejestrowano zaliczki. 

 

WALIDACJA I ZAPISANIE DANYCH 

 

Po wprowadzeniu wszystkich danych dla rejestrowanej zaliczki nale� y zachowa�  dane na Karcie informacyjnej zaliczek w projekcie w systemie 

poprzez wybranie ikony , znajduj� cej si�  zarówno w lewym dolnym jak i lewym górnym rogu formularza. 

Anulowanie wprowadzonych danych (przed dokonaniem zapisu) nast� puje po wybraniu ikony , znajduj� cej si�  zarówno w lewym dolnym jak i 
lewym górnym rogu formularza. 

Aby powróci�  do listy Zaliczek zarejestrowanych w systemie, nale� y nacisn��  ikon�  . 

�  Uwaga: Przed zapisem ca
ej Karty informacyjnej zaliczek w projekcie nale� y zapisa�  najpierw wprowadzane wiersze w poszczególnych blokach  

karty. 

�  Uwaga: Podczas zapisywania danych system dokonuje weryfikacji poprawno� ci i kompletno� ci wprowadzonych danych. W Systemie wbudowano 
szereg regu
 poprawno�ci, tzw. regu
 walidacyjnych, które musz�  by�  spe
nione, aby wprowadzone dane zaliczki mog
y zosta�  zapisane w systemie. 

�  Uwaga: W sytuacji, gdy wprowadzone do systemu dane s�  niepe
ne lub niezgodne z regu
ami poprawno�ci, wówczas nie jest mo� liwe ich zapisanie, 
a system sygnalizuje wykrycie braków lub b
� dów poprzez szereg komunikatów wy�wietlanych na czerwono na górze formularza lub obok miejsca, 
gdzie nie zosta
o wype
nione obowi� zkowe pole lub pope
niono b
� d. 
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W momencie, gdy wprowadzone dane spe
niaj�  wszystkie regu
y poprawno� ci istnieje 
mo� liwo��  zapisu danych, po czym wy� wietla si�  komunikat informuj� cy u� ytkownika o 
fakcie zapisania danych do systemu. 

 

W chwili modyfikacji danych Karty informacyjnej zaliczek w projekcie,  a nast� pnie ich 
zapisu równie�  wy� wietlany jest u� ytkownikowi komunikat o poprawno� ci zapisania 
danych do systemu. 

BLOKOWANIE WPROWADZONYCH DANYCH PO ZA	 	 CZENIU DO DEKLARACJI WYDATKÓW  

 
W przypadku zaliczki certyfikowanej do KE (warto��  TAK w polu Certyfikowane bloku Wyp
acone zaliczki) w sytuacji pod
� czenia do deklaracji 
wydatków (o statusie innym ni�  Wycofana) raportu z post� pu realizacji projektu/ korekty do raportu z post� pu, który/a zosta
/a wskazany/a w polu 
Raport z post� pu/ Korekta  bloku Rozliczenie zaliczek nast� puje blokada mo� liwo� ci edycji danych w tym polu (Raport z post� pu/Korekta, blok 
Rozliczenie zaliczek. 
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2. Edycja danych dotycz� cych zaliczek 

 

W celu edytowania danych w formularzu zaliczek nale� y w menu Zaliczki poprzez zastosowanie Filtrowania/Wyszukiwania wyszuka�  kart�  zaliczki, 

która ma by�  modyfikowana a nast� pnie wybra�  ikon�  edycji danych , znajduj� c�  po lewej stronie wybranej pozycji rejestru.   

 

�  Uwaga: Zablokowana jest mo� liwo��  edycji zaliczki, która zosta
a za
� czona do deklaracji wydatków lub skojarzona z raportem za
� czonym do 
deklaracji ; System wy�wietli komunikaty: 

 

  

Je� li istnieje mo� liwo��  edycji mo� na zmodyfikowa� /uzupe
ni�  dane. Na zako� czenie edycji danych nale� y je zapisa�  za pomoc�  ikony . System 
wy� wietli komunikat o zapisie danych, je� li zosta
y wprowadzone poprawne dane. 

 

 



KRAJOWY SYSTEM INFORMATYCZNY SIMIK 07-13  Ministerstwo Rozwoju Regionalnego 
 

 
270

3. Zarz� dzanie danymi dotycz� cymi zaliczek 

 

USUWANIE POZYCJI WPROWADZONYCH ZALICZEK 

 

�  Uwaga: Nie mo� liwe jest usuni� cie danych dotycz� cych wyp
aconej zaliczki tylko z poziomu bloku Wyp
acone zaliczki, je� li zosta
y 
zarejestrowane w systemie informacje dotycz� ce rozliczenia tej transzy w bloku Rozliczenie zaliczek. Dopiero w momencie usuni� cia rekordu 
dotycz� cego danej transzy w bloku Rozliczenie zaliczek mo� liwe jest usuni� cie pozycji, która jej dotyczy w bloku Wyp
acone zaliczki 

W chwili gdy u� ytkownik chce usun��  dan�  pozycj�  musi przy jej wierszu nacisn��  ikon�  . System wówczas albo wy� wietli komunikat 
wymagaj� cy potwierdzenia ch� ci usuni� cia danej zaliczki, b� d�  te�  który�  z komunikatów mówi� cych o braku mo� liwo�ci usuni� cia pozycji, z 
podaniem jego przyczyny: 

 

 
 

 

 

Komunikat wy� wietlany w momencie próby usuni� cia pozycji z bloku Wyp
acone zaliczki 

 

 

 

 

Komunikat wy� wietlany w momencie próby usuni� cia pozycji z bloku Rozliczenie zaliczek 
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Komunikat informuj� cy u� ytkownika, i�  nie ma 
mo� liwo�ci usuni� cia danej pozycji ze wzgl� du na 
dotycz� ce jej informacje z ni�  powi� zane zawarte w 
bloku Rozliczenie zaliczek. 

 

Komunikat informuj� cy u� ytkownika, i�  nie ma    
mo� liwo�ci usuni� cia danej pozycji ze wzgl� du na 
fakt, � e jest ona wskazana w deklaracji wydatków 

 

Komunikat informuj� cy u� ytkownika, i�  nie ma    
mo� liwo�ci usuni� cia danej pozycji ze wzgl� du na 
skojarzenie danej transzy z raportem za
� czonym do 
deklaracji wydatków. 
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Komunikat wy� wietlaj� cy si�  w momencie potwierdzenia ch� ci usuni� cia z systemu ca
ej 
zaliczki z listy zarejestrowanych w systemie zaliczek. 

�  Uwaga: Mo� liwo��  usuni� cia ca
ej karty zaliczki istnieje tylko wówczas, gdy zaliczka nie 
posiada � adnych danych wskazanych w blokach Wyp
acone zaliczki i Rozliczenie zaliczek. 

Powrót do spisu tre� ci 

FILTROWANIE I WYSZUKIWANIE DANYCH  

 
U� ytkownik ma mo� liwo��  filtrowa�  dane zaliczek po wszystkich polach dost� pnych na formularzu Zaliczki oraz polach audytowych. 

W celu wyszukania danej zaliczki, nale� y wybra�  ikon�  . Pojawi si�  okno, w którym zawarte b� d�  parametry, wed
ug których mo� liwe b� dzie 
wyszukanie odpowiedniej pozycji: 
 



KRAJOWY SYSTEM INFORMATYCZNY SIMIK 07-13  Ministerstwo Rozwoju Regionalnego 
 

 
273

  
Istnieje mo� liwo��  wyszukiwania w/g powy� szych parametrów poprzez naci� ni� cie przycisku . Nale� y wybra�  z rozwijalnej listy kryteriów:   =, >,  
>= , < lub <=   oraz wpisa�  w okna znajduj� ce si�  z prawej strony odpowiednie kwoty/ daty. W przypadku, gdy wybrano kryteria>,  >=, istnieje 
mo� liwo��  okre� lenie przedzia
ów warto� ci „od – do”, poprzez odznaczenie rubryki Zakres, a nast� pnie wprowadzi�  drug�  graniczn�  warto�� . Aby 
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uruchomi�  wyszukiwanie nale� y ponownie nacisn��  ikon�  . Aby filtr wyszukiwania wyczy� ci�  nale� y nacisn��  ikon�  . 
 

 
 
PODGL	 D I WYDRUK FORMULARZA  

 
W celu dokonania podgl� du wprowadzonych danych w zakresie zaliczek nale� y wyszuka�  (poprzez zastosowanie Filtrowania/Wyszukiwania) dan�  

pozycj�  rejestru w menu EWT > Zaliczki, a nast� pnie wybra�  ikon�  podgl� du .  
Zostanie wy�wietlona Karta informacyjna zaliczek w projekcie w trybie ‘tylko do odczytu’. Z tego miejsca mo� na przej��  do podgl� du i wydruku 

karty za pomoc�  ikony  (mo� liwo��  wyboru tej ikony jest zarówno z podgl� dy ‘tylko do odczytu’ jak równie�  z poziomu formularza do edycji 
danych) 
W celu wydrukowania Karty informacyjnej nale� y nacisn��  OK w wy� wietlonym automatycznie oknie drukowanie. W wy�wietlonym oknie 
parametry wydruku zosta
y domy� lnie oznaczone. Aby anulowa�  wydruk karty nale� y wybra�  anuluj w oknie drukowanie 
 
Na formularzu zaliczek istnieje mo� liwo��  podgl� du: 
 
- Karty raportu lub Karty korekty raportu je� li wype
nione jest pole Raport z post� pu realizacji projektu/ korekta bloku Rozliczenie zaliczek 
 
- Karty obci�� e�  na projekcie je� li wype
nione jest pole Numer sprawy/decyzji o zwrocie bloku Rozliczenie zaliczek. 

Podgl� dy te s�  uruchamiane przy pomocy ikony  znajduj� cej si�  przy wierszu z wprowadzonym dokumentem  
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ZARZ 	 DZANIE LIST 	  KOLUMN ZAREJESTROWANYCH ZALICZEK 

 
Domy� lna lista zarejestrowanych w systemie kart zaliczek zawiera nast� puj� ce kolumny: 
 

o Numer umowy/decyzji 
o Nazwa beneficjenta 
o Tytu
 projektu 
o Certyfikowane 
o Data wyp
aty zaliczki 
o Kwota udzielonej zaliczki 
o Rozliczenie zaliczki 
o Do rozliczenia 

U� ytkownik poprzez wybór ikony  ma mo� liwo��  rozszerzenia liczby kolumn o pola: 

 
o NIP beneficjenta  
o Numer dokumentu 
o Raport z realizacji projektu/korekta  
o Numer przelewu 
o Numer sprawy/decyzji o zwrocie 
o Kwota faktycznie wyp
aconej zaliczki 
o Kwota odsetek naros
ych na rachunku 
o Kwota odsetek 
o Wk
ad UE 
o Podstawa certyfikacji 
o Kto utworzy
 
o Kto modyfikowa
 
o Kiedy utworzy
 
o Kiedy modyfikowa
 

System zapami� tuje indywidualne ustawienia U� ytkownika co do zakresu kolumn, jakie wskaza
. 
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XI. Wska
 niki post� pu rzeczowego 

Rozwi� zania zaimplementowane w module Wska� niki post� pu rzeczowego maj�  na celu przede wszystkim wype
nienie wymogów wynikaj� cych z art. 
58 lit d i art. 60 lit. c Rozporz� dzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiaj� cego przepisy ogólne dotycz� ce Europejskiego 
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spo
ecznego oraz Funduszu Spójno� ci i uchylaj� cego rozporz� dzenie Rady (WE) nr 
1260/1999. 

Dane dotycz� ce wska� ników post� pu rzeczowego wprowadzane s�  na podstawie nast� puj� cych � róde
: 

�  listy wska� ników kluczowych, stanowi� cej za
� cznik do Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie warunków gromadzenia 
i przekazywania danych w formie elektronicznej (zakres, powi� zania z typem projektu i kategori�  interwencji); 

�  poszczególnych programów operacyjnych 2007-2013 (warto�ci bazowe i docelowe, ew. powi� zania z kat. interwencji); 

�  szczegó
owych opisów priorytetów programów operacyjnych 2007-2013 (warto� ci bazowe i docelowe, ew. powi� zania z kat. interwencji). 

Modu
 Wska�niki post� pu rzeczowego stanowi element KSI (SIMIK 07-13), który pozwala wype
ni�  obowi� zki poszczególnych IZ i ca
ego pa� stwa 
cz
onkowskiego, dotycz� ce monitorowania post� pów rzeczowych realizacji poszczególnych operacji, jak i ca
ych programów (osi priorytetowych / 
dzia
a�  / poddzia
a� ). 

Modu
 ten zapewnia gromadzenie i przechowywanie danych na temat zakresu wska� ników produktu i rezultatu przyj� tych dla poszczególnych 
programów oraz ich warto� ci bazowych i docelowych. Zasila (poprzez list�  wska� ników) pozosta
e modu
y, w których rejestrowane s�  warto� ci 
wska� ników na poziomie pojedynczej operacji (umowy o dofinansowanie/ decyzje oraz wnioski o p
atno�� ). 
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WYJA � NIANIE POJ ��  

Wska
 niki rzeczowe produktu odnosz�  si�  do dzia
alno� ci podj� tej bezpo� rednio w ramach operacji (i na wy� szych poziomach realizacji – 
poddzia
a� , dzia
a� , osi priorytetowych, programów). S�  wykorzystywane do monitorowania bezpo� rednich post� pów – produktów materialnych i 
us
ug, które otrzymuj�  / wytwarzaj�  beneficjenci w trakcie realizacji projektu, przy wykorzystaniu zaanga� owanych zasobów (np. post� p prac – liczba 
zbudowanych km drogi, liczba dni przeprowadzonych szkole�  itp.). Mierz�  stopie�  osi� gni� cia celów operacyjnych w jednostkach fizycznych. 

Wska
 niki rzeczowe rezultatu odnosz�  si�  do bezpo� redniego efektu spowodowanego przez operacj�  (i na wy� szych poziomach realizacji – jw.). 
Dostarczaj�  informacji np. o zmianach zachowa� , zdolno� ci, czy efektywno� ci bezpo� rednich beneficjentów (np. skrócenie czasu podró� y, liczba 
uczestników, którzy uko� czyli szkolenie z wynikiem pozytywnym, zmiana liczby wypadków drogowych, skrócenie czasu przejazdu, oszcz� dno��  
kosztów itp.). Na potrzeby KSI (SIMIK 07-13) wska� niki rezultatu s�  mierzone w okresie do roku od zako� czenia realizacji operacji (z wyj� tkiem 
horyzontalnych wska� ników s
u�� cych do pomiaru liczby nowoutworzonych miejsc pracy). Mierz�  stopie�  osi� gni� cia celów szczegó
owych w 
jednostkach fizycznych. 

Warto ��  bazowa wska� nika przedstawia sytuacj�  wyj� ciow� , w stosunku do której mierzy si�  nast� pnie post� p realizacji monitorowanej operacji, 
(programu itd. jw.). W przypadku wska� ników produktu jest to przewa� nie zero. 

Warto ��  docelowa przedstawia zak
adan�  (na pocz� tku realizacji) lub osi� gni� t�  (na etapie zako� czenia realizacji) warto��  wska� nika. Warto��  
zak
adana powinna zosta�  okre� lona na podstawie: warto� ci bazowej i jej dotychczasowych zmian w czasie, wyznaczonego celu i oceny stopnia 
realno�ci jego osi� gni� cia w okre� lonym czasie. Warto��  osi� gni� ta – na podstawie danych uzyskanych w wyniku prowadzonego monitorowania. 

Warto � ci bazowe i docelowe wska
 ników s�  wprowadzane do KSI (SIMIK 07-13) na etapie umowy/decyzji o dofinansowaniu projektu, a post� p w 
ich realizacji jest mierzony na podstawie danych deklarowanych we wnioskach beneficjenta o p
atno��  (wszystkich wnioskach – w odniesieniu do 
wska� ników produktu i co najmniej wniosku o p
atno��  ostateczn�  – w odniesieniu do wska� ników rezultatu). 
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Schemat – standardowy przebieg cyklu � ycia projektu z uwzgl� dnieniem etapów wprowadzania danych do KSI (SIMIK 07-13), w tym 

wprowadzania danych dotycz� cych wska
 ników 
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1. Wybór funkcji Wska
 niki post� pu rzeczowego 

 

W celu wyboru zak
adki Wska� niki post� pu rzeczowego nale� y rozwin��  pozycj�  menu Administracja. 

�  Uwaga: Dost� p do modu
u Wska�niki post� pu rzeczowego maj�  wy
� cznie u� ytkownicy posiadaj� cy uprawnienia do wprowadzania informacji 
o wska� nikach do listy wska� ników post� pu rzeczowego (wy
� cznie administrator merytoryczny IK NSRO), do definiowania powi� za�  wska� nik 
– typ projektu – kategoria interwencji (administrator merytoryczny IK NSRO i administrator merytoryczny IZ), definiowania powi� za�  
wska� niki-poziomy wdra� ania (wy
� cznie administrator merytoryczny IK NSRO) oraz do ewidencji bazowych i docelowych warto� ci 
wska� ników post� pu rzeczowego na poszczególnych poziomach wdra� ania (administrator merytoryczny IK NSRO i administrator merytoryczny 
IZ). 

 Po wyborze zak
adki Wska� niki rzeczowe nast� puje przej� cie do modu
u Wska�niki post� pu rzeczowego (automatycznie otwierana jest zak
adka Lista 
wska�ników). 
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2. Wprowadzanie danych dotycz� cych nowego wska
 nika post� pu rzeczowego na zak
adce Lista wska�ników 

 

 

W celu wprowadzenia nowego wska� nika na zak
adce 

Lista wska� ników, nale� y wybra�  ikon�  , po 
wybraniu której pojawiaj�  si�  pola do wype
nienia, 
charakteryzuj� ce nowy wska� nik. 
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U� ytkownik wype
nia pola <Kod wska
 .>, <Nazwa>, 
<Jedn. miary>, i <Rodzaj>.  
W chwili zapisu System sprawdza, czy wszystkie 
wymagane pola zosta
y wype
nione. Je� eli które�  z pól 
nie zostanie wype
nione, System wy�wietli przy nim 

symbol . Zapisanie danych b� dzie niemo� liwe. 

�  Uwaga: W celu wype
nia pola <Poziom wdra� ania> nale� y najpierw dokona�  zapisu wiesza. Nast� pnie, nale� y wybra�  ikon�  edycji. 

Umo� liwi ona wybranie w polu <Poziom wdra� ania> ikony , dzi� ki której otworzy si�  okno wyboru poziomów wdra� ania 

 

Kod wska � . 

  

W polu <Kod wska
 .> nale� y poda�  kod wska� nika. 

�  Uwaga: Kod wska� nika powinien by�  unikatowy. Para <Nazwa> oraz <Kod wska
 .> powinna 
by�  unikatowa. 

�  Uwaga: Docelowo przewidziane jest nast� puj� ce rozwi� zanie: 

Dla wska� ników rzeczowych produktu kod b� dzie mia
 posta�  P.k.t.w, gdzie: 

-  P – oznacza wska� nik produktu; 

-  k – jest jedno- lub dwucyfrowym oznaczeniem kategorii interwencji; 

-  k.t – oznacza numer typu projektu w ramach kategorii k; 

-  w – oznacza numer kolejnego wska� nika w ramach typu projektu. 

Przyk
adowy kod wska� nika produktu: P.29.1.2 (kategoria nr 29, typ projektu 29.1, drugi wska� nik produktu w tym typie). Wyj� tkiem jest 
horyzontalny wska� nik produktu P.100. 

Dla wska� ników rzeczowych rezultatu kod b� dzie mia
 posta�  R.k.t.w, gdzie: 

-  R – oznacza wska� nik rezultatu; 
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-  k – jest jedno- lub dwucyfrowym oznaczeniem kategorii interwencji; 

-  k.t – oznacza numer typu projektu w ramach kategorii k; 

-  w – oznacza numer kolejnego wska� nika w ramach typu projektu. 

Przyk
adowy kod wska� nika rezultatu: R.28.1.3 (kategoria nr 28, typ projektu 28.1, trzeci wska� nik rezultatu w tym typie). Wyj� tkiem jest np. 
horyzontalny wska� nik rezultatu R.100. 

Nazwa 

  

W polu <Nazwa> nale� y poda�  pe
n�  nazw�  wska� nika (max.300 znaków).  

�  Uwaga: Kombinacja danych w polach <Nazwa wska
 nika> oraz <Kod wska
 .> powinna by�  
unikatowa. 

Jedn. miary  

 

W polu <Jedn. miary> nale� y, korzystaj� c z listy rozwijanej, wprowadzi�  jednostk�  miary 
wska� nika. Zawarto��  listy pochodzi z odpowiedniego s
ownika prostego, dost� pnego dla AM IK 
NSRO. 

Rodzaj  

  

W polu <Rodzaj> nale� y, korzystaj� c z listy rozwijanej, wprowadzi�  rodzaj wska� nika (Produkt lub 
Rezultat). Zawarto��  listy pochodzi z odpowiedniego s
ownika prostego, dost� pnego dla AM IK 
NSRO. 

Poziom wdra� ania 

 

Pole tekstowe (13 znaków)  

W polu <Poziom wdra� ania> po wybraniu ikony  istnieje mo� liwo��  przypisania do ka� dego 
wska� nika jednego albo wi� cej poziomów wdra� ania dost� pnych w s
owniku poziomów wdra� ania,  

W przypadku przypisania do wska� nika okre� lonego poziomu/poziomów wdra� ania, istnieje 
mo� liwo��  wyboru danego wska� nika jedynie dla projektów na poziomie/poziomach wdra� ania, 
przypisanym/przypisanych do danego wska� nika. 

W przypadku, gdy do danego wska� nika nie przypisano � adnego poziomu/poziomów wdra� ania, 
wska� nik ten dost� pny jest dla projektów realizowanych na wszystkich poziomach wdra� ania, z 
wyj� tkiem tych poziomów, które zosta
y przypisane do któregokolwiek ze wska� ników w s
owniku 
„wska� niki rzeczowe”.   

�  Uwaga:  
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I. W przypadku dodania do s
ownika poziomów wdra� ania nowego poziomu wdra� ania, poziom 
ten pojawi si�  na li� cie poziomów wdra� ania mo� liwych do przypisania do wska� ników.  

II.  W przypadku przypisania wi� cej ni�  jednego poziomu wdra� ania w polu <Poziom 
wdra� ania> pojawia si�  symbol “…” Mo� liwy jest podgl� d za
� czonych wska� ników za 

pomoc�  przycisku , gdzie widoczne s�  wszystkie przypisane do danego wska� nika poziomy 

wdra� ania.  Wybranie ikony powoduje powrót do widoku listy z ukrytymi poziomami 
wdra� ania. 

Po wprowadzeniu wszystkich danych, nale� y wybra�  ikon�  , zapisuj� c tym samym dane dotycz� ce nowego wska� nika na li� cie wska� ników. W 

przypadku rezygnacji z wprowadzania nowego wska� nika, nale� y wybra�  ikon� . 

2.1 Edycja danych na zak
adce Lista wska� ników 

Wszystkie pola opisuj� ce wska� nik s�  edytowalne - po wybraniu ikony . 

Po edycji danych, nale� y wybra�  ikon�    , zapisuj� c tym samym zmienione dane wska� nika na li� cie wska� ników. 

W przypadku rezygnacji z wprowadzania zmienionych danych wska� nika, nale� y wybra�  ikon�    . 

W przypadku modyfikacji danych o wska� nikach z poziomu zak
adki Lista wska� ników ju�  wykorzystanych na zak
adkach Wska�niki w kategoriach czy 
Warto� ci wska� ników, aktualizacji podlegaj�  dane na wszystkich zak
adkach modu
u Wska� niki post� pu rzeczowego. Przy próbie zapisu 
zmodyfikowanych danych u� ytkownik (administrator merytoryczny IK NSRO) otrzymuje komunikat generowany przez System z informacj� , i�  
wska� nik ten zosta
 u� yty na zak
adkach Wska� niki w kategoriach i/lub Warto� ci wska�ników i pytaniem, czy na pewno chce zaktualizowa�  wszystkie 
dane. Mo� liwe s�  odpowiedzi OK i ANULUJ. Po wybraniu opcji OK aktualizacji podlegaj�  wszystkie dane nt. danego wska� nika zarejestrowane na 
wszystkich zak
adkach modu
u Wska� niki post� pu rzeczowego. Wybór opcji ANULUJ powoduje anulowanie operacji modyfikacji.  
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2.2 Usuwanie wska
 nika post� pu rzeczowego z zak
adki Lista wska� ników 

Usuni� cie wska� nika z listy jest mo� liwe po wybraniu ikony  przy wybranym wska� niku na zak
adce Lista wska� ników.  

�  Uwaga: W przypadku próby usuni� cia wska� nika z zak
adki Lista wska� ników, do którego zosta
y do
� czone poziomy wdra� ania system 
wygeneruj�  komunikat o konieczno�ci usuni� cia najpierw wszystkich poziomów wdra� ania za
� czonych do wska� nika. 

Aby usun��  poziomy wdra� ania przypisane do wska� nika na zak
adce Lista wska� ników, nale� y najpierw dokona�  edycji wiersza i w polu 

<Poziom wdra� ania> wybra�  do ka� dej pozycji ikon�   

2.3 Wyszukiwanie danych dotycz� cych wska
 ników 

 

Po wybraniu ikony , mo� liwe jest 
wyszukiwanie danych dotycz� cych wska� ników 
opisanych na zak
adkach Lista wska� ników, 
Wska�niki w kategoriach oraz Warto� ci 
wska� ników. System pozwala na zapoznanie si�  z 
danymi dotycz� cymi wszystkich poziomów 
wdra� ania.  
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Wy� wietlony zostaje formularz Parametry 
wyszukiwania, zawieraj� cy pola przeznaczone do 
opisania szukanych danych. S�  to pola: 

- nazwa programu operacyjnego, 
- nazwa osi priorytetowej, 
- dzia
anie, 
- poddzia
anie, 
- kod kategorii interwencji, 
- nazwa kategorii interwencji, 
- typ projektu, 
- kod wska� nika, 
- nazwa wska� nika, 
- warto��  bazowa – docelowo w okre� lonym 
zakresie (od-do), 
- warto��  docelowa – docelowo w okre� lonym 
zakresie (od-do), 
- jednostka. 

Po wype
nieniu formularza Parametry wyszukiwania w po�� danym zakresie, wybranie ikony  powoduje wy�wietlenie wyników wyszukiwania - 
rekordów spe
niaj� cych okre� lone parametry. 

�  Uwaga: Niewype
nienie � adnego z pól na formularzu Parametry wyszukiwania jest mo� liwe (tzw. zapytanie puste) – po wci� ni� ciu ikony 
wyszukiwania wy�wietlone zostan�  wówczas dane dotycz� ce wszystkich wska� ników. Wype
nienie pola opisuj� cego ni� szy poziom wdra� ania (np. 
<Dzia
anie>), powoduje automatyczne wype
nienie pól opisuj� cych wy� sze poziomy wdra� ania (<Nazwa osi priorytetowej>, <Nazwa programu 
operacyjnego>). 

Wype
nianie parametrów wyszukiwania dot. poziomów wdra� ania kolejno, pocz� wszy od pola opisuj� cego najwy� szy poziom wdra� ania (<Nazwa 
programu operacyjnego>), powoduje ograniczenie listy mo� liwych wyborów w polach opisuj� cych ni� sze poziomy wdra� ania (<Nazwa osi 
priorytetowej>, <Dzia
anie>, <Poddzia
anie>) do tych, które wyst� puj�  w ramach danego scharakteryzowanego wy� ej poziomu. Np. wybranie w 
pierwszym z pól „Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka” spowoduje ograniczenie mo� liwo�ci wyboru osi priorytetowych do tych, które 
wyst� puj�  w tym programie. Nast� pnie wybór osi, np. „Kapita
 dla innowacji”, spowoduje ograniczenie mo� liwo�ci wyboru w polu <Dzia
anie>. Wybór 
konkretnego dzia
ania spowoduje ograniczenie mo� liwo� ci wyboru w polu <Poddzia
anie>. Je� eli w danym dzia
aniu nie wyodr� bniono poddzia
a� , to 
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przy próbie wyboru poddzia
ania z listy, wy�wietlony zostanie komunikat o tre� ci: „Brak danych spe
niaj� cych kryteria wyszukiwania”. 

Wybranie ikony na formularzu Parametry wyszukiwania powoduje wyczyszczenie filtra. 

Wybranie ikony powoduje powrót do zak
adki Lista wska� ników.  

Wyniki wyszukiwania s�  wy� wietlane na formularzu Lista wska� ników post� pu rzeczowego. 

Wy� wietlane s�  najpe
niejsze dane zawarte w trzech zak
adkach: Lista wska� ników, Wska�niki w kategoriach oraz Warto� ci wska�ników, bez wierszy, w 
których wyst� powa
oby niepotrzebne powtórzenie informacji z wierszy wcze�niejszych (szczegó
y opisano poni� ej). 

1.  Je� li zarejestrowano wska� nik na zak
adce Lista wska� ników i nie przypisano do niego kategorii interwencji na zak
adce Wska� niki w kategoriach ani 
poziomu wdra� ania z warto� ciami docelowymi i bazowymi na zak
adce Warto� ci wska� ników, to w wyniku wyszukania wy� wietla si�  pozycja 
zawieraj� ca dane tylko w kolumnach Kod wska�nika oraz Nazwa wska�nika (s�  to dane z zak
adki Lista wska�ników). 

2. Je� li zarejestrowano wska� nik na zak
adce Lista wska� ników i przypisano do niego kategori�  interwencji oraz typ projektu na zak
adce Wska�niki w 
kategoriach, ale nie okre� lono poziomu wdra� ania z warto� ciami docelowymi i bazowymi na zak
adce Warto� ci wska�ników, to wy� wietlaj�  si�  takie 
pozycje, które zawieraj�  informacj�  wynikaj� c�  z kombinacji wska� nika i kategorii interwencji oraz typu projektu. Widoczne s�  wówczas tylko takie 
pozycje, które zawieraj�  dane w kolumnach Kod kategorii interwencji, Nazwa kategorii interwencji, Typ projektu, Kod wska�nika oraz Nazwa wska� nika 
(dane z zak
adek Lista wska� ników oraz Wska� niki w kategoriach) - nie wy� wietla si�  pozycja okre� lona w punkcie 1, która zawiera
aby niepotrzebne 
powtórzenie danych z samej zak
adki Lista wska�ników. 

3. Je� li zarejestrowano wska� nik na zak
adce Lista wska�ników i przypisano do niego kategori�  interwencji oraz typ projektu na zak
adce Wska�niki w 
kategoriach i okre� lono poziom wdra� ania z warto� ciami docelowymi i bazowymi na zak
adce Warto� ci wska� ników, to widoczne si�  pozycje, które 
stanowi�  kombinacje wska� nika, kategorii interwencji i typu projektu oraz poziomów wdra� ania (dane z wszystkich trzech zak
adek: Lista wska�ników, 
Wska�niki w kategoriach oraz Warto� ci wska� ników). Nie wy� wietlaj�  si�  pozycje okre� lone w punkcie 1 i 2. 

�  Uwaga: Mo� liwa jest sytuacja, w której wy� wietlaj�  si�  warto� ci we wszystkich kolumnach, z pomini� ciem kolumn Kod kategorii interwencji oraz 
Nazwa kategorii interwencji (przyk
ad poni� ej). Wskazuje to na umieszczenie wska� nika na konkretnym poziomie wdra� ania  
i nadanie warto�ci bazowej i docelowej (na zak
adce Warto� ci wska� ników), przy jednoczesnym braku powi� zania wska� nika z kategori�  interwencji i 
typem projektu (na zak
adce Wska� niki w kategoriach). Taka sytuacja jest niewskazana – dane powinny zosta�  uzupe
nione. 
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Wybranie na formularzu Lista wska�ników post� pu rzeczowego ikony powoduje powrót do zak
adki Lista wska� ników. Wybranie ikony powoduje 

powrót do formularza Parametry wyszukiwania. Wybranie ikony  powoduje wyczyszczenie filtra i automatyczne wy�wietlenie wszystkich rekordów. 

� Uwaga: System zapewnia mo� liwo��  wydrukowania wyników filtrowania. Wybranie ikony powoduje otwarcie okna z widokiem wydruku oraz 
okna drukowania. Tabela w widoku wydruku zawiera kolejno kolumny <Kod wska� nika>, <Nazwa wska� nika>, <Jednostka miary>, <Rodzaj>, 
<Poziom wdra� ania>. 

3. Tworzenie powi� za�  wska
 nik – typ projektu – kategoria interwencji na zak
adce Wska� niki w kategoriach 

Wska� niki zawarte w zak
adce Lista wska� ników nale� y powi� za�  z typem projektu i kategori�  interwencji, w ramach których operacja mierzona 
danym wska� nikiem jest realizowana. 

Dany wska� nik powinien wyst� powa�  tylko raz w danej kategorii interwencji oraz typie projektu. Do konkretnego wska� nika produktu,  
jak i wska� nika rezultatu, powinien by�  przyporz� dkowany tylko jeden typ projektu i jedna domy� lna kategoria interwencji, zosta
a jednak 
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zapewniona mo� liwo��  powi� zania wska� nika (w tym typu projektu, do którego jest przypisany) tak� e z innymi kategoriami interwencji. 

  

 
Po wybraniu zak
adki Wska�niki  
w kategoriach wy� wietlona zostaje lista 
kategorii interwencji zawartych w KSI (SIMIK 
07-13) – w bloku Kategoria interwencji (temat 
priorytetowy) oraz przypisanych do tych 
kategorii wska� ników produktu i rezultatu –  
w bloku Wska� niki w kategorii. 
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W blokach Wska�niki produktu  
w kategorii oraz Wska�niki rezultatu  
w kategorii wy� wietlane s�  wy
� cznie 
wska� niki dla jednej kategorii, wybranej w 
bloku Kategoria interwencji (temat 
priorytetowy), która po wybraniu jest 
pod� wietlana na zielono. 

W bloku Kategoria interwencji (temat 
priorytetowy) istnieje mo� liwo��  dodania 
kategorii i usuni� cia danej kategorii z listy 

W blokach Wska�niki produktu  
w kategorii oraz Wska�niki rezultatu  
w kategorii istnieje mo� liwo��  dodania 
wska� nika i usuni� cia danego wska� nika z listy. 
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3.1. Dodawanie nowej kategorii interwencji na zak
adce Wska�niki w kategoriach / w bloku Kategoria interwencji (temat priorytetowy) 

Po wybraniu ikony  w bloku Kategoria interwencji (temat priorytetowy) istnieje mo� liwo��  dodania do listy nowej kategorii. U� ytkownik wype
nia pola 
<Kod kat.> oraz <Nazwa>, wybieraj� c warto� ci z listy wy� wietlanej po wybraniu ikony . W chwili zapisu System sprawdza, czy wymagane pola zosta
y 

wype
nione. Je� eli które�  z pól nie zostanie wype
nione, System wy� wietli przy nim symbol . Zapisanie danych b� dzie niemo� liwe. 

Kod kat.  

 

Pole wype
niane z listy. Wype
nienie pola <Kod kat.> powoduje automatyczne wype
nienie pola <Nazwa>. 

Nazwa 

 

Pole wype
niane z listy. Wype
nienie pola <Nazwa> powoduje automatyczne wype
nienie pola <Kod kat.>. 
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3.2. Usuwanie kategorii interwencji z zak
adki Wska� niki w kategoriach / bloku Kategoria interwencji (temat priorytetowy) 

Usuni� cie kategorii z listy w bloku Kategoria interwencji (temat priorytetowy) jest mo� liwe po wybraniu ikony .   

�  Uwaga: Nie mo� na usun��  kategorii, je� li zosta
y przypisane do niej wska� niki. 
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3.3. Dodawanie nowego wska
 nika do wybranej kategorii interwencji oraz powi� zanie wska
 nika z typem projektu 

Po wybraniu jednej z kategorii w bloku Kategoria interwencji (temat priorytetowy) – pod� wietlonej po dokonaniu wyboru na zielono – istnieje mo� liwo��  

dodania do listy wska� ników w blokach Wska�niki produktu w kategorii oraz Wska� niki rezultatu w kategorii nowego wska� nika (ikona ).  

 U� ytkownik wype
nia pola <Typ projektu> , <Kod wska
 .> oraz <Nazwa> 
wybieraj� c warto� ci z list wy� wietlanych po wybraniu znacznika listy rozwijanej 
lub ikony . Wype
nienie pola <Kod wska
 .> powoduje automatyczne 
wype
nienie pola <Nazwa>. Wype
nienie pola <Nazwa> powoduje 
automatyczne wype
nienie pola<Kod wska
 .>. W blokach Wska� niki produktu w 
kategorii oraz Wska�niki rezultatu  
w kategorii mo� na umie� ci�  odpowiednio wy
� cznie wska� niki produktu lub 
rezultatu. 

W chwili zapisu (po wybraniu ikony  ), System sprawdza, czy wszystkie wymagane pola zosta
y wype
nione. Je� eli które�  z pól nie zostanie wype
nione, 
System wy� wietli przy nim symbol . Zapisanie danych b� dzie niemo� liwe. 

�  Uwaga:  

I. Dany wska� nik powinien wyst� powa�  tylko raz w danej kategorii interwencji (temacie priorytetowym) oraz typie projektu. Do konkretnego 
wska� nika produktu jak i wska� nika rezultatu powinien by�  przyporz� dkowany tylko jeden typ projektu i jedna domy� lna kategoria interwencji. 
Mo� liwe jest przypisanie tej samej kombinacji wska� nika i typu projektu do ró� nych kategorii interwencji. 

W przypadku rezygnacji z dodawania nowego wska� nika, nale� y wybra�  ikon�  . 
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Dane mo� na edytowa�  po wybraniu ikony . 

II.  Nie mo� na zmieni�  typu projektu przypisanego do wska� nika, je� li zastosowana dotychczas kombinacja wyst� puje tak� e w innej kategorii 
interwencji. 

3.4. Edycja danych na zak
adce Wska� niki w kategoriach / w blokach Wska�niki produktu w kategorii oraz Wska� niki rezultatu w kategorii 

Pola opisuj� ce wska� nik s�  edytowalne - po wybraniu ikony , . 

Po edycji danych, nale� y wybra�  ikon�  , zapisuj� c tym samym zmienione dane wska� nika na li� cie wska� ników. 

W przypadku rezygnacji z wprowadzania zmienionych danych wska� nika, nale� y wybra�  ikon�  . 

3.5. Usuwanie danych na zak
adce Wska� niki w kategoriach / w blokach Wska� niki produktu w kategorii oraz Wska� niki rezultatu  
w kategorii 

Usuni� cie wska� nika z listy jest mo� liwe po wybraniu ikony  przy wybranym wska� niku na zak
adce Wska�niki w kategoriach. 

�  Uwaga: Usuni� cie wska� nika z listy wska� ników powi� zanych z wybran�  kategori�  interwencji i typem projektu nie powoduje usuni� cia zebranych 
danych historycznych. 

4. Ewidencja bazowych i docelowych warto� ci wska
 ników post� pu rzeczowego na zak
adce Warto� ci wska� ników 

Dane na temat wska� ników na zak
adce Warto� ci wska� ników s�  automatycznie propagowane przez system z zak
adki Lista wska� ników.  

Wszystkie operacje przeprowadzone przez U� ytkownika (dodawanie, edycja i usuwanie wska� ników) na zak
adce Lista wska� ników automatycznie 
aktualizuj�  kody i nazwy wska� ników przypisane do poziomów wdra� ania na zak
adce Warto�ci wska�ników.  

U� ytkownik nie ma mo� liwo�ci powi� zania wska� nika z � adnym poziomem wdra� ania w zak
adce Warto� ci wska�ników, je� li w zak
adce Lista 
wska�ników dany wska� nik nie zosta
 powi� zany z � adnym poziomem wdra� ania. Dopiero powi� zanie wska� nika z danym poziomem/poziomami 
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wdra� ania w zak
adce Lista wska�ników powoduje powi� zanie go z tym samym poziomem/poziomami wdra� ania  
w zak
adce Warto� ci wska� ników.   

U� ytkownik ma mo� liwo��  wprowadzenia informacji o warto� ciach bazowych i docelowych wska� ników. 

Listy wska� ników wykorzystywane w blokach Warto� ci wska�ników produktu oraz Warto� ci wska�ników rezultatu  
na zak
adce Warto� ci wska�ników s�  ograniczone odpowiednio do wska� ników produktu oraz wska� ników rezultatu. 
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Po wybraniu poziomu wdra� ania 
wy� wietla si�  komunikat informuj� cy o 
dokonanym wyborze. 

 

Pod drzewem wy� wietlone zostaj�  
przypisane do wybranego poziomu 
wdra� ania wska� niki post� pu 
rzeczowego, podzielone na dwa bloki: 
Warto� ci wska�ników produktu oraz 
Warto� ci wska� ników rezultatu. 
Widoczne s�  warto� ci bazowe oraz 
docelowe wy� wietlonych wska� ników. 
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Po wybraniu poziomu wdra� ania, 
wy� wietlaj�  si�  w bloku Warto� ci 
wska� ników produktu i Warto� ci 
wska� ników rezultatu wszystkie wska� niki 
dodane do poziomu wdra� ania na zak
adce 
Lista wska� ników.  

U� ytkownik wype
nia pola <Warto��  
bazowa> oraz <Warto��  docelowa> 
odpowiednimi warto� ciami liczbowymi. 
Pole <Kod wska
 nika>, <Nazwa> i 
<Jedn. miary> jest wype
niane 
automatycznie, zgodnie z informacjami dot. 
wska� nika, umieszczonymi na zak
adce 
Lista wska� ników.  

�  Uwaga: Pole <Warto��  bazowa> jest domy� lnie wype
nione warto� ci�  zero, nie powoduje to jednak zablokowania edycji. Istnieje mo� liwo��  edycji 

pola i wstawienia innej warto� ci. W chwili zapisu (po wybraniu ikony  ), System sprawdza, czy wszystkie wymagane pola zosta
y wype
nione. Je� eli 

które�  z pól nie zostanie wype
nione, System wy�wietli przy nim symbol . Zapisanie danych b� dzie niemo� liwe. 

�  Uwaga: Wska� nik rzeczowy mo� e wyst� pi�  tylko raz na danym poziomie wdra� ania. 
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4.1. Edycja danych na zak
adce Warto� ci wska�ników 

Pola opisuj� ce warto� ci wska� nika na wybranym poziomie wdra� ania s�  edytowalne - po wybraniu ikony  , z tym, � e pola <Kod wska
 nika>, 
<Nazwa> i <Jedn. miary> s�  wype
niane automatycznie, zgodnie z informacjami dot. wska� nika, umieszczonymi na zak
adce Lista wska� ników. 

Po edycji danych, nale� y wybra�  ikon�   , zapisuj� c tym samym zmienione dane wska� nika na li� cie wska� ników. 

W przypadku rezygnacji z wprowadzania zmienionych danych, nale� y wybra�  ikon�  . 

4.2. Usuwanie warto� ci wska
 nika post� pu rzeczowego z zak
adki Warto� ci wska� ników 

Usuni� cie warto� ci wska� nika na zak
adce Warto� ci wska� ników jest mo� liwe jedynie poprzez usuni� cie powi� zania wska� nika z poziomem wdra� ania na 

zak
adce Lista wska�ników. 

�  Uwaga: Usuni� cie wska� nika z listy wska� ników powi� zanych z wybranym poziomem wdra� ania nie powoduje usuni� cia zebranych  

dla niego danych historycznych. 
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XII. Oracle Discoverer  
 

1. Informacje ogólne  

 

Oracle Discoverer Plus jest narz� dziem informatycznym, w którym zdefiniowane zosta
y: 

-  foldery zawieraj� ce dane udost� pnione z KSI (SIMIK 07-13), 

-  gotowe raporty – zdefiniowane przez administratorów merytorycznych – zawieraj� ce dane udost� pnione z KSI (SIMIK 07-13). 

Na podstawie ww. folderów i raportów u� ytkownik KSI (SIMIK 07-13) posiadaj� cy dost� p do Oracle Discoverer Plus mo� e: 

-  samodzielnie tworzy�  zapytania ad hoc w oparciu o zdefiniowane ww. foldery, 

-  prowadzi�  analizy przekrojowe w oparciu o swoje zapytania b� d�  w oparciu o ww. zdefiniowane raporty. 

Oracle Discoverer Plus umo� liwia m.in. tworzenie ogranicze�  (warunków), podsumowa� , parametrów, dodatkowych oblicze�  oraz definiowanie 
sposobu sortowania danych. 
Wyniki mog�  by�  przedstawione w formie tabelarycznej lub graficznej. W celu uzyskania lepszej formy graficznej sugeruje si�  eksportowanie z Oracle 
Discoverer Plus wyników zapyta� , raportów, etc. do Excel i tworzenie w nim po�� danej formy graficznej. 

Aktualno��  danych i uprawnie�  U� ytkowników w Oracle Discoverer 

Baza danych KSI SIMIK 07-13 na potrzeby Oracle Discoverer replikowana jest codziennie w nocy (ok. godziny 3.00)  

Co to oznacza? 

�  Zakres danych, na podstawie których generowane s�  raporty w Oracle Discoverer dotyczy maksymalnie stanu z dnia poprzedniego. 

Przyk
ad: Raport generowany dnia 15.04.2009 r. zawiera�  mo� e maksymalnie dane ze stanem na 14.04.2009 r. 

�  Uprawnienia u� ytkownika w Oracle Discoverer s�  to� same z uprawnieniami tego u� ytkownika w KSI SIMIK 07-13 z dnia poprzedniego 
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Uwaga: Je� li u� ytkownik ma kilka profili w KSI SIMIK 07-13, to w Oracle Discoverer obowi� zuje profil (uprawnienia) jakie mia
 dany u� ytkownik w 
KSI SIMIK 07-13 dnia poprzedniego. 

2. Po
� czenie z Oracle Discoverer Plus  

 

W celu uzyskania po
� czenia z Oracle Discoverer Plus nale� y 
uruchomi�  przegl� dark� : Internet Explorer 6+ (wersja 6.0 i 
powy� ej) i wpisa�  poni� szy adres: 
https://raporty.ksi.gov.pl/ 

 

�  Uwaga: Podczas pierwszej próby uruchomienia aplikacji na 
danym komputerze mo� e pojawi�  si�  komunikat o b
� dzie 
po
� czenia (patrz: obok). Nale� y wówczas od�wie� y�  stron�  

(przyciskiem <F5> lub ikon�  )  

 

�  Uwaga: Podczas uruchomienia aplikacji pojawia si�  
komunikat: 

„Wyst � pi
 problem z certyfikatem zabezpiecze�  tej witryny 
sieci Web” 

W takim przypadku nale� y wybra�  link: 

„Kontynuuj przegl � danie tej witryny sieci Web 
(niezalecane)” 
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Nast� pnie u� ytkownik KSI w polu <baza danych> wpisuje 
symbol bazy, z której danych chce utworzy�  zapytanie lub 
otworzy�  raport:  
Symbole baz (produkcyjnej i szkoleniowej) zostan�  
udost� pnione u� ytkownikom.  
W chwili obecnej: 
- symbol bazy produkcyjnej to „prod”, 
- symbol bazy szkoleniowej to „szkol”. 

 

Po wpisaniu symbolu bazy danych, u� ytkownik KSI w polach 
<nazwa u� ytkownika> oraz <has
o> wpisuje odpowiednio swój 
login i has
o obowi� zuj� ce w danej bazie w KSI (SIMIK 07-13). 
Na zako� czenie nale� y wybra�  przycisk „Wykonaj” . 

�  Uwaga: W przypadku, gdy u� ytkownik ma mo� liwo��  edytowania danych w wi� cej ni�  jednym programie operacyjnym (PO), 
przyporz� dkowywane mu s�  odpowiednie profile u� ytkownika (dwa lub wi� cej). Przed przyst� pieniem do logowania do Oracle Discoverer Plus 
nale� y zalogowa�  si�  do odpowiedniej bazy KSI (SIMIK 07-13) i wybra�  profil odpowiadaj � cy PO, w ramach którego u� ytkownik b � dzie 
chcia
 wykorzystywa�  dane w narz� dziu raportuj � cym (patrz: Rozdzia
 II.2. Instrukcji – Wybór profilu u� ytkownika). 
 

 

 
 
W trakcie nawi� zywania po
� czenia mo� e pojawi�  si�  komunikat (patrz: 
obok). Nale� y wybra�  przycisk „Tak”. 
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Nast� pnie, przy pierwszym logowaniu pojawiaj�  dwa nast� pne 
komunikaty. Nale� y wybra�  przycisk „Yes”. Je� li u� ytkownik nie chce, 
aby poni� sze komunikaty pojawia
y si�  przy nast� pnych logowaniach, 
nale� y odznaczy�  checkbox (okienko) „Always trust content from this 
publisher” 
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Po wykonaniu wszystkich 
powy� szych czynno�ci 
nast� puje otwarcie Oracle 
Discoverer Plus. 
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U� ytkownik KSI mo � e skorzysta�  z jednej z dwóch dost� pnych opcji: 
1) po wybraniu przycisku „Przegl� daj” otworzy�  list�  zdefiniowanych 
raportów,  i wybra�  jeden z dost� pnych na li� cie raportów: 

 

 
 
 
 
 

lub 
2) wybra�  przycisk „Dalej” i przyst� pi�  do definiowania swoich zapyta�  ad 
hoc w oparciu o zdefiniowane foldery zawieraj� ce udost� pnione dane: 

 
�  Uwaga: Sposoby definiowania zapyta�  w Oracle Discoverer Plus prezentowane s�  Administratorom Merytorycznym wyznaczonym przez 
poszczególne instytucje podczas szkole�  z obs
ugi Oracle Discoverer Plus. 

Powrót do spisu tre� ci 
 


