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|. Bezpiecze stwo

Polityka bezpieczestwa KSI (SIMIK 07-13) okrda zasady i rodki ochrony wszystkich elementéw tego systemuw drdormacji w nim
przetwarzanych.

Uwaga: Ka dy u ytkownik KSI (SIMIK 07-13) musi zosta przeszkolony w zakresie Polityki Bezpieczestwa. Za przeszkolenie
u ytkownikow odpowiadaj administratorzy merytoryczni w poszczegolnych insttucjach.

1. Uczestnicy Polityki Bezpieczestwa

- Administratorzy Merytoryczni IK NSRO (AM IK NSRO)

- Administratorzy Merytoryczni w Instytucji Zardzaj cej (AM 12)
- Administratorzy Merytoryczni w Instytucji (AM 1)

- U ytkownicy

- Administrator Bezpieczestwa Informaciji (ABI)

Uwaga: Adresy e-mail Administratoréw Merytorycznych wrazprzydzia em do poszczegolnych programow opergchjizamieszczone s
na stronie MRRhttp://www.funduszeeuropejskie.qov.pl/AnalizyRaporyPodsumowania/Strony/KSl.aspx

2. Polityka Bezpieczestwa - Procedury udostpnione u ytkownikom

Po utworzeniu konta w KSI (SIMIK 07-13), nowemu ytkownikowi zostaj udostpnione ponisze dokumenty z zakresu Polityki
Bezpieczestwa KSI (SIMIK 07-13):

- Wykaz skrotéw (uywanych w dokumentach dot. Polityki Bezpiecztsva)
oraz procedury:
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- Procedura bezpieczstwa hase wtkownikéw

- Procedura rozpoczynania, zawieszania ickenia pracy w systemie przezytkownika

- Instrukcja Postpowania_uytkownikaw sytuacji naruszenia bezpiecséva informacji Krajowego Systemu Informatycznedbli& 07-
13 oraz instrukcja powiadamiania Administratora erycznego przez ytkownika w sytuacji naruszenia bezpiecgiva informacji

- Opis szkole z bezpieczestwa

Uwaga: Post powanie w sytuacji naruszenia bezpiecste/a informacji zosta o réwnieopisane w:
0 Procedurach zg aszania probleméw/zmian/incydentéwal. naruszenia bezpieczestwa informacyjnego (,Service Desk dla
Krajowego Systemu Informatycznego SIMIK 07-13"),
0 ,Tymczasowych procedurach zg aszania probleméw/zmidincydentéw dot. naruszenia bezpieczetwa informacyjnego”.
zamieszczonych na stronie MRRp://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/AnalizyRaporiyPodsumowania/Strony/KSl.aspx

3. Polityka Bezpieczestwa - podstawowy schemat przep ywu informacji w syacji naruszenia bezpieczestwa informacji

Zg oszenie incydentu dot. naruszenia bezpieteg informacji

.
i Postpowanie — zgodniez !

i Polityk Bezpieczestwa !

Prze oony u ytkownika [« u ytkownik —»! obowi zuj ¢ w Instytucji !
------- »| ¢ ------4 U ytkownika. :

A
[
1
|
1
|

v
(I poziom obs ugi incydentu)
AM | lub AM 1Z
oraz zawsze do AM IK NSRO na adres
KSl.incydenty@mrr.gov.pl

A

A 4

(Analiza i rozwi zanie problemu)
ABI
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Il. Service desk

1. Service desk - elementy docelowe

Docelowo Service Desk Hzie sk ada siz poni szych elementéw:

1. Procedury dotycze Service Desk

2. Administratorzy Merytoryczni, Koordynatorzy SIMIK
3. W pe ni wdroone narzdzie informatyczne Clear Quest
4. Wdro ona baza wiedzy

2. Service desk — procedury

W instytucjach, w ktorych Administratorzy Merytogm@ nie obs uguj narzdzia informatycznego Clear Quest (scego do zg aszania
problemow/zmian/incydentéw), stosowane s

- Tymczasowe procedury zg aszania problemow/zmiaydiexctow dot. naruszenia bezpiecgigva informacyjnego”.

W instytucjach, w ktérych Administratorzy Merytomr@ obs uguj narz dzie informatyczne Clear Quest, stosowane s

- Procedury zg aszania probleméw/zmian/incydentow nkntuszenia bezpieczwa informacyjnego (,Service Desk dla Krajowegat8ynu
Informatycznego SIMIK 07-13")

Powy sze dokumenty zamieszczonena stronie MRR:
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/AnalizyRag&®bdsumowania/Strony/KSI_kontakt.aspx

10



KRAJOWY SYSTEM INFORMATYCZNY SIMIK 07-13 Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

3. Service desk — zadania uczestnikéw

Administratorzy Merytoryczni stanowi pierwszy poziom wsparcia dla Wkownikéw. Zadania Uytkownikéw i Administratorow
Merytorycznych zosta y szczegd owo okome w procedurach dot. Service Desk, o ktérych mpawy ej w punkcie 2.

Adresy e-mail AM |, AM IZ wraz z przydziaem do zpasgllnych programéw operacyjnych zamieszczonenas stronie MRR:
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/AnalizyRapd?bdsumowania/Strony/KSI_kontakt.aspx

4, Service desk — Clear Quest

Jest to narzdzie informatyczne umdiwiaj ce rejestrowanie i obs ugzg oszonych problemdéw/zmian/incydentéw dot. nagngz
bezpieczestwa informatycznego.

Narz dzie jest udospniane Administratorom Merytorycznym. Niedzie udostpniane Uytkownikom.

5. Service desk — Baza wiedzy

Jest to baza danych, w ktérej zebrane zostadost pnione:

- informacje merytoryczne dotyoze poszczegoélnych elementéw systemu tj. formatekda/pdl
- informacje typu ,FAQ”,

- informacje opracowane na podstawie odpowiedzi nhlpmy zg oszone poprzez Clear Quest.
Z Bazy wiedzy korzystab d mogli wszyscy Uytkownicy KSI (SIMIK 07-13).

Baza wiedzy zaprojektowana zosta a i udasiona w postaci funkcjonalnoi ,Pomoc” w ramach poszczegoélnych modu 6w/formatggtemu
KSI (SIMIK 07-13).

11
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6. Service desk — G éwne rodzaje zg oszeealizowanych w Service Desk

Zg oszenia mogdotyczy :

Problemu merytoryczneggeét to wadliwe merytorycznie dzia anie KSI (SIMIK-13) lub SIMIKXML lub Oracle Discoverer,
niezgodne z opisem wymaga

Problemu obs ugoweggest to problem zwiany z obs uglub u ytkowaniem KSI (SIMIK 07-13)lub SIMIKXML lub Ora€éscoverer)
Problemu technicznedgest to problem zwrany z:

1. nieprawid owym technicznym dzia aniem KSI (SIMIK18flub SIMIKXML lub Oracle Discoverer lub innejléacji lub

2. nieprawid owym dzia aniem stacji roboczeytkownika lub

3. nieprawid owym dzia aniem sieciydkownika lub

4. inny problem nie ld cy problemem merytorycznym lub obs ugowym)
Zmian (zmiana w KSI (SIMIK 07-13)lub SIMIKXML spowodowamavymi wymaganiami)

Naruszenia bezpieczstwa (est to zdarzenia zdefiniowane w dokumencie "lksjeu postpowania w sytuacji naruszenia
bezpieczestwa informacji" Polityki Bezpieczstwa)

Modyfikacji danych w KSI

Utworzenia raportu w Oracle Discoverer.

12
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7. Service desk — Podstawowy schemat przep ywu imfoacji w Service Desk(po zako czeniu wdroenia ,,Bazy wiedzy” oraz ,ClearQuest”)

Legende
................ >
D IR T I T TTT TR TNy >
—..—..—..»

Zg oszenie Problemu/zmiany/incydentu dot. naruszeaibezpieczestwa informaciji

ClearQuest

narz dzie do rejestracji

i obs uqi zg osze

- zg oszenie

- informacja zwrotna

- dost p do ClearQuest

- samodzielne zapoznanie giinformacjami w Baziaviedzy

U ytkownik

y

AM |
AM IZ
AM IK NSRO

Powr6t do spisu tre ci

13
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[1l. Start/ Pierwsze kroki

STOSOWANE SKROTY | OZNACZENIA

PO — Program Operacyjny

NSRO - Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia

KE — Komisja Europejska

IK NSRO - Instytucja Koordynuga Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia

IZ — Instytucja Zarzdzaj ca Programem Operacyjnym

IP — Instytucja Paednicz ca

IP Il - Instytucja Porednicz ca Il stopnia (Instytucja Wdraj ca)

RM — Rada Ministrow

KSI (SIMIK 07-13) — Krajowy System InformatycznyMIK dla perspektywy 2007-2013
AM- Administrator merytoryczny KSI (SIMIK 07-13)

AM IK NSRO — Administrator merytoryczny w Instytu¢foordynuj cej Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia
AM IZ - Administrator merytoryczny w Instytucji Zardzaj cej

AM | — Administrator merytoryczny w Instytucji (Paednicz cej/ Porednicz cej Il stopnia)
<Nazwa pola> —pole bezwzgldnie wymagane do wype nienia

<Nazwa pola>- pole fakultatywne lub wype niane automatycznie

14
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1. Pierwsze logowanie do aplikacji

W celu pierwszego zalogowania sido aplikacji KSI (SIMIK 07-13) naley uruchomi przegl dark :
a) Internet Explorer6+ (wersja 6.0 i powyej)
b) Mozilla Firefox 2+ (wersja 2.0 i powye))

Uwaga: Przed przystpieniem do pracy w systemie nafesprawdzi ustawienia w przegtlarkach internetowych i wyczy mo liwo
blokowania wyskakujcych okienekW tym celu:
a) w przypadku przegbarki Internet Explorer 6+naley w gornym pasku przyciskdw wybranenuNarz dziai wy czy opcj
blokowania wyskakuicych okienek.
b) w przypadku przegtarki Mozilla Firefox 2+ naley wybra w menu narzdzia funkcj Opcjei w zak adceTre wy czy opcj
zablokuj wyskakupe okienka.

Uwaga: Aby aplikacja prawid owo dzia a a w IE 8 najeW menu "Narzdzia -> Ustawienia widoku zgodrm" przegl darki doda witryn
simik.gov.pl do witryn zgodnai (przycisk "Dodaj").

W pasku adresu naley wpisa odpowiedni adres:

‘é w celu zalogowania si do bazy szkoleniowej: https://szkol.ksi.gov.pl/

Q w celu zalogowania si do bazy produkcyjnej: https://www.ksi.gov.pl/

Uwaga: Ze wzgl du na bezpieczny protoké pozenia z KSI (SIMIK 07-13) nalg pamita aby w adresie by a odpowiednia nazwa

domeny htts://..."
Ka dy u ytkownik ma dwa odibne konta do bazy szkoleniowej i bazy produkcyjRedczas logowania naljezwréci uwag, do ktorej bazy
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loguje si u ytkownik .
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ke | Logowanic | Strona logowasia

Menu [ Logowanie | Strona logowania

WO ‘gLuguwame dosystemu

Menu | Logowariie | Strona logowania

Logowanie
Faste:
— ]

Wysylanie nowego hasta

Jezeli zapomniates swojego hasta, wprowadz login i nacisnij przycisk.
Na zdefiniowang skrzynke otrzymasz nowe hasto.

o ]
Wyslij nowe hasto

‘ G 7 B v strona v i) Narzgoza

Wersja: 1{10,07,2007 12:00)
Uiytkownik

Logowanie l

Zmienione hasto zostato wystane, Mozesz teraz praejéé do strony logowania Klikajac tuta)

Po za adowaniu strony wyietli si oknoLogowanie gdzie
naley wpisa nazw u ytkownika przekazan za pomoc
poczty elektronicznej przez administratora merytanego
IK  NSRO. Nastpnie naley wybra  przycisk
.Przypomnienie has a”.

Potem naley wpisa ponownie swoj login i wybraprzycisk
Wy lij nowe has d,

L

a nastpnie wybra przycisk,tutaj”.

16
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Menu | Logowanie | Strona logowania

Logowanie

e
i |

Podtaez
Przypomnienie hasta

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

Has o jest przesy ane doytkownika niezw ocznie na adres
poczty elektronicznej podany we ,Wniosku o nadanie/
zmian uprawnie do Krajowego Systemu Informatycznego
SIMIK  07-13" zgaszajcego uprawnienia danego
U ytkownika. U ytkownik wpisuje swoj login i otrzymane
has o, a naspnie wybiera przyciskPod cZ'.

Uwaga: Przekazane za pomopoczty elektronicznej has o wykorzystuje silko raz - podczas pierwszego logowania do System

Wersja: 1.0.5 (18.02.2008 12:10

lenu | Logowanie | Strana logowania

Menu | Logowanie | Strona logowaria

Logowanie

Wymagzna zmiana hasta:zaweim

St s

Nowe hasto:

Podtwierdz nowe Faslo:

Zmieri Fasto i laguj

Wersja: 1(10.07.2007 12:00)

Uzytkownik

—

Logowanie

walgal twoje haslo zostalo zmieniene. Jestes zalogowany. Mozesz teraz przejsc do strony glowne) NSimik klijjac tuta)

Po wybraniu przycisku, Pod cZ System
zmian has a.

wymusza

Po zatwierdzeniu zmiany has a i wyborze przycisku

—,Zmie hasoiloguj”

u ytkownik zostaje poinformowany, e haso zostao
zmienione i aby wej do KSI (SIMIK 07-13) naley
wybra przycisk iuiaj”.

17
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Uwaga: U ytkownik wprowadza nowe, unikalne, ktéredzie wykorzystywane w dalszej pracy w KSI (SIMIK-03). Nowe has o powinno
skada si z minimum 8 znakOéw, zaczynasi od litery i zawiera co najmniej 2 cyfry. Przyk ad prawid owo skonstuamego has a:

aaaalZaa

2. Nast pne logowania do aplikaciji

W pasku adresu naley wpisa odpowiedni adres:

m w celu zalogowania sido bazy szkoleniowej: https://szkol.ksi.gov.pl/

Q w celu zalogowania si do bazy produkcyjnej: https://www.ksi.gov.pl/

Uwaga: Ze wzgl du na bezpieczny protokd peozenia z KSI (SIMIK 07-13) nalg pamita aby w adresie by a odpowiednia nazwa
domeny ,htts://...”
Ka dy u ytkownik ma dwa odibne konta do bazy szkoleniowej i bazy produkcyjRejdczas logowania nalezwréci uwag, do ktorej bazy
loguje si u ytkownik .

T — . ~ = Po zaadowaniu strony wwietli si okno
Logowanie i . .
Logowanie gdzie naley wpisa nazw
Uiytkoanik: . . .
o] ‘ u ytkownika i hasa a nastpnie wybra
przycisk, Pod cZ'.

Przypomnienie hasla

18
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nu | Logowanie | Strona logowania

Logowanie

Usptownicpavein |

o
Podiacz

Przypomnienie hasta

Sprébuj ponownie.

Niepoprawny uzytlkownile lub hasto

Wysylanie nowego hasta

Jezeli zapomniates swojego hasta, wprowadz login i nacisnij przycisk.
Na zdefiniowang skrzynke otrzymasz nowe haslo.

Login:

Wyslij nowe hasto ] [Anuluj ]

Nigpoprawny uzytkownik lub hasto

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

W przypadku kiedy wyspuj problemy
z zalogowaniem si do KSI (SIMIK 07-13)

i  pojawia si  komunikat ,Niepoprawny
u ytkownik lub haso” naley sprawdzi,
czy login i haso zostao poprawnie
wprowadzone  (np.  sprawdzi wielko
wprowadzanych znakow).

Jeli u ytkownik nie pamita swojego has a
istnieje moliwo  uzyskania nowego hasa

poprzez przycis[ Przypomnienie hasta ]

W celu uzyskania nowego has aytkownik
powinien poda swdj login — wowczas System
automatycznie nada nowe has oytkownika,
ktore zostanie przesane na adres poczty
elelktronicznej podany w karcie nadania/zmiany
uprawnie u ytkownika.

Uwaga: Po ponownym zalogowaniu su ytkownika do KSI (SIMIK 07-13) przy wykorzystaniuaka otrzymane mailowo — System
automatycznie lzie wymaga od wtkownika zmiany has a, analogicznie jak przy pi&zym logowaniu.
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Wersja: 1.0.5 (18.02.2008 12:0(
Menu | Logowanie | Strona logowania Koniec pr

Logowanie

Ueytkourikspaveim |
e
Podtacz

Przypomnienie hasta

Sprobuj ponownie.

Konto zablokowane, przekroczony limit blednego wpisania hasla. Skontaktuj sie z Administratorem

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

Jeeli uytkownik wykona 5 kolejnych
nieudanych préb logowado Systemu, to nagi
zablokowanie konta ytkownika na kilka minut.
Po ok. 2 minutach ytkownik mo e ponownie
sprébowa si zalogowa (nowe 5 kolejnych préb
logowania) lub wybra opcj przypomnienia
has a.

Uwaga: Po 20 min bezczynnoi od zalogowania do KSI (SIMIK 0713) ytkownik zostaje automatycznie wylogowany. Aby pange
wej do systemu konieczne jest powtdrzenie procesuymaoji u ytkownika (Logowanie).

wersja: 1.0.5 (18.02.2008 12:0
Zyths

Menu | Logowanie | Strona logowania

Logowanie

Usykown k:

Masorl ]
Podtacz

Przypomnienie hasta

Sprébuj ponownie.

Konto zablokawane przez administratora

Je eli podczas logowania do systemuytkownik
napotka na komunikaKonto zablokowane przez
administratora” to oznacza to, e konto
u ytkownika jest nieaktywne ze wzglu
na przekazanie informacji o wycofaniu
u ytkownika. Jeli konto zostao zablokowane
na skutek nie aktywowania go w wymaganym
terminie, uytkownik powinien przekazado AM

IK NSRO prob odblokowanie konta.

Po odblokowaniu konta wytkownik otrzyma
na adres poczty elektronicznej podany w
zgoszeniu informacje o0 mbwo ci jego
ponownego aktywowania wraz ze stosown
instrukcj post powania..

Powrét do spisu tre ci
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3. Zmiana has a przez Uytkownika

Aby wybra funkcj zmiany has a nalg z Menu wybra zak adk Logowanie, a naspnie funkcj Zmiana has a:

Prognozy i Kontrole

|
platnosci S WPR/RYBY LS

Logowvranie Administracja Projekty Programowanie

Strona logowania
Te ana lagawanla

UzyHeownile: CA_AW  Profil: WWW: Administracja/Logowanie / Wnioski Instytucia: WUP Lublin
ar profilu

SIMIK 07-13

Po wybraniu tej funkcji System wyrietla u ytkownikowi formularz do zmiany has a:

logowanie  Administracia  Projekty  Programowanie System wywietla formularz, w ktérym wtkownik wprowadza dotychczasowe has o, a
Jestes vw: Zmiana hasta Uzytonnil: CA_AW. Profil: WWW nastpnie, dwukrotnie nowe has o, s we do uwierzytelniania go w systemie — w polu
Zmiana hasta Nowehas oi Potwierd nowe has o
Stare hasta:
Nowe hash:l:l
Potwierd: nowe has{o:|:|

[ Zmief hasto ][ Anuluj ]

Po prawid owym wype nieniu formularza yitkownik klika na przyciskZmie has o i loguj.U ytkownik jest zalogowany do systemu i ma
zmienione has o.
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4. Wybor profilu u ytkownika

Funkcjonalno zwi zana z profilem jest wykorzystywana w sytuacji, gdytkownik ma moliwo edytowania danych w wiej ni jednym
programie operacyjnym. Wowczas przypatizowywane mu sodpowiednie profile utkownika (dwa lub wicej).

Jestes w: Gléwna Uzythownik: LUKHAW Frofil IK NSRO - I’_ulaﬂl-la'-'ryink Lnstytucia: MRR DKF

SIMIK 07-13

Projekt jest wspdthinansowany ze srodkow Unn Europejskie] = =
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna SI I l l I

Wyboru profilu uytkownika dokonuje si poprzez podvietlenie kursorem menu Logowanie — Wybor profilmdci ni cie przyciskqubok
w a ciwego profilu.

Menu | Logowanie | Wybor profilu Konie

| Zestawy uprawnien

Wybierz profil
IK NSRO - tukasz Hawrvluk
EWT - 07-13

Uwaga: Wi kszo u ytkownikéw KSI (SIMIK 07-13) nie bdzie wykorzystywa a tej funkcji z uwagi na przypatkowanie tylko jednego
profilu.
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| 5. Menu

Widok systemu KSI (SIMIK 07-13) zawsze sk adazstrzech blokéw informacji

Usythownik: LUKHAW Profil IK NSRO - bukasz Hawryluk Tnstytucia MRR DKF

Projekt jest wspdotfinansowany ze Srodkdw Unii Europejskie]
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna

| Blok menu systemuy ktory zawiera zak adki do napuj cych modu 6w:
Administracja
Logowanie
Projekty
- Whnioski o dofinansowanie,
- Du e projekty
- Umowy/decyzje o dofinansowanie
- Whnioski o p atno
- Kontrole
- Rejestr obci e na projekcie
Programowanie
- Informacje o NSRO
- Informacje o PO
Prognozy i p atnai
- Prognozy wydatkow — szacunki
- Deklaracje IC
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Deklaracje wydatkéw — w asne instytucji
Deklaracje wydatkéw — przychodze do instytucji

Whioski o dofinansowanie

Umowy o dofinansowanie

Raporty z realizacji projektow

Deklaracje wydatkéw — w asne instytucji
Deklaracje wydatkow — przychodze do instytucji
Kontrole

Zaliczki

Certyfikaty kontroli

Rejestr obci e na projekcie

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

Wybor w a ciwej pozycji menu naspuje poprzez podvietlenie za pomockursora, a naspnie klikni cie na odpowiedniej zak adce w gérnej a2

okna ekranu. Dosp do poszczegdlinych modu 6w jest okoay zgodnie w uprawnieniami ytkownika.

Il Blok - Informacje o u ytkowniku, gdzie zawarte sinformacje takie jak:

login u ytkownika, ktory jest zalogowany do bazy
Imienny profil u ytkownika, szczegolnie way w przypadku obs ugi przez tego sameggtkownika kilku programow operacyjnych
skrét nazwy instytucji, w ktérej pracuje ytkownik

Il Blok — Nawigacja po systemie sk adajca si z:

informacji w ktérym miejscu systemu znajduje giytkownik w danej chwili
Przycisku "Koniec pracy” - umdiwiaj cego wylogowanie z systemu

nr wersji systemu na ktorej pracujeytkownik

Powrét do spisu treci
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V. Wnioski o dofinansowanie

Podmiot zamierzagy zrealizowa projekt wspo finansowany z funduszy strukturalnyeyst puje do instytucji odpowiedzialnej za wdeamie
funduszy strukturalnych z formalnym wnioskiem, lkgo zawarto okre la Instytucja Zarzdzaj ca Programem Operacyjnym. Whniosek taki
podlega weryfikacji formalnej oraz ocenie merytanyej.

Uwaga: W KSI (SIMIK 07-13) rejestrowane swvy cznie informacje z wnioskéw o dofinansowanie, ktérepe niaj wymogi formalne,
a wi c przeszy pozytywnie etap weryfikacji formalnejaii®2 z wniosku o dofinansowanie rejestrowangaemtylko raz — po pozytywnej
weryfikacji formalnej wniosku Natomiast po zakzeniu procesu oceny w systemie aktualizowariefsrmacje o statusie wniosku.

Poni szy schemat prezentuje standardowy przebieg proceseceny wniosku o dofinansowanie z uwzginieniem etapow wprowadzania
danych do KSI (SIMIK 07-13)

:
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| 1. Rejestracja danych dotyczcych wniosku o dofinansowanie

W celu wyboru zak adki Wnioski o dofinansowaniaale y rozwin

Prognozy i

Projekty platnosci

Logowanie Administracja Programowanie

Jestes w: Gidwna

le=tes wi Whioshki o dofinansowanie

#|Dodaj - ™y

NPT E—
@ g ’€) EEIWJ,_E'EEI'GLUU'H' zatwierdzony
@ e p ;ml'm'mqﬁ_wtmki&m&w

WT5L.03.01.00-56-

001/03 test EWT

zatwierdzony
‘szlakiem Yeti

Michat 1

TEST ETW

pozycj menuEWT.

W
Uzythoownils: TP Profil: Wy W: Administracja/Logowanie /W

2008-03-01 Testowy
2008-10-23 god'Hg

2009-01-12 Michat =
2010-01-01 Testowy:

Po  wybraniu  zak adki Wnioski
o] dofinansowanie U ytkownik
przechodzi do rejestru  wnioskow

o dofinansowanie.

W celu wprowadzenia danych o nowym

dofinansowanie

nale

wniosku o

wybra ikon + Dodaj wniosek.

26



KRAJOWY SYSTEM INFORMATYCZNY SIMIK 07-13

Irl @ @ Nowy wniosek

Status wniosku
Mumer wniosku (s natura Data przyjecia Status wniosku
— N —

Informacje ogdlne o projekcie

Pro?ram o?eral:f]'nv‘\}J
os ?riorftetowa &

Dzialanie ‘;J

Poddziatanie

&

Tytul projektu

Plan. data rozp. real. Plan. data zakon. real.

] Wartos¢ ogotem Wydatki kwal. Wnioskowane dofin. % dofinansowania
\.' Cgdtern
'\y Brermefise: Wiesmy Wartosé ogdtem Wydatki kwal. Wnioskowane dofin. % dofinansowania

Udzial érodkdw wspdlnotowych w wydatkach poniesionych na obszarze kwalifikowanym {obszar glowny) |

Udzial srodkdéw wspédlnotowych w wydatkach poniesionych na ohszarach przylegajacych {regula 20%) |

Udzial érodkdw wspdlnotowych w wydatkach poniesionych poza terytorium Wspdlnoty {regula 10%) |

Razem:

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

Zostaje wywietlony formularz Nowy
wniosek”.

Naley przystpi do wype niania
kolejnych rubryk formularza.
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Uwaga: Projekty EWT mog by realizowane przez wielu partneréw. W zeku z tym, rejestracja danych dotycych beneficjentéw wniosku
dokonuje si w nastpuj cy sposob:
1. u ytkownik rejestruje dane o Beneficjencie Wiogm i pozosta ych Partnerach w sekbjformacje o Beneficjencie Wiodym
i Informacje teleadresowe partnerow;
2. system dodaje automatycznie Beneficjenta Wiedo i pozosta ych Partneréw do s ownikésta beneficjentéw”;
3. w sekcji JJnformacje ogdlne o projekciesystem dodaje Beneficjenta Wiarkgo i partnerow uzupe nigj pola ,Warto 0go6 em”,
~Wydatki kwal.” i ,Wnioskowane dofin.” wartcciami domylnymi ‘0’, ktére naley odpowiednio zmodyfikowa
Uwaga W przypadku rejestracji projektu w ramach prograBisP, kolumna ,Wydatki kwalif.” jest zablokowanagjjuzupe nianie jest
niewymagalne.

BLOK STATUS WNIOSKU

Uwaga: Przed rozpocziem wprowadzania numeru wniosku (sygnatury) pradgze li najpierw poziom wdraania projektu.
Numer wniosku (sygnatura) Nale y uzupe ni pole<Numer wniosku (sygnatura)>.Numer wniosku powinien bynadawany
| ||:| ‘,;ﬂ_l:l;‘ v zgodnie z zasadami jednolitej numeracji dokumentopisanymi w zaczniku nr 2 do
~Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danye formie
elektronicznej”.
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™ |

00 caty kraj

52 Brandenburg - Nordost

54 Brandenburg - Sidwest

62 Danmark

02 Dolnoslaskie

04 Kujawsko-pomorskie

72 Lietuva

06 Lubelskie

08 Lubuskie

10 Lodzkie

12 Matopolskie

14 Mazowieckie

56 Mecklenburg - Vorpommerr
16 Opolskie

18 Podkarpackie

20 Podlaskie

22 Pomorskie hd

Wybierz ] [ Anuluj ]

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

Na pole<Numer wniosku (sygnatura)>zosta a na mna maska wprowadzania danych.
Pierwsza cz numeruldentyfikator poziomu wdrania uzupe nia si automatycznie, naginie

u ytkownik, korzystajc z ikony & wybiera dwucyfrowy kod regionu. Wtkownik ma
mo liwo  wyboru wartoci z listy pozycji zgodnej z 2 poziomem NTS s owaijednostek
geograficznych zawartego w KSI oraz pozycji 00 dagj.

Nast pnie uytkownik wprowadza trzyznakowy numer kolejny wniaslo dofinansowanie
projektu (NRK): od 001 do 999. W przypadku wyczeripadostpnych numerow wtkownik ma
mo liwo  kontynuowania numeracji z wykorzystaniem kolejnyiler alfabetu — wowczas
konstrukcja NRK bdzie sk ada a siz du €] litery oraz dwéch cyfr: od A01 do Z99.

Po wprowadzeniu numeru kolejnego wnioskytkownik okre la z rozwijanej listy dwucyfrowy
rok z o enia wniosku z nagpuj cymi warto ciami do wyboru:

07;08:;09;10;11;12;13;14:;15

Przyk ad poprawnej sygnatury wniosku o dofinansaevanKSI (SIMIK 07-13):
WTBR.02.01.00-00-999/00

Status wniosku

Data przyjecia

&=

W polu <Data przyj cia> naley wprowadzi dat z o enia pierwsze] wersji wniosku
o dofinansowanie przez beneficjenta we wiaej instytucji przyjmujcej wnioski, korzystai z

ikony kalendarzi=, w kolejnoci rok — miesic — dzie.

Uwaga: Jeli procedura naboru w danej instytucji przewidujék& etapéw sk adania
wymaganych dokumentow (np. oddzielnie wniosek oimdwisowanie i oddzielnie studium
wykonalnoci) lub wprowadzono etap tzw. preselekcji, wowczaspolu <Data przyj cia>
naley wprowadzi dat z o enia kompletnego wniosku o dofinansowanie (o ilstrirkcja
wykonawcza instytucji przyjmugej wniosek nie przewiduje inaczej).

Status wniosku
W trakcie oceny

<Status wniosku>to pole identyfikujce aktualny stan zaawansowania oceny danego wnmsku
dofinansowanie. Przy rejestracji nowego wnioskuofimhnsowanie jako domina ustawiona
jest warto w trakcie oceny.
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Status wniosku
zatwierdzony hd

lista rezerwowa
odrzucony

gw trakcie ocem
Zatwierdzon

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

Uwaga: Po zakoczeniu procesu oceny wniosku o dofinansowanigkawnik ma obowizek
aktualizacji pola<Status wniosku> W tym celu musi wyszukaw rejestrze w aciw pozycj
zawierajc  zapisane dane o0 projekcie, a npete dokona edycji danych
i zmiany statusu.

U ytkownik ma moliwo wybrania nasipuj cych wartoci pola<Status wniosku>
- lista rezerwowa — gdy projekt zosta oceniony pozytywnie, ale rp.powodu
ograniczonych rodkéw nie uzyska dofinansowania izosta umiesmgz na licie
rezerwowej,
- odrzucony — gdy projekt nie zosta oceniony pozytywnie lasta oceniony pozytywnie
i nie trafi na list rezerwow,
- zatwierdzony — wowczas, gdy projekt przeszed wszystkie wymagagtapy
i ostatnim krokiem pozostaje podpisanie umowy ardofsowanie.
Ponadto w przypadku, kiedy wniosek o dofinansowameeszed pozytywnie oceriormaln i
zosta zarejestrowany w systemie, a:

- wnioskodawca podj decyzj o rezygnacji z realizacji projektu

- podczas oceny merytorycznej zosta cdinido ponownej oceny formalnej a po
ponownej ocenie formalnej zosta rozpatrzony negaity,

-z powodu ograniczonychrodkéw nie uzyska dofinansowania i zosta umiesagzna
li cie rezerwowej. Jedna& w ramach programu nie zosta a przewidziana ofisfa
rezerwowsa,

- w systemie wdraania RPO oraz w ramach LSI przewidziany zosta ustavniosku
"Wycofany" na skutek decyzji beneficjenta na etaggeny wniosku,

nale y zmieni status takiego wniosku w systemieathzucony.
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BLOK INFORMACJE OGOLNE O PROJEKCIE

Program operacyjny

&

Za pomoc ikony > znajduj cej si obok pola<Program operacyjny>nale y wybra odpowiedni
nazw programu operacyjnego z wyietlonego s ownika. Dospne wartoci s zale ne od poziomu
uprawnie u ytkownika.

Uwaga W momencie wybrania kodu programu operacyjnego pevrska pole wype niane jest
automatycznie nazwprogramu operacyjnego

O& priorytetowa

&

Za pomoc ikony -'-'Hznajduj cej si obok pola<O priorytetowa> naley wybra odpowiedni
nazw osi priorytetowej z wywietlonego s ownika. Dosbne wartoci s zalene od poziomu
uprawnie u ytkownika.

Uwaga W momencie wybrania kodu programu operacyjnego psvrska pole wype niane jest
automatycznie nazwprogramu operacyjnego

Dziatanie

&

Za pomoc ikony o znajduj cej si obok pola<Dzia anie> naley wybra odpowiedni nazw
dzia ania z wywietlonego sownika. Dospne wartoci s zalene od poziomu uprawnie
u ytkownika

Uwaga W momencie wybrania kodu programu operacyjnego pevrska pole wype niane jest
automatycznie nazwprogramu operacyjnego

Poddziatanie

&

Pole<Poddzia anie>ma charakter fakultatywny, a vei nie ma obowizku jego wype niania.
W przypadku, gdy w ramach wybranego dzia ania wygt poddzia ania nalg za pomoc ikony

> znajdujcej si  obok pola <Poddziaanie> wybraodpowiedni nazw poddzia ania
z wy wietlonego s ownika. Dospne wartoci s zale ne od poziomu uprawnieu ytkownika

Uwaga W momencie wybrania kodu programu operacyjnego psvrska pole wype niane jest
automatycznie nazwprogramu operacyjnego
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Tytul projektu

Nale y wype ni pole<Tytu projektu>. Maksymalnailo znakéwto 1000.

Plan. data rozp. real.

W polu <Planowana data rozpoczcia realizacji projektu> naley wprowadzi dat z wniosku,

korzystajc z ikony kalendarz = , Korzystaj c z kalendarza nalg wprowadzi dat w kolejno ci
rok — miesic — dzie.

Uwaga: Wprowadzajc dane dotycze planowanej daty rozpocda realizacji projektu nalg
wzi pod uwag ustalenia i wytyczne wydane przez instytugprz dzajc danym programem
operacyjnym. W sytuaciji, gdy instytucja zaizaj ca nie okrelia wymaga w tym zakresie, nalg
wprowadzi dat planowanego poniesienia pierwszego wydatku kvkahfialnego w ramach
projektu lub dat planowanego podpisania umowy o dofinansowanie.

Plan. data zakon. real.

&l

W polu <Planowana data zakoczenia realizacji projektu> naley wprowadzi dat z wniosku,

korzystajc z ikony kalendarz = Korzystajc z kalendarza nalg wprowadzi dat w kolejnoci
rok — miesic — dzie.

Uwaga Przy wprowadzaniu danych dotycych planowanej daty zakozenia realizacji projektu
naley wzi pod uwag ustalenia i wytyczne wydane przez instytugarzdzajc danym
programem operacyjnym. W sytuacji, gdy 1Z nie ok wymaga w tym zakresie, nalg
wprowadzi dat planowanego poniesienia ostatniego wydatku w réanpaojektu lub dat z o enia
ko cowego raportu z pogiu realizacji projektu.

Wartosc ogolem

0,00|

W polu <Warto ogé em> — naley wprowadzi informacj o ca kowitej wartoci projektu
obejmuj cej wydatki kwalifikowalne i niekwalifikowalne.
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Wydatki kwal.

0,00 W polu <Wydatki kwalifikowalne> — naley wprowadzi informacj o wartoci wydatkéw
kwalifikowalnych.
Uwaga w ramach programu EISP, kolumna jest zablokowajeq, uzupe nianie jest
niewymagalne.

Wnioskowane dofin.
0,00 W polu <Wnioskowane dofinansowanie> naley wprowadzi informacj o wartoci wsparcia,

o ktére ubiega siwnioskodawca.

Uwaga: Wnioskowane dofinansowanie musi byi ksze bd réwne 0 oranie mo e by
wi ksza ni warto w polu ‘Warto og6 em’

% dofinansowania

0.00 Pole <% dofinansowania> — jest wyliczane automatycznie, jako procentowaadjel wartoci

wsparcia, o ktére ubiega sivnioskodawca, do wartoi wydatkéw kwalifikowanych.

Uwaga Dla programéw EISP pole to wyliczane jest jakoalinioskowanego dofinansowania
i Warto ci ogé em

W wierszu ,0g6 em” agregowane slane z wierszy dodanych dla wszystkich partnerBela w tym wierszu s nieedytowalne, wyliczane
automatycznie przez system. Wiersze dla poszczegolpartnerow wstawia automatycznie system na padstdanych z sekcji ‘Informacje o
partnerach’.

WartosE ogotem Wydatki kwal. Wnioskowane dofin. % dofinansowania

Ogdtem
| - . WartosE ogdfem Wydatki keeal. Wnioskowane dofin. % dofinanzowania
\:}? Benefigent Wiodacy

Powiatowy Urzad Pracy w Wachocku
[ Wartosd ogofem Wydatki kwal. Wnioskowane dofin. % dofinansowania
\:}_ﬂ; Partner 1

Grnina Krasnobrad
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BLOK UDZIA RODKOW WSPOLNOTOWYCH W OBSZARACH KWALIFIKOWALNO Cl WYDATKOW

Wydatki w ramach projektu sponoszone na tzw. obszarze kwalifikowalnyooré ared Jednak w pewnych sytuacjach, wymagggh niekiedy
zgody Komitetu Monitorujcego, dozwolone jest ponoszenie przez Partneré@kitowydatkOw poza obszarem wsparcia:

* naobszarze przyleg ym do obszaru wsparcia (tzezarregu y 20%)

* poza terytorium UE (tzw. obszar regu y 10%)

Udzial srodkdéw wspdlnotowych w wydatkach poniesionych na obszarze kwalifikowanym (obszar ghowny) | |

Udzial srodkdw wspolnotowych w wydatkach poniesionych na obszarach przylegajacych {reguta 20%) | |

Udzial srodkdow wspolnotowych w wydatkach poniesionych poza terytorium Wspolnoty {regula 10%) | |

Razem:

Udziatl srodkow wspilnotowych w wydatkach poniesionych na obszarze kwalifikowanym {obszar gléwny) W pOIU < UdZia rOdkéW
wspolnotowych w wydatkach
poniesionych na obszarze
kwalifikowanym (obszar g 6wny)>—
nale y wprowadzi informacj
0 udziale wydatkéw na obszarze
kwalifikowanym. Warto liczbowa,
wprowadzana icznie. Do dwoch miejsc
po przecinku.

Warto musi by réwna lub wiksza od

Zera.
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Udziat érodkdw wspdlnotowych w wydatkach poniesionych na obszarach przylegajacych {reqguta 20%)

W polu < Udzia rodkow

wspolnotowych w wydatkach
poniesionych na obszarach
przylegaj cych (regu a 20%)>- naley
wprowadzi informacj

0 udziale wydatkbw na obszarze
przylegajcym do obszaru wsparcia.

Warto liczbowa, wprowadzanacznie.
Do dwdch miejsc po przecinku.
Warto musi by réwna lub wiksza od

zera.

Udziat srodkdw wspélnotowych w wydatkach poniesionych poza terytorium Wspdlnoty (regula 10%)

W  polu < Udzia rodkéw
wspoélnotowych w wydatkach
poniesionych poza terytorium
Wspolnoty (regua 10%> — naley
wprowadzi  informacj o udziale
wydatkow poza terytorium UE

Warto liczbowa, wprowadzanacznie.
Do dwoch miejsc po przecinku.
Warto musi by réwna lub wiksza od

zera.

Uwaga W przypadku rejestracji
projektu w ramach programu EISP,
wiersz jest zablokowany do edycji i
wyszarzony..
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Razem: 0,00 Pole < Razem> jest wype niane
automatycznie przez system poprzez
zsumowanie wartei w polach< Udzia
rodkéw wspolnotowych
w wydatkach poniesionych na obszarze
kwalifikowanym (obszar g éwny)> <
Udzia  rodkéw wspolnotowych w
wydatkach poniesionych na obszarach
przylegaj cych (regua 20%)> oraz <
Udzia rodkow wspolnotowych
w wydatkach poniesionych poza
terytorium Wspdlnoty (regu a 10%)>

BLOK MIEJSCE REALIZACJI PROJEKTU

W polu <Projekt realizowany na terenie ca ego kraju>domy Inie ustawiona jest warto TAK.
W sytuacji, gdy projekt jest realizowany na tereceéeego kraju lub nie jest mlowe jednoznaczne
przypisanie miejsca realizacji projektu do konkegtn wojewddztwa lub kilku wojewddztw
wowczas haley pozostawi zaznaczono pole.

Projekt realizowany na terenie catego kraju

W sytuacji, gdy jest mdiwe okrelenie miejsca realizacji projektu iwskazanie kartkego

Projekt realizowany na terenie calego kraju wojewodztwal/powiatu/gminy lub kilku wojewdédztw/paatdw/gmin wéwczas pole powinno zosta
Dodaj mieisce realizacii odznaczone. Po odznaczeniu tego pola pojawinsiwe okno wraz linkiem pozwalaym na
uszczego owienie danych dotycgch miejsca realizacji projektu. Mtkownik powinien klikn na

: Dodaj miejsce realizacii
link LMIE) 1

i rozpocz proces wybierania doginych wartoci.
Uwaga: W przypadku projektow przewidiugych udzia w targach i misjach zagranicznych za
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miejsce realizacji projektu nalg przyj siedzib beneficjenta realizugego projekt

Wojewodztwo

Whybierz wojewddztwo

Wybierz wojewddztwo

Brandenburg - Mordost
Brandenburg - Stdwest
Danmark
Dalnoslgskie
Kujawsko-pomorskie
Lietuva
Lubelskie
Lubuskie
tadzkie
Matopolskie
Mazowieckie
Mecklenburg - Vorpommern
Opolskie
Podkarpackie
Podlaskie
Pomorskie
Smaland med oarna
Stredne Slovensko

2 Stumilowy Las

" Sydsverige
Slgskie
Swietokrzyskie

Wojewadztwo Powiat Gmina

H @ Wybierz wojewddztwo ¥

W polach wyboru znajduj si wartoci sownikowe odnosze si do jednostek podziau

Wybierz powiat + Wybierz gming +

terytorialnego tj.<Wojewddztwo> <Powiat> i <Gmina>. Przycisk ¥ pozwala na rozwincie
ka dej z list.

Zapisanie wybranych wartoi nast puje poprzez wybranie ikor'!fI

Dodanie kolejnego wojewddztwa, powiatu czy gminpyaa si poprzez kliknicie ikony + :
W systemie mana okreli miejsce realizacji projektu wybieraj kilka wojewddztw, powiatow lub
gmin.

® Wojewodztwo
\\,?} q Zachodniopomorskie
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Uwaga Nie mo na powtarzaju raz wprowadzonej lokalizacji. Jeprojekt nie jest realizowany na terenie ca egajlk, wowczas nale okre li
przynajmniej w jakim wojewodztwie jest realizowarane dotyczce powiatu i gminy sopcjonalne.

Uwaga Nie naley myli blokumiejsce realizacji projekta polem<obszar realizacji>w blokuklasyfikacja projektuktéry nie ma nic wspélnego
ze stosowanw Polsce klasyfikacjw zakresie podzia u terytorialnegobszar realizacjjest jedn z grup kodow klasyfikacyjnych zaproponowanych
w przepisach prawa wspolnotowego.
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Temat priorytetu

W Dbloku Klasyfikacja projektu u ytkownik dokonuje opisu projektu za pomoc
pogrupowanych wed ug kryteriow kodow klasyfikacyghykategorii interwencji funduszy.

(6l r Uwaga: Dla jednego projektu nalg wprowadzi tylko jeden kod klasyfikacyjny w ramach
danej grupy kodow.
Jako pierwszy wybierany jestTemat priorytetu>. Na rozwijalnej licie s ownikowej
znajduj si kody i nazwy tematow priorytetu. Przyci¥ [ pozwala na rozwincie listy.
Uwaga W przypadku rejestracji projektu w ramach prograi8P, pole jest zablokowane przed
edycj i wyszarzone; uzupe nianie jest niewymagalne
Forma finansowania
Brak [ L . . . .
Nale y wybra z rozwijanej listy wyboru odpowiedni<Form finansowania> projektu.
Przycisk™ | pozwala na rozwincie listy.
Uwaga W przypadku rejestracji projektu w ramach proguaBiSP, pole jest zablokowane przed
edycj i wyszarzone; , uzupe nianie jest niewymagalne
Obszar realizacji
Brak [ L S : o
Naley wybra z rozwijanej listy odpowiedni dla projektaObszar realizacji> warto .
Przycisk™| pozwala na rozwintcie listy.
Uwaga W przypadku rejestracji projektu w ramach prograt8P, pole jest zablokowane przed
edycj i wyszarzone;, uzupe nianie jest niewymagalne
Dzial gospodarki
Brak j

Naley wybra z rozwijanej listy wyboru odpowiedni dla projek&tDzia gospodarki>
Przycisk™ | pozwala na rozwintcie listy.

Uwaga W przypadku rejestracji projektu w ramach progradt8P, pole jest zablokowane przed
edycj i wyszarzone;, uzupe nianie jest niewymagalne
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BLOK INFORMACJE O BENEFICJENCIE WIOD CYM

Uwaga: Przed przystppieniem do wprowadzania danych na temat Benefigj@titod cego naley sprawdzi czy nie zosta on juwcze nigj
wprowadzony do systemu. & Beneficient o danym NIP nie wysiuje na licie beneficjentbw — istnieje mibwo dodania go do listy
Z poziomu tego bloku.

Dokonanie wyboru beneficjenta z listy jest rfiwe po nacini ciu ikony & , Znajduj cej si obok pola<NIP beneficjenta>.

Informacje o Beneficjencie Wiodacym

Kraj NIP bheneficjenta
PL Polska h

Wyszukiwanie danych odbywa gpoprzez wpisanie poctkowych cyfr NIP-u beneficjenta lub podkowych liter nazwy beneficjenta.

U ytkownik ma moliwo wpisania danych w sytuacji, gdy informacje o darygneficjencie wpisywane o raz pierwszy lub wyszukania danych
o beneficjencie w sytuacji, gdy dane o beneficjermistay do systemu jwprowadzone przy okazji innych projektow. Po wybuabeneficjenta z
listy dostpnej w KSI (SIMIK 07-13) moliwa jest edycja pozosta ych danych, ktére zostaype nione automatycznie w bloku informacja o
beneficjencie.

Kraj Pole<Kraj> — naley wybra z listy rozwijanej poprawny kod Kraju beneficjenta
PL Polska 2 Domy In wartoci jest PL Polska
Lista jest zgodna z tjaka zosta a zdefiniowana na poziomie s ownikdastych.
NIP beneficjenta Pole <NIP beneficjenta> — stosowana jest maska wprowadzania danych - w polIP

beneficjenta> mo na wprowadzi ci g 10 cyfr. Przy wpisywaniu numeru NIP stosowanego

w Polsce tj. 10 — cyfrowego nalewprowadzi ci g znakéw bezadnych znakéw poednich (np. ,-

»)

W przypadku wybrania innego kraju riPolska w polu Kraj system pozwala wprowad2b znakow.
Uwaga: Po wprowadzeniu ca ego numeru NIP (10 cyfr) lulgrdnantu numeru NIP (kilka cyfr) i

opuszczeniu pola NIP pokazuje dista beneficjentow wyfiltrowanych po tym NIP. Reybraniu

okre lonego beneficjenta uzupe nigi automatycznie dane z nim zwane.
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Je eli nie ma beneficjenta o danym NIP naie beneficjentow to istnieje mibwo dodania nhowego
z poziomu tego bloku.

€ iiusted e p = W fnide s Lisrst Ealyyzy

| a https: Sy, 07 13, simik, gov.pI,l'sszI,l'Popups,l'FWnioskodawcy.aspx?PdIdCUntrUIId=ctIDD_maincontent_FormViewI_PodmiotSzczegolv1_PD_IDHicIdenFiE

Fowiatowa Samorzadowa Jednostka

1111111 EUE 07-200 WAWA XYZ 10 Organizacyijna
1111111111 um 19-111 etk Pitsudskiego osiw'i'.'a Sﬂ_nmzadcwa Jednostka
Nazwa beneficjenta Pole<Nazwa beneficjenta>- naley poda pe n nazw beneficjenta.
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Pole<Kod Pocztowy>— naley poda kod pocztowy beneficjenta. Maksymalnie ma wprowadzi
6 znakow. Nie sstosowaneadne maski wywietlania.

Pole<Miejscowo > —naley poda nazw miejscowoci

Pole<Ulica> —nale y poda nazw ulicy.

Nr bud. e ),

Pole adresowe<Nr budynku> naley uzupe ni obowi zkowo natomiast pole<Nr lokalu>
wype niane jest opcjonalnie.

Telefon Faks

Pola teleadresoweTelefon>oraz<Faks>s wype niane opcjonalnie.

Wype nienie pola<Forma prawna beneficjenta> nastpuje poprzez wybranie odpowiedniej formy
prawnej z dospnego s ownika na rozwijalnej tiie. Przycisk™| pozwala na rozwincie listy.

Pelna nazwa formy prawnej beneficjenta

Pole uzupe niane automatycznie wyetlaj ce pe n nazw formy prawnej wybran z listy wartoci
w polu<Forma prawna beneficjenta>
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BLOK INFORMACJE TELEADRESOWE PARTNEROW

Utworzenie bloku Informacji Teleadresowych Partmeri@ést moliwe poprzez dodanie informaciji

dotycz cej partnera. W celu wprowadzenia danych o nowymnpeze naley wybra ikon
Dodaj partneraznajdujc si pod blokiem Informacji o Beneficjencie Wiotym.
Uwaga: system daje mdiwo wprowadzenia max. 25 Partnerow.

Uwaga: Przed przystpieniem do wprowadzania danych na temat partnel@ynaprawdzi czy nie zosta on juwcze niej wprowadzony do
systemu. Jeeli Beneficjent o danym NIP nie wygtuje na licie beneficjentow — istnieje midbvo  dodania go do listy z poziomu tego bloku.

Dokonanie wyboru beneficjenta z listy jest rfiwe po nacini ciu ikony , znajdujcej si obok pola<NIP beneficjenta>.

Wyszukiwanie danych odbywa gpoprzez wpisanie poctkowych cyfr NIP-u beneficjenta lub podkowych liter nazwy beneficjenta.

U ytkownik ma moliwo wpisania danych w sytuacji, gdy informacje o darygneficjencie wpisywane 9o raz pierwszy lub wyszukania danych
o beneficjencie w sytuacji, gdy dane o beneficjermmsta 'y do systemu juwprowadzone przy okazji innych projektéw. Po wybuabeneficjenta z
listy dostpnej w KSI (SIMIK 07-13) moliwa jest edycja pozosta ych danych, ktére zostaype nione automatycznie w bloku informacja o
beneficjencie.

Pole<Kraj> — naley wybra z listy rozwijanej poprawny kod Kraju beneficjenta
Domy In wartoci jest PL Polska
Lista jest zgodna z tjaka zosta a zdefiniowana na poziomie s ownikdasfych.

Pole <NIP partnera> — stosowana jest maska wprowadzania danych - w g8IP partnera>
mo na wprowadzi ci g 10 cyfr. Przy wpisywaniu numeru NIP stosowanego Paisce t;.
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10 — cyfrowego naley wprowadzi ci g znakéw bezadnych znakéw peoednich (np. ,-,,)
W przypadku wybrania innego kraju niPolska w polu Kraj system pozwala wprowadzi
25 znakow.

Uwaga: Po wprowadzeniu ca ego numeru NIP (10 cyfr) lulgfnantu numeru NIP (kilka cyfr) i
opuszczeniu pola NIP pokazuje silista beneficientow wyfiltrowanych po tym NIP.
Po wybraniu okrdonego beneficjenta uzupe niajsi automatycznie dane z nim zwane.
Je eli nie ma beneficjenta o danym NIP naie beneficjentéw to istnieje mibwo dodania nowego
Z poziomu tego bloku.

Pole<Nazwa partnera>— naley poda pe n nazw partnera.

Uwaga: Po opuszczeniu pola ,Nazwa partnera” pokazujdista beneficjentéw wyfiltrowanych
po tej nazwie. Po wybraniu oktenego podmiotu uzupe niagi automatycznie dane z nim
zZwi zane.
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Pole <Kod Pocztowy>— naley poda kod pocztowy partnera. Maksymalnie ma wprowadzi
6 znakow. Nie sstosowaneadne maski wywietlania.

Pole<Miejscowo > —naley poda nazw miejscowoci

Pole<Ulica> —nale y poda nazw ulicy.

Dalsze polaadresowe<Nr budynku> oraz<Nr lokalu> s wype niane opcjonalnie.

Pole teleadresoweTelefon> jest wype niane opcjonalnie.

Wype nienie pola<Forma prawna partnera> nastpuje poprzez wybranie odpowiedniej formy
prawnej z dosipnego s ownika na rozwijalnej tiie. Przycisk pozwala na rozwincie listy.

Pole uzupe niane automatycznie wyetlaj ce pe n nazw formy prawnej wybran z listy wartoci
w polu<Forma prawna partnera>

WALIDACJA | ZAPISANIE DANYCH

Po wprowadzeniu wszystkich danych na podstawie skuiam dofinansowanie nale zachowa wniosek w Systemie poprzez wybranie ikony
(znajduj cej si zaréwno w lewym dolnym jak i w lewym gornym rogarrhularza).

Anulowanie wprowadzonych danych (przed dokonaniapisu) nastpuje po wybraniu ikony

Aby powréci do rejestru wnioskéw o dofinansowanie, nglerybra ikon
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Uwaga: Podczas zapisywania danych system dokonuje wegjfigaprawnoci i kompletnoci wprowadzonych danych. W systemie wbudowano
szereg regu poprawna (tzw. regu walidacyjnych). Wod najwaniejszych naley wymieni :
data wprowadzona w pokiData przyj cia>nie moe by wczeniejsza od daty 1 stycznia 2007 i péejsza od daty 31 grudnia 2015
roku,
data wprowadzona w pokPlan. data rozp. real.>nie moe by wcze niejsza od daty 1 stycznia 2007 i péejsza od daty 31 grudnia
2015 roku,
data wprowadzona w pokiPlan. data zako . real.> nie moe by wczeniejsza od daty w polgPlan. data rozp. real.>i p6 niejsza
od daty 31 grudnia 2015 roku,
Warto w polu<Warto o0gé em>musi by wi ksza lub réwne zeru,
Warto w polu<Whnioskowane dofin.>musi by mniejsza bd réwna wartoci w polu <Wydatki kwal.> oraz wi ksza bd réwna
zeru oraz Warto w polu<Whnioskowane dofin.>musi by mniejsza bd réwna wartoci w polu<Wydatki og6 em> dla programéw
EISP
Warto procentowa w polk% dofinansowania> (pole wype niane automatycznie) musi hywna ilorazowi wartaci w polach
<Whnioskowane dofin.> i <Wydatki kwal.> lub Warto procentowa w pol«% dofinansowania> (pole wype niane automatycznie)
musi by réwna ilorazowi wartcci w polach<Wnioskowane dofin.> i <Wydatki ogé em.> dla programéw EISP

Uwaga: W sytuacji, gdy wprowadzone do systemu danenigpe ne lub niezgodne z regu ami popravenowowczas nie jest méwe ich

zapisanie, a system sygnalizuje wykrycie brakéwhHublow poprzez szereg komunikatéw wietlanych na czerwono na goérze formularza lub obok
miejsca gdzie nie zosta o wype nione obakbwe pole lub pope niono .
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Sprawdzanie poprawno i kompletnoci danych jest rownie dokonywane w trakcie wprowadzania danych. Wowozagnie pojawiaj Si
komunikaty oznaczone rmaerwono

Po poprawnym zapisaniu danych pojawiaksgimunikat informujcy, e dane zostay zapisane poprawnie:
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Wowczas nalg wybra ikon po czym uytkownik zostaje przeniesiony do listy wnioskéw ofidansowanie. Aby u atwi
u ytkownikowi odnalezienie zapisanego wniosku o dafisowanie — wniosek ten wyietla si na pierwszym miejscu listy, u goéry ekranu.
Powrdt do spisu treci
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2. Edycja danych dotyczcych wniosku o dofinansowanie

W celu edytowania danych w formularzu wniosku o imEfisowanie
znajdujcym si w bazie danych (np. w przypadku @hhego wprowadzenia
danych lub koniecznai uzupe nienia danych po zalszeniu procesu wyboru
projektéw do dofinansowania) nale w menu Wnioski o dofinansowanie
poprzez zastosowanie Filtrowania/Wyszukiwania wkazu wniosek,

a nastpnie wybra ikon edycji danych , znajdujc po lewej stronie
wybranej pozycji rejestru.

Po otwarciu okna dialogowego mma przystpi do edytowania kolejnych
rubryk formularzaSzczegd y wnioskiNa zako czenie edycji danych nalg je

zapisa za pomoc ikony

Uwaga: Najcz stszym powodem edycji danych dotycgch wniosku o dofinansowanie dzie zmiana statusu projektu — aktualizacja

statusu wniosku o dofinansowanie. Po zakzeniu procesu oceny i wyboru wnioskéw o dofinarsae uytkownik ma obowizek
aktualizacji pola<Status wniosku=> W tym celu naley wyszuka (korzystajc z opcji Wyszukiwania/Filtrowaniaw systemie zapisane
dane o projekcie, a naphie dokona edycji danych i zmiany statusu. Ydkownik ma moliwo wybrania nasipuj cych wartoci:

- lista rezerwowa — gdy projekt zosta oceniony pozytywnie, ale appowodu ograniczonychrodkéw nie uzyska dofinansowania

i zosta umieszczony nadie rezerwowej,

- odrzucony — gdy projekt nie zosta oceniony pozytywnie la@ista oceniony pozytywnie i nie trafi na lisezerwow,
- zatwierdzony — gdy projekt przeszed wszystkie wymagane etagsgatnim krokiem pozostaje podpisanie umowy ordofsowanie.

Uwaga: W module Whnioski o dofinansowanie rejestrowane ilformacje z wniosku poprawnie formalnego, npnego przez
Whioskodawc. Po zakoczeniu procesu oceny zmianie ulega jedynie stahigsku; pozosta e informacje nawetljelleg y zmianie w wyniku
dalszych etapdw oceny oraz podczas podejmowanigjil@statecznepie zostaj wprowadzone na poziomie wniosku o dofinansowanie

49




KRAJOWY SYSTEM INFORMATYCZNY SIMIK 07-13 Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

Zmiany te s rejestrowane na poziomie modu u Umowy o dofinarssuer Jeli w trakcie wprowadzania do KSI danych z wnioslapmawnie
formalnego z oonego przez WnioskodawdJ ytkownik wprowadzajcy dane do KSI pope ni wycznie b d edytorski - to naley taki b d
poprawi na poziomie Wniosku o Dofinansowanie.

Uwaga: W przypadku koniecznai zmiany numeru wniosku o dofinansowanie (sygngtunczeniej wprowadzonego przez
u ytkownika do KSI (SIMIK 07-13), System sprawdza czgstay ju wprowadzone inne dokumenty, w ktdérych numeracjstao
wykorzystany dany numer projektowy (wniosku o dafisowanie).

a. Jeli nie wyst puj takie dokumenty to ytkownik ma moliwo zmiany numeru wniosku o dofinansowanie.
b. Jeliistniej takie dokumenty wowczas System wyetla okno dialogowe z komunikatem,
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W oknie tym zostaje wyvietlona lista wszystkich dokumentoéw (numeru umaagortu z posiu realizacji projektu/informacji o kontroli)
wraz

z kodami dokumentéw, umieszczonymi przed numerekum@ntu, oraz przyciskiem ,POTWIERD, umieszczonym po prawej stronie
numeru dokumentu, ktéry umiovia zmian numeru danego dokumentu zgodnie z aktualnym/ziewignmi w anie przez uytkownika
numerem projektowym (wniosku o dofinansowanie).

W prawym dolnym rogu okna znajdupi dwa przyciski su ce do zatwierdzenia ca ego procesu zmiany sygnatrywszystkich
dokumentach oraz mtiwo anulowania ca ego procesu.

System nie pozwala na zmiamumeru projektowego j& nie zosta a potwierdzona przezytkownika zmiana numeréw wszystkich
dokumentow, ktére wykorzystugany numer projektowy.

Po zaakceptowaniu wprowadzonych zmian w oknie d@akym system automatycznie zaktualizuje numery eima/ch dokumentéw,
ktérych zmian potwierdzano.

WA NE

Zmiany bdzie moég dokona jedynie uprawniony do tego ytkownik (administrator merytoryczny w instytucjtérej u ytkownicy
wprowadzili dane do systemu d inni uprawnieni uzytkownicy). Sytuacja ta dotyctzyko przypadku, gdy zostay utworzone kolejne
dokumenty na podstawie wniosku o dofinansowanidi cagowa/decyzja o dofinansowanie, raport z ppstrealizacji projektu, kontrola.
W zwi zku z tym, przyciski ‘POTWIERD’, ‘ZAPISZ’ s zablokowane dla zwyk ych utkownikow.

W przypadku, gdy nie zosta y utworzone ww. dokumenttkownik ma moliwo zmiany sygnatury wniosku o dofinansowanie w trybie
edycji danych ca ego formularza wniosku o dofinavesaie.

Powrdt do spisu tre ci
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3. Zarz dzanie danymi dotycz cymi wnioskéw o dofinansowanie

PODGL D WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

W menu Whnioskiwybierz w aciwy wniosek o dofinansowanie projektu poprzez vaytie ikony
Zostanie wywietlonakarta informacyjna wnioskw trybie tylko’ do odczytuktér nastpnie u ytkownik mo e wydrukowa.

Po nacini ciu ikony na formularzuKarta informacyjna wnioskwy wietlane jest automatycznie okriorukowanie . (lkona Drukarki
dost pna jest zaréwno z formularza do edycji karty, ri@knie z podgldu ‘tylko do odczytu’)
Aby powr6ci do formularzaKarta informacyjna wniosknale y zamkn okno, w ktérym wywietli a si Karta informacyjna wniosku

Aby powrdci do listy wnioskow naley wybra ikon

USUWANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE

W celu usunicia danego wniosku o dofinansowanie znajdego si w bazie danych

nale y wybra ikon

Uwaga: W celu zabezpieczenia przed przypadkowym usigrin danych uwtkownik
jest dodatkowo monitowany komunikatem z systemuaneds usuwane dopiero po
zatwierdzeniu przyciskiem TAK.

Po pojawieniu si zapytania naley potwierdzi zamiar usunicia wniosku
o dofinansowanie naciskaj przycisk

W przypadku rezygnacji nalg wybra przycisk
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Filtrowanie (wyszukiwanie wnioskow) jest misve po wybraniu ikony
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Po klikni ciu ikony pojawi si okno wraz z parametrami wyszukiwania

Powr6t do spisu tre ci
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V. Umowy/ decyzje o dofinansowaniu

Uwaga: W KSI (SIMIK 07-13) rejestrowane svy cznie dane o podpisanych umowach/ decyzjach o @adiowaniu (oraz analogicznie
dane o zatwierdzonych zmianach nie wymag@aih aneksu, podpisanych aneksach do umowy/zmiat@adecyzji).

Poni szy schemat prezentuje standardowy przebieg procegwdpisywania umow/decyzji o dofinansowaniu (orazreekséw/zmian)
z uwzgl dnieniem etapdéw wprowadzania danych do KSI (SIMIK @7-13)
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1. Rejestracja danych dotyczcych umowy/ decyzji o dofinansowaniu

W celu wyboru zak adki Umowy o dofinansowanieale y rozwin

pozycj menuEWT.

Po wyborze zak adki Umowy
o dofinansowaniezostaje wywietlony rejestr
umow/decyzji.

W celu wprowadzenia danych o nowej umowie

o dofinansowanie nalg wybra ikon
Dodaj umow.
Istniej dwie moliwo ci wprowadzenia danych
dotycz cych umowy:
na podstawie wniosku
o dofinansowanie (podrozdzia 1.1)
bez wniosku o0 dofinansowanie
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(podrozdzia 1.2)

1.1. Wprowadzenie danych o umowie/decyzji na podstae wprowadzonego wczeniej wniosku o dofinansowanie

W tym celu naley wybra ikon . Pojawi si okno Wska wniosek,w ktérym b dzie moliwe wyszukanie i wybdr wniosku
o dofinansowanie, dla ktérego ma zostarejestrowana umowa.

Uwaga: W oknie tym zostanwy wietlone wy cznie wnioski o dofinansowanie o statusswierdzony
Whniosek mona wyszuka wed ug: numeru
wniosku (sygnatury), daty przygia, tytuu
projektu, nazwy beneficjenta.

Po wype nieniu kryterium wyszukiwania

nale y wybra ikon

Po odnalezieniu wa&iwego  wniosku
o dofinansowanie, dla ktérego jest
wprowadzana umowa nale zatwierdzi

wybor przy pomocy ikony znajdujcej si
w lewej cz ci ekranu.
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Pojawi si formularz Karta informacyjna
umowy/decyzji(projektu)w ktérym cz  pdl
zostaje automatycznie wype niona danymi
pobranymi z wniosku o dofinansowanie.

Mo na przystpi do uzupe niania pustych pol
oraz ewentualnej edycji i zmiany danych
przeniesionych z wniosku o dofinansowanie.
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1.2. Wprowadzenie danych o umowie bez wprowadzonegaze niej wniosku o dofinansowanie

Po wybraniu pozycji menuUmowy o dofinansowaniezostaje wywietlona lista
zarejestrowanych uméw. W celu wprowadzenia danych nowej umowie

o dofinansowanie nalg wybra ikon . Pojawi si okno Wska wniosek.Nale y

wybra przycisk , Znajdujcy si w dolnym lewym rogu okna. Nagtnie
pojawi si formularzKarta informacyjna umowy/decyzji(projektl}tory naley wype ni
zgodnie z instrukcjzawart w podrozdziale 1.3.

W celu rezygnacji nalgy wybra przycisk

1.3. Opis formularza umowy/decyzji o dofinansowanie

BLOK INFORMACJE O UMOWIE/DECYZJI
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Pole <Numer umowy/decyzji> - Numer umowy/decyzji powinien bynadawany zgodnie z zaeniami opisanymi Ww\ytycznych w zakresie
warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w fetektronicznejv za czniku nr 2.

Uwaga: W przypadku uméw o dofinansowanie wprowadzanychpodstawie wniosku o dofinansowanmimer umowy generuje Si
automatycznie. Jest on taki sam jak numer wnioskiofinansowanie (pole ‘Numer wniosku (sygnatur@zszerzony na k@u poprzez znak
my Inika ,-, oraz dwa zera ,00"np. WTBR.01.02.00-00-999/010
W przypadku wprowadzania aneksu/zmiany do wprowaezavczeniej umowy/decyzji o dofinansowanie, potfumer umowy/decyzji>

wype niane jest automatycznie numerem identyfikaforojektu (pole ‘Numer wniosku (sygnatura)’) ddaavo na kocu u ytkownik wybiera
warto ci z listy rozwijalnej:

01
02

99

Uwaga: System po wyborze przycisku utwérz aneks wymagpewyenie wersji aneksu/zmiany. System nie pozwalaadanie tego samego
numeru aneksu/zmiany dla dwoch mgch dokumentéw. Po wprowadzeniu do systemu 2 &weksnian przy wyborze opcji utworzenia nowego

aneksu/zmiany dla danego projektu system widzi aatyas wprowadzone wersje anekséw/zmian i rozpecrymmeracj od kolejnej wersji
aneksu/zmiany w takim przypadku lista wadiacozpoczyna siod pozycji,03” .

W przypadku, gdy ktéraz wersji aneksu/zmiany zostanie ustiz systemu przy tworzeniu nowego aneksu/zmianysystemie dospne bd
wszystkie niewykorzystane numery aneksow/zmiata(lisdzie si rozpoczyna od w aciwej warto ci).

W przypadku tworzenia umowy bez wniosku o dofinavessie — numer umowy powinien zostatworzony zgodnie z maskzastosowan
w ramach wnioskéw o dofinansowanie opisaowy ej.
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Uwaga: Jeli u ytkownik b dzie prébowa wprowadzinumer umowy bez wniosku przed okemiem poziomu wdrania dla danego projektu —
system wywietli komunikat o naspuj cej treci “Przed rozpoczciem wprowadzania numeru umowy o dofinansowaniezrokre li
najpierw poziom wdraania projektu”.

Pole <Nazwa instytucji zawieraj cej umow o0 dofinansowanie/wydajc decyzj > — pole uzupe niane automatycznie przez system nazw
instytucji, do ktorej przypisany jest ytkownik wprowadzajcy dane.

Pole <Data rozwi zania/anulowania> - pole naley wypeni, jeli umowa zostaa rozweana lub podjto decyzj o anulowaniu
umowy/odstpiono od realizacji projektu. Nalg uzupe ni dat rozwi zania/anulowania umowy za pomodkony kalendarza , lub
wprowadzenie daty w pole edycyjne w ramach aktyadmeesji umowy/decyzji. System automatycznie uzafewszystkie wczeniejsze wersje
umowy/decyzji, jeli zostay wprowadzone do systemu, wacio wprowadzon dla aktualnej wersji umowy/decyzji w obszarze pelRata

rozwi zania/anulowania>

Pole<Data podpisania>— naley uzupe ni dat podpisania umowy za pomoikony kalendarza , lub wprowadzenie daty w pole edycyjne.

Pole<Warto 0g6 em>- nale y wprowadzi informacj o ca kowitej wartoci projektu obejmujcej wydatki kwalifikowane i niekwalifikowane.

Pole<Wydatki kwalifikowane> — naley wprowadzi informacj o wartoci wydatkéw kwalifikowanych objych umow.
Uwaga W ramach programu EISP kolumna jest wyszarzowadlokowana przed edygjjej uzupe nianie jest niewymagalne.
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Pole<Wnioskowane dofinansowanie> naley wprowadzi informacj o wartoci wsparcia przyznanego beneficjentowi zgodnie pwm

Uwaga: Wnioskowane dofinansowanie musi byi ksze bd réwne 0 oraz nie me by wi ksza ni warto w polu ‘Warto ogé em’

Pole <% dofinansowania>— pole wyliczane automatycznie, jako procentowadjal wnioskowanego dofinansowania do wanitavydatkow
0g6é em

W wierszu ,0g6é em” agregowane slane z wierszy dodanych dla wszystkich partne®ala w tym wierszu s nieedytowalne, wyliczane

automatycznie przez system.
Wiersze dla poszczegolnych partnerow wstawia autygmaie system na podstawie danych z sekcji ‘InBmja o partnerach’.

Sekwencja wprowadzania danych na formatce jestmasta:
4. u ytkownik rejestruje dane o Beneficjencie Wiogm (BW) i pozosta ych Partnerach — Sekb@jormacje o beneficjencié
Informacje o partnerach;
5. system dodaje automatycznie Beneficjenta Weedo i Partneréw do s ownikdista beneficjentow”;
6. w sekcji ,Jnformacje ogdlne o projekciesystem dodaje Beneficjenta Wiazkgo i partneréw uzupe niaj pola ,Warto o0gé em”,
~Wydatki kwal.” i ,Wnioskowane dofin.” wartcciami domyInymi ‘0’.
Jednak system nie wymusza ww. sekwencji

BLOK UDZIA RODKOW WSPOLNOTOWYCH W OBSZARACH KWALIFIKOWALNO Cl WYDATKOW
Wydatki w ramach projektu sponoszone na tzw. obszarze kwalifikowalnysarg areg Jednak w pewnych sytuacjach, wymagggh niekiedy

zgody Komitetu Monitorujcego, dozwolone jest ponoszenie przez Partneréj@kitowydatkow poza obszarem wsparcia:

* na obszarze przyleg ym do obszaru wsparcia (tzezarregu y 20%)

* poza terytorium UE (tzw. obszar regu y 10%)
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W polu < Udzia rodkow
wspoélnotowych w wydatkach

poniesionych na obszarze
kwalifikowanym (obszar g éwny)> —
naley wprowadzi informacj

0 udziale wydatkébw na obszarze
kwalifikowanym.

W polu < Udzia rodkéw
wspolnotowych w wydatkach

poniesionych na obszarach
przylegaj cych (regua 20%)> -
naley wprowadzi informacj

0 udziale wydatkébw na obszarze
przylegajcym do obszaru wsparcia.

W polu < Udzia rodkow
wspolnotowych w wydatkach
poniesionych poza terytorium
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Wspolnoty (regua 10%> — naley
wprowadzi informacj

0 udziale wydatkéw poza terytorium
UE.

Uwaga: W przypadku rejestraciji
projektu w ramach programu EISP,
wiersz jest zablokowany do edycji i
wyszarzony.

Pole < Razem> jest wype niane
automatycznie przez system poprzez
zsumowanie wart@i w polach <
Udzia rodkéw wspoélnotowych w
wydatkach poniesionych na obszarze
kwalifikowanym (obszar g 6wny)>, <
Udzia rodkéw wspodlnotowych w
wydatkach poniesionych na
obszarach przylegajcych (regua
20%)> oraz < Udzia rodkow
wspolnotowych w wydatkach
poniesionych poza terytorium
Wspolnoty (regu a 10%9>

Suma wartaci z powy szych pdl musi
by réowna wartoci wk adu
wspolnotowego wykazanego w pozycji
rodki wspolnotowew sekcji rod a
finansowania
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BLOK INFORMACJE OGOLNE O PROJEKCIE

Pola<Program operacyjny>, <O priorytetowa> <Dzia anie>, <Poddzia anie><Tytu projektu> —s wype nianie zgodnie z regu ami
okre lonymi dla wnioskéw o dofinansowanie (blok infornf@ogoélne o projekcie).

Pole<Tytu projektu>

Pole<Data rozpocz cia realizacji> — data rozpoczia realizacji projektu wynikaga z umowy/decyzji o dofinansowanie.
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Pole<Data zako czenia realizacji>— data zakoczenia realizacji projektu wynikaja z umowy/decyzji o dofinansowanie.

Pole<Pomoc publiczna>- domy Ina warto : "bez pomocy publicznej”. Ustkownik wybiera warto pola z listy rozwijalnej, sk adagej si z
trzech elementow:

bez pomocy publicznej

pomoc publiczna

pomoc de minimis

Uwaga Jeli w ramach projektu wyspuj dwa rodzaje pomocy jednocme — naley wybra tylko jedn pozycj, ktorej udzia w wartci
wydatkow zwi zanych z t pomoc w ramach projektu jest wkszy.

BLOK MIEJSCE REALIZACJI PROJEKTU

Blok wype niany zgodnie z zasadami okoeymi dla wniosku o dofinansowanie (Blok miejsealizacji projektu).
Uwaga W przypadku umow o dofinansowanie wprowadzanych poastawie wniosku o dofinansowanie wartgpdl generuje si
automatycznie z wniosku

BLOK KLASYFIKACJACJA PROJEKTU
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Pola w bloku klasyfikacja projektu svype niane zgodnie z zasadami okvaymi dla wniosku o dofinansowanie(Blok klasyfikaprojektu).

Uwaga W przypadku rejestracji projektu w ramach proguaehSP, pola szablokowane, uzupe nianie jest niewymagalne

BLOK INFORMACJE O BENEFICJENCIE WIOD CYM

W bloku Informacje o Beneficjencie Wiod cym pola <Kraj>, <NIP beneficjenta>, <Nazwa beneficjenta>, €orma prawna beneficjenta >
oraz informacje teleadresowaale y uzupe ni zgodnie z zasadami oktenymi dla wniosku o dofinansowanie.
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BLOK INFORMACJE TELEADRESOWE PARTNEROW

U ytkownik ma moliwo dodania sekcji (przycisk ) dla ka dego z Partneréw. Istnieje mivo  zarejestrowania maksymalnie 25
partneréw w ramach jednej umowy.

W bloku Informacje teleadresowe partnerdw pola <Kraj>, <NIP partnera>, <Nazwa partnera>, <Forma prawna partnera> oraz
informacje teleadresowenale y uzupe ni zgodnie z zasadami oktenymi dla wniosku o dofinansowanie.

Uwaga Po opuszczeniu pola ,Nazwa partnera” pokazujéita beneficjentéw wyfiltrowanych po tej nazwigo wybraniu okrdonego
podmiotu uzupe niajsi automatycznie dane z nim zwane.
Je eli nie ma partnera o danej nazwie naié beneficjentdéw to istnieje mibwvo dodania nowego z poziomu tego bloku..

Uwaga Po opuszczeniu pola NIP pokazuije Ista beneficjentéw wyfiltrowanych po tym polu N&Paz polu Kraj . Po wybraniu
okre lonego beneficjenta uzupe niggi automatycznie dane z nim zwane.
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Je eli nie ma beneficjenta o danym NIP naie beneficjentow to istnieje mibwvo dodania nowego z poziomu tego bloku..
W przypadku wybrania innego kraju riPolska w polu Kraj system pozwala wprowad? znakéw

BLOK PLAN FINANSOWY PROJEKTU

TabelaPlan finansowy projektu —aby wype ni dane odnaie planu finansowego nalewybra ikon

Plan finansowy powinien zostgprzygotowany w podziale na lata i kwartay. Npsie naley wpisa kwoty wydatkow kwalifikowalnych

i niekwalifikowalnych, jakie zostanponiesione w danym kwartale i nacisrikon

Uwaga:
I. U ytkownik mo e jednoczenie wprowadzi dane w ramach tylko jednego kwarta u, nie neowprowadzi kilku kwarta 6w naraz.

LW powy szy sposéb nalg wype nia rubryki dla kolejnych kwarta 6w ado kwarta u roku, w ktérym planowane jest zadaenie realizacji
projektu. Kwotawydatkow og6 emwydatkow kwalifikowalnycpowinna by rowna kwociewarto ci og6é emi wydatkéw kwalifikowalnychv
bloku formularzanformacje o umowie

Ill.Kwarta y wykazane w planie finansowym musnie ci si w okresie realizacji projektu.

IV.Wszystkie p atnai dla danego kwarta u kalendarzowego powinny bgzone i wprowadzana jesttzna warto w ramach planu finansowego.

69



KRAJOWY SYSTEM INFORMATYCZNY SIMIK 07-13 Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

V.Jeli beneficjent ponosi wydatki przed datozpoczcia realizacji projektu naly wykazywa je w systemie w ramach | kwarta u planu
finansowego projektu, ktéry jest zgodny z okresealizacji projektu.
VI.Dla programow EISP plan finansowy jest zablokowpraed edycja i wyszarzony.

BLOK ROD A, ZKTORYCH ZOSTAN SFINANSOWANE WYDATKI

Tabela rod a finansowania — dla wybranego réd a finansowania nalg wybra ikon edycji wiersza, wpisa kwoty w rubrykachkwota

wydatkow ogo6 erorazkwota wydatkdéw kwalifikowanych.nastpnie zapisa dany wiersz za pomogkony

Kwota wydatkéw og6 em oraz kwota wydatkow kwalifikanych w wierszuisuma ogé enpowinna by réwna kwociewarto ci og6é emi wydatkow
kwalifikowalnychw bloku formularzdnformacje o umowie
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Uwaga: System sprawdza w powgzej tabeli, czy w poszczeg6lnych kolumnach sumeon@ wiersza rodki wspdélnotowe, Publiczne rodki
krajowe oraz rodki Prywatne réwna si warto ciom odpowiednich kolumn wiers&Zuma ogo em

System nie pozwala zapisdanych, jeli powy szy warunek nie jest spe niony.

Uwaga W przypadku rejestracji projektu w ramach progunaehSP, pola w kolumnie Kwota wydatkéw kwalifikowar s zablokowane przed
edycj i wyszarzone, uzupe nianie ich jest niewymagailne.

Uwaga Warto w polu ,, rodki wspélnotowe” zaréwno kolumnie Wydatki ogé gak i w kolumnie Wydatki kwalifikowane, nie me by wi ksza
ni warto w polu Wnioskowane dofinansowanie dla wiersza ego

BLOK WSKA NIKI PRODUKTU

TabelaWska niki produktu — aby wprowadzi dane o wskaniku naley wybra ikon . Nast pnie naley przy pomocy przycisku rozwin list
wyboru w rubryceNazwa wskanika i wybra nazw. Naley wprowadzi warto ci w rubryki Warto bazowai Warto docelowa RubrykaJ.m.

(jednostka miary) zostanie wype niona automatyczRie wybraniu ikony nastpi zapisanie informacji dotyceych wprowadzonego wskaika

produktu. Po zapisaniu danych ma przy pomocy ikony  doda kolejny wiersz w celu wprowadzenia danych dla kego wskanika produktu.

Uwaga W przypadku rejestracji projektu w ramach progunaiBlSP, pola s zablokowane przed edycj wyszarzone, ich uzupe nianie jest
niewymagalne.
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BLOK WSKA NIKI REZULTATU

TabelaWska niki rezultatu - aby wprowadzi dane o wskanikach rezultatu nalg wybra ikon . Nast pnie naley przy pomocy przycisku
rozwin list wyboru w rubryceNazwa wskanika i wybra nazw. Naley wprowadzi warto ci w rubryki Warto bazowai Warto

docelowa. Rubrykal.m. (jednostka miary) zostanie wype niona automatyezRo wybraniu ikony  nastpi zapisanie informacji dotyczych

wprowadzonego wskaika rezultatu. Po zapisaniu danych ma przy pomocy ikony doda kolejny wiersz w celu wprowadzenia danych dla
kolejnego wskanika rezultatu.

Uwaga W przypadku rejestracji projektu w ramach progunaiISP, pola s zablokowane przed edycj wyszarzone, ich uzupe nianie jest
niewymagalne.

Uwaga: W Krajowym Systemie Informatycznym SIMIK 07-13 esjrowane sinformacje na temat wybranych wskikow okrelonych
w za czniku nr 3 do Wtycznych w zakresie gromadzenia i przekazywamgahaw formie elektroniczne]e eli projekt mona opisa za pomoc
ktérego ze wskanikéw z listy — wowczas ytkownik wprowadza informacje o wart bazowej i wartoci docelowej. W sytuacji, gdy w ramach
projektu nie wystpuje aden ze wskaikow zawartych na Icie — wéwczas obie tabele pozostajewype nione, a dane dotycze postpu
rzeczowego w ramach okienego projektu gromadzone $ przechowywane poza Krajowym Systemem Informatyoz np. w Lokalnym
Systemie Informatycznym lub w formie papierowe;.

WALIDACJA | ZAPISANIE DANYCH

Zapisanie wszystkich informacji wprowadzonych denfalarza Nowa umowajest moliwe po wybraniu ikony . W sytuacji poprawnie
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wprowadzonych danych, pojawi sinformacja o zapisaniu umowy. Anulowanie wprowadah danych (przed dokonaniem zapisu) nage
po wybraniu ikony . Aby powrdci do rejestru uméw, nalg wybra ikon

Uwaga: Podczas zapisywania System dokonuje weryfikacjirpopo ci i kompletnoci wprowadzonych danych. W systemie wbudowano
szereg regu poprawna (tzw. regu walidacyjnych), z ktérych najwaejsze zosta 'y opisane povey w ramach charakterystyki poszczego6lnych
pol. W sytuacji, gdy wprowadzone do systemu dangigpe ne lub niezgodne z regu ami popravenovéwczas nie jest méwe ich zapisanie,

a system sygnalizuje wykrycie brakéw lubdbw poprzez szereg komunikatéw wyetlanych na czerwono na gorze formularza lub ofmidjsca
gdzie nie zosta 0 wype nione obowgkowe pole lub pope niono .
Powrot do spisu tre Ci

POPRZEDNIE WERSJE UMOWY

U ytkownik ma moliwo wyszukiwania i wyboru wczaiejszych wersji umowy. Za pomogrzycisku mo na edytowa poprzednie,
nieaktualne wersje umowy.
Uwaga: W systemie przechowywane wcze niejsze wersje umowy/decyzji. Zmiany umowy/decyafi)g nastpowa na dwa sposoby:
zmiany wymagajce aneksu
zmiany nie wymagage aneksu
Nale y zapoznasi z zasadami wprowadzania danych dla obu przypad&pisanymi w podrozdziale 2. tego rozdzia u.
Opcja drukarki umieszczona obok Numeru wniosku uiwa pogl d i
wydruk Karty informacyjnej wniosku o dofinansowania ktorego
tworzona jest dana umowa/decyzja.

Powr6t do spisu tre ci
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2. Rejestracja zmian do umowy o dofinansowanie

Uwaga: Mo liwe s dwie formy aktualizowania danych zawartych w um®widofinansowanie:
wymagaj ce aneksu do umowy
nie poci gaj ce za sobkoniecznoci aneksowania umowy/zmiany decyz;ji.

W pierwszym przypadku konieczne jest zapisanie sunekuwzgl dnienie odpowiedniej zmiany w sygnaturze umowy/agcyednoczenie

pole <Data ostatniej aktualizacji> jest automatyczne wype niane wado bie cej daty, ktéra jest rina od daty podpisania umowy. Nie jest

konieczne zapisywanie nowego aneksu — dane zaostdpisane na aktualnej wersji formularzu.

W przypadku zmian nie wymagaych aneksowania ytkownik wprowadza odpowiednie modyfikacje w tryl@eycji formularza umowy
i zapisania danych — zgodnie z zasadami opisanypodvozdziale 3. W przeciwistwie do zmian wprowadzanych w formie aneksu nie ga
modyfikowa numeru i daty podpisania umowy. Natomiast pdlata ostatniej aktualizacji> naley wype ni warto ci bie cej daty. Dane
zostaj nadpisane na aktualnej wersji formularzu.

Nale y tak e pamita , e bez wzgldu na rodzaj i charakter wprowadzanych zmian wesyi przechowywana jest historia dokonanych

modyfikacji tj. informacja na temat Ytkownika, ktéry modyfikowa dane oraz daty modyififi.

WPROWADZANIE DANYCH DOTYCZ CYCH ANEKSU DO UMOWY

W celu wprowadzenia informacji odnue aneksu do podpisanej umowy, nglaajpierw otworzy menu Umowy o dofinansowanie. Pojawi
si lista zarejestrowanych umow.

Po pojawieniu silisty aktualnych wersji uméw, nalg przy wybranej umowie nacisnprzycisk edycji‘}}.

Pojawi si oknoKarta informacyjna umowy/decyzji(projektéby doda aneks, naley wybra ikon , znajdujc si w bloku
Informacje o umowie/decyzp nastpnie potwierdzi, poprzez kliknicie OK.
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W otwartym formularzuKarta Informacyjna umowy/decyzji(projektu)/Anecksley w pierwszej kolejnaci zmodyfikowa pole <Numer
umowy/ decyzji>, a nastpnie zaktualizowapole<Data podpisania>

Nast pnie naley wprowadzi zmiany w polach, zgodnie ze zmianami wynikgmi z aneksu, np. jeli zmieniono harmonogram finansowy

projektu — naley wprowadzi zmiany w blokuPlan finansowy Aby zapisa zmiany do umowy, nalg nacisn przycisk w lewym
gérnym lub dolnym rogu formularza.
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3. Edycja danych dotyczcych umowy o dofinansowanie/ decyzji

W celu edycji danych w formularzu umowy (np. w pagku b dnego wprowadzenia danych lub wprowadzenia do umamman nie
wymagajcych aneksu), nalg w menu Umowy o dofinansowanig@oprzez zastosowanie Filtrowania/Wyszukiwania wksz wybran

umow /decyzj, a nastpnie wybra ikon edycji danych ‘y znajdujc po lewej stronie wybranej pozycji rejestru. Po atwiu okna
dialogowegoKarta informacyjna umowy/decyzji (projektu)aley zmodyfikowa/uzupe ni dane. Na zakazenie edycji danych nalg je

zapisa za pomoc ikony

4. Edytowanie wczeniejszych wersji umowy/decyz,ji

Na li cie umow/decyzji o dofinansowanie widocznengjbardziej aktualne wersje umow/decyzji o dofs@manie. Uytkownicy maj jednak

dost p do wczeniejszych wersji umow/decyzji. W celu edycji danydiftycz cych wczeniejszej wersji umowy/decyzji, nalg w menuUmowy

o dofinansowaniewyszuka poprzez zastosowanie Filtrowania/Wyszukiwania \apbrumow /decyzj wybran umow na licie umoéw,
.

a nastpnie wybra ikon edyc;ji ‘y znajdujc po lewej stronie wybranej umowy

Po otwarciu okna dialogowed€arta informacyjna umowy/decyzji (projektualey w oknieWczeniejsze wersje umowypoprzez nachi cie

ikony , wybra numer nieaktualnej wersji umowy z rozwijalnej Yist nacisn przycisk , W celu edytowania. Naginie naley
potwierdzi, klikaj ¢ OK.

Powrét do spisu treci
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5. Zarz dzanie danymi dotycz cymi uméw o dofinansowanie/ decyzji

USUWANIE UMOWY/DECYZJI Z REJESTRU

Po wyszukaniu wybranej umowy/decyzji w rejesttdemowy o dofinansowani¢poprzez zastosowanie Filtrowania/Wyszukiwaniajlane

dotycz ce umowy/decyzji maa usun wybieraj c ikon
Uwaga: W celu zabezpieczenia przed przypadkowym usigrn danych utkownik jest dodatkowo monitowany komunikatem steynu —
dane s usuwane dopiero po ponownym zatwierdzeniu.

Po pojawieniu sizapytania naley potwierdzi zamiar usunicia umowy/decyzji o dofinansowanie naciskaprzycisk

W przypadku rezygnacji nalg wybra przycisk

PODGL D | WYDRUK FORMULARZA

W celu dokonania podgilu wprowadzonych danych w zakresie umowy/decyzji naley wyszuka (poprzez zastosowanie

Filtrowania/Wyszukiwania) danpozycj rejestru w menlWwmowy o dofinansowanie, nastpnie wybra ikon podgl du
Zostanie wywietlonakarta informacyjna umowy/decyzji (projektu)trybie ‘tylko do odczytu’ ktér nastpnie uytkownik mo e wydrukowa.

Po nacini ciu ikony na formularzwKarta informacyjna umowy/decyzji (projekiny wietlane jest automatycznie okBwukowanie.

W celu wydrukowanigarty informacyjnejnaley nacisn OK w wy wietlonym automatycznie oknidrukowanie W wy wietlonym oknie
parametry wydruku zostay donigie oznaczone. Aby anulowawydruk karty naley wybra anuluj w oknie drukowanie. (Ikona Drukarki
dost pna jest zaréwno z formularza do edycji karty umg@kyréwnie z podgl du ‘tylko do odczytu’)

Aby powrdci do formularzaKarta informacyjna umowy/decyzji (projekinéle y zamkn okno, w ktorym wywietli a si Karta informacyjna
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umowy/decyzji (projektu).

Aby powréci do listy wnioskow naley wybra ikon

FILTROWANIE | WYSZUKOWANIE DANYCH

W celu wyszukania umowy/decyzji o dofinansowanike nawybra ikon
Pojawi si okno, w ktérym zawarte ld parametry, wed ug ktérych miawve b dzie wyszukanie umowy:
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Po wype nieniu parametréw wyszukiwania, nglerzycisn \W celu posortowania danych nafeklikn  znacznik w nag éwku
widocznej kolumny (npPoziom wdraania, Sygnatura Numer umowy/decyzji, Data podpsgsannowy, Beneficjent, Tytu projektu, Data
rozpoczcia realizacji, Data zakaczenia realizacji, Warto projekty. Dane zostan posortowane roseo wed ug wartaci w wybranej

kolumnie. Powtérne kliknicie spowoduje uszeregowanie danych matej
Powrét do spisu treci
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VI. Certyfikaty kontroli

Uwaga W module tym rejestrowane slane z certyfikatow kontroli pierwszego stopniaamnach programéw EWT. Powsze certyfikaty
stanowi za czniki do Raportu z pogbu realizacji projektu sk adanego przez Partnerad/iego do WST. Uzupe nienie danych
dotycz cych certyfikatu kontroli w ramach danej umowy/dgcyo dofinansowaniu jest niezbine, poniewa bez niego system
uniemo liwi dodanie Raportu z pogtu realizacji projektu.

1. Rejestracja informacji o certyfikacie kontroli

W celu wyboru zak adki Certyfikaty kontrolinale y rozwin  pozycj menuEWT.
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Po wybraniu zak adkiCertyfikaty kontroli U ytkownik
przechodzi do rejestru certyfikatow. System wigtla
certyfikaty zarejestrowane w ramach programu EWT.

W celu rejestracji danych o nowym Certyfikacie kofit

nale y wybra ikon

Zostaje wywietlony formularz Nowy Certyfikat kontroli.
Naley przystpi do wype niania kolejnych rubryk
formularza.
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Pole<Numer umowy/decyzji>—dzi ki wprowadzeniu numeru umowy miwa jest identyfikacja projektu, ktérego dotyczgrtyfikat.

Wyboru numeru maa dokona naciskajc ikon

. Pojawi si lista zarejestrowanych uméw. Ngstie z wywietlonej listy naley wybra

nr umowy dotyczcej projektu, w ramach ktérego rejestrowany jedtyfikat. Po wskazanisxNumeru umowy/ decyzji>pozosta e pola bloku

Informacje o certyfikacie zostajizupe nione automatycznieNumer aneksu/ zmiany> <Nazwa beneficjenta wiodcego>, <NIP

beneficjenta wiod cego>- pola przenoszsi automatycznie z umowy/ decyzji i zablokowanered edyc;).

Lista wyboru zawiera nagiuj ce kolumny:
- Numer umowy/decyzji,
- Numer aneksu/zmiany (jeli taki jest zarejestrowany dla danej
umowy/decyzji),
- Nazwa beneficjenta wiodego,
- NIP beneficjenta wioatego,
Lista wyboru sortowana wg:
1) numeru umowy/decyzji (z formularza dotycego umowy/decyzji)

2) daty ostatniej aktualizacji (z formularza dotycego
umowy/decyzji).

Istnieje moliwo wprowadzania numerueznie. Wowczas lista uméw
filtrowana jest w zaleno ci od wprowadzonego tekstu. Naclie dostpna

jest lista umow/decyzji ze wszystkimi dgshymi aneksami/zmianami.
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BLOK INFORMACJE O RAPORCIE Z POST PU REALIZACJI PROJEKTU

Pole<Numer raportu z post pu realizacji projektu> jest automatycznie wype niane przez System po veskazumeru umowy/ decyzji, dla
ktorej rejestrowany jest certyfikat. Pole zablokowgest przed edycju ytkownika, oprécz ostatniego cz onu, gdzie z roaimigj listy naley
wskaza kolejny numer raportu

Uwaga: System nie pozwala na wprowadzenia dwa razy tege@ga numeru raportu w ramach tego samego projektu.

W przypadku kiedy jakawersja raportu zostanie usutai z systemu przy tworzeniu nowego raportu systgnwetla na li cie wszystkie
niewykorzystane numery raportéw.

Uwaga: Warto ci danych z certyfikatow spowi zane z wartaiami raportu, do ktérego poszczegoéline certyfikatgtan przypisane. Tzn.

e pola uzupe nione w certyfikacie kontroli autoneatyie zostanprzeniesione do raportu, dla ktérego ten certyfikesta stworzony.

Dotyczy to pol:

% Numer raportu z pospu realizacji projektu,

¥ Data wp ynicia raportu z pospu realizacji projektu,

% Raport za okres do,

¥ Ca kowita kwota zcertyfikowanych wydatkéw kwalifikalnych,

% wtym EFRR,

¥, w tym wspé finansowanie krajowe,

% wtym rodki w asne.

Wi cej informacji na temat migracji danych do rapartuiozdziale dotyczzym Raportow z pospu realizacji projektow.

Pole< Data wp yni cia raportu z post pu realizacji projektu> jest todata z oenia raportu przez beneficjenta wicdgo.

‘Data wp yni cia raportu z pospu realizacji projektu’ powinna byzgodna z okresem realizacji projektu, tzn. powibpanie wczeniejsza od
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daty rozpoczcia projektu. Walidacja nie blokuje zapisu danych.

W polu<Raport za okres de> naley poda dat, do ktorej zosta y poniesione wydatki diej sk adanym raportem z paggsti realizacji projektu
i ktore nie zosta y ufe w poprzednich raportach.
Uwaga: Data ‘Raport za okres do’ nie neoby wcze niejsza od daty rozpoceia projektu i péniejsza od daty zakazenia projektu.

Uwaga: Data ‘Raport za okres do’ nie moby pd niejsza ni ‘Data wp yni cia raportu z pospu realizacji projektu.

W polu<Raport z post pu realizacji projektu zatwierdzony ?>warto uzupe niana jest automatycznie przez system; kablane do edycji
u ytkownika. Domylnie, w momencie tworzenia i zapisu certyfikatugptzyjmuje warto NIE. Zmienia warto na TAK po zarejestrowaniu

w systemie (w module Raporty z pqat realizacji projektu) Raportu, do ktérego przgpig jest dany certyfikat.

BLOK INFORMACJE FINANSOWE

Kwoty w sekcjilnformacije finansowe rejestrowane sw rozbiciu na poszczegolnych partneréw, zgodrdarzymi zawartymi w
umowie/decyzji, w kontelcie ktorej rejestrowany jest Certyfikat.

Przy kadym wierszu znajduje siTrojk t, ktory s uy do zwijania (trojkt skierowany w goér) i odkrywania (tréjkt skierowany w bok)
informacji na temat udzia u poszczegolnych PartweRo klikni ciu trojk ta skierowanego w dé , pod danazw réd a finansowania rozwija
si drzewo z Partnerami wymienionymi w sekcjach ,Imfacje o partnerach” i ,informacje o beneficjencelimowy/decyzji. Domynie
tabela ma zwinite wiersze.

Wiersze z nazwformy finansowania (z trojkem) stanowi podsumowanie kwot dla poszczegdélnych partneréwnieedytowalne. Wiersze
odnoszce si do poszczegodlnych partneréwedytowalne i wype nione domiyie wartoci ‘0.

Warto ci w bloku Informacje finansowe nie mogy mniejsze od O.
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W polu<Ca kowita kwota zcertyfikowanych wydatkéw kwalifikowalnych>nale y poda kwot poniesionych przez beneficjenta wydatkéw
uznanych przez w aiw instytucj za kwalifikowane.

Uwaga: System sprawdza, czy wartowpisana w tym polu réwna jest sumie waciowpisanych w polach ,w tym EFRR”, ,w tym
wspo finansowanie krajowe” i ,w tynmrodki w asne”.
Pole<- w tym EFRR> wype niane jest cznie przez wtkownika; inicjowane wartai 0,00.

Pole<- w tym wspo finansowanie krajowe >wype niane jest cznie przez wtkownika; inicjowane wartai 0,00.

Pole<- w tym rodki w asne >wype niane jest cznie przez wtkownika; inicjowane wartei 0,00.
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WALIDACJA | ZAPISANIE DANYCH

Po wprowadzeniu wszystkich danych ngleachowa dane dotyczce certyfikatu w Systemie poprzez wybranie ikony (znajdujcej si
zaréwno w lewym dolnym jak i w lewym gornym rogurhularza).

Anulowanie wprowadzonych danych (przed dokonaniapisu) nastpuje po wybraniu ikony

Aby powrdci do rejestru certyfikatow, nalg wybra ikon

Uwaga: Podczas zapisywania danych System dokonuje wegjfik@prawnoci i kompletnoci wprowadzonych danych. W systemie
wbudowano szereg regu poprawoaio(tzw. regu walidacyjnych). W sytuacji, gdy wmvadzone do systemu dane riepe ne lub niezgodne
Z regu ami poprawnai, wowczas nie jest mbwe ich zapisanie, a system sygnalizuje wykryciakidw lub b dow poprzez szereg
komunikatéw wywietlanych na czerwono na gorze formularza lub olnoiejsca gdzie nie zosta o wype nione obakbwe pole lub
pope niono b d.

Powr6t do spisu treci

2. Edycja danych dotyczcych certyfikatu

W celu edytowania danych w formularzu certyfikatp, w przypadku bdnego wprowadzenia danych lub koniecanach uzupe nienia nalg
w menuEWT > Certyfikaty kontrolpoprzez zastosowanie Filtrowania/Wyszukiwania wisz informacj dotyczc certyfikatu, a naspnie

wybra ikon edycji danych , Zznajdujc po lewej stronie wybranej pozycji rejestru. Po atew okna dialogowegBarta informacyjna

certyfikatu kontrolinale y zmodyfikowa /uzupe ni dane. Na zakazenie edycji danych nalgje zapisa za pomoc ikony

Powrét do spisu treci
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3. Zarz dzanie danymi dotycz cymi certyfikatu

USUWANIE DANYCH DOTYCZ CYCH CERTYFIKATU

Uwaga: Jeli dla certyfikatu zosta zarejestrowany jtaport w moduleéRaporty z pospu realizacji projektowwowczas zablokowana jest
mo liwo usunicia takiego certyfikatu. System wyietli komunikat blokujcy usunicie certyfikatu:

W takiej sytuacji najpierw nalg usun raport z postpu, aby moc usun certyfikat

Aby certyfikat usun (gdy nie ma dla niego raportu w modiReporty z pospu realizacji projektowub gdy raport zosta juusunity): Po
wyszukaniu wybranej informacji dotyozej certyfikatu w rejestrz€ertyfikatowkontroli (poprzez zastosowanie Filtrowania/Wyszukiwania) —

dane mona usun wybieraj c ikon
Uwaga: W celu zabezpieczenia przed przypadkowym usigrin danych wtkownik jest dodatkowo monitowany komunikatem steynu —
dane s usuwane dopiero po ponownym zatwierdzeniu.
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Po pojawieniu si zapytania naley potwierdzi zamiar usunicia danej pozycji naciskag przycisk . W przypadku rezygnacji nalg

wybra przycisk

PODGL D I WYDRUK FORMLARZA

W celu dokonania podgllu wprowadzonych danych w zakresie -certyfikatu kantnaley wyszuka (poprzez zastosowanie

Filtrowania/Wyszukiwania) danpozycj rejestru w men&EWT > Certyfikaty kontrolia nastpnie wybra ikon podgl du
Zostanie wywietlonaKarta informacyjna certyfikatu kontrolv trybie ‘tylko do odczytu’ Z tego miejsca maa przej do podgldu i wydruku

karty za pomoc ikony “== (mo liwo wyboru tej ikony jest zaréwno z poddy ‘tylko do odczytu’ jak réwnie z poziomu formularza do
edycji danych)

W celu wydrukowani&Karty informacyjnejnale y nacisn OK w wy wietlonym automatycznie oknidrukowanie W wy wietlonym oknie
parametry wydruku zosta y domgie oznaczone. Aby anulowavydruk karty naley wybra anulujw okniedrukowanie

FILTROWANIE | WYSZUKIWANIE DANYCH

W celu wyszukania danych dotyexch certyfikatu kontroli, naley wybra ikon . Pojawi si okno, w ktorym zawarte I parametry,
wed ug ktorych mdiwe b dzie wyszukanie dokumentu
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Istnieje moliwo  wyszukiwania w/g powyszych parametrOw poprzez naticie przycisku . Naley wybra z rozwijalnej listy
kryteriow: =, >, >=, <lub <= oraz wpisa okna znajdujce si z prawej strony odpowiednie kwoty. W przypadkuy gg/brano kryteria
>, >=, istnieje maliwo okre lenie przedzia 6w wartai ,,od — do”, poprzez odznaczenie rubryki Zakres.

Powr6t do spisu tre Ci
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VII. Raporty z realizacji projektow

Uwaga:

. W KSI (SIMIK 07-13) rejestrowane s dane o zatwierdzonych raportach 2z realizacji ptd. Dane o raporcie
z realizacji projektu swprowadzane do systemu w dwdch etapach:

1) rejestracja danych na podstawie zatwierdzonegataggoostpu realizacji projektu (tj. raportu, ktory przeszedzytywnie wszystkie
etapy weryfikacji formalnej i merytoryczno-rachumkej)

2) aktualizacja raportu o dane dotyce daty wyp aty rodkdw na rachunek beneficjenta (po dokonaniu przelb d wyp acie rodkow
na rzecz beneficjenta).

II.  Jeli do raportu zarejestrowano koreKub dane wRejestrze obcie na projekcieglkwot wycofan/odzyskan), System automatycznie
tworzy rownie kart skorygowanego raportu z post Skorygowany raport z posu nie jest nowym dokumentemle jedynie wynikiem
dzia ania polegapego na uwzgldnieniu wartoci z poziomu pierwotnego raportu (zawieggo wartoci wykazane w danym raporcie
przed zarejestrowaniem w KSI jego korekty lub zainej z nim kwoty wycofanej/odzyskanejRejestrze obcie na projekci¢ oraz
warto ci z korekt, ktore zarejestrowano dla danego rapgak réwnie kwot wycofanych/odzyskanych zarejestrowanych w ziui z
danym raportem MRejestrze obcie na projekcie

[ll.  Pole<Numery dokumentéw zwi zane z Raportem z posfpu> umo liwia przej cie do podgldu i edycji dokumentéw zarejestrowanych
w zwi zku z danym raportem, tzn. po wyborze numeru dokume listy rozwijalnej System automatycznie wietla wartoci dla
danego dokumentu (karty korekty, karty pierwotnegmortu z posipu oraz karty skorygowanego raportu z pps).

IV. Ka dy raport z pospu zarejestrowany w Systemie powinien lzg czony do deklaracji wydatkow.

V. Raporty z posipu za czone do Deklaracji wydatkéw o statusie innym\Wycofanas zablokowane do edycji (za wykiem pola<Data
wyp aty rodkow>).
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Poni szy schemat prezentuje standardowy przebieg procesceny raportu z postpu realizacji projektu

z uwzgl dnieniem etapéw wprowadzania danych do KSI (SIMIK @-13)

@\J

1. Pierwotny raport z post pu realizacji projektu
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1.1 Rejestracja danych dotyczcych raportu z post pu realizacji projektu

W celu wyboru zak adki Raporty z realizacji projektmale y rozwin  pozycj menu EWT.

Po wybraniu zak adkRaporty z realizacji projektlJ ytkownik przechodzi do
rejestru raportow z pogiu realizacji projektu.

W celu wprowadzenia danych o nowym raporcie z postrealizacji projektu

nale y wybra ikon Dodaj raport
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Zostaje wywietlony formularz Nowy raport z
post pu realizacji projektu.Naley przystpi do
wype niania kolejnych rubryk formularza.
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BLOK INFORMACJA O PROJEKCIE
W celu wprowadzenia danych dotycgch nowego raportu z posu realizacji projektu nalg w bloku Informacja o beneficjenciazupe ni

pole<Numer umowy/decyzji> W tym celu naley wybra ikon . Pojawi si lista zarejestrowanych umow.

Nast pnie z wywietlonej listy naley wybra nr umowy w ramach, ktérej wprowadzony zostanie yoaport z postpu realizacji projektu.
Istnieje moliwo  wyszukania odpowiedniej umowy korzystajz funkcji Wyszukaj W pole wyszukiwarki nale/ wprowadzi nr umowy
o dofinansowanie, ktorej dotyczy raport z ppst realizacji projektu. Wyszukanie umowy jest dpse take po wprowadzaniu jedynie cz
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numeru.
W celu powrotu do listy umow nalg wyczy ci dane w poliWyszuka,.
Uwaga: W celu zarejestrowania raportu z pgat realizacji projektu dla programéw EWT, koniecjast wczeniejsze wygenerowanie

certyfikatu kontroli.Gdy warunek zostanie spe niopy wyborze umowy/decyzji system prezentujedesttyfikatéw zarejestrowanych w module
.certyfikaty kontroli pierwszego stopnia”, ktéoresmiaj nast puj ce warunki:

- Certyfikaty s zarejestrowane w ramach danej umowy/decyzji;

- Certyfikaty nie zosta y zaczone doadnego raportu z pogbu realizacji projektu

Uwaga Lista umoéw/decyzji jest ograniczona — zgodnie zawprieniami uytkownika — do danego poziomu wdaaia programu i regionu.

Po wyborze umowy system automatycznie wype nia pdigowiadajce wybranej umowie o dofinansowanie, tNumer umowy/decyzji>,
<Numer aneksu/zmiany>, <Nazwa beneficjenta> oraz 4R beneficjenta>na podstawie wybranej [rzezyikownika wersji

Uwaga W sytuacji, gdy umowa by a aneksowanaytkownik ma moliwo  wyboru umowy oraz poszczegdlnych aneksow, w ralei
od tego, za jaki okres up wydatki w ramach wprowadzanego raportu z gmstealizacji projektu.

Uwaga Aby wy wietli wszystkie moliwe do wyboru wersje umowy/decyzji o dofinansowajakie zostay zarejestrowane w systemie,
naley poda w polu numer jedynie numer projektu bez trzectatosth znakéw ,-007;"-01"...7-99”. Jeli u ytkownik poda pe ny numer
konkretnej wersji umowy/decyzji o dofinansowanie pigrwotnej wersji to system wyietli tylko t wersj jako moliw do wyboru chociaw
systemie mogwyst powa aneksy/zmiany umowy/decyziji.

SEKCJA UDZIA RODKOW WSPOLNOTOWYCH W OBSZARACH KWALIFIKOWALNO Cl WYDATKOW
Wydatki w ramach projektu sponoszone na tzw. obszarze kwalifikowalnyooré areg Jednak w pewnych sytuacjach, wymagggh

niekiedy zgody Komitetu Monitorugego, dozwolone jest ponoszenie przez Partneréjekitowydatkéw poza obszarem wsparcia:
* na obszarze przyleg ym do obszaru wsparcia (tzezarregu y 20%)

* poza terytorium UE (tzw. obszar regu y 10%)
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W polu < Udzia rodkow
wspolnotowych w wydatkach

poniesionych na obszarze
kwalifikowanym (obszar g owny)> —
naley wprowadzi informacj

0 udziale wydatkbw na obszarze
kwalifikowalnym

W polu < Udzia rodkéw
wspolnotowych w wydatkach

poniesionych na obszarach
przylegaj cych (regua 20%)> —
naley wprowadzi informacj

0 udziale wydatkbw na obszarze
przylegajcym do obszaru wsparcia
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W polu < Udzia rodkéw
wspolnotowych w wydatkach
poniesionych poza  terytorium
Wspdlnoty (regua 10%)> — naley
wprowadzi informacj o udziale
wydatkow poza terytorium UE

Uwaga: W przypadku rejestracji
projektu w ramach programu EISP, w
sekcji zablokowany jest ten wiersz.

Pole <Razem> jest wype niane
automatycznie przez system poprzez
zsumowanie wart@i w polach <
Udzia rodkbw  wspolnotowych
w wydatkach poniesionych na
obszarze kwalifikowanym (obszar

g éwny)>, <Udzia rodkow
wspolnotowych w wydatkach
poniesionych na obszarach

przylegaj cych (regu a 20%)>oraz<
Udzia rodkbw  wspolnotowych
w wydatkach poniesionych poza
terytorium  Wspdlnoty  (regu a
10%)>
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BLOK INFORMACJA O RAPORCIE Z POST PU REALIZACJI PROJEKTU

Na pole<Numer raportu z post pu realizacji projektu> na o ona zosta a maska
analogiczna jak w przypadku uméw o dofinansowanieytkownik wybiera tylko
z listy rozwijalnej (pozycje od 01 do 99) ostatmze numeru raportu z posiu
realizacji projektu; pozosta a czenumeru raportu z pogiu realizacji projektu
wype niana jest automatycznie zgodnie z numeremjekig dla ktérego
wprowadzany jest raport z realizacji projektu. R&gy raport z pospu realizaciji
projektu sk adany przez beneficjenta oznaczanyrjasko cu numerem 01, drugi
numerem 02 itd.

Uwaga: Dla programéw EWT po zapisaniu formularza Rapotiok pola numer
raportu z posipu realizacji projektu pojawia sikona? (,przejd do certyfikatu”)
b d ca linkiem do certyfikatu (zarejestrowanego w medyCertyfikaty kontroli
pierwszego stopnia”), przypisanego do danego raport

Pole <Data wp yni cia rapotu> naley uzupe ni dat z o enia pierwszej wersji
raportu z posipu realizacji projektu przez beneficjenta (niezale od pdniejszych
dat sk adania przez beneficjenta wersji raportu epeentualnych poprawkach),

korzystajc z ikony kalendarza , w kolejno ci rok — miesic — dzie .

Uwaga: Dla programu EWT pole to jest automatycznie wy@ma wartoci z
zarejestrowanego wczaej certyfikatu kontroli.

Uwaga <Data wp yni cia raportu> nie moe by p0 niejsza ni aktualna data
systemowa.

W polu <Raport za okres do>naley wprowadzi dat ko cz ¢ okres, za jaki
sk adany jest raport przez beneficjenta do wiveej instytucji odpowiadagej za

a

2E. 5
jego rozliczenie, korzystag z ikony kalendarzé=i, w kolejnoci rok — miesic —
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dzie .

Uwaga: Dla programu EWT pole to jest automatycznie wy@ma wartoci z
zarejestrowanego wczaej certyfikatu kontroli.

W polu <Raport ko cowy> przy pomocy przycisku naley wybra jedn
z dostpnych wartoci ,Nie” i ,Tak”. Nie mona zarejestrowa raportu
z realizacji projektu, jéi w ramach danego projektu wprowadzono jucze niej
w tym polu warto ,Tak”. Wprowadzenie kacowego raportu z pogiu realizacji
projektu jest informacjdla systemu, e dany projekt zosta juzako czony i w jego
ramach nie bd sk adane kolejne raporty. Wartd domy In dla pola jest Nie”.

Dla raportéw z polem ,Raport keowy” o wartoci ,Tak” nie ma koniecznai
wype nienia blokyHarmonogramu p atno ci na cztery kolejne kwarta y.”

W polu <Data zatwierdzenia raportu> naley wprowadzi dat zatwierdzenia

raportu przez w &iw instytucj , korzystajc z ikony kalendarza , w kolejnoci
rok — miesic — dzie.

Uwaga Wprowadzenie danych do systemu powinno nastniezw ocznie po
zatwierdzeniu raportu z posu realizacji projektu. Wprowadzona data nie mo
by wczeniejsza od dat wprowadzonych w polacBata wp yni cia raportu>
oraz<Raport za okres do>,jak réwnie , wczeniejsza od daty utworzenia raportu
Z postpu w Systemie.
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w polu <Data wyp aty rodkéw> naley wprowadzi dat wyp aty rodkéw na

rachunek beneficjenta, korzystajz ikony kalendarza , w kolejnoci rok —
miesi ¢ — dzie.
W sytuaciji, gdy beneficjentem jest PJB, wowczasolu gData wyp aty

rodkow> naley wpisa dat zatwierdzenia wniosku (wartoidentyczna jak

w polu <Data zatwierdzenia wnioskw).

W przypadku rejestracji raportu, w ramach, ktéregodki nie zostay jeszcze
wyp acone, wype nienie pola nie jest wymagane. \Waascraport z pospu
realizacji projektu bdzie wymaga aktualizacji polegagj na uzupe nienia danych
w tym polu po faktycznym przekazaniadkow na rzecz beneficjenta.

Uwaga W przypadku refundacji realizowanej kilkoma przedew, w polu
<Data wyp aty rodkéw> wykazujemy dat ostatniego przelewu.

Pole <Numer deklaracji do ktérej za czony zosta raport z postpu> System
uzupe nia automatycznie identyfikatorem deklaragjidatkow w ramach ktérej
za €zono raport z pospu.

Uwaga: Pole jest uzupe nianie automatycznie po zatwielidzateklaracii
w ramach ktorej zaczono raport z pospu.

Pole <Numer deklaracji przekazanej do KE> System uzupe nia automatycznie
identyfikatorem deklaracji IC, do ktérej pednio zosta zaczony raport z pospu
(dana Deklaracja musi zostaapisana ze statusePrzekazana’).

Uwaga: Jeli Deklaracja IC zostanieWycofana’'to w systemie pole ,Numer
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deklaracji przekazanej do KE”, zostaje automatyeamyczyszczone.

W polu<Numery dokumentéw zwi zanych z Raportem z postpu> U ytkownik
wybiera z listy rozwijalnej dokument zarejestrowaty danego raportu z postepu
zawieraj cej:
- nr karty informacyjnej pierwotnego raportu z pqst,
- numery kart informacyjnych korekt do raportu zsppu
- sformu owanie ,wersja aktualna” oraz
- numery spraw/decyzji o zwrocie zarejestrowanyleh d
- danego raportu z pogiu
- korekty zarejestrowanej dla danego raportu z jpost

Po wybraniu pozycji z listy system automatycznie wigtla zawarto wybranego
dokumentu.

Dla pierwotnego raportu z pogu pole pozostaje niewype nione do czasu
poprawnego zapisu pierwszej Karty informacyjnejaky raportu z pospu lub
zarejestrowani&arty informacyjnej obci enia w Rejestrze obcie na projekcie
kwoty wycofanej/odzyskanej zwianej z danym raportem z pgst,, ktére mog
zosta wykazane na poziomie deklaracji wydatkow tzn. jEmteowano
przynajmniej kart obci enia dla kwoty wycofanej lub karzwrotu dla kwoty do
odzyskania.

Wowczas widok pola jest napuj cy:

Jeli w Rejestrze obcie na projekciezarejestrowano kwotwycofan/ odzyskan
zwi zan z danym raportem z postu, widok pola jest nagbuj cy:
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Po wybraniuNr sprawy/decyzji o zwrocisystem automatycznie wyietla w
nowym oknie (z mdiwo ci edycji, jeli dany Nr sprawy/decyzji o zwrociaie
zosta zaczony do deklaracji) zawarto wybranego dokumentu, czyli
odpowiednio przefiltrowanKart informacyjn obci enia na projekcie.

BLOK INFORMACJE FINANSOWE
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Pole <Kwota rodkoéw przekazanych w ramach zaliczki> —naley wype ni wprowadzajc warto rodkow, jaka zostaa wyp acona
beneficjentowi w ramach zaliczki. W przypadku, ggbliczka nie zosta a wyp acona, wype nienie poka jpst wymagane (pozostawiamy
domyIn warto 0,00).

Je eli pierwsza transza zaliczki wyp acona jest naspedie raportu z postu realizacji projektu, wowczas w celu zachowaniay o Ci
numeracji w KSI, powinien on zostaarejestrowany w systemie. Taki raport powiniewigea nastpuj ce dane:

Numer raportu,

Kwot przyznanej zaliczki,

Dat wp yni cia raportu,

Raport za okres do... (tsamy z datwp yni cia raportu z pospu realizacji projektu),
Data zatwierdzenia raportu.

Harmonogram p atnai na 4 kolejne kwarta y
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Jeli rejestrowany jest wniosek o zaliczkez cz ci sprawozdawczej, z poziomu modu u ,raportu z gmstrealizacji projektu” naley
usun wska niki post pu rzeczowego, ktére zosta y wykazane na pozionoigéunu ,Umowy/decyzje o dofinansowanie”,

Data wyp aty rodkéw (rozumiana jako data rzeczywistej wyp atydkéw — dotyczy pierwszego raportu z p@st realizacji projektu
zaliczkowego).

W ramach kolejnych raportéw z popti realizacji projektu (rozliczagych poniesione wydatki i/lub sprawozdawczych),enalwykazywa
kolejne transze wyp acanej zaliczki zgodnie z pdocami przyjtymi przez instytucj zarz dzaj ca danym programem operacyjnym.

Uwaga: Informacje o zaliczkach wyp aconych na rzecz biejesfta s wprowadzone do systemu z opé&niem w stosunku do faktycznego
momentu przekazania zaliczki, lie zostaa ona przyznana z chwilpodpisania umowy. Informacja jest wowczas wproveadz
do systemu dopiero w momencie 2aia przez beneficjenta raportu z ppst realizacji projektu, w ktérym rozlicza juwydatki faktycznie
poniesione i sfinansowane w cei lub ca oci ze rodkéw zaliczkowych.

W przypadku karty skorygowanego raportu z ppstpole uwzgldnia warto z analogicznego pola karty korekty raportu z post

Pole <Kwota rodkoéw przekazanych w ramach zaliczki narastajco> —wype niane jest automatycznie przez system, jakoaswartoci
wprowadzonych w polikKwota rodkow przekazanych w ramach zaliczki>dla poprzedniego zarejestrowanego w Systemie naport
postpu (pierwotnego lub skorygowanego — jeli w zwi zku z danym raportem w Systemie zarejestrowano kkordub kwot
wycofan /odzyskan w Rejestrze obcie na projekcie) do danej umowy/decyzji/aneksu/zmi@myramach tego samego projektu) oraz pola
<Kwota rodkow przekazanych w ramach zaliczki>(pole wy ej) dla bie co wprowadzanego pierwotnego raportu z gust W przypadku
skorygowanego raportu z pogti, wartoci wyliczane s analogicznie.

Pole<Ca kowita kwota poniesionych wydatkéw objtych raportem> —nale y wype ni wprowadzajc kwot ca kowitych wydatkéw (cznie
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych) zwizanych z realizacj projektu, poniesionych w okresie, za ktéry sk ad@st raport z pospu
realizacji projektu.

Uwaga Dla programu EWT pole to jest automatycznie wy@me wartoci z zarejestrowanego wczeej certyfikatu kontroli z pola
Ca kowita kwota zcertyfikowanych wydatkéw kwalifikowalnych

W przypadku karty skorygowanego raportu z postpole uwzgldnia warto korekty z analogicznego pola karty informacyjnejdkty do
raportu z posipu.
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Pole <Ca kowita kwota poniesionych wydatkéw narastajco> — wype niane jest automatycznie przez system, jallmas wartocCi
wprowadzonych w poliCa kowita kwota poniesionych wydatkéw objtych raportem> dla poprzedniego zarejestrowanego w Systemie
raportu z pospu (pierwotnego lub skorygowanego— jeli w zwi zku z danym raportem w Systemie zarejestrowanokkoreb kwot
wycofan /odzyskan w Rejestrze obcie na projekcie) do danej umowy/decyzji/aneksu/zmié@myramach tego samego projektu) oraz pola
<Ca kowita kwota poniesionych wydatkéw objtych raportem> (pole wy €j) dla bie co wprowadzanego pierwotnego raportu z pmst

W przypadku skorygowanego raportu z ppst wartoci wyliczane s analogicznie.

Pole<Kwota wydatkoéw kwalifikowalnych obj tych raportem> —nale y wype ni podaj c kwot wydatkéw kwalifikowanych objtych
wnioskiem, poniesionych i uznanych przez benefigjea kwalifikowane w okresie, za ktory sk adarst japort z pospu realizacji projektu.

Uwaga: Dla programu EWT pole to jest automatycznie wyjana wartoci z zarejestrowanego wczeej certyfikatu kontroli z pola
Ca kowita kwota zcertyfikowanych wydatkéw kwalifikowalnych

W przypadku karty skorygowanego raportu z ppstpole uwzgldnia warto z analogicznego pola karty korekty raportu z post

Uwaga: W przypadku rejestracji raportu w ramach progranPEpole jest zablokowane, jego uzupe nianie jestymagalne.

Pole <Kwota wydatkéw kwalifikowalnych obj tych raportem narastaj co> — wype niane jest automatycznie przez system, jakoas
warto ci wprowadzonych w polsKwota wydatkow kwalifikowalnych obj tych wnioskiem>dla poprzedniego zarejestrowanego w Systemie
raportu z pospu (pierwotnego lub skorygowanego— jeli w zwi zku z danym raportem w Systemie zarejestrowanokkoreb kwot
wycofan /odzyskan w Rejestrze obcie na projekcie) do danej umowy/decyzji/aneksu/zmi@myramach tego samego projektu) oraz pola
<Kwota wydatkéw kwalifikowalnych obj tych raportem> (pole wy ej) dla bie co wprowadzanego pierwotnego raportu z pmst

W przypadku skorygowanego raportu z ppst wartoci wyliczane s analogicznie.

Pole <Kwota wydatkéw uznanych za kwalifikowalne (po autoyzacji)> — naley wype ni podajc kwot wydatkbw uznanych przez
w a ciw instytucj dokonujc oceny za kwalifikowalne, ktora jest wynikiem wekgcji raportu z pospu realizacji projektu przez pracownika
instytucji oceniajcej raport, tj. wynika z pomniejszenia kwoty wykaepw polu<Kwota wydatkow kwalifikowalnych obj tych raportem>

o wydatki uznane za niekwalifikowalne w danym raj@ioraz inne korekty finansowe (inne awi zane z kwotami do odzyskania — patrz pole
Uwaga), jak réwnie o dochdd wykazany w pokiDochdd odliczony od raportu z postpu realizacji> (bez odsetek naros ych otbdkow
zaliczki od z oenia poprzedniego raportu z pgsi realizacji projektu).
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Uwaga:

I. W przypadku odzyskiwania kwot poprzez pognie raportu z pogbu realizacji projektu nalg pomniejszy jedynie kwot przypadajc do
wyp aty na rzecz beneficjenta. Odpowiednie pomméjge wydatkdw kwalifikowalnych powinno nast w momencie sporzizania
Po wiadczenia i Deklaracji wydatkow.

II. W przypadku skorygowanego raportu z ppstwarto uwzgl dnia:
¥ warto z analogicznego pola karty informacyjnej korektyrdportu z pospu oraz

¥, warto z pola <Wydatki kwalifikowalnez Karty informacyjnej obci eniaw moduleRejestr obci e na projekcie zarejestrowane
dla danego raportu z popu, dla pozycji, dla ktérej w polatyp kwoty> wybrano opcj ,Kwota wycofana po anulowaniu”, albo

¥, warto z pola<Wydatki kwalifikowalne>z Karty informacyjnej zwrotu w moduleRejestr obci e na projekcie zarejestrowane dla
danego raportu z pogtu, dla pozycji, dla ktérej w polatyp kwoty> wybrano opcj ,Kwota do odzyskania”.

Pomniejszenia o w aiwe wartoci wykazane w modul&ejestr obci e na projekcieodnosz si wy cznie do pozycjKarty informacyjnej
obci enia, w ktérej w polu Numer raportu/zaliczka> podano numer raportu z pggti.

Uwaga: Dla programu EWT pole to jest automatycznie wy@me wartoci z zarejestrowanego wczeej certyfikatu kontroli z pola
Ca kowita kwota zcertyfikowanych wydatkow kwalifikowalnych

Pole <Kwota wydatkéw uznanych za kwalifikowalne (po aubryzacji) narastaj co> —wype niane jest automatycznie przez system jako
suma wartoci wprowadzonych w polsKwota wydatkéw uznanych za kwalifikowalne (po autoyzacji)> dla poprzedniego zarejestrowanego

w Systemie raportu z pogtiu (pierwotnego lub skorygowanego— je li w zwi zku z danym raportem w Systemie zarejestrowanokkotab

kwot wycofan/odzyskan w Rejestrze obcie na projekcie) do danej umowy/decyzji/aneksu/zmiémyamach tego samego projektu) oraz

pola <Kwota wydatkéw uznanych za kwalifikowalne> (pole wyej) dla bie co wprowadzanego pierwotnego raportu z pmst
W przypadku skorygowanego raportu z ppst wartoci wyliczane s analogicznie.

Pole<w cz ci obj tej pomoc publiczn > —nale y wskaza kwot wydatkow kwalifikowanych objtych pomoc publiczn (o ile dotyczy).
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W przypadku karty skorygowanego raportu z ppstpole uwzgldnia warto z analogicznego pola karty korekty raportu z post

Uwaga: W przypadku rejestracji raportu w ramach progrartsFEpole jest zablokowane, jego uzupe nianie jestymagalne.

Pole<w cz ci obj tej pomoc publiczn narastaj co> —wype niane jest automatycznie przez system, jakmaswartoci wprowadzonych
w polu <w cz ci obj tej pomoc publiczn > dla poprzedniego zarejestrowanego w Systemie maportpostpu (pierwotnego lub
skorygowanego- je li w zwi zku z danym raportem w Systemie zarejestrowanokkoteb kwot wycofan/odzyskan w Rejestrze obcie
na projekcie) do danej umowy/decyzji/aneksu/zmigmyamach tego samego projektu) oraz palacz ci obj tej pomoc publiczn > (pole
wy ej) dla bie co wprowadzanego pierwotnego raportu z gust W przypadku skorygowanego raportu z pmst wartoci wyliczane s
analogicznie.

Pole <Wydatki kwalifikowane — podstawa certyfikacji> naley poda warto wydatkéw kwalifikowanych, ktére zgodnie z zapisami

programu operacyjnego stanovpodstaw do certyfikacji na wyszych poziomach.

Uwaga: W przypadku skorygowanego raportu z ppstwarto uwzgl dnia:
¥, warto ci z karty informacyjnej korekty do raportu z pgst oraz

¥ z pola <Podstawa certyfikacjikarty informacyjnej obci  enia w moduleRejestr obci e na projekcie zarejestrowane dla danego
raportu z posipu, dla pozycji, dla ktorej w pokatyp kwoty> wybrano opcj ,Kwota wycofana po anulowaniu”;

¥ z pola <Podstawa certyfikacjiKarty informacyjnej zwrotu w module Rejestr obci e na projekciezarejestrowane dla danego
raportu z pospu, dla pozyciji dla ktérej w polatyp kwoty> wybrano opcj ,Kwota do odzyskania”.

Pomniejszenia odnosai wy cznie do pozycjKarty informacyjnej obci  enia, w ktérej w polu flumer raportu/zaliczka> podano numer
raportu z postpu (a nie numer zaliczki).
System sprawdza w ramach programéw operacyjnyeh kdfirych wS owniku pozioméw wdrania jako podstaw certyfikacji okrelono

odpowiadajcy wk ad publiczny czyKwota wydatkow kwalifikowalnych - podstawa cergdik w bloku Informacja o raporcie z pogtu
stanowi ronic warto ci Wydatkéw uznanych za kwalifikowalne (po autory}agjola Prywatne —kolumny wydatki kwalifikowalnewn tabeli
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rod a, z ktérych zosta y sfinansowane wydatki

Jeli zasada nie jest spe niona system komunikujeegawczo wtkownika o tym fakcie jednale nie blokuje zapisu danych.

Uwaga: Dla programu EWT pole to jest automatycznie wyf@me wartoci z zarejestrowanego wczeej certyfikatu kontroli z pola

Ca kowita kwota zcertyfikowanych wydatkow kwalifikowalnych

Uwaga: W przypadku rejestracji raportu w ramach progrartsiPEpole jest zablokowane, jego uzupe nianie jestymagalne.

Pole <Wydatki kwalifikowane —podstawa certyfikacji narastaj co> —wype niane jest automatycznie przez system, jaknaswartoci
wprowadzonych w pol&Wydatki kwalifikowane — podstawa certyfikacji> dla poprzedniego zarejestrowanego w Systemie naggpbstpu
(pierwotnego lub skorygowanego- je li w zwi zku z danym raportem w Systemie zarejestrowanokkotab kwot wycofan/odzyskan w
Rejestrze obci e na projekcie) do danej umowy/decyzji/aneksu/zmi@gmyamach tego samego projektu) oraz pol&ydatki kwalifikowane

— podstawa certyfikacji > (pole wy ej) dla bie co wprowadzanego pierwotnego raportu z gmst W przypadku skorygowanego raportu z
post pu, wartoci wyliczane s analogicznie.

Pole <Dofinansowanie>— nale y poda kwot poniesionych przez beneficjenta wydatkow — uznanyzez w aciw instytucj dokonujc
oceny za podlegage refundacji lub stanowie podstaw do sporzdzenia powiadczenia i deklaracji wydatkbw na wszym poziomie
(np. z poziomu instytucji peednicz cej do instytucji zaralzaj cej).
Uwaga:
I. W przypadku skorygowanego raportu z ppstpole uwzgldnia wartoci z:
- karty informacyjnej korekty do raportu z pgsti oraz

¥% z pola <Kwota do odzyskania (dofinansowanidfarty informacyjnej obci enia w module Rejestr obci e na projekcie
zarejestrowane dla danego raportu z pmst dla pozycji, dl ktérej w poltyp kwoty> wybrano opcj ,Kwota wycofana po
anulowaniu”;

¥, z pola <Kwota odzyskana (dofinansowani&arty informacyjnej zwrotu w moduleRejestr obci e na projekciezarejestrowane dla
danego raportu z pogtu, dla pozycji, dla ktorej w pokatyp kwoty> wybrano opcj ,Kwota do odzyskania”.

Pomniejszenia odnosai wy cznie do pozycjKarty informacyjnej obci  enia, w ktorej w polu fumer raportu/zaliczka> podano numer
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raportu z pospu (a nie numer zaliczki).

Il. Dofinansowanie, co do zasady, jest wyliczane jdkozyn kwoty wydatkéw uznanych za kwalifikowalneo(jautoryzacji) przez dan
instytucj dokonujc oceny oraz ilorazu kwoty dofinansowania wynik&j z umowy do wydatkow kwalifikowalnych olbych umow.
W przypadku projektéw, w ktérych procent dofinansowa okrelony w umowie o dofinansowanie jest wypadkoj@dnego montau dla
cz ci projektu objtej pomoc publiczn oraz innego monta dla wydatkow nie objych wspomnian pomoc ; dofinansowanie wyliczane
jest jako suma dwoch iloczynéw kalkulowanych w sjimepisany powyej dla dwéch odbnych grup wydatkow, tj. wydatkéw zwdanych
i niezwi zanych z pomocpubliczn .

lll. W przypadku beneficjentéw O cych pastwowymi jednostkami bue@towymi — ktérzy w wersji papierowej raportu z pgst w polu
wnioskowane dofinansowanigpisuj warto ,0” — dofinansowanie oznacza iloczyn kwoty wydatk@znanych za kwalifikowalne (po
autoryzacji) przez dan instytucj dokonujc oceny oraz ilorazu kwoty dofinansowania wynik& z umowy do wydatkéw
kwalifikowalnych obj tych umow.

Uwaga: Dla programu EWT pole to jest automatycznie wypmnei wartoci z zarejestrowanego wczeej certyfikatu kontroli z pola
w tym EFRR

Pole <Dofinansowanie narastajco> — wype niane jest automatycznie przez system, jakmaswvartoci wprowadzonych w polu
<Dofinansowanie>dla poprzedniego zarejestrowanego w Systemie rapogiostpu (pierwotnego lub skorygowanego— je li w zwi zku
z danym raportem w Systemie zarejestrowano korélb kwot wycofan/odzyskan w Rejestrze obcie na projekcie) do danej
umowy/decyzji/aneksu/zmiany (w ramach tego sameggektu) oraz pola<Dofinansowanie> (pole wy €j) dla bie co wprowadzanego
pierwotnego raportu z pogtu. W przypadku skorygowanego raportu z pmst wartoci wyliczane s analogicznie.

Pole<w tym dofinansowanie UE>— naley poda warto odpowiadajc cz ci kwoty wykazanej w poliDofinansowanie> ktora zgodnie
z zapisami umowy/decyzji/aneksu/zmiany o dofinarestier oraz zapisami szczeg6 owego opisu prioryted@wego programu odpowiada
wk adowi wspdélnotowemu.

W przypadku skorygowanego raportu z ppstwarto uwzgl dnia wartoci z:
- karty informacyjnej korekty do raportu z pgst oraz:

¥ z pola <w tym wk ad UEXarty informacyjnej obci eniaw moduleRejestr obci e na projekciezarejestrowane dla danego raportu
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Z postpu, dla pozycji, dla ktérej w pokiatyp kwoty> wybrano opcj ,Kwota wycofana po anulowaniu”;

¥ z pola <w tym wk ad UEXarty informacyjnej zwrotu w moduleRejestr obci e na projekciezarejestrowane dla danego raportu z

post pu, dla pozyciji, dla ktérej w pokatyp kwoty> wybrano opcj ,Kwota do odzyskania”.

Pomniejszenia odnosai wy cznie do pozycjKarty informacyjnej obci  enia, w ktorej w polu fumer raportu/zaliczka> podano numer
raportu z pospu (a nie numer zaliczki).

Uwaga: Dla programu EWT pole to jest automatycznie wyf@me wartoci z zarejestrowanego wczeej certyfikatu kontroli z pola
w tym EFRR.

Pole <w tym dofinansowanie UE narastajco> — wype niane jest automatycznie przez system, jsma wartcci w polu <w tym
dofinansowanie UE>dla poprzedniego zarejestrowanego w Systemie t@@opostpu (pierwotnego lub skorygowanego— je li w zwi zku
z danym raportem w Systemie zarejestrowano korélb kwot wycofan/odzyskan w Rejestrze obcie na projekcie) do danej
umowy/decyzji/aneksu/zmiany (w ramach tego sameggektu) oraz pola Bofinansowanie UE (pole wy ej) dla bie co wprowadzanego
pierwotnego raportu z pogiu. W przypadku skorygowanego raportu z pmst wartoci wyliczane s analogicznie.

Pole<Wydatki rozliczane rycza towo>— naley poda kwot poniesionych przez beneficjenta, diggch raportem z posbu realizacji projektu,
wydatkow zwi zanych z kosztami peednimi/kosztami ogdlnymi rozliczanymi rycza toww franicach okrdonych w Art. 11 Rozporaizania
(WE) nr 1081/2006 lub Art. 52 Rozpordzenia Komisji (WE) nr 1828/2006, @j w Za czniku Il (Pole 32.) Rozpordzenia Komisji (WE) nr
1828/2006]. Wype nienie pola nie jest wymagane zypadku braku wydatkow rozliczanych rycza towo wezh danego wniosku.

W przypadku karty skorygowanego raportu z ppstpole uwzgldnia warto z analogicznego pola karty korekty raportu z post

Pole <Wydatki rozliczane rycza towo narastaj co> —wype niane jest automatycznie przez system, jakmaswartoci wprowadzonych w
polu <Wydatki rozliczane rycza towo>dla poprzedniego zarejestrowanego w Systemie naggobstpu (pierwotnego lub skorygowanego—
je li w zwi zku z danym raportem w Systemie zarejestrowanokkotab kwot wycofan/odzyskan w Rejestrze obcie na projekcie) do
danej umowy/decyzji/aneksu/zmiany (w ramach tegoegp projektu) oraz pola Wydatki rozliczane rycza towo> (pole wy €j) dla bie co
wprowadzanego pierwotnego raportu z ppst W przypadku skorygowanego raportu z pmst wartoci wyliczane s analogicznie.

Pole <Dochdéd odliczony od raportu z postpu> —w polu naley wskaza dochdd uzyskany w ramach realizowanego projektz ocenia
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poprzedniego raportu z poptl realizacji projektu, rozumiany zgodnie z art. . 3 rozporadzenia Rady WE nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiagego przepisy ogolne dotyae Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegmpgjskiego Funduszu Spo ecznego oraz
Funduszu Spojnai i uchylaj cego rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. WE L 210 z 3120D6.

Uwaga: Nale y pami ta , aby w ramach KSI (SIMIK 07-13) tak jak w ewiderkgi gowej instytucji wyp acajcej rodki pomniejszakwot
rodkéw uznanych za kwalifikowalne (po autoryzaojdlochod wykazany w tym punkcie.

Uwaga: W KSI (SIMIK 07-13) nie s rejestrowane informacje dotyaz odsetek jakie wygpiy w ramach projektu. Nalg jednak
pamita, aby w ramach ewidencji kgowej instytucji wyp acacej rodki pomniejsza kwot rodkéw wyp aconych beneficjentowi
0 wyst puj ce w ramach projektu odsetki.

W przypadku karty skorygowanego raportu z ppstpole uwzgldnia warto z analogicznego pola karty korekty raportu z post

Pole <Dochéd odliczony od raportu z postpu narastaj co> — wype niane jest automatycznie przez system, jakdma wartcci
wprowadzonych w poliDochdd odliczony od raportu z postpu> dla poprzedniego zarejestrowanego w Systemie t@porpostpu
(pierwotnego lub skorygowanego— je li w zwi zku z danym raportem w Systemie zarejestrowanokkoldeb kwot wycofan/odzyskan
w Rejestrze obcie na projekcie) do danej umowy/decyzji/aneksu/zmigmyamach tego samego projektu) oraz pol@aochdd odliczony od
raportu z post pu > (pole wy ej) dla bie co wprowadzanego pierwotnego raportu z gmst W przypadku skorygowanego raportu z post
warto ci wyliczane s analogicznie.
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BLOK RODA, ZKTORYCH ZOSTA Y SFINANSOWANE WYDATKI

W tabeli rdéda, z ktorych zostay sfinansowane wydatkinaley wskaza réda finansowania wydatkow olych danym raportem
Z postpu realizacji projektu.
Uwaga ,

I. U ytkownik ma moliwo wprowadzania wartai tylko w tych kategoriachrode finansowania, ktére zostay okmme na poziomie
umowy/decyzji o dofinansowanie, niemniej system uimda wyst powanie rozbieno ci w wartociach poszczegoélnychréde
finansowania wykazywanych na etapie rozliczenigghta (raport z pospu realizacji projektu) w poréwnaniu do wartozadeklarowanych
na etapie kontraktacji projektu (umowa/decyzja drdmsowaniu) Powysze rozbieno ci mog wynika z wykrytych nieprawid owai
b d korekt/potrce stwierdzonych na etapie weryfikacji raportu z ppatrealizacji projektu.

II. Jeli w ramach raportu z pogiu zosta aly zarejestrowana/e korektaly, systeramach karty skorygowanego raportu z ppstwy wietla

rod a finansowania uwzglniaj ce dane z pierwotnego raportu z ppst zaktualizowane o wartoi z karty informacyjnej korekty do
raportu z posipu.

[ll. W kolumniekwota wydatkéw kwalifikowalnyamale y wykaza rod a sfinansowania wydatkéw wykazanych w pgkwota wydatkdw
uznanych za kwalifikowalne (po autoryzacji)>

IV. Suma og6 enkolumny Kwota wydatkow kwalifikowanychowinna by zgodna z warta@iami zapisanymi w polkKwota wydatkow
uznanych za kwalifikowalne (po autoryzacji)>w cz ci Informacje finansowe.

V. Warto kwoty podanej w wierszurodki wspolnotowewn kolumnie Kvota wydatkow kwalifikowanychusi by réwna wartoci kwoty
podanej w polikw tym dofinansowanie UE>z cz ci Informacje finansowe.
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W celu edycji danych przy danej kategondd a finansowania — nalkg wybra ikon , rozwin list partneréw i wprowadzi dane

odpowiednie dla poszczegdlnych partneréw. Wierszazav rod a finansowania stanowpodsumowanie kwot poszczegoélnych partneréw i s

nieedytowalne, natomiast wiersze z napartneréw s edytowalne.
Uwaga:

I. Dla programu EWT polarodki wspélnotowav kolumniekwota wydatkéw ogd eprazkwota wydatkow kwalifikowalnycfak réwnie pole
Publiczne rodki krajowe w kolumnie kwota wydatkdbw og6 emm wype niane automatycznie warth z zarejestrowanego wczeej
certyfikatu kontroli z polav tym EFRR

II. Dla programu EWT polePubliczne rodki krajowe w kolumnie kwota wydatkbw o0gdé ens wype niane automatycznie wartd
Z zarejestrowanego wczeej certyfikatu kontroli z pola tym wspo finansowanie krajowe

lll. W przypadku rejestracji raportu w ramach program8Fg kolumna kwota wydatkéw kwalifikowanythest zablokowana do edycji
i wyszarzona, jej uzupe nianie jest niewymagalne.

BLOK HARMONOGRAM P ATNO  CI NA CZTERY KOLEJNE KWARTA'Y

W tabeliHarmonogram p atno ci na cztery kolejne kwarta y —nale y przedstawi informacj o ca kowitych wydatkach kwalifikowalnych,
ktére beneficjent planuje wykazaw raportach z pospu realizacji projektow sk adanych w gu najbli szych czterech kwarta 6w
kalendarzowych realizacji projektu.

W celu wprowadzenia danych w bloku harmonogrammp at na cztery kolejne kwarta y nalewybra ikon W pierwszym wierszu.
W ramach rozwinitych p6l naley wprowadzi odpowiednie wartci:
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Rok — naley wprowadzi odpowiedni rok realizacji projektu (2007-2015).

Kwarta — z rozwinitej listy kwarta 6w przy pomocy przycisku naley wybra kolejny kalendarzowy kwarta realizacji projektu
w danym roku rozpoczynaj od kwarta u naspuj cego po kwartale, w ktérym zosta spatzony rozpatrywany raport z popti
realizacji projektu (Pole:Raport za okres do).

Planowane wydatki kwalifikowalne — naley wprowadzi planowan kwot wydatkéw kwalifikowalnych, ktére planowane s
do poniesienia w danym kwartale.

Je eli do ko ca realizacji projektu zosta y np. wgznie trzy kwarta y — nalg wype ni wiersze dla kolejnych trzech kwarta 6w, a w wiersz
czwartym podarok oraz kolejny kwarta , natomiast jako kwalanowanych wydatkéw kwalifikowalnych nalewprowadzi ,0”.

Po zapisaniu danych przy pomocy ikony , naley przej do kolejnego wiersza tabeli, wype ni@jdane analogicznie jak w przypadku
pierwszego wiersza, dla kolejnego kalendarzowegartenu realizacji projektu.

Je eli dane w wierszu nie zostay wprowadzone popraywmona usun b dne dane przy pomocy ikony i nastpnie wprowadzi
poprawne dane.

Uwaga:

W tabeli harmonogram p atng na cztery kolejne kwarta y suma pozycji w kolienRlanowane wydatki kwalifikowar@az warto pola
<Wydatki uznane za kwalifikowane narastaj co> w bloku Informacje o raporcie z pogtu realizacji projektunie moe przekroczy
warto ci pola<Wydatki kwalifikowane > zawartej w umowie/decyzji o dofinansowanie.

. Jeli w ramach raportu z pogiu zosta aly zarejestrowana/e korekty to Systeramach karty skorygowanego raportu z ppstwy wietla

dane z harmonogramu pierwotnego raportu z post zarejestrowanego w Systemie zaktualizowane 0 tovear
z karty informacyjnej korekty do raportu z pqsi.

Uwaga: W przypadku rejestracji raportu w ramach program8FE tabelaHarmonogram p atno ci na cztery kolejne kwartay jest

zablokowana do edycji i wyszarzona, jej uzupe r@gest niewymagalne.
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BLOK ZESTAWIENIE DOKUMENTOW POTWIERDZAJ CYCH PONIESIONE WYDATKI OBJ TE RAPORTEM Z POST PU

Uwaga: Przed uzupe nieniem danych dotycgch zestawienia dokumentow potwierdzgich poniesione wydatki olig raportem z pospu
nale y zapisa formularz Nowy wniosek o p atnoprzy pomocy ikony  (formularz zmieni nazwna Karta informacyjna raportu z pgst).

Nast pnie naley wybra ikon znajdujc si w blokuZestawienie dokumentéw potwierdzajcych poniesione wydatki objte
raportem. Wy wietlony zostanie odbne okno z formularzem do wprowadzania danych dotych zestawienia wydatkow.

U ytkownik posiada trzy mdiwo ci uzupe nienia danych dotyaz/ch zestawienia dokumentow potwierdzgich poniesione wydatki olip
raportem:
1) wybranie i za czenie dokumentu w formacie PDF, zawietago wycig z dokumentacji ksgowej beneficjenta
dokumentujcej operacje dokonane w zwku z realizowanym projektem;
2) zaimportowanie pliku w formacie xIs (np.: arku$28 Excel);
3) wype nienie tabeli rcznie.
Funkcjonalnoci te s zamienne.
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Uwaga: Zestawieniu dokumentoéw w formacie PDF lub xIs ngleada nazw rozpoczynajc od numeru raportu z pogiu w KSI, ktérego
dotyczy, zastpuj ¢ znaki niedozwolone w nazwie pliku kropkami,
np.: nazwa zacznika dla raportu z pogiu nr WTSL.06.01.03-02-001/08-03 powinna rozpoczysiaod: ‘WTSL.06.01.03.02.001.08.03

Wzér Zestawienia dokumentéw potwierdaajch poniesione wydatki olg¢ wnioskiem o p atno jest dostpny na stronie pavi conej KSI:
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/AnalizyRag®ddsumowania/Strony/KSl.aspx
Jest to wzér zestawienia wawy rownie dla Raportéw z posgpu z realizacji projektu.
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1) W celu do czenia pliku PDF, nalgy wybra przyciskPrzegl daj, a nastpnie — po wybraniu danego dokumentu — przycisk
Za cz dokumentV oknie poniej widoczna bdzie nazwa wybranego pliku. PrzyciBkka za czony dokumentmo liwia
przegl danie za czonego dokumentu. Ytkownik ma take mo liwo  usuni cia dokumentu PDF za pomoprzyciskuUsu
za czony dokumerfte li np. za czony plik jest nieprawid owy).

2) W celu zaimportowania pliku xIs, nakewybra przyciskPrzegl daj, a nastpnie — po wybraniu danego dokumentu — przycisk
Za cz dokumentV oknie poniej widoczna bdzie nazwa wybranego pliku. PrzyciBkka za czony dokumentmo liwia
przegl danie za czonego dokumentu. Ytkownik ma take moliwo usunicia dokumentu xlIs za pomogprzyciskuUsu
za czony dokumerffe li np. za czony plik jest nieprawid owy). Po zaimportowaniikp xIs w odpowiednim formacie, dane z
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pliku zostaj zaimportowanie do tabeliestawienie dokumentéw potwierdzajcych poniesione wydatki objte raportem.

3) Jeeli U ytkownik nie za czy zestawienia dokumentow w formie pliku PDF ik, ma moliwo r cznego wype nienia
tabeli znajdujcej si poni ej okien dot. importu.

Po wybraniu ikony wy wietlona zostanie tabela.

Aby wprowadzi kolejne wiersze do tabeli naley wybra ikon
W otwartym oknie naley wype ni pola, wed ug naspuj cych zasad:
<Numer dokumentu>—- numer dokumentu potwierdzaggo wydatkowanierodk6w nadany przez wystawc

<Numer ksi gowy lub ewidencyjny>— numer dokumentu, nadany przez ospitowadzc ewidencj ksi gow lub ksi gi rachunkowe
u beneficjenta

<Data wystawienia dokumentu>- dat wystawienia dokumentu przez dostawale y wprowadzi korzystajc z ikony kalendarza
w kolejno ci rok — miesic — dzie.

<Data zap aty>— dat uregulowania p atnai wynikaj cej z przedstawionego dokumentu kgiwego naley wprowadzi korzystajc

z ikony kalendarza , w kolejno ci rok — miesic — dzie.

Uwaga Je eli wyst pi 0 wi cej dat zap aty, wowczas nayewype ni oknoDaty zap atktGre pojawi Si po wype nieniu i zapisaniu

wszystkich danych w wierszu (poprzez wybranie ikony ).
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Aby doda kolejne daty zap aty nalg wybra ikon . W kolumnieKilka dat zap atmo na
wprowadzi kolejn dat zap aty, natomiast jeli data zap aty mi€i si w przedziale
czasowym, to daty graniczne tego przedzia u zagags w dwoch kolumnachPrzedzia
dat od do.

<Nazwa towaru lub us ugi>— nazwa towaru lub us ugi wykazana w odpowiednizlygji w przedstawianym dokumencie kgdwym

Uwaga Je eli wydatki dotycz jednego rodzaju asortymentu, stanowdydatki kwalifikowalne i wszystkie pozycje z fakyuobj te s
identyczn stawk VAT — mo liwe jest podanie zbiorczej nazwy bez przepisywavsaystkich pozycji z faktury.
W przypadku wystpienia r6 nych stawek w ramach jednego dokumentud@ivego — pozycje z faktury moea pogrupowawed ug stawek
VAT iwpisa kad zgrup w odrbnym wierszu (poprzez wybranie ikony), z tym e dane wprowadzane w pozycja¢hdokumentu,
Data wystawienia dokumenty Kwota brutto dokumentu, Kwota netto dokumentu orazData/daty zap aty b d zawiera y te same wartc
we wszystkich wierszach dotyez/ch danego dokumentu kgowego.

<Kwota brutto dokumentu> — naley wprowadzi kwot brutto, na jak opiewa wykazany dokument

<Kwota netto dokumentu>— naley wprowadzi kwot netto dokumentu (réica pomidzy wartociami brutto i wartoci wynikaj ¢

z wysokoci podatku VAT).

<Kwota wydatkéw kwalifikowalnych> — naley wprowadzi kwot wydatkow kwalifikowalnych.

<w tym VAT> - naley wprowadzi kwot VAT, uwzgl dnion w kolumnie <kwota wydatkow kwalifikowalnych>, eipodatek VAT
jest kwalifikowalny.

Uwaga
W sytuacji wystpienia wydatkow rozliczanych rycza towo w ramacparddw z postpu, gdy kwota ,Razem” w kolumnie ,Kwota brutto
dokumentu” bdzie ré na ni kwota podana w polgCa kowita kwota poniesionych wydatkéw objtych raportem> lub je li kwota ,Razem”
w kolumnie ,Kwota wydatkéw kwalifikowalnych” ldzie r6 na ni kwota podana w poldKwota wydatkéw kwalifikowanych obj tych
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raportem>, System poinformuje Wtkownika o rozbieno ciach. Komunikat ma jednak charakter informacyjmei blokuje zapisu danych w
Systemie, Uytkownik decyduje czy zapisalane w Systemie.

Zapisanie wype nionego wiersza nastje poprzez wybranie ikony . Anulowanie wprowadzonych danych ngstje po wybraniu

ikony . Aby usun dany wiersz naley wybra ikon . Aby wprowadzi nowy rekord do tabeli nalg wybra ikon

Aby zapisa dane na formularzdestawienie dokumentéw potwierdzajcych poniesione wydatki objte raportem nale y wybra ikon

Aby powrdci do formularzaKarta informacyjna raportu z post pu naley wybra ikon

Uwaga:
I. System umdiwia zapis raportu z pogbu bez wype nionego blokZestawienie dokumentow potwierdzaj cych poniesione wydatki
obj te raportem”. Wy wietli si komunikat informacyjny o braku zestawienia, le@ zablokuje to zapisu ca ego dokumentu.

[I. Jeli wramach raportu z pogiu zosta aly zarejestrowana/e korekty to Systemmach karty skorygowanego raportu z ppst
wy wietla dane z zestawienia dokumentéw potwierdzaajh poniesione wydatki olip raportem pierwotnego raportu z pst
zarejestrowanego w Systemie zaktualizowane o warzokarty korekty do raportu z popu

BLOK POST P RZECZOWY

Cz raportu z pospu realizacji projektu odnosza si do wskanikéw, s uy okre leniu stopnia zaawansowania rzeczowego oraz ke

efektéw realizacji projektu. Rejestrowaneveska niki produktu oraz wskaniki rezultatu.
W tabeli Wska niki produktu — dane w rubrykaciNazwa wskanika oraz J.m. (jednostka miary) zostajautomatycznie przeniesione

z formularzaUmowa o dofinansowania danego projektu. Ytkownik, po dokonaniu edycji wiersza za pomamony , uzupe nia warto
w rubryce Warto wskanika osi gni ta od pocztku realizacji projektu Jeeli ze wzgldu na charakter wskaika, nie jest mdiwe
wype nienie danej kolumny (np. nie zosta a gai ta jeszcze adna warto ), mo na wprowadzi warto ,0”, b d usun wiersz dla danego
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wska nika, wybierajc ikon
RubrykaStopie realizacji [%] jest uzupe niana automatycznie przez system, papsprownanie z wartoi docelow wska nika produktu
okre lon w formularzuUmowa o dofinansowanie

Po wybraniu ikony  nastpi zapisanie informacji dotyceych wskanika produktu. Anulowanie wprowadzonych danych rage

po klikni ciu ikony , hatomiast edycja juwprowadzonych danych — po nati ciu ikony znajdujce si po lewej stronie wiersza.

Uwaga: W przypadku rejestracji raportu w ramach progransit tabeldVska niki produktu jest zablokowana do edycji i wyszarzona, jej
uzupe nianie jest niewymagailne.

Tabela Wska niki rezultatu — dane w rubrykaciNazwa wskanika oraz J.m. (jednostka miary) zostajautomatycznie przeniesione

z formularzamowa o dofinansowanidla danego projektu. Wtkownik, po dokonaniu edycji wiersza za pomdkony , uzupe nia warto
w rubryceWarto wskanika osi gni ta od pocztku realizacji projekty wpisuj ¢ rzeczywicie osigni t warto w wyniku zrealizowania
projektu, bd te planowan do osigni cia w krotkim okresie po zakeozeniu projektu. Rubryk&topie realizacji [%] jest uzupe niana
automatycznie przez system, poprzez poréwnaniertowa bazow (o ile jest rona od ,0”) oraz docelowwska nika rezultatu okrdon
w formularzuUmowa o dofinansowanie

Uwaga
I. U ytkownik jest zobowizany do wprowadzenia wartm w tabeliWska niki rezultatu jedynie w przypadku wprowadzania danych

odno nie ko cowego raportu z pogiu realizacji projektu. W innej sytuacji, benefitjeno e wprowadzi warto ,0” w kolumnie Warto

wska nika osi gni ta od pocztku realizacji projekty b d te usun wiersz dla danego wskaika, wybierajc ikon . Po wybraniu

ikony  nastpi zapisanie informacji dotyceych wskanika rezultatu. Anulowanie wprowadzonych danych mage po klikni ciu ikony

II. Jeli wramach raportu z pogiu zosta aly zarejestrowana/e korekty, System vacarkarty skorygowanego raportu z ppstwy wietla
dane z bloku wskaniki produktu/rezultatu z karty informacyjnej kotgldo raportu z pospu.

Uwaga: W przypadku rejestracji raportu w ramach progranfFE tabeldVska niki rezultatu jest zablokowana do edycji i wyszarzona, jej
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uzupe nianie jest niewymagalne.

WALIDACJA | ZAPISANIE DANYCH

Zapisanie wszystkich informacji wprowadzonych dofalarzaNowy raport z pospu realizacji projektyest moliwe po wybraniu ikony
W sytuacji poprawnie wprowadzonych danych, pojawirgormacja o zapisaniu raportu z pgst realizacji projektu. Anulowanie

wprowadzonych danych (przed dokonaniem zapisu) pajgt po wybraniu ikony . Aby powrdci do rejestru raportéw z postu realizacji
projektow, naley wybra ikon

Uwaga: Podczas zapisywania danych system dokonuje wegjfik@mprawnoci i kompletnoci wprowadzonych danych. W systemie
wbudowano szereg regu popraweio(tzw. regu walidacyjnych), z ktérych najwdejsze zostay opisane povey w ramach charakterystyki
poszczegoélnych pol. W sytuacji, gdy wprowadzonesgistemu dane sniepe ne lub niezgodne z regu ami popravenowowczas nie jest
mo liwe ich zapisanie, a system sygnalizuje wykryciakbw lub b déw poprzez szereg komunikatéw wetlanych na czerwono na gorze
formularza lub obok miejsca gdzie nie zosta o wyjmme obowizkowe pole lub pope niono .

Uwaga: W przypadku, gdy po zsumowaniu raportéw z realizai@jektu zmniejszy a siostatecznie kwota dofinansowania (mniejszawi
umowie) oraz zwikszy a si kwota wk adu w asnego (wWksza ni w umowie), w menu Umowy o dofinansowanie ngle@dpowiednio
zmniejszy/zwi kszy kwoty dofinansowania i wk adu w asnego.lJamowa przewidywa a mdiwo pomniejszenia/zwkszenia kwot to nie
trzeba podpisywaaneksu i go rejestrowav KSI mo na wprowadzi to, jako zmian niewymagajc aneksowania. J& umowa by a podpisana
ze sztywnymi kwotami, to niezbne jest podpisanie aneksu do umowy i zarejestriaagmw systemie. J&nie mo na ju zmieni Umowy ani
podpisa aneksu to nalgy zmodyfikowa raport z postpu realizacji projektu.

Powrét do spisu treci

1.2. Edycja danych dotyczcych raportéw z post pu realizacji projektéw

W celu edytowania danych w formularzu raportu zt gmsrealizacji projektu nalg w menuRaporty z realizacji projektpoprzez zastosowanie
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Filtrowania/Wyszukiwania wyszukawniosek, a naspnie wybra ikon edycji danych , znajdujc po lewej stronie wybranej pozyciji

rejestru. Naspnie naley zmodyfikowa/uzupe ni dane. Na zakazenie edycji danych nalg je zapisa za pomoc ikony

Powr6t do spisu tre ci

1.3. Zarz dzanie danymi dotycz cymi raportéw z post pu realizacji projektéw

USUWANIE RAPORTU Z POST PU REALIZACJI PROJEKTU Z REJESTRU

Po wyszukaniu wybranego raportu z pest realizacji projektu w rejestrze (poprzez zast@sue Filtrowania/Wyszukiwania) — dane

dotycz ce raportu mana usun wybieraj c ikon :
Uwaga: W celu zabezpieczenia przed przypadkowym usignin danych wtkownik jest dodatkowo monitowany komunikatem

z systemu — dane sisuwane dopiero po ponownym zatwierdzeniu.

Po pojawieniu sizapytania naley potwierdzi zamiar usunicia raportu z pospu realizacji projektu naciskag przycisk

W przypadku rezygnacji nalg wybra przycisk

Uwaga: W przypadku ch ci usuni cia certyfikatu kontroll w module Certyfikaty kontroli gdy jest ju zarejestrowany raport w
module Raporty z pospu realizacji projektunale y w pierwszej kolejnoci usun raport z modu u Raporty z posipu realizacji
projektu. Dopiero wéwczas System pozwoli na usuriie certyfikatu.

PODGL D | WYDRUK FORMULARZA
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W celu dokonania podgliu wprowadzonych danych w zakresie raportu z postrealizacji projektu — nalg wyszuka (poprzez
zastosowanie Filtrowania/Wyszukiwania) dgsozycj rejestru w menuRaporty z realizacji projektéwa nastpnie wybra ikon podgl du

Zostanie wywietlona karta informacyjnaraportu z postpu realizacji projektu, lub skorygowanego raportipast pu w trybie tylko do
odczytu.

W celu wydrukowani&arty informacyjnepale y nacisn ikon , hastpnie Drukuj w wy wietlonym automatycznie oknigrukowanie
W wy wietlonym oknie parametry wydruku zostay dotmje oznaczone. Aby anulowawydruk karty naley wybra Anuluj w oknie
Drukowanie.

Jeeli w sekcji Zestawienie dokumentéw potwierdzajcych poniesione wydatki objte raportem wype niona zosta a tabela, System
zapewnia mdiwo podgl du/wydrukowania tego zestawienia jako dokumentu.

Je eli w sekcji Zestawienie dokumentédw potwierdzajcych poniesione wydatki objte raportem do czony jest dokument w formacie
PDF to jest on prezentowany jako element widokust&wy zapewnia méwo wydrukowania tego podglu raportu z pospu jako
dokumentu.
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FILTROWANIE | WYSZUKIWANIE DANYCH

W celu wyszukania danego raportu z ppst realizacji projektu, nalg wybra ikon . Pojawi si okno, w ktorym zawarte
parametry, wed ug ktorych mibwe b dzie wyszukanie raportu
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Istnieje moliwo  wyszukiwania w/g powyszych parametrOw poprzez nagicie przycisku . Naley wybra z rozwijalnej listy
kryteriow: =, >, >=, <l|ub <= oraz wpisa& okna znajdujce si z prawej strony odpowiednie kwoty. W przypadkuy @d/brano kryteria
> >z jstnieje mdiwo okre lenie przedzia 6w wartai ,0d — do”, poprzez odznaczenie rubryki Zakres.

Powrét do spisu treci
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2. Korekta do Raportu z post pu realizacji projektu

KORYGOWANIE RAPORTOW Z POSTPU REALIZACJI PROJEKTOW W RAMACH KSI 07-13:
Za 0 enia wst pne:

I. Mo liwo edycji Raportu z pospu realizacji projektu zarejestrowanego w KSI zgstutomatycznie zablokowana w momencie
»podpi cia” danego raportu do deklaracji wydatkow, o getunnym ni Wycofana

II. Powy sza blokada dotyczy wszystkich p6l Raportu z pgmstealizacji projektu poza polebBata wyp aty rodkéw.

[ll. Do momentu zablokowania Raportu z ppst realizacji projektu dokonywanie korekt wykazamye nim wartoci — polegaj cych
na doprowadzeniu do zgodnaci wersji papierowej Raportu z post pu realizacji projektu z wersj zarejestrowan w KSI —
powinno odbywasi w drodze edycji samego raportu

IV. Od momentu zablokowania miwo ci edycji Raportu z pospu realizacji projektu, wszelkie zmiany warow nim wykazanych
mog by dokonywane w ramach dwéch modu 6w KSIKiprektyorazRejestr obci e na projekcie

1. W moduleRejestr...odnotowujemy:

a. przypadki (korekty ujemne), ktére wi si z koniecznoci pomniejszenia deklaracji wydatkow, tj. korygowane
warto ci dotycz co najmniej jednego z napuj cych pdél Raportu z pogtu realizacji projektu: Wydatki
kwalifikowalne po autoryzacji, Wydatki kwalifikowal — podstawa certyfikacjOdpowiadajcy wk ad publiczny,
Dofinansowanie w tym dofinansowanie UE zarowno wynikajce z wykrytych nieprawid owai, jak rownie
wynikaj ce z b dow operatorskich, tj. niezgodra wersji papierowej Raportu z popu realizacji projektu z wersj
zarejestrowanw KSI.

! Pozosta e korekty, tj. te, ktére nie wynikajrozbieno ci mi dzy wersj papierow Raportu z pospu realizaciji projektu a wersgarejestrowanw KSI powinny by dokonywane
poprzez moduRejestr.. lub moduKorekty (zob. pkt V)
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Uwaga: W zwi zku z faktem, i kwoty wykazane wWRejestrze.automatycznie pomniejszapdpowiednie wartai
wykazane w cz ci Informacje finansoweaportu z pospu, dla ktérego zarejestrowano kwaidzyskan/ kwot
wycofan po anulowaniu, natomiast nie pomniejszajode , z ktryclzosta y sfinansowane wydatkgle y
zarejestrowa odpowiednie pomniejszenie tej cei raportu z pospu w ramach modu Korektytak, aby w momencie
zako czenia realizacji projektu warto wykazane w obydwu blokach by y sobie réwne

2. W moduleKorektynale y wprowadza:

a. przypadki (korekty dodatnie), ktére wi si z koniecznoci powi kszenia deklaracji wydatkéw, tj. korygowane
warto ci dotycz co najmniej jednego z napuj cych pdél Raportu z pogtu realizacji projektu: Wydatki
kwalifikowalne po autoryzacji, Wydatki kwalifikowal — podstawa certyfikacjOdpowiadajcy wk ad publiczny,
Dofinansowaniew tym dofinansowanie UE zaréwno zwizane z wydatkami zwzanych z danym Raportem z
post pu realizacji projektu, ktére w momencie jego wé€ji nie mog y zostauznane za kwalifkowlane, a ktére po
spe nieniu pewnych przes anekdb mog y by uznane za kwalifikowalne i poadtzone do deklaracji wydatkgyak
réwnie wynikaj ce z b déw operatorskich, tj. niezgodrm wersji papierowej Raportu z popt realizacji projektu z
wersj zarejestrowanw KSI.

b. korekty (zarbwno ujemne jak i dodatnie), ktére @atyinnych ni wymienione powyej p6l Raportu z pospu
realizacji projektu

V. Dokonywanie innych nite, o ktérych mowa w pkt Il korekttj. tych ktére nie wynikaj z rozbie no ci mi dzy wersj
papierow Raportu z post pu realizacji projektu a wersj zarejestrowan w KSI, pomimo moliwo ci edycji samego Raportu z
post pu realizacji projektu (Raport nie zablokowany, ygedpi ty” jeszcze do deklaracji wydatkow) powinno odbyvea przez:

1. modu Rejestr obci e na projekcie
a. korekty ujemne zwizane z konieczngi pomniejszenia wartgi wykazywanych w deklaracji wydatkow
2. modu Korekty

a. korekty dodatnie zwizane z konieczngi powi kszenia wartaci wykazywanych w deklaracji wydatkéw
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VI. Ka da korekta do raportu z popti zarejestrowana w Systemie powinna b czona do deklaracji wydatkow.

AR A maAAAA Ann

€& e e

Tabela. System korygowarmaportow z realizacji projektw w ramach KSI
Korekta na ,-” Korel_<ta na.+ Korekta na ,+” i na
Zwi zana z ZWI zana z . ZWi  zana z polami
Modu konieczno ci po;véklfsrza?cr;ilem nie maj cymi wp ywu
J warto  korekty Y
Modu Rejestr TAK NIE NIE
obci e
Modu Korekty NIE TAK TAK

2.1. Rejestracja danych dotyczcych korekty do Raportu z postpu realizacji projektu

Rejestracji korekt do raportéw z post realizacji projektow dokonuje sna poziomie karty informacyjnej Raportu z p@st realizacji projektu.

W celu wyboru zak adki Raport z postpu realizacji projektunale y rozwin  pozycj menu EWT.
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Po wybraniu zak adki Raport z postl realizacji projektu. Uytkownik
przechodzi do edycji wczniej zarejestrowanego Raportu z ppst realizacji
projektu, dla ktérego lmzie rejestrowana korekta.

W celu edycji danych Raportu z pgsti realizacji z projektu, nalg wybra

ikon edycji znajdujc si przy jego wierszu
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Zostaje  wywietlony  formularz  Karta
informacyjna Raportu z pospu realizacji
projektu lub Skorygowany raport z pogu
realizacji projektu(je li dla danego raportu z
post pu zarejestrowano jukorekt lub kwot
odzyskan/ wycofan w module Rejestr
obci e na projekcig.

Aby doda korekt do tego raportu nalg

nacisn ikon
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Po nacini ciu  przycisku  umdiwiaj cego

zarejestrowanie  korekty  vtkownik  zostaje
przeniesiony do moduu korekt; pojawia si
formularz Nowa korekta doraportu z postpu

realizacji projektu.

Karta korekty jest pusta za wykiem poniej
wymienionych po6l oraz kolumnyKorygowany
raport;  ktére inicjowane s warto ciami
odpowiadajcymi danym z Raportu z posu
realizacji projektu, dla ktérego rejestrowana jest
korekta:
- ‘Numer umowy/ decyzji’,
- ‘Numer aneksu/zmiany’,
- ‘Nazwa beneficjenta’,
- ‘NIP beneficjenta’,
- ‘Numer korekty raportu z pogtu’ (za wyjtkiem
ostatniego cz onu numeru (-KXX),,
- ‘Data wp yni cia raportu z pospu’,
- ‘Raport za okres do’,
- ‘Raport ko cowy’,
- 'Data zatwierdzenia raportu’,
- ‘Data wyp aty rodkow’
- Kolumna ‘Korygowany wniosek’ w Informacjach
finansowych
- ‘Rok’, ‘Kwarta ' w Harmonogramie p atnai
- ‘Wska niki produktu’
- ‘Wska niki rezultatu’
Uwaga: W przypadku rejestracji projektu
w ramach programu EISP, w sekcje Harmonogram
p atnoci, Wskaniki produktu i rezultatu s
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zablokowane, ich uzupe nianie jest nie wymagalne.

INFORMACJA O PROJEKCIE

Numer aneksu/zmiany -Pole inicjowane
automatycznie wartai z formularza wniosku o
p atno , (pole Numer aneksu/zmiany), dla ktérego

tworzona jest korekta. Po naai ciu ikony
istnieje moliwo zmiany wartoci w polu poprzez
wybor z listy wszystkich aneksow

zarejestrowanych w systemie dla danej umowy.
Lista wyboru zawiera nagiuj ce kolumny:

- numer umowy/decyzji,

- numer aneksu/zmiany,

- nazwa beneficjenta,

- NIP beneficjenta

Uwaga: Pole Nazwa beneficjenta>oraz NIP
beneficjenta>s inicjowane automatycznie
warto ci z formularza wniosku o p atnq dla
ktérego tworzona jest korekta, 2a& przypadku
zmiany ‘Numeru aneksu/ zmiany’ — odpowiedni
warto ci z formularza aneksu.

INFORMACJA O KOREKCIE DO RAPORTU Z POST PU REALIZACJI PROJEKTU

W polu <Numer sprawy/ decyzji o zwrocie>dost pna jest do wyboru lista
numerow spraw/decyzji o zwrocie, jakie zostay jmtowane dla Raportu
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Z postpu realizacji projektu, dla ktérego wprowadzanat jesrekta. Pole
uzupe niane jest j& w Rejestrze obci e na projekcie zarejestrowano kwoty

na Karcie informacyjnej obcienia. W przeciwnym wypadku lista wyboru jest
pusta.

Uwaga: Z chwil wejcia w ycie niniejszej instrukcji (okréono na
pierwszej stronie), dla danego ‘Numeru sprawy/ dpoy zwrocie’ mona
zarejestrowajedn korekt .

Przy probie wyboru danego ‘Numeru sprawy/ decyzjzwrocie’ z listy
wyboru System sprawdza, czy w systemie istnieje karekta z powodu
,2uzupe nienia danych w zwzku z zarejestrowaniem sprawy/ decyzji w ROP”
dla danego ‘Numeru sprawy/ decyzji o zwrocie'. ele warunek jest
spe niony, System wwietla komunikat:

Uwaga

I. Jeli u ytkownik wybierzeNumer sprawy/decyzgystem automatycznie
wybiera w polu<Powdd korekty> opcj uzupe nienie danych w zvku
z zarejestrowaniem sprawy/decyzji w R@Ble <Powdd korekty> jest
wowczas zablokowane do edycji przeytiiownika.

[I. Moment utworzenia korekty zwzanej zRejestrem obcie na projekcie
zaley od Typu kwotyokre lonej na Karcie informacyjnej obci enia.
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Na li cie wyboru numeréw spraw/ decyzji sdostpne wszystkie
nr spraw/decyzji o zwrocie zarejestrowane dla raparpostpu/ korekty
do raportu z pospu, dla ktérego wprowadzana jest korektali jeyp
kwoty dla danego nr sprawy decyzji o zwrocie zostkre lony jako
Kwota WycofanaW przypadku kwalifikacji kwoty odzyskiwanej jako
Wycofana po anulowaniukorekt zwi zan z Rejestrem obcie na
projekcienale y utworzy niezw ocznie.

W przypadku kwalifikacji rodkéw jakoDo odzyskaniakorekt zwi zan

z Rejestrem obcie na projekcie naley utworzy dopiero po
ca kowitym odzyskaniu rodkéw od beneficjenta lub zarejestrowaniu
dla danego numeru sprawy/ decyzji Karty informaeyjrzwrotu z
zaznaczonym checkboxem w polu ‘Kwota nieffivoa do odzyskania’'.

Minimalny zakres pol, ktore nalg skorygowa w przypadku tworzenia
korekty zwi zanej z Rejestrem obce na projekcie obejmuje okrene
pola bloku rdéd a, z ktérych zostay sfinansowane wydatkifomiast
maksymalny zakres — pola blokuod a, z ktérych zostay sfinansowane
wydatki oraz okrelone pola blokulnformacje finansowe o korekcigv
szczegolncci: -w ¢z ci obj tej pomoc publiczn .
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W polu <Powdéd korekty> dost pna jest do wyboru lista wartd, sporod
ktérych U ytkownik wybiera w aciw .

Lista s ownikowa powoddéw, dla ktérych tworzona jéstrekta zawiera
pozycje:
aktualizacja wskanikow rezultatu

b d operatorski
ponowna kwalifikacja

uzupe nienie danych w zwiku z zarejestrowaniem sprawy/decyzji w
ROP

zmiana poziomu dofinansowania

I. Jeli w polu <Numer sprawy/ decyzji o zwrocie>nie zosta
wskazany aden numer sprawy/ decyzji, wowczas w psRowdd
korekty> U ytkownik nie moe wybra opcji uzupe nienie danych
w zwi zku z zarejestrowaniem sprawy/decyzji w RO$ystem przy
probie wyboru tej opcji wywietli komunikat:

Wowczas komunikat nalg zaakceptowa i wskaza inny powdd lub
wskaza najpierwnumer sprawy/ decyzji o zwrocie

[I. Jeli w polu <Wniosek o patno ko cow > znajduj si warto
‘Nie’, wéwczas w polu<Powdd korekty> U ytkownik nie moe
wybra opcji aktualizacja wskanikow rezultatu —System przy
probie wyboru tej opcji wywietli komunikat:
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lll. Wybor powodu korekty determinuje zakres pél w ¢k Informacja
o korekcie do raportu z pogtu, ktbre mog by edytowane w
zwi zku z wprowadzankorekt :

aktualizacja wskanikbw rezultatu — mdiwo  edycji wy cznie pél
<Data zatwierdzenia korekty>, <Wska niki rezultatu>, <Numer
korekty do raportu z post pu> w cz ci dot. kolejnego numeru
korekty oraz<Uwagi>

b d operatorski — moliwo edycji wszystkich pdél w czci
Informacja o korekcie do raportu z pogt;

ponowna kwalifikacja - mo liwo edycji wszystkich pdl w czci
Informacja o korekcie do raportu z posti z wy czeniem pol:
<Ca kowita kwota poniesionych wydatkow objtych raportem>,
<Kwota wydatkéw kwalifikowanych obj tych raportem>;

zmiana poziomu dofinansowania- w blokulnformacja o korekcie do
raportu z postpumo liwo edycji wy cznie poél:<Dofinansowanie>,
<w tym dofinansowanie UE>;dodatkowo,

w przypadku projektow realizowanych w ramach progiev
operacyjnych, w ktérych podstawertyfikacji s rodki publiczne, za
suma rode ,, rodki wspdélnotowe” oraz ,Krajowerodki publiczne, w
tym” kolumny ,Kwota wydatkow kwalifikowalnych” nadrcie korekty
jest wi ksza od zera istnieje miovo  edycji pola<Wydatki
kwalifikowalne — podstawa certyfikacji>;

uzupe nienie danych w zwizku z zarejestrowaniem sprawy/decyzji
w ROP - w bloku Informacja o korekcie do raportu z pogt

138



KRAJOWY SYSTEM INFORMATYCZNY SIMIK 07-13

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

mo liwo  edycji wszystkich pol z wyikiem: <Kwota wydatkow
uznanych za kwalifikowalne (po autoryzacji)>, <Wydéaki
kwalifikowalne — podstawa certyfikacji>, <Dofinansavanie>, <w
tym dofinansowanie UE> a wi ¢ pdl, ktére s korygowane w ramach
modu uRejestr obci e na projekcie.

Wi cej na temat powoddw i sposobu rejestrowania korekt zobacz
za cznik ,System korygowania wnioskéw o p atno ”

Pole <Numer korekty do Raportu z post pu> jest polem inicjowanym
automatycznie wartai z formularza Raportu z pogu realizacji projektu
(pole Numer Raportu z postu realizacji projektu), dla ktérego tworzona
jest korekta na kau uzupe nione *-KXX’

Gdzie ‘XX’ oznacza kolejny numer korekty od 1 do 99

Np. Korekta trzecia ma kadéwk numeru ‘-K03'.

W przypadku modyfikacji (préby poprawienia) numdRaportu z pospu
poziomu formularza do rejestracji/edycji danych Raportu z pospu
realizacji projektu, gdy dla danego Raportu z pwmstrealizacji projektu
zosta y zarejestrowane wcpgej korekty system informuje,e dla danego
Raportu z pospu realizacji projektu zostay ju zaewidencjonowane
korekty. U ytkownik ma jednak n@di®ea@sasg@aych danych.

Po zmianie z poziomu formularza raportow z reajlzm:)jektow dokonane

modyfikacje s widoczne na poziomie formularza korekty do Rapartu
post pu realizacji projektu (system automatycznie pojsate numery na
wszystkich zarejestrowanych dla danego Raportu gt po realizacji

projektu korektach).

Uwaga Ostatnia korekta to ta, ktéra zostaa wprowadzona z
najwi kszym numerem w poliNumer korekty do Raportu z poptr’.

139



KRAJOWY SYSTEM INFORMATYCZNY SIMIK 07-13

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

Pole<Data wp yni cia Raportu z post pu> inicjowane jest automatycznie
warto ci z formularza Raportu z poguu realizacji projektu (pole Data
wp yni cia Raportu z pospu realizacji projektu) dla ktérego tworzona jest
korekta.

<Data wp yni cia Raportu z postpu> powinna by zgodna z okresem
realizacji projektu, tzn. nie powinna byvcze niejsza od daty rozpoceia
projektu

Pole <Raport za okres do>inicjowane jest automatycznie wartdo z
formularza Raportu z pogiu realizacji projektu (pole Raport za okres do)
dla ktérego tworzona jest korekta.

Data uzupe niona w tym polu nie neoby :

- wczeniejsza od daty rozpoczia projektu i poéniejsza od daty
zako czenia projektu.

- p6 niejsza ni data w polu<Data wp yni cia Raportu z post pu> z karty
Raportu z pospu realizacji projektu lub jé edytowana by a Data
wp yni cia raportu” na karcie korekty dla korygowanego Raportu z
post pu realizacji projektu to data z pola karty korekfyata wp yni cia
Raportu z post pu”.

- p6 niejsza ni data ,Za okres do” z deklaracji wydatkéw do jakiejsta

za czony korygowany Raport z popt realizacji projektu.

Pole <Raport ko cowy > inicjowane jest automatycznie wartdo z
formularza Raportu z pogiu realizacji projektu (pole Raport keowy) dla
ktorego tworzona jest korekta.

Uwaga W sytuacji préby edycji pola ,Raport koowy” je li zosta y
zarejestrowane kolejne raporty z \8gym numerem w poldumer
raportu z post pu realizacji projektu system nie pozwala na zmian
warto ci w polu z "Nie" na "Tak"
Sytuacja jest sygnalizowana odpowiednim komunikateon braku
mo liwo ci edycji pola.
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Pole <Data zatwierdzenia Raportu> inicjowane jest automatycznie
warto ci z formularza Raportu z poguu realizacji projektu (pole Data
zatwierdzenia raportu) dla ktérego tworzona jesekta.

Data uzupe niona w tym pohie mo e by wcze niejsza:

- od daty w polwData wp yni cia Raportu z post pu>,

-od daty w polu<Raport za okres do>karty Raportu z pospu realizacji
projektu lub - jeli daty by y edytowane - karty korekty

<Data zatwierdzenia raportu> nie moe by po6 niejsza ni data w polu
audytowym Kiedy utworzy (dankorekt raportu)

Data wyptaty srodkow

Pole <Data wyp aty rodkow> jest inicjowane automatycznie wartd z
formularza Raportu z pogiu realizacji projektu (pole Data wyp aty
rodkéw) dla ktérego tworzona jest korekta.

<Data wypaty rodkéw> nie moe by wczeniejsza od <Data
zatwierdzenia raportu> karty Raportu z pospu realizacji projektu do
ktérego tworzona jest korekta lub lfeedytowana by a data wp yrdia
raportu na karcie korekty to z karty korekty.

Pole <Data zatwierdzenia korekty> jest to data zatwierdzenia korekty
przez w aciw instytucj i wprowadzenia do systemu. Wprowadzenie do
systemu powinno nagiowa tego samego dnia co zatwierdzenie korekty.

Data uzupe niona w tym polu nie powinna by
- wcze niejsza od polaData zatwierdzenia korekty>,
- p6 niejsza od daty utworzenia korekty w systemie.

Pole niewymagalne, wype niane jest dopiero po fakig] wyp acie
rodkow.

Data uzupe niona w tym polu nie nm® by wczeniejsza od<Data
zatwierdzenia korekty>

Uwaga: Pole odblokowane do edycji w sytuacji parkenia danej
korekty do raportu z pogtu do deklaracji wydatkow o statusie innym ni
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Wycofana.

Pole <Numer deklaracji, do ktérej za czona zostaa korekta do
Raportu z post pu system uzupe nia automatycznie watcio numeru
deklaracji wydatkow, w ramach ktorej zosta a zaona korekta.

Uwaga Pole wuzupeniane jest dla deklaracji ze statusem
LZatwierdzona”.

Mumer deklaracyi, do ktdrej zataczona zostata
korekta do raportu z postepu
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Pole <Numer deklaracji przekazanej do KE> System uzupe nia
automatycznie identyfikatorem deklaracji IC, do rkjépo rednio zosta a
za czona korekta raportu z popt (dana Deklaracja musi zostzapisana
ze statusenPrzekazana).

Uwaga Korekta moe by za czona bezpaednio lub porednio do
Deklaraciji IC.

Uwaga: Jeli Deklaracja IC zostanieWycofana’'to w systemie znikaj
powi zania ze wszystkimi korektami do raportow z ppatwchodzcych
po rednio w sk ad danej Deklaracji IC (w takim przygadoole <Numer
deklaracji przekazanej do KE>, staje gpnownie puste).

Murnery dokurmentow zwigzanych z Raportern z postepu

W polu <Numery dokumentéw zwi zanych z Raportem z postpu>
U ytkownik wybiera z listy rozwijalnej dokument zassjrowany do
danego raportu z pogtu. Lista zawiera:
- nr karty informacyjnej pierwotnego raportu z pst,
- numery kart informacyjnych korekt do raportu sppu
- sformu owanie ,wersja aktualna” oraz
- numery spraw/decyzji o zwrocie zarejestrowanyleh d
- danego raportu z pogiu
- korekty zarejestrowanej dla danego raportu z post

Dla pierwotnego raportu z pogu pole pozostaje niewype nione do czasu

poprawnego zapisu pierwszej Karty informacyjnejelity raportu z pospu
lub zarejestrowani&arty informacyjnej obci eniaw Rejestrze obcie na
projekcie kwoty wycofanej/odzyskanej zwianej z danym raportem z
post pu.

Wowczas widok pola jest naguj cy:
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Jeli w Rejestrze obcie na projekciezarejestrowano kwotwycofan/
odzyskan zwi zan z danym raportem z posu, widok pola jest
nastpuj cy:

Przy zmianie numeru dokumentu System automatycaryievietla jego
zawarto .

Po wybraniuNr sprawy/decyzji o zwrocigystem automatycznie wyietla
w nowym oknie (z mdiwo ci edycji, jeli dany Nr sprawy/decyzji o
zwrocie nie zosta zaczony do deklaracji) zawarto wybranego
dokumentu, czyli odpowiednio przefiltrowan Kart informacyjn
obci enia na projekcie.(tzn. jeeli na Karcie obci enia na projekcie
znajduj si rownie inne Nr spraw/decyzji o zwroci@i ta wybrana z
poziomu korekty do raportu z popti, System wywietli Kart obci enia
na projekcie na ktérej widoczny hizie jedynie wybrany z poziomu korekty
do raportu z pospu Nr sprawy/decyzji o zwrocie wraz z ewentualnymi
Kartami informacyjnymi zwrotdo niego przypisanymi).
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Pole inicjowane 0,00.
Pole wype niane w sytuacji, gdy beneficjent otrzymeodki w postaci
zaliczki (fakultatywnie).

Uwaga Warto mo e by mniejsza ni 0.

Kolumna ,Korygowany raport”

Pole inicjowane automatycznie przez system wartoz pola ‘Kwota

rodkoéw przekazanych w ramach zaliczki’ (kolumnagBty wniosek”) z:
karty informacyjnej raportu z poftu realizacji projektu, dla ktérego
rejestrowana jest korekta, jew systemie zarejestrowano wgznie
pierwotny raport z pospu,

karty skorygowanego raportu z pqgstl realizacji projektu, jéi w
systemie zarejestrowano dokumenty za@ne z danym raportem
widoczne w polu ‘Numery dokumentéw zwanych z raportem’.

Pole inicjowane 0,00.
Naley poda kwot korekty do wydatkéw kwalifikowalnych i
niekwalifikowalnych zwizanych z realizacj projektu poniesionych w
okresie, za ktory sk adany jest Raport z pmstrealizacji projektu.

Uwaga Pole jest edytowalne, ji w ramach pola<Powdd korekty>
wybrana zosta a opcja ,Bd operatorski”

Uwaga Warto mo e by mniejsza ni 0.

Kolumna ,Korygowany raport”
Pole inicjowane automatycznie przez system wartoz pola ‘Ca kowita
kwota poniesionych wydatkéw oltych raportem’ (kolumna ,Biecy
wniosek”) z:
karty informacyjnej raportu z pogiu realizacji projektu, dla ktérego
rejestrowana jest korekta, jew systemie zarejestrowano wgznie
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pierwotny raport z pospu,

karty skorygowanego raportu z pqgstl realizacji projektu, jéi w
systemie zarejestrowano dokumenty za@ne z danym raportem
widoczne w polu ‘Numery d