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Zasady naboru i wspotpracy z ekspertami w ramach I Sciezki
Wstepna weryfikacja pomystu na projekt
w instrumencie Sprawdzimy Twadj Eksperymentalny Pomyst
(STEP)

§ 1 Postanowienia ogodlne

1. Departament Programéw Wsparcia Innowacji i Rozwoju w Ministerstwie Inwestycji i Rozwoju
(zwany dalej ,Organizatorem”) realizuje instrument Sprawdzimy Twdj Eksperymentalny Pomyst
(zwany dalej ,STEP”), majacy na celu wsparcie potencjalnych beneficjentéw PO IR w ubieganiu
sie o dofinansowanie ze srodkéw dostepnych w Programie Operacyjnym Inteligentny Rozwdj
(zwanym dalej ,PO IR"”). Wsparcie jest realizowane poprzez zapewnienie eksperckiej analizy
pomystu na projekt obejmujace;j:

a) wstepng analize pomystu na projekt w oparciu o formularz,
b) przeanalizowanie pomystu w drodze kontaktu i wspotpracy Eksperta z pomystodawca,

c) pisemne przedstawienie analizy wraz z opisem zalecen (stabych i mocnych stron pomystu) dla
Pomystodawcy do wdrozenia, w celu uprawdopodobnienia spetnienia kryteriow w ramach
rekomendowanego dziatania POIR.

2. W ramach prowadzonego naboru Organizator tworzy Liste ekspertow STEP
(zwang dalej Listg ekspertéw). Lista ekspertow obejmuje ekspertéw ocenionych pozytywnie po
analizie dokumentdéw aplikacyjnych, ktdrym moze by¢ powierzane wykonanie analiz, o ktérych mowa
w pkt 1.

3. Wpis na Liste ekspertéw nie oznacza obowigzku powierzenia do wykonania analiz, o ktérych mowa
w pkt 1 i nie moze stanowié¢ dla Eksperta podstawy do zgtaszania jakichkolwiek roszczen z tytutu
wpisu, w tym roszczen finansowych za okres oczekiwania.

4. Organizator kazdorazowo zawiera z Ekspertem umowe na wykonanie analizy wskazanego przez
Organizatora pomystu na projekt.

5. Ekspert wraz z zawarciem umowy na wykonanie analizy okreslonego pomystu na projekt,
zobowigzany jest do podpisania Oswiadczenia poufnosci oraz deklaracji bezstronnosci. Ztozenie
oswiadczenia jest warunkiem niezbednym do powierzenia Ekspertowi wykonania analizy.

6. Rola Eksperta ma charakter opiniodawczy i stanowi element polityki informacyjnej w zakresie
kryteridw oceny projektdw w ramach PO IR. Analiza nie ma charakteru wigzacego dla instytucji



Fundusze : 5@ MINISTERSTWO Unia Europejska
Europejskie gcz)fsckzgospollta © INWESTYCII Europejski Fundusz
Inteligentny Rozwéj - gz | ROZWOJU Rozwoju Regionalnego

udzielajgcych wsparcia w ramach PO IR i nie stanowi oceny w rozumieniu Art. 37 ust.2 ustawy z dnia
11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020 (tekst jednolity Dz.U 2017.1460).

7. Warunki zwigzane z wykonaniem przez Eksperta analizy pomystu na projekt,
w tym wynagrodzenie, bedg okreslone w umowie o dzieto.

§2 Wymagania dla kandydatéw na ekspertéow

1. Kandydatem na eksperta moze zostaé osoba fizyczna, ktéra spetnia kryteria formalne i
merytoryczne oraz niektdre kryteria pozadane.

Kryteria formalne dla wszystkich grup ekspertéw

Kryteria formalne

1. Korzystanie z petni praw publicznych.

2. Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych.

3. Niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine lub za umysine
przestepstwo skarbowe.

4. Brak zatrudnienia w Departamencie Programow Wsparcia Innowacji
i Rozwoju Ministerstwa Inwestycji i Rozwoju.

5. Wyrazenie zgody na zamieszczenie danych osobowych w Liscie ekspertéw oraz na
przetwarzanie danych osobowych ujawnionych przez kandydata na eksperta w procesie
tworzenia i prowadzenia Liscie ekspertow.

Kryteria dla kandydatéw na ekspertow z zakresu analizy finansowej:

Kryteria merytoryczne

1. Wyksztatcenie wyzsze (uzyskany tytut mgr, mgr inz. lub réwnowazny).

2. Minimum rok do$wiadczenia w ocenie finansowej projektéw.

3. Doswiadczenie w co najmniej dwdch z nizej wymienionych obszaréw:
e ocenie zdolnosci kredytowej przedsiebiorstwa,
e tworzeniu biznes plandw,

e sporzadzaniu lub weryfikowaniu analiz finansowych i ekonomicznych.

4. Znajomos¢ realiéw gospodarczych i uwarunkowan prawnych funkcjonowania przedsiebiorstw
w Unii Europejskiej .
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5. Znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z funkcjonowaniem przedsiebiorstw w Polsce.

6. Posiadanie wiedzy w zakresie uwarunkowan prawnych oraz celéw i sposobu realizacji PO IR
2014-2020.

7. Wiedza z zakresu okreslania statusu przedsiebiorcy na podstawie regulacji prawnych i
dokumentdéw programowych.

Kryteria pozgdane

1. Wyksztatcenie w zakresie ekonomii lub finansédw lub rachunkowosci lub zarzadzania lub
pokrewne.

2. Skonczone studia podyplomowe/odbyte szkolenia w zakresie sporzadzania lub weryfikacji
analiz finansowych i ekonomicznych.

Kryteria dla kandydatéw na ekspertéw branzowych:

Kryteria merytoryczne

1. Wyksztatcenie wyzsze (uzyskany tytut mgr, mgr inz. lub réwnowazny).

2. Udokumentowana praktyka w obszarze KIS, do ktérej aplikuje kandydat (przynajmniej 3
letnie — biorgc pod uwage ostatnie cztery lata — doswiadczenie w pracy naukowej w
instytucji naukowej lub badawczo-rozwojowej zwigzanej z KIS, do ktdrej aplikuje kandydat
lub/i przynajmniej piecioletnie — biorgc pod uwage ostatnich pieé¢ lat — doswiadczenie w
pracy w sferze komercyjnej/dziatalnosci gospodarczej w obszarze KIS, do ktérej aplikuje
kandydat).

3. Wiedza z co najmniej dwéch z ponizszych zakresow:

a. dyscypliny badawczej do ktdrej aplikuje kandydat oraz aktualnego stanu badan i
wykorzystania ich w przemysle,

b. prowadzenia prac B+R,

c. wdrozenia i komercjalizacji wynikéw prac B+R (innowacyjnych
produktéw/technologii).

4. Znajomos$¢ nowoczesnych technologii/produktéw stosowanych na $wiecie umozliwiajgca
ocene potencjatu rynkowego technologii/produktéw w branzy, do ktérej aplikuje kandydat.

5. Znajomos¢ problematyki zwigzanej z innowacyjnoscig i konkurencyjnoscig przedsiebiorstw.

6. Znajomos¢ problematyki ochrony wtasnosci intelektualne;j.
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7. Znajomos¢ realidw gospodarczych i uwarunkowan prawnych w branzy, do ktérej aplikuje
kandydat.

8. Posiadanie wiedzy w zakresie uwarunkowan prawnych oraz celéw i sposobu realizacji PO IR
2014-2020.

Kryteria pozgdane

1. Co najmniej stopien naukowy doktora lub doktora habilitowanego w branzy
odpowiadajacej tematyce projektu.

2. Posiadanie nie starszych niz 3 lata lub aktualnych certyfikatéw lub uprawnien branzowych
w zakresie KIS, do ktérej aplikuje kandydat.

3. Minimum 3 letnie doswiadczenie we wdrazaniu wynikéw prac badawczo-rozwojowych
(komercjalizacja prawa wtasnosci przemystowej lub inna forma wdrozenia wynikéw
wtasnych prac B+R).

4. Doswiadczenie w ocenie potencjatu  komercyjnego projektow  przedsiewzieé
gospodarczych.

5. Udziat w charakterze cztonka zespotu badawczego lub naukowego lub eksperta w
przedsiewzieciach realizowanych na rzecz przedsiebiorstw z danej branzy, do ktérej aplikuje
kandydat.

6. Udziat w charakterze cztonka zespotu badawczego lub naukowego lub eksperta w realizacji
przedsiewzie¢ badawczych lub naukowych.

7. Opracowanie w ostatnich trzech latach co najmniej jednej publikacji (autorstwo,
wspotautorstwo, redakcja naukowa) w obszarze zwigzanym ze wskazang branzg lub co
najmniej jednej publikacji dotyczace;j:

e innowacji lub zarzadzania innowacjami w réznych sektorach gospodarki
lub
e instytucji otoczenia biznesu (parki technologiczne, centra transferu technologii,
inkubatory technologiczne)
lub
e metod komercjalizacji wynikdw badan naukowych i technologii
lub
e metod wyceny innowacyjnych przedsiebiorstw lub technologii.

8. Doswiadczenie w zakresie oceny projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich.
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Kandydatura na eksperta zostanie pozytywnie oceniona w przypadku spetnienia wszystkich kryteriow
formalnych, wszystkich kryteriow merytorycznych oraz 1 z 2 - w przypadku eksperta z zakresu analizy
finansowej - i 3 z 8 -w przypadku eksperta branzowego - kryteriéw pozadanych.

Wymagane dokumenty:

a) wypetniony wniosek o wpis na Liste ekspertéw zgodnie z zatgcznikiem nr 1,

b) kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie, wymogdw dotyczacych posiadanej wiedzy,
umiejetnosci, doswiadczenia zawodowego lub wymaganych uprawnien w zakresie/dziedzinie do
ktdrej aplikuje,

c) pisemna rekomendacja instytucji/organizacji, z ktorg kandydat na eksperta wspotpracowat lub
wspotpracuje (wskazujgca czas i zakres wspodtpracy) w zakresie tematycznie zwigzanym z
dziedzing, do  ktdrej aplikuje  kandydat na  eksperta, np.: rekomendacja
pracodawcy/zleceniodawcy, szkoty wyzszej (fakultatywnie).

2. Zasady weryfikacji kandydatéw na ekspertéw

2.1 Zgtoszenie na formularzu stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszych Zasad... wraz
z kserokopiami dokumentéw nalezy przestaé na adres Departamentu Programéw Wsparcia
Innowacji i Rozwoju, Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju, ul Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa
z dopiskiem ,,Nabér kandydatéw na ekspertéw STEP”.

2.2 Oceny dokumentéw ztozonych w odpowiedzi na ogtoszenie o naborze pod katem
spetniania przez kandydatéw kryteriow dokonuje Komisja rekrutacyjna powotana decyzjg
Dyrektora Departamentu.

2.3 Zgtoszenia kandydatéw na ekspertdw STEP oceniane sg na biezgco. Weryfikacja
zgtoszenia dokonywana jest na podstawie przestanych dokumentéw. Po dokonaniu
pozytywnej weryfikacji ekspert wpisywany jest na Liste ekspertéw .

2.4 Umowa o dzieto podpisywana jest za kazdym razem po zadeklarowaniu przez Eksperta
drogg mailowa podjecia sie wykonania analizy pomystu w ramach Instrumentu STEP.

2.4 Administratorem danych zbieranych i przetwarzanych w procesie tworzenia
i prowadzenia Listy Ekspertdw w celu udziatu tych oséb w realizacji instrumentu STEP jest
Minister Inwestycji i Rozwoju ul. Wspdlna 2/4, 00-507 Warszawa. Osobom, ktére podaty
swoje dane osobowe we Whniosku o wpis przystuguje prawo wglgdu do tresci tych danych
oraz ich poprawienia. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz ich niepodanie
uniemozliwia udziat w instrumencie STEP. Osobie, ktora wyrazi zgode na przetwarzanie
danych osobowych przystuguje prawo do ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo
do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem

2.6 Organizator podejmuje decyzje o umieszczeniu albo nieumieszczeniu danej osoby
na Liscie ekspertéw.
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2.7 Lista ekspertdw obejmuje co najmniej nastepujgce dane eksperta:
a) imie i nazwisko,
b) stopien naukowy,
c) miejsce zatrudnienia,
d) adres poczty elektronicznej,
e) zakres KIS, w ktérej ekspert posiada wiedze i doswiadczenie, w tym stowa
klucz.

§3 Zasady i tryb wspotpracy z ekspertami

1. Analiza pomystu jest przygotowywana na podstawie formularza wypetnionego przez
Pomystodawce oraz kontaktu ekspertédw z pomystodawca.

2.  Wspdtpraca Pomystodawcy i Eksperta powinna zakonczy¢ sie w terminie do 20 dni
kalendarzowych od daty przekazania formularza Ekspertowi przez Organizatora. Ekspert jest z kolei
zobowigzany przekaza¢ dokument analizy pomystu na projekt w terminie 25 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania formularza od Organizatora.

3. Pomystodawca i Ekspert wspdlnie ustalajg sposéb kontaktu i wspdtpracy. Ekspert informuje
Organizatora o wybranej formie wspétpracy. W ramach | $ciezki Wstepna weryfikacja pomystu na
projekt dopuszcza sie nastepujgce formy wspdtpracy: spotkanie bezposrednie, konsultacje e-mail,
konsultacje przez komunikatory gtosowe i video, konsultacje telefoniczne.

4. Czas bezposredniej wspotpracy Eksperta oraz Pomystodawcy jest uzalezniony od zakresu informacji
niezbednych do wykonania analizy i nie powinien by¢ krdtszy niz 3 godziny zegarowe.

5. Organizator przekazuje Ekspertowi list rekomendacyjny (zgodnie z zatacznikiem nr 2) w celu
uwierzytelnienia go przed Pomystodawca. List podpisany jest przez Dyrektora lub Zastepce Dyrektora
Organizatora. Ekspert ma obowigzek okazania listu Pomystodawcy podczas pierwszego kontaktu.

6. Analiza pomystu na projekt w formie pisemnej powinna zawieraé co najmniej nastepujgce
elementy:

e krotki opis projektu oraz przebiegu wspodtpracy z przedsiebiorcg w przypadku efektywnej
wspotpracy;

e rekomendacje w zakresie, ktérego dziatania POIR przedsiebiorca mozine ubiegac sie
o dofinansowanie;

e opis zalecen (stabych i mocnych stron pomystu) dla Pomystodawcy do wdrozenia w celu
uprawdopodobnienia spetnienia kryteriéw w ramach rekomendowanego dziatania POIR.

7. Co do zasady Organizator wskazuje do wspétpracy z Pomystodawca eksperta branzowego. Ekspert
branzowy w wyniku wspdtpracy z Pomystodawcg moze wskazaé konieczno$é analizy finansowej
6



&34 MINISTERSTWO Unia Europejska
: lNWLSTrYCJl Europejski Fundusz
T ROZWOJU Rozwoju Regionalnego

Inteligentny Rozw6j - Polska

Fundusze .
E Europejskie Rzeczpospolita

pomystu na projekt. Informuje o tym Organizatora, a ten w terminie 7 dni roboczych wskazuje
eksperta z zakresu analizy finansowej do wspoétpracy z Pomystodawca.

8. W przypadku braku wspétpracy wynikajgcym z przyczyn lezgcych po stronie Pomystodawcy Ekspert
przedstawia niezwtocznie Organizatorowi wyjasnienie za pomocg poczty e-mail oraz  z analize
pomystu na projekt, w zakresie, w jakim udato sie zrealizowac dzieto. W takim przypadku umowa
ulega rozwigzaniu ze skutkiem natychmiastowym, bez koniecznosci sktadania przez Organizatora
oswiadczenia o rozwigzaniu umowy, a Ekspertowi przystuguje wynagrodzenie proporcjonalne do
prawidtowo zrealizowanego przedmiotu umowy (tj. dzieta) do dnia jej rozwigzania. Organizator
informuje Eksperta o rozwigzaniu umowy.

9. Analiza powinna by¢ logicznie spdjna, konkretna i rzeczowa, a jej wynik jasny
i jednoznaczny. Analiza powinna zosta¢ przekazana w formie pisemnej do Organizatora oraz do
Pomystodawcy w terminie 25 dni kalendarzowych od daty przekazania formularza Ekspertowi przez
Organizatora.

10. Przedstawiciele Organizatora monitorujg prace wykonywang przez ekspertéw na podstawie
ankiety wypetnianej przez Pomystodawce. Ankieta ma charakter informacyjny i nie wptywa na ocene
dzieta, o ktdrej mowa w ust. 9. Ankieta zostanie przeprowadzona w terminie 14 dni od dnia
przekazania przez eksperta pisemnej analizy pomystu na projekt.

11. Ocena dzieta dokonywana jest w kazdym przypadku, w ktérym Ekspert zostat zaangazowany w
okreslone swiadczenie eksperckie na podstawie umowy, w protokole odbioru dzieta.

12. Odstgpienie przez Zamawiajgcego od umowy w przypadku o ktérym mowa w § 5 ust. 5 wzoru
umowy o dzieto z Ekspertem jest jednoznaczne z negatywng oceng dzieta. Uzyskanie dwéch
negatywnych ocen na podstawie dwoéch negatywnych protokotéw odbioru skutkuje usunieciem
Eksperta z listy Ekspertow.

13. 1Z PO IR dokonuje usuniecia eksperta z Listy ekspertdw w przypadku zaistnienia co najmniej
jednej z ponizszych okolicznosci:
a. zaprzestanie spetniania kryteridow wymienionych w §2,
b. ztozenia przez Eksperta pisemnej prosby o wykreslenie z Listy ekspertow,
c. S$mierci Eksperta,
d. rezygnacji Eksperta z udziatu w | $ciezce Instrumentu STEP,
e. utraty wymaganych uprawnien w dziedzinie objetej KIS, ktére stanowity podstawe
uzyskania przez niego statusu Eksperta,
f. uzyskania dwodch negatywnych ocen na podstawie dwoéch negatywnych
protokotéw odbioru dzieta,
g. udostepnienie lub ujawnienie przez Eksperta osobom trzecim informaciji
i dokumentow pozyskanych w ramach wykonywania umowy.

O fakcie usuniecia z Listy ekspertéw, z zastrzezeniem ppkt b-c, Ekspert jest informowany przez
przedstawiciela IZ PO IR.
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14. Wykonanie analizy eksperckiej w ramach STEP wobec danego Pomystodawcy wyklucza udziat
Eksperta w ocenie wniosku o dofinansowanie projektu przygotowanego na podstawie ocenianego
pomystu, ktéry zostanie przez tego Pomystodawce ztozony w procedurze naboru projektéw
w ramach konkursu PO IR. Nie wyklucza go jednak z oceny pozostatych wnioskédw ztozonych

w ramach danego konkursu lub programu.

Zatacznik:

1. Wzér wniosku o wpis na Liste ekspertéw STEP

2. Wz6r listu rekomendacyjnego



