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81 Postanowienia ogdlne

1. Regulamin okresla zasady i warunki organizacji | sciezki - Wstepna weryfikacja pomystu
na projekt, ogdlnopolskiego instrumentu prowadzonego pod nazwg Sprawdzimy Twdj
Eksperymentalny Pomyst - STEP (zwanego dalej , Instrumentem”) oraz zasady uczestnictwa i analizy
zgtoszonych pomystéw na projekt.

2. Instrument ma charakter otwarty, jest bezptatny i dobrowolny.
3. Nabodr formularzy zgtoszeniowych jest ciggty i trwa do odwotania.
4. Kazdy pomystodawca moze skierowaé do analizy w ramach | sciezki Instrumentu wiecej niz

jeden pomyst na projekt. Zgtoszenie do udziatu w Instrumencie odbywa sie drogg elektroniczng
poprzez wypetnienie formularza zgtoszeniowego udostepnionego na stronie www.poir.gov.pl/step i
przestanie go do odpowiedniego, ze wzgledu na wojewddztwo, w ktdrym miatby byé realizowany
pomyst, Gtdwnego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich (dalej ,,PIFE”).

§2 Organizator i finansowanie Instrumentu

1. Organizatorem Instrumentu jest Departament Programoéw Wsparcia Innowacji i Rozwoju,
Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju, ul. Wspdlna 2/4, 00 - 926 Warszawa, petnigcy role Instytucji
Zarzadzajgcej dla Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj 2014-2020, zwany dalej
,Organizatorem”.

2. Instrument jest finansowany przez Organizatora ze sSrodkéw Programu Operacyjnego Inteligentny
Rozwdj 2014 — 2020 (dalej POIR) z projektu Pomocy Technicznej PO IR.
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§3 Cel Instrumentu

Celem Instrumentu jest wsparcie potencjalnych beneficientéw PO IR w ubieganiu sie
o srodki dostepne w ramach tego Programu poprzez profesjonalng analize pomystu na projekt,
a w efekcie zwiekszenie liczby oraz poprawienie jakosci sktadanych wnioskow.

§4 Skrdcony opis | $ciezki Instrumentu
1. | Sciezka Instrumentu jest realizowana w dwéch etapach:

a) analiza pomystu na projekt przez konsultantéw Gtéwnych Punktéw Informacyjnych
Funduszy Europejskich (zwanych dalej konsultantami PIFE) pod katem wpisywania sie
pomystuw PO IR,

b) analiza pomystu na projekt przez eksperta branzowego i/lub finansowego pod kgtem
mocnych i stabych stron w przypadku pomystéw pozytywnie zaopiniowanych przez
konsultantéw PIFE

2. Analiza ekspercka pomystu na projekt jest realizowana tylko dla pomystéow
zakwalifikowanych przez konsultantéw PIFE do dziatari PO IR.

§5 Uczestnicy Instrumentu

Instrument jest skierowany do przedsiebiorstw prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarcza
zarejestrowana na terenie RP niezaleznie od ich statusu®.

§6 Weryfikacja pomystéw w ramach | sciezki

1. Co do zasady formularz zgtoszeniowy nalezy kierowa¢ do wskazanych na stronie
www.poir.gov.pl/step Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich. W ramach procesu

weryfikacji pomystu realizowanego przez konsultantéw PIFE formularz zgtoszeniowy jest analizowany
w zakresie co najmnie;j:

e kategorii podmiotu,

e okreslenia Krajowej Inteligentnej Specjalizacji lub branzy,

e celu projektu,

e dziatan przewidzianych do realizacji w ramach projektu,

e wysokosci i rodzaju planowanych do poniesienia wydatkow,

¢ miejsca i planowanego terminu realizacji projektu.

! Wsparcie kierowane jest do oséb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, mikro, matych, srednich
i duzych przedsiebiorstw.
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2. Formularze nie sg oceniane formalnie. W przypadku braku jakichkolwiek danych
wymaganych formularzem, konsultanci PIFE zwrdca sie do Pomystodawcy z prosbg o uzupetnienie
informacji w terminie do pieciu dni roboczych.

3. W terminie do 5 dni roboczych od dnia zgtoszenia pomystu (tj. przestania formularza za
posrednictwem strony internetowej www.poir.gov.pl) konsultant PIFE przekazuje Pomystodawcy

oraz Organizatorowi informacje na temat potencjalnego wpisywania sie pomystu na projekt w PO IR
oraz przekazaniu formularza do Organizatora celem doboru Eksperta. Co do zasady wszystkie
formularze kierowane sg do wskazanych na stronie www.poir.gov.pl/step Punktéw Informacyjnych

Funduszy Europejskich. Jednak w wyjgtkowych sytuacjach formularz mozie by¢ skierowany
bezposrednio do Organizatora.

4. W przypadku gdy Organizator stwierdzi, ze przestany przez PIFE formularz nie zawiera
wystarczajacych informacji umozliwiajgcych przypisanie go do POIR lub dopasowanie Eksperta
odsyta formularz do PIFE z prosbg o jego uzupetnienie w terminie do 5 dni roboczych. Organizator
wskaze te obszary w formularza, ktére powinny zosta¢ uzupetnione.

5. W terminie do 7 dni roboczych od otrzymania formularza z PIFE, Organizator wskazuje
wtasciwego Eksperta/Ekspertow, ktorym przekazuje formularz oraz dane kontaktowe Pomystodawcy.
Pomystodawca i Ekspert wspdlnie ustalajg sposéb kontaktu i wspdtpracy. Ekspert informuje
Organizatora o wybranej formie wspdtpracy.

6. Co do zasady Organizator wskazuje do wspétpracy z Pomystodawcg Eksperta branzowego.
Ekspert branzowy w wyniku wspoétpracy z Pomystodawcg moze wskaza¢ konieczno$é analizy
finansowej pomystu na projekt. Informuje o tym Organizatora, a ten w terminie do 7 dni roboczych
wskazuje Eksperta z zakresu analizy finansowej do wspoétpracy z Pomystodawca.

7. Organizator wystawia Ekspertowi List rekomendacyjny celem uwierzytelnienia jego osoby i
funkcji wobec Pomystodawcy. List podpisany jest przez Dyrektora lub Zastepce Dyrektora
Organizatora. Ekspert ma obowigzek okazania listu Pomystodawcy podczas pierwszego kontaktu.

8. W ramach | $ciezki Wstepna weryfikacja pomystu na projekt dopuszcza sie nastepujgce formy
wspotpracy: spotkanie bezposrednie, konsultacje e-mail, konsultacje przez komunikatory gtosowe i
video, konsultacje telefoniczne.

9. Czas bezposredniej wspodtpracy Eksperta oraz Pomystodawcy jest uzalezniony od zakresu
informacji niezbednych do ustalenia dla realizacji ustugi i nie powinien by¢ krétszy niz 3 godziny
zegarowe.

10. Wspotpraca Pomystodawcy i Eksperta powinna zakonczyé sie w terminie do 20 dni
kalendarzowych od daty przekazania formularza Ekspertowi przez Organizatora.

11. W terminie do 25 dni kalendarzowych od daty przekazania formularza Ekspertowi przez
Organizatora, Ekspert przekazuje pisemng analize pomystu na projekt do Organizatora a nastepnie po
zatwierdzeniu analizy przez Organizatora przekazuje jg Pomystodawcy. Przekazana analiza powinna
zawierac co najmnie;j:
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e kroétki opis projektu oraz przebiegu wspétpracy z przedsiebiorcg;

e rekomendacje, w zakresie ktérego dziatania POIR przedsiebiorca mozne ubiegac sie o
dofinansowanie;

e opis zalecen (stabych i mocnych stron pomystu) dla Pomystodawcy do wdrozenia w celu
uprawdopodobnienia spetnienia kryteriéw w ramach rekomendowanego dziatania POIR.

12. W terminie do 14 dniu od otrzymania od dnia przekazania przez Eksperta pisemnej analizy
pomystu na projekt Organizator zwréci sie do Pomystodawcy z prosbg o wypetnienie ankiety majace;j
na celu m.in. zebranie informacji i monitoring pracy Ekspertow.

13. Rola eksperta ma charakter opiniodawczy. Opinia nie ma charakteru wigzacego i nie stanowi
oceny w rozumieniu Art. 37 ust.2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w
zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (tekst jednolity Dz.U
2017.1460) i stanowi element polityki informacyjnej w zakresie kryteriéw oceny projektu w ramach
PO IR.

§ 7 Warunki uczestnictwa

Warunkiem udziatu Pomystodawcy w Instrumencie jest przestanie formularza za posrednictwem
strony WWW.poir.gov.pl oraz przestanie oswiadczenia o zapoznaniu sie

i zaakceptowaniu regulaminu oraz wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu
udziatu w realizacji instrumentu STEP

§8 Ochrona danych osobowych

1. Dane osobowe Uczestnikdw instrumentu STEP przetwarzane beda w zgodzie ze wszelkimi
obecnymi oraz przysztymi przepisami prawa dotyczgcymi ochrony danych osobowych, w tym
w szczegolnosci przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), w celu realizacji instrumentu STEP.

2. Administratorem danych Uczestnikdéw instrumentu STEP zbieranych i przetwarzanych w celu
udziatu tych oséb w realizacji instrumentu STEP jest Minister Inwestycji i Rozwoju ul. Wspdlna 2/4,
00-507 Warszawa.

3. Osobom, ktére podaty swoje dane osobowe w formularzu zgtoszeniowym przystuguje prawo
wgladu do tresci tych danych oraz ich poprawienia. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz
ich niepodanie uniemozliwia udziat w instrumencie STEP.

4. Osobie, ktéra wyrazi zgode na przetwarzanie danych osobowych przystuguje prawo do ich
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo
whiesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnosc
z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
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§9 Postanowienia koricowe

1. Organizator przewiduje mozliwos¢ zmiany Regulaminu, przerwania lub odwotania z waznych

przyczyn instrumentu STEP .

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg decyzje
Organizatora oraz przepisy obowigzujgcego prawa.

4. Informacje o Instrumencie sg dostepne pod adresem www.poir.gov.pl. Pytania dotyczgce
Instrumentu mozna kierowac¢ na adres: step.poir@miir.gov.pl.




